6° CONCURSO PUBLICO PARA AUXILIAR DE PROCURADORIA

EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICOES

O Coordenador Administrativo da Coordenadoria Administrativa da
Procuradoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro torna publico que
estarao abertas as inscricbes para o Concurso Publico para provimento
de cargos da Classe Inicial da Categoria Funcional de Auxiliar de
Procuradoria (3% classe) do Quadro de Pessoal de Apoio da
Procuradoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro, observadas as
seguintes condigdes:

| - PRAZO PARA INSCRICAO:
Periodo de: 08/11/2002 até 06/12/2002

Il - HORARIO:
Das 09h as 18h

Il - LOCAL PARA INSCRICAO:
Travessa do Ouvidor, n° 04, subsolo, Centro — Procuradoria Geral
do Municipio do Rio de Janeiro;
Poderao ser designados outros locais, além do acima mencionado.

IV - CONDICOES PARA INSCRICAO:

1 - ter, no minimo, a idade de 18 (dezoito) anos completos até a data de
encerramento das inscri¢gdes, ressalvado o disposto no § 4°, do art. 14,
da Lei n° 94/79;

2 - ser brasileiro nato, ou naturalizado, ou portugués a que se tenha
reconhecido o gozo dos direitos a que se refere o art. 13 do Decreto
Federal n° 70.436, de 18/04/72, comprovado por documento de
identidade fornecido pelo Ministério da Justica, ndo sendo aceitos,
nesta hipotese, quaisquer protocolos de requerimento;

3 - estar em dia com as obrigagdes eleitorais e militares;

4 - ser detentor de documento que comprove possuir a habilitagdo de
conclusao do 2° grau;

5 - gozar dos direitos politicos;

6 - ndo registrar antecedentes criminais e

7 - ter aptidao fisica e mental.

V - PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO:

1 - certificar-se do cumprimento dos requisitos exigidos para o cargo;

2 - recolher a quantia de R$ 50,00 (cinglenta reais), mediante depdsito
em espécie no Banco do Brasil, agéncia 2234-9, conta corrente
295183-5, em nome do Fundo Orgamentario Especial da Procuradoria
Geral do Municipio do Rio de Janeiro, através de guia de depodsito
comum (depdsito entre agéncias), ou portar certiddo de isencao da taxa



concedida em face de hipossuficiéncia nos termos do Decreto n°
22.082, de 30/09/2002;

3 - dirigir-se a Procuradoria Geral do Municipio, na Travessa do
Ouvidor, n°® 04, subsolo, Centro, para receber o formulario de
requerimento de inscricdo e o manual do candidato, mediante a entrega
do comprovante de depodsito ou da certiddo de hipossuficiéncia
mencionados no item 2;

4 - preencher o formulario de requerimento de inscricdo, corretamente,
sem rasuras e assina-lo;

5 - entregar o requerimento de inscricdo, acompanhado da fotocopia da
carteira de identidade, E SE FUNCIONARIO PUBLICO, XEROX DO
ULTIMO CONTRACHEQUE até o Ultimo dia de inscricdo na
Procuradoria Geral do Municipio, na Travessa do Ouvidor, n° 04,
subsolo, Centro;

6 - somente havera devolugao da taxa de inscricdo nos casos previstos
na Lei Municipal n® 2.937, de 24/11/99;

7 - ndo serao aceitas inscrigdes por fax ou realizadas fora do periodo
determinado;

8 - a inscricdo por procuracao devera ser instruida com o instrumento
do mandato, com firma reconhecida.

VI - VAGAS:
07 (sete)

VIl - REMUNERACAO: (vencimento-base + gratificagéo de até 300%)
R$ 268,96 (duzentos e sessenta e oito reais e noventa e seis centavos),
mais o que dispde o art. 3° inciso |, da Lei Municipal n°® 1.517 de
29/12/89, alterada pela Lei Municipal n°® 2.458/96.

VIII - DO CANDIDATO PARCIALMENTE INCAPACITADO:

A inscricdo, para o Concurso Publico, de candidato portador de
incapacidade parcial ou deficiéncia fisica far-se-a em conformidade com
a Lei Municipal n° 645, de 05/11/84, a Lei n° 2.111 de 10/01/94 e o
Decreto n° 5.890, de 16/06/86.

IX - DAS DISPOSICOES GERAIS:

1 - os candidatos habilitados na prova objetiva, de acordo com as
normas estabelecidas na Resolucdo “PGM” n° 438, de 02/10/2002,
serdao submetidos as Provas de Redacgao Oficial e Tematica;

2 - as datas, horarios e locais das provas serao informados através de
publicacdo no Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro — D.O.Rio,
no “site”: wwwe.rio.rj.gov.br/pgm e por via postal;

3 - o candidato que prestar declaracdo falsa ou inexata tera, em
qualquer etapa do Concurso, a inscrigdo cancelada e anulados todos os
atos dela decorrentes, ainda que tenha sido aceita;

4 - o candidato somente sera considerado inscrito apds a efetivagao da
inscricao.



5 - O programa do 6° Concurso para Auxiliar de Procuradoria é o que
segue abaixo.

PROGRAMA DE LINGUA PORTUGUESA

1 - INTERPRETACAO DE TEXTO
2 - ORTOGRAFIA:
- emprego de letras
- divis&o silabica
- emprego de hifen
- acentuagao grafica
homonimia e paronimia
3 - MORFOLOGIA
- estrutura das palavras: elementos morficos
- processos de formacgao de palavras
- classes das palavras (uso e flexao)
4 - SEMANTICA:
- sinénimos e antbnimos
- polissemia e ambiguidade
5 - SINTAXE:
- termos da oragao
- periodo simples e composto: oracdes coordenadas e
subordinadas
- concordancia nominal e verbal
- regéncia nominal e verbal
- emprego do acento grafico indicador do fenbmeno da crase
- colocacao dos pronomes atonos
pontuagao
6 - REDA(;AO OFICIAL:
- as formas de tratamento
- aata
- acircular
- o decreto
- o edital
- o oficio
- 0 requerimento
- o relatorio
- 0 memorando
a procuragao
7 - REDAC}AO TEMATICA:
Tema a ser fornecido pela Banca Examinadora



O candidato devera produzir texto de carater dissertativo, versando
sobre um tema basico proposto pela Banca Examinadora do
Concurso, relacionado com fatos atuais.

A correcao da redagao tematica obedecera a 5 (cinco) critérios:

tipo de texto;

desenvolvimento do tema;

coeréncia;

coesao;

dominio da Norma Culta.
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PROGRAMA DE MATEMATICA

1 - RAZAO E PROPORCAO

2 - A DIVISAO PROPORCIONAL SIMPLES, COMPOSTA, DIRETA E
INVERSA

3 - REGRA DE TRES SIMPLES, COMPOSTA, DIRETA E INVERSA

4 - PORCENTAGEM

5 - NOCOES DE LOGARITIMO

6 - JUROS SIMPLES E JUROS COMPOSTOS
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PROGRAMA DE NOCOES DE INFORMATICA

1. NOCOES DE INFORMATICA

. Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas,
aplicativos e procedimentos de informatica; conceitos de hardware e de
“software”; componentes de um microcomputador e periféricos.

. Procedimentos, aplicativos e dispositivos para armazenamento de
dados e para realizag&o de copia de seguranga (“backup”).

. Conceitos de organizagdo e de gerenciamento de arquivos, pastas e
programas.

. Ferramentas e aplicacbées de informatica.

2. SISTEMAS OPERACIONAL WINDOWS 2000 PROFESSIONAL

. Conceitos basicos, gerenciador de tarefas, gerenciador de arquivos,
gerenciador de impressdo, painel de controle, teclas de atalho e
seguranca:”logoff’, bloqueio e troca de senha.

3. MICROSOFT OFFICE 2000 STANDART (WORD E EXCEL)

. Word 2000: nocbes basicas, criacdo de documentos, recursos de
edicdo, assistente e recursos automaticos, formagédo e estilos de
documentos, leiaute de pagina e teclas de atalho.

. Excel 2000: nog¢des basicas, criacao e edicdo de planilhas, aplicagao
de férmulas.

4. CONCEITOS DE INTERNET E INTRANET



Conceitos basicos, modos de utilizacdo, e procedimentos;
Ferramentas e aplicativos de navegacdo, de correio eletrbnico, de
grupos de discussao, de busca e pesquisa.
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PROGRAMA DE ADMINISTRACAO PUBLICA

1 - ORGANIZACAO MUNICIPAL
- Principios e direitos
- Poderes e competéncias
- Administracao direta, indireta e fundacional
- Procuradoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro — finalidades,
competéncias
2 - ATOS ADMINSITRATIVOS (FORMA, TRAMITACAO, DIVULGACAO
E GUARDA)
- Classificacao, forma, elaboracéao, publicacéo
- Recebimento de documentos
- Certidbes, requisicoes de processos, informacdées em mandados
de segurancga e outros expedientes judiciais
3 - SERVIDOR PUBLICO
- Regime Juridico e Estatuto Funcional dos Servidores do Poder
Executivo do Municipio do Rio de Janeiro

4 - PRINCIPIOS GERAIS DE LICITAGOES E CONTRATOS
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