PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
MULTIRIO - Empresa Municipal de Multimeios Ltda.
Competéncias

Decreto N°: 44978 de 31/08/2018

001651 MULTIRIO MULTIRIO - Empresa Municipal de Multimeios Ltda.

e Produzir recursos educacionais em diferentes meios tecnoldgicos, articulados com a politica
municipal de educacéo.

015411 MULTIRIO/COF Conselho Fiscal

e Examinar as demonstragdes financeiras da MULTIRIO, emitindo parecer sobre sua regularidade;

e acompanhar a execugdo financeira e orgamentaria, podendo examinar livros e documentos, bem
como obter informagdes;

e pronunciar-se sobre as matérias que lhe sejam submetidas.

015412 MULTIRIO/PRE Presidéncia

e Planejar, coordenar e analisar acdes de producdo e difusdo de dados, sons e imagens atendendo,
prioritariamente, as necessidades de educacéo formal e ndo formal;

e assegurar 0s meios e recursos indispensaveis a consecucao dos objetivos previstos no contrato social,
estabelecendo diretrizes internas para sua realizacao;

e fazer cumprir as normas e diretrizes governamentais na area de atuacao da MULTIRIO;

e definir as diretrizes estratégicas da Empresa em consonancia com a Politica Pudblica emanada pelo
Titular do Orgéio ao qual esteja vinculada;

e manter contato com clientes em potencial, objetivando a celebragdo de contratos e/ou convénios de
prestacdo de servigcos, atendendo a diferentes 6rgaos;

¢ definir a politica da Empresa junto com os demais dirigentes, no &mbito nacional e internacional;

e aprovar e enviar aos 6rgaos competentes relatérios anuais, balancetes e demonstrativos necessarios a
supervisdo da MULTIRIO;

e representar a MULTIRIO, nacional e internacionalmente, com a finalidade de divulgar e promover seus
servicos e objetivos;

e coordenar e executar pesquisas de produtos de terceiros;

e propor e negociar o licenciamento de produtos educativos de terceiros junto ao mercado nacional e
internacional (distribuidoras de filmes, banco de imagens e organismos diversos);

e receber sugestbes, reclamacdes ou criticas sobre as atividades desenvolvidas no ambito da Empresa,
visando ao seu aprimoramento;

e receber denuncias e informagBes relevantes sobre o exercicio negligente ou abusivo de cargo,
emprego ou func¢ao publica praticados no ambito da Empresa;

e manter canais de comunicagdo direta com a sociedade E entidades de movimentos populares, no que
tange a aplicacdo de recursos publicos e eficiéncia administrativa, visando a transparéncia nas
informacdes previstas por lei.

015413 MULTIRIO/PRE/AJU Assessoria Juridica

o Estudar, apreciar e dar parecer, sob o ponto de vista legal, a respeito de questdes que apresentem
aspectos juridicos especificos ligados a Empresa,;

e representar a MULTIRIO em juizo;

e apreciar e participar da elaboracdo de anteprojetos de lei, decretos e outros atos normativos
relacionados com a MULTIRIO;

¢ redigir contratos, convénios e outros termos de obrigagcfes, observados os padrées aprovados pela
Procuradoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro;

e acompanhar o Diretor-Presidente, sempre que convocado, em atos em que se faga necesséria a
orientacdo juridica.



049132 MULTIRIO/PRE/AAP Assessoria de Articulacao Pedagdgica

¢ Identificar as demandas especificas da Secretaria Municipal de Educacao e promover a integragao
entre a producdo da MULTIRIO e as necessidades da SME;

e exercer papel consultivo na criagao de produtos, na avaliacdo de qualidade e pedagdgica dos produtos;

e contribuir com propostas de ac¢des direcionadas a construgdo e ao fortalecimento da identidade da
MULTIRIO junto a Rede de Ensino;

e implantar projetos com participacdo de professores e alunos de Rede Municipal como coautores na
concepcao e desenvolvimento de materiais;

e ampliar a inser¢&o das produg¢des da MULTIRIO no cotidiano das unidades que integram a Rede
Publica Municipal de Ensino;

¢ intensificar o didlogo e a articulagéo de a¢des com as equipes do Nivel Central e das Coordenadorias
Regionais de Educacéo;

¢ contribuir para o desenvolvimento de a¢8es voltadas para a apropriacao critica das diferentes midias e
suas respectivas linguagens, pelos diferentes segmentos da comunidade escolar e dos profissionais
gue atuam nos niveis regional e central da SME;

e propiciar, aos profissionais que atuam nas diferentes equipes da MULTIRIO, o acesso e a apropriacao
dos diferentes contextos de atuacdo da SME, com suas rotinas e dindmicas especificas, bem como das
principais caracteristicas do curriculo a ser desenvolvido e as prioridades da Gestéo.

049133 MULTIRIO/PRE/ATI Assessoria de Tecnologia da Informacé&o

¢ Implementar e coordenar o desenvolvimento de um parque técnico que otimize a produgédo da
MULTIRIO;

¢ planejar e administrar a rede interna de computadores e a implantacéo de sistemas administrativos
informatizados para a Empresa, bem como respectivo suporte e treinamento dos usuarios;

¢ planejar, organizar e gerenciar as atividades de suporte técnico, desenvolvimento de sistemas e
administracdo de redes;

e assessorar o Diretor-Presidente no desempenho de atividades técnicas, relativas a area de Tecnologia
da Informagéo;

e assessorar todas as areas e departamentos da MULTIRIO quanto a questdes relativas a Tecnologia da
Informacéo (TI), participando de discussdes e decisdes;

e assessorar e coordenar todas as ac¢des e contratos referentes a Tecnologia da Informacéo (TI) da
MULTIRIO;

e assessorar, planejar e desenvolver novas soluc¢des de Tl (hardware, software e servi¢os) para a
MULTIRIO, bem como manter e aperfei¢oar as ja existentes, visando sempre a melhoria dos
processos, servigos e produtos da Empresa e o trabalho em conjunto com suas demais areas;

e atuar, em conjunto com a Empresa Municipal de Informatica (IPLANRIO), na prospeccéo e utilizacédo de
solucdes de Tl para a MULTIRIO;

¢ planejar, coordenar e/ou emitir parecer técnico nas aquisi¢cdes de hardwares, softwares e servigos de
TI, mantendo as atividades de implantacdo e aperfeicoamento de estudos e projetos de tecnologia da
informacao;

e planejar, organizar e administrar a rede interna de computadores, periféricos, equipamentos, softwares,
sites, aplicativos, games e servi¢os de Tl, e o desenvolvimento e implanta¢édo de sistemas, sites,
aplicativos, games e servigos de Tl para a MULTIRIO, bem como o respectivo suporte técnico aos
USUuarios;

e assessorar no desenvolvimento de politicas e diretrizes de uso dos recursos tecnoldgicos no ambito da
MULTIRIO, visando sempre a seguranga e o bom funcionamento dos sistemas, equipamentos e
servicos.

018894 MULTIRIO/PRE/DME Diretoria de Midia e Educacéo

e Planejar, coordenar, acompanhar e avaliar midiaticamente o desenvolvimento, a producdo e a
veiculacdo dos produtos elaborados pela Empresa, na perspectiva da convergéncia das diversas
midias - televisiva, radiofénica, redes sociais, web e impressa - assim como os desdobramentos
proprios a cada midia, para atendimento as demandas municipais e, prioritariamente, para apoio as
acoOes da Rede Publica Municipal de Ensino;

e dar suporte a programas de desenvolvimento, especializacdo, atualizagdo e ac¢des de formagao
continuada voltadas para os profissionais da area da Educacédo, por meio das diferentes midias, em
parceria com a Secretaria Municipal de Educacao;

e assessorar a Presidéncia na formulagéo das politicas da Empresa;



e representar a Presidéncia sempre que necessario;

e executar o processo de contratacdo de pessoal especializado e elenco, acompanhar o uso de
equipamentos contratados por servi¢o de locacdo para estidios ou externas e controlar o pagamento
desses servigos, e de outros materiais de suporte necessarios, interagindo com as areas afins para
viabilizar a producao dos diferentes produtos;

e estimar custos e controlar os orcamentos de cada projeto, emitindo relatérios mensais de gastos de
producdo e utilizagcdo de equipamentos para cada produto nas diferentes midias.

049125 MULTIRIO/PRE/DME/ACDI Assessoria de Comunicacéo Digital e
Impressos

e Desdobrar em a¢des e produtos editoriais - impressos e digitais - as metas operacionais colocadas pela
alta gestdo da MULTIRIO;

e estabelecer metas e objetivos editoriais nos produtos web e Impressos a partir do mapeamento dos
publicos de interesse e das necessidades estratégicas e comunicacionais da MULTIRIO;

¢ planejar as estratégias de presenca e divulgacgao institucional e de produtos da MULTIRIO tanto na
Web quanto nas Redes Sociais, especificamente;

e mapear e identificar parceiros para a troca e geragdo de conteido nas diversas plataformas editoriais e
digitais da Empresa;

e desenvolver a Arquitetura de Informacéo, o planejamento e a criagcao dos produtos web utilizados pela
MULTIRIO em conjunto com as principais areas de atuagdo da Empresa;

e desenvolver e estimular rela¢des de envolvimento e engajamento dos leitores e parceiros com 0s
conteudos digitais e impressos produzidos pela MULTIRIO;

e coordenar, avaliar e executar as atividades de apuracgéo, traducéo, redagdo, edicao, revisao,
programacao visual, producao fotografica e publicagdo dos contelidos digitais produzidos pela
MULTIRIO;

e coordenar e executar as atividades de coordenacéo de pauta, reportagens, redacéo, edi¢cdo, revisao,
programacao visual e producéo fotografica dos materiais impressos produzidos pela MULTIRIO;

e promover a convergéncia de produtos impressos para a midia televisiva e internet;

¢ produzir contetdos de alta credibilidade e conhecimento, a fim de atrair leitores e seguidores e alcancar
resultados relevantes de visibilidade para a MULTIRIO;

e gerar conteudos ricos (e-books, webinars, videos em série) - adicionais ao conteudo editorial basico -
de modo a atrair mais leitores e seguidores para os produtos impressos, digitais e audiovisuais da
MULTIRIO;

e gerar, em conjunto com as areas de Tecnologia da Informacdo e Programacéo Visual, processos e
normas de operagdo que se integrem ao ciclo produtivo da Empresa;

¢ desenvolver pesquisas para constante atualizacdo das linguagens visual, editorial e pedagogica a
serem adotadas nos produtos impressos e digitais da MULTIRIO.

049124 MULTIRIO/PRE/DME/APD Assessoria de Pesquisa e Documentacéo

¢ Planejar, coordenar e supervisionar 0 processo de armazenamento, conservagao e/ou recuperagéo dos
produtos MULTIRIO, filmes, roteiros, catalogos de distribuidoras, textos, muasicas, outros produtos afins
bem como pesquisa de material de apoio aos programas, para aplicagcao nas produgdes internas e
atendimentos a terceiros, integrantes da PCRJ;

e organizar e supervisionar o trafego de fitas, verificando suas condi¢des na respectiva entrada e saida.

049127 MULTIRIO/PRE/DME/NAGAN Nicleo de Artes Gréaficas e Animacéao

e Coordenar a concepg¢ao, o desenvolvimento e a execugao de produtos em diferentes midias - video,
web, impressos e digitais - efeitos especiais, computagéo grafica, criagédo e editoracao eletrdnica, de
acordo com as necessidades dos programas em producgédo nas areas de televisdo/video, publicagbes e
web, bem como de projetos proprios;

e planejar e executar os projetos de animagao, com desenvolvimento de desenho animado e ilustragéo,
além de apoiar e orientar artisticamente diferentes projetos da Empresa para todas as midias;

e planejar e realizar oficinas de animacao, histérias em quadrinhos e ilustragdo para alunos e professores
da Rede Publica Municipal de Ensino;

e criar, planejar e realizar videografismo, animagédo, computacédo grafica, ilustracéo e histérias em
guadrinhos.



018881 MULTIRIO/PRE/DME/NAGAN/GEA Geréncia de Artes Gréficas

e Gerenciar, planejar e executar projetos graficos impressos e em midias digitais e para a web,
computacgéo gréfica, videografismo, criacédo e editoracéo eletronica, de acordo com as necessidades
dos programas em producéo nas areas de televisdo/video, das publicagdes e internet;

e gerenciar a equipe de programadores visuais nas etapas de desenvolvimento de projetos graficos de
impressos, de videos, web e publicacdes digitais;

e desenvolver projetos de design e de identidades graficas para os produtos das diferentes areas da
Empresa (impressos, videos e web), materiais institucionais, além de projetos préprios de midias;

e acompanhar processos administrativos relacionados a producéo gréafica.

049126 MULTIRIO/PRE/DME/NAV Nucleo de Audiovisual

¢ Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades de concep¢éo pesquisa e producéo de
materiais audiovisuais educativos e a programacao televisiva, propiciando o devido entrosamento com
as demais unidades produtivas e administrativas da Empresa.

018884 MULTIRIO/PRE/DME/NAV/GPO Geréncia de Producgéo

e Gerenciar as atividades de planejamento e execug¢do da produc¢éo interna, terceirizada e poés-producao,
de produtos audiovisuais, de radio e de midias sociais, que possam ser veiculados em qualquer suporte
ou plataforma, em circuito aberto ou fechado.

018883 MULTIRIO/PRE/DME/NAVIGPT Geréncia de Programacédo e Transmissao

e Gerenciar e coordenar a elaboracdo da grade de programacéo e transmisséo diaria dos programas,
das chamadas e campanhas;

e orientar e coordenar a revisdo de programas, assim como das vinhetas da programagéo;

e coordenar o desenvolvimento e a operacdo de sistemas de transmissdo para acompanhamento e
registro de indices de audiéncia, elaborando demonstrativos peridédicos para subsidiar decisdes da
direg¢do do Nucleo;

e orientar as equipes na edicdo dos breaks e das faixas de programas na operacionalizacdo das
transmissdes e na elaboragdo de chamadas, campanhas e promocdes;

e orientar a organizacao e a integragdo de informacdes referentes a transmissdo: sequéncia cronolégica
de transmissao, preparacgéo e fixagcdo de horarios na grade, de acordo com o roteiro de programacgao;

¢ subsidiar o Portal da MULTIRIO com informag@es da programacao.

018882 MULTIRIO/PRE/DME/NAV/GEO Geréncia de Operacfes

e Gerenciar, planejar e coordenar atividades de instalagao, manutencgéo e operacéo do parque técnico de
TV;

e orientar e supervisionar equipes multiprofissionais nas atividades de instala¢éo, manutencéo e
operacao dos equipamentos de produc¢éo audiovisual;

e administrar materiais e equipamentos necessarios para as gravacdes e finalizagao dos programas;

¢ responder pela qualidade técnica dos produtos audiovisuais finalizados.

015417 MULTIRIO/PRE/DAF Diretoria de Administracdo e Financas

e Assessorar o Titular na diregdo, coordenagao e gestdo estratégica da Empresa;
¢ participar da formulacéo das politicas e diretrizes da Instituicdo, em articulagdo com os demais 6rgaos;
e propor as diretrizes administrativas e financeiras;



¢ planejar, coordenar e supervisionar as atividades de contabilidade, controle financeiro-orgamentario,
gestao administrativa e dos recursos humanos da Empresa, de acordo com as diretrizes e normas
estabelecidas;

e gerenciar as atividades de modelagem organizacional, de processos e de pesquisas de solu¢des na
area de Gestéo Institucional;

e administrar e fiscalizar o uso dos bens patrimoniais méveis da MULTIRIO;

e manter o intercambio e o entrosamento da MULTIRIO com érgdos municipais, estaduais e federais
concernentes a atuacao da Diretoria, a fim de cumprir as normas e os procedimentos em vigor;

¢ subsidiar a Presidéncia nos convénios e contratos de projetos que envolvam ac¢des na MULTIRIO;

e planejar, organizar e supervisionar as atividades dos procedimentos licitatorios, das dispensas e
inexigibilidades relativas & compra de materiais de consumo e permanente, bem como de prestagdo de
servigo de acordo com a legislacéo vigente;

e aprovar, previamente, encaminhar para aprovagao superior, interna e/ou externa, balancetes, balangos,
prestagdo de contas, relatérios e demonstrativos atinentes a Diretoria;

e executar e acompanhar os processos de movimentagao bancaria e de aplicacdes financeiras da
MULTIRIO, juntamente com o Diretor-Presidente;

e estabelecer normas, rotinas e indicadores gerenciais para a Diretoria de Administragdo e Financas;

e assessorar a Presidéncia na formulagdo das politicas da MULTIRIO;

e representar a Presidéncia sempre que necesséario.

049131 MULTIRIO/PRE/DAF/CAD Coordenadoria Administrativa

e Coordenar as atividades de compras, recepc¢ao, transporte, controle do patriménio, controle do
almoxarifado, servigos gerais, de expediente, protocolo, arquivo, documentagéo, reprografia e
zeladoria;

e gerenciar as atividades de contratacdo de servicos, controle, renovacdo de contratos, termos aditivos
da Diretoria de Administragdo e Financas, de acordo com a legislagdo em vigor;

e acompanhar e executar as atividades de administracéo predial da Empresa.

049130 MULTIRIO/PRE/DAF/CFI Coordenadoria Financeira

e Coordenar e executar o controle e acompanhamento da receita e da despesa, da gestdo orgamentéria,
financeira e patrimonial;

e providenciar o pagamento dos fornecedores e prestadores de servico; responder pela guarda e controle
de numerarios e fundo fixo;

e operacionalizar a execugdo orcamentaria - financeira no Sistema Financeiro Contabil;

e dar cumprimento as obrigacgdes fiscais no &mbito de sua competéncia.

049129 MULTIRIO/PRE/DAF/CCO Coordenadoria de Contabilidade

e Coordenar e executar o controle contabil da Empresa, implementando e operando sistema de
informacao e avaliagdo com demonstrativos e analises de natureza econdmica, financeira, fisica e de
produtividade, para subsidiar a Direc¢éo e atender aos 6rgaos pertinentes da administracao municipal e
federal;

¢ orientar a Direcdo e os responsaveis pelas diferentes dreas da Empresa nos assuntos contabeis e
fiscais;

e dar cumprimento as obrigac¢ées fiscais no &mbito de sua competéncia.

049128 MULTIRIO/PRE/DAF/CGP Coordenadoria de Gestao de Pessoas

e Coordenar, controlar e executar as atividades relativas a administracao de pessoal;

e responder pelos processos de admissao e demissao;

e elaborar a folha de pagamento, bem como cumprir com todas as demais obrigacdes acessorias e suas
interacdes com os demais entes publicos;

e dar cumprimento as obrigacdes fiscais no &mbito de sua competéncia;

e zelar pelo cumprimento das Clausulas do Acordo Coletivo de Trabalho;



assessorar na elaboragdo de Normas e Procedimentos internos visando normatizar as relagdes de
trabalho;

identificar as necessidades e dar inicio aos processos de contratagao de beneficios;

zelar pela organizagéo e guarda da documentacéo funcional;

disponibilizar informag8es funcionais e representar a Empresa junto aos processos judiciais no &mbito
da Justi¢a Trabalhista;

.planejar e executar os processos de Concurso Publico, bem como elaborar Processos Simplificados de
Contratacédo de Temporarios;

planejar e executar os procedimentos de treinamentos, cursos, seminarios e congressos, visando a
constante capacitacéo e atualizagéo continuada dos empregados;

indicar, quando necessério, a possibilidade de simplificacéo e aperfeicoamento de processos e
métodos de trabalho, buscando maior eficiéncia e efetividade na gestdo de pessoas;

planejar, executar e controlar a contratacéo e o desligamento de estagiarios e aprendizes na Empresa,
definindo quadros, celebrando convénios e contratos, e controlando os prazos de término e renovagao
dos contratos e termos;

auxiliar nos processos de Organizacao Estrutural e nos processos de definicdo de competéncia dos
setores;

coordenar, executar e controlar os procedimentos voltados para a Segurancga e Medicina do Trabalho;
disponibilizar informages integras, tempestivas, auténticas e completas, que facilitem a tomada de
deciséo dos gestores;

propor politicas de gestao de pessoas que auxiliem na melhoria continua da eficiéncia e do clima
organizacional da Empresa, e, também, no desenvolvimento de diretrizes para a solugdo de problemas
especificos de gestdo do desempenho humano na MULTIRIO.



