Prefeitura do Rio de Janeiro e Secretaria Municipal de
Cultura apresentam:

Manvual de
Prestacao de Contas

INCISO I, ART.2°, da Lei 14.017,/2020

Subsidio mensal destinado a manutencao de espacos
artisticos e culturais, micro-empresas e pequenas
empresas culturais, cooperativas, instituicoes e
organizagoes culturais comunitarias que tiveram as suas
atividades interrompidas por forca das medidas de
isolamento social, conforme a Lei Federal n° 14.017, de
29 de junho de 2020, denominada Lei Aldir Blanc.
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Os beneficiarios do subsidio previsto no inciso I,
artigo 2° da Lei 14.017/2020 - Lei Aldir Blanc deverao
apresentar prestacdo de contas financeira em ate 90
dias contados do recebimento do recurso a
Secretaria Municipal de Cultura pelo e-mail:
prestacaolab.culturario@gmail.com, com assunto
“Inciso Il - Subsidio Mensal - Prestacao de Contas".

A prestacdo de contas devera ser apresentada em UM
UNICO DOCUMENTO, no formato PDF, reunindo todos
os materiais descritos no Item 2 deste manual.

A prestacao de contas deve ser feita tendo por base o
valor exato recebido a titulo de subsidio.

ATENCAO!

O beneficiario que utilizar os recursos com destinacdo
diversa da manutencao dos espacos/grupos culturais,
desrespeitando o previsto na Resolucao SMC ne 442/2020,
ou ndo apresentar a prestacdo de contas no prazo de 90
(noventa) dias apos o recebimento dos recursos, estara
sujeito a devolucao dos valores, sem prejuizo de outras
sancoes impostas pelos orgaos de controle.
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A prestacao de contas devera ser composta da
seguinte forma:

o Oficio de encaminhamento (carta redigida de
acordo com exemplo anexo, enderecada a SMC,
assinada pelo proponente);

o Anexo VI - PRESTACAO DE CONTAS da Resolucdo
SMC n° 442 de 13 de outubro de 2020,
devidamente preenchido e assinado pelo
representante do espaco/grupo cultural
(disponivel em
https://drive.google.com/drive/folders/1e)JseEK9
aSMnjOkkLsulYViP_LchLUUtL?usp=sharing);

o Copia dos comprovantes das despesas (Nota
Fiscal, Boleto, Cupom Fiscal, Recibo etc.) -
ordenadas de acordo com o declarado no Anexo
VI;

o Coépia dos comprovantes de pagamento -
ordenadas de acordo com o declarado no Anexo
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o Anexo V - DECLARAC}KO DE DESPESA DE PESSOAL
da Resolucao SMC ne 442 de 13 de outubro de 2020
(disponivel em
https://drive.google.com/drive/folders/1eJseEK9
aSMnjOkkLsulYViP_LchLUUtL?usp=sharing), quando
houver;

o Copia do comprovante de devolucao do saldo
remanescente, quando houver (de acordo com o
ltem 5):

o Declaracao assinada pelo representante legal de
que os recursos foram utilizados na manutencao
do espaco/grupo cultural durante a interrupcao
das atividades por forca das medidas de
isolamento social (disponivel em
https://drive.google.com/drive/folders/1eJseEK9
aSMnjOkkLsulYViP_LchLUUtL?usp=sharing).
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DESPESAS

ATENCAO!

SO serao aceitas despesas cujos meses de
referéncia ou fato gerador ou vencimento estejam
dentro do periodo do Decreto Legislativo n° 6, de
20 de marco de 2020, ou seja: de 20/03/2020 ate
31/12/2020.

Todas as despesas deverao estar em nome do
beneficiario do subsidio ou no endereco do
espaco/grupo cultural contemplado.

Sera permitido reembolso de despesas realizadas
anteriormente ao depodsito do recurso na conta
corrente do beneficiario, mediante apresentacdo da
cOpia das despesas e seus respectivos
comprovantes, desde que tenha ocorrido no
periodo de 20/03/2020 ate 31/12/2020.

Caso a despesa tenha sido executada por terceiro,
sera necessario apresentar recibo do reembolso
assinado pelo mesmo.




NATUREZA DAS
DESPESAS

O QUE POSSO GASTAR?

Na prestacao de contas, o beneficiario do subsidio
mensal PODERA apresentar comprovacao de
pagamento das seguintes despesas:

O

Despesas comuns na rotina dos espacos/grupos
culturais, tais como: agua, luz, telefone fixo, celular,
internet e transporte;

Despesas com aluguel, manutencao de locacao,
taxa de uso, taxa de condominio e financiamento
do imovel onde sao realizadas atividades culturais;
Despesas com contribuicao sindical, IPTU,
cartorarias, impostos, tributos e encargos sociais
devidos;

Financiamento de bens moveis e equipamentos
necessarios a continuidade das atividades culturais;
Despesas com servicos de tecnologia e
comunicacao para realizacao de atividades que
garantam a continuidade das acdes e interacao

com o publico de modo virtual:

Trltii




NATUREZA DAS
DESPESAS

O QUE POSSO GASTAR?

o Despesas com folha de pagamentos de pessoal
com carteira assinada ou contratado regularmente
pelo espaco/grupo cultural, como: equipes
administrativas (contador, servico juridico etc.) e
de campo (produtor, cendgrafo, ator, figurinista,
faxineira, vigilante, bolsistas, estagiarios, musico,
fonoaudidlogo, professor etc.), inclusive o
pagamento do salario e do 13° salario de
funcionario com CLT;

o Pagamento de agente cultural auténomo ou de
servicos necessarios a manutencao de atividades
culturais, como curadoria, producao, fotografia,
direcao artistica e similares:

o Materiais de consumo (materiais cuja duracdo é
limitada a curto espaco de tempo). Exemplos:
artigos de escritorio, de limpeza e higiene, material
eletrico e de iluminacdo, géneros alimenticios,
combustiveis, dentre outros:

i o




NATUREZA DAS
DESPESAS

O QUE POSSO GASTAR?

o Despesas com manutencao do veiculo, desde que
comprovada, na prestacdo de contas, a
essencialidade para a atividade cultural através de
fotos e videos.

o Despesas de renegociacoes de cheque especial,
cartao de credito e empréstimos, desde que
comprovado, na prestacao de contas, por meio de
extrato e/ou outros documentos, que o valor
usado e renegociado tenha sido executado para a
manutencao das  atividades  culturais do
espaco/grupo cultural.

Obs 1: No caso de pagamento de pessoal, o gestor/responsavel legal devera
apresentar o Anexo V - DECLARAC,&O DE DESPESA DE PESSOAL, garantindo
nao ter utilizado uma das medidas emergenciais previstas nas Leis Federais
Ne 13.982/2020 e 14.020/2020.

Obs 2: Caso deseje argumentar a essencialidade de determinada despesa, o
gestor/responsavel legal podera encaminhar carta de justificativa
acompanhada de fotos e registros que auxiliem na comprovacao.
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O QUE NAO POSSO GASTAR?

Na prestacao de contas, o beneficiario do subsidio
mensal NAO podera apresentar comprovacao de
pagamento das seguintes despesas:

O
O

Despesa a titulo de pro-labore;

Despesas pessoais (ex: plano de saude) do
responsavel do espaco/grupo cultural:

Despesas para a realizacdo de pré-producao,
producao ou pos-producao da contrapartida;
Despesas consideradas nao emergenciais;
Despesas nao relativas a manutencdo do
espaco/grupo cultural.




COMPROVACAO
DAS DESPESAS

SERAO ACEITOS como comprovantes de despesas:

o Notas fiscais, contendo CNPJ da instituicao
beneficiaria, Inscricao Estadual e/ou Municipal ou CPF
do representante do espaco/grupo, endereco do
estabelecimento, descricao dos servicos, valor
unitario, valor total e nome da pessoa juridica
contratada;

o Cupons fiscais, contendo CNPJ ou CPF da pessoa
fisica representante, Inscricdo Estadual e/ou
Municipal, endereco do estabelecimento, descricao
dos servicos, valor unitario, valor unitario e total:

o Boletos, no caso de contas de consumo e similares;

o Recibos simples ou Recibo de Pagamento Autonomo
(RPA), junto com copia do RG/CPF, no caso de
pagamento de pessoas fisicas;

o Recibos simples, no caso de despesas com aluguel,
contendo todos os dados dos envolvidos, como
descricao, data e valores.
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No caso de manutencao do veiculo, alem da nota
fiscal do servico, devera apresentar a documentacao
do veiculo (€ necessario que o veiculo esteja em
nome da instituicdo beneficiaria ou, em caso de grupo
e coletivos, em nome de seu representante);

NAO SERAO ACEITOS como comprovantes de

despesas

o Documentos denominados “Nota"”, "Orcamento”,
"Pedido”, "Ticket de Maquina Registradora”, recibo de
taxi sem o CPF do motorista e outros documentos sem
valor fiscal, assim como a Nota Fiscal com prazo de
validade vencido.

o Cartas de correcdao do documento fiscal, sob pena de
invalidacao e necessidade de devolucao do valor da
despesa.

O beneficiario devera guardar os comprovantes
originais, bem como os arquivos de fotos e videos,
apresentados na prestacao de contas, pelo prazo de
05 (cinco) anos, contados da aprovacao da prestacao

de contas.




PAGAMENTOS:
FORMAS DE REALIZACAO
E COMPROVACAO

Os comprovantes de pagamento deverao ser
referentes a:

o Transferéncias bancarias (transferéncias simples,
TED's, DOC's ou PIX), devendo os beneficiarios
apresentar os comprovantes da operacao;

o Cartao de débito da conta corrente onde foi
depositado o recurso, devendo comprovar com o
extrato bancario;

o Cheques nominativos ao credor, sendo obrigatorio
anexar suas respectivas copias;

o Saques, comprovados pela anotacao do extrato.

=
=




7 \\) DEVOLUCAO DO
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Na hipotese de saldo remanescente, o mesmo devera
ser devolvido a conta da Lei Aldir Blanc - Fundo
Municipal de Cultura:

Banco do Brasil

Agéncia 2234-9

Conta Corrente n° 10686-0.
CNPJ 37.778.788/0001-71

O comprovante de operacao devera ser enviado a
SMC junto com a prestacao de contas.




# - N\ CONTRAPARTIDA

/| SOCIOCULTURAL

Os espacos/grupos culturais beneficiados com o
subsidio previsto no inciso I do art. 2° da Lei
14.017/2020 - Lei Aldir Blanc ficardo obrigados a
garantir como contrapartida a realizacao de atividades
destinadas, prioritariamente, aos alunos de escolas
puUblicas ou de atividades em espacos puUblicos de sua
comunidade, de forma gratuita.

A contrapartida prevista no momento da inscricao
devera apresentar proporcionalidade, de, no minimo,
20% do valor recebido a titulo de subsidio.

As despesas executadas na realizacao da
contrapartida nao poderao constar da prestacao de
contas do subsidio.
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PRAZO DE EXECUGAO DA CONTRAPARTIDA

As contrapartidas deverao ser executadas em até
120 (cento e vinte) dias apos o fim do Decreto
Legislativo n°e 6/2020, que instituiu o estado de
calamidade publica, ou seja, ate 30/04/2021.

Nao serao aceitos pedidos de extensao de prazo de
entrega de realizacao da contrapartida.




COMPROVACAO DA
CONTRAPARTIDA

As contrapartidas deverdao ser comprovadas através do
Relatorio de Execucao da Contrapartida (disponivel em
https://drive.google.com/drive/folders/1eJseEK9qSMnj0kk
LsulYVIiP_LchLUUtL?usp=sharing) contendo dados sobre a
execucado das atividades previstas no ato da inscricao, tais
como datas/locais de realizacdo, formato da contrapartida,
caracteristicas dos produtos, equipe, formas e materiais de
divulgacao e estimativa de publico/beneficiarios.

Junto ao relatorio, devera ser enviado material de registro,
tal como: fotos, pecas de divulgacao etc. No caso de
contrapartidas realizadas virtualmente, sera necessario
anexar prints das postagens e indicacao de alcance nas
redes. No caso de videos, o beneficiario devera utilizar uma
plataforma de compartilhamento de dados (por exemplo:
Dropbox e Google Drive) e encaminhar o link junto com o
relatorio. O beneficiario deve se certificar de ter dado
acesso a SMC para visvalizacao e download do video e
manter o video disponivel na plataforma durante, pelo
menos, 01 ano.

No caso de contrapartidas oferecida em bens, a
comprovacao devera ser realizada atraves de Recibo
Simples assinado pela instituicao beneficiaria,
acompanhado de fotos comprobatdrias.
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N\ MARCASE
" J DIVULGACAO

Em todos os materiais de divulgacao das acoes
previstas na contrapartida deverao ser inseridas a
logomarca da Prefeitura da Cidade do Rio de
Janeiro/Secretaria Municipal de Cultura e da
Secretaria Especial de Cultura/ Ministério do
Turismo/Governo Federal. O proponente devera
ainda mencionar os 6rgaos em todos os releases e
comunicados a imprensa.

A régua de logos podera ser encontrada no link:
https://drive.google.com/drive/folders/1n00igG75Q

cehPm_UpEJPXKiOYgi3ilbX?usp=sharing ou solicitada
pelo e-mail marcasmc.cultura@gmail.com.

Todos os materiais de divulgacao deverao ser
previamente aprovados pela SMC antes de sua
divulgacdo. A solicitacado de aprovacdao devera ser
feita pelo e-mail marcasmc.cultura@gmail.com.
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//K \\ READEQUACOES NA

ﬂ’) CONTRAPARTIDA

/ /

Os proponentes que tenham proposto a realizacao de
contrapartidas na modalidade presencial e que
tenham verificado a impossibilidade de tal realizacao
em funcao das restricdes impostas pela crise sanitaria
da Covid-19 poderao adequar sua proposta, de forma
a migrar seu conteudo para a modalidade virtuval.

Os proponentes também poderio solicitar alteracoes
na equipe, nas etapas internas de realizacao, no local
de realizacao etc., a partir do encaminhamento de um
novo ANEXO Il - DECLARAC}KO DE CONTRAPARTIDA
(disponivel em
https://drive.google.com/drive/folders/1eJseEK9gS
MnjOkkLsulYVIP_LchLUUtL?usp=sharing) para o e-mail
lab.culturario@gmail.com acompanhando da devida
justificativa.

Todas as alteracdes deverdo ser justificadas quando
da entrega do Relatério de Execucao.

Nenhuma das alteracdes podera acarretar atrasos na
apresentacdo do Relatdrio de Execucao.

e
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Anexo | -

MODELO DE OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO
DA PRESTACAO DE CONTAS

TIMBRADC D& INSTITUI I;:.E‘D

A Secretaria Municipal de Cultura da cidade do Rio de Janeiro

Assunto: Prestagao de Contas — Subsidio Mensal — Inciso 1l

Venho por meio deste encaminhar a prestacdc de contas do
espaco/grupo/coletivo/finstituicio . inscrita no
CMPJ ou CPF n® . contemplada para recebimento do
subsidio mensal previsto no inciso |I, do art. 2°, da Lei Federal n® 14.017/2020
— Lei Aldir Blanc, indicando de forma detalhada a aplicacdo dos recursos
recebidos, na importdncia de R$ (valor por
extenso).

Seguem o0s seguintes documentos:

1. Anexo VI - PRESTACAD DE CONTAS da Resolucio SMC n® 442 de 13
de outubro de 2020, devidamente preenchide e assinado pelo
representante da instituicio/grupe;

2. Copia dos comprovantes das despesas (Mota Fiscal, Bolato, Cupom
Fiscal, Recibo etc) - ordenadas de acordo com o declarado no Anexo VI;

3. Copia dos comprovanies de pagamento - ordenadas de acordo com o
declarado no Anexo VI, _

4. Anexo V - DECLARACAO DE DESPESA DE PESSOAL da Resolucéo
SMC n® 442 de 13 de outubro de 2020, quando houver;

5. Copia do comprovante de devolucdo do saldo remanescente, quando
houver;

6. Declaracdo assinada pelo representante legal de que os recursos foram
utilizados na manutencdo do espaco cultural durante a interrupcao das
atividades por forca das medidas de isolamento social.

Rio de Janeiro, de de 20 .

Assinatura do Proponents

CNPJ ou CPH




Anexo Il -

MODELO DE PREENCHIMENTO DO
ANEXO Vi

Regulamentagdao Municipal do Rio de Janeiro
Resolugao SMC N°® 442/2020

ANEXOVI

PRESTM;ELG DE CONTAS
(Do subsidio previsto na Lei Federal n® 14.017 de 29 de junho de 2020,
egpeciiicaments no Inciso I, do Adigo 2%)

Declaro que o= gastos contidos na relacdo a seguir foram utilizados na
manutencao do espaco cultural durante a interrupcio das atividades, por forca
das medidas de isolamento social:

ITEm DESCRICAO Documento N- Data VaLor RS
01 EX. CONTA DE LUZ 557507402427 | DEZ/2020 343,94
02 EX. ALUGUEL DEZi2020 550212

TOTAL

QUADRO RESUMO DA PRESTACAQ DE CONTAS

VALOR RS Data
SUBSIDIO RECEBIDO R3 6.000.00 081212021
TOTAL DE GASTOS RE574606 |
DEVOLUCAO RE 233,94 270212021

Observacdo: O total de gastos podera ser superior ao valor recebido como
subsidio. Entretanto, ndo ensejara qualquer ressarcimento pelo municipio.

Rio de Janeiro, de de 2020,

Assinatura com o CPF do responsavel e CHNPJ (se tiver)
{Microempresas /| Empresas de Pequeno Porte / Cooperativas /[ Organizacdes
da Sociedade Civil / Organizactes Culturais Comunitarias - Coletivos




Anexo Il -
MODELOS DE COMPROVANTES DE DESPESAS
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Anexo |V -

MODELOS DE COMPROVANTES
DE DESPESAS

Nome do Estabelecimento

ITEM 02
Endereco, 000 - Bairro
Cidade, UF CEP 00.000-000

CNPJ 00.000,000/0001-00
IE: 000.000.000.000
IM: 0,000.000-0

0170112015 00.00:00 CCF: 000000 COO0: 123456

CUPOM FISCAL
ITEM CODIGO  DESCRIGAO
QTD._UN. _VL UNIT (RS)ST _ VL.ITEM (RS)

001 1234567  NOME DO PRODUTO
001,000UN X 1000 F1 A 10,00

TOTAL R$ 10,00

Nota Fiscal de
enda ao Consumido
SERIE D/1

ente - 2* Via Color Contad

= 3* Via Jormal Bloco

Nome

End.

Quant. /Ts:iclo dom Unit. TOTAL

NAO VALE COMO RECI TOTAL RS

SPOLTIGRAF industra Gedfica Lida ME - Rua Prof. Custddo Campos, 267 - Cap 88080-720 - Caposiras pos - SC - FonaF az (48) .
inscr. Est: 252 703 928 - CNPJ 72350 215000150 - 10 Bis 50x3 de 000 001 & 000 500 - Série D-1 MR 2 - AIDF 250 907 700, 140 110 Em 10/12/2000




Anexo |V -
MODELOS DE COMPROVANTES DE DESPESAS

Modelos de Recibos de pagamento para Preencher

Recibo de Pagamento

Data: [/ [/ Recibo de Pagamento n®:

Nome:

Endereco:

Recebi do Sr./Sra. (Nome) inscrito no CPF sob o n%:
asomade $ ( reais) como forma de

pagamento do intem descrito acima, para o periodo de de de 20 a

de de 20
Recebido por: CPF n®:

N OO MCRO A 0O TALAD
RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO - RPA
NOVIE O AT SOC, DA INPRESA WATRGUAA £ Ou #581
RECEB! DA EMPRESA ACIMA IDENTIFICADA, PELA PRESTAGAO DOS SERVICOS
| ARSI oamss o tos ot ot ossens et soas semmmmenastesss DCONFM D@CRWAM%O
IALARO Bt | waa | [ ESPECIFICACAO
X . 1 VALOR DO SERVIGO PRESTADO RS...
| | f... Sols L e T
CANMETENO (VALOM DASE PARA CALCIALO DO NS5 SOMA RS
Apicar 20% 30000 0 valor 0 mdo-Ge-obea (11,71% do FRETE),
DESCONTOS
MAMAO O NICHAD 1t IMP, RENDA FONTE._....o.. RS
NO INSS w —.RS.... e
A = Y
NO CPF VALOR LIQUIOO RS,
DOCUMENTO O OENTIOADE
A ORGAD DWSSOR ASSIATI
e — NOAE COUPLETD
/ /
oo OO0 12




Anexo |V -
MODELOS DE COMPROVANTES DE DESPESAS

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO Nimero da Nota
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA .
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e Daia atiorm:ds Enlkalio
- NOTA CARIOCA - Coxio de Verficago
PRESTADOR DE SERVIGOS
CPFICNPJ: Inscrigao Municipal: Inscrigio Estadual:
Mome/ Razdo Social:
Nome Fantasia: Tel.:
Endereco:
Municipio: UF. E-mail:
TOMADOR DE SERVICOS
CPF/CNPJ: Inscrigio Municipal: Inscrigéo Estadual:
Nome/ Razdo Social:
Nome Fantasia: Tel.:
Enderego:
Municipio: UF: E-mail:
DISCRIMINAGAQ DOS SERVICOS
VALOR DA NOTA =
Servigo Prestado
Dedugbes (RS) Desconto Incond. {RS) | Base de Clculo (RS) Aliquota (%) Valor do 1SS (R$) Crédito p/ IPTU (RS)
OUTRAS INFORMAGOES




Anexo V -
MODELOS DE COMPROVANTES
DE PAGAMENTOS

Transferéncia eletronica que figue identificada sua
destinacao (credor):

08/05/20123 - BANCO DO BRASIL - 11:17:02
165101651 SEGUNDA VIA 0003
COMPROVANTE DE TRANSFERENCIA

ITEM 02 DE CONTA CORRENTE P/ CONTA CORRENTE

AGENCIA: I CONTA (———— |
DATA DA TRANSFERENCIA 08/05/2013
NR. DOCUMENTO 661.651.000.017.402
VALOR TOTAL ===
""" TRANSFERIDO PARA:

CLIENTE:

AGENCIA: S CONTA: ]
NR. DOCUMENTO 661.651.000.008.550
NR.AUTENTICACAO 0.A05.2A4.2D3.DOA.512

Chegque nominativo:

..@‘{f’;’o,_ | ;msss alolum ‘&1#107 74# ’

&nm&n:nﬁh
Py ,

FERAF00358r DAENNIIN2AS5A APPENICELEA B0




Anexo V -

MODELOS DE COMPROVANTES
DE PAGAMENTOS

Comprovante de pagamento:




DUVIDAS?

/
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Nosso canal de atendimento agora € unificado!

Entre em contato com a gente através do e-mail
lab.culturario@gmail.com.
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