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1. Objetivo

Esta Politica de Divulgacao de Informacdes estabelece diretrizes a serem observadas acerca da
divulgacao de informacgdes relativas a IplanRio, visando a manutengdo da transparéncia ativa,
além de especificar o contelddo que deve estar a disposicdo do publico, com acesso facilitado,

por meio dos canais de comunicacado oficiais da empresa.

2. Diretrizes

A divulgacao de informagdes referentes a Empresa, por quaisquer integrantes do Conselho de
Administracdo, do Conselho Fiscal, do Comité de Auditoria Estatutaria, da Diretoria, dos
colaboradores da Empresa (empregados publicos, terceirizados, estagidrios e etc) ou partes
relacionadas, deve guiar-se pelos valores da empresa, destacados em seu Planejamento
Estratégico, respeitar os objetivos estratégicos da instituicdo e orientar-se pelas seguintes

diretrizes:

a) Pautar a divulgacdo de informacdes com base nas necessidades de usudrios externos e da
sociedade em geral, para fins de decisGes de natureza econémica, em aderéncia as
exigéncias dos 6rgaos reguladores e fiscalizadores.

b) Prestar informacBes corporativas objetivas, confidveis e tempestivas, com qualidade,
transparéncia, veracidade, completude, consisténcia, equidade e tempestividade, no
relacionamento com acionistas, investidores, publico e formadores de opinido, respeitados
0s mais altos padrdes de Governanca Corporativa.

c) Divulgar com homogeneidade e simultaneidade, na gestdo dos negdcios, fatos ou atos de
carater politico-administrativo, técnico, negocial ou econémico, capazes de afetar valor da
Empresa ou influenciar a decisdo dos investidores ou a percep¢ao da sociedade.

d) Garantir acesso as informacdes de carater societdrio e de atos ou fatos relevantes a todos
os agentes da sociedade, aos clientes, aos empregados, a imprensa e a comunidade de
investidores.

e) Limitar o acesso as informacdes sobre ato ou fato relevante, ou de natureza estratégica,
antes da divulgacao, aos profissionais diretamente envolvidos com o assunto em pauta, até

que sua divulgacao ao mercado e a sociedade seja oportuna.

Av. Presidente Vargas, 3131, salas 1301 a 1306 — Cidade Nova — Rio de Janeiro - RJ - CEP: 20210-911 — Tel.: 3971-1818



3 ey : % PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

%+ Secretaria Municipal de Fazenda - SMF
jﬁ. i Empresa Municipal de Informatica - IPLANRIO

f) Todo representante da Empresa deve manter um discurso alinhado com os interesses e
estratégias da Empresa, seja por meio de publicacbes impressas e em midias digitais,
entrevistas, respostas a demandas de veiculos de imprensa, interagdo com o publico final,
etc.

g) A divulgacao de informagdes por meios de comunicagdo social, bem como todas as
atividades ligadas a comunicacdo organizacional da empresa (relacionamento com a
imprensa, comunicacdo digital — gestdao do portal da Empresa de paginas e sites correlatos,
manuteng¢ao e atuagao nos perfis oficiais da empresa em midias sociais, entre outros —
defesa da marca, acbes de promocdo institucional, relagdes publicas, publicidade,
participacdo e promoc¢do de eventos institucionais, etc), devem obrigatoriamente ser

conduzidas com a orientacdo e intermediacdo da drea de comunicacdo social da empresa.

3. Embasamento Legal

A presente Politica baseia-se no inciso 1V, do artigo 82, da Lei das Estatais (Lei n? 13.303/16) e
nos demais dispositivos daquela Lei que tratam da divulgacao de informagdes, bem como na Lei

de Acesso a Informagdo (Lei n? 12.527/11).

4. Conceitos

a) Transparéncia Ativa — informagbGes livremente disponibilizadas a sociedade,
independentemente de solicitacdo do cidaddo ou de parte interessada.

b) Transparéncia Proativa - divulgacdo de informagdes por iniciativa prépria, sem
obrigatoriedade legal ou por solicitacdo de parte interessada.

c) Divulgacdo sob Demanda - resposta a pedido especifico de informa¢dao formulado pelo
cidaddo ou de parte interessada.

d) Agente publico: pessoa que exerce, com ou sem remuneracdo, por eleicio, nomeacao,
designacdo, contrata¢do ou qualquer forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo,

emprego ou fungdo publica, ainda que transitoriamente.
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f) Ato oufato relevante: qualquer decisdo de acionista controlador, deliberacdo da assembleia
geral ou dos érgdos de administracdo da Empresa, ou qualquer outro ato ou fato de carater
politico-administrativo, técnico, negocial ou econ6mico-financeiro ocorrido ou relacionado
aos seus negdcios que possa influir de modo ponderavel no valor da Empresa ou afetar a sua
imagem perante o mercado.

g) Informacdo relevante: informacao relevante ainda ndo divulgada ao mercado, de que tenha
conhecimento e da qual deva manter sigilo, capaz de propiciar, para si ou para outrem,

vantagem indevida, mediante negociacdo, em nome prdprio ou de terceiro.

5. Abrangéncia

Esta Politica deve ser compulsoriamente observada pelos membros do Conselho de
Administracdo, do Conselho Fiscal, do Comité de Auditoria Estatutdria, da Diretoria e pelas

demais pessoas vinculadas a empresa quanto a divulgacdo de informacdes.

Deverdo assinar Termo de Ades3do a presente Politica de Divulgacdo, tornando-se Pessoas

Vinculadas para os fins aqui previstos:

— Diretor-Presidente;

—  Vice-Presidente;

— Diretores;

— Membros do Conselho de Administracdo;

— Membros do Conselho Fiscal;

— Membros do Comité de Auditoria Estatutario;
— Chefe de Gabinete;

— Consultor Juridico;

— Integrantes da Consultoria Juridica;

— Assessores-Chefe;

— Coordenador Técnico de Gestdo de Pessoas;
— Chefe de Gabinete;

— Coordenador Técnico do Escritdrio de Riscos, Conformidade e Seguranca;
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— Auditor;

— Ouvidor;

— Gerentes;

— Colaboradores da IplanRio (empregados publicos, terceirizados, prestadores de
servicos, estagiarios, etc) que possam, em razdo de seu cargo, funcdo ou posicao, ter
acesso a Informacgdes Relevantes, além de outros que a IplanRio considere necessario

ou conveniente.

A Empresa mantera em sua sede a relacdo das Pessoas Vinculadas e suas respectivas
qualificag®es, indicando cargo ou fun¢do, matricula e nimero de inscricao do Cadastro Nacional

de Pessoas Fisicas, atualizando-a sempre que houver qualquer alteracao.

6. Porta-vozes

Os porta-vozes da Empresa sao membros da Diretoria ou do corpo funcional autorizados a falar
oficial e publicamente em nome da Empresa. Seus discursos e manifestacdes deverdo respeitar
o disposto nesta Politica e na Politica de Transacdes com as Partes Relacionadas, de modo a
minimizar o risco de contradicdo entre informacdes de diversas areas e da Diretoria da empresa.
Devem também estar alinhados aos valores da Empresa e a seus objetivos estratégicos. Somente

os porta-vozes oficiais estdo autorizados a falar em nome da Empresa.

Os porta-vozes oficiais da Empresa sdo:

Diretor-presidente;

— Vice-Presidente;

— Assessor Chefe de Comunicagao Social;

— Diretores.

— Em casos especificos e desde que previamente autorizados, poderdo se pronunciar

oficialmente em nome da Empresa: Gerentes, Assessores, Analistas e Técnicos.
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7. Informagdes a serem divulgadas

Para efeitos de manutencdo da transparéncia ativa junto a sociedade, serdao divulgadas

obrigatoriamente no website da Empresa, no minimo as seguintes informacgdes:

Periodicidade minima de

Classif. Informagdo/contetido/documentagio ..
atualizagdao
Informagdes Gerais sobre a IplanRio
1 Missdo, principios e valores Sempre que houver alteragdo
2 Competéncias e estrutura organizacional Sempre que houver alteragdo
3 Enderecos e telefones das unidades Sempre que houver alteragdo
4 Composig?cA) dos Cor?sel.hos de Ad,ministragéo e Fiscal Sempre que houver alteracio
e do Comité de Auditoria Estatutdrio
5 Composigdo da Diretoria Sempre que houver alteragdo
Agoes e Programas
6 Plano Anual Anualmente
7 Estratégia longo prazo Anualmente
8 Principais Projetos Anualmente
9 Agdes Sociais Sempre que houver
10 Acdes de Sustentabilidade Sempre que houver
11 PremiacgGes Recebidas Sempre que houver

Legislagdo, Politicas e Normas

12 Lei de Criagao Sempre que houver alteragao
13 Estatuto Social Sempre que houver alteragdo
14 Divulgacdo de Informacgses Sempre que houver alteracdo
15 Distribuicdo de Dividendos Sempre que houver alteragdo
16 TransagGes com Partes Relacionadas Sempre que houver alteragdo
17 Cddigo de Conduta e Integridade Sempre que houver alteragdo
18 Licitagdes e Contratos Sempre que houver alteragao
19 Regimento Interno Sempre que houver alteragdo
20 Seguranga das Informacgdes Sempre que houver alteragdo
21 Gestdo de Riscos Sempre que houver alteragdo

Atas de Reunides

22 Conselho Fiscal Sempre que houver
23 Conselho de Administracao Sempre que houver
24 Comité de Auditoria Estatutdria Sempre que houver
25 Diretoria Sempre que houver
26 Assembleia Geral Sempre que houver
Prestagao de Contas
27 Carta anual, subscrita pelo Conselho de Administragao Anualmente
28 Relatério Anual da Administragao Anualmente
29 Relatério de Sustentabilidade Anualmente
30 Evolugdo Orcamentaria Mensalmente
31 Demonstragdes Contdbeis, incluindo notas Anualmente
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Classif. Informagdo/contetido/documentagio Periodicidac!e m:’nima de
atualizagao
32 Remuneragdo dos Administradores Mensalmente
33 Indicadores Gerenciais Mensalmente
34 Principais Resultados Mensalmente
Contratos e Convénios
35 Vigentes Mensalmente
36 Valores pagos Mensalmente
37 Dispensa de Licitagdo Mensalmente
Atas de Registro de Prego
38 Em vigor Mensalmente
39 Encerradas Mensalmente
LicitagOes
40 Consulta Publica Sempre que houver
41 Editais Sempre que houver nova licitagao
42 Resultados Sempre que for concluida a licitagdo

A lista aqui apresentada ndo é exaustiva e ndo exclui o dever de divulgar outras informacdes que

venham a ser previstas em Lei ou normativos internos da empresa.

A Empresa podera decidir por submeter a aprecia¢do do Conselho de Administracdo questao
acerca da divulgagdo ao publico de Informagdo Relevante que possa colocar em risco interesse

legitimo da Empresa.

8. Canais de divulgacao

Transparéncia Ativa e Proativa

a) Internet - website e redes sociais da Empresa

b) Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro

c) Veiculos de comunicacado de massa (conteudo editorial e publicitario)
d) Eventos

e) Canais corporativos voltados para o publico interno

Divulgagao sob Demanda
a) Ouvidoria
b) Canal de Denuncias

c) Canais corporativos voltados para o publico interno.
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9. Controle do sigilo

a) As Pessoas Vinculadas devem guardar sigilo acerca de Informacdes Relevantes que ainda
nao tenham sido divulgadas, as quais tenham acesso em razao do cargo, fun¢do ou posicao
gue ocupam, até que tais Informacdes Relevantes sejam divulgadas ao publico, bem como
zelar para que subordinados e terceiros de sua confianca também o facam.

b) Mesmo apds a sua divulgacdo ao publico, a Informacdo Relevante deve ser considerada
como nao divulgada até que tenha decorrido tempo razodvel para que os participantes do
mercado e o publico em geral tenham recebido e processado a Informacao Relevante.

c) As Pessoas Vinculadas ndo devem discutir Informacdes Relevantes em lugares publicos. Da
mesma forma, as Pessoas Vinculadas somente deverdo tratar de assuntos relacionados a
Informacdo Relevante com aqueles que tenham necessidade de conhecer a Informacao
Relevante.

d) Quaisquer violagdes desta Politica de Divulgacdo verificadas pelas Pessoas Vinculadas

deverdo ser comunicadas imediatamente a Empresa, na pessoa do Diretor-Presidente.

10. Disposigoes Finais

a) A presente Politica de Divulgacdo entrara em vigor na data da sua publicacdo no website da
IplanRio, e permanecera vigorando por prazo indeterminado.

b) O descumprimento dos dispositivos desta Politica implicard em apuracdo de
responsabilidades e aplicacdo de san¢des nos termos dos normativos internos da Empresa.
A aplicacdo de san¢bes no ambito administrativo ndo exclui a responsabilizagdo civil ou
penal, se for o caso, que deverdo ser buscadas nas instancias cabiveis, para evitar danos e
reverter prejuizos eventualmente causados pela inobservancia deste instrumento.

c) As duvidas acerca das disposicdes da presente Politica de Divulgacdo e/ou sobre a
necessidade de se divulgar ou ndo determinada informagdao ao publico deverdao ser
esclarecidas juntamente ao Assessor Chefe de Comunicacgdo Social.

d) AlplanRio ndo divulgara informacdes de propriedade de seus clientes, as quais tenha acesso
ou mantenha guarda em func¢ao de sua atividade-fim, exceto se previamente autorizada pelo

respectivo proprietdrio.
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ANEXO |
TERMO DE ADESAO A POLITICA DE DIVULGACAO DE INFORMACOES

DADOS PARA CADASTRO

Nome Completo:

CPF: Matricula:

Endereco Residencial:

Fungdo/Cargo na IplanRio:

DECLARACAO

Declaro neste ato, ter recebido um exemplar da Politica de Divulgacdo de Informacdes e manifesto
plena ciéncia e concordancia com os termos da Politica de Divulgacao, obrigando-me a cumpri-la
incondicional e irrestritamente, assim como, contribuir para que as Pessoas Vinculadas, conforme

as definicGes, também as cumpram integralmente.

Rio de Janeiro, de de

Assinatura

10
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