Empresa Municipal de Artes Graficas S.A. / IMPRENSA DA CIDADE
1051

TITULAR: ROBERTO MIGUEL PEREIRA

ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7201

EMAIL: imprensacidade@ric.rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Publicar e distribuir o Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro, bem como
executar, privativamente, servicos graficos para os 6rgdos da Administracao
Direta, Indireta e Fundacional do Municipio.

Assembleia Geral / IC/AGE
15266
MEMBROS TITULARES:

CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Nome: SEM INDICACAO
Periodo de gestao:
Forma de Atuacdo: Representante do Acionista Majoritario

COMPETENCIAS:
Aprovar e alterar o Estatuto Social;
eleger e destituir, a qualquer tempo, os membros dos Conselhos de
Administragéo e Fiscal da Empresa,;
tomar, anualmente, as contas dos administradores e deliberar sobre as
demonstracdes financeiras por eles apresentadas;
autorizar a emisséo de debéntures;
suspender o exercicio dos direitos dos acionistas;
deliberar sobre a avaliagdo de bens com que o acionista concorre para a
formacéao do capital social;
deliberar sobre a transformacéo, fuséo, incorporacéo e cisdo da Empresa, sua
dissolucéo e liquidacgéao;
eleger e destituir liquidantes e julgar-lhes as contas;
deliberar sobre a destinacdo do lucro liquido do exercicio e distribuicdo de
dividendos;
aprovar a correcao da expressao monetéaria do capital social.

Conselho de Administragao / IC/CAD
15267
MEMBROS TITULARES:

Nome: ROBERTO MIGUEL PEREIRA
Periodo de gestédo: 01/04/2019 a 31/03/2021
Forma de Atuacao: Presidente



Nome: VANIA CARMO DO NASCIMENTO
Periodo de gestéo: 28/12/2020 a 27/12/2022
Forma de Atuacédo: Conselheiro

Nome: MARLUCI ALVES
Periodo de gestéo: 28/12/2020 a 27/12/2022
Forma de Atuacédo: Conselheiro

Nome: MARIO LUIZ GARCIA DE FIGUEIREDO
Periodo de gestédo: 30/07/2020 a 29/07/2022
Forma de Atuacédo: Conselheiro — Representante dos Empregados

COMPETENCIAS:
Apreciar os assuntos que lhe forem submetidos pelo Diretor-Presidente e
pelos diretores das Diretorias;
aprovar a estrutura organizacional e as normas gerais de administracdo da
Empresa,;
eleger e destituir os diretores da Empresa e fixar-lhes as atribui¢cdes;
propor a organizagdo do quadro de pessoal da Imprensa da Cidade e as
respectivas tabelas de remuneracéo;
examinar os Planos Anuais de Trabalho, programas gerais, proposta
orcamentaria e programacao dos recursos;
analisar o relatério de atividades e a prestacao anual de contas;
aprovar 0s convénios, contratos, acordos e ajustes previstos pela Empresa;
examinar e acompanhar a execucdo orcamentéria e financeira,
examinar processos de alienacdo de bens moveis e iméveis da Empresa;
reunir-se, ordinariamente, cada més, na sede da Imprensa da Cidade, em
data e horario que previamente estabelecer, e, extraordinariamente, sempre
gue os interesses sociais 0 exigirem, lavrando-se ata de reunides em livro
préprio, assinada pelos membros do Conselho presente.

Conselho Fiscal / IC/ICOF
15268
MEMBROS TITULARES:

Nome: EMILIA MARIA SIMAO
Periodo de gestao: 30/07/2020 A 29/07/2022
Forma de Atuacao: Presidente

Nome: PAULO SERGIO GOMES DA SILVA
Periodo de gestao: 30/07/2020 A 29/07/2022
Forma de Atuacédo: Conselheiro titular

Nome: ADELMO FELICIANO DA SILVA
Periodo de gestéao: 30/07/2020 A 29/07/2022
Forma de Atuacédo: Conselheiro titular



SUPLENTES:

Nome: MARCIA MARIA ALVES PINHEIRO
Periodo de gestédo: 30/07/2020 A 29/07/2022
Forma de Atuagéo: Conselheiro Suplente

Nome: SIDNEI LUIS SPONCHIADO
Periodo de gestéao: 30/07/2020 A 29/07/2022
Forma de Atuagéo: Conselheiro Suplente

Nome: MARCELO FERREIRA DE OLIVEIRA
Periodo de gestéao: 30/07/2020 A 29/07/2022
Forma de Atuagéo: Conselheiro Suplente

COMPETENCIAS:

Aprovar o plano de trabalho anual para a unidade de auditoria interna, assim
como acompanhar o seu desenvolvimento;

opinar sobre o relatério anual da administracdo, fazendo constar do seu
parecer as informacdes complementares que julgar necessdarias ou Uteis a
deliberacdo da Assembleia Geral,

analisar os balancetes e demais demonstracbes financeiras elaboradas,
periodicamente, pela Empresa,;

solicitar, a pedido de qualquer um de seus membros, aos 6rgdos da Empresa
esclarecimentos ou informacdes;

solicitar da auditoria interna os esclarecimentos ou informacdes que julgar
necessarios e a apuracao de fatos especificos;

manifestar-se sobre o relatério da Auditoria Interna, recomendando a Diretoria
a adocao de medidas corretivas que julgar convenientes, procedendo de igual
forma no tocante aos relatérios e pareceres da Auditoria Externa, quando
houver;

examinar e opinar sobre as demonstracdes financeiras do exercicio social e o
processo de liquidacao.

Diretoria / IC/DIR

15269
MEMBROS TITULARES:
v Nome: ROBERTO MIGUEL PEREIRA
v Cargo: Diretor-Presidente
v Periodo de gestéao: 01/04/2019 a 31/03/2021
v Forma de Atuacéo: Titular

Nome: ANDRE FELIPE DA FONSECA GELLI
Cargo: Diretora Industrial

Periodo de gestao: 23/03/2021 a 22/03/2023
Forma de Atuacéo: Titular

ANANENRN



Nome: VANIA CARMO DO NASCIMENTO
Cargo: Diretora de Administracédo e Financas
Periodo de gestdo: 23/03/2021 a 22/03/2023
Forma de Atuacao: Titular

AN

COMPETENCIAS:
Administrar os negocios da Empresa;
acompanhar as deliberacdes da Assembléia Geral;
aprovar os planos e as propostas orcamentarias da Empresa e suas
alteracoes;
apreciar os relatorios anuais, os balancetes e os demonstrativos necessarios
a supervisao da Empresa,;
convocar extraordinariamente o Conselho Fiscal quando julgar conveniente.

Presidéncia / IC/IPRE
15270

TITULAR: ROBERTO MIGUEL PEREIRA
ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7205

EMAIL: rmiguel.cgm@pcr;j.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Administrar a Empresa, dirigindo suas atividades e servicos;
planejar, supervisionar, coordenar e controlar as atividades da Empresa;
receber bens, doacdes e subvencdes destinadas a Empresa;
autorizar a alienacéo de bens méveis da Empresa;
submeter a aprovacéo do Conselho de Administracao:
a estrutura organizacional e as normas gerais de administracdo da Empresa,;
a organizacdo do quadro e as tabelas de remuneracdo do pessoal da
Empresa,;
0 programa geral de trabalho, os planos anuais, a proposta orcamentaria e a
programacao de recursos;
o relatério de atividades e a prestacédo anual de contas;
os termos dos convénios, contratos, acordos e ajustes firmados em nome da
Empresa,
a proposta de alienacéo de bens méveis;
a contratacdo de empresas ou profissionais especializados para a realizacao
dos servicos técnicos;
movimentar, juntamente com o Diretor da Diretoria de Administracdo e
Financas, as contas da Empresa, bem como ordenar despesas e autorizar
pagamentos.



Assessoria de Planejamento e Orgamento / IC/PRE/APO
15272

TITULAR: FERNANDO ANTONIO FONSECA DE SIQUEIRA
ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7212

EMAIL: fernandoa.siqueira@ic.rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Assessorar o dirigente do Orgdo na definicdo e eleicdo dos programas para
integrarem o Projeto de Lei do Plano Plurianual,
definir as acdes prioritarias e as metas do Orgdo para a elaboracdo do Projeto
de Lei de Diretrizes Orgcamentarias;
elaborar a proposta parcial do Orgéo e assessorar o Orgéo Técnico Gestor do
Sistema na consolidacdo do Projeto de Lei de Diretrizes Orgcamentarias;
subsidiar o Orgdo Técnico Gestor do Sistema no que tange ao
acompanhamento e a anélise da execucdo orcamentaria do Orgao;
manter atualizadas as informacfes e 0 acompanhamento da execucao do
Programa de Investimentos desenvolvido no respectivo Orgo;
desenvolver estudos sobre atividades e projetos referentes ao Orgéo,
focalizando os aspectos orgcamentarios e financeiros;
emitir parecer sobre Projetos de Lei que versem sobre matéria orcamentaria,
pertinentes ao Orgao;
realizar as reservas de dotacéo para execucéo do orcamento do Orgéo,
solicitando se for necessario, ao Orgdo Técnico Gestor do Sistema Municipal
de Orcamento, a liberacéo de recursos e/ou créditos adicionais, quando da
insuficiéncia de recursos.

Assessoria de Informaéatica / IC/PRE/AINF
15274

TITULAR: CLAUDIO LOPES DA SILVA ANTONIO
ENDERECO: AVENIDA PEDRO II, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7235

EMAIL: claudio.antonio@iplanrio.rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Planejar, controlar e executar as atividades de informatica da Empresa, de
acordo com as diretrizes emanadas do Sistema Municipal de Informética;
assistir ao usuario através do desenvolvimento de sistemas especificos que
se fizerem necessarios;
pesquisar e desenvolver programas de producéo grafica;
manter atualizado o Banco de Dados da Empresa,;
processar sistemas ja desenvolvidos;
assessorar o Diretor Presidente no desempenho de atividades técnicas,
relativas a area de informética.



Geréncia de Gestao Institucional / IC/PRE/GGI
48265
TITULAR: CLAUDIA LUZIA MAIA DE ARAU:]O N
ENDERECO: AVENIDA PEDRO II, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070
TELEFONE: 2976-7223
EMAIL: claudia.araujo@ic.rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:

e Implementar a politica de gestdo institucional no ambito da empresa, de

acordo com as diretrizes emanadas pelo 6rgdo gestor do subsistema
municipal de gestao institucional,

e interagir com os demais 6rgdos da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro, a

fim de buscar alternativas e boas praticas de gestdo para otimizar 0s
processos de trabalho da empresa.

Consultoria Juridica / IC/PRE/CJUR
15275

TITULAR: CLAUDIA FARIA BUTRUCE
ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7229

EMAIL: claudia.butruce@ic.rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Coordenar e dirigir os servicos juridicos da Empresa,;
defender os interesses da Empresa em juizo e fora dele;
pronunciar-se sobre as questdes juridicas que lhe forem submetidas;
manifestar-se sobre matéria jurisdicional e atos normativos de interesse da
Empresa,
emitir parecer sobre a conveniéncia e a legalidade dos contratos e convénios
de interesse da Empresa e elaborar as respectivas minutas;
orientar os casos de alienacao, transferéncia ou locacdo de bens madveis ou
iméveis da Empresa;
elaborar termos de acordo e documentos de cobranca administrativa,
cooperar com o0s 6rgdos encarregados de licitacdo da Empresa na elaboracéo
de editais;
participar em sindicancias administrativas relativas a infracdes cometidas por
empregados da Empresa;
acompanhar as matérias de interesse da Empresa, no ambito dos Poderes
Legislativos Federal, Estadual e Municipal;
organizar e manter atualizado o arquivo da legislacéo juridica pertinente;
dar ciéncia aos diversos 6rgdos da Empresa de quaisquer assuntos de
natureza juridica de seu interesse, alertando-os sobre alteragbes da
legislagéo a eles pertinentes;
acompanhar o andamento das demandas juridicas de qualguer natureza em
gue a Empresa seja parte ou tenha interesse.



Auditoria / IC/PRE/AUD
15277

TITULAR: ELAINE MOURA TRINDADE

ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7232

EMAIL:

COMPETENCIAS:
Avaliar a gestdo orcamentaria, financeira, contabil, patrimonial e operacional
da Empresa,;
exercer o controle interno através de inspecOes, verificacbes e revisdes
programadas;
apresentar sugestfes para o aprimoramento do sistema de controle interno da
Entidade;
informar a direcdo da Entidade e a Auditoria Geral da Controladoria Geral do
Municipio quaisquer irregularidades apuradas nos trabalhos executados;
oferecer subsidios ao Conselho Fiscal, em funcdo dos exames de auditoria
realizados;
examinar previamente as prestacfes de contas da Empresa,;
acompanhar a implementacdo das recomendacgfes constantes dos relatérios
emitidos pela Auditoria Geral da Controladoria Geral do Municipio;
elaborar Plano Anual de Trabalho e submeté-lo a aprovacdo prévia da
Auditoria Geral da Controladoria Geral do Municipio;
criar condi¢cBes para assegurar a eficacia do controle interno e do controle
externo;
verificar a utilizag&o regular dos recursos e ativos;
executar, através de programas, trabalhos de auditoria;
acompanhar o cumprimento das diligéncias baixadas pelo Tribunal de Contas
do Municipio do Rio de Janeiro.

Diretoria Industrial / IC/PRE/DIN
15285

TITULAR: ANDRE FELIPE DA FONSECA GELLI

ENDERECO: AVENIDA PEDRO II, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7218

EMAIL: andre.gelli@rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Planejar e controlar a produgcdo do Diario Oficial do Municipio do Rio de
Janeiro e demais servigos graficos;
acompanhar a evolugcédo tecnologica e industrial da area de autuacdo da
Empresa,
promover estudos e pesquisas voltados para o aperfeicoamento da producao;
promover a implantacdo de novos projetos industriais;
dirigir e implementar a publicacdo dos suplementos culturais.



Geréncia de Pré-impresséao / IC/PRE/DIN/GPI
40288

TITULAR: ALMIR GONCALVES
ENDERECO: AVENIDA PEDRO II, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7239

EMAIL: almir.goncalves@ic.rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Analisar, juntamente com a Subgeréncia de Atendimento ao Cliente, os
arquivos enviados pelos demais Orgdos da PCRJ, verificando custo do
servico x dotagdo orcamentaria;
analisar, aprovar e estabelecer normas para producdo de impressos em
padrao laser;
requisitar a matéria-prima necessaria a execucao dos servicos graficos;
analisar e sugerir a Diretoria Industrial, novas solu¢bes que conduzam a
otimizacao dos servicos graficos;
gerenciar o acompanhamento dos servigcos de manutengdo eletrGnica e
mecanica preventiva e corretiva dos equipamentos da Empresa,;
providenciar material para os servigos terceirizados.

Subgeréncia de Programacéo Visual / IC/PRE/DIN/GPI-1
40287

TITULAR: VINICIUS MARTINS DOS SANTOS

ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7240

EMAIL: vinicius.martins@rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Acompanhar e controlar a Identidade Visual nos materiais impressos,
mantendo o padréo estipulado pela PCRJ;
esclarecer possiveis duvidas dos clientes, com relacéo
aos softwares utilizados e licenciados para a Empresa;
realizar, quando necessario, reparos de finalizacdo e pequenos ajustes
através de editoracao grafica;
arquivar, durante o ano vigente, as aprovacdes das artes a serem produzidas;
produzir filmes para fotolitos e provas de prelo;
emitir relatorios para a Geréncia de Pré-Impresséo sobre os servigos
executados.



Subgeréncia de Fotolito / IC/PRE/DIN/GPI-2

16418
TITULAR: JEFFERSON SILVA SOARES DE CARVALHO
ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070
TELEFONE: 2976-7243
EMAIL: jefferson.soares@rio.rj.gov.br
COMPETENCIAS:
Executar servi¢os de fotografia, revelacdo e montagem de fotolitos e gravacao
de chapas;

prestar informacgfes a Subgeréncia de Programacéao Visual, sobre técnicas e
procedimentos que tragam aumento na produtividade e reducao nos custos;
supervisionar as atividades de manutencdo dos equipamentos, quando
realizadas por terceiros;

emitir relatérios para a Geréncia de Pré-Impressdo sobre 0s servicos
executados.

Geréncia de Producao Grafica / IC/PRE/DIN/GPG
15293

TITULAR: CARLOS AUGUSTO OLIVEIRA SANTOS
ENDERECO: AVENIDA PEDRO II, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7242

EMAIL: carlos.santos@rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:

Gerenciar e estabelecer normas e controles relativos as atividades de
producdo de impressos e seus acabamentos em todos os sistemas gréficos
da Empresa,;

definir as especificacbes técnicas e o padrdao de qualidade do produto
impresso;

emitir relatorios técnicos para a Diretoria Industrial sobre os servigos
executados.

Subgeréncia de Impressao / IC/PRE/DIN/GPG-1
16419

TITULAR: DIOGO MARTINS GREMIAO

ENDERECO: AVENIDA PEDRO II, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7242

EMAIL: diogo.gremiao@rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Definir as diretrizes e controlar a execucdo dos servicos de impressao
atinentes a sua area de atuacao;
analisar e sugerir a Diretoria Industrial novas solu¢des que conduzam a
otimizacao dos trabalhos de impresséao.



Subgeréncia de Acabamento / IC/PRE/DIN/GPG-2
16420

TITULAR: VAGO
ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-

EMAIL:

COMPETENCIAS:
Definir as diretrizes e controlar a execucao dos servi¢cos de encadernacao,
recuperacéo de livros e documentos, grampeacao, acabamento e douracao.

Geréncia de Publicacéo do Diério Oficial / IC/PRE/DIN/GPDO
16414

TITULAR: LEANDRO VASCONCELOS GUIMARAES
ENDERECO: AVENIDA PEDRO II, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7204

EMAIL: leandro.guimaraes@ic.rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Gerenciar o recebimento de todas as matérias a serem publicadas no Diario
Oficial do Municipio do Rio de Janeiro;
receber, via digital, da capa do Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro
elaborada pela Secretaria Especial de Comunicacao Social,
gerenciar e estabelecer normas e controles para a elaboracdo do Diario
Oficial Digital;
gerenciar a execucédo das atividades de :
conferencia e formatacdo de todos os arquivos recebidos, de acordo com as
rotinas e procedimentos do Diéario Oficial Digital;
revisdo das matérias a serem publicadas nos encartes do Diario Oficial;
numeracédo dos decretos do Prefeito;
diagramacdo dos arquivos, inclusive a capa do Diario Oficial , através do
computador, nos moldes do programa digital;
enviar, via digital, o Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro pronto para
ser impresso.

Subgeréncia de Reviséo e Publicacao / IC/PRE/DIN/GPDO-1
16417
TITULAR: VAGO
ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070
TELEFONE:
EMAIL:

COMPETENCIAS:



Supervisionar e controlar a execu¢ao dos servigos de revisdo das matérias a
serem publicadas nos encartes do Diario Oficial do Municipio do Rio de
Janeiro.

Subgeréncia de Diario Oficial Eletrénico / IC/PRE/DIN/GPDO-2
16416

TITULAR: VAGO

ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ

CEP 20.941-070

TELEFONE:

EMAIL:

COMPETENCIAS:
Supervisionar o preparo do Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro via
Internet.

Geréncia de Faturamento / IC/PRE/DIN/GFT
15627

TITULAR: JAILTON PEREIRA DA SILVA
ENDERECO: AVENIDA PEDRO II, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7220

EMAIL: jailton.silva@ic.rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Gerenciar a execucdo das estratégias de venda da producdo gréfica da
Imprensa da Cidade;
gerenciar a divulgacdo e promocdo dos produtos e servicos gerados pela
Empresa,
gerenciar o atendimento aos clientes;
gerenciar a execucédo das atividades relativas as agéncias do Diario Oficial do
Municipio do Rio de Janeiro.

Subgeréncia de Expedicao / IC/PRE/DIN/GFT/SGE
15628

TITULAR: SERGIO MURILO SOARES GUIMARAES
ENDERECO: AVENIDA PEDRO II, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7245

EMAIL: sergiom.guimaraes@ic.rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
receber os jornais em producao rotativa,
processar o encarte dos jornais;
separar e etiquetar as quantidades de acordo com a programacao;
promover a distribuicdo dos jornais;
proceder a embalagem e estocagem do material produzido pela Imprensa da
Cidade;
conferir a pesagem e taxagado das embalagens para efeito de expedicéo;



controlar a expedicéo e distribuicdo dos produtos gréaficos;
efetuar o transporte das embalagens para efeito da expedicéo;
emitir Nota Fiscal.

Subgeréncia de Atendimento ao Cliente / IC/PRE/DIN/SGAC
40291

TITULAR: JESSICA CRYSTINE MOREIRA DA COSTA

ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ

CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7217

EMAIL: jessica.moreira@rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
manter-se, permanentemente, em contato com os clientes da Empresa;
receber, analisar, aprovar e encaminhar a Requisi¢cdo de Servico preenchida
pelo cliente para a Subgeréncia de Controle, Orcamento Grafico e
Publicacdes;
encaminhar o orcamento dos servi¢cos graficos aos clientes para aprovacao;
consultar sobre a disponibilidade da matéria prima necessaria a execucao dos
servicos gréficos;
manter atualizado o cadastro de prestadores de servicos terceirizados;
acompanhar os servi¢os solicitados em toda a sua linha de producao até a
entrada na Subgeréncia de Expedicéao.

Subgeréncia de Controle, Orcamento Grafico e
Publicacbes / IC/PRE/DIN/SGCP

16422

TITULAR: DANIELLE MAURA LIMA DE SOUZA

ENDERECO: RUA AFONSO CAVALCANTI, 455/ BL.01/ TERREO — CIDADE
NOVA/RJ

CEP 20.211-710

TELEFONE: 2976-2284

EMAIL: danielle.maura@ic.rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Orcar e especificar a matéria prima e méao-de-obra a serem empregadas na
execucao de servicos graficos;
fixar os precos dos servicos e produtos, com base no valor dos orgcamentos
aprovados pela Diretoria Industrial;
controlar a venda de assinaturas do Diario Oficial e publicacdes, de acordo
com as tabelas aprovadas pela Diretoria de Administracdo e Financas;
remeter, diariamente, a Geréncia Comercial e de Marketing a arrecadacao
das Agéncias do Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro, apos
conferéncia dos valores.



Diretoria de Administracao e Financas / IC/PRE/DAF
40292

TITULAR: VANIA CARMO DO NASCIMENTO
ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7207

EMAIL: vania.carmo@srio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Propor as diretrizes administrativas e financeiras da Empresa;
viabilizar a operacionalizacao das estratégias da Empresa;
coordenar e supervisionar, de acordo com as diretrizes emanadas dos
respectivos Sistemas Municipais, a execucdo das atividades relativas a:
recursos humanos;
desenvolvimento institucional;
comunicacdes administrativas;
administracao de material e suprimentos;
servicos gerais;
transportes;
contabilidade e controle financeiro, orcamentario e patrimonial e comerciais;
gerir o processo de execugdo or¢camentdria, respondendo pelo cumprimento
de prazos, controle de custos e recursos e analise de resultados;
supervisionar as atividades de administracao predial da Empresa.

Geréncia de Recursos Humanos / IC/PRE/DAF/GRH
15280

TITULAR: EDNA COSTA DA SILVA BATISTA
ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7214

EMAIL: edna.batista@rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Gerenciar as atividades de planejamento, administracdo, valorizacao,
treinamento e desenvolvimento de pessoas, segundo as diretrizes emanadas
do Subsistema Municipal de Recursos Humanos;
desenvolver e implementar projetos e processos de gestdo de Recursos
Humanos, englobando atividades relacionadas a movimentacdo, registro,
concessdo de beneficios, folha de pagamento e politica de pessoal da
Empresa,
acompanhar e propor atualiza¢do no Plano de Cargos e Salarios e no quadro
basico de pessoal, com base na efetivacdo de estudos e pesquisas,
particularmente quanto ao custeio-beneficio;
organizar e atualizar o cadastro de pessoal da Empresa;
desenvolver mecanismos para a celebracdo de convénios e acordos relativos
a area de recursos humanos, coordenando e acompanhando a sua
elaboracéao;
planejar e estabelecer programas, projetos e atividades de desenvolvimento
de pessoal, recrutamento e selecéao e de aproveitamento de estagiarios;



estabelecer intercambio com outras empresas, reunindo subsidios para
diversificacao, ampliacdo e melhoria qualitativa dos servigos;

acompanhar 0s processos administrativos e trabalhistas referentes a
empregados da Empresa.

Geréncia de Infraestrutura e Logistica / IC/PRE/DAF/GIL
15281

TITULAR: VAGO

ENDERECO: AVENIDA PEDRO II, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7209

EMAIL:

COMPETENCIAS:
Gerenciar as atividades de apoio a licitacdo, execug¢do orcamentaria,
contratacdo de bens e servicos, administracdo de material e suprimentos,
patriménio, comunica¢fes administrativas, manutencdo de bens mdveis,
servicos gerais, transportes de pessoas, materiais, equipamentos e
documentos da Empresa, segundo as diretrizes emanadas do Subsistema
Municipal de Infraestrutura e Logistica;
organizar, dirigir e controlar as atividades relativas a administragédo do prédio-
sede da Empresa, inclusive seguranca, conservacao e manutencao predial,
garantir padrbes de qualidade na aquisicdo e recebimento de material,
mantendo o controle de estoque, a conservacao, 0s registros necessarios e
seu suprimento;
manter a organizacdo e atualizacdo nos procedimentos inerentes a area de
documentagcdo e dos contratos, acordos, convénios e outros termos, no
ambito da Empresa.

Subgeréncia de Material e Patriménio / IC/PRE/DAF/GIL-2
15283

TITULAR: GABRIEL LUIZ BIGO DE SOUZA

ENDERECO: AVENIDA PEDRO II, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7201

EMAIL: gabriel.souza@ic.rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
gerenciar a execucao das atividades de recebimento, armazenamento,
distribuicdo, registro, manutencdo e guarda de materiais e equipamentos
utilizados pela Empresa;
gerenciar a execucdo das atividades relativas ao controle de estoque,
elaborando projecfes e estimativas de consumo;
proceder a especificagdo, catalogacdo, codificacdo e classificacdo dos
materiais e equipamentos utilizados pela Empresa, mantendo-as
permanentemente atualizadas;
efetuar a guarda e a selecdo do material considerado obsoleto ou inservivel,
destinando-os a revenda,



gerenciar a execucdo das atividades necessarias ao levantamento,
cadastramento, guarda, distribuicdo e controle dos bens moveis e imoveis da
Empresa,;

inventariar os bens méveis existentes em cada unidade organica e emitir 0s
termos de responsabilidade;

propor a baixa, permuta ou revenda de bens permanentes inserviveis ou em
desuso.

Subgeréncia de Servicos Gerais / IC/IPRE/DAF/GIL-3
15282

TITULAR: MARCOS BARROSO MARCENA

ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7207

EMAIL: marcos.marcena@ic.rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
gerenciar a execucao das atividades relativas a manutencéo, conservacao e
limpeza da Empresa;
Promover a guarda e vigilancia dos bens moveis e iméveis da Empresa;
prover a mecanica de execucdo dos servicos de manutencdo mecanica e
eletro-eletrbnica dos equipamentos existentes na Empresa;
executar servigos de portaria.

Geréncia Financeira e Contéabil / IC/PRE/DAF/GFC
15623

TITULAR: EDUARDO SIRHAL MARIZ SARMENTO
ENDERECO: AVENIDA PEDRO II, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7222

EMAIL: eduardo.sarmento@rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Gerenciar as atividades inerentes ao controle financeiro, contabil, e
patrimonial da Empresa,;
gerenciar as atividades relacionadas a realizacdo de depdsitos bancarios aos
pagamentos efetuados a movimentacdo de fundos de caixa e a
disponibilidade de caixa;
promover a abertura e acompanhamento da movimentacdo de contas
bancérias, de acordo com a orientacdo da Presidéncia da Empresa;
prestar assisténcia técnico-administrativa as demais Unidades Administrativas
da Empresa nos assuntos de sua competéncia,
gerenciar as atividades de faturamento e cobranca dos servicos da Empresa,;
gerenciar a elaboracéo dos relatérios, prestacdo de contas e demonstrativos
financeiro e contabil da Empresa.



Subgeréncia Financeira / IC/PRE/DAF/GFC-1
40290

TITULAR: ELAINE GLORIA DE MELLO DA SILVA
ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7226

EMAIL: elaine.mello@ic.rio.rj.gov.br

COMPETENCIAS:
Estabelecer os procedimentos das areas de analise de custo, controle
financeiro e registro contabil, de acordo com as diretrizes técnico-
administrativas tracadas pela Diretoria de Administracao e Financas;
analisar a documentacgéo relativa aos pagamentos a serem realizados pela
Empresa,
exercer as atividades referentes a pagamentos e recebimentos, custodia de
bens e valores, controle de obrigac@es financeiras decorrentes de contratos,
registros financeiros de contas de débito e operacdes de crédito.

Subgeréncia Contébil / IC/PRE/DAF/GFC-2

40289
TITULAR: THIAGO ANDRE DA SILVA DE SOUZA
ENDERECO: AVENIDA PEDRO II, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070
TELEFONE: 2976-7226
EMAIL: thiago.asouza@ic.rio.rj.gov.br
COMPETENCIAS:
Proceder aos registros dos atos e fatos administrativos de gestdo da
Empresa;

manter atualizados os boletins de disponibilidade de recursos, emitindo
relatério técnico sobre a situacao financeira da Empresa,;

proceder a analise e conciliacdo de contas, assegurando-se da propriedade e
da exatidao dos registros efetuados;

emitir relatorios e demonstrativos contabeis;

promover o encerramento do balango anual e apuracao dos resultados;
providenciar a publicacdo do balanco e a declaracdo de Imposto de Renda da
Empresa,;

manter o registro especifico dos bens integrantes do ativo fixo da Empresa,
destacando-se as informacBes relativas a incorporacdo, correcao,
depreciacédo e baixa;

proceder a classificacdo contabil dos atos e fatos a serem registrados pela
contabilidade.



Geréncia de Suprimentos Industriais / IC/PRE/DAF/GSI
48314

TITULAR: VAGO
ENDERECO: AVENIDA PEDRO I, 400 — SAO CRISTOVAO/RJ
CEP 20.941-070

TELEFONE: 2976-7210

EMAIL:

COMPETENCIAS:

Gerenciar as atividades em apoio a producao de artes gréaficas, administracéo
de material e suprimentos industriais (matéria prima), segundo as diretrizes
emanadas do Subsistema Municipal de Infraestrutura e Logistica e de toda
PCRJ;

manter padrbes de qualidade na aquisicdo e recebimento de material,
mantendo o controle de estoque, a conservacao, 0S registros necessarios e
seu ressuprimento.



