PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Secretaria Municipal de Fazenda
Competéncias

Decreto N°: 45694 de 08/03/2019

001400 SMF Secretaria Municipal de Fazenda

e Coordenar e controlar a administracdo econdmico-tributéria, fiscal, orcamentéria-financeira e patrimonial
do Municipio do Rio de Janeiro.

010141 F/CCM Conselho de Contribuintes do Municipio do Rio de Janeiro

e Conhecer e julgar, em segunda instancia, os recursos voluntarios e "ex-officio" de decisdes finais
proferidas pela primeira instancia administrativa, referentes a processos tributarios de natureza
contenciosa.

e Processar, conhecer e julgar os pedidos de reconsideracédo de suas decisfes formuladas pelos
contribuintes ou pela representagdo da Fazenda Municipal junto ao Conselho.

e Encaminhar & consideracao do titular da Secretaria Municipal de Fazenda os recursos hierarquicos
oferecidos as suas decisoes.

010142 F/ICCM-1 Secretaria do Conselho

e Assessorar 0 Presidente do Conselho na direcdo, coordenagéo, orientagdo, planejamento, controle e
fiscalizacdo dos trabalhos do Conselho;

e assessorar o Presidente do Conselho, secretariando as sessdes do Conselho;

e organizar, relacionar e providenciar a publicacdo da pauta dos processos em julgamento no drgao oficial
do Municipio, no prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia da sesséo do julgamento;

e redigir, confeccionar e lavrar as atas das sessfGes de julgamentos, assinando-as juntamente com o
Presidente do Conselho;

e subsidiar os senhores conselheiros e representantes da SMF na promog¢éo de pesquisas sobre matéria
tributaria;

e enviar para publicacdo no érgdo oficial do Municipio o sumério das decisbes referentes a processos
julgados pelo Conselho;

e coordenar e supervisionar as atividades relacionadas ao material bibliografico necessario as atividades do
Conselho;

e atender as consultas dos conselheiros e representantes da SMF, fornecendo-lhes quando solicitada,
cOpia reprogréfica dos elementos de consulta;

e supervisionar a execucao e controle das tramita¢des internas no ambito do Conselho;

e receber, numerar, registrar, fichar e anotar, em sistema proprio, os recursos, pedidos de reconsideracao e
expedientes;

e preparar os acorddos, disponibilizando-os, apds a sua publicagdo, para a Intranet e para a pagina
eletronica da SMF.

e providenciar e controlar as diligéncias determinadas pelo Presidente do Conselho.

010192 FICEA Comissédo Especial de Avaliacéo

e Apreciar propostas de acordos em processos judiciais ou administrativos, tanto na Administracdo Direta



como na Indireta do Municipio, nos casos de desapropriagdes amigaveis e aquisi¢cdo de imoveis;
apresentar minutas de termos de recuos e investiduras, emitindo parecer fundamentado e conclusivo
guanto ao valor proposto, se for o caso, para deciséo final do Prefeito.

047350 F/ICPFGF Comisséo de Programacéao Financeira e Gestao Fiscal

Acompanhar as disposicdes estabelecidas na Lei Orgcamentaria Anual e respectivas normas de execugao
or¢camentéria dos parametros da Lei Complentar n® 101, de 4 de maio de 2001 - Lei de Responsabilidade
Fiscal;

estabelecer procedimentos para o processamento de solicitacdes de liberagdo de recursos e créditos
adicionais;

divulgar as metas bimestrais de arrecadacéo e cronograma mensal de desembolso de que trata os Artigos
8° e 13 da lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000.

048984 F/AEI Assessoria Especial de Inovacgéo

Assessorar o Titular da Pasta nas questfes concernentes a governancga e inovacao da Administracéo

Pdblica Municipal;

promover e incentivar iniciativas conjuntas e acdes transversais entre os Orgéos e Entidades da

Administracdo Publica Municipal em capacidades empreendedoras que utilizem recursos tecnoldgicos de

informacéo e comunicag¢@o como forma de melhoria da qualidade do atendimento ao cidadéo;

promover e incentivar o desenvolvimento de Smart Cities e Cidades Sustentaveis;

conceber, desenvolver e propor:

« projetos de Inovacéo ligados a revolugao digital e & Gltima gerac&o de tecnologias 4.0 para os Orgéos e
Entidades da Administracéo Pdblica Municipal;

e projetos de impacto gerencial e tecnoldgico capazes de transformar e promover o ingresso da Cidade na
sociedade do conhecimento, como centro de Inovagéo;

promover cooperacado, nacional e internacional, para fins de inovacdo administrativa, com entidades

publicas e privadas;

zelar pela viabilidade dos projetos do Plano Estratégico da Prefeitura, agregando inovacgéo e

sustentabilidade em sua execugéo, sempre que possivel.

010201 F/IACS Assessoria de Comunicagéo Social

Atuar na area de divulgacdo interna e externa, intermediando os contatos com a imprensa escrita, falada
e televisiva,;

atuar com programas e acdes relativas a comunicagdo social, relagbes publicas e cerimonial, no @mbito
de sua atuacao;

orientar a criacdo e execucdo de material institucional, editorial e promocional do Org&o;

colecionar as matérias da imprensa que digam respeito ao Orgédo, bem como aquelas relativas a sua area
de atuacéo.

010200 F/ACR Assessoria de Captacéo de Recursos Externos

coordenar e planejar a obtengdo de recursos de convénios e de operacgdes de crédito para a Prefeitura da
Cidade do Rio de Janeiro;

orientar os Orgéios na elaboracdo dos projetos de captacéio de recursos, desde a hegociacéo até a
efetivagéo do processo de obtencgdo dos financiamentos, com vistas a viabilizar a assinatura de
convénios e de operacgfes de crédito;



manter informados todos os setores da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro, sobre os recursos
constantes do orcamento federal, bem como das linhas de financiamento nacionais e internacionais, para
atender a demanda de projetos que necessitem de recursos externos para a sua execugao;

subsidiar a elaboracéo do Projeto de Lei de Or¢gamento Anual, para a fixagao de dota¢des orgcamentérias,
relativas a execugao de projetos custeados com recursos externos;

informar e solicitar providéncias, junto aos diversos 6rgdos municipais, necessarias a agilizacéo dos
pleitos de financiamentos externos;

analisar processos de execugédo orgamentaria, relativos a fonte de recursos externos e suas respectivas
contrapartidas;

acompanhar as prestagdes de contas junto aos Orgdos e agentes financeiros, para que as mesmas
estejam em conformidade com os compromissos assumidos.

018938 F/OUVE Ouvidoria Especializada

Representar o cidadao junto a instituicdo em que atua, como intermediario entre 0 demandante e a unidade
administrativa envolvida, em caso de necessidade de maior informacg&o ou em situa¢Bes de conflito real ou
potencial;

estabelecer parceria com os demais servidores, propondo agées de melhoria da qualidade dos servicos e
produtos, estimulando a eficiéncia e a austeridade administrativa;

monitorar o atendimento ou resposta as demandas referentes a seu Orgao/Entidade e cobrar resultados,
informando ao demandante;

sugerir e apontar solu¢gfes, em sua area de atuacéo, de modo a prevenir e solucionar conflitos;

levar ao conhecimento do gestor do Orgdo/Entidade os eventuais descumprimentos das demandas;

sugerir simplificagcdo ou modificacdo de procedimentos, facilitando o acesso do cidaddo a Ouvidoria e
agilizando as respostas as solicitagdes;

elaborar mensalmente relatério com dados estatisticos das demandas recebidas e respectivos andamentos;
emitir anualmente relatérios gerenciais.

047633 FIFJIG Instituto Fundac&o Jodo Goulart

Estabelecer diretrizes de formacao de liderangas e gestores da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro;
estabelecer diretrizes para treinamento e desenvolvimento de servidores, no ambito da sua competéncia;
subsidiar os Titulares das pastas nas questdes referentes a gestéo de suas liderancas fornecendo apoio
técnico;

coordenar a¢des de headhunting para Titulares dos Org&os;

coordenar acdes de outlplacement para Lideres Cariocas ou componentes do Banco de Talentos da PCRJ;
implementar estratégias de atratividade e retencéo de profissionais de alto potencial e resultado nos
quadros de pessoal da PCRJ.

048923 F/IFIJG/NUDGE-RIO Assessoria de Projetos Nudge-Rio

Assessorar o titular do 6rgao no desenvolvimento de projetos;

disseminar o conceito de Ciéncia Comportamental Aplicada no ambito da Prefeitura da Cidade do Rio de
Janeiro - PCRJ;

promover e acelerar a incorporagdo da Ciéncia Comportamental Aplicada, principalmente através da
metodologia Nudge, em iniciativas estruturantes dos érgdos da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro -
PCRJ;

assessorar grupos Transversais de Trabalho - GTT's que desejem utilizar a metodologia Nudge em seus
projetos;

promover treinamentos da metodologia Nudge para gestores da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro.



047807 F/IFIG/CTPD Coordenadoria Técnica dos Programas de Desenvolvimento de
Lideres Cariocas e Gestores

e Coordenar tecnicamente os programas Lideres Cariocas e de capacitagdo em gestdo no ambito da PCRJ;

e articular com a Assessoria de Projetos no fomento e gerenciamento dos Grupos Transversais de Trabalho -
GTTs;

e estabelecer parcerias e manter intercAmbio com instituicdes de ensino e pesquisa, sociedades e entidades
afins;

e emitir parecer técnico das contratacfes da Administracdo Direta e Indireta que versem sobre servigos
relacionados as competéncias do Instituto Fundacao Jodo Goulart, atuando como respectiva terceira
interveniente;

o fomentar e gerenciar a implementacdo do Programa de Trainee em gestdo, no &mbito da PCRJ.

048922 F/IFIG/CTPD/CPLC Coordenadoria do Programa Lideres Cariocas

Coordenar o Grupo de Lideres Cariocas da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro;

coordenar agfes de comunicagao, reconhecimento, valorizagdo e integra¢@o dos Lideres Cariocas;
planejar e coordenar a realizagdo dos processos seletivos relativos ao Programa de Lideres Cariocas;
elaborar e conduzir o programa de avaliacdo de desempenho dos Lideres Cariocas;

coordenar os programas de treinamento e desenvolvimento dos Lideres Cariocas, integrantes do Banco de
Talentos e demais gestores da PCRJ;

gerir Banco de talentos de profissionais desligados do Programa Lideres Cariocas;

o fomentar e gerenciar o desenvolvimento dos Grupos Transversais de Trabalho-GTTs.

048921 F/IFIG/CTPD/ICPCG Coordenadoria do Programa de Capacitacdo em Gestao

e Coordenar as ac¢des de promogédo da capacitacdo técnica e de melhores praticas de gestdo na
Administragdo Publica Municipal;

e coordenar os programas de treinamento e desenvolvimento dos integrantes do Banco de Talentos e demais
gestores da PCRJ;

o formular normas especificas e metodologias de desenvolvimento de gestores no ambito da PCRJ;

o formular e incentivar novas formas de captura, organizacéo, disseminagéo e reutilizacdo do conhecimento.

010193 F/SUBG Subsecretaria de Gestédo

e Assessorar o Titular da Pasta na direcéo, coordenacéo e gestéo estratégica do 6rgéo;

e participar da formulacéo das politicas e diretrizes da Secretaria, em articulagdo com os demais 6rgaos;

e planejar e supervisionar as atividades relativas a Recursos Humanos , Infraestrutura e Logistica,
Documentacgédo, Andlise e Controle de Despesas, no &mbito da Secretaria, de acordo com as orientagfes
dos respectivos Sistemas Municipais;

e definir e monitorar indicadores gerenciais para sua area de atuagao;

e integrar as a¢cBes administrativas da Secretaria;

e elaborar relatérios gerenciais que subsidiem os gestores da Secretaria nos processos de tomada de
deciséo.

018808 F/SUBG/GIL Geréncia de Infraestrutura e Logistica



e Gerenciar as atividades de administracdo de material e suprimentos, patrimbnio, comunicagcfes
administrativas, manutencdo de bens moveis, servicos gerais, transporte de pessoas, materiais,
equipamentos e documentos, apoio a licitagdo, manutengdo preventiva e corretiva de equipamentos e
instalacdes prediais e execucdo orcamentéria, segundo as diretrizes emanadas dos respectivos Sistemas
Municipais.

043917 F/SUBG/GIL-1 Subgeréncia de Comunicac¢6es Administrativas e Atividades
Gerais

e Acompanhar a execucao das atividades relativas a:

e comunicagBes administrativas, segundo as diretrizes emanadas do Subsistema de Infraestrutura e
Logistica do Sistema Municipal de Administragao;

e protocolo, procedendo as atividades inerentes ao recebimento, registro, expedicéo, selecéo, guarda e
distribuicdo de documentos, expedientes e correspondéncias encaminhadas ao Orgao;

e reprografia e impressao, zeladoria, manutengdo, conservacao, limpeza e suprimentos.

e controlar a movimentagdo de processos, em sistema informatizado;

¢ informar ao publico e/ou ao 6rgédo solicitante 0 andamento dos processos ou documentos que estejam
tramitando ou que tenham tramitado na Subgeréncia;

e executar as atividades relativas & administracdo de material e suprimentos, patriménio, controle e
manutencao de bens mdveis, segundo as diretrizes do Subsistema de Infraestrutura e Logistica do Sistema
Municipal de Administragéo;

e responsabilizar-se pela gestio do Sistema FAZ FACIL e sua interface com o sistema do CASS;

e controlar as requisicées de impressos e publicagdes realizadas junto a Empresa Municipal de Artes
Gréficas;

e controlar a frota de veiculos locada, para atender ao transportes de pessoas, materiais, equipamentos e
documentos da Secretaria;

¢ responsabilizar-se pela distribuicdo do material de consumo e permanente.

045299 F/ISUBG/GIL-2 Subgeréncia de Compras e Preparo de Licitagdes

e Gerenciar as atividades relativas a aquisi¢do de bens e contratacdo de servigos;

e responsabilizar-se pela consulta no Sistema de Pregcos Maximos e Minimos - SPMM, para auxiliar na
apuracao do valor estimado de produtos ou servicos;

¢ responsabilizar-se pelo preenchimento e autorizag&o da Solicitagdo de Despesas no Sistema FINCON NT,
de acordo com o Manual de Normas e Procedimentos da Controladoria Geral do Municipio - CGM,;

¢ realizar a classificacdo da despesa, de acordo com o classificador de despesas, aprovado anualmente por
Resolucéo Conjunta da SMF/CGM;

¢ realizar o cadastro de favorecidos no SIGMA;

e providenciar o cadastro de conta corrente de favorecidos junto a Subsecretaria do Tesouro Municipal;

e preparar processos de compras com especificagbes, estimativas de prec¢os e relacdo de fornecedores
consultados;

¢ realizar pesquisa de mercado, materiais e fontes de fornecimento de bens e servigos;

e preparar publicagdo referente a aprovagao do Termo de Referéncia e da autorizagéo de abertura de
licitacao;

e preparar e manter cadastro de fornecedores no Sistema de Compras e Servigos - SICS;

¢ elaborar a requisi¢céo de servigcos no Sistema de Compras e Servigos - SICS;

¢ controlar a divulgacdo dos editais dentro dos prazos legais;

e elaborar as Minutas de Editais para instrugcdo de processos licitatorios;

e responder a impugnacdes e questionamentos de licitantes;

o efetuar o agrupamento, a sele¢cdo do agrupamento para licitacdo, a informacéo do resultado e a
adjudicacgéo da licitacé@o, no Sistema FINCON NT, se for o caso;

e instruir processos oriundos das atas de registro de precos;

e providenciar a publicagdo da adjudicacdo e do homologo das licitag6es no Diario Oficial do Municipio.



045300 F/SUBG/GIL-3 Subgeréncia de Administracdo de Contratos e Controle da
Despesa

Executar as atividades relativas a administragdo dos Contratos, Convénios, Termos Aditivos e outros, bem
como as alteragfes contratuais que se fizerem necessérias, no &mbito da Secretaria;

elaborar as Minutas dos Contratos, Convénios e Termos Aditivos, para andlise e validagdo da PGM,;
convocar os fornecedores contratados para a assinatura dos Contratos, Convénios e Termos Aditivos;
encaminhar a area de Captacéo de Recursos da SMF, as informacdes referentes aos desembolsos do
Programa de Modernizacéo da Atividade Tributaria do BNDES;

cadastrar, acompanhar e atualizar as informagdes relativas aos Contratos, Convénios e Termos Aditivos, no
Sistema FINCON Contratos;

controlar, analisar e acompanhar as clausulas contratuais, os prazos estabelecidos e a publicagéo oficial
dos extratos dos instrumentos juridicos firmados pela SMF;

responsabilizar-se pela comunica¢éo com fornecedores/prestadores de servigos para a retirada da Nota de
Empenho;

proceder e acompanhar a publicagdo dos extratos dos instrumentos juridicos firmados pela SMF, no Diario
Oficial do Municipio, dentro do prazo legal,

elaborar as Resolugdes para designacéo dos fiscais dos contratos;

providenciar a devolugdo da Caugédo, Seguro Garantia e Carta Fianga;

manter registro e arquivo cronoldgico dos Contratos e Convénios firmados pela SMF;

remeter a documentacgéo relativa aos instrumentos juridicos firmados pela SMF, ao Tribunal de Contas do
Municipio - TCMRJ e, quando necessario, para a Camara Municipal - CMRJ;

cadastrar penalidades atribuidas a fornecedores de produtos/servicos no sistema SIGMA,;

acompanhar a execucdo fisico-financeira dos servi¢os executados por terceiros;

controlar os saldos financeiros e orgamentérios das contratacdes;

manter em dia os faturamentos no ambito da Secretaria;

encaminhar aos fiscais de contrato, as notas fiscais para atesta¢éo dos servicos prestados pelos
contratados;

executar as atividades relativas a analise dos processos administrativos, visando a emissdo da Nota de
Empenho e a liquidagdo das despesas;

registrar dados relativos ao empenho da despesa no Sistema de Compras e Servigos - SICS;

registrar dados relativos ao faturamento das despesas no Sistema de Compras e Servicos - SICS;
executar as atividades relativas ao encerramento e abertura da execugdo orgcamentaria;

subsidiar o Analista de Planejamento e Orcamento com informagdes relativas a proposta orgcamentaria,
Plano Plurianual e execugdo orcamentaria dos contratos, acordos, convénios e outros termos.

018810 F/SUBG/GRH Geréncia de Recursos Humanos

e Gerenciar a execucao das atividades de planejamento, administracé@o, treinamento e desenvolvimento de

pessoas, valorizagdo do servidor, segundo as diretrizes emanadas do Subsistema de Recursos Humanos
do Sistema Municipal de Administracao.

045298 F/ISUBG/GRH-1 Subgeréncia de Administracédo de Pessoas

Orientar os servidores quanto aos seus direitos e deveres;

executar atividades inerentes a:

e movimentacdo de pessoal, controle, registro e cadastro funcional;

e concessao de beneficios, direitos e vantagens, fundamentada na legislagdo vigente;

realizar a implantagédo, em folha de pagamento, de gratificacdes e encargos pertinentes a Secretaria
Municipal de Fazenda - SMF, junto ao 6érgdo competente;



e coordenar e executar a inclusdo de dados no Sistema Informatizado de Recursos Humanos;
e executar atividades relativas a sele¢éo, ingresso e administracéo de estagiarios no &mbito da SMF;
e controlar as avaliagdes de estagio probatorio.

045297 F/ISUBG/GRH-2 Subgeréncia de Desenvolvimento de Pessoas

e Promover agfes voltadas para o planejamento, execugéo e acompanhamento das atividades de
capacitagdo e desenvolvimento dos servidores da SMF;

e elaborar o Plano Anual de Treinamento & Desenvolvimento de Pessoas;

e controlar os recursos financeiros relativos aos eventos de capacitagao;

e acompanhar e controlar a frequencia, avaliagcdo, emisséo de certificados e demais documentos relativos a
capacitagao;

e gerir sistemas informatizados relativos a gestéo de treinamentos;

e elaborar e promover a ambientacdo de novos servidores da SMF.

018809 F/SUBG/CA Centro Arquivistico

e Participar, com o Orgéo Gestor do Sistema, da formulagéo da Politica Municipal de Arquivos Publicos e
Privados;

e implementar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados em nivel local;

¢ planejar, executar e controlar as atividades do Sistema, no ambito da Secretaria, observadas as normas
gerais estabelecidas pelo Orgdo Gestor;

¢ padronizar os procedimentos técnicos relativos as atividades de producao, classificacéo, registro,
tramitacdo, arquivamento, preservagado, consulta, expedi¢do, avaliacdo, transferéncia e recolhimento de
documentos;

e preservar os atos oficiais de natureza privativa das autoridades da Administracéo Direta e Indireta do
Municipio do Rio de Janeiro, compreendendo aqueles normativos e ndo normativos, em sua forma original
e publicada, em nivel local;

e participar de intercambios de experiéncias e informagfes entre 6rgdos ou agentes setoriais e seccionais
que compdem o Sistema e Instituigfes afins;

e supervisionar as atividades de microfilmagem, controlando a codificacao, o expurgo e a transferéncia da
documentacgdo microfilmada.

041909 F/ISUBTF Subsecretaria de Tributacdo e Fiscalizacéo

e Participar da formulacé@o das politicas, estratégias e diretrizes da area tributaria da Secretaria Municipal
de Fazenda;

e subsidiar o Titular da Pasta na dire¢édo, coordenacao e gestao estratégica relativa a matéria tributaria;

e integrar as atividades das areas sob sua supervisdo, promovendo medidas necessarias ao permanente
aperfeicoamento dos ritos processuais e procedimentais, em atendimento as demandas administrativas;

e acompanhar as iniciativas e o andamento de propostas de reforma ou alteragdes do Sistema Tributario
Nacional, oferecendo avaliagfes criticas e sugestdes para submissdo ao titular da Secretaria Municipal
de Fazenda;

e identificar permanentemente as implicag@es e os reflexos da Economia na politica tributaria da Prefeitura;

e gerenciar as iniciativas de coleta e a exploracdo de dados de interesse fiscal disponiveis em 6érgéos,
publicos ou privados, de pesquisa econdmico-financeira;

e coordenar a elaboragdo e avaliar estudos e pesquisas relativos a matéria tributaria e propor a edigdo de
leis, regulamentos e demais atos visando o aperfeicoamento da legislacdo tributaria e a disciplina da sua
aplicacao;

e coordenar e acompanhar as iniciativas e o desenvolvimento dos trabalhos voltados a adequada

7



administracdo e ao controle dos repasses ou transferéncias legais relativos a tributos, fundos e
compensac0es financeiras de interesse do Municipio;

coordenar a implementacdo de eventuais formas suplementares de divulgac&o, ao publico em geral, dos
atos de natureza tributaria emitidos pelo Municipio;

avaliar as proposicdes e orientar a definicdo da programacéo das atividades de fiscalizagcdo em fungéo de
dados disponibilizados pelos sistemas de arrecada¢éo, cadastro, informacdes econdmico-fiscais e outros
bancos de dados administrados pela Secretaria Municipal de Fazenda;

avaliar os resultados da execug¢do dos programas de fiscalizacdo tributaria, de forma a mensurar
indicadores de desempenho e sugerir aprimoramentos;

supervisionar, controlar e avaliar a realizacéo das atividades fiscais das unidades fazendéarias;

aperfeicoar métodos e uniformizar procedimentos relativos as atividades fiscais das unidades
fazendarias que assegurem a construcéo de padrdes de eficiéncia na arrecadagao tributaria;

orientar as atividades de fiscalizagao especifica;

avaliar os relatérios mensais das atividades desenvolvidas pelos 6rgdos participantes das acdes de
fiscalizacdo e de controle da arrecadacéo;

promover a investigacao de praticas fraudulentas e o estudo de meios para combaté-las;

coordenar a adocao de medidas que aperfeicoem o combate a sonegagao fiscal;

manter permanente intercambio de informag6es com dérgdos/entidades federais, estaduais e municipais;
acompanhar as inovagdes na area da administracao tributéria;

coordenar a avaliacdo e a troca de informacdes técnicas e estratégicas, com as unidades da Federacdo
integrantes de acordos e convénios;

orientar a indicagdo de técnicos para o conhecimento das causas e oferecimento de subsidios em
pericias, inclusive judiciais, unificando os critérios para tais indicacdes;

avaliar e propor ao titular da Pasta as agfes, no sentido de manter atualizados e modernizados os
recursos de tecnologia da informagdo, compativeis com as necessidades de trabalho dos 6rgaos ligados
a tributacgéo;

propor ao Orgdo Setorial do Subsistema de Recursos Humanos da Secretaria Municipal de Fazenda,
programas de treinamento, colaborando com propostas de assuntos a serem estudados e na
identificacdo das oportunidades de participagdo em eventos;

gerir os trabalhos administrativos da Representacdo da Fazenda junto ao Conselho de Contribuintes,
inclusive com a definicdo dos critérios para a reparticdo individual das atividades dos Representantes;
acompanhar a tramitacéo e oferecer subsidios ao Secretario Municipal de Fazenda quando da instrugdo
de processos em casos de recursos especiais ou contrarrazdes em recursos especiais nos litigios
tributarios;

analisar os processos e outros expedientes em geral, sobre matéria tributaria, e oferecer subsidios ao
Secretario Municipal de Fazenda para o seu encaminhamento ou para a tomada de decisées, nos casos
de recursos hierarquicos e outras demandas administrativas;

produzir informacdes gerenciais da area de sua competéncia;

coordenar e supervisionar os estudos para a atualizacéo da Planta de Valores Imobiliarios;

conhecer, dar seguimento, orientar o preparo da sua instrugdo e elaborar resposta as solicitagcdes de
informagbes sobre dados de natureza fiscal-tributarios oriundos de autoridades ou outros 6rgdos da
Administracéo;

conhecer, dar seguimento, orientar 0 preparo da sua instru¢cdo e elaborar de minuta de resposta as
requisicdes ou solicitagbes de informagbes sobre dados de natureza fiscal-tributarios oriundos de
autoridades, 6rgaos ou entidades externos a Administracao;

conhecer, dar seguimento e orientar sua tramitacao dos processos e demais expedientes que envolvam
matéria tributéria recebidos no Gabinete da Secretaria,;

supervisionar a administracdo e a execucdo das acles relativas aos Postos de "Atendimento Cidad&o"
localizados na Cidade do Rio de Janeiro.

041908 FISUBTF/AAT Assessoria de Avaliacdes e Andlises Técnicas

Assessorar o Titular da Subsecretaria de Tributacéo e Fiscalizacdo - F/SUBTF na coordenacao e gestao
estratégica do Orgéo;

acompanhar o desempenho da arrecadacao de modo a aferir os resultados da acao fiscal imobiliaria e
possibilitar o estabelecimento de metas a serem alcancadas;

participar da fase de elaboragdo, analise e aprovacédo das mudancas dos projetos relacionados aos tributos
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imobiliarios;

subsidiar o Subsecretéario na prioriza¢éo dos projetos de iniciativa da F/SUBTF e das demandas de Tl da
area fiscal imobiliaria;

encaminhar os projetos de Tecnologia de Informagao - Tl, para aprovagdo do CGTI - Comité Gestor de TI;
realizar estudos e atualizar a Planta de Valores Imobiliarios;

produzir os relatérios e/ou mapas necessarios a elaboracéo da Planta de Valores Imobiliarios e
indispensaveis a propositura de alteragcdes e a manutengéo permanentemente atualizada da mesma;
planejar, estudar e propor os parametros a serem adotados por lei para fixagdo, por estimativa, da base de
calculo do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana - IPTU (valor venal do imével);
identificar e acompanhar as alteracdes urbanisticas, topograficas e do mercado imobiliario do Municipio que
possam repercutir sobre a feitura e o embasamento da Planta de Valores Imobiliarios;

elaborar laudos de avaliagdo para determinagéo do valor venal de iméveis;

executar vistorias locais para fins de determinac&o de valor venal de iméveis;

apreciar e instruir os processos de impugnacéo de valor venal;

decidir e prestar informag8es ao 6rgédo arrecadador sobre o pedido de revisdo do valor venal de imével, nos
casos de exigéncia de pagamento antecipado do Imposto sobre a Transmisséo de Bens Imdveis - ITBI;
prestar as informag@es requisitadas por 6rgaos julgadores nas impugnagdes ou recursos, nos casos de
litigios quanto ao valor venal do imével;

prestar informacdes e instruir os expedientes e processos relativos ao valor venal de imoveis;

fornecer subsidios, com base no valor venal de imdveis, para o arbitramento de base de calculo do imposto
pela autoridade lancadora, no caso do Imposto sobre a Transmisséo de Bens Imdveis;

elaborar relatorios e mapas gerenciais e estatisticos sobre o mercado imobiliario;

emitir certiddes de inteiro teor;

realizar estudos e oferecer sugestdes para o aperfeigoamento dos procedimentos do ambito de
competéncia do 6rgao;

receber, registrar, expedir, distribuir, instruir, controlar e prestar informagdes sobre processos e demais
expedientes em tramita¢édo no 6rgéo;

arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisdes e
acordaos de interesse do 6rgéo;

manter atualizados os registros em sistemas informatizados.

045753 F/ISUBTF/APM Assessoria de Planejamento Fiscal Mobiliario

Assessorar o Titular da Subsecretaria de Tributacdo e Fiscalizagdo - F/SUBTF na coordenacéo e gestédo
estratégica do Orgéo;

supervisionar e acompanhar o controle e andlise da arrecadagéo dos tributos mobiliarios e taxas de
competéncia da F/SUBTF;

realizar a previsao, o acompanhamento, a analise e o controle das receitas dos tributos mobiliarios e taxas
de competéncia da F/SUBTF, bem como em relagdo aos tributos, fundos e compensagcdes financeiras,
transferidos ou repassados ao Municipio, para subsidiar a elaboracéo da proposta orcamentaria do
Municipio;

acompanhar o desempenho da arrecadacao dos tributos mobiliarios e taxas, de modo a aferir os resultados
da acéo fiscal e possibilitar o estabelecimento de metas a serem alcangadas;

planejar, controlar e avaliar as atividades da administracao tributaria e fiscal em relagéo aos tributos, fundos
e compensacdes financeiras, transferidos ou repassados para o Municipio;

analisar e acompanhar a base de célculos dos tributos a serem transferidos para o Municipio;

acompanhar e manter atualizado o cadastro das atividades econdmicas desenvolvidas no Estado do Rio de
Janeiro, no tocante ao ICMS e IPI, bem como o cadastro de veiculos automotores terrestres, embarcacdes
e aeronaves, em relagdo ao IPVA,

planejar, acompanhar e controlar a coleta de dados e informag8es econdmicas para sua posterior
conferéncia com os documentos oficiais de apuracéo do Indice de Participacéo do Municipio (IPM);
preparar e interpor recurso ao Valor Adicionado Provisorio apurado nas Declara¢des Anuais para célculo do
Indice de Participacéo do Municipio (DECLAN-IPM);

monitorar as informacdes apresentadas pelos contribuintes usuarios de sistemas de emissao de
declaracdes e documentos fiscais eletrénicos;

elaborar a programacao periddica das acdes fiscais mobiliarias em funcéo de dados disponibilizados pelos
sistemas de arrecadacéo, cadastro, informac6es econdmico-fiscais e outros bancos de dados



administrados pela SMF;

¢ indicar, com base em dados, atividades de fiscalizagdo mobiliaria especifica;

e monitorar os contribuintes cuja arrecadacéo apresente indicios reiterados de evasao de receita;

e receber denuncias e solicitagbes de auditorias, incluindo-as na programacao de fiscalizagao tributaria
mobiliéria;

e acompanhar e avaliar os resultados de execugdo de programas de fiscalizag&o, de forma a mensurar
indicadores de desempenho individual do fiscal e global da unidade onde atua;

¢ manter permanente intercambio de informag8es com 6rgdos federais, estaduais e municipais;

o efetuar coleta e gerenciamento de dados de interesse fiscal junto a 6rgaos de pesquisa
econdmico-financeira;

e proceder a troca de informagdes técnicas e estratégicas com as unidades da federagédo integrantes de
acordos, visando ao o aprimoramento das ac¢0fes fiscalizadoras;

e receber, registrar, expedir, distribuir, instruir, controlar e prestar informagdes sobre processos e demais
expedientes em tramitagédo no 6rgéo;

e arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisfes e
acordéos de interesse do 6rgéo;

e manter atualizados os registros em sistemas informatizados.

010228 F/ISUBTF/CET Coordenadoria de Consultas e Estudos Tributarios

¢ Decidir quanto aos recursos de consultas sobre tributos municipais;

¢ decidir quanto aos recursos de pedidos de reconhecimento de imunidade, néo incidéncia e isen¢éo de
tributos municipais;

e coordenar e acompanhar as decisdes relativas aos reconhecimentos de imunidade, isen¢des ou ndo
incidéncia de tributos;

e coordenar e acompanhar a realizagdo de estudos e pesquisas juridico-tributarias quanto a correta
interpretacdo e aplicacao da legislacao fiscal;

e propor as medidas necessarias a uniformizacao de entendimentos e a sua atualizagdo, em face da
evolucéo legislativa, doutrinéria e jurisprudencial;

e analisar e aprovar pareceres sobre matéria tributaria;

e coordenar e acompanhar a realizacao de estudos técnicos, na area tributaria, em atendimento as
necessidades especificas da Secretaria;

e propor as alteragdes na legislacéo tributaria de interesse para a administragdo dos tributos;

e manter registros e arquivar pareceres, despachos, acordaos e decisdes administrativas e judiciais;

e coletar e disponibilizar a legislagéo tributaria municipal, estadual e federal;

e manter registros dos pedidos deferidos ou indeferidos de reconhecimento de imunidade, isen¢do ou ndo
incidéncia de tributos;

e dar ciéncia aos contribuintes das decisdes proferidas em processos de consulta ou pedidos de
reconhecimento de imunidade, isen¢do ou ndo incidéncia de tributos;

e emitir certiddes de inteiro teor.

010229 F/SUBTF/CET-1 Geréncia de Consultas Tributarias

e Analisar e responder, em primeira instancia administrativa, as consultas relativas a tributos municipais;

e analisar e decidir, em primeira instancia administrativa, sobre os pedidos de reconhecimento de isenc¢éo,
imunidade ou n&o incidéncia de tributos municipais;

e analisar e emitir parecer em processos que versem sobre tributos municipais, em atendimento a
solicitacdo de autoridade superior;

e selecionar pareceres e decisdes para fins de publicidade.

010230 F/SUBTF/CET-2 Geréncia de Estudos Tributarios
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Realizar estudos e pesquisas juridico-tributarias quanto a correta interpretacédo da legislacgao fiscal,

e propor as medidas necessérias & uniformizagdo de entendimentos e a sua atualizagdo, face a evolugao
legislativa, doutrinaria e jurisprudencial;

e emitir pareceres sobre matéria tributéria;

e realizar estudos técnicos, na area tributaria, em atendimento as necessidades especificas da Secretaria;

e realizar outros estudos e pesquisas, no ambito de competéncia do Orgao;

e consolidar, mantendo atualizada, a legislacao tributaria municipal;

e emitir pareceres sobre propostas de alteracéo na legislacao tributaria.

010232 F/SUBTF/CRJ Coordenadoria de Revisao e Julgamento Tributarios

e Decidir os litigios tributarios em primeira instancia administrativa, instaurados por impugnacéo a notas de
lancamento, autos de infracdo ou a despachos de indeferimento de pedidos de restituicdo de indébitos
fiscais;

e julgar os recursos impetrados face a declaracdo de perempg¢éo do prazo de impugnacéao;

e requisitar a realizacdo de pericias técnicas, contabeis e fiscais, para instrucdo de processos em que se
tenha instaurado litigio tributario no ambito administrativo, ou em atendimento & instrucdo de processos
judiciais;

e coordenar e supervisionar a instrucdo de processos e outros expedientes administrativos, vinculados a
area de atribuicdes do Orgdo, inclusive em atendimento a requisicdes do 6rgdo julgador de segunda
instancia;

e coordenar e supervisionar o preparo de informag¢fes requisitadas pelo Poder Judiciario, relativamente a
acOes que decorram de processos ou decisBes do seu ambito, para encaminhamento a Procuradoria
Geral do Municipio;

e cumprir e fazer cumprir as decisdes administrativas e judiciais vinculantes, relativamente a area de
atribuicdes do Orgéo;

e emitir certidées de inteiro teor;

e coordenar e supervisionar a instauracdo de processos para julgamento em primeira instancia
administrativa.

010234 F/SUBTF/CIP Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade Predial e
Territorial Urbana

¢ Planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de administracao tributaria e fiscal em relagéo ao
Imposto Sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana - IPTU e as taxas incidentes sobre bens iméveis;

e estabelecer diretrizes e expedir normas complementares quanto a matéria de sua competéncia;

e supervisionar e coordenar a execuc¢do dos programas de tributagdo, fiscalizagéo e arrecadacéo;

e coordenar o langamento e a emissao de guias de recolhimento dos tributos afetos a sua competéncia;

¢ julgar os recursos de oficio previstos na legisla¢do que regulamenta o processo administrativo tributario;

e subsidiar o 6rgdo responsavel pelos estudos relativos a atualizagdo da Planta de Valores Imobiliarios;

e coordenar e acompanhar as autoriza¢des de parcelamento dos créditos tributarios nos termos da legislacéo
aplicavel,

e requisitar a realizacdo de pericias técnicas e fiscais, quando necessario;

e providenciar a geracédo de notas de débito para a inscricdo em divida ativa dos tributos lancados e nao
pagos e tomar as medidas necessérias para o cancelamento de débitos indevidos;

e acompanhar e controlar as notificages e notas de langcamento, as notas de débito, os processos
administrativos tributarios e os autos de infragao;

e coordenar e supervisionar as atividades administrativas no &mbito da Coordenadoria;

e supervisionar e coordenar as atividades de cadastramento de iméveis e atualizagao de registros de iméveis
no cadastro fiscal de propriedades imobiliarias;

e determinar a inscrigdo de oficio de imoveis situados no Municipio;
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coordenar e supervisionar a manuten¢éo e atualizacédo dos registros de bairros que sirvam de base &
tributagdo de imdveis no municipio;

participar das atividades de inclusdo de novos logradouros no cadastro de logradouros do Municipio;
acompanhar as iniciativas de implementacédo e manutengdo do cadastro técnico multifinalitario (CADTEC),
no ambito da Secretaria Municipal de Fazenda;

coordenar o tratamento, para fins tributarios, dos registros do cadastro de logradouros, cabendo-lhe decidir,
com exclusividade, sobre a insercao, alteracéo e exclusdo de valores unitarios padrdo e sobre a excluséo
de registros em que tais valores estejam inseridos;

promover a integracéo dos sistemas de cadastros imobiliarios Federal, Estadual e Municipal;

fornecer as certidGes solicitadas pelo Poder Judiciario e pelas Procuradorias;

subsidiar o érgéo responsavel pelos estudos e proposicédo dos parametros para a fixagédo do valor venal dos
iméveis do Municipio;

coordenar e gerir os procedimentos de recadastramento imobiliario, definindo o escopo dos trabalhos e a
metodologia adequada, podendo, quanto a esta, utilizar-se de todas as tecnologias disponiveis;

definir, com prévia ciéncia do Chefe do Poder Executivo, as areas do Municipio nas quais o
recadastramento imobiliario sera realizado;

promover a implantagdo e acompanhamento de procedimentos ligados a utilizagdo de ferramentas de
geoprocessamento para manutencao do cadastro fiscal imobiliario e fornecimento de subsidios para agdes
de planejamento fiscal,

realizar estudos e pesquisas no &mbito de competéncia do 6rgao;

coordenar as atividades de regularizacdo cadastral e fiscal de iméveis situados em loteamentos irregulares
incluidos no Nucleo de Regulariza¢do de Loteamentos;

planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de administracéo tributaria e fiscal em relagéo a
Contribuigdo para Custeio do Servigo de lluminacéo Publica - COSIP;

elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.

010235 F/ISUBTF/CIP-1 Geréncia de Fiscalizag8o e Revisdo de Langcamento

Participar da elaboracgdo do planejamento da fiscaliza¢éo do IPTU e taxas incidentes sobre bens imoéveis,
bem como a anélise dos resultados;

fiscalizar os iméveis, inscritos ou ndo, para fins de langamento dos tributos;

fornecer subsidios para o acompanhamento da arrecadacao dos tributos;

providenciar a geragdo ou cancelamento de notas débito e a comunicacao a divida ativa das alteragdes
ocorridas nos débitos inscritos, nos processos de sua competéncia;

gerenciar e executar quaisquer atividades relativas a langcamento dos tributos imobiliarios, inclusive a
respectiva emissdo ou regularizacdo das guias de cobranca e decis@o sobre dados cadastrais;

manter atualizado o banco de dados em relacdo as revisdes e retificagées de langamentos incluindo as
devidas corregdes cadastrais, decorrentes de fiscalizag8es, erros de fato e impugnacdes, bem como em
relacdo a regularizacdo da situacéo de quitacéo e cobranca;

declarar a perempgédo nos processos de sua competéncia;

controlar as atualizagdes de tributag&o incidente sobre os imdveis prediais ou territoriais inscritos, inclusive
daqueles beneficiados por isen¢bes, imunidade ou néo incidéncia, providenciando a regularizacéo fiscal
pertinente;

lavrar notificag6es de langamento e autos de infragcdo, procedendo aos atos processuais deles decorrentes;
instruir processos de litigios, prestando as informacdes requisitadas pelo 6rgdo ou autoridade competente
para o seu julgamento;

promover o arbitramento da base de calculo dos tributos imobiliarios e proceder aos respectivos
lancamentos de acordo com a legislacao;

instruir e decidir os pedidos de parcelamento de auto de infragcdo ou notificacdo de langamentos nos limites
de sua competéncia;

decidir sobre processos de restituigdo relacionados a tributos imobiliarios;

aplicar a isencéo prevista no inciso | do art. 5° da Lei n.° 2.587, de 26 de novembro de 1997, quando o
imével de utilizacéo residencial estiver situado em area considerada como favela pelo Instituto Pereira
Passos;

elaborar relatorios e mapas gerenciais e estatisticos.
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010239 F/ISUBTF/CIP-2 Geréncia de Atendimento e Controle Processual

e Gerenciar as agdes de apoio administrativo da Coordenadoria;

e promover o atendimento ao contribuinte, através do fornecimento de informacdes e do encaminhamento
aos 0rgdos competentes;

e emitir certiddes de inteiro teor no A&mbito da Coordenadoria;

e responder as solicitagdes encaminhadas a Coordenadoria pelos contribuintes através de cartas ou meio
eletrénico;

o formular exigéncias, controlar o cumprimento de prazos, envio de notificagfes aos requerentes e publicagdo
de editais de convocacéo e declarar perempcao;

e gerenciar o controle do arquivo da Coordenadoria e dos 6rgéos a ela subordinados;

e arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, acordéos e
publica¢@es de interesse da Coordenadoria;

e elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.

048767 F/ISUBTF/CIP-2.1 Subgeréncia de Notificacao

e Prestar atendimento imediato ao contribuinte, fornecendo informacées e encaminhando aps Orgéos
competentes;

e receber, autuar, cadastrar e encaminhar 0s processos e outras expedientes;

¢ notificar os contribuintes das decisdes proferidas e providenciar as devidas publicacdes de editais de
convocagao;

e controlar cumprimento de prazos;

e elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.

015887 F/SUBTF/CIP-3 Geréncia de Cobranca e Acompanhamento da Arrecadacao

e Gerenciar as ag0es dos processos e demais expedientes relativos a alegacao, restituicdo e transposicao de
pagamento, bem como os relativos a pagamentos, apropriagcdes e controle de receitas;

¢ efetuar desdobramento de guias de cobranca nos processos administrativo tributarios;

e executar atividades relativas a finalizac@o da cobrancga, nos casos em que esta tenha sido suspensa em
decorréncia de impugnacdes, revisdes, reclamagdes ou recursos, inclusive realizando procedimentos de
conversao de depdsito em renda;

e providenciar a geragdo ou cancelamento de notas débito e a comunicagdo a divida ativa das alteracdes
ocorridas nos débitos inscritos, nos processos de sua competéncia;

¢ decidir quanto a processos de restituicdo relacionados a tributos imobiliarios;

¢ decidir os processos relativos as alegagdes e transposi¢des de pagamento;

e declarar perempcéo nos processos de sua competéncia;

e emitir e controlar boletos de cobranca mediante célculos especificos;

e emitir e controlar a expedicdo de certiddes e declaracdes relativas ao IPTU, em processos de sua
competéncia;

e emitir segunda via do carne, certiddes e boletos de cobranca de IPTU através do sistema informatizado;

e elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.

018819 F/ISUBTF/CIP-4 Geréncia de Controle Cadastral e Inclusdo Predial

e Controlar e providenciar a inscri¢éo fiscal imobiliaria, a requerimento ou de oficio, de imoveis situados no
Municipio do Rio de Janeiro;
e gerenciar e executar as atividades relativas a atualizagédo cadastral de imoveis prediais e territoriais
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especialmente nos casos de acréscimos de area, desmembramento e remembramento, desdobramento,
unificacé@o e cancelamento de inscrigdes providenciando a regularizacao fiscal e a revisdo de langamento
pertinentes;

e gerenciar e executar as atividades relativas a atualizagdo do banco de dados em relagéo as revisoes e
retificacdes de langamento decorrentes das atualizagbes cadastrais efetivadas;

e declarar perempcado nos processos de sua competéncia;

e controlar as atualiza¢des de tributacdo incidente sobre os iméveis territoriais inscritos, inclusive daqueles
beneficiados por isen¢éo, imunidade ou n&o incidéncia, providenciando a regularizagéo fiscal pertinente;

e proceder ao arbitramento dos elementos cadastrais imobilidrios de acordo com a legislacao;

e gerenciar as atividades de regularizacdo de loteamentos e de cadastro de logradouros e iméveis territoriais,
incluindo as revises e retificagbes de langamento decorrentes das atualiza¢des cadastrais efetivadas;

e executar, por meio de autoridade lancadora, as atividades relativas ao langamento dos tributos imobiliarios
resultantes dos procedimentos cadastrais efetuados, nos processos de incluséo predial, acréscimo de area
e regularizacao territorial;

e elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos;

e acompanhar a regularizagédo dos loteamentos;

e promover a atualizacdo cadastral e efetuar a incluséo predial.

018822 F/SUBTF/CIP-4.1 Subgeréncia de Cadastro de Logradouro e Imdveis
Territoriais

e Providenciar para que seja mantido atualizado, para efeitos fiscais, o banco de dados em rela¢éo aos novos
logradouros implantados;

¢ alterar a divisdo de logradouros em trechos fiscais, adequando-os a tributagdo e a evolugdo urbana;

e acompanhar o registro das altera¢des de nomenclatura, infraestrutura urbana, localizagdo, extenséo,
mudanga de situacdo legal e fisica de logradouros;

e manter e atualizar acervo de plantas cadastrais da Coordenadoria do IPTU relativas a logradouros/trechos;

e controlar e providenciar a inscricdo fiscal imobiliaria, a requerimento ou de oficio, de imoveis territoriais
situados no Municipio do Rio de Janeiro;

e executar atividades relativas a atualizagao cadastral de imdveis territoriais especialmente nos casos de
alteracdo de area, desmembramento e remembramento, desdobramento, unificagdo e cancelamento de
inscri¢des;

e gerenciar e executar as atividades relativas a atualizagédo do banco de dados em relacéo a alteragdes ou
retificac6es dos dados cadastrais de imoveis territoriais;

e controlar as atualiza¢g8es de tributacdo incidente sobre os imdveis territoriais, inclusive daqueles
beneficiados por isengéo, imunidade ou ndo incidéncia;

¢ elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.

018818 F/ISUBTF/CIP-5 Geréncia de Recadastramento e Atualizacdo Cadastral

e Planejar, promover e avaliar projetos de recadastramento e atualizacdo cadastral nos imoveis do
Municipio do Rio de Janeiro;

e propor 0s programas para 0s projetos de recadastramento e atualizacdo cadastral, fixando equipes,
cronogramas de implantagdo e metodologia a ser aplicada, podendo, para tal, utilizar-se de todas as
tecnologias disponiveis;

e promover estudos que propiciem a criacdo e desenvolvimento de metodologia de atualizacdo de dados
cadastrais, com utilizacdo de ferramentas de geoprocessamento e de outras tecnologias disponiveis;

e promover a atualizacdo do banco de dados cadastrais do IPTU;

e propiciar, a critério da administracdo, e nos limites da lei, o fornecimento de dados resultantes do
recadastramento a outros 0rgaos;

e prestar informacg®es relativas a litigios tributarios requisitadas pelos 6rgédos ou autoridades competentes
para o seu julgamento;

e decidir e executar as agdes de revisao de dados cadastrais de imoveis alcangcados pelo recadastramento
e demais projetos para atualizacdo cadastral,
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e executar subsidiariamente os procedimentos de incluséo predial;

e esclarecer e orientar os contribuintes quanto & aplicacdo da legislacao tributaria, especialmente no que
concerne ao recadastramento e demais projetos sob sua responsabilidade;

e atuar junto aos érgdos publicos municipais, estaduais e federais na obtencéo de subsidios que auxiliem
na execuc¢édo dos trabalhos, nos projetos sob sua responsabilidade;

e elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.

010253 F/ISUBTF/CIS Coordenadoria do Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza e Taxas

e Coordenar, controlar e avaliar as atividades de administracdo tributaria e fiscal, em relacdo ao Imposto
Sobre Servigos de Qualquer Natureza, ao Imposto Sobre a Venda a Varejo de Combustiveis Liquidos e
Gasosos e as Taxas, exceto as cobradas em conjunto com o IPTU;

e coordenar e supervisionar os programas de fiscalizagao;

e coordenar e supervisionar a execucao da fiscalizagao dos tributos de sua competéncia;

e coordenar, analisar e supervisionar a arrecadacgdo dos tributos de sua competéncia;

e propor, ao 6rgdo competente, alteracao da legislacao;

e coordenar a realizagdo de estudos e pesquisas no ambito de sua competéncia;

e estabelecer diretrizes e expedir normas complementares quanto a matéria de sua competéncia;

e supervisionar o atendimento aos contribuintes dos tributos de sua competéncia;

e coordenar as atividades de atendimento do plantéo fiscal;

e elaborar e manter atualizado o manual de procedimentos das rotinas de trabalho da Coordenadoria, de
acordo com os padrdes técnicos definidos;

e julgar recursos, no &mbito de sua competéncia;

e estabelecer critérios para regime especial de pagamento de tributos e expedir as respectivas portarias,
guando coletivas;

e opinar em processos de remissdo de crédito tributario;

e elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos;

e coordenar e supervisionar as atividades administrativas no ambito da Coordenadoria;

e receber, registrar, expedir, distribuir e controlar os processos e demais expedientes que tramitam no
orgao;

e prestar informagdes sobre processos e outros expedientes que estejam em tramitagédo no 6rgéo;

e arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisdes e
acordaos de interesse do 6rgao;

e instruir processos administrativos;

e manter atualizados os registros em sistemas informatizados;

e expedir e encaminhar notificagdo ao sujeito passivo dos tributos de sua competéncia, controlando seus
prazos.

010254 F/ISUBTF/CIS-1 la. Geréncia de Fiscaliza¢&o do ISS

e Executar, em sua area de jurisdicao, a fiscalizacéo geral dos contribuintes;

e executar o atendimento do plantdo fiscal;

e gerenciar a execuc¢do dos programas de fiscalizagdo;

e lavrar autos de infragdo e notificagées de langamento;

e instruir processos concernentes a consultas sobre matéria tributaria e a pedidos de reconhecimento de
isencdo, imunidade ou néo incidéncia, relativos aos tributos de sua competéncia;

e subsidiar, quando solicitado, o Orgéo responsével pela cobranca, nos casos de interpretacéo e aplicacdo
das decisdes administrativas de 12 e 22 instancias;

e instruir e decidir sobre pedidos de restituicdo de indébito fiscal e do respectivo aproveitamento para
amortizacdo de débitos;

e processar comunicacgdes de paralisacao de atividade, pedidos de isencdo ou declara¢des de informacéao,
exceto os apresentados por microempresas, bem como solicitagcdes de baixa de inscricdo e de exclusédo
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de atividade e demais comunicados a fiscalizagéo;

conceder certiddes de situagdo fiscal, ap6s analise dos livros, guias de recolhimento e demais
documentos;

autorizar a impressdo de documentos fiscais, proceder a autenticacdo de livros e atestar a autenticidade
de documentos fiscais;

elaborar editais, encaminhando-os para publicacao;

wxpedir e encaminhar notificagdo ao sujeito passivo dos tributos de sua competéncia, controlando seus
prazos;

expedir certidao de inteiro teor;

verificar e informar a entrada em receita dos tributos de competéncia da Fiscalizagéo;

elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos;

fornecer aos tomadores e prestadores de servigos, informagdes relativas a area de atuagao da Geréncia,;
inserir, atualizar e corrigir dados inerentes as guias de recolhimento de Imposto Sobre Servigos no
sistema da Nota Carioca;

receber, registrar, expedir, distribuir e controlar os processos e demais expedientes que tramitam no
orgéo;

prestar informacdes sobre processos e outros expedientes que estejam em tramitacédo no 6rgao;

arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisdes e
acordaos de interesse do 6rgéo;

instruir processos administrativos;

manter atualizados os registros em sistemas informatizados.

010256 F/ISUBTF/CIS-2 2a. Geréncia de Fiscalizacao do ISS

Executar, em sua area de jurisdi¢éo, a fiscalizacéo geral dos contribuintes;

executar o atendimento do plantéo fiscal;

gerenciar a execuc¢do dos programas de fiscalizagéo;

lavrar autos de infragcdo e notificacdes de langamento;

instruir processos concernentes a consultas sobre matéria tributéria e a pedidos de reconhecimento de
isencéo, imunidade ou ndo incidéncia, relativos aos tributos de sua competéncia;

subsidiar, quando solicitado, o Orgéo responséavel pela cobranca, nos casos de interpretacéo e aplicacio
das decisBes administrativas de 12 e 22 instancias;

instruir e decidir sobre pedidos de restituicdo de indébito fiscal e do respectivo aproveitamento para
amortizacdo de débitos;

processar comunicagdes de paralisacéo de atividade, pedidos de isenc¢éo ou declara¢gbes de informacéao,
exceto os apresentados por microempresas, bem como solicitagdes de baixa de inscricdo e de exclusédo
de atividade e demais comunicados a fiscalizagéo;

conceder certiddes de situagdo fiscal, apds andlise dos livros, guias de recolhimento e demais documentos;
autorizar a impressao de documentos fiscais, proceder a autenticacdo de livros e atestar a autenticidade de
documentos fiscais;

elaborar editais, encaminhando-os para publicacéo;

expedir e encaminhar notificacdo ao sujeito passivo dos tributos de sua competéncia, controlando seus
prazos;

expedir certidao de inteiro teor;

verificar e informar a entrada em receita dos tributos de competéncia da Fiscalizagéo;

elaborar relatorios e mapas gerenciais e estatisticos;

fornecer aos tomadores e prestadores de servigos, informacgdes relativas a area de atuacdo da Geréncia;
inserir, atualizar e corrigir dados inerentes as guias de recolhimento de Imposto Sobre Servigos no sistema
da Nota Carioca;

receber, registrar, expedir, distribuir e controlar os processos e demais expedientes que tramitam no 6rgéo;
prestar informagdes sobre processos e outros expedientes que estejam em tramitagédo no 6rgao;

arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisdes e
acordéos de interesse do 6rgéo;

instruir processos administrativos;

manter atualizados os registros em sistemas informatizados.
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010259 F/SUBTF/CIS-3 3a. Geréncia de Fiscalizacdo do ISS

Executar, em sua area de jurisdi¢éo, a fiscalizagéo geral dos contribuintes;

executar o atendimento do plantao fiscal,

gerenciar a execucgao dos programas de fiscalizagéo;

lavrar autos de infrag&o e notificacdes de langamento;

instruir processos concernentes a consultas sobre matéria tributaria e a pedidos de reconhecimento de
isencdo, imunidade ou ndo incidéncia, relativos aos tributos de sua competéncia;

subsidiar, quando solicitado, o Orgéo responséavel pela cobranca, nos casos de interpretacéo e aplicacio
das decisbes administrativas de 12 e 22 instancias;

instruir e decidir sobre pedidos de restituicdo de indébito fiscal e do respectivo aproveitamento para
amortizagdo de débitos;

processar comunicacdes de paralisacéo de atividade, pedidos de isenc¢éo ou declara¢gfes de informacéao,
exceto os apresentados por microempresas, bem como solicitagdes de baixa de inscricdo e de exclusdo
de atividade e demais comunicados a fiscalizagéo;

conceder certiddes de situagdo fiscal, apds andlise dos livros, guias de recolhimento e demais documentos;
autorizar a impressao de documentos fiscais, proceder a autenticacdo de livros e atestar a autenticidade de
documentos fiscais;

elaborar editais, encaminhando-os para publicacéo;

expedir e encaminhar notificacdo ao sujeito passivo dos tributos de sua competéncia, controlando seus
prazos;

expedir certiddo de inteiro teor;

verificar e informar a entrada em receita dos tributos de competéncia da Fiscalizacéo;

elaborar relatorios e mapas gerenciais e estatisticos;

fornecer aos tomadores e prestadores de servigos, informagdes relativas a area de atuagdo da Geréncia;
inserir, atualizar e corrigir dados inerentes as guias de recolhimento de Imposto Sobre Servigos no sistema
da Nota Carioca;

expedir Portaria estimativa de eventos;

receber, registrar, expedir, distribuir e controlar os processos e demais expedientes que tramitam no 6rgéo;
prestar informacdes sobre processos e outros expedientes que estejam em tramitacéo no 6rgao;

arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisdes e
acordaos de interesse do érgéo;

instruir processos administrativos;

manter atualizados os registros em sistemas informatizados.

016137 F/ISUBTF/CIS-4 4a. Geréncia de Fiscalizagdo do ISS

Executar, em sua area de jurisdigdo, a fiscalizagdo geral dos contribuintes;

executar o atendimento do plantéo fiscal;

gerenciar a execugao dos programas de fiscalizacao;

lavrar autos de infrag@o e notificagbes de langamento;

instruir processos concernentes a consultas sobre matéria tributéria e a pedidos de reconhecimento de
isen¢do, imunidade ou ndo incidéncia, relativos aos tributos de sua competéncia;

subsidiar, quando solicitado, o Orgéo responsavel pela cobranca, nos casos de interpretacdo e aplicacéo
das decisbes administrativas de 12 e 22 instancias;

instruir e decidir sobre pedidos de restituicdo de indébito fiscal e do respectivo aproveitamento para
amortizacdo de débitos;

processar comunicagdes de paralisacao de atividade, pedidos de isen¢do ou declaragbes de informacéo,
exceto os apresentados por microempresas, bem como solicitagBes de baixa de inscricdo e de exclusédo
de atividade e demais comunicados a fiscalizacao;

conceder certidfes de situacdo fiscal, apos analise dos livros, guias de recolhimento e demais
documentos;

autorizar a impresséo de documentos fiscais, proceder a autenticagédo de livros e atestar a autenticidade
de documentos fiscais;
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elaborar editais, encaminhando-os para publicacao;

expedir e encaminhar notificacdo ao sujeito passivo dos tributos de sua competéncia, controlando seus
prazos;

expedir certidao de inteiro teor;

verificar e informar a entrada em receita dos tributos de competéncia da Fiscalizagéo;

elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos;

fornecer aos tomadores e prestadores de servigos, informagdes relativas a area de atuagéo da Geréncia;
inserir, atualizar e corrigir dados inerentes as guias de recolhimento de Imposto Sobre Servigos no
sistema da Nota Carioca;

receber, registrar, expedir, distribuir e controlar os processos e demais expedientes que tramitam no
orgéo;

prestar informacdes sobre processos e outros expedientes que estejam em tramita¢éo no 6rgéo;

arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisdes e
acordaos de interesse do 6rgéo;

instruir processos administrativos;

manter atualizados os registros em sistemas informatizados.

015594 F/ISUBTF/CIS-5 5a. Geréncia de Fiscalizacdo de ISS e Taxas

Executar, em sua area de jurisdi¢éo, a fiscalizacéo geral dos contribuintes;

executar o atendimento do plantao fiscal;

gerenciar a execucgdo dos programas de fiscalizagao;

gerenciar a execuc¢do da lavratura de autos de infracéo e notificacdes de langamento;

instruir processos concernentes a consultas sobre matéria tributaria e a pedidos de reconhecimento de
isencéo, imunidade ou ndo incidéncia, relativos aos tributos de sua competéncia;

subsidiar, quando solicitado, o Orgéo responsavel pela cobrancga, nos casos de interpretacéo e aplicacio
das decisBes administrativas de 12 e 22 instancias;

instruir e decidir sobre pedidos de restituicdo de indébito fiscal e do respectivo aproveitamento para
amortizacédo de débitos;

processar comunicagdes de paralisacéo de atividade, pedidos de isen¢éo ou declara¢gfes de informacéao,
apresentados por microempresas, bem como solicitagdes de baixa de inscrigdo e de exclusdo de atividade
e demais comunicados a fiscalizagao;

conceder certiddes de situagao fiscal, ap6s andlise dos livros, guias de recolhimento e demais documentos;
autorizar a impressao de documentos fiscais, proceder a autenticacéo de livros e atestar a autenticidade de
documentos fiscais;

elaborar editais, encaminhando-os para publicacao;

expedir e encaminhar notificacdo ao sujeito passivo dos tributos de sua competéncia, controlando seus
prazos;

expedir certidao de inteiro teor;

verificar e informar a entrada em receita dos tributos de competéncia da Fiscalizacao;

elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos;

fornecer aos tomadores e prestadores de servigcos, informacgdes relativas a area de atuacdo da Geréncia;
inserir, atualizar e corrigir dados inerentes as guias de recolhimento de Imposto Sobre Servigos no sistema
da Nota Carioca;

receber, registrar, expedir, distribuir e controlar os processos e demais expedientes que tramitam no 6rgao;
prestar informacdes sobre processos e outros expedientes que estejam em tramitacédo no 6rgao;

arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres,

despachos, decisdes e acordaos de interesse do 6rgéo;

instruir processos administrativos;

manter atualizados os registros em sistemas informatizados.

018816 F/ISUBTF/CIS-5.1 Subgeréncia de Taxas
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Exercer a fiscalizag¢éo referente aos contribuintes de Taxas;

lavrar os Autos de Infracéo e as Notificagfes de Lancamento relativo as Taxas;
manter atualizado os registros fiscais em sistema informatizado;

elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.

010269 F/SUBTF/CIS-6 Geréncia de Cadastro

Gerenciar e analisar a coleta de informag¢fes e dados econdmicos;

estabelecer normas a fim de organizar dados cadastrais;

gerenciar o sistema de informacdes cadastrais;

gerenciar e manter atualizado o cadastro das atividades econdmicas desenvolvidas no Municipio do Rio de
Janeiro;

promover a integracéo dos Sistemas de Cadastro Federal, Estadual e Municipal quanto as atividades
econdmicas;

elaborar editais, encaminhando-os para publicacéo;

elaborar relatorios e mapas gerenciais e estatisticos;

fornecer aos tomadores e prestadores de servigos, informagdes relativas a area de atuagdo da Geréncia;
expedir e encaminhar notificagéo ao sujeito passivo dos tributos de sua competéncia, controlando seus
prazos;

gerenciar e manter atualizado o Cadastro de Empresas Prestadoras de Servi¢cos de Outros Municipios;
decidir sobre o ingresso no Cadastro de Empresas Prestadoras de Servigos de Outros Municipios;
receber, registrar, expedir, distribuir e controlar os processos e demais expedientes que tramitam no 6rgao;
prestar informagdes sobre processos e outros expedientes que estejam em tramitagdo no 6rgéao;

arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisdes e
acordaos de interesse do érgéo;

instruir processos administrativos;

manter atualizados os registros em sistemas informatizados.

015597 F/ISUBTF/CIS-6.1 Subgeréncia de Atualizacéo

Analisar os processos recebidos das Inspetorias Regionais de Licenciamento e Fiscalizacdo - IRLF's;
manter atualizados os dados cadastrais em sistema informatizado;

processar as comunicacgdes de alteragdo das caracteristicas cadastrais;

convocar contribuintes quando necessario;

emitir a 22 via de Cartdo de Inscri¢ao;

elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.

016139 F/ISUBTF/CIS-7 Geréncia de Cobranca

Gerenciar as informacdes dos créditos tributarios relativos a autos de infragdo, notas de langamento e
parcelamentos;

Instruir e decidir sobre pedidos de parcelamento de créditos tributarios;

receber e protocolar pedidos de certidao de situagédo fiscal e de pagamento;

Informar dados para fins de concessao da certiddo de situacéo fiscal do contribuinte;

gerir o sistema de certiddo de situacao fiscal;

conceder a certiddo de pagamento e gerir o respectivo sistema;

verificar e informar a entrada em receita dos tributos de competéncia da Coordenadoria;

gerir 0 acervo documental e tributario sobre o extinto Imposto sobre a Venda a Varejo de Combustiveis
Liquidos e Gasosos, mediante a pratica de todos os atos inerentes;

receber, juntar aos autos e encaminhar as impugnacdes ao 6rgéo langador, com vistas ao 6rgédo julgador;
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receber, juntar aos autos e encaminhar ao 6rgéo lancador, com vistas ao 6rgao julgador, 0s recursos contra
decisdes de 12 instancia;

emitir e encaminhar Portarias de Intimac&o e declarar revelia;

emitir e encaminhar notas de débito do ISS e Taxas para inscricdo em Divida Ativa;

cancelar notas de débito e emitir notas de débito substitutivas;

processar, controlar e imprimir as certidées de situagéo fiscal relativas as Taxas;

processar, controlar e imprimir as certidées de pagamento de ISS e Taxas;

elaborar editais, encaminhando-os para publicacéo;

elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos;

inserir, atualizar e corrigir dados inerentes as guias de recolhimento dos tributos de competéncia da
Coordenadoria, exceto os registros no Sistema da Nota Carioca;

fornecer aos tomadores e prestadores de servigos informagdes relativas a area de atuagdo da Geréncia;
expedir e encaminhar notificagéo ao sujeito passivo dos tributos de sua competéncia, controlando seus
prazos;

receber, registrar, expedir, distribuir e controlar os processos e demais expedientes que tramitam no 6rgéo;
prestar informacdes sobre processos e outros expedientes que estejam em tramita¢édo no 6rgao;

arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisdes e
acordéos de interesse do 6rgéo;

instruir processos administrativos;

manter atualizados os registros em sistemas informatizados.

015900 F/SUBTF/CIS-7.1 Subgeréncia de Calculo e Controle de Pagamento

Calcular o valor atualizado dos créditos decorrentes de parcelamentos, de autos de infragdo e de notas
de lancamento, e emitir as respectivas guias de recolhimento;
acompanhar os prazos e o recolhimento de valores dos créditos decorrentes de: parcelamentos, autos de
infracdo e notas de langamento;
instruir e informar os processos e demais expedientes que tramitam no Orgdo, concernentes a
parcelamentos, impugnacdes, recursos ou notas de débito decorrentes de autos de infracdo e de notas
de langamento;
propor a emissdo de notas de débito e a inscricdo em Divida Ativa dos créditos relativos ao ISS e Taxas,
decorrentes de autos de infragdo, notas de lancamento e de parcelamentos néo liquidados;

manter atualizados os registros em sistema informatizado;

elaborar relatorios e mapas gerenciais e estatisticos.

037429 F/ISUBTF/CIS-8 Geréncia de Visto Fiscal

executar a fiscalizagdo dos contribuintes ou responséaveis que realizem obras de constru¢cdo no Municipio;
emitir Certidao de Visto Fiscal,

executar o atendimento do plant&o fiscal,

emitir nota de langamento, relativa a execuc¢éo de obras;

instruir processos concernentes a consultas sobre matéria tributaria e a pedidos de reconhecimento de
isen¢do, imunidade ou ndo incidéncia, relativos ao imposto de sua competéncia;

instruir e decidir sobre pedidos de restituicdo de indébito fiscal;

verificar e informar a entrada em receita do imposto de sua competéncia;

manter controle do ISS arrecadado em funcao da incluséo predial;

manter atualizados os registros fiscais em sistema informatizado;

instruir processos administrativos com as informagées dos registros e arquivos do Orgéo;

elaborar editais, encaminhando-os para publicacéo;

expedir e encaminhar notificacdo ao sujeito passivo dos tributos de sua competéncia, controlando seus
prazos;

expedir certidao de inteiro teor;

elaborar relatorios e mapas gerenciais e estatisticos;
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receber, registrar, expedir, distribuir e controlar os processos e demais expedientes que tramitam no 6rgao;
prestar informacdes sobre processos e outros expedientes que estejam em tramita¢éo no 6rgéo;

arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisfes e
acordaos de interesse do 6rgéo;

fornecer aos tomadores e prestadores de servicos informagdes relativas a area de atuacéo da Geréncia.

010271 F/ISUBTF/CIT Coordenadoria do Imposto Sobre a Transmisséo de Bens
Imoveis

Planejar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades referentes ao Imposto Sobre a Transmissdo de
Bens Iméveis - ITBI e de direitos a eles relativos, realizado "Inter Vivos", por ato oneroso, estabelecendo
diretrizes para a sua execucao;

coordenar e supervisionar os programas de fiscalizagéo e arrecadacgéo do ITBI;

sugerir alteracdes na legislacéo tributéria, considerando estudos realizados;

expedir normas complementares quanto & matéria de sua competéncia;

julgar os recursos de oficio nos casos de deferimento de restituicdo de indébito fiscal;

coordenar o langamento e a emissao de guias de recolhimento do ITBI;

coordenar e supervisionar a instru¢@o de processos e outros expedientes administrativos na area.

015901 F/SUBTF/CIT-1 Geréncia Operacional

Gerenciar o processo de emissado e controle de guias de recolhimento do imposto, folhas suplementares
e certiddes de pagamento;

gerenciar o atendimento ao contribuinte;

analisar as guias de recolhimento do imposto para verificacdo de eventuais distorcdes na base de
célculos;

controlar e guardar impressos de seguranca;

elaborar relatérios sobre a arrecadacéo do ITBI;

decidir os pedidos de parcelamento do tributo.

acompanhar e controlar o prazo de pagamento do Crédito Tributario do ITBI, providenciando a inscrigcdo
em Divida Ativa dos débitos nédo liquidados;

emitir o célculo do parcelamento do tributo apés o deferimento do pedido;

expedir certiddes relativas ao ITBI.

018829 F/SUBTF/CIT-2 Geréncia de Fiscalizacdo

Calcular impostos de transacgfes com fato gerador ocorrido;

elaborar e executar programa de fiscalizacao;

lavrar autos de infrac&@o e notas de langcamento e proceder aos atos processuais deles decorrentes;
examinar processos judiciais para apurac¢éo do imposto;

instruir e decidir, liminarmente, pedidos de restituicdo de indébito;

instruir processos relativos a litigios tributarios;

fiscalizar as pessoas juridicas, decorridos o prazo legal, nos casos de reconhecimentos condicional de
nao incidéncia do ITBI, para apuragao da atividade preponderante;

fiscalizar as transac¢des imobiliarias oriundas de documentos enviados pelos Cartorios de Registro de
Distribuicéo;

prestar informacdes solicitadas por 6rgaos da Administracdo Publica.
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046573 F/ISUBTF/SAC - 1 Subgeréncia de Atendimento Integrado ao Contribuinte -
Zona Sul 1

Executar, de forma descentralizada e sob as diretrizes gerais da Subsecretaria de Tributacédo e
Fiscalizag¢&o, o atendimento presencial dos servicos sob sua competéncia;

exercer as competéncias técnicas das Geréncias da Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP, submetendo seus atos na forma prevista nos 8§ 4°e 5°
do art. 78 do Decreto n.° 14.602 de 29 de fevereiro de 1996;

receber, autuar, instruir, decidir e encaminhar pedidos de inscricdo no cadastro fiscal de propriedades
imobiliarias e de revisdo de dados cadastrais, de revisdo de langamento e de restituicdo de indébito
resultante de revisdo de lancamento, relativos aos tributos administrados pela Coordenadoria do Imposto
Sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

receber, autuar, instruir e encaminhar pedidos de impugnagao, de consulta, de reconhecimento de
imunidade, de isencdo ou ndo incidéncia, de remissao e de restituicdo quando néo resultar de reviséo de
lancamento, relativos aos tributos administrados pela Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

notificar os contribuintes de decisdes e exigéncias, controlar o cumprimento dos prazos e providenciar as
devidas publica¢Bes de editais de convocagao, nos processos administrativos de IPTU e demais tributos
com ele cobrados;

declarar a perempgéo nos processos de sua competéncia;

emitir 22 via de guia de IPTU e demais tributos com ele cobrados, bem como documento de arrecadagéo de
receita municipal - DARM, para pagamento de cotas em atraso;

emitir Certid6es de Situagdo Fiscal e Enfitéutica, de Pagamento e de Elementos Cadastrais relativas a
inscri¢ao fiscal imobiliaria nos casos autorizados pela Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

revisar dados cadastrais de inscri¢des fiscais imobiliarias;

receber e encaminhar documentacéo de alegagdo de pagamento de IPTU e demais tributos com ele
cobrados;

receber, autuar e encaminhar solicitagdes de servigos de ITBI, conforme diretrizes da Coordenadoria do
Imposto Sobre a Transmisséo de bens Imdveis (ITBI) - F/SUBTF/CIT;

receber, autuar e encaminhar solicitagdes de servi¢os de ISS, conforme diretrizes da Coordenadoria do
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza e Taxas (ISS) - F/SUBTF/CIS;

manter controle de registro das peti¢cdes recebidas e dos expedientes atendidos;

executar e controlar a tramitagdo dos processos e demais expedientes do 6rgdo;

arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisdes,
acordaos e publicagdes de interesse do 6rgéo;

auxiliar os contribuintes na utilizacéo dos servigos relativos ao IPTU, ISS, ITBI e divida ativa,
disponibilizados na internet;

emitir guias para pagamento de ISS de autdnomo e de Taxa de Inspecdo Sanitaria - TIS, através do
sistema informatizado;

elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.

046572 F/ISUBTF/SAC - 2 Subgeréncia de Atendimento Integrado ao Contribuinte -
Zona Norte 1

Executar, de forma descentralizada e sob as diretrizes gerais da Subsecretaria de Tributacdo e
Fiscalizacdo, o atendimento presencial dos servigos sob sua competéncia;

exercer as competéncias técnicas das Geréncias da Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP, submetendo seus atos na forma prevista nos 88 4°e 5°
do art. 78 do Decreto n.° 14.602 de 29 de fevereiro de 1996;

receber, autuar, instruir, decidir e encaminhar pedidos de inscri¢cdo no cadastro fiscal de propriedades
imobiliarias e de revisdo de dados cadastrais, de revisdo de langamento e de restituicdo de indébito
resultante de revisdo de langcamento, relativos aos tributos administrados pela Coordenadoria do Imposto
Sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;
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e receber, autuar, instruir e encaminhar pedidos de impugnacéo, de consulta, de reconhecimento de
imunidade, de isencdo ou ndo incidéncia, de remissao e de restituicdo quando néo resultar de reviséo de
lancamento, relativos aos tributos administrados pela Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

¢ notificar os contribuintes de decisdes e exigéncias, controlar o cumprimento dos prazos e providenciar as
devidas publicacfes de editais de convocagéo, nos processos administrativos de IPTU e demais tributos
com ele cobrados;

¢ declarar a perempg¢édo nos processos de sua competéncia;

e emitir 22 via de guia de IPTU e demais tributos com ele cobrados, bem como documento de arrecadacéo de
receita municipal - DARM, para pagamento de cotas em atraso;

e emitir CertidGes de Situagdo Fiscal e Enfitéutica, de Pagamento e de Elementos Cadastrais relativas a
inscrigdo fiscal imobiliaria nos casos autorizados pela Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

¢ revisar dados cadastrais de inscrigdes fiscais imobiliarias;

¢ receber e encaminhar documentagao de alegacéo de pagamento de IPTU e demais tributos com ele
cobrados;

e receber, autuar e encaminhar solicitacdes de servicos de ITBI, conforme diretrizes da Coordenadoria do
Imposto Sobre a Transmisséo de bens Imdveis (ITBI) - F/SUBTF/CIT;

e receber, autuar e encaminhar solicitacdes de servicos de ISS, conforme diretrizes da Coordenadoria do
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza e Taxas (ISS) - F/SUBTF/CIS;

e manter controle de registro das peti¢des recebidas e dos expedientes atendidos;

e executar e controlar a tramitagdo dos processos e demais expedientes do 6rgao;

e arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisdes,
acordéos e publicagdes de interesse do 6rgéo;

e auxiliar os contribuintes na utilizacdo dos servicos relativos ao IPTU, ISS, ITBI e divida ativa,
disponibilizados na internet;

e emitir guias para pagamento de ISS de autdbnomo e de Taxa de Inspec¢do Sanitéria - TIS, através do
sistema informatizado;

e elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.

046571 F/ISUBTF/SAC - 3 Subgeréncia de Atendimento Integrado ao Contribuinte -
Zona Oeste 1

o Executar, de forma descentralizada e sob as diretrizes gerais da Subsecretaria de Tributagdo e
Fiscalizacdo, o atendimento presencial dos servigos sob sua competéncia;

e exercer as competéncias técnicas das Geréncias da Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP, submetendo seus atos na forma prevista nos 88 4°e 5°
do art. 78 do Decreto n.° 14.602 de 29 de fevereiro de 1996;

e receber, autuar, instruir, decidir e encaminhar pedidos de inscricdo no cadastro fiscal de propriedades
imobiliarias e de revisdo de dados cadastrais, de revisdo de langamento e de restituicdo de indébito
resultante de revisdo de langcamento, relativos aos tributos administrados pela Coordenadoria do Imposto
Sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

e receber, autuar, instruir e encaminhar pedidos de impugnacéo, de consulta, de reconhecimento de
imunidade, de isencéo ou ndo incidéncia, de remissédo e de restituicdo quando ndo resultar de revisdo de
lancamento, relativos aos tributos administrados pela Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

¢ notificar os contribuintes de decisdes e exigéncias, controlar o cumprimento dos prazos e providenciar as
devidas publicacBes de editais de convocagéo, nos processos administrativos de IPTU e demais tributos
com ele cobrados;

e declarar a perempg¢éo nos processos de sua competéncia;

e emitir 22 via de guia de IPTU e demais tributos com ele cobrados, bem como documento de arrecadacéo de
receita municipal - DARM, para pagamento de cotas em atraso;

e emitir CertidGes de Situagdo Fiscal e Enfitéutica, de Pagamento e de Elementos Cadastrais relativas a
inscri¢do fiscal imobiliaria nos casos autorizados pela Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

¢ revisar dados cadastrais de inscri¢gdes fiscais imobiliarias;

e receber e encaminhar documentacao de alegacao de pagamento de IPTU e demais tributos com ele
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cobrados;

e receber, autuar e encaminhar solicitacdes de servigos de ITBI, conforme diretrizes da Coordenadoria do
Imposto Sobre a Transmisséo de bens Imoéveis (ITBI) - F/'SUBTF/CIT;

e receber, autuar e encaminhar solicitacBes de servicos de ISS, conforme diretrizes da Coordenadoria do
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza e Taxas (ISS) - F/ISUBTF/CIS;

e manter controle de registro das petigdes recebidas e dos expedientes atendidos;

e executar e controlar a tramitagdo dos processos e demais expedientes do 6rgéo;

e arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisées,
acordéos e publicagdes de interesse do 6rgéo;

¢ auxiliar os contribuintes na utilizagao dos servigos relativos ao IPTU, ISS, ITBI e divida ativa,
disponibilizados na internet;

e emitir guias para pagamento de ISS de autdnomo e de Taxa de Inspecdo Sanitéria - TIS, através do
sistema informatizado;

e elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.

046570 F/SUBTF/SAC - 4 Subgeréncia de Atendimento Integrado ao Contribuinte -
Zona Oeste 2

e Executar, de forma descentralizada e sob as diretrizes gerais da Subsecretaria de Tributagdo e
Fiscalizacéo, o atendimento presencial dos servicos sob sua competéncia;

e exercer as competéncias técnicas das Geréncias da Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP, submetendo seus atos na forma prevista nos §§ 4°e 5°
do art. 78 do Decreto n.° 14.602 de 29 de fevereiro de 1996;

e receber, autuar, instruir, decidir e encaminhar pedidos de inscricdo no cadastro fiscal de propriedades
imobiliarias e de revisdo de dados cadastrais, de revisdo de langcamento e de restituicdo de indébito
resultante de revisdo de langamento, relativos aos tributos administrados pela Coordenadoria do Imposto
Sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

e receber, autuar, instruir e encaminhar pedidos de impugnacéo, de consulta, de reconhecimento de
imunidade, de isencdo ou ndo incidéncia, de remissao e de restituicdo quando néo resultar de reviséo de
lancamento, relativos aos tributos administrados pela Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/[SUBTF/CIP;

¢ notificar os contribuintes de decisdes e exigéncias, controlar o cumprimento dos prazos e providenciar as
devidas publica¢des de editais de convocacao, nos processos administrativos de IPTU e demais tributos
com ele cobrados;

e declarar a perempg¢ao nos processos de sua competéncia;

e emitir 22 via de guia de IPTU e demais tributos com ele cobrados, bem como documento de arrecadacéo de
receita municipal - DARM, para pagamento de cotas em atraso;

e emitir CertidGes de Situagdo Fiscal e Enfitéutica, de Pagamento e de Elementos Cadastrais relativas &
inscricéo fiscal imobiliaria nos casos autorizados pela Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

e revisar dados cadastrais de inscri¢cdes fiscais imobiliarias;

e receber e encaminhar documentacédo de alegacdo de pagamento de IPTU e demais tributos com ele
cobrados;

e receber, autuar e encaminhar solicitacdes de servigos de ITBI, conforme diretrizes da Coordenadoria do
Imposto Sobre a Transmisséo de bens Imoveis (ITBI) - F/SUBTF/CIT;

e receber, autuar e encaminhar solicitagcdes de servi¢os de ISS, conforme diretrizes da Coordenadoria do
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza e Taxas (ISS) - F/SUBTF/CIS;

e manter controle de registro das peticdes recebidas e dos expedientes atendidos;

e executar e controlar a tramitagdo dos processos e demais expedientes do 6rgéo;

e arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisdes,
acordéos e publicagdes de interesse do 6rgéo;

e auxiliar os contribuintes na utilizacao dos servicos relativos ao IPTU, ISS, ITBI e divida ativa,
disponibilizados na internet;

e emitir guias para pagamento de ISS de autbnomo e de Taxa de Inspec¢édo Sanitaria - TIS, através do
sistema informatizado;

e elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.
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046569 F/ISUBTF/SAC -5 Subgeréncia de Atendimento Integrado ao Contribuinte -
Zona Oeste 3

Executar, de forma descentralizada e sob as diretrizes gerais da Subsecretaria de Tributagdo e
Fiscalizacéo, o atendimento presencial dos servi¢os sob sua competéncia;

exercer as competéncias técnicas das Geréncias da Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP, submetendo seus atos na forma prevista nos 8§ 4°e 5°
do art. 78 do Decreto n.° 14.602 de 29 de fevereiro de 1996;

receber, autuar, instruir, decidir e encaminhar pedidos de inscri¢cdo no cadastro fiscal de propriedades
imobiliarias e de revisdo de dados cadastrais, de revisdo de langamento e de restituicdo de indébito
resultante de revisdo de langamento, relativos aos tributos administrados pela Coordenadoria do Imposto
Sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

receber, autuar, instruir e encaminhar pedidos de impugnacéo, de consulta, de reconhecimento de
imunidade, de isencdo ou ndo incidéncia, de remissao e de restituicdo quando néo resultar de reviséo de
lancamento, relativos aos tributos administrados pela Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

notificar os contribuintes de decisfes e exigéncias, controlar o cumprimento dos prazos e providenciar as
devidas publica¢es de editais de convocacao, nos processos administrativos de IPTU e demais tributos
com ele cobrados;

declarar a perempgéo nos processos de sua competéncia;

emitir 22 via de guia de IPTU e demais tributos com ele cobrados, bem como documento de arrecadagéo de
receita municipal - DARM, para pagamento de cotas em atraso;

emitir Certid6es de Situacdo Fiscal e Enfitéutica, de Pagamento e de Elementos Cadastrais relativas a
inscricéo fiscal imobiliaria nos casos autorizados pela Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

revisar dados cadastrais de inscri¢g8es fiscais imobilirias;

receber e encaminhar documentacéo de alegagdo de pagamento de IPTU e demais tributos com ele
cobrados;

receber, autuar e encaminhar solicitagdes de servigos de ITBI, conforme diretrizes da Coordenadoria do
Imposto Sobre a Transmisséo de bens Imdveis (ITBI) - F/SUBTF/CIT;

receber, autuar e encaminhar solicitagdes de servi¢os de ISS, conforme diretrizes da Coordenadoria do
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza e Taxas (ISS) - F/ISUBTF/CIS;

manter controle de registro das peti¢cdes recebidas e dos expedientes atendidos;

executar e controlar a tramitagdo dos processos e demais expedientes do 6rgdo;

arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisdes,
acordaos e publicagdes de interesse do 6rgéo;

auxiliar os contribuintes na utilizacéo dos servigos relativos ao IPTU, ISS, ITBI e divida ativa,
disponibilizados na internet;

emitir guias para pagamento de ISS de autbnomo e de Taxa de Inspecdo Sanitéaria - TIS, através do
sistema informatizado;

elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.

046568 F/ISUBTF/SAC - 6 Subgeréncia de Atendimento Integrado ao Contribuinte -
Zona Norte 2

Executar, de forma descentralizada e sob as diretrizes gerais da Subsecretaria de Tributagéo e
Fiscalizacdo, o atendimento presencial dos servigos sob sua competéncia;

exercer as competéncias técnicas das Geréncias da Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP, submetendo seus atos na forma prevista nos 88 4°e 5°
do art. 78 do Decreto n.° 14.602 de 29 de fevereiro de 1996;

receber, autuar, instruir, decidir e encaminhar pedidos de inscricdo no cadastro fiscal de propriedades
imobiliarias e de revisdo de dados cadastrais, de revisdo de langamento e de restituicdo de indébito
resultante de revisdo de langcamento, relativos aos tributos administrados pela Coordenadoria do Imposto
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Sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

e receber, autuar, instruir e encaminhar pedidos de impugnacéo, de consulta, de reconhecimento de
imunidade, de iseng¢éo ou néo incidéncia, de remisséo e de restituicdo quando ndo resultar de revisdo de
langamento, relativos aos tributos administrados pela Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

¢ notificar os contribuintes de decisfes e exigéncias, controlar o cumprimento dos prazos e providenciar as
devidas publica¢Bes de editais de convocagao, nos processos administrativos de IPTU e demais tributos
com ele cobrados;

e declarar a perempg¢édo nos processos de sua competéncia;

e emitir 22 via de guia de IPTU e demais tributos com ele cobrados, bem como documento de arrecadacéo de
receita municipal - DARM, para pagamento de cotas em atraso;

e emitir CertidGes de Situagdo Fiscal e Enfitéutica, de Pagamento e de Elementos Cadastrais relativas a
inscricdo fiscal imobiliaria nos casos autorizados pela Coordenadoria do Imposto Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU) - F/SUBTF/CIP;

¢ revisar dados cadastrais de inscrigdes fiscais imobiliarias;

¢ receber e encaminhar documentagédo de alegacdo de pagamento de IPTU e demais tributos com ele
cobrados;

e receber, autuar e encaminhar solicitacBes de servicos de ITBI, conforme diretrizes da Coordenadoria do
Imposto Sobre a Transmisséo de bens Imdveis (ITBI) - F/SUBTF/CIT;

e receber, autuar e encaminhar solicitacdes de servicos de ISS, conforme diretrizes da Coordenadoria do
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza e Taxas (ISS) - F/SUBTF/CIS;

e manter controle de registro das peti¢des recebidas e dos expedientes atendidos;

e executar e controlar a tramitagdo dos processos e demais expedientes do 6rgéo;

e arquivar e manter atualizados os registros dos atos administrativos, pareceres, despachos, decisoes,
acordéos e publicacdes de interesse do 6rgéo;

e auxiliar os contribuintes na utilizagdo dos servicos relativos ao IPTU, ISS, ITBI e divida ativa,
disponibilizados na internet;

e emitir guias para pagamento de ISS de autbnomo e de Taxa de Inspec¢do Sanitéria - TIS, através do
sistema informatizado;

¢ elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.

010202 FISUBTM Subsecretaria do Tesouro Municipal

e Assessorar o Titular da Pasta na direcdo, coordenacéo e gestéo estratégica dos Orgéos subordinados;

e participar da formulacéo das politicas e diretrizes da Secretaria, em articulacdo com os demais Orgaos;

e supervisionar, controlar, avaliar e integrar as atividades relativas ao Tesouro Municipal;

¢ elaborar o planejamento e realizar a gestao dos recursos financeiros do Municipio e seus fundos especiais;

e elaborar e acompanhar o Fluxo de Caixa da Administracédo Direta do Municipio;

e planejar, coordenar e implementar as atividades administrativas do Tesouro Municipal;

¢ elaborar, acompanhar e avaliar os programas inerentes a Subsecretaria;

e supervisionar e acompanhar as transferéncias financeiras no que tange a Administragdo Indireta e
Fundacional;

e produzir indicadores, informacgdes e estudos especificos sobre assuntos relativos as finangas do Municipio;

e supervisionar o controle e o registro das opera¢fes dos empréstimos e financiamentos dos contratos
realizados pelo Municipio;

¢ supervisionar o relacionamento do Tesouro Municipal com as instituices financeiras;

e proceder a execugdo da programagcéo financeira de transferéncias para a Camara Municipal do Rio de
Janeiro e para o Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro.

043522 FISUBTM/ACF Assessoria de Controle Financeiro-Orgcamentario

e Elaborar a projecdo de caixa diario da Fonte de Recursos FR 100 parametrizado pelo respectivo
orgamento, considerando as disponibilidades iniciais apuradas e restos a pagar de exercicios anteriores;
e compatibilizar as informag8es orcamentarias para a proje¢éo do fluxo de caixa e da disponibilidade;
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manter atualizadas as informacg6es e o acompanhamento do fluxo de caixa, bem como da disponibilidade
por fonte orgamentaria dos recursos ordinarios da Administragao Direta;

subsidiar a Subsecretaria do Tesouro Municipal na fixagdo das cotas financeiras mensais disponiveis para
realizacao de despesas a conta do Orgamento anual vigente, atendendo ao Decreto anual, que estabelece
as normas de execug¢do orcamentaria e programagcao financeira para o exercicio vigente, quanto ao
encaminhamento a Comissao de Programagéo Financeira e Gestéo Fiscal;

gerir os investimentos da Administragao Direta;

acompanhar a gestéo de ativos nos fundos de investimentos especiais da Prefeitura;

gerir a carteira de titulos publicos de titularidade da Administragdo Direta e as aplicagGes financeiras da
conta-movimento;

realizar as operagdes de cambio da Administracdo Direta, destinadas ao pagamento das despesas de
divida externa e demais servigos contratados no exterior, ou destinadas ao pagamento de Carta de Crédito
para importacdo de mercadoria do exterior.

049531 F/SUBTM/DGEF Diretoria Geral Executivo-Financeira

Supervisionar todas as atividades relacionadas com a programacao de pagamentos, servi¢cos de tesouraria
e controle financeiro, mantendo sob sua guarda valores mobiliarios da Administra¢é@o Direta do Municipio
do Rio de Janeiro;

propor atualizages e acompanhar a implementacéo e manutencao dos sistemas informatizados da
Diretoria;

intermediar relacionamento com as diversas institui¢es financeiras;

supervisionar a emissado de relatérios gerenciais para toda a Administracdo Direta e Indireta, bem como
6rgaos de controle interno e externo

018811 F/SUBTM/DGEF/GCF Geréncia de Controle Financeiro

Gerenciar a abertura e encerramento de contas bancarias da administracao direta do Municipio,
efetuando o cadastramento nos sistemas financeiro e contabil;

autorizar permissdo de acesso a consultas bancarias por outros 6rgaos;

dirimir as pendéncias bancérias oriundas das concilia¢cdes efetuadas pela Controladoria Geral do
Municipio;

elaborar e supervisionar a execugéo de boletins de movimentagéo financeira, otimizando o registro
contabil dos pagamentos efetuados pelos 6rgdos competentes;

efetuar os lancamentos das receitas transferidas de outros entes da Federacao;

controlar e efetuar os langamentos oriundos das contas de depésitos judiciais repassados de acordo com
aLei 10819;

controlar e efetuar os langamentos oriundos de bloqueios judiciais nas contas bancérias da administracéo
direta do Municipio.

039746 F/ISUBTM/DGEF/GTE Geréncia de Tesouraria

Gerenciar e controlar a execucgdo dos pagamentos de todas as despesas da administracéo Direta do
Municipio;

gerenciar a execucgao do repasse financeiro para possibilitar os pagamentos da Administracao Indireta;
gerenciar e controlar a execucado dos pagamentos de todas as despesas da Administracéo Direta do
Municipio e de pagamentos centralizados de Entidades da Administragéo Indireta;

gerenciar a execucgdo dos repasses financeiros para possibilitar os pagamentos da Administragédo
Indireta;

controlar e supervisionar todas as contas correntes mantidas pela Administracdo Direta junto as
instituicdes financeiras;

gerenciar a disponibilidade bancéria , comandando aplicacdes e resgates;
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e controlar e registrar a movimentagéo da participacé@o acionaria do Municipio;

039745 F/ISUBTM/DGEF/GPP Geréncia de Programagéo e Pagamento

e Elaborar e controlar a programagéo de todos os pagamentos da Administracdo Direta do Municipio, bem
como dos pagamentos centralizados de Entidades da Administracéo Indireta;

e programar e controlar as diversas despesas extra-orcamentarias, ou com posterior liquidagao, incluidas
diretamente na programagéao de pagamento;

e elaborar e controlar a programagao de repasses financeiros para a Administragéo Indireta do Municipio;

e integrar e compatibilizar o fluxo de informacdes do sistema de pagamento com os érgdos de controle e de
execugao orgcamentaria;

e cadastrar e controlar os dados bancérios de fornecedores e demais beneficiarios de pagamento da
Administragdo Direta;

e proporcionar transparéncia a programacao dos pagamentos por meio da publicacéo oficial e eletrénica;

e gerenciar os mandados de bloqueios de crédito, efetuando depositos conforme determinagéo judicial;

e prestar atendimento ao publico.

010203 F/SUBTM/DRE Diretoria de Registro de Receitas

e Definir e implementar procedimentos relativos ao acompanhamento da arrecadacao de receitas
municipais;

e controlar as atividades de registro e conferéncia dos valores arrecadados e repassados pelos agentes
arrecadadores;

e coordenar e orientar a equipe responséavel pelos processos de alegagdo/comprovacgdo de pagamento
abertos por contribuintes; acompanhar a implementagdo e manuten¢éo dos sistemas informatizados da
Diretoria;

e gerir os contratos de prestacao de servigos de arrecadacgéo de receitas do Municipio do Rio de Janeiro
pelos bancos signatarios;

e orientar bancos quanto aos procedimentos de recebimento de tributos municipais e contribuintes no que
tange ao relacionamento com a rede bancaria arrecadadora;

e gerir o sistema de arrecadagédo municipal - FARR, no que tange:

e aorientacdo das secretarias municipais quanto a sua funcionalidade;
e ao treinamento de novos usuarios;
e adisseminacao de sua utilizac&o junto aos 6rgdos emitentes de receitas da PCRJ;

e definir e controlar os procedimentos relativos & impressao e distribuicao de blocos do Documento de
Arrecadacdo do Municipio do Rio de Janeiro - DARM-RIO;

e coordenar a criagdo de novos codigos de receitas e também da implementagdo de cddigos de barras em
DARMSs;

e acompanhar e supervisionar as atividades relacionadas aos recebimento de autos de infracéo
administrativa lavrados;

e supervisionar os processos de alegacao/comprovagado de pagamento abertos por contribuintes;

e prestar informages solicitadas pela Procuradoria da Divida Ativa e pelo 6rgdo emitente do tributo
referentes as alegac¢des de pagamento;

e controlar as atividades de arrecadacgado das taxas administrativas dos créditos consignados;

¢ desempenhar as atividades inerentes a Fazenda Municipal no que tange aos contratos de prestacdo de
servigos de crédito consignado do Municipio do Rio de Janeiro pelos bancos signatérios.

039747 F/ISUBTM/DRE/GAI Geréncia de Auto de Infracdo

e Gerenciar o recebimento de Autos de Infracdo Administrativos lavrados pelos 6rgéos autuantes e o seu
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cadastramento e atualizagdo no sistema eletrdnico de dados;

controlar e distribuir aos 6rgaos fiscalizadores, talonarios e/ou sequencias numéricas de Autos de
Infracdo Administrativos;

gerir o Sistema de Autos de Infracdo via WEB, incluindo o suporte aos 6rgdos autuantes no que tange as
regras de utilizagdo do Sistema;

emitir e controlar DARMs para pagamentos de Autos de Infracdo Administrativos;

controlar prazos em processos de recursos administrativos de Autos de Infragdo Administrativos;
receber recursos de processos voluntarios de Autos de Infragdo Administrativos;

efetuar cobrancga, autorizar e controlar os parcelamentos de Autos de Infracdo Administrativos, em fase
anterior a remessa para divida ativa, incluindo ainda a baixa dos valores pagos nos Sistemas da
Geréncia;

emitir e controlar Notas de Débitos, para inscrigdo em Divida Ativa, dos montantes de multas
provenientes de Autos de Infragdo Administrativos;

controlar prazos em processos de recursos administrativos;

emitir e controlar DARMs para pagamentos de Autos de Infracéo;

acompanhar e registrar as ocorréncias verificadas nos Autos de Infracéo;

autorizar e controlar os parcelamentos de Autos de Infracéo;

prestar informacdes solicitadas pela Procuradoria da Divida Ativa e pelo érgdo emitente dos Autos de
Infragdo Administrativos referentes as alegagdes de pagamento apresentadas pelos autuados;
acompanhar e registrar as ocorréncias verificadas nos Autos de Infracdo Administrativos;

analisar e alocar receitas de multas de Autos de Infragdo Administrativos ndo apropriadas pelo Sistema
de Arrecadacéo - FARR.

015590 F/SUBTM/DCDP Diretoria de Controle da Divida Publica

Controlar e registrar os saldos e dispéndios de contratos de financiamento do Municipio do Rio de
Janeiro;

efetuar pagamentos dos contratos de financiamento e refinanciamento, nos respectivos vencimentos,
confrontando os encargos com as cobrancas efetuadas pelos agentes financeiros dos programas
Reconstrugdo Rio e Ambiente Rio com recursos do Tesouro Municipal/Caixa Econdmica Federal - CEF e
Banco Interamericano de Desenvolvimento - BID;

acompanhar a implementagdo e manutengéo dos sistemas informatizados da Diretoria;

elaborar mensalmente os diversos mapas de Divida Publica exigidos pelas autoridades monetarias
(Banco Central), fiscais (Tesouro Nacional), judiciario (Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro)
e Controladoria Geral do Municipio;

elaborar os relatérios gerenciais de acompanhamento da divida;

Acompanhar os limites de endividamento impostos pelo contrato de refinanciamento (MP 2185-35) e pela
Lei de Responsabilidade Fiscal;

elaborar cronogramas de liberacao, de saldos e de encargos, bem como calcular indices e limites de
endividamento para fins da Lei Orcamentaria Anual, da Lei de Diretrizes Or¢camentérias e do Plano
Plurianual;

acompanhar e controlar a participacdo da PCRJ nos contratos de financiamento em que ha contrapartida
e posterior pagamento as firmas envolvidas nas prestagdes dos servigos.

010207 F/SUBOR Subsecretaria do Or¢gamento Municipal

Assessorar o Titular da Pasta na direco, coordenacéo e gestéo estratégica dos Orgéos subordinados, bem
COmMoO Nos assuntos pertinentes a sua area de atuacao;

participar da formulac&o das politicas e diretrizes da Secretaria, em articulagdo com os demais Orgaos;
supervisionar, controlar, avaliar e integrar as atividades relativas ao Orcamento do Poder Executivo
Municipal;

gerir o Sistema Municipal de Or¢camento;

realizar estudos e pesquisas concernentes ao desenvolvimento e ao aperfeicoamento do processo
or¢camentario municipal;
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e coordenar as atividades necessarias:
¢ a elaboracgdo do Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias;
¢ a elaboracéo e execugéo dos Orcamentos-Programa (Fiscal e da Seguridade Social) e do Orgamento
de Investimentos do Municipio;
a elaboracao do Projeto de Lei do Plano Plurianual;
a analise de projetos de viabilidade orcamentaria e financeira;
a elaboracao de estudos e pareceres técnicos de interesse da Administragdo Municipal;
a emissédo de relatérios gerenciais sobre a execugéo do orgcamento;
a gestao do sistema informatizado do orgamento;
a analise, acompanhamento e avaliagcdo quantitativa e qualitativa de todas as despesas realizadas
pelos 6rgdos da Administracao Direta, Indireta e Fundacional;
e a padronizacgao dos procedimentos relativos aos orcamentos parciais de responsabilidade dos Agentes
do Sistema Municipal de Orcamento;
e ao acompanhamento e analise da evolucéo das despesas de pessoal das Autarquias, Fundagdes e
Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista;
¢ a elaboragdo e acompanhamento da execugdo da Programacéo de Investimentos do Municipio;
e 4 elaboragdo da previsdo da Receita dos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social;
e manter o relacionamento com agentes/érgdos do Sistema Municipal de Orgamento e articular-se com
orgédos de outras esferas do governo;
e coordenar e supervisionar as atividades técnicas exercidas pelos Assessores Técnicos de Planejamento e
Orcamento e pelos Agentes e Orgdos Seccionais;
e exercer as atividades de apoio técnico a Comissao de Programacao e Controle da Despesa - CODESP;
e exercer as atividades de apoio técnico a Comissao de Programacao Financeira e Gestédo Fiscal - CPFGF;
e estabelecer normas para programacao or¢camentaria;
¢ elaborar estudos sobre o limite de endividamento municipal;
e adequar o Orgamento Participativo ao Projeto de Lei de Orgamento.

039563 F/SUBOR/GPPO Geréncia de Planejamento e Programacao Or¢camentaria

e Gerenciar as atividades necessérias:

e a elaboragédo do Projeto de Lei do Plano Plurianual;

e a coleta de dados e a conciliagéio das propostas parciais dos Orgéos Seccionais visando a elaboragéo do
Projeto de Lei do Plano Plurianual;

e a abertura do orgamento anual, no tocante ao ajuste de produtos e metas fisicas;

e a elaboracgéo e ajuste do Anexo de Metas e Prioridades, conforme a legislacéo;

e 3 avaliacao do Plano Plurianual;

e a elaboracéo e consolidagdo dos relatérios analiticos sobre o desempenho dos programas do Plano
Plurianual;

¢ a elaboragéo de relatdrio anual de gestéo e avaliagdo do Plano Plurianual;

e 3 atualizacdo anual do Plano Plurianual;

e arevisdo periddica do Plano Plurianual;

e auxiliar o Subsecretario de Orgamento Municipal na coordenacéo e supervisédo das atividades técnicas
exercidas pelos Assessores Técnicos de Planejamento e Orgamento e pelos Agentes e Orgéos Seccionais
no &mbito das atividades pertinentes ao Plano Plurianual,

e acompanhar as legislagdes municipais, estaduais e federais pertinentes ao Plano Plurianual;

e monitorar a execuc¢édo e avaliagdo do Plano Plurianual;

e apoiar as a¢des administrativas necessarias a manutengédo das atividades do Orcamento Participativo na
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro;

e realizar as interagdes necessarias a gestédo do Sistema de Orgamento nas atividades referentes a sua
competéncia;

e assessorar tecnicamente os agentes e 6rgaos do Sistema Municipal de Orcamento, no ambito de sua
competéncia.

039562 F/ISUBOR/GEO Geréncia de Estudos, Normas e Elaboragéo Orgcamentaria
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e Gerenciar as atividades necessarias:

e a confeccdo do Manual de Elaboragdo da Proposta Orcamentaria;

a elaboracéo de Mensagem de Abertura de Sesséo Legislativa;

a atualizacao das codificagfes da receita e despesa;

a coleta de dados e consolidagéo das propostas parciais de orcamento, visando & elaboragdo
do Projeto de Lei do Orcamento Anual (Fiscal e da Seguridade Social) e do Orgamento de
Investimento das Empresas;

e aelaboracéo do Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias;

e aelaboracéo do Projeto de Lei do Orgamento Anual;

e aadequacdo das agdes do Orcamento Participativo ao Projeto de Lei do Orgamento Anual.
e ao estabelecimento de normas para programacao orgamentaria;

e a4 andlise de evolugdo da despesa, visando subsidiar estudos sobre o posicionamento
orgamentario-financeiro;

¢ alevantamentos periddicos sobre a previsdo das despesas e receitas;

e ao acompanhamento da execucdo orcamentéaria e financeira do Municipio e produzir relatorios
analiticos sobre seu desempenho;

¢ elaborar andlises, estudos e projetos de viabilidade orcamentério-financeiro;
e acompanhar a proje¢do das finangas do Municipio;

¢ elaborar estudos sobre o limite de endividamento municipal;

e acompanhar o nivel de disponibilidade financeira;

e acompanhar demonstrativos orcamentarios e financeiros emitidos pelos 6rgdos da Administracdo
Indireta e Fundacional,

e acompanhar as legislacdes municipais, estaduais e federais pertinentes a matéria orgamentaria;

e analisar e avaliar quantitativamente e qualitativamente todas as despesas realizadas pelos 6rgdos da
Administrag&o Direta, Indireta e Fundacional;

e realizar as interagcdes necessarias a gestao do Sistema de Orcamento;

e elaborar preparo de respostas de andlises de Projetos de Lei e de requerimentos de informacgdes do
Poder legislativo e Ministério Publico;

e assessorar tecnicamente os agentes e 6rgdos do Sistema Municipal de Orgamento, no ambito de sua
competéncia.

039561 F/ISUBOR/GARO Geréncia de Acompanhamento e Revisdo Orgcamentaria

e Gerenciar as atividades necessarias:

e a0 acompanhamento e andlise da evolucéo das despesas de pessoal, custeio e investimento dos
orgaos da Administracao Direta, Indireta e Fundacional;

¢ a elaboragdo de minutas de decreto de abertura de créditos adicionais e respectivos anexos;

e a emissdo de pareceres técnicos sobre 0 posicionamento orcamentario, para subsidiar os
relatérios da CODESP;

e a emissdo de pareceres técnicos sobre o posicionamento orgamentario, para subsidiar a
Comisséo de Programacéo Financeira e Gestéo Fiscal - CPFGF.
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e subsidiar com pareceres técnicos as decisdes da Superintendéncia do Tesouro Municipal, acerca das
necessidades de aportes financeiros a entidades da Administragao Indireta e Fundacional no que tange
as despesas de pessoal, encargos gerais e demais beneficios aos servidores;

e integrar a comissdo de negociagdo coletiva de trabalho nos processos de negociagdo de reajuste
salarial, quando da data base das categorias dos empregados das Empresas Publicas e Sociedades
de Economia Mista da Administracao Indireta;

e assessorar tecnicamente os agentes e 6rgdos do Sistema Municipal de Orgamento, no &mbito de sua
competéncia.

039560 F/ISUBOR/GARO/SUBGCI Subgeréncia de Acompanhamento de Despesas de
Custeio e Investimento

e Executar as atividades relativas:
e a andlise das propostas parciais do Orcamento Anual;

e & consolidagdo dos dados para elaboragdo da Proposta Orgcamentaria dos oOrgaos da
Administracao Direta, Indireta e Fundacional;

e ao acompanhamento das despesas de custeio e investimento dos 6rgdos da Administracdo
Direta, Indireta e Fundacional,

e a4 andlise da programacdo de despesas dos Orgdos da Administracdo Direta, Indireta e
Fundacional com vistas a emissdo de pareceres em processos de créditos adicionais;

e elaborar projecbes de despesas relativas a custeio e investimentos para subsidiar diagndsticos
orgamentarios e financeiros;

¢ elaborar e acompanhar a programacéo de investimento;

e emitir pareceres técnicos sobre o posicionamento or¢camentério, para subsidiar os relatérios da
Comissao de Programagédo Financeira e Gestéo Fiscal - CPFGF;

e assessorar tecnicamente os agentes e 6rgdos do Sistema Municipal de Orgamento, no ambito de sua
competéncia.

039559 F/SUBOR/GARO/SUBGPE Subgeréncia de Acompanhamento de Despesas de
Pessoal

e Executar as atividades relativas:

e ao acompanhamento das despesas de pessoal e Encargos Sociais dos Orgdos da
Administracdo Direta, Indireta e Fundacional;

e a andlise da programacdo de despesas dos 6rgdos da Administragdo Direta, Indireta e
Fundacional com vistas a emisséo de pareceres em processos de créditos adicionais;

e emitir pareceres técnicos sobre o posicionamento orgamentario, para subsidiar os relatérios da
CODESP;

e elaborar projecGes de despesas relativas a pessoal e encargos sociais para subsidiar diagnésticos
orgamentarios e financeiros;
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e gerir 0 sistema de folha de pagamento do érgéos da Administracéo Indireta e Fundacional ;

e assessorar aos agentes e 6rgdos do Sistema Municipal de Orcamento, no ambito de sua competéncia.

047926 F/ISUBOR/GIS Geréncia de Integragéo do Sistema Municipal de Or¢gamento

Gerenciar as relacdes técnicas e interpessoais entre o Orgdo Técnico Gestor do Sistema - Subsecretaria do
Orgamento Municipal - F/ SUBOR e os Agentes do Sistema Municipal de Orgamento vinculados a propria
F/SUBOR e os Agentes Seccionais vinculados as entidades da Administracéo Indireta e Fundacional;
dimensionar o quantitativo de servidores de planejamento e orcamento dos 6rgdos da Administracéo Direta
e, subsidiariamente, da Indireta e Fundacional segundo a complexidade técnica de cada um e sua
respectiva demanda de servi¢os;

subsidiar o Subsecretério na lotagdo dos Analistas de Planejamento e Orcamento, Assessores Técnicos e
Assistentes Técnicos de Planejamento e Orcamento considerando o dimensionamento do quantitativo de
servidores por 6rgao;

orientar tecnicamente os Agentes do Sistema Municipal de Orgamento, supervisionando suas atividades de
maneira a integra-los, mediante a padronizacao de procedimentos e métodos de trabalho e a divulgagdo de
normas estabelecidas pela F/SUBOR e pelas esferas competentes em matéria de planejamento e
orgamento;

subsidiar o Subsecretario na gestdo do programa de treinamento da F/SUBOR, na recep¢ao de novos
servidores integrantes do quadro de Analistas de Planejamento e Or¢camento e na promog¢édo de seminarios
internos periddicos para atualizagdo de informacdes e integragdo de todos os servidores integrantes do
Sistema Municipal de Orgamento;

apoiar o Subsecretario e as demais geréncias da Subsecretaria nos temas que se relacionam com a
gestdo do Sistema Municipal de Orgamento.

010219 F/ISUBPA Subsecretaria de Patrimoénio Imobiliario

Assessorar o Titular da Pasta na formulagdo das politicas e diretrizes da Prefeitura da Cidade do Rio de
Janeiro no que concerne a gestéo do patriménio imobilidrio municipal;

Estabelecer as politica e as estratégias de gestdo do patriménio imobiliario municipal e de gestdo de
concessdes de préprios municipais;

adotar as providéncias necesséarias a regularidade dominial dos bens iméveis do Municipio, inclusive
quanto a sua destinacéo e politica de administracdo;

administrar os direitos enfitéuticos do Municipio do Rio de Janeiro;

integrar a Politica de gestdo do patrimdnio municipal com as demais politicas publicas voltadas para o
desenvolvimento da cidade;

manter atualizado sistema de georreferenciamento dos iméveis municipais;

promover o melhor aproveitamento do potencial econémico e socioambiental do patrimdnio imobiliario;

048972 F/ISUBPA/ATE Assessoriade Termos

Assessorar a Subsecretaria na implementacéo das diretrizes relativas a gestéo do patriménio imobiliario
municipal;

Cadastrar e atualizar informagdes, bem como desenvolver atividades relativas a administracéo dos
contratos;

elaborar minutas contratuais, orientando a analise e validagdo da Procuradoria Geral do Municipio;
providenciar e acompanhar a publicacdo dos extratos de termos no Diario Oficial do Municipio;
convocar os vencedores dos procedimentos impessoais de escolha para a assinatura dos contratos;
lavrar os termos em livro proprio.
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049547 F/ISUBPA/CCPM Coordenadoria de Gestédo de Concessdes de Préprios
Municipais

e Coordenar as atividades e estabelecer procedimentos relacionados ao controle e fiscalizacdo dos termos
da Subsecretaria de Patrimdnio Imobiliario, inclusive os delegados por meio do Decreto Rio n° 43.462, de
21 de Julho de 2017;

e acompanhar e controlar os pagamentos, prazo e cumprimentos das clausulas dos termos sob sua
responsabilidade, solicitando apoio técnico de outros érgdos e entidades municipais;

¢ remeter documentacao relativa aos termos sob sua incumbéncia para os 6rgaos de controle interno e
externo, quando solicitado;

¢ analisar e informar a necessidade da abertura de novo procedimento impessoal de escolha ou renovagéo
do instrumento juridico;

e opinar e auxiliar na elaboragéo dos projetos com vistas a novas concessfes, permisses e cessdes, bem
como as obrigacBes e meios de fiscaliza¢éo dos respectivos termos.

049546 F/ISUBPA/CCPM/GC Geréncia de Concessfes de Préprios Municipais

e Gerir as concessdes, permissdes e cessdes dos préprios municipais;
e gerenciar 0s prazos e propor a renovacgao dos instrumentos juridicos ou a abertura de novo procedimento
impessoal de escolha.

049545 F/ISUBPA/CCPM/GFE Geréncia de Fiscalizagdo de Encargos

e Gerir e fiscalizar os encargos nao financeiros pertinentes aos termos delegados a Coordenadoria de Gestao
de Préprios Municipais;

¢ analisar, controlar e acompanhar o cumprimento das obrigagfes constantes nos termos;

e coordenar os procedimentos relativos as garantias contratuais, inclusive quanto a renovagéo e devolugao;

e manter atualizada a documentacgéo correspondente a fiscalizacédo de encargos néo financeiros e
disponibiliza-la para os érgéos de controle, quando solicitado, conforme legislacao vigente.

049544 F/ISUBPA/CCPM/GF Geréncia de Fiscalizagdo Financeira

e Gerenciar e controlar os pagamentos pertinentes aos termos delegados a Coordenadoria de Gestao de
Proprios Municipais;

¢ encaminhar informacg6es de débito a Geréncia de Receitas Patrimoniais para a realizagéo de cobranca;

e analisar e emitir parecer sobre pedidos de reequilibrio econémico-financeiro dos contratos sob gestéo da
Coordenadoria de Gestdo de Proprios Municipais, quando solicitado.

048965 F/ISUBPA/CAT Coordenadoria de Avaliacdes e AnalisesTécnicas

e Coordenar e estabelecer os procedimentos de valoragdo do patrimdnio imobiliario municipal, bem como
aqueles relativos a descricédo e demarcacgao de imoveis;

e coordenar, elaborar e encaminhar as avaliagdes técnicas relativas aos imdveis municipais e de terceiros
para a Comisséo Especial de Avaliacdo (F/CEA);
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e analisar e subscrever os estudos dos valores imobiliarios e as avaliagées de bens imoveis elaborados pela
Geréncia de Avaliacdes;

e analisar e subscrever memoriais descritivos, croquis e demais documentos produzidos pela Geréncia de
Andlises Técnicas.

048964 F/ISUBPA/CAT/GAV Geréncia de Avaliagdes

e Gerenciar e promover avaliagdes técnicas relativas aos imoveis municipais e de terceiros;

e realizar vistorias e pericias;

e realizar estudos dos valores imobiliarios e avaliagdes dos bens iméveis municipais e de terceiros, para
efeito de alienacgéo, utilizacéo, locac¢éo, aforamento, remisséo de foro e outros.

048963 F/ISUBPA/CAT/GAT Geréncia de Andlises Técnicas

e Gerenciar as atividades relativas a analises técnicas;

e descrever, demarcar e revisar as areas de proprios municipais, revisando e retificando suas dimensoes,
guando necessario;

e descrever as areas remanescentes aos recuos e outras inerentes aos processos de investiduras;

¢ realizar analises técnicas dos imdveis particulares lindeiros aos proprios municipais, confrontando suas
areas e dimensdes, com vistas a garantia da integridade do patrimdnio imobiliario municipal;

¢ produzir documentos técnicos, como memoriais descritivos e croquis.

048971 F/SUBPA/CRPM Coordenadoria de Regularizacdo de Préprios Municipais

o Coordenar, controlar e estabelecer os procedimentos pertinentes ao registro e regularizagdo cartoriais
orientados a incorporacao de imoéveis ao patriménio municipal;

e coordenar, controlar e estabelecer os procedimentos de armazenamento das informag6es cadastrais dos
iméveis municipais e de terceiros;

e coordenar as agdes de qualificagdo das informacdes cadastrais de bens imdveis do municipio no sistema
de informacdes georreferenciadas (SINGEO) e zelar pelo langamento e manutencéo adequada dos dados;

e articular, com outros 6rgédos e instituicdes, a integracdo de mecanismos voltados ao registro e regularizacéo
cartoraria dos bens imdveis do Municipio com os sistemas oficiais de registros publicos.

048969 F/SUBPA/CRF/GRI Geréncia de Registro de Iméveis

e Gerenciar as atividades relativas a registro de iméveis;

e Requerer averbacdes e registros pertinentes junto ao cartério de servigo de registro de imoveis (SRI)
competente e atualizar as informagdes fundiarias dos iméveis no sistema de informagdes georreferenciadas
(SINGEO);

¢ instaurar processos administrativos para registro, aprovacdo de projetos de alinhamento e loteamento
(PAL), bem como levantar a titularidade dos imoveis respectivos;

e cumprir as exigéncias cartoriais necessarias ao registro dos imoveis;

¢ elaborar relatérios e mapas gerenciais e estatisticos.

048968 F/SUBPA/CRF/GCA Geréncia de Cadastro
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Gerenciar, organizar, manter e atualizar o cadastro de iméveis municipais, bem como de terceiros,
utilizados pelo Municipio;

controlar e providenciar a inser¢éo de dados no sistema de informag8es georreferenciadas (SINGEO)
conforme a entrada de iméveis no acervo do patrimonio;

elaborar relatérios, mapas gerenciais e estatisticos;

gerenciar e executar as atividades relativas a atualizacdo do banco de dados decorrentes de alteracdes
cadastrais, retificacdes ou baixas de imdveis alienados;

digitalizar e realizar a leitura de reconhecimento 6tico de caracteres dos documentos no SINGEO;

048961 F/ISUBPA/CIM Coordenadoria de Iméveis Municipais

Coordenar, controlar e estabelecer os procedimentos de administracao e utilizagdo dos iméveis municipais
destinados ao uso especial ou dominical;

coordenar e acompanhar acdes de desocupacao de imdveis municipais que estejam sendo utilizados sem o
devido titulo juridico formal;

acompanhar e controlar os prazos e cumprimento das clausulas de termos das demais concessoes,
permissdes e cessdes de uso que ndo sejam de competéncia da Coordenadoria de Concessoes;

elaborar pareceres e prestar informacdes referentes a administracao, guarda e utilizagdo dos imoveis
municipais;

analisar e responder aos requerimentos relativos a utilizagdo de iméveis pertences ao Municipio;

avaliar a efetividade das contrapartidas e retribuicdes pecuniarias estabelecidas nas cessdes de uso de
areas publicas, promovendo, quando inexistentes ou insuficientes, a renegocia¢do com o0s cessionarios,
objetivando compatibilizar a finalidade da cessdo com os interesses do Municipio.

048960 F/SUBPA/CIM/GIF Geréncia de Imoveis Foreiros

Gerenciar, organizar e manter o cadastro de imdveis foreiros, remidos e isentos de foro, promovendo a
cobranga dos competentes direitos;

elaborar informacdes destinadas a defesa dos interesses do Municipio do Rio de Janeiro quanto aos
direitos enfitéuticos;

informar todos os expedientes referentes a laudémio, transferéncia de foreiro, regularizacéo de aforamento
e remissao de foro;

planejar e coordenar a¢fes que visem o fomento da arrecadacao e a recuperacéo dos créditos enfitéuticos
inadimplentes;

participar do planejamento de incentivos para regularizacao de aforamentos e remicdo de foros visando
operacionalizar a execucdo de medidas pertinentes;

elaborar relatorios e mapas gerenciais e estatisticos.

048959 F/ISUBPA/CIM/GRP Geréncia de Receitas Patrimoniais

Gerenciar e promover a cobranca e controle dos créditos patrimoniais oriundos da utilizagdo dos imoveis
municipais;

coordenar agfes que visem o incremento da arrecadacao e a recuperacgéo dos créditos patrimoniais em
inadimpléncia;

gerenciar e controlar prazos de pagamentos;

expedir notificacdo dos créditos patrimoniais pertencentes ao sujeito passivo e controlar prazos;

emitir e encaminhar notas de débito relativas aos créditos patrimoniais de sua competéncia para inscri¢cao
em divida ativa;

analisar e atender requerimentos relativos a pedidos de certiddo negativa de débito, alegacéo de
pagamento, restituicdo de indébito, devolugdo de caugdo e parcelamento;

prover as informacdes relativas a previsédo de receitas e acompanhar a execugéo orgcamentaria de
arrecadacédo para o 6érgdo competente, com vistas a elaboragéo de projetos de lei e diretrizes
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orgcamentarias, de orcamento anual, do plano plurianual, e demais relatérios orgamentarios;
e emitir relatérios de arrecadagéo e acompanhar as metas do sistema municipal de gestao de alto
desempenho, informando ao 6rgdo competente.

048957 F/SUBPA/CIM/GHJ Geréncia de Iméveis de Heranca Jacente

e Gerenciar a execugao das atividades relativas a administragéo do acervo de bens que compde os
processos de arrecadacao das herancgas jacentes, sob a curatela do Municipio do Rio de Janeiro;

¢ realizar o levantamento de bens a serem arrecadados e acompanhar os atos de arrecadacgéo;

e operacionalizar as diretrizes estabelecidas pelo conselho deliberativo de heranga jacente;

e atuar em conjunto com a administradora dos imoveis visando a solugdo de problemas operacionais e
acompanhar as receitas e despesas dos imoveis, a fim de propiciar que ndo haja ociosidade de recursos;

e elaborar relatérios periédicos quanto a situagao fatica e a gestao dos bens de heranca jacente;

048958 F/ISUBPA/GAP Geréncia de Atendimento e Controle Processual

e Gerenciar as agdes de atendimento ao publico mediante informes especializados e documentos
processuais;

e registrar 0s atos processuais;

e emitir certidoes de inteiro teor no ambito da SUBPA;

e guardar, conservar e preservar os documentos que se encontram sob a sua tutela;

e controlar o cumprimento dos prazos e exigéncias;

e enviar notificagBes aos requerentes e publica¢des de editais de convocacéao;

e elaborar relatdrios, mapas gerenciais e estatisticos.

048962 F/SUBPA/GLI Geréncia de Licitacbes

e Gerenciar e monitorar as atividades de preparo de licitagdo no &mbito da Subsecretaria;

¢ elaborar e divulgar editais com vistas a celebrag¢é@o de termos de concessédo e permissdo de uso, bem como
a respectiva cessao de direitos que envolvem o patriménio imobilidrio municipal;

e elaborar e divulgar editas visando a alienacéo de bens iméveis inserviveis ao municipio;

¢ instruir os processos de procedimentos impessoais de escolha, atendidos os requisitos e condi¢fes legais,
visando a alienacdo ou cessao onerosa de bens do patrimonio imobiliario municipal que estiverem sob a
administrac@o desta Subsecretaria;

e executar as atividades relativas a todas as etapas do processo de procedimento impessoal de escolha,
acompanhando e controlando o seu andamento;

¢ notificar os ocupantes dos imoéveis municipais acerca dos procedimentos impessoais de escolha.

¢ subsidiar a Comissdo Permanente de Licitagao;

e providenciar o envio dos resultados das licitagdes aos 6rgdos interessados;

e controlar a realizagao das licitagBes e o arquivamento da documentacgéo;

e preparar documentacéo relativa a licitagéo para envio ao Tribunal de Contas do Municipio.

049601 F/SUBLFCU Subsecretaria de Licenciamento, Fiscalizacdo e Controle Urbano
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001403 F/ SUBLFCU/CLF Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizacdo

e Participar da formulacéo das politicas e diretrizes da Pasta, em articulagdo com os demais 6rgéos, no que
se referir a Licenciamento, Autorizagdo e Fiscalizacédo das atividades econdmicas, bem como a ocupagao
dos espacos publicos;

e propor minutas de atos normativos relacionados a Licenciamento, Autorizagao e Fiscalizagdo de atividades
econdmicas;

e planejar, organizar, coordenar e executar as atividades inerentes aos processos de trabalho de
Licenciamento, Autorizacgao e Fiscalizacéo do exercicio das atividades econémicas;

e propor, planejar e coordenar a implementag&o de novas rotinas de automatizacéo relativas aos
macroprocessos de Licenciamento, Autorizacado e Fiscalizacéo das atividades econdmicas;

e monitorar e manter os cadastros referentes as atividades abrangidas pelo Licenciamento, Autorizagdo e
Fiscalizacéo do exercicio das atividades econdmicas;

e fiscalizar o cumprimento da legislacéo relativa as posturas municipais quanto ao exercicio das atividades
econdmicas licenciadas e a ocupacéo de espacos publicos;

¢ conceder licengas de funcionamento de estabelecimento e autorizag@es relativas ao exercicio das
atividades econdmicas e exibicdo de publicidade, bem como atribuir os respectivos numeros de inscricdo
municipal;

¢ lavrar Autos de Infracdo, Intimag@es, Notificagdes, editais e interdi¢cdes, em face do descumprimento da
legislacao municipal referente ao Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizagdo das atividades econdmicas e a
ocupacao de espacos publicos;

¢ julgar, em primeira e segunda instancias, os litigios decorrentes da aplicacéo da legislagdo municipal
relativos ao Licenciamento, Autorizacado e Fiscalizacéo das atividades econdmicas e a ocupacao de
espagos publicos;

e cobrar e acompanhar o pagamento dos tributos referentes ao Licenciamento, Autorizacdes e Fiscalizagdo
das atividades econdmicas e informar aos 6rgdos competentes as ocorréncias de inadimpléncia das
obrigacdes respectivas;

e proceder ao controle orcamentéario e financeiro interno e encaminhar ao 6rgdo competente a sua proposta
or¢camentéria anual;

e gerenciar as atividades administrativas internas, em consonancia com as normas definidas pelos 6rgaos
gestores competentes;

e monitorar os dados e os indicadores resultantes das atividades internas, de forma a manter as diretrizes
previamente estabelecidas e a efetuar eventuais alteracfes estratégicas.

047929 F/F/ SUBLFCU/CLF/GCIF Geréncia de Controle da Informacéo Fiscal

e Promover e gerenciar a adequacao e atualizagdo da infraestrutura tecnoldgica da Coordenadoria de
Licenciamento e Fiscalizacao - F/CLF;

e supervisionar o desempenho dos sistemas informatizados e aplicativos em uso e efetivar as alteracdes
julgadas necessarias;

e propor o desenvolvimento de solu¢des de conectividade e a expansdo de servigos via web;

e gerenciar o desenvolvimento de projetos e entrega de produtos na area de TI;

e monitorar os indicadores de execu¢do das metas definidas para a Coordenadoria de Licenciamento e
Fiscalizacao.

047928 F/SUBLFCU/CLF/GCIF/SGS Subgeréncia de Gestéo de Sistemas

e Gerenciar o desempenho dos sistemas informatizados e aplicativos em uso e propor as alteragées julgadas
necessarias.

047927 F/SUBLFCU/CLF/GPIF Geréncia de Planejamento e Integracao Fiscal
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Supervisionar a execugéo, pelas Geréncias Regionais de Licenciamento e Fiscaliza¢do - GRLF, dos
processos de Licenciamento, Autorizag¢éo e Fiscalizagdo das atividades econémicas;

elaborar programas e projetos visando a otimizacao dos processos de Licenciamento, Autorizagdo e
Fiscalizacéo;

planejar e monitorar a execuc¢édo de acOes fiscais programadas, a serem executadas pelas Geréncias
Regionais;

planejar, integrar e acompanhar a execucao de ac¢des fiscais que envolvam mais de uma Geréncia
Regional;

executar as atividades de Licenciamento, Autorizagao e Fiscalizacdo das atividades econémicas
determinadas pela Coordenadoria de Licenciamento e Fiscaliza¢éo;

conceder licencgas de funcionamento de estabelecimento e autorizagfes relativas ao exercicio das
atividades econdmicas e exibi¢céo de publicidade, bem como atribuir os respectivos nimeros de inscrigdo
municipal, conforme determinado pela Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizagéo;

emitir as guias para pagamentos dos tributos referentes as atividades de Licenciamento, Autorizacéo e
Fiscalizac@o executadas em cumprimento as determinagdes da Coordenadoria de Licenciamento e
Fiscalizacéo;

lavrar Autos de Infracao, Intimagdes, NotificacBes, editais e interdi¢des referentes as atividades de
Licenciamento, Autorizacgao e Fiscalizac@o executadas em cumprimento as determinagfes da
Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizacao;

propor medidas de racionaliza¢édo, padronizagdo e monitoramento dos macroprocessos de Licenciamento,
Autorizagéo e Fiscalizacéo de atividades econdmicas.

010154 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/12 GRLF 12 Geréncia Regional de Licenciamento e
Fiscalizacao

Gerenciar a execucdo das atividades de Licenciamento, Autorizagdes e Fiscalizagdo, conforme orientagbes
da Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizagao;

conceder licengas de funcionamento de estabelecimento e autoriza¢fes relativas ao exercicio das
atividades econdmicas e exibicao de publicidade, bem como atribuir os respectivos nimeros de inscrigdo
municipal;

emitir guias para pagamentos dos tributos referentes as atividades de Licenciamento, Autorizacdo e
Fiscalizacéo;

fiscalizar o cumprimento da legislac&o relativa as posturas municipais quanto ao exercicio das atividades
econdmicas licenciadas e a ocupacgéo de espagos publicos, independentemente de programagéo prévia;
executar as acgdes fiscais programadas, conforme determina¢des da Coordenadoria de Licenciamento e
Fiscalizacao;

lavrar Autos de Infragao, Intimagdes, NotificagBes, editais e interdi¢cdes referentes as atividades de
Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizacao;

julgar, em primeira instancia, os litigios decorrentes da aplicacéo da legislagdo municipal relativos ao
Licenciamento, Autorizacao e Fiscalizacéo das atividades econdmicas e a ocupacgéo de espagos publicos;
propor a realizacdo de acdes fiscais especificas a sua jurisdi¢ao;

manter atualizados os cadastros referentes ao Licenciamento, Autorizacao e Fiscalizacgao, relativos a sua
jurisdicao;

propor medidas de racionalizagdo, padroniza¢do e monitoramento das atividades de Licenciamento,
Autorizagdo e Fiscalizagcéo de atividades econdmicas;

elaborar relatérios gerenciais de suporte as decisGes de competéncia da Coordenadoria de Licenciamento
e Fiscalizacao.

010155 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/12 GRLF/SGA Subgeréncia de Gestdo Administrativa

e Executar as atividades de recebimento, autuacao, distribui¢éo, instrucdo, controle da tramitagéo e arquivo

de documentos e processos administrativos;
¢ responder pelas atividades inerentes a gestao de pessoas, no ambito da Geréncia Regional;

e providenciar e acompanhar as publicacdes de atos administrativos, expedientes e correspondéncias
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inerentes as competéncias do 6rgéo;

e exercer atividades de controle e manutencao dos bens moéveis, materiais e equipamentos de uso do 6rgao;

¢ alimentar relatorios estatisticos e indicadores de desempenho do 6rgéo;
e participar e sugerir alterag8es de procedimentos e rotinas de trabalho.

010156 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/22 GRLF 22 Geréncia Regional de Licenciamento e
Fiscalizacao

e Gerenciar a execucdo das atividades de Licenciamento, Autoriza¢des e Fiscalizagdo, conforme orientagbes

da Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizagéo;

e conceder licengas de funcionamento de estabelecimento e autorizagGes relativas ao exercicio das
atividades econdmicas e exibi¢céo de publicidade, bem como atribuir os respectivos nimeros de inscrigao
municipal;

e emitir guias para pagamentos dos tributos referentes as atividades de Licenciamento, Autorizagdo e
Fiscalizacéo;

e fiscalizar o cumprimento da legislacéo relativa as posturas municipais quanto ao exercicio das atividades
econdmicas licenciadas e a ocupacéo de espacgos publicos, independentemente de programacao prévia;

e executar as acdes fiscais programadas, conforme determinagdes da Coordenadoria de Licenciamento e
Fiscalizacéo;

¢ lavrar Autos de Infrac&o, Intimagdes, Notificacdes, editais e interdicdes referentes as atividades de
Licenciamento, Autorizacao e Fiscalizacéo;

¢ julgar, em primeira instancia, os litigios decorrentes da aplicacdo da legislacdo municipal relativos ao

Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizacdo das atividades econdmicas e a ocupacao de espacos publicos;

e propor a realizagdo de a¢des fiscais especificas a sua jurisdicéo;

e manter atualizados os cadastros referentes ao Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizacgao, relativos a sua

jurisdicéo;
e propor medidas de racionalizacdo, padroniza¢do e monitoramento das atividades de Licenciamento,
Autorizagéo e Fiscalizacéo de atividades econdmicas;

e elaborar relatdrios gerenciais de suporte as decisdes de competéncia da Coordenadoria de Licenciamento

e Fiscalizagéo.

010157 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/22 GRLF/SGA Subgeréncia de Gestdo Administrativa

e Executar as atividades de recebimento, autuacao, distribuicéo, instrucao, controle da tramitagdo e arquivo

de documentos e processos administrativos;

¢ responder pelas atividades inerentes a gestéo de pessoas, no &mbito da Geréncia Regional;

e providenciar e acompanhar as publicagbes de atos administrativos, expedientes e correspondéncias
inerentes as competéncias do 6rgao;

e exercer atividades de controle e manutencao dos bens moveis, materiais e equipamentos de uso do 6rgéo;

¢ alimentar relatérios estatisticos e indicadores de desempenho do 6rgéo;
e participar e sugerir alteragdes de procedimentos e rotinas de trabalho.

010158 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/32 GRLF 32 Geréncia Regional de Licenciamento e
Fiscalizacao

e Gerenciar a execugédo das atividades de Licenciamento, Autorizacdes e Fiscalizagdo, conforme orientagdes

da Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizacéo;

e conceder licengas de funcionamento de estabelecimento e autoriza¢des relativas ao exercicio das
atividades econdmicas e exibi¢cdo de publicidade, bem como atribuir os respectivos nimeros de inscrigao
municipal;

e emitir guias para pagamentos dos tributos referentes as atividades de Licenciamento, Autorizagéo e
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Fiscalizacéo;

fiscalizar o cumprimento da legislacéo relativa as posturas municipais quanto ao exercicio das atividades
econdmicas licenciadas e a ocupacéo de espacos publicos, independentemente de programagcao prévia;
executar as acdes fiscais programadas, conforme determinag6es da Coordenadoria de Licenciamento e
Fiscalizacéo;

lavrar Autos de Infragdo, Intimagdes, NotificagBes, editais e interdi¢des referentes as atividades de
Licenciamento, Autorizacao e Fiscalizacéo;

julgar, em primeira instancia, os litigios decorrentes da aplicacéo da legislagdo municipal relativos ao
Licenciamento, Autorizacao e Fiscalizacéo das atividades econdmicas e a ocupacgéo de espagos publicos;
propor a realizagcéo de a¢Oes fiscais especificas a sua jurisdicao;

manter atualizados os cadastros referentes ao Licenciamento, Autorizagdo e Fiscalizacéo, relativos & sua
jurisdicéo;

propor medidas de racionalizacéo, padronizacdo e monitoramento das atividades de Licenciamento,
Autorizacao e Fiscalizacéo de atividades econémicas;

elaborar relatérios gerenciais de suporte as decis6es de competéncia da Coordenadoria de Licenciamento
e Fiscalizacao.

010159 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/32 GRLF/SGA Subgeréncia de Gestdo Administrativa

Executar as atividades de recebimento, autuagao, distribuicéo, instru¢éo, controle da tramitacéo e arquivo
de documentos e processos administrativos;

responder pelas atividades inerentes a gestao de pessoas, no &mbito da Geréncia Regional;

providenciar e acompanhar as publicacdes de atos administrativos, expedientes e correspondéncias
inerentes as competéncias do 6rgao;

exercer atividades de controle e manutencéo dos bens moéveis, materiais e equipamentos de uso do 6rgéo;
alimentar relatérios estatisticos e indicadores de desempenho do 6rgéo;

participar e sugerir alteracdes de procedimentos e rotinas de trabalho.

010160 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/42 GRLF 42 Geréncia Regional de Licenciamento e

Fiscalizacao

Gerenciar a execucao das atividades de Licenciamento, Autorizacdes e Fiscalizagao, conforme orientagées
da Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizacéo;

conceder licengas de funcionamento de estabelecimento e autorizagfes relativas ao exercicio das
atividades econdmicas e exibicdo de publicidade, bem como atribuir os respectivos nimeros de inscrigcdo
municipal;

emitir guias para pagamentos dos tributos referentes as atividades de Licenciamento, Autorizacao e
Fiscalizacao;

fiscalizar o cumprimento da legislacéo relativa as posturas municipais quanto ao exercicio das atividades
econdmicas licenciadas e a ocupacéo de espacos publicos, independentemente de programacao prévia;
executar as acgdes fiscais programadas, conforme determina¢des da Coordenadoria de Licenciamento e
Fiscalizacéo;

lavrar Autos de Infragdo, Intimagdes, NotificagBes, editais e interdi¢des referentes as atividades de
Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizacgao;

julgar, em primeira instancia, os litigios decorrentes da aplicacéo da legislagdo municipal relativos ao
Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizagdo das atividades econdmicas e a ocupacao de espacos publicos;
propor a realizagdo de ag¢des fiscais especificas a sua jurisdigdo;

manter atualizados os cadastros referentes ao Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizacao, relativos a sua
jurisdicéo;

propor medidas de racionalizacéo, padronizacdo e monitoramento das atividades de Licenciamento,
Autorizacao e Fiscaliza¢éo de atividades econdmicas;

elaborar relatérios gerenciais de suporte as decis6es de competéncia da Coordenadoria de Licenciamento
e Fiscalizagéo.
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010161 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/4* GRLF/SGA Subgeréncia de Gestdo Administrativa

e Executar as atividades de recebimento, autuacao, distribuicéo, instrucdo, controle da tramitagcdo e arquivo
de documentos e processos administrativos;

e responder pelas atividades inerentes a gestdo de pessoas, no ambito da Geréncia Regional;

e providenciar e acompanhar as publicagbes de atos administrativos, expedientes e correspondéncias
inerentes as competéncias do 6rgao;

e exercer atividades de controle e manutencao dos bens moéveis, materiais e equipamentos de uso do 6rgao;

e alimentar relatérios estatisticos e indicadores de desempenho do 6rgéo;

e participar e sugerir alteragdes de procedimentos e rotinas de trabalho.

010162 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/52 GRLF 52 Geréncia Regional de Licenciamento e
Fiscalizacao

e Gerenciar a execucao das atividades de Licenciamento, Autorizacdes e Fiscalizagdo, conforme orientagbes
da Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizagao;

e conceder licengas de funcionamento de estabelecimento e autorizacfes relativas ao exercicio das
atividades econdmicas e exibi¢cdo de publicidade, bem como atribuir os respectivos nimeros de inscrigao
municipal;

e emitir guias para pagamentos dos tributos referentes as atividades de Licenciamento, Autorizagéo e
Fiscalizacéo;

e fiscalizar o cumprimento da legislacéo relativa as posturas municipais quanto ao exercicio das atividades
econdmicas licenciadas e a ocupacéo de espacgos publicos, independentemente de programacao prévia,;

e executar as agoes fiscais programadas, conforme determinagdes da Coordenadoria de Licenciamento e
Fiscalizacéo;

¢ lavrar Autos de Infragéo, Intimagdes, Notificagdes, editais e interdicdes referentes as atividades de
Licenciamento, Autorizagao e Fiscalizacao;

e julgar, em primeira insténcia, os litigios decorrentes da aplicacdo da legislagdo municipal relativos ao
Licenciamento, Autorizacao e Fiscalizacéo das atividades econdmicas e a ocupacgéo de espagos publicos;

e propor a realizacéo de agdes fiscais especificas a sua jurisdi¢éo;

e manter atualizados os cadastros referentes ao Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizagao, relativos a sua
jurisdicao;

e propor medidas de racionalizacdo, padronizagdo e monitoramento das atividades de Licenciamento,
Autorizagéo e Fiscalizacéo de atividades econdmicas;

¢ elaborar relatérios gerenciais de suporte as decisdes de competéncia da Coordenadoria de Licenciamento
e Fiscalizacao.

010163 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/5% GRLF/SGA Subgeréncia de Gestdo Administrativa

o Executar as atividades de recebimento, autuacao, distribui¢éo, instrucdo, controle da tramitagcdo e arquivo
de documentos e processos administrativos;

¢ responder pelas atividades inerentes a gestdo de pessoas, no ambito da Geréncia Regional;

e providenciar e acompanhar as publicacdes de atos administrativos, expedientes e correspondéncias
inerentes as competéncias do 6rgao;

e exercer atividades de controle e manutencao dos bens moveis, materiais e equipamentos de uso do 6rgao;

¢ alimentar relatorios estatisticos e indicadores de desempenho do 6rgéo;

e participar e sugerir alteragdes de procedimentos e rotinas de trabalho.

010164 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/62 GRLF 62 Geréncia Regional de Licenciamento e
Fiscalizacao
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e Gerenciar a execucao das atividades de Licenciamento, Autoriza¢des e Fiscaliza¢do, conforme orientages
da Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizagéo;

¢ conceder licengas de funcionamento de estabelecimento e autorizag8es relativas ao exercicio das
atividades econdmicas e exibi¢cao de publicidade, bem como atribuir os respectivos nimeros de inscrigdo
municipal;

e emitir guias para pagamentos dos tributos referentes as atividades de Licenciamento, Autorizagdo e
Fiscalizacéo;

e fiscalizar o cumprimento da legislacéo relativa as posturas municipais quanto ao exercicio das atividades
econdmicas licenciadas e a ocupacéo de espacos publicos, independentemente de programacao prévia;

e executar as ac¢des fiscais programadas, conforme determinacdes da Coordenadoria de Licenciamento e
Fiscalizacéo;

¢ lavrar Autos de Infragdo, Intimacdes, Notificacdes, editais e interdi¢cdes referentes as atividades de
Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizacao;

¢ julgar, em primeira insténcia, os litigios decorrentes da aplicacdo da legislagdo municipal relativos ao
Licenciamento, Autorizacao e Fiscalizacédo das atividades econdmicas e a ocupacgédo de espagos publicos;

e propor a realizacdo de a¢des fiscais especificas a sua jurisdicéo;

e manter atualizados os cadastros referentes ao Licenciamento, Autorizacdo e Fiscalizacao, relativos a sua
jurisdicéo;

e propor medidas de racionalizacdo, padroniza¢do e monitoramento das atividades de Licenciamento,
Autorizagéo e Fiscalizacédo de atividades econémicas;

¢ elaborar relatérios gerenciais de suporte as decisdes de competéncia da Coordenadoria de Licenciamento
e Fiscalizagéo.

010165 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/62 GRLF/SGA Subgeréncia de Gestdo Administrativa

e Executar as atividades de recebimento, autuacao, distribuicdo, instrugcdo, controle da tramitacdo e arquivo
de documentos e processos administrativos;

¢ responder pelas atividades inerentes a gestao de pessoas, no &mbito da Geréncia Regional;

e providenciar e acompanhar as publicagbes de atos administrativos, expedientes e correspondéncias
inerentes as competéncias do 6rgéo;

e exercer atividades de controle e manutengéo dos bens mdveis, materiais e equipamentos de uso do 6rgao;

¢ alimentar relatérios estatisticos e indicadores de desempenho do 6rgéo;

e participar e sugerir alteragdes de procedimentos e rotinas de trabalho.

010166 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/72 GRLF 72 Geréncia Regional de Licenciamento e
Fiscalizacao

e Gerenciar a execucédo das atividades de Licenciamento, Autorizacdes e Fiscalizagdo, conforme orientagbes
da Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizagéo;

¢ conceder licengas de funcionamento de estabelecimento e autorizac8es relativas ao exercicio das
atividades econdmicas e exibi¢cdo de publicidade, bem como atribuir os respectivos nimeros de inscrigao
municipal;

e emitir guias para pagamentos dos tributos referentes as atividades de Licenciamento, Autorizagdo e
Fiscalizacéo;

o fiscalizar o cumprimento da legislacéo relativa as posturas municipais quanto ao exercicio das atividades
econdmicas licenciadas e a ocupacéo de espacgos publicos, independentemente de programacgao prévia;

e executar as acgdes fiscais programadas, conforme determinacdes da Coordenadoria de Licenciamento e
Fiscalizacao;

e lavrar Autos de Infragdo, Intimagdes, Notificacdes, editais e interdicdes referentes as atividades de
Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizacao;

¢ julgar, em primeira instancia, os litigios decorrentes da aplicacéo da legislacdo municipal relativos ao
Licenciamento, Autorizacgdo e Fiscalizacé@o das atividades econdmicas e a ocupacgéo de espacos publicos;

e propor a realizacédo de agdes fiscais especificas a sua jurisdi¢ao;
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e manter atualizados os cadastros referentes ao Licenciamento, Autorizag¢éo e Fiscalizagao, relativos a sua
jurisdicéo;

¢ propor medidas de racionalizagdo, padronizagdo e monitoramento das atividades de Licenciamento,
Autorizacao e Fiscalizacéo de atividades econdmicas;

e elaborar relatérios gerenciais de suporte as decisGes de competéncia da Coordenadoria de Licenciamento
e Fiscalizagéo.

010167 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/72 GRLF/SGA Subgeréncia de Gestdo Administrativa

e Executar as atividades de recebimento, autuacéo, distribuicdo, instrugéo, controle da tramitagéo e arquivo
de documentos e processos administrativos;

e responder pelas atividades inerentes a gestao de pessoas, no ambito da Geréncia Regional;

e providenciar e acompanhar as publicacbes de atos administrativos, expedientes e correspondéncias
inerentes as competéncias do 6rgao;

e exercer atividades de controle e manutencéo dos bens moveis, materiais e equipamentos de uso do 6rgao;

¢ alimentar relatorios estatisticos e indicadores de desempenho do 6rgéo;

e participar e sugerir alterag8es de procedimentos e rotinas de trabalho.

010168 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/8 GRLF 82 Geréncia Regional de Licenciamento e
Fiscalizacao

e Gerenciar a execuc¢do das atividades de Licenciamento, Autorizacdes e Fiscalizagdo, conforme orientacbes
da Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizagéo;

e conceder licengas de funcionamento de estabelecimento e autoriza¢fes relativas ao exercicio das
atividades econdmicas e exibicdo de publicidade, bem como atribuir os respectivos nimeros de inscricdo
municipal;

e emitir guias para pagamentos dos tributos referentes as atividades de Licenciamento, Autorizacao e
Fiscalizacao;

e fiscalizar o cumprimento da legislacéo relativa as posturas municipais quanto ao exercicio das atividades
econdmicas licenciadas e a ocupacéo de espacos publicos, independentemente de programacao prévia;

e executar as agdes fiscais programadas, conforme determinagdes da Coordenadoria de Licenciamento e
Fiscalizacéo;

¢ lavrar Autos de Infragéo, Intimagdes, Notificagdes, editais e interdicdes referentes as atividades de
Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizacao;

¢ julgar, em primeira instancia, os litigios decorrentes da aplicacdo da legislacdo municipal relativos ao
Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizacdo das atividades econdmicas e a ocupacao de espacos publicos;

e propor a realizacdo de a¢des fiscais especificas a sua jurisdicéo;

e manter atualizados os cadastros referentes ao Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizacgao, relativos a sua
jurisdicéo;

e propor medidas de racionalizacdo, padronizagdo e monitoramento das atividades de Licenciamento,
Autorizago e Fiscalizacéo de atividades econémicas;

¢ elaborar relatérios gerenciais de suporte as decisdes de competéncia da Coordenadoria de Licenciamento
e Fiscalizagéo.

010169 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/82 GRLF/SGA Subgeréncia de Gestdo Administrativa

e Executar as atividades de recebimento, autuacgéo, distribuicdo, instrucdo, controle da tramitacéo e arquivo
de documentos e processos administrativos;

¢ responder pelas atividades inerentes a gestao de pessoas, no &mbito da Geréncia Regional;

e providenciar e acompanhar as publicagfes de atos administrativos, expedientes e correspondéncias
inerentes as competéncias do 6rgao;
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e exercer atividades de controle e manutengéo dos bens mdveis, materiais e equipamentos de uso do 6rgao;
¢ alimentar relatorios estatisticos e indicadores de desempenho do érgéo;
e participar e sugerir alteragdes de procedimentos e rotinas de trabalho.

010170 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/9% GRLF 92 Geréncia Regional de Licenciamento e
Fiscalizacao

e Gerenciar a execucao das atividades de Licenciamento, Autorizacdes e Fiscaliza¢do, conforme orienta¢fes
da Coordenadoria de Licenciamento e Fiscalizagéo;

e conceder licengas de funcionamento de estabelecimento e autorizagGes relativas ao exercicio das
atividades econdmicas e exibi¢cdo de publicidade, bem como atribuir os respectivos nimeros de inscrigcdo
municipal;

e emitir guias para pagamentos dos tributos referentes as atividades de Licenciamento, Autorizagdo e
Fiscalizacéo;

e fiscalizar o cumprimento da legislacéo relativa as posturas municipais quanto ao exercicio das atividades
econdmicas licenciadas e a ocupacéo de espacos publicos, independentemente de programacao prévia;

e executar as agoes fiscais programadas, conforme determinagdes da Coordenadoria de Licenciamento e
Fiscalizacéo;

o lavrar Autos de Infracéo, Intimagdes, Notificagdes, editais e interdicdes referentes as atividades de
Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizacao;

e julgar, em primeira instancia, os litigios decorrentes da aplicacdo da legislacdo municipal relativos ao
Licenciamento, Autorizacéo e Fiscalizacdo das atividades econdmicas e a ocupacao de espacos publicos;

e propor a realizagdo de a¢des fiscais especificas a sua jurisdicéo;

e manter atualizados os cadastros referentes ao Licenciamento, Autorizagéo e Fiscalizacéo, relativos a sua
jurisdicéo;

e propor medidas de racionaliza¢do, padroniza¢do e monitoramento das atividades de Licenciamento,
Autorizagéo e Fiscalizacéo de atividades econémicas;

e elaborar relatdrios gerenciais de suporte as decisdes de competéncia da Coordenadoria de Licenciamento
e Fiscalizagéo.

010171 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/92 GRLF/SGA Subgeréncia de Gestdo Administrativa

e Executar as atividades de recebimento, autuacao, distribuicéo, instrugcdo, controle da tramitagdo e arquivo
de documentos e processos administrativos;

¢ responder pelas atividades inerentes a gestdo de pessoas, no ambito da Geréncia Regional;

e providenciar e acompanhar as publicagbes de atos administrativos, expedientes e correspondéncias
inerentes as competéncias do 6rgéo;

e exercer atividades de controle e manutencéo dos bens moveis, materiais e equipamentos de uso do 6rgao;

¢ alimentar relatérios estatisticos e indicadores de desempenho do 6rgéo;

e participar e sugerir alteragdes de procedimentos e rotinas de trabalho.

048235 F/SUBLFCU/CLF/GPIF/SGP Subgeréncia de Publicidade

e Supervisionar a execuc¢ao, pelas Geréncias Regionais de Licenciamento e Fiscalizacdo - GRLF, dos
processos de autorizagédo e fiscalizagcao de publicidade;

e elaborar programas e projetos visando a otimizagdo dos processos de autorizagéo e fiscalizacédo de
publicidade;

e executar as atividades de autorizagao e fiscalizagcdo das atividades econ6micas determinadas pela geréncia
da F/CLF/CPIF.
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048234 F/SUBLFCU/CLF/GECP Geréncia de Estatistica e Controle de Processos

e Registrar dados estatisticos referentes as atividades de licenciamento, autorizacéo e acgoes fiscais, relativas
as atividades econdmicas, no ambito da F/CLF;

¢ elaborar relatérios gerenciais de suporte ao processo decisdrio, com dados e indicadores referentes as
atividades de licenciamento, autorizacéo e demais acoes fiscais relativas as atividades econdmicas, no
ambito da F/CLF;

¢ planejar, promover e avaliar projetos de recadastramento e atualizacdo cadastral de atividades econdmicas
licenciadas no municipio do Rio de Janeiro;

¢ planejar, promover e avaliar projetos de recadastramento e atualizac@o cadastral de autoriza¢des para uso
de area publica no municipio do Rio de Janeiro;

¢ planejar, promover e avaliar projetos de recadastramento e atualizagcdo cadastral de dispositivos
publicitarios autorizados no municipio do Rio de Janeiro;

e gerenciar os fluxos de processos de trabalho definidos vis a vis a evolugéo das atividades relativas ao
Licenciamento, Autorizacao e Fiscalizacdo do exercicio das atividades econdmicas com a legislagao
pertinente, promovendo as necessarias alteragoes;

e controlar a emissao de guias para pagamento dos tributos de competéncia da F/CLF, bem como as
respectivas entradas de receita.

001405 F/SUBLFCU/CCU Coordenadoria de Controle Urbano

e Participar da formulagdo das politicas e diretrizes da Pasta, em articulagdo com os demais 6rgdos, no que
se referir a Licenciamento, Autorizagdo e Fiscalizacéo de atividades econdmicas em area publicas nao
vinculadas a alvaras;

e propor alteragdes na legislagdo e minutas de atos normativos relacionados a licenciamento, autorizagéo e
fiscalizacdo de atividades econ6micas exercidas em areas publicas, n&o vinculadas a alvaras;

¢ planejar, organizar, coordenar e executar as atividades inerentes aos processos de trabalho de
licenciamento , autorizacao e fiscaliza¢@o de atividades econémicas em &rea publicas néo vinculadas a
alvaras;

e promover a fiscalizacdo da exploracé@o de atividades recreativas no mar, nas praias, nos rios, lagoas e
lagos, na locagéo de equipamentos para passeio e lazer, nas escolinhas de esportes, na prestacédo de
servico de massagem e terapia corporal e nas apresentacdes de cantores, musicos e conjuntos musicais,
efetuando a apreenséo de bens, objetos e mercadorias, no caso de funcionamento em desacordo com a
autorizacgéao;

e promover estudos técnicos de viabilidade e projetos referentes as atividades econdmicas ndo vinculadas a
alvaras autorizadas ou passiveis de autoriza¢do nas areas publicas, observada a capacidade instalada dos
logradouros;

e gerir o sistema de informacg8es gerenciais especifico, com dados das fiscalizac8es, vistorias e demais atos
relacionados as acdes de interesse do Orgao;

¢ julgar os recursos relativos a autos de infragdo e autos de apreensao relacionados as competéncias do
orgao;

e promover a lavratura dos autos de infragéo, apreenséo, intimacao, notificacao, editais, interdi¢cdes e
embargos decorrentes do descumprimento da legislagédo que regula as atividades exercidas no logradouro
publico, ndo vinculadas a alvaras;

e emitir portarias e ordens de servigo para regulamentacao dos atos relacionados as acdes de interesse da
Coordenadoria.

010151 F/SUBLFCU/CCU/GCD Geréncia de Controle e Depésito

e Gerenciar as ag0es de recepcao, classificacdo, quantificacdo, acautelamento e destinacgéo final de
produtos, equipamentos, mercadorias, bens e estruturas apreendidos em raz&o da inobservancia da
legislacao vigente;

e proceder a destinagao final de produtos, equipamentos, mercadorias, bens e estruturas acautelados,
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decidindo pela devoluc¢éo, inutilizacdo, doacéo ou leildo, conforme cada caso, previsto na legislagédo
pertinente;

e manter atualizado o cadastro de instituicdes habilitadas a receber doagdes;

e garantir o aperfeicoamento constante dos processos de trabalho referentes a controle e depdsitos;

e zelar pela documentagao fiscal pertinente, inclusive a guarda e distribuicdo de lacres e talonarios de autos
de apreenséo;

e promover a hasta publica de produtos, equipamentos, mercadorias, bens e estruturas que ndo forem objeto
de devolucao ou inutilizacdo, nos termos da legislagéo pertinente;

e interagir com 6rgdos publicos afetos, ante a necessidade de inutilizacéo de produtos, equipamentos,
mercadorias, bens e estruturas;

¢ lavrar autos de infracéo, apreensdo, intimagao, notificacéo e editais, controlando os respectivos processos
administrativos decorrentes do descumprimento da legislacéo pertinente;

e propor portarias e emitir ordens de servi¢o para regulamentagdo dos atos relacionados as ag6es de
interesse da Coordenadoria.

045817 F/SUBLFCU/CCU/GCD-1 Subgeréncia de Atendimento e Documentagéo Fiscal

e Atender ao publico em suas solicitagdes e peti¢des;

e providenciar o célculo da tarifa publica de depdésito e emitir a guia correspondente;

e instruir, com a documentacao necessaria, 0s processos administrativos de liberacdo de coisa acautelada,
subsidiando o titular da Geréncia de Controle e Depdsito quanto as exigéncias eventualmente existentes;

e controlar a documentacgao fiscal, incluidos os talonarios de autos de apreenséo e os lacres numerados;

¢ distribuir os talonérios de autos de apreenséo e os lacres aos agentes de inspec¢éo solicitantes;

e providenciar as publicacdes das decisdes emanadas da autoridade competente.

045815 F/SUBLFCU/CCU/GCD-2 Subgeréncia de Controle e Acautelamento

e Controlar a entrada e saida de mercadorias, produtos, equipamentos, bens e estruturas acauteladas;

e manter inventario atualizado do material acautelado;

e providenciar a destinacgao final de mercadorias, produtos, equipamentos, bens e estruturas acauteladas ndo
reclamadas ou néo retiradas, nos termos da legislagéo pertinente;

e emitir recibos de doacdo das mercadorias, produtos, equipamentos, bens e estruturas acauteladas,
instruindo os respectivos processos administrativos;

¢ elaborar e controlar a relagdo de mercadorias, produtos, equipamentos, bens e estruturas acauteladas
inutilizadas, providenciando a entrega a Companhia Municipal de Limpeza Urbana - COMLURB.

048233 F/SUBLFCU/CCU/GPA Geréncia de Planejamento

e Gerenciar as atividades de planejamento, estudos, projetos e controle de processos, de cadastro e
licenciamento e de autos de infracao;

e gerenciar as atividades referentes a elaboracdo do Planejamento Estratégico da Coordenadoria;

gerir os sistemas informatizados de gerenciamento operacional das atividades relacionadas as

competéncias da Coordenadoria;

monitorar a produtividade e o desempenho dos servidores da Coordenadoria;

promover as interfaces necessérias junto a IPLAN-RIO;

avaliar o alcance de metas e da performance institucional;

elaborar relatérios gerenciais e analiticos.

048232 F/SUBLFCU/CCU/GPA-1 Subgeréncia de Estudos, Projetos e Divulgacao
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Realizar, no &mbito da Coordenadoria, estudos de verificagdo da capacidade instalada e os respectivos
projetos de ocupagdo de areas publicas, que subsidiem aos processos de autoriza¢édo a serem concedidas
para o exercicio de atividades econémicas ndo vinculadas a alvaras, de forma ordenada e sustentavel;
propor novos assentamentos para o exercicio das atividades comerciais inseridas nas competéncias da
Coordenadoria bem como a modernizagéo dos equipamentos utilizados para o exercicio de tais
atividades;

mapear as operagoes de fiscalizagdo e de ordenamento urbano;

delimitar &reas publicas por meio da marcagéo de espagos de assentamento;

disseminar regras atinentes as posturas municipais para a populagao e os servidores do Orgéo;
elaborar material institucional e identificar veiculos de divulgacdo apropriados a melhor difusdo da
informacao;

promover palestras contendo temas voltados a educacgao do segmento regulado pela Coordenadoria;
promover a qualificagdo dos servidores da Coordenadoria.

048225 F/SUBLFCU/CCU/GPA-2 Subgeréncia de Controle de Autos de Infragado

Manter atualizados em sistema préprio os valores das multas previstas na legislacéo utilizada no ambito da
Coordenadoria;

recepcionar 0s processos administrativos referentes aos autos de infracdo lavrados e aos recursos
impetrados;

recepcionar os formularios de inspecao e fiscalizagdo preenchidos, submetendo-os a apreciacéo do titular
da Coordenadoria;

preprarar o expediente necessarios a lavratura do auto de infragéo;

acompanhar os prazos das notificacdes emitidas;

controlar os prazos regulamentares.

048224 F/SUBLFCU/CCU/GPA-3 Subgeréncia de Controle de Processos

Gerenciar fluxos de processos de trabalho das atividades relativas ao licenciamento, autorizacéo e
fiscalizacdo do exercicio das atividades econdmicas, ndo vinculadas a alvarg, exercidas em &reas publicas;
auxiliar e propor ao coordenador alteracdes na legislacdo e minutas de atos normativos relacionados a
licenciamento, autorizagéo e fiscaliza¢é@o de atividades econdmicas, néo vinculadas a alvara, exercidas
em areas publicas;

elaborar relatérios gerenciais que subsidiem o gestor do drgaos nos processos de tomada de deciséo;
gerenciar os projetos no ambito do 6rgao;

integrar as a¢des administrativas do 6rgéo.

048223 F/SUBLFCU/CCU/GPA-4 Subgeréncia de Cadastro e Licenciamento

Elaborar programas e projetos visando & otimizagao dos processos de Licenciamento, autorizagdo e
fiscalizagdo das atividades econdmicas em areas publicas, ndo vinculadas a alvaras;

executar as atividades de licenciamento, autorizacao e fiscalizagdo das atividades econémicas em areas
publicas, ndo vinculadas a alvaras, determinadas pelo coordenador;

conceder as autorizagdes relativas ao exercicio das atividades econémicas, ndo vinculadas a alvaras,
exercidas em &reas publicas, bem como atribuir os respectivos niumeros de inscricdo municipal, conforme
determinado pelo coordenador;

emitir as guias para pagamentos dos tributos referentes as atividades de Licenciamento, Autorizacéo e
Fiscalizac@o executadas em cumprimento as determinagfes da coordenadoria da F/CGEU;

gerir a base cadastral dos autorizados a exercerem atividades econdmicas em areas publicas, ndo
vinculadas a alvarg;
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e providenciar a insercao e exclusao na base cadastral dos autorizados a exercerem atividades econémicas
em areas publicas, ndo vinculadas a alvara, de dados novos e eventuais alteracgoes;

e propor o cancelamento de autorizagdo em face do ndo atendimento a legislagdo em vigor, por parte dos
autorizados a exercerem atividades econdmicas em areas publicas, ndo vinculadas a alvarg;

e manter atualizados, em sistema préprio, os valores das multas previstas na legislacéo vigente, no ambito da
Coordenadoria.

010287 F/SUBLFCU/CCU/GOP Geréncia de Operacfes

¢ Gerenciar a fiscalizagao da ocupacéo de logradouros publicos pelas atividades néo vinculadas a alvaras;

e gerenciar a fiscalizagdo da exploracdo das atividades inseridas nas competéncias da Coordenadoria e
autorizadas a serem exercidas pelas atividades econdmicas, ndo vinculadas a alvara, em areas publicas;

e gerenciar as ages de combate as atividades ndo autorizadas ou irregulares, exercidas em areas publicas,
por meio de equipamentos moveis, estruturas fixas ou médulos padronizados, providenciando a sua
adequada remoc¢do e encaminhamento para acautelamento em depdsito;

¢ lavrar autos de infragcdo, apreenséo, intimagédo, notificacao, editais, interdigbes e embargos em situacdes de
flagrante inobservancia a legislagéo pertinente, mediante a informag&o fiscal trazida pelo pessoal agente de
inspecgé&o, controlando os respectivos processos administrativos decorrentes;

¢ julgar, em primeira instancia, os recursos contra as penalidades aplicadas pelos Servicos de Fiscalizacéo;

e articular com 6rgdos municipais, estaduais, federais e outros, 0s apoios inter setoriais necessarios ao bom
éxito das operagdes de fiscalizagdo e de ordenamento urbano;

e promover levantamentos estatisticos referentes as a¢des desenvolvidas em sua area de atuacao.

048231 F/SUBLFCU/CCU/GOP-1 1° Servico de Fiscalizagéo

¢ Fiscalizar a ocupacéo de logradouros publicos por atividades econdmicas ndo vinculadas a alvara;

o fiscalizar a exploragdo das atividades inseridas nas competéncias da Coordenadoria, autorizadas e ndo
autorizadas a serem exercidas em areas publicas, ndo vinculadas a alvara;

e fiscalizar as atividades autorizadas exercidas, ndo vinculadas a alvara, na Orla Maritima, a exploracéo de
atividades recreativas nas praias, a locagéo de equipamentos para passeio e lazer, as escolinhas de
esportes, a prestacao de servico de massagem e terapia corporal e a apresentacdo de cantores, musicos e
conjuntos musicais, observada a Legislagdo vigente;

¢ lavrar autos de infracdo, apreenséo, intimacao, notificacéo, editais, interdicdes e embargos, controlando os
respectivos processos administrativos decorrentes do descumprimento da legislagdo pertinente;

¢ solicitar os meios necessarios para a execugao das operacdes de controle e gestdo urbana, no ambito das
suas competéncias;

e promover levantamentos estatisticos referentes as acdes desenvolvidas em sua area de atuagéo;

¢ alimentar o sistema de informacdes gerenciais especifico, com dados das fiscalizagbes, vistorias e demais
atos relacionados as acdes de interesse do Orgéo.

048230 F/SUBLFCU/CCU/GOP-2 2° Servico de Fiscalizacéo

e Fiscalizar a ocupacéo de logradouros publicos por atividades econémicas ndo vinculadas a alvarg;

o fiscalizar a exploragdo das atividades inseridas nas competéncias da Coordenadoria, autorizadas e ndo
autorizadas a serem exercidas em areas publicas, ndo vinculadas a alvara;

e fiscalizar as atividades autorizadas exercidas, ndo vinculadas a alvara, na Orla Maritima, a exploracéo de
atividades recreativas nas praias, a locagéo de equipamentos para passeio e lazer, as escolinhas de
esportes, a prestacao de servico de massagem e terapia corporal e a apresentacdo de cantores, musicos e
conjuntos musicais, observada a Legislagao vigente;

¢ lavrar autos de infracdo, apreenséo, intimacao, notificacéo, editais, interdicdes e embargos, controlando os
respectivos processos administrativos decorrentes do descumprimento da legisla¢édo pertinente;

¢ solicitar os meios necessarios para a execucao das operacdes de controle e gestdo urbana, no ambito das
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suas competéncias;

e promover levantamentos estatisticos referentes as ages desenvolvidas em sua area de atuacéo;

¢ alimentar o sistema de informag6es gerenciais especifico, com dados das fiscalizag8es, vistorias e demais
atos relacionados as agbes de interesse do Orgao.

048229 F/SUBLFCU/CCU/GOP-3 3° Servico de Fiscalizacéo

¢ Fiscalizar a ocupacéo de logradouros publicos por atividades econdmicas nao vinculadas a alvarg;

¢ fiscalizar a exploragao das atividades inseridas nas competéncias da Coordenadoria, autorizadas e nao
autorizadas a serem exercidas em areas publicas, nao vinculadas a alvara;

e fiscalizar as atividades autorizadas exercidas, ndo vinculadas a alvara, na Orla Maritima, a exploragéo de
atividades recreativas nas praias, a locagdo de equipamentos para passeio e lazer, as escolinhas de
esportes, a prestacao de servigo de massagem e terapia corporal e a apresentacdo de cantores, musicos e
conjuntos musicais, observada a Legislacéo vigente;

¢ lavrar autos de infracdo, apreenséo, intimacao, notificacdo, editais, interdicdes e embargos, controlando os
respectivos processos administrativos decorrentes do descumprimento da legislacéo pertinente;

¢ solicitar os meios necessarios para a execucdo das operagfes de controle e gestdo urbana, no &mbito das
suas competéncias;

e promover levantamentos estatisticos referentes as acdes desenvolvidas em sua area de atuagao;

¢ alimentar o sistema de informag6es gerenciais especifico, com dados das fiscalizag8es, vistorias e demais
atos relacionados as acdes de interesse do Orgéo.

048228 F/SUBLFCU/CCU/GOP-4 4° Servigo de Fiscalizagao

¢ Fiscalizar a ocupacao de logradouros publicos por atividades econdmicas néo vinculadas a alvara;

e fiscalizar a exploragao das atividades inseridas nas competéncias da Coordenadoria, autorizadas e nao
autorizadas a serem exercidas em areas publicas, ndo vinculadas a alvara;

¢ fiscalizar as atividades autorizadas exercidas, ndo vinculadas a alvara, na Orla Maritima, a exploragéo de
atividades recreativas nas praias, a locagéo de equipamentos para passeio e lazer, as escolinhas de
esportes, a prestacdo de servico de massagem e terapia corporal e a apresentacdo de cantores, musicos e
conjuntos musicais, observada a Legislagdo vigente;

¢ lavrar autos de infracdo, apreenséo, intimacao, notificacéo, editais, interdicdes e embargos, controlando os
respectivos processos administrativos decorrentes do descumprimento da legislagéo pertinente;

¢ solicitar os meios necessarios para a execucao das operacgfes de controle e gestdo urbana, no ambito das
suas competéncias;

e promover levantamentos estatisticos referentes as acdes desenvolvidas em sua area de atuacao;

¢ alimentar o sistema de informag6es gerenciais especifico, com dados das fiscalizag8es, vistorias e demais
atos relacionados as acdes de interesse do Orgéo.

048227 F/SUBLFCU/CCU/GOP-5 5° Servico de Fiscalizagéo

¢ Fiscalizar a ocupacao de logradouros publicos por atividades econdmicas néo vinculadas a alvarg;

o fiscalizar a exploragdo das atividades inseridas nas competéncias da Coordenadoria, autorizadas e néo
autorizadas a serem exercidas em areas publicas, ndo vinculadas a alvarg;

¢ fiscalizar as atividades autorizadas exercidas, ndo vinculadas a alvara, na Orla Maritima, a exploragéo de
atividades recreativas nas praias, a locagéo de equipamentos para passeio e lazer, as escolinhas de
esportes, a prestagdo de servico de massagem e terapia corporal e a apresentacdo de cantores, musicos e
conjuntos musicais, observada a Legislagdo vigente;

¢ lavrar autos de infracdo, apreenséo, intimacao, notificacdo, editais, interdicdes e embargos, controlando os
respectivos processos administrativos decorrentes do descumprimento da legislagdo pertinente;

¢ solicitar os meios necessarios para a execucao das operagfes de controle e gestdo urbana, no ambito das
suas competéncias;
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e promover levantamentos estatisticos referentes as acdes desenvolvidas em sua area de atuacao;
¢ alimentar o sistema de informag6es gerenciais especifico, com dados das fiscalizag8es, vistorias e demais
atos relacionados as a¢des de interesse do Orgéo.

048226 F/SUBLFCU/CCU/GOP/SCF Subgeréncia de Controle Fiscal

Recepcionar as demandas operacionais, programar o atendimento e receber os relatdrios operacionais;

preparar ordens de servigo para cada demanda operacional programada;

confeccionar a escala mensal de pessoal operacional;

prover as equipes operacionais de todo o material e 0 equipamento necessario ao desempenho do

trabalho;

acompanhar os prazos das notifica¢cdes emitidas;

e instruir processos administrativos e demais documentos, com as respostas enviadas pelo pessoal
operacional;

¢ alimentar o sistema informatizado de gerenciamento operacional;

e elaborar relatérios gerenciais das operacgdes realizadas.

010276 F/ICFE Coordenacdo de Feiras

e Coordenar a fiscalizagdo das atividades autorizadas exercidas em areas publicas por feirantes, expositores
e ambulantes de feiras de ambulantes, impondo medidas administrativas necessarias a eventual corre¢do
de desvios e irregularidades existentes;

¢ elaborar o Planejamento Estratégico, Estabelecer e monitorar metas para integrar o Acordo de Resultados
Institucionais;

¢ estabelecer e acompanhar a produtividade e o desempenho da Coordenacao;

e coordenar, quando necessério, a moderniza¢do dos equipamentos e das atividades autorizadas exercidas
no interior de feiras livres, mdveis, organicas e congéneres, feiras de arte, feiras de antiquarios, feiras
alternativas, feiras de ambulantes e feiras especiais, observados os limites impostos pela legisla¢éo
vigente;

e conceder autorizagdes ou matriculas e permissdes daqueles que exercem atividade nas feiras livres,
moveis, organicas e congéneres, na forma e nos limites impostos pela legislacdo pertinente;

¢ transferir permissées entre feiras em uma mesma matricula de feirante, nos limites impostos pela legislacédo
pertinente;

¢ transferir a titularidade de matriculas em razdo de rendncia expressa ou por falecimento, na forma prevista
na legislagéo pertinente;

e conceder a baixa de autorizagdes, matriculas e permissdes, a pedido do titular ou em razéo de ébito
comprovado;

e cancelar, suspender e restabelecer autorizagfes e permissfes daqueles que exercem atividade nas feiras
livres, moveis, organicas e congéneres, na forma e nos limites impostos pela legislagao vigente;

e promover a lavratura de autos de infracdo em decorréncia de flagrante inobservancia da legislagao
pertinente cometida por feirantes e ambulantes de feiras de ambulantes, no interior de feiras livres, moveis,
organicas e congéneres, feiras de arte, feiras de antiquérios, feiras alternativas, feiras de ambulantes e
feiras especiais;

e promover a lavratura de autos de apreensdo, em decorréncia do descumprimento das posturas municipais
ocorrido no interior das feiras livres, méveis, organicas e congéneres e feiras de ambulantes;

e exercer a instancia recursal contra decisdes administrativas emanadas, no &mbito da Coordenacgéo de
Feiras;

e determinar o arquivamento dos requerimentos, em razdo do encerramento do trdmite processual ou do
desinteresse da parte;

e emitir certiddo de tempo de servigo exercido pelo feirante;

¢ informar aos 6rgdos competentes, eventuais irregularidades constatadas no exercicio de atividades em
area publica, que fujam das competéncias da Coordenacao;

e coordenar a atualizagdo, por meio de sistema proprio, das informacdes inerentes as autorizages
concedidas, canceladas ou suspensas, bem como as relativas a fiscalizagdo das atividades concedidas
exercidas nas feiras livres, moveis, organicas e congéneres, feiras de arte, feiras de antiquarios, feiras
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alternativas, feiras de ambulantes e feiras especiais, observados os limites impostos pela legislacdo
vigente;

e promover a atualizacdo da base cadastral de feiras, feirantes e ambulantes, inclusive no que se refere ao
controle de frequéncia, bem como as informagdes pertinentes as firmas prestadoras de servico de locacéo
de tabuleiros em feiras;

e coordenar o atendimento aos chamados oriundos do Sistema 1746 e do Sistema de Ouvidoria, monitorando
prazos;

e coordenar as acdes de apoio administrativo, identificando as necessidades administrativas das areas
finalisticas.

045797 FICFE/SAF Subgeréncia de Analise Fiscal e Distribui¢cdo Processual

e Executar as atividades relativas:
¢ as comunicac¢des administrativas, segundo as diretrizes emanadas do Subsistema de Infraestrutura
e Logistica do Sistema Municipal de Administracéo;
e arecepcgdo dos processos administrativos referentes aos autos de infracéo lavrados e aos recursos
impetrados;
¢ controlar os prazos regulamentares;
¢ ao protocolo, procedendo as atividades inerentes ao recebimento, registro, expedicéo, selecéo,
guarda e distribuicéo de documentos, expedientes e correspondéncias encaminhados ao Orgdo, em
sistema informatizado;
¢ informar ao publico e/ou ao 6rgéo solicitante 0 andamento dos processos ou documentos que estejam
tramitando ou que tenham tramitado na Coordenacao;
e recepcionar os requerimentos de autorizagdo ou matricula, permissao e transferéncia para o exercicio de
atividade em feiras em geral;
¢ analisar a documentacao prevista conforme a modalidade da feira pretendida, de acordo com a legislacao
pertinente;
e realizar pesquisas nas bases cadastrais, com vistas a identificar possiveis débitos ou impedimentos por
parte do requerente;
e preparar o expediente o Coordenador de Feiras, contendo as eventuais exigéncias documentais, para
efeitos de publicacéo;
e recepcionar os requerimentos com prazo findo e exigéncias ndo cumpridas, para que se providencie a
publicacdo de indeferimento e o devido arquivamento por desinteresse da parte;
o distribuir os processos livres de exigéncia documental ao prosseguimento competente;
e organizar o texto a ser encaminhado para publicagéo e providenciar o devido encaminhamento a Imprensa
da Cidade.

045802 F/CFE/SFFL-1 Subgeréncia Fiscal de Feiras Livres e Congéneres - Centro / Sul

¢ Verificar a existéncia de vaga no logradouro pretendido para o exercicio da atividade comercial em feiras
livres, moveis, organicas e congéneres;

¢ subsidiar o Coordenador de Feiras na concessédo de autorizages ou matriculas, permissoes e
transferéncias, bem como nas hipéteses de cancelamentos, instruindo os processos correspondentes;

¢ informar, para fins de alimentacdo da base cadastral, os dados referentes a firma de locacdo de tabuleiro
gue presta servico em cada feira, no ambito de suas competéncias;

e interagir com o 6rgédo perito com relagdo as particularidades existentes nas feiras de organicos;

¢ fiscalizar as atividades autorizadas exercidas no interior das feiras livres, mdveis, organicas e congéneres;

¢ lavrar autos de infragdo em decorréncia de flagrante inobservancia da legislacédo pertinente cometida por
feirantes, no interior de feiras livres, méveis, organicas e congéneres;

¢ lavrar autos de apreensdo, em decorréncia do descumprimento das posturas municipais ocorrido no interior
das feiras livres, méveis, organicas e congéneres;

e executar, qguando necessario, a modernizacédo dos equipamentos e das atividades autorizadas exercidas no
interior de feiras livres, moveis, organicas e congéneres, feiras de arte, feiras de antiquarios, feiras
alternativas, feiras de ambulantes e feiras especiais, observados os limites impostos pela legislacéo
vigente;
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¢ elaborar mapa de frequéncia dos feirantes, para propositura, através de processo administrativo,
resguardados o direito da ampla defesa e do contraditério, visando os cancelamentos das autorizages por
falta de frequéncia.

045801 F/CFE/SFFL-2 Subgeréncia Fiscal de Feiras Livres e Congéneres - Norte

¢ Verificar a existéncia de vaga no logradouro pretendido para o exercicio da atividade comercial em feiras
livres, moveis e organicas e congéneres;

e subsidiar o Coordenador de Feiras na concesséo de autorizagées ou matriculas, permissoes e
transferéncias, bem como nas hipéteses de cancelamentos, instruindo os processos correspondentes;

¢ informar, para fins de alimentag&o da base cadastral, os dados referentes a firma de locagao de tabuleiro
que presta servico em cada feira no &mbito de suas competéncias;

¢ interagir com o 6rgéo perito com relagéo a particularidades existentes nas feiras de organicos;

e fiscalizar as atividades autorizadas exercidas no interior das feiras livres, moveis, organicas e congéneres;

¢ lavrar autos de infracdo em decorréncia de flagrante inobservancia da legislagdo pertinente cometida por
feirantes, no interior de feiras livres, méveis, organicas e congéneres;

¢ lavrar autos de apreenséo, em decorréncia do descumprimento das posturas municipais ocorrido no interior
das feiras livres, méveis, organicas e congéneres;

e executar, qguando necessério, a moderniza¢éo dos equipamentos e das atividades autorizadas exercidas no
interior de feiras livres, moveis, organicas e congéneres, feiras de arte, feiras de antiquarios, feiras
alternativas, feiras de ambulantes e feiras especiais, observados os limites impostos pela legislagdo
vigente;

¢ elaborar mapa de frequéncia dos feirantes, para propositura, através de processo administrativo,
resguardados o direito da ampla defesa e do contraditério, visando os cancelamentos das autoriza¢des por
falta de frequéncia.

045800 F/CFE/SFFL-3 Subgeréncia Fiscal de Feiras Livres e Congéneres - Oeste

¢ Verificar a existéncia de vaga no logradouro pretendido para o exercicio da atividade comercial em feiras
livres, moveis e organicas e congéneres;

¢ subsidiar o Coordenador de Feiras na concesséo de autorizagfes ou matriculas, permissoes e
transferéncias, bem como nas hipoteses de cancelamentos, instruindo 0s processos correspondentes;

¢ informar, para fins de alimentacdo da base cadastral, os dados referentes a firma de locagdo de tabuleiro
que presta servico em cada feira no &mbito de suas competéncias;

¢ interagir com o 6rgéo perito com relagéo a particularidades existentes nas feiras de organicos;

e fiscalizar as atividades autorizadas exercidas no interior das feiras livres, moveis, organicas e congéneres;

¢ lavrar autos de infracdo em decorréncia de flagrante inobservancia da legislagdo pertinente cometida por
feirantes, no interior de feiras livres, méveis, organicas e congéneres;

¢ lavrar autos de apreenséo, em decorréncia do descumprimento das posturas municipais ocorrido no interior
das feiras livres, mdveis, organicas e congéneres;

e executar, quando necessario, a modernizagdo dos equipamentos e das atividades autorizadas exercidas no
interior de feiras livres, méveis, organicas e congéneres, feiras de arte, feiras de antiquarios, feiras
alternativas, feiras de ambulantes e feiras especiais, observados os limites impostos pela legisla¢éo
vigente;

¢ elaborar mapa de frequéncia dos feirantes, para propositura, através de processo administrativo,
resguardados o direito da ampla defesa e do contraditério, visando os cancelamentos das autoriza¢des por
falta de frequéncia.

045799 F/CFE/SFFA Subgeréncia Fiscal de Feiras de Artes, Alternativas e Antiquarios

e Instruir todos os procedimentos referentes a feiras de artes, alternativas e antiquarios;
¢ verificar a existéncia de vaga no logradouro pretendido para o exercicio da atividade comercial em feiras de

53



artes, alternativas e antiquarios;

subsidiar o Coordenador de Feiras na concessédo de autorizagées ou matriculas, permissées e
transferéncias, bem como nas hipéteses de cancelamentos, instruindo os processos correspondentes;
informar, para fins de alimentacdo da base cadastral, os dados referentes a firma de locacéo de tabuleiro
que presta servico em cada feira, no &mbito de suas competéncias;

inspecionar as Feirartes, subsidiando as ag6es da Secretaria Municipal de Cultura;

interagir com o 6rgéo perito com relagdo as particularidades existentes nas feiras de antiquarios;

fiscalizar, adotando as medidas necessarias, no sentido de reprimir o comércio ndo autorizado no interior
das feiras de Artes, alternativas e de Antiquarios, procedendo, quando necessario, a lavratura dos Autos de
Apreenséo e Infracao;

executar, quando necessario, a modernizagéo dos equipamentos e as atividades autorizadas exercidas no
interior de feiras de ambulantes, observados os limites impostos pela legislacédo pertinente;

elaborar mapa de frequéncia dos expositores das feiras de artes, alternativas e de antiquarios, para
subsidiar os cancelamentos das autorizagdes por falta de frequéncia.

045798 F/CFE/SFFAM Subgeréncia Fiscal de Feiras de Ambulantes

Verificar a existéncia de vaga no logradouro pretendido para o exercicio da atividade comercial em feiras de
ambulantes;

subsidiar o Coordenador de Feiras na concesséo de autorizages ou matriculas, permissées e
transferéncias, bem como nas hipoteses de cancelamentos, instruindo os processos correspondentes;
executar, quando necessario, a modernizacao dos equipamentos e as atividades autorizadas exercidas no
interior de feiras de ambulantes, observados os limites impostos pela legislacéo pertinente;

informar, para fins de alimentagdo da base cadastral, os dados referentes a firma de locagdo de tabuleiro
gue presta servico em cada feira, no &mbito de suas competéncias;

fiscalizar as feiras de ambulantes, procedendo, quando necessario, a lavratura de Autos de Apreenséo e
Infracéo;

elaborar mapa de frequéncia dos ambulantes das feiras de ambulantes, para subsidiar os cancelamentos
das autorizacdes por falta de frequéncia.

045796 F/ICFE/SCACI Subgeréncia de Controle de Arrecadacgao, Cadastro e Inscri¢ao

Gerir a base cadastral dos feirantes das feiras livres, moveis, organicas e congéneres, dos expositores das
feiras de arte, feiras de antiquérios e feiras alternativas, bem como os ambulantes das feiras de ambulantes
e feiras especiais, observados os limites impostos pela legislagéo vigente;

providenciar a insercéo e exclusdo na base cadastral de feiras, feirantes e ambulantes, de dados novos e
eventuais alterages;

gerar nimeros de matriculas e atribuir inscrigbes municipais;

lancar as frequéncias de feirantes e ambulantes de feiras de ambulantes na base cadastral;

emitir e distribuir guias da Taxa de Uso de Area Publica;

promover o controle de pagamentos da Taxa de Uso de Area Publica;

propor o cancelamento de autorizacdo em face da inadimpléncia de feirantes e ambulantes de feiras de
ambulantes, encaminhando expediente administrativo com essa finalidade;

manter atualizados, em sistema proprio, os valores das multas previstas na legislagao vigente, no &mbito da
Coordenagéo.
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