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Fazem parte deste Manual os seguintes Anexos que constituem
formularios a serem inseridos nos processos de prestacbes de contas de
incentivos culturais para Carnaval:

o Anexo | - Modelo de oficio de encaminhamento da prestacdo de contas
do Incentivo Cultural para Carnaval;

o Anexo Il - Relatério de Comprovagéao da Realizagdo de Evento de Carnaval
com a apresentacéo das fotos e outros documentos pertinentes

o Anexo lll - Resumo dos recursos recebidos e aplicados no Carnaval
o Anexo IV - Relatério de Conciliagdo Bancaria;

o Anexo V Relagdo da Documentacdo Comprobatéria das Despesas
pagas a pessoas fisicas (autbnomos) e Tributos incidentes;

o Anexo VI Recibo de Pagamento a Auténomos (RPA);

o Anexo VIl Relagdo da Documentacdo Comprobatéria das Despesas
pagas a pessoas juridicas;

o Anexo VIl Pesquisa de precos para prestacdo de servicos ou aquisi¢ao
de materiais; e

o Anexo IX Fundamentacédo Legal.
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1 Apresentacao

1.1  Este Manual para apresentacdo da prestacdo de contas de incentivos
culturais concedidos para a realizacdo do Carnaval Carioca foi estabelecido
com os objetivos de:

e consolidar as obrigacbes legais relativas a utilizagdo de recursos
publicos aplicaveis as entidades que os recebem,;

e estabelecer formularios padronizados para apresentacido das prestacdes
de contas a fim de garantir a uniformidade e a transparéncia da
utilizacado dos recursos recebidos;

e definir claramente os gastos permitidos e os proibidos no uso dos
recursos de incentivos culturais para as diversas manifestagdes culturais
de Carnaval Carioca; e

e orientar objetivamente como deve ser formalizada a prestagao de contas
dos recursos recebidos a titulo de incentivos culturais para o Carnaval
Carioca pelas diversas instituicdes envolvidas.

1.2 Este Manual foi elaborado em um processo colaborativo envolvendo a
CGM e a RIOTUR.

2 Procedimentos de Contratagao

2.1 O artigo 1° da Lei Municipal n.° 1.276, de 7 de julho de 1988, determina
que "O Carnaval Carioca, com todas as manifestacbes populares que
tradicionalmente o integram, constitui evento comunitario sob a gestao e apoio
do Municipio" e no artigo 2° determina que "Integram o Carnaval Carioca, (...),
todos os concursos, desfiles, bailes e festas populares de iniciativa da
Prefeitura ou que dela obtenham oficializacao".

2.2 Todas as Organizagdes que receberem incentivo cultural para carnaval
mediante repasses financeiros realizados pela Empresa de Turismo do
Municipio do Rio de Janeiro (RIOTUR) ou por qualquer outro ente integrante da
administragdo direta ou indireta desta Prefeitura s&o obrigadas a utilizar os
recursos de acordo com a legislagcao aplicavel e as condi¢cbes previstas no
instrumento juridico, devendo prestar contas desses recursos recebidos na
forma prevista neste Manual.

2.3 O incentivo cultural € uma das formas previstas de repasses de recursos
que devem atender as determinagdes legais em vigor, tais como somente
podem ser realizados com instituicdes que mantenham suas atividades ha mais
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de um ano, e também €& regulamentado por clausulas contratuais anualmente
pactuadas.

24 O Anexo IX - Fundamentagdo Legal - apresenta uma selecdo dos
principais trechos da legislagdo relacionada a seguir, que foi utilizada na
elaboracao deste Manual:

= Lei Federal n.° 8.666, de 21/6/1993 (Lei de Licitacoes e
Contratos);

= Lei Federal n.° 9.610, de 19/2/1998 (Lei de Direitos
Autorais);

= Lei Municipal n.° 1.276, de 7/7/1988 (Dispde sobre a
atuacao da Prefeitura nos eventos do Carnaval Carioca);

= Decreto-Lei Federal n.° 9.295, de 27/5/1946 (Lei de
Criacado do Conselho Federal de Contabilidade);

= Decreto Rio n.° 3.221, de 18/9/1981 (Regulamento Geral
do Cddigo de Administragdo Financeira e Contabilidade
Publica do Municipio do Rio de Janeiro — RGCAF);

= Decreto Rio n.° 42.696, de 26/12/2016, que consolida as
normas de Parcerias Voluntarias no ambito da
Administracdo Publica Municipal; e

= Resolugdo CFC 560 de 28/10/1983 (Regulamentagido da
profissédo de contador).

2.5 Os repasses realizados a titulo de incentivo cultural para realizacdo do
Carnaval Carioca observam o disposto na Lei Municipal n.° 1.276, de 7/7/1988,
cujos eventos, tais como concursos, desfiles, bailes e festas populares de
iniciativa da Prefeitura, sejam realizados em periodo carnavalesco.

2.6 Nos eventos relacionados ao carnaval podera haver incidéncia de
direitos autorais decorrentes da exploragcdo das criagdes artisticas,na forma
regulamentada pela Lei federal n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, portanto
os instrumentos juridicos de incentivo cultural concedidos para realizagao do
carnaval carioca deverao conter clausula especifica estabelecendo a forma de
recolhimento desses valores ao Escritério de Arrecadacao de Direitos Autorais
(ECAD) a fim de garantir que n&o haja obrigagdo solidaria futura relacionada
aos direitos autorais que recaiam para o ente que realizou o repasse, para tal
sera determinada utilizando uma das seguintes possibilidades:

» determinar que a agremiacdo carnavalesca ou a Organizagao
representativa devera efetuar o recolhimento dos direitos autorais e
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apresentar a evidéncia do recolhimento para o ECAD utilizando os
recursos repassados;

» determinar que a instituicdo repassadora dos recursos retera e
recolhera o valor devido a titulo de direitos autorais para o ECAD e
repassara para a agremiagdo carnavalesca ou a Organizagao
representativa o valor liquido do incentivo cultural, deduzido dessa
parcela retida; ou

» fazer constar as circunstancias do evento que levam a nao
incidéncia de direitos autorais.

3 Obrigacoes dos beneficiarios dos incentivos culturais para
aplicacao no Carnaval

3.1 De acordo com o paragrafo 1° do artigo n°® 116 da Lei Federal n°
8.666/1993, cuja lei é aplicavel no que couber, aos convénios, acordos, ajustes
e outros instrumentos congéneres celebrados por Orgdos e Entidades da
Administracdo Publica, a celebracdo desses instrumentos juridicos dependem
de prévia aprovagcdao de competente plano de trabalho proposto pela
organizacao interessada, o qual devera conter, no minimo, as seguintes
informacoes:

I- identificacao do objeto a ser executado;

[I- metas a serem atingidas;

llI- etapas ou fases de execucao;

IV- plano de aplicacdo dos recursos financeiros;

V- cronograma de desembolso;

VI-previsao de inicio e fim da execugao do objeto, bem assim
da conclusao das etapas ou fases programadas;

3.2 Os paragrafos 2° 3° do artigo n° 116 da Lei Federal n° 8.666/1993,
preveem que as parcelas do instrumento juridico firmado serdo liberadas em
estrita conformidade com o plano de aplicagéo aprovado, exceto nos casos em
que as parcelas ficardo retidas até o saneamento das impropriedades
decorrentes de:

e nao comprovagao da boa e regular aplicagdo da parcela anteriormente
recebida,
o verificacado de
o desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos;
o atrasos nao justificados no cumprimento das etapas/fases
programadas,
o praticas atentatérias aos principios fundamentais de
Administracédo Publica
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o inadimplemento do executor com relagdo a outras clausulas
pactuadas;
e inexecucdo das medidas saneadoras apontadas pelo repassador dos
recursos ou por integrantes do respectivo sistema de controle interno.

3.3 Os beneficiarios somente serao considerados aptos para receber o repasse
do incentivo apds a assinatura do instrumento juridico e a apresentagdo da
abertura de conta bancaria exclusiva para o recebimento dos repasses de
recursos e para o pagamento dos respectivos fornecedores. Nao serdo
admitidas contas em que transitem recursos distintos daqueles acordados no
instrumento juridico.

3.4 Quando o beneficiario repassar os recursos, recebidos da prefeitura, para
outras agremiacoes/instituicobes que integram o Carnaval Carioca que
realizardao as compras dos bens e servicos de carnaval, este beneficiario
devera utilizar conta corrente bancaria exclusiva para as transacbes de
recebimento desse incentivo cultural e repasses para as respectivas
agremiacgoes/instituicoes.

3.5 Devera ser mantida uma conta bancaria para cada uma das
agremiacgoes/instituicdes representadas pela beneficiaria, utilizada
exclusivamente para os recebimentos do incentivo cultural para os eventos do
Carnaval Carioca repassados pela beneficiaria e os respectivos pagamentos
de seus fornecedores.

3.6 A beneficiaria podera manter uma Uunica conta corrente com as
finalidades descritas no item anterior, caso a beneficiaria represente
agremiacgoes/instituicdes que nado obtenham receitas advindas da venda de
ingressos do desfile no sambdédromo (que séo as escolas de samba dos grupos
B, C, D, e mirins e nas Bandas, Blocos e Clubes de Frevo) e houver
autorizacdo formal de todas essas agremiacgdes/instituicbes representadas
para que a beneficiaria realize os respectivos pagamentos diretamente aos
prestadores de servigo/fornecedores.

3.7 Os saldos enquanto n&o utilizados por mais de um més serdo
obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupanga e quando a previséo
de seu uso for inferior a um més deverao se aplicados em fundo de aplicacao
financeira de curto prazo ou operacdo de mercado aberto lastreada em titulos
da divida publica, esses rendimentos financeiros devem utilizados
exclusivamente no objeto do instrumento juridico, devendo constar de
demonstrativo especifico nas prestagdes de contas (Anexo IV — Quadro B),
conforme determinado nos paragrafos 4° e 5° do artigo n°® 116 da Lei Federal n°
8.666/1993.
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3.8 A documentagdao para formalizacdo de processo administrativo de
prestacdo de contas devera demonstrar e comprovar que todos os gastos
foram realizados em estrita observancia ao plano de trabalho e demais
condicbes estabelecidas no instrumento juridico e também atender as
disposi¢des da legislagao tributaria.

3.9 E responsabilidade dos beneficiarios dos instrumentos juridicos
responder por todas as obrigacdes sociais, fiscais, parafiscais, previdenciarias
e trabalhistas e outras que incidam ou venham a incidir sobre o instrumento
juridico celebrado, bem como sobre os servigos contratados com terceiros e
sobre os instrumentos juridicos de trabalho que mantiver com seus
empregados ou prepostos, incluidas as relativas a acidentes de trabalho.

3.10 Os beneficiarios dos instrumentos juridicos estdo sujeitos ao controle
interno da entidade repassadora e da Controladoria Geral do Municipio,
devendo apresentar prestacdo de contas dos recursos recebidos, tal como
determinam o Artigo n° da Lei Federal n° 8.666/1993 e os artigos n° e 360 a
363 do Regulamento Geral do Codigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro — RGCAF — Decreto n.°
3.221, de 18/9/1981.

3.11 Quanto aos valores remanescentes da aplicacdo do incentivo cultural,
devem ser restituidos a RIOTUR no prazo improrrogavel no prazo de 30 dias
da realizagao do evento, conforme determina o paragrafo 6° do artigo n°® 116 da
Lei Federal n° 8.666/1993.

4 Prestacoes de contas dos incentivos culturais de
Carnaval

4.1 A Prestacao de contas é o procedimento pelo qual o responsavel esta
obrigado comprovar para o o6rgao competente que utilizou e movimentou
adequadamente os bens, numerario e valores que |he foram entregues ou
confiados e deve ocorrer dentro dos prazos fixados em lei, regulamento ou
instrugdo,de acordo com o artigo n°® 362 do RGCAF (Decreto n.° 3.221/1981,
republicado pelo Decreto n.° 15.350, de 6/12/1996).

4.2 A Prestagcdo de contas dos incentivos culturais concedidos para a
realizacdo do Carnaval Carioca devera comprovar a adequada aplicagao
desses recursos em estrita conformidade com o plano de aplicagcdo aprovado
pela entidade repassadora e com as condi¢cdes estabelecidas neste manual.

4.3 A prestacado de contas devera ser elaborada por profissional habilitado,
com registro valido no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, tendo em
vista que envolve trabalhos que sao atribuigdes privativas dos profissionais da
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contabilidade, de acordo com o artigo 3° da Resolugcédo do no Conselho Federal
de Contabilidade — CFC - n.° 560, de 28/10/83

44 O prazo para prestacdo de contas sera estabelecido no instrumento
juridico, o qual ndo podera exceder aos limites definidos na legislagao
aplicavel.

4.5 O processo administrativo de Prestacdo de Contas devera ser instruido
no padrdo estabelecido neste Manual, incluindo toda a documentagio
relacionada no item 4.6, de forma que:

e sejam apresentadas na sequéncia determinada no item 3.5 deste
Manual;

e enumeradas na ordem cronolégica dos desembolsos, conforme
demonstrado nos extratos bancarios; e

e inserindo os Anexos que nao forem utilizados com a informagédo das
razdes que levam a sua ndo aplicabilidade, no préprio formulario.

4.6 A documentacdo para formalizacdo de processo administrativo de
prestacdo de contas devera ser apresentada no setor de protocolo da
instituicdo repassadora dos recursos, dentro do prazo previsto no instrumento
juridico, organizado de forma a permitir a instrugdo processual na seguinte
sequéncia:

a) Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas - Modelo no
Anexo I;

b) Relatério do Evento Realizado contendo fotos e noticias ou
divulgacdo do evento de forma a evidenciar sua realizacdo, sendo
que, e nos casos dos desfiles realizados no sambddromo, esse
relatorio deve ser substituido pela divulgagdo da programacéo na
midia (jornal/sites na internet) e noticias retratando sua realizagéo -
Modelo no Anexo lI;

c) Resumo dos Incentivos concedidos aplicados no Carnaval Carioca -

Modelo no Anexo Il

d) Relatdério de Conciliagao Bancaria do periodo entre o recebimento da
primeira parcela do incentivo até a data final da prestacdo de contas-
Modelo no Anexo IV;

e) Extratos bancarios das contas corrente, de aplicagdo financeira e
poupancga, do periodo entre o recebimento da primeira parcela do
incentivo até a data final da prestagcao de contas;
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f)

¢)]

i)

Relacdo da Documentagdo Comprobatéria das Despesas pagas a
pessoas fisicas (autbnomos), do periodo entre o recebimento da
primeira parcela do incentivo até a data final da prestacao de contas,
na ordem apresentada no Quadro A - Espelho do Extrato do Anexo
IV - Conciliagao Bancaria - Modelo no Anexo V;

Comprovantes Despesas pagas a pessoas fisicas (Anexo V - Recibo
de pagamento a autbnomos), do periodo que compde a prestacao de
contas, na ordem apresentada no Anexo IV - Relatério de
Conciliagao Bancaria;

Comprovante do recolhimento das reteng¢des de tributos que foram
efetuadas nos pagamentos de autbnomos, do periodo que compde a
prestacédo de contas;

Relacdo da Documentagdo Comprobatéria das Despesas pagas a
pessoas juridicas, apresentadas na mesma ordem do Anexo IV -
Relatério de Conciliagdo Bancaria, relacionando os pagamentos do
periodo entre o recebimento da primeira parcela do incentivo até a
data final da prestacéo de contas - Modelo no Anexo VII;

Copias da documentacao fiscal comprobatoria das aquisicdes de
bens ou servigcos adquiridos de pessoas juridicas do periodo que
compbde a prestagdo de contas, relacionadas no Anexo VI,
obedecida a ordem apresentada no Anexo;

Cotacbes de precos dos itens adquiridos e servigos prestados do
periodo que compde a prestacido de contas - Modelo no Anexo VIII;

Copia da comprovagdo da contratacdo do profissional de
contabilidade habilitado que elaborou a prestacdo de contas,
admitindo-se pessoas fisicas ou juridicas;

m) Certidao de regularidade profissional valida, emitida pelo Conselho

Regional de Contabilidade — CRC, do contador responsavel pela
elaboracio da prestacao de contas;

Relatorio resumido da receita, nos casos em que haja receita
associada ao evento realizado no Sambddromo, demonstrando a
receita apurada, pela beneficiaria, com a venda das frisas, cadeiras
de pista e arquibancadas, contendo, no minimo:
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capacidade de ingressos disponiveis para a venda detalhada por
setores;

¢ Relatérios diarios de venda, emitidos por sistema informatizado;
e Relatérios diarios de retiradas de cortesias;

e Resumo Financeiro Consolidado, emitidos por sistema
informatizado, demonstrando os quantitativos de vendas e a
respectiva receita de vendas de ingressos;

e Relatério das sobras de ingressos atestado por representante da
entidade repassadora;

e 0 critério de distribuicdo das cortesias;

e 0 critério para distribuicdo das receitas apuradas com a venda de
ingressos;

e documentagdo comprobatéria dos recolhimentos do ISS ou
demais tributos incidentes; e

e comprovacao dos depdsitos realizados pela beneficiaria na conta
bancaria da entidade repassadora, referente as parcelas de
receitas de vendas de ingressos que sejam destinadas a entidade
repassadora, na forma prevista no instrumento juridico,
descontando-se as importancias devidas a titulo de eventuais
tributos incidentes retidos na fonte.

5 Movimentagoes Financeiras

5.1 Apds a assinatura do instrumento juridico, a agremiagao interessada
devera obrigatoriamente apresentar a instituicdo repassadora a comprovagao
da abertura de conta bancaria exclusiva para o recebimento dos repasses e
pagamento das despesas com os fornecedores. A agremiacdo que descumprir
esta exigéncia ndo estara apta para o recebimento do repasse. Nao seréo
admitidas contas que transitem recursos distintos daqueles acordados no
instrumento juridico.

5.2 Toda a movimentagdao bancaria a débito da conta corrente devera ser
realizada por cheque ou Transferéncia Bancaria (TED ou DOC).
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5.3 As Relagdes da Documentacdo Comprobatoria das Despesas (Anexos
V e VII) deverdo discriminar todos os débitos a titulo de cheques,
Transferéncias Bancarias, TED ou DOC efetuados no valor exato dos
pagamentos, ndo sendo aceitos despesas cujo pagamento tenha sido feita
através de cheque que ndo tenha compensado na conta até a data da
prestacao de contas.

5.4  Cada transacéao bancaria de transferéncia de recursos a débito da conta
corrente, como cheque, Transferéncia Bancaria, TED ou DOC, devera
corresponder a um unico documento fiscal, ou seja, a uma nota fiscal, um RPA,
uma Guia de pagamento dos tributos retidos na fonte, ou um boleto do ECAD,
todas em seu valor exato.

5.5 Quando o beneficiario repassar os recursos para outras agremiagoes /
instituicdes que integram o Carnaval Carioca, o beneficiario devera:

e indicar no plano de trabalho, que foi estabelecido no instrumento
juridico, que o valor dos repasses sera em montantes equivalentes para
essas agremiacgdes/instituicdes representadas e em um prazo maximo
para sua transferéncia para as agremiacdes/instituicbes que seja
inferior a 15 dias, a contar da data do recebimento do repasse;

e realizar as transferéncias ou pagamentos em montantes equivalentes
para essas agremiagoes/instituicbes representadas, de acordo com o
plano de trabalho definido no instrumento juridico;

e realizar a transferéncia bancaria, TED ou DOC para disponibilizagao
dos recursos para essas agremiacoes/instituicoes representadas no
prazo maximo definido no plano de trabalho.

5.6 Valores recebidos pela beneficiaria em decorréncia da representagdo das
agremiacgdes/instituicdes que nao tenham sido repassadas no prazo de 30 dias
do recebimento efetivo pela beneficiaria acarretarao na obrigagao de restituigéo
dos respectivos valores a entidade repassadora, devendo ainda ser aplicadas
as demais penalidades previstas no instrumento juridico.

5.7 Os recursos recebidos em decorréncia de parceria serdo depositados
em conta corrente especifica isenta de tarifa bancaria na instituigdo financeira
indicada pela Administragdo Municipal e, enquanto ndo empregados na sua
finalidade, serdo obrigatoriamente aplicados na forma da regulamentacao
especifica.
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6 Conciliagcao bancaria

6.1 Em todas as parcelas de prestagcdes de contas, o Relatérios de
Conciliagcdo Bancaria, os Extratos bancarios de conta corrente, conta de
aplicagdo financeira e poupanca, e as Relagbes da Documentacao
Comprobatéria das Despesas (Anexos V e VII) deverao apresentar
cumulativamente as prestagdes anteriores, indicando o periodo de cada
prestacao de contas parcial,

6.2 As contas de aplicagcdo financeira e poupanca também devem ser
utilizadas exclusivamente para a movimentagdo dos recursos de incentivo
cultural do carnaval, sendo obrigatdria a conciliagao bancaria respectiva;

6.3 O Anexo IV - Relatério de Conciliagdo Bancaria — contém os seguintes
quadros:

Quadro A - Espelho do Extrato: que transcreve todos os langamentos contidos
no extrato da conta corrente, na ordem apresentada no extrato, atribuindo uma
numeragao para esse lancamento e somando os tipos de langamentos
(recebimentos, pagamentos, aplicagdes, resgates e eventuais taxas cobradas);

Quadro B - Rendimentos de aplicagdes financeiras: que resume as
movimentagbes de aplicagdo, resgate, rendimentos e impostos incidentes,
referentes as aplicacdes financeiras;

Quadro C - Rendimentos de poupanga: que resume as movimentagbes de
aplicacao, resgate e rendimentos referentes a poupanga;

Quadro D - Conciliagdo Bancaria: que apura os saldos a partir das
informacdes apresentadas nos quadros anteriores confrontando com os saldos
apresentados nos extratos, contendo campos para explicar eventuais
diferencas verificadas nesse confronto.

6.4 Somente serdo aceitos comprovantes de despesas cujos pagamentos ja
tenham sido debitados das contas correntes conforme demonstrado no extrato
bancario.

6.5 Todos os pagamentos discriminados na Relagdo da Documentacao
Comprobatoria das Despesas de Pessoas Fisicas e Pessoas Juridicas
(Anexos V e VII) deverdo constar no Relatério de Conciliagado Bancaria e
devem ser apresentados na ordem que os pagamentos constam do extrato
bancario;
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6.6 A numeragdo sequencial da movimentagdo bancaria utilizada no
Espelho do Extrato contido no Anexo IV - Relatério de Conciliagdo Bancaria
(quadro A) deve:

e ser informada nas Relacbes da Documentagcdo Comprobatéria das
Despesas nos (Anexos V e VII).

e servir para ordenar os documentos fiscais comprovantes dos gastos e as
cotagdes de precos (Anexo VIIlI) dos itens adquiridos e servigos
prestados;

7 Gastos Permitidos

7.1 A destinagdo dos recursos deverdao constar detalhadamente do plano de
trabalho aprovado pela instituigdo repassadora dos recursos, limitados a
seguintes itens, exaustivamente listados, a sequir:

Aquisicdo de bens de carnaval que tenham valor objetivamente
mensuravel no mercado de fornecedores, tais como:
o fantasias,
o camisas personalizadas;
o itens de vestuario utilizados no evento;;
o materiais destinados a confecgao de:
= fantasias,
= alegorias,
= aderecos ou carros alegoéricos, e
= demais itens considerados imprescindiveis para a
realizagao dos eventos carnavalescos;
e Prestacbes de servigos para confecgado dos bens de carnaval do tipo
carros alegoricos:
ferreiro,
eletricista,
soldador,
mecanico,
marceneiro,
carpinteiro e
o artesao;
e Servigos de confecgao de bens de carnaval denominados figurinos,
alegorias, aderecos, fantasias:
o costureira e
o arteséo.
e Prestacdo dos servigos de reboque dos carros alegéricos;
e Prestacdo dos servigos de empurradores dos carros alegéricos;

O O O O O O

P gina 13 de 18



RIO @ Manual para Apresentacao de Prestacdao de
a3t re Contas dos Incentivos Culturais Concedidos

para Realizacao do Carnaval Carioca
DO MUNICIPIO

e Aquisi¢cdes de instrumentos musicais ou de pegas que os compdem;

e Servigos para conserto e manutengao de instrumentos musicais

e Aluguel de 6nibus para levar transporte de integrantes para o local
do desfile;

e Confeccao de pulseiras ou crachas de identificagdo de menores de
idade; e

e Aquisicdo de lanches para distribuicdo para menores de idade, no

dia do desfile.

Aluguel de carro de som,;

Confecgao de camisetas;

Pagamento de musicos;

Pagamento de maestro; e

Pagamento de cantor.

7.2 A Agremiacao beneficiaria do incentivo cultural deve se certificar de que
o fornecedor é pessoa juridica e/ou fisica idonea e regularmente estabelecida
para a atividade, uma vez que a apresentacdo de documentagido inidonea
invalida a comprovacgao da despesa, sendo aplicadas as penalidades previstas
contratualmente, portanto deve realizar aquisicdes que preferencialmente
sejam feitas com notas fiscais eletrénicas, podendo utilizar notas manuais
exclusivamente nos casos de MEIl As Notas Fiscais sao passiveis de
confirmacdo de sua veracidade pelos 6rgaos de controle interno da instituicao
repassadora e pela Controladoria Geral do Municipio, assim como poderao ser
solicitadas confirmagdes junto as pessoas fisica ou juridica fornecedora ou
prestadora de servigo.

7.3 O plano de trabalho devera indicar o percentual maximo admitido para
utilizacdo do valor repassado para pagamento de prestadores de servigos
autébnomos.

8 Gastos Proibidos

8.1  Os recursos NAO poderéo ser utilizados em:

e Servicos de Carnavalescos;

e Pagamento para Diretores das agremiagdes, das associagdes ou
quaisquer outra instituicao representativa;

e Servigos artisticos e analogos, para os quais nao haja valor
mensuravel no mercado;

e Taxas administrativas;

e Despesas Bancarias;

o Conserto na infraestrutura da quadra ou galpao da Agremiacao; e
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8.2

e Gravacao de CDs.

N&o serdo admitidos documentos para comprovagdes de pagamentos:

tiquetes de caixa, notas ou orgamentos que ndo atendam as disposi¢coes
da legislagéao tributaria;

comprovantes relativos a gastos que ndo se enquadrem na Relagéo de
Bens e Servicos de Carnaval, apresentada neste Manual ou cuja
descrigdo nao permita identificar se o gasto é permitido neste Manual,
comprovantes que nao apresentem todos os campos preenchidos;
comprovantes emitidos para instituigbes distintas da que esta
apresentando o documento;

notas fiscais eletrébnicas que tenham sido canceladas;

pagamento de prestadores de servigos autbnomos que superem o limite
estabelecido no item 6.6 deste Manual,

comprovantes que nao contiverem descricdo, no documento original,
que foi pago com recursos provenientes dos incentivos culturais de
Carnaval;

comprovantes de despesas que apresentem alteragcbes, emendas ou
rasuras que prejudiquem a clareza, sem a devida carta de corregéo
emitida pelo fornecedor; e

comprovantes com razéo social ou CNPJ indevidos, ndo sendo aceitas
cartas de correcdo nesses casos.

9 - Relagao da Documentacao Comprobatéria das Despesas

9.1

A Relacado da Documentagcao Comprobatéria das Despesas (Anexos V

e VII) deve ser apresentada com todos os campos preenchidos:

a) A identificagdo da agremiagdo carnavalesca
beneficiada (nome e CNPJ)

b) O numero do instrumento juridico;

c) Valor repassado para a agremiagdo carnavalesca
(ap6s a retencédo do ECAD, se for o caso), informando
o valor referente aquela prestagao de contas;

d) Numero do banco/ agéncia/ conta corrente que foi
utilizada exclusivamente para receber o repasse e
pagar os valores do incentivo cultural;
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e) O numero da movimentagdo bancaria deve
corresponder a numeragao apresentada no Anexo IV
(Quadro A - Espelho do extrato);

f) Os dados de todos os comprovantes de despesa, na
ordem que aparecem no extrato bancario / espelho do
extrato (Quadro A do Anexo IV deste Manual);

g) Valor total pago pela agremiagéo nos itens ;

h) Nome, assinatura e numero do registro do CRC do
profissional que elaborou a prestacédo de contas e,

i) Nome, CPF e assinatura do representante legal da
instituicdo responsavel pelos gastos.

9.2 A numeragédo sequencial apresentada no espelho do extrato serve de
referéncia para ordenar as Relagdo da Documentagcdo Comprobatoria das
Despesas pagas a Pessoas Fisicas, Juridicas e os tributos (Anexos V e VII).

9.3 As coépias da documentacgao fiscal comprobatéria das aquisicdes de bens
ou servigos adquiridos de pessoas juridicas, recibos de autbnomos e
comprovantes de recolhimento de tributos devem ser inseridos na ordem
apresentada nos Anexos IV, V e VII.

9.4 Nas contratacdes de prestadores de servico pagos através de RPA devera
ser utilizado o modelo de recibo apresentado no Anexo VI, devendo também
ser retidos os tributos pertinentes conforme legislagdo vigente, cuja atual
metodologia de calculo vigente esta exemplificada na orientacdo de
preenchimento desse mesmo Anexo VI.

9.5 Para cada despesa realizada devera ser comprovada a adequacgao de
seu preco ao valor de mercado, mediante pesquisa de mercado de, no minimo,
03 (trés) fornecedores conforme modelo apresentado no Anexo VIII.

9.6 A agremiacgao/instituicdo/beneficiaria devera manter por cinco anos, os
originais dos documentos apresentados na prestagdo de contas.

9.7 Os documentos fiscais apresentados (excetos notas fiscais eletronicas)
que integrarem a prestacao de contas deverdo ser autenticados por funcionario
da instituicdo repassadora, devidamente identificado, mediante a apresentacéo
do documento original. No documento original apresentado devera ser
registrada a informacao expressa que esse documento foi apresentado no
processo de prestagdo de contas, citando o numero do processo, tendo sido
pago com recursos do incentivo cultural de carnaval para o Carnaval Carioca.
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9.8 Cada item apresentado nos comprovantes de despesa devera conter
obrigatoriamente a discriminacédo completa do bem ou servigo de carnaval, a
unidade de medida, a quantidade fornecida, valor unitario e valor total do item
(Descricao detalhada nas NF, Faturas e/ou Recibos).

9.9 Todos os documentos comprobatorios das despesas, assim como as
movimentagbes e aplicagbes financeiras realizadas devem constar na
prestacdo de contas, desde o repasse até a data da prestagcao de contas final
do incentivo cultural.

9.10 Os documentos apresentados na prestacdo de contas que forem
considerados invalidos, inidbneos ou que descumprirem as determinacgdes
contidas neste Manual terdo seus valores glosados, e ndo poderao ser
substituidos por outros gastos referentes a outras despesas apds sua
apresentagao, portanto acarretardo na obrigacao de restituicdo dos respectivos
valores a instituicdo repassadora, devendo ainda ser aplicadas as demais
penalidades previstas contratualmente.

10 Consideragoées finais

10.1 Nos casos de glosa de valores em decorréncia da apresentagdo de
documentos na prestacdo de contas que forem considerados invalidos,
inidbneos ou que descumprirem as determinag¢des contidas nesse Manual, a
beneficiaria/instituicdo/agremiagcao devera realizar a restituicao dos respectivos
valores a instituicdo repassadora e em caso da n&o quitagao desses valores
glosados, além das demais penalidades pecuniarias aplicaveis, a instituicdo
repassadora devera deduzir os valores devidos no proximo repasse que houver
a favor da instituicdo devedora, se houver, ou solicitar ressarcimento.

10.2 Poderao ser punidos com o ndo recebimento de recursos de incentivo
cultural de carnaval do exercicio seguinte as entidades nas quais forem
identificadas as seguintes situacoes:

e nao comprovacgao da boa e regular aplicagao dos recursos;

e desvio de finalidade na aplicagao dos recursos;

e praticas atentatérias aos principios fundamentais de Administracao
Publica;

¢ inadimplemento do executor com relagéo a outras clausulas pactuadas;

e inexecucdo das medidas saneadoras apontadas pela instituicdo
repassadora ou por integrantes do respectivo sistema de controle
interno; ou

e ocorréncia de glosa em decorréncia da apresentagdo de documentos na
prestacado de contas que forem considerados invalidos, inidbneos ou que
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descumprirem as determinag¢des contidas nesse Manual por 2 anos
consecutivos.

10.3 Os gastos apresentados na prestagcado de contas que ndo se enquadrem
nos itens 6 e 7 do presente Manual deverdo ser analisados pela instituicao
repassadora e, quando considerar que esse gasto esta compativel com o
objeto do instrumento juridico, devera encaminhar o respectivo processo de
para que seja ouvida a CGM a fim de validar ou ndo sua adequagéao.
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Anexo | — Modelo de Oficio de encaminhamento da Prestagao
de Contas do Incentivo Cultural para Carnaval

Oficio n°

/

Rio de Janeiro, de de 20

Ao llmo. Sr. Presidente/Secretario (nome

da Instituicdo Repassadora)

Repassadora)

A/C de

(Nome do responsavel pela Instituicao

(Setor responsavel pela analise da

prestacao de contas)

Assunto: Prestacido de Contas referente ao tipo

e n° do instrumento juridico)

Senhor Presidente/Secretario (nome da Instituicao
Repassadora),

1

R$

Encaminho a presente prestagcédo de contas referente a
(primeira OU segunda parcela OU parcela unica) referente ao montante de

foi repassado a
conforme Termo Contratual n°® de e,

2
"Cartilha da
Carnaval™

( % do valor total do contrato). Esse valor
(nome da beneficiaria),

Instruem esta prestacdo de contas os documentos previstos na
apresentagcdo da prestagcdo de contas dos incentivos culturais do

a)
b)

c)

Anexo | - Oficio de encaminhamento da Prestacao de Contas do
Incentivo Cultural para carnaval;

Anexo Il - Relatério de Comprovacao da Realizagdo de Evento
de Carnaval,

Anexo Il - Resumo dos recursos recebidos e aplicados no
Carnaval;

Anexo IV - Relatério de Conciliagao Bancaria;

Extrato das contas correntes contendo toda a movimentacéao
entre a data da assinatura do contrato e a prestagao de contas;

Extrato das contas de aplicagao financeira contendo toda a
movimentagao entre a data da assinatura do contrato e a
prestacao de contas;

Extrato das contas de poupanga contendo toda a movimentagao
entre a data da assinatura do contrato e a prestagao de contas;



Anexo | — Modelo de Oficio de encaminhamento da Prestagao
de Contas do Incentivo Cultural para Carnaval

h) Anexo V - Relacdo da Documentagdo Comprobatdria das
Despesas pagas a Pessoas Fisicas;

i) Anexo VI —Recibos de Pagamentos a Auténomos — RPAs,
juntamente com a respectiva Pesquisa(s) de Precos para a
Prestacao de Servicos (Anexo VIII);

j) Copias autenticadas das Guias de recolhimento dos Tributos
retidos no pagamento de servigos (pagas);

k) Anexo VIl - Relagdo da Documentagao Comprobatéria das
Despesas pagas a Pessoas Juridicas;

) Copias dos documentos comprobatérios dos gastos (Notas
Fiscais eletronicas, Copias autenticadas das Notas Fiscais
manuais em caso de MEI com atestacao de
recebimento/quitagao assinada pelo representante da empresa
ou autébnomo e carimbo de CNPJ ou CPF) juntamente com a
respectiva Pesquisa(s) de Precos para Prestacao de Servigos ou
Aquisicdo de Materiais (Anexo VIil);

m) Copia do contrato de prestacao de servigo do contador;
n) Copia da Certidao de Regularidade Profissional valida (CRC);

0) Recibo de devolugdo a entidade repassadora dos recursos néo
aplicados (se houver) e

p) autorizacdo formal de todas agremiagdes/instituicbes para que a
beneficiaria realize os respectivos pagamentos diretamente aos
prestadores de servigo/fornecedores (se houver).

3. Colocamo-nos ao dispor para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

(contador) (presidente)

nome completo e CRC nome completo e CPF
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ANEXO Il - Resumo dos Incentivos Culturais Recebidos e Aplicados no Carnaval Carioca

Nome do Beneficiario/Agremiagéao:

No. do Instrumento Juridico: nome da instituicdo repassadora) n.°

Valor Total repassado: R$ -

Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:

/20

Percentual em

= Valor relagao ao
DISCRIMINACAO (em Reais) total do
contrato
VALOR REPASSADO 12 PARCELA DO CONTRATO DE 0.00 0.00%
INCENTIVO CULTURAL DO CARNAVAL ’ ee
VALOR RETIDO PELA ENTIDADE REPASSADORA NA 12 PARCELA 0.00 0.00%
PARA PAGAMENTO AO ECAD (SE APLICAVEL) ’ ee
VALOR REPASSADO 22 PARCELA DO CONTRATO DE 0.00 0.00%
INCENTIVO CULTURAL DO CARNAVAL ’ ee
VALOR RETIDO PELA ENTIDADE REPASSADORA NA 22 PARCELA 0.00 0.00%
PARA PAGAMENTO AO ECAD (SE APLICAVEL) ’ s
TOTAL REPASSADO 0,00 0,00%
VALOR TOTAL DO CONTRATO 0,00 100,00%
RENDIMENTOS OBTIDOS
(Soma dos rendimentos financeiros da poupanca e de aplicagdes 0,00 0,00%
financeiras - Conforme Quadros B e C do Anexo IV )

RECURSOS DISPONIVEIS 0.00 0.00%
TOTAL REPASSADO + RENDIMENTOS OBTIDOS ’ e
DESPESAS PAGAS A PESSOSAS FISICAS ( RPAs) 0.00 0.00%
CONFORME ANEXO V : R
DESPESAS PAGAS A PESSOSAS JURIDICAS 0.00 0.00%
CONFORME ANEXO VI : R

DESPESAS BANCARIAS
( Conforme Quadro A do Anexo IV) 0,00 0,00%
TOTAL APLICADO 0,00 0,00%

(Soma das despesas pagas)

TOTAL NAO APLICADO

A RESTITUIR PARA A ENTIDADE REPASSADORA NO PRAZO DE 30 0,00 0,00%

DIAS APOS O EVENTO

Rio de Janeiro, / /20

Profissional contabil habilitado

Nome
CRC n°

Representante Legal da
Agremiagao/Beneficiario

Nome
CPF n°
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ANEXO IV - Relatério de Conciliagao Bancaria

Nome do Beneficiario/Agremiagéo:

No. do Instrumento Juridico: (nome da instituicdo repassadora) N° /20

Valor Total repassado: R$

Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:

QUADRO B - RENDIMENTOS DE APLICAGCOES FINANCEIRAS

~ Valor
DISCRIMINACA
s¢ CAO (em Reais)

SALDO INICIAL CONFORME EXTRATO DE APLICACOES
FINANCEIRAS

(+) SOMA DAS APLICAGOES FINANCEIRAS 0.00
(CONFORME SOMATORIO APRESENTADO NO ANEXO IV - QUADRO A) ’

(+) SOMA DOS RENDIMENTOS FINANCEIROS CONFORME EXTRATO
DE APLICACOES FINANCEIRAS

(-) TOTAL DOS RESGATES DE APLICACOES FINANCEIRAS 0.00
(CONFORME SOMATORIO APRESENTADO NO ANEXO IV - QUADRO A) ’

(-) TRIBUTOS E TAXAS INCIDENTES NO EXTRATO DA APLICAGAO
FINANCEIRA

SALDO FINAL CONFORME EXTRATO DE APLICACOES FINANCEIRAS

CONFERENCIA DO SALDO FINAL:
SALDO FINAL= SALDO INICIAL+APLICAGCOES FINANCEIRAS +RENDIMENTOS
-RESGATES- TRIBUTOS E TAXAS)

0,00

Rio de Janeiro, / /20

Representante Legal da Agremiacdo/Beneficiaria
Nome
CPF n°

Profissional contabil habilitado
Nome
CRC n¢



ANEXO IV - Relatério de Conciliagao Bancaria

SALDO FINAL= SALDO INICIAL+APLICACOES+RENDIMENTOS -RESGATES)

Nome do Beneficiario/Agremiagao: 0
No. do Instrumento Juridico: (nome da instituicdo repassadora) N° 120
Valor Total repassado: R$ -
Banco:
Agéncia:
Conta Corrente:
QUADRO C - RENDIMENTOS DE POUPANCA
= Valor
DISCRIMINACAO {om Reais)
SALDO INICIAL CONFORME EXTRATO POUPANCA 0,00
(+) SOMA DAS APLICACOES EM POUPANCA 0,00
(+) RENDIMENTOS POUPANCA 0,00
SOMA DOS RESGATES POUPANCA 0,00
SALDO FINAL CONFORME EXTRATO POUPANCA 0,00
CONFERENCIA DO SALDO FINAL: 0.00

Rio de Janeiro, / 120

Profissional contabil habilitado
Nome
CRC n?

Representante Legal da Agremiagao/Beneficiaria

Nome
CPF ne




ANEXO IV - Relatorio de Conciliagao Bancaria

Nome do Beneficiario/Agremiacéo:

No. do Instrumento Juridico: (nome da instituicdo repassadora) N° 120
Valor Total repassado: R$ -

Banco: 0

Agéncia: 0

Conta Corrente: 0

QUADRO D - CONCILIAGAO BANCARIA

DISCRIMINACAO Valor em Reais
Saldo inicial conta corrente - confome Quadro A do Anexo IV + 0,00
Saldo inicial aplicagdes financeiras - conforme Quadro B do Anexo IV + 0,00
Saldo inicial Poupanga - conforme Quadro C do Anexo IV + 0,00
Recebimento 12 parcela Incentivo Cultural Carnaval + 0,00
Recebimento 22 parcela Incentivo Cultural Carnaval + 0,00
Recebimento 3? parcela Incentivo Cultural Carnaval + 0,00
Rendimentos de Aplicacdo Financeira - Conforme Quadro B do Anexo IV + 0,00
Rendimentos de Poupanca - Conforme Quadro C do Anexo IV + 0,00
Somatério dos pagamentos (valor liquido) a autbnomos 0.00
conforme Quadro A do Anexo V . ’
Somatério dos Recolhimentos de tributos incidentes no pagamentos de 0.00
Autébnomos conforme Quadro B do Anexo V . ’
Somatério das despesas pagas a Pessoas Juridicas conforme Anexo VII - 0,00
Somatério de taxas bancarias debitadas em conta corrente conforme ) 0.00
Quadro A do Anexo IV ’
Somatério de tributos e taxas bancarias incidentes nas Aplicagdes 000
Financeira conforme Quadro B do Anexo IV ) ’
Valores restituidos a RIOTUR
em decorréncia da ndo utilizagdo na forma prevista no termo de } 0.00
referéncia e/ou valores glosados ’
(Previstos no Anexo Ill)
Depésitos realizados por outras instituicdes para compensar gastos na . 000
forma prevista no termo de referéncia e/ou valores glosados ’
SOMATORIO 1 0,00
Saldo final conforme extrato da conta corrente em dd/mm/aaaa 0,00
Saldo final conforme extrato de aplicagdes financeiras em dd/mm/aaaa 0,00
Saldo final conforme extrato de Poupanga em dd/mm/aaaa 0,00
SOMATORIO 2 0,00
DIFERENCA (SOMATORIO | - SOMATORIO 2) 0,00
ORIGEM(NS) DA DIFERENCA
DEBITOS
(Numeros da movimentagao
. R$
bancaria)
CREDITOS
(Numeros da movimentagao
e R$
bancaria)
Rio de Janeiro, / /20
Profissional contabil habilitado Representante Legal da Agremiagdo
Nome Nome

CRC n° CPF n°
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ANEXO VI - Modelo de Recibo de Pagamento a Autbnomo - RPA

DADOS DO PRESTADOR DO SERVICO:

NOME:
ENDERECO:
IDENTIDADE: CPF:
NIT/PIS/PASEP:

Recebi da (nome da Agremiacao) - CNPJ n ° , através do presidente
a importancia liquida de R$ (registrar o valor por
extenso), demonstrada abaixo, através do cheque n° OU por DOC/TED/Transferéncia Bancaria de
em / 120 contra o Banco realizada em / /20 para a Ag
Conta n° do Banco

Esse valor foi pago com recursos provenientes de incentivo cultural do carnaval, da RIOTUR, referente aos servigos
especificados a seguir:

DESCRIGAO DETALHADA DO SERVIGO:
Servicos prestados de

Quantidade Valor unitario Valor total Bruto
0 0| R$ -
Prazo de garantia do servigo executado: / /20

Local da execugéao do servigo:

Descricao Aliquotas Valor (R$)
Valor Bruto 0,00
Retengoes:
(-) Imposto de Renda Retido na Fonte - IRRF Aliquota % 0,00
(-) INSS retido na Fonte Aliquota 11% 0,00
Liquido a Pagar (Valor bruto — IRRF — INSS) = 0,00
Rio de Janeiro, / 20

assinatura do autbnomo



ANEXO VI - Modelo de Recibo de Pagamento a Auténomo - RPA

ORIENTAGAO PARA PREENCHIMENTO DO ANEXO IV

ATENCAO:
1) O PAGAMENTO ATRAVES DE RPA GERA PARGAMENTO DE TRIBUTOS. ALEM DOS VALORES RETIDOS DO AUTONOMO HA A

PARCELA PATRONAL DE INSS EQUIVALENTE A 20% DO VALOR DA RPA. ESSE IMPACTO FINANCEIRO DEVE SER LEVADO EM
CONSIDERAGAO NA PESQUISA DE PREGOS.

2) E NECESSARIO ATESTAR A EXECUGAO DO SERVIGO NO VERSO DO RPA POR DUAS PESSOAS DA INSTITUICAO
BENEFICIARIA INFORMANDO NOME COMPLETO E CPF. ESSA ATESTACAO NAO PODERA SER DO PRESIDENTE OU
CONTADOR.

3) ENCAMINHAR JUNTO COM O RPA A COPIA DA IDENTIDADE DO PRESTADOR DE SERVIGO.

Como calcular o imposto a ser retido:

1°) Consultar a tabela de retengéo do IRRF (disponibilizada pela Receita Federal que tem correcdo anualmente)
2°) Apos o célculo do valor a ser retido de IRRF, diminuir do bruto. O valor encontrado sera a:

Base de célculo para o calculo de INSS.
3°) Multiplicar por 11% = valor correspondente ao INSS que devera ser retido.

4°) Diminuir da base de célculo o valor do INSS, o que sobrar sera o valor liquido a ser pago.

Valor liquido = valor bruto — valor retido de IRRF — valor retido de INSS

5°) Emitir a guia de DARM com a receita 0588 para o recolhimento do IRRF e efetuar o pagamento até o terceiro dia util da semana
seguinte ao pagamento do recibo de auténomo.

6°) Emitir a guia de GPS com o codigo 2100 para o recolhimento do INSS . O valor a ser pago deve constar os 11% retidos mais o valor
da cota patronal que corresponde a 20% do valor bruto. O INSS devera ser pago até o dia 20 do més subsequente.

EXEMPLO:
Valor Bruto R$ 2.400.00
Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF)
Aliquota 7,5% R$ 2.400,00 X 7,5%=R$ 180,00
g Parcela a deduzir R$ 142,80
9 Valor da retengéo R$ 180,00 - R$ 142,80 = 37,20 -R$ 37,20
5 Sub-total Liquido = R$ 2.362,80
[}
e INSS retido na Fonte
Base de Calculo 2.400,00 — 37,20 = 2.362,80
Aliquota 11% 2.362,80 X 11% = 259,91 -R$ 259,91
P Valor bruto — IRRF — INSS
Total Liquido a Pagar 540000 =37 20 =259 97=2.102 89 R$ 2.102,89

GUIA DE DARM na receita 0588 valor a pagar R$37,20.
GUIA DE GPS no cddigo 2100 valor a pagar R$739,91
Calculo do valor a pagar da Guia de GPS = ( 20% de R$ 2,400,00-->) R$480,00 + (11% retido -->) R$259,91 = R$739,91
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ANEXO IX - FUNDAMENTACAO LEGAL

Transcricao dos trechos da legislagao utilizados na elaboragao
da "Cartilha da apresentacao da prestagcao de contas dos incentivos
culturais do Carnaval”.

Lei n.° 8.666, de 21/6/1993 - Lei de licitacoes e contratos
[H’]

Art. 87. Pela inexecugao total ou parcial do contrato a Administragao podera,
garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes:

| - adverténcia;
Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato;

lll - suspensao temporaria de participagdo em licitagcdo e impedimento de
contratar com a Administragao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracédo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao
aplicada com base no inciso anterior.

§ 1° Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da
perda desta, respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada
dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada
judicialmente.

§ 2° As sangbes previstas nos incisos |, Ill e IV deste artigo poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§ 3° A sangdo estabelecida no inciso IV deste artigo é de competéncia
exclusiva do Ministro de Estado, do Secretario Estadual ou Municipal, conforme
0 caso, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de
10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apos 2
(dois) anos de sua aplicagéao. (Vide art 109 inciso 111)

[”’]

Art. 116. Aplicam-se as disposicdes desta Lei, no que couber, aos convénios,
acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por 6rgaos e
entidades da Administragao.

§ 12 A celebragéo de convénio, acordo ou ajuste pelos 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica depende de prévia aprovacao de competente plano de
trabalho proposto pela organizagao interessada, o qual devera conter, no
minimo, as seguintes informagdes:

| - identificagdo do objeto a ser executado;
Il - metas a serem atingidas;

[l - etapas ou fases de execugao;



ANEXO IX - FUNDAMENTACAO LEGAL

IV - plano de aplicagao dos recursos financeiros;
V - cronograma de desembolso;

VI - previsdo de inicio e fim da execucado do objeto, bem assim da conclusao
das etapas ou fases programadas;

]

§ 2° Assinado o convénio, a entidade ou 6rgdo repassador dara ciéncia do
mesmo a Assembléia Legislativa ou a Camara Municipal respectiva.

§ 32 As parcelas do convénio serdo liberadas em estrita conformidade com o
plano de aplicacéo aprovado, exceto nos casos a seguir, em que as mesmas
ficarao retidas até o saneamento das impropriedades ocorrentes:

| - quando nao tiver havido comprovagao da boa e regular aplicagéo da parcela
anteriormente recebida, na forma da legislagdo aplicavel, inclusive mediante
procedimentos de fiscalizagao local, realizados periodicamente pela entidade
ou orgao descentralizador dos recursos ou pelo 6rgdo competente do sistema
de controle interno da Administracédo Publica;

Il - quando verificado desvio de finalidade na aplicagcdo dos recursos, atrasos
nao justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas
atentatérias aos principios fundamentais de Administracdo Publica nas
contratagcdes e demais atos praticados na execugdao do convénio, ou o
inadimplemento do executor com relacdo a outras clausulas conveniais
basicas;

[l - quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas
pelo participe repassador dos recursos ou por integrantes do respectivo
sistema de controle interno.

§ 4° Os saldos de convénio, enquanto ndo utilizados, serdo obrigatoriamente
aplicados em cadernetas de poupanca de instituicdo financeira oficial se a
previsao de seu uso for igual ou superior a um més, ou em fundo de aplicagao
financeira de curto prazo ou operacao de mercado aberto lastreada em titulos
da divida publica, quando a utilizacdo dos mesmos verificar-se em prazos
menores que um més.

§ 52 As receitas financeiras auferidas na forma do paragrafo anterior seréo
obrigatoriamente computadas a crédito do convénio e aplicadas,
exclusivamente, no objeto de sua finalidade, devendo constar de demonstrativo
especifico que integrara as prestag¢des de contas do ajuste.

§ 6° Quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo do convénio,
acordo ou ajuste, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas das aplicagdes financeiras realizadas, serao
devolvidos a entidade ou O6rgdo repassador dos recursos, no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata instauragao
de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade
competente do 6rgao ou entidade titular dos recursos.
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Lei n.° 9.610, de 19/2/1998 - Lei de Direitos Autorais
[H’]

Art. 5°. Para os efeitos desta Lei, considera-se:

]

Il - transmissdo ou emissdo - a difusdo de sons ou de sons e imagens, por
meio de ondas radioelétricas; sinais de satélite; fio, cabo ou outro condutor;
meios 6ticos ou qualquer outro processo eletromagnético;

]

V - comunicagao ao publico - ato mediante o qual a obra é colocada ao alcance
do publico, por qualquer meio ou procedimento e que nao consista na
distribuicao de exemplares;

VI - reprodugéo - a copia de um ou varios exemplares de uma obra literaria,
artistica ou cientifica ou de um fonograma, de qualquer forma tangivel,
incluindo qualquer armazenamento permanente ou temporario por meios
eletrénicos ou qualquer outro meio de fixagdo que venha a ser desenvolvido;

[”’]

XII - radiodifusdo - a transmissdo sem fio, inclusive por satélites, de sons ou
imagens e sons ou das representacdes desses, para recepg¢ao ao publico e a
transmissao de sinais codificados, quando os meios de decodificacdo sejam
oferecidos ao publico pelo organismo de radiodifusdo ou com seu
consentimento;

[”’]

Xl - artistas intérpretes ou executantes - todos os atores, cantores, musicos,
bailarinos ou outras pessoas que representem um papel, cantem, recitem,
declamem, interpretem ou executem em qualquer forma obras literarias ou
artisticas ou expressoes do folclore.

[m]

Art. 68. Sem prévia e expressa autorizagao do autor ou titular, ndo poderao ser
utilizadas obras teatrais, composicbes musicais ou literomusicais e
fonogramas, em representagdes e execugdes publicas.

§ 1° Considera-se representagdo publica a utilizagcdo de obras teatrais no
género drama, tragédia, comeédia, Opera, opereta, balé, pantomimas e
assemelhadas, musicadas ou nao, mediante a participacdo de artistas,
remunerados ou nao, em locais de frequéncia coletiva ou pela radiodifusao,
transmissao e exibicdo cinematografica.

§2° Considera-se execugao publica a utilizacdo de composi¢gdes musicais ou
literomusicais, mediante a participacdo de artistas, remunerados ou nao, ou a
utiizacdo de fonogramas e obras audiovisuais, em locais de frequéncia
coletiva, por quaisquer processos, inclusive a radiodifusao ou transmissao por
qualquer modalidade, e a exibicdo cinematografica.

§3°Consideram-se locais de frequéncia coletiva os teatros, cinemas, salées de
baile ou concertos, boates, bares, clubes ou associagdes de qualquer natureza,
lojas, estabelecimentos comerciais e industriais, estadios, circos, feiras,

3
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restaurantes, hotéis, motéis, clinicas, hospitais, &érgdos publicos da
administracao direta ou indireta, fundacionais e estatais, meios de transporte
de passageiros terrestre, maritimo, fluvial ou aéreo, ou onde quer que se
representem, executem ou transmitam obras literarias, artisticas ou cientificas.

§4° Previamente a realizacdo da execugao publica, o empresario devera
apresentar ao escritério central, previsto no art. 99, a comprovacao dos
recolhimentos relativos aos direitos autorais.

§5° Quando a remuneracdo depender da frequéncia do publico, podera o
empresario, por convénio com o escritorio central, pagar o prego apos a
realizagao da execucgao publica.

§ 6° O usuario entregara a entidade responsavel pela arrecadacao dos direitos
relativos a execucdo ou exibicdo publica, imediatamente apdés o ato de
comunicagao ao publico, relagcdo completa das obras e fonogramas utilizados,
e a tornara publica e de livre acesso, juntamente com os valores pagos, em seu
sitio eletrébnico ou, em nao havendo este, no local da comunicacdo e em sua
sede.

§7° As empresas cinematograficas e de radiodifusdo manterdo a imediata
disposigao dos interessados, copia auténtica dos contratos, ajustes ou acordos,
individuais ou coletivos, autorizando e disciplinando a remuneragao por
execucao publica das obras musicais e fonogramas contidas em seus
programas ou obras audiovisuais.

§ 8° Para as empresas mencionadas no § 7°, o prazo para cumprimento do
disposto no § 6° sera até o décimo dia util de cada més, relativamente a
relacdo completa das obras e fonogramas utilizados no més anterior.

[”’]

Art. 93. O produtor de fonogramas tem o direito exclusivo de, a titulo oneroso
ou gratuito, autorizar-lhes ou proibir-lhes:

| - a reprodugéao direta ou indireta, total ou parcial,
Il - a distribuicdo por meio da venda ou locacédo de exemplares da reproducao;

[l - a comunicacdo ao publico por meio da execugao publica, inclusive pela
radiodifusao;

IV - (VETADO)

V - quaisquer outras modalidades de utilizagdo, existentes ou que venham a
ser inventadas.

[”’]

Art. 105. A transmissao e a retransmissao, por qualguer meio ou processo, € a
comunicacdo ao publico de obras artisticas, literarias e cientificas, de
interpretacdes e de fonogramas, realizadas mediante violagdo aos direitos de
seus titulares, deverdao ser imediatamente suspensas ou interrompidas pela
autoridade judicial competente, sem prejuizo da multa diaria pelo
descumprimento e das demais indenizagdes cabiveis, independentemente das
sancdes penais aplicaveis; caso se comprove que o infrator € reincidente na
violacdo aos direitos dos titulares de direitos de autor e conexos, o valor da
multa podera ser aumentado até o dobro.

4
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Decreto-Lei Federal n,° 9.295, de 27/5/1946 - Lei de Criacao do Conselho
Federal de Contabilidade

[”’]

Art. 12. Os profissionais a que se refere este Decreto-Lei somente poderao
exercer a profissdo apds a regular conclusdo do curso de Bacharelado em
Ciéncias Contabeis, reconhecido pelo Ministério da Educagao, aprovagdo em
Exame de Suficiéncia e registro no Conselho Regional de Contabilidade a que
estiverem sujeitos. (Redacgao dada pela Lei n°® 12.249, de 2010)

§ 10 O exercicio da profissdo, sem o registro a que alude éste artigo, sera
considerado como infragdo do presente Decreto-lei. (Renumerado pela
Lei n® 12.249, de 2010)

§ 20 Os técnicos em contabilidade ja registrados em Conselho Regional de
Contabilidade e os que venham a fazé-lo até 1o0de junho de 2015 tém
assegurado o seu direito ao exercicio da profissao. (Incluido pela Lei n°
12.249, de 2010)

Art. 13 — Os profissionais punidos por inobservancia do artigo anterior, e seu
paragrafo unico, ndo poderdo obter o registro sem provar o pagamento das
multas em que houverem incorrido.

Art. 14 — Se o profissional, registrado em qualquer dos Conselhos Regionais de
Contabilidade mudar de domicilio, fara visar, no Conselho Regional a que o
novo local dos seus trabalhos estiver sujeito, a carteira profissional de que trata
o art. 17 Considera-se que ha mudancga, desde que o profissional exerca
qualquer das profissdées, no novo domicilio, por prazo maior de noventa dias.

Art. 15 — Os individuos, firmas, sociedades, associagbes, companhias e
emprésas em geral, e suas filiais que exergam ou explorem, sob qualquer
forma, servigos técnicos contabeis, ou a seu cargo tiverem alguma sec¢ao que a
tal se destine, sbmente poderdo executar os respectivos servicos, depois de
provarem, perante os Conselhos de Contabilidade que os encarregados da
parte técnica sao exclusivamente profissionais habilitados e registrados na
forma da lei.

[”’]

Art. 25. Sdo considerados trabalhos técnicos de contabilidade:
a) organizagao e execugao de servigos de contabilidade em geral,

b) escrituracédo dos livros de contabilidade obrigatérios, bem como de todos os
necessarios no conjunto da organizacdo contabil e levantamento dos
respectivos balangos e demonstracgoes;

c) pericias judiciais ou extra-judiciais, revisdo de balancos e de contas em
geral, verificagcdo de haveres revisdo permanente ou periddica de escritas,
regulagdes judiciais ou extra-judiciais de avarias grossas ou comuns,
assisténcia aos Conselhos Fiscais das sociedades anbénimas e quaisquer
outras atribuicdes de natureza técnica conferidas por lei aos profissionais de
contabilidade.
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Resolucao CFC n.° 560, de 28/10/1983 - Regulamentacao da Profissdo de
Contador

[”’]

Art.3° Sao atribuigdes privativas dos profissionais da contabilidade:

1) - avaliagao de acervos patrimoniais e verificacdo de haveres e obrigagdes,
para quaisquer finalidades, inclusive de natureza fiscal;

]

30) - conciliagdes de conta;

31) - organizagcdo dos processos de prestacdo de contas das entidades e
orgaos da administragdo publica federal, estadual, municipal, dos territérios
federais, das autarquias, sociedade de economia mista, empresas publicas e
fundagdes de direito publico, a serem julgados pelos tribunais, conselhos de
contas ou 6rgaos similares;

Lei Municipal n.° 1.276, de 7/7/1988 - Dispoe sobre a atuacao da Prefeitura
nos eventos do Carnaval Carioca

Art. 2° - Integram o Carnaval carioca, para efeito da presente Lei, todos os
concursos, desfiles, bailes e festas populares de iniciativa da Prefeitura ou que
dela obtenham oficializacao, especialmente os seguintes:

I- o concurso de Rei Momo e Rainha do Carnaval;

lI- o baile oficial da cidade do Rio de Janeiro, com a designacao de Baile da
cidade;

[ll- o desfile oficial das escolas de samba, inclusive a apuracéo dos resultados
da respectiva competicdo e o Desfile das Campeas;

IV- O desfile oficial dos blocos carnavalescos;

V- o desfile oficial dos blocos de empolgagao;

VI- o desfile oficial dos frevos, ranchos e grandes-sociedades;
VII- o concurso oficial de coretos de bairros e suburbios.

[”’]

Art. 9° - Considera-se como periodo carnavalesco o periodo que vai da sexta-
feira imediatamente anterior ao sabado de Carnaval até o segundo domingo
posterior.
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Decreto n.° 3.221, de 18/9/1981 - Requlamento Geral do Coédigo de
Administracao Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de
Janeiro — RGCAF —.

Art. 42 - [,,.]

§ 5° - Consideram-se subvengdes as transferéncias destinadas a cobrir
despesas de custeio das entidades beneficiadas, distinguindo-se como:

1. subvencgdes sociais, as que se destinem a instituicbes publicas ou privadas
de carater assisténcia ou cultural, sem finalidade lucrativa.

[”’]

Art. 47 - SO poderdao receber auxilios ou subvengcbes do Municipio as
associagdes, agremiagdes e entidades de qualquer natureza regularmente
organizadas e que mantenham, ha mais de um ano, servigos que visem,
especialmente, a um dos seguintes fins;

[”’]

V - Promover a incrementacao do turismo e de festejos populares em datas
marcantes do calendario;

[”’]

§ 2° - O estabelecimento ou a instituicdo beneficiada prestara contas ao 6rgao
municipal competente da correta aplicagdo dada ao auxilio ou a subvencéo,
dentro do primeiro semestre do exercicio seguinte ao do recebimento, ndo
podendo obter outro beneficio antes de cumprida essa obrigacao

[”’]

§ 5° - Nao sera concedida subvengao a instituicao que vise a distribuicdo de
lucros ou dividendos a seus soécios ou participantes, excetuados os casos
regidos por lei especial.

[”’]

Art. 360 - Estao sujeitos ao controle Interno:

[H’]

V - As entidades de direito privado beneficiarias de auxilios e subvengdes do
Municipio.

Art. 361 - A sujeigdo ao controle interno reveste as modalidades de:

| - Prestacao de contas;

Il - Tomada de contas;

]

Art. 362 - Prestacdo de contas é o procedimento pelo qual, dentro dos prazos
fixados em lei, regulamento ou instrugdo, o responsavel esta obrigado, por
iniciativa pessoal, a comprovar ante o 6rgdao competente o uso, o emprego ou
movimentacdo dos bens, numerario e valores que Ihe foram entregues ou
confiados.
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Art. 363 - Havera prestacado de contas por parte:
[H’]

[l - Dos beneficiarios de subvengdes e auxilios a conta do orgamento do
Municipio;

]

Art. 364 - Tomada de contas, para efeito do controle interno, é a acao
desempenhada pelo 6rgao competente nos casos em que a lei, o regulamento
ou a instrugdo ndo obriguem o responsavel a modalidade da prestagdo de
contas ou, quando exigivel esta ultima, o responsavel ndo a cumpre.

[H’]
Art. 371 - As prestacdes de contas serao efetuadas:
[H’]

[Il - Mediante processo regular, observado o disposto no § 2° do Art. 47, pelos
beneficiarios de auxilios e subvengdes a conta do orgamento do Municipio.



