RIO@ Controladoria Geral do Municipio
— Subcontroladoria de Diretrizes de Controles

Geréncia de Normatizagéo de Controle

PREFEITURA

CONTROLADORIA GERAL
DO MUNICIPIO

Alteracdo do MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLE INTERNO
Atualizado pela Resolucdo CGM n.° 1.455/2018, publicada no Diario Oficial de 07 de
dezembro de 2018.

Seguem as alteracdes efetuadas com base no exposto e minuta de resolucdo de aprovacao das

mesmas.
NOR-PRO — 101 — SOLICITACAO DE DESPESA
Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
A despesa deve ser classificada de | A despesa deve ser classificada de acordo com o
acordo com o classificador de | classificador de despesa. Alterado em
despesa. (http:/Avww.rio.rj.gov.br/iweb/cgm/classificador) virtude da
3.4 (http:/Avww.rio.rj.gov.br/web/cgm/cla | aprovado pela Resolugdo Conjunta CGM/SMF n° 92, ublicacio da
ssificador) aprovado pela Resolugdo | de 23/02/18, e alterado pelas Resolugdo Conjunta pResoI(L;J %0
Conjunta CGM/SMF n° 92, de | CGM/SMF n° 93, de 06/03/18 e Resolucéo Conjunta CGM/SMISn° 94
23/02/18, e alterado pelas Resolucdo | CGM/SMF n° 94, de 23/11/2018. de 23/11/18 !
Conjunta CGM/SMF n° 93, de '
06/03/18.

NOR-PRO - 102-01 - CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECOS, CONVITE E PREGAQO

ltem Texto Anterior Texto Novo Justificativa

As licitagbes e os contratos administrativos
visando & prestagdo de servigos de limpeza e
conservacdo de forma continuada em imoveis
utilizados por drgdos ou entidades da
Administracdo Publica Direta e Indireta do
Municipio do Rio de Janeiro reger-se-do pelo
disposto pelo Decreto Rio n® 45.194, de
15/10/18.

Os servicos serdo contratados com base na area
fisica a ser limpa, observadas a peculiaridade, a
produtividade, a periodicidade e a frequéncia | Inseridos em virtude da
3.9 de cada tipo de servico e das condigdes do |publicacdo do Decreto Rio
' local objeto da contratagdo (Art. 2°, Decreto | n°45.194, de 15/10/18.
Rio n° 45.194, de 15/10/18).

Deverdo constar do Projeto Béasico ou do
Termo de Referéncia de servicos de limpeza e
conservacgdo a relagdo das unidades que serdo
objeto de execuc@o do servico, devendo ser
especificadas as areas internas, areas externas,
esquadrias externas e fachadas envidracadas em
metros quadrados, segundo as caracteristicas
dos servigos a serem executados, periodicidade,
turnos e jornada de trabalho necessario (8 1°,
Art.2° Decreto Rio n° 45197, de 15/10/18).
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ltem

Texto Anterior

Texto Novo

Justificativa

Deverdo constar do Projeto Basico ou do
Termo de Referéncia somente as areas,
esquadrias e fachadas que serdo efetivamente
objeto de limpeza e conservacdo, sendo o
quantitativo  de  profissionais  calculado
conforme Deliberacdo CODESP. Considerar-
se-a4 area externa aquela ndo edificada, mas
integrante do imdvel (8§ 3°, Art.2°, Decreto Rio
n° 45.194, de 15/10/18).

3.9

O valor do instrumento contratual referente aos
servicos de limpeza e conservacdo serd
calculado em fungdo do nimero de postos de
servico e do respectivo pre¢o unitario mensal
(Art.3°, Decreto Rio n® 45.194, de 15/10/18).

Inseridos em virtude da
publicagdo do Decreto Rio
n° 45.194, de 15/10/18.

Nos termos do § 1° Art.3°, Decreto Rio n°
45.194, de 15/10/18, entende-se como posto de
servico a unidade de medida da prestacdo de
servicos constituida por um ou mais
profissionais de limpeza e conservagdo, de
acordo com a jornada estabelecida no Projeto
Bésico ou Termo de Referéncia.

Inserido em virtude da
publicagdo do Decreto Rio
n° 45.194, de 15/10/18.

3.9

Os processos referentes a licitagBes e contratos
visando & prestagdo de servigos de limpeza e
conservacdo deverdo ser submetidos a analise
da CODESP instruidos em conformidade ao
disposto na Deliberacdo CODESP n° 118, de
12/11/2018 (Art.1° da Deliberacdo CODESP n°
118, de 12/11/2018 que define 0s
procedimentos para licitacBes e os contratos
administrativos visando & prestacao de servicos
de limpeza e conservagdo em imoveis
utilizados pelos 6rgdos e entidades municipais
e da outras providéncias.

Inserido em virtude da
publicagdo da Deliberacdo
CODESP n° 118, de
12/11/2018.
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NOR-PRO —102-02 — DISPENSA E INEXIGIBILIDADE

ltem

Texto Anterior

Texto Novo

Justificativa

As licitacBes e os contratos administrativos
visando & prestagdo de servigos de limpeza e
conservacdo de forma continuada em imoveis
utilizados por drgdos ou entidades da
Administracdo Publica Direta e Indireta do
Municipio do Rio de Janeiro reger-se-do pelo
disposto pelo Decreto Rio n°® 45.194, de
15/10/18.

Os servigos serdo contratados com base na érea
fisica a ser limpa, observadas a peculiaridade, a
produtividade, a periodicidade e a frequéncia
de cada tipo de servico e das condi¢cBes do
local objeto da contratacdo (Art. 2°, Decreto
Rio n° 45.194, de 15/10/18).

3.7

Deverdo constar do Projeto Basico ou do
Termo de Referéncia de servicos de limpeza e
conservacdo a relacdo das unidades que serdo
objeto de execugdo do servico, devendo ser
especificadas as areas internas, areas externas,
esquadrias externas e fachadas envidragadas
em  metros quadrados, segundo  as
caracteristicas dos  servicos a  serem
executados, periodicidade, turnos e jornada de
trabalho necessario (8§ 1°, Art.2°, Decreto Rio
n° 45197, de 15/10/18).

Deverdo constar do Projeto Basico ou do
Termo de Referéncia somente as areas,
esquadrias e fachadas que serdo efetivamente
objeto de limpeza e conservacdo, sendo o
quantitativo de  profissionais  calculado
conforme Deliberagdo CODESP. Considerar-
se-a area externa aquela ndo edificada, mas
integrante do imével (8 3°, Art.2°, Decreto Rio
n° 45.194, de 15/10/18).

O valor do instrumento contratual referente aos
servicos de limpeza e conservacdo serd
calculado em fungdo do nimero de postos de
servico e do respectivo pre¢o unitario mensal
(Art.3°, Decreto Rio n® 45,194, de 15/10/18).

Inseridos em virtude da
publicagdo do Decreto Rio n°
45.194, de 15/10/18.
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ltem

Texto Anterior

Texto Novo

Justificativa

Nos termos do § 1°, Art.3°, Decreto Rio n°
45.194, de 15/10/18, entende-se como posto de
servico a unidade de medida da prestacdo de
servicos constituida por um ou mais
profissionais de limpeza e conservagdo, de
acordo com a jornada estabelecida no Projeto
Baésico ou Termo de Referéncia.

Inserido em virtude da
publicagdo do Decreto Rio n°
45.194, de 15/10/18.

3.7

Os processos referentes a licitagBes e contratos
visando & prestagdo de servigos de limpeza e
conservacdo deverdo ser submetidos a analise
da CODESP instruidos em conformidade ao
disposto na Deliberacdo CODESP n° 118, de
12/11/2018 (Art.1° da Deliberacdo CODESP n°
118, de 12/11/2018 que define 0s
procedimentos para licitages e os contratos
administrativos visando & prestacdo de servicos
de limpeza e conservagdo em imoveis
utilizados pelos drgdos e entidades municipais
e da outras providéncias.

Inserido em virtude da
publicacéo da Deliberacdo
CODESP n° 118, de
12/11/2018.
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NOR-PRO — 103 -CONTRATACAOQ DA DESPESA

atualizado pela Resolugdo CGM n°
1.411, de 18/07/2018.

pela Resolugdo CGM n°
27/11/2018.

1.450, de

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Os roteiros orientadores, definidos pela | Os roteiros orientadores, definidos pela
Resoluggo CGM n° 1418, de | Resolugdo CGM n° 1.451, de 27/11/2018, | Alterado em virtude da
31 01/08/2018, preenchidos e a Declaragdo | preenchidos e a Declaragdo de | publicagéo da Resolugdo
: de Conformidade dos Atos de | Conformidade dos Atos de Autorizacdo de CGM n° 1.451, de
Autorizacido de Despesa emitida serdo | Despesa emitida serdo partes integrantes 21/11/2018.
partes integrantes dos processos de | dos processos de despesa da Administracdo
despesa da Administragdo Direta e | Diretae Indireta, nos casos de:
Indireta, nos casos de:
()
()
Para os casos previstos no art. 1° da | Para os casos previstos no art. 1° da
411 Resolugdo CGM n°® 1418, de | Resolugdo CGM n° 1.451, de 27/11/2018,
01/08/2018, preenche o roteiro orientador | preenche o roteiro orientador e emite a
e emite a Declaragio de Conformidade | Declaragio de Conformidade dos Atos de | Alterado em virtude da
dos Atos de Autorizagio de Despesa | Autorizacdo de Despesa (FORMULARIO publlca(;aooda Resolucdo
(FORMULARIO 100-07) e junta ao | 100-07) e junta ao processo. (Art. 1° da CG%L}ZS% de
processo. (Art. 1° da Resolugdo CGM n° | Resolugdo CGM n° 1.451, de 27/11/2018)
1.418, de 01/08/2018)
Para as despesas ndo enquadradas nos | Para as despesas ndo enquadradas nos
Anexos da Resolugdo CGM n° 1.418, de | Anexos da Resolugdo CGM n° 1.451, de
01/08/2018, devera ser incluida, nos | 27/11/2018, devera ser incluida, nos
processos respectivos, declaragdo de que | processos respectivos, declaragdo de que & | ajierado em virtude da
a despesa encontra-se em condi¢des de | despesa encontra-se em condigBes de - x
- . ; publicagdo da Resolucéo
prosseguimento, estando em | prosseguimento, estar_md_o em conformldaQe CGM 1° 1.451. de
conformidade  quanto &  correta | quanto a correta classificagdo orgamentéria, 27/11/2018.’
classificagdo or¢amentéria, ao | ao enquadramento legal e & formalizacdo
enquadramento legal e a formalizacdo | processual. (Art. 2° da Resolucdo CGM n°
4111 processual. (Art. 2° da Resolugdo CGM | 1.451, de 27/11/2018)
n° 1.418, de 01/08/2018)
NOR-PRO — 104 —LIQUIDACAQ DA DESPESA
Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Observar o Guia Orientador de | Observar o Guia Orientador de Retengdes e
Retencbes e ContribuigBes instituido pela | Contribui¢des instituido pela Resolugdo | Alterado em virtude da
37 Resolugdo CGM e 1.101, de 11/07/13, | CGM n° 1.101, de 11/07/13, atualizado | publicagéo da Resolugéo

CGM n° 1.450, de
27/11/2018.
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NOR-PRO - 302 — SOLICITACAO DE RECURSOS

ltem

Texto Anterior

Texto Novo

Justificativa

3.3

A despesa deve ser classificada de acordo
com o classificador de despesa
(http:/iwww.rio.rj.gov.br/web/cgm/classif
icador) aprovado pela Resolugédo
Conjunta CGM/SMF n° 92, de 23/02/18,
e alterado pelas Resolugdo Conjunta
CGM/SMF n° 93, de 06/03/18.

A despesa deve ser classificada de acordo
com o0 classificador de  despesa
(http:/Aww.rio.rj.gov.br/iweb/cgm/classific
ador) aprovado pela Resolugdo Conjunta
CGM/SMF n° 92, de 23/02/18, e alterado
pelas Resolucdo Conjunta CGM/SMF
n® 93, de 06/03/18 e Resolu¢do Conjunta
CGM/SMF n° 94, de 23/11/2018.

Alterado em virtude da
publicagdo da Resolucéo
CGM/SMF n° 94, de
23/11/18.

411

No caso de se tratar de solicitagdo de
recursos para novo repasse, feito através
de oficio (FORMULARIO 300-04),
presta contas dos recursos utilizados,
conforme NOR PRO-304. (Art. 9° e § 2°
do Decreto n° 20.633, de 18/10/01, com
redagdo dada pelo Decreto n° 20.968, de
28/12/01 e Anexo da Resolugdo CGM n°
450, de 24/03/03 — Manual do Sistema
Descentralizado de Pagamento — itens 8,
“a” e 10, alterados pela Resolucdo CGM
n° 506, de 28/11/03)

No caso de se tratar de solicitagdo de
recursos para novo repasse, feito através de
oficio (FORMULARIO 300-04) ou
memorando (FORMULARIO 300-04-A),
presta contas dos recursos utilizados,
conforme NOR PRO-304. (Art. 9°e § 2°do
Decreto n® 20.633, de 18/10/01, com
redagdo dada pelo Decreto n® 20.968, de
28/12/01, Anexo da Resolucdo CGM n°
450, de 24/03/03 — Manual do Sistema
Descentralizado de Pagamento — itens 8,
“a” e 10, alterados pela Resolu¢do CGM n°
506, de 28/11/03 e Resolu¢do CGM n°
1.426, de 12/09/2018)

4.2

Envia oficio & Geréncia de Infraestrutura
e Logistica ou 6rgdo equivalente da
Administracéo Direta e Indireta.

Envia oficio ou memorando, conforme o
caso, a Geréncia de Infraestrutura e
Logistica ou 0Orgdo equivalente da
Administracéo Direta e Indireta.

4.3

Junta oficio de solicitagdo de recursos ao
processo de autorizacdo para utilizagdo
do  Sistema  Descentralizado  de
Pagamento. (Art. 33 do Decreto n° 2.477,
de 26/01/80)

Junta oficio ou memorando de solicitag8o
de recursos ao processo de autorizacdo para
utilizacdo do Sistema Descentralizado de
Pagamento. (Art. 33 do Decreto n® 2.477,
de 26/01/80)

Alterados em virtude da
publicagdo da Resolucéo
CGM
n° 1.426, de 12/09/2018.

4.21

Elabora a declaragdo de que a despesa
encontra-se em condicBes de

prosseguimento, estando em
conformidade  quanto a  correta
classificagdo or¢amentéria, ao

enquadramento legal e a formalizacéo
processual e junta ao processo. (Art. 2°
da Resolugdo CGM n° 1.418, de
01/08/2018)

Elabora a declaragdo de que a despesa
encontra-se em condicdes de
prosseguimento, estando em conformidade
quanto & correta classificagdo orcamentaria,
ao enquadramento legal e & formalizacéo
processual e junta ao processo. (Art. 2° da
Resolu¢do CGM n° 1.451, de 27/11/2018)

Alterado em virtude da
publicacdo da Resolucéo
CGM
n° 1.451, de 27/11/2018.
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NOR-PRO - 303 — APLICACAO DOS RECURSOS

e alterado pelas Resolugéo Conjunta
CGM/SMF n° 93, de 06/03/18

pelas Resolucdo Conjunta CGM/SMF
n® 93, de 06/03/18 e Resolucdo Conjunta
CGM/SMF n° 94, de 23/11/2018.

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
No caso de prestacéo de servicos, N d {2030 d . fot
efetua as retencdes cabiveis. (Guia (t) caso ge pg?s agao Ge _servgg(_)s, tede ua gs Alterado em virtude da
Orientador de Retences e rli\(’aef:r?gg; (;a (I:\fr:ffibSiqueas inzr:,lt(iatnu?d(;)rpelz publicagdo da Resolucéo
Contribuig@es instituido pela Resolucéo N CGM n° 1.450, de
491 | CoM P 1101, de 11/07/13, atualizado | ReSOludo CGM e 1.101, de 11/07/13, 27/11/2018.
pela Resolugio CGM n° 1.411, de atualizado pela Resolugdo CGM n° 1.450, de
18/07/2018) B 27/11/2018)
NOR-PRO — 401 — SOLICITACAO DE RECURSOS
Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
A despesa deve ser classificada de acordo -
com o classificador de despesa A despesa deve ser classificada de acordo
(http:/Avww.rio.rj.gov.br/web/cgm/classif Cﬁm " 0 c_Ias§|f|ca(go/r b;je /dlesp_t]afa
icador) aprovado pela Resolugdo ( dttp. WWW'r('jO'”'g(I)V'Rr Wei (igmg assi ;C Alterado em virtude da
Conjunta CGM/SMF n° 92, de 23/02/18, ?: ((;)& /gR;?:Vﬁo 09 2pe da 2;78271920 olnjur:ja publicagdo da Resolucéo
33 e alterado pelas Resolugdo Conjunta nelas Resorllugéo’ gonjunta YCeGi/Ithri/lg CGM/SMF n° 94, de
0
CGM/SMF n° 93, de 06/03/18 m° 93, de 06/03/18 e Resolugio Conjunta 23/11/18.
CGM/SMF n° 94, de 23/11/2018.
Elabora a declaragdo de que a despesa | Elabora a declaracdo de que a despesa
encontra-se em condicBes de | encontra-se em condigdes de
prosseguimento, estando em | prosseguimento, estando em conformidade Alterado em virtude da
4.18 conformidade  quanto &  correta | quanto a correta classificagdo orgamentéria, publicacio da Resolugéo
classificacdo or¢amentéria, ao | ao enquadramento legal e & formalizacdo CGM 1° 1.451. de
enquadramento legal e a formalizacdo | processual e junta ao processo. (Art. 2° da 23/11/18 '
processual e junta ao processo. (Art. 2° | Resolucdo CGM n° 1.451, de 27/11/2018). '
da Resolugdo CGM n° 1.418, de
01/08/2018).
NOR-PRO — 403 — CONCESSAQ E UTILIZACAQO DE PASSAGENS
Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
A despesa deve ser classificada de acordo -
com o classificador de despesa A despesa deve ser classificada de acordo
(http:/Avww.rio.rj.gov.br/web/cgm/classif CﬁtT " 0 c_Ias§|f|ca(go/r b;je /dlesp_t;ga
icador) aprovado pela Resolugdo g dorr))- mg&%”r')g?av' Rre\é\ﬁug%%mccoﬁilng Alterado em virtude da
32 Conjunta CGM/SMF n° 92, de 23/02/18, CGMISMF 1P 92, de 23/02/18, e alterado publicagdo da Resolucéo

CGM/SMF n° 94, de
23/11/18.
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NOR-PRO -501- ACRESCIMO DE BENS MOVEIS ADQUIRIDOS ATRAVES DE

COMPRA VIA EXECUCAO ORCAMENTARIA — ADMINISTRACAO DIRETA

ltem Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Os bens cujo custo de fabricacéo ou 0 | Os bens cujo custo de fabrica¢&o ou o valor
3.3 valor unitario, independente da forma | unitério, independente da forma de aquisicéo,

de aquisicéo, seja superior a R$
326,61.

seja superior a R$ 1.200,00. (Inciso | do Art.19
da Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08 com
redagdo dada pela Resolugdo CGM n° 1.442, de
22/10/18).

Alterado em virtude da
publicagdo da Resolucéo
CGM n° 1.442, de
22/10/18.

NOR-PRO — 502 — ACRESCIMO DE BENS MOVEIS ADQUIRIDOS ATRAVES DE

COMPRA VIA SDP — ADMINISTRACAQ DIRETA

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Os bens cujo custo de fabricacdo ou 0 | Os bens cujo custo de fabrica¢&o ou o valor
3.3 valor unitario, independente da forma | unitério, independente da forma de aquisicéo,

de aquisicdo, seja superior a R$
326,61.

seja superior a R$ 1.200,00. (Inciso | do Art.19
da Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08 com
redagdo dada pela Resolugdo CGM n° 1.442, de
22/10/18).

Alterado em virtude da
publicagdo da Resolucéo
CGM n° 1.442, de
22/10/18.

NOR-PRO - 503 — ACRESCIMO DE BENS MOVEIS ADQUIRIDOS ATRAVES DE

DOACAO — ADMINISTRACAO DIRETA

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Os bens cujo custo de fabricagdo ou 0 | Os bens cujo custo de fabrica¢&o ou o valor
3.3 valor unitario, independente da forma | unitério, independente da forma de aquisicéo,

de aquisicdo, seja superior a R$
326,61.

seja superior a R$ 1.200,00. (Inciso | do Art.19
da Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08 com
redagdo dada pela Resolugdo CGM n° 1.442, de
22/10/18).

Alterado em virtude da
publicagdo da Resolucéo
CGM n° 1.442, de
22/10/18.

NOR-PRO — 504 — ACRESCIMO DE BENS MOVEIS ADQUIRIDOS ATRAVES DE

SUPERVENIENCIA ATIVA — ADMINISTRACAO DIRETA

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
: ok Os bens cujo custo de fabricacéo ou o valor
Osb to de fabl AT L - i
33 vaiofﬂiiigi?oc?;d(;p:ndaer:tlgijg:(]zoorlrjng unitario, independente da forma de aquisicio, seja | Alterado em virtude da

de aquisicdo, seja superior a R$
326,61.

superior a R$ 1.200,00. (Inciso | do Art.19 da
Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08 com redacéo
dada pela Resolugdo CGM n° 1.442, de 22/10/18).

publicagdo da
Resolu¢do CGM n°
1.442, de 22/10/18.
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NOR-PRO - 507 - TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS ENTRE UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE SECRETARIAS DIFERENTES — ADMINISTRACAO DIRETA

ltem Texto Anterior Texto Novo Justificativa

Os bens cujo custo de fabricagdo ou o valor

Os bens cujo custo de fabricagdo ouo [7> 5% | L
unitario, independente da forma de aquisig&o, Alterado em virtude da

valor unitrio, independente da forma

sk : . seja superior a R$ 1.200,00. (Inciso | do Art.19 publicagdo da Resolugéo
33 ggG g(iwsm;ao, seja. superior a RS da Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08 com CGM ° 1.442, de
" redacdo dada pela Resolugdo CGM n° 1.442, de 22/10/18.
22/10/18).

NOR-PRO - 508 - TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS ENTRE UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DA MESMA SECRETARIA — ADMINISTRACAQO DIRETA

ltem Texto Anterior Texto Novo Justificativa

Os bens cujo custo de fabricagdo ou o valor
unitario, independente da forma de aquisicéo, Alterado em virtude da
seja superior a R$ 1.200,00. (Inciso | do Art.19 publicagdo da Resolugio

Os bens cujo custo de fabricagdo ou o
valor unitério, independente da forma

33 ggG g(iwsm;ao, seja. superior a RS da Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08 com CGM r° 1.442, de
" redacdo dada pela Resolugdo CGM n° 1.442, de 22/10/18.
22/10/18).




