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1.INTRODUCAO

1.1.0BJETIVOS DO SISTEMA

Auxiliar no controle do consumo de géneros alimenticios adquiridos pelos diversos
Orgaos do Municipio do Rio de Janeiro principalmente na natureza de despesa 33.90.30.07 -
Géneros Alimenticios, inclusive Bebidas — Merenda (Géneros para a distribuicdo em creches,
hospitais, escolas e etc, desde que controlados pelo SISGEN). As naturezas que poderao ser
usadas para compras de géneros alimenticios através do SISGEN sao:

3.3.90.30.07 — Géneros Alimenticios, inclusive Bebidas — Merenda
3.3.90.30.30 — Géneros e Suplementos Alimenticios para Animais

3.3.90.30.33 — Géneros Alimenticios, inclusive Bebidas — Merenda em atendimento a Lei
Federal 11.947/2009 (Agricultura Familiar — Art.14)

3.3.90.92.04 — Géneros Alimenticios, inclusive Bebidas — Merenda
4.4.90.30.03 — Géneros Alimenticios, inclusive Bebidas — Merenda
4.4.90.92.06 — Géneros Alimenticios, inclusive Bebidas — Merenda

Criar e manter atualizados os cadastros de 6rgédos, fornecedores, géneros, cardapios,
permissao de vendas de fornecedores.

Possibilitar o planejamento das compras de géneros, com base nos cardapios definidos e
previamente divulgados.

Manter o controle do consumo dos cardapios servidos nas escolas.

Permitir a entrada do Processo de Notas Fiscais fechadas para pagamento, com o
respectivo comando de pré-liquidacao para o sistema Fincon (Contébil).

Colaborar com a prestacéo de contas a Unido através de relatérios, conforme convénio
com o MEC/FNDE/PNAE.

Auxiliar as ac6es de controle com a apuragao das informacdes através de telas de
consultas e relatérios.

1.1.1.NOSSOS USUARIOS

O Sistema vem sendo utilizado pelos Orgdos da Administrag&o Direta e Indireta.
Cabe ao Instituto de Nutricdo Annes Dias (INAD) utilizar o sistema para balancear os
cardapios que serdo preparados futuramente apés as aquisi¢cdes dos géneros.

1.2. 0 QUE O SISTEMA OFERECE

1.2.1.PLANEJAMENTO (COMPRAS E CARDAPIOS)

No menu Estimativa € possivel simular o planejamento dos cardpios a serem utilizados
pelos 6rgédos e calcular as estimativas das futuras aquisicdes de géneros alimenticios.
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1.2.1.1 - CARDAPIO

Permite o acesso imediato ao cadastro de carddpio com 0s respectivos géneros e a sua
guantidade por prato ou nimero de pratos

1.2.1.2. PROGRAMA NACIONAL DE ALIMENTACAO ESCOLAR - CONVENIO
MEC/FNDE/PNAE

Médulo implantado para atender a SME, tem por objetivo prestar contas dos recursos que
sdo repassados pela Unido através deste programa. O controle fica a cargo do 6rgao central da
SME.

Atualmente, com a edicdo da Lei Federal n° 11.947/2009, que deu novas diretrizes para a
alimentagéo escolar, o sistema SISGEN passou por uma adaptagao para introducgéo de telas
gue atenda a compra de géneros da agricultura familiar:

“Art. 14. Do total dos recursos financeiros repassados pelo FNDE, no ambito do PNAE, no minimo 30%
(trinta por cento) deverdo ser utilizados na aquisicdo de géneros alimenticios diretamente da agricultura
familiar e do empreendedor familiar rural ou de suas organizagfes, priorizando-se os assentamentos da
reforma agréria, as comunidades tradicionais indigenas e comunidades quilombolas.

§ 1o A aquisicdo de que trata este artigo podera ser realizada dispensando-se o procedimento licitatorio,
desde que os pregos sejam compativeis com os vigentes no mercado local, observando-se os principios
inscritos no art. 37 da Constituicdo Federal, e os alimentos atendam as exigéncias do controle de qualidade
estabelecidas pelas normas que regulamentam a matéria.

§ 20 A observancia do percentual previsto no caput sera disciplinada pelo FNDE e podera ser

dispensada quando presente uma das seguintes circunstancias:

| - impossibilidade de emiss&o do documento fiscal correspondente;

Il - inviabilidade de fornecimento regular e constante dos géneros alimenticios;

Il - condic¢des higiénico-sanitarias inadequadas.”

O sistema possibilita uma avaliacdo do PAE (programa de alimentagéo escolar) através
dos mapas de consumo dos géneros.

1.2.2. CONTROLE DE ENTRADA DE NOTAS FISCAIS

Tem por objetivo controlar a entrada de Notas Fiscais, de acordo com as entregas
efetuadas, através do calculo automatico do preco dos géneros por cada fornecedor, com base
nos valores vigentes, referenciados pela tabela de precos publicada pela Prefeitura da Cidade
do Rio de Janeiro e nas permissdes de compras langadas no Sistema para o exercicio.
Posteriormente o processo de Notas Fiscais fica disponivel para a liquidacao no Fincon através
de interface.
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1.2.3. RELATORIOS E CONSULTAS

Cada Menu do sistema permite ao usuario, de acordo com o perfil cadastrado, além de
acesso as suas funcionalidades, consultas e emissao de relatérios como: Tabela de precos,
permissao de vendas, precos de géneros, tipos de refeicdo, cadastros de escolas,
fornecedores, quantidade de alunos por escola e respectivo consumo, cardapios, mapa de
consumo no periodo, entrada de notas fiscais, processos acumulados por notas fiscais,
prestacdo de contas a Unido, entre outros.

A partir de 01/10/2018 todos os relatérios do SISGEN passaram a ser impressos
e/ou enviados em arquivo “.txt” para o e-mail do usuario cadastrado no SISGEN.

Caso 0 usuario queira apenas que o relatorio seja enviado para o seu e-mail (SEM
IMPRESSAQ), basta digitar um caracter invalido (por exemplo: “X”) no campo
“Impressora”.

1.3. OBSERVACOES GERAIS

Este manual tem como objetivo auxiliar o usuario na utilizacdo do Sistema de Controle de
Géneros Alimenticios.

O Sistema esta dividido em sete Médulos: CADASTRO(C), PEDIDOS(E), EXECUCAO
FISICO-FINANCEIRO(F), NOTAS FISCAIS(N), CONSUMO DE GENEROS(M), PROCESSO
DE PAGAMENTO(P) e SEGURANCA(S).

Cada Modulo possui um Menu de Relatérios especifico e telas de transagéo e consulta ao
Banco de Dados.

O Sistema possibilita auditorias nos CADASTROS, PERMISSAO DE VENDAS
(contratos), TABELA DE PRECOS E EMPENHO e nos PROCESSOS DE NOTAS FISCAIS E
PAGAMENTO.

Os usuarios so6 terdo acesso ao Sistema, ou a parte dele, caso estejam devidamente
autorizados.

O INPUT de dados no sistema ocorre através do que chamamos de CAMPO DE
LEITURA, espaco determinado para receber informagdes em uma tela do Sistema. Todas as
telas tém pelo menos um campo de leitura e, portanto, exigem ao menos uma resposta. Todos
esses campos sao limitados, segundo as especifica¢cdes do contetido esperado. Quando a
resposta atinge o tamanho méaximo determinado, a passagem a outro campo realizar-se-a
automaticamente. Nao havendo resposta ou nao atingindo o tamanho maximo do campo, deve-
se usar a tecla <TAB> para trocar de campo.
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Ao término do preenchimento de todos os campos solicitados, devera ser pressionada a
tecla <ENTER>. Caso as informacdes fornecidas estejam incompletas ou incorretas, o Sistema
enviara uma mensagem de erro na ultima linha do video.

2. ENTRANDO NO SISTEMA
TelaRio

B File Edit View Tools Session Options Window Help

(=01 =2 o | e e el =t T =R 4.4
LOGON - Menu—Assisted Resource Control 14:44:49

PREFEITURA DO RIO DE JANETIRDO
IPLANRTIO

Entre com seu CODIGO [ 3 4

e a sua SENHA

Digitar a palavra RIO
e pressionar a tecla

<enter>

44 18 FPg=1 FORM RCY LTAL

Va para a opcao SIGMA 0200 SIGMA Gestéo de Material
B File Edit View Tools Session Options Window Help
sl=31= 1] [ 3| we| |02 @] B a1 K2

IPLANRIO - Sistemas de Aplicacoes Disponiveis. 14:.48:59
Act ion: p 4

Home PRev GO PArent COmnd (Press SPCFY for Helgp]
1M Encerrar esta secac uovn SITUR Services em Tur ismo
v1en SIRHUJ Recursos Humanos 1080 SISEF Serviceos Publicos
D26 SIGvAs  Gestao de Material 1100 SICBR  Administracac de Obras
2300 SIFIN Recurscs Financeiros 1300 SITEC Apoic Techologico
2400 SICOP Controle de Protocolo 1400 SISIS  Apoic a Sistemas
D580 SIEDU  Recur=socs de Educacao 1580 SCA Controle de Acesso
neEn SISAUJ  Recursos de Saude 1680 SICPM  Pedido de Manutencao
v SICUL  Servicos culturais Speo SIBCZO Rede Bancaria

[a)=141%} SIACO Assistencia Comunitaria

Choice: pO200 / 4

Unisys CS880:1153 IFLAN MARC 53.189.8018 COMS 53.189.8060
User = RIO;, Session = 222080,
Window MARCST at IPLAMN

8 21 Pg=1 FORM LOC LTAI
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Proximo passo escolha a op¢éo 0200 — Sistema de Controle de Géneros Alimenticios

B Fie Edit View Took Session Options Window Help

_I_I_IJ_K_I_H_JJJME@J

AT - Recursos Materiais 14:50:42
Act ion: } 4
HOme PRew GO PArent COmnd IPress SPCEY for Help]
FIMm Encerrar Esta Secac
RET Retorno ao Menu Anterior

Sistemas Disponiveisd

2100 Controle de Custos de Remedios
2o Sistema de Controle de Generos Alimenticios
2388

Sistema de Informacoes Gerencialis de Materiais

Cheoice: pBR0O

Window MARC/T at IPLAM
5 21 Pg=1 FORM LOC LTAI

Ao pressionar atecla <enter> surge atela de entrada no sistema.

2.1. TELA LOGON - IDENTIFICACAO DO USUARIO

SISTEMA DE CONTROLE DE GENEROS ALIMENTIC

=Y $=151941

=cretaria ABEd Matricula a0000000004 Serhe [ 2 Tele Inicial »

Fim p 4p24
Esta é a tela de entrada no sistema.
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Para Secretaria informe o codigo correspondente. Atualmente no sistema constam os
seguintes codigos ativos:
1 -SME; 3 — SMS; 4 — SMPD; 7 — RIOZOO; 11 — SMA (creche).
Obs. O Usuério que estiver autorizado a acessar somente um 6rgdo ndo precisara preencher
esse campo

No campo Matricula o usuario devera digitar sua matricula, sem o prefixo, preenchendo todo o
campo, sem a barra/hifen.

Senha: apés cadastramento pelo Gestor o usuario recebe uma senha padrao que devera ser
alterada no primeiro acesso e que devera ser atualizada sempre que o sistema solicitar.
Preenchido o campo, o cursor ird automaticamente para o campo seguinte. Caso a senha
cadastrada ndo preencha o campo (menor que 6 digitos), o usuéario devera teclar TAB para
passar para 0 campo seguinte.

Se 0 usuario nao estiver autorizado, o sistema enviara uma mensagem de matricula ndo
cadastrada.

A senha padrao do sistema é “SENHA”

Ao teclar <enter> o sistema vai para a tela de menu principal do sistema S000M, caso seja
atribuida outra tela, no campo tela inicial, o sistema ira para a tela requerida.

2.1.1. CAMPOS COMUNS

OPC;AO: Este campo fica na parte superior, no centro da tela. Ele define o tipo de operacéo
gue o usudrio deseja executar.

CON - Consulta

INC - Incluséo

EXC - Excluséo

ALT - Alteracao

MEN - Menu associado a esta tela

RET - Retorno a uma tela especifica

SEG - Segue para uma tela especifica

Obs.: Existem situagBes em que este campo vem preenchido.

ROTINA: Este campo fica no canto superior direito da tela. Ele definira a tela que o usuario
deseja seguir.

Tem 5 digitos alfanuméricos. O primeiro digito sera sempre uma letra que define se a rotina
pertence a:

C - Rotinas de Cadastros

E - Rotinas de Pedidos

F - Rotinas Fisico-Financeiro

N - Rotinas de Notas Fiscais

M- Rotinas de Mapas de Consumo

P - Rotinas de Processo de Pagamento
S - Rotinas de Seguranca
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O ultimo digito serd sempre uma letra que define se a rotina pertence a:

M - Menu

T - Transagéo (inclusdo/alteracao)
C - Consulta

P - Parametros (definicao)

Neste campo o usudrio escolhe a proxima tela que quer acessar diretamente, ou escolhe uma
tela de menu e vai navegando pelo Sistema.

Na tela de menu, este campo néo € obrigatorio.

Quando o usuario ja conhece as rotinas (telas), ele pode acesséa-las mais rapidamente,
inclusive na Tela de Logon, informando a Tela inicial.

2.2.TELA SOO0M - MENU PRINCIPAL DO SISTEMA

p Fle LR VicW 1Ok oBsion | Uplons  window nclp = | CF

(@] 8| | (85 3] ] I3’|'|'f|’i’| Ba| x|

4<==0Opcao 4 4
IPLANRIO SISGEN - CONTROLE DE GENEROS ALIMENTICIOS + 4
—————————————————— se@omM - MENU PRINCIPAL -------------------- Rotina4) 4
Codigo Descricao Selecao

Cooem Menu de Cadastros
E@@EM Menu de Pedidos
Fa@em Menu do Fisico-Financeiro

: O usuario
»
NEDEM Menu de MNotas Fiscais »
»
»
»

devera

4

4

4 .

< selecionar uma
M@ @ @M Menu de Consumo de Generos 4
FP@@emM Menu de Processos de Pagamento 4
SODIM Menu de Seguranca 4

das opgbes com
um “X “ e teclar
<ENTER>.

2.3. RELATORIOS

No item 2 deste manual foram disponibilizados os relatérios, dividido por menus.

A partir de 01/10/2018 todos os relatérios do SISGEN passaram a ser impressos
e/ou enviados em arquivo “.txt” para o e-mail do usuario cadastrado no SISGEN.
Caso o usuéario queira apenas que o relatério seja enviado para o seu e-mail (SEM
IMPRESSAQ), basta digitar um caracter invalido (por exemplo: “X”) no campo
“Impressora”.
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2.3.1 - Tela CO99P - Parametros dos Relatorios Cadastrais

Nesta tela o Usuario devera digitar os parametros que serdo necessarios para a
execucao correta do relatério escolhido. Os campos contendo asterisco sao obrigatérios para a
correta parametrizagéo do relatorio.

Fie Edt View Toos Session Options Window Hel
ot p

I > Sl ) zlolé o] el v

SCRI9PTRRRRR91 BAGO] 14611034 4<==0Opcao +18/08-20114
IPLANRIO SISGEN - CONTROLE DE GENEROS AL IMENTICIOS + 4

******** CRI8P - PARAMETROS DOS RELATORIOS CADASTRAIS —--——----— Rotinadp 4

Preencha os campos marcados com #

Grupo | | a p

Tipo Contrato | | Ot .Pesscas: P 4 (Minimo=1000)

Per iodo “b 4 4P 4 a r 4 4

orgao » 4 a b 4

Fornecedor » 4 a b 4

Cardapio > 4 a b 4 Creche <S/N=: P 4

Classe #p 4 a *p 4

SubClasses/Genero *p 4P 4 a xp 47 4

Grupament o : » 4 a » 4

Mes/Anc de Referen<:1a: | R T 4 Dt Limite @ p 470 45 4

Status P 4 (A=Ative / I=Inativo / S=Suspensc / T=Todos)

Segment o | JZK | a po 4

Refelicao | JER |

Relatorio » 4 Data DD 4R 4p0 4

Nome do Destinatario » 4

Local de Entrega > 4




