P — Geréncia de Normatizacao de Controle

RIO@ Controladoria Geral do Municipio
PREFEITURA Subcontroladoria de Diretrizes de Controles

DO MUNICIPIO

NOR - PRO - 305 ENCERRAMENTO DO SISTEMA DESCENTRALIZADO DE

PAGAMENTO

1. OBJETIVO

1.1 Estabelecer normas e procedimentos para a formalizacdo do processo de
encerramento da utilizacao do Sistema Descentralizado de Pagamento.

2. AMPLITUDE

2.1 No ambito da Administracao Direta e Indireta. (Art. 1°, 8 1° do Decreto n° 20.633,
de 18/10/01; art. 1° e § 1°, c/c arts. 133 a 166. do RGCAF)

3. DIRETRIZES

3.1 ENCERRAMENTO

e O encerramento da utilizagdo do Sistema Descentralizado de Pagamento,
conforme o item 12 do Manual do Sistema Descentralizado de Pagamento,
ocorrerd com as seguintes situacoes:

e por solicitacdo do titular da unidade;

e por determinacéo do titular da pasta;

e por determinacéo do Prefeito;

e por recomendacédo da Controladoria Geral,

e por falta de movimentagcao dos recursos por mais de 180 dias.

eNo encerramento da conta corrente do Sistema Descentralizado de Pagamento é

exigida a devolucdo, a instituicdo financeira, das folhas de cheque em poder do
correntista, ou de apresentacdo de declaracdo, por esse ultimo, de que as
inutilizou. (Inciso Ill, art. 12 da Resolugcdo CMN n° 2.025, de 24/11/93 e suas

alteracoes)

¢O encerramento do sistema Descentralizado de Pagamento deve ser feito
preferencialmente apds a aprovacao da Prestacdo de Contas.
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4. PROCEDIMENTOS
ORDENADOR DA DESPESA

4.1.Solicita & Geréncia de Infraestrutura e Logistica ou érgdo equivalente na
Administragdo Direta e Indireta 0o processo de autorizagdo para utilizagdo de
Sistema Descentralizado de Pagamento.

GERENCIA DE_INFRAESTRUTURA E LOGISTICA OU ORGAO EQUIVALENTE NA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA

4.2.Desarquiva o processo e envia ao Ordenador da Despesa.
ORDENADOR DA DESPESA

4.3.Emite despacho no processo de autorizacdo para utilizacdo de Sistema
Descentralizado de Pagamento, determinando o encerramento da sua utilizagéo.
(Item 12 do Anexo da Resolugdo CGM n° 450, de 24/03/03)

4.4. Envia 0 processo aos gestores dos recursos.

GESTORES DOS RECURSOS
4.5.Providencia extrato da conta do Sistema Descentralizado de Pagamento.
4.6.Verifica se algum cheque emitido ainda nao foi apresentado.

4.7.1. Caso algum cheque ainda ndo tenha sido apresentado, aguarda
apresentacao e providencia novo extrato. (Item 12 do Anexo da Resolucao
CGM n° 450, de 24/03/03)

4.8.Verifica o saldo final da conta corrente. (Item 12 do Anexo da Resolucdo CGM
n° 450, de 24/03/03)

4.8.1. Caso ainda haja saldo, recolhe, via DARM, na Administragéo Direta, ou
documento equivalente, na Administragéo Indireta, o valor ndo aplicado. (ltem
12 do Anexo da Resolugdo CGM n° 450, de 24/03/03)

4.9.Solicita ao Banco o encerramento da conta corrente. (Item 12 do Anexo da
Resolucdo CGM n° 450, de 24/03/03)

4.9.1. Caso haja alguma folha de cheque n&o utlizada, devolve ao Banco,
mediante recibo.

4.10. Relne os documentos comprobatorios dos procedimentos anteriores e elabora
a prestacao de contas (NOR PRO 304). (Item 8 do Anexo da Resolucdo CGM n°
450, de 24/03/03)
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4.11.Emite despacho no processo de autorizacdo para utilizacdo do Sistema
Descentralizado de Pagamento, informando ao Ordenador da Despesa o0s
procedimentos adotados.

4.12.Envia o processo ao Ordenador da Despesa, para ciéncia.
ORDENADOR DA DESPESA

4.13.Toma ciéncia do encerramento da utilizacdo do Sistema Descentralizado de
Pagamento e determina o arquivamento do processo.

4.14.Envia 0 processo a Geréncia de Infraestrutura e Logistica ou 06rgao
equivalente na Administracao Direta e Indireta.

GERENCIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA OU ORGAO EQUIVALENTE NA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA

4.15.Caso tenha ocorrido recolhimento via DARM ou documento equivalente do
saldo de adiantamento recebido no exercicio:

4.15.1. Solicita a CG/SIC/CTG o cancelamento do pagamento com o retorno ao
saldo da dotacéo;

4.15.2. Procede ao cancelamento do saldo da Nota de Autorizagcdo de
Despesa;

4.16. Arquiva o processo, ficando a disposicdo dos controles interno e externo.
(Paragrafo unico do art. 4° do Decreto n°® 37.337, de 1°/07/13)

5. LEGISLACAO APLICAVEL

- Lei n° 207, de 19/12/80, e suas alteracbes — Institui 0 Cddigo de Administracédo
Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro — CAF;

- Decreto n°® 3.221, de 18/09/81, republicado pelo Decreto n°® 15.350 de 06/12/96 e
suas alteracbes — Aprova o Regulamento-Geral do Codigo de Administracao
Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro — RGCAF,;

- Decreto n® 20.633, de 18/10/01 — Institui o Sistema Descentralizado de Pagamento
no ambito da Administragdo Municipal do Rio de Janeiro;

- Decreto n° 37.337, de 1°/07/13 — Aprova o Regimento Interno da Controladoria
Geral do Municipio;

- Resolugdo CGM n° 450, de 24/03/03 — Aprova o Manual de orientacdo relativo a
aplicacdo do Sistema Descentralizado de Pagamento, instituido pelo Decreto n°
20.633, de 18/10/01;

- Resolucdo CMN n° 2.025, de 24/11/93 e alteracbes — Altera e consolida normas
relativas a abertura, manutencédo e movimento de contas de depdésitos.
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RIO:

PREFEITURA

CONTROLADORIA GERAL
DO MUNICIPIO

Controladoria Geral do Municipio
Subcontroladoria de Diretrizes de Controles

Geréncia de Normatizacao de Controle

Fluxograma 305 ENCERRAMENTO DE SISTEMA DESCENTRALIZADO DE PAGAMENTO

()
s
g @ Solicita o processo Emite despacho de
a % de autorizagdo de encerramento de
g o SDP a GIL utilizagso de SDP
S 0O
o
A
3
[} $ 2q
©50¢ .
TE 30 Desarquiva
e = g S 0 processo
@ 0 T .=
S 0935
CEHE
Ot%
= O
3
, '
%)
o)
¢ Toma ciéncia da . . Verifica se algum Aguarda
= C Providencia extrato - . Cheque a ser =
o deciséo do I—»{cheque emitido ainda apresentacao
5} de c/c do SDP ~ e apresentado?
x Ordenador néao foi apresentado dos cheques
)
o
0
o
8
7]
8 Verifica o saldo final
de conta corrente

Atualizada pela Resolugdo CGM n° 1.305 de 06/07/2017.




RIO = Controladoria Geral do Municipio
PREFEITURA Subcontroladoria de Diretrizes de Controles
Geréncia de Normatizacao de Controle

CONTROLADORIA GERAL
DO MUNICIPIO

Fluxograma 305 ENCERRAMENTO DE SISTEMA DESCENTRALIZADO DE PAGAMENTO

Solicita CTG
cancelamento do [
pagamento

Cancela saldo
da NAD

Houve saldo em
c/c?

Arquivo
processo

7y

Geréncia de
Infraestrutura e
Logistica ou Orgéo
Equivalente

Toma ciéncia do Determina o
—»| encerramentoda |—»| encerramento do
utilizacéo do SDP processo

Ordenador de
Despesa

Emite despacho

Recolhe DARM no Solicita a0 Banco o Devolve folhas de Elabora prestagéo de -
- informando os
valor dosaldo = encerramento da cheques ndo - contas e et
nao aplicado conta corrente utilizadas ao banco? (NOR PRO 304) P RS

A A

Ha saldo

disponivel? cheques nado

utilizadas?

Gestores de Recursos

Atualizada pela Resolugdo CGM n° 1.305 de 06/07/2017.



