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PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Controladoria Geral do Municipio
Subcontroladoria de Contabilidade

Roteiro para o Cancelamento dos Restos a
Pagar — Decreto Rio N° 49.831/2021

O presente roteiro tem como objetivo fornecer instrugdes e procedimento a
serem realizados para o cancelamento dos Restos a Pagar e dos respectivos
documentos cadastrados no Mdédulo de Obrigagbes a Pagar — MOP no Sistema
FINCON, referentes ao atendimento do Decreto Rio N° 49.831/2021.

Em virtude da implantacdo do MOP — Md&dulo de ObrigagBes a Pagar, em
2020, as liquidagbes de restos a pagar encontram-se em uma das seguintes
situacoes:

= Situacdo 1: Restos a Pagar Processados — RPP’s e Restos a
Pagar Nao Processados Liquidados — RPNL's liquidados até
dezembro de 2019 (SEM CADASTRO DE DOCUMENTO E SEM
ASSOCIACAO DO DOCUMENTO A EMPENHOS NO MOP);

= Situacdo 2: Restos a Pagar Processados — RPP’s e Restos a
Pagar Nao Processados Liquidados — RPNL’s liquidados em 2020
(COM CADASTRO DE DOCUMENTO, MAS SEM ASSOCIACAO DO
DOCUMENTO A EMPENHOS NO MOP);

= Situacdo 3: Restos a Pagar Processados — RPP’s e Restos a
Pagar Nao Processados Liquidados — RPNL’s liquidados em 2021
(COM CADASTRO E ASSOCIACAO DE DOCUMENTOS A
EMPENHOS NO MOP).

Além das situagbes acima descritas, as liquidacbes dos Restos a Pagar
estdo ainda em uma das seguintes condi¢oes:

» Condicéo | - Liquidagbes de 6rgdos da administragdo direta e de
orgdos da administragdo indireta com FR do Tesouro e com
PAGAMENTO CENTRALIZADO);

» Condicéo Il - LiquidagGes de érgdos da administragdo indireta com
FR Propria;

= Condicéo lll — Liquidacbes de 6rgdos da administracdo indireta
com FR do Tesouro, com PAGAMENTO NAO CENTRALIZADO e
cuja Nota de Repasse vinculada esteja paga;

= Condicdo IV - Liquidacdes de 6rgdos da administracdo indireta
com FR do Tesouro, com PAGAMENTO NAO CENTRALIZADO e
cuja Nota de Repasse vinculada NAO esteja paga




Rio

RRRRRRRRRR

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Controladoria Geral do Municipio
Subcontroladoria de Contabilidade

A seguir sdo descritos os passos para cada uma das situacdes/condigdes:

Situacao 1

Condicdo | — Liguidacoes de 6rgdos da administracdo direta e de 6rqdos da
administracado indireta com FR do Tesouro e com PAGAMENTO
CENTRALIZADO)

1° PASSO: O ¢6rgdo deverd verificar se as metas fisicas dos programas de
trabalho estdo atualizadas nos Sistema de Orgamento;

2° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar as
liquidagbes dos RPP’s e RPNL’s através da funcdo “Anular Liquidagdo da
Despesa — FCONTO02520", seguindo os procedimentos constantes do manual do
usuério no Menu Execucédo Orgamentaria — Liquidacao da Despesa;

3° PASSO: Com o perfil “Emissor de Empenho”, o 6rgado deverd selecionar as
parcelas dos saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s para cancelamento
através da funcdo “Selecdo para Cancelamento do Empenho — FCONT02420",
seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucao
Orcamentéria — Empenho da Despesa;

4° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o 6rgdo devera cancelar os
saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s através da funcédo “Cancelamento de
Empenho da Despesa — FCONTO02430", selecionando a opg¢do “RPP Anulado”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPP’s ou a opg¢do "RPN”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPNL’s.

Situacdo 1

Condicdo |l — LiquidacOes de 6rgdos da administracdo indireta com FR
Prépria

1° PASSO: O ¢6rgdo deverd verificar se as metas fisicas dos programas de
trabalho estdo atualizadas nos Sistema de Orgamento;

2° PASSO: Com o perfil “Tesoureiro”, o 6rgdo devera cancelar os borderés
emitidos no Modulo “Tesouraria” através da funcdo “Cancela Emissdo em
Cheque/Border6/Outras Despesas — FCONTO08340, seguindo os procedimentos
constantes do manual do usuéario no Menu Tesouraria, caso tenha utilizado
moédulo em questéao;

3° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar as
liquidagbes dos RPP’s e RPNL’s através da funcdo “Anular Liquidagdo da
Despesa — FCONTO02520", seguindo os procedimentos constantes do manual do
usuério no Menu Execucdo Orgamentaria — Liquidacao da Despesa;

4° PASSO: Com o perfil “Emissor de Empenho”, o 6rgdo devera selecionar as
parcelas dos saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s para cancelamento
através da funcdo “Selecdo para Cancelamento do Empenho — FCONT02420",




Rio

RRRRRRRRRR

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Controladoria Geral do Municipio
Subcontroladoria de Contabilidade

seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucao
Orcamentéria — Empenho da Despesa;

5° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar os
saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s através da funcédo “Cancelamento de
Empenho da Despesa — FCONT02430", selecionando a opg¢do “RPP Anulado”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPP’s ou a opg¢do "RPN”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPNL’s.

Situacao 1

Condicdo lll — Liquidacdes de 6rgdos da administracdo indireta com FR do
Tesouro, com PAGAMENTO NAO CENTRALIZADO e cuja Nota de Repasse
vinculada esteja paga

1° PASSO: O ¢6rgdo deverd verificar se as metas fisicas dos programas de
trabalho estdo atualizadas nos Sistema de Orgamento;

2° PASSO: Com o perfil “Tesoureiro”, o 6rgdo devera realizar o pagamento dos
border6s emitidos através da fungéo “Pagar Despesa — FCONT08350” no Médulo
Tesouraria, seguindo os procedimentos constantes do manual do usuério no
Menu Tesouraria, caso tenha utilizado médulo em questdo, ou com o perfil
“Pagamento Orgamentario”, realizar o pagamento das liquidagdes na funcéo
“Pagar Despesas Orcamentarias/RP - FCONTO02610”, seguindo o0s
procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucgéo
Orcamentéria — Pagamento;

3° PASSO: O 6rgao devera devolver os recursos recebidos oriundos de repasses
do Tesouro e comunicar a Contadoria Geral da CGM (CG/SUBCON/CTG);

4° PASSO: A Contadoria Geral da CGM (CG/SUBCON/CTG) devera realizar as
anulagbes dos pagamentos das liquidagOes e as anulagdes dos pagamentos das
Notas de Repasse vinculadas;

5° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar as
liquidagbes dos RPP’s e RPNL’s através da funcdo “Anular Liquidagdo da
Despesa — FCONTO02520", seguindo os procedimentos constantes do manual do
usuério no Menu Execucédo Orgamentaria — Liquidacao da Despesa;

6° PASSO: Com o perfil “Emissor de Empenho”, o 6rgdo deverd selecionar as
parcelas dos saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s para cancelamento
através da funcdo “Selecdo para Cancelamento do Empenho — FCONT02420",
seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucao
Orcamentéria — Empenho da Despesa;

7° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar os
saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s através da funcéo “Cancelamento de
Empenho da Despesa — FCONT02430", selecionando a opg¢do “RPP Anulado”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPP’s ou a op¢do "RPN”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPNL’s.
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Situacao 1

Condicdo IV — Liquidacfes de 6rgdos da administracdo indireta com FR do
Tesouro, com PAGAMENTO NAO CENTRALIZADO e cuja Nota de Repasse
vinculada NAO esteja paga

1° PASSO: O ¢6rgdo deverd verificar se as metas fisicas dos programas de
trabalho estdo atualizadas nos Sistema de Orgcamento;

2° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar as
liquidagbes dos RPP’s e RPNL’s através da funcdo “Anular Liquidagdo da
Despesa — FCONTO02520", seguindo os procedimentos constantes do manual do
usuério no Menu Execucédo Orgamentaria — Liquidacao da Despesa;

3° PASSO: Com o perfil “Emissor de Empenho”, o 6rgdo deverd selecionar as
parcelas dos saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s para cancelamento
através da funcdo “Selecdo para Cancelamento do Empenho — FCONT02420",
seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucao
Orcamentéria — Empenho da Despesa;

4° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o 6rgdo devera cancelar os
saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s através da funcédo “Cancelamento de
Empenho da Despesa — FCONT02430", selecionando a opg¢do “RPP Anulado”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPP’s ou a opg¢do "RPN”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPNL’s.

Situacao 2

Condicdo | — Liguidacdes de 6rgdos da administracdo direta e de 6rqdos da
administracado indireta com FR do Tesouro e com PAGAMENTO
CENTRALIZADO)

1° PASSO: O ¢6rgdo deverd verificar se as metas fisicas dos programas de
trabalho estdo atualizadas nos Sistema de Orgamento;

2° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar as
liquidagbes dos RPP’s e RPNL’s através da funcdo “Anular Liquidagdo da
Despesa — FCONTO02520", seguindo os procedimentos constantes do manual do
usuério no Menu Execucédo Orgamentaria — Liquidacao da Despesa;

3° PASSO: Com o perfil “Emissor de Empenho”, o 6rgdo deverd selecionar as
parcelas dos saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s para cancelamento
através da funcdo “Selecdo para Cancelamento do Empenho — FCONT02420",
seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucao
Orcamentéria — Empenho da Despesa;

4° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o 6rgdo devera cancelar os
saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s através da funcéo “Cancelamento de
Empenho da Despesa — FCONT02430", selecionando a opg¢do “RPP Anulado”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPP’s ou a opg¢do "RPN”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPNL’s;
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5° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo” ou “Solicitante” ou “Contador
Indireta”, o 6rgdo devera cancelar os documentos que estavam associados as
liquidagbes canceladas através da funcdo “Cadastrar Documentos -
FCONT02910", seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no
Menu Execucdo Orgamentaria — Modulo de Obrigagfes a Pagar.

Situacao 2

Condicdo Il — LiguidacOes de 6rgdos da administracdo indireta com FR
Prépria

1° PASSO: O ¢6rgdo deverd verificar se as metas fisicas dos programas de
trabalho estdo atualizadas nos Sistema de Orgcamento;

2° PASSO: Com o perfil “Tesoureiro”, o 6rgdo devera cancelar os borderés
emitidos no Modulo “Tesouraria” através da funcdo “Cancela Emissdo em
Cheque/Border6/Outras Despesas — FCONTO08340, seguindo os procedimentos
constantes do manual do usuéario no Menu Tesouraria, caso tenha utilizado
moédulo em questéao;

3° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar as
liquidagbes dos RPP’s e RPNL’s através da funcdo “Anular Liquidagdo da
Despesa — FCONTO02520", seguindo os procedimentos constantes do manual do
usuério no Menu Execucdo Orgamentaria — Liquidacao da Despesa;

4° PASSO: Com o perfil “Emissor de Empenho”, o 6rgdo devera selecionar as
parcelas dos saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s para cancelamento
através da funcdo “Selecdo para Cancelamento do Empenho — FCONT02420",
seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucao
Orcamentéria — Empenho da Despesa;

5° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o 6rgdo devera cancelar os
saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s através da funcéo “Cancelamento de
Empenho da Despesa — FCONT02430", selecionando a opg¢do “RPP Anulado”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPP’s ou a opg¢do "RPN”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPNL’s;

6° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo” ou “Solicitante” ou “Contador
Indireta”, o 6rgdo devera cancelar os documentos que estavam associados as
liquidagbes canceladas através da funcdo “Cadastrar Documentos -
FCONT02910", seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no
Menu Execucdo Orgamentaria — Modulo de Obrigagfes a Pagar.

Situacao 2

Condicdo lll — Liquidacdes de 9rqéos da administracdo indireta com FR do
Tesouro, com PAGAMENTO NAO CENTRALIZADO e cuja Nota de Repasse
vinculada esteja paga

1° PASSO: O ¢6rgdo deverd verificar se as metas fisicas dos programas de
trabalho estdo atualizadas nos Sistema de Orgamento;
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2° PASSO: Com o perfil “Tesoureiro”, o 6rgdo devera realizar o pagamento dos
border6s emitidos através da fungéo “Pagar Despesa — FCONT08350” no Médulo
Tesouraria, seguindo os procedimentos constantes do manual do usuério no
Menu Tesouraria, caso tenha utilizado médulo em questdo, ou com o perfil
“Pagamento Orgamentario”, realizar o pagamento das liquidagdes na funcéo
“Pagar Despesas Orcamentarias/RP - FCONTO02610”, seguindo o0s
procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucgéo
Orcamentéria — Pagamento;

3° PASSO: O 6rgao devera devolver os recursos recebidos oriundos de repasses
do Tesouro e comunicar a Contadoria Geral da CGM (CG/SUBCON/CTG);

4° PASSO: A Contadoria Geral da CGM (CG/SUBCON/CTG) devera realizar as
anulagbes dos pagamentos das liquidagbes e as anulagdes dos pagamentos das
Notas de Repasse vinculadas;

5° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar as
liquidagbes dos RPP’s e RPNL’s através da funcdo “Anular Liquidagdo da
Despesa — FCONTO02520", seguindo os procedimentos constantes do manual do
usuério no Menu Execucédo Orgamentaria — Liquidacao da Despesa;

6° PASSO: Com o perfil “Emissor de Empenho”, o 6rgdo deverd selecionar as
parcelas dos saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s para cancelamento
através da funcdo “Selecdo para Cancelamento do Empenho — FCONT02420",
seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucao
Orcamentéria — Empenho da Despesa;

7° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar os
saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s através da funcéo “Cancelamento de
Empenho da Despesa — FCONT02430", selecionando a opg¢do “RPP Anulado”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPP’s ou a opg¢do "RPN”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPNL’s.

8° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo” ou “Solicitante” ou “Contador
Indireta”, o 6rgdo devera cancelar os documentos que estavam associados as
liquidagbes canceladas através da funcdo “Cadastrar Documentos -
FCONT02910", seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no
Menu Execucdo Orgamentaria — Modulo de Obrigagfes a Pagar.

Situacao 2

Condicdo IV — Liquidacdes de 9rqéos da administracao indireta com FR do
Tesouro, com PAGAMENTO NAO CENTRALIZADO e cuja Nota de Repasse
vinculada NAO esteja paga

1° PASSO: O ¢6rgdo deverd verificar se as metas fisicas dos programas de
trabalho estdo atualizadas nos Sistema de Orgamento;

2° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar as
liquidagbes dos RPP’s e RPNL’s através da funcdo “Anular Liquidagdo da
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Despesa — FCONTO02520", seguindo os procedimentos constantes do manual do
usuério no Menu Execucdo Orgamentaria — Liquidacao da Despesa;

3° PASSO: Com o perfil “Emissor de Empenho”, o 6rgdo devera selecionar as
parcelas dos saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s para cancelamento
através da funcdo “Selecdo para Cancelamento do Empenho — FCONT02420",
seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucao
Orcamentéria — Empenho da Despesa;

4° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o 6rgdo devera cancelar os
saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s através da funcéo “Cancelamento de
Empenho da Despesa — FCONT02430", selecionando a opg¢do “RPP Anulado”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPP’s ou a opg¢do "RPN”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPNL’s.

5° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo” ou “Solicitante” ou “Contador
Indireta”, o 6rgdo devera cancelar os documentos que estavam associados as
liquidagbes canceladas através da funcdo “Cadastrar Documentos -
FCONT02910", seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no
Menu Execucdo Orgamentaria — Modulo de Obrigagfes a Pagar.

Situacao 3

Condicdo | — Liqguidacdes de 6rgdos da administracdo direta e de 6rgdos da
administracado indireta com FR do Tesouro e com PAGAMENTO
CENTRALIZADOQO)

1° PASSO: O ¢6rgdo deverd verificar se as metas fisicas dos programas de
trabalho estdo atualizadas nos Sistema de Orgamento;

2° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar as
liquidagbes dos RPP’s e RPNL’s através da funcdo “Anular Liquidagdo da
Despesa — FCONTO02520", seguindo os procedimentos constantes do manual do
usuério no Menu Execucdo Orgamentaria — Liquidacao da Despesa;

3° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo” ou “Solicitante” ou “Contador
Indireta”, o 6rgdo devera cancelar as associa¢des dos documentos aos empenhos
atravées da funcdo “Associar Empenho x Documentos — FCONT02930",
selecionando a operagdo “Desassociagdo”, seguindo o0s procedimentos
constantes do manual do usuario no Menu Execuc¢do Or¢camentaria — Mddulo de
Obrigagbes a Pagar;

4° PASSO: Com o perfil “Emissor de Empenho”, o 6rgdo devera selecionar as
parcelas dos saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s para cancelamento
através da funcdo “Selecdo para Cancelamento do Empenho — FCONT02420",
seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucao
Orcamentéria — Empenho da Despesa;

5° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar os
saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s através da funcéo “Cancelamento de
Empenho da Despesa — FCONT02430", selecionando a opg¢do “RPP Anulado”
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para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPP’s ou a opg¢do "RPN”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPNL’s;

6° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo” ou “Solicitante” ou “Contador
Indireta”, o 6rgdo devera cancelar os documentos que estavam associados as
liquidagbes canceladas através da funcdo “Cadastrar Documentos -
FCONT02910", seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no
Menu Execucdo Orgamentaria — Modulo de Obrigagfes a Pagar.

Situacao 3

Condicdo |l — LiguidacOes de 6rgdos da administracdo indireta com FR
Prépria

1° PASSO: O ¢6rgdo deverd verificar se as metas fisicas dos programas de
trabalho estdo atualizadas nos Sistema de Orgcamento;

2° PASSO: Com o perfil “Tesoureiro”, o 6rgdo devera cancelar os borderés
emitidos no Modulo “Tesouraria” através da funcdo “Cancela Emissdo em
Cheque/Border6/Outras Despesas — FCONTO08340, seguindo os procedimentos
constantes do manual do usuéario no Menu Tesouraria, caso tenha utilizado
moédulo em questéao;

3° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar as
liquidagbes dos RPP’s e RPNL’s através da funcdo “Anular Liquidagdo da
Despesa — FCONTO02520", seguindo os procedimentos constantes do manual do
usuério no Menu Execucédo Orgamentaria — Liquidacao da Despesa;

4° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo” ou “Solicitante” ou “Contador
Indireta”, o 6rgdo devera cancelar as associa¢des dos documentos aos empenhos
atravées da funcdo “Associar Empenho x Documentos — FCONT02930",
selecionando a operagdo “Desassociagcdo”, seguindo o0s procedimentos
constantes do manual do usuario no Menu Execuc¢@o Or¢camentaria — Mddulo de
Obrigagbes a Pagar;

5° PASSO: Com o perfil “Emissor de Empenho”, o 6rgado deverd selecionar as
parcelas dos saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s para cancelamento
através da funcdo “Selecdo para Cancelamento do Empenho — FCONT02420",
seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucao
Orcamentéria — Empenho da Despesa;

6° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar os
saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s através da funcéo “Cancelamento de
Empenho da Despesa — FCONT02430", selecionando a opg¢do “RPP Anulado”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPP’s ou a op¢do "RPN”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPNL’s;

7° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo” ou “Solicitante” ou “Contador
Indireta”, o 6rgdo devera cancelar os documentos que estavam associados as
liquidagbes canceladas através da funcdo “Cadastrar Documentos -




Rio

RRRRRRRRRR

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Controladoria Geral do Municipio
Subcontroladoria de Contabilidade

FCONT02910", seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no
Menu Execucdo Orgamentaria — Modulo de Obrigagbes a Pagar.

Situacao 3

Condicdo lll — Liquidacdes de 6rgdos da administracdo indireta com FR do
Tesouro, com PAGAMENTO NAO CENTRALIZADO e cuja Nota de Repasse
vinculada esteja paga

1° PASSO: O ¢6rgdo deverd verificar se as metas fisicas dos programas de
trabalho estdo atualizadas nos Sistema de Orgcamento;

2° PASSO: Com o perfil “Tesoureiro”, o 6rgdo devera realizar o pagamento dos
border6s emitidos através da fungéo “Pagar Despesa — FCONT08350” no Médulo
Tesouraria, seguindo os procedimentos constantes do manual do usuério no
Menu Tesouraria, caso tenha utilizado médulo em questdo, ou com o perfil
“Pagamento Orgamentario”, realizar o pagamento das liquidagdes na funcéo
“Pagar Despesas Orcamentarias/RP - FCONTO02610”, seguindo o0s
procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucgéo
Orcamentéria — Pagamento;

3° PASSO: O 6rgao devera devolver os recursos recebidos oriundos de repasses
do Tesouro e comunicar a Contadoria Geral da CGM (CG/SUBCON/CTG);

4° PASSO: A Contadoria Geral da CGM (CG/SUBCON/CTG) devera realizar as
anulagbes dos pagamentos das liquidagbes e as anulagdes dos pagamentos das
Notas de Repasse vinculadas;

5° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar as
liquidagbes dos RPP’s e RPNL’s através da funcdo “Anular Liquidagdo da
Despesa — FCONTO02520", seguindo os procedimentos constantes do manual do
usuério no Menu Execucédo Orgamentaria — Liquidacao da Despesa;

6° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo” ou “Solicitante” ou “Contador
Indireta”, o 6rgédo devera cancelar as associa¢des dos documentos aos empenhos
atravées da funcdo “Associar Empenho x Documentos — FCONT02930",
selecionando a operagdo “Desassociagcdo”, seguindo o0s procedimentos
constantes do manual do usuario no Menu Execuc¢@o Or¢camentaria — Mddulo de
Obrigagbes a Pagar;

7° PASSO: Com o perfil “Emissor de Empenho”, o 6rgdo deverd selecionar as
parcelas dos saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s para cancelamento
através da funcdo “Selecdo para Cancelamento do Empenho — FCONT02420",
seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucao
Orcamentéria — Empenho da Despesa;

8° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar os
saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s através da funcéo “Cancelamento de
Empenho da Despesa — FCONT02430", selecionando a opg¢do “RPP Anulado”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPP’s ou a opg¢do "RPN”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPNL’s;
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9° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo” ou “Solicitante” ou “Contador
Indireta”, o 6rgdo devera cancelar os documentos que estavam associados as
liquidagbes canceladas através da funcdo “Cadastrar Documentos -
FCONT02910", seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no
Menu Execucdo Orgamentaria — Modulo de Obrigagbes a Pagar.

Situacao 3

Condicdo IV — Liquidacfes de 6rgaos da administracdo indireta com FR do
Tesouro, com PAGAMENTO NAO CENTRALIZADO e cuja Nota de Repasse
vinculada NAO esteja paga

1° PASSO: O ¢6rgdo deverd verificar se as metas fisicas dos programas de
trabalho estdo atualizadas nos Sistema de Orcamento;

2° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o érgdo devera cancelar as
liquidagbes dos RPP’s e RPNL’s através da funcdo “Anular Liquidagdo da
Despesa — FCONTO02520", seguindo os procedimentos constantes do manual do
usuério no Menu Execucdo Orgamentaria — Liquidacao da Despesa;

3° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo” ou “Solicitante” ou “Contador
Indireta”, o 6rgéo devera cancelar as associa¢cfes dos documentos aos empenhos
atravées da funcdo “Associar Empenho x Documentos — FCONT02930",
selecionando a operagdo “Desassociagdo”, seguindo o0s procedimentos
constantes do manual do usuario no Menu Execuc¢@o Or¢camentaria — Mddulo de
Obrigagbes a Pagar;

4° PASSO: Com o perfil “Emissor de Empenho”, o 6rgdo devera selecionar as
parcelas dos saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s para cancelamento
através da funcdo “Selecdo para Cancelamento do Empenho — FCONT02420",
seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no Menu Execucao
Orcamentéria — Empenho da Despesa;

5° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo”, o 6rgdo devera cancelar os
saldos dos empenhos dos RPP’s e RPNL’s através da funcéo “Cancelamento de
Empenho da Despesa — FCONT02430", selecionando a opg¢do “RPP Anulado”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPP’s ou a opg¢do "RPN”
para o cancelamento dos saldos dos empenhos dos RPNL’s;

6° PASSO: Com o perfil “Diretor Administrativo” ou “Solicitante” ou “Contador
Indireta”, o 6rgdo devera cancelar os documentos que estavam associados as
liquidagbes canceladas através da funcdo “Cadastrar Documentos -
FCONT02910", seguindo os procedimentos constantes do manual do usuario no
Menu Execucdo Orgamentaria — Modulo de Obrigagfes a Pagar.
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