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SOLICITAGAO DE DESPESA

Neste médulo o usuario podera executar Funcdes e extrair Relatérios conforme relacdo abaixo:

FUNCAO

Fazer Solicitacdo de Despesa

Solicitagéo de Transferéncia Recebida

Autorizar Solicitacdo de Despesa

Cancelar Solicitacdo de Despesa

Agrupar Item Solicitac&o (de Despesa)

Agrupar Globalmente Item Solicitacdo (de Despesa)
Selecionar Despesa para Alteragao/Cancelamento

Transferéncia de Despesa Efetuada

Alteracéo de Numero de Identificacdo de Favorecido

RELATORIO

Relatdrio de Solicitagédo
Acompanhamento da Solicitagdo
Imprimir Solicitacdo de Despesas
Acompanhamento do Agrupamento

Formulario de Agrupamento de ltens

CcODIGO

FCONTO02110
FCONTO02115
FCONTO02120
FCONTO02130
FCONTO02140

FCONTO02150
FCONT02160

FCONT02170

FCONTO02175

CODIGO

FCONP02161
FCONP02190
FCONP02191
FCONP02141

FCONP02122
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Acesso ao Modulo de Solicitagéo de Despesa

Diretrizes:

e Para utilizar o Médulo “Solicitacdo de Despesa”, o usuario devera acessar o sistema de acordo
com o capitulo “ACESSO AO SISTEMA” e, apds ,na tela inicial do FINCON, o menu “EXECUCAO

ORCAMENTARIA”.
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¢ Clicar no Menu “Execuc¢ao Orgamentdria” para visualizar as op¢des. As fungbes que aparecerem

na cor mais clara estaréo desabilitadas, caso o perfil informado n&o seja o autorizado para a fungéo.
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e Clique em “Solicitagdo da Despesa” para visualizar as fung6es deste Modulo.
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> Icones da Barra de Ferramentas do FINCON

&1 fcones Toolbar |
ﬂ Prefeitura do Rio de Janeiro - IplanRio

Id| Salva todas as altoragdes efetuadas. Al| Apresenta o primeiro registro,

@| Imprime a tela corrente. v Apresenta o ditimo registro.

| Limpa todo o contetido da tele. 4| Apresenta o registro anterior.

8| Permite ao usuirio restringir a consulta de dados. ¥ | Apresenta o registro posterior.

gl Executa a consuita na base de dados. gl Apresenta um editor para 05 campos.
8| Cancela a restrigio a consulta de dados. 2| Apresenta o Help on-fine.

| Cria novo registro para entrada de dados. *| Retorna atela anterior.

'_f_] Exclui um registro da base de dados. Permite a salda da apiicagdo.

S’ Limpa um registro da tela. Saida |

» LOV —>» List of Values (lista de valores).
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Fazer Solicitacdo de Despesa

Diretrizes:

Perfil: Solicitante
Data: Cronoldgica

e Criacao de Solicitacao de Despesa

» A funcao “Fazer Solicitagcdo de Despesa” permite:

> realizar aquisicdo de material, contratacdo de servigos e contratacdo de obras e servicos de
engenharia, através de licitagdo (Convite, Tomada de Precos, Concorréncia, Concurso e
Pregéo) ou através de Dispensa, Inexigibilidade, Sele¢do Publica e N&o Sujeito. O Tipo de

Solicitacao deve ser “Outros”;

> realizar despesas através de Suprimento de Fundos e Adiantamentos. O Tipo de Solicitagédo

deve ser “Suprimento de Fundos” ou “Adiantamento”;

> realizar despesa de Aditivo Contratual. O Tipo de Solicitacdo deve ser “Aditivo”;

» realizar despesas das Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista Municipais, a partir
de 01/07/2018, em observéancia a Lei 13.303 de 30 de junho de 2016, Decreto 44.698 de 29 de

junho de 2018 e a Resolu¢éo Orientadora da CGM n° 1407 de 29 de junho de 2018.

e Solicitagao do Tipo “Qutros”, “Adiantamento” e “Suprimento de Fundos”

f_éFinanceirDBContéb\I | | ﬁ B -

Y| My + Pagina = Segur:

Prefeitura dd Cidade do Rio de .\
Controladofia Geral do Municipid
Sistema g2 Contabilidade Municipa

Orogdos Municipyfs

Solicitagao de Despesa

Orgén 1240 - Contpfladoria Gyral do Municipio do Rio de Janeiro Data Contahil
Solicitagdg/de Despesa

Tipo g Solicitagdo

Adiantamento © Suprimento de Fundos © Aditiva '* Outros

IplanRio
09/07/2018
01729227
FCONT02110

Justificativa

Fare
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Solicitagao do Tipo “Outros”

% Sera informado o Favorecido na solicitagdo de despesa para os casos de Dispensa nos incisos
Il em diante, Inexigibilidade, Sele¢do Publica e Nao Suijeito.

% Nos casos de Dispensa (incisos | e Il), licitacdo por Convite, Tomada de Precos, Concorréncia,
Concurso e Pregédo, a Solicitagdo criada sera “Agrupada” com outras solicitacbes de mesma
Natureza de Despesa, podendo neste caso ser mantida ou ndo a forma de contratacdo (dispensa
ou licitag&o nas suas diferentes modalidades) escolhida na criagdo da solicitagéo.

X/

» O Favorecido seréd informado na Fase de Agrupamento de dispensa dos incisos | e Il, e na Fase
de “Informacéo do resultado de licitagdo” (para os casos de licitagao) informar o “Favorecido” .

Solicitagao do Tipo “Adiantamento” e “Suprimento de Fundos”

< Sera informado o Favorecido “Servidor’ (matricula) na solicitagdo de despesa do Tipo
“Adiantamento”. E na solicitacdo do Tipo “Suprimento de Fundos” o Favorecido “Orgéao” (cédigo
da unidade administrativa ou do 6rgéo).

Alteracdo de Solicitacdo de Despesa

» Uma solicitagdo criada podera ser alterada somente pelo préprio usuério (login) que a criou,
desde que esteja na Fase: “Ativa”.
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Solicitagao do Tipo “Aditivo”

» As solicitagcdes do Tipo “Aditivo” s6 podem ser criadas através da informagdo das Despesas de
Origem, quer sejam: Agrupamentos (de Dispensa Art. 24 Incisos | e Il ou de Licitacao) e Solicitacdes
Avulsas (casos de Dispensa Art. 24 Incisos Il em diante, Inexigibilidade, Preco Registrado e
Selegdo Publica).

> As solicitagdes do Tipo “Aditivo” s6 podem ser criadas através da informagao das Despesas de
Origem , inclusive as despesas das Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista Municipais,
a partir de 01/07/2018, em observéancia a Lei 13.303 de 30 de junho de 2016, Decreto 44.698 de 29
de junho de 2018 e a Resolu¢éo Orientadora da CGM n° 1407 de 29 de junho de 2018.

Obs.: “Solicitagdes Avulsas” sdo aquelas que NAO cabem agrupamentos.

> Ao informar a despesa de origem, os seguintes dados serdo automaticamente preenchidos: PT-
programa de trabalho (caso tenha sido informado e com possibilidade de alteracdo), ND - natureza
de despesa (sem possibilidade de alteracdo, caso a despesa de origem tenha sido criada no mesmo
exercicio em que se esteja criando a solicitagdo do tipo “Aditivo”), FR - fonte de recurso (com
possibilidade de alteracdo), e a forma de contratacdo (licitagdo, dispensa ou inexigibilidade e
Selecao Publica) e tipo de licitacéo (se for o caso).

» Caso a despesa de origem informada seja uma Solicitacdo Avulsa (aquela que ndo ha
agrupamento), o campo “Favorecido” sera preenchido automaticamente. Quando a origem da
despesa for Agrupamento de dispensa (nos incisos | ou Il) ou Agrupamento de Licitacdo, devera ser
informado o favorecido dentre aqueles que fazem parte da despesa de origem, ndo sendo permitida
escolha de favorecido diferente.

» O campo “Justificativa” sera preenchido automaticamente com a informacao.

» Os “Itens” deverdo ser informados pelo usuério, estando limitados aos itens pertencentes a despesa
de origem. Apds a criacdo de uma solicitagdo do tipo “Aditivo”, somente poderdo ser alterados os
seguintes campos:

X3

’0

Programa de Trabalho, Natureza de Despesa (caso a despesa de origem tenha sido criada em
exercicio diferente daquele em que foi criada a solicitagdo do tipo “Aditivo”), Fonte de Recurso,
Justificativa, Data de Pesquisa, Validade da Proposta e Endereco.
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Fazer Solicitacdo de Despesa

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execuc¢ao Orgamentaria”.

2° passo: Selecione “Solicitagdo de Despesa”.

3° passo: Selecione “Fazer Solicitacao de Despesa”. Aparecera a tela da funcao “Fazer Solicitacédo de

Despesa

Ja vem
preenchido de
acordo com o

FCONTO02110".

/2 Financeiro e Contsbd - Windows Internet Explorer larmecido por IPLANRID §/A = =18
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orgéo "t5 SolcHag80 o Oes00s0
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escolhido IanRlo
quando da 21062017
entrada no o172t
sistema Solicitacho de Despesa FCONTO2110 Data corrente sem
possibilidade de
I =
O{g‘o 1200 Controladona Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Contdbd 210672017 / alteraggo
Solkcitag o 08 Despesa
Tipo do Solktagdo & i
Preenchimento
Preenchimento meo Suprimento de Fundos  Aditvo * Outros / Soratoro
obrigatdrio Ano Solictaglo Programa de Trabatho Natwreza Despesa  FR Tipo Dasposa
| L3 833000 & 00 A .
» > < Preenchimento

/

\anmm‘hdlomm
* Cormite  Toenada de Pra...

Preenchimento
obrigatério do Favorecido
nos casos de contratacéo
por “Dispensa” nos incisos
1] em diante,
“Inexigibilidade”, Sele¢ao
Plblica, N&ao Sujeito, e
nos Tipos de Solicitacdo
Adiantamento”,
“Suprimento de Fundos” e
“Aditivo”.

N Concornd Dispenea  Iexigivel  Concurso  Seleglo Piblica  Nio Sujeto  Preglo
\aaumgk Legislagdo Atigo  Inciso Ainga  Pardgrafo
Mether Técoica * Menoe Prego  Preco o Tée 9666 - I s
Pr avorecido Nimero Nome
Data Pesquisa  Vahdade Dias  Endereso Dala Data
Proposta  Proposta (dias) Envega Enirega Iniclal Final

I RN A Y

automatico

licitagdo

Clicar no botao ao lado

do campo a ser
preenchido para
escolher a legislacédo

pertinente ao tipo de

Numerg/0a requis#6o 0e despesa

Reg/fio: 111

Preenchimento obrigatdrio

Preenchimento
facultativo

» Obs

Preenchimento

de servigo

obrigatério se for ND

.. Os procedimentos relativos ao Tipo de Licitagdo “Aditivo” estdo detalhados separadamente na

sessao “Criagao de Solicitacado de Tipo “Aditivo” .
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4° passo: Dé “enter” duas vezes (o cursor vai para o campo “Programa de Trabalho”).

5° passo: Selecione o “Tipo de Solicitagdo”. No exemplo, o tipo escolhido é “Outros”.

6° passo: Digite o nUmero do programa de trabalho no campo de mesmo nome ou clique no botdo '~ ao
lado do campo para selecionar um programa de trabalho disponivel em uma Lista de Valores. Este campo é
de preenchimento facultativo.

. ’ “ ” H = =l
7° passo: Digite o numero da natureza de despesa no campo “Natureza” ou clique no botao ao lado do
campo para selecionar uma natureza de despesa disponivel em uma Lista de Valores.

- , . ~ =
8° passo: Digite o nUmero da fonte de recurso no campo de mesmo nome ou clique no botdo " ao lado do

campo para selecionar uma fonte de recurso disponivel em uma Lista de Valores. Este campo é de
preenchimento obrigatério.

/7~ Financeiro e Cont Abd - Windows Internet Explorer larnecido por IPLANRID 5/A = =8 x]
D3 |8 tetpc110.2.231.163:6558 W ceres frmanviet Tcorbige] 2 k@ 2.
o Fovorkos 48 Fnancero e Contitd I I 5}‘ =0« U mm - Pigns- Segranga - Ferramectas < - A
Arquivo Editar Exec Orgamentiia Lanc Contibeis Tesourata Mullas Cadasto Rotinas Anusis &uda Yindow 1l
Hé "R WEB FXT AP »r A 2 €8
& - N
Prefeura da Cidade do Rio de Janeiro Iplaniio
cmmmnu-&» 21062017
Ststemna de Contabiidade Municipal 01729227
Solicilagdo de Despesa FCONTD2110
Org#os Municipais
Orgho 1200 Controladona Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Comtabd 21062017
Solcitagho de Despess
Tipo de Solkitagdo
Adisntamento  Supnmento de Fundos  Aditwo  ° Qutros hadficetve |
Ano 8 480  Prog: deT Desp FR Tipo Despesa
1201.04 122 0389 2169 ® 33903303 & 100 a3
A
Fundamentag$o da Despesa
+ Comvite  Tomada de Pre..  Concomincia  Dispensa  Mexigivel  Concurso  Selegfo Publica  Nio Sujeito  Preglo
Tipo de Lickagdo LegidlagSo Adtigo  Inciso Ainea  Pardgrafo
Melhor Técnica * Menor Prego  Prego o Técnica L
Favorecido Nomero Nome
- FisicaEventual  Juridica  Orglo  Senvidor
Data Pesgquisa  Validade Dias Enderego Data Data
Prop: Prop (dlas) E 0 Indcial Final
Determina 8 modalidade de Ixitacao 1
Recoed: 1N QSC»
>l

Obs.: A Natureza de Despesa devera aparecer automaticamente. Caso
contrério, contactar o SUPORTE FINCON.
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9° passo: Selecione a “Fundamentagéo da Despesa”. Nos exemplos, selecionamos “Dispensa” e “Convite”.

Arquive Editar Exec. Orgamertbtia Lan
H é R HEed Fx-

Orgho 1200 1 Controtadonia Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Cont

Nos casos da I ' TR : : Tod Dese

Fundamentagdo | |1 Fooiozossze 8133090 @io

da Despesa” for e IR eSS e
Convite, {Eo A GRS Comcondneia’ Dispensa  lnexighel  Concurso  Seleco Piblica  Nio Sujsito P l
Tomada de

Precos,
Concorréncia,
Concurso, ou
Pregao, devera
ser marcado o
“Tipo de
Licitagao”.

o ——

Oetermina 2 modaiidade de lkilacso
Record. 11

Ciateamvina 5 medalidase do keiacen |
Resord: 111 [ = | | <0gc=

10° passo: CIiCﬁa no botdo . ao lado do campo “Legislagao” para selecionar a fundamentagéo legal. Ao

clicar no botéo "=, serd apresentada uma lista de valores com as seguintes informacdes: Instrumento Legal,
Artigo, Inciso, Alinea (se for o caso) e Paragrafo (se for o caso). Selecione a fundamentagéo legal (no
exemplo, sera a Lei 8666, artigo 23, inciso Il e alinea “a@”) que automaticamente serdo preenchidos os
campos “Legislagao”, “Artigo”, “Inciso”, “Alinea” (se for o caso) e “Paragrafo” (se for o caso) e dé “OK”.
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Arquive Editar Enec

_Orpamentdia Lanc Contibeis Tetoursia Muftas Cadasro Felslonos Rolink Snuais Suda indow

Wy

Cligue em “OK”
para confirmar a
selegdo.

Para salvar
as
informagdes

Arquive Edilar Exee. Org

smentbia Lane Contibeis Tetoursia MuRas Cadithro Felstiros Rolings &nuiit Auds Windew

I

gho 1200 Controtsdona Geral do Municipio do Rio de Janein ) :

Idantifica o ipo da mouiedo de despesa (MateriataSenigos/dors)
Resord: 111 | =1 | | =0gc>
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frquive Edilar Exec. Orgamentira Lanc. Contibels Tesoursia Mulas Cadasto Felsthrics Rolinas snusis Suds Window

'y

Controlsdons Geral do Municipio do Rio de Jariin X

Ap0s, o sistema
ird gerar o n2?
da Solicitagdo

> Obs.: Exemplo de uma Despesa de Consumo na modalidade Dispensa.

< Embasamento da Lei 8666/93 Art. 24 Inc. Il
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11° passo: Preencha os campos “Data da Pesquisa da Proposta” (dia/més/ano), “Validade da Proposta”
(dias), “Dias Entrega” e “Endereco Entrega”.

I:qlg )| & hitp:/ffinconrr.rio.r.gov.br8888 forms/frmservieticor O ~ G & Financeiro e Contabil ——
Arquive  Editar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

9= @ Galeria do Web Slice = B Google Tradutor B HotMail gratuito

Sites Sugeridos = a teatro-augusta-D40499 [£] bg_centralfosse[l].j|

Arquivo  Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela

H & @ BPTF FXT db 4y A ? €8

*m Solicitagio de Despesa

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Ci ia Geral do Municipi
Sistema de Contabilidade Municipal

Orgdos Municipais

Orgdo 1100 - |Secretaria Municipal da Casa Civil

Solicitagio de Despesa
Tipo de Solicitagdo
" Adiantamento ~ Suprimento de Fundos © Aditivo * Outros

Neste exemplo, o
Favorecido ndo ¢é
preenchido pois esta
solicitacdo “Dispensa
Art.24 Inciso 1) sera
agrupada.

Ano Solicitacde  Programa de Trabalho

11.01.04.122.0376.2706 = 33903001

Fundamentacio da Despesa

Ex.: Se a data
escolhida for
26/08/2016,

digite: 260816

Solicitagao de Despesa

Natureza Despesa  F.R.

100

IplanRio
2610812016
02097004
FCONT02110

Data Contabil  |26/08/2016

_ Justificativa
ens
Tipo Despesa
MATERIAL DE CONSUN Froietos

 Convite © Tomada de Pre... © Concorréncia ‘* Dispensa ' Inexigivel * Concurso ' Selecdo Piblica © N&o Sujeito ' Pregédo
Tipo de Licitagio Legislacio Artigo  Inciso Alinea  Paragrafo
IWelhor Técnica) = Menor Preco Preco e Técrica w = 24 Il
avorecido MNimero Nome
» Fisica/Eventual Juridica . @rgan Senvidor 3
Data Pesquisa Validade Dias Endereco Data ata
[Proposta Proposta (dias) Entrega Entrega Inicial Final
>
Cddigo do instrumento legal da fundamentacio - list ofvalues available
Registro: 11 | | Lista de valor... | | <osc>

Como a Natureza de
Despesa é do tipo
“MATERIAL DE
CONSUMO”, 0s
campos “Data Inicial”
e “Data Final” ficam
inabilitados.
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E http://finconrr.rio.f.gov.brB8888/forms/frmservlet’cor 2 ~ & E Financeiro e Contabil

Arquivo  Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda
% @ Galeria do Web Slice = k Google Tradutor == HotMail gratuite E Sites Sugeridos = @ teatro-augusta-D40499 bg_centralfosse[1].j

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela

= G | < 74 L1

1100 Secretaria Municipal da Casa Civil 26/08/2016

C T noterrzoveas
- -

23 I S

ez | M0 |6 RUAAFONSOCAVALCAWTEMEH

Local de entrega dix itens/senicos da requisicio
Registro: 11 N | | | <0sC>

Ex.: Se a data escolhida for
26/08/2016, digite: 260816. O
sistema ir4 formatar a data para

XXIXXIXXXX
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12° passo: Clique no botao “Justificativa”. Aparecera uma tela para o usuario digitar a justificativa para a
realizacdo da despesa (texto livre comNjmite de 2000 caracteres).

=) '@ http:/ffinconrr.rio.rj.gov.br:8888/forms/frmserviet?cor £~ & [N Financeiro e Contahil

Arquive  Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda
e a Galeria do Web Slice = B Google Tradutor B HotMail gratuito Sites Sugen - a teatro-augusta-D40499 [T bg_centralfosse[1].)

Arguive Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relalgos Rotinas Anuais Ajuda Janela
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74 Solicitagio de Despesa

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 26/08/2016
Sistema de Contabilidade Municipal 02097004
Solicitagio de Despesa FCONT02110
Orgdos Municipais
Qrgéo 1100 -1 |Secretaria Municipal da Casa Civil Data Contabil — 25(08/2016
Solicitaco de Despesa
Tipo de Solicitagio
" Adiantamento © Suprimento de Fundos © Aditivo = Outros _ Justificativa |
tens

Ano Solicitagio  Programa de Trabalho MNatureza Despesa  F.R. Tipo Despesa
11.01.04.122.0376.2706 & 33903001 = 100 AR MATERIAL DE CONSUN

Fundamentacio da Despesa
' Convite ' Tomada de Pre... ' Concomréncia = Dispensa ' Inexigivel © Concurso * Selecfo Pablica © N&o Sujeito ' Pregdo

Tipo de Licitagio Legislacio Artigo  Inciso Alinea Paragrafo
Melhor Tecnica = Menor Preco Ereco e Tecnical  ||8666 =24 Il
Favorecido _ Nimera MNome
+ Fisica/BEventual . Juridica *_Orgdo Senidor "
Data Pesquisa Validade Dias Endereco Data Data
IProposta Proposta (dias) Entrega Entrega Inicial Final
26/08/2016 10 5 RUA AFONSO CAVALCANTE 455

Local de entrega dos itens/senicos da requisicio
Registro: 11 | | | | <osc=

& http://finconrr.rio.r.gov.br388/forms/frmsenvlet?cor O v & (& Financeiro e Contabil

Arquive  Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda
o5 a Galeria do Web Slice » B Google Tradutor §% HotMail gratuito Sites Sugeridos * @ teatro-augusta-040499 || bg_centralfosse[1])pg

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela

H & [F #BFF FXT dbdr A 2 «F

olicitacio de Despesa

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Ci ria Geral do Municipi 26/08/2016
Sistema de Contabilidade Municipal 02097004

Solicitagdo de Despesa FCONT02110

Orgdos Municipais
Orgéo 1100 I Secretaria Municipal da Casa Civil Data Contabil |26/08/2016
Solicitacdo de Despesa
Justificativa
DESPESA DESTINADA A ATENDER AS NECESSIDADES DO ORGAD

Clicar aqui

_ soictacic 1 ara voltar a

tela anterior.

DeSCI’IQéO da justificativa da despesa
Registro: 11 | 1 | <0sc>




{5 Controladoria Geral do Municipio

Versao: 4

MANUAL DO FINCON EXECUGAO ORGCAMENTARIA JULHO/2018

Pagina: 17/191

13° passo: Clicando no botdo “ltens” sera aberta uma tela para informacédo dos itens da solicitacdo. Existem
duas formas para informar os itens, a saber:

12, Forma:
% DIGITANDO O CODIGO DO ITEM;

o3

¢ Preenchendo o campo “Descricao” (para as despesas cuja natureza ndo exija a utilizagédo
de um cédigo cadastrado no sistema SIGMA);

Digite o codigo do material ou preencha o campo “Descrigdo Padrao” no bloco “ltens da Solicitagdo” e dé
enter. No exemplo abaixo utilizamos o cédigo de material 73500300700.

.3/3/ =)

Arquive Editar Exibir  Favorites  Ferramentas  Ajuda

@ hitp://finconrr.rio.fj.gov.br8888/forms/frmservleticor O ~ &

{E Financeiro & Contabil

{5 @ Galeria do Web Slice = m Google Tradutor =. HotMail gratuito Sites Sugeridos * ejteatro-augurta-muwg |i=| bg_centralfosse[1].j

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela

H & [ B FRE A4y A 2 «E

"?;E Solicitagdo de Despesa

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro

IpfanRio

‘Controladoria Geral do Municipio 26/08/2016
Sistema de Contabilidade Municipal ) 02097004
Solicitagio de Despesa FCONTO2110

Org&os Municipais
()195() 1100 - |Secretaria Municipal da Casa Ciil Data Contabil  26/08/2016

Solicitagio de Despesa
Tipo de Solicitagio

" Adiantamento ~ Suprimento de Fundos *~ Aditivo * Outros oz Itens da
tens I
Ano Solicitagio  Programa de Trabalho Matureza Despesa  FR. Tipo Despesa soliciitagdo
11.01.04.122.0376.2706 = 33903001 = 100 AR MATERIAL DE CONSUN P

Gle

Arquive  Editar  Exibir Favorites  Ferramentas  Ajuda

& nhttp/ffinconrr.rio.f.gov.bragss/forms/frmservet?cor 2 ~ € || @& Financeiro e Contabil

{5 a Galeria do Web Slice = h Google Tradutor =. HotMail gratuito Sites Sugeridos v ataatru-augusta-mud?g |i=] bg_centralfossel].jpg

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatrios Rotinas Anuais Ajuda Janela

Ho8 m e FXT Ay 2 2 el

s Solicitacio de Despesa

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 20/08/2016
@ 02097004
Solicitagdo de Despesa FCONT02110
Orgdos Municipais
Orgdo 1100 I |Secretaria Municipal da Casa Civil Data Contabil  29/08/2016
Solicitacdo de Despesa
Lista de ltens Codigo %‘ Descrigao Padrao %
R L Codigo Descrigao Padrao Descrigao Complementar Unidade
Digitar o codigo do -]
) i Selecionar
material/servico e

dar “enter”. A  Procurar |

descricdo padrdo e

Cancelar
complementar  (se .
, ltens da Solicitagéo Qtd Solicitada  Valo
houver) sera 73500300700 COPO DESCARTAVEL S0ML, C/100 UN un =]
preenchida
automaticamente.

Solictacio

4|

Cddigo de Material

Registro: 111 |1 | <osc>
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Para despesas cuja ltens da Solicitagdo Qtd Solicitada  Valo
natureza néo exija L5 LLEE LEAYS N

utilizagdo de um codigo
cadastrado no sistema
basta preencher com a

descrigéo. Solicitacdo

1] >

Descricio do item da requisicio da despesa
Registro: 11 [ | | =osc=

22, Forma:
< REALIZANDO PROCURA NA LISTA DE ITENS

< Procura por cédigo (pode ser digitando no campo “Cédigo” ou “Descri¢ao Padrao”, ou
simplesmente digitando o cddigo completo no campo do bloco “Itens da Solicitagao”

Digitar o cédigo do material ou parte do codigo antes do sinal “%” no campo “Cddigo” ao lado da descri¢ao
“Lista de Itens” e clicar no botao “Procurar”.

O sistema exibira uma lista contendo os registros encontrados.

Escolher os itens que faréo parte da solicitagdo e posicionar o cursor em qualquer campo do registro
clicando no botéo “Selecionar” ou dar duplo clique no item escolhido.

Os itens passardo automaticamente para o bloco “Itens da Solicitagdo”.

Para obter a lista de todos os cddigos basta clicar no icone “Procurar” sem preencher os campos “Cédigo” e
“Descrigcao Padrao”.

2 hitp:/finconrr.rio..gov.br3358 forms/frmsenvieticor O » € (2 Financeiro e Contabil

9% ¢ | Galena do Web Slice ~ n. Google Tradutor = HotMail gratuite Sites Sugendos v 2 | teatro-augusta-D40499 | byg_centralfosse(1].jpg

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contibeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rofinas Anuais Ajuda Janela

& R BEE FXT A4 A T €F

No exemplo, ao digitar a
sequéncia inicial “735003" e g:[)eften“hr(all da %'gadﬁldoum'dg Janeiro IplanRio
: « ” ntroladoria Geral do Municipio 20/08/2016
clicar em *Procurar’, o Sistema de Contabilidade Municipal T
sistema passa a apresentar SolicitaZo de Despesa FCONT02110
todos os itens cujo cédigo
inicia-se por esta sequéncia. -
| Secretaria Municipal da Casa Civil Data Contabil  29/08/2016
icitacio de Despesa
Lista de Itens Codige 735003% Descrigao Padrao %
Codigo Descrigao Padrao Descrigao Complementar  Unidade
13500305779 COLHER, DESCARTAVEL BIODEGRADAVEL, BIOPLAS UN E Selecionar
13500300700 COPO DESCARTAVEL 50ML, C/00 UN UN
13500301358 COPO DESCARTAVEL 100ML, C/100 UN UN Procurar
73500305264 COPO DESCARTAVEL BIODEGRADAVEL,VOLUME ! UN
1 Cancelar
73500305183 COPO DESCARTAVEL BIODEGRADAVEL,VOLUME . UN v
ltens da Solicitacdo Otd.Solicitada  Valo
Solictacdo
1| 3

Cdédigo de Material
Registro: 526 <03C+
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. gov.br3338/form:

m r P = & || @ Financeiro e Contabil

Arquivo  Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

5 & Galeria do Web Slice » By Google Tradutor g HotMail gratuito [© Sites Sugeridos » 2] teatro-augusta-DA0499 [ bg_centralfosse[1]jpg

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela
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73 Solicilagio de Despesa

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 20/08/2016
ﬁ Sistema de Contabilidade Municipal 02007004
Solicitagio de Despesa FCONTO02110
Org3os Municipais
Orgdo 1100 | Secretaria Municipal da Casa Civil Data Contabil ~ 29/08/2016
Solicitagdo de Despesa
Lista de ltens  Codigo 735003% Descrigio Padréio % Usar a barra
[t L Frd Bromr B Unidad de rolagem
73500301862 COPO DESCARTAVEL 200ML, CX 30 PCT, PCT 100 UN a para ver e
73500304292 COPO DESCARTAVEL CAFE 100ML POLIESTIRENC UN ﬁJi ;
selecionar
73500304373 COPO DESCARTAVEL PAPEL BIODEGRADAVEL,50 UN Procurar . iten
73500305930 COPO DESCARTAVEL BIODEGRADAVEL, AMIDO M UN concet outros  itens
ncelar
ADG h i 73500302249 COPO DESCARTAVEL 750ML, C/100 UN UN 5 & apresentados
icar em ;
« pos _a ?SCD a, clica e ltens da Solicitacdio Qtd Solicitada  Valo pelo sistema
Selecionar” ou dar duplo 500300700 COPO DESCARTAVEL 50ML, CA00 UN UN =]
clique, os itens séo adicionados 73500305930 COPO DESCARTAVEL BIODEGRADAVEL, AMIDO M UN
no bloco “Itens da Solicitagéo”.
Solicitacio
4] >
Cddigo do Material de Despesa
Registro: 3/3 | | <0sC>

< Procura por descricéo

A procura por descrigdo € idéntica a procura por cAdigo, alterando apenas o campo da procura.

14° passo: Digite a quantidade (2 casas decimais) e o valor unitario do item (4 casas decimais).

A (& Financeiro e Contabil

Arquive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

5k 2] Galeria do Web Slice v B} Google Tradutor = HotMail gratuito [ Sites Sugeridos 2 teatro-augusta-D40499 [ bg_centralfosse[1].jpg

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela
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‘%4 Solicitacdo de Despesa

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 30/02/2016
Sistema de Contabilidade Municipal 02007004
Solicitagdo de Despesa FCONTO02110
OrgAos Municipais
(')rg§o 1100 - Secretaria Municipal da Casa Civil Data Contabil 30/08/2016
Solicitacdo de Despesa
3% Descrigao Padrao % Diai idad
crigao Padrao Descrigac Complementar Unidade igitar quantidade
LHER, DESCARTAVEL BIODEGRADAVEL, BIOPLAS UN 2 [ Selecionar
PO DESCARTAVEL 50ML, C/100 UN UN
PO DESCARTAVEL 100ML, C/100 UN UN Procurar
PO DESCARTAVEL BIODEGRADAVEL ,VOLUME ! UN
y Cancelar
PO DESCARTAVEL BIODEGRADAVEL,VOLUME . UN -
N R R Qtd.Solicitas Valor Unitario Total
Para voltar a primeira PO DESCARTAVEL 50ML, C/100 UN UN = 1.000,0 5,
tela basta clicar no N
icone “Solicitacéo”.
Solicitacio Total
4| 3 . P
Digitar valor unitario

Quantidade solicitada do item
Registro: 111 1 | <0sC=>
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Arquivo Editar Exec. Orgamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Ajuda Janela

1100 ‘Secretaa Municipal da Casa Civi 30/08/2016

73500305183

Obs.: Para escolher outro
item basta repetir o

Cadigo do Material de Despesa
Registro: 414 [ | \ | <0sC>

O bloco “Itens de Solicitagdo” s6 compora 4 linhas de registro para apresentacgéo na tela. Para

inserir mais itens basta clicar no icone (1) na barra de ferramenta ou usar a tecla - no
teclado do comnoutador..

Para voltar a primeira
tela basta clicar no
icone “Solicitacéo”.

73500305930 COPO DESCARTAVEL BIODEGRADAVEL, AMIDO M UN s
73500304705 PRATO DESCART@VEL SOBREMESA, COR BRANCA UN
7350 COPQ DESCARTAVEL BIODEGRADAVEL VOLUME - UN Linha criada para a
insercdo de mais
i um item.
oo oD »
Cddigo do Material de Despesa

Registro: 53 [ ] | | <0sc>
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15° passo: Clicar no icone “Salvar” da barra de ferramentas.

g=des O~ ¢ Eﬁnanceiloe(:ontéhil

Arquive  Editar ibir  Favorites  Ferramentas  Ajuda
&ﬁ @ Galeriyflc Web Slice + h Geogle Tradutor == HetMail gratuite E Sites Sugeridos * @ teatro-augusta-D40499 bg_centralfosse[l].jpg

1100 Secretaria Municipal da Casa Civil FEE

Local de entrega dos itensisenvicos da requisicio
Record: 111 | ] o pd | <0sC>

16° passo: Clicar em “OK” para concluir a transagéo.
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> ApOs o comando, o sistema ir4 gerar o numero da Solicitacdo de Despesa.
> No exemplo o nimero da que o sistema gerou é “58”.
» Caso queira consultar a solicitacao devera informar o ano 2017 e n° 58.

wtabil - Winsdowes 1Ink |"|| er loameckdlo pas TPLANRTD S8

& E!l'l'-

Ndmero da
solicitagao
gerados pelo
sistema

Cédigo de Frograma de Trabalho
Feecont 11 | | o | Listorvai.. | | =it

ot T R et
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Alteracédo de Solicitacdo de Despesa:

Diretrizes:

» Para alterar qualquer solicitacdo de despesa (desde que a mesma néo esteja autorizada) e seja
pelo usuario(login) que a efetivou, devera consultar a solicitagdo desejada da seguinte forma:

Procedimentos:

1° passo

20 passo
3% passo

4° passo

: Cursor no campo “Programa de Trabalho”;

4=

. Inicie a consulta clicando no icone £

: Digite 0 Ano e o Namero da Solicitag&o;

: Execute a consulta clicando no icone ﬂ

12) Cursor no PT

I Financewo e Contabil - Windows Internet Explorer fomecido por IPLANRIO S/A

e,

[ prep:1710.2.231.163: 6538 Yerms rmmservintdeoefigm S IRl 1 x s ove sever
05 48 Fewncero o Contitd | | %o B - L - pigne~
2°) Inicie a
consulta clicando Arquive (_Eric. Orgamentina Lanc. Contibess Tesouraria Multas Cadastro Rotnas Anudls Auds Window
2E H a\F 1 FTART AP LY A 2?2 €0
no icone ;
ﬂ i
Solicitago de D FCONT02110
Gralios Municipais
= % - 4°) Executar a consulta
Ofglo 1200 Controladona Geral do Municipeo do Rwo de Janeiro Data Contdbl —>2a80017
3°) Digitar o ano e @
Solicitag §o de Des, . .
o nimero da m“w”:::' \ clicando no icone .
solicitacéo. fagdamento  Suprimento O\Fundos  Aditve  Outros _dustscaths O sistema apresentara a
solicitagdo  objeto da
And (40 Programa de Tr Natureza Despesa  FR. Tipo Despesa pesquisa para que o
- - .
J . usuario possa fazer as
Fundamentagio da Despesa alteragbespretendidas.
Cormte  Tomada de Pre.  C é Disp Inexighvel  C Selegdo Pdblica  NSo Sueto  Pragso
Tipo e Liitagio Legislagdo Aigo  Intiso Ainea  Pardgrafo
Favorecido Nameso Nome
.
Data Pesquisa  Validade Dias Enderego Data Data
Froposts Proposta (dias) Entrega  Entrega Iniciat Final
Enter & query, press F8 1o execute, Ctri+Q 10 cancel
Record 111 Enter-Qu List of Valu «Q5C»
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Solicitagao do Tipo “Aditivo”

Procedimentos:

1° passo: Para criar uma Solicitacdo de Aditivo, selecione no campo Tipo de solicitacdo a opg¢do: “Aditivo”,
Caso a despesa de origem seja um agrupamento ou despesa sem agrupamento (avulsa):

F

Arquive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

0.2.231 16:

confi

| & ht P - & || @ Financeire e Contabil

jg, a Galeria do Web Slice = & Google Tradutor =. HotMail gratuite Sites Sugeridos = ateatro-augusta-D4G499 = bg_centralfosse[1],jpg

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

B s & BFE FRC A A2 ]

Solicitagio de Despesa

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
‘Controladoria Geral do Municipio 13109/ i ) .
Sistema de C 29789 Ao clicar no tipo “Aditivo”,
: Solicitago de Despesa aparecerao  0s campos:
Orgdos Municipais “Avulsa” e “Ano” e
(')rg§o 1100 -1 |Secretaria Municipal da Casa Civil “Agrupamento” para
SEIE A R EEE informacdo da despesa de
Tipo de Solicitacao Agrupamento )
Adiantamento © Suprimento de Fundos * Aditiva ' Outros Avulsa? _ Justificativa | origem
Ano Bolicitagde  Programa de Trabalho Natureza Despesa  FR ipo Despesa o
= & F Pri
Fundamentacio da Despesa N d d.t. .
* Convite * Tomada de Pre... © Concorréncia © Dispensa * Inexigivel ~ Concurso * Selecdo Publica © N&o Sujeito” 0 caso _e adi IV_O cuja
— " . " . despesa origem seja uma
Tipo de LicitacZo Legislacdo Atigo  Inciso Alinea Parigrafo licitacs | d ,
Melhor Técnica '* Menor Preco Preco e Técnica = solicitacao avulsa , devera
ser marcado 0 campo
Favorecido Nimero Nome « o
* Fisica/Eventual Juridica  Orgéio ' Senidor v ‘Avulsa’?
Data Pesguisa Validade Dias Endereco Data Data
IProposta Proposta (dias) Entrega Entrega Inicial Final
Cddigo de Programa de Trabalho
Record: 11 [ | Listofvalu... | | <0sC>
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
‘Controladoria Geral do Municipio 13109120 |
ﬁ Ap6s clicar no campo
Solicitagao de De: ” P
) e copxazino “Avulsa?” a descrigdo do
0Orgéos Municipais « » .
) - i campo “Agrupamento” é
Orgéo 1100 "I Secretaria Municipal da Casa Civil Contabil 9/2016 . P
modificada para “Solic.
Solicitacio de Despesa »
Tipo de Solicitagio Ano Solic. Avulsa Avulsa”.
Adiantamento © Suprimento de Fundos * Aditivo Qutros v Avulsa? __Justificativa__|
Ano Solicitagdo  Programa de Trabalho Matureza Despesa FR. Tipo Despesa -
0l - a £l
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2° passo: Digite o ano e o numero do agrupamento nos campos correspondentes e tecle “enter”. O
sistema trard as informagGes deste agrupamento, tais como natureza de despesa, legislagdo
(fundamentacao legal) sem permitir que as mesmas sejam alteradas.

L
W) I3 >,J| B http://10.2.231.163:8888 Forms/frmsenvletconfig=des 0 ~ & H (& Financeiro e Contabil ‘= Financeiro e Contabil

Arquive  Editar  Exibir  Faveritos  Ferramentas  Ajuda

Y a Galeria do Web Slice = B Google Tradutor @ HotMail gratuito Sites Sugeridos +

Arquivo  Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rofinas Anuais Ajuda Window

H&e " BFF +X< dbdr A 2 «f

e Solicitacio de Despesa

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 28/11/2016
Sistema de Contabilidade Municipal 01729789
Solicitagdo de Despesa FCONT02110
Orgos Municipais
Orgédo 1100 | |Secretaria Municipal da Casa Civil Data Contabil  25/11/2016
Solicitacio de Despesa
Tipo de Solicitagio Ano Agrupamento
" Adiantamento * Suprimento de Fundos * Aditvo * Outros | Awulsa? 2016 1730 _ Justificativa |
B ltens
Ano Solicitacdo  Programa de Trabalho Matureza Despesa  F.R. Tipo Despesa
| & 3.3.90.30.01 [ 8 MATERIAL DE CONSUN HIORGE
Fundamentacio da Despesa
Convite: *_omada de Pre Concorencia = Dispensa - nexigivel . ‘Concurso; *  Selegdo Piiblica * '[&0 Sujeito © 'Pragio
Tipo de Licitacio Legislacio Atigo  Inciso Alinea Paragrafo
" Melhor Técnica '* Menor Preco  Preco e Técnica  B666 = 24 Il
Favorecido : Nimero Nome
* Fisica/Eventual ' Juridica = Orgio  Senidor v
Data Pesquisa Validade Dias Endereco Data Data
[Proposta Proposta (dias) Entrega Entrega Inicial Final

Cddigo de Programa de Trabalho
Record: 1/1 [ .| Listofvalu... | | <osC=

3° passo: Digite o nUmero do programa de trabalho (ou clique no botdo ao lado do campo correspondente

para selecionar um), o nimero da fonte de recurso (ou clique no botdo ao lado do campo correspondente

para selecionar uma) e o numero do favorecido (ou clique no botédo ao lado do campo correspondente para
selecionar um estando, neste caso, limitado aos favorecidos da despesa origem).
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Arquive  Editar  Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

5i5 &) Galeria do Web Slice » [ Google Tradutor @& HotMail gratuito [=] Sites Sugeridos

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

1100 Secretaria Municipal da Casa Civil 28/11/2016

2016 1730
| 11.06.13.392.0389.2129 3.3.90.30.01 MATERIAL DE CONSUN

Choices in list: 1
Record: 11 | | . | Listofva.. | | <osc>

E http://10.2.231.163:8888 /forms/frmserviet?config=des 2 ~ & I 2 Financeiro e Contébil

Arquive  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

95 & Galeria do Web Slice v B Google Tradutor B8 HotMail gratuito [2] Sites Sugeridos +

Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Secretaria Municipal da Casa Civil 11/2016

| [[110613.392039.2120 1 35.90.30.01 e 100 B {vATERIAL O CONSU

2 I .

Mimero do Favorecido
Record: 1/1 | .. | Listofvalu.. | | =osc>
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4° passo: Digite a data da pesquisa da proposta, a validade (em dias) e o endereco nos campos
respectivos.

E http://10.2.231.163:8888 forms/frmserviet?config=des L~ E Financeira & Contahil

Argquive  Editar  Exibir Faverites Ferramentas  Ajuda
ﬁ @ Galeria do Web Slice v & Google Tradutor == HotMail gratuito E Sites Sugeridos ¥

Arquivo Editar Exec. Crcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

1100 Secretaria Municipal da Casa Civil 28/11/2016

| roeraomars (51502001

a
006046 453000100

a7t |0 A | RUAAFONSOCAVALCAWMSS L |

Local de entrega dNg itens/sdvicos da requisicio
Record: 1/1 N | - | <osC> \

Digite a data da Endereco no campo
pesquisa da proposta, a

validade (em dias) respectivo.
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5° passo: Clique no botao “Justificativa”. O Sistema apresentara uma justificativa “padrao” gravada que
informa tratar-se de solicitacdo de aditivo e o n° da despesa de origem. Podem ser acrescentadas mais
informacdes neste campo.

! Y
I/;} 1 ) @ hitp://10.2.231.163:8888 /forms/frmserviet?config=des Q ~ & (& Financeiro e Contabil (= Financeiro e Contabil

\

Arquive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

L5 & Galeria do Web Slice v Google Tradutor B HotMail gratuite Sites Sugeridos ~
= g u g g

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

HSE8 8 B8 F3XT dhdr A 2 «F

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IpianRio
Controladoria Geral do Municipio 2811112016
Sistema de Contabilidade Municipal ) 01729789
Solicitagao de Despesa FCONTO2110
Orgdos Municipais
Orgado 1100 | Secretaria Municipal da Casa Civil Data Contabil  28/11/2016
Solicitacdo de Despesa
Justificativa
SOLICITAGAD DE ADITIVO CORRESPONDENTE AQ AGRUPAMENTO 1730
Solictacio
A
Descricdo da justificativa da despesa
Record: 11 | ] | =0sC=
Clicar aqui
para

retornar a
tela anterior.
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6° passo: Clique no botéo “Itens”. Abrira uma tela para selegéo dos itens da solicitagao.

Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc

wQiabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

1100 Secretaria Municipal da Casa Civil N 28/11/2016

w6 o
N I T

I!ﬁ http://10.2.231163:8888 forms/frmsenvleticonfig=des O = ¢ | (& Financeira e Contabil x -

Arquive  Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda
9% & Galeria do Web Slice * B Google Tradutor §H HotMail gratuito [S] Sites Sugeridos +

Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Secretaria Municipal da Casa Civil 29/11/2016

Codigo de Material

Record: 111 || ] | <0sc>
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7° passo: Clique no botédo “Procurar’. O Sistema trara os itens pertencentes a despesa origem (no nosso
exemplo, o agrupamento 2004/552) ndo permitindo a inclusdo de novos itens. Caso algum item néo seja
utilizado, o0 mesmo devera ser excluido através do icone . Posteriormente, na consulta a uma solicitacéo
de aditivo, serd permitida a inclusé@o de itens distintos da despesa origem.

!!59 http://10.2.231 163:8888 forms/frmservieticonfig=des O v & | (& Financeiro e Contabil X _

Arquive  Editar  Exibir  Faveritos  Ferramentas  Ajuda

- @ Galeria do Web Slice = “ Google Tradutor it HotMail gratuito E Sites Sugeridos

Arquive Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatorios Rotinas Anuais Ajuda Window

Secretaria Municipal da Casa Civil 29/11/2016

Clique no
Campo
“Procurar”

Record: 11 I\l - | | <0sC>

Itens pertencentes a
despesa origem.
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8° passo: Digite a quantidade e o valor unitario.

I!E http://10.2.231 163:3888 fforms/frmservlet?config=des O + & | (2 Financeiro e Contabil % _

Arquivo  Editar  Exibir  Favorites  Ferramentas  Ajuda

by @ Galeria do Web Slice = “ Google Tradutor g HotMail gratuito E Sites Sugeridos

Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Secretaria Municipal da Casa Civil 29/11/2018

Valor informado pela pesgNsa de precos

Record: 1/1 I I\ - | <0sc> \ |
Clicar aqui para Digite a
retornar a tela quantidade e o

anterior. valor unitario.
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9° passo: Clique no icone “Salyar” na barra de ferramenta.

(i {)‘-‘ 1638868 /forms fmsendetlconfig=des 0 v € Q Financeiro e Contabil

Arquivo  Editar Bl Favortos Femamentas  Ajuda

Secretaria Municipal da Casa Chl 30112016

Clicar
em “OK”
para
efetivar

Local de entrega dos itensisenigos da requisicio

Record: 11 | ] N | | <03C=
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10° passo: Na tela anterior clicar em OK para efetivar a transacéo.

!5@ hittp://10.2.231 163:8888 forms/frmsenvletfconfig=des O ~ C | & Financeiro e Contabil x _

Arquive  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Y @ Galeria do Web Slice = h Google Tradutor B HotMail gratuito E Sites Sugeridos -

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Secretana Municipal da Casa Civil 29/11/2016

016 gaz2 | 10613 203092125

Ano e nimero /

da solicitagdo
gerados pelo
cistema

23 . N

086.046.463/0001-00 OXFORD PORCELANAS S A

i |0 | RUAAFONSOCAVALCANTLess |

|dentifica o tipo da requisicio de despesa (Materiais/Senvicos/Obras)

Record: 11 | . | | <osc=

» Obs: Para criar uma solicitacdo de aditivo avulsa o procedimento € idéntico.

avulsa, digitar o ano e o nimero da solicitagdo avulsa.

1100 Secretaria Municipal da Casa Civil _J

Basta clicar em

Apb6s clicar no campo
“Avulsa?” a descricdo do
campo “Agrupamento” &
modificada para “Solic.
Avulsa”.
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Solicitacédo de Transferéncia Recebida

Diretrizes:

> Ocorre quando a despesa vai ser recebida para execucdo no Orgéo recebedor;

» O sistema ira gerar a “Solicitagdo de Transferéncia Recebida” no Orgéo recebedor em
contrapartida a “Solicitacao de Transferéncia Efetuada” do Orgao emissor.

» Para Estornar o procedimento basta realizar o cancelamento da solicitagéo gerada;

Perfil : Solicitante

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execug¢ao Orgamentaria”.
2° passo: Selecione “Solicitagao de Despesa”
3° passo: Selecione “Solicitagao de Transferéncia Recebida”.

4° passo: Informar a Despesa que deu origem a Transferéncia: “Solicitacdo Avulsa”, “Agrupamento de

. e . ] , .
Dispensa” ou “Agrupamento de Licita¢cdo”. Selecionar na LOV a despesa, apds a selecdo 0S campos
serdo preenchidos automaticamente.

5° passo: Informe o programa de trabalho, e a fonte de recursos;
6° passo: Informe a Justificativa complementar, mantendo a referéncia que o proprio sistema ja imforma;

7° passo: Na parte de itens, informe o valor a ser recebido. Este valor sera a base para execucdo desta
despesa neste novo 6rgao, inclusive para o Contrato.

8° passo: Para concluir a transacgéo, salvar no icone ﬂ .
9° passo: Apos efetuar a Solicitagdo, ela seguird os passos da despesa (autorizar,reservar e eqc.)
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Selecionar a Despesa de Origem

Que sera recebida pelo 6rgdo

2% Bt Pecooer.no.ny g e 55 oo Nevfeevieticort fepe o con > B4 X Live Search

8 Francero o Cortitd / | - dora +.

Arquivo  Edtar Exec. Orgamentdra Lanc. Co ¢ Jesourmfa Multas Cad Relwtérios Rotinas Anuais Auda Janela

1667 Hospal Murecipal Jesus O sistema faz
referéncia a
Despesa Original

N3o permite
alteragdo

Campo Inabilitado

Data conksdi do 6rgd0
Registro 111 | | | | «0SC»

TETTTTITT N et

Esses campos serdo
preenchidos
automaticamente
quando informada a
origem da despesa
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Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRID 5/A

] g %7 E http:f/10.2.231 . 1655055 Forms Frmserviet Poonfig=desenFoan |_ m HI Live Search

e Financeiro & Contabi

I .

o B B, Bcuuf , [Wessces |

Record: 11 / [ . | Uistofvau.. | | <05c= \
\

Informe Informe a Fonte
oPT de Recurso
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Autorizar Solicitacdo de Despesa

Diretrizes:

A fungao “Autorizacdo de Solicitagdo de Despesa” permite:

%  Autorizar e desautorizar solicitacdo de despesa;
% Incluir e excluir itens (ndo sendo permitida a alteragdo do campo “Preco Unitario”);

% Alterar os seguintes campos: “Modalidade de Licitagdo”, “Legislagdo” (fundamentagéo
legal), “Favorecido” (nos casos de contratagdo por dispensa nos incisos Il em diante,
inexigibilidade, despesas néo sujeitas a licitagao e solicitagdes do tipo “adiantamento” e
“suprimento de fundos”), “Data da Pesquisa de Prego”, “Validade da Proposta”, “Prazo de
Entrega”, “Enderego”, “Data Inicial” e “Data Final” (estes dois uUltimos nos casos de

servigos de engenharia, obras e outros servigos) e “Justificativa”;

X3

’0

No caso de solicitagao do tipo “Aditivo”, apenas os campos “Modalidade de Licitagao” ,
itens e “Legislagdo” (fundamentacao legal) ndo podem ser alterados. O campo
“Favorecido” estara restrito a alteragbes apenas para os favorecidos que pertengam a
despesa de origem (casos de dispensa nos incisos | ou Il e licita¢éo);

0
o3

Somente pelo perfil “Diretor Administrativo” podera ser autorizada e/ou desautorizada a
Solicitagdo de Despesa.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execug¢ao Orgamentaria”

2° passo: Selecione “Solicitagdo de Despesa”

3° passo: Selecione “Autorizar Solicitagdo de Despesa”. Aparecera a fungdo “Autorizar a Solicitagdo da
Despesa - FCONT02120".

A=

4° passo: Dé “enter” duas vezes. E clique no icone

5° passo: Digite 0 ano e o nimero da solicitagdo nos respectivos campos. No exemplo esta sendo usada
a solicitacéo 2016/417.
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Arquive Editar Exec Orcamentdria Lanc Contdbeis Tesouraria Multas Cadasto Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

74 Autorizar a 5

Secretaria Municipal da Casa Civil 301112016

G I3 S N D .

il

6° passo: Execute a consulta clicando no icone = . Aparecera a solicitagéo preenchida.
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E http://10.2.231.163:8888/forms/frmserviet?config=des O ~ & I 22 Financeiro e Contabil x _

Arquive  Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

% & Galeria do Web Slice ~ B Google Tradutor me HotMail gratuito [=] Sites Sugeridos ~

Arquive Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda  Window

- - - o

26/08/2016 RUA AFONSO CAVALCANTE 455 27/08/2016  [31/12/2016

» O usuario podera antes de “Autorizar” a Solicitagdo de Despesa, visualizar os campos
“Justificativa” e “Itens” para verificar se estdo preenchidos corretamente e/ou fazer as
alteracdes necessarias. Apos analise, clicar na opgao “Autorizar”.
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Arguivo Editar Exec. Orcamentria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rofinas Anuais Ajuda Window

Secretaria Municipal da Casa Civi 30M11/2016

. . . o .

Record 11 [ N | | <0sc- o~

7° passo: Faga as alteragdes necessarias (se for o caso) e cligue no botéo “Autorizar”.

Verificar estes
campos antes de
autorizar.
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8° passo: Cliqgue em “Simg” para confirmar a transagéo.

Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc.

ontidbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Confirma Autorizacio?

w

2016 11.01.04.122.0389.2169 3.3.90.39.26

) ) ) ) )

J(_gancelar )

29/11/2016 RUA AFONSO CAVALCANTE 465 27/08/2016 | 31/12/2016

Local de entrega dos itens/sernvicos da requisicio

Record: 1/1 1 | | | =0sC=

9° passo: Cliqgue em “OK” para concluir a transacao.

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Secretaria Municipal da Casa Civil 30/11/2016

Clicar em
IIOKII

29/11/2016

RUA AFONSO CAVALCANTE 455 27/08/2016  31/12/2016

Data que foi feita a pesquisa dos precos dos i igos dar
Record: 0/1 | | | |

| <osc>

Clicar aqui para visualizar ou
imprimir o formulario de
Solicitagdo de Despesa que
deverd ser colocado no
processo instrutivo com todos
os dados e campos
devidamente preenchidos.
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Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatorios Rotinas Anuais Ajuda Window
— -

75 Autoriza

Secretaria Municipal da Casa Civil 30M1/2016

codigo de programa de trabalho
Record: 1M1 | | | | | <osc>

Apo6s confirmagdo da autorizagdo, o icone “passa”’
automaticamente para a descricdo “Desautorizar”..
Quando uma solicitagdo é desautorizada ela volta a
condigdo de “Solicitagédo Ativa”.

Observacdo: Verificar as solicitacdes de despesas reservadas e ainda ndo autorizadas da seguinte forma:
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Arquive Editar Exec Orgamentiia Lanc Contdbels Tesourstia Mutas Cadasto Belatérios Rolinas Anusis Suda Window

Srquive Edter [ECMURWENEIEY Lanc Cortéteis Tesouraria [ultas Cadssto Relatiios Rofirasy (et
- r - r - : : : .mumwmw sotiaont
@ @ Fazer Solicitagio Despesa P R —— e
" FCON Regisiro de Pre~gos ¥ Solictagia de Transfaréndia Recetida o : .

Resena Dotacao ¥ putorzar Soictaggo Despesa o BRSO .

Littagdo

Andlise Praventiva da Despesa b Agrupar Globalmente tem Solictagé Despesa

Empenhamenta Despesa F Selecionar Daspesa para AteracolCancelamento
Liquidago de Despesa F Transferéncia de Despesa Efefuada
Tesouro -

b Ateraci de N*de Id. de Favorecido /
Pagamento de Despesa ) )

U Relatdrio de Pl W

Record. 111

b Cancelar Solictacio Despesa M’
" " Auborizada?
Confirmagao Despesa b Agrupar tem Solictacio e

Clicar aqui para
selecionar
despesas ndo
autorizadas.

Apods preenchimento dos campos clicar em “Relatério” para visualizar as solicitagées. Depois da escolha

executar os préximos passos na tela “FCONT02120”.

/2 Wetge/ /102,231 1638800 /ropost YOONRGZ L6201 729227 100023922 164 12941 - Wind rn plorer o 0 1) i - ‘wl(j
—

oy ) rero:(110.2.298. 163 s e FCONELL L ) o Sl x @ o o D

& Favorten ﬂmq]:a:nl.lu:mmmpn...I I - B = 0 e oe Pagra e Sopuarga s Fermamectad v 0' bt

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRIO
Controladoria Geral do Municiplo

Emissbo: 22062017
Sistema de Contabilidade Municipal Pagina: 1 1 1

Solicitacoes de Despesas Nao Reservadas (ndo autorizadas) - FCONR02161 01729227
Referéncia: 0170672017 até JIN02017

Orgdo: 1200 - Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janelro
Soldlq&o PT Np FR Data

2017000057  12.01.04.122,0389.2169  3.3.90.39.03 10 210672017

100,00 Solicitagdo
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» Vizualizar o formulério de Solicitag@o de Despesa:

Formulario de Solicitagao de Despesa

—

Ll

. i:f Favaoritos

& hittp:/{10,2.231.163:5588. .

Prafaltura da Cldads oo Rio de Janalro IranFid
Comirciadords Ganl do Munidpio Emissier 2200472077
Sylwma de Cortablkdeds Mun kcizal Pigina: 111
Solicitagio de Despesa N°. 000058 217 P
Drts - s
Fubeica :
Hequlatzmia Cidign
Controisdoris Garsl do Municizic $o Fic 2a Janebo 1200

Prgrams de Toabalb Materess de Daspasa Fonite du Becurscs Ko Su Bana SclicRados
3350003 . il
[ Total 100,00 |
e T |
|"-| Dies | Cnacrch | ""'l | unitaric | Totsl
| 4]  mevsoesmessiens - eocac suvese | usi | | 10,00 03,0
Jusiificativn : TESTE PARA ATUALLIACAD
Erstasamenin - ANTIGO I ICED CAPUT DA LEI 5958 OF 21ITHS E SUAS ALT) 5 [IHENCIBILI
Tipo the Licacie: Valor Total
100,00
Fasorwcko
SILBAEHANO01-3 - ACADEMIAS BCIA LTDA
[ |
walkdate da Prposls Prazo fam Slas]
IWOTIIT
|n-nnu- Exscucic AR Th ST |
Prsgubisdaam 3062017 Musponsivel Adm. Material Unidada O

Assinstvra | Casimbo Axwinatea [ Cafmio

mrEng

Anairaturs ! Cerimbo.

Mairouls

Numero

Salvar ou Imprimir
o Relatério de
Acompanhamento de
da Solicitagéo de
Despesa.

Péaginas.

Diminuir ou Aumentar a
viséo do Relatério de
Acompanhamento da
Solicitagdo de Despesa.
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Desautorizar Solicitacdo de Despesa

Diretrizes:

» Para desautorizar uma Solicitacdo de Despesa basta seguir os mesmos passos da funcao

“Autorizacao de Solicitagdo de Despesa” ( consultar a solicitagdo).

Obs: Poderao ser verificadas as Solicitagfes de Despesas autorizadas através da funcdo “Relatorio
de Solicitagbes da Despesa’. Preencha com o periodo e selecionando a opg¢do “Sim” na tela
de“Solicitagcdes de Despesas ndo reservadas” para gerar o relatrio. Caso tenha o nimero da solicitagcao

ir para fungao “FCONT02120”

7 P pire ¢ § ond bl - Winddows Inbrmert Erplorer formecida por IPLASRIO 58

—
ﬁ w [ Fitp: oo oo g be: B o fremer et o dige =] |2l x|
o Favortos i Pranceirs n Contibl | | Ll e
Amquivg Edtar Eeec. Cepamentina Lanc Contibelts Tesourara Multas Cadastro Belabirios Robnas dnuals Ajuda Janela
H & R W E e Al A ﬁ ? &= I
" Golicitag fas de Despesas nbo Resenadis
leftura da o Fiko de Janek fpkanafti:
E-n-n-ﬁndb - PRO6FEIT
Sl et Conbabiledade Murncipal T
Sobeflagien de Desperas nbs Besrvadas FLOHPO2 181
Paripgode | 01CEC07 @ MOOECOIT | (daimbstanc)
tgdo M
- gim
Mafdorzada®
HEs
Hristirn
Pragaind DRy daleeiomar o Crpho Munkizal Seaies
Resskn 14
[Conduido %] brtraret kca

Clicar na opgdo “Sim” para
selecionar despesas
autorizadas.

Apos preenchimento dos campos clicar em “Relatério” para visualizar as solicitagdes autorizadas.
Ap0s, executar os passos para desautorizar a Solicitacdo de Despesa na tela “FCONT02120”.
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» Relatorio para verificar se as Solicitacdes estédo “Autorizadas”

Prefeitura da Cidade do Rio de Janegiro IplanRIO
Ccontrolagona Geral do Municiplo Emlssdo; 23062017
slstema de Contabllldags Municlpal Pagina: 1 ; 1
Solicitagdes de Despesas Mao Reservadas (autorizadas) - FCOMR02161 729227

Refaréncia: 01ME2017 até IW0E2017
Grgio: 1200 - Controladoeria Geral do Municiple do Rio de Janeiro
Solicitagio PT ND FR Data Valor SHuagao
2MTIO0003S  1201.04.1220383.2163 33530030024 100 TIneRMT 3.590,00 Solicitagao autorizada

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execug¢ao Orgamentaria”
2° passo: Selecione “Solicitagao de Despesa”

3° passo: Selecione “Autorizar Solicitagdo de Despesa”. Aparecera a fungao “Autorizar a Solicitagdo da
Despesa - FCONT02120".
Obs.: E nafuncédo de Autorizacdo da despesa que a ela é Desautorizada.

4° passo: Dé “enter” duas vezes , para o cursor sair dos campos “Orgéo e “Data Contabil”, pois o cursor

8

ndo pode estar nesta linha. E clique no icone
5° passo: Digite 0 ano e 0 nimero da solicitacdo nos respectivos campos. No exemplo esta sendo usada
a solicitacéo 2016/417.
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Arquivo  Editar Exec. Orcamentaria Lanc Contibeis Tesouraria Mullas Cadastro Relatirios Rotinas Anuais Ajuda Window

1100 retaria Municipal da Casa Civil

Clicar no icone
para desautorizar

codigo de programa de trabalho
Record: 1/1 | | ] | | =0sC=

Clicar no icone “Sim”
para confirmar a
desautorizagdo

Secretaria Municipal da Casa Civil 30/11/2016

2016 11.01.04.122.0389.2169 3.3.90.39.26 O

29/11/2016 RUA AFONSO CAVALCANTE 455 27/08/2016  31/12/2016
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Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relaldrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Clicar em “OK”
1100 Secretaria Municipal da Casa Civil 30/11/2016 .
para concluir a
desautorizacao
2016 417 11.01.04 122 0389 2169 33903926 100 Q T = Lacom

29/11/2016 10 5 RUA AFONSO CAVALCANTE 455 27/08/2016 3171272016

Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda  Window

Apés confirmagéo
da desautorizagéo,
o icone  volta
automaticamente
para a descricao
“Autorizar”
(Solicitagéo Ativa).

29/12016 RUAAFONSO CAVALCANTE 455 | 27/0si2016 | 31122016

Record; 11 [ | | | =osc=

» A Solicitagdo retornara a etapa anterior , ou seja “Ativa”, permitindo ser cancelada
ou Autorizada.
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Cancelar Solicitacdo de Despesa

Diretrizes:

A funcéo “Cancelamento de Solicitacdo de Despesa” permite sua utilizagdo nas seguintes condi¢cbes:

+ Caso a solicitagdo de despesa ndo esteja Autorizada, apenas o usuario que a criou podera efetuar
o Cancelamento;

« Caso a solicitacdo de despesa esteja Autorizada, apenas o perfil “Diretor Administrativo” podera
canceld-la, ainda que nado tenha sido o perfil que a autorizou. Portanto, o perfil “Diretor
Administrativo” podera cancelar a solicitagdo de despesa sem desautoriza-la”.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execug¢ao Orgamentaria”.
2° passo: Selecione “Solicitacdo de Despesa”.
3° passo: Selecione “Cancelar Solicitagdo Despesa”.
Aparecera a fungéo “Cancelamento de Solicitacdes de Despesa - FCONT02130”.
4° passo: Dar “enter” duas vezes. O cursor ira para o campo “Ano”.

& http://10.2.231 163:8888 /forms/frmservietl config=des O ~ &

=2 Flnan:elyénta'bll | (& Financeiro e Contabil

Arquivo  Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda
3‘5 éj Galeria do Web Slice = & Google Tradutor =. HotMail gratuito Sites Mgeridos

Arquive Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Muj#E Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

H & 3 B - A4y A 7 €1

"55 Cancelamento de Solicitacies de Despesa

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro, IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 011212016
Sistema de Contabilidade Municipa 01729789

C de Solicitagtes de D FCONTO2130

Orgios Municipais
Orgéo 1100 1 |S#€retaria Municipal da Casa Civil Data Contabil |01/12/2016

Solicitacio de Despesj
Tipo de Solicitacig

* Adiantamepid Suprimente de Fundos Aditivo Transferéncia Qutros Justificativa
Ano Solicitacdo Programa de Trabalho Matureza Despesa F.R. Tipo Despesa tens

Fundamentacio da Despesa

Convite Tomada de Pre...  Concorréncia ' Dispensa Inexigivel Concurso ' Selecdo Pablica * Néo Sujeito’ Pregdo
Tipo de Licitacio Legislacio Artigo Inciso Alinea Pardgrafo
* Melhor Técnica © Menor Preco Preco e Técnica a
SRR Nimero Nome
* Fisica Juridica Orgdo Senvidor a
Pesquisa Validade Dias Endereco Data Data
Preco Proposta (dias) Entrega Entrega Inicial Final
Cancelamento

Record: 1/1 | . | <0osC>
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5° passo: Clique no icone == para preparar consulta.

6° passo: Digite 0 ano e o ndmero da solicitagdo nos respectivos campos. No exemplo, é a solicitagédo
2016/418.

7° passo: Execute a consulta clicando no icone == . Aparecera a solicitac&o pedida.

Arquivo  Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Secretaria Municipal da Casa Civil 01/12/2016

Record: 1/1 [ | il

8° passo: Clique no botédo “Cancelamento” e confirme.
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Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

- = g el dll & C |

1100 Secretaria Municipal da Casa Civil 01/12/2016

2016 11.01.04.122.0389. 2169 33.9039.26

Confirme o
Cancelamento

Record 11 1 o | | =osC>

a8 hﬂp:ﬂ']l)ZZil.lﬁ:%:SSSSfforms{ﬁm!* uﬁdﬁ yel '_6_ Financeiro & Contabil

Arquive  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda
7l £ Galeria do Web Slice ~ B Google Tradutor @S HotMail gratuite [S] Sites Sugeridos «

Arquivo Editar Exec. Orcamentiria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda  Window

1100 Secretaria Municipal da Casa Civil 01M12/2016

W6 Lo 0jotizzowsziee [+ 3asez 4 w0 4 ¢

Record: 011 1 | I | <0sc=

Clicar em “OK”
para concluir a
transagéo
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Agrupar Itens de Solicitacdo de Despesa

Diretrizes:

A fungao “Agrupamento de ltens de Solicitagdo” permite a jungdo de itens de solicitagdo de despesa de
mesma natureza em um Unico documento, possibilitando o planejamento de compras e aquisi¢cdo de
servicos dos érgaos através da demanda de vérios setores (solicitacdo de despesa), em que a principio
poderiam ser contratados por dispensa, e a reunido destas demandas em um Unico documento que, pelo
valor envolvido, pode ensejar a realizacdo de licitagdo.

Criacédo de Agrupamento
» Os agrupamentos podem ser criados e alterados da seguinte forma:
« Selecéo de solicitagbes que fardo parte do agrupamento;
« Excluséo de itens de solicitagéo selecionada;
% Alteracdo de quantidade de itens de solicitacdo selecionada;
% Inclusdo e exclusdo de solicitagbes em agrupamentos ja criados desde que o
mesmo ndo esteja em fase posterior (de reservado em diante);
+ Incluséo e excluséo de favorecido nos agrupamentos de dispensa nos incisos | ou
Il e consequente redistribuicdo dos itens para os respectivos favorecidos;

O sistema exigir4, obrigatoriamente, a criacdo de agrupamento nos casos de solicitagbes com
fundamentacéo legal de licitagdo (convite, tomada de precos, concorréncia, concurso e pregao) e nas
dispensas do artigo 24 da 8.666/93 nos incisos | ou Il, e de acordo com a Resolu¢do da CGM n° 1407 de
29/06/2018 em conformidade com a Lei 13.303/2016 o artigo 29 e incisos | ou Il

Agrupamentos ja criados e n&o reservados

O sistema ndo permite a criacdo de novo agrupamento se ja existir outro de mesma natureza de despesa
sem estar em fase posterior (de reservado em diante), sugerindo que seja utilizado o Gltimo agrupamento
criado que néo esteja em fases posteriores para inclusdo de novas solicitagcdes.

Desagrupamento/Cancelamento de Agrupamentos

» Um “Agrupamento de Licitacdo poderd ser desagrupado/cancelado, caso ndo esteja em fase
posterior (de reservado em diante). Para o efetuar o desagrupamento/cancelamento basta
“desmarcar” as solicitagdes a ele vinculadas e clicar no botao “Agrupar”. O Agrupamento sera
desagrupado/cancelado junto com a sua humeragao e que ndo sera reaproveitada.

» Um “Agrupamento de Dispensa podera ser desagrupado/cancelado, caso ndo esteja em fase
posterior (de reservado em diante). Para efetuar o desagrupamento/cancelamento devera
desassociar os “Itens do Favorecido” , apds “desmarcar” as Solicitagdes a ele vinculadas e clicar
no botdo “Agrupar’. O Agrupamento sera desagrupado/cancelado junto com a sua numeragéo e
gue nao sera reaproveitada.
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Prodedimentos:

1° passo: Selecione “Execugao Orgamentaria”.

2°passo: Selecione “Solicitagdo de Despesa”.

3%passo. Selecione “Agrupar Item Solicitagdo”. Aparecera a fungdo “Agrupamento de Itens —
FCONTO02140".

g!e hitp://10.2.231.163:8888/forms/frmsenvlet?config=des 2 ~ & | & Financeiro e Contabil x _

Arquive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
E @ Galeria do Web Slice « k Google Tradutor E& HotMail gratuito E Sites Sugeridos +

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda  Window

H & = e =T A 4]k 4 o

to de ltens

11100 Secretaria Municipal da Casa Civil 01/12/2016

u
L]
u
u

D N . .

I S $EN D N D N —_—_——

Record: 111 [ .. | Listofvalu... | | =0s8C=
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4° passo: Clique no campo “Natureza de Despesa” para digitar o nimero da mesma.

Outra opcéo é utilizar o botao
despesa que tenham sido utili
agrupadas.

Arquivo  Editar Exec Orgamentdria Lanc. Contdbeis T

W&’ EEE FxT @b,

lado do campo ', que exibird uma lista com todas as naturezas de
das na criacao de/solicitacées cuja fundamentacédo legal exiga que seja

ouraria Multas Cadastro Relatdrio/ Rotinas Anuais Ajuda  Window

Al k| A 2]

o
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeil IpianRio
Controladoria Geral do Municipio 021212016
Sistema de Contabilidade Municipal 01729789
Agrupamento gé Itens FCONTD2140
Orgios Municipais Nature~as de Despesa Disponiveis
Orgdo 1870 Hospitgf Municipal Salgado Filho - .. .
£ P pal=e e Digitar o nUmero da
Agrupamento
— Natureza de Despesa e
Natureza Despesa JG) Natureza Despesa  Ano Exerc. Descricio . N
31903401 2010 dar “enter” ou escolher
Solicitagio de Despesa 33203003 2008 WATERIAIS na relacgo.
T T Programa de Trabalho 33903003 ALERITS PARA ESCRITORIO E EXPEDIENTE
| 33903005 L WMATERIAIS PARA US0 MEDICINAL, CIRURGICO
nl 33903005 2007 WMATERIAIS PARA USO MEDICINAL, CIRURGIC,
33903005 2009 WMATERIAIS PARA USO MEDICINAL, CIRURMACO E
L] 33903005 2010 MATERIAIS PARA USO MEDICINAL, CII
L] 33903005 2011 WATERIAIS PARA USO MEDICINAL, URGICOE
e ISP S P .
Tipo Licitagio Fundamentacdo da Despesa Legis! — No exemp|0, criaremos
2 2 21 um agrupamento com
RITTHD Nome Valor fundamentacéo legal de
‘' Fisica/Eventual '*' Juridica dlspensa no inciso | e
O HeicalEventual LAundica N )
com trés favorecidos.
Choices in list: 28
_Record: 11 | .. | Listofvau... | | <osc=
5 Agrupa d A :
- utomaticamente
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro LETE =
Controladoria Geral do Municipio 04i012017 serdo apresentadas
Sistema de Contabilidade Municipal 01729789 . ~
Agrupamento de ltens FCONTO2140 to_das as SO|ICItaQO€S
Grgdos Municipais criadas com a mesma
Orgéo (1870 -1 Hospital Municipa)/5algadd Filho - Coordenadoria Geral de E Data Contabil | 04/01/2017 Natureza de Despesa
informada e que
Agrupamento
Natureza Despesa | 3.3.90.30.05 " Agrupamento estejam autorizadas.

Solicitacdo de Despesa

. MNimage  Ano Programa de Tra) FR

319 2007 1 -0 302 0207 2520 194 - AT

153 18.70.10.302 0318 2858 194

634 2013 18.70.10.302 0318 2858 181 Impressso

406 2014 18.70.10.302.0306.2009 181 - ltens
Tipo Licitagio Fundamentagiio da Despesa Legislagio Artigo Inciso Alinea Paragrafo Total Agrupamento

= £l .00

Favorecidos MNome Valor
Fisica/Eventual = Juridica 00 = tens de Favorecido

Fisica/Eventual . Jumidica

Requisicio Agrupada
Record: 2/5 | | | <osC=
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5° passo: Cliqgue no campo (quadradinho) a esquerda do numero da Solicitagdo de Despesa para
selecionar as que fardo parte do ggrupamento. Caso nao fagam parte, “desmarque”.

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Gfontabeis Tesouraria Multas Cadastro REelatorios Rotinas Anuais Ajuda Window

04/01/2017
3.3.90.30.06

18.70.10.302.0207.2520
18.70.10.302.0318.2858
16.70.10.302.0316.2858

194 | =

194

181 !
| 2015 18.70.10.302.0306.2009

B I DS D D B S T
— ———
Requisicdo Agrupada

Record: 2/5 | | = | <0sc>
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6° passo: Clique no campo “Numero” das solicitagdes “marcadas” e logo a seguir no botao “It

s” para
visualizar os itens da solicitacao selecionada.

*Z__E Agrupamento de Itens

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 04i01/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729789

Agrupamento de ltens FCONTO02140

OrgEos Municipais

Orgéo | 1870 - |Hospital Municipal Salgado Filho - Coordenadoria Geral de E Data Contabil  04/01/2017
Agrupamento

Natureza Despesa | 3.3.90.30.05 ~ Agrupamento

Solicitacdo de Despesa

Mimero Ano Programa de Trabalho FR
66 2005 18.70.10.302 0120 2520 194 =l
vl 319 2007 18.70.10.302.0207.2520 194
v 153 2010 18.70.10.302.0315.2858 194
ClN534) 2013 18.70.10.302.0318.2858 181 - tens
Tipo Licitagio Fundamentacio da Despesa  Legislagio Artigo Inciso Alinea Pardgrafo Total Agrupamento
a a 11.626,00
PeiCEsites Nome Walor
FisicalEventual = Juridica 00 [< iiens de Favor:

Fisica/Eventual * Juridica

Clicar nestes icones para fazer

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relztdrios Rotinas Anuais Ajuda Window aIteragoes nos itens somente

W @ T T R Wb A2 e

’;"_E Agrupamento de ltens

quando o agrumento estiver

criado, pois neste momento ndao
Prefeitura da Cidade do Rio de Janei Ipianktio < .
C:)?it‘arohz?oﬁa:ieemﬁlooun'gicﬁ)ioa“elm 04/012017 e posswel.
sistema de Contabilidade Municipal 01720789
Agrupamento de Itens FCONTO2140
Orgdos Municipais
Orgéo (1870 - |Hospital Municipal Salgado Filho - Coordenadoria Geral de £ Data Contabil — 04/01/2017
Agrupamento
Matureza Despesa | 3.3.90.30.05 1 Agrupamento - Data
ltens de Despesa Retornar a tela
i
Solicitacéo (B0 — Agrupamento | < anterior.
Item Material Unidade Descricdo Padrao Descricio Complementar Quantidade WValor
1 65156818137 UN AGULHA, ESCLEROSE DIAMETRO 2.3MM/25MM/M 20,00 110,0000
2 BA166818218 |UN AGULHA, ESCLEROSE DIAMETRO 2_3MNM/25NMM/2: 15,00 110,0000
4 »
Record: 1/2 |1 | <osC>

A alteracdo de quantidades podera ser efetuada somente apdés a criacéo
do agrupamento. Com as informac¢8es do agrupamento recém criado
ainda na tela, devera ser realizado novamente o 6° passo, alterar a
quantidade e clicar no botao “Agrupar”.
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7° passo: Clique no botdo “Agrupamento” para retornar a primeira tela.

8° passo: Clique na LOV ® no lado direito do campo “Fundamentagdo da Despesa” para selecionar a
fundamentacéo legal desejada (somente serdo exibidas as fundamentacdes compativeis com o valor do
agrupamento) e clique no botdo “OK” apés a selecgéo.

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window
H & f[F 000 %= Jdb 4 v A P «/H
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 04/01/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729789
Agrupamento de ltens FCONTO2140
Orgdos Municipais
Orgdo 1870 Hospital Municipal Salgado Filho - Coordenadoria Geral de E = Data Contabil  04/01/2017
Agrupamento
Matureza Despesa 3.3.890.30.05 Agrupamento Data
Legislacies Disponiveis
Solicitagdo de Despesa
- Mumero Findloo
66 2 br
319 2 | Instru._. Artigo | Alinea Inciso Paragrafo Modalidade =
153 4 8666 23 a 1 CONVITE =1
5341 2 8666 23 b 1 TOMADA DE
— 8666 23 © 1l COMNCORRE
8666 : DISPEMSA
Tipo Licitaciao 10520 1 CAPUT PREGED B Parigrafo Total Agrupamento
- ; |-|"|n-1n an ' VTt N 11.626.00
Favorecidos
Eind Ok Cancel =
CiEsicalEventual = durdica Eind) - Cancel ) 0o orecido
i Fisica/Eventual ' Juridica - orecido

Choices in list: 12
Record: 4/5 | | | <osC>

» Este campo, “Tipo de Licitagéo”, s6 estara disponivel para preenchimento, caso a fundamentacéo
legal informada seja uma licitagao.

TipoLicitagdo Fundamentacdo da Despesa  Legislagdo Artigo Inciso Alinea Paragrafo  Total Agruparmento

Favorecidos

Mame alor
FizicalEventlial © Jur 2 tens de Favorecido
FizicaliEential . durdice - | fiens deFavaresiy

» O bloco “Favorecidos” s6 fica disponivel para a fundamentacéo legal DISPENSA nos incisos | e II.

9° passo: Selecione o tipo de Favorecido (Fisica/Eventual ou Juridica).
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10° passo: Digite o nimero do CPF (pessoa fisica), o nimero do favorecido eventual ou o CNPJ (pessoa

Juridica) ou clique na LOV ao lado do campo. Através da LOV . vocé acessara a base de favorecidos do
Sistema SIGMA (Sistema de Informacdes Gerenciais de Material)

P
u:

v e Itena]
) alvlelv] A 2] €]

11.01.04.24
11000412
11.00.04.1%
11.01.04.13
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11° passo: Digite as iniciais ou o n° completo do favorecido antes do singl “%” no campo “CPF/CNPJ” e
em seguida clique no botdo “Procurar”. Selecione o favorecido desejado e/clique no botao “OK”. O mesmo
procedimento de pesquisa devera ser realizado caso se deseje pesquisar/o favorecido pelo nome.

2 FCON - [Appupaments de [iem]

nm-nmu Janeiro IpLanfin
_'lah 004
Cotema de Cortabibode Muricipal s
de lens FOONTOZ 140
| Girglins Municipais /
ﬁrghp 100 i Fahmﬂe dis Prefeila Diata Contdhil ﬁhum
| Agrupamento
Hauraza Despesa | 3.3.90.30.01
Solicitagso de Despess
r Nimera  And Programa de
T3] pooz 11,01,04.24
Para que todos os 7 Bios [0 0213
favoracidos sejam — e —
exibidos, cliqus no F e = e ':
bnﬁn "-PID I ]3] m 11 D1 m 1_
Tigo Licitagso Modabdade Licitagio
| M piSPENSA
' Favorecidos
~ Fisicavertualt® Juridical

™ FisicaEveriual Juridica

e 1A | I

1° -Cliqu¢ no botéo “Pocurar”;

2°-Selecione o favorecido degejado;

3°-Por ultimo, clique no botao “OK”
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12° passo: Clique no botao “ltens de Favorecido” para associar os itens das solicitagdes ao favorecido

correspondente.
B FOON - Pagiupessndo de Bema] %
B Argses Edier Essc D i Lanc. Conbid I s Mulac Cadacho  [elsbima  Fiotrac fruss Jenels  fesds .III:H:_I
| & @& F =% alnl4]» 2| w=|®
Iankiia
EI'II'I'_ I:ﬁi-;i-:ﬂl HEH O —*
Ststema e Confabilidade Murcipsl = o
B LTl o e DTS FCONTGZ 14
Qe Menicigais
Ceglo [i 100 o [Fabirete do Prideit Dhala Cosbibil W
AQTUDIMENGg
H-.nmnpmu|33‘?l:':|:l:l1 i Agrupaments | | ml_
Favarecido Clicar em
o Flsha (7 Juidits [0 350 57000071-19 | [ AIKON BE ORMATICA LTOE, __Agrepamenta_| Itens
s s Siulclig e mmmn-/

e Daserigho Padrio Any  SesceacSo Cade  Wales Unidrie Ham Padtbe O Famae
i S I 008
[ R CONOUISTA DA MAT ol pooia 1000 0 0000
<
B 4
i | &

[Reegetra 1.4 I I I

13° passo: Do lado esquerdo da tela estardo os itens das solicitagdes do agrupamento e do lado direito os itens

. . . . . . > .
associados ao favorecido. Selecione um item do lado esquerdo e clique no botédo ——l para associar o
item ao favorecido.

. L . . . . < I
Caso deseje cancelar a associacao, selecione o item e clique no botao .
Um mesmo item podera estar associado a mais de um favorecido. Para isto, apos selecionar o item, altere o valor do

campo “Qt. do Favorecido” para a quantidade desejada. Se este mesmo item ja tiver sido associado a outro
favorecido, a alteracdo estara limitada a quantidade ndo associada para o outro favorecido.

14° passo: Clique no botdo “Agrupamento” para retornar a primeira tela.
15° passo: Repita os passos 9 a 14 para informar o segundo favorecido.

16° passo: Para informar o terceiro favorecido, clique no icone —] e repita os passos 9 a 14.
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17° passo: Clique no botdo”Agrupar” e clique em “Sim” para confirmar a transagéo

11 FCON - [Agrupamento de Itens]

|l 8] 5 90 rr%rrrm: ew

Gabinete do Prefeito ‘
3.3.90.30.01 = { &

003.340.570/0001-19 AIKON INFORMATICA LTDA | amen!

Regio:1/i | [
| Syeilonso | F}opmestod.[EFcon -

3 FCON - [Agrupamento de Itens]

\b 6] 8| ) lale] sl alvl<lv] A 2| «B

g S =

gé m | [Gabinete do Prefeito
33.90.30.01 r I

003.340.570/0001-19 AIKON INFORMATICA LTDA I jrupa

1,0000

Clique aqui para
retornar a
primeira tela
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por IPLANRID S/A

B P .
| 2« B § § |
J ABCON INFORMATICA LTDA
EARCCOM DO ERASK TOMNRCIO
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e TS i

" T
—
Clique para i - —

M- [

— forensa | ...-.:l----i-.-.-l.-.i

g[Sl AIKDH BFORMATICA LTDG S0 0 i |
BN EARCOM DO BRASL COMNRCID 1.5 00 i |

Observacéo: A tela sé exibe dois registros de favorecido. Caso haja mais de dois favorecidos, seréo

exibidos na tela sempre os dois ultimos.
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18° passo: Sera informado o n® do agrupamento gerado. Clique em “OK” para finalizar a transacéo.

fdica P03 340 570/0001-19 | N«ﬁnmmnmmum
f9ica P00 441.376/0001-31 <Ml EARC OM DO BRASIL COMNRCID
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19° passo: Clique no botao “Impressao” para visualizar o “Formulario de Agrupamento de ltens”.

» Observacdo: Para o exemplo de impresséo foi utilizado o agrupamento 592/2017 da CGM.

Explocer fornecido por IPLANRID S/A
adantd adbetdeintdin.

O

Pet: (110.2. 238, 363 G55 M crra M rymen vik oot figedosernt cin

33903001

%

Controladens Geral do Murecipn do Rio de Janairo .

Amuivo Edgar Erec Orgamentina Lanc Cortibels Tescurara Mutas Cadasto Felatiins Rotnas dnvals Ajugs Wiedow

Clique no
bot&o
“Impresséao’
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Prbesturs da Calade do i die e h—
e S —————
- Mg i Fi

Aagrapiavatrann e Bavvs W (OEEEG § HAT

Emia =
Fadn

[— r—
Lo e b W e =

B g r. e A e R s

EEE v mm ¥

e B D T B
B N o TF]
] R a0 B L ] [

P e T e O F=Tr=———

koo Do . C-Oleisecoas 00 (P 0P 17T D i L LW
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[ R
e —
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Sy o are— S parw e e L re——
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Syl

Salvar ou Imprimir NUmero Diminuir ou Aumentar
o Formuléario de a visdo do Formuléario
Acompanhamento De de Acompanhamento

do Agrupamento. do Agrupamento.

Péaginas.
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Relatério do Acompanhamento de Agrupamento de Itens de um agrupamento, nimero 596.

Prefaliura da Cldade do Rio da Janeiro IpianRiC:
Controisdura Genal S Wonls po Emisala 14072007
Shylevma de Conlabdidsds Municizal Fagina 11
Acompanhamento do Agrupamsento - FCONRD2141 Ty
Agrupamento : E3E |Crglo @ 1200 Controlsdora Geral do Municiplo do Rlo de Janairo
Data : BamTIZIT
Mahorezs de Decpeca ©: 3.3 503303 Mamaro Prosscso -
Embacamenio Legal - ARTIGO 23 INCIZO 0 DA LE| B56E DE I1OEMES3 E 2UAD ALTERAGOES (TOMADA DE
PREGGE)
Himero Liotagdo : Walor LioHada -
Tipo de LioHagho :  Menor Prego Zaldo & recarvar 30,00
EHuagho @ Agrpads Walor Agrupamento Total : 30,00

SALDD AGRUPAMENTD

SOLICITAGOES DD AGRUPAMENTD
Areit Sollcilecio Vimlest Total Prograna S Trabalha Fonte de Resusa
HES SO0 rhEn. 04 cE 30 Iein o]

SOLICITAGOES DE ADITIVD AD AGRUPAMENTOD

Aot SolcRachs ‘Wakor Total Progiama de Tratalha Fonin g Becurss
1
Salvar ou Imprimir o Diminuir ou Aumentar
Relatério de a visdo do Formulario
Acompanhamento do de Acompanhamento
Agrupamento. do Agrupamento.
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Alteracdo na quantidade de itens em Agrupamentos ja formados e ndo Reservados

Diretrizes:

Estes procedimentos somente poderao ser realizados apds o agrupamento ser concluido.
“Os favorecidos deverao ser informados novamente”. O Agrupamento ndo pode estd em fases posteriores.

Procedimentos:

1° passo: Cligue no campo “Natureza de Despesa” e digite o nimero da natureza de despesa ( ex..
3.3.9.0.30.01). Esta selecao podera ser feita através da LOV.

2°passo: Dé enter. Digite o nimero do agrupamento no campo “Agrupamento” e dé enter ou clique na
LOV do campo agrupamento para selecionar a Solicitagdo. O sistema traz todas as
informacdes pertencentes a este agrupamento.

3° passo: Clique dentro do campo” Numero” para selecionar a solicitagdo e em seguida clique no botéo
“Itens”.
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S 1o d,

Clique no
botao
“ltens”

» Apos clicar em Itens, o Sistema emitird uma mensagem que a Alteragdo nos itens ird remover toda a

informacao do Favorecido.

4° passo: Clique no botédo “Sim” para confirmar a transagao.




Controladoria Geral do Municipio

Verséo: 4
JULHO/2018
Pagina: 70/191

MANUAL DO FINCON EXECUGAO ORGCAMENTARIA

or IPLANRIO % /A

Mensagem apos
clicar em “ltens”.
Clicarem “Sim”.

Andar com a
Barra de
Rolagem

para ver o

Total do Item
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5° passo: Clique no campo “Quantidade” para fazer as alteragdes necessarias.
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6° passo: Clique no botdo “Agrupamento” para retornar a tela anterior
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7° passo: Digite o nimero do CNPy (pessoa juridica), CPF (pessoa Fisica/Eventual) ou clique na LOV do
campo “Favorecidos”. Afravés desta LOV vocg acessara a base de Favorecidos do SIGMA.

E ’;'a'f;;ﬂ»z-”l.l&m'; :ﬂ-mmrwl%u—; : =} 3% X [EEE—
8 revnceeo @ Cortitd [ I 3ea S
Arquivo Gotar Erxec Org Lanc]c T Yutas Ladasto Helatinos Rotnas Anuals Ajuss Yndow
1200 C Geral do @0 Rio de Janairo 17
3390300 0201
7 100
/
/
e Apbs, clicar em Itens
340 S70/0001-18 B =0 0h (HF ORMATICA LT0A 00 de Favorecido

Record 111 || 1 | | -
@mm

Ou CNPJ/ CPF na
Lov
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8° passo: Apos clicar no botéo “Itens de Favorecido” , informe os itens por favorecido.

Use a seta
para
associar os
itens ao
Favorecido

232301 e 52 o o

» Observacdo: Todos os itens foram para um Unico favorecido, apés a

lteracdo.
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» 9°passo: Clique no botdo “Agrupamento” para retornar a tela anterior.
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» 10° passo: Cliqgue no botado”Agrupar” e confirme a transagéo.

pr sy e r——

|8 33903008

-
B

-

—_—— e T

Clicar no
botdo de
“Agrupar
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) por IPLANIID 5./

Arquvo Somar Exoc Oepamentina Lanc Cortibers T Punas B Rotnas &wais Auds Yindow

Clicar no
icone “Sim”
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) por IPLANRIO 574

- ann s - s —— —

) Betp: (10,2231, J6% 5588 F ormme Brrmsar viet Moorfigedasernfoon

fogle 1200 ' Controladceia Goral do Murecipio 85 Rio de Janairo Data C

o ——————————

Clicar no icone “OK”
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>

» Para verificar se as alteragdes estdo de acordo, gerar o relatério de “Acompanhamento do

Agrupamento”.

Shylevma de Conlabdidsds Municizal

Prefaliura da Cldade do Rio da Janeiro
Consoladana Caral 8 Wunic po

Acompanhamento do Agrupamento - FCONRD2141

IplanRIC
Emisslo. 2020017

Piginee 101
HTHEET

Diata : FMEET

Agrupamento : 5o |Cerglo = 1200 Conirolsdora Geral do Municiplo dio o de Jansiro

Mahareza de Decpsca : 3.3 50.30.01

MHamero Proossso -

Emibac-amenio Lagal - ARTIGO 24 MCIS0 I DA LE] BE56 DE 21/06M 533 E SUAS .LTEH.“.I;-QIEB [DIEFENZA)

Humero Lisitagao : Wallor Ligtsda - 0,00
Tipo de LisHagdo Zaldo a recarvar 15,00
Eituagho © Agripads Walor Agrupamente Tetal : 15,00
SALDD AGRUPAMENTD
Progeama da Tratalho R Wil Do el Wakor do Agruparmenic ‘Wakor Foyers sdu
-] 13603001 0.0 o0a
SOLICITAGDES DD AGRUPAMENTD
Rredh® Sallcilsgio valos Tolsl  Programa de Trabaho Furte de Mecursa
20158 15,00 10
SOLITAGDES DE ADITIVO AD AGRUPAMENTO
AnoW® SolicRaghc Vakor Total  Progeama de Trabalho Fonle g Mecurso

Exclusao de itens em Agrupamentos ja formados e ndo Reservados — S6 poderao ser excluidos
itens, se na Solicitac@o de despesa houver mais de um item.
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» Proceder conforme item “Alteracdo na quantidade de itens em Agrupamentos ja formados e ndo

Reservados” até o Passo 4.

b mm e s e e

-
L J
€

e S oo |
".. i ‘

Clicar em Itens
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C doeia Geral do ips> do Rio de Janewo -

! 33903001

Posicionar
0 cursor na
linha.

Ci ladoria Goral do @ Rio de Janewo Data Contdbs 22082017 ‘

3300 -

0 temn serd excialdo @a requisicdo. Desela Contnuar? i

==
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» Apos clicar na opgéo “Ok”, o sistema informara nao ser possivel a exclusio, pois € um unico item.
E ndo realizara a excluséo.

St St 2 8 e T M

2051002231, 163 5558 M o rem Provter vise MoV igmdesenvioon

Controladona Geral do Municipsy o Rio de Janeio Data Con
3390300 e

Infeemnason. O tam é 0 Gaico da requinigho @ nbo poderd |
49 erthido,

Clicar em “OK”

Exemplo de exclusdo de
Agrupamento cuja
solicitacdo de despesa
possui apenas 1 (um) Item.
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» Exemplo de Exclusdo de Item de Agrupamento com mais de um ltem.

do por IPLANRIO %

Clicar em
itens

ON INFORMATICA LTDA
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» Virdo os itens de Despesa:

L retp (1 10.2.331. 163 S . ‘o 49 X Uve Soarch
rescer o Contibd |
Arguvo § Exoc. Ovg Lanc. C T Mutas O Belstinos Rotnas Anuals Ajusa Piadow
1 C lad Geral do ipw> o R0 de Janeino 7
3350300 272007
1 100681379 10 ANGS COM MAFALDA 500 1,0000
- »
Record: 212 11 | 1 | «0SC-
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o icone -.

2° passo: Clique no item a ser excluido

Formy scido por IPLANRIN S8

Fooo | gwmmos | ow oo

_ E_ _‘E.I_-

Confirmar a exclusao
clicar na opgdo “Sim”
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3° passo: Clicar em Agrupamento para retornar a tela anterior

Apds clicar no botdo de excluir K| Clicar em Agrupamento

para retornar a tela anterior.
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4° passo: Clicar em “Itens” para associar o Item ao Favorecido.

Gt a ] v sedn it L

Record 10 B

Controladona Geral do Municipe do Fia de Janairo .
330200 Agrupamento 52 0 @
R . Clicar
2017 ) em
“Itens”

L — A |

= | | «osc»
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4° passo: Clicar em “Agrupamento” para retornar a tela anterior.

Financero e

Record: 11

Contabil - Wi nternet Explorer formecido por IPLANRID S, A

Arquivy Editar Exec, Orpamentaria Lanc, Contibeis Tesouraria Multas Cadasto Relalbios Rotinas Anuals Aluda YWindow

1 & ; L5 |1 k. =+

§ ] o

ia Geral do Municipio do Rio de Jansiro

| w | | =0sC>

Clicar em “Agrupamento” para
retornar a tela anterior.
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5° passo: Na tela anterior, informar os “ltens de Favorecido”

Arquive  Editar Ewec. Qvgarmentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadasto Belatbios Rofinas Anuais Ajuda Window

£

Clicar em
“Itens de

I NN 70 N N .

AKON INFORMATICA LTOA 2002 nans e Favorecs Favorecido

Racord 11 [ = | | =08
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Record. 11

339032001 : 0582

O BEFCRMATCA LTOR

1-Usar a seta
para atribuir o
item ao
Favorecido

2- Clicar em
“Agrupamento
para retornar a
tela anterior
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6° passo: Na tela anterior, para gravar a excluséo do item, clicar em “Agrupar”

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A

@) /10,2231, 163:5388 fcems Trmser viet 2corfigedeserdoon

ssmihie

|
‘

Arquivo  Editar Exec. Ot;ammuna Lanc Contabeis Tesouraria Mullas Qadmo Relatdnos Rotinad Anuais Aluda Window

- ¢ (a8 t{m ) & A / - |

™
. 5

Controladona Geral do Municipio do Rio de Janeiro

9 33903001

:-nc---m

l lkOM INFORMATICA LTDA

_Record: 111 L1 7 | | | <0sC>

» ApoOs clicar em “Agrupar” o Sistema ird solicitar que se confirme a transacao
de inclusao/alteracdo do Agrupamento.
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6° passo: Clicar na opgéo “Sim” para efetivar a inclusao/alteragcdo no Agrupamento

Financeiro & Contabil - Windows Interne t Explorer fomecido por TIPLANRDD S8

Contraladona Geral do Municipio do Fio Ng Janeirs

003,340 5702000119 .IUI{ON INFORMATICA LTDA

Rircord: 111 [ | w | | | =0sC>

» Ao clicar na opgdo “Sim” o Sistema informara :"Transagéo concluida com sucesso”.
» E, solicitar4 ao Usuario que marque a opgéo “OK."
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7° passo: Clicar na opgéo “OK” para efetivar a transacgéo.

— _Zl_-b-m

i R

Record: 0/1 =il = | | <osc»

Clicar na
opg¢ao “OK”
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7° passo: Apos, clicar na opgéo “OK” para efetivar a transagéo. Imprima o relatério
“Acompanhamento do Agrupamento” para verificar se a alteragdo pretendida est4 correta.
s 1

‘Nimero da Solicitag5o
_Record: 1/ |

amentdria Lanc. Contdbels Tesouraria Multas Cadasto Relsdnos Rotinas Anuais Ajuda Window

- -

) R 7

= I l<osc>

Clicar em Relatdrio para gerar o
“Acompanhamento do Agrupamento”.
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8° passo: Analise o relatorio para verificar se as informagdes contidas no Agrupamento estao
corretas.

Prefeliura da Cldade do Rlo de Janslre IpdamFi0
Comtrotedora Soral do Munic p Emaba. 002017
Satorma de Conta btk sl Mun cipal Pingina. id1
2 nante do Agrupamente - FCOMRO2141 Di7EEaT
Agrupamsnto : 542 |Orglo 1200 Controladonia Geral do Municlpio do Rio de Janeino
Drata 2TIE20NT
sza de Despesa - 3.3.00.30.01 [ Homene -
Embasamente Legal : ARTIGO 24 INCISO 1| Dv LE| 5556 DE 21/06/1553 E SUAS ALTERAGOES (DISPEMSA)
Momers Liciscao | Valor Licad ; 0,00
Tipo de Liciacio Saldo 3 ressrvar: 500
Situagio & Agupaco Walor Agrupamsnto Todal 5,00
SALDD AGRUPAMENTD
Programa de Trabatha FR M Dt g Walan do Agr Uz meeto s Reaervado
130 EETTE T 1, .00
SOLCITAQOES DO AGRUPAMENTO
A W Boilciagio Vislor Total Prograns de Tratsaibe Fome de Fecursa
F ] 500 130
SOLICTAGOES DE ADIMVD A0 AGRUPAMENTO
Anatit Sotlcteg o Wakor Tedal Programa o= Trabatha Fonte de Recursc

Numero de
Péaginas
Salvar ou Imprimir o Diminuir ou Aumentar a
Relatério de viséo do Relatorio de
Acompanhamento do Acompanhamento do
Agrupamento Agrupamento
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No agrupamento ja formado podem ser executadas operacBes tais como: Incluir/Excluir solicitacdes;
alterar modalidade de licitago, tipo de licitacéo, favorecidos (Dispensa | e 1) e quantidade de itens, desde
gue ndo exista reserva para este agrupamento.

Desagrupamento/Cancelamento de Agrupamentos

Diretrizes:

Desagrupamento/Cancelamento de Agrupamentos - “Agrupamento de Licitacdo”

» Um “Agrupamento de Licitacdo” poderd ser desagrupado/cancelado, caso ndo esteja em fase
posterior (reserva em diante). Para efetuar o desagrupamento/cancelamento basta “desmarcar”
as solicitacbes a ele vinculadas e clicar no botdo “Agrupar”. O Agrupamento serd
desagrupado/cancelado junto com a sua humeragao e que ndo sera reaproveitada.

» Perfil: Diretor Administrativo.
e Desagrupamento/Cancelamento de um “Agrupamento de Licitagao” .

Procedimentos:

1° passo: Selecione Execug¢do Orcamentaria

2° passo: Selecione Solicitacdo de Despesa

3° passo: Selecione “Agrupar Item de Solicitagao”

4° passo: Clicar no campo “Natureza de Despesa”, apds digitar no campo “Agrupamento” o nimero do

Agrupamento. No Campo “Solicitagdo de Despesa” desmarcar ¥ a Solicitagéo. Clicar no campo “Agrupar”
para o Desagrupamento/Cancelamento.
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33903903

Desmarcar

Y 62 2017 | 1201.041220399 2169
©
-
"

Recora 111 1 =i 1 | <0sC>

5° passo: Aposc licar no campo “Agrupar” o sistema trara a mensagem “Transagédo Concluida com

sucesso”. Clicar em “OK” para efetivar o cancelameto.

Clicar
para
cancelar
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IPLANRIOS/A

A AR

Arquivo E0ta Exec. Orgamentina Lanc. Contdbeis Tesourana Multss Cadastro Relatdro: Rotnas Anuals Auda Window

1200 Controladona Geral do Municipéo do Rio de Janeio 050772017
3390303 595 040772017
62 017 12.01.04,1220383 2169 100

\'3 Transaq 4o contiuida com sucesso.

fii]
11]
Record. 011 [ =1 | | «08C»
@Hmnm

Clicar em “OK”
para efetivar o
cancelameto

e Para visualizar os procedimentos solicitar o relatério “Acompanhamento do
Agrupamento”, na funcdo FCONP02141.
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Diretrizes:

Desagrupamento/Cancelamento de Agrupamentos-“Agrupamento de Dispensa art. 24 incisos | e II”

» Um “Agrupamento de Dispensa” podera ser desagrupado/cancelado, caso ndo esteja em fase
posterior (reserva em diante). Para efetuar o desagrupamento/cancelamento, primeiramente,
devera desassociar os itens dos favorecidos e “desmarcar’ as solicitacbes a ele vinculadas e
clicar no botdao “Agrupar”. O Agrupamento sera desagrupado/cancelado junto com a sua
numeragéo e que ndo sera reaproveitada.

» Perfil: Diretor Administrativo.
e Desagrupamento/Cancelamento de um “Agrupamento de Dispensa art. 24 incisos | e II”.

Procedimentos:

1° passo: Selecione Execuc¢do Or¢camentéria

2° passo: Selecione Solicitacdo de Despesa

3° passo: Selecione “Agrupar Item de Solicitagao”

4° passo: Clicar no campo “Natureza de Despesa”, apds digitar no campo “Agrupamento” o nimero do

Agrupamento. Clicar em “Itens de Favorecido”.
=y

- e e - .
e()| @ ntip://finconr.rioxj.govbrasse/forms/fmservi O ~ ¢ H (2 Financeiro e Contabil ‘ ‘ A kT

Arquivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas Ajuda

i3 =. Galeria do Internet Explorer

Arquivo Ed\tarLan:.Cuntabe\s Tesouraria Multas Cadastro Relatorios Rotinas Anuais Ajuda Janela

7] CETEE N ... oo espess
Registro de Precos * Solicitacéo de Transferéncia Recebida
Reserva Dotagdo * Autorizar Solicitacio Despesa
Licitag&o ¥ Cancelar Solicitagdo Despesa
Analise Preventiva da Despesa * Agrupar Globalmente ltem Solicitag&o Despesa
Empenhamento Despesa * Selecionar Despesa para Alterag&o/Cancelamento
Liquidagéo de Despesa * Transferéncia de Despesa Efetuada
Tesouro ¥ Atteracdo de N° de Id. de Favorecido =
I Pagamento de Despesa ¥ Relatorio de Solicitagdes da Despesa Ja ne I ro

Relatdrio Acompanhamento Despesa  Acompanhamento da Solicitago

Imprimir Solicitagéo de Despesas

Controlad( Acompanhamento do Agrupamento icip i o

Formulério de Agrupamento de ltens

Sistema de Contabilidade e
Execucao Orcamentaria

Feont02140 |
Registro: 111 [ | <osc>




Controladoria Geral do Municipio

MANUAL DO FINCON EXECUGAO ORGCAMENTARIA

Verséao: 4

JULHO/2018

Pagina: 100/191

ot hbd - Windows Int rrmet Explorer fornecido por IPLANRIO $/A

@ ’-D ) Pe1p110.2.230. 163 605 ceme rmparvit Yeorymdesarrden -

e in e e e

Clicar em
Natureza
Despesa

1200 T Controladoess Geral do Municipio 6o Rio de Janairo

Clicar
Agrupamento

Clicar em “ltens de
Favorecido”

5° passo: Apés clicar em “ltens do Favorecido” , usar a seta . para desassociar os itens do favorecido.

Em seguida clicar em “Agrupamento” para retornar a tela anterior.
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R arll /

<

Aquvo Sofar Erec Oepamentina Lanc Contibels Tesoorana Mutas Qadas¥o Belanos Rotnas dnuals Auda Window

‘ Oegho 1200 1 Controladorsa Goral do Municipss do Rio de Janeiro Data C B0
s 33202001 =, Usar a seta

para

1001 FILMES LTDA . desassociar
os itens do

favorecido.

Rotnas Anuals Ausa Yndow

Clicar em
“Agrupamento

3390300t . 528 . para retornar a
: tela anterior
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6° passo: No Campo “Solicitacdo de Despesa” desmarcar a Solicitagéo. Clicar no
para o Desagrupamento/Cancelamento.

|!| wrer Formecido por IFLASRID §

Controludsea Garal do Muricipss 82 Bl do Janaio
13230 8

Desmarcar

-I

e e R p || 2w
| L ' 1'| FILMES LTDA
e—

. o i

Retoid: 111 [ | | | s05en

campo “Agrupar”

Clicar no
campo
“Agrupar”




Controladoria Geral do Municipio

Verséao: 4

MANUAL DO FINCON EXECUGAO ORGCAMENTARIA JULHO/2018

Pagina: 103/191

7° passo: Apoés Clicar no campo “Agrupar” virh a mensagem para confirmar a Incluséo/Alteracéo no
Agrupamento. Clicar em “Sim” para confirmar.

Windows Intrreert Puplorer fornecido por IPLANRID S8

Amubg Edtar Emc. Cepamentdna Lanc Cortibels Tescurada Mullas Cadasto Felatirios Robnas Anuals Auda Wiedow

120 Controlatona Gural do Wunicipe &3 Rio do Janain DEC20n?

EEE k] 533 EArEm?

() Cotmateimioenstes o gremmeri

Resord: 101 | = | | | s0gc=

Clicar em “Sim”
para confirmar.
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8° passo: Apos confirmacao, vira a mensagem de “Transagéao concluida com sucesso”. Clicar em “OK” .

Clicar em “OK”,
para efetuar o
desagrupamento.
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9° passo: Para extrair o relatério de “Acompanhamento do Agrupamento” e verificar a

efetivacdo do

desagrupamento: Entre em Execucao Orgcamentéria/Solicitacdo Despesa/Acompanhamento do

Agrupamento. Informe o NUmero do Agrupamento e cligue em Relatério.

Informe o nimero do
agrupamento. Clique
em Relatério.
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Prafeliura da Cldads do Rio da Janelro
Cromtroladora Satal do Munkd po
Soalerra da Cuntabikd mbe Municizsal

Embisdia: (SOT2NT
Pimgirua. idid

Acompanhamanto do &grupamento - FCONRO2141 TR
Agrupamento : 596 (Grg3o: 1200 Confroladona Geral do Municipio do Rio de Janelno
Daita DEDTR0T

Nafturaza de Despess - HUmen: Processn -

Emibasarmento Legal :

HRomeno Licagho : Walior Licifado :

Tipo ga Licitagio : Sali0 3 reasrvar:

Situacio ialor Agrupamanto Todal :

SALDOC AGRUPAMENTO

SOUCITAQOES DO AGRUPAMENTO

Asal W Vislor Total [e dha Tl Fonie de Recurss

SOUCITAGOES DE ADITIVO A0 AGRUPAMENTO
B St b Walor Ttal  Programa de Trabatho
Obc. Agrupamants cam Requiciiic ds DeCCEGat 0U vartioar agrupamssntn

Foste da R

il de Itens de

Salvar ou Imprimir o Diminuir ou aumentar o a
Relatorio. visdo do Relatério.
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Agrupamento Global de Itens de Solicitagcdo de Despesa

Diretrizes:

Perfil: Titular Orgdo Agrupador Global

» Através da fungdo “Agrupar Globalmente Item Solicitagao ~Despesa” podemos agrupar
Agrupamentos Simples ja Reservados e nao licitados de diversos Orgéaos.
» Criacé@o de Agrupamento Global:

Ex:. Licitacdo de material efetuada por um Orgéo Licitante e com a participacédo de diversos 6rgaos.

Procedimentos

1° passo: Selecione Execug¢do Orcamentéaria
2° passo: Selecione Solicitagdo de Despesa
3° passo: Selecione Agrupar Globalmente Item Solicitacdo Despesa

Aparecerd a tela Agrupamento Global de Itens -FCONY02150

# Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fomecido por IPLANRDO S 08

———

| retpeiiioz. 231083 O — r—— - Sl ol v o
i Favortos ool - | @8 Fnancewo & Contabl gl@m,w | | Ex - B) - O3 b - Fhgha- 54

Arguive  Editar Exec. Orgarmentiria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadasbro

& F EE FWR Ak 4 A P =

"tR Agupamento Global de Bens

Rotinas AnNis  Aluda Window

Prefedturs da do o de Janeino TpLnRtio
Cortrolador i il o O3INT201T
e Mumicapal 01729227
Agrupament o Global de Rens FOCOMTO2150
GugSos Munscipais
ﬂrgio 1200 - Secretaria Municipal de Administrag3o Data Comébil 0C3SO72007
Agrupaments Global
Natsreza Despesa | ' Homeno ' Deata
A FAR-ENT SOW0S Salicitagiio de Despesa
Qrofo  Agruparmento Ano HMiimend Frograma de Trabalho Fonte Recurso
o -
- Bems |
GHo da Dy Legistagio  Asdigo Incisa Alinea Pardgrato
-
Tipao Licitagso Total do Agrupamento
- i Agrupseerbo

Cddigo da natureza da despesa das requisicoes
Record: 1,1 List of Valu B C>

Koorschoido:

[T T T [Sdintranct ocal
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4° passo: Clique no campo “Natureza Despesa” (ND).

5° passo: Digite o nimero da Natureza de Despesa (Ex.: 3.3.90.39.03), apds digitar, o sistema abrira a
lista para selecdo da Natureza de Despesa correspondente 20 Exercicio Vigente . Clicar em “OK”.
Esta seleca

Secretaria tunicipe)de Asminisirasso

ezt assoma

Fi 339033%303% L, ~
o Apos selecéo

D : [ ;
33903903 2013 SERVICOS GRAFICOS EM GERAL da
33903903 2008 SERVICOS GRAFICOS EM GERAL | ND/Exercicio.
33903903 2002 SERVICOS GRAFICOS EM GERAL - | .

g Clicar em “OK”

33903903 2005 SERVICOS GRAFICOS EMGERAL
33903903 2016 SERVICOS GRAFICOS EM GERAL =
339039903 2004 SERVICOS GRAFICOS EM GERAL |

33903903 2014 SERVICOS GRAFICOS EM GERAL |
33903903 2009 SERVICOS GRAFICOS EM GER -~
339n3903 07

=

.. | Listotvalu... |
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6° passo: Clicar duas vezes na tecla “Enter” ':‘:Jllou clique com o mouse no campo “Orgao”. O sistema trara
0 primeiro agrupamento simples/por ordem de codificacéo dos 6rgédos (1100,1200 e etc), para a natureza
selecionada.

Financeiro e Contabil - Windows Interp st Explorer fornecido por IPLANRID /A

Secretana Municipal de Administragio

3.390.39.03

Nimero do agruparmento das requisipbes de despesa
Recosd: 11 | « | Listofvaly... | | =05C=
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7° passo: Clique no quadradinho a esquerda do nimero para selecionar o(s) agrupamentos/érgéo que

gue fara(ao) parte do agrupamento global.

weckdo por IPLANRIO S/A
e A D A ERIP A SIS msscemisssassimn s

“rers e .n.!/w.z.al.lu.mﬂamm’wlq-amn
Exec. Orgamentnia Lanc Contdbess Tesouraria Multas Csdasto Reladnos Rotnas Anwals Auda Window

&

Clicar para
Visualizar
Itens

» Para visualizar os itens da Despesa” clicar no botao “Itens”. O sistema apresentara os itens da
Solicitacéo selecionada do Agrupamento Simples do 6rgéo 1300. Conforme tela abaixo:
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Arquivy  Edfar Exec. Orng E Lant. Conid T Multas C Aruais SAuds  Windoe

Item da
Solicitagdo 62

Clicar em E]

para visualizar
todos os dados

K dos Itens da
Clicar em : S
Solicitagdo.

“Solicitagdo”
para retornar

a tela anterior.
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8° passo: Clique no botéo “solicitagéo” para retornar a tela anterior.

» Tela (anterior), apos clicar em “Solicitagéo”

tabil - Windows Interne l’q wer lome »1;|<|U\\H()\A

R A S ——

.~..'

e S e e e e s e .

Nimero da requisigho de despesa
Recerd 111 [ W) | | «08C»
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9° passo: Clique no campo 6rgdo e no icone “avancar registro” , ¥ | para selecionar outros
agrupamento simples.

N3O Secretsnia Municipsl de Administragio Diata Contdbil 040772017
33903903

Feequisiz i Agrapada
Retoid 3 |1 B | | ==
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10° passo: Clique na LOV do campo “Fundamentacdo da Despesa” para selecionar a modalidade de
licitacdo que automaticamente serdo preenchidos os campos: LEGISLACAO, ARTIGO, INCISO, ALINEA e

PARAGRAFO. E, no bot&o “OK”, apés selecao.

rerp /10,2238

Clicar em
“OK” para
selecionar a
modalidade
de licitagao

Rrecord 38 | 1 1 | =oEcs
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11° passo: Clique na LOV 0] do campo “Tipo de Licitagcao” para escolher o Tipo de Licitacdo. E, no botao

“OK”, apés selecéo.

wecido por IPLANRIO S/A
Lewrlo i

Ntp1710,2,238.163: 6538 Torms Trisser viet Ve Eagmadpsarivfoon

= rnllets -
. ) 74!

Descriglo
MELHOR TECNICA
Clicar na LOV,
escolher o Tipo
de Licitagdo

Arquivo. Edtar Erec. Orgamentirta Lanc Contabeis Tesourarta Multas Cadasto Halaldnos Rodnas Anuais Auda Window

Definiu qual
o Tipo?
Clicar em
“OK” para
selecionar

Apds clicar na LOV, uma lista com os
“Tipos de Licitagdes Disponiveis” sera
apresentada para selegdo.
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et Explorer lornecido por IPLANRIO S/A

A R A A B A D AR

Fitp://10.2,230. 163 538 Tormm Triser vint 't orfigedesernocn

Arquivd Eofar Erxec Orgamentdnag Lanc. Contabeis Tesourans Multas Cadastro Felaldnos Rodnas Anvwais Auda Window

Agrupamentos selecionados, Fundamentacao
da Despesa e Tipo de Licitacdo definidos.
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12° passo: Clique no botado “Validar Agrupamento” . Em seguida, abrird uma caixa de dialogo que
solicitard a confirmagéo da transacao para criar o “Agrupamento Global”. Clicar na opgao “Sim” .

1300 | Secretaria Municipal de Administragde i
. 33903203

rowonceprEcos el (i G B\ L
_MEHDEI.‘.I -. ¥

f—mmir

Clique no botéo “Validar
Agrupamento” e Confirme.
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» Ap0s os passos acima, o sistema trard a mensagem: “Transagao Concluida com Sucesso”

13° passo: Clique no botao “OK” para Confirmar a Transacao.

Arquivy Cdfar Ewac. Or téria Lanc. Contdb T ra Multas Cadastro Belatincs Rodnas Anuals Suds Windoe

o 1300 | Secretsia Municipal de Administragio :
e 33203803 : — o

Clique no botédo “OK” para Confirmar a Transacéo.




Controladoria Geral do Municipio

MANUAL DO FINCON EXECUGAO ORGCAMENTARIA

Verséao: 4

JULHO/2018

Pagina: 119/191

14° passo: Apo6s a confirmacgao da transacao, o sistema gera o numero do “Agrupamento Global”.

I CI -

MENCR PREGC

Hidrmsn @0 agrupimento das requisipSes de despesa
Rrecord: 17 1 - | | | =0@c=

Com o numero do “Agrupamento Global”, o 6rgdo
podera solicitar o relatério de Acompanhamento do
Agrupamento para analisar a conformidade dos dados.
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15° passo: Emitir o Relatério de “Acompanhamento do Agrupamento”.

Arquivd ot Erec Orgamentdna Lane Contabess Tesourana Multas Cadastro Relaldnos Rotnas Anuais Auda Window

Ca e
N

Nmero g4 Solkitaglo _ﬂ :
Record 11t [ | | |
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Prefeltura da Cldade do Rio de Jansino Iplanfid

ol otador Ca il do Nu e pa Emiusha: O80OT2NT

Sonlerra de okl mbe Municizal Pigina. i1
Acompanhamento do Agrupamente - FCONRDZ 141 oiTzeeIT
Agrupamento : 1545 |Orglo: 1300 Secretaria Municipal de AdministracSo

Data DSOTR017

Haturaza de Despesd - 3.3.890.35.03

Mumens Processo - 101 3000001/1933

Embasamento Legal - ARTIGO 23 INCISO 1| DA LE] 6656 DE 2106/1953 E SUAS ALTERACOES (TOMADA DE

PRECOS)
Komero Licitagao : Valor Lickado :
Tipo de Licitagao . Menor Preco 5akio 3 rassrvar: 0.0m
Stuaglo @ Reservado Valor Agrupamanto Total : 50,00
SALDD AGRUPAMENTO
Proggrama de Trabaih R Mot Despuriin Wakon do Bgr Uz e ic Vislor Rasanade
1201 04 1ZE0SS0 298G 100 2300 W 50,00 50,00
hi, i Flucwer v Wakod da Fesera  Wakor Ancleds da Rt
AT 20,00 0o
ANTITE S0 o)
SOLICITAQOES DO AGRUPAMENTO
Agrop.  Siuesbe Bomen W Sarlbcagin Visbai Toaal Peograma de Tratalba Fonte de Recurss
[ —— 1T D000 120404 TI 05T 100
LE . Fmeesk 2oTE S0 1204004 T 0BHLTH 100
SOLICITACOES DE ADITIVO A0 AGRUPAMENTO
Agiep.  Sisacho AT St o aler Tolal Programa de Trabaibo Fonte da Fecw o

Salvar ou imprimir
o Relatério

Diminuir ou aumentar
a visdo do Relatério
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Cancelar “Agrupamento Global”

Diretrizes:
Na mesma fungéo que criou o Agrupamento Global o usuério podera cancela-lo. Para efetuar o
cancelamento, devera pequisar o nimero do Agrupamento correspondente.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execugao Orgamentaria”.
2° passo: Selecione “Solicitagcdo de Despesa”.
3° passo: Selecione “Agrupar Globalmente Item Solicitagdo Despesa”.

/2 Einancewo e Conthbil - Windows Internet Explorer formecido por IPLANRIO S/A i =
———
y\ le 10.2.231.163 . - sl lbxiaove v

0 Fovorkos 48 Fanceo o Contitd I I v E) - 0w v Phonas Se
Arquivo ot e Contabeis Tesourara Multas Cadastro | Rotnas Anvuals Auda Window

Eazer Solkitag§o Despesa |

o R

Licitag o

Autorzar Solicts

Cancelar Solictas 40 Despesa

Confirmag 30 Despesa

Andlise Preventiva da Despesa
Empenhamento Despesa »
sferéncia de Despesa Efetuada - BOCOMIa-42
0 de N*de |¢ de Favorecdo

Uuidagao de Despess
o Tesoyo

Pagaments de Despesa

RN TOAR S N DA

Belatdno Acompanhamento Despesa

mpeimir Sokctagdo de Despesas

Arompanhamento ¢o Agrupamenio

Forovtanio de Agrupamento de Hens

Fecher Mensagem |

Feont02150
Record 11 | «QBC>
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4° passo: Clicar no campo “Natureza de Despesa”, digitar a despesa correspondente ao Agrupamento

Global (abrira a na caixa de dialogo, selecione-a). Clicar em “OK”.

wo e Corthbil - Windows Internet Explorer fomecido por IPLANRIO S/A
B ey S
.

Arquivo Eofar Erec Orgamentdna Lane Contdbeis Tesourana Multas Cadastro Felatdrios Roteas Anuals &uda Yaindow

7

1 Global de

Secretana Municipal de Adminstragdo Data Cor

Find| 339.0.3903%

Notureza Dospesa Exorcicio Descrigho A
33003900 2013 SERVICOS GRAFICOS EM GERAL
330039003 2008 SERVICOS GRAFICOS EM GERAL
33003903 2002 SERVICOS GRAFICOS EM GERAL

33003903 SERVICOS GRAFICOS EM GERAL
33903903 2018 SERVICOS GRAFICOS EMGERAL
33903003 2004 SERVICOS GRAFICOS EMGERAL
33903903 2014 SERVICOS GRAFICOS EM GERAL
33903803 2009 SERVICOS GRAFICOS EMGERAL

o e

() (oK |[gancer)
Choices in list 16 (Choices in full st 1138)
Record 111 | | | Ustorvan | | «
|
Clicar em

“OK” para
selecionar
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5° passo: Clicar no campo “Numero”, digitar o numero do Agrupamento Global e dar “Enter”.

Desmarcar o

Agrupamento para

o cancelamento.
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6° passo: Desmarcar os Agrupamentos Simples (dos 6rgaos participantes).

Andar com a seta - para desmarcar todos os Agrupamentos Simples que fazem parte do Agrupamento
Global. E, Clicar em “Validar Agrupamento”.

Arquive Edtar Eeec. Orpamentdns Land. Conlabess Tesourana Multas Cadasto Felatdnos Folnes Anuals Suda Windoe

- 5 B+ e 7 ! ]

Secrelana Municipal de Administragio

13}

Desmarcar o Agrupamento Clicar em “Validar
Simples. Agrupamento”
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7° passo: Apos clicar em “Validar Agrupamento” vira a mensagem de “Confirma Agrupamento Global?”, a
mensagem € padrao (incluir ou cancelar) agrupamento.

8° passo: Clicar em “Sim”.

Arquive Edtar Bt Orpamentdns Land. Conlibess Tesourana Multas Cadasto Felstdnos Folnes Arusls Suda YWindoe

- u - e g - ¢ |

g 1300 | Secretaia Manicipsl de Administraglo Dats Contibil 050772017
s Dospes 339093 o 1955 g
I 2]

Clicar em “Sim”

para confirmar.
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9° passo: Apos Clicar em “Sim”. Vira a mensagem “Transagao concluida com sucesso”. Clicar em “OK”.

Secretsna Municipal de Administeag o :

MENOR PREGO .

dmeny do agrupdmento das requisigbes de despesa
Recor: U3 I 1 - | | | «oggs

Clicarem “OK”.
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10° passo: Solicitar o relatério de “Acompanhamento do Agrupamento” para verficar se o “Agrupamento
Global” desvinculou os “Agrupamentos Simples”.

Arquivo. Edtar Erec. Orgamentiria Lanc Contabeis Tesouraria Multas Cadasto Falalinos Rodnas Anuais Anda Window

- -

74l

Clicar em “Relatério” para gerar o
acompanhamento do agrupamento.
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11° passo: Verficar no Relatério de “Acompanhamento do Agrupamento” que todos os “Agrupamentos
Simples” foram excluidos/cancelados com sucesso.

Prafeliura da Cldads do Rlo de Jansiro

Controladonia Setal da Munic po

Seabrea e o it bk mbe Munbsizal

Acompanhamanto do Agrupamento - FCONR0Z141

Emissba: 0S8T20T
Pigina: 111

Obe. Agrupamants cam Reguickyds de Decpacas ou varifloar sgrupamsnio

DiTIEIIT
Agrupamento ; 1045 (Orgdo © 1300 Secretana Municipal e Adminisiracio
Data DSAO7R0T
Naturaza de Despesa - NOmEn: Processo -
Embasamento Legal :
Himero Licitagho : Valor Licitado -
Tipo de Liciacio - Salto 3 ressrvar:
Siuagao Valor Agrupamanto Total |
SALDO AGRUPAMENTO
SOUCITAGOES DO AGRUPAMENTO
Aoy Walai Total Progiama de Tratalbc Fonte de Fecirsa
SOUCITAGOES DE ADITIVO A0 AGRUPAMENTO
Aot Soliciteg b Walor Tostad Prosgrarea da Trabalha Fonte die Fecurss
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Selecionar Despesa para Alteragcdo/Cancelamento

Diretrizes

Perfil: Diretor Administrativo

A fungao “Selecionar Despesa para Alteragao/Cancelamento” permite efetuar a sele¢cao da despesa
gue por ora, sera alterada ou cancelada. SOMENTE a despesa que “sofreu” uma RESERVA podera
ser selecionada.

PRIMEIRAMENTE, proceder o cancelamento da reseva de dotagéo.

O objetivo da funcéo € para orientar o usuario que ha fases posteriores e que necessitam ser
canceladas, pois ndo podera cancelar uma fase anterior se a fase posterior estiver ativa.

A funcéo permite selecionar as despesas de “Agrupamento de Licitagao”, “Agrupamento de Dispensa”
ou “Solicitacdo Avulsa”.

As despesas ndo podem estar em fases posteriores a autorizacéo da solicitacdo (no caso de
solicitagcdes avulsas) ou do agrupamento (nos casos de agrupamento de dispensa ou licitacdo).

Procedimentos :

1° passo: Selecione Execucdo Orcamentéria
2° passo: Selecione Solicitacdo de Despesa

3° passo: Selecione “Selecionar Despesa para Alteragao/Cancelamento”

/j Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/A

|g, http:f110.2.231. 163 3838 FormsFrmservlet tconfig=desenvFron j @ *2 (| X IﬂiLiveSearch

il st/

§¢ Favorkos @ Financeiro e Contabil | %5 v B - ] p= v Péagina v Seguranga -

Argquivo  Editar iS5 =N Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatorios Rotinas Anuais  Ajuda Window
ﬂ E S o Despesa Fazer Solicitagdo Despesa
aFcon Registro de Pregos ¥ Salicitagdo de Transferéncia Recebida —
Reserva Dotagéo Y sutorizar Solicitagdo Despesa
Licitagdo H Cancelar Solicitagdo Despesa
Caonfirmagdo Despesa Y mgrupar item Solicitagdo
=) Analise Preventiva da Despesa ¥ sgrupar Glohalmente ltern Solicitag o Despesa ]
Empenhamento Despesa Selecionar D sana B elamenta
Liguidagdo de Despesa - Bhcontra-se
D Tesouro L Alteragdo de MN°de Id. de Favorecido
Fagamento de Despesa ¥ Relatdrio de Solicitagies da Despesa

Relatdtio Acompanhamento Despesa Acompanhamento da Solicitagdo
Imprimir Solicitagdo de Despasas
Acompanhamento do Agrupamento
Formulario de Agrupamento de ltens
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»  ApOs selecdo, vra atela “Selecionar Despesa para Alteragcao/Cancelamento -FCONT02160”.

H'l)\\l 108/A

’ 14 ) A s s ¢ . Ex
A 1 L

“Agrupamento
de Licitacdo”,
Despesa
Licitada

“Agrupamento de
Dispensa art. 24
incisos l e 11",
Despesa
Dispensada de
Licitagdo

Despesa que ndo

“Solicitagdo Avulsa”,

cabe Agrupamento.
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» Exemplo: Cancelamento de despesa de “Agrupamento de Licitagao”.

4° passo: Digite o numero do agrupamento no campo “Agrupamento de Despesa’e dé enter, ou
cligue na lov para fazer a sele¢éo. ( Ex.: Agrupamento de Licitacéo n° 596).

5° passo: Clique no botédo “ Selecionar”.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

3 9 = E htkp:fi10,2,231,163: 3585 Forms frmserviet fconfig=desenvfcon |— a Hﬂ Live Search

Agrupamento
de Licitagdo
n2 596

& Financeiro e Conkbil B - [ g

srquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdnos Rotinas Anuais  Aluda Window

1200 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 1000772017

S R $4 s $ $2$ e e

MenorPreco 123 b 1 ff  [|TOMADADEPRECOS || 3000

Liberar a Despesa
Record: 171 | | <nsC=

Clicar em “Selecionar”
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6° passo: Clique no botédo “ Sim” para confirmar a Selecao da Despesa.

~ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A

& a http:10.2.231,163:8558 Forms/frmserviet Pronfig=desenvfoon |— | E Hﬂ Live Search

e Financeiro e Contabil

Arguivo Editar  Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

1200 Controladaoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 1000772017

596 O Confirma a Selegdo da Despesa ?

30,00

Menar Prego 23 b Il

Liberar a Despesa
Record: 171 | | | =05C=

Clicar na opgdo “Sim”
para confirmar a
selecdo da despesa.
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7° passo: Clique no botdo “ OK” para concluir a Selecéo.

> Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/4

. . 0= +9 i
o B http:fi10.2.231.163:5558 Forms/frmserviet Fronfig=desenvfcon |— a Hﬂ Live Search
S -

e Financeiro & Conkabil i A (] ey

Arquivo Editar Exec. Orgarmentaria  Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

A

celamento

1200 Controladaria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 100772017

[ N (N

Liberar a Despesa

Recard: 111 [ . | | =0sC=

Clicar na opgdo “OK” para
Concluir a selegdo da
despesa com sucesso.
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Transferéncia de Despesa Efetuada
Diretrizes:

> Ocorre quando a despesa vai ser transferida para execu¢do em outro Orgéo;

> A despesa pode ser referente a Licitacdo, ao Agrupamento de Dispensa ou a
Solicitacdo Avulsa;

> Esta funcdo também é utilizada para Cancelar total ou parcialmente a “Transferéncia
de Despesa Efetuada”. Desde que o 6rgao recebedor ndo tenha recebido a despesa.

> Para que seja possivel a transferéncia é necessario que a NAD possua saldo a
empenhar. Portanto, para se efetivar a transferéncia é necessario que seja cancelado
o valor da NAD (saldo), referente a parte que sera transferida.

> Caso o 6rgdo tenha empenhado a despesa a ser transferida, deverd cancelar o

empenho e proceder ao cancelamento da NAD no valor correspondente a transferir.

< As despesas que ndo tiveram execuc¢do no 0rgao, deverdo ser cadastradas no 6rgéao que
executara a despesa.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execug¢ao Orgamentaria”
2° passo: Selecione “Solicitagao de Despesa”

3° passo: Selecione “Transferéncia de Despesa Efetuada”
4° passo: Informe o 6rgao.

5° passo: A despesa de origem, devera ser escolhida através da LOV, seja “Agrupamento de Licitacdo”,
“Agrupamento de Dispensa” ou “Solicitacdo”, conforme a despesa a ser transferida.

6° passo: Informar o valor a ser transferido para nova unidade orgamentaria no campo “valor transferido”

7° passo: Selecionar o 6rgdo que recebera a Transferéncia no campo “Orgdo Recebedor” .

8° passo : Para efetivar a transacéo, salvar no icone ﬂ .
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anceiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRID S/ A&

@\‘—-: L4 |g, hitkpe ) fFinconrr ko, Fj.gow. br: 8858 Forms frimseryiet?config=prodfcon j @ (| X Ii Live Search
{I Favoritos @Financeiroecontébil | | & - @ | s§a -~ Pagina ~ Seguranga ~  Fer

Arquiva Editar
? 8

i

Lanc Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Belatdrinos Rotinas Anuais  Ajuda Janela

Fazer Solicitagdo Despesa
Solicitag Ao de Transferéncia Recehida

Autorizar Solicitagdo Despesa

-

Registro de Pregos
Resera Dotagdo

-

Licitacdo ¥ Cancelar Solicitagdo Despesa
Confirmago Despesa ¥ sgrupar ltem Solicitagéo
Anglise Preventiva da Despesa ¥ sgrupar Globalmente ltem Salicitagéo Despesa
Empenhamento Despesa ¥ Selecionar Despesa para Alteragdo/Cancelamento
Liguidagdo de Despesa
F Tesouro " Alteragdo de N de Id. de Favorecido aneiro
Fagamento de Despesa ¥ Relatdrio de Solicitagfes da Despasa

Relatdrio Acompanhamento Despesa  acompanhamento da Solicitagdo

C t I d Imprimir Solicitagdo de Despesas H
on ro a Or Acompanhamento do Agrupamenta plo
Formulario de Agrupamentn de ltens

Sistema de Contabilidade e
Execugao Or¢camentaria

Argquivo  Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela

8 B BPE FXT Ab 4 A ? €«

E

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Cpnlruladoria Gera! !:Io Munimqiq 170072017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Transferéncia de Despesa Efetuada FCONTO02170
Orgéns Municipais
Orgén 1 1 |Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro Diata Contabil 17072017
Despesa
Agrupamento de Licitagdo Agrupamento de Dispensa Ano Solicitagéo  Ndmero Solicitagéo
1 ] 1
Mimera Saldo a Transferir

Transferéncia
Walor Transferido
Orgdo Recebedor |

Data Transferéncia Walor Cancelado

Walor Recehido Status
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Descricdo dos campos:

“Valor Transferido” - O valor a ser transferido devera ser igual ou menor ao Saldo a Transferir.
“Data Transferéncia” = Data cronoldgica em que foi solicitada a transferéncia.

“Status” 2> Este campo sera preenchido, automaticamente, quando a Transferéncia for efetivada.
“Valor Cancelado” - O Sistema apresentara o valor cancelado.

Abaixo segue tela com detalhamento de cada campo:

P Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRID 5/A

|g http:/i10,2,231, 1638588 Forms/frmservlet7oonfig=desenyfcon j bl || 42| X Iﬂi Live Search
.7 Favoritos {_éFinanceiroeContéb\l | | f-} [ - L0 o+ Pagina - Ser
Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Ratinas Anuais Ajuda Window Selecionar a
Digitar o He M BIT TRT 4D r A 2 €5 despesa de
= -
g8 Transferéncia de pesa Efetuada .
valor, para as origem

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio

unidades que
Sistema de Contabilidade Municipal

receberdo a N
transf., caso
seja mais de

Qodos Municipais

1 Secretaria Municipal de Satde

uma unidade

Despesa
areceber a
despesa. Agrupamerto de LINGca0 Anrupamento de Dispensa
(H]
Nurmero
Transferéncia
Walor Transferido
Data

Transferéncia de Despesa Efetuada

Ano Solicitagdo

_ |

Saldo a Transferir

Apresentard o
saldo a ser
transferido para
outra(s)
unidade(s)
orgcamentaria(s)

Espelha o valor
cancelado da
Transf. Caso
ocorra.

Orodo Recebedor d
Cronoldgica [~
Data Transferéncia Valor Cancelado
valor Recepfdo A Status \
Lista de Licitagde
Record: 1/1 | | <08C=
Orgaols) Apresentard o valor recebido Dados do Informa se a
g Lo~ . despesa foi
pelo novo Argdo fornecedor:
recebedor (es) "~ recebida
CNPJ/Razdo :
Social
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Clicar
para
Salvar e
efetivar
a transf.

Utilizar a
LoV

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A
|— E Hi Live Search
> ]

i~ &

10407 /2017

] R 2017
001.017 25040001-05 WOETUR TURIEMO E REPRESENTACOES LTDA | | tooooo

o
1867 Hospital Municipal Jesus | |

1000772017 0
[Efptuada |

Record; 101 [ o | | <osC= | |

Caso a despesa de origem seja uma
Solicitagdo Avulsa, duas alternativas de
escolhas estdo disponiveis para o usuario.

1 - Informe o ano, dé enter, digite o n2 da
solicitacdo e dé enter.

Oou:

2- Informe o ano e localize o n2 da
solicitagdo na LOV.
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8° passo : Apos efetivar a transagéo, no icone de salvar I“ Clicar em “OK.

“ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5,4

le < E htkp: /10,2, 231, 163:8683 formsifrmservlet?oonfig=desenvfoon

e Financeira & Contabil

1800 Secretaria Municipal de Sadde

10072017

B - ] sn

g H! Live Search

10072017

001,017 250000105 YOETUR TURIEMO E H O FRM- 40400 Transagn concluida com sucesso

A

1867 Haspital Municipal Jesus

I
Efetuzdal

Recard; 11 | o | | | =05C=

Clicar em

“OK”. Para
concluir a
transagéo.
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“Cancelamento da Transferéncia de Despesa Efetuada”

Diretrizes:

Este procedimento somente podera ser realizado caso o Orgdo Recebedor nédo tenha recebido a
transferéncia de despesa, ou tenha efetivado o recebimento, porém cancelou a Solicitagédo de
Transferéncia Recebida. O cancelamento serd realizado na mesma fung¢éo da transferéncia
efetuada. A despesa a ser cancelada devera ser escolhida através da LOV, seja “Agrupamento

de Licitagcdo”,”Agrupamento de Dispensa” ou “Solicitac&o”.

Parametros:

1° passo: Selecione “Execug¢ao Orgamentaria”.
2° passo: Selecione “Solicitacdo de Despesa”.
3° passo: Selecione “Transferéncia de Despesa Efetuada”

fj Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A

@: L4 |g, hitkpe ) fFinconrr ko, Fj.gow. br: 8858 Forms frimseryiet?config=prodfcon j @ (| X Ii Live Search
f\? Favoritos @Flnancelroecontébll | | & - EB | é; - Pagina * Seguranga » Fer

Lanc. Contabeis Tesouraria dultas Cadastro Belatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Janela

Fazer Solicitagdo Despesa
Autorizar Solicitagdo Despesa
Cancelar Solicitagdo Despesa

Agrupar ltern Solicitagdo
Agrupar Globalmente Itern Solicitagdo Despesa

Argquivo Editar
2 3
Eeqistro de Precos

Reserva Dotagéo

Licitagdo

Confirmagio Despesa

Andlize Preventiva da Despesa

TEFCON

Empenhamento Despesa

Liguidagfo de Despesa
F Tesouro

Pagamento de Despesa

Selecionar Despesa para AlteragdoiCancelamento
Trar de Despes ENSEOEDE]

altergao d eld.de Favarecido aneiro

Relatdrio de Solicitagdes da Despesa
Relatirio Acormpanhamento Despesa Agompanhamenta da Solicitagéo

Controlador Imprimir Solicitagdo de Despesas io
Acompanhamento do Agrupamenta p
Formulario de Agrupamento de ltens

Sistema de Contabilidade e
Execucao Orgcamentaria

- v v v w w w w w

FCOMTOZ21 70
Registro: 141

| <0sC=
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4° passo: Selecione a despesa de origem.

5° passo: Digite o exercicio e o nUmero da Solicitagédo ou localize o niumero da Solicitagédo na LOV.

» Exemplo 1 - Solicitagdo 2017/224 do 6rgao 1800 transferida ao 6rgdo 1867 a sua execucao,
sera cancelada totalmente.

/- Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A

‘I, o E http:fi10.2.231.163:5558 Forms/frmserviet Foonfig=desenvfcon |— Hﬂ Live Search

& Financeiro & Conkabil v B - ] o

Secretaria Municipal de Sadde 17072017

N da Requisicdo | Ano da Requisicio
M 2m7
222 2017

Choices in list: 331
Record: 171 [ o | | =08C=

Clicar em “OK” para
selecionar a Solicitagao
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6° passo: Apos Clicar em “OK”, vira a mensagem: “N&o ha saldo a transferir’ e Clicar em “OK”.

~ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5,/8

‘I" 5 a http:ff10.2.231.163:8555 Forms/frmservlet Peonfig=desenvfcon |— E HH Live Search
~ By -

& Financeiro & Contabi o K

\

SEIOERE]

Secretaria Municipal de Sadde 170772017

Forms

MNE0 ha saldo para transferir

Recard: 111 [ L | | =05C=

Clicarem “OK”.

A funcgdo preenchera automaticamente os
dados da despesa que sera cancelada e
gue ndo havera a transferéncia ao 6rgéo.
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ApOs a selecao da Solicitacao a tela é prenchida com as informacgdes da despesa que foi transferida.

~ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S,/A

‘I’ =7 E http:i/10.2.231.163: 8858  Forms Frmservlet *config=desenvfcon |— E ﬂﬂ Live Search
i eFlnancemeContébll g B - = s

Arguivo Editar  Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

1800 Secretaria Municipal de Sadde 170772017

I N 2 I

001.017.2500001-05 - WOETUR TURISMO E REPRESENTACOES LTDA 1.000,00

1867 Hospital Municipal Jesus

10/07/2017
Efetuada

Rernrd: 11 [ I I I <nse=

Status “efetuada”: informa que o 6rgdo efetuou
a transferéncia. Porém, a mesma nao foi
recebida pelo 6rgdo recebedor. E possivel
cancela-la.
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7° passo: Apos a consulta da Transferéncia de Despesa Efetuada, deveremos inserir no campo “Valor
Transferido” o valor R$0,00 (zero valor) para o cancelamento total da transferéncia.

8° passo: Apos, clicar no icone e salvar a operacao (cancelamento).

~ Financeiro e Contabil - Windows Intern=¢ Explorer fornecido por IPLANRIO 5/8&
a http:if10.2.231, Jeef 5855 Farms Frmservlet Peonfig=desenvfcan |— ﬂ HI Live Search
=17 4=} | ot -

(g

1800 Secretaria Municipal de Salde 1707207

001.017.250/0001-05° WOETUR TURISMO E REPRESENTACCOES LTDA 1.000,00

. opp
1867 ospital Municipal Jesus

100772017 . ]

Record: 111 | | N | | =05C=

Inserir no campo “Valor
Transferido”™: R$ 0,00 (zero valor)
para o cancelamento total da
transferéncia
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» Status “Cancelada” para a Transferéncia de Despesa Efetuada. Apds salvar a operagdo.

" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/8

I‘I’ = E http:/110,2,231, 1638888/ Forms/Frmserviet Pronfig=desenvfcon |— m ﬂﬂ Live Search

e Financeiro & Conkabil B

.

Efetuada

Secretaria Municipal de Sadde 17a72my

001.017.250/0001-05° WOETUR TURISMO E REPRESENTACCES LTDA 1.000,00

I g 00
1867 Hospital Municipal Jesus

1040772017 1.000,00

Record: 111 | 1 N | | =05C=

Status informa que o 6rgao
Cancelou a transferéncia
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Obs.: Para visualizar as transferéncias e cancelamentos efetuados utilize os botdes do navegador

apds a consulta.

» Exemplo 2 — Transferéncia do 6rgdo 1800 aos 6rgao 1867 e 1870. Despesa a transferir da
Solicitagdo 2017/224,.

9° passo: Acessar a fungéo “Transferéncia de Despesa Efetuada”, através dos passos: 1°, 2° e 3°.

10° passo: Informar no campo “Valor Transferido” o valor a ser transferido ou no caso de ajuste, apés o
cancelamento para regularizagdo, o valor a ser transferido.

" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRID S/&

‘l; > E httpeff10,2,231, 163:8588  Formsfrmservlet Fronfig=desenvfcon |— E ﬂﬂ Live Search
. i e [

(& Financeiro e Contahil - B

R

Argquivo  Editar  Exec. Orgamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatirios Rotinas Anuais Ajuda  Window

1800 Secretaria Municipal de Saudde 180772017

B R +$ 42z A

001.017.2500001-05 ° WOETUR TURISMO E REPRESENTACOES LTDA 1.000,00

Record: 2/2 | N | | =08C=

Valor a ser transferido
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11° passo: Informar no campo “Orgdo Recebedor”, através da LOV, o c6digo do 6rgéo a ser transferido.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/A

"I’ E http:f110.2.231.163: 8555 Farms Frmservlet fronfig=desenvfcon |— w ﬂﬂ Live Search
: > - B - [ o

& Financeiro e Conkabil ] M

L)

Efetuada

Secretaria Municipal de Sadde 18072017

001.017.250/0001-05  wOETUR TURISMO E REPRESENTACCES LTDA 1.000,00
_

Find|31857

BN |

I

| | =05C=

Choices in list: 1 (Choices in full list: 117)
Record: 212 [ o

Clicar em
HOK”
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12° passo: Clicar em “OK” para selecionar o 6rgao da LOV.

~ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/A

‘I" = a http:fi10,2,231, 163:8588 forms frmservlet ronfig=desenvfcon |— w ﬂﬂ Live Search

(& Financeiro e Contabil 3 Rl

Argquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdios Rotinas Anuais Auda Window

Efetuada

1800 Secretaria Municipal de Saude 180772017

N +$E 2T I

001.017.2500001-05° WOETUR TURISMO E REPRESENTACOES LTDA 1.000 00

[ 700 00
1867 W8 [Hospital Municipal Jesus

18/074017 |

Record; 2/2 [ \ [ | | | <0sC=

Orgao destino e valor
transferido
efetivamente
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13° passo: Clicar no icone I“ para salvar a operacéo. Clicar em “OK” para efetivar a Transacgéo.

~ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S,/A

253
“; 3 < |&] hitp:i110.2.231,163:8888 Forms frmservietPeanfig=desenvfcon | ﬁ 6 Live Search
¥ EY - [ .

& Financeiro e Conkabi e B

1800 Secretaria Municipal de Salde 180772017

001.017.250/0001-05 ° wOETUR TURISMO E REFRESENTACOES LTDA 1.000,00

FRM- 40400: Transagdo concluida com sucesso.

1867 Hospity

18/07/2017

Record: 2/2 || | | | =05C=
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14° passo: Informar no campo “Orgao Recebedor”, através da LOV, o cédigo do 6rgéo a ser transferido.

" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S,/

I‘If 5 E http:/i10,2,231, 163:8888] forms/frmservlet?config=desenyfcon |— m HE Live Search
- B - |

e Financeiro & Cont&bil

Secretaria Municipal de Sadde 18072017

I I
001.017.2500001-05 ° WOETUR TURISMO E REPRESEMTACOES LTDA 1.000,00

300 00—
1870 Hospital Municipal Salgado Filho - Coordenadoria

1572017 . ]
N

Record: 33 | N I\, | =osc~

Orgao
selecionado,
através da LOV
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]
14° passo:Clicar no icone I para salvar a operacéo.

" Financeiro e Contabil - Windows Zaternet Explorer fornecido por IPLANRIOD 574

25 BE
’; 3 < |@] hrtpiii0.2,24 1638888 forms ffrmservistconfig=desenvfcon | E Ba Live Search
o (& pnceira & Contabil & R - [ o=

1800 Secretaria Municipal de Sadde 180772017

I I 20t
001.017.250/0001-05° WOETUR TURISMO E REPRESENTACOES LTDA 1.000,00

I 300 00 I

1870 sital unicipal Salgado Filho - Coordenadoria

18/F /2017 ]
o

Record: 313 [ o | =0sC=

Orgdo destino e
valor transferido
efetivamente
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15° passo: Clicar em “OK” para efetivar transagao.

~ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A =1

253 DD e —
t 3 < |&] hitp:j110.2.231,163:8888 Forms frmservietPeanfig=desenvfcon | m B Live Search

e Financeira & Contébil

2

1800 Secretaria Municipal de Sadde 180772017

001.017.250/0001-05  wOETUR TURISMO E REPRESENTACOES LTDA 1.000,00

O FRI- 40400: Transagdo concluida com sucesso
1870

18072017

Record: 3/3 [ o | | =08C=

Clicar em “OK”
para efetivar
transacéo
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" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/8

(Ip =7 E http:/110,2,231, 1638888/ Forms/Frmserviet Pronfig=desenvfcon |— E
] B - [

e Financeiro e Contabil it A

L

Efetuada

1800 Secretaria Municipal de Sadde 18072017

001,017 250/0001-05 VOETUR TURISMO E REPRESENTACOES LTDA

300,00
1870 al Municipal Salgado Filho - Coordenadoria
180717 | N
N

Record: 33 [ | | z08C= \

Valor maximo
Orgéo e valor aser
transferido.

transferido

> Observacgdo: Nao possui relatério para verificagdo. Na préopria fungdo devera ser realizada a
conferéncia.
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Alterar Nimero de Identificagédo de Favorecido

Diretrizes:

Perfil: Solicitante
Data: Cronolégica

A fungao “Alteracao de N° de Identificacdo de Favorecido” permite:

» Fazer a “Solicitagdo de Alteragéo de Identificagio de Favorecido”.

Nos casos em que ocorra alteracdo (mudanca) de CNPJ ou de CPF/EVENTUAL do favorecido original
da despesa, o 6rgdo devera:

= Verificar se ha saldo a executar da despesa,;

= Cancelar a NAD parcialmente;

= Cancelar o Empenho;

= Observar o valor ndo utilizado pelo favorecido original (antigo). O valor ndo
reservado/ordenado, ficara disponivel para ser executado no novo CNPJ ou CPF
apoés o cancelamento;

= Observar o saldo de despesa a ser executado no novo CNPJ/CPF. Pode ser uma
“Solicitacdo Avulsa”, um “Agrupamento de Dispensa” ou um “Agrupamento de
Licitacao”;

> A “Solicitagdo de Alteracdo de Identificagdo de Favorecido” é “Avulsa”, ou seja, ndo
cabe agrupamento;

» Tipo de Solicitagdo “Transferéncia’: mesma dotacdo (PT, ND e FR) da despesa de
origem;

» Um Unico item denominado “item de Alteragdo de N° de Identificacdo de
Favorecido;

> No campo “Justificativa”, ha mencao de tratar-se de uma despesa de Alteracéo de
N° de Identificacdo de Favorecido;

» O mesmo “embasamento legal” da despesa de origem.
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Observacdo: Caso haja somente a mudanca no nome do favorecido, devera regularizar no SIGMA
(Sistema de Informacdes Gerenciais de Material) para que as informacdes sejam
atualizadas. Ndo sendo necessario fazer a “Solicitagdo de Alteragao de Identificagdo de
Favorecido.”

< Para que seja possivel a liquidacdo do(s) empenho(os) das Solicitacbes de
“ALTERACAO DE N° DE IDENTIFICACAO DE FAVORECIDO”, é necessario o
cadastramento do “Termo de Alteragdo de Favorecido” no Sistema de Controle de
Contratos — FCTR, DESDE QUE exista instrumento juridico vinculado.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execugao Orgcamentaria”.
2° passo: Selecione “Solicitagdo de Despesa”.

3° passo: Selecione “Alteragao de N° de Identificagdo de Favorecido”.

4° passo: Selecione pela Lov, clicando no botdo ao lado dos campos, qual despesa (Agrupamento de
Licitagdo, Agrupamento de Dispensa ou Solicitagao) tera o favorecido alterado.
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" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/8

(Ip =7 E http:/110,2,231, 1638888/ Forms/Frmserviet Pronfig=desenvfcon |— E
. ]

e Financeiro e Contabil ikl Bl -

Arguivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro REelatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

1200 Caontroladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 20/07£2017

Mimero do Favorecido
Recard: 111 [ | Listofvaiu.. | | kosg=

Na funcé@o de *“Alteragdo de N° de Identificacdo de Favorecido — FCONT02175",
selecionar a despesa que sera executada no novo CNPJ/CPF.

» O exemplo serd uma despesa de “Solicitacdo” e nimero 52/2016
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5° passo: No campo “Solicitagdo” inserir o numero da despesa ou clicar na LOV. Clicar em “OK”.

eirn e Contab do Brne plorer fornecido por IP RID
B http:/110,2,231, 1638888/ Forms/Frmserviet Pronfig=desenvicon

e Financeiro & Contabil

1200 Cantroladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro
Find|52%
Me da Requisicio Ano da Reguisicdo |
62 2003
O 52 2004

m

Choicesin list: 3

| #4 || X | Live Search

Argquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contdbeis Tesouratia Multas \padastro Relatdros Rotinas Anuais Ajuda Yyindow

2040752017

Record: 171 [ o | | <osC=

Clicar em “OK”
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7° passo: A fungao exibira no campo “Saldo a Transferir” o valor possivel de alteragéo, que sera o valor
ndo executado (reservado/ordenado) da despesa.

“ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

"I' a http:/f10.2.231.163:58538 Forms/Frmservlet ?config=desenyfoon |— -@ *4 E ﬂl Live Search

eFinanceiro & Contabil

A

d. de Favorecido

1200 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 200072017

I ]
002.535.864/0001-33  vR BEMEFICIOS E SERVICOS DE PROCESSAME 1.000,00

Mumero do Favorecido
Record: 111 [ .| Listorvalu.. | | =0sC=

“Saldo a Transferir” o
valor possivel de
alteracao.
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8° passo: Clicar na Lov do campo “Novo Favorecido”, para selecionar o novo favorecido - CNPJ/CPF.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A

o @ 5 a httpeff10.2.231.163:5858 Forms/frmserviet ronfig=desenvfcan |— & HH Live Search

e Financeiro & ContAhil ) Bl

Arguivo Editar Exec. Orgarmentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatirios Rotinas Anuais Ajuda \Window

1200 Contraladoria Geral do Municipio do Rio de Janeira 20072017

L N e

002.535.864/0001-33 R BEMEFICIOS E SERVICOS DE PROCESSAME 1.000,00

Mimero do Favorecido
Record: 141 1 | Listofvalu.. | | <osC>

Novo favorecido - CNPJ/CPF
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9° passo: Clicar em “OK” para selecionar o novo favorecido - CNPJ/CPF.

" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S,/A

‘I* v E hktpeff10.2.231.163: 8558 Forms frmservlet eonfig=desenvfcon |— E HH Live Search

(@ Financeira & Contabil TR 5

Find[69034668000156%

Choices in list: 1 {Choices in full list 28678)
Record: 111 [ .l ustorvalu.. | | =05c=

Clicar em “OK” para selecionar o0 novo
favorecido - CNPJ/CPF.
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10° passo: Clicar em “OK” para selecionar o novo favorecido - CNPJ/CPF.

~ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5,/A

‘I" v a hktpeff10.2.231.163: 8558 Forms frmservlet eonfig=desenvfcon |— E HH Live Search
- B -

(@ Financeira & Contabil i bl

Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 2107 2017

L ]
002.535.864/0001-33 R BENEFICIOS E SERWICOS DE PROCESSAME 1.000,00

fleliez) SODEXO PASS DO BRASIL SERVICOS E COMERCIO 3A

Mimero do Favorecido

Recard: 111 [ .| Listofvalu.. | | =08C=

Novo favorecido -
CNPJ/CPF
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11° passo: Informe o valor a ser transferido para o novo favorecido.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/A

1200 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 21072017

002.535.864/0001-33 VR BEMEFICIOS E 3ERVICOS DE PROCESSAME] 1.000,00

Ap6s informar o
valor a ser
transferido, este
campo é

2 065 034 B63/0001-56 SODEXD PASS DO BRASIL SERVICOZ E COMERCIO 24

preenchido I 21072017 | 1.000,00] 100000 Recehida

automaticamente
com a data
corrente.

QI; = B http: ff10.2,231, 1633885 Forms frmservlet *oonfig=desenvfcon |— E Hﬂ Live Search
U EF\nancelm & Contahil il Bl - [ ;

Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Eelatorios Rotinas Anuais Ajuda Window

Record: 1/1 |1 L | | <05C=

Valor a ser transferido ao novo favorecido
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12° passo: Clique no icone ‘= da barra de ferramenta. Sera gerada automaticamente uma Solicitagao
de despesa, que devera ser autorizada, seguindo os tramites processuais pertinentes a uma
“Solicitagéo Avulsa”.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/8

glp a http:ii10.2.231, 1638388/ Forms/frmserviet?config=desenvfoon |— E
L X -~ =

gF\nancewoeCUntéb\I g Bl - ] e

Arquivo Editar Exec. Orpamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda ‘Window

1200 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 2072017
Farms

52
_ O Foi gerada a requisigéo de ndmero : B6 _
002,536 864/0001-33 1.00000

AT oa 069.034.668/0001-56 SODEXO PASS DO BRAGIL SERVICOS E COMERCID SA
/
/

) _ N\

Recard: 1/1 4 | | <0s5C> \

Anote o nUmero da Clicar em “OK” para

Solicitagdo Avulsa confirmar a Solicitagdo.

gerada.
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13° passo: Clique em “OK” para confirmar a transagao.

“ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRID 5/8

‘I} a http:ff10.2.231. 1638688 Forms frmservlet Fronfig=desenvfron ’— &
s = I

e

HH Live Seatch

bt e Financeito & Contahil

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatorios Rotinas Anuais Ajuda Window

1200 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeira 210727

Q FRA- 40400: Transagdo concluida com sucesso.

002 .535.564/0001-33 1.000,00
9K
: 069034 568/0001-56 SODEXO PASS DO BRASIL SERVICOS E COMERCIO 54
21072017 [ 1.000,00] 1.000,00 Recehida
Record: 1/1 [ o | | =0g5C=

Clique em “OK” para
confirmar a transacao.

» A Solicitacdo “avulsa” (aquela que nao cabe agrupamento) apresenta as seguintes
caracteristicas:

= Tipo de Solicitagdo “Transferéncia” e mesma dotagdo (PT, ND, FR) da despesa de
origem;
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Um Unico item denominado “ltem de Alteracdo de N° de Identificagdo de
Favorecido”;

No campo “Justificativa”, a informagao que se trata de despesa de Alteragdo de N°
de Identificacéo de Favorecido;

O mesmo “Embasamento Legal” da despesa de origem.

11%asso: Relatério de acompanhamento da Solicitagao.

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRIO
Controladoria Geral do Municipio Emissdo: 21/07/2017
Sistema de Contabilidade Municipal Pagina: 171
Acompanhamento da Solicitacdo - FCONR02190 01729227
Solicitagdo : 2017/1200/66 Data: 21/07/2017 Tipo Solicitagéo : Transferencia
Solicitante Cadigo
Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 1200
Programa de Trabalho Fonte de Recurso Natureza da Despesa
12.01.04.122.0389.2349 100 33903923
No. de Itens Solicitados 1 |
Total: 1 .DOO‘OO‘
Item Codit ica Un. Qtde _ Pregos |
édigo Descrigio ‘ Unitario Total |
1| ITEM DE ALTERA(};\O DE N° DE |D. DE FAVORECIDO | 1 1.000,00 1.000,00

Justificativa: DESPESA DE MUDANGA DE RAZAOQ SOCIAL
Embasamento Legal : ARTIGO 1 INCISO CAPUT DA LEI 10520 DE 21/06/1993 E SUAS ALTERAGOES (PREGAD)

Tipo de Licitagdo :

‘ Valor Total

1.000,00

Local

Validade da Proposta

‘ Prazo (em dias)

Fase
Ativa

Status
Ativo
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Cancelamento da “Solicitacao de Alteracao de N° de Identificagdao de Favorecido”.

Diretrizes:

» Para que uma Solicitacao de Alteracdo de N° de Identificacdo de Favorecido possa ser
anulada, a “Solicitacao” gerada ( mudanca de favorecido) tem que ser cancelada

primeiramente;

“

» Apds o cancelamento da Solicitagdo, entrar na fungéo

Alteracdo de N° de

Identificagéo de Favorecido”, em que foi efetuada a alteragdo do CNPJ/CPF.

Ficara disponivel a despesa de origem a ser Cancelada.

Procedimentos:

Primeiro - Cancelar a solicitagdo gerada;

1° passo: Selecione “Execuc¢do Orgamentaria”.
2°passo: Selecione “Solicitagdo Despesa”.

3° passo: Selecione “Cancelar Solicitagdo Despesa”. Prepare a pesquisa

, informe o ano e n° da

Solicitacéo e efetue a pesquisa . Salvar a informacao obtida para cancelar em g|

W8 R APeY xR Abir A 2 €

{2zl nto

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio

Arguivo Editar  Exec. Orcamentaria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Sistema de Contabhilidade Municipal 01729227
Cancelamento de Solicitagoes de Despesa FCONTO02130

Grgaos Municipais
Orgéo 1200 I Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro Data Contabil | 24/07.2017

Solicitag &0 de Despesa
Tipo de Solicitagdo

adiantamento  Suprimento de Fundos © Aditivo  * Transferéncia Outros _ Jusificaiva_|
Ano e Ano Solicitagdn Programa de Trabalho Matureza Despesa F.R Tipo Despesa L
nimero da [al5 12.01.04.122.0359.2343 = 339039.23 = 100 SHSERYICOS DIVERSOS BrEE:
Solicita(;éo. Fundamentagéo da Despesa
Comite © Tomada de Pre..  Concorréncia  Dispensa Inexigivel ' Concurso ' Selegéo Plblica ' N&o Sujeito * Pregéo
Tipo de Licitagéo Legislagdn Atign Inciso Alinea  Paragrafo
Ielhor Técnica * Menar Prego  Prego e Técnica 10520 a |1 CAPUT
Favorecico Nimero Mome

Fisica * Juridica  Orgdo ' Senddor (069.0346630001-56 @ |SODEXO FASS DO BRASIL SERVICOS E COMERT

Pesguisa Yalidade Dias Enderego Data Diata
Preco Proposta (dias) Entrega Entrena Inicial Final
Cancekamento

Recard: 1/1 Il | <0sC=
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" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ &

T

*‘;3 5 a hktp:fi10.2,231.163:5588 Forms/frmservlet?config=desenvfcon |—

o

EFinanceirU & Contabil

Arguivo  Editar Exec. Orpamentaria Lanc. Contabeis Tesouratia Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

2410772017

Recard: 111 [ | | | =05C=

Clicar na opc¢do “Sim” para
confirmar o cancelamento.
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" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A&

http 1110.2.231,163:8388/Forms/Frmservlet?config=desenvicon . . a ﬂﬂ Live Search

Arguivo  Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

1200 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 24072017

017 I 12.01.04.122 03892349 O Transagdo concluida com sucesso
oK
O TOE20 T
= 0B39.034.665,/0001-56 SODEXD PASS DO BRASIL SERYICOS E COMERC
Record: 011 [ o | | «05C=
Clicar em

nOKH
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» Segundo - Cancelar a “Alteragao de N° de Identificagdo de Favorecido”

1° passo: Selecione “Execug¢ao Or¢gamentaria”.

2° passo: Selecione “Solicitagcdo de Despesa”.

3° passo: Selecione “Alteragao de N° de Identificagdo de Favorecido”.

/2 Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A

e

|g, http:i/10.2.231,163: 8858 Forms/ Frmservlet *ronfig=desenvfcon

fj Favoritos 88' - | @ Financeiro e Contabil | @ Financeiro e Contabil x | |

j Hf 4| X IﬂiLiveSearch

ﬁ R - = g%a ~ Pagina ~ Seguranga ~ Ferramentas -

Argquivo  Editar

28

e

Registro de Precos

Resera Dotagdo
Licitag o
Confirmagdo Despesa

Empenhamento Despesa
Liguidagdo de Despesa
F Tesouro
Pagamento de Despesa
Relatdrio Acormpanhamento Despesa

Controlador

L4
L
L4
L
Analize Preventiva da Despesa L4
L4
L4
3
L

Fazer Solicitagdo Despesa

Solicitagdo de Transferénciz Recebida
Autorizar Solicitagdo Despesa

Cancelar Solicitagéo Despesa

Agrupar ltem Solicitagdo

Agrupar Globalmente lter Solicitagdo Despesa
Selecionar Despesa para AlteragdoiCancelamento
Transfaréncia de Despesa Efetuada

Alt 0 de N° de Id. de Favorecido

Relatdrio de Solicitagdes da Despds
Acompanharnento da Solicitagio

Irnprimir Solicitagdo de Despesas
Acompanhamento do Agrupamenta

Formulario de Agrupamento de Itens

N Lanc. Contabeis Tesouraria bMultas Cadastro Relatdrios Rotinas gnuais  Ajuda Window

Sistema de Contabilidade e
Execugao Orcamentaria

FCOMTO2175
L Record: 111

| =0sC=

Clicar para
selecionar
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4° passo: Selecione pela Lov, clicando no botédo ao lado dos campos, qual despesa de origem
(Agrupamento de Licitacdo, Agrupamento de Dispensa ou Solicitacéo) que serd Cancelada.

5° passo: No campo “Solicitagdo” inserir o numero da despesa ou clicar na LOV. Clicar em “OK”.

~ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5,/

‘ l ; http 1110.2.231.163: 8888/ Farms|frmservlet?config=desenwvfcan E ﬂﬂ Live Search

e Financeira & Conk&hil X

Arguivo Editar  Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Auda Window

1200 Controladaria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 241072017
Find52% | =
N da Requisicio Anoda Reguisicdo |~
52 2003
52 2004

! o)

Choices in list 3
Rerntd: 171 [ | I | =n&es

Inserir o numero da despesa de
origem. No Exemplo uma Solicita¢do.
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" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/8

I‘I’ http 1110,2.231,163:8888/Forms/Frmserviet Pronfig=desenvfcon . E ﬂﬂ Live Search

1200 Caontroladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 2407 L2017

002.535.864/0001-33 R BEMEFICIOS E SERVICOS DE PROCESSAME

Rearnrd 11 [ | | | =n&rns

Neste campo apresentara a Solicitagdo (Tipo
Transferéncia) gerada no momento da “Alteragdo
do Favorecido” que foi cancelada para permitir o
estorno da alteracao.
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6° passo: Digite “R$ 0,00” (valor zero) no campo “Valores Transferido” , para cancelar o valor transferido.

~ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5,/A

Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 2407 22017

L [ ]
002.535.864/0001-33 ¥R BENEFICIOS E SERVICOS DE PROCESSAME .

2034665000156 SODEXO PASS DO BRASIL SERVICOS E COMERCIO SA

I T
o

Recard: 111 | I\ | =08C=

Digite neste campo “R$ 0,00”
(valor zero) para efetuar o
cancelamento da mudanca.
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7° passo: Clicar no icone H da barra de ferramenta para salvar o Cancelamento do valor transferido.

" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A&

u‘ I ,i http 1110.2.231,163:8388/Forms/Frmservlet?config=desenvicon E ﬂﬂ Live Search

1200 Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 2407 L2017

Farms

002.535.864/0001-33 VR BEMEFICIOS E SER

FRM- 40400: Transagdo concluida com sucesso.

B9034665000156 SODEXO PASS DO BRASIL SERVICOS E COMERCIO SA

S| e 5 resste o o ||
Ex  Ea | m

Record: 1/1 | 1 . | | =05C> |

Clicar em “OK”
para confirmar
a transacao.
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Relatérios

Relatorio de Solicitagdes de Despesa

Diretrizes:

o Este relatério apresenta relacdo de todas as solicitagbes ainda ndo reservadas (no
caso de solicitagdes avulsas) ou, caso esteja agrupada, cujo agrupamento nao esteja

reservado.

o Possibilidade de geragdo do relatério através de visualizacdo na tela e posterior
impresséo;

e Possibilidade de solicitagdo do relatério por data de criagéo, por intervalo de data de
criacdo e ainda somente as autorizadas ou ndo autorizadas;

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execug¢ao Orcamentaria”.
2° passo: Selecione “Solicitagdo de Despesa’.
3° passo: Selecione “Relatério de Solicitagdes de Despesa”. Vira a tela da funcdo FCONP02161. Abaixo:

Financeiro & Contabil

Argquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Diata Inicial do Perindo desejado

Record: 111 [ o | | =05C=
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4° passo: No nosso exemplo, solicitaremos o relatério de um intervalo de datas e somente as
autorizadas. Digite as datas no campo “Periodo” e marque no campo “Autorizada ?” a opgao

“Sim”.
5° passo: Clique no botédo “Relatério”.

Arguivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anusis Ajuda Window

Executando o relatdrio..

Recaord: 1/1 (. N | | =05C=

Clique no botao “Relatério”
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6° passo: Salvar ou Imprimir o relatério, caso necessario.

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRIO
Controladeria Geral do Municipio Emiss3o: 2500772017
Sistema de Contabilidade Municipal

Pagina: 1 § 1
Solicitagdes de Despesas Néo Reservadas (autorizadas) - FCONR02161 01729227
Referéneia: HI0T/2047 até 310712017

iOrgdo: 1200 - Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro

Solicitagio PT ND FR Data
20177000061 33.9039.03 100 wITRNT
20177000062  12.01.04.1220389.2169  3.3.30.33.03 100 04N0TRNT
20177000062 12.01.04.1220389.2169  3.3.90.39.03 100 04NTRMT

Valor Situagio

50,00 Agrupado
20,00 Solicitagde Autorizada
30,00 Agrupado

Salvar ou Imprimir Reduzir ou Ampliar a

o Relatorio. visdo do Relatério.
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Acompanhamento de Solicitagcdo de Despesa

Diretrizes:

. Este relatorio apresenta informagfes completas de cada Solicitacdo de Despesa, inclusive
a Fase em que a mesma se encontra, tendo como limite a fase “Reservada” paras as
Solicitagdes Avulsas (a que ndo ha agrupamentos) e “Agrupada” para as SolicitacGes
Agrupadas;

o Possibilidade de geracdo do relatério através de visualizacdo na tela e posterior

impresséo;
° Possibilidade de solicitagdo do relatério por varios partametros;

Procedimentos

1° passo: Selecione “Execugao Orgamentaria”.

2° passo: Selecione “Solicitagcdo de Despesa”.

3° passo: Selecione “Acompanhamento da Solicitagdo”. Vira a tela “Acompanhamento da Solicitagdo da
Despesa - FCONP02190’.

- e Financeiro & Contabil

Atguivo  Editar  Exec. Orgamentatia Lanc. Contdbeis Tesouratia Multss Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Auda Window

Mirmero da Solicitagdo

Record: 141 |1 | | =05C=
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» Acompanhamento do relatério pelo numero de Solicitagdo

4° passo: Digite o ano no campo “Ano de Solicitagdo” e o numero da solicitagdo no campo “Numero da
Solicitagédo”.

5° passo: Clique no botédo “Relatério”.

Financeiro & Conkabil

Arguivo  Editar  Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda  Window

= k=l

2017
&7
-
Relatdrio finalizado.
Record: 171 [ o | | =08C=

Clicar no
campo
“Relatdrio”.
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6° passo: Imprimir ou Salvar o “Acompanhamento da Solicitacédo”.

0.2.231.163:3888/repout /D01 _71908275YSTIMEERR.pdf - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/A

3 |g, http:ff10.2,231,163: 8888/ repout /D01 _71905275YSTIMEERR. pdf j *5 (| X IﬂiLive Search

oritos '_r,éhttp:;’,l’lD.2231.163:8888,|’repnut;’DD1_?190827SVST...| | & B -3 ;éa - Pagina ~ Seguranca ~  Ferramentas

IplanRIO
Emissdo: 25/07/2017

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio
Pagina: 111

Sistema de Contabilidade Municipal

Acompanhamento da Solicitacdo - FCONR02190 01729227
Solicitagdo : 2017/1200/67 Data: 25/07/2017 Tipo Solicitagdo : Qutros
Solicitante Cadigo
Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 1200
Programa de Trabalho Fonte de Recurso Natureza da Despesa
100 3.3.90.39.03
No. de Itens Solicitados 1
[Total: 1.000,00]
ltem i ica Un. Qtde Precos |
‘ Codino Descrigio ‘ Unitario Total |
1| T6100657583| 1808 UN | 10 100,00 1.000,00

Justificativa : TESTE MANUAL
Embasamento Legal : ARTIGO 25 INCISO CAPUT DA LE| 8666 DE 21/06/1993 E SUAS ALTERACOES (INEXIGIBILIDADE)

Tipo de Licitagdo : ‘ Valor Total

1.000,00

Local

Validade da Proposta ‘ Prazo (em dias)

24/08/2017
Fase Nimero da reserva Saldo a reservar
Reservada 201778 0,00
A
Fase da Salvar ou Imprimir Reduzir ou Aumentar a

Solicitacdo Avulsa o Relatorio. visdo do Relatdrio.
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» Solicitagdo do relatdrio pelos parametros “Periodo” e “Natureza de Despesa”

1° passo: Digite o intervalo de datas desejado no campo “Periodo”.
2° passo: Digite a Natureza de Despesa ou selecione pela LOV.
3° passo: Clique no botéo “Relatério”.

" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A&

I‘If 5 E http:/i10,2,231,163: 8588/ Forms/frmservlet7oonfig=desenyfcon |— E ﬂﬂ Live Search

—
£ - [ a=

g Financeiro & Contabi

ICONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO

.3.9.039.03

Record: 171 | . | | <0sC=

Clicar no campo “Relatdrio” para gerar o
acompanhamento da Solicitagdo de
Despesa.
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» Para os pardmetros informados foram encontradas 4 (quatro) Solicitagfes.

.2.231.163:8888 /repout/D01_7190827SYSTIMEERR.pdf - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 578

_-/I

oritos @http:,l',l'lD.Z.231.163:8888,l’repout,l’DD1_?19082?SVST... | |

|g, httpiff10.2,231,163:8858/repout/D01_71908275YSTIMEERR. pdf

j *2|| X% IﬂiLiveSearch

& B - Q@ ~ Pagina - Seguranca v Ferramentas

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio

Sistema de Contabilidade Municipal

IplanRIO

Emissdo: 25/07/2017

Pagina: 174

Acompanhamento da Solicitacio - FCONR02190 01729227
Solicitacdo : 2017/1200/61 Data: 03/07/2017 Tipo Solicitagdo :  Outros
Solicitante Codigo
Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro 1200
Programa de Trabalho Fonte de Recurso Natureza da Despesa
100 3.3.90.39.03
No. de ltens Solicitados 2
Total: 50,00|
ltem |  Cédi icé Un. Qtde __ Precos |
adigo Descrigdo Unitario Total |
1] 76100744982 | A ARTE DE LER UN 10 2,00 20,00
2| 761006575683 | 1808 UN 15 2,00 30,00

Justificativa : TESTE PIMANUAL
Embasamento Legal : ARTIGO 30, INCISO Il DA LEI 13019 DE 25/01/2016 E SUAS ALTERAGOES (DISPENSA)

Tipo de Licitagao :

Valor Total
50,00

Local

Validade da Proposta

02/08/2017

‘ Prazo (em dias)

Fase

Agrupada

Status Namero do Agrupamento
Ativo 597

Foram encontradas 4 (quatro)
SolicitagBes para os parametros
informados.
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Imprimir Solicitacdo de Despesa

Diretrizes:

Possibilita a geracao do formulario de solicitacdo de despesa, através de
visualizacao na tela e posterior impressao;

O formulario poderd ser solicitado por cada solicitagéo, por um intervalo de
solicitagdes, pela data de criagcdo e por um intervalo de datas de criacdo da
solicitacéo.

Abertura de Processos

» Para abertura dos processos de despesa, seréo utilizados os seguintes formularios:

- Formulario de Solicitagdo de Despesa: para os casos de contratag&o por dispensa
(incisos Il em diante) e inexigibilidade, para os casos da despesa ndo estar sujeita a
licitacdo, para as despesas de adiantamento e suprimento de fundos para as
despesas de aditivo contratual.

Todos estes casos ndo configuram hipétese de criagdo de agrupamento de itens

Formulario de Agrupamento de Itens e Formulario de Solicitacéo de Despesa:
para casos de licitacdo e dispensa nos inciso | ou Il.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execugao Orgamentaria”.
2° passo: Selecione “Solicitacdo de Despesa”.

3° passo: Selecione “Imprimir Solicitacdo de Despesa’.

4° passo: Apos selecdo, vird a tela “Imprimir Solicitagdo de Despesa - FCONP02191.
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" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A&

eoF
“; 3 a http:/i10,2,231,163: 8588/ Forms/frmservlet7oonfig=desenyfcon |—

e Financeiro & Conkabi

Informe o exercicio dafs) solicitagdoides) que deseja imprimir
Record: 1/1 | 1 - | | =osc=\\ |

Informe o exercicio da Sglicitagﬁo. O relatdrio
pode ser por: Solicitagdes ou Periodos.
Informe o exercicio da Solicitagdo. O relatdrio
pode ser por: Solicitagdes ou Periodos.
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4° passo: No nosso exemplo, solicitaremos o formulério pelo nimero da Solicitagdo. Digite o exercicio e 0

namero da solicitacéo.

5° passo: Clique no no campo “Relatério”.

~ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/8

le E http:f/10.2.231.163: 8658 Forms Frmservlet Pronfig=desenvfron |—

e Financeiro & Contabil .

Executando o relatrio...

Recard: 111 [ o | | =05C=

Clicar no campo
“Relatério” para
gerar o formulario.
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Prafeliura da Cldads do Rio da Janslre

IplanRIC
Controlsdona Jaral do Municips
Soalerra de O ontabiid mbe Mun cizal agima ir 1
Sollcitagio de Deapeaa N°. 5872017
Posssmisg |
Dt - Fh. :
Rubrica :
ey mela e ity
Comirokiona Qe al 4o Munic pa do e de Jessrs 1300
P rog rara de Trabalho hiaturees g Despesa Fomte de Recusas. . e Thees Sodbcilacios.
R R T Ee ) i
[ Tetal i |
them Cinlige Descrigla ™ I = Piwcoy
4 TE1006ET S | 1808 - EDICAD MUVENL uN ﬂ 10,80 100,05
Jestifeliva : TESTE PARA ATUALIFACED DO MANLAL
Eun bsas e e : ARTHED 285 NCISO CAPUT DA LE) 8658 O 210a/1493 E SUAS ALTERADDES INEXNESILIDADE
Tips de Lickagio Wakew Tetal
108,00
Faverscula
OO B4 DN -34 - ACADEMIAS ECLA LTDA
Local
‘alsdade da Propoils Praca jem diea)
2ROTRT
Pt Exsoeg o BOEE2NT & SR
Peegquisads em 2006207 [T Ty — s o ia
Aasinatera ! Carimts Aasinatena | Canimbs Assinstura | Carimbe:
DTrERET
Matriciila Matriculs Hatricula

V

Clicar para
Salvar ou Imprimir
o Relatorio.

\

Dimunuir ou Aumentar a
visao do Relatorio.
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Acompanhamento do Agrupamento

Diretrizes:

» Este relatério apresenta informacdes completas e atualizadas de cada agrupamento de itens,
indicando inclusive a fase em que o mesmo se encontra (limitado a fase “licitado”);

» Possibilidade de geracao do relatério através de visualizacédo na tela e posterior impressao;

» Possibilidade de solicitagéo do relatério pelo n° do agrupamento, pela data de criagédo ou intervalo
de datas e pela natureza de despesa do agrupamento.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execug¢ao Orgamentaria”.

2° passo: Selecione “Solicitacdo de Despesa”.

3° passo: Selecione “Acompanhamento do Agrupamento”. Apds a sele¢édo vira a tela “Acompanhamento

do Agrupamento - FCONP02141”.
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4° passo: Para exemplo, solicitaremos o relatério pelo nimero do Agrupamento. Digite o n° do

Agrupamento.

5° passo: Clique no campo “Relatério”.

~ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S /A

Mimero da Solicitagdo

Registro: 171 [ | | | <0sC=

Clique no campo
“Relatério”.
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Prefeltura da Cldade do Rio da Janslro IpianRIC
Controladonia DIlId:hHlnldﬂu Emisalo ITOFRON
Siu o sde Conlabildade Munkciza Pagine 101
Acompanhamento do Agrupamento - FCONRD2141 TRy
Agrupamanto - 5305 [Orgdo @ 1500 Secretara Munidpal de Educagio
Data: 20T
Matwreza de Decpesa © 3.3 503347 Mumero Preossso - D0O7D019032017

Embasamsnic Legal - ARTIGO 1 INCIZ0 CAFUT DA LEI 105230 DE 170772002 E SUAZ .‘LLTEH‘.-".{FEDEB FREsiD)

Himero Listtagdo :  PE-D135/2017 Walor Lioitadao - S6.400.00
Tipo de Likiagdo :  Mencr Prego Zaldo & recervan 31,200,00
EHuagdo o Lictade Walor Agrupamenic Total @ £5.400,00

SALDD AGRUFAMENTD

Frogrema de Tratalha (2] WL Dears prarsia Walo Lidleda “Yabor Fese s adu
18 00 L3681 031 5. 20810 42 rismay B 400 00 0.0a
Programa de Tratalhs R Kl Do pasad Valor Ldtsdo Wabor Fese s adu
1801 rX 381 03182514 42 TIpnmar om 38 300,00
Mo da Meserva Walor Sa Mesarva U-ﬂmﬂmml

2ETITA0 28 A0 06 uu.||

Prugrama de Tataho o N Cors e ‘o Liviladu [Ty e —
18 00 L 381 03 1a.251S 42 rismay oo 4800 00
Mo da Besarva ‘Walod S Medana Ulﬂmﬂmml

Foabiien] 500 65 uu.ll

Frograma du Tratalho m Kt D paaad Valor Lidtedo “Yabor Weyers adu
T8O 3 O3 28 o rIpmal o 18,300, 09
Mo da Meserva Walor Sa Mesarva  Valor Arededc da Besarval

DT ] o,

FOLICITAGOES DD AGRUPAMENTD

Ao Solic legio Valos Tolal Programa de Trabalho Fonte da Recusso
20nTas B8 400,10 DRI T2 350 15 2080 hLr

FOLICITAGOES DE ADITIVO A0 AGRUPAMENTOD

AnoW Solicfaghe Waer Total Programa de T ratalhs Fonie S Mecurss

Salvar ou imprimir Diminuir ou Aumentar
o relatorio a visdo do relatorio.
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Formulario de Agrupamento de Itens

Diretrizes:

o Possibilita a geragdo do formulario de agrupamento de itens , através de visualizagao
na tela e posterior impressao;

e O formulario poderd ser solicitado por cada solicitagdo, por um intervalo de
solicitacbes, pela data de criagdo e por um intervalo de datas de criacdo da
solicitacao.

Procedimentos

1° passo: Selecione “Execug¢do Orgamentaria”

2° passo: Selecione “Solicitagdo de Despesa”

3° passo: Selecione “Formulario Agrupamento de Itens”. ApOs a selegdo vira a tela “Formulario
Agrupamento de Itens - FCONP02122.

~ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/8

http 1110.2.231.163: 8888 Forms frmservlet Pronfig=deservfcan E HH Live Search

E r (@ Financeiro & Contabil b 4

Pressione para selecionar o Orgéo Municipal desejado entre agueles permitidos para o usuario
Record: 1/1 I | | | <osc>




Controladoria Geral do Municipio

MANUAL DO FINCON EXECUGAO ORGCAMENTARIA

Verséao: 4

JULHO/2018

Pagina: 190/191

4° passo: Para o exemplo, solicitaremos o formulério pelo nimero do Agrupamento. Digite o exercicio e 0

n° do Agrupamento.

5° passo: Clicar no campo “Relatério”.

" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/A

http 1110.2.231. 1638388/ Forms|Frmservlet?config=desenvfcon . . a ﬂﬂ Live Search

W @ 8 EEE FET

e Formu amenta de

Executando o relatdrio...

Record: 171 | . | | =08C=

Clicar no campo
“Relatoério”.
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I R0
Prafeitura da Cldade de Rlo da Janaln plan
Controladonia Geeal do Munisisls e
Tatema e Contabilkdads Muricipal L
Agrupamento de ltens No. 000536 § 2017
Proceiag .
Data Fiu
Rubsica :
Hyuis Rars Cinigs:
Conmioedora Gl So Muncizi do Al de Jerero 120
Programa de Teabalbe de Fonta ‘Waker N 8 [hns Agrupados
12054 125 S X Bl EETE T 108 08 i
Codgo Dasericho Un. dtae
TENRST S5 TEE 7] 300
|uu.-uurm CEPFICRPY mrm|
valor Tolal do Aprupanento

Emtasamentc: Legal.
ARTIGED T3 IWCIE0 1| 04 LE) Bass Lh!'.lﬂ1w}hm5ulhml.’:lk5-:lm DE PRECOE) |

Tz du LicRaghe:
Mamor Frega
Leowal de enbega.
Pergutasda sm M ponydeel S3m. Mawrisl irvel Unidade O
Adsingtuss ! Carfmbo Assinstura | Cafmibo dAasinstuna | Carlmibo
Watricula Natficula Natoula
Telwione |

Salvar ou Imprimir o Diminuir ou Aumentar
Relatério. a visdo do Relatério.




