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RESERVA DE DOTAGAO

Neste médulo o usuario podera executar fungées e extrair relatérios de acordo com as listagens abaixo:

FUNCAO CODIGO
Reserva de Dotagéo FCONT02310
Retificar Reserva de Dotacéo FCONT02330
Anular Reserva de Dotacédo FCONT02340
RELATORIOS CODIGO
Relacdo de Reserva de Dotacéo FCONP02321

Acompanhamento de Reserva de Dotacéo FCONP02311
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Acesso ao Modulo de Reserva de Dotacéo

Para utilizar o Modulo “Reserva de Dotagéo”, o usuario devera acessar o sistema de acordo com o capitulo
“ACESSO AO SISTEMA” e na tela inicial do FINCON, no menu “EXECUCAO ORCAMENTARIA”, selecionar a
opcao conforme os passos a segulir:

1° passo: Clique no menu “Execugao Orgamentaria”. Aparecerdo as opg¢des do menu “Execugao
Orgamentaria”.

As opcdes que aparecerem em cor mais clara estardo desabilitadas para o perfil informado.
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2° passo: Clique em “Reserva de Dotagado”. Aparecerdo as fungdes e os relatérios pertinentes ao Mddulo
“Reserva de Dotagao”.
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RESERVA DE DOTAGCAO

Diretrizes:

e Perfil: Assessor de Or¢camento.

e Data Orgamentaria.
e A funcao “Reserva de Dotagdo” permite:

» Realizar reserva proviséria de um agrupamento de licitacdo. Neste caso, ndo ha a
informacao de favorecido, uma vez que o0 mesmo ainda ndo € conhecido. Esta reserva
serd “Suspensa” quando da informacdo do resultado da licitagdo através da funcgéo
FCONTO04300 - Informar Resultado de Licitagao.

» Realizar reserva definitiva de um agrupamento de dispensa (incisos | e 1l) e de um
agrupamento de licitagdo. Nestes casos, deverd ser informado o favorecido do
agrupamento, selecionando o tipo de favorecido (CPF/eventual; ou CNPJ) e em seguida
digitando o coédigo do mesmo no campo “Favorecido” ou clicando na “LOV” para
selecionar o favorecido na lista de valores.

» Realizar reserva definitiva de solicita¢cbes avulsas para os casos de dispensa (incisos Il
em diante),de inexigibilidade,de néo sujeito,de adiantamento/suprimento de fundos, de
transferéncias, de preco registrado , de registro de precos e de aditivo.

» Realizar reserva em dotagbes (PT + ND + FR) diferentes das informadas nas solicitacdes
avulsas e nos agrupamentos.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execugao Orgamentaria”.
2° passo: Selecione “Reserva de Dotagao”.
3° passo: Selecione “Reserva de Dotagao”. Aparecera a fungao “Reserva de Dotagao - FCONT02310”.

Arquivo  Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentss  Ajuda -|=] x|
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PT Fonte Recurso  Matureza Agrupado? Agrupamento
) 0 A S N

Solicitaches de Despesa

Ano  Mimero Favorecido Nome Total

v

(RESTRVA | | mENS |




Controladoria Geral do Municipio

Versao: 4

MANUAL DO FINCON — EXECUGAO ORGAMENTARIA JULHO/2018

Pagina: 6/23

RESERVA DE DOTAGAO

4° passo: Dé “enter” duas vezes. O cursor deve estar no campo “PT".
5° passo: Digite o numero do programa de trabalho no campo “PT” (sem pontuagdo) ou clique na “LOV” para

selecionar um programa de trabalho na Lista de Valores.

6° passo: Digite o numero da fonte de recurso no campo “Fonte de Recurso” (sem pontuacdo) ou clique na
“LOV” para selecionar uma fonte de recurso na Lista de Valores.

7° passo: Digite o numero da natureza de despesa (sem pontuagédo) no campo “Natureza de Despesa” ou
cligue na “LOV” para selecionar uma natureza de despesa na Lista de Valores.

ATENCAO: Esta funcéo faz interface com o Sistema de Or¢amento. Toda mensagem oriunda do Sistema de

. . . wkn
Orgcamento é precedida de um asterisco “*”.
Arquivo  Editer  Exibir Histérico Favoritos Ferramentas  Ajuda = ﬂ
. .S
| Financeiro e Contabil x ‘ILFCDNN)BU_OBQSGEB_IZ‘.‘ % | FCONRO2190_02395663 12... = | FCOMRD2141 02395663_12... x | FCONR0932002395663_12.. » | FCONR09320_0239566312.. x = FCONR09320 02395663 12.. x &+
~ 10.2.231 163:3388 forms/frmserviet’config=desenvicon e Pesquisar *Be A9 =H-
(8 Mais visitados @ Primeiros passos
Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro R = Rotinas Anuais Ajuda Window =
H & @ @GET X% dbdr A 2?2 €5
%3 Reserva de Dotacio ]
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 160112017
Sistema de Contabilidade Municipal 02395663
Reserva da Dotagdo FCONT02310
Grgos Municipais
Orgéo 4352 | |Companhia Municipal de Energia e lluminagédo Data Contabil |12/08/2016
PT Fonte Recurso Matureza Agrupado? Agrupamento
4352151220382 4162 - 100 133909302 =l S N
Solicitacies de Despesa
Ano  Nimero Favorecido Mome Total
7| 2
RESERVA ITENS
Ano da requisicio de despesa |
Record: 11 I 1 . | <0sC= _

8° passo: Selecione “S” (sim) no campo “Agrupado?”, no caso de agrupamento, informando o niumero do
mesmo. Depois cligue no campo “Ano”, onde s&o exibidas as solicitagdes pertencentes ao agrupamento, ndo
sendo permitido “desmarca-las”, uma vez que a reserva sera realizada para o agrupamento e ndo para as
solicitagdes individualmente.

Selecione “N” (ndo) no campo “Agrupado?”, no caso de uma solicitagdo de despesa avulsa.
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9° passo: Clique no campo “Ano” e logo em seguida no icone - da barra de ferramenta. Informe o0 ano e o

n°® da solicitagdo avulsa e clique no icone . para realizar a consulta na base de dados. Ao aparecer a
solicitacdo desejada, marque a mesma conforme demonstrado a seguir.

Financeire & Contabil

@) (i il | 10.2.231163.8888 /forms/frmservlet?config= desenvicon c HQPasqmsar ‘ v A ¥+ # = E-

Mais visitados @ Primeiros passos

Arquive Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Caso a reserva fosse

realizada  para  um

agrupamento, 0 ndmero

deveria  ser informado

neste campo.

Neste exemplo de reserva
para solicitacdo avulsa,
marque a mesma apos a
realizacéo da consulta.
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10° passo: Caso deseje visualizar os itens das solicitagcfes, clique no campo “Numero” de cada solicitagéo e
em seguida no botdo “ITENS”.

-5 x|
Financeire & Contabil x
@) (57 il | 10.2.231.163:8888 ffarms/frmservlet?config= desenvicon | & quasqulsar ‘ Lall:= I T = HE-
Mais visitados @ Primeiros passos
Arquive Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window i

43.62.16.122.0382.4162 100 3.3.90.93.02
= A
Clique aqui para
5 visualizar os itens da

solicitacdo.

Financeire & Contabil x

@) Gl | 10.2.231,163:8888/forms/frmservlet?config=desenvicon & |[Q pesquisar e & @& = M-

Mais visitsdos @ Primeiros passos

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rofinas Anuais Ajuda Window i

1 = === dl s I

3

Companhia Municipal de Energia e lluminagdo 12/08/2016

43.562.15.122.0382.4162 100 33909302

Nimero Descrigdo Padrao Descricdo Complementar  Qtd. Unitario
iwmewscno i wom

[ ow

] 1 )4

] ] ] {
[—

]

] L] ]

Clique aqui para voltar
a tela anterior.

Niamero de i
Record” 11 1 o | | <0sC>
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11° passo: Clique no botdo “RESERVA” para passar a 22 tela da fungéo e prosseguir.

Arquive  Editar Exibir Histérico  Favoritos Ferramentss  Ajuda _|=| x|
J/ Financeiro e Contabil x \\LFCONW)BH’DBQSGGSJZ.‘ ¥ | FCONR02190 02395663 12... x | FCOMR02141 02395663 12.. x  FCONR09320 02395663 12.. » = FCONR09320_0239566312.. % = FCONR09320 02395663 12.. x +
& 10.2.231,163:8888 forms/frmservletconfig=desenvcon c Pesquisar a3 A = HE-
8 Mais visitados @) Primeiros passos
Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window =
H &8 @ BT FXT 4b v A ? €0
1 Reserva de Dotacio 1= %]
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 16/01/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 02395663
Reserva da Dotagio FCONTO02310
OrgZos Municipais
QOrgao 4352 | Companhia Municipal de Energia e lluminagdo Data Contabil  12/08/2016
PT Fonte Recurso  MNatureza Agrupado? Agrupamento
43.52.15.122.0352.4162 - 100 1 33908302 g S *N . .
Clique aqui para
Solicitacdes de Despesa assar ara a 2a
___Ano MNdmero Favorecido Nome Total p p
¥ 2016 281 T1833552000633 BOBS VENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA = tela desta fun(;;ao_
RESERVA TENS
Selecionar a solicitacio de despesa |
Record: 1/1 I | <osC= [

12° passo: Digite o numero do processo instrutivo e tecle “enter”. O Sistema validard o n° informado no
SICOP. Caso o processo nédo esteja cadastrado no SICOP, o Sistema emitira a mensagem “N° de processo
invalido” e ndo permitira prosseguir. O usuario informa este nidmero na primeira reserva do processo da
despesa, e nas reservas posteriores, este campo é preenchido automaticamente.

13° passo: Selecione a espécie de empenho.

14° passo: Digite o més e o valor da parcela no campo "Planejamento da Liquidagdo”. Restrito ao exercicio
financeiro.

15° passo: Digite o cédigo do Produto no campo correspondente, quando for o caso, ou clique na “LOV” para
selecionar um cédigo de meta na Lista de Valores.

16° passo: Digite o codigo de Subtitulo no campo correspondente (se for o caso).
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Arquive g tes —=] x|
JF/Fmancew Dlglte aqui o n° do 12 Informe o més e x | FCOMNRD2141 02395663 12.. »  FCOMNR09320 02395663 12.. » = FCOMNR09320 02395663 12.. x  FCOMNR09320_ 02395663 12.. * +
3 processo sem barras e [| o valor das

€ sem espacos, apenas [“| parcelas. - Pesquisa wEa A& O = M-
|8 maisvisif oS niimeros.

Arquivo  Editar Exec. Orcamentdfia Lanc. Contdbeis Tesouraria fMultas Caflastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window [ |

H & [ B |FXT 404 r H 2« Valor da solicitagdo avulsa ou
"5 Resena de Dotagio do agrupamento. BEE
Prefeitura da Cidadf do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geralfjdo Municipio 16/01/2017
ﬁ Sistema de Contabifidade Municipal 02395663 Valor da reserva que
Reservg da Dotagdo FCONT02310 z .
- esta sendo feita.
Org&os Municipais
Orgéo 4352 | |Cpmpanhia Municipal de Eifergia e llumiacédo Data Contabil |12/08/2016 Representa o saldo disponivel para
PT Fonte Recursp Natureza Agrupade? Agrupamento reservar (ndo considerando a
43.62.16.122.0382 -"; 00 3.3.90.9f.02 s N reserva gque esta sendo feita)
Planej}prento da Ligyidacdo
MNr Processo |1013/000001/1999 Valor da despesa L. L -
: Més Valor Digite o co6digo do produto no campo
Espéecie de Empenho 12 1000 = .
Jr—— . Valor da Resenva correspondente (se for o caso) ou clique no
* Global botdo ao lado do campo para selecionar o
Estimativo Saldo a Reservar cédigo de produto na lista de valores.
Assessoria de Orcamento
Produto
Matricula Cadi 0 . o .
2395663 igo aetornar Digite o cédigo do subtitulo no campo
~ i;dmmo 4_;—l—-—/ correspondente (se for o caso).
Igo Efeti
CPREVEntuzl ﬂ =
IR Servidor E”"““’P‘"" 071.833 552/0006-33 *  BOBS VENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA
icitagie
Mes da parcela da reserva de dotacio |
Record: 2/2 | ] | | <osC>

17° passo: Nos casos de dispensa (incisos Il ao XXXIV), suprimento de fundos, adiantamento e aditivo,
informe o favorecido correspondente, selecionando o tipo (CPF/eventual; ou CNPJ) e em seguida digite o
cédigo do mesmo no campo “Favorecido” ou clique na “LOV” para selecionar um favorecido na Lista de
Valores.

18° passo: Clique no botdo “Efetivar” e em seguida confirme a criagdo da reserva.

19° passo: A fungdo informara o n° da reserva criada. Clique em “OK” para confirmar a transagao.

> Observagdo: O valor a ser liquidado limita-se ao indicado no més. Com a possibilidade de ser
liquidado um valor superior desde que exista saldo dos meses anteriores e remanejamento dos meses
posteriores.
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Financeiro e Contabil

@) Gl | 10.2.231,163:8888/forms/frmservlet?config=desenvicon & |[Q pesquisar e & @& EHE-

Mais visitados @ Primeiros passos

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rofinas Anuais Ajuda Window

- ) = = o =

3 b 2 ]

Confirma a criacdo da Reserva ?

Companhia Municipal de Energia e lluminagdo 12/08/2016
43.52.15.122.0382.4162 33909302
1013/000001/1999
1000 *

I 071.833.5652/0006-33 BOBS VENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA

Mes da parcela da reserva de dotaca ||
Record: 212 [ | | <osc~

Financeire & Contabil x

@) Gl | 10.2.231,163:8888/forms/frmservlet?config=desenvicon & |[Q pesquisar lra & @& EHE-

Mais visitsdos @ Primeiros passos

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rofinas Anuais Ajuda Window

RESERVA REALIZADA COM SUCESSO.
NUMERO DA RESERVA = 383

Companhia Municipal de Energia e lluminagdo 12/08/2016

43.52.15.122.0382.4162 33909302

1013/000001/1938
10,00

071.833 552/0006-33 BOBS VENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA

Mes da parcela da reserva de dotagio ||
Record: 2/2 I 1 | | | <osc>
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Reserva de Agrupamento
Reserva provisdria de agrupamento (antes da licitagdo)

Na reserva provisoria (antes da licitacdo), ndo ha favorecido uma vez que o mesmo ainda ndo é conhecido.
Todo o procedimento restante é similar ao exemplo acima realizado.

Reserva de agrupamento de dispensa

Nestes casos, devera ser informado o favorecido do agrupamento selecionando primeiro o tipo de favorecido
(CPF/Eventual; ou CNPJ) e em seguida digitando o cédigo do mesmo no campo “Favorecido” ou clique no
“botao” ao lado do campo para selecionar o favorecido na Lista de Valores.

Arquive  Editar Exibir Histérico  Favoritos Ferramentas  Ajuda _|=| x|
| Financeiro & Contabil | FCONR02311 02395663 12... » | FCONR02190_02395663 12... x | FCONRD2141 02395663 12.. % = FCONR09320 02395663 12.. » = FCONR09320 02395663 12.. x = FCONR09320_0239566312.. +
& 10.2.231,163:8888 forms/frmservletconfig=desenvcon Pesquisar a3 A4 @ = -
8 Mais visitados @) Primeiros passos
Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Rotinas Anuais Ajuda Window =
H & [@ e FXT 40 4 b zf 7 €8
& MEE

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio

Controladoria Geral do Municipio 16/01/2017

Sistema de Contabilidade Municipal 02395663

Reserva da Dotagio FCONT02310

Orgaos Municipais

Orgdo 4352 | Companhia Municipal de Energia e lluminagdo Data Contabil  12/08/2016
Escolha o Tipo de
PT Fonte Recurse  Natureza Agrupado? Agrupamento
368

Planejamento da Liquidacio

Nr Processo |1013/000001/1999 Valor da despesa
S T Més Valor
spécie de Empenho 12 1000 ~
Ordindrio esena
* Global
ST Saldo a Reservar
Assessoria de Orcamento
Matricula Froduta
Cédigo al
2395663 Subtitul Retornar L. L. . .
LB Digite o cédigo do favorecido ou clique no
= Cédigo = .
CPFEventual P 5 o = botéo ao lado do campo par selecionar o
<4 ; ;
- GNP T 071.632.562/0006-33 +| BOBS VENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA favorecido na Lista de Valores.
Record: 11 List of Valu <QSC> I

Reserva definitiva de agrupamento de licitagao

Neste caso, s6 sera permitida a realizagdo de reserva apos a informagdo do resultado de licitagdo, caso a
mesma esteja adjudicada para o favorecido/agrupamento em questédo. O favorecido devera ser selecionado e
todo o procedimento restante é similar ao exemplo realizado com uma solicitacdo avulsa.

RETIFICACAO DA RESERVA
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Diretrizes:

e Perfil: Assessor de Orcamento.
e Data Orcamentaria.
e Afuncéo “Retificagdo de Reserva de Dotagao” permite:

> Informar o favorecido na reserva proviséria (agrupamento de licitagdo) e ajustar o valor
adjudicado ao favorecido. Com esses procedimentos o status da reserva passa de “suspensa”
para “ativa”;

» Alterar o Planejamento da Liquidacdo da Reserva efetuada, diminuindo ou aumentando o
valor, ainda que a Despesa tenha sido Empenhada;

» N&o é permitido alterar més fechado;

» Nesta func@o é permitindo alterar o nimero do processo, a espécie do empenho (Ordinario,
Global e Estimativo), desde que seja a 12 Reserva da despesa e esta for a Unica e n&o ter
sido empenhada.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execug¢do Orgamentaria”.

2° passo: Selecione “Reserva de Dotagao”.

3° passo: Selecione “Retificagdo de Reserva de Dotagao”. Aparecera a tela da fungéo “Retificacdo da Reserva
de Dotagéo - FCONT02330".

Arquivo Editsr Exbir Histérico Favoritos Ferramentss  Ajuda _|=| x|
A

)’ Financeiro e Contabil x ‘l\+

= 10.2.231.163:8888 forms/frmservlet? config=desemfcon c Pesquisar B &+ & =

8 Mais visitados @) Primeiros passos

Arquivo Editar Exec Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios

H & [ BEeT FX% 4 dr A 2 <8

Rotinas Anuais Ajuda Window

3 Relificaciio da Resenva de Dotacio 1= %]
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 1710112017
Sistema de Contabilidade Municipal 02395663

Retificagdo da Reserva de Dotacdo FCONT02330
Orgos Municipais
Orgéo 1357 I Companhia Municipal de Energia e lluminagdo Data Contabil | 12/08/2016
Reservas de Dotacio - . Status
Nimero Data 8 Nr. Processo Planejamento da Liguidacao =
Mmés Parcela
Parc. Disponivel pi Ajuste Novo Valor Valor da Despesa

Espécie de Empenho

Ordinzrio Global Estimativo
Valor da Reserva
Dotacdo
Programa Trabalho MNat Despesa F.R.
Saldo a Reservar
Produto Subtitulo
Favorecido
Tipo Nimero Nome
CPF CHRd !

Record: 11 1 | vistatvam | | <080= ] =
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4° passo: Dé “enter” duas vezes. O cursor vai para o campo “numero” da reserva de dotagao.

. . 2
5° passo: Clique no icone " da barra de ferramenta para preparar uma consulta a base de dados e em
seguida informe o n° da reserva.

6° passo: Clique no icone @: da barra de ferramenta para executar a consulta. A funcdo exibira as
informacdes da reserva. No caso de uma reserva provisoéria antes da licitacdo, a qual apés a informacéo do
resultado de licitacdo recebera o status de “suspensa”, os campos “Valor da Despesa” e “Saldo a Reservar”
aparecerdao em branco uma vez que ainda néo foi informado o favorecido da reseva.

7° passo: Escolha o tipo de favorecido (CPF ou CNPJ) e em seguida preencha o campo “Numero” do
favorecido, ou cligue no botéo ao lado deste campo e escolha o favorecido na Lista de Valores.

8° passo: Informe o novo valor das respectivas parcelas no planejamento da liquidagdo no campo de mesmo
nome.

Arquive  Editsr Exibir Histérico  Favoritos Ferramentas  Ajuda —[=] x|
T
J Financeiro e Contabil x '\\+
= 10.2.231.163:8888 forms/frmservlet? config=desemfcon c Pesquisar B &+ & =
8 Mais visitados @) Primeiros passos
Arquivo Editar Exec Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rolinas Anuais Ajuda Window =
H & [ BEeT FX% 4 dr A 2 <8
* Relificagio da Resenva de Dotacio mER
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 1710112017 .
Sistema de Contabilidade Municipal 02305663 Informe aqul 0 novo
Retificagdo da Reserva de Dotagéo
o 5= FCONMIZ330 valor da reserva.
Org3os Municipais

éfgﬁo 4352 -1 |Companhia Municipal de Energia e lluminagdo Data Contabil |12/08/2016

Reservas de Dotagio

Nimero  Data Nr. Processo Planejamento da Liquidagdo =

393 12/08/2016 1013/000001/1999  fyze " Parcela
3 i Valor da Despesa
Espécie de Empenho Parc. Disponivel p/ Ajuste MNovo Valor 10.00
12 10,00 9,50 .
Ordinrio Global Estimativo
Valor da Resenva
Dotacéo 10,00
Programa Trabalho Mat Despesa F.R.

435215.122.0382.4162 | 3.3.90.93.02 | 100 Saldoa Resenar

Produto Subtitulo
Favorecida
Tipo Nimero MNome
CPF GNP 071.833.552/0006-33 = | BOBS VENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA

Enter value for Valor Liquidado |
Record: 11 | 1 . | <osc-




Controladoria Geral do Municipio

Versao: 4

MANUAL DO FINCON — EXECUGAO ORGAMENTARIA JULHO/2018

Pagina: 15/23

RESERVA DE DOTAGAO

9° passo: Clique no icone n da barra de ferramentas para “salvar” a (s) retificacdo (¢des) e confirme em
seguida. No caso de uma reserva proviséria (agrupamento de licitagdo), o “status” da reserva passa de
“suspensa” para “ativa”.

Financeiro e Contabil x

@)@i|102.Bl‘153:8888/’furmsa’frmserv\et?wnﬁg:dEsen\n‘cun | @ |[Q pesquisar e + @& =

Mais visitados @ Primeiros passos

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rofinas Anuais Ajuda Window

- = E = | L A

D Confirma Retificacio da Reserva de Dotago 7

4352.15.122.0382.4162 | 3.3.90.93.02

071.833.552/0006-33 BOBS VENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA

Enter value for Valor Liquidado |
Record: 11 1 | | | <0sC=
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ANULAR RESERVA

Diretrizes:

e Perfil: Assessor de Orcamento.

e Data Orgamentéria.
e Afuncado “Anular Reserva de Dotagao” permite:
» Anular reservas “ativas” ou “suspensas” retornando o valor ao saldo da dotagdo orgamentaria.
» Reserva de Dotacdo empenhada somente deixa de existir com o cancelamento do respectivo
empenho. Neste caso, o status da reserva fica preservado como “ativa”.
» Reserva de Dotagédo com status de “anulada” significa que a mesma néo foi empenhada.

Procedimentos:

1° passo: Selecione Execu¢édo Orgcamentaria

2° passo: Selecione Reserva de Dotagéo

3° passo: Selecione Anular Reserva. Abrira a tela “Anular Reserva de Dotacdo - FCONT02340”
4° passo: Clique “enter” duas vezes.

L2E
5° passo: Efetue a Pesquisa clicando no icone " da barra de ferramentas.
6° passo: Digite o n° da reserva no campo ou selecione através da “LOV” e dé OK.

7° passo: Execute Consulta clicando no icone da barra de ferramentas.

Arquive  Editar  Exibir Histérico Favoritos Ferramentas  Ajuda _|=] x|
j’%manmmetnnta’bn x|\
€ 10.2.231.163:3888 Torms/frmservlet’config=desenvicon c Pesquisar e ¥ & O =

(8 Mais visitados @ Primeiros passos
Ar

quivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rofinas Anuais Ajuda Window -

H 8 7 BT FXT A4 A 2 €
&

- X
ﬁ A e S e fraeiro o4OZ0AT o
Sistema de Contabilidade Municipal 02395663 —
Anular Reserva de Dotagio FCONT02340
f)rgﬁus Municipais T
Orgéo 1156 Empresa Municipal de Artes Graficas S/A Data Contabil  11/08/2016 Mtmero | Valor
115 1,00
Reservas 293 1,00

- 328 1,50
~ Programac3o
Nimera -

Més  Valor da Parcela

1| 3

Find Cancel

Status

Total Reserva

Ao clicar nela é exibida a lista
de resevas disponiveis para
anulacéo.

Choices inlist 3 |
Record: 111 | | Enter-Qu.. | Listofvalu.. | | <osC-
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O Sistema trara os dados da reserva: STATUS, VALOR E PROGRAMACAO.

8° Passo: Para Salvar a anulagdo da reserva, clique na barra de ferramenta o icone n Clique em “Sim”
para confirmar a anulacéo.

@) 7 il | 10.2.231163:3888 forms/frmserviet?config=desenvicon | @ |[Q pesquisar e + @&

Mais visitados @ Primeiros passos

Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Ajuda Window

G Confirma anulaco total da reserva ?
Empresa Municipal de Artes Graficas S/A 11/08/2016

Mimero da reserva de dotagio |
Record: 11 1 =1 | | <0sC>
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@) (7l | 10.2.231.163:8888 forms/frmservlet’config=desenvicon | @ |[Q pesquisar 8 + & =

Mais visitados @ Primeiros passos

Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Ajuda Window

AnulacBo realizada com sucesso.

Empresa Municipal de Artes Graficas S/A 11/08/2016

Nimero da reserva de dotagdo |
Record: 111 [ | | | <osc~
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RELAGAO DE RESERVA DE DOTAGCAO

Diretrizes:

e Este relatdrio apresenta as seguintes informacdes das reservas de dotagdo realizadas: Numero da
Reserva, Produto, Subtitulo, Processo, Espécie de Empenho, Programa de Trabalho, Natureza de
Despesa, Fonte de Recursos, Valor, N° do Empenho (se houver) e Status.

e Possibilidade de visualizag&o na tela e posterior impressao.

e Possibilidade de solicitagdo do relatério por varios parametros: Periodo, Programa de Trabalho,
Natureza de Despesa, Fonte de Recursos, Nimero do Processo, Produto, Subtitulo, Espécie de
Empenho e Status.

e O relatério “Relacdo de Reserva de Dotagdo” — FCONRO02321 nédo evidencia o0 ajuste que porventura
tenha sido efetuado na reserva de dotacao. Por outro lado, o relatério “Acompanhamento da Reserva
de Dotagdo” — FCONRO02311, o ajuste fica evidenciado.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execug¢do Orgamentaria”.

2° passo: Selecione “Reserva de Dotagao”.

3° passo: Selecione “Relagao de Reservas de Dotagédo”. Aparecera a tela “Relacdo de Reservas de Dotagédo -
FCONP02321”.

= Financeire € Contabil - Internet Explorer _|=] x|
@ ) % | & httpy//finconrr.rio.r.gov.brdss forms/frmserviet’e 2 x| [#2| (@ Financeiro e Contabil ok
Arquive  Editsr  Bxbir  Favoritos  Ferrsmentss  Ajuda
-
5 ) Galeria do Web Slice | Sites Sugeridos + G-8 9 i v Piginav Segurancav Feramentas~ @+

Arquivo  Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela

H @ [/ AEE [ A2 e

1 Saldo de Reservas de Dotagio
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 1310112017
Sistema de Contabilidade Municipal 02395663
Relagao de Reservas de Dotagdo FCONP02321
Periodo de a (dia/més/ano)
Grgdo a
Programa de Trabalho L]
MNatureza Despesa =
Fonte de Recurso =
Nimero do Processo =
Produto -
Subtitulo =
Espécie de Empenho =
Status Ll
Relatorio
Data Inicial do Periodo desejado \
Registro: 111 (! | <osc>

H100% -

4° passo: Digite os parametros desejados. Apenas a titulo de exemplo, sera solicitado o relatério pelos
parametros “Periodo” e “Natureza Despesa”. O intervalo do periodo no formato dd/mm/aaaa, sendo possivel
digitar as datas sem as barras.
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5° passo: Clique em “Relatério”.

0@' IE http://finconrr.rio.rj.gov.bri388 formsfrmservietlc pj W_. ﬂﬁ E:f {:6}

JAlqui\m Editar Exibir Favoritos Femamentas  Ajuda
|« I -

J 5 E (Galeria do Web Slice » .SﬂsSuguidos v J ﬁ A RAE é ~ Pagina™ Seguranga ™ Ferramentas ¥ °'

»

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rofinas Anuais Ajuda Janela

H &8l R BEE % 4

Digite os parametros

de “Periodo” e de

“Natureza de
01/082015 Despesa’

139.03027

.

Registro: 1/1 | | | | <0sc-
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2 httpi//sn000290 infira.rio.gov.br8888/repout/FCONRO2322_02395663_566218913154009. pdf - Internet Explorer

@if/ © [@ httpr//5n000290.infre.ri0.gov.brasE/repeut/FCON O =] | 4| | Financeiro e Contabil 2 5000290 infra.rio.gov.br

=15| %]

Irpara Favoritos

J %~ B - [0 & v Piginav Segurancav Feramentas~ @+

Editar Ajuda
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio

! Sistema de Contabilidade Municipal

Relacéio de Reservas de Dotacio - FCONR02321

IplanRIO -

Emissio: 13/01/2017
Pagina: 11 1
2395663

Referéncia: de 01/08/2016 3 31082016

Orgio - 1155 - Empresa Municipal de Artes Graficas SIA

Reserva Meta inv. Processo _ Espécie de Empenho PT ND FR

Valor

Empenho _ Status

2018/000232 Global 11.5622.1220380.4182  3.3.803027 200

Total do dia 24/08/2016:

0001400154208

Total do periodo:

Total por Status:
Atva

Para
imprimir
cligue em
“Arquivo”
e em
“Imprimir”.

30000 0167000318 Ativa

390,00

330,00

000

Concluido
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ACOMPANHAMENTO DE RESERVA DE DOTAGAO

Diretrizes:

« Este relatério apresenta informacdes completas de cada reserva de dotacéo realizada, tais como: Ano
e Numero da Reserva, Processo, Data Contabil, Situacdo, Produto, Subtitulo, Embasamento Legal,
Requisitante, Programa de Trabalho, Natureza de Despesa, Fonte de Recursos, Espécie de Empenho,
Numero do empenho (se houver), Ano e Numero da Despesa relacionada, Valor Original, Valor do
Ajuste, Valor Anulado, Valor Atualizado, Tipo de Favorecido, Cédigo do Favorecido, Nome do
Favorecido, dados das Parcelas (Més, Valor Inicial, Data do Ajuste, Responsavel (matricula), Valor do
Ajuste, Anulagéo da Reserva, Anulacdo do Empenho, Anul. Pgto. Ret.Dotagéo, Valor Atualizado).

« Possibilita a visualizagéo na tela e posterior impresséo.

o Possibilita a solicitacdo do relatdrio por varios parametros, tais como: Ano e Numero da Reserva,
Processo, Periodo, Programa de Trabalho, Natureza de Despesa, Espécie de Empenho, Situagéo,
Fonte de Recursos, Produto, Subtitulo.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execug¢do Orgamentaria”.

2° passo: Selecione “Reserva de Dotagao”.

3° passo: Selecione “Acompanhamento de Reserva de Dotacdo”. Aparecera a tela “Acompanhamento da
Reserva de Dotagéo - FCONP02311”.

‘= Financeiro e Contabil - Internet Explorer | x|
@— = [@ httpy/finconrr.rio.rj.gov.brgsss/forms/frmserviet?c O | 42| (@ Financeiro e Contabil =
Arquive  Editar Exibir Favorites Ferramentas  Ajuda
-
% £ Galeria do Web Slice ~ [l Sites Sugeridos -8 1 v Pagina~ Seguranga ¥ Feramentas¥ @+

Arquivo  Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela

H @ [ eBEE Fx= [dk 4]y 4 (2] «H]

’ES Acompanhamento da Reserva de Dotacdo
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 1310112017
Sistema de Contabilidade Municipal 02395663
Acompanhamento da Reserva de Dotagao FCONP02311
Orgdo cl
Reseva - Ano Nimero
Processo
Periodo de até (dia/més/ano)
Programa de Trabalho -
Natureza Despesa A
Especie de Empenho cl
Situacdo Al
Fonte de Recurso Ll
Produto | £
Subtitulo =
Relatbrio
Natureza de despesa ‘
Registro: 111 | | | Lista de valor... | | <osc>

®100% -

4° passo: Digite os pardmetros desejados. Apenas a titulo de exemplo, sera solicitado o relatério pelo
parametro “Periodo”. O intervalo do periodo no formato dd/mm/aaaa, sendo possivel digitar as datas sem as
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barras.
5° passo: Clique em “Relatério”.

= Financeiro & Contabil - Internet Explorer
= v [@ g 8838 forme/frmservietlc O] [$3| @ ;
@.\, ) = [@ nttp://finconrr.rio.fj.gov.br8sss/forms/frmservet’c O ¥ | ¥4 @ Financeiro e Contabil x

)

Arquive Editar Bxibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

< T -

3% ] Galeria do Web Slice v |8 Sites Sugeridos + - | d= v Paginav Seguranga ™ Ferramentas ™ (@v

»

Arquivo  Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela

H 8 [ eEEE === [dk 4y = (2] [«

8 Acompanhamento da Reserva de Dota |=1=]%]
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 1310112017
Sistema de Contabilidade Municipal 02395663
Acompanhamento da Reserva de Dotagao FCONP02311
Orgdo EMPRESA MUNICIPAL DE ARTES GRAFICAS S/A .
Resenva - Ano Nimero P Dlglte [0} parametro de
« . »
< Periodo”.
Processo

Periodo de  01/08/2016 444 (31082016 (dia/mésiano)
Programa de Trabalho o
Matureza Despesa =
Especie de Empenho =
Situacdo =
Fonte de Recurso =l

Produto £

Subtitulo ]

Relatério |

Para este pardmetro, o sistema apresenta todas as reservas efetuadas no periodo indicado. Neste exemplo,
foram encontradas 47 reservas.

infra.ric.gov.br:8888/rep 'ONRD2311_02395663_566191113153017.pdf - Internet Explorer

[@ nttp://5n000290.infra.rio.gov.bra83s/repout/FCON O ¥| |#2| & Financeiro e Contabil & sn0002%0.infrariogovbr %

Arquive  Editar Irpare  Favorites  Ajuda

55§ Galeria do Web Slice » [ Sites Sugeridos + % v B v [ d v Piginav Segurancav Femamentas~ @~ 7

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRIO
Controladoria Geral do Munici Emissdo: 13/01/2017

Sistema de Contabilidade Municipal Pagina: 1 /47
Acompanhamento da Reserva de Dotacao - FCONR02311 02395663
Para Reserva Processo Data Contabil | Situacao Meta CODINV
Impl’lmll’ 2016/ 1155/000325 0001/400000/2016 01/08/2016 Ativa
. Embasamento Legal Nio sujeito a Lei 8.666/93
CI Ique em Requisitante  Empresa Municipal de Artes Graficas S/A | Codigo 1155 FO ram
“A P
rquivo. e
q = — encontradas
em Programa de Trabalho FR ‘ Natureza de Despesa Espécie de | Nr. do ‘ ¢
) L 115522122 0389 4160 200 | 33.90.30.34 Ordingrio [ =13 | 2018217 47 reservas
|mpr|m|f . Valor Original Valor do Ajuste Valor Anulado Valor Atualizado emmdas
6.000,00 0,00 0,00 6.000,00
com
Favorecido eriOdO
Tipo | Cadigo [ Nome p
ORGAO [ 1155 | Empresa Municipal de Artes Graficas SIA informado
carcel como
arcelas
Més Valor Data Responsavel Valor Anulagdes Anulagbes Anul.Pgto) Valor param etro.
Inicial Ajuste Ajustes Reserva Empenho Ret.Dotagéo| Atualizado
8 6.000,00{01/08/2016 45852754 0,00 0,00 ‘ 0,00 0,00 6.000,00

Concluido



