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DECRETO RIO N° 43657 DE 13 DE SETEMBRO DE 2017

Dispde sobre as competéncias da Controladoria
Geral do Municipio do Rio de Janeiro — CGM.

O PREFEITO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO, no uso das atribuicbes que lhe séo

conferidas pela legislacdo em vigor; e

CONSIDERANDO ao que determina o art. 2° do Decreto Rio n® 42.885, de 13 de fevereiro
de 2017,
DECRETA:

Art. 1° Ficam consolidadas as competéncias da Controladoria Geral do Municipio do Rio
de Janeiro - CGM, de acordo com o disposto no Anexo, que acompanha o presente Ato.
Art. 2° As alteracdes organizacionais realizadas no presente Ato serdo disponibilizadas
para visualizacdo publica através do endereco http://sici.rio.rj.gov.br, apds sua
homologacéo.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.
Rio de Janeiro, 13 de setembro de 2017 - 453° da Fundacéo da Cidade.
MARCELO CRIVELLA
D.O. RIO de 14.09.2017
ANEXO
COMPETENCIAS
001200 CGM Controladoria Geral do Municipio do Rio  de Janeiro

» Exercer o controle contabil, financeiro, orcamentério, operacional e patrimonial das

entidades da Administracdo Direta, Indireta e Fundacional quanto a legalidade,
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legitimidade, economicidade, razoabilidade, aplicacdo das subvencdes e rendncias de
receitas;

» coordenar ac¢Oes para viabilizar o planejamento, definicdo, revisdo e monitoramento da
estratégia global e objetivos da Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro -
CGM;

» controlar e monitorar a execu¢do das acgles estratégicas da CGM, avaliando o
desempenho em relacdo aos prazos, objetivos e metas de resultados previstos,
reportando riscos de ndo cumprimento;

» coordenar acdes para a avaliagdo do desempenho das atividades desenvolvidas pelos
setores, através de indicadores setoriais e globais;

* supervisionar as atividades desenvolvidas pela CGM e de seus setores;

 emitir relatorio anual das atividades desenvolvidas pela CGM;

» manter atualizados os indicadores de desempenho decorrentes de suas atividades.

014316 CG/CONINT Comisséao de Controle Interno

» Assessorar o Controlador Geral em temas relativos a implementacdo e diretrizes do
sistema de controle interno municipal e em outros assuntos de interesse da CGM,;

» assessorar 0 Controlador Geral no conhecimento do contexto global do controle e na
atualizacdo de temas relativos aos Sistemas de Controle Interno de outras esferas e de

outros poderes.

043710 CG/ARIC Assessoria de Relacdes Institucionai s de Controle

» Coordenar o relacionamento interinstitucional entre a CGM e 6rgédos e entidades de
controle, e outros de interesse da CGM, articulando ac¢des integradoras;

e coordenar o intercambio técnico entre a CGM e 6rgaos e entidades de controle, e outros
de interesse da CGM, articulando a¢Bes para o conhecimento mutuo das praticas de
controle adotadas;

» desenvolver estratégias de comunicacdo e acdes de relacionamento com organizacdes
publicas e privadas e com a sociedade, com vistas ao fortalecimento do controle da
gestao publica;

« divulgar as acdes e produtos desenvolvidos com vistas a articulacdo e o relacionamento

interinstitucional;
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* promover eventos técnicos que visem a disseminacdo de préticas e estudos realizados
em temas relativos ao controle;

* realizar atividades de pesquisas em controle;

* coordenar a representacdo da CGM em eventos externos;

» emitir relatorio anual das atividades desenvolvidas pelo setor;

» manter atualizados os indicadores de desempenho decorrentes de suas atividades.

014332 CG/ACS Assessoria de Comunicagao Social

 Atuar, de acordo com a orientagdo do Sistema Municipal de Comunicagcdo Social, nas
areas de divulgacgéo interna e externa, intermediando os contatos com a imprensa escrita,
falada e televisiva;

e atuar com programas e acdes relativos a comunicacdo social, relagcbes publicas e
cerimonial, no ambito de sua atuacao;

« orientar a criac&o e execucdo de material institucional, editorial e promocional do Orgéo;
« colecionar as matérias da imprensa que digam respeito ao Orgdo, bem como aquelas
relativas a sua area de atuacao;

* manter atualizadas as informacg0es disponibilizadas na internet e intranet ;

» manter arquivo fotogréafico das atividades e eventos da CGM;

* atualizar e manter recursos de sinalizacdo da CGM,;

» emitir relatorio anual das atividades desenvolvidas pelo setor.

018867 CG/OUV Ouvidoria

* Representar o cidaddo junto a CGM, viabilizando um canal de comunicagdo com 0
publico;

» estabelecer uma parceria com 0s demais servidores, participando da melhoria da
gualidade dos servicos e produtos, estimulando a eficiéncia e a austeridade
administrativa;

« simplificar procedimentos, facilitando o acesso do cidaddo a Ouvidoria e agilizando as
solicitacdes;

e encaminhar a questdo a area competente para soluciona-la;

* sugerir e recomendar solugdes, atuando na prevencao e solucao de conflitos;

* buscar a correcéo de erros, omissodes e abusos;
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» apurar as questfes levantadas, em sua area de atuacdo, e propor as solugdes que
entender cabiveis;

 atender com cortesia e respeito, sem preconceito ou pré-julgamento, de forma a garantir
os direitos do cidadao;

* participar das Reunides de Ouvidorias, de cursos, palestras e treinamentos promovidos
pela Ouvidoria Central;

e encaminhar respostas aos questionamentos recebidos ao 6rgdo gestor sistema de
ouvidoria apés aprovacao da direcdo da CGM;

» emitir relatorio anual das atividades desenvolvidas pelo setor;

» manter atualizadas os indicadores de desempenho decorrentes de suas atividades.

039647 CG/SIC Subcontroladoria de Integracéo de Con troles

« Assessorar o Controlador Geral na dire¢do, coordenacéo e gestdo estratégica do Orgao;
* participar da formulacdo das politicas e diretrizes da CGM, em articulagdo com 0s
demais Orgaos;

e promover e supervisionar a integracdo das atividades e produtos desenvolvidos pelos
setores da CGM sob sua superviséao;

* exercer acao orientadora junto aos setores da CGM sob sua supervisao;

* monitorar 0s prazos relativos as atividades e produtos dos setores da CGM sob sua
supervisao;

* avaliar e sugerir a edicdo ou alteracdo de atos normativos concernentes ao Sistema de
Controle Interno;

* orientar os gestores municipais na implantacdo e aperfeicoamento de procedimentos e
normas de controles internos emitidos pela CGM, relativa a contabilidade e auditoria;
 emitir relatorio anual das atividades desenvolvidas pelo setor;

» manter atualizados os indicadores de desempenho decorrentes de suas atividades.

014324 CG/SIC/ADG Auditoria Geral

» Coordenar, orientar, e supervisionar as atividades e produtos desenvolvidos nas
unidades subordinadas, em consonancia com as diretrizes definidas para o setor;

» acompanhar publicacdes, normas e legislacdes que possam influenciar as atividades e

produtos desenvolvidos nas unidades subordinadas;
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e avaliar as atividades do Subsistema de Auditoria, editando ou sugerindo a
Subcontroladoria de Integracdo de Controles, a edicdo ou alteragdo de atos normativos
concernentes as atividades de auditoria e do Sistema de Controle Interno;

» estabelecer acbGes de controle para as atividades e produtos desenvolvidos nas
unidades subordinadas;

* exercer a gestao dos sistemas informatizados sob sua responsabilidade;

» manter atualizados os indicadores de desempenho decorrentes de suas atividades;

* orientar 0s gestores municipais na implantacdo e aperfeicoamento de procedimentos e
normas de controles internos emitidos pela CGM, relativa a auditoria;

emitir relatorio anual das atividades desenvolvidas pelo setor;

manter atualizados os indicadores de desempenho decorrentes de suas atividades.

044880 CG/SIC/ADG/CAD-1 12 Coordenadoria de Auditor ia

* Participar do planejamento anual dos trabalhos de auditoria dos érgdos e entidades da
Administracéo Direta, Indireta e Fundacional;

* realizar auditorias nos processos de Prestacdes e/ou Tomadas de Contas da Gestao
dos Ordenadores de Despesa e Arrecadadores de Receita dos 6rgdos e entidades da
Administragéo Direta, Indireta e Fundacional;

» realizar auditorias nos processos de Prestacbes e/ou Tomadas de Contas dos
responsaveis por almoxarifados dos 6rgédos da Administracdo Direta;

* realizar auditorias contébeis nas entidades da Administracéo Indireta e Fundacional;

* realizar auditorias nos demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal,

* realizar auditorias nos contratos e convénios dos 6rgaos e entidades da Administracao
Direta, Indireta e Fundacional;

* realizar auditorias nos contratos de gestdo dos 6rgaos e entidades da Administracédo
Direta, Indireta e Fundacional;

* realizar auditorias de conformidade da contratacdo de bens e servicos dos Orgaos e
entidades da Administracéo Direta, Indireta e Fundacional,

* realizar auditorias nas operac¢fes dos 0Orgdos e entidades da Administracdo Direta,
Indireta e Fundacional com vistas a avaliacdo dos procedimentos de controles adotado;

* realizar auditorias nos sistemas informatizados e verificar a implementacao das politicas

de seguranca para tecnologia da informacéo;
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* realizar auditorias nas folhas de pagamento dos 6rgédos e entidades da Administracédo
Direta, Indireta e Fundacional,

* realizar auditorias na receita dos orgaos e entidades da Administracdo Direta, Indireta e
Fundacional;

* realizar inspecdes fisicas na entrega de materiais ou prestacdo de servicos contratados
pelos 6rgaos e entidades da Administragcdo Direta, Indireta e Fundacional,

* realizar Tomadas de Contas Especiais e Certificacdo de Tomadas de Contas Especiais;
* realizar auditorias das metas dos acordos de resultados firmados pelos o6rgdos e

entidades da Administragéo Direta, Indireta e Fundacional.

044879 CG/SIC/ADG/CAD-2 22 Coordenadoria de Auditor ia

* Participar do planejamento anual dos trabalhos de auditoria dos érgdos e entidades da
Administragéo Direta, Indireta e Fundacional;

* realizar auditorias nos processos de PrestacOes e/ou Tomadas de Contas da Gestado
dos Ordenadores de Despesa e Arrecadadores de Receita dos 6rgdos e entidades da
Administracéo Direta, Indireta e Fundacional;

» realizar auditorias nos processos de Prestacbes e/ou Tomadas de Contas dos
responsaveis por almoxarifados dos 6rgaos da Administracao Direta;

* realizar auditorias contabeis nas entidades da Administracao Indireta e Fundacional,

* realizar auditorias nos demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal,

* realizar auditorias nos contratos e convénios dos 6rgaos e entidades da Administracédo
Direta, Indireta e Fundacional;

* realizar auditorias nos contratos de gestdo dos orgaos e entidades da Administracao
Direta, Indireta e Fundacional;

* realizar auditorias de conformidade da contratacdo de bens e servicos dos 6rgaos e
entidades da Administragéo Direta, Indireta e Fundacional,

* realizar auditorias nas operacfes dos oOrgdos e entidades da Administracdo Direta,
Indireta e Fundacional com vistas a avaliacado dos procedimentos de controles adotado;

* realizar auditorias nos sistemas informatizados e verificar a implementacéo das politicas
de seguranca para tecnologia da informacao;

* realizar auditorias nas folhas de pagamento dos 6rgaos e entidades da Administracao

Direta, Indireta e Fundacional;
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* realizar auditorias na receita dos 6rgaos e entidades da Administracéo

Direta, Indireta e Fundacional,

* realizar inspec0es fisicas na entrega de materiais ou prestacao de servicos contratados
pelos orgaos e entidades da Administracao Direta, Indireta e Fundacional;

* realizar Tomadas de Contas Especiais e Certificacdo de Tomadas de Contas Especiais;
 realizar auditorias das metas dos acordos de resultados firmados pelos 6rgdos e

entidades da Administracéo Direta, Indireta e Fundacional.

044878 CG/SIC/ADG/CAD-3 32 Coordenadoria de Auditor ia

* Participar do planejamento anual dos trabalhos de auditoria dos érgdos e entidades da
Administracéo Direta, Indireta e Fundacional;

* realizar auditorias nos processos de Prestacdes e/ou Tomadas de Contas da Gestao
dos Ordenadores de Despesa e Arrecadadores de Receita dos 6rgdos e entidades da
Administragéo Direta, Indireta e Fundacional;

» realizar auditorias nos processos de Prestacbes e/ou Tomadas de Contas dos
responsaveis por almoxarifados dos 6rgédos da Administracdo Direta;

* realizar auditorias contébeis nas entidades da Administracéo Indireta e Fundacional;

* realizar auditorias nos demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal,

* realizar auditorias nos contratos e convénios dos 6rgaos e entidades da Administracao
Direta, Indireta e Fundacional;

* realizar auditorias nos contratos de gestdo dos 6rgaos e entidades da Administragédo
Direta, Indireta e Fundacional;

* realizar auditorias de conformidade da contratacdo de bens e servicos dos Orgaos e
entidades da Administracéo Direta, Indireta e Fundacional,

* realizar auditorias nas operac¢fes dos 0Orgdos e entidades da Administracdo Direta,
Indireta e Fundacional com vistas a avaliacdo dos procedimentos de controles adotado;

* realizar auditorias nos sistemas informatizados e verificar a implementacao das politicas
de seguranca para tecnologia da informacéo;

* realizar auditorias nas folhas de pagamento dos 6rgédos e entidades da Administracédo
Direta, Indireta e Fundacional;

* realizar auditorias na receita dos orgaos e entidades da Administracdo Direta, Indireta e

Fundacional;
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* realizar inspecdes fisicas na entrega de materiais ou prestacdo de servicos contratados
pelos 6rgaos e entidades da Administragdo Direta, Indireta e Fundacional,

* realizar Tomadas de Contas Especiais e Certificacdo de Tomadas de Contas Especiais;
* realizar auditorias das metas dos acordos de resultados firmados pelos 6rgdos e

entidades da Administragéo Direta, Indireta e Fundacional.

045654 CG/SIC/ADG/GPCA Geréncia de Planejamento e C ontrole das Auditorias

» Gerenciar a elaboracao e submeter a aprovacéao do Auditor Geral e Controlador

Geral o Plano Anual de Auditoria e suas alteracoes;

* gerenciar a elaboracdo e monitorar o planejamento anual dos trabalhos do Subsistema
de Auditoria ajustando-o de acordo com as variacdes ocorridas no exercicio;

* acompanhar as demandas de auditoria, seja por atos normativos, provocadas por
denuncias, solicitadas pelos titulares dos 6rgdos e entidades da Administracdo Direta,
Indireta e Fundacional ou Conselhos Fiscais e Curadores;

* elaborar e manter atualizada a Matriz de Risco da PCRJ, mediante avaliacao de risco;

* realizar a alocacéo dos servidores nas auditorias planejadas, emitindo e acompanhando

a execucgao das respectivas Ordens de Servigo.

018872 CG/SIC/ADG/NSUP Nucleo de Suporte

» Organizar e manter atualizado o arquivo da documentacéao fisica e dos arquivos digitais
respectivos, referentes as tarefas executadas pela Auditoria Geral,

* organizar as pastas permanentes e pastas de trabalho e documentacéo, referentes as
tarefas executadas pelos técnicos da Auditoria Geral;

 emitir, controlar e expedir os documentos oficiais da Auditoria Geral;

» controlar o recebimento de documentos encaminhados a Auditoria Geral;

* controlar o encaminhamento de documentos emitidos pela Auditoria Geral,

* controlar o recebimento e encaminhamento de processos administrativos;

* realizar trabalhos administrativos necessarios ao pleno desenvolvimento das atividades

exercidas no ambito da Auditoria Geral.
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014318 CG/SIC/CTG Contadoria Geral

» Coordenar, orientar, e supervisionar as atividades e produtos desenvolvidos nas
unidades subordinadas, em consonancia com as diretrizes definidas para o setor;

» acompanhar publicacdes, normas e legislacdes que possam influenciar as atividades e
produtos desenvolvidos nas unidades subordinadas;

e avaliar as atividades do Subsistema de Contabilidade, editando ou sugerindo a
Subcontroladoria de Integracdo de Controles a edicdo ou alteracdo de atos normativos,
concernentes a procedimentos contabeis e ao Sistema de Controle Interno;

» estabelecer acbes de controle para as atividades e produtos desenvolvidos nas
unidades subordinadas;

* acompanhar e avaliar os resultados dos registros contabeis dos atos e fatos da
Administracéo Direta, Indireta e Fundacional;

 manter e atualizar os cadastros de eventos contabeis no sistema corporativo de
contabilidade;

e aprimorar o processo de registro contabil padronizado dos atos e fatos da PCRJ,
interagindo com os responsaveis pelos setores de contabilidade da Administracédo Indireta
e Fundacional e da Auditoria Geral;

» desenvolver estudos visando a automatizacdo de registros contabeis, através da
integracao do sistema contabil com sistemas corporativos municipais;

* acompanhar as normas de contabilidade aplicadas ao setor publico, adotando os
procedimentos necessarios para sua implementacéo na PCRJ;

* elaborar e divulgar a Prestacédo de Contas da Gestédo da PCRJ;

* divulgar os demonstrativos contabeis da Administracdo Direta e seus Fundos Especiais;
* elaborar, em conjunto com a Secretaria Municipal de Fazenda, e divulgar o Classificador
das Despesas e Receitas Or¢camentérias, de acordo com a legislacdo vigente;

* interagir com os demais o6rgdos e entidades da Administracdo Direta, Indireta e
Fundacional visando o adequado registro dos atos e fatos administrativos que impactam o
Patrim6nio Municipal,

» propor ao Controlador Geral san¢cdes aos Administradores pela realizagédo de atos de
gestdo que possam impactar o atendimento dos prazos legais dos demonstrativos

obrigatorios;
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e acompanhar o exame dos processos encaminhados para liquidacdo contabil da
despesa, com base em critérios previamente definidos e aprovados pelo Controlador
Geral;

* exercer a gestao dos sistemas informatizados sob sua responsabilidade;

* orientar os gestores municipais na implantacao e aperfeicoamento de procedimentos e
normas de controles internos emitidos pela CGM relativos a contabilidade;

» emitir relatorio anual das atividades desenvolvidas pelo setor;

* manter atualizados os indicadores de desempenho decorrentes de suas atividades.

014319 CG/SIC/CTG/CCT Coordenadoria de Contabilidad e

» Coordenar a execucéao dos registros contabeis dos atos e fatos da gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial da Administracédo Direta e seus Fundos Especiais;

» efetuar analises contébeis dos atos e fatos da gestdo orgcamentaria, financeira e
patrimonial da Administracdao Direta e seus Fundos Especiais, efetuando os ajustes que
se fizerem necessarios;

* gerenciar o0 estabelecimento de prazos e procedimentos relacionados ao
encaminhamento das informagfes necessarias a elaboracdo das demonstracdes
contabeis da Administracdo Direta e seus Fundos Especiais;

* elaborar balancetes mensais com as posi¢cfes orcamentarias, financeiras e patrimoniais
da Administracdo Direta e seus Fundos Especiais;

* elaborar demonstragfes contabeis e seus anexos, referentes a Administracio Direta e
seus Fundos Especiais;

» acompanhar publicacdes, normas e legislacdes que possam impactar os procedimentos
contabeis da Administracdo Direta e seus Fundos Especiais,

propondo e implementando as adequacdes necessarias;

» analisar e propor a padronizagdo de procedimentos e relatorios contdbeis da
Administracéo Direta e seus Fundos Especiais;

* propor ao Contador Geral a edicdo ou alteracdo de atos normativos visando o
aprimoramento de procedimentos contabeis e do Sistema de Controle Interno.

042457 CG/SIC/CTG/CEL Coordenadoria de Exames da Li quidacéo
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» Coordenar as acdes de exames dos processos encaminhados para liquidacdo contabil
da despesa, com base em critérios previamente definidos e aprovados pelo Controlador
Geral;

» efetuar as liquidacdes das despesas no sistema informatizado corporativo de
contabilidade;

* acompanhar publicagdes, normas e legislagbes que possam impactar as atividades sob
sua responsabilidade;

» propor ao Contador Geral a edicdo ou alteracdo de atos normativos, concernentes ao
Sistema de Controle Interno;

* elaborar relatérios das atividades desenvolvidas, informando o resultado das analises
gue possam impactar atividades especificas de outros setores;

* monitorar as liquidacdes realizadas de forma descentralizada pelos O6rgdos da
Administragéo Direta,

» propor ao Contador Geral a realizagdo de trabalhos complementares decorrentes dos

exames processuais realizados.

018861 CG/SIC/CTG/CIC Coordenadoria de Informacdes Contabeis

» Coordenar as acdes de elaboracdo das demonstracdes contabeis consolidadas da
PCRJ e manter atualizados os dados contabeis dos sistemas de informacdes exigidos
pela Uniao;

* elaborar os anexos da Lei de Responsabilidade Fiscal, atentando para os prazos legais
e as alteragbes na respectiva legislacéo;

« atender as demandas externas por informacdes contabeis da PCRJ;

e gerenciar o0 estabelecimento de prazos e procedimentos relacionados ao
encaminhamento das demonstra¢des contabeis da Administragdo Indireta e Fundacional,
necessarios a elaboracdo das demonstracdes contdbeis consolidadas da PCRJ;

* analisar os processos de solicitacdes de abertura de créditos orcamentarios com base
em superavit financeiro, excesso de arrecadac&o ou incorporacao de recursos vinculados,
em conformidade com o disposto nas normas de execu¢do orcamentaria da PCRJ,

referente a cada exercicio financeiro;
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» acompanhar publicagdes, normas e legislagdes que possam impactar os procedimentos
contabeis da Administracdo Indireta e Fundacional, propondo e implementando as
adequacdes necessarias;

* analisar e propor a padronizacdo de procedimentos e relatorios contabeis da
Administracéo Indireta e Fundacional;

* propor ao Contador Geral a edicdo ou alteracdo de atos normativos visando o

aprimoramento de procedimentos contabeis e do Sistema de Controle Interno.

048075 CG/SDC Subcontroladoria de Diretrizes de Con troles

» Assessorar o Controlador Geral na dire¢do, coordenacédo e gestado estratégica do 6rgao;
* participar da formulacdo das politicas e diretrizes da CGM, em articulagdo com os
demais Orgaos;

* promover e supervisionar a integracdo das atividades e produtos desenvolvidos pelos
setores da CGM sob sua superviséo;

* exercer acao orientadora junto aos setores da CGM sob sua supervisao;

* monitorar 0s prazos relativos as atividades e produtos dos setores da CGM sob sua
supervisao;

* avaliar e sugerir a edi¢cdo ou alteracdo de atos normativos concernentes ao Sistema de
Controle Interno;

* orientar os gestores municipais na implantacdo e aperfeicoamento de procedimentos e
normas de controles internos emitidos pela CGM,;

» emitir relatorio anual das atividades desenvolvidas pelo setor;

* manter atualizados os indicadores de desempenho decorrentes de suas atividades.

044882 CG/SDC/CGDI Coordenadoria Geral de Diretrize s e Informacdes

» Coordenar, orientar, e supervisionar as atividades e produtos desenvolvidos nas
unidades subordinadas, em consonancia com as diretrizes definidas para o setor;

» acompanhar publicacdes, normas e legislacdes que possam influenciar as atividades e
produtos desenvolvidos nas unidades subordinadas;

* editar ou sugerir a Subcontroladoria de Diretrizes de Controle a edicdo ou alteracdo de

atos normativos, concernentes ao Sistema de Controle Interno;
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» estabelecer acbes de controle para as atividades e produtos desenvolvidos nas
unidades subordinadas;

* informar as demais areas da CGM, o resultado dos trabalhos realizados que possam
impactar atividades especificas de outros setores;

* orientar os gestores municipais na implantacao e aperfeicoamento de procedimentos e
normas de controles internos emitidos pela CGM,;

» emitir relatorio anual das atividades desenvolvidas pelo setor;

* manter atualizados os indicadores de desempenho decorrentes de suas atividades.

044881 CG/SDC/CGDI/CMI Coordenadoria de Monitoramen to e Informacdes

» Coordenar as acdes e a gestdo dos sistemas informatizados gerenciais sob sua
responsabilidade;

» propor e/ou analisar sugestdes para implementacdo de novos demonstrativos nos
sistemas informatizados sob sua responsabilidade;

* manter atualizados os cadastros de usuarios dos sistemas informatizados sob sua
responsabilidade;

* manter atualizadas as tabelas de parametrizacdo dos sistemas informatizados sob sua
responsabilidade;

* disponibilizar informagdes gerenciais visando subsidiar a tomada de decisdo dos 6rgaos
e entidades da Administracao Direta, Indireta e Fundacional;

» acompanhar publicagdes, normas e legislagdes que possam influenciar as atividades e a
operagdo dos sistemas informatizados sob sua responsabilidade, propondo e
implementando as adequacdes necessarias;

* elaborar e manter atualizados os manuais de utilizacdo dos sistemas informatizados sob
sua responsabilidade, divulgando as atualizagdes;

 elaborar e manter atualizada a documentacdo das regras de negoOcio dos sistemas
informatizados sob sua responsabilidade;

» oferecer suporte aos usuarios, quanto as regras de negocios implementadas nos

sistemas informatizados sob sua responsabilidade.

018868 CG/SDC/CGDI/CSC Coordenadoria de Sistemas de Controle
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» Coordenar as acbes e exercer a gestao dos sistemas informatizados transacionais sob
sua responsabilidade;

e propor e/ou analisar sugestbes para implementacdo de novos controles,
parametrizacdes e criticas nos sistemas informatizados sob sua responsabilidade;

* propor e analisar sugestbes de integracdo dos sistemas informatizados sob sua
responsabilidade com os demais sistemas da PCRJ, interagindo com 0s respectivos
gestores;

* manter atualizados os cadastros de usuarios dos sistemas informatizados sob sua
responsabilidade;

» acompanhar publicacdes, normas e legislagcdes que possam influenciar a operacao dos
sistemas informatizados sob sua responsabilidade, propondo e implementando as
adequacdes necessarias;

* elaborar e manter atualizados os manuais de utilizagao dos sistemas informatizados sob
sua responsabilidade, divulgando as atualizagdes;

» elaborar e manter atualizada a documentacdo das regras de negdcio dos sistemas
informatizados sob sua responsabilidade;

» oferecer suporte aos usuarios, quanto as regras de negocios implementadas nos

sistemas informatizados sob sua responsabilidade.

048073 CG/SDC/GNC Geréncia de Normatizagao de Contr ole

* Acompanhar e disseminar, junto & CGM, legislacdo, normas e demais informacdes de
interesse do controle interno;

* manter atualizado o Manual de Procedimentos de Controle Interno e roteiros
orientadores e todos os que venham a ser criados;

* manter atualizada a legislacdo da CGM no Sistema Centralizado de Legislacao;

* orientar os gestores municipais na implantacao e aperfeicoamento de procedimentos e
normas de controles internos emitidos pela CGM,;

* viabilizar a capacitacdo de gestores em atividades referentes ao controle interno;

* avaliar, promover e sugerir a edicdo ou alteracdo de atos normativos concernentes ao
Sistema de Controle Interno;

 elaborar manuais e roteiros orientadores de acordo com as necessidades detectadas

pelo controle interno ou por determinacgéao legal,
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» emitir relatorio anual das atividades desenvolvidas pelo setor;
» manter atualizados os indicadores de desempenho decorrentes de suas atividades.

048074 CG/ADS Administragao Setorial

* Planejar, coordenar e controlar as atividades relativas a Recursos Humanos,
Infraestrutura e Logistica, Documentacdo e Andlise e Controle de Despesas, observadas
as diretrizes emanadas dos respectivos sistemas municipais;

* elaborar relatorios gerenciais;

« definir e monitorar indicadores gerenciais para sua area de atuacao;

* integrar as agoes administrativas da Secretaria,

 participar na elaboracdo da proposta orcamentaria da Secretaria e supervisionar as
acOes pertinentes ao orcamento da Secretaria,

 emitir relatério anual das atividades desenvolvidas pelo setor.

018865 CG/ADS/GRH Geréncia de Recursos Humanos

» Gerenciar as atividades de planejamento, administracao, treinamento e desenvolvimento
de pessoas, valorizagdo do servidor, segundo as diretrizes emanadas do Subsistema de
Recursos Humanos do Sistema Municipal de Administracéo;

* desenvolver programa de integracédo dos recursos humanos;

* preparar pagamento de jeton, gratificacfes e encargos especiais;

 emitir relatorios gerenciais;

» emitir relatorio anual das atividades desenvolvidas pelo setor;

* manter atualizados os indicadores de desempenho decorrentes de suas atividades.

018866 CG/ADS/GIL Geréncia de Infraestrutura e Logi  stica

» Gerenciar, segundo as diretrizes emanadas dos respectivos Sistemas Municipais; as
atividades relativas:

» a administracdo de material e suprimentos;

* ao patrimdénio, manutencéo, identificacao e registro dos bens, baixa, permuta ou revenda
dos bens inserviveis ou em desuso, controle e guarda dos documentos referentes a
movimentacao de bens moveis;

* A0S servigcos gerais;
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* ao transporte de pessoas, acompanhamento da emissédo de passagens e concessao de
diarias;

* as comunicacOes administrativas;

* ao apoio a licitacéo;

* as aquisicdes e contratacdes de bens e servicos de apoio a infraestrutura da secretaria;
» & execucgao orgcamentaria e controle de saldo de empenhos;

* & manutencao preventiva e corretiva de equipamentos e instalacdes prediais;

» a0 acompanhamento da execucao e dos saldos de contratos e convénios;

* ao acervo documental;

« definir e monitorar indicadores e séries estatisticas visando elaborar relatorios gerenciais
para sua area de atuacao;

* manter base de dados atualizada dos contratados, com historico dos servigcos prestados
e materiais fornecidos, e avaliacdo de sua qualidade, inclusive através de inspecdes as
instalacOes dos contratados;

» emitir relatorio anual das atividades desenvolvidas pelo setor;

* manter atualizados os indicadores de desempenho decorrentes de suas atividades.
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