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LIQUIDAGCAO DA DESPESA

» Aliquidacéo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os
titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito. Art. 63 Lei 4320/64

Neste médulo o usuario podera executar funcdes e extrair relatérios de acordo com as listagens abaixo:

FUNCAO copIGO
Liquidar a Despesa FCONT02510
Anular Liquidagao de Despesa FCONT02520
Bloquear/Desbloquear Liquidacdo de Despesa FCONTO02530
RELATORIO CODIGO.

Acompanhamento da Liquidagao FCONT02560
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Acesso ao MdAdulo de Liquidacdo da Despesa
Diretrizes:

Perfis autorizados:

Assessor Financeiro - Indireta - Liqguidac&o ndo Centralizada;
Técnico CEL (Coordenadoria de Exames da Liquidacéo);
Assistente CEL (Coordenadoria de Exames da Liquidagéo);
Emissor de Liquidacéo — Direta Monitorada.

Para utilizar o Mddulo Liquidagdo da Despesa, 0 usuario devera acessar o sistema de acordo com o capitulo

“ACESSO AO SISTEMA’ e na tela inicial do FINCON, Menu “EXECUCAO ORCAMENTARIA” selecionar a
opcado conforme passos a seguir:

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A

—_—
A IE http:1110,2,231, 1635885/ Formsfrmservlstronfig=desenyfron

j @ 1| % Ii Live Search
[ Favoritos & Financeira e Cantabil

| ﬁ v {3 | Lé; - Pagina ~ Seguranca ~  Ferramentas +

Arguivo Editar Exec. Orpamentaria Lanc, Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdios Rofinas Anuais Ajuda Window

il

" FCOR

Clicar:
Execucédo
Orcamentaria

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro

Controladoria Geral do Municipio

Sistema de Contabilidade e
Execugao Or¢camentaria

Recard: 1/1 | | <08C=

1° passo: Clique no Menu em “Execugéo Orgamentaria”.

No menu, opc¢des em cor mais clara (cinza), estardo desabilitadas para o perfil informado.
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Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A 1]
T
;.' :\—_/-.' |g, http://10.2.231.163: 8558 Forms/frmserviet Fronfig=desenvicon j @ *|| X Iﬂi Live Search
¢ Favoritos 88' v| @FinanceiroeContébil » | @Seguranga | | ﬁ < m - B Q%; ~ Pagina ~ Seguranca = Ferramentas -
Arguivo Editar JSEIRIETNENEEN Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window
ﬂ Solicitagdo Despesa 4
2_9 o Registro de Pregos mE

Reserva Dotagdo

Licitagdo

Confirmagdo Despesa
Analise Preventiva da Despesa
Empenhamento Despesa

- v v v v ¥

Liguidagdo de Despesa Liguidar a Despesa
F Tesouro ¥ Anular Liguidagéo Despesa de Janeiro
Pagarnento de Despesa ¥ BlogueariDeshloguear Liquidagéo

Relatdrio Acompanhamento Despesa | acompanhamento da Liguidagén

Controladoria Geral do Municipio

Sistema de Contabilidade e
Execugao Orgcamentaria

e icones da Barra de Ferramentas do FINCON

8 icones Toolbar x|
ﬂ Prefeitura do Rio de Janeiro - IplanRio

Id| Salva todas as alteragdes efetuadas. Al| Apresenta o primelro registro,

@] Imprime a tela corrente. Iy Apresenta o dltimo registro.

| Limpa todo o contetido da tele. 4| Apresenta o registro anterior.

18| Permite ao usuirio restringir a consulta de dados. ¥ | Apresenta o registro posterior.

B| Executa a consulta na base de dados. | Apresenta um editor para os campos.
8| Cancela a restrigdo a consulta de dados. 2| Apresenta o Help on-ine.

%] Crianovo registro para entrada de dados. | Retoma a tela anterior.

%| Excluium registro da base de dados. Permite a saida da aplicagéo.

SI Limpa um registro da tela. Saida |

e Acrénimos: LOV— List of Values (lista de valores).
SISGEN—> Sistema de Géneros Alimenticios.
ISSO —» International Organization for Standardization (Organizacgéo
Internacional de Normalizagdo/Padronizacéo)
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2° passo: Clique em “Liquidagao de Despesa”. Virao as Fun¢des do modulo “Liquidagéo de Despesa”.

® Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRID 5/ A

—
A I@, http:ff10,2,231,163:8588/ Forms/frmserylet Pronfig=desenyvfron j @ 4/ X Iﬂi Live Search
:?Favoritos ggl v| @FinanceiroeContébil 'Y @Seguranga | | & - E] - [ gég ~ Pagina = Seguranga = Ferramentas =

Arguivo  Editar JSCHNORETAERENREN Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rofinas Anuais Ajuda Window

Solicitagdo Despesa 4

Eenistro de Pregos EE
Resera Dotagédo

Licitagdn

Confirmagdo Despesa
Andlise Preventiva da Despesa

- v v v v v

Empenhamento Despesa

Liguidagdo de Despesa Liguidar a Despesa

Tesourn ¥ snular Liguidagda Despesa d e J anei ro
Pagarnento de Despesa ¥ BlogueanDeshloguear Liguidagdo
Relatdric Acompanharento Despesa  acompanhamento da Liquidagéo

Controladoria Geral do Municipio

Sistema de Contabilidade e
Execucao Orgamentaria

Liguidar a Despesa
Rarnrd 11 I | «nars
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Fazer Liquidacdo de Despesa

Diretrizes:

¢ Na funcéo “Liquidar a Despesa” o usuario:

Realizara as LiquidagGes de Despesas ja empenhadas e que ainda tenham saldo a

liquidar. Nesta funcéo, o usuério devera entrar com as seguintes informagdes: namero

do processo da liquidagéo (processo fatura);

Informara o valor a ser liquidado; data de previsdo de pagamento; matricula CEIl
(Cadastro Especifico do INSS) para os casos de obras em que houver retengdo de

INSS;

Selecionara no campo “Tipo de Aquisicao” (Ativo, Consumo, Permanente ou SDP - Sistema
Descentralizado de Pagamentos) para determinados tipos de despesas. Esse campo sera
preenchido para a Liquidacao da Despesa;

Verificar4 o Cédigo de descricdo da retencéo (INSS, ISS, IR, Descontos Obtidos, Multas, CSLL,
COFINS, PIS/PASEP, COFINS/PIS-PASEP/CSLL). Podera indicar o percentual da retengéo e o
sistema calculard o valor da reten¢@o ou nos campos: percentual ou valor;

Informara os Documentos fiscais comprobatérios das Despesas;

Selecionara o Destino da viagem (despesas cuja ND seja “diaria”). Conforme a padronizacdo da
ISO 3166;

Indicard o Numero da pré-liquidagdo para as despesas cuja natureza seja de Géneros
Alimenticios e controladas pelo Sistema SISGEN,;

Realizara a Liquidacao de Despesa de empenho coletivo ou Unico favorecido.

e Despesas que exijam o cadastramento de instrumento contratual

e A Liquidagdo da Despesa s0 serd realizada se o instrumento contratual estiver previamente

cadastrado e conferido no Sistema de Controle de Contratos — FCTR.

e Despesas com obrigatoriedade de retencdo para obras e servi¢cos de engenharia

L

Para as despesas de obras e servi¢cos de engenharia, a liquidacdo que represente 90% ou mais do
total da despesa (Solicitagdo ou Licitacdo) sera gerada BLOQUEADA para pagamento
(Administracdo Indireta) ou BLOQUEADA para sele¢do e pagamento (Administracéo Direta);

E o seu DESBLOQUEIO sera realizado na fung¢éo “Bloqueio/Desbloqueio de Liquidagdo —
FCONTO02530".

Caso exista Instrumento Contratual cadastrado para a despesa, o DESBLOQUEIO estara
condicionado ao cadastramento do “Aceite Provisério” do Instrumento Contratual no Sistema de
Controle de Contratos — FCTR.

Informacé&o do(s) Documento(s) Fiscal (is)

A Resolucdo CGM n° 1.130, de 11/02/14 — Atualiza os procedimentos para preenchimentos, na
tela de registro da Liquidag&o da Despesa no sistema FINCON, e da outras providéncias.
E necessario preencher o campo “Documentos Fiscais” na Liquidacéo da Despesa.

E obrigatério o preenchimento de documentos comprobatérios das Retencdes Tributarias.
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e Das Multas

++ No caso do favorecido da Liquidacéo estar com multa cadastrada, existem duas situacdes
possiveis:

¢ Multa cadastrada refere-se a despesa a ser liquidada. Nesta hip6tese, a multa sera deduzida
automaticamente da liquidagéo, caso a mesma ainda nao tenha sido “baixada” do cadastro (por
pagamento ou anulacdo). Caso haja mais de uma multa cadastrada para 0 mesmo processo instrutivo,
a deducado automética obedecera a ordem cronoldgica crescente do cadastramento, ou seja, sera
deduzida a primeira multa cadastrada. Esta regra ndo é valida na Administracéo Indireta para
despesas cujo empenho que se deseja liquidar seja de Fonte de Recursos (FR) do Tesouro (FR
iniciadas por “1”). Com a liquidacao da despesa a multa descontada é automaticamente retirada do
cadastro de multa do sistema FINCON;

e Multa cadastrada refere-se a outro 6rgdo da PCRJ ou a uma despesa distinta da que esta sendo
liquidada. Nesta hip6tese, € permitido que se desconte a multa do valor que esta sendo liquidado.
Sera permitida a dedugao da multa através da informagao do codigo de retengao “multa” e da
escolha da(s) multa(s) cadastrada(s) para o favorecido em questéo.

e Das Notas de Repasse para Liquida¢gbes da Administracdo Indireta em FONTE de RECURSO do
TESOURO

e No caso de liquidacdes de despesa dos 6rgdos da Administracéo Indireta que estejam associadas a
fontes de recurso do Tesouro (FR iniciadas por “1”), o sistema gera automaticamente Notas de
Repasse. Estas Notas de Repasse podem ser visualizadas:

e No “Menu Tesouro”, através da fungéo “Cadastrar Notas de Repasse - FCONT02710” e nos relatérios
“Movimento Selecionado pelo Tesouro — FCONP05200” e “Movimento Transferido pelo Tesouro -
FCONP05610”, no mesmo Menu;

¢ No “Menu Relatérios , Acompanhamento/Relatério de Nota de “Relatério Repasse” - FCONP09350.

» Do Cadastro das Informac¢des Bancarias do Favorecido
e Todos os favorecidos deverao ter seus dados bancarios (banco, agéncia e conta corrente)
cadastrados , caso contrario a Liquidagdo ndo sera efetivada.

e Os dados bancarios dos Favorecidos serdao cadastrados no:
e SIGMA - Sistema de Informac¢des Gerenciais de Material > Favorecidos com CNPJ/CPF;
e SICI - Sistema Integrado de Codificaco Institucional = Favorecidos Orgaos;
e Tabela Cidaddo - Favorecidos com Matricula.
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Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execug¢ao Orgamentaria”.

2° passo: Selecione “Liquidacdo de Despesa”.

3° passo: Selecione “Liquidar a Despesa”. Vira a fungao “Liquidar a Despesa - FCONT02510".

P Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRID 54

|5
I.C_; http:ff10.2.231, 163:8888 Forms frmservlet Pronfig=desenyvfoon j g |+ | X IﬂiLiveSearch s
.7 Favaoritos {éFinanceiroeContéb\l | ”-’|\ & r__J - [ p= - PAagina~ Seguranca » Ferramentas = 9-

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc, Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Belatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window
H & [ ef#® FXT 4d4b 4 28 7 «@

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio

Sistema de Contabilidade Municipal

Liquidar a Despesa

Clicar na LOV - ,

Liquidacéo de
Despesas controladas
pelo SISGEN

Orgdos Municipais

Orgén 1551 | |Empresa Municipal de Urhanizagéo - RIO-URBE Data Contahil
Empenhos
Exercicio  MUmero Data Processo Instrutiva  Tipo de Despesa Espécie
Matureza F.R. Walar Walor Liquidado Parcela Disponivel pf Liguidar
Favarecido Cddigo MNaorme
CRF / Eventual CNPJ Servidor © Orgédo
FParcelas Empenhos Bt et
= 7 (Pl niFatrimanial
- Obrigagdo Futura Sim WED]
Liguidagdes Processo Instrutivo Praviséo
Mimero Data e Fatura Yalor Pagarnentn  Matricula CEI Afuisicdo

Retengdo Processo Multa

X Favorecido
»  Destino

i

ocumentos Fiscais

Liguicagao
Diata contabil do drgdo

Campo informado
pela Administragao
Indireta, para refletir
nos relatérios
contabeis

Tipo de Aquisicao:
Ativo, Consumo,
Transitério, Permanente
ou SDP.

Record: 111 =05C=

Matricula CEI (Cadastro
Especifico do INSS). Para

Destino da viagem. Clicar Caso do empenho seja
na LOV (de acordo com a
ISO 3166). Para ND de

“Diaria”

Coletivo. Favorecido
despesa de obras com retencao

podera ser: Matricula,
do INSS

CPF, CNPJ, Orgéo

Preencher com os
documentos
comprobatérios
das despesas a
ser liguidadas.

Obs.: OISO 3166 é um conjunto de trés normas geogqraficas para codificar nomes

de paises e dependéncias, e das suas principais subdivisées administrativas.



https://pt.wikipedia.org/wiki/International_Organization_for_Standardization
https://pt.wikipedia.org/wiki/Norma
https://pt.wikipedia.org/wiki/Geografia
https://pt.wikipedia.org/wiki/Codifica%C3%A7%C3%A3o_de_caractere
https://pt.wikipedia.org/wiki/Pa%C3%ADs
https://pt.wikipedia.org/wiki/Depend%C3%AAncia
https://pt.wikipedia.org/wiki/Regi%C3%A3o
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4° passo: Ponha o cursor no campo “Exercicio”.

5° passo: Clique no icone == da barra de ferramenta para preparar a pesquisa do Empenho a ser
Liguidado, e em seguida informe o “Exercicio” € o “Numero” do Empenho.

6° passo: Clique no icone da barra de ferramenta para efetuar a pesquisa. A fungéo exibird algumas
informacdes do empenho informado.

/~ Financeiro e Contdbil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S;/A

‘I; = E http:f§10.2.231.163:8838 Forms frmservlst Pronfig=desenyvfoon |— @ m ﬂﬂ Live Search
e e [ y

(& Financeiro e Contabil tai ~ B

1551 Erpresa Municipal de Urbanizagéo - RIO-URBE 12042017

2017 162 12042017 1013000001999 MATERIAL DE CONSUMO || Global 16.51.16.122.0384 4164
71.833.552/0006-33 | BOES WEMBO COMERCIO DE ALIMEMNTOS LTDA

Murero do processo da liquidagdo
Record: 1/1 | o | | =05C=
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7° passo: Digite o nUmero do processo fatura no campo “Processo Instrutivo e Fatura”, o valor a ser
Liguidado no campo “Valor” e a data de previsdo de pagamento no campo “Previsdo Pagamento”.

% Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A

f——
& |g http:f§10.2.231.163:8888 Forms frmservlst Pronfig=desenyvfoon j @ || X Iﬂi Live Search
|7 Favoritas 88' v| (& Financeiro e Contabi X | & Sequranca | | - R - EEJ - Pagina - Seguranca -  Ferramentas -

Arquivo Editar  Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

H & R BYPT FXX dbdr A 2 «f

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/08/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Liquidar a Despesa FCONTO02510
Orgdos Municipais
Orgén 1551 | |Empresa Municipal de Urhanizagéo - RIO-URBE Data Contahil |11/06/2017
Empenhos
Exercicio  MUmero Data Frocesso Instrutiva Tipo de Despesa Espécie Frograma de Trabalho
207 162 [12/04/2017 | 1013/000001A41999  MATERIAL DE CONSUMO | Global 15.51.15.122.0384 4164
Matureza F.R. Walar Yalor Liguidado Parcela Disponivel pf Liguidar Total Pago
3.3.50.30.04 200 100,00 oo 50,00 oo
Favarecido Cddigo MNaorme

" CPF /Eventual = CMPJ Semidor * Orgdo  71.833.5520006-33 | BOBS YENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA

FParcelas Empenhos

¥ Entrega Imediata 8l R flem
2017/ 06 50,00 = 7 (Pl Contabiliza Financeiro/Patrimonial ?
2017/ 07 50,00, | Obrigagéo Futura * Sim " Man
Liguidagdes Processo Instrutivo Praviséo
Mamero Data e Fatura Yalor Pagarnenta  Matricula CEI Afuisicdo
1013/000001/1999 50,00 11062017 Consumo |
Retengdo Processo Multa Acrcentual Walar Favorecido
| - Destino
|l d ] 5 Documentos Fiscais
- Liguicagao
Cddigo do Tipo de Refencéo.
Record: 1/1 | .. | Listofvalu.. | | =0sC=
Informe o NUmero Informe o Valor Informe a Previséo

do Processo. a ser Liquidado do Pagamento.
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8° passo: Digite o Cédigo (nimero) da Retencéo ou selecione pela LOV.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

—_—
A |g http:fi10.2,231,163:8888/ Forms/frmserylet Pronfig=desenyfoon

7 Favaritos 88' - | (& Financeira e Cantabi

x

@ Seguranca

|| X Iﬂi Live Search

& - [3 w Bl géa ~ Pagina ~ Seguranca -~ Ferramentas -

Argquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Eelatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

H & [ B8 FX<T db dr A 2 «8
&

Lista de Rete
Prefeitura da Ci
Controladoria G Findls
Sistema de Con "
Retengdo  Descrigio
Orgdos Municipais 1 INSS
Orgén 1551 2
Empenhos 2
Exercicio  MOmero Data 4
2017 182 12004 5 MULTAS
= ER B CELL
atureza R. 7 COFINS
3.3.90.30.04 200 & PISIFASER
TR 8 COFINSIPIS-PASERICSLL

CICPF / Eventual  ='C

Farcelas Empenhos

Find Cancel

|»

b

IplanRio
09/08/2017
01729227
FCONT02510

Data Contabil — 11,085/2017

Espécie Frograma de Trabalho

Global 15.51.15.122.0384 4164

a Disponivel pf Liguidar Total Pago
50,00 oo

3 WENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA

PR = 1 R = =
2017/ 06 50,00 R 1P D Contabiliza Financeiro/Patrimonial ?
2017407 5000 [ Obrigagéo Fufura = Sim i WEn

Liguidagdes Processo Instrutivo is80
Mimero Data e Fatura Walar arnento Matricula CEI Aguisigio
1013/000001/1999 50,00 10682017 Consumo
Retengdo Processo Multa valor Favorecido
- Destino
Documentos Fiscais
\ - Liguicagao
Choices in list: 9
_Record: 111 [ \ | Listofvalu.. | | <0sC=

Clicar na LOV para selecionar ou digite o
cédigo (nimero) da Retencao, conforme
documentos comprobatdérios da despesa a

ser liquidada.
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9° passo: Digite o percentual ou valor da retencdo quando houver.

“ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/A

http 1110,2,231,163:8358 Forms/Frmserviet ronfig=desenvfcon . m M Live Search

1551 Ermpresa Municipal de Urbanizagéo - RIO-URBE 1106/2017

2017 162 12042017 | 1013000001999 MATERIAL DE COMSUMO | |Global 16.51.16.122.0384 4164

71.833.852/0006-33 | BOBS YENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA

|

]
e [—r . 5| w—

Walor da Retengéo.
Record: 2i2 [ e | | «05C=

Exemplo: Digite o Percentual da Retengado
ou

Digite o Valor da Retencdo.
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Liguidacdo da Despesa

10° passo: Selecione o tipo de Aquisi¢cdo, entre Consumo, Ativo, Transitrio ou outro se necessario.

/'j Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/A ]

———
(=1 = Ié, http:/10.2.231.163: 8858 Forms Frmserviet fronfig=desenvicon j Ry ||| X IﬂiLiveSearch

T:? Favoritos 88' v| @Financeiroetontébil » | (@ Seguranga | | i;-&h » [ » [ = ~ Pagina~ Seguranga v Ferramentas = |

Argquivo Editar Exec. Orgarnentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

W& R BTy F¥XX Ay A 2?2 €F

78 Liguidar
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/08/2017
Sistemna de Contabilidade Municipal 01729227
Liguidar a Despesa FCONTO2510

Orgéos Municipais

Orgéo 1551 | Ermpresa Municipal de Urbanizagéo - RIO-URBE Data Contabl 11/06/2017
Empenhos
Exercicio Mimero Data Processa Instrutiva Tipo de Despesa Espécie Programa de Trabalho
017 162 (120472017 | 1013/000001/1999 | MATERIAL DE CONSUMO | Global 15.51.15.122.0354. 4164
MNatureza F.R. Walor Walor Liguidado Parcela Disponivel p/ Liguidar Total Fago
3.3.90.30.04 | 200 100,00 o 50,00 o
Favarecido . Cadigo Mame
CPF / Evantual = CMPJ Senidor ' Orgdo  71.833.552/00065-33 | BOBS YENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA Clicar na LOV
Parcelas Empenhos v [EL R . - para selecionar
2017/ 06 30,00 = . PEHLIGIEERE Contabiliza Financeiro/Patrimanial 7 [0} tipo de
2017/ 07 50,00 - Obrigagéo Futura A * Sim N&o “Aquisicdo” se:
Liguidagdes Processa Instrutivo Previsdo Ativo,
Mirnero Data e Fatura Walar Pagamento Mafricula CEl Aguisicdo Cconsumo
1013/000001/1999 50,00 29/06/2017 Consumpl ] Transi téric;
Retengédo Processo Multa Percentual  alar I Desi Favorecido Permanente ou
4 DESCONTOS OBT | a 2.00% 1,00 = estine ' Documentos Fiscas SDP

- A Liguidacio

Tipo de aguisigdo |
_Recard: 111 [ ] .| Listarvaiu.. | | =o8C=

Os campos nédo foram selecionados, pois ndo é despesa:
Controladas pelo SISGEN, Despesas de Obras com
Retencdo de INSS ou Diarias.

e Campo “Favorecido”, nas Liquidacdes de “Empenho Coletivo” é necessario informar o Favorecido e
Favorecido Servidor, a matricula devera ser informada (digitada) sem o prefixo.

e Campo “N° Pré-Liquidagao”, para despesas controladas pelo SISGEN, selecionar a Pré-Liquidacéo, € o
n° do processo e o valor da liquidacao virdo preenchidos, apds a selecao da Pré-Liquidacao.

e Campo “Destino”, informar o Codigo da Cidade de Destino, caso ndo esteja disponivel na LOV para

selec¢éo, solicitar o cadastro do Codigo ao suporte FINCON.



Controladoria Geral do Municipio

~ P Versao: 4
MANUAL DO FINCON - EXECUGAO ORGAMENTARIA SUTUBRG0T
Péagina: 14/47

Liguidacdo da Despesa

11° passo: Clique no botédo “Favorecido” para abrir a tela onde sera informado o Favorecido da Liquidacéo,
caso o Empenho seja do tipo Coletivo.

nanceiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A

j IR RS IﬂiLiveSearch

! IE http:/f10.2.231. 1638558/ Formsfrimservletfronfig=desenyfoon
| | f-} = r__J - | °| p= - Pagina - Seguranga -~ Ferramentas -

¢ Favoritos (€ Financeira e Cantabil

Arquivo Editar Exec. Orgamentatia Lanc. Contabeis Tesouraria hultas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

W& [ e F¥X< 4b 4> A 2 «F

=

el
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/08/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Liguidar a Despesa FCONTO2510
Orgdos Municipais

Orgén 1551 | Empresa Municipal de Urhanizagdo - RIO-URBE Data Contahil  11/08/2017

Empenhos
Exercicio  MNAmero  Data Processo Instrutiva  Tipo de Despesa Espécie Programa de Trahalhao

2017 162 120452017 | 1013/000001/1999  MATERIAL DE CONSUMO | Global 15.51.15.122.0304 4164
Matureza F.R. Yalor Walor Liquidado Parcela Disponivel pi Liguidar Total Paga

3.3.90.30.04 | 200 100,00 juin| 50,00 juin|
Favarecido ) Cadigo MNome
CFF / Eventual = CNPJ Servidor * Orgdo  71.833.552/0006-33 | BOBS YENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA,
Parcelas Emnenhos ] . H
Entrega Imediata s Clicar no

2017/ 06 50,00 = & . [Pl ideEce Contahiliza Financeiro/Patrimanial ?

2017/ 07 50,00 + Obrigagdo Futura * Sim e campo
Liguidagdes Processo Instrutivo Previsdo Favorecido
Nimera Data e Fatura Valar Pagarnerto  Matricula CEl Aguisigio no caso do

1013/000001/1999 50,00 29/06/2017 Cansumo O Empenho ser

Retencdo Processo Multa Percentual  walor | — Favorecido do tipO

4 \DESCONTOS 0BTl | i 2.00% 100 = Documentos Fiscais .
g i 2 Coletivo.
- Liguicdagéo
Cadigo do Tipo de Retencdo.
Record: 212 | | .| Listofval.. | | =08C=

12° passo: Digite o niumero do Favorecido ou Selecione na LOV .

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc, Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Eelatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

H& R @Y% FXX 44y A 2 «F

"em Ligu
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/08/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Liquidar a Despesa FCONTOD2510

Orgdos Municipais
Data Contabil  |11,06/2017

Orgén 1551 - Empresa Municipal de Urbanizagdo - RIO-URBE
Empenhos
Exercicio  MUmero Data Frocesso Instrutiva Tipo de Despesa Espécie Frograma de Trabalho
207 162 [12/04/2017 | 1013/000001A41999  MATERIAL DE CONSUMO | Global 15.51.15.122.0384. 4164
Matureza F.R. Walar Yalor Liguidado Parcela Disponivel pf Liguidar Total Pago
3.3.50.30.04 200 100,00 oo 50,00 oo
Favarecido Cddigo MNaorme

CPF / Eventual = CMPJ Servidor * Orgéo  |71.833.552/0006-33 | BOBS YEMBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA

FParcelas Empenhos .
B ¥ Entrega Imediata

2017/ 06 50,00 = Nr. Pré-Liquidagéo Contabiliza Financeira/Patrimanial 7
201707 5000 5 Obrigagdo Futura * Sim M&o Quando clica em
Favorecido Favorecido a
: funcao apresenta
CPF / Eventul i) [UMErD et a0 ap
o ot | y <«—| estecampo natela
= (£ =)0 x
: - para selecdo do
HEge Favorecido

\/
. . . |
Digite o numero do Favorecido ou Selecione na LOV.

Murmero do Favarecido
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13° passo: Exemplo da selecéo do Favorecido pela LOV.

Arquivo  Editar  Exec. Orgamentaria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Eelatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

H[Liguidar

11062017

J15.122.0354 4164

RLIMENTOS LTDA

BT |

CPFICHP do Favorecido

Record: /7 1 o | T~ =08c~

Escolha o Favorecido . Clicar no campo “OK” para efetuar a Selegao.

Financeiro & Contabil

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc, Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Eelatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

1551 Ernpresa Municipal de Urbanizagdo - RIC-URBE 1106/2017

2017 162 12042017 | 1013000001999 MATERIAL DE COMSUMO | |Global 16.51.16.122.0384 4164
71.833.552/0006-33 | BOES YEMBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA

2017107 50,00 E I

4 PS PROMOCOES E EWENTOS LTDA

Mamero do Favarecido
Record: 1/1 I | Listofvai.. | | =0gC=




Controladoria Geral do Municipio

MANUAL DO FINCON — EXECUGCAO ORCAMENTARIA

Liguidacdo da Despesa

Versdao: 4

OUTUBRO2017

Péagina: 16/47

14° passo: Clique no botao “Liquidagéo”, apOs selecionar o Favorecido para voltar a primeira tela.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

|g http:fi10.2,231,163:8888/ Forms/frmserylet Pronfig=desenyfoon

[ Favoritos @ Financeiro e Contabi

|| X Iﬂi Live Search

f.} - f__J - [ p=n - PAagina - Seguranga ~ Ferramentas =

Argquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Eelatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

H & R BYT FXX dbdr & 2 «f

L2=] My al

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio
Sistema de Contabilidade Municipal

Liquidar a Despesa
Orgdos Municipais

IplanRio
09/08/2017
01729227
FCONT02510

Orgén 1551 | |Empresa Municipal de Urbanizagéo - RIO-URBE Data Contahil |11/06/2017
Empenhos
Exercicio  MUmero Data Frocesso Instrutiva Tipo de Despesa Espécie Frograma de Trabalho
27 162 |12/04/2017 | 1013/000001/1999  MATERIAL DE CONSUMO | Global 15.61.15.122.0384 4164
Matureza F.R. Walar Yalor Liguidado Parcela Disponivel pf Liguidar Total Pago
3.3.90.30.04 200 100,00 oo 50,00 oo
Favarecido ’ Cddigo MNaorme
CPF / Ewvantual = CHPJ Semvidor  Orgdo  71.833.552/0005-33 | BOBS WENBO COMERCIC DE ALIMENTOS LTOA .
Apés a escolha do
FParcelas Empenhos . . .
. ¥ Entrega Imediata P PR
2017/ 06 50,00 = . [P EEE Contabiliza Financeira/Patrimanial Favoremdo, Clicar
2017/ 07 s000 Obrigagéo Futura * Sim e em Liquidagéo
Favorecido para retornar a
CPF / Evertual CIE MUIENE Nome pagina anterior.
: 5| 4 PSS PROMOCOES E EVENTOS LTDA
== el (B ez}
Liguidag&o |
Murero do Favarecido
_Record: 111 [ . | Listorvalu... | | =05C=

S Favoritos | (@ Financeira e Contabil | I

3 - B - [ p=n - Pagina ~ Seguranca ~  Ferramentas +

WH S & 8 E e TR % A 4] k] A 2 eJ]

g0 Liguid

Argquivo  Editar  Exec. Orcamentaria Lanc, Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Eelatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/08/2017
de C 01720227
Ligquidar a Despesa FCONTO2510
Argdos Municipais
Orgéo 1551 | Empresa Municipal de Urbanizagdo - RIO-URBE Data Contabil  |11,06/2017
Empenhos
Exercicio  MNOmero  Data Processo Instrutivo Tipo de Despesa Especie Programa de Trabalho
2017 162 | 12/04/2017 1013/000001/1999 | MATERIAL DE COMSUMOD | Global 15.51.15.122.0384 4164
Matureza F.R. alor Walor Ligquidado Parcela Disponivel pf Liguidar Total Pago
3.3.90.30.04 | 200 100,00 jalu) 50,00 jalu)
Favarecido ) Cadigo Mome
CPF f Eventual = CHPJ Servidor Orgéo 71.833.552/0006-33 BOBS “EMBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA,
Parcelas Empenhos .
= v Entrega Imediata Sl i =
2017/ 06 50,00 = [R7, (PHEHLITEEEETD Contabiliza Financeira/Patrirmonial 7
2017/ 07 50,00~ Chbrigagéio Futura = Sim MNéo
Liguidagdes Processo Instrutivo Previsdo
Mamero Data e Fatura walor FPagamenta Matricula CEI Aguisicdo
1013/000001/1999 50,00 29062017 Consurmo )
Retengéo Frocesso Multa Fercentual  valor Favaorecido
Il DESCONTOS OBT | 0 2.00% 1,00 -~ Destino Bocumentos Fiecais
i}
- Liguidac&o

Cddigo do Tipo de Retencdo
I I

Rarard: 151 I 1ist afwaln | =nmc=
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15° passo: Clique no botao “Documentos Fiscais” para preencher com os documentos comprobatérios da
despesa.

-_e Financeira e Contabil

Arquivo Editar  Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

73 Liguidar a

1551 Ermpresa Municipal de Urbanizagéo - RIO-URBE 11062017

207 162 | 12042017 1013/000001/1999 ° MATERIAL DE CONSUMO | Glohal 15.61.15.122.0384 4164

71.833.5652/0006-33 | BOBS WVENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA

Cadigo do Tipo de Retengéo.
Rarard 11 [ I vistafvain | | =nzes

Clicar em “Documentos
Fiscais”. Observar a
Resolugao CGM n2 1.130
de 12/02/2014.




Controladoria Geral do Municipio

< < Versdao: 4
MANUAL DO FINCON — EXECUGAO ORCAMENTARIA SUTUBRG0T
Liquidacéo da Despesa Pagina: 18/47

16° passo: Apos clicar no campo “DOCUMENTOS FISCAIS” e preencher a tela com os documentos

comprobatérios da despesa, clicar em “Liquidacao” para retornar a tela anterior.

T:E Favaritos (& Financeiro & Contabil | | i;-} - [ - [ m= - Pagina~ Seguranga = Ferramentas -

Arquivo Editar  Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Eelatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

H & R BPT FxXX db/dr A 2 «F

7 Liguidar
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/08/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Liquidar a Despesa FCONTO02510
Orgdos Municipais
Orgén 1551 | |Empresa Municipal de Urhanizagéo - RIO-URBE Data Contabil  11/08/2017
Diocumentos Fiscais
MNumero do
Documento Série Atestagdo Inicio Cormp Fim Carnp Yalor Emissdo UACRESP
12 A 010617 010617 010617 50,00 010617 1551 =

Apés o
preenchimento,

Total da Liguidagéo 50,00 Clicar em
T ﬂ/ Liquidagao para

retornar a tela
anterior.

Murero da nota de despesa

¢ InformagBes dos Documentos Fiscais:
e Asinformag¢Bes de documento(s) Fiscal (ais) terdo o preenchimento dos seguintes campos:
e “Numero do Documento”: sO aceita nimero e tamanho maximo de 10 posic¢6es;
e “Série”: aceita numero e letra e tamanho maximo de 6 posi¢cdes. O preenchimento é facultativo;
o “Atestacado”: preenchimento numérico e obrigatério;
¢ “Inicio Comp”: preenchimento numeérico e obrigatorio (Inicio Competéncia);
e “Fim Comp”: preenchimento numérico e obrigatério (Fim Competéncia);
e “Valor”: corresponde ao valor do documento fiscal.
o “Emissao”: a data ndo pode ser maior que a da liquidacgéo;
o “UA”: corresponde a codificacdo da Unidade Administrativa cadastrada no SICI (Sistema

Integrado de Codificacdo Institucional;

> Na tela de “Documentos Fiscais”, observar a Resolu¢cdo CGM n° 1.130 de 11 de Fevereiro de 2014
e seus anexos, bem como suas atualiza¢g@es, que orientam o preenchimento dos campos da tela.
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17° passo: Clique no campo “Liquidagdo” e para confirmar a Liquidacao, clicar na opcao “Sim”.

“ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A

‘l; E http:ff10.2.231,163:8838 Forms frmservlet Pronfig=desenyvfoon |— m
o . [

e Financeiro e Contabil tai - B

1551 Ernpresa Municipal de Urbanizagdo - RIC-URBE 1106/2017

2017 1200472017 1013000001/199 %)/51.15.122.0384.4164
3.3.90.30.04 10000 |

Confirma Liguidagao? (S
ALIMENTOS LTDA
MEo )( Cancelar )

Clicar em
Liquidacao.

Cddigo do Tipo de Retengdo. |
Recard: 111 | .| Listafyalu.. | | =05C=

Clicar em “Sim”, para confirmar
a efetivacdo da Liquidagéo da
Despesa.
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Liguidacdo da Despesa

18° passo: Cliqgue no botdo “OK” para confirmar que “Liquidacao foi Realizada com Sucesso e o NUmero da

Liquidacao”.

ﬂ" Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/A

Ié. http:ff10.2.231,163:88588/Forms/frmserylet Pronfig=desenyvfoon j @ || X IﬂiLiveSearch

| f.} - f_j - [ p=n - PAagina - Seguranga ~ Ferramentas =

.7 Favaritos (& Financeira e Cantabi

Arquivo Editar  Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Eelatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

H & R BP% FxX dbjdr| A 2?2 €

o -
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/08/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227

Liquidar a Despesa FCONTO02510
Orgdos Municipais
Orgén 1551 Empresa Municipal de Urhanizagéo - RIO-URBE Data Contabil  11/06/2017
Empenhos
Exercicio  MUmero  Data Frocesso Instrutivo  Tipo de Despesa Espécie Frograma de Trabalho
207 162 12042017 1013/000001419 1.15.122.0384. 4164
Matureza F.R. Walar Total Pago
3.3.50.30.04 200 100,00 . . oo
) LIQUIDAGAD REALIZADA COM SUCESS0.
Favorecido ) MUMERD DA LIQUIDAQAO=1

'CPF / Bventual = CMNPJ ' Servidor OOrg ALIMENTOS LTDA

Farcelas Empenhos v
2017/ 06 50,00 ~ anceira/Patrimanial ?
2017/ 07 50,00 . LIObrigagéo Futura e " MEn
Liguidagdes Processo Instrutivo Praviséo
Mimero Data e Fatura Yalor Pagarnenta  Matricula CEI Afuisicdo
1 11062017 | 50,00 29062017 Consumo
Retengdo Processo Multa Percentual  valor . Favorecido
4 DESCONTOS OBT 2.00% 1,00 + Destino Documentos Fisosis
\ - Liguicagao
DEFQIS sg_ i
_Recard: 111 .. | Listofyalu... | =05C=

Clicar em “OK” para
confirmar a Liquidag&o da
Despesa.

Excluir uma retencgéo inserida
indevidamente, posicionar o cursor em

uma das opcdes e clicar no icone lj_ﬂ

» Para excluir uma retencéo inserida indevidamente:
e Posicionar o cursor no campo numero da retengéo ou no campo de valor e clicar no icone Ii‘|

(para excluir o registro).
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Liquidagdo de Despesa de Géneros Alimenticios controlada pelo SISGEN

Diretrizes:

» Os Empenhos cuja ND (natureza de despesa) seja de Géneros Alimenticios controlados pelo SISGEN,
devera ser informado o nimero da Pré-Liquidacao realizada no SISGEN para o Empenho ser liquidado
no sistema FINCON.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execug¢ao Orgamentaria”.

2° passo: Selecione “Liquidacdo de Despesa”.

fj Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRID S/ A ;|_|

|g, http:f/10,2,231,163: 858588 Forms/ frmservlet?config=desenvfoon j @ || X IﬂiLiveSearch J

\allh e/

f\yFavoritos '_@FinanceiroeContébil | @ < EB - B EQA - Pagina - Seguranca ~ Ferramentas = '@

Arguivo Editar EUIEGEN Lanc. Contabeis Tesouraria dMultas Cadastro Relatorios Rotinas Anuais  Ajuda Window

H =

Tesouro L Anular Liguidagdo Despes d e J anei ro

H BloguearDeshloguear Ligyidacdo
Acormpanhamento da Liguiflagdo

Controladoria Geral do Municipio

F Pagamento de Despedy
Relatdrio Acompanhameito Despesa

Sistema de Contapilidade e
Execug¢aq Orgcamentaria

Liguidar a Despesa 1
Record: 171 | | \o§c= )

Clicar em:
Execucdo Orcamentaria,
Liquidacdo de Despesa

e Liquidar Despesa,
nesta ordem.
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Liguidacdo da Despesa

3° passo: Apos clicar em “Liquidar Despesa”, vira a fungéo “Liquidar a Despesa - FCONT02510”.

“ Financeiro e Contébil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ &
L' I* E hikkp f ffinconer  vio.rogov b 8358 fForms frmserylet? config=prodfoon

e Financeira & Conkahil

Ga. Coordenadoria Regional de Educagdo 10082017 !J

N I D D D D Y
I I D D D

-y i1 r 5 1 N /

T o T A
mEE ——5!

Registro: 1/1 [ | Lista de valor.. | | =05C- / )

/

Fungéo “Liquidar a Despesa -
FCONTO02510".
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- .. . . e . . ,
4° passo: Posicione o cursor no campo Exercicio, clicar no icone , digite o exercicio e o nimero do

Empenho a ser liquidado, e para efetuar a consulta clicar em @

fj Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A - |ﬁ'
@:—-: - |g, hittpe f fFincanrr rin.rj.gow. br: 5558 Farms|Frmserylet Pronfig=pradfeon j @ *9||X Iﬂi Live Search L
5.7 Favoritos & Financeiro e Cantabil | | % v B - ] o= - Pagina - Seguranga ~ Ferramentas - (@~

Arquivo Editar  Exec. Orpamentaria Lanc, Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Belatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela

W & 8 B FXX b4 A 2 «F)

’zg igquidar

Prefeitura oy Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria xl do Municipio 10/08/2017

Sistema de CoNtatNidade Municipal 01729227
Ligquidar a Despesa FCONT02510
Orgdos Municipais
Orgéo 1604 I 3a. XNrdenadoria Regional de Educagéo Data Contahil 100872017
Empenhos
Exercicio  Mlmero  Datg FroXasso Instrutiva Tipo de Despesa Espécie Frograma de Trabalho
20 44081012016 D?DDDD?EQME MATERIAL DE CONSUMO - Global 16.04.12.306.0316.2136
Matureza .R. Walor Yalor Liguidado Parcela Disponivel pf Liguidar Total Pago
107 £.300.000,00 5.293.580 75 E.41025 5.203.580 75
Favorecido Cddigo MNaorme

© CPF / Eventual  Servidor © ONdo |00.763.165/0001-08 |HE MULTISERVICOS LTDA

Farcelas Emnenhos .
8 | EntN\aga Imediata

2016/ 01 6.3Q0.000,00 = Mr. Prée-Liguidagéin
o Futura -
Liguidagies Processo Instrutivo PNisdn
Mdmero Data e Fatura Pag\mento  Matricula CEI Anuisicio
Retencdo Processo Multa F—r
- Destino
|l ] o Documentos Fiscais
= Liguidag&o

Murmero do processo da liguidacdo |
_Registro: 208/298 [ OSC

Para consulta do Empenho:

Blg

clicar no icone ==1,
e ap6s o preenchimento do
exercicio e nimero do Empenho,

clicar em ﬂ
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Liguidacdo da Despesa

5° passo: Digite o nUmero da Pré-Liquidagado” ou Selecione pela LOV o nimero da Pré-Liquidacéo efetuada no

SISGEN.

* Financeiro e Contabi

Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO

=18

@:\/V |g hikkpe/ fFinconer rio.rj.gov. bri 8558 FormsfroNervlet Poonfig=prodicon

.7 Favaritos (& Finaniceiro e Conkabil | |

j W[l 2| X IﬂiLiveSearch

0

i;-} w2 D - B m - Pagina * Seguranga ~ Ferramentas = I@Iv

Arquivo Editar  Exec. Orpamentaria Lanc, Contabeis TesNuraria Multas Cadastro Relatdrios R

S [ BPY FXR A 4N A 2 «F

’ZE Liguidar a D

ofinggs Anuais  Ajuda Janela

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 10/08/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
LiNuidar a Despesa FCONTO02510
Orgdos Municipais
Orgéo 1604 | 3a. Coordenadoria Regional de Educagay Dafa Contabil  |10/08/2017
Empenhos
Exercicio  NUmero  Data Processo Instrutiva Tipo de Despesa Espécie Programa de Trabalho
206 44 °|08/01/2016 | 0703/000076/2016 |MATERIAL DE CNNSUMO | Global 16.04.12.305.0316.2136
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Anular Liquidacédo de Despesa
Diretrizes:
Perfis autorizados:
e Assessor Financeiro - Indireta - Liquidagdo nédo Centralizada;
e Técnico CEL (Coordenadoria de Exames da Liquidacao);
e Assistente CEL (Coordenadoria de Exames da Liquidacgéo);
e Emissor de Liquidagdo — Direta Monitorada.
» A funcédo “Anular Liquidagao da Despesa” permitira:
1. Anular total ou parcialmente Liguidagfes de Despesas que ndo estejam nas seguintes condi¢cdes:

a) Selecionadas para pagamento pelo Tesouro (no caso de liquida¢des da Administracédo Direta);

b) Com cheque, borderd ou outras despesas emitidas pela Tesouraria (no caso de liquidacdes da
Administracéo Indireta);

¢) Com Nota de Repasse correspondente selecionada para pagamento pelo Tesouro ou ja paga (no
caso de liquida¢gbes da Administracao Indireta);

» O valor a ser anulado devera ser menor ou igual ao saldo da Liquidacéo a ser anulado.

> Nao sera permitida a Anulagdo Parcial da Liquidacdo de despesa:

a) com retencdes;

b) com despesa de natureza de Géneros Alimenticios Controladas pelo Sistema SISGEN;

¢) possuir Documento(s) Fiscal(ais).

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execuc¢ao Orcamentaria”.
2° passo: Selecione “Liquidacao da Despesa”.

3° passo: Selecione “Anular Liquidagdo da Despesa”.
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4° passo: Apos a selecdo, vira a tela da fungéo “Anular Liquidagao da Despesa - FCONT02520.”
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Despesa -
FCONTO02520".
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5° passo: Dé “enter” duas vezes ou posicione o cursor no campo “Exercicio” nos dados dos “Empenhos”.

L2
6° passo: Clique no icone da barra de ferramenta para preparar a pesquisa do Empenho que tera sua
Liquidac@o Anulada. No nosso exemplo, utilizaremos o Empenho cujo exercicio é 2017 e seu nimero 162.

7° passo: Digite no campo “Exercicio” o “Ano do Empenho”, dé um “Enter” ou posicione o cursor com 0 uso do
mouse no campo “Numero” e digite o “Numero” do Empenho.
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8° passo: Clique no icone @ da barra de ferramenta para executar a pesquisa. A funcdo exibira algumas
informacdes do Empenho informado e das Liquidag¢des realizadas.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A I

E—

Ié http:ff10.2.231, 1638838 Farms frmserviet ?ronfig=desenyfcon j bl | ||| K IﬂiLiveSearch

7 Favoritos @Financeiroecontébil | | ];-} 4 f__J - || p= - PAagina -~ Seguranca - Ferramentas -

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria  Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Eelatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

H& [ BFF FX< db iy A 2 €

N2 lar Ligu 13

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 14/08/2017
Sistema de Contabilidade Municipal 01729227
Anular Liquidagdo da Despesa FCONTO02520
Orgdos Municipais
Orgén 1551 | Empresa Municipal de Urbanizagéo - RIO-URBE Data Contabil 11082017
Empenhos
Exercicio  MNimero Data Processo Tipo de Despesa Espécie Programa de Trabalho
162 120452017 1013000001/1299  MATERIAL DE CONS |Global 15.51.15.122.0354.4164
MNatureza FR.Valor Total Liguidado Saldo das Parcelas Total Paco
3.3.80.30.04 200 100,00 50,00 oo oo
Favorecidos  jpg Cadigo MNome

Fisica = Juridica  Senidor * Orgdo  |71.833.552/0006-33 | BOBS YENBO COMERCIO DE ALIMENTOS LTDA

Parcelas Empenhos  Més Valor Parcela
2017/ 06 50,00 = Contahiliza FinanceirofPatrimaonial #
207407 50,000 - * Sim NEL]
Liguidacdes
Nurmera Data Processo Liguidacdo  Disponivel pf Anulacdo VYalor a Anular Status Liguidacdo
3 11082017 1013/000001/1999 50,00 ATIA
Retengdes Retengdo Yalor

- ] Anulsgio

Exercicio do Empenho
_Record: 111 [ | =05C=

9° passo: Caso o Empenho possua mais de uma liquidacdo, a fungdo exibira a primeira Liquidacdo em
condicBes de ser Anulada. Caso esta ndo seja a Liquidagcédo desejada, posicione o mouse dentro do campo

“Numero da Liquidagao” e clicando no icone 4 | da barra de ferramentas, este comando permite avancar
de ‘“Liguidacdo em Liquidagdo” até encontra chegar a Liquidagdo que serd Anulada. Os icones

ﬂMﬂﬂ o primeiro botdo exibe a 12 liquidacao disponivel, o segundo botdo exibe a Ultima, o
terceiro e quarto botdes navegam entre as liquida¢cbes, seja uma a uma.

10° passo: Digite o valor a anular no campo de mesmo nome. Caso a liquidacéo se enquadre nas situacfes de
ndo permisséo de anulacao parcial, ndo é necessario o preenchimento deste campo.
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Digite no campo “Valor a Anular”
o valor a ser anulado da

Liquidacao.
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11° passo: Cligue no campo “Anulagédo” e confirme a Anulacéo da Liquidacéo.
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Clique no campo

“Anulagéo”.

Clique na opg¢éo “Sim” para
Confirma a Anulagdo da
Liguidacao.
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12° passo: Clique na opgao “OK” efetivar a “Transagéo” de Anulagéo da Liquidagéo.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A
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Clicar na opgao “OK” para
efetivar a “Transagao”.
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Bloquear/Desbloquear Liquidacdo da Despesa

Diretrizes:

e Perfis autorizados:
e Assistente CEL (Coordenadoria de Exames da Liquidacao);

e Assessor Financeiro - Indireta - Liquidag&o ndo Centralizada.
¢ Na funcdo “Bloquear/Desbloquear Liquidagao” podera:

1) Bloquear liquidacdes de despesas, impedindo que a mesma seja selecionada para pagamento
pelo Tesouro ( Administracdo Direta);

2) Bloquear Liquidagédo que esteja disponivel para emissdo de cheques ou borderd no Mdédulo
“Tesouraria” (Administracao Indireta);

3) Desbloquear liquidacdes blogueadas.

Procedimentos

1° passo: Selecione “Execug¢ao Orgamentaria”.
2° passo: Selecione “Liquidagao de Despesa”.
3° passo: Selecione “Bloquear/Desbloquear Liquidagao”.
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4° passo: ApOs a selecdo, vird a tela da fungdo “Bloquear/Desbloquear Liquidagdo - FCONT02530”,

“Selecionar Bloquear ou Desbloquear Liquidagéo”.

5° passo: Posicione o cursor no campo “Empenho”, clicar no icone

8]
e apos, no icone J ou seja

preparar a pesquisa e pesquisar. Serao exibidos na tela todos empenhos com suas liquidacdes e que estédo

em condi¢Bes de serem blogueadas ou desbloqueadas.
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Posicione o cursor no campo
“Empenho”, clicar no icone

2k |
e no icone .

Campo informa a Retencéo do
Empenho onde se encontra o

cursor.
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6° passo: Selecione a Liquidacdo para Bloquear ou Desbloquear. No exemplo, Bloquear. E Clicar em Bloquear

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A
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Selecionar liquidagéo
para Bloquear ou

Desbloquear. Bloquear
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7° passo: Clicar na opgéo “OK” para confirmar a transagéo.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A
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Clicar na opgéo “OK” para
confirmar a transagéo.
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8° passo: Pesquisa por Empenho. Posicione o cursor no campo “Empenho” ,clicar no icone ﬂ , digite o

ndmero do empenho; e apds digitar, clicar no icone 4., ou seja, preparar a pesquisa, digitar e pesquisar.
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Clicar no icone ﬂ

Digitar o nimero do empenho.

Clicar no icone
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9° passo: Para Desbloquear a liquidagéo, selecionar “Desblogueio”, pesquisar o empenho conforme os
passos 5° e 8°. Selecionar e clicar no campo “Desbloqugar”.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A

3 E hkbpiff10.2,231,163:55588/ Forms/Frmserviet ?ronfig=desenyfoon -|— E HH Live Search
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Arquivo Editar Exec. Orgamentaria  Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relayfrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

1651 Empresa Municipal de Urbanizagéo - RIG-URBE 16/08/2017

Record: 1l \ | | o | \ [|=osc-

10° passo: Selecionar o empenho. Clicar no campo Desbloquear.
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11° passo: Clicar na opgéo “OK” para efetivar o Desbloqueio.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/ A

a http:f/10,2,231,163: 8885 Forms/friservlet Pronfig=desenyfoon |— a ﬂﬂ Live Search
B~ [

(& Financeiro e Conkabil 3 B

Arquivo Editar  Exec. Orgamentaria Lanc. Contibeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais  Ajuda Window

1551 Empresa Municipal de Urbanizagio - RIO-URBE 15082017
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Deshlogueio realizado com sucessa.
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Record: 0/1 | | | | =08C=

Clicar na opgéo “OK” para
efetivar o Desbloqueio
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12° passo: Pesquisa de um Empenho cuja liquidacdo tenha Retencgéo. Apds a pesquisa, clicar no campo
“Retengéo” para verificar qual o tipo de Retengéo esté associada a liquidagao.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO S/A

y = E http:/10.2.231.163: 55838 forms/frmserylet?ronfig=desenvfcon |— E ﬂi Live Search
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Recard: 1/1 | | . | | =08C=

“Clicar no campo Retengao” para verificar a

retencdo da liquidacéo.
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Relatérios:

Acompanhamento da Liquidacéo

Diretrizes:

» Este relatério apresenta informacdes completas das liquidacfes de despesa atualizadas, ou seja, a cada
operacdo realizada com as liquidacgdes, as informacgdes tornam-se disponiveis no relatorio;

» Possibilidade de geracao do relatdrio através de visualizagao na tela e posterior impressao;

» Possibilidade de solicitagdo do relatorio por um intervalo de periodo (dia/més/ano), por um empenho
especifico ou uma liquidacéo especifica.

Procedimentos:

1° passo: Selecione “Execug¢ao Orgamentaria”.
2° passo: Selecione “Liquidacdo de Despesa”.

3° passo: Selecione “Acompanhamento da Liquidagéo”.

F Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

—
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4° passo: Apos a selecéo vira a tela da fungéo “Acompanhamento da Liquidagado - FCONP02560”.

™ Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIOD 5/ A

. . L ™ ;
oy B http:ff10.2,231.163: 55588/ Forms,Frmserviet ?ronfig=desenyfcon |— & Eﬂ Live Search
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e Financeiro & Contabil )
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Empenho
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“Acompanhamento da Liquidacao -
FCONPO02560".
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5° passo: Como exemplo, utilizaremos os parametros “Ano” e “Empenho”. Digite o “Exercicio” do Empenho
no campo “Ano”, o Orgéo ja vem preenchido, digite no campo “Empenho” o seu nimero, caso
queira pesquisar uma Liquidagdo especifica digite no campo “Liquidagdo” o numero, néo

preenchendo o n° da Liquidacao, virdo todas as LiquidacBes do empenho. Clique em “Relatério”
para gerar o relatorio.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/ A

57 a http:j/10,2,231,163: 8888  Forms/frmservlet Pronfig=desenvfcon |— a ﬂﬂ Live Search
g Financeira e Contabil i Bl -
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Exercicio do Empenho e nimero do

Empenho. Clicar em Relatério
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Liguidacdo da Despesa

» Para a pesquisa do Empenho, o sistema encontrou apenas uma Liquidacéo.

Exercicio/Orgéao/ Empenho/Liquidacéo
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Salvar ou Imprimir o

Relatério.

Diminuir ou Aumentar a

visdo do Relatério.




Controladoria Geral do Municipio

X < Versao: 4
MANUAL DO FINCON — EXECUGAO ORCAMENTARIA SUTUBRG0T
Liquidac&o da Despesa Pagina: 45/47

6° passo: Novo exemplo: o parametro sera o “Periodo”. Digite o intervalo de periodo desejado

(ex.: 01/07/17 a 03/07/17 nao necessitando digitar as “barras”) e clique em “Relatério”.

Financeiro e Contabil - Windows Internet Explorer fornecido por IPLANRIO 5/A

a hikbp:j ffinconer rvio.rj.gos b 8355 Forms frmserylet?config=prodfcon |— a ﬂﬂ Live Search

e Financeira & Contabil i S ] ;

Arguivo  Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela
= il

01077207 03072017

1200

Executando o relatdrio...

Registro: 11 [ | \ | | =0sC= )y |

Relatério por Periodo: digite o
intervalo e Clique em
Relatorio.
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» Para este parametro, o sistema encontrou 4 (quatro) empenhos com suas respectivas

Liquidacbes:
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Salvar ou Imprimir o

Relatério.

Navegar pelas Paginas. Diminuir ou

Numero de P4ginas. Aumentar a viséo do

Relatério.




Controladoria Geral do Municipio

MANUAL DO FINCON — EXECUGCAO ORCAMENTARIA

Liguidacdo da Despesa

Versdao: 4

OUTUBRO2017

Pagina: 47/47

> Relatério para imprimir

Prefaltura da Cldade do Rlo de Janalno
Contrislsdiria Qaral do Mure oo
Sislema de Contabildads Bunepal

Lcompanhamenio da Liquidagdo - FCONROZSE0

IplanRIC
Emisade 1208E017
Pagine 517

MTmeaT

LIGUDACED Grgac

2171 2D00001250005 1200  Conimoladora Geral do Municipio do Rio de Janeiro

Prooessc instrifve | Proosss Fatura il Pubdicechs | Dats Liguidicls Martricla 0 atricuia Enfents Chata Vescinenbs Dt e Teansl, p o Tesouns

premm—— D A0 T 1500018 DEATAT D2EES 13 AT TRTEnT

s L hinhee L Total Pages ihest il Lyl Data Asil. Ligul. | Vislor Anilads P Fonte Pagedon

Paga 17114, 127114, 14 0,08 AT | B85
| Blogeasds pl Pagaments ¥ MAD Cost Fin i PaL 7 Sis Acquisige: Wakor Atwaluads | 1A | Salde Liguideso | &, i

REPASSE

Chrglo da durels a fostn et e Plopasss

FAVORECIDO

Tipo : JURIDICA Cddige : [0 41 SERGN01-44 Moms :  PURDACAS SETULKD WARGAS

Banen : 353 Agincia: 427 Conba:  TENNGE

EMPENHO ; = |

G bates Embusda Eapioci PT FR WD Entrega imwaliata Oiwrigachc Futera Eaki Empenhd

Ludetinies LT il A2 B 12 (5 D 100 R0 -] 8 t.iq
[ RETENGDES PAGAMENTOS |
[Tipe Dwserighe s Dt ke st Emitente Dl Asu akor Anelete  Mal Anulador

T R R

[DOCTRENTOS FISCATS

Mt e Sarin A Iniszic Fim Com Waled  Emimale  Ua

184987 ORI (EAET FIARENTT 127,10, 14  EROADENT 10

Walor Liguide da Liguidachs:  127.114,14

Salvar ou Imprimir o Diminuir ou Aumentar a visdo do

Relatério. Relatério.




