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RESOLUCAO CONJUNTA CGM/SMS N° 85 de 27 de outubro de 2016

Regulamenta os procedimentos
para registro, controle e
movimentagao de bens
permanentes adquiridos por
entidade reconhecida como
Organizacao Social, no ambito
da Secretaria Municipal de
Saude, previsto no Decreto N.°
41.207/2016.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO E O SECRETARIO
MUNICIPAL DE SAUDE, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela
legislacao em vigor;

CONSIDERANDO as disposicdes contidas no Decreto N.° 37.079,
de 30 de abril de 2013, que instituiu o Painel de Gestdo das Parcerias com
Organizacgfes Sociais;

CONSIDERANDO as disposicoes contidas no Decreto N.° 41.207,
de 18 de janeiro de 2016, que dispde sobre os bens permanentes adquiridos
por entidade reconhecida como Organiza¢do Social, no ambito da Secretéaria
Municipal de Saude;

CONSIDERANDO que o controle sobre os elementos patrimoniais é

indispensavel a boa gestdo dos mesmos e a precisdo das respectivas
informacdes contabeis e evidenciacdo do patrimonio.

RESOLVEM:

Art. 1.° Regulamentar os procedimentos a serem executados pela Secretaria
Municipal de Saude - SMS e pelas Organizagbes Sociais - OS, visando o
registro, controle e movimentacdo de bens permanentes adquiridos por
entidade reconhecida como Organizacdo Social, no ambito da Secretaria
Municipal de Saude, em atendimento ao Decreto N.° 41.207/2016.

Paragrafo Unico. Aplicam-se subsidiariamente, no que couberem, as
disposicbes contidas na Resolucdo CGM n.° 841, de 27 de junho de 2008 e
alteracbes, que disp0e sobre normas para 0 registro, o controle e a
movimentacao dos bens patrimoniais permanentes do Municipio.



Art. 2° Bens patrimoniais permanentes deste Municipio para fins de registro,
controle e movimentagdo séo todos os bens tangiveis - méveis e imdveis - e
intangiveis, destinados a manutencéo das atividades da entidade ou exercidos
com essa finalidade, inclusive os decorrentes de operag¢des que transfiram a
ela os beneficios, os riscos e o controle desses bens.

Art. 3° S&o responsaveis pelo monitoramento e fiscalizagcdo dos bens méveis
adquiridos por Organizacao Social:

| - as unidades administrativas, através de seus titulares, quanto a verificacdo
das informacg0des prestadas pela Organizacdo Social no Painel de Gestao;

Il - as Geréncias de Infra-estrutura e Logistica — GIL ou Org&os equivalentes,
guanto a identificacdo dos bens e a elaboracdo, controle e guarda dos
documentos referentes a movimentagcédo dos bens das unidades administrativas
junto as quais atuam, podendo descentralizar o nivel de controle pelos 6rgaos
a ela subordinados; e

[l — as Comissdes Especial de Patrimbnio quanto ao recebimento, guarda e
emprego adequado dos bens.

Art. 4.° Para a formalizacdo da incorporacdo de cada bem permanente ao
patrimonio municipal devem ser observados o0s seguintes procedimentos e
prazos:

| — A Organizagdo Social devera identificar todas as aquisicdes de bens
permanentes, correlacionando com as respectivas Notas Fiscais e efetuar o
registro no sistema informatizado Painel de Gestdo das Organizagfes Sociais,
conforme previsto no art. 5° do Decreto N.°© 41.207/2016.

Il — A Organizacdo Social deverd preencher o Documento de Acréscimo com
as informacBes sobre as aquisicbes de bens, na forma do Anexo I, e
encaminhar para a Comissao Especial de Patrimonio de cada unidade
administrativa correspondente, até o 10° dia uti do més subsequente,
acompanhadas de Declaracdo, na forma do Anexo | de que os bens estédo
fisicamente na unidade e, em perfeitas condicfes de uso.

Il — A Comisséo Especial de Patrimonio de cada unidade administrativa, de
posse do documento citado no inciso anterior, deve imediatamente comprovar
a existéncia fisica dos bens, validar os dados recebidos, e encaminhar a
documentacdo para a respectiva Coordenadoria Geral de Area de
Planejamento - CAP ou Coordenadoria Geral de Emergéncia — CGE.

IV — A CAP ou CGE de posse da documentagéo recebida deveré registrar os
dados no Sistema de Controle de Bens Patrimoniais — SISBENS, emitir o
relatério Documento de Acréscimo, instruir processo administrativo e dar
conhecimento a Comisséo Especial de Patriménio do niumero de inventariagao.

V — A CAP ou CGE devera até o final do més subsequente realizar a andlise
das informacgbes referentes aos bens permanentes registradas no Painel de



Gestdo com aquelas constantes do relatério Documento de Acréscimo do
SISBENS.

8§ 1°. O numero do processo de identificacdo do bem a ser registrado no
SISBENS devera ser o numero do processo administrativo aberto para fins de
controle das aquisicdes e movimentacdes de bens permanentes adquiridos por
cada Organizagao Social.

§ 2°. No preenchimento do Documento de Acréscimo (Anexo ), conforme
inciso Il deste artigo, para os bens que inicialmente tiverem sua guarda
disponibilizada em almoxarifado, deverd ser utilizado o grupo especifico de
contas.

§ 3°. Os bens controlados pela OSs devem ser inventariados em codigo de
Unidade Administrativa — U.A. especifico cadastrado no SISBENS, podendo
cada U.A. estar associada a diversos cédigos de localizacdo, conforme local
onde se encontra fisicamente o bem.

8§ 4° Os bens deverdo ser inventariados no SISBENS, de acordo com sua
especificidade, no cédigo da conta adequada constante na tela “Aquisicao de
Bens”.

Art. 5.° Os bens que tenham incidido em obsolescéncia, imprestabilidade e
desuso devem ser colocados inicialmente em disponibilidade para transferéncia
entre unidades administrativas da Administracao Direta.

8 1° Na auséncia de unidades administrativas interessadas na transferéncia
dos referidos bens, estes devem ser disponibilizados em doacdo para outros
entes deste Municipio.

8§ 2° A disponibilidade de bens para transferéncia entre unidades do mesmo
ente ou em doacao a outros entes deste Municipio sera divulgada pela CAP ou
CGE, se for necessario, por meio de comunicacdo eletrénica, sendo que a
expectativa de resposta sera limitada a 10 (dez) dias Gteis, contados a partir do
aviso.

§ 3° Havendo interesse de uma unidade ou entidade da Administragdo Direta
deste Municipio, deve ser observado o disposto no Art. 6° desta Resolucéo
Conjunta.

8 4° Nao havendo interesse de nenhuma outra unidade ou entidade deste
Municipio, os bens serdo considerados em processo de baixa do patrimdnio,
podendo ser alienados a terceiros, observados o disposto no Art. 7° desta
Resolucao Conjunta e demais termos da Resolu¢cdo CGM n.° 841/2008.

Art. 6.° Para a formalizagdo da transferéncia de bem permanente a ser
realizado entre unidades administrativas da Administragdo Direta do Municipio
devem ser seguidos o0s seguintes procedimentos:



8 1° Transferéncia de bens para unidades administrativas da mesma
secretaria com gestéo de OS:

| — A Organizacdo Social devera preencher o Documento de Transferéncia
Patrimonial, na forma do Anexo IV, com as informacdes dos bens a serem
transferidos e encaminhar para a Comissao Especial de Patrimonio de origem
do bem da unidade administrativa correspondente.

Il — A Comissao Especial de Patrimonio de origem do bem, de posse do
documento citado no inciso anterior, devera comprovar a situacao do bem para
disponibilizagéo, validar os dados recebidos e apds ciéncia da CAP ou CGE de
origem, encaminhar a documentacao para a Comissédo Especial de Patriménio
de destino do bem.

Il — Comissao Especial de Patrimbnio de destino, de posse do documento
citado no inciso anterior, devera comprovar a situacdo do bem para
disponibilizacdo e encaminhar para a CAP ou CGE de destino da transferéncia.

IV — A CAP ou CGE de destino devera registrar no SISBENS, emitir o relatorio
Documento de Transferéncia Patrimonial e instruir o processo administrativo.

§ 2° Transferéncia de bens para unidades administrativas da mesma
secretaria sem gestéo de OS:

| — A Organizacdo Social devera preencher o Documento de Transferéncia
Patrimonial, na forma do Anexo IV, com as informag¢des dos bens a serem
transferidos e encaminhar para a Comissao Especial de Patrimdnio de origem
do bem da unidade administrativa correspondente.

II — A Comissédo Especial de Patrimbnio de origem do bem, de posse do
documento citado no inciso anterior, devera comprovar a situacdo do bem para
disponibilizacdo, validar os dados recebidos e encaminhar a documentacao
para a GIL ou Orgéo equivalente.

Il — A GIL ou Orgdo equivalente, de posse do documento citado no inciso
anterior, devera registrar no SISBENS, emitir o relatdrio Documento de
Transferéncia Patrimonial, instruir o processo administrativo e encaminhar
devidamente assinado para ciéncia da CAP ou CGE de origem da
transferéncia.

8§ 3° Transferéncia de bens para unidades administrativas de outras
secretarias da Administragdo Direta:

| — A Organizagdo Social devera preencher o Documento de Transferéncia
Patrimonial, na forma do Anexo IV, com as informag¢fes dos bens a serem
transferidos e encaminhar para a Comissao Especial de Patriménio de origem
do bem da unidade administrativa correspondente.

II — A Comissédo Especial de Patrimbnio de origem do bem, de posse do
documento citado no inciso anterior, devera comprovar a situacao do bem para



disponibilizacdo, validar os dados recebidos e encaminhar a documentacéo
para a CAP ou CGE de origem da transferéncia.

Il — A CAP ou CGE de origem de posse da documentacdo recebida devera
registrar no SISBENS, emitir os relatérios Documento de Transferéncia
Patrimonial e Recibo de Intencdo de Transferéncia, instruir processo
administrativo e encaminhar para Geréncia de Infraestrutura e Logistica - GIL
ou Orgéo equivalente de destino do bem.

IV — A GIL ou Orgédo equivalente devera registrar no SISBENS, emitir o
relatério Documento de Transferéncia Patrimonial, instruir o processo
administrativo e encaminhar devidamente assinado para ciéncia da CAP ou
CGE de origem da transferéncia.

8 4° Os bens que estiverem disponibilizados em almoxarifado deverdo ser
reclassificados no SISBENS para grupo especifico de conta, antes de sua
efetiva transferéncia.

Art. 7.° Para a formalizagcdo da baixa de bem permanente do patrimonio
municipal devem ser seguidos 0s seguintes procedimentos:

| — A Organizacao Socialpreencher o Documento de Baixa, na forma do Anexo
V, com as informagdes dos bens a serem baixados e encaminhar a Comissao
Especial de Patrimbnio da unidade administrativa correspondente.

Il — A Comisséo Especial de Patrimdnio de cada unidade administrativa, de
posse da relacdo citada no inciso anterior devera validar o Documento de
Baixa, na forma do Anexo V e encaminhar a documentacéo para a respectiva
CAP ou CGE.

I — A CAP ou CGE de posse da documentacdo recebida devera instruir
processo administrativo e encaminhar para a Comissao Especial de Baixa e
Avaliacdo, designada, na forma do disposto no Art. 30.° da Resolugdo CGM n°.
841/2008, para emitir o parecer de avaliacdo de baixa do bem.

IV — A Comissdo Especial de Baixa e Avaliacdo deverd dar o parecer
conclusivo, devidamente assinado pelos seus membros e remeter ao
Ordenador da Despesa ou Titular da Secretaria que a designou.

V — O Titular da Secretaria ou 0 Ordenador da Despesa que designou a
Comisséo deverda autorizar a baixa conforme parecer da Comisséo de Baixa e
Avaliacdo e encaminhar para a CAP ou CGE.

VI — A CAP ou CGE de posse da documentacado recebida devera registrar no
SISBENS, emitir o relatério Documento de Baixa e instruir o processo
administrativo.

Art. 8.° Na ocorréncia de inconsisténcias quanto ao preenchimento e
integridade e/ou n&o conformidades das informagdes recebidas, a Comisséo
Especial de Patrimoénio deverd realizar acbes necessarias para a sua correcao
até o fim do més subsequente a aquisicao, transferéncia ou baixa dos bens.



Paragrafo unico. No caso, de aquisicbes realizadas no més de dezembro,
aplicam-se os prazos estabelecidos nos normativos sobre o encerramento do
exercicio financeiro.

Art. 9.° Para os bens adquiridos em data anterior a esta Resolucédo Conjunta, a
Secretaria Municipal de Saude deverd realizar as acdes necessérias para
incorporacdo imediata dos mesmos ao patrimdnio municipal, considerando a
sua atual localizacgéo fisica, na forma do disposto no artigo 4°.

Art. 10 Os dados inseridos no Painel de Gestdo das Parcerias com as
Organizacfes Sociais, instituido pelo Decreto n° 37.079/2013, poderdo ser
utilizados pelas CAP ou CGE para alimentarem o SISBENS, caso estejam
adequados as necessidades podendo, neste caso ser dispensado, a critério da
Secretaria Municipal de Saude, o envio dos mesmos pelas Organizacfes
Sociais.

Art. 11 As disposicbes desta Resolucdo Conjunta aplicam-se aos bens
adquiridos através de convénio entre a Secretaria Municipal de Saude e a
Empresa Publica de Saude do Rio de Janeiro - RIOSAUDE.

Paragrafo unico. No caso do convénio citado no caput a Comissao Especial de
Patriménio prevista no art. 6° do Decreto n°® 41.207/2016 devera ser composta
por um representante da unidade administrativa da Secretaria Municipal de
Saude e dois representantes da RIOSAUDE.

Art. 12 O nao cumprimento do disposto nesta Resolucédo Conjunta ensejara, no
caso da Organizacdo Social na aplicacdo das penalidades previstas no
contrato de gestéo.

Art. 13 Esta Resolucao Conjunta entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio de Janeiro, 27 de outubro de 2016.

Antonio Cesar Lins Cavalcanti
Controlador Geral do Municipio

Daniel Ricardo Soranz Pinto
Secretéario Municipal de Saude



