ANEXO 1

DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE DOS ATOS DE AUTORIZAGCAO DE

DESPESA
DISPENSA DE LICITAGAO / INEXIGIBILIDADE

AQUISICAO DE MATERIAIS E PRESTAGAO DE SERVIGOS
(Exceto Obras e Servigos de Engenharia, Contrato de Gestdo com

Organizacdes Sociais e Celebracdo de Convénios)

Processo n°:

Data:

Fls.:

Rubrica:

| — Dados da Contratacao

1- Forma de Contratacao: ( ) Dispensa ( ) Inexigibilidade

2- Objeto da Contratagéo:

3- Valor Contratado R$:

Il - Procedimentos para Contratagao

SIM
(indicar n°
da(s) folha(s)
do processo)

NAO
APLICAVEL

OBS.

A Solicitacdo da Despesa encontra-se devidamente preenchida, no valor
total da despesa, justificada e assinada (Portaria “N” A/SUB/SMT n° 001/99
e Decreto n° 15.776/97 - materiais - e Portaria “N” A/ISUB/SMT n° 002/99 e
Portaria “N” A/SUB/SMT n° 005/98 — servicos)?

Foi verificada a existéncia de “Ata de Registro de Precos” no ambito da
Administragdo Municipal (art. 4° do Decreto n°® 36.567/12)?

No caso de contratagdo com arrimo no artigo 24, inc. IV, foi juntada ao
processo a resposta da consulta prévia efetuada a Secretaria Municipal de
Administracdo (Resolugdo SMA n° 1.611/10)?

Foram observadas as legislagdes especificas que tratam de procedimentos
para realizagao de certame centralizado? Como exemplo, citamos:

- Servigos graficos — (Decreto n° 30.722/09 e Resolugao CVL n° 001/09);

- Publicidade Institucional e Realizacdo de Eventos - (Decreto n°
30.776/09);

- Despesas com vigilancia (Decreto n° 33.970/11);

- Aquisigao, locagao, manutencao e abastecimento ou fornecimento de
ticket-combustivel dos veiculos oficiais, operacionais e especiais e de
outros géneros - (Decreto n° 31.616/09).

- Aquisicoes de medicamentos e materiais hospitalares no ambito da
SMSDC (Decretos n° 18.143/99, 20.989/02, 23.957/04, 28.055/07 e
30.538/09).

- Aquisicoes de bens e servigos de interesse setorial da SME (Decretos
n°s 23.957/04, 28.055/07, 30.538/09, 31.157/09 e Resolugdo Conjunta
SMA/SME n° 108/09);

- Importagiao de bens (Decretos n® 14.331/95, 24.036/04, 33.880/11,
33.927/11, Resolugdo Conjunta SMA/SMF n° 07/95 e Resolugdo SMA n°
1.093/03).

Foram observadas as legislagbes municipais especificas que tratam das
acOes afirmativas que visam a promogdo da inclusdo e protecdo a
cidadania das pessoas (Leis n°s. 4.959/08, 4.978/08 e 5.496/12 e Decreto
n° 21.083/02)?

Quanto a estimativa de pregos e ao valor contratado:

6.1

A estimativa constante da Solicitagdo de Despesa corresponde ao menor
prego encontrado em R$ (moeda corrente no pais) através da comparagéo
entre as seguintes fontes: pesquisa de pregos no mercado, pregos
praticados pela Prefeitura (Sistema de Pregos Maximos e Minimos — SPMM
— Resolugdo CGM n° 489/03) e pregos fornecidos por instituicdo idonea
(Fundagéo Getulio Vargas) (Portaria “N” A/ISUB/SMT n° 017/02 - materiais
ou n° 018/02 - servicos)?

6.2

Quando n&o adotado o menor preco pesquisado, o processo esta instruido
com justificativa técnica do 6rgdo quanto ao critério escolhido, preservando,
em qualquer hipétese, a realidade do mercado (Portaria “N” A/SUB/SMT n°
017/02 - materiais ou n° 018/02 - servigos)?

6.3

Foram observados os critérios estabelecidos em legislagdes especificas do

Municipio? Como exemplo, citamos:

— Servicos de limpeza (Decretos n°s 15.206/96, 16.125/97 e 39.728/15);

— Compra de géneros alimenticios (Decretos n° 19.481/01 e
29.458/08);

— Locagdo de veiculos / Servigos de taxi (Decretos n°s 31.616/09,
32.209/10, n°® 34.739/11 e 39.726/15);

— Importagdo de bens (Decretos n> 14.331/95, 24.036/04, 33.880/11,
33.927/11, Resolugdo Conjunta SMA/SMF n° 07/95 e Resolugdo SMA|
n® 1.093/03);

— Servicos de apoio operacional (Decretos n°s 39.187/14 e




39.475/2014).

6.4

Foi observado o Decreto n° 18.835/00, quanto a incidéncia da seguridade
social sobre o preco ofertado no percentual de 20% na contratagdo de
contribuinte individual e 15% na contratagéo de cooperativa de trabalho?

Ha previsdo de recursos orgcamentarios que assegurem o pagamento das
obrigagbes decorrentes da compra/prestagdo de servigos a serem
executados no exercicio financeiro em curso (Art. 7°, Inciso Il do § 2°; art.
14 e art. 38, caput, da Lei 8.666/93)?

Nos casos de criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de acgao
governamental que acarrete aumento de despesa, ha atendimento ao art.
16 da Lei Complementar 101/00 — LRF quanto ao:

8.1

Inciso I: Consta o impacto orgamentario — financeiro no exercicio em que
entrar em vigor e nos dois subseqlientes?

8.2

Inciso II: Consta a declaragdo do ordenador de despesa de que o aumento
tem adequagdo orcamentaria e financeira com a lei orgamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
orcamentarias?

Contém projeto basico/termo de referéncia aprovado pela autoridade
competente (§ 2°, art. 7 da Lei n° 8.666/93)?

10

Contém a especificagado do que se pretende comprar/contratar?

11

Contém local de entrega dos materiais a serem adquiridos (quadro de
distribuicdo) ou a relagdo de equipamentos e/ou de unidades onde seréo
prestados os servigos?

12

Contém o orgamento detalhado em planilhas e quantitativos que expressem
a composicdo de todos os custos unitarios (inciso Il, § 2°, art. 7 da Lei n.°
8.666/93)?

13

Ha especificagdo do produto final a ser apresentado apds a prestagao do
servico ou em cada etapa dela?

14

O projeto contém o cronograma fisico/financeiro do servigo, com o niumero,
o percentual, os valores monetarios e produto de cada uma das etapas que
permita o acompanhamento da execugéo do objeto da contratagédo?

15

Nos casos de inexigibilidade, ha atendimento ao disposto na Lei n°
8.666/93 e suas alteragdes no que se refere a:

15.1

Comprovacao de exclusividade (inciso | do art. 25 e Decreto n® 21.783/02)?

15.2

Comprovagédo de notéria especializacdo e justificativa pela singularidade
dos servigos, para as contratagdes de servigos técnicos (inciso Il do art. 25,
combinado com o artigo 13)?

15.3

Nos casos de contratagédo de artistas representado por pessoa juridica, ha
declaracdo de agenciamento artistico concedendo ao seu representante a
exclusividade junto ao Municipio e documentos que comprovem sua
consagracao pela critica ou pela opinido publica (inciso Il do art. 25)?

16

Nos casos de dispensas previstas nos paragrafos 2° e 4° do art. 17 e nos
incisos ll, IV, VI, VIIl e seguintes do art. 24 e nas situagbes de
inexigibilidade referidas no art. 25, contém atendimento ao art. 26 da Lei n°
8.666/93 e suas alteracdes quanto a (ao):

16.1

Apresentagdo de justificativa para a contratagéo (art.26, caput)?

16.2

Caracterizagdo de situagcdo emergencial ou calamitosa que justifique a
dispensa (inciso 1)?

16.3

Raz&o da escolha do fornecedor (inciso 11)?

16.4

Justificativa do precgo (inciso 111)?

16.5

Documento de aprovacédo dos projetos de pesquisa aos quais os bens
serdo alocados (inciso 1V)?

17

Os documentos e certiddes apresentados pelo(s) contratado(s) estdo em
vigor e devidamente autenticados, no caso de coépias (art. 32 da Lei
8.666/93)?

18

O fornecedor encontra-se em situagao regular nos seguintes cadastros:

18.1

Cadastro de fornecedores da Prefeitura do Rio (Consultar o sitio
http://ecomprasrio.rio.rj.gov.br)?

18.2

Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS (Consultar

o sitio http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis/ )?



http://ecomprasrio.rio.rj.gov.br/

19

Contém a minuta do instrumento juridico, previamente examinada e
aprovada pela Procuradoria Geral do Municipio ou Orgdo Juridico na
Administragdo Indireta (art. 38, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93), no
caso da minuta padrao n&o atender ao pretendido pela administragéo, bem
como pronunciamento favoravel quanto a juridicidade do objeto (Decreto n°
23.814/03 e 31.606/09)?

20

Ha autorizagéo prévia, exigida por legislagdo municipal especifica? Como

exemplo, citamos:

— CACO nos casos de contratagdes de ONGs, Associagdes e Fundagdes
Privadas (Decretos n° 27.503/06 e alteragbes, em especial a introduzi-
da pelo Decreto n® 32.508/10, e Resolugdo Conjunta SMA/CGM n°
001/10);

— CODESP nos casos de processos relativos a contratagao de prestagéo
de servigos com mao de obra preponderante, através de pessoas
fisicas ou juridicas (Decreto n° 32.161/10, 35.651/12, 36.680/13 e
Deliberagdo CODESP n° 77/10 e 86/13); nos casos de contratagédo e
manutencdo de estagiarios (Decretos 31.612/09, 32.186/10 e
32.161/10);

- Publicidade e Propaganda, inclusive Eventos - (Decreto n°
32.165/10);

- Despesas com vigilancia (Decreto n° 33.970/11);

- Bens e servigos de informatica (Decreto n° 30.648/09);

- Veiculos - renovagao, terceirizagdo ou aumento da frota (Decretos
n°s 31.616/09, 32.209/10, 34.739/11 e 39.726/15 — Sistema Municipal
de Transportes Oficiais no Poder Executivo);

— Fundo de conservagao ambiental (Decreto n°® 28.255/07);

— Programas de carater social (Decreto n° 30.778/09);

- Treinamento de servidores (Decreto n°® 31.614/09);

- Importacdo de bens (Decretos n* 14.331/95, 24.036/04, 33.880/11,
33.927/11 e Resolugdo Conjunta SMA/SMF n° 07/95).

SIM
(indicar n° ~
Ill — Procedimento para emissao da(s) Nota(s) de Empenho da(s) APLT@EVEL OEOS
folha(s) do
processo)
21 Quanto a(s) Reserva(s) de Dotagéo:
Conforme disposto na Resolugdo CGM n° 361/01, a classificagdo
orcamentaria utilizada encontra-se compativel com o objeto da contratacéo
21.1 .
e de acordo com o Quadro de Detalhamento de Despesa em vigor, no que
se refere a(ao):
21.1.1 Programa de Trabalho:
21.1.1.1 |Funcéo ?
21.1.1.2 |Sub-fungao?
21.1.1.3 |Programa?
21.1.1.4 |Projeto?
21.1.1.5 |Atividade ?
21.1.1.6 |Programacéo especial?
21.1.1.7 |A Meta foi informada de acordo com o PPA, quando for o caso?
Na utilizagdo de Fontes de Recursos vinculadas, o objeto da contratagédo
21.2 estda compativel com a(s) finalidade(s) de aplicagdo destinada aos
recursos?
A classificagcdo da Natureza da Despesa esta adequada ao objeto da
21.3 contratagdo conforme Classificador de Receita e Despesa divulgado no site
da CGM http://www.rio.rj.gov.br/web/cgm?
29 O planejamento da despesa estd adequado ao cronograma de
entrega/execucdo da despesa?
23 Quanto a(s) Nota(s) de Autorizagcdo de Despesa — NAD(s):
531 Os dados do(s) fornecedor(es) confere(m) com os documentos
) apresentados?
532 A fundamentacdo legal esta compativel com o tipo de contratagdo da
) despesa?
23.3 Foi assinada pela autoridade competente (Art.1° da Resolugdo CGM n°
’ 659/2006 e artigo 110 do RGCAF)?
234 Consta a ratificagdo da Autoridade Superior (art. 26, caput da Lei n.°
’ 8.666/93)?
Foi(ram) providenciada(s) a(s) publicagdo(des) no Diario Oficial, conforme
23.5 modelo constante do Manual de Normas e Procedimentos de Controle

Interno?




IV — Observagoes

OBS. N° Descrigdo

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Declaro que a presente despesa encontra-se em condigdes de prosseguimento,
estando em conformidade quanto a correta classificagdo orgamentaria, ao
enquadramento legal e a formalizagéo processual.

Em / /

nome/cargo/matricula do servidor

Notas:
1) OBS N° - apor observagdo, quando entender necessaria, numerada de forma sequencial;
2) SIM — apor na coluna “SIM” o numero da(s) folha(s) do processo instrutivo que ratificam a
informacao.




ANEXO ITI

DECLARACAO DE CONFORMIDADE DOS ATOS DE AUTORIZAGCAO DE
DESPESA

LICITAGAO
AQUISICAO DE MATERIAIS E PRESTAGAO DE SERVIGOS
(Exceto Obras e Servicos de Engenharia)

Processo n°:

Data:

Fls.:

Rubrica:

| — Dados da Contratagao

1- Modalidade da Licitagao:
() Concorréncia ( ) Tomada de Prego ( ) Convite ( ) Concurso
() Pregao

2- Licitagao n°:

3- Objeto da Contratagao

4- Valor Contratado R$:

Il - Procedimentos para Contratagao

SIM
(indicar n°
da(s) folha(s)
do processo)

NAO
APLICAVEL

OBS.
NO

A Solicitagdo da Despesa encontra-se devidamente preenchida, justificada
e assinada (Portaria “N” A/SUB/SMT n° 001/99 e Decreto n® 15.776/97 -
materiais - e Portaria “N” A/ISUB/SMT n° 002/99 e Portaria “N” A/ISUB/SMT
n° 005/98 — servigos)?

O objeto esta definido de forma clara, precisa, suficiente, concisa e
objetiva, sem especificagbes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias
que possam limitar ou frustrar o carater competitivo do certame, a
realizagao, o fornecimento ou a prestagéo do servigo (art. 386, inciso I, do
RGCAF; § 7° do art. 15 e inciso | do art. 40 da Lei 8666/93 e suas
alteracdes; inciso |l do art. 3° da Lei n° 10.520/02)?

3 Foi verificada a existéncia de “Ata de Registro de Precos” no ambito da
Administracdo Municipal (art. 4° do Decreto n°® 36.567/12)?

Foram observados o Decreto n° 36.567/12 e Resolugdo CGM n° 1.074/13,
4 que tratam respectivamente, da aquisicdo de bens e materiais e
contratagdo de servigos, e da fiscalizagdo de pregos constantes das Atas
de Registros de Precos no dmbito municipal?

No caso de contratagdo através das modalidades de Concorréncia e
Tomada de Precos, foi juntada ao processo a resposta da consulta prévia
efetuada a Secretaria Municipal de Administracdo (Resolugdo SMA n°
1.611/10)?

Foram observadas as legislacdes especificas que tratam de procedimentos
para realizagdo de certame centralizado? Como exemplo, citamos:

- Servigos graficos — (Decreto n°® 30.722/09 e Resolugdo CVL n° 001/09);

- Publicidade Institucional e Realizagdao de Eventos — (Decreto n°
30.776/09);

- Despesas com vigilancia (Decreto n° 33.970/11);

- Aquisicao, locagao, manutencido e abastecimento ou fornecimento
de ticket-combustivel dos veiculos oficiais, operacionais e especiais e
de outros géneros - (Decreto n° 31.616/09).

- Aquisigcoes de medicamentos e materiais hospitalares no ambito da
SMSDC (Decretos n° 18.143/99, 20.989/02, 23.957/04, 28.055/07 e
30.538/09).

- Aquisigoes de bens e servigos de interesse setorial da SME (Decretos
n® 23.957/04, 28.055/07, 30.538/09, 31.157/09 e Resolugdo Conjunta
SMA/SME n° 108/09).

- Importagao de bens (Decretos n* 14.331/95, 24.036/04, 33.880/11,
33.927/11, Resolugédo Conjunta SMA/SMF n° 07/95 e Resolugdo SMA n°
1.093/03).

Foram observadas as legislacbes municipais especificas que tratam das
agbes afirmativas que visam a promogdo da inclusdo e protegdo a
cidadania das pessoas (Leis n°. 4.959/08, 4.978/08 e 5.496/12 e Decreto
n°® 21.083/02)?

8 Quanto & estimativa de precos para abertura de licitagdo:

A estimativa constante da solicitagdo de despesa corresponde ao menor
prego encontrado em R$ (moeda corrente no pais), através da comparagéo
entre as seguintes fontes: pesquisa de pregos no mercado, pregos
8.1 praticados pela Prefeitura (Sistema de Pregos Maximos e Minimos — SPMM
— Resolugdo CGM n° 489/03) e precgos fornecidos por instituicdo idonea
(Fundagéo Getulio Vargas) (Portaria “N” A/ISUB/SMT n° 017/02 - materiais
ou n° 018/02 - servigcos)?




8.2

Quando ndo adotado o menor prego pesquisado, o processo esta instruido
com justificativa técnica do 6rgédo quanto ao critério escolhido, preservando,
em qualquer hipdtese, a realidade do mercado (Portaria A/SUB/SMT n°
017/02 - materiais ou n° 018/02 - servigos)?

8.3

Foram observados os critérios estabelecidos em legislagbes especificas do

Municipio? Como exemplo, citamos:

— Servigcos de limpeza (Decretos n° 15.206/96, 16.125/97 e
39.728/15);

— Compra de géneros alimenticios (Decretos n° 19.481/01 e
29.458/08);

— Locacgao de veiculos / Servicos de taxi (Decretos n°s 31.616/09,
32.209/10, 34.739/11 e 39.726/15).

— Importagao de bens (Decretos n° 14.331/95, 24.036/04, 33.880/11,
33.927/11, Resolugdo Conjunta SMA/SMF n° 07/95 e Resolugdo SMA
n°® 1.093/03).

— Servigcos de apoio operacional (Decretos n°s 39.187/14 e
39.475/2014).

8.4

Foi observado o Decreto n® 18.835/00, quanto a incidéncia da seguridade
social sobre o prego ofertado no percentual de 20% na contratagdo de
contribuinte individual e 15% na contratacao de cooperativa de trabalho?

Ha previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das
obrigagbes decorrentes da compra/prestacdo de servigos a serem
executados no exercicio financeiro em curso (Art. 7°, Inciso lll, do § 2°; art.
14 e art. 38, caput, da Lei 8.666/93)?

10

Nos casos de criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de agéo
governamental que acarrete aumento de despesa, ha atendimento ao art.
16 da Lei Complementar 101/00 — LRF quanto ao:

10.1

Inciso |: consta o impacto orgamentario - financeiro no exercicio em que
entrar em vigor e nos dois subseqiientes?

10.2

Inciso Il: Consta a declaragao do ordenador de despesa de que o aumento
tem adequacgéo orgamentaria e financeira com a lei orgamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual € com a lei de diretrizes
orcamentarias?

1

A modalidade de licitagdo, exceto Pregdo, estd compativel com o valor
estimado da despesa (art. 23 da Lei n°® 8.666/93)?

12

No caso de aquisi¢gdo de bens e servigos comuns, nos termos do art. 1° da
Lei n° 10.520/02:

12.1

Foi realizada através de licitagdo na modalidade “Pregdo”, na forma
eletrénica (Art. 2°, § Unico, do Decreto 30.538/09)?

12.2

Foi justificada pela autoridade competente, nos casos de comprovada
inviabilidade, a n&o realizacdo de Pregdo na forma Eletrénica para
aquisicdo de bens e servicos comuns (Art. 2°, § unico, do Decreto
30.538/09)?

13

Ha autorizagdo para a abertura da licitagdo pela autoridade competente
(art. 38 da Lei n® 8.666/93)?

14

Consta copia do ato de designagdo da comissdo de licitagdo, do
responsavel pelo convite, ou do pregoeiro e respectiva equipe de apoio
(inciso Il do art. 38 da Lei n° 8.666/93; inciso IV do art. 3° da Lei n°
10.520/02)?

15

Contém o original do edital ou convite e respectivos anexos datados,
rubricados em todas as folhas e assinados pela autoridade que os expediu
(§1°; art. 40 da Lei n° 8.666/93)?

16

Contém projeto basico/termo de referéncia aprovado pela autoridade
competente (§2°, art. 7 da Lei n® 8.666/93 e art. 3° da Lei n° 10.520/02)?

17

A proposta detalhe contém a especificagdo do que se pretende
comprar/contratar (Decreto 15.776/97) nos moldes das Portarias “N”
A/SUB/SMT 003/99 (materiais) alterada pela Portaria A/SUB/SMT n° 001/00
e 004/99 (prestagdo de servigos) alterada pela Portaria A/ISUB/SMT n°
002/00 - NOR-MAT 101 e 108, respectivamente?

18

Contém local de entrega dos materiais a serem adquiridos (quadro de
distribuicdo) ou a relagdo de equipamentos e/ou unidades da prestagéo
dos servigos?

19

Contém o orgamento detalhado em planilhas e quantitativos que
expressem a composicdo de todos os custos unitarios (§ 2°, art. 40 da Lei
n° 8.666/93 e art. 3° da Lei n° 10.520/02)?

20

Ha especificagdo do produto final a ser apresentado apds a prestagdo do
servico ou em cada etapa dela?




21

O projeto contém cronograma fisico/financeiro do servigo, com n° das
etapas, os percentuais de cada etapa, seus valores monetarios e produto
de cada etapa que permita 0 acompanhamento da execug¢ao do objeto da
licitacdo?

22

Contém a minuta do edital e do instrumento juridico previamente
examinada e aprovada pela Procuradoria Geral do Municipio ou Orgéo
Juridico na Administragdo Indireta (art. 38, paragrafo unico, da Lei n°
8.666/93), no caso da minuta padrdao ndo atender ao pretendido pela
administragdo, bem como pronunciamento favoravel quanto a juridicidade
do objeto (Decreto n° 23.814/03, 28.937/08 e 31.606/09)?

23

Ha autorizagéo prévia, exigida por legislagdo municipal especifica? Como

exemplo, citamos:

— CODESP nos casos de processos relativos a contratagdo de prestagao
de servicos com mao de obra preponderante, através de pessoas
fisicas ou juridicas (Decreto n° 32.161/10, 35.651/12, 36.680/13 e
Deliberagdo CODESP n° 77/10 e 86/13); nos casos de contratagdo e
manutengdo de estagiarios (Decretos 31.612/09, 32.186/10 e
32.161/10);

— Publicidade e Propaganda, inclusive Eventos - (Decreto n°
32.165/10);

— Despesas com vigilancia (Decreto n° 33.970/11);

— Bens e servigos de informatica (Decreto n° 30.648//09);

— Veiculos - renovacao, terceirizagdo ou aumento da frota (Decretos
n% 31.616/09, 32.209/10, 34.739/11 e 39.726/15 — Sistema Municipal
de Transportes Oficiais no Poder Executivo);

— Fundo de conservagao ambiental (Decreto n° 28.255/07);

— Treinamento de servidores (Decreto n° 31.614/09);

— Importagdo de bens (Decretos n* 14.331/95, 24.036/04, 33.880/11,
33.927/11 e Resolugédo Conjunta SMA/SMF n° 07/95).

24

Os avisos contendo o resumo do edital/convite foram publicados com a
antecedéncia prevista na legislagdo (art. 21 da Lei 8.666/93; Decreto
13.335/94; inciso V do art. 4° da Lei n° 10.520/02 e art. 7° do Decreto n°
30.538/09)?

25

No caso de convite, foram convidadas no minimo de 6 (seis) firmas,
quando houver, bem como foi encaminhado as entidades de classe e
empresariais. (Decreto Municipal n° 13.335/94)?

26

O edital, na integra, foi disponibilizado para download em meio eletrénico,
na internet, no site www.rio.rj.gov.br, onde se acessa o Portal de
Divulgacdes das licitagbes da PCRJ, o “e-licitacées” (art. 4° da Resolugao
SMA n® 1.068/02)?

27

No caso de concorréncia, o edital foi aprovado pelo TCMRJ (Deliberagéo n°
183/11)?

28

Consta, exceto no caso de pregdo, ata de julgamento com indicagédo da(s)
licitante(s) habilitada(s) e inabilitada(s) e respectiva publicagéo (§1° do art.
43 da Lei n° 8.666/93)?

29

Foram cumpridas as normas e condi¢des estabelecidas no edital/convite
(art. 41 da Lei n°® 8.666/93)?

30

Quanto ao resultado da licitagéo:

30.1

Contém ata de julgamento com indicacdo da(s) licitante(s) vencedora(s) e
respectivos itens, devidamente publicada (§ 1°, art. 43 da Lei n°® 8.666/93)?

No caso de pregao, contém a ata de registro e acompanhamento do pregao
para os modos presencial ou eletrénico, com registro de todas as
ocorréncias do certame, com todos os lances sucessivos e verbais
oferecidos pelas empresas inerentes as propostas apresentadas (art. 8° da
Lei n° 10.520/02)?

30.2

Consta da ata de julgamento das propostas justificativa para a adjudicagao
quando nao se tratar do menor preco apresentado?

30.3

A adjudicacéo foi realizada de acordo com o resultado da licitagdo?

30.4

Contém o ato de homologacgéo e de adjudicacéo da licitagdo emitidos pela
autoridade competente (art.110 do RGCAF) e o Pregoeiro (quando for o
caso) e foram devidamente publicados (inciso VII do art. 38 da Lei n°
8.666/93 e Lei n° 10.520/02 )?

30.5

Estd compativel com os critérios estabelecidos no Edital e com as
informagdes contidas nas propostas (art. 41 e 45 da Lei n° 8.666/93 e Lei n°
10.520/02)?

30.6

A Ata de Registro de Precgos foi publicada no DORIo e, simultaneamente,
disponibilizada na internet de modo a ampliar a divulgagao junto aos 6rgaos
participantes e aos demais interessados (§ unico do Art. 10 do Decreto n°
23.957/04)?

30.7

Nas licitagbes de “menor prego”, o preco contratado esta compreendido no
limite estabelecido no edital/convite?




Nos casos das contratagbes com fulcro nos incisos V ou VIl do art. 24 da

31 Lei n° 8.666/93, foi atendido o art. 26 da referida Lei quanto a (ao):
31.1 Apresentacgao de justificativa para a contratagdo (art. 26, caput)?
31.2 Raz&o da escolha do fornecedor (inciso 11)?
31.3 Justificativa do preco (inciso I11)?
32 Os documentos e certiddes apresentados pelo(s) licitantes estdo em vigor e
devidamente autenticados, no caso de cépias (art. 32 da Lei 8.666/93)?
33 O fornecedor encontra-se em situagao regular nos seguintes cadastros:
Cadastro de fornecedores da Prefeitura do Rio (Consultar o sitio
33.1 ) AR
http://fecomprasrio.rio.rj.gov.br)?
339 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS (Consultar|
' o sitio http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis/ )?
34 No caso de adesdo a licitacdo realizada pelo Sistema de Registro de
Precos:
34.1 A adeséo foi autorizada pelo ordenador de despesa?
O processo de contratagao foi instruido, no minimo, com copia da seguinte
documentacao:
- Edital e anexos ou Declaragdo do Ordenador de Despesa de que tem
ciéncia do conteudo do Edital e anexos;
- Ata de Registro de Precos e o seu extrato;
- Relatério FCONP04700 “Acompanhamento de Licitagdo” emitido pelo
34.2 FINCON;
- Manifestacdo do beneficiario do Registro de Precos sobre o interesse em
atender ao acréscimo pleiteado pelo érgdo nao participante do certame,
apos convocagao formal feita pelo 6rgéo gerenciador do sistema;
- Manifestagdo expressa do 6rgdo gerenciador do sistema autorizando a
adesdo a Ata de Registro de Pregos pelo 6rgdo nao participante do
certame;
Consta informacdo do Orgdo Gerenciador referente aos dados do
34.3 beneficiario do Registro de Pregos, para fins de emissdo da Nota de
‘ Autorizacdo de Despesa — NAD e posterior formalizagdo contratual ou
pedido de fornecimento?
o A OBS
_ ; - (indicar n° NAO .
Il - Procedimento para emissao da(s) Nota(s) de Empenho da(s) folha(s)| APLICAVEL N°
do processo)
35 Quanto a(s) Reserva(s) de Dotagéo:
Conforme disposto na Resolugdo CGM n° 361/01, a classificagdo
35.1 orcamentaria utilizada encontra-se compativel com o objeto da contratacéo
‘ e de acordo com o Quadro de Detalhamento de Despesa em vigor, no que
se refere a (ao):
35.1.1 Programa de Trabalho:
35.1.1.1 |Funcgdo ?
35.1.1.2 |Sub-fungao?
35.1.1.3 |Programa?
35.1.1.4 |Projeto?
35.1.1.5 |Atividade ?
35.1.1.6 |Programacéo especial?
35.1.1.7 |A Meta foi informada de acordo com o PPA, quando for o caso?
35.2 Na utilizagdo de Fonte de Recurso vinculada, o objeto da contratagéo esta
) compativel com a(s) finalidade(s) de aplicagdo destinada aos recursos?
A classificacdo da Natureza da Despesa esta adequada ao objeto da
35.3 contratagdo conforme Classificador de Receita e Despesa divulgado no site
da CGM http://www.rio.rj.gov.br/web/cgm?
36 O planejamento da despesa estda adequado ao cronograma de
entrega/execucao da despesa?
37 Quanto a(s) Nota(s) de Autorizagdo de Despesa — NAD(s):
371 Os dados do(s) fornecedor(es) confere(m) com os documentos
' apresentados?
379 A fundamentagcédo legal estd compativel com o tipo de contratagcdo da
' despesa?
373 Foi assinada pela autoridade competente? (Art.1° da Resolugdo CGM n°
] 659/2006 e artigo 110 do RGCAF)
Nos casos das contratagdes com fulcro nos incisos V ou VIl do art. 24 da
37.4 Lei n°® 8.666/93, consta ratificagdo da autoridade superior conforme art. 26
da mesma Lei?
Foi(ram) providenciada(s) a(s) publicagéo(6es) no Diario Oficial, conforme
37.5 modelo constante do Manual de Normas e Procedimentos de Controle

Interno?



http://ecomprasrio.rio.rj.gov.br/

IV — Observagoes

OBS. N° Descrigao

1

2

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Declaro que a presente despesa encontra-se em condigbes de prosseguimento,
estando em conformidade quanto a correta classificagdo orgamentaria, ao
enquadramento legal e a formalizagao processual.

Em / /

nome/cargo/matricula do servidor

Notas:
1) OBS N° - apor observagéo, quando entender necessaria, numerada de forma sequencial;
2) SIM — apor na coluna “SIM” o niumero da(s) folha(s) do processo instrutivo que ratificam a
informacao.




ANEXO III

DECLARACAO DE CONFORMIDADE DOS ATOS DE AUTORIZACAO DE DESPESA

OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Processo n°:

Data:

Fls.:

Rubrica:

| - Dados da Contratacédo

1- Forma de Contratacdo: ( ) Licitagdo ( ) Dispensa ( ) Inexigibilidade

3- Modalidade da Licitagao:

() Concorréncia () Tomada de Prego () Convite () Concurso () Pregéo

2- Licitagao n°:

4- Forma de Execucgao: () Direta () Indireta

5- Regime de Execucgéo

(_) Empr. Preco Global () Empr. Prego Unitario () Tarefa () Empr. Integral

6- Objeto da Contratacgao:

7-Valor Contratado R$:

SIM
(indicar n° i
Il - Procedimentos para Contratagao da(s) APLT&?VEL Oﬁos
folha(s) do
processo)

A Solicitagdo da Despesa encontra-se devidamente preenchida, no valor total
da despesa (nos casos de Dispensa e Inexigibilidade) justificada e assinada

1 (Portaria “N” A/SUB/SMT n° 001/99 e Decreto n°® 15.776/97 - materiais - e
Portaria “N” A/SUB/SMT n° 002/99 e Portaria “N” A/SUB/SMT n° 005/98 —
servicos)?

O objeto esta definido de forma clara, precisa, suficiente, concisa e objetiva,
sem especificagdes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias que possam
2 limitar ou frustrar o carater competitivo do procedimento de contratagéo, a
realizacdo da Obras e Servigos de Engenharia (art. 386, inciso |, do RGCAF;
inciso | do art. 40 da Lei 8666/93 e suas alteragdes; inciso Il do art. 3° da Lei
n°® 10.520/02)?

Foram observadas as legislacdes municipais especificas que tratam das
3 acgdes afirmativas que visam a promogao da inclusédo e prote¢do a cidadania

das pessoas (Leis n°. 4.959/08, 4.978/08 e 5.496/12 e Decreto n°
21.083/02)?

O(s) orcamento(s) foi(ram) elaborado(s) com base no Catalogo de Custos
4 - SCO (Decreto n°® 15.307/96, 15.550/97, 17.873/99, 36.684/2013; item 5, §
3°, art. 397 do RGCAF e Resolugéo SMO n° 169/80)?

O(s) orcamento(s) foi(ram) cadastrado(s) no modulo de orgcamentacéo do
Sistema Corporativo de Acompanhamento e Controle de Obras e Servigos de
Engenharia - SISCOB - ou em sistema proprio no caso da SMH (Decreto n°®
30.062/08)?

Ha previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das
obrigagbes decorrentes de obras ou servicos de engenharia a serem
6 executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo
cronograma fisico/financeiro (Art. 7°, Inciso Ill do § 2° e Art. 38, caput, da Lei
8.666/93)?

O produto da obra/servigo esta contemplado nas metas estabelecidas no
7 Plano Plurianual de que trata o art. 165 da Constituigdo Federal, quando for o
caso (§ 2° Inciso IV, do art. 7° da Lei n.° 8.666/93)?

Nos casos de criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de agao governamental
8 que acarrete aumento de despesa, ha atendimento ao art. 16 da Lei
Complementar 101/00 — LRF quanto ao:

8.1 Inciso I: consta o impacto orgamentario - financeiro no exercicio em que
) entrar em vigor e nos dois subseqlentes?

Inciso Il: Consta a declaragao do ordenador de despesa de que o aumento
8.2 tem adequagdo orgamentaria e financeira com a lei orgamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
orcamentarias?

9 A modalidade de licitagdo, exceto Pregdo, esta compativel com o valor
estimado da despesa (art. 23 da Lei 8.666/93)?

No caso de servicos de engenharia comuns, nos termos do art. 1° da Lei n°

10 10.520/02:

Foi realizada através de licitagdo na modalidade “Preg&o”, na forma eletrdnica

10.1 (Art. 2°, § tnico, do Decreto 30.538/09)?

Foi justificada pela autoridade competente, nos casos de comprovada
10.2 inviabilidade, a nao realizagdo de Pregédo na forma Eletrénica para aquisi¢do
de bens e servicos comuns (Art. 2°, § Unico, do Decreto 30.538/09)?

11 Ha autorizagcdo para a abertura da licitagdo pela autoridade competente (art.
38 da Lei n° 8.666/93)?




12

Consta copia do ato de designagao da comisséao de licitagdo, do responsavel
pelo convite, ou do pregoeiro e respectiva equipe de apoio (inciso Il do art.
38 da Lei n° 8.666/93; inciso IV do art. 3° da Lei n° 10.520/02)?

13

Contém o original do edital ou convite e respectivos anexos datados,
rubricados em todas as folhas e assinados pela autoridade que os expediu (§
1°, art. 40 da Lei n® 8.666/93)?

14

Com relagéo ao projeto basico:

14.1

O projeto contém memdria de calculo detalhada?

14.2

O projeto contém o cronograma fisico/financeiro com o nimero, o percentual
e os valores monetarios de cada uma das etapas a serem executadas para a
obra/servigo (art. 397, § 30, item 7 do RGCAF)?

14.3

O projeto basico, a memoria de calculo e o orgamento possuem assinatura
dos técnicos responsaveis, com os respectivos n° de matricula funcional e n.°
de Registro do CREA, conforme Lei n°® 5.194/66?

14.4

Consta aprovagéo do projeto basico pela autoridade competente (inciso |, §
2°, art. 7 da Lei n°® 8.666/93, item 1, § 3°, art. 397 do RGCAF e art. 3° da Lei
n°® 10.520/02)?

14.5

Constam no processo as plantas citadas no projeto basico referente a(s)
obra(s) ou servigo(s) objeto(s) da contratacéo (§3° do art. 397 do RGCAF)?

15

A proposta detalhe contém a especificagdo do que se pretende contratar nos
moldes da Portaria A/ISUB/SMT 004/99 (prestacédo de servigos) alterada pela
Portaria A/ISUB/SMT n° 002/00 - NOR-MAT 1087

16

Contém a minuta do edital e do instrumento juridico previamente examinada e
aprovada pela Procuradoria Geral do Municipio ou Orgéo Juridico na
Administracdo Indireta (art. 38, paragrafo unico, da Lei n°® 8.666/93), no caso
da minuta padrdao ndo atender ao pretendido pela administragdo, bem como
pronunciamento favoravel quanto a juridicidade do objeto (Decreto n°
23.814/03, 28.937/08 e 31.606/09)?

17

Ha autorizagdo prévia, exigida por legislagdo municipal especifica? Como

exemplo, citamos:

- CACO nos casos de contratagdes de ONGs, Associagdes e Fundagdes
Privadas (Decreto n° 27.503/06 e alteragdes, em especial a introduzida
pelo Decreto n° 32.508/10, e Resolugdo Conjunta SMA/CGM n° 001/10);

— Fundo de conservagcao ambiental (Decreto n°® 28.255/07).

18

Os avisos contendo o resumo do edital/convite foram publicados com a
antecedéncia prevista na legislacdo (art. 21 da Lei 8.666/93; Decreto
13.335/94; inciso V do art. 4° da Lei n°® 10.520/02 e art. 7° do Decreto n°
30.538/09)?

19

No caso de convite, foram convidadas no minimo de 6 (seis) firmas, quando
houver, bem como foi encaminhado as entidades de classe e empresariais.
(Decreto Municipal n° 13.335/94)?

20

O edital, na integra, foi disponibilizado para download em meio eletrénico, na
internet, no site www.rio.rj.gov.br, onde se acessa o Portal de Divulgacées
das licitagdbes da PCRJ, o “e-licitagbes” (art. 4° da Resolugdo SMA n°
1.068/02)?

21

No caso de concorréncia, o edital foi aprovado pelo TCMRJ? (Deliberagédo n°
183/11)

22

Consta, exceto no caso de Pregdo, ata de julgamento com indicagdo da(s)
licitante(s) habilitada(s) e inabilitada(s) e respectiva publicagdo (§1° do art. 43
da Lei 8.666/93)?

23

Foram cumpridas as normas e condigdes estabelecidas no edital/convite(art.
41 da Lei n° 8.666/93)?

24

Quanto ao resultado da licitagéo:

241

Contém ata de julgamento com indicagdo da(s) licitante(s) vencedora(s) e
respectivos itens, devidamente publicada (§ 1°, art. 43 da Lei n°® 8.666/93)?
No caso de pregéo, contém a ata de registro e acompanhamento do pregéo
para os modos presencial ou eletrénico, com registro de todas as ocorréncias
do certame, com todos os lances sucessivos e verbais oferecidos pelas
empresas inerentes as propostas apresentadas (art. 8° da Lei n® 10.520/02)?

242

Consta da ata de julgamento das propostas justificativa para a adjudicagéo
quando nao se tratar do menor preco apresentado?

243

A adjudicacgéo foi realizada de acordo com o resultado da licitagao?

244

Contém o ato de homologagdo e adjudicagdo da licitagdo emitidos pela
autoridade competente (art.110 do RGCAF) e o Pregoeiro (quando for o caso)
e foram devidamente publicados (inciso VII do art. 38 da Lei n° 8.666/93 e Lei
n° 10.520/02 )?

245

Esta compativel com os critérios estabelecidos no Edital e com as
informacgdes contidas nas propostas (art. 41 e 45 da Lei n° 8.666/93 e Lei n°
10.520/02)?

246

Nas licitagbes de “menor pregco”, o prego contratado esta compreendido no
limite estabelecido no edital/convite?

25

Nos casos de inexigibilidades, ha atendimento ao disposto na Lei n° 8.666/93
e suas alteracdes no que se refere a:




251 Comprovacéo de exclusividade (inciso | do art. 25 e Decreto n° 21.783/02)?
Comprovagao de notdria especializagado e justificativa pela singularidade dos
25.2 servigos, para as contratagdes de servigos técnicos (inciso Il do art. 25,
combinado com o artigo 13)?
Nos casos de dispensas previstas no inciso Ill e seguintes do art. 24 e nas
26 situagdes de inexigibilidade referidas no art. 25, houve o atendimento ao art.
26 da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes quanto a(ao):
26.1 Apresentagao de justificativa para a contratagao (art. 26, caput)?
26.2 Caracterizacdo de situagdo emergencial ou calamitosa que justifique a
) dispensa (inciso 1)?
26.3 Raz&o da escolha do fornecedor (inciso 11)?
26.4 Justificativa do preco (inciso I11)?
Documento de aprovacéo dos projetos de pesquisa aos quais os bens seréo
26.5 alocados (inciso IV)?
Os documentos e certiddes apresentados pelo(s) licitante(s) estdo em vigor e
27 devidamente autenticados, no caso de cépias (art. 32 da Lei 8.666/93)?
28 O fornecedor encontra-se em situagao regular nos seguintes cadastros:
28.1 Cadastro de fornecedores da Prefeitura do Rio (Consultar o sitio
) http://ecomprasrio.rio.rj.gov.br)?
28.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS (Consultar o
) sitio http.//www.portaltransparencia.gov.br/ceis/ )?
29 No caso de adeséo a licitagao realizada pelo Sistema de Registro de Precgos:
29.1 A adesao foi autorizada pelo ordenador de despesa?
O processo de contratacéo foi instruido, no minimo, com cépia da seguinte
documentagao:
- Edital e seus anexos ou Declaragdo do Ordenador de Despesa de que tem
ciéncia do contelido do Edital e anexos;
- Ata de Registro de Precos e o seu extrato;
292 - Relatério FCONP04700 “Acompanhamento de Licitagdo” emitido pelo
) FINCON;
- Manifestacdo do beneficiario do Registro de Precos sobre o interesse em
atender ao acréscimo pleiteado pelo érgdo nao participante do certame, apos
convocagao formal feita pelo érgao gerenciador do sistema;
- Manifestacdo expressa do 6rgdo gerenciador do sistema autorizando a
adesdo a Ata de Registro de Precos pelo 6rgéo nio participante do certame;
Consta informac&o do Orgéo Gerenciador referente aos dados do beneficiario
29.3 do Registro de Pregos, para fins de emissdo da Nota de Autorizagdo de

Despesa — NAD e posterior formalizagdo contratual ou pedido de

fornecimento?

SIM
(indicar n° i
Il - Procedimento para emissao da(s) Nota(s) de Empenho da(s) APLT@ A?VEL OBOS'
N
folha(s) do
processo)
30 Quanto a(s) Reserva(s) de Dotag3o:
Conforme disposto na Resolugdo CGM n.° 361/01, a classificagdo
30.1 orcamentaria utilizada encontra-se compativel com o objeto da contratacéo e
) de acordo com o Quadro de Detalhamento de Despesa em vigor, no que se
refere a(ao):
30.1.1 Programa de Trabalho:
30.1.1.1 |Fungéo?
30.1.1.2 |Sub-fungdo?
30.1.1.3 |Programa?
30.1.1.4 |Projeto?
30.1.1.5 |Atividade?
30.1.1.6 |Programacéo especial?
30.1.1.7 |A Meta foi informada de acordo com o PPA, quando for o caso?
30.2 Na utilizagdo de Fontes de Recursos vinculadas, o objeto da contratagdo esta
) compativel com a(s) finalidade(s) de aplicacdo destinada aos recursos?
A classificagdo da Natureza da Despesa esta adequada ao objeto da
30.3 contratagdo, conforme Classificador de Receita e Despesa divulgado no site
da CGM: http://www.rio.rj.gov.br/web/cgm?
304 O planejamento da despesa estda adequado ao cronograma de
) entrega/execucdo da despesa?
31 Quanto a(s) Nota(s) de Autorizagao de despesa — NAD(s):
311 Os dados do(s) fornecedor(es) confere(m) com os documentos
) apresentados?
312 A fundamentagdo legal esta compativel com o tipo de contratacdo da

despesa?



http://ecomprasrio.rio.rj.gov.br/

Foi assinada pela autoridade competente? (Art.1° da Resolugdo CGM n°

31.3 659/2006 e artigo 110 do RGCAF)

Nos casos de contratagdes previstas no inciso lll e seguintes do art. 24 e nas
314 situagdes de inexigibilidade referidas no art. 25, consta a ratificagdo da
Autoridade Superior (art. 26, caput, da Lei n° 8.666/93)?

Foi(ram) providenciada(s) a(s) publicacdo(des) no Diario Oficial, conforme
31.5 modelo constante do Manual de Normas e Procedimentos de Controle
Interno?

IV — Observagoes

OBS. N° Descricao

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Declaro que a presente despesa encontra-se em condigdes de prosseguimento,
estando em conformidade quanto a correta classificagdo orgamentaria, ao enquadramento
legal e a formalizag&o processual.

Em / /

nome/cargo/matricula do servidor

Notas:
1) OBS N° - apor observacdo, quando entender necessaria, numerada de forma seqiiencial;
2) SIM — apor na coluna “SIM” o nimero da(s) folha(s) do processo instrutivo que ratificam a informacao.



ANEXO IV

DECLARACAO DE CONFORMIDADE DOS ATOS DE AUTORIZACAO DE

Processo n°:

DESPESA
Data:
CONVENIOS Fls.:
Rubrica:
| — Dados do convénio
1- Entidade:
2- Objeto: 3 - Valor (R$):
Siv N3 OBS
_ . . ~ (indicar n° da(s) ao .
Il - Procedimentos para Formalizagao folha(s) do | Aplicavel N°
processo)

A Solicitagdo da Despesa encontra-se devidamente preenchida, no valor total da
despesa, justificada e assinada (Portaria “N” A/ISUB/SMT n° 002/99 e Portaria “N”
A/SUB/SMT n° 005/98 — servigos)?

Ha previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das
obrigagdes decorrentes das etapas do convénio a serem executadas no exercicio
financeiro em curso (Art. 7°, Inciso Ill do § 2° combinado com o Art. 116 da Lei
8.666/93 e Art. 5° do Decreto n° 19.752/2001 e alteragdes)?

Nos casos de criagdo, expansao ou aperfeicoamento de agdo governamental que
acarrete aumento de despesa, ha atendimento ao art. 16 da Lei Complementar
101/00 — LRF quanto ao:

3.1

Inciso I: consta o impacto orgamentario - financeiro no exercicio em que entrar
em vigor e nos dois subseqiientes?

3.2

Inciso Il: Consta a declaragdo do ordenador de despesa de que o aumento tem
adequagdo orcamentaria e financeira com a lei orgamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias?

Contém a minuta do Edital do Processo Seletivo Publico e respectivo instrumento
juridico ou do Termo de Convénio ou do instrumento equivalente previamente
examinada e aprovada pela Procuradoria Geral do Municipio ou Orgéo Juridico
na Administracéo Indireta (art. 38, paragrafo uUnico da Lei n°® 8.666/93), bem como
pronunciamento favoravel quanto a juridicidade do objeto (Decreto n® 23.814/03,
28.937/08 e 31.606/09)?

Ha autorizagéo prévia, exigida por legislagdo municipal? Como exemplo, citamos:

- CACO nos casos de contratagdo de ONGs, Associagbes e Fundagdes
Privadas (Decretos n°® 27.503/06 e alteragbes, em especial a introduzida pelo
Decreto n° 32.508/10 e Resolugdo Conjunta SMA/CGM n° 001/10);

— CODESP nos casos de processos relativos a convénios, com mao de obra
preponderante, através de pessoas fisicas ou juridicas (Decreto n°
32.161/10, 35.651/12, 36.680/13 e Deliberacdo CODESP n° 77/10 e 86/13);
nos casos de contratagdo e manutengao de estagiarios (Decretos 31.612/09,
32.186/10 e 32.161/10)

- Publicidade e Propaganda, inclusive Eventos — (Decreto n° 32.165/10);

- Bens e servigos de informatica (Decreto n° 30.648/09);

- Programas de carater social (Decreto n° 30.778/09);

- Treinamento de servidores (Decreto n° 31.614/09);

— Fundo de conservagao ambiental (Decreto n° 28.255/07).

Foram observadas as legislagbes municipais especificas que tratam das agdes
afirmativas que visam a promocdo da inclusdo e protegdo a cidadania das
pessoas (Leis n°s. 4.959/08, 4.978/08 e 5.496/12 e Decreto n° 21.083/02)?

Ha comprovagéo, através do Estatuto, que a Entidade atua na(s) atividade(s) a
ser(em) realizada(s)?

Ha comprovacgéao de inquestionavel reputagéo ético-profissional da entidade? (art.
2° Inc. Il do Decreto n°® 19.752/01)

Nos casos de Universidades, ha documento de aprovacdo da contratagdo pelo
Conselho Universitario ou Conselho Superior de Ensino e Pesquisa, ou, no caso
que envolva utilizagdo de estagiarios estudantes da Universidade, do Conselho

Departamental da respectiva Faculdade? (art. 2° Inc. IV do Decreto n°
19.752/01)

10

Ha vedacao as entidades contratadas de quarteirizagdo do respectivo contrato ou
conveénio para outras entidades, ressalvada a contratagdo de recursos humanos

para atuagao direta no projeto ou atividade contratada? (art. 3° do Decreto n°
19.752/01)

11

Foi observada a vedagdo de cobranga de taxa de administragdo? (Sumula n°
005 do TCMRJ aprovadas na 33?2 Sessao Ordinaria de 11/05/2011, publicada




no D.O RIO de 15/05/2011, que determina: “E vedada a incluséo de clausula
que preveja taxa de administragdo em convénios firmados pelo Municipio.”

Nos casos de contratagdo de qualquer entidade, publica ou privada, com fulcro
no inciso XIll do artigo 24 e nos casos de inexigibilidade no caput do artigo 25,

12 combinado com o artigo 116 da Lei 8666/93, foi observado o disposto no Decreto
n® 19.752/01 e suas alteragdes, em especial:
12 1 O objeto da contratagdo esta relacionado com pesquisa, ensino ou
) desenvolvimento institucional para os quais tenha sido a entidade criada?
12.2 A escolha da Entidade foi efetuada por Processo Seletivo Publico?
123 A selecdo foi efetuada por Comissdo Especial de Avaliagdo designada, com
) supervisdo de representante da SMA?
12.4 O Processo Seletivo Publico, previsto no art. 4° do Decreto n° 19.752/01, teve
publicidade?
125 A avaliacdo das Entidades pela Comissdo Especial de Avaliacdo seguiu os
) critérios estabelecidos no Edital do Processo Seletivo Publico?
12.6 A entidade tem existéncia legal ha mais de cinco anos?
O Termo de Referéncia elaborado pela Prefeitura caracterizou a necessidade da
12.7 contratagdo, os prazos, os custos, as atividades a serem desenvolvidas e os
produtos ou servicos que serdo produzidos?
128 A entidade apresentou planilha na qual fiquem discriminadas as atividades a
) serem desenvolvidas, os prazos e produtos ou servicos?
A entidade fez a indicagdo nominal dos recursos humanos que seréo utilizados
na execucdo do contrato, informando a natureza do vinculo com a entidade,
12.9 podendo somente ser alterada, no curso da execug¢dao do convénio, mediante
justificativa, que devera ser aprovada pelo titular da Secretaria ou 6rgdo, apos
parecer da Controladoria Geral do Municipio?
No caso do convénio ndo estar sob a égide do Decreto n°® 19.752/01 ou nos
casos de serem dispensadas as regras estabelecidas no mesmo, conforme
13 previsto no Decreto n® 30.668/09, ha competente “Plano de Trabalho” proposto
pela organizacdo interessada e previamente aprovado pelo 6rgao contratante,
nos termos do art. 116 da Lei 8.666/93?
14 O Plano de Trabalho contém, no minimo, conforme § 1° do artigo 116 da Lei
8.666/93:
14 1 A identificagdo do objeto a ser executado?
14.2 As metas a serem atingidas?
14.3 As etapas ou fases de execugao?
14 .4 O plano de aplicagédo dos recursos financeiros?
14.5 O cronograma de desembolso?
146 A previsao do inicio e do fim da execugao do objeto, bem como da conclusdo das
) etapas ou fases programadas?
Se o ajuste compreender obra ou servi¢co de engenharia, ha comprovacéo de que
147 0S recursos proprios para complementar a execugdo do objeto estido
: devidamente assegurados, salvo se o custo total do empreendimento recair
sobre a entidade ou érgdo descentralizador?
15 E)or;tém atendimento ao art. 26 da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes quanto a
ao):
15.1 Apresentacdo de justificativa para a contratagéo (art.26, caput)?
15.2 Razao da escolha do fornecedor (inciso I1)?
15.3 Justificativa do preco (inciso 111)?
154 Documento de aprovagédo dos projetos de pesquisa aos quais os bens serdo
) alocados (inciso IV)?
No convénio cuja execugdo envolva a aquisicdo de material permanente
16 (observar o Plano de Trabalho/Termo de Referéncia) verificar se ha previsado, nos
atos que antecedem a contratagdo e no instrumento juridico, relativa aos
aspectos a seguir:
No caso de aquisicdo realizada pelo Municipio, foi feita através de processo
16.1 especifico e na natureza de despesa propria, adequada as regras da Lei n°
) 8.666/93 no que se refere as modalidades das licitagdes ou suas
dispensas/inexigibilidades?
No caso da aquisigdo pela Entidade, por dispensa de licitagdo, por quaisquer
16.2 razdes, foram os custos relativos apresentados preliminarmente a Prefeitura,
para fins de comparagéo com os seus proprios (Decreto n° 23.388/03)?
Ha indicagdo dos procedimentos a serem adotados quanto ao controle do
16.3 material durante a execugao do convénio, conforme determina a Resolugdo CGM
n°® 841/087?
16.4 Ha indicagdo da destinagdo do material permanente, apés o término do
) convénio?
Foram atendidas na instrugdo processual as condigbes necessarias a habilitagdo
17 da Entidade?

(Como exemplo citamos o atendimento as seguintes legislacdes: Lei n° 8.666/93,




com destaque para a vedacgao prevista no inciso Ill do Art. 9°, o Art. 2° do Decreto
n°® 19.381/01, os Arts. 1° e 2° do Decreto n°® 25.459/05, os Arts 1° e 5° do Decreto
n® 27.503/06 e alteragdes, em especial a introduzida pelo Decreto n° 32.508/10,
os Arts. 1° e 2° do Decreto n° 32.318/10 e a Resolugdo Conjunta SMA/CGM n°
001/2010).

Os documentos e as certiddes apresentados pela(s) entidade(s) estdo em vigor e

18 devidamente autenticados, no caso de copias (art. 32 da Lei 8.666/93)?

19 O convenente encontra-se em situagao regular nos seguintes cadastros:

19.1 Cadastro de fcgrne_ced_ores da Prefeitura do Rio (Consultar o sitio
) http://ecomprasrio.rio.rj.gov.br)?

19.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS (Consultar o sitio

http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis/ )?

SIM

lll - Procedimento para emissao da(s) Nota(s) de Empenho (i"?;f:;(:; gz(s) Apr;lizgvel Oﬁ?
processo)
20 Quanto a(s) Reserva(s) de Dotagéo:
Conforme disposto na Resolugdo CGM n° 361/01, a classificagdo orgamentaria
19.1 utilizada encontra-se compativel com o objeto da contratagéo e de acordo com o
Quadro de Detalhamento de Despesa em vigor, no que se refere a(ao):
20.1.1 |Programa de Trabalho:
20.1.1.1 |Fungéo ?
20.1.1.2 |Sub-fungéo?
20.1.1.3 |Programa?
20.1.1.4 |Projeto?
20.1.1.5 |Atividade ?
20.1.1.6 |Programagcéo especial?
20.1.1.7 |A Meta foi informada de acordo com o PPA, quando for o caso?
20.2 Na utiIi’zagéo de Foptes_ de Recursos. vinguladag, o objeto do convénio esta
compativel com a(s) finalidade(s) de aplicagdo destinada aos recursos?
A classificacdo da Natureza da Despesa esta adequada ao objeto do convénio
20.3 conforme Classificador de Receita e Despesa divulgado no site da CGM
http://www.rio.rj.gov.br/web/cgm?
20.4 O planejamento da despesa esta adequado ao cronograma de entrega/execucao
da despesa?
21 Quanto a(s) Nota(s) de Autorizagédo de Despesa — NAD(s):
21.1 Os dados do(s) convenente(s) confere(m) com os documentos apresentados?
21.2 A fundamentacao legal esta compativel com o tipo de contratagdo da despesa?
213 Foi qssinada pela autoridade competente (Art.1° da Resolugdo CGM n° 659/2006
e artigo 110 do RGCAF)?
21.4 Consta a ratificagao da Autoridade Superior (art. 26, caput da Lei n.° 8.666/93)7?
215 Foi(ram) providenciada(s) a(s) publicagéo(c”)es). no Diario Oficial, conforme
modelo constante do Manual de Normas e Procedimentos de Controle Interno?
IV — Observagoes
OBS. N° Descrigao
1
2
3

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Declaro que a presente despesa encontra-se em condi¢des de prosseguimento,
estando em conformidade quanto a correta classificagdo orgamentaria, ao enquadramento
legal e a formalizagao processual.

Em / /

nome/cargo/matricula do servidor
Notas:
1) OBS N° - apor observacgéo, quando entender necessaria, numerada de forma sequencial;
2) SIM — apor na coluna “SIM” o numero da(s) folha(s) do processo instrutivo que ratificam a
informacao.



http://ecomprasrio.rio.rj.gov.br/




ANEXO V

DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE DOS ATOS DE AUTORIZACAO DE

DESPESA
TRANSFERENCIA DE RECURSOS A CONTA DE

SUBVENGOES SOCIAIS / CONTRIBUIGOES / AUXILIOS

(Exceto Celebracdo de Convénios)

Processo n°:

Data:

Fls.:

Rubrica:

| — Dados da Transferéncia de Recursos

1- Forma de Transferéncia: ( ) Dispensa ( ) Inexigibilidade

2- Objeto da Transferéncia:

3- Valor Transferéncia R$:

Il - Procedimentos para a Transferéncia de Recursos

SIM
(indicar n°
da(s) folha(s)
do processo)

NAO
APLICAVEL

OBS.
NO

A Solicitagdo da Despesa encontra-se devidamente preenchida, no valor

1 total da despesa, justificada e assinada (Portaria “N” A/SUB/SMT n° 002/99
e Portaria “N” A/SUB/SMT n° 005/98 — servigos)?
2 O recurso a ser transferido esta autorizado pela lei orcamentaria em vigor
(Resolugdo CGM n° 949/2010)?
Do valor (Arts. 46 e 47 do RGCAF):
Esta calculado, se possivel em unidades de servicos efetivamente
3.1 prestados ou postos a disposicéo dos interessados, obedecidos os padrées
’ minimos de eficiéncia, previamente fixados (Art. 46, Paragrafo Unico do
RGCAF)?
Nos casos de auxilios para construcdo de prédios, aquisicdo de
3.2 equipamentos e instalacdes, o valor a cargo do Municipio esta dentro do
limite de 1/3 do custo total do empreendimento (Art. 47 §1° do RGCAF)?
4 Quanto a Entidade recebedora do recurso:
4.1 Atende aos critérios estabelecidos na Lei de Diretrizes Orcamentarias?
4.2 Atende aos critérios estabelecidos no Art. 49 do RGCAF?
O plano de trabalho apresentado pela Entidade foi aprovado pelo
5 ordenador de despesa do o6rgdo responsavel pela transferéncia dos
recursos (Art. 2° da Resolugdo CGM n° 949/2010)?
6 O plano de trabalho contém, no minimo:
6.1 A identificacdo do objeto a ser executado (Art. 2° da Resolu¢do CGM n°
) 949/2010)?
6.2 A descricdo das metas a serem atingidas (Art. 2° da Resolugdo CGM n°
: 949/2010)?
6.3 A descrigdo das etapas ou fases de execugédo (Art. 2° da Resolugdo CGM
) n°® 949/2010)?
6.4 O plano de aplicagao dos recursos financeiros (Art. 2° da Resolucdo CGM
) n°® 949/2010)?
6.5 O cronograma de desembolso (Art. 2° da Resolugdo CGM n° 949/2010)?
A previsao de inicio e fim da execug¢ado do objeto, bem assim da conclusao
6.6 das etapas ou fases programadas (Art. 2° da Resolugdo CGM n°
949/2010)?
No caso de obra ou servico de engenharia, a comprovagdo de que os
recursos proprios para complementar a execugdo do objeto estdo
6.7 devidamente assegurados (N&o aplicavel se o custo total do
empreendimento recair sobre a entidade ou 6rgao repassador) (Art. 2° da
Resolucdo CGM n° 949/2010)?
7 Nos casos de transferéncias a Entidade particular:
Foi apresentado o atestado de funcionamento fornecido pelo Poder
71 Judiciario, Ministério Publico ou por Conselho Tutelar (Art. 2°, Paragrafo
Unico da Resolugcdo CGM n° 949/2010)?
79 Foi apresentado prova de regularidade do mandato da diretoria da entidade
) (Art. 2°, Paragrafo Unico da Resolugdo CGM n° 949/2010)?
8 Os documentos e certiddes apresentados pela Entidade estdo em vigor e
devidamente autenticados (nos casos de coépias) (Art. 32 da Lei 8.666/93)?
A Entidade beneficiada vem historicamente mantendo seu funcionamento
9 de forma satisfatéria e prestando contas corretamente da aplicagdo de
recursos recebidos anteriormente
(Art. 3° da Resolugdo CGM n° 949/2010)?
Nos casos de transferéncia de recursos a Entidade de Ensino, ficou
10 assegurada a concessdo de 5% (cinco por cento) de matriculas gratuitas

ao Municipio (Art. 50 do RGCAF)?




O ¢drgado responsavel pela transferéncia dos recursos publicou ato
designando 02 (dois) servidores como responsaveis pela avaliagcdo e a

11 atestacdo dos valores apresentados nas prestagbes de contas quanto a
sua utilizacdo no projeto, com base no plano de aplicacdo dos recursos
(Art. 5° da Resolugdo CGM n° 949/2010)?
12 A Entidade beneficiada encontra-se em situagdo regular nos seguintes
cadastros:
12 1 Cadastro de fornecedores da Prefeitura do Rio (Consultar o sitio
; http://ecomprasrio.rio.rj.gov.br)?
12.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS (Consultar
) o sitio http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis/ )?
SIM s
. . indi B NAO 5
lll - Procedimento para emissao da(s) Nota(s) de Empenho d;'(';) If(:;:\:(s) APLICAVEL N°
do processo)
12 Quanto a(s) Reserva(s) de Dotagao(bes):
Conforme disposto na Resolugdo CGM n° 361/01, a classificagdo
121 orgamentaria utilizada encontra-se compativel com o objeto da contratagéo
) e de acordo com o Quadro de Detalhamento de Despesa em vigor, no que
se refere a(ao):
12.1.1 |Programa de Trabalho:
12.1.1.1 |Fungéo ?
12.1.1.2 |Sub-fungdo?
12.1.1.3 |Programa?
12.1.1.4 |Projeto?
12.1.1.5 |Atividade ?
12.1.1.6 |Programagao especial?
12.1.1.7 |A Meta foi informada de acordo com o PPA, quando for o caso?
Na utilizagdo de Fonte de Recursos vinculados, o objeto da transferéncia
12.2 de recursos a Entidade estd compativel com a(s) finalidade(s) de
aplicagdo destinada aos recursos?
A classificagdo da Natureza da Despesa esta adequada ao objeto da
12.3 contratagdo conforme Classificador de Receita e Despesa divulgado no site
da CGM http://www.rio.rj.gov.br/web/cgm?
124 O planejamento da despesa esta adequado ao cronograma de
) entrega/execucgao da despesa?
13 Quanto a(s) Nota(s) de Autorizacéo(6es) de Despesa — NAD(s):
13.1 Os dados da(s) Entidade(s) conferem com os documentos apresentados?
13.2 A fundamentagdo legal esta compativel com o tipo de contratagdo da
) despesa?
13.3 Foi assinada pela autoridade competente (Art.1° da Resolugdo CGM n°
) 659/2006 e artigo 110 do RGCAF)?
13.4 Consta a ratificagdo da Autoridade Superior (art. 26, caput da Lei n.°
) 8.666/93)?
Foi(ram) providenciada(s) a(s) publicacdo(des) no Diario Oficial, conforme
13.5 modelo constante do Manual de Normas e Procedimentos de Controle

Interno?

IV — Observacgoes

OBS. N°

Descrigao



http://ecomprasrio.rio.rj.gov.br/

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Declaro que a presente despesa encontra-se em condigbes de prosseguimento,
estando em conformidade quanto a correta classificagdo orgamentaria, ao
enquadramento legal e a formalizagéo processual.

Em / /

nome/cargo/matricula do servidor

Notas:
1) OBS N° - apor observacao, quando entender necessaria, numerada de forma sequencial;
2) SIM — apor na coluna “SIM” o nimero da(s) folha(s) do processo instrutivo que ratificam a
informacéo.



ANEXO VI

DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE DOS ATOS DE AUTORIZACAO DE
DESPESA

ALTERAGOES CONTRATUAIS

Processo n°:

Data:

Fls.:

Rubrica:

| - Dados da Contratacéo Inicial

1- Modalidade da Licitagao:

() Concorréncia () Tomada de Preco ( ) Convite ( ) Pregao

2- Licitagdo n°:

3- Contratagao Direta: ( ) Inexigibilidade ( ) Dispensa

4- Objeto da Contratagao:

5- Valor Contratado R$:

Il - Dados da Alteragao

1- Tipos de Alteragao: ( ) Acréscimo de quantidades (
Precos () Equilibrio Econdmico-financeiro ( ) Outros:

) Prorrogacao de prazo ( ) Reajustamento de

2- Objeto da Alteragao:

3- Valor da Alteracdo R$:

lll - Quanto ao Originalmente Contratado

SIM
(indicar n°®
da(s) folha(s)
do processo)

Nao
Aplicavel

OBS.
NO

1 Foi prestada garantia contratual, quando exigida (Art. 445 do RGCAF)?

2 O instrumento juridico foi formalizado nos casos obrigatorios (Art. 62 da
Lei 8.666/93 e suas alteracbes)?

No instrumento juridico ou equivalente o favorecido, o valor, o objeto e o
3 prazo estdo em conformidade com a proposta/edital/plano de trabalho do
fornecedor, do prestador de servico ou do convenente selecionado?

Houve a devida publicacdo resumida do instrumento juridico no Diario
4 Oficial (Art. 441 do RGCAF e Art. 61, paragrafo unico da Lei 8.666/93 e
suas alteracdes)?

Houve a designacdo dos responsaveis pelo acompanhamento ou da
Comissao para fiscalizagdo do contrato/convénio (Art. 67 da Lei 8.666/93
5 e suas alteragbes, bem como o Art. 468 e 491 do RGCAF, e ainda o Art.
4° da Resolugdo CGM n° 544/04, alterada pela de n® 794/07 e do Decreto
n°® 34.012/11)?

IV - Procedimentos para Alteragao Contratual

SIM
(indicar n°
da(s) folha(s)
do processo)

Nao
Aplicavel

OBS.

A Solicitagdo da Despesa encontra-se devidamente preenchida, no valor
total da despesa, justificada e assinada (Portaria “N” A/SUB/SMT n°
001/99 e Decreto n® 15.776/97 - materiais - e Portaria “N” A/SUB/SMT n°
002/99 e Portaria “N” A/SUB/SMT n° 005/98 — servicos)?

7 Ha justificativa para a alteragdo contratual (§ 2° do art. 57 e Art. 65 da Lei
8.666/93 e suas alteragdes)?

Os acréscimos que se fizeram nas obras, servicos ou compras,
respeitaram o limite de 25% do valor inicial atualizado do contrato, e, no
8 caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de
50% para seus acréscimos (Art. 65, paragrafo 1° e 2° da Lei 8.666/93 e
suas alteracdes)?

Ha a comprovagdo no processo instrutivo, previamente a prorrogagao
contratual, da realizacado de pesquisa de pregos, com vistas a obtengéo de
precos e condicbes mais vantajosas para Administracdo Municipal
9 (Resolugdo CGM n° 489/03, Portarias “N” A/SUB/SMT n° 017/02 para
materiais e n° 018/02 para servigos, art. 1° do Decreto n°® 19.810/01 com a
redagdo dada no Decreto n® 25.240/05 e inciso Il do art. 57 da Lei
8.666/93)?

Nos casos de reajustamento de pregos, foram seguidos os critérios esta-
belecidos nos Decretos n° 19.810/01 e alteragdes; e 39.187/14, bem
como nas clausulas constantes do instrumento juridico da contratagcdo?

10

Nos casos de revisdo do equilibrio econémico-financeiro foram atendidos
os requisitos estabelecidos no Decreto n° 30.358/09, 36.665/2013 e Reso-
lugdo CGM n° 891/09? No caso de obras e servicos de engenharia, sem
prejuizo do atendimento aos regulamentos citados, foi observada a Reso-
lucdo Conjunta CGM/SMO/PGM n° 78/20147?

11

12 Ha previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento, no

exercicio financeiro em curso, das obrigagdes decorrentes da alteragéo




contratual (Art. 7°, Inciso lll, do § 2° art. 14 e art. 38, caput, da Lei
8.666/93)?

13

Ha a autorizagdo prévia da autoridade competente para alteragao
contratual, devidamente publicada (§ 2° do art. 57 da Lei 8.666/93 e suas
alteracdes e Art. 507 do RGCAF)?

14

Nos casos de criagdo, expansdo ou aperfeigoamento de agao
governamental que acarrete aumento de despesa, ha atendimento ao art.
16 da Lei Complementar 101/00 — LRF quanto ao:

14.1

Inciso |: consta o impacto orgamentario - financeiro no exercicio em que
entrar em vigor e nos dois subseqientes?

14.2

Inciso Il: Consta a declaragdo do ordenador de despesa de que o aumento
tem adequacgéo orgamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
orcamentarias?

15

O contratado mantém todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo da
contratagédo inicial (Art. 55, inciso Xl da Lei n° 8.666/93 e suas
alteragdes)?

16

O contratado encontra-se em situagéo regular nos seguintes cadastros:

16.1

Cadastro de fornecedores da Prefeitura do Rio (Consultar o sitio
http://fecomprasrio.rio.rj.gov.br)?

16.2

Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS (Consultar
o sitio http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis/ )?

17

As informacgdes constantes das clausulas da minuta do termo aditivo estéo
em conformidade com o instrumento juridico da contratagao?

18

O prazo de vigéncia previsto na minuta do instrumento juridico esta
adequado ao limite de 24 meses, com excegdo de obras, servicos de
engenharia e servigos continuados (Art. 1° do Decreto n° 19.810/01,
alterado pelo Decreto n° 25.240/05)?

19

A minuta do instrumento juridico de prorrogagéo possui clausula prevendo
que o reajustamento futuro, se couber, sera somente apdés 24 meses, a
contar da sua eficacia, com excegao de obras e servigos de engenharia e
servigos de apoio operacional (Decretos n°s 19.810/01 e suas alteragdes;
e 39.187/14)?

20

A minuta do instrumento juridico foi previamente examinada e aprovada
pela Procuradoria Geral do Municipio ou Orgéo Juridico na Administragéo
Indireta (art. 38, paragrafo Unico da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes),
bem como pronunciamento favoravel quanto a juridicidade do objeto
(Decretos n°® 23.814/03, 28.937/08 e 31.606/09)?

21

Ha autorizagao prévia, exigida por legislagdo municipal especifica? Como

exemplo, citamos:

— PREFEITO nos casos de aditivos contratuais com acréscimo de valor
igual ou superior a um milhdo de Reais(Decreto n°® 36.666/2013);

- CACO nos casos de contratagbes de ONGs, Associacdes e
Fundagdes Privadas (Decretos n° 27.503/06 e alteragbes, em
especial a introduzida pelo Decreto n° 32.508/10, e Resolugéo
Conjunta SMA/CGM n° 001/10);

— CODESP nos casos de processos relativos a convénios, contratagao
de prestagao de servicos e Contratos de Gestdo com mé&o de obra
preponderante, através de pessoas fisicas ou juridicas, bem como
suas prorrogagdes (Decreto n°® 32.161/10, 35.651/12, 36.680/13 e
Deliberagcao CODESP n° 77/10 e 86/13); nos casos de contratagdo e
manutencdo de estagiarios (Decretos 31.612/09, 32.186/10 e
32.161/10);

- Despesas com vigilancia (Decreto n° 33.970/11);

- Bens e servigcos de informatica (Decreto n° 30.648/09);

- Veiculos - renovagdo, terceirizagdo ou aumento da frota
(Decretos n°s 31.616/09, 32.209/10, 34.739/11 e 39.726/15 — Sistema
Municipal de Transportes Oficiais no Poder Executivo);

- Fundo de conservagao ambiental (Decreto n° 28.255/07);

- Programas de carater social (Decreto n° 30.778/09);

— Treinamento de servidores (Decreto n° 31.614/09).

22

Foram observadas as legislagdes municipais especificas, quando couber,
relativas a situagdes pontuais? (como exemplo citamos):

- Agdes afirmativas que visam a promogéao da inclusédo e protegéo a cida-
dania das pessoas (Leis n°s. 4.959/08, 4.978/08 e 5.496/12 e Decreto n°
21.083/02)?

- Servigos de apoio operacional (Decreto n® 39.187/14 e alteragbes previs-

tas no Decreto n° 39.475/2014).
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V — Procedimento para emissao da(s) Nota(s) de Empenho

SIM
(indicar n°
da(s) folha(s)
do processo)

Nao
Aplicavel

OBS.
NO

23 Quanto a(s) Reserva(s) de Dotagao:
Conforme disposto na Resoluggo CGM n° 361/01, a classificagao
23.1 orcamentaria utilizada encontra-se compativel com o objeto da
) contratagdo e de acordo com o Quadro de Detalhamento de Despesa em
vigor, no que se refere a (ao):
23.1.1 Programa de Trabalho:
23.1.1.1 |Fungdo ?
23.1.1.2 |Sub-fungdo?
23.1.1.3 |Programa?
23.1.1.4 |Projeto?
23.1.1.5 |Atividade ?
23.1.1.6 |Programacéo especial?
23.1.1.7 |A Meta foi informada de acordo com o PPA, quando for o caso?
232 Na utilizagao de Fonte de Recurso vinculada, o objeto da contratagédo esta
) compativel com a(s) finalidade(s) de aplicacédo destinada aos recursos?
A classificagdo da Natureza da Despesa estd adequada ao objeto da
23.3 contratagdo conforme Classificador de Receita e Despesa divulgado no
site da CGM http.//www.rio.rj.gov.br/web/cgm?
24 O planejamento da despesa estda adequado ao cronograma de
entrega/execucado da despesa?
25 Quanto a(s) Nota(s) de Autorizagdo de Despesa — NAD(s):
25 1 Os dados do(s) fornecedor(es) confere(m) com os documentos
) apresentados?
25.2 A fundamentacdo legal estd compativel com o tipo de contratacdo da
) despesa?
253 Foi assinada pela autoridade competente (Art. 1° da Resolugdo CGM n°
) 659/2006 e Art. 110 do RGCAF)?
Nos casos das contratagdes com fulcro no inciso lll e seguintes do art. 24
25.4 e nas situagbes de inexigibilidade referidas no art. 25 da Lei n° 8.666/93,
consta ratificacdo da autoridade superior conforme art. 26 da mesma Lei?
Foi(ram) providenciada(s) a(s) publicagdo(des) no Diario Oficial, conforme
25.5 modelo constante do Manual de Normas e Procedimentos de Controle
Interno?
VI — Observagoes
OBS. N° Descrigao
1
2
3

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Declaro que a presente despesa encontra-se em condi¢cdes de prosseguimento,
estando em conformidade quanto a correta classificagao orcamentaria, ao enquadramento
legal e a formalizagao processual.

Notas:

Em / /

nome/cargo/matricula do servidor

1) OBS N° - apor observagao, quando entender necessaria, numerada de forma seqiencial;




2) SIM — apor na coluna “SIM” o numero da(s) folha(s) do processo instrutivo que ratificam a informacgao.



ANEXO VII

DECLARACAO DE CONFORMIDADE DOS ATOS DE AUTORIZAGCAO DE

Processo n°:

DESPESA
Data:
CONTRATO DE GESTAO COM ORGANIZACOES SOCIAIS [Fls.:
Rubrica:
| - Dados da Contratacido
1- Entidade:
2- Objeto: 3 - Valor (R$):
SiM Na OBS
_ . = (indicar n° da(s) ao .
Il - Procedimentos para contratagao folha(s) do Aplicavel N°
processo)

A Solicitagdo da Despesa encontra-se devidamente preenchida, no valor
total da despesa, justificada e assinada (Portaria “N” A/ISUB/SMT n° 002/99
e Portaria “N” A/SUB/SMT n° 005/98 — servicos)?

Foi incluido o orgamento detalhado em planilhas e quantitativos que
expressem a composicdo de todos os custos unitarios (art. 7° da Lei
8666/93 e suas alteracdes)?

Na estimativa de custos e precos realizada com vistas a contratagcado da
Organizacdo Social, foram observados, caso possivel, os precos
constantes de atas do sistema de registro de precos ou das tabelas
constantes do sistema de custos existentes no ambito da Administragéo
Publica, desde que sejam mais favoraveis (art. 5° da Lei n® 5.026/09)?

Nos casos de criagdo, expansdo ou aperfeicoamento de agéo
governamental que acarrete aumento de despesa, ha atendimento ao art.
16 da Lei Complementar 101/00 — LRF quanto ao:

4.1

Inciso I: consta o impacto orgamentario - financeiro no exercicio em que
entrar em vigor e nos dois subseqlentes?

4.2

Inciso Il: Consta a declaragdo do ordenador de despesa de que o aumento
tem adequagdo orgamentaria e financeira com a lei orgamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
orcamentarias?

Consta coépia da designacdo da Comissdo Especial, instituida pela
Secretaria Municipal da respectiva area de atuagdo, encarregada da
realizacdo da selecdo publica (art. 15 do Decreto n° 30.780/09)?

A Convocagdo Publica para Parcerias com Organizagbes Sociais foi
publicada previamente a contratagdo no Diario Oficial do Municipio (Art. 9°
do Decreto n° 30.780/09)?

Consta da publicagdo da Convocagdo Publica (Art. 9° do Decreto n°
30.780/09):

7.1

O objeto da(s) parceria(s) que a Secretaria competente pretende firmar,
com a descricdo sucinta das atividades que deverao ser executadas?

7.2

A indicagcdo da data-limite para que as Organizagbes Sociais qualificadas,
manifestem expressamente seu interesse em firmar o contrato de gestdo?

7.3

As metas e indicadores de gestao?

7.4

O limite maximo de orcamento previsto para realizagdo das atividades e
servigos, observado o disposto no §3° do artigo 5° da Lei Municipal n.
5.026/09?

7.5

Os critérios técnicos de selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracéo Publica?

7.6

O prazo, local e forma para apresentagéo da proposta de trabalho?

7.7

A designagao da comissao de selegao?

7.8

A minuta do contrato de gest&o?

Foi divulgada em site oficial a relagdo das entidades que manifestaram
interesse na celebracdo do contrato de gestdo, quando houver, no dia
seguinte a data-limite estipulada na Convocagéo Publica (art. 6° do Decreto
n°® 31.618/09)?

As Minutas do Edital de Convocagdo e do Contrato de Gestdao foram
examinadas previamente pela Procuradoria Geral do Municipio? (Par.
Unico do Art.9° do Decreto n° 30.780/09 )?

10

Ha as autorizagdes prévias, exigidas por legislagdo municipal? Como
exemplo, citamos:

CODESP nos casos de processos relativos a Contratos de Gestdo com ma




de obra preponderante, através de pessoas fisicas ou juridicas (Decreto
32.161/10, 35.651/12, 36.680/13 e Deliberagdo CODESP n° 77/10 e 86/13).

11

Foram observadas as legislagdes municipais especificas que tratam das
acles afirmativas que visam a promogdo da inclusdo e protegdo a
cidadania das pessoas (Leis n°s. 4.959/08, 4.978/08 e 5.496/12 e Decreto
n° 21.083/02)?

12

A proposta de trabalho apresentada pela entidade, contem os meios e os
recursos necessarios a prestagéo dos servigos a serem executados (Art.10
do Decreto n°® 30.780/09)?

13

A proposta de trabalho apresentada pela entidade, contem:

13.1

A especificagdo do programa de trabalho proposto?

13.2

A especificagao do orcamento e de fontes de receita?

13.3

A definicdo de metas e indicadores de gestdo adequados a avaliagdo de
desempenho e qualidade na prestagao dos servigos e respectivos prazos
de execucio?

134

A indicacao da politica de pregos a ser praticada, observado o disposto no
artigo 5°,§ 3°, da Lei Municipal n°. 5.026/097?

13.5

O percentual minimo de trabalho voluntario?

14

A Organizagdo Social, que manifestou tempestivamente interesse em
contratar com o Municipio, apresentou em envelope préprio (art. 14 do
Decreto n° 30.780/09):

14.1

Documentagédo de comprovagao da regularidade juridica?

14.2

Documentagédo de comprovagao da boa situagdo econdmico-financeira da
entidade, através do calculo de indices contabeis usualmente aceitos?

14.3

Documento de comprovagao da experiéncia técnica para desempenho da
atividade objeto do contrato de gestdo, demonstrada, pela Entidade,
através de sua experiéncia técnica e gerencial na area relativa a atividade
a ser executada, ou pela capacidade técnica do seu corpo dirigente e
funcional?

15

Consta copia do ato de deferimento, emitido pela “Comissdo de
Qualificagado de Organizagdes Sociais - COQUALI", do pedido da Entidade,
comprovando a mesma estar devidamente qualificada a participar de
processo seletivo para celebragdo de contrato de gestdo com o Municipio
(Lei Municipal n® 5.026/09 e Decreto n° 30.780/09)?

16

Consta ata circunstanciada da sessdo de abertura dos envelopes,
rubricada e assinada pelos membros da Comissado Especial de Selegao e
pelos representantes das Organizagbes Sociais participantes do processo
de selegdo que estiveram presentes ao ato (art. 17 do Decreto n°
30.780/09)?

17

No julgamento das propostas apresentadas foram observados os critérios
definidos no edital, conforme indices de pontuacdo expressamente
determinados (art. 18 do Decreto n° 30.780/09)?

18

O resultado do processo seletivo estd compativel com os critérios
estabelecidos no Edital e com as informagdes contidas nas propostas?

19

O resultado do julgamento declarando a Organizagao Social vencedora do
processo de selegéo foi proferido dentro do prazo estabelecido no edital e
publicado no DO RIO (art. 20 do Decreto n° 30.780/09)?

20

O Contrato de Gestéo foi aprovado, em sua redacéo final pelo titular da
Secretaria da respectiva area de atuacdo e pelo Conselho de
Administracdo da Organizagao Social, ou 6rgdo equivalente no caso do
mesmo ainda nao ter sido constituido (art. 22 do Decreto n° 30.780/09)?

21

Contém atendimento ao art. 26 da Lei n° 8.666/93 e suas alteracbes
quanto a (ao):

211

Apresentagao de justificativa para a contratagdo (art.26, caput)?

21.2

Razao da escolha do fornecedor (inciso I1)?

21.3

Justificativa do prego (inciso 111)?

214

Documento de aprovacdo dos projetos de pesquisa aos quais os bens
ser&o alocados (inciso 1V)?

22

A Organizagdo Social encontra-se em situagdo regular nos seguintes
cadastros:

221

Cadastro de fornecedores da Prefeitura do Rio (Consultar o sitio
http://ecomprasrio.rio.rj.gov.br)?

22.2

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS (Consultar

o sitio http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis/)?

lll - Procedimento para emissao da(s) Nota(s) de Empenho

SIM
(indicar n° da(s)
folha(s) do

Nao
Aplicavel

OBS.
NO
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processo)

23 Quanto a(s) Reserva(s) de Dotagao:
Conforme disposto na Resolugdo CGM n° 361/01, a classificagdo
23.1 orcamentaria utilizada encontra-se compativel com o objeto da contratagéo
) e de acordo com o Quadro de Detalhamento de Despesa em vigor, no que
se refere a(ao):
23.1.1 Programa de Trabalho:
23.1.1.1 |Funcéo ?
23.1.1.2 |Sub-fungéo?
23.1.1.3 |Programa?
23.1.1.4 |Projeto?
23.1.1.5 |Atividade ?
23.1.1.6 |Programacao especial?
23.1.1.7 |A Meta foi informada de acordo com o PPA, quando for o caso?
Na utilizagdo de Fontes de Recursos vinculadas, o objeto do contrato de
23.2 gestao esta compativel com a(s) finalidade(s) de aplicagdo destinada aos
recursos?
A classificagdo da Natureza da Despesa esta adequada ao objeto do
23.3 convénio conforme Classificador de Receita e Despesa divulgado no site
da CGM http://www.rio.rj.gov.br/web/cgm?
23.4 O planejamento da despesa esta adequado ao cronograma de
) entrega/execucao da despesa?
24 Quanto a(s) Nota(s) de Autorizagdo de Despesa — NAD(s):
24 1 Os dados do(s) fornecedor(es) confere(m) com os documentos
) apresentados?
242 A fundamentacéo legal esta compativel com o tipo de contratagdo da
) despesa?
243 Consta a ratificagdo da Autoridade Superior (art. 26, caput da Lei n.°
) 8.666/93)?
Foi(ram) providenciada(s) a(s) publicagdo(des) no Diario Oficial, conforme
244 modelo constante do Manual de Normas e Procedimentos de Controle

Interno?

IV — Observagoes

OBS. N°

Descrigao

1

2

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Declaro que a presente despesa encontra-se em condigdes de prosseguimento,

estando em conformidade quanto a correta classificagdo orgcamentaria, ao
enquadramento legal e a formalizagao processual.

Em / /

nome/cargo/matricula do servidor

Notas:

1) OBS N° - apor observagao, quando entender necessaria, numerada de forma seqiencial;
2) SIM — apor na coluna “SIM” o niumero da(s) folha(s) do processo instrutivo que ratificam a
informagao.
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