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RESOLUCAO SMF N° 2.694, DE 29 SETEMBRO DE 2011

Publicada no D.O.RIO em 30.09.2011
Vigéncia: a partir da data de publicagdo (art.39).

Aprova o Regimento Interno do Conselho de Contribuintes do
Municipio do Rio de Janeiro.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso das atribui¢des
que lhe confere a legislagdo em vigor,

RESOLVE:

Art. 12 Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho de
Contribuintes do Municipio do Rio de Janeiro, que acompanha esta
Resolucdo.

Art. 22 Ficam revogadas as Resolu¢des SMF n9s 2.296, de 25 de
julho de 2005, e 2.489, de 11 de janeiro de 2007.

Art. 32 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

EDUARDA CUNHA DE LA ROCQUE
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Titulo I - Do Conselho de Contribuintes e sua Organizacio

Capitulo I - Das Atribuicoes e da Composicio

Art. 1° O Conselho de Contribuintes é o 6rgdo administrativo
colegiado de que trata o Art. 243 da Lei n? 691, de 24 de dezembro de
1984, integrado na estrutura da Secretaria Municipal de Fazenda, com
autonomia administrativa e deciséria, tendo a atribuicdo de julgar, em
segunda instancia, os recursos voluntarios e de oficio contra decisdes
finais proferidas pela primeira instancia em processos administrativo-
tributarios de natureza contenciosa, bem como os pedidos de
reconsideracdo apresentados contra suas proprias decisdes nio
undnimes.

Paragrafo tnico. O Conselho de Contribuintes rege-se pelo
disposto neste Regimento Interno e pelas demais disposicdes legais e
regulamentares.

Art. 22 O Conselho de Contribuintes compde-se de oito membros,
com a denominacdo de Conselheiros, que serdo nomeados pelo Prefeito,
sendo quatro representantes do Municipio e quatro representantes dos
contribuintes.

§ 12 0s representantes do Municipio serdo escolhidos pelo
Prefeito dentre cidaddos de notérios conhecimentos juridicos ou de
legislacdo tributaria, indicados pelo Secretario Municipal de Fazenda.

§ 22 Os representantes dos contribuintes serdo escolhidos pelo
Prefeito dentre os relacionados em lista triplice apresentada pelas
associacdes de classe por ele indicadas.

§ 32 Cada Conselheiro tera um Suplente, escolhido e nomeado na
forma do disposto neste artigo.

§ 42 Sera de dois anos o mandato de cada Conselheiro e de seu
Suplente, permitida a reconducao.



Conselho de Contribuintes do Municipio do Rio de Janeiro

Art. 32 0 Prefeito, por indicagdo do Secretdrio Municipal de
Fazenda, nomeard o Presidente do Conselho de Contribuintes e
designara seu Vice-Presidente.

Art. 42 A Fazenda Publica Municipal terd, junto ao Conselho de
Contribuintes, cinco representantes, designados pelo Prefeito, por
indicacdo do Secretdrio Municipal de Fazenda, dentre os funcionarios
publicos em exercicio nesta Secretaria que possuam reconhecida
experiéncia em legislacdo tributaria.

Art. 52 O Conselho é dotado de uma Secretaria, dirigida por um
Secretario-Geral, para a realizagio dos trabalhos de natureza
administrativa necessarios ao desempenho dos encargos que lhe sao
conferidos pela legislacdo e, em especial, por este Regimento.

Capitulo II - Da Competéncia

Art. 620 Conselho de Contribuintes funcionara em regime
unicameral.

Redagdo dada pela Resolugéio SMF n2 2.762 de 08.04.2013.
Publicagéo: D.O.RIO 09.04.2013.
Vigéncia: a partir da data de publicagdo (Art. 29).

Art. 72 Compete ao Conselho:

[ - conhecer e julgar os recursos voluntarios interpostos contra
decisdes finais de primeira instancia administrativa;
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Il - conhecer e julgar os recursos de oficio interpostos pela
autoridade julgadora de primeira instancia administrativa;

III - processar, conhecer e julgar os pedidos de reconsideragao
de suas decisdes proferidas através do voto de desempate, formulados
pelos contribuintes e/ou pela Representacido da Fazenda;

IV - declarar nulos os atos processuais, no todo ou em parte,
determinando-lhes a repeti¢do, quando cabivel;

V - fazer baixar em diligéncia os processos, ordenando pericias,
vistorias ou prestacdo de esclarecimentos, bem como determinar o
saneamento de falhas, irregularidades, incorre¢des e omissdes,
indispensaveis a apreciacao dos recursos;

VI - decidir sobre a comunicacdo, as autoridades competentes, da
ocorréncia de indicios da pratica de ilicito criminal, bem como de
eventuais irregularidades verificadas nos processos;

VII - decidir sobre a adogdo das medidas que julgar necessarias a
melhor organizacdo dos processos, para encaminhamento as
autoridades competentes;

VIII - sugerir providéncias sobre assuntos relacionados com suas
atribuicdes e atividades;

IX - resolver as duvidas suscitadas pelo Presidente do Conselho
ou pelos Conselheiros sobre a ordem dos servigos, a interpretacio e
execucdo de leis, de regulamentos e deste Regimento; e

X-rever os acordios, de oficio, por provocagio da
Representacdo da Fazenda ou mediante representacdo da autoridade
encarregada de sua execucdo, quando houver erro material,
obscuridade, contradicio ou omissdo que impeca ou dificulte o
cumprimento da decisao.
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Capitulo III - Da Presidéncia do Conselho

Art. 82 O Presidente é o representante do Conselho para todos os
efeitos legais e regulamentares.

Redagdo dada pela Resolugéio SMF n2 2.762 de 08.04.2013.
Publicagéo: D.O.RIO 09.04.2013.
Vigéncia: a partir da data de publicagdo (Art. 29).

Art. 92 Compete ao Presidente do Conselho:

[ - dirigir e supervisionar todos os servicos e atividades do
Conselho;

II - presidir as sessdes do Conselho, com direito a voto,
mantendo o bom andamento dos trabalhos e resolvendo as questoes de
ordem;

Il - deliberar com os Conselheiros, votando em ultimo lugar,
com poder de voto de desempate;

IV - apurar e proclamar o resultado das votagdes;

V - aprovar a pauta dos recursos a serem julgados em cada
sessdo, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronolégica de sua
devolucdo, e determinar a sua publicacio;

VI - distribuir aos Conselheiros, por sorteio e em sessdo, os
processos de que serdo relatores;

VII - submeter todas as atas a discussdo e aprovacdo, nelas
fazendo mencdo de quaisquer corregoes, restricoes ou impugnacdes
apresentadas durante sua votagio;

VIII - consignar nas atas sua aprovagdo e assind-las com o
Secretario-Geral do Conselho;

IX-conceder ou cassar a palavra durante as sessdes do
Conselho;
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X - submeter a votagdo as questdes apresentadas e as que
propuser, bem como orientar as discussdes, fixando os pontos sobre os
quais devam versar, podendo, quando conveniente, dividir as
proposicoes;

XI - suspender a sessdo ou interrompé-la, na impossibilidade de
manter a ordem, podendo mandar retirar os assistentes que a
perturbarem;

XII - designar o Conselheiro redator do voto vencedor, quando
vencido o Conselheiro-Relator, e designar o Conselheiro redator do voto
vencido;

XIII - assinar os acorddos com o Conselheiro-Relator, o
Conselheiro redator do voto vencido, o Conselheiro que apresentar
declaragdo de voto e, quando vencido o Conselheiro-Relator, também
com o Conselheiro redator do voto vencedor;

XIV - encaminhar ao Subsecretario de Tributa¢do e Fiscalizagdo
da Secretaria Municipal de Fazenda as sugestdes oferecidas pela
Representacio da Fazenda, nos termos do Art.15, bem como
representacdo, conforme previsto no inciso VIl do Art. 17;

XV - encaminhar ao Secretdrio Municipal de Fazenda o recurso a
instancia especial previsto no Art. 98, observado o disposto nos seus
§§12e 29

XVI - encaminhar os recursos a Procuradoria Geral do Municipio,
na hipdtese de se ter conhecimento do ingresso do recorrente na via
judicial, relativamente a mesma matéria objeto do litigio, para fins de
esclarecimento quanto a posicdo do feito e/ou quanto a possibilidade
de concomitancia de litigio administrativo com litigio judicial;

XVII - declarar, apés audiéncia da Procuradoria Geral do
Municipio, nos termos do inciso XVI, a rentncia ou a desisténcia do
recurso voluntario ou do pedido de reconsideragido interpostos, no
tocante a matéria idéntica a da propositura em Juizo, na hipétese do
Art. 94, com imediato encaminhamento do processo ao o6rgdo de
origem, para prosseguimento;

XVIII - negar, de oficio ou a requerimento do Contribuinte, ou
por provocacdo de Conselheiro ou da Representacdo da Fazenda, o
seguimento de recurso voluntario, de pedido de reconsideracdo e de
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recurso a instancia especial interpostos sem observancia do prazo
regulamentar, declarando sua perempc¢ao;

XIX - negar seguimento a recursos interpostos ao Conselho e a
instancia especial, declarando seu incabimento, quando verificada
qualquer das hipéteses de vedacdo ou dispensa dos mesmos, com a
imediata devolucdo do correspondente processo ao 6rgdo de origem,
para prosseguimento;

XX - declarar o encerramento do litigio, nos casos de desisténcia
expressa ou perda de objeto do recurso e de pagamento ou pedido de
parcelamento do débito;

XXI - declarar, de oficio ou por provocacdo da Representacdo da
Fazenda e/ou de Conselheiro, a nulidade de decisdo proferida em
processo ap6s o encerramento do litigio, mediante a ocorréncia das
hipéteses previstas na legislacao;

XXII - rever, de oficio ou por provocagdo da Representa¢do da
Fazenda, as decisdes proferidas monocraticamente, quando nelas
houver erro material, obscuridade, contradi¢do ou omissao;

XXIII - determinar as diligéncias, pericias e esclarecimentos
solicitados pela Representacdo da Fazenda e pelos Conselheiros;

XXIV - determinar a pratica dos atos ordinatérios necessarios ao
andamento dos processos;

XXV - requisitar dos o6rgidos da administragio municipal os
servigos especializados de pericia, quando necessarios;

XXVI - autorizar o fornecimento de certiddo ou cépia de partes
ou pecas de ato, procedimento ou processo administrativo em
tramitacdo no Conselho;

XXVII - autorizar a prestacdo de informagdes sobre ato,
procedimento ou processo administrativo, iniciado na Secretaria
Municipal de Fazenda, e em tramitacdo no Conselho, podendo fornecer
as respectivas copias;

XXVIII - corresponder-se, na qualidade de representante do
Conselho, com as demais autoridades;

XXIX - conhecer dos impedimentos invocados, procedendo de
acordo com os arts. 44 e 45;
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XXX - convocar os Suplentes dos Conselheiros nos casos
previstos neste Regimento;

XXXI - fixar o horario das sessOes ordinarias e extraordinarias,
convocadas estas ultimas, sempre que necessarias, por iniciativa
prépria ou por indicacdo do Plenério;

XXXII - promover e assinar todo e qualquer expediente
decorrente das deliberag¢des do Conselho;

XXXIII - determinar a remessa dos processos ao 6rgdo de origem,
apds tornada definitiva a decisao;

XXXIV - propor as autoridades competentes, por iniciativa
prépria ou do Plenario, quaisquer medidas consideradas uteis ao bom
desempenho das atribui¢des do Conselho;

XXXV - representar ao Secretario Municipal de Fazenda, nos
casos em que se configurar a renuncia tacita de Conselheiro ou de
Suplente;

XXXVI - comunicar ao Secretario Municipal de Fazenda a
vacancia da fun¢do de Conselheiro ou de Suplente, por falecimento,
rentncia ou extingao do mandato;

XXXVII - designar, em caso de vacancia ou afastamento por mais
de dois dias consecutivos de sessdes, apo6s aprovacdo da
correspondente ata, Conselheiro para assinar ou, se for o caso, redigir o
acorddo que, regimentalmente, cabia ao Conselheiro ausente;

XXXVIII - designar o substituto do Secretario-Geral para, sem
prejuizo de suas fungdes, exercer as atribuicdes deste em suas férias ou
auséncias;

XXXIX - aprovar a escala de férias dos funcionarios lotados no
Conselho;

XL - observar e aplicar aos funcionarios lotados no Conselho os
dispositivos legais e regulamentares atinentes aos servidores
municipais;

XLI - autorizar a prorrogacdo ou antecipacido do expediente da
Secretaria, observadas as disposicdes legais e regulamentares em vigor;

XLII - autorizar o afastamento justificado dos Conselheiros;
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XLIII - velar pela guarda e conservacdo das dependéncias do
Conselho, baixando as instrugdes e ordens necessarias;

XLIV - representar o Conselho junto aos demais o6rgaos e
autoridades, inclusive nos atos e solenidades oficiais, quando podera
designar, para tal fim, um ou mais Conselheiros;

XLV - elaborar relatério circunstanciado dos trabalhos realizados
no ano civil decorrido, apresentando-o ao Conselho até a tultima sessdo
ordinaria do més de janeiro, antes de seu encaminhamento ao
Secretario Municipal de Fazenda;

XLVI - determinar a juntada de requerimento ou documento
apresentado, relativamente aos processos em tramite no Conselho;

XLVII - negar seguimento a recurso em processo no qual exista
decisdo de segunda instancia ou de instancia especial tornada
definitiva;

XLVIII - comunicar as autoridades competentes a ocorréncia de
eventuais irregularidades verificadas nos processos;

XLIX - comunicar ao Secretdrio Municipal de Fazenda a
ocorréncia de indicios da pratica de ilicito criminal verificada nos
processos, apos tornada definitiva a decisao;

L - determinar, a requerimento da Representacdo da Fazenda ou
do Conselheiro-Relator, a reunido, em um tnico processo, dos recursos
relativos a mais de um langamento do mesmo tributo, em que seja parte
um mesmo sujeito passivo e desde que os fundamentos de fato e de
direito sejam idénticos para todos os langamentos questionados;

LI - executar e fazer executar este Regimento; e

LIl - indeferir de plano as peticdes manifestamente ineptas,
relativas a recurso voluntario ou pedido de reconsideracao.

Art. 10. O Presidente do Conselho podera autorizar, ouvido o
relator, se ja designado, a restituicdio de documento juntado ao
processo, desde que sua retirada ndo prejudique a instrucao do feito e
seja substituido, no ato, por cépia reprografica autenticada.
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Art. 11. O Presidente do Conselho podera, de oficio, a
requerimento do ofendido, ou por provocacido de Conselheiro, Suplente
ou da Representacdo da Fazenda, mandar riscar as expressdes
inconvenientes, descorteses ou injuriosas, constantes dos processos
submetidos a julgamento ou em tramitacdo no Conselho.

Capitulo IV - Da Vice-Presidéncia do Conselho

Art. 12. Ao Vice-Presidente do Conselho compete substituir o
Presidente, na auséncia deste, exercendo todas as func¢des inerentes a
Presidéncia.

Paragrafo unico. Na hipdtese do caput, o Vice-Presidente do
Conselho continuara exercendo as atribui¢cdes de Conselheiro, exceto a
participagdo na distribuicdo de recursos.

Capitulo V - Dos Conselheiros

Art. 13. Ao Conselheiro compete:
[ - comparecer as sessdes ordinarias e extraordinarias;

IT - receber os processos que lhe forem distribuidos e devolvé-
los, devidamente relatados, ou com solicitagcdo de diligéncias, pericias e
esclarecimentos que entender necessarios, nos prazos regimentais;

III - manifestar-se expressamente em relacdo as diligéncias e
pericias realizadas por sua iniciativa, reiterando as que julgar
necessarias e, quando relator, na hipdtese de ja haver sido feito o
relatério, aditar o que restar apurado, apds o pronunciamento da
Representacio da Fazenda;
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IV - requerer ao Presidente do Conselho a reunido, em um tnico
processo, dos recursos relativos a mais de um lancamento do mesmo
tributo, em que seja parte um mesmo sujeito passivo e desde que os
fundamentos de fato e de direito sejam idénticos para todos os
lancamentos questionados, elaborando quadro informativo contendo a
identificacdo pormenorizada dos pedidos formulados;

V - apresentar os resultados produzidos no julgamento do litigio,
relativamente a cada lancamento questionado, na hipotese de haver
reunido de recursos em um Unico processo, nos termos do inciso IV, e
dos arts. 99, inciso L, e 17, inciso I1];

VI - fazer, em sessdo, a leitura do relatério do recurso ou do
pedido de reconsideracdo em julgamento, que lhe tenha cabido em
distribui¢do, prestando quaisquer esclarecimentos solicitados pelos
demais Conselheiros ou pela Representagdo da Fazenda e destacando o
que for relevante ou necessario para a solugdo da lide;

VII - fundamentar seu voto em todos os processos nos quais
figure como relator e, nos demais, quando julgar conveniente, bem
como naqueles em que discordar do relator ou do redator do voto
vencedor;

VIII - pedir a palavra, regimentalmente, sempre que tiver de usa-
la, para intervir nos debates ou justificar seu voto;

IX - pedir vista dos recursos quando julgar necessario melhor
estudo para apreciacdo da matéria em debate, observado o disposto no
Art. 79;

X - redigir os acérdaos nos processos em que tenha funcionado
como relator e, quando designado, o voto vencedor, caso vencido o
relator, e o voto vencido, na hipétese das decisdes ndo unanimes;

XI - redigir e/ou assinar os acorddos, quando designado pelo
Presidente do Conselho, na hipdtese de auséncia do Conselheiro-
Relator, por vacancia ou afastamento por mais de dois dias consecutivos
de sessoes;

XII - assinar, juntamente com o Presidente do Conselho, os
acordaos que lavrar como relator, como redator do voto vencedor e do
voto vencido, bem como aqueles em que apresentar declaracdo de voto;
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XIII - declarar-se impedido para julgar os recursos, nos casos
previstos no Art. 44;

XIV - propor ou submeter a estudo e deliberacdo do Conselho
qualquer assunto que se relacione com a competéncia deste;

XV - desempenhar as missdes de que for incumbido pelo
Presidente do Conselho, quer por iniciativa deste, quer por delibera¢ido
do Plenério;

XVI - manifestar-se, na qualidade de relator, apés vista da
Representacdo da Fazenda, sobre requerimento ou documento juntado
posteriormente a devolucdo do processo relatado a Secretaria do
Conselho e antes da inclusdo do recurso em pauta de julgamento;

XVII - manifestar-se, na qualidade de relator, apés vista da
Representacdo da Fazenda, sobre matéria contida em requerimento ou
documento juntado no processo apés publicada a pauta de julgamento,
observado o disposto no Art. 64; e

XVIII - solicitar ao Presidente do Conselho a convocagdo de seu
Suplente quando, eventualmente, tenha de afastar-se por uma ou mais
sessoes.

Capitulo VI - Da Representacdao da Fazenda

Art. 14. A Representacdo da Fazenda, observando as normas
constantes deste Regimento, tem por atribuicdo promover a instrucdo
dos processos antes de sua distribuicdo aos Conselheiros e fiscalizar a
correta aplicacdo da legislacao tributaria.

Art. 15. A Representacdo da Fazenda, em trabalho conjunto dos
seus Representantes e dando ciéncia ao Presidente do Conselho,
oficiara ao Subsecretario de Tributagdo e Fiscalizacdo da Secretaria
Municipal de Fazenda, especificando as duvidas e dificuldades surgidas
na execucdo das leis e regulamentos tributarios, sugerindo as
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providéncias que considerar adequadas ao aperfeicoamento dos
servigcos de exacao fiscal.

Art. 16. A Representacdo da Fazenda tera vista dos processos,
antes de sua distribuicdo ao Conselheiro-Relator, no prazo previsto no
Art. 30, podendo seus Representantes requerer ao Presidente do
Conselho as diligéncias, pericias e esclarecimentos necessarios a sua
completa instrucao.

Redagdo dada pela Resolugéio SMF n2 2.762 de 08.04.2013.
Publicagéio: D.O.RIO 09.04.2013.
Vigéncia: a partir da data de publicagdo (Art. 29).

Art. 17. A Representacdo da Fazenda compete:
[ - oficiar nos processos dentro dos prazos regulamentares;

I1 - requerer o que for necessario a boa administracdo da justica
fiscal;

Il - requerer ao Presidente do Conselho a reunido, em um tnico
processo, dos recursos relativos a mais de um langcamento do mesmo
tributo, em que seja parte um mesmo sujeito passivo e desde que os
fundamentos de fato e de direito sejam idénticos para todos os
lancamentos questionados, elaborando quadro informativo contendo a
identificacdo pormenorizada dos pedidos formulados;

IV - apresentar promo¢do fundamentada em todos os recursos
encaminhados ao Conselho, antes de sua distribui¢do ao Conselheiro-
Relator, observado o prazo previsto no Art. 30, emitindo parecer acerca
da pretensdo neles contida;

V - comparecer as sessoes do Conselho e acompanhar a
discussdo dos recursos até sua votacdo final, observado o disposto no
paragrafo inico do Art. 88;

VI -usar da palavra, regimentalmente, no julgamento de
quaisquer recursos, exceto na fase de tomada de votos;
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VII - representar ao Subsecretario de Tributacdo e Fiscalizagcdo
da Secretaria Municipal de Fazenda, através do Presidente do Conselho,
sobre quaisquer irregularidades verificadas nos processos;

VIII - apresentar ao Conselho pedido de reconsideracdo de suas
decisdes proferidas através do voto de desempate, quando assim
entender necessario;

IX - interpor recurso ao Secretario Municipal de Fazenda, através
do Presidente do Conselho, sempre que entender que a decisdo final
ndo unanime for contrdria a lei ou a evidéncia da prova; e

X - oferecer suas contrarrazdes ao pedido de reconsideracdo e ao
recurso ao Secretdrio Municipal de Fazenda, interpostos pelo
contribuinte.

Art. 18. Os Representantes da Fazenda poderao, eventualmente,
substituir-se uns aos outros nos processos que lhes forem
encaminhados, sem prejuizo de suas atuagdes e competéncias.

Capitulo VII - Da Secretaria do Conselho

Secdo I - Da Competéncia da Secretaria

Art.19. As atividades administrativas necessarias ao
desenvolvimento dos trabalhos do Conselho de Contribuintes
competem a sua Secretaria, dirigida pelo Secretario-Geral.

Secao II - Das Atribuic¢oes da Secretaria

Art. 20. Sdo atribuicdes da Secretaria do Conselho:
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[ - receber, classificar, numerar e registrar os recursos;

II - controlar os prazos regimentais para cumprimento de
exigéncias, interposicdo de recursos e apresentacdo de contrarrazoes;

IIl - registrar a movimentacdo processual em sistema
informatizado préprio, procedendo aos demais controles que se fagam
necessarios;

IV - manter atualizado o sistema informatizado de dados, com
vistas a emissdo de relatdrios gerenciais e de listagens de processos que
estejam sob responsabilidade dos Conselheiros e da Representacdo da
Fazenda;

V - elaborar relatério mensal das atividades do Conselho para
posterior encaminhamento ao Secretario Municipal de Fazenda;

VI - analisar os processos, apdés sua devolugdo pela
Representacio da Fazenda e pelos Conselheiros, dando-lhes o
encaminhamento devido;

VII - assessorar o Presidente do Conselho na elaboracdo dos
despachos e decisdes monocraticas;

VIII - encaminhar aos Representantes da Fazenda, de forma
direta e proporcional, os processos recebidos no Conselho, para exame
e parecer;

IX - registrar os processos distribuidos aos Conselheiros,
controlando sua devolugio, conforme prazo regimental;

X - expedir memorandos aos contribuintes, dando-lhes ciéncia
das decisdes monocraticas, das decisdes do Secretdrio Municipal de
Fazenda e das exigéncias formuladas pelos Conselheiros ou pela
Representacdo da Fazenda, bem como da abertura de prazo para
oferecimento de contrarrazoes;

XI - dar ciéncia, a Representacdo da Fazenda, do prazo para
oferecimento de contrarrazées ao pedido de reconsideracdo ou ao
recurso ao Secretario Municipal de Fazenda, com a consequente
abertura de vista dos autos, salvo se, por prazo comum, deva o processo
permanecer na Secretaria do Conselho também a disposicdo do
contribuinte;
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XII - proceder, por determinacdo do Presidente do Conselho, a
remessa, ao Secretario Municipal de Fazenda, dos recursos interpostos
contra decisdes do Conselho, proferidas em pedidos de reconsideragao,
na forma do Art. 98 e seus §§ 12 e 29;

XIII - catalogar as decisdes proferidas pelo Secretario Municipal
de Fazenda, delas dando ciéncia a Representacio da Fazenda e aos
Conselheiros;

XIV - digitar despachos, atas, acérdaos, decisGes monocraticas e
demais atos administrativos;

XV - fornecer aos contribuintes, devidamente habilitados,
certiddo ou cdpia de partes ou pecas de ato, procedimento ou processo
administrativo em tramita¢ao no Conselho;

XVI - manter atualizado o registro das ementas, elaborando o
ementario anual;

XVII - manter atualizado, na pagina eletronica da Secretaria
Municipal de Fazenda, o registro dos acérdaos;

XVIII - assessorar os trabalhos nas sessdes de julgamento;

XIX - digitar pautas de julgamento, ementas, conclusdes dos
acordaos e demais matérias, providenciando a sua publicagdo no Diario
Oficial do Municipio;

XX - encaminhar e controlar os recursos com diligéncia pendente
de cumprimento;

2

XXI - proceder a juntada aos autos de requerimento ou
documento;

XXII - prestar informacdes a Representacdo da Fazenda, aos
Conselheiros e aos contribuintes sobre a tramita¢do dos processos;

XXIII - remeter anualmente ao setor competente, para
encadernacdo, as atas, acérddos, ementdrios e demais atos, cuja
conservacgao assim o exija;

XXIV - elaborar boletim informativo das leis e dos atos
administrativos municipais de interesse do Conselho, providenciando a
sua divulgacdo aos Conselheiros e a Representacdo da Fazenda, bem
como procedendo a correspondente catalogacdo e arquivamento;
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XXV - receber e controlar o estoque de material de expediente;

XXVI - registrar e codificar todo o mobilidrio existente no
Conselho;

XXVII - vistoriar os bens mdéveis e providenciar as requisi¢cdes ou
consertos necessarios, apresentando o correspondente inventario
quando solicitado pelo drgdo competente;

XXVIII - elaborar oficios, cartas e memorandos de sua
competéncia;

XXIX - elaborar a folha de jeton dos Conselheiros e da
Representacdo da Fazenda e de gratificagdo dos funcionarios;

XXX - arquivar os documentos oficiais recebidos e cépia dos
expedidos, controlando-lhes a numeragao;

XXXI - manter atualizado o quadro de avisos da Secretaria; e

XXXII - prestar atendimento aos contribuintes, informando-lhes
acerca do andamento dos recursos e dos procedimentos no ambito do
Conselho.

Secdo III - Do Secretario-Geral

Art. 21. Compete ao Secretario-Geral do Conselho, sem prejuizo
de outras atribuicdes:

[ - dirigir a Secretaria do Conselho, adotando todas as medidas
indispensaveis ao seu bom funcionamento;

II - fixar a atribui¢do de cada servidor da Secretaria, fiscalizando-
lhes hordrio, assiduidade, urbanidade e eficiéncia no exercicio de suas
atividades;

III - organizar a escala de férias dos funciondrios lotados no
Conselho, submetendo-a ao Presidente do Conselho;

IV - assessorar o Presidente do Conselho na diregdo,
coordenacdo, orientacdo, planejamento, controle e fiscalizacdo dos
trabalhos do Conselho, inclusive secretariando as sessoes;
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V - assessorar o Presidente do Conselho em seus despachos e
demais atos administrativos;

VI - atender as autoridades e aos contribuintes que procurem a
Presidéncia;

VII - dar imediata ciéncia ao Presidente do Conselho do
recebimento de oficios, notificacées ou requisi¢coes judiciais, inclusive
pedidos de informagdes para instru¢do de acbes em andamento,
encaminhando-os a Procuradoria Geral do Municipio, quando
necessario;

VIII - dar ciéncia ao Presidente do Conselho de comunicagdo
recebida quanto ao ingresso do recorrente na via judicial, para efeitos
do disposto nos incisos XVI e XVII do Art. 99;

IX - elaborar e encaminhar para publica¢io as portarias e os atos
determinados pelo Presidente do Conselho;

X - acompanhar nomeacgoes, exoneracdes e términos de mandato
de Conselheiros, Suplentes e dos Representantes da Fazenda,
informando ao Presidente do Conselho;

XI - comunicar ao Presidente do Conselho a ocorréncia dos fatos
considerados como de renuncia tacita, de acordo com o paragrafo dnico
do Art. 28 e com 0 § 22 do Art. 38;

XII - preparar as pautas de julgamento para aprovagdo do
Presidente do Conselho, providenciar sua publicacdo no Diario Oficial
do Municipio, no prazo minimo de dois dias uteis anteriores a
correspondente sessdo, e encaminhar o respectivo documento para
divulgacdo na pagina eletrdnica da Secretaria Municipal de Fazenda;

XIII - comunicar aos Conselheiros-Relatores e a Representacao
da Fazenda a data em que os recursos que lhes foram distribuidos e
encaminhados entrardo em pauta;

XIV - anotar a frequéncia dos Conselheiros, dos Suplentes e dos
Representantes da Fazenda nas sessoes de julgamento;

XV - controlar o livro de registro dos recursos com pedido de
vista em sessao;

Regimento Interno | 23



Conselho de Contribuintes do Municipio do Rio de Janeiro

XVI - controlar a numerag¢do dos acérdaos, registrando em livro
préprio os correspondentes nimeros de recurso e processo, data do
julgamento, nome do contribuinte e do Conselheiro-Relator;

XVII - preparar os acérddos e providenciar as assinaturas,
disponibilizando-os, apdés sua publicacdo, para a Intranet e para a
pagina eletronica da Secretaria Municipal de Fazenda;

XVIII - determinar a digitacdo das atas, acérddos, ementarios,
decisoes, portarias e demais atos de sua competéncia;

XIX - lavrar as atas das sessdes de julgamento, assinando-as
juntamente com o Presidente do Conselho;

XX - manter atualizadas, na pagina eletronica da Secretaria
Municipal de Fazenda, todas as informacgdes referentes ao Conselho; e

XXI - certificar nos autos a data em que a decisdo do recurso se
tornou definitiva.

Capitulo VIII - Dos Afastamentos, das Férias e das
Substituicdes

Art. 22. Os afastamentos, justificados por escrito, serdo
autorizados:

[-ao Presidente do Conselho, pelo Secretario Municipal de
Fazenda;

I1 - aos Conselheiros, pelo Presidente do Conselho; e

Il - aos Representantes da Fazenda, pelo Subsecretario de
Tributacdo e Fiscalizacao da Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 23. O Secretario Municipal de Fazenda concedera férias
anuais ao Presidente do Conselho.
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Art. 24. O Presidente do Conselho convocard o Suplente do
Conselheiro:

[ - em caso de vacancia, até a posse do novo Conselheiro; e

I[I-nos casos de impedimento, afastamento ou auséncia
previamente comunicada do Conselheiro, previstos nos incisos XIII e
XVIII do Art. 13.

Pardgrafo Unico. Nos casos de vacancia, afastamento,
impedimento ou auséncia do Suplente do Conselheiro, o Presidente do
Conselho, se possivel, convocara outro Suplente nomeado, respeitada
sua representatividade, seja do Municipio ou dos contribuintes.

Redagdo dada pela Resolugdo SMF n® 2.955 de 11.10.2017.
Publicagéo: D.O.RIO 16.10.2017.
Vigéncia: a partir da data de publicagdo (art. 29).

Art. 25. Em caso de vacancia, o Suplente convocado assumira as
funcdes de Conselheiro até a nomeacdo de outro para a vaga,
cumprindo, nesta fase, todas as fun¢des inerentes aos Conselheiros,
podendo, a critério do Presidente do Conselho, participar da
distribuicdo de processos.

Paragrafo unico. Ao assumir o mandato, o Conselheiro nomeado
recebera o acervo dos processos relatados ou por relatar anteriormente
distribuidos ao Conselheiro em cuja vaga tenha sido nomeado.

Art. 26. Nas hipoteses do inciso II do Art.24, o Suplente
convocado tera, no desempenho de suas fungdes, todas as prerrogativas
e deveres conferidos aos Conselheiros, exceto o exercicio da Presidéncia
e a participacdo na distribui¢do de processos, sem prejuizo do disposto
no Art. 40.
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Art.27. Cabe ao Vice-Presidente do Conselho substituir o
Presidente do Conselho em sua auséncia eventual, impedimento, férias
ou afastamento.

§ 12 Na hipdtese do caput, sera convocado Suplente que
assumird, no Plenario, as fun¢des de Conselheiro, cabendo-lhe o lugar
reservado ao Vice-Presidente do Conselho.

§ 22 Se a substituicdo prevista no caput for superior a trinta dias,
o Vice-Presidente do Conselho procedera, com relagido aos recursos que
estejam em seu poder, na forma estabelecida no Art. 40.

§ 32 0 Secretario Municipal de Fazenda designara Conselheiro
para responder pelo expediente do Conselho, no afastamento
temporario do Presidente do Conselho e do Vice-Presidente do
Conselho, por motivo justificado ou por necessidade do servico.

Art. 28. A renuncia de Conselheiro ou de Suplente sera
encaminhada ao Secretario Municipal de Fazenda pelo Presidente do
Conselho, para as providéncias necessarias ao preenchimento da vaga.

Paragrafo unico. Considerar-se-a rentincia tacita ao exercicio da
funcdo de Conselheiro ou de Suplente o ndo comparecimento, sem
causa relevante e justificada, a trés dias consecutivos ou a seis dias
alternados de sessdes, no mesmo exercicio, devendo o Presidente do
Conselho comunicar o fato ao Secretario Municipal de Fazenda, para a
devida substituic¢ao.
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Titulo II - Do Procedimento

Capitulo I - Da Distribuicao dos Recursos, dos Prazos e das
Diligéncias

Art. 29. Os recursos serdo numerados e registrados pela
Secretaria, obedecida a ordem de recebimento no Conselho.

Art. 30. Apds o seu registro, os recursos serdo encaminhados a
Representacio da Fazenda, que terd o prazo de trinta dias para
promocao.

Art. 31. Ap6s o pronunciamento da Representacao da Fazenda, o
Presidente do Conselho procedera a distribuicio do processo ao
Conselheiro-Relator.

§ 12 A distribuicio dos processos sera feita em sessdo, por
sorteio e equitativamente.

§ 22 0 Presidente do Conselho ficara excluido da distribuicao dos
processos, ndo lhe incumbindo relatar qualquer recurso.

§ 32 O Conselheiro, no exercicio da Presidéncia, sera excluido da
distribuicdo dos processos.

§ 420 Conselheiro que houver funcionado como relator do
recurso ou redator do voto vencedor serd excluido do sorteio para
distribuicdo de pedido de reconsideragdo no mesmo processo.

§ 520 Conselheiro-Relator terda o prazo de trinta dias para
estudar os processos e devolvé-los, a Secretaria, com relatério para
julgamento ou com pedido de diligéncia ou pericia que julgar
indispensavel.
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Redagdo dada pela Resolugéio SMF n2 2.792 de 31.10.2013.
Publicagéo: D.O.RIO 01.11.2013.
Vigéncia: a partir da data de publicagdo (art. 29).

Art. 32. Requerida diligéncia ou pericia pelo Conselheiro-Relator
ou pela Representacio da Fazenda, o processo sera remetido ao
Presidente do Conselho para encaminhamento ao 6rgdo que tiver de
prestar a informacgdo ou proceder a pericia.

Redagdo dada pela Resolugdo SMF n? 2.792 de 31.10.2013.
Publicagéo: D.O.RIO 01.11.2013.
Vigéncia: a partir da data de publicagdo (art. 29).

Art. 33. Cumprida a diligéncia ou realizada a pericia, o processo
retornara a autoridade que a requereu, para apreciacdo e devolugao, no
prazo de trinta dias.

§ 12 No mesmo prazo assinado no caput, cumprird ao
Conselheiro-Relator ou a Representacdo da Fazenda, conforme o caso,
manifestar-se em seguida.

§ 22 Caso a Representacdo da Fazenda altere sua promog¢ao em
decorréncia da diligéncia ou pericia requerida pelo Conselheiro-Relator,
0 processo a este retornard, para novo estudo e devolugao, obedecido o
prazo previsto no caput.

Art. 34. Quando proposta apreciacdo da tempestividade dos
recursos, a promoc¢ao da Representacdo da Fazenda e o voto do
Conselheiro-Relator poderdo ficar restritos ao exame dessa matéria,
sem prejuizo para posteriores manifestacdes de ambos sobre as demais
questdes suscitadas, no caso de decisio que julgue tempestivo o
recurso.

Paragrafo tnico. Julgado tempestivo o recurso, serd o processo
restituido a Representacdo da Fazenda e ao Conselheiro-Relator, para
prosseguimento na apreciacdo das demais questdes suscitadas,
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concedendo-se, a cada um, o prazo de trinta dias para estudo e
devolucio.

Art. 35. Havendo conexdo ou continéncia, caberd ao Conselheiro
sorteado para o primeiro recurso funcionar como relator nos demais,
fazendo-se a devida compensacao.

Art. 36. Consideram-se conexos dois ou mais recursos quando
lhes for comum o objeto ou os fatos que deram origem aos respectivos
processos e a decisdo de um puder influir diretamente na decisao dos
outros.

Art. 37. Da-se a continéncia entre dois ou mais recursos sempre
que houver identidade quanto as partes e o objeto de um dos processos
abranger total ou parcialmente o dos outros.

Art. 38. Nenhum Conselheiro ou Representante da Fazenda
podera reter o recurso além dos prazos estabelecidos, salvo por motivo
justificado, apresentado por escrito, antes de seu vencimento e aceito
pelo Presidente do Conselho.

§ 12 Aceita a justificativa pelo Presidente do Conselho, os prazos
previstos neste Regimento poderdo ser prorrogados por periodo ndo
superior a trinta dias.

§ 22 Considerar-se-a rentincia ticita ao mandato de Conselheiro
ou de Suplente o reiterado descumprimento dos prazos sem a devida
justificacdo.
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Art. 39. Por ocasido do julgamento, o Conselho deliberara sobre
diligéncia que objetive a realizacdo de pericia ou a prestacdo de
esclarecimentos de qualquer ponto controvertido do processo, proposta
por Conselheiro, exceto o relator, salvo quando decorrente de fato
superveniente, hipétese em que a proposicdo podera ser, também, de
iniciativa da Representacdo da Fazenda ou do Conselheiro-Relator.

§ 12Quando do retorno da diligéncia, o recurso sera
encaminhado ao seu proponente, para manifestacdo, no prazo de dez
dias, antes da audiéncia da Representacido da Fazenda e do Conselheiro-
Relator, caso este seja diverso.

§ 22 Ap6s a manifestacdo do proponente e o pronunciamento da
Representacdo da Fazenda, o recurso sera devolvido ao Conselheiro-
Relator para aprecia¢do, observado o prazo previsto no § 52 do Art. 31.

Art. 40. O Conselheiro que tenha de se afastar do Conselho por
tempo superior a trinta dias entregard a Secretaria do Conselho os
recursos que estejam em seu poder, para redistribuicdo ao seu
Suplente, quando necessario, ao exclusivo critério do Presidente do

Conselho.

§ 12 Serdo igualmente redistribuidos ao Suplente, quando
necessario, ao exclusivo critério do Presidente do Conselho, os recursos
que retornarem de diligéncia requerida pelo Conselheiro ou pela
Representacdo da Fazenda.

§ 22 Se o Conselheiro-Relator, antes de completado o julgamento,
tiver deixado de ser Conselheiro, o recurso sera redistribuido ao seu
Suplente, quando necessario, ao exclusivo critério do Presidente do
Conselho.

§ 32 Na falta de Suplente, os recursos serdo encaminhados para
nova distribuigao.
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Art. 41. O pedido de vista dos autos no julgamento do recurso,
por Conselheiro ou Suplente, ndo importa em vinculagio ao processo.

Art.42. O Suplente que se vincular ao recurso, relatando-o,
funcionara obrigatoriamente no seu julgamento, mesmo que, cessada a
substituicao, esteja presente o Conselheiro a quem substituiu.

§ 12 Na hipétese do caput, o Conselheiro ndo tomara parte no
julgamento em que deva intervir o seu Suplente.

§ 22 Os recursos em poder do Suplente que ainda ndo tenham
sido relatados na data em que terminar a supléncia deverdo ser
entregues a Secretaria do Conselho, para redistribuicdo ao Conselheiro
a quem o Suplente substituiu.

§ 32 Serdo igualmente redistribuidos ao Conselheiro os recursos
que retornarem de diligéncia requerida pelo Suplente ou pela
Representacdo da Fazenda.

§ 420 julgamento dos recursos a que alude este artigo tera
preferéncia sobre os dos demais.

Art. 43. O pedido de revisdo de acérdao de que trata o inciso X do
Art. 72serda remetido a Representacdo da Fazenda, para
pronunciamento, na hipdtese de nao ter sido por ela provocado, e, ap6s,
submetido ao Conselheiro-Relator ou ao redator do voto vencedor ou,
ainda, havendo impossibilidade, ao Conselheiro a quem couber por
sorteio, para, ao final, ser encaminhado a aprecia¢ido do Plenario.
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Capitulo II - Dos Impedimentos

Art. 44. Os Conselheiros, os Suplentes e os Representantes da
Fazenda declarar-se-do impedidos de funcionar nos recursos que lhes
interessarem pessoalmente ou em relacdo as empresas ou sociedades
de que facam parte como sécios, acionistas, empregados, interessados
ou membros da diretoria ou de quaisquer conselhos.

§ 12 Subsiste o impedimento quando nos recursos estiverem
envolvidos interesses pessoais ou profissionais, diretos ou indiretos,
préprios ou de qualquer parente, consanguineo ou afim, até o terceiro
grau, de amigo intimo ou de inimigo capital.

§ 22 Jgual impedimento existe em relagio ao Conselheiro, ao
Suplente ou ao Representante da Fazenda que tenha oficiado no
processo na primeira instancia, ou ao Conselheiro ou Suplente que
tenha promovido, como Representante da Fazenda, na segunda
instancia.

§ 32 Poderd o Conselheiro, o Suplente ou o Representante da
Fazenda considerar-se impedido por motivo de foro intimo, hipotese
em que nhdo serd necessario declarar o motivo do impedimento.

§ 4° A declaragdo de impedimento devera ser formalizada com
antecedéncia minima de dois dias uteis da data de julgamento do
recurso e implicard a convocac¢do do Suplente ou, quando for o caso, sua
retirada de pauta.

§ 52No caso de impedimento do Conselheiro-Relator, este
encaminhard o recurso ao Presidente do Conselho, para nova
distribuicao, feita a devida compensacao.

§ 62 Caso o impedimento seja declarado no ato do sorteio para
relatoria, o Conselheiro sorteado fara constar nos autos declaracdo
expressa dessa circunstancia, indispensavel para validar a nova
distribuicao.

§ 72 0 impedimento de um Representante da Fazenda importara
na assuncdo de outro para funcionar no recurso.
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Art. 45. Sendo alegado impedimento de Conselheiro, Suplente ou
Representante da Fazenda, essa questdo sera objeto de manifestacido do
indicado; caso este ndo o reconhega, a questio sera votada como
preliminar.

Pardgrafo unico. Reconhecido o impedimento ou acolhida a
preliminar, o Conselheiro, o Suplente ou o Representante da Fazenda
ndo poderda participar do julgamento do recurso, que sera retirado de
pauta, quando for o caso, para redistribuicao ou novo encaminhamento.

Capitulo III - Dos Prazos e das Intimagoes

Art. 46. O pedido de reconsideragdo e o recurso ao Secretario
Municipal de Fazenda serdo interpostos na Secretaria do Conselho, no
prazo de trinta dias corridos, contado da intimacgdo efetivada através da
publicacdo das conclusdes e das ementas dos acérdaos no Diario Oficial
do Municipio.

§ 120 prazo de que trata o caput interrompe-se com a
formulagdo de exigéncia ou pelo pedido de pronunciamento de outro
orgdo, reiniciando seu curso desde a data em que for cumprida a
exigéncia ou recebida a resposta.

§ 22Serd deferido igual prazo para oferecimento de
contrarrazoes.

§ 320 prazo a que se refere o §22serd contado a partir da
respectiva intimag¢do, para a apresentacdo de contrarrazdes do
contribuinte, e a partir da ciéncia da interposicio de pedido de
reconsideracdo ou de recurso a instancia especial, para a apresentacdo
das contrarrazdes da Representagio da Fazenda.

§ 42 A Secretaria do Conselho cientificara a Representacdo da
Fazenda da interposicdo de pedido de reconsideracido ou de recurso a
instancia especial, nos préprios autos do processo.
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§ 520 contribuinte deverd informar e manter atualizado seu
endereco ou de seu representante para o recebimento de
correspondéncias.

§ 62 Quando houver interposicao de recurso a instancia especial
pela Representacdo da Fazenda, a intima¢do ao contribuinte se fara
acompanhada da decisdo recorrida e do recurso interposto.

Art. 47. Nos casos em que a Representacdo da Fazenda opinar
pelo provimento ao recurso de oficio serd dada ciéncia dessa
manifestagdo ao contribuinte e aberto o prazo de trinta dias, contado da
respectiva intimacdo, para apresentacdo de contrarrazoes.

Art. 48. As intimacgdes previstas no Art. 46, § 32, e no Art. 47, bem
como aquelas referentes ao cumprimento de exigéncias, poderdo ser
feitas:

I - pessoalmente, com a ciéncia dada na Secretaria do Conselho
ao contribuinte ou a seu representante devidamente credenciado;

I1 - por via postal, com prova de recebimento; ou

III - por edital publicado uma tnica vez, no Diadrio Oficial do
Municipio, quando ndo encontrado o contribuinte ou seu preposto, ou
quando se verificar a recusa no recebimento da intimagéo.

Art. 49. Consideram-se feitas as intimagdes:
[ - pessoalmente, na data da ciéncia do intimado;

II - por via postal, na data de seu recebimento ou, se esta for
omitida, quinze dias ap6s a entrega da intimagao na agéncia postal; e

Il - por edital, trés dias ap6s sua publicacdo no Diario Oficial do
Municipio.
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Art. 50. O conhecimento do ato administrativo pelo interessado,
por qualquer forma e de modo inequivoco, dispensa a formalidade da
intimacao.

Capitulo IV - Do Julgamento dos Recursos

Art.51. Os recursos serdo julgados pelo Conselho de
Contribuintes, como instancia administrativa colegiada, ou por seu
Presidente, em decisdo monocratica, nos casos previstos neste
Regimento.

Art. 52. As decisdes do Conselho serdo tomadas por maioria de
votos, em sessdes publicas.

Paragrafo tnico. As decisdes tomardo a forma de acérdao, cujas
conclusodes e ementas serdo publicadas no Diario Oficial do Municipio.

Art. 53. A conclusdo do acérdido serd langada, nos autos, pelo
Conselheiro-Relator.

Art.54. O acorddo serd lavrado e assinado pelos seguintes
Conselheiros:

I - Conselheiro-Relator;

II - Conselheiro para tal fim designado pelo Presidente do
Conselho, na sessdo de julgamento, dentre os que tenham votado em
maioria, se vencido o relator;
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[II - Conselheiro ou Suplente designado para a declaragiao de
voto vencido; e

IV - Conselheiro ou Suplente que apresentar declaracdo de voto.

Paragrafo tnico. Constara do acérdao, obrigatoriamente, ementa
referente a matéria decidida, aprovada no julgamento do recurso.

Art. 55. Os acérddos obedecerdo, quanto a forma, a seguinte
disposicao:

I - elementos de identificacdo do 6rgdo julgador e do recurso,
data da sessdo de julgamento, nimero do acérddo, nomes do
Conselheiro-Relator e do Representante da Fazenda, bem como do
redator do voto vencedor, quando for o caso;

Il - ementa;
[1I - relatério;
IV - voto do Conselheiro-Relator;

V - voto do Conselheiro designado para redigir as conclusdes do
acérdao, quando for o caso;

VI - declaracdo de voto vencido e as declaragdes de voto dos
demais Conselheiros, quando houver;

VII - conclusoes; e

VIII - data e assinatura do Presidente do Conselho e do
Conselheiro-Relator, assinando, ainda, quando for o caso, o redator
designado do voto vencedor, o redator do voto vencido e o Conselheiro
ou Suplente que apresentar declaracdo de voto.

§12Da ementa devera constar o resumo das diversas
controvérsias julgadas, bem como a denominacgao do tributo.

§ 22 Os votos, vencedor e vencido, e as declaracdes de voto serdo
entregues a Secretaria do Conselho, no prazo de até dois dias uteis,
contado da data da sessdo.
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Art. 56. Ocorrendo o afastamento definitivo do Conselheiro-
Relator do feito apds a sessdo de julgamento e na impossibilidade de se
obter a sua assinatura, o acdrdio sera assinado pelo Presidente do
Conselho e por Conselheiro por este designado, dentre os que tenham
participado da votacao.

Art. 57. A Secretaria do Conselho tera o prazo de dois dias uteis, a
contar do recebimento do processo, com os votos e ementas, para
preparar o acérdao e entrega-lo para coleta das assinaturas.

Redagdo dada pela Resolugéio SMF n2 2.762 de 08.04.2013.
Publicagéo: D.O.RIO 09.04.2013.
Vigéncia: a partir da data de publicagdo (Art. 29).

Art. 58. Das decisdes do Conselho de Contribuintes proferidas
através do voto de desempate cabera pedido de reconsideracdo, no
prazo de trinta dias, contado da publicacdo das conclusées do acérdao
no Diario Oficial do Municipio, sendo oferecido o mesmo prazo para
apresentacdo de contrarrazoes.

§ 120 julgamento do pedido de reconsideragdo limitar-se-a a
parte da decisdo objeto do desempate.

§ 22 Nao cabera pedido de reconsideracdo das decisdes
proferidas pelo Presidente do Conselho ou pelo Colegiado, nas
hipéteses previstas nos incisos XVII, XVIII, XIX, XX, XXI, XXII e LII do
Art. 92 e nos arts. 95 e 97.

Redagdo dada pela Resolugéio SMF n2 2.762 de 08.04.2013.
Publicagéo: D.O.RIO 09.04.2013.
Vigéncia: a partir da data de publicagdo (Art. 29).

Art. 59. Na hipdtese de recurso em julgamento com decisdo
proferida através do voto de desempate relativa a preliminar suscitada,
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podera ser sustado o julgamento do mérito, ao exclusivo critério do
Presidente do Conselho, até ser proferida decisdo definitiva quanto a
preliminar.

Redagdo dada pela Resolugdo SMF n? 2.762 de 08.04.2013.
Publicagdo: D.O.RIO 09.04.2013.
Vigéncia: a partir da data de publicagdo (Art. 29).

Art. 60. O acorddo original sera arquivado na Secretaria do
Conselho e uma cépia do mesmo, devidamente autenticada, sera
juntada aos autos para que produza os devidos efeitos.

Paragrafo tnico. A remessa para publicacdo do resumo das
decisdes proferidas pelo Conselho devera ser efetuada no prazo de dois
dias tuteis, contado a partir da aprovacio das correspondentes atas ou
da assinatura dos respectivos acérdaos, o que ocorrer por ultimo.

Capitulo V - Da Pauta para Julgamento do Plenario

Art. 61. A pauta sera organizada pelo Secretario-Geral e aprovada
pelo Presidente do Conselho, nela sendo incluidos somente processos
que ja contenham a promocdo da Representacdo da Fazenda e o
relatério do Conselheiro-Relator.

Paragrafo unico. Nas pautas correspondentes aos recursos de
que trata o Art. 34, deverd constar que o julgamento serd restrito a
apreciacdo da tempestividade do recurso.

Art. 62. A organizacao da pauta observarga, sempre que possivel, a
ordem de precedéncia da devolucdo dos autos conclusos para
julgamento, bem como a prioridade estabelecida em lei para o
contribuinte com idade igual ou superior a sessenta anos.
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Art. 63. Independe de inclusdo em pauta a apreciacdo de pedido
de revisdo de acérdio de que tratam o inciso X do Art. 72 e o Art. 43.

Art. 64. O conhecimento, ou nio, e a apreciacdo de requerimento
ou documento juntado ao processo apos publicada a pauta de
julgamento, dar-se-do na respectiva sessdo, antes do inicio dos
procedimentos, cabendo ao Conselheiro-Relator manifestar-se sobre a
matéria, apo6s a audiéncia da Representa¢do da Fazenda.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese de haver necessidade de
reapreciacdo da matéria, o recurso sera retirado de pauta e remetido a
Representacio da Fazenda para pronunciamento, sendo, apods,
devolvido ao Conselheiro-Relator, para manifestacdo, observados os
prazos previstos nos arts. 30 e 31, § 5°.

Art. 65. A pauta deverda ser publicada no Diario Oficial do
Municipio com antecedéncia de, no minimo, dois dias tteis da sessdo de
julgamento, e sera afixada no Conselho em local acessivel ao publico.

§ 120s processos em pauta deverdo ficar disponiveis na
Secretaria do Conselho, no minimo, dois dias tteis antes da sessdo de
julgamento.

§ 22 As omissdes ou incorreg¢des havidas na publicacdo da pauta
determinardo nova publicagdo, com a inclusdo do julgamento do
recurso em uma das sessdes da pauta subsequente.

§ 32 Na hipétese de ndo ocorrer o julgamento do recurso na
sessdo prevista na pauta, este sera julgado em uma das sessdes que
integre a pauta subsequente, independentemente de nova publicacao.

§ 42 O Presidente do Conselho poderd, por motivo justificado e a
requerimento de qualquer Conselheiro, da Representacdo da Fazenda
ou do contribuinte, determinar o adiamento do julgamento, com a
retirada do recurso de pauta.
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§ 52 Na hipotese do § 42, cessado o motivo do adiamento, sera o
recurso incluido em nova pauta de julgamento.

Art.66. A ordem dos recursos constantes da pauta sera
obedecida nas sessdes de julgamento, salvo pedido de preferéncia e a
prioridade estabelecida em lei.

Paragrafo dnico. Terdo preferéncia para julgamento os recursos
incluidos em pauta, cujo Conselheiro-Relator tenha que se afastar, ou os
que nao tenham sido julgados nas sessdes anteriores ou, ainda, a
critério do Presidente do Conselho, aqueles cujos recorrentes estejam
presentes, pela ordem de chegada.

Capitulo VI - Das Decisodes

Redagdo dada pela Resolugdo SMF n® 2.955 de 11.10.2017.
Publicagdo: D.O.RIO 16.10.2017.
Vigéncia: a partir da data de publicagdo (art. 29).

Art. 67. Para apreciacdo e julgamento dos recursos e pedidos de
reconsideracdo, bem como para a discussdo dos demais assuntos de sua
competéncia, o Conselho se reunira ordinaria e extraordinariamente.

Paragrafo unico. As reunides serdo compostas de até quatro
sessoes de julgamento.

Art. 68. As reunides ordinarias serdo realizadas em dias e
horarios previamente fixados em ato do Presidente do Conselho.

Art. 69. O Conselho reunir-se-a extraordinariamente sempre que
convocado pelo Presidente do Conselho.
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Art. 70. Nas hipdteses de decretacdo de feriado, ponto facultativo
ou ocorréncia de motivo de forca maior supervenientes a publicacdo da
pauta de sessdes, os julgamentos serdo transferidos para dia e hora
marcados pelo Presidente do Conselho, mediante publicacdo no Diario
Oficial do Municipio, com antecedéncia de, no minimo, dois dias tteis.

Art. 71. O Conselho somente podera deliberar com a presenca de
cinco Conselheiros, pelo menos, e de Representante da Fazenda.

§ 12 Nos pedidos de reconsideracdo, o Conselho somente decidira
com a presenca de seis Conselheiros, pelo menos, e de Representante da
Fazenda.

§ 22 Na auséncia eventual do Presidente do Conselho e do Vice-
Presidente do Conselho, assumira a direcdo dos trabalhos o Conselheiro
com mais tempo em exercicio de mandato nos ultimos seis anos e, no
caso de empate, o mais idoso.

Art. 72. A hora regimental, o Presidente do Conselho tomara
assento a mesa, ladeado, a direita, pelo Representante da Fazenda e, a
esquerda, pelo Secretario-Geral do Conselho, ocupando o Vice-
Presidente do Conselho o primeiro lugar a direita e os demais a seguir,
alternando-se os Conselheiros representantes dos contribuintes com os
do Municipio.

Art. 73. As sessdes serdo publicas, podendo os interessados,
pessoalmente ou por intermédio de seus representantes devidamente
credenciados, usar da palavra em defesa de seus direitos, obedecidas as
regras estabelecidas neste Regimento.
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Art. 74. O Conselho poderda promover sessdes publicas para
tratar de assuntos administrativos.

Art. 75. Anunciado pelo Presidente do Conselho o recurso ou o
pedido de reconsideracdo a ser julgado, serd dada a palavra ao
Conselheiro-Relator, para a leitura do relatério.

Art. 76. Terminada a leitura do relatério, o Presidente do
Conselho dard a palavra, sucessivamente, ao contribuinte ou a seu
representante devidamente credenciado e a Representagido da Fazenda,
pelo prazo de quinze minutos cada um, que podera ser prorrogado por
mais cinco minutos, a critério da Presidéncia.

§ 12 Quando o pedido de reconsideracdo tiver sido interposto
pela Representacdo da Fazenda, a palavra ser-lhe-4 concedida em
primeiro lugar.

§ 22 Tratando-se de recurso de oficio, ap6s a leitura do relatorio,
a Representacdo da Fazenda fara seu pronunciamento antes de ser
concedida a palavra ao contribuinte ou a seu representante
devidamente credenciado.

§ 32 Ap6s as razdes da Representacdo da Fazenda, podera o
contribuinte ou seu representante devidamente credenciado usar da
palavra por cinco minutos, improrrogaveis.

§ 42 0s prazos a que se refere este artigo serdo igualmente
observados quando o contribuinte tiver mais de um representante
devidamente credenciado para fazer uso da palavra, sendo esses prazos
concedidos em dobro se houver mais de um contribuinte com
representantes diversos.
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Art.77. Apés o pronunciamento do contribuinte e da
Representacao da Fazenda, e observado o disposto no § 32 do Art. 76, o
Presidente do Conselho concederd a palavra ao Conselheiro-Relator
para proferir seu voto, submetendo a matéria, em seguida, a discussao
do Plenario.

§ 12 Antes da fase da tomada de votos, qualquer Conselheiro,
exceto o Conselheiro-Relator, podera pedir vista ou solicitar diligéncia
que objetive a realizacdo de pericia ou a presta¢do de esclarecimentos
indispensaveis ao julgamento do feito, observado o disposto no Art. 39.

§ 22 No caso do § 19, a solicitacdo da diligéncia, se acolhida pelo
Plendrio, importard na conversio do julgamento em diligéncia,
consignando o proponente, em forma de quesitos, os pontos a serem
esclarecidos, dela lavrando-se o competente acérdao.

§ 32 A Representagdo da Fazenda, a critério do Presidente do
Conselho, podera manifestar-se na fase de discussio da matéria em
julgamento.

§420 contribuinte ou seu representante devidamente
credenciado, mediante autorizacdo do Presidente do Conselho, poder3,
quando solicitado, prestar esclarecimentos na fase de discussdo da
matéria em julgamento.

§ 52 A votagdo do recurso somente poderad ser iniciada apds o
exame e discussdo de todos os pontos abordados na peca recursal.

§ 62 Encerrada a discussdo, serdo tomados os votos, a comegar
pelo Conselheiro-Relator, colhendo o Presidente do Conselho, em
seguida, os votos dos demais Conselheiros, iniciando-se a apuracio pela
esquerda do relator.

§ 72 Iniciada a tomada de votos, ndo serdo admitidas questdes de
ordem, discussdes, apartes, pedidos de vista ou de diligéncia, de modo
que a votacdo se processe de forma ininterrupta.

Redagdio dada pela Resolugéio SMF n2 2.955 de 11.10.2017.
Publicagdo: D.O.RIO 16.10.2017.
Vigéncia: a partir da data de publicagéo (art. 29).
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Art. 78. O julgamento, uma vez iniciado, ndo sera interrompido,
salvo pedido de vista ou de diligéncia, solicitado antes da fase de tomada
de votos, na forma prevista neste Regimento, ou por motivo relevante a
critério exclusivo do Presidente do Conselho.

Art. 79. Qualquer Conselheiro, exceto o relator, e antes de
iniciada a tomada de votos, podera pedir vista do processo, devendo
devolvé-lo até dois dias uteis antes do terceiro dia de sessbes
subsequentes.

Paragrafo dnico. Se dois ou mais Conselheiros pedirem vista dos
autos, o prazo do caput aplicar-se-a a cada pedido, contado da data do
recebimento do processo na Secretaria do Conselho.

Art. 80. O Conselheiro-Relator e o Representante da Fazenda,
antes de iniciada a tomada de votos, poderdo pedir a retirada de pauta
do recurso, pelo prazo individual de até dois dias de sessdes, quando
demonstrada a existéncia de fato novo trazido ao julgamento.

Art. 81. Qualquer questdo preliminar ou prejudicial sera julgada
antes do mérito, observado o disposto no Art. 34.

Paragrafo unico. Havendo possibilidade de sanear o processo, o
Conselho podera converter o julgamento do recurso em diligéncia.

Art. 82. Decidida a preliminar ou a prejudicial, se com elas nio for
incompativel a apreciagio do mérito, seguir-se-4 a discussdo e
julgamento da matéria principal, sobre esta devendo pronunciar-se,
também, os Conselheiros vencidos naquelas questdes, sem prejuizo do
disposto no Art. 59.

Paragrafo tnico. Quando mais de duas solu¢des distintas para o
litigio forem propostas ao Plenario pelos Conselheiros, a decisdo sera
adotada mediante votagdes sucessivas.
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Art. 83. Proferido o julgamento, o Presidente do Conselho
proclamara a decisdo, dela lavrando-se o competente acérddo na forma do
disposto neste Regimento.

§ 12 Antes de proclamada a decisdo, sera facultado a qualquer
Conselheiro, inclusive o relator, modificar o seu voto.

§ 22 Ap6s proclamada a decisio, o Conselheiro-Relator
consignara no processo a conclusao do julgamento.

§ 32 Sendo vencido o Conselheiro-Relator, a leitura da proposta
de ementa para aprovacdo do Colegiado serd de responsabilidade do
Conselheiro designado pelo Presidente do Conselho para redigir o voto
vencedor.

Capitulo VII - Da Ordem nas Sessdes de Julgamento

Art. 84. Aberta a sessdo, sera observada a seguinte ordem dos
trabalhos:

[ - verificacdo de comparecimento dos Conselheiros e dos
Representantes da Fazenda;

II - leitura, discussdo e votagdo da ata da sessdo anterior;
III - distribuicdo de recursos;

IV - expediente e matéria incluida na ordem do dia; e

V - julgamento dos recursos constantes da pauta.

§ 12 A critério do Presidente do Conselho, a ordem dos trabalhos
podera ser alterada.

§ 22 No expediente serdo tratados os assuntos nao relacionados
diretamente com a matéria incluida na ordem do dia.

§ 32 Encerrado o expediente, o Presidente do Conselho passara a
anunciar a ordem do dia e, em sequéncia, para julgamento, os recursos
constantes da pauta, a qual s6 podera ser alterada nas hipoteses
previstas neste Regimento.
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Art. 85. Para a boa ordem e disciplina dos trabalhos nas sessdes,
observar-se-a o seguinte:

[ - salvo a convite do Presidente do Conselho, ndo sera permitida
a permanéncia de pessoa alguma na parte do recinto destinada aos
Conselheiros e a Representacdo da Fazenda, com excec¢do de servidores
do Conselho;

I - para falar, o Conselheiro e o Representante da Fazenda
solicitardo previamente a palavra ao Presidente do Conselho, que a
concedera na ordem de solicitacgio;

[l - o Conselheiro-Relator da matéria em discussdo tera
preferéncia para usar da palavra e poderd, apés cada orador, dar as
explicagcdes solicitadas e prestar os esclarecimentos que julgar
pertinentes;

IV - os Conselheiros e os Representantes da Fazenda falarao
sentados, ndo podendo:

a) tratar de matéria estranha ao assunto em discussao;

b) falar sobre matéria vencida ou discutir, no expediente, matéria
da ordem do dia;

c) usar de linguagem incompativel com a dignidade dos
pronunciamentos do Conselho;

d) deixar de atender as adverténcias do Presidente do Conselho;

e) realizar debates paralelos;

V - o0s apartes serdo curtos e corteses e sé admissiveis com
prévia permissao do orador;

VI - ndo serdo permitidos apartes:
a) a questdo de ordem;

b) a explicagdo pessoal;

c) a declaragdo de voto; ou

d) paralelos ao pronunciamento de quem estiver com a palavra;
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VIl - sempre que se referirem a colegas, servidores e
contribuintes, os Conselheiros e os Representantes da Fazenda deverado
fazé-lo com deferéncia;

VIII - nenhum Conselheiro ou Representante da Fazenda podera

fazer alusdo desprimorosa ou atribuir ma intencdo a opinido dos
demais; e

IX-caso algum Conselheiro ou Representante da Fazenda
perturbe os trabalhos, transgrida as disposi¢des regimentais ou falte a
consideracdo devida aos demais Conselheiros, Representantes da
Fazenda ou ao Presidente do Conselho, este o advertird e, se nao for
desde logo atendido, cassara a palavra ou suspendera a sessao.

Art.86. O Presidente do Conselho fard retirar do recinto
destinado ao publico quem ndo guardar a compostura devida ou
perturbar a ordem dos trabalhos do Conselho.

Art.87. O contribuinte ou seu representante devidamente
credenciado que, na defesa dos recursos em Plendrio, ndo guardar a
exigivel compostura ou a conveniente linguagem sera advertido pelo
Presidente do Conselho, que lhe cassara a palavra, se desatendido, com
convite para que se retire do Plenario, caso persista nessa conduta.

Art. 88. O Conselheiro ndo podera se ausentar da sessdo sem a
autorizacdo do Presidente do Conselho, que fara interromper a leitura
do relatério, a sustentacdo oral ou a discussio, se a auséncia for breve,
ou mandard prosseguir o julgamento caso seja definitiva e subsista
numero regimental de Conselheiros, consignando-se o fato em ata.

Pardgrafo Unico. A retirada de Representante da Fazenda, no
decorrer da sessdo, devera ser consignada em ata, observado o disposto
no Art. 71, caput e seu § 1°.
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Art. 89. Todas as duvidas sobre a interpretacdo e a aplicacdo
deste Regimento constituirdo questdes de ordem, que poderdo ser
suscitadas em qualquer fase da sessdo, exceto quando ja iniciada a
tomada de votos ou quando houver orador com a palavra.

§ 12 O Presidente do Conselho, observado o disposto no caput,
ndo podera recusar a palavra solicitada pela ordem, podendo cassa-la,
entretanto, quando ndo se tratar de matéria regimental.

§22A questio de ordem serd resolvida imediata e
definitivamente pelo Presidente do Conselho, salvo se entender que
deva submeté-la a apreciacdo do Plenario.

§ 32 O Presidente do Conselho ndo tomara conhecimento de nova
questdo de ordem sem ter solucionado a anterior.

§ 42 A solucdo das questdes de ordem sera consignada em ata.

Capitulo VIII - Das Atas das Sessdes

Art.90. As atas das sessdes do Conselho serdo lavradas e
assinadas pelo Secretario-Geral e nelas sera resumido, com clareza,
todo o ocorrido na sessdo, devendo conter:

[ - dia, més, ano, hora e local da abertura e encerramento da
Sessao;

II - nome do Presidente do Conselho ou do Conselheiro que o
substituir;

Il -nomes dos Conselheiros, dos Suplentes e dos
Representantes da Fazenda que compareceram;

IV -nome dos Conselheiros e dos Representantes da Fazenda
que faltaram e as respectivas justificativas; e

V - registro sumario dos fatos ocorridos, dos assuntos tratados e
das resolugdes tomadas, mencionada sempre a natureza dos recursos
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submetidos a julgamento, seu numero e os nomes dos recorrentes, as
decisdes proferidas, minuciosamente relatadas, bem como as suas
respectivas ementas, com o esclarecimento de que as decisdes foram
tomadas por unanimidade, por maioria ou pelo voto de desempate e se
foram feitas declaragdes de voto.

Art. 91. A ata de cada sessao, assinada pelo Secretario-Geral, sera
submetida ao Plenario para discussdo e aprovacdo, apds o que o
Presidente do Conselho determinara o seu encerramento, datando-a e
subscrevendo-a.

Art. 92. As atas, uma vez digitadas, permanecerdo na Secretaria
do Conselho até o final de cada exercicio, quando serdo remetidas ao
setor competente para encadernacgdo, observada a ordem cronoldgica
de realizacdo das sessdes, e posterior arquivamento, sendo facultado
aos interessados, quando autorizados, o acesso para consulta.

Capitulo IX - Da Desisténcia, da Perda de Objeto e do
Incabimento de Recurso

Art. 93. A desisténcia do recurso sera manifestada em peticdo
dirigida ao Presidente do Conselho.

Pardgrafo dnico. No caso de o requerimento ndo ser assinado
pelo recorrente, devera o procurador apresentar o respectivo mandato
com poderes especificos.

Redagdo dada pela Resolugéio SMF n2 2.762 de 08.04.2013.
Publicagéo: D.O.RIO 09.04.2013.
Vigéncia: a partir da data de publicagdo (Art. 29).
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Art. 94. A propositura pelo recorrente de agdo judic’ial relativa a
mesma matéria objeto do litigio importa rendncia ou desisténcia do
recurso interposto na esfera administrativa.

§ 12 Se o recurso também contiver matéria distinta da constante
do processo judicial, o julgamento ficara restrito a essa matéria.

§ 22 A rentncia ou a desisténcia de que trata o caput sera
declarada pelo Presidente do Conselho, ouvida previamente a
Procuradoria Geral do Municipio, nos termos dos incisos XVI e XVII do
Art. 92,

§ 32 Aplica-se o disposto no § 22 a hip6tese de perda de objeto do
recurso.

Art. 95. O Presidente do Conselho declarard o encerramento do
litigio, independentemente de homologacdo pelo Colegiado, nas
hipoteses de desisténcia expressa ou perda de objeto do recurso e de
pagamento ou pedido de parcelamento do débito.

Art. 96. Declarado o encerramento do litigio, na forma do Art. 95,
o Secretario-Geral do Conselho consignara no processo que a decisdo
recorrida tornou-se definitiva na esfera administrativa.

Redagdo dada pela Resolugéio SMF n2 2.762 de 08.04.2013.
Publicagéo: D.O.RIO 09.04.2013.
Vigéncia: a partir da data de publicagdo (Art. 29).

Art. 97. O Presidente do Conselho de Contribuintes declarara o
incabimento do pedido de reconsideracdo e do recurso ao Secretario
Municipal de Fazenda, na forma do inciso XIX do Art.92, quando
manejados contra decisdes relativas a pedidos de diligéncia ou pericia e
a propostas de conversdo do julgamento em diligéncia, qualquer que
tenha sido o resultado da votagao.
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Capitulo X - Do Recurso ao Secretario Municipal de Fazenda

Redagdo dada pela Resolugéio SMF n2 2.762 de 08.04.2013.
Publicagéo: D.O.RIO 09.04.2013.
Vigéncia: a partir da data de publicagdo (Art. 29).

Art. 98. Das decisdes finais, ndo unanimes, do Conselho, cabera
recurso ao Secretdrio Municipal de Fazenda, como instancia especial,
ressalvado o disposto no Art. 97.

§ 120 recurso de que trata o caput deverd ser interposto na
Secretaria do Conselho, no prazo de trinta dias, contado da publica¢do
das conclusdées do acoérddo no Diario Oficial do Municipio, sendo de
trinta dias o prazo para oferecimento de contrarrazdes, contado da
intimacdo do contribuinte ou da ciéncia da Representacdo da Fazenda,
na forma do Art. 46, caput e seus §§ 12 a 62.

§ 22 Ndo serdo objeto de recurso a instancia especial as decisdes
proferidas pelo Presidente do Conselho ou pelo Colegiado, nas
hipoteses previstas nos incisos XVII, XVIII, XIX, XX, XXI, XXII e LII do
Art. 92 e nos arts. 95 e 97.
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Titulo III - Disposi¢Oes Gerais

Art.99. O Conselho podera propor ao Secretario Municipal de
Fazenda alteragdes neste Regimento.

§ 12A proposta sera subscrita por, no minimo, quatro
Conselheiros, representando paritariamente o Municipio e os
contribuintes.

§ 22 Apds a apresentagdo da proposta, na forma prevista no § 12,
sera designado, pelo Presidente do Conselho, um Conselheiro para
emitir parecer justificativo, no prazo maximo de dois dias de sessoes.

§ 32 Submetida a Plendrio, a proposta, com o parecer referido no
§ 29, serd discutida e votada e, se aprovada pela maioria absoluta da
composi¢do do Conselho, sera encaminhada a apreciacdo do Secretario
Municipal de Fazenda, que decidira pela reforma ou ndo do Regimento.

Art. 100. As duvidas e omissdes deste Regimento serdo
resolvidas pelo Presidente do Conselho ou, ante sua natureza, pelo
Secretario Municipal de Fazenda.
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