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1. FICHA DE LANCAMENTO CONTABIL

1.1 Caracteristicas

e Permite o registro de fatos contdbeis que necessitam ser contabilizados.
¢ Os langamentos contabeis poderéo ser efetuados de duas formas:
o Através da escolha de uma transacéo
Cada transacao possui um ou mais eventos associados. Se uma transacéo for escolhida
deverdo ser realizados os langamentos relativos a todos os eventos a ela associados.
o Através da escolha de um evento
e A fungéo permite a pesquisa de cédigos de transacdo ou eventos através da informacao da
conta contabil devedora ou credora. Ou seja, ao selecionar determinada conta, devedora e/ou
credora, serdo disponibilizados os cddigos de transacao e de evento que tenham a(s) conta(s)
informada(s).
e As fichas sdo numeradas sequencialmente, de acordo com a Unidade Contabil e a Data de
Lancamento (por dia).
¢ Ao concluir a realizacdo da ficha a mesma ja estara automaticamente contabilizada.
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1.2 Procedimentos

1° Passo: Selecione o menu “Lanc. Contabeis” e escolha na lista o moédulo “Ficha de
Lancamento Contabil”. Aparecera a tela inicial “Ficha de Langamento”, FCONT03210.

B0 N - ke de Lo

@ Arquivo Editar Exec. Orgamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

H e R BES FxT 4] A 2 5

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 20/09/2013
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
 Orgdos Municipais i
Orggo P5898 _| |Administraco Direta Data [01/01/2013
Transacdo I Eventos Contas |
cod. gdo  DescriciodaTr
| |

Filtro de transacéo/evento por conta contabil

Conta a Débito Descricdo da Conta a Débito
| |
Conta a Crédito Descricdo da Conta a Crédito
l |
i Conta : Contabilizar

2° Passo: Verifique se as informacgdes dos campos “Orgéo” e “Data’, na parte superior da tela,
estdo de acordo com o desejado. O campo “Orgéo” traz a Unidade Contabil escolhida
na 22 tela de acesso ao sistema denominada “Restricao de Acesso”. O campo data
reflete a data contabil do 6rgéo.

Caso necessite alterar o 6rgdo, posicione o cursor no campo “Orgéo”, digite 0 novo
codigo e pressione a tecla “Tab” ou “Enter”, ou clique na lov ao lado do campo e
escolha o 6rgdo desejado na tela que ir4 aparecer. Note que esta mudanca sO sera
possivel se o usuario e seu respectivo perfil escolhido no momento do acesso ao
sistema forem compativeis com o novo érgédo escolhido.

B FcON - Fich o Langareri

Arquivo Editar Exec. Orgamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

H e R BEG FxT an[dr] A 2 B

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 20/09/2013
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
Org3os Muni‘
Orgdo 25898 | ‘inistragéo Direta Data [01/01/2013
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Caso necessite alterar a data, posicione o cursor no campo “Data”, digite a nova data
no formato dd/mm/aaaa e pressione a tecla “Tab” ou “Enter”. Note que esta mudanca

s6 sera possivel se a nova data pertencer ao més que esta em aberto no sistema.

B0 FCON - i e oo A

B8 Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda
H & R B FHxT andr|A 2 «B

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 20/09/2013
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705

Ficha de Langamento FCONT03210

OrgZos Municipais .
Orgdo [25898 " |Administra<;éo Direta Data [01/01/2013

1.2.1 Para pesquisar, através da informagdo de uma conta contabil devedora e/ou credora
os codigos de transagéo ou de eventos (opcional)

3° Passo: Paosicione o cursor no campo “Conta a Débito” ou no “Conta a Crédito”, digite o cédigo
da conta desejada e pressione a tecla “Tab” ou “Enter” ou clique na lov ao lado do

campo e escolha a conta desejada na tela que ir& aparecer.

Ajuda

i) FCON - [Ficha de Langamento] ‘
Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela

@ Arquivo Editar Exec. Org, aria  Lanc. Contabeis T i
B 8 R B Fx apdv| A 2 €@
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
C Geral do M 20/09/2013
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
Orgaos Municipais
Orgdo 25898 _| |Administraco Direta Data [01/01/2013
Transacdo | Eventos Contas
Cod. T ca Descricéo da
I =l |
Filtro de transacéo/evento @ contabil
Conta a Débito DaengaodaContasDéblo
Conta a Crédito Descricdo da Conta a Crédito
|
Evento : Conta : Contabilizar

Caso necessario, preencha os dois campos, “Conta a Débito” e “Conta a Crédito
conforme instruido acima, para realizar a pesquisa.
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OBS.: Ao preencher os campos do “Filtro de transagao/evento por conta contabil” o
sistema irA procurar por transacfes e eventos que contenham a(s) conta(s)
informadag(s).

4° Passo: Para visualizar apenas as transacdes que contém a(s) conta(s) informada(s), na aba
“Transacgao” clique na lov ao lado do campo “Céd. Transacao”.

B0 FcON.- e e tanamertc T

Arquivo Editar Exec. Orgamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

H e R BEG FxT 4ndv| A 2 B

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 20/09/2013
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
Orgdos Municipais
[25898 _| [Administracdo Direta Data [01/01/2013

Para dar continuidade e cadastrar uma ficha de langamento, siga os passos do item
“1.2.2 - Para iniciar o cadastro de uma ficha de langcamento através da escolha de uma
transacao (opcional)”.

5° Passo: Para visualizar apenas 0s eventos que contém a(s) conta(s) informada(s), selecione a
aba “Eventos” e clique na lov ao lado do campo “Cédigo do Evento”.

@ FCON - [Ficha de Langamento]

B8 Arquivo Editar Exec. Org taria  Lanc. Contdbeis T ia Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda
(B8 R BEF FRT an[«|r]A 2] €8
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/10/2013
Q Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210

OrgAos Municipais

Orgdo 5589‘ _| |Administracéo Direta Data [01/01/2013

Transaqaol Eventos I Contas. I

Cédigo do Evento cricdo do Evento

| "& v -
[ s | =

[ | r

I m | L) -|

Para dar continuidade e cadastrar uma ficha de lancamento, siga os passos do item
“1.2.3 - Para iniciar o cadastro de uma ficha de lancamento através da escolha de um
ou mais eventos”.
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6° Passo: Para apagar a conta a débito ou a crédito informada, na aba “Transacgéo” posicione o
cursor no campo “Conta a Débito” ou “Conta a Crédito” e clique no icone “Limpar

Registro” ou pressione a tecla “Del”.

Limpar Registro

W0 Fx< 4p <

g3 m | |Fundacdo Planetario da Cidade do Rio de Janeiro

N - |

'mi[TESTE BAL FINANC FUNDO

Contabilizar
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7° Passo: Para alterar a conta a débito ou a crédito informada, na aba “Transag¢ao” posicione o
cursor no campo “Conta a Débito” ou “Conta a Crédito”, digite o cddigo da nova conta
desejada e pressione a tecla “Tab” ou “Enter” ou clique na lov ao lado do campo e
escolha a nova conta desejada na tela que ira aparecer. Em seguida, ira aparecer a
seguinte mensagem: “Esta alteracdo pode resultar em perda de dados informados até
aqui. Confirma? (S/N)”. Clique no icone “Sim” para finalizar.

@ FCON - [Ficha de Langamento] ! ‘
Arquivo Editar Exec. Orgar aria  Lanc. Contabeis T ia Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda
B s R Bes Fx< v A 2 <@
Prefeitura da Cidade do Rio d Limpar Registio IplanRio
Ce Geral do Municipio 27/0912013
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
Orgaos Municipais
Orgdo |3041 _| |Fundacéo Planetario da Cidade do Rio de Janeiro Data [01/01/2013

Transacdo | Eventos Contas.

Fittro de transacéo/evento por conta contabil

Conta a Débito icdo da Conta a Débito
r BAL FINANC FUNDO
Conta a Crédito icdo da Conta a Crédito

[ |

Evento : Conta : Contabilizar
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1.2.2 Para iniciar o cadastro de uma ficha de lancamento através da escolha de uma
transacéo

3° Passo: Digite o codigo da transagao desejada no campo “Cdod. Transagéo”, constante na aba
“Transacgao”, e pressione a tecla “Tab” ou “Enter”, ou clique na lov ao lado do campo e
escolha a transacao desejada na tela que ir4 aparecer.

50 <o s e oo T

@ Arquivo Editar Exec. Org taria  Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

B & = B8 FxT andr|A 2 <@

E{;Iemlm da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio

troladoria Geral do Municipio 20/09/2013
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONTO03210
Org3os Municipais
[25898 _| [Administracdo Direta Data [01/01/2013

L

de" icdo da
— .i"w

Caso deseje modificar a transacéo, primeiro limpe as informacdes constantes na tela,
clicando no icone “Limpar Tela”, para em seguida digitar ou escolher nova transagao.

R TR

B Arquivo ar  Exec. Org Lanc. Contabeis T ia Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

H e " B[O B %< (0[] A 2 €H

OBS.: Ao escolher um cédigo de transagdo na aba “Transagdo”, automaticamente
aparecerao nas abas “Eventos” e “Contas” o(s) evento(s) e as contas associadas a
transacao escolhida.
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4° Passo: Na aba “Eventos”, selecione um evento, ticando no quadrado que fica ao lado direito
do campo “Descri¢ao do Evento” ou posicionando o cursor na linha do campo “Cédigo
do Evento” (para tal podem ser utilizadas as teclas “Seta para Baixo” e “Seta para
Cima” para percorrer as linhas do campo), e preencha, se necesséario, o campo
“Historico Complementar” do evento selecionado (o preenchimento deste campo é

facultativo).

Faca o mesmo para todos os eventos listados na tela, se necessario.

B} FCON - [Ficha de Langamento] - - L9
B8 Arquivo Editar Exec. Orcamentsria Lanc. Contébeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda
B & B Bee Fx<T an[irv]A 2 €@
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/10/201
Q Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
Org3os Municipais
Orgdo PES%‘ _| |Administracdo Direta Data [01/01/2013
Tranut;io] Eventos I Contas l
Cédigo do Evento
fs07700 es v |
feso7710 )
| B
| -
Historico Padrao Histérico Complementar
l" A TRANSFERENCIA A ] - ;l
[ [ r
[ I r
[ | - |
Evento : 3307700 Conta : Contabilizar

OBS.: Os eventos listados na aba “Eventos” ndo podem ser excluidos ou alterados e
nao pode ser acrescentado nenhum outro evento quando é escolhido um codigo de

transacao para o cadastro de uma ficha.

Ultima Atualizag&o: 13/02/2014 Pagina 9 de 24



SUBCONTROLADORIA DE INTEGRACAO DE CONTROLES
B“!Tg COORDENADORIA GERAL DE DIRETRIZES E INFORMACOES

T COORDENADORIA DE SISTEMAS DE CONTROLE

MANUAL DO SISTEMA DE CONTABILIDADE E EXECUGAO ORGAMENTARIA - FINCON

FICHA DE LANCAMENTO CONTABIL

5° Passo: Na aba “Contas” preencha o campo “Valor do Langamento” do evento em tela e
pressione a tecla “Tab” ou “Enter”.

-
— - - — —— . —
ia Lanc. Contdbeis T ia Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

[&) FCON - [Ficha de Langamento]

Administracdo Direta

w ransferéncia do Superavit do Exercicio para o Resultado de Exercicios Anteriores

189313010101 D [[Superavit ou Défict do Exercicio
[Superavit ou Déficit de Exercicios Anteriores
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6° Passo: Em seguida, selecione a conta a débito do mesmo evento, ticando no quadrado que
fica ao lado direito do campo “Descricdo da Conta”, e verifique se a mesma exige o
preenchimento de algum complemento (se os campos “Cdodigo” e “Descricdo do
Complemento” estiverem preenchidos o complemento € obrigat6rio). Caso positivo,
digite o complemento no campo “Conteudo do Complemento” e pressione a tecla
“Tab” ou “Enter” ou “Seta para Baixo”, ou, em alguns casos, clique na lov ao lado do
campo e escolha o complemento desejado na tela que ird aparecer.

Faca o mesmo para a conta a crédito do evento em questao.

@ FCON - [Ficha de Langamento] —
@ Arquivo  Editar Exec. Org, aria  Lanc. Contabei ia Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda
B & [ 808 T% b |> | Al 2| «5]|
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/10/2013
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
Org3os Municipais
Orgdo 25898 _| [Administragéo Direta Data [01/01/2013
Transaqiol Eventos ] Contas I
CédigodoEvento Descricdo do Evento
l ”””””” I'ra"sferé"w:a:c Superavit do Exercicio para o Resultado de Exercicios Anteriores il LI
, 'r_ Valor do Lancamento
s Anteriores o
Contetido do
~ Lomeo DO ORGAO [ u* B
| | 2
= | =
) | o |
Evento : [3307700 Conta : [59313010101 Contabilizar
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7° Passo: Ainda na aba “Contas” selecione o préximo evento associado a transagao escolhida,
se houver, clicando nas setas que ficam ao lado direito do campo “Descricdo do
Evento”, e repita 0 5° e 0 6° Passo.

Faca o mesmo até terminar de preencher as informacdes de todos os eventos
associados a transagéao escolhida, se for o caso.

nteriores I

[8) FCON - [Ficha de Langamento) —
Arquivo Editar Exec. Org aria  Lanc. Contabeis T ia Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda
H e R BEs FXT 4b/dr] A 2 «f
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/10/2013
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
Org3os Municipais
Orgdo [25898 w\dministra«_:éo Direta Data [01/01/2013
Trnmgiol Eventos | Contas. I ’
cédpodoEvemo Descricdo do Evento
I """""" I’fa"s‘erém:.a do Superavit do Exercicio para o Resultado de Exercicios Anteriores il i.l
Conta
Jeo313010101 r Valor do Lancamento
Jee313010102

8° Passo: Clique no icone “Contabilizar”. Em seguida, clique no icone “OK”, na tela que ira
aparecer contendo o n° da ficha e a data contabil do seu cadastro, para concluir a
realizacdo da ficha.

-_—
] FCON - [Ficha de Langamento] . —
@ Arquivo Editar Exec. Org aria  Lanc. Contdbei ia Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda
B[ & 7| B 8w /b I» [ A 2| «[m|
Prefeitura da Culnde do Rlo de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/10/2013
Sistema de Conmhlidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
Org3os Municipais
Orgdo [25898 _| [Administragéo Direta Data [01/01/2013

Transaqiol Eventos Contas |

Cédigo do Evento Deaent;oo do Evenlo

I’EC’TCC I’ra sferéncia d eravit do Exercicio para o Resultado de Exercicios Anteriores il :I
01 - Valor do Lancamento
102 Anteriores [
Obr Cédigo ica Contelido do C
2 fconico DO ORGAO [ ria H
H | i
B | -
H | o =
Evento : 2307700 Conta : [39312010101 Contabilizar |
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i Contabilizagao realizada com sucesso. Ficha N2 475, Data
01/01/2013

1.2.3 Para iniciar o cadastro de uma ficha de langamento através da escolha de um ou
mais eventos

3° Passo: Na aba “Eventos”, posicione o cursor na primeira linha do campo “Cédigo do Evento”,
digite o cédigo do evento desejado e pressione a tecla “Tab” ou “Enter” ou “Seta para
Baixo”, ou clique na lov ao lado do campo e escolha o evento desejado na tela que ir4
aparecer.

-

@ FCON - [Ficha de Langamento]
Arquivo Editar Exec. Org; aria  Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

H & R Be8 Fx<T an/dr A 2 €

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/10/2013
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langcamento FCONT03210
Orgaos Municipais
Orgdo PSSS! _| Administracdo Direta Data [01/01/2013
Transacdo l Eventos I Contas I
Cédigo do Evento' Descricdo do Evento
* My ol -
[ LI r
[ L o
I L L]
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4° Passo: Para incluir outro evento, se necessario, digite o cddigo do evento desejado na
proxima linha em branco do campo “Codigo do Evento” que o sistema habilitou e
pressione a tecla “Tab” ou “Enter” ou “Seta para Baixo”, ou clique na lov ao lado do
campo e escolha o evento desejado na tela que ira aparecer.

@ FCON - [Ficha de Langamento] 3 - ‘-

B8 Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

(B &] =[ B[@ & Fx[T ab[d[v] A 2] «@]

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/10/2013
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
Org3os Municipais
Orgdo |25898 ] }Administragéo Direta Data [01/01/2013
Transacéo I Eventos I Contas. I
Codigo do Evento Descricdo do Evento
07700 5| ransferéncia do Superavit do Exercicio para o Resultado de Exercicios Anteriores I ;J
£ v
| | | o
| L] 0|

OBS. 1: Se forem incluidos mais de 4 eventos, a barra de rolagem ao lado direito do
campo “Descricdo do Evento” ficara habilitada.

Transaqio] Eventos I Contas I

Codigo do Evento Descricdo

ansfe

fss07710 a T e A 4|
fss07720 i fTES r
ss07730 o [TES I
[ | V.

OBS. 2: Ao incluir um ou mais codigos de evento na aba “Eventos”, automaticamente
aparecerao na aba “Contas” as contas associadas a cada evento incluido.
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5° Passo: Para modificar um evento ja incluido, se necessério, posicione o cursor na linha
desejada do campo “Cddigo do Evento”, digite o novo codigo do evento e pressione a
tecla “Tab” ou “Enter” ou “Seta para Baixo” ou clique na lov ao lado da linha do campo
“Cdédigo do Evento” que deseja modificar e escolha 0 novo evento desejado na tela
que ir4 aparecer. Em seguida, ira aparecer a seguinte mensagem: “Esta alteragéo
pode resultar em perda de dados informados até aqui. Confirma? (S/N)”. Clique no
icone “Sim” para finalizar.

@ FCON - [Ficha de Langamento] 3 ar—— ‘—-

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

(B a] =[ B[@ 8 Fx[T abd[rv]A 2] @]

Prefeitum da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
troladoria Geral unicipio 09/10/2013
Sis(efna de Conlabllklade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
Org3os Municipais
Orgdo [25893 ] [Adminisnagso Direta Data [01/01/2013
Transaqio] Eventos I Contas l
Cédigo do Evento Descn;io do Evento
*&307700 5} I' an cia do Superavit do Exercicio para o Resultado de Exercicios Anteriores I ;I
l a | v
[ LI r
| u | L]~

6° Passo: Para excluir um evento ou uma linha em branco do campo “Cddigo do Evento” que foi
habilitada pelo sistema, se necessario, posicione o cursor na linha desejada do campo
“Cédigo do Evento” e clique no icone “Limpar Registro”.

[&) FCON - [Ficha de Langamento
B8 Arquivo Editar Exec. Orgar dbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

EIEEE TI‘TRI <|||>|4 A 2 «m

Prefeitura da Cidade do Riod Limpar Registro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 10/10/2013
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
Org3os Municipais
Orgdo (25898 _| |Administracdo Direta Data [01/01/2013
Transacéo l Eventos I Contas I
Cédigo do Evento Ducnqio do Evento
07700 | [’ ansferéncia d eravit do Exercicio para o Resultado de Exercicios Anteriores m ;I
| =
[ | I
| L i -
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7° Passo: Ainda na aba “Eventos”, selecione um evento, ticando no quadrado que fica ao lado
direito do campo “Descri¢do do Evento” ou posicionando o cursor na linha do campo
“Codigo do Evento” (para tal podem ser utilizadas as teclas “Seta para Baixo” e “Seta
para Cima” para percorrer as linhas do campo), e preencha, se necessério, 0 campo
“Historico Complementar” do evento selecionado (o preenchimento deste campo é

facultativo).

Faca o mesmo para todos os eventos listados na tela, se necessario.

B} FCON - [Ficha de Langamento] S ™ ..
B8 Arquivo Editar Exec. Orcamentsria Lanc. Contébeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

(B[ & R B8 8 FHx[T apdr]A 2] €@

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/10/201
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
‘Org3os Municipais
Orgdo 58%" _| |Administracdo Direta Data (01/01/2013
Tmnugaol Eventos I Contas I
Cédigo do Evento Descricdo do Evento '
fss07700 sl [Transferéncia do Super ercicio para o Resultad s v~
[8807710 = |'r sferéncia do Défictt do Exercicio para o Resultado d )
| LIl H
| Ll Ll -]
Historico Padrdo Historico C
|PELATRANSFERENCIA DO SALDO | o B
| | r
[ [ r
I [ -
Contabilizar
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8° Passo: Na aba “Contas” preencha o campo “Valor do Langcamento” do evento em tela e
pressione a tecla “Tab” ou “Enter”.

-
— - - — —— . —
ia Lanc. Contdbeis T ia Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

[&) FCON - [Ficha de Langamento]

Administracdo Direta

w ransferéncia do Superavit do Exercicio para o Resultado de Exercicios Anteriores

189313010101 D [[Superavit ou Défict do Exercicio
[Superavit ou Déficit de Exercicios Anteriores
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9° Passo: Em seguida, selecione a conta a débito do mesmo evento, ticando no quadrado que
fica ao lado direito do campo “Descricdo da Conta”, e verifique se a mesma exige o
preenchimento de algum complemento (se os campos “Codigo” e “Descrigdo do
Complemento” estiverem preenchidos o complemento € obrigatério). Caso positivo,
digite o complemento no campo “Conteudo do Complemento” e pressione a tecla
“Tab” ou “Enter” ou “Seta para Baixo”, ou, em alguns casos, clique na lov ao lado do
campo e escolha o complemento desejado na tela que ira aparecer.

Faca o mesmo para a conta a crédito do evento em questéo.

—
@ FCON - [Ficha de Langamento] —

@ Arquivo  Editar Exec. Org, aria  Lanc. Contabei ia Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda
B & [ 808 T% b |> | Al 2| «5]|
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/10/2013
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
Org3os Municipais
Orgdo 25898 _| [Administragéo Direta Data [01/01/2013
Transaqiol Eventos ] Contas I
CédigodoEvento Descricdo do Evento
l ““““““ I'ra"sferé"w:a:c Superavit do Exercicio para o Resultado de Exercicios Anteriores il LI
'r_ Valor do Lancamento
-
v Lomeo D0 ORGAO [ u* =]
| | .
o | -
= | s |
Evento : [3307700 Conta : [29313010101 Contabilizar
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10° Passo: Ainda na aba “Contas” selecione o proximo evento, se houver, clicando nas setas que
ficam ao lado direito do campo “Descrigdo do Evento”, e repita 0 9° e 0 10° Passo.

Faca o mesmo até terminar de preencher as informacdes de todos os eventos que

foram incluidos na aba “Eventos”, se for o caso.

- —-_—
[8) FCON - [Ficha de Langamento) <
B8 Arquivo Editar Exec. Org dria Lanc. Contdbeis T ia Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

(B e R BEE Fx< abdv] A 2] «8

Prefeitura da Cidade do Rlo de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio

Sistema de COntnbidade Municipal

Ficha de Langamento
Orgaos Municipais

Orgdo 25898 wdministragéo Direta

Transagiol Eventos ] Contas. I

IplanRio

09/10/2013
02395705
FCONT03210

Data {01/01/2013

C6digo do Evento Dmu;io do Evento

—

.......

ransferéncia do Superavit do Exercicio para o Resultado de Exercicios Anteriore

<] -]

TP Descricdo da Conta

[D_ I“Euce'a.‘. ou Défici

Valor do La to
r ncamen

FQ_ Superavit ou Défic

-

11° Passo: Clique no icone “Contabilizar”. Em seguida, clique no icone “OK”, na tela que ira
aparecer contendo o n° da ficha e a data contabil do seu cadastro, para concluir a

realizacdo da ficha.

@ FCON - [Ficha de Langamento] -

—
@ Arquivo Editar Exec. Org aria  Lanc. Contabei

ia Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

EIEEE] mlﬁ}@‘l = %< 4|||>|4|>| A 2| «@]

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 09/10/2013
Sistema de Conubiidade Municipal 02395705
Ficha de Langamento FCONT03210
Org3os Municipais
Orgdo (25898 _| JAdministragéo Direta Data [01/01/2013
Tmnsaqiol Eventos ] Contas I
cédigodoEvento Descricdo do Evento
I “““““ 00 I'ravsferé"w: ia do Superavit do Exercicio para o Resultado de Exercicios Anteriores il ;,
Valor do Lancamento
Jes313010101 - =
|;‘931 010102 |
=
Obr 06digo icd Contedido do Ci
v |\,OD\GO DO ORer e B
FIr o
= s
E | ajy -
Evento : 3307700 Conta : [39313010101 Contabilizar
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iv Contabilizagdo realizada com sucesso. Ficha N2 475, Data
01/01/2013
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2.  RELACAO DE FICHAS DE LANCAMENTO CONTABIL (MCASP)

2.1 Caracteristicas

e Permite a geracdo de relatério contendo as informacfes de uma ou mais fichas de
langcamento contabilizadas no moédulo “Ficha de Langamento Contabil”.

e Somente as fichas cadastradas a partir de 2014 serdo apresentadas no relatorio gerado. Para
as fichas cadastradas nos anos anteriores, acessar o “Relatério Ficha Langamento Contabil”.

e Obrigatoriedade de escolha de um érgao.

e Possibilidade de utilizagdo dos seguintes filtros para busca da(s) ficha(s) de langcamento
desejada(s):

Numero da ficha, podendo escolher uma sequéncia de fichas;

Data de cadastro, sendo esta equivalente a data cronol6gica de cadastro da ficha;

Data de contabilizacdo, sendo esta equivalente a data contabil de cadastro da ficha;

Matricula de quem cadastrou a ficha;

Conta contabil;

Evento;
o Transacdo.

e O numero da ficha ou de alguma das datas também deve ser informado juntamente com o
orgao.

0 O O O O O
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2.2 Procedimentos

1° Passo: Selecione o menu “Lanc. Contabeis” e escolha na lista o0 médulo “Relacdo de Fichas
de Lancamento Contabil (MCASP)”. Aparecera a tela inicial “Relacdo de Fichas de
Lancamento Contabil (MCASP)”, FCONP03201.
) FCON - [Relagio de Fichas de Langamento Contabil (MCASP)] . . i s i

ﬂAnwivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

ADMINISTRACAO DIRETA

Relatorio

2° Passo: Clique na lov ao lado do campo “Orgdo” e escolha o 6rgéo desejado na tela que ira
aparecer.

W) FCON - [Refagho de Fihas d Langamento ConE BHCASY) st I s s s,

Arquivo Editar Exec. mentaria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela

(B & & el F[x[x] (e[« A 2 €]

3] ADMINISTRACAO DIRETA
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3° Passo: Paosicione o cursor no campo de filtro desejado e digite a informacao solicitada. Nos
campos “Conta Contabil”, “Evento” e “Transacao” também existe a possibilidade de
clicar na lov ao lado do campo e escolher a op¢éo desejada na tela que ira aparecer.

@ FCON - [Relagdo de Fichas de Langamento ContébilTMCASP)] pu— o
B8 Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Ajuda

2 & B @l8® F=< rldr] Al 2 «m

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Ci Geral do M J 06/11/2013
Sistema de Contabilidade Municipal 02395705
Relagao de Fichas de Langamento Contabil (MCASP) FCONP03201
(11213 ADMINISTRACAO DIRETA |
—
Ne Ficha de | aé |
Data de Cadastro | até | (dia/més/ano)
Data de Contabilizagéo | até | (dia/més/ano)
— Matricula

Conta Contabil ] «
Evento | :

Transacdo L}

Relatorio

OBS.: Lembrando que além do campo “Org&o”, pelo menos o campo “N° Ficha de ...
até” ou um dos campos “Data de Cadastro ... até” ou “Data de Contabilizagao ... até”
devem ser preenchidos para possibilitar a geracdo do relatério. Os demais campos
sédo de preenchimento facultativo. Vale destacar que, para evitar a geracao de um
relatério muito longo desnecessariamente, é recomendado o preenchimento de
pelo menos um dos dois campos de Data.
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4° Passo: Clique no icone “Relatério” para gerar o relatério em tela.

R FCON - et de s e anamert ConBBNCAS) .. I i

ivo Editar Exec. mentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatérios Rotinas Anuais Janela Aj

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IptanRIO
Controtadoria Geral do Municipio Emissdo: 040272014
Sistema de Contabilidade Municipal Pigina: 3%

Relacdo de Fichas de Lancamento Contabil (MCASP)- FCONR03201 26209087
N Fichac201 Data de Cadastro: 03012014 Data de Contabilizacio: 01012013 Matricula: 2126522
Transago: 630000550 - ARRECADAGAD

Evento: 8200030 - Reaizag3o de Recsita Valor: 1000

Histiei
PELA DA RECEITA
PELA| DARECEITA'

Conta Contibil 3 Débito

62111010101 - Receta a Realzar

Complemento Conteddo do Complemento
SUB-RUBRICA 1113060101
[FONTE DE RECURSO 100

Conta Contibil a Crédito
92121010101 - Receta Realzada

Complemento Conteddo do Complemento
SUB-RUBRICA 1112050101
FFONTE DE RECURSO 10
Evento: 7600010 - Recy . o 3 n FR 10V Valor: 1500
Historico

Conta Contibil a Débito
72111010101 - Controle da e Vinculades

Compiemento Conteido do Complemento
BANCO 1
AGENCIA 24
‘CONTA CORRENTE 2055018

Conta Contibil a Crédito

2211 ! o300 Rect srios Nio Vincuados
Complemento Conteddo do Complemento
BANCO 1
AGENCIA 224
CONTA CORRENTE 2088217
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