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PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
RI 0 CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
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_ SISTEMA DE CONTROLE DE BENS MOVEIS — SISPRO VERSAO 4.1 WEB
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DEFINICOES DOS SIMBOLOS E iCONES USADOS PELO SISTEMA

O = |niciar dados, usado para limpar a tela de uma determinada funcao a fim de reiniciar a consulta ou a
digitacao das informacoes;

¥ = Validar as informacoes digitadas nas funcoes de movimentacao de bens;

& = Consultar as informacoes contidas no banco de dados do sistema relativas ao bem anteriormente
cadastrado;

= => Tabula em planilha todos os bens cadastrados no orgao de acesso do usuario por ordem crescente de
numeros e/ou de conta;

=1 3 gserve para enviar as informacoes da aquisicao, por e-mail, para outro e-mail. Esta opcao nao esta
liberada para a versao do sistema WEB;

@ = Funcao de ajuda serve como um manual “on-line” para o usuario retirar duvidas quanto aos campos.
Esta ajuda esta inabilitada para a versao WEB, por isso, que foi feito este Manual do Usuario em
substituicao;

=> Este simbolo ao lado dos campos significa que a digitacao dos dados neste campo & obrigatoria;

3 ou J => Esta caixa, que aparecera ao lado de alguns campos, significa que existem dados cadastrados no
sistema para serem selecionados neste campo;
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¥ 3 Restaura informacao no sistema, ou seja, atualiza a informacao apos a digitacao dos dados
no sistema. Ex: quando se esta fazendo uma aquisicao apos preencher as telas de “Dados
Gerais”, "Valores” e "Dados Adicionais” e clicarmos na tela de "VI.Originais” 0S campos
estarao sem informacao de valores, porem se clicarmos neste icone ele atualizara a
informacao preenchendo os dados desta tela;

£ . . . - " .

= 9 ESte icone serve para filtrar as informacoes requeridas, evitando que se perca tempo
trocando as paginas da pesquisa nos campos ﬂ ou J para buscar o bem desejado na
consulta;

> Este icone quando estiver habilitado na cor azul, significa que existem outros dados
alem daqueles apresentados na tela, ou seja, clicando neste item ele ira trazer dados
da proxima pagina;

> Este icone quando estiver habilitado na cor azul, significa que existem outros dados
anteriores aqueles apresentados na tela, ou seja, clicando neste item ele ira trazer
dados da pagina anterior;

= [cone para alterar senha do usuario no sistema;

+ N . -
— => [cone usado para voltar a tela anterior do sistema;

2 1° jcone remete ao tipo de menu “icones grandes”. Este tipo de menu nao €
recomendavel para uso;

2° icone remete ao tipo de menu “lista”. Este tipo de menu nao € recomendavel para uso;

3° jcone remete ao tipo de menu “detalhes”. Tipo de menu recomendavel por apresentar
alem da lista de pasta a sequéencia das pastas;
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@1 = [cone que contém as informacoes referentes ao login (acesso) do sistema feito pelo usuario;
|

= - - . P - .
"= 3 [cone que remete ao tipo de menu “Treeview” (visao em arvore), menu muito utlizado no

windows Explorer. Menu de facil acesso, poreém nao possui a sequéncia das pastas, conforme
0 menu “detalhes”;

lﬁ => [cone utilizado para visualizar o relatorio com os dados selecionados na funcao relatorio;
i = [cone que representa salvar as alteracoes ou digitacao das informacoes no sistema;
x => [cone usado para excluir uma informacao ou uma lista com varios dados selecionados;

i = [cone usado para exportar o relatorio visualizado em tela para Excel, Word, Adobe, etc.
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LOGIN DO SISTEMA

8 LogIN na Aplicacdo Web Sispro - Microsoft Internet Explorer provided - |EI|£|
Arguivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda G - = @ ﬁ-l >

Endereco Iﬂj http:ffsisbens. vio.rj.gov br/SUTWebS31, asp?wiCI=5UTLogw31 2, LoglgsO02USERMAME=U2 10481 = I

¥ Usuario:

¥ Senha:

|@ Concluido

Clicando do icone do Internet Explorer , digite o endereco:
http://sisbens.rio.ri.gov.br e clique “enter”. Onde se abrira a tela acima.
No campo “Usuério” informar a matricula do servidor sem o prefixo e os
caracteres (“/” e “-“) com zero na frente do numeral.

Ex.: 99/123456-7, convertido ficaria 01234567.

No campo “Senha” informar a sua senha pessoal.

Apos informar os campos acima clicar em “Login”_para acessar o sistema.
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MENU DO SISTEMA

= Menu de Opgdes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Enderego|Eduardo Pimenta de Carvalho ¥ '=3|§l o

Opcao | Sequéncia
| Grupo Orgdo SMG a

Clicar na opgéo “Grupo Orgéo
XxX” para acessar as funcdes
de menu .
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MENU DO SISTEMA

{= Menu de Opgdes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Enderego Grupo Orgéio SMG

Opcao | Sequéncia
|| Papel PCRJ (rafio - Movimentacso 1

Clicar na opgéo “Papel PCRJ
Orgdo — Movimentacdo” para
acessar as fungdes de menu .
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MENU DO SISTEMA
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= Menu de Opgdes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

mﬁsﬁﬂﬁﬁkﬁé

Enderego|PapeI PCR.J Orgéo - Movimentacdo

Opcao | Sequéncia
|| 5ISBENS - Gestin Patimonial - Versdio 4.1 wWeb a

Clicar na opgéo “SISBENS —
Gestdo Patrimonial — Verséo 4.1
Web” para acessar as fungdes de
menu .

MENU DO SISTEMA
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- Microsoft Internet Explorer provided by UFCON - | E||_|

EnderegnglSBENS Gestdo Patrimonial -Yers&o 4.1 Wehb l|7|7|7|7|7ﬁ r=3||§|ﬁ |D |I=I +|@

_ | SISBENS - Controle Patrimanial Web %41

Clicar na opc¢ao “SISBENS —
Controle Patrimonial - WEB V4.1"
para acessar as fungfes de menu .
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MENU DO SISTEMA

MOVIMENTANDO BENS

= Menu de Opgoes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

mﬁsﬁﬂﬁﬁéﬁ@

Enderego|SISBENS - Controle Patrimonial Web V41

Opcao | Sequéncia
|| _Consultando 00
| Emitinds R elatérios 800

400

|| Movimentando Bens

Clicar na opgédo “Movimentando Bens”
para acessar as funcdes de
movimentagao .
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Manual Operacional - WEB 11



RIO

PREFEITURA
SiSPro

Servicos e Tecnologia

MENU DO SISTEMA

MOVIMENTANDO BENS - AQUISICAO

/= Menu de Opgoes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON :”:ng

Enderego|f\-1ovimentando Bens | 3] ﬂlg‘ e = =§' @
Opcao | Sequéncia

[=] Alteracio Cadastral + 450

=] Aquizic8o de Bem + 100

=1 Baiva + 300

=1 Estomo Alteracdo Cadastral + 1400

E Estorno de Aguisicio +
=1 Estorno de Baixa +

1| Intencdo da Transferéncia - Entre Oradios
|| Tiansferéncias entre Uds - Em Lote

Clicar na opgdo “Aquisicéo de
Bem” para acessar a fungdao.
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MOVIMENTANDO BENS —NAQUISIQAQ DE BEM
GERANDO NUMERACAO AUTOMATICA

DE - Déhito. = |

Clicar na pasta “Dados Adicionais” e informar o campo “Org&o” conforme
desenho abaixo.

13
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AQUISICOES DE BENS - DADOS ADICIONAIS
GERANDO NUMERAGAO AUTOMATICA

&} Aquisicio de Bem - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON
e

Informar o cédigo do seu Org&o/Secretaria constante na caixa
ao lado do campo e, clique na pasta “Dados Gerais” para retornar
ao preenchimento.
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AQUISICOES DE BENS - DADOS GERAIS
GERANDO NUMERAGAO AUTOMATICA

=} Aquisicdo de Bem - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

DE - Déhito. = |

Quando for um bem novo: Clique no botdo “AUTO” para o sistema gerar o
préoximo numero patrimonial;

e preencher o campo Incorpora¢gdo com “0000”

Quando for o acréscimo de um bem que represente parte do bem principal:

Buscar o bem principal através da caixa , ao lado do campo;
Depois clicar no botédo “Ult Inc” para gerar o seu niumero de incorporacdo
automaética.

15
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AQUISICOES DE BENS - DADOS GERAIS
INFORMANDO DADOS

3 Aquisicdo de Bem - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON o |EI|5|
O ¢ | & B = @

4 Conta:l J

} Bem: | ﬂ AUTO I ¥ Incomporagio; I ﬂ Ul Ine |

[ados Gerais ] ‘Walores I Dados Adicionais ] WI.Onginaiz I l. de Diepreciagio I Parémetroz Rateio ]

' Estabelecimento: | J

¥ Descrigom _I

Descrigdo Sucinta; |

“ Dt de Aquisiglo: I “ Histérico do Movio: | J

— Opciohais

Dt Contabil | J Matureza: I DB - Debito. = l

|E9¢(resa: 0001 - PCRJ \ |
Vd

N

Campo “Conta”: informar o cédigo da conta patrimonial na caixaﬂ ao lado do campo, onde devera ser classificado
contabilmente o bem a ser incorporado (anexo )

Campo “Estabelecimento”: informar sempre o cédigo: 25898,

Campo “Descri¢do”: informar a descricdo completa do bem com no maximo 254 caracteres.

Campo “Descricdo Sucinta”: informar a descricdo basica do bem. Ex: mesa, cadeira, estante, microcomputador, fax, etc (todos no
singular).

Campo “Dt. de Aquisicdo”: informar a data de atestacdo apostada na Nota Fiscal ou da aceitagao definitiva do bem.

Campo “Histérico do Movto”: informar o critério de classificacdo adequado ao acréscimo que esta sendo realizada (anexo ).
O campo “Dt. Contébil” o sistemaira assumir apds a confirmagéo da aquisicdo o periodo contabil em aberto

O Campo “Natureza” esta fixado como “DB-débito”.

Seqguir para a pasta “VALORES".
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AQUISICOES DE BENS - VALORES
INFORMANDO VALORES

=} Aquisicdo de Bem - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Campo “Valor Original”: informar o valor em Reais da aquisicdo do bem.
Se for unitario informar o valor individual ser for aquisicdo em Lote informar o
valor total do bem constante na nota fiscal.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padroes.

Seguir para a pasta “DADOS ADICIONAIS” clicando com o botdo esquerdo do
mouse.

17
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AQUISICOES DE BENS — DADOS ADICIONAIS
INFORMANDO VALORES

&} Aquisicio de Bem - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Campo “UA”: informar a Unidade Administrativa no qual o bem estar& alocado.

Campo “Localizagado”: informar a Localizagao fisica do bem dentro da UA.

Campo “Num Antigo CPEX": sem funcédo na aquisicdo - manter o campo em branco, utilizado em consultas para
identificar os bens renumerados através da codificacédo antiga do SISBENS.

Campo “Num Cadastral do Imével” — SO PREENCHER NO CASO DE IMOVEL.

Campo “Laudo do Imével” - SO PREENCHER NO CASO DE IMOVEL

Campo “Num Termo Imével” - SO PREENCHER NO CASO DE IMOVEL

Campo “Num Bem Ant Trf Orig”: sem fun¢éo na aquisi¢do - manter o campo em branco tem o objetivo de
identificar o bem origem na transferéncia entre 6rgdos/secretarias.

Para completar o preenchimento clicar nas subpastas “Dados Adicionais” e “Dados Da Compra” .
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AQUISICOES DE BENS — DADOS ADICIONAIS
INFORMANDO VALORES - Subpasta Dados Adicionais

3 Aquisicdo de Bem - Dados Adicionais - Microsoft Internet Explorer provided by LF - |EI|5|

O % = | &

Dados Gerais I

¥ Matureza de Despesa: || J Responsavel: ITITULAF! LA J
¥ Situagdo: |EM 5o J Unidade de Medida: |L|N J
Area de Risco: ||J|J J ¥ Quartidade: I o
[Eho: Diw=1 / Emp:DTy.u’ Est=25893 \ |

/ \

Campo “Natureza de Despesa”: informar o c6digo da Natureza de Despesa constante no empenho ou quando nao tiver
empenho colocar o c6digo que melhor se enquadre as suas caracteristicas (anexo 1V)

Campo “Situagdo”: padréo “EM USQ”. Podera ser alterado para outras Situac8es que se enquadrem na incorporagao
(anexo IlI).

Campo “Quantidade”: informar a quantidade de bens a serem acrescidas (unitario ou lote).

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrées.

[u]
Ap0s preenchimento clicar no icone "5/ para inserir essas informacgdes no formulario.
Responda “OK” para as perguntas abaixo, feche a janela no icone “X” e prossiga para o botao “Dados da Compra”.

Microsoft Internet EXp gA||Microsoft Internet EXp x|

@ Canfirma Alkeracdor & Alteracdo com Sucessol

Cancelar |

19
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AQUISICOES DE BENS — DADOS ADICIONAIS
INFORMANDO VALORES — Subpasta Dados da Compra

4} Aquisicdo de Bem - Dados da Compra - Microsoft Internet Explorer provided by UFC

=101

O ¥ = | @

[Dados da Compra I

“ walor Higtsrico: | a Fomecedo:  [d0
Processo: | Mata Fiscal: |
Lno/Empghho: | Faiz de Origem: ||

[Ebe: Dif:‘l J Emp=0001 / Est=25838 \

/ \

SiSPro

Servicos e Tecnologia

para o acréscimo). No formato 99/999999/AAAA. Ex.: 07/789456/2008

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.

s
Apés preenchimento clicar no icone ‘I‘y para inserir essas informagdes no formulario.

Microsoft Internet Exple EA||Microsoft Internet EXp x|

@ Confirma Alkeracdo? & alteracdo com Sucessal

Cancelar |

Campo “Processo”: informar o niumero do Processo (de fatura, no caso de aquisi¢cdo nos demais o niumero do processo criado

Campo “Ano/Empenho”: informar o nimero do Empenho com seu respectivo ano. No formato : AAAA/9999. Ex.: 2008/1147
Campo “Nota Fiscal”: informar o numero da Nota Fiscal que serve de base legal paraincorporacéo do bem.

Responda “OK” para as perguntas abaixo, feche a janela no icone “X” e prossiga para a PASTA “Dados Gerais”.

20 Reproducao proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 C6d. Penal




Controle Patrimonial

AQUISICOES DE BENS - DADOS GERAIS
CONFIRMANDO A INCORPORAGAO

=} Aquisicdo de Bem - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

DB - Débita. = |

[u]
Apo6s preenchimento de todos os formularios clicar no icone ‘I’y para efetivar a
incorporacao do bem.
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MENU DO SISTEMA
MOVIMENTANDO BENS - BAIXA

= Menu de Opcoes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON Z”:ng

Enderego|f\-1ovimentando Bens | 3 ﬂg 5 .:.n
Opcao | Sequéncia
"= Alteracio Cadashal + 450
E Aquisicio de Berm + 100
= | Baixa * 300
=1 Estormo Alter adastral + 1400
=1 Estomo de Aquisich 1000
E Estorno de B aixg + 1100
|| Intencio da Tiansferéncia - Entre 0
|| Tiansferéncias entre Uds - Em Lote 0

Clicar na opgéo “Baixa” para
acessar a funcgao.

22 Reproducao proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 C6d. Penal
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BAIXA - PARAMETROS
INFORMANDO DADOS

= Baixa - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Campo “Bem”: informar o nimero do bem a ser baixado.
Campo “Incorporagdo”: informar o cédigo da incorporacédo do bem a ser baixado.
Campo “Todas Inc. do Bem”: ndo marcar, ja se encontra fixado com o valor em branco.

B

Apos mformar os campos acima cllcar no |cone de consulta

para carregar os dados do bem a ser baixado.

/AAAA. Ex.: 07/789456/2008

Campo TIpO de Balxa : |nformar quando o tlpo de baixa for total (balxando todas as quantidades do bem) ou parcial se for baixar parte
VaryahRnerage -b\éflﬁB(Iote) 23

Campo “Historico da Baixa”: informar o histérico de classificagcdo adequado a baixa que esta sendo realizada.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.

Campo “Quantidade”: informar a quantidade de bens a serem baixadas (total ou parcial)
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BAIXA — SELECAO PARA BAIXA
INFORMANDO DADOS

ysoft Internet Explorer provided by UFCON

Nessa pasta € possivel fazer sele¢cBes através dos campos disponiveis com o objetivo de filtrar os registros para uma
baixa coletiva.

24 Reproducéo proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cdd. Penal
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BAIXA - CONSULTA DADOS DO BEM

- Baixa - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

O objetivo € dar ao usuario possibilidade de visualizar as informagdes do bem selecionado.

25

Manual Operacional - WEB 25



RIO

PREFEITURA
SiSPro

Servicos e Tecnologia

MENU DO SISTEMA

MOVIMENTANDO BENS — ALTERACAO CADASTRAL

/= Menu de Opgoes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON :||:|fg|
; = - o

Enderego|f\-1owmentando Bens | & ﬂg el il @
Opcao | Sequéncia

(=] Alteraco Cadastial + 450

=] Aquizic8o de Bem + 100

=1 Baiva + 300

=1 Estomo Alteracdo Cadastral + 1400

=1 Estomo de Aquisicio + 1000

=1 Estorno de Baixa + 1100

1| Intencdo da Transferéncia - Entre Oradios
|| Tiansferéncias entre Uds - Em Lote

Clicar na opgao “Alteracéo
Cadastral” para acessar a
funcéo.
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ALTERACAO CADASTRAL DE BENS — DADOS BASICOS
INFORMANDO DADOS

- Alteracdo Cadastral de Bem - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Dados Da Compra Dados do Complemento

Manual Operacional - WEB 27
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FORMULARIO PRINCIPAL

- Informar campo “Bem” e “Incorporagdo”

- Apoés informar os campos acima clicar no icone @. de consulta para trazer as informag6es do bem

- As alteragdes dos campos: UA e Localizacdo (para os casos de transferéncia total entre UAs no proprio
6rgéo), Natureza de Despesa e campos flexiveis, clicar no botédo “Subpasta Dados Adicionais”

- As alteragdes dos campos: Processo, Ano/empenho e Nota Fiscal clicar no bot&o “Subpasta Dados da

Compra”

ALTERACAO CADASTRAL DE BENS — SUBPASTA DADOS ADICIONAIS
ALTERANDO DADOS GERAIS

28 Reproducao proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 C6d. Penal
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~ Alteracdo Cadastral de Bem - Dados Adicionais - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON |Z||§||X|

Informar os campos a serem alterados com o novo conteldo encontrados na caixa ao lado do

n]
campo , depois clicar em "5/ para confirmar as alteracfes nesta tela.
Para sair da tela € so clicar no icone (“X") no canto direito da tela.

ALTERACAO CADASTRAL DE BENS - SUBPASTA DADOS DA COMPRA
ALTERANDO DADOS DA COMPRA
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/- Alteragdo Cadastral de Bem - Dados da Compra - Microsoft Int... _ 1=

Informar os campos a serem alterados com o novo contetdo - clicar em

alteracdes nesta tela.
Para sair da tela € sé clicar no icone (“X") no canto direito da tela.

]
e clicar no icone ‘5/ do formulario.

¥

Para efetivar a alteracdo no Sistema retornar a tela principal “Dados Béasicos” da folha 26 do Manual

para confirmar as

30
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MENU DO SISTEMA

MOVIMENTANDO BENS — TRANSFERENCIA ENTRE UAS — EM LOTE

/= Menu de Opgoes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Enderego|f\-1ovimentando Bens | ) ﬂlgl 0 = @
Opcao | Sequéncia

[=] Alteracio Cadastral + 450

"= Aauisicio de Bem + 100

= Baina + a0

E Estorno alteracio Cadastral + 1400

=1 Estomo de Aquisicio + 1000

E Estarno de B aiva + 1100

1| Intencdo da Transferéncia - Entre Oradios 0

|| Tiansferéncias entre Uds - Em Lote 0

Clicar na opcéo “Transferéncias
entre UAs — Em Lote” para
acessar a funcéo.

31
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MENU DO SISTEMA

MOVIMENTANDO BENS — TRANSFERENCIA QUANTIDADE EM LOTE UA

= Menu de Opcies Sispro - Microsoft Internet Explorer provi

EnderegqlTransferéncias entre UAs - Em Lote e ﬂlg o= =g
Opcio | Sequéncia

=] Estomo Aleracio Cadastral + 1400

=] Estomo de Transferénicia em Lote + 1300

E Transferencia Qtde em Lote LA + 200

Clicar na opcéo “Transferéncias
Qtde em Lote UA — Em Lote” para
acessar a fungéao.
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TRANSFERENCIA PARCIAL DE BENS — PARAMETROS
INFORMANDO DADOS

Transferéncia - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

v = - o

» Conta: | J ¥ Estabelecimento: J
b Bem: J ¥ IncorporagSo: ﬂ [] Tedas Ine. do Bem:
Pardmetros I Par. Adicionais I Selegdo Transferéncia I Alteragio Cadastral I Conszulta Dados Bem ]

1éncia de Adiantamento a Formecedor

zferéncia: J * Tipo de Transferéncia; | PARCIAL +
31/01/2008 J ¥ Processo;

¥ Histdrico da Tr
¥ [rata Contabil
farmar

(®)|conforme Conta/Complenento () w0 em R$ O woCem R O UFIR [ alor Informado J& Esta Corigido. [ ] E o Total a ser Transferido

alares

& Quantidads 0| [[] Prop. Gtde pelo Bem Principal ] Total da Selegdo

L esting
*|Bem: J AUTC | Incorporagao: J ] Uk Ine.
ohta: Ouantidade de Cdpias: 1

Mumeragio Automatica

@ Nenhuma ) Par Bem O Par Incorporag o ) $\panda na Bem Destina

Es

pelecimento: 25838 - Adm Direta

\

Objetivo da transacéo: baixar parcialmente_a quantidade do bem e alterar os campos UA /Localizac8o para transferir um bem em lote de uma UA para outra UA dentro do mesmo
6rgdo. Onde se mantera o mesmo nimero de bem e ganhar& uma incorporacdo na UA de destino (excecdo de incorporacdo de bem ja existente)

Campo “Bem”: informar o cédigo do bem a ser transferido (somente os com situacdo “em uso” “receb bens”e “almox”.
Campo “Incorporacao”: informar o cédigo da incorporacdo do bem a ser transferido.

U U U U Pdld d €(d
informar o histérico “TRANSFER ORG”.
Campg,(] |r@€€rg ﬁ%ﬂréwE’Bviréfixado 0 campo como tipo “PARCIAL”. 3
Campol‘J roc ssoé?Qn ormar o numero do Processo de Desmembramento. No formato 99/999999/AAAA. Ex.: 07/789456/2008.

Campo “Quantidade”: informar a Quantidade de itens do lote a ser transferida para outra UA.
Campo “Ult. Inc.”: marcar essa opgao para numeracao automatica da incorporagéo.
Ap6s o preenchimento desses campos — clicar na pasta “Parametros Adicionais” Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.

U d U d PO d d
Campo “Histérico da Transferéncia”:
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PREFEITURA
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Senvigos e Tecnologia

TRANSFERENCIA PARCIAL DE BENS — CONSULTA DADOS BEM
CONSULTANDO DADOS

= Transferéncia - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

34 Reproducéo proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cdd. Penal



Controle Patrimonial

Nessa tela € possivel verificar os dados do bem que ser4d desmembrado. Confirmando se de fato € o
bem a ser movimentado.

TRANSFERENCIA PARCIAL DE BENS — PARAMETROS ADICIONAIS
CONSULTANDO DADOS

35
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a - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

I
I | =

Campo “Empresa Destino”: informar o cédigo “0001” (PCRJ).

Campo “Estabelecimento Destino”: informar o cédigo “25898” (Administracdo Direta).

Campo EOF “Orgéo”: informar o c6digo do érgéo.

Campo “Complemento Destino”: deixar este campo sem marcagao (em branco).

Campo “Data Contéabil Destino”: clicar na opgédo “Dt da Transferéncia” quando o bem vir transferido do Almoxarifado, ou seja, a situacdo do bem devera
estar como “almox”. Se o bem vier de uma UA em que o bem estivesse em uso, ou seja, com a situagé@o apontando “em uso”, devera clicar na opgéao “Dt.
do Bem Original”.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padroes.

36 Reproducéo proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cdd. Penal
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TRANSFERENCIA PARCIAL DE BENS — ALTERACAO CADASTRAL
INFORMANDO DADOS

Campo “Historico de Movimento”: informar neste campo de alterac&o cadastral, quando alterar: descri¢gdo, descri¢do sucinta, natureza de
despesa ou situagdo (para o casos desta transferéncia ser oriunda do almoxarifado, o que deveria ser alterada a situagdo de “almox” para
“em uso0”) Quando a transferéncia for para prepara o bem para a Intengéo de transferéncia informar neste campo a opgéo “transferéncia
entre UAs”.

Campo “UA”: informar o novo codigo da UA em que o bem seré transferido parcialmente. Se for para preparar o bem para uma intencéo de
transferéncia entre 6rgédos, devera ser digitado o codigo da UA “0000” (Intencédo de Transferéncia)

Campo “Localizagdo”: ": informar o novo c6digo da Localizagdo em que o bem sera transferido parcialmente. Se for para preparar o bem
para uma intencédo de transferéncia entre 6rgdos, devera ser digitado o cddigo dalocalizagdo “0000” (Intengdo de Transferéncia)
__10s demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes. 37
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INTENCAO DE TRANSFERENCIA DE BENS — ENTRE ORGAOS

MENU

= Menu de Opcdes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Opcio | Sequéncia

| lntencio da Transferéncis g
|_|_Transferéncia pacial de lote a
E Aguizicio de Bem + 100
=1 Baiva + 200
=] Alterazdo Cadastral Simplificads + 450
=] Estomo de Aguisicio Em Grupo 1000
"= Estomno de Baisa Em Grupo + 100

=,

=] Estomo Alteracio Cadastral +

Clicar na opcéo “Intencéo de
Transferéncias - Entre Orgdos”
para acessar a funcéo.

EnderegqlMovimentando Bens | ﬁ ﬂlﬁ A EE =§? @

38
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INTENCAO DE TRANSFERENCIA DE BENS — ENTRE ORGAOS

MENU
{= Menu de Opgbes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON |Z||§|fg|
Endere';dlntengéo da Transferéncia | =3y o = =£ &
Opcdo ISequéncia|
[=] Intenco de Transferéncia + 100

E Recebimenta de Bens Transferidos +

o A SeqUéncig, por ordem crescente,
= ajuda a direcionar 0S passos a
serem tomados pelo usuario para
completar a funcé@o intencdo de
transferéncia.

E Limpeza de Intengdo de Transferéncia +

A funcado Intencdo de Transferéncia foi criada para que um 06rgdo possa
transferir um bem para outro Orgdo na Adm Direta. O primeiro passo para
intencionar a transferéncia p/ outro Orgéo, seréa a transferéncia parcial do bem,
gquando for em lote, clicando a opg¢éo “Intencdo de transferéncia Qtde em Lote”
para acessar e seguir 0s passos, contidos as folhas 31 a 34 do Manual, para
transferir o bem para a UA “0000 — Intencédo de Transferéncia”

Se a transferéncia for total o primeiro passo sera a alteracdo da UA de origem
para a UA “0000 - Intencao de Transferéncia” seguindo os passos contidos as
folhas 26 a 28 do Manual.

Depois que os bens ja estiverem na UA “0000”, o usuario, cadastrado no
sistema como “responséavel” por transferir bem do seu Org&o para outro Orgéo,
devera clicar na funcéo “Intencéo de Transferéncia”

39
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INTENCAO DE TRANSFERENCIA - DESTINOS DA TRANSFERENCIA
INFORMANDO DADOS

= Intencdo de Transferéncia - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

0O [&
Divisaa: | Data Transage: | 05/05/2002 10:32:41 |
Tranzagio: |THF_OHG.-"—'-.O |_| ' Docurnento: | |

[ Monta Formul3rio ]

Deztinos da Transteréncia

E strutura Organo Funcional
“ Orgdo: AJ

Selecdo de Benz a Transferir

|_| Busca Dados Descrigio:

Eem: |

Relacdo de Bens a Tran

[ Adicionar ] [ ExcluirJ/r Limpa Grid ] [ Efetifar Intengdo de Transferéncia ] |
/

Campo “Transacgao”: informar o cédigo “TRF_ORGAQO”.
Campo “Processo”: informar o nUmero do processo de transferéncia. No formato 99/999999/AAAA. Ex.: 07/789456/2008.

Campo “Monta Formulério”: clicar nesse botdo para carregar os dados especificos da transferéncia no formulario.

Campo “Orgéo”: informar o codigo do 6rgéo/secretaria destino - para onde irdo os bens a serem transferidos.

Campo “Bem”: informar o nUmero do bem a ser transferido, anteriormente cadastrado na UA “0000 — Inten¢&o de Transferéncia” através de
alteracdo cadastral (total) ou transferéncia parcial (lote).

Campo-lnc™- informar o cadigo da inr‘nrr\nrnr;ﬁn do hem a sertransferida

Camdfo “Busca Dados”: clicReNedsedp pradisarepptiag heod8ddo s ad bBH{RE. teeaakonfirmar no campo “Descrigcdo” o bem a ser transferido.
Campo “Adicionar”: clicar nesse botdo para adicionar o bem consultado no Grid de sele¢éo para transferéncia.

Campo “Excluir”: campo utilizado para excluir um ou mais itens do Grid caso sejam selecionados incorretamente. Nesse caso, basta selecionar
os bens e clicar no botéo “excluir”.




Controle Patrimonial
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RECEBIMENTO DE BENS — PARAMETROS
INFORMANDO DADOS

= Recebimento de Bens Patrimoniais - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

-

Campo “Transagao”: informar o codigo “TRF_ORGAOQO".

Campo “DT_Contabil”: informar a data contabil do més do recebimento.

Campo “Receber/Rejeitar”: informar ao sistema se estara recebendo ou rejeitando os bens. Se a intencéo é receber o bem que fora
transferido por um determinado Orgéo, o responsavel devera clicar na opcéo “receber”;

Se a intencdo n&o receber o bem que fora transferido por um determinado Org&o, o responsavel devera clicar na opgéo “rejeitar”.
Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.

Clicar na pasta “ Selecdo”.

42 Reproducéo proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cdd. Penal
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RECEBIMENTO DE BENS -
INFORMANDO DADOS

= Recebimento de Bens Patrimoniais - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

[ | 5

N

N\

Campo “Processo”: informar o cédigo do processo de transferéncia utilizado pela origem — érgdo ou secretaria que enviou
o0 bem patrimonial - OPCIONAL.

Campo “Data Transagdo”: informar a data do més da transferéncia - OPCIONAL.

Campo “Bem”: informar o numero do bem transferido — intervalos - OPCIONAL.

Campo “Inc”: informar o codigo da incorporacéo transferida — intervalos - OPCIONAL.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.

Clicar na pasta “Estrutura Organo-Funcional Origem”.

43
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| CONTROLADORIA GERAL Servicos & Tecnoiogia

RECEBIMENTO DE BENS — ESTRUTURA ORGANO FUNCIONAL ORIGEM INFORMANDO DADOS

~ Recebimento de Bens Patrimoniais - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Campo “Orgdo”: informar o codigo 6rgéo/secretaria que enviou o bem — essa opgéo funciona como selegéo (filtro). Ao
OPTAR em utiliza-la o sistema apresentard apenas os bens daquele érgéo/secretaria informado no campo. Caso néo faga
essa opc¢ao o sistema listara todos os bens que foram enviados, independente do 6rgdo/secretaria origem - OPCIONAL
Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.

Clicar na pasta “Bens Patrimoniais em Transito”.

44
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RECEBIMENTO DE BENS — BENS PATRIMONIAS EM TRANSITO
SELECIONANDO DADOS

> Recebimento de Bens Patrimoniais - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

.|_,

TRF_ORGA0 =

-t - |

Campo “Bens Selecionados”: utilize esse campo para receber ou rejeitar, conforme selecdo na pasta “parametros”, os
bens selecionados do grid - OPCIONAL.

Campo “Todos Bens”: utilize esse campo para receber ou rejeita, conforme selegdo na pasta “parametros”, todos os bens
do grid —de uma Gnica vez — OPCIONAL.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.

45
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INTENCAO DE TRANSFERENCIA DE BENS — ENTRE ORGAOS

LIMPEZA DE INTENCAO - MENU

= Menu de Opgoes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

: anci » - S_ =
Enderegohntenu;ao da Transferéncia - Entre Orgdos | ﬁ ﬂg‘ ~EE s @
Opcdo HSequéncial
E Alteracdo Cadastral - UL OCAL + 100
=] Intencio Transterencia Gtde em Lote + 200
=] Intencio de Transferéncia + 300
E Recebimento de Bens Transferidos + 400
=] Impressin do Recibo de Intenclo de Transferéneia + 450
=] Limpeza de Intencio de Transferéncia + 500

Apo6s o término do prazo de aceite, o bem listado na
intencdo de transferéncia ficard com a situacdo de
“avalia”. Nesses casos 0 usuario responsavel, pela
intencdo de transferéncia, podera reenviar para o
destino prorrogando, desta forma, o prazo por mais 15
dias para o aceite. Caso contrario, 0 usuério
responsavel poderd limpar o grid da intencdo de
transferéncia, desistindo da transferéncia.
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INTENCAO DE TRANSFERENCIA DE BENS — ENTRE ORGAOS

LIMPEZA DE INTENCAO - PARAMETROS

~ Limpeza de Intengdo de Transferéncia - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON |Z||§||X|

[

47
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INTENCAO DE TRANSFERENCIA DE BENS — ENTRE ORGAOS
LIMPEZA DE INTENCAO - SELECAO
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= Limpeza de Intengio de Transferéncia - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON |Z||§||X|

.|_,

EE—
Pt || selesto |
N\

INTENCAO DE TRANSFERENCIA DE BENS — ENTRE ORGAOS

49

Manual Operacional - WEB 49



RIO

PREFEITURA
: SisPIro

Senvigos e Tecnologia

LIMPEZA DE INTENCAO — EOF’'s ORIGEM

2l http://wwwi.sisproasp.com.br - Limpeza de Intengino de Transferéncia - Microsoft In._.

TRF ORGAD | L

(PSR seEc| L 0 e o B
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INTENCAO DE TRANSFERENCIA DE BENS — ENTRE ORGAOS

LIMPEZA DE INTENCAO - EOF'S DESTINO

3 hitp://wwwii.sisproasp.com.br - Limpeza de Intengio de Transferéncia - Microsoft In...

.‘_,

TRF_DRGAD e

[ Prdmetios | seles®o | | EOFsDesin ][ Bens Patinenisisem Ténsite ]

=
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INTENCAO DE TRANSFERENCIA DE BENS — ENTRE ORGAOS

LIMPEZA DE INTENCAO — BENS PATRIMONIAIS EM TRANSITO
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2} http://wwwG.sisproasp.com.br - Limpeza de Inten¢io de Transferéncia - Microsoft In...
[ | i

TRF_ORGAO oo

Lo L s | L

MENU
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= Menu de Opcoes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Enderegolf\-“lovimentando Bens

Opcao

| Sequéncia

1| Intencdo da Transferéncia

|| Transferéncia parcial de late

E Aquisicio de Bem +

= Baina +

E Alteragdo Cadastral Simplificada +
E Estorno de Aquisicio Em Grupo
"= Estorrio de Baixa Em Grupao +

E Estorno Aleragio Cadastral +

—
=
e o T [

3%}
[
[}

4=
cn
{mm]

—
=1
=
[mm]

—
—
P
{mm]

—
=
=
{mm]

SiSPro

Servicos e Tecnologia

ml=l=l s S )

Clicar na opgéo “Estorno de
Aquisicdo” para acessar a
funcéo.

Reproducao proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 C6d. Penal
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ESTORNO DE BENS — AQUISICAOAQUISICAO EM GRUPO
INFORMANDO DADOS

= Exclusdo de Aquisigio em Grupo - Microseft Internet Explorer provided by UFCON |Z||E||X|

Exclusdo de Aquisicio em Grupo - Microsoft

- Informar os campos “Bem” e “Incorporagao”.

- Apos informar os campos acima clicar no icone & de consulta para trazer as informac¢8es do bem.
- Se optar em utilizar as sele¢cdes (fazendo um estorno em grupo) ndo é necessario informar conta, bem e incorporagéo.
- Paraconsultar os dados do bem estornado, clicar na aba “Consulta Dados do Bem”. Caso haja selecdo de mais de um bem essa

=]
funcionalidade perde valor. Para efetivar o estorno no Sistema clicar no icone "I'V do formulério principal.

35
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ESTORNO DE BENS - BAIXA EM GRUPO
INFORMANDO DADOS

/~ Exclusdo da Baixa - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

I
I
B2y |

- Informar os campos “Bem” e “Incorporagdo”.

- Apo6s informar os campos acima clicar no icone & de consulta para trazer as informag¢6es do bem.

- Seoptar em utilizar as sele¢des (fazendo um estorno em grupo) ndo é necessario informar conta, bem e incorporagéo.

- Paraconsultar os dados do bem estornado, clicar na aba “Consulta Dados do Bem”. Caso haja sele¢cdo de mais de um bem essa
funcionalidade perde valor.

- Para efetivar o estorno no

(=]
- Sistemaclicar no icone ‘5/ do formuléario principal.
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ESTORNO DE BENS — ALTERACAO CADASTRALALTERACAO
INFORMANDO DADOS

~ Limpeza de Movimento de Alteragio Cadastral - Microsoft Internet Explorer provi... |._||E||£|

| T | &,

I -
= =

- Informar os campos “Bem” e “Incorporacdo”.

- Apos informar os campos acima clicar no icone & de consulta para trazer as informag6es do bem.
- Seoptar em utilizar as sele¢des (fazendo um estorno em grupo) ndo é necessario informar conta, bem e incorporagéo.
- —Para consultar os dados do bem estornado. clicar na aba * Consulta Dados do Bemz Caso haja selecdo de mais de um bem essa

funcionalidade perde valor.

. _ [a]
- Malaygrlé)gfeé |v'grr]a(; e\é\{glr?’no no Sistema clicar no icone *’I}/ do formuléario principaﬁ7
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ESTORNO DE BENS — TRANSFERENCIA PARCIAL
INFORMANDO DADOS
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ﬂ" Exclusdo de Transferéncia - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

b Conta: J
* Bem; ﬂ b Incorporagdo: ﬂ

¥ Data Contabil; | 31/05/2003 J [] Acompanhamenta da execugio:
Selegdo I Relagdo de Transferéncias I Dadoz do Bem Origem I [Dados do Bem Desting I
s ) 55 [ Transf. Sq’eci\nadas ] [ Todas Transferéncias ]
= -~
EmpreszaE stabelecimento Conta Bem Incurguragﬁuﬁgi;{ew Estah.Dest.Ez_r;:ja Bem Dest
[] noop 25898 [ p102 1 700008NJ0001 3963|0000 1700 000 25893 010702 1700000000
[] nom 25838 0102 170000000Q00203| 0000 1700 000 25893 010702 1604000000
[] ooo 258398 0102 1700000000081 95 0000 1700 00 25893 010702 1604000000
[] oot 258398 10102 1700000000007 3¢ 0000 1700 00 25893 010702 1604000000
[] nom 25838 010102 1700000000007 33 D00 1700 00 25893 010702 1604000000
[] nom 25838 10102 1700000000001:32 00 1700 00 25893 010702 1604000000
[ nom 25838 07102 170000000000791 0000 1700 00 25893 010702 1604000000
< M1 Anee 9RO00 I 0112 4 ZNANNNARNNNT A innnn 1700 AN eltaaTa] M N1N2 4 EnA nnnn;n !
E stabelecimento: 25898 - Adpn Direta
] \

- Clicar na aba “Relacao de Transferéncias” para trazer as informag¢des dos bens transferidos suscetiveis a serem estornadas.

- Selecionar qual(ais) a(s) transferéncia(s) a serem estornadas.

- Clicar no botao “Transf. Selecionadas” para que sejam efetivados os estornos.

- Se preferir digite diretamente o n° do bem e suaincorporacéo e consulte os dados do bem estornado, clicando na aba
“Consulta Dados do Bem Origem e Destino”. Caso haja seja um bem com incorporag¢do “0000”. Neste caso para efetivar o

[u]
estorno no Sistema clicar no icone \5/ do formulario principal.
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MENU DO SISTEMA

CONSULTANDO BENS

/= Menu de Opgdes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON Z||:Ig|

EnderegngISBENS - Controle Patrimonial Web V41 | £ =3 2 = =§' &
Opcao | Sequéncia
| Consultando E00
|| Emitindo Relatérios 200
400

| Movimentanda Bens alJ

Clicar na opg¢ao “Consultando” para
acessar as funcdes de consulta.
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MENU DO SISTEMA

CONSULTANDO BENS

‘A http:iwwwh.sisproasp.com.br - Menu de Opgées Sispro - Microsoft Internet Explorer | [E x|

ErgeegdlConsutence______MampE|Ee = o=
[[Opeo  |sequence

|| Bens Patimoniais 400

|| Movimentacdo de Bens 10a

Existem 2 tipos de consulta: Bens Patrimoniais
(inventério e Posicdo Geral do Bem) e a consulta
da Movimentacgdo de Bens (Bens Movimentados e
Inten¢éo de Transferéncia).

& [T T T T [
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MENU DO SISTEMA

CONSULTANDO BENS PATRIMONIAIS

‘A http://wwwh.sisproasp.com.br - Menu de Opgies Sispro - Microsoft Internet Explorer

P ST —— ] ]
| Sequencial

100
0

=1

‘= | Consulta Inventario de Bens +
E Cotsulta Posicdo Geral de Bens +

]
=

Existem 2 tipos de consulta de bens patrimoniais: a
consulta que mostra as informac@es cadastrais dos
bens pelo Inventéario de Bens e a consulta que
mostra as informac¢8es cadastrais de um
determinado pela Posi¢cdo Geral de Bens
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CONSULTA DE BENS - INVENTARIO DE BENS — DADOS GERAIS
INFORMANDO DADOS

{= Consulta Inventdrio de Bens - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON |:| |E|E|

Dados Gerais I Sele;ﬁnl E strutura Organo Funcional - Flexiveis I Clagzificagdo I Conzulta I

Grupo de ChrNg |J Conta:

Complemento:;

| | el
Natureza de Pespdsg: | | Estabelecimenta: | L
Fomecedar N\ | AeadeRisco | L]
Responsével \\ | Paisdelrigem | el
Situagan: \\ o] Unidade de Medids: | |oof
Série Monstéria: \ | \\ | =2
=
=

Tipo de Depreciagak:

Empreza; 0001 - PCRJ

\ N\

Campo “Grupo de Conta”: informar o cddigo do grupo de conta, se optar por esse filtro de selecao — OPCIONAL.

Campo “Conta”: informar o cddigo da conta contabil, se optar por esse filtro de selecdo - OPCIONAL.

Campo “Natureza de Despesa”: informar o codigo da natureza de despesa, se optar por esse filtro de selecdo — OPCIONAL.
Campo “Situacao”: informar o cédigo da situacdo do bem, se optar por esse filtro de selecdo — OPCIONAL.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.
Clicar na pasta “Selegao”.
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CONSULTA DE BENS - INVENTARIO DE BENS — SELECAO
INFORMANDO DADOS

/= Consulta Inventario de Bens - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON E| @|g|

Dadaz Gerais I Sele;ﬁnl E strutura Organo Funcional - Flexiveis I Clazzificacio I Canzulta I

Bem:

Incorporagdo:

[
|
Dt. de Aquisigao: I:I te I:I
]
|

Processo:
Mata Fizcal / | E enho:l |
Degorigdo Sucinta; | /
Lista Bens
Tatalmente Depreciados: Parcialmente\D epreciados: [
Empreza: 00071 - PCRJ
/ \

SiSPro

Servicos e Tecnologia

Campo “Bem”: informar o cédigo do bem (informar plagueta patrimonial) — intervalos - OPCIONAL.
Campo “Inc”: informar o c6digo da incorporagao — intervalos - OPCIONAL.

Campo “Dt. de Aquisi¢cdo”: informar a data do més da incorporagao do bem —intervalos - OPCIONAL.

Campo “Processo”: informar o c6digo do processo a ser pesquisado — OPCIONAL.

Campo “Nota Fiscal”: informar o c6digo da nota fiscal a ser pesquisada — OPCIONAL.

Campo “Empenho”: informar o c6digo do empenho a ser pesquisado — OPCIONAL.

Campo “Descricdo Sucinta”: informar o cédigo da descricdo sucinta a ser pesguisada — OPCIONAL.
64 Reproducao proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cod. Penal

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.

Clicar na pasta “Estrutura Organo-Funcional - Flexiveis”.




Controle Patrimonial

CONSULTA DE BENS — INVENTARIO DE BENS - SELECAO
INFORMANDO DADOS

= Consulta Inventério de Bens - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Campo “Orgéo”: informar o cédigo do 6rgéo a ser pesquisado .
Campo “UA”: informar o cédigo da UA a ser pesquisada — OPCIONAL.
Campo Locallzagao : mformar o codigo da Locallza(;ao a ser pesqwsada OPCIONAL.

BEANS — OPCIONAL
Campo “Num Cadastral Imével”: informar o nimero cadastral do imovel a ser pesquisado — OPCIONAL
(2AIRPO "é;@;%ﬂq,@@gvel"' informar o laudo do imével a ser pesquisado — OP@GONAL
Campo Num Termo Imoével”: informar o nimero do termo de imo6vel a ser pesquisado — OPCIONAL

Campo “Num Bem Ant. Trf Org”: informar do bem anterior a transferéncia de 6érgdo/secretaria a ser pesquisado — OPCIONAL
Campo “Bairro do Imével”: informar o bairro onde o imdvel se encontra.
Nec deamaic ramnne devem car MANTIDOS< ne valonrae nadraac

=
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PREFEITURA
SiSPro

Servicos e Tecnologia

CONSULTA DE BENS - INVENTARIO DE BENS
CONSULTA
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/= Consulta Inventério de Bens - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Dados Geraiz I Selepdn I E strutura Organo Funcional - Flexiveis I Clazzificagio I Conzulta I
o o F
.
B e = LR [ U'g'v_li u'g'v_li"'" -l YL huant Estabelecimento [
Em NCoOrporan auﬁucinta A. uiSi ED 1] T‘?: 1] I'r";aA UHA ED"i |dD uani. csfapelecimenioL
100000000000002 0000 EE“A%'E'D“’“DDF‘1331N2003 72500 681732692782073 72500 1 25098 C
AR
100000000000002 0000 CONDICIONADD  30/07/2006 2948)90 2770 41633924756 294800 2 25898 C
21.0
AR
100000000000004 0000 CONDICIONADO  30/07/2006 1742, 174250 2 25898 C
120
AR
100000000000005 0000 CONDICIOMADD  30/07/2008 4350,00 4087.9617 579, 43|000 B 25898 C
10.0
AR
100000000000008 0000 CONDICIONADD  30/07/2006 294800 28704163 3924756 25893 C
1' W
< >
Empreza; 0007 - PCRJ

Controle Patrimonial

\

Tela de consulta do sistema aonde podem ser visualizados os itens selecionados pelos critérios anteriormente definidos.

Para paginar a tela, utilize a seta azul apresentada no campo superior esquerdo.
Para atualizar os dados, clique no icone representado por um raio.

Clicando no numero do bem marcado em azul o sistema remetera a consulta de Inventario para a Posicdo Geral do Bem.

CONSULTA DE BENS - POSICAO GERAL DE BENS — DADOS GERAIS

INFORMANDO DADOS

57
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PREFEITURA
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Posigao Geral de Bens - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

oo
CEC—
ooooooooo00000 4

CONDICIONADOR DE LR 10000 BIU 5 GREE

CONDICIONADORDE AR [\

13/11/2003

Informar os campos “Bem” e “Incorporagdo” para acessar as informacdes especificas de um bem.

Apo6s informar os campos acima clicar no icone de consulta para carregar os dados do bem na tela.
Apo6s os dados serem carregados 0os campos” conta”, “Descricdo”, “Descri¢do Sucinta”, “Data de Aquisi¢cdo”, “Orgédo”, “UA” e

“Localizacdo” apresentardo as suas informacgdes especificas.

Clicar na pasta “Dados Adic.” — para consultar os dados adicionais do bem.
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CONSULTA DE BENS - POSICAO GERAL DE BENS — DADOS ADICIONAIS
CONSULTANDO BENS

- Posigdo Geral de Bens - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Posigao Geral de Bens - Microsoft Internet Explorer provided by L

EE
R

|CD_PATBf_BEM -Bem patidorisl._____ |
N\
\U

Nesta tela sdo apresentados os campos:

“Natureza de Despesa”, “Responsavel”, “ Situacdo”, “Unidade de Medida”, “Area de Risco”, “Quantidade”, “Num Antigo
CPEX", “Num Cadastral Imével”, “Laudo do Imével”, “Num Termo Imével”, “Num Bem Ant. Trf Org” e “Bairro do Imével”

Clicar na pasta “Dados Compra” — para consultar os dados da compra do bem.
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CONSULTA DE BENS - POSICAO GERAL DE BENS — DADOS COMPRA
CONSULTANDO BENS

= Posigao Geral de Bens - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

CLIMATRO

A CRDRSTEAR .

10/001652/2002 E
|

Nesta tela sdo apresentados os campos:
“Valor histérico”, “Fornecedor”, “Descricdo Fornecedor”, “Processo”, “Nota Fiscal”, “Empenho” e “Pais de Origem.

Clicar na pasta “Val. Originais” — para consultar os valores originais do bem.
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CONSULTA DE BENS - POSICAO GERAL DE BENS - VAL. ORIGINAIS
CONSULTANDO BENS

= Posigio Geral de Bens - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Controle Patrimonial

Nesta tela sdo apresentados os campos com os valores originais (custos) registrados no sistema.

71

Clicar na pasta “Val. de Depreciacdo” — para consultar os valores de depreciagdo do bem.
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CONSULTA DE BENS - POSICAO GERAL DE BENS - VAL DEPRECIACAO
CONSULTANDO BENS

d0 Geral de Bens - Valores de Depreciacao - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON |Z||§||Z|

| ¢

o =
100000c0scoone2 [
nornaL______|=]
T -

——
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Controle Patrimonial

Nesta tela sdo apresentados os campos com os valores de depreciagdo e informagdes vinculadas ao processo de
depreciacdo do bem. Como Ex.: o percentual de depreciacéo utilizado, a data em que se iniciou o processo de depreciacéo,
a data do Gltimo calculo de depreciacdo e a data em que o bem ficou totalmente depreciado.

MENU DO SISTEMA

CONSULTANDO BENS PATRIMONIAIS

73
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‘A hitp://www6.sisproasp.com.br - Menu de Opgées Sispro - Microsoft Internet Explorer O x|
Enderegglhdwimentagﬁu de Bens IEEIEIEEE @
| Sequenciq

100
]

)

= Consulta Benz Movimentados +

=
=

E Conzulta Intencdes de Transferéncia +

Existem 2 tipos de consulta de Movimentacao de Bens: a
consulta que mostra as informacdes de todas as
movimentac¢8es sofridas por um determinado bem
Consulta de Bens Movimentados (Histdrico do bem) e a
consulta que mostra as informag¢8es das movimentagdes
das intencdes de transferéncias Consulta Intencdes de
Transferéncias.

B R B IR R y

CONSULTA DE BENS — CONSULTA BENS MOVIMENTADOS - DADOS GERAIS
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INFORMANDO DADOS

= Consulta de Bens Movimentados - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON |:||§||X|

.|_,

——

(Vazio) -ValoremBrangd ____\ |

Q L)

|Empresar 0001-PCR)_ /

Informar os campos “Data Contabil”, “Bem” e “Incorporacdo” caso deseje acessar o0 historico de movimento do bem, dentro do periodo
informado, ou, se preferir informar apenas “Data Contéabil” e o campo “Tipo de Movimento” para consultar todos bens movimentados
dentro do més para o movimento selecionado.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padroes.

Clicar na pasta “Estrutura Organo Funcional - Flexiveis” para selecdes de EOF e flexiveis.

75
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CONSULTA DE BENS — CONSULTA BENS MOVIMENTADOS — ESTRUTURA ORGANO FUNCIONAIS - FLEXIVEIS
SELECIONANDO DADOS

/= Consulta de Bens Movimentados - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON Q@@

Dados Gerais I E strutura Organo Funcional - Flexiveis I Clazzificagao I Consulta I

E ztrutura Organo Funcional
L J

¥ Orgdo: |

Localizagao:

L E

Campoz Flexiveiz
Murn Antigo CPE:: Murn Cadastral Imawvel:
Laudo do Imawvel: Murn Termo Imawvel:

Murn.Bem Ant Trf Org: Bairro do Imovel:

Empresa: 0001 - PCR.J
/

Campo “Orgéo”: informar o c6digo do 6rgéo a ser pesquisado.

Campo “UA”": informar o cédigo da UA a ser pesquisada — OPCIONAL.

Campo “Localizagdo”: informar o codigo da Localizagéo a ser pesquisada — OPCIONAL.

Campo “Num Antigo CPEX”: informar o nUmero antigo do bem patrimonial do SISBENS — OPCIONAL

Campo “Num Cadastral Imével”: informar o niUmero cadastral do imovel a ser pesquisado — OPCIONAL

Campo “Laudo do Imével”: informar o laudo do imovel a ser pesquisado — OPCIONAL

Campo “Num Termo Imovel”: informar o nimero do termo de imovel a ser pesquisado — OPCIONAL

Campo “Num Bem Ant. Trf Org”: informar do bem anterior a transferéncia de érgao/secretaria a ser pesquisado — OPCIONAL
Campo “Bairro do Imovel”: informar o bairro onde o imo6vel se encontra.

Clicar na pasta “Consulta” — para consultar os dados dos bens.
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CONSULTA DE BENS — CONSULTA BENS MOVIMENTADOS — CONSULTA
CONSULTANDO BENS

7
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A http: fwwwi.sisproasp.com.br - Consulta de Bens Movimentados - Microsoft Internet Explorer
L3 | i

CONSULTA DE BENS - INTENCAO DE TRANSFERENCIA — SELECAO
SELECIONANDO DADOS

Reproducéo proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cdd. Penal




Controle Patrimonial

= Consulta Intencdo de Transferéncia - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

. |=

Informar no campo “Transacdo” o conteddo “TRF_ORGAO”

Campo “Dt. da Transacao”: informar a data do més em que ocorreu a intengao de transferéncia — intervalos - OPCIONAL.
Campo “Processo”: informar o c6digo do processo a ser pesquisado — OPCIONAL.

Em “Opc¢bes”, informar os campos “Exibir Apenas Intencdes N&o Aceitas” ou “Exibir Apenas Inten¢des Vencidas”,
conforme necessidade. S6 é aceita a marcagado de ou outro.
Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.
Clicar na pasta “Estrutura Organo-Funcional Destino”. .
o

CONSULTA-DEBENS—INTENCAO-DE-TRANSFERENCIA

79
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ESTRUTURA ORGANO-FUNCIONAL DESTINO
SELECIONANDO DADOS

- Consulta Intengao de Transferéncia - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

i|.=

Riorcro [l

Campo “Orgéo”: informar o cédigo do 6rgéo/secretaria destino a ser pesquisado.
Campo “UA”": informar o c6digo da UA destino a ser pesquisada — OPCIONAL.
Campo “Localizagdo”: informar o cddigo da Localizagdo destino a ser pesquisada — OPCIONAL.

Clicar na pasta “Consulta” — para consultar os dados dos bens.
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CONSULTA DE BENS - INTENCAO DE TRANSFERENCIA — BENS A TRANSFERIR
CONSULTANDO DADOS

Consulta Intengao de Transferéncia - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

O @
Transagdo: | TRF_ORGAD J
Selecan I E strutura Organo-Funciohal Origemn I E strutura Qrgano-Funciohal Destinog I Bens a Transferr I
o W) gF
Transagao Data Processo Bem Incorporagao Descrigao Emlgle::aE—mm Estab. Estafi. Obado UA
Maguina — = Destino = Degtino Ofigem Onge
SERRA
21,/05/2008 DlaMANTADA MOD
TRF_DRGAD 12:57-90 FE7a7aTE 100000000000730 0000 GOC 42, MARCA 0007 25893 1000 0000
R BOSCHSERIE
ORO1551877
ARM RIO ALTO
12/05/2008 IO 0
TRF_DORGAD 17-48:74 11/000263/2008 110000000000006 QOO0 FRATELEIRAS, 01 0001 25893 1100 1001C
T SUPORTE PARA
PASTA SUSPEMNSA
CADEIRA
20/05/2008 GIRATORA
TRF_DRGAD 145647 13/000058/2008 120000000000004 0000 S /BRACO aont 25893 100 0000
C/RODIZI0 A=
TRF_ORGAD ggf’ggﬁmammun!saafzuua 120000000000010 0000 EE“PTE'“}‘DDF‘ES oo 25898 1boo 14324
04/06/2008 ESTAMTES
TRF_DORGAD 132332 98339898 1200000000000717 0000 DESMONTAVEIS 25893 TpO0 14324
03/06/2008 MESAS PARA
THF—DHGAD‘IB:EB:US 13/002584/2008 120000000000015 0000 ESCRITORID 25898 1p00 1200
1RMR 2008 CADEIRA Fl<a v
£ >
Divizdo: 1 - PCRJ

Tela de consulta do sistema aonde podem ser visualizados os itens selecionados pelos critérios anteriormente definidos.

Para paginar a tela, utilize a seta azul apresentada no campo superior esquerdo.
Para atualizar os dados, clique no icone representado por um raio.

31

Manual Operacional - WEB 81



RIO

PREFEITURA
SiSPro

Servicos e Tecnologia

MENU DO SISTEMA

EMITINDO RELATORIOS
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/= Menu de Opcies Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON Z”:Jz|

EndErEQQJSISBENS - Controle Patrimanial Web V41 | ¥ ﬂlgl . .:.g =g @
Opcdo | Sequéncia

|| Consultando 00

|| Emitindo Relatdrios 20a

|| Maovimentando Bens 400

Clicar na opgao “Emitindo Relatérios”
para acessar as fung¢des de consulta .

MENU DO SISTEMA
EMITINDO RELATORIOS

33
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FEX

= Menu de Opgoes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

- . = ==
Endereg,a|Em|t|ndo Relatdrios | L ¥} ﬂé‘ SesFs @
Opcdo | Sequéncia
| Documentos de Movimentag3o 100
|| Relatdrios da Movimentac3o dg Bers 100
| Relatérios Sobre Bens 400

Existem 3 tipos de Emissdo de Relatorios:

Os Relatérios de Movimentagdes de Bens que demonstram as
aquisicfes, baixas, transferéncias e alteracdes cadastrais;

A Relacéo Geral de Bens que demonstram as informagdes
cadastrais dos bens na(s) UA(s) ou no 6rgdo selecionados
(inventario fisico) e;

Os Documentos de Movimentacao que geram os documentos da
Resolucédo de Bens Mdveis ref a acréscimos, baixas,
transferéncias e cessédo de uso.
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EMITINDO RELATORIOS —POSICAO GERAL DE BENS — SEL. E CONS.

INFORMANDO DADOS

f':" Relatério Posigdo Geral de Bens - Simplificado - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

D&z &

EEX

|Re|atdl'i0 Posigio Geral de Bens - Simplificado - Microsaft Internet Explorer provided by UF

E= Tipos de Depreciacio B Responzavel

Tipos de Depreciagdo Contakil: B Unidade de Medida
Incorporagan: ] B Fais
Descrigdo

O Completa

[Descrigdo do Bem:

Empreza: 0007 - PCRJ

b Série Monetaria: | ER J
Sel e Conzol. I Visualizagdo I EDFI (Quebraz I Clazsif. e Totalzagdo I Intervalos I Parmz. Impreszzdo I
Selecio Corsolidagan Selecan
B E stabelecimento B Matureza de Diespesa
B Grupo B Situagio
E= Conta do Grupo de Contas B3 &rea de Rizco
B Complemento E= Fomecedor

/ \

Controle Patrimonial

Campo “Grupo”: informar o codigo do grupo de contas a ser pesquisado — OPCIONAL.

Campo “Conta do Grupo de Contas”: informar o cédigo da conta patrimonial a ser pesquisada — OPCIONAL.
Campo “Natureza de Despesa”: informar o codigo da natureza de despesa a ser pesquisada — OPCIONAL.

Campo “Situacdo”: informar o cédigo da situacéo a ser pesquisada — OPCIONAL

Campo “Descri¢cdo”: informar as opgdes completa ou sucinta para critério de pesquisa — OPCIONAL
Campo “Descri¢do do bem”: informar a descrigdo do bem a ser pesquisado de acordo com a op¢éo selecionada acima —

OPCIONAL
Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrges.
Clicar na pasta " Visualizacdo”.

35

Manual Operacional - WEB 85



RIO

PREFEITURA

EMITINDO RELATORIOS —POSICAO GERAL DE BENS

INFORMANDO DADOS

¥ Série Manetaria: ER

Classit. e Totalizagdo I Intervalos I

Descrigio
O Completa () Truncada

Contrale Fizico

Gilista O MNZolista O Somente

Bens Totalmente Depreciados: ] enz Pargialmente D epreciados: ]

Bens Com Depreciagio Suspensa: [ | Eens Comi % DPR ouida Uil Diferente da Conta: ]

Irprimir Termo de Responsabili

(¥) 12 Nivel Classificagia /() 2% Nivel Classificag3o

Visualizagio de Linhas

Cabegalhos comAcentuagio:

9(=1lEq

& Posicdo Geral de Bens - Simplificado - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON
O [& =1 | &

-

Sel. e Consol. I Visualizagio I EDFI Quebras I

Parmz. Impreszdo I

Empresa: 0007 - B

SiSPro

Servicos e Tecnologia

/ L

assinara seréa o titular do Orgéo ao final do inventéario ou;
2 nivel (UA), neste caso quem assinara os termos serdo os respectivos titulares das UAs.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.

Campo “Descricdo”: informar se deseja listar descricdo completa ou truncada (até 20 caracteres) — conforme selecéo

Campo “Controle Fisico”: informar se deseja listar as informac8es referentes ao controle fisico
Campo “Imprimir Termo de Responsabilidade”: informar se deseja imprimir o termo de responsabilidade pela utilizacdo de bens —

OPCIONAL.
Opc¢des “1 Nivel Classificacdo” ou “2 Nivel de Classificag@o”: informar se deseja imprimir o termo no 1° nivel (6rgdo) onde quem

Clicar na pagga “EOF".

Reproducao proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 C6d. Penal
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EMITINDO RELATORIOS — POSICAO GERAL DE BENS — EOF
INFORMANDO DADOS

~ Relatério Posigao Geral de Bens - Simplificado - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON |Z||E||z|

R |&

Campo “Orgéo”: informar o cédigo do 6rgéo a ser pesquisado.
Campo “UA”": informar o cédigo da UA a ser pesquisada — OPCIONAL.
Campo “Localizagdo”: informar o cddigo da Localizagdo a ser pesquisada — OPCIONAL.

Clicar na pasta “Quebras”.
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EMITINDO RELATORIOS — POSICAO GERAL DE BENS — QUEBRAS
INFORMANDO DADOS

~ Relatdrio Posigdo Geral de Bens - Simplificado - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON |Z||E||z|
0 [& == | 2
E

Informar a ordem de quebra por EOF. Se for utilizada mais de uma EOF ou a demonstragdo de apenas uma EOF no relatério, qual a ordem de
apresentacao desses dados.

Ex.: No relatério, listar as EOF’s Orgéo e UA, sendo que, as informacdes de 6rgdo devem preceder as das UA’s. Para essa necessidade a
ordem seria 1 para 6rgéo e 2 para UA.

Para listar = 0
88 Reproducéo proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cdd. Penal

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padroes.
Clicar na pasta “Classif e Totalizag&o”.
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EMITINDO RELATORIOS — POSICAO GERAL DE BENS

CLASSIFICACAO E TOTALIZACAO
INFORMANDO DADOS

~ Relatério Posicdo Geral de Bens - Simplificado - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

[] Eﬂ|-:.’

E—

Campo “Classificar por”: informar se deseja classificar (ordenar) por:

Conta e EOF (6rgdo, UA ou Local —conforme quebra) ou 39

EOF (6rgéo, UA ou Local — conforme quebra) e conta.

O defallLfenistesnaé Wﬂgar conta e EOF. Conta no 1 nivel e EOF no 2 nivel. 89

E com esse campo que aimpressao do termo de responsabilidade se relaciona, utilizando os critérios de 1 ou 2 niveis. Se na opcao
de impresséo do termo for utilizado critério 1 nivel, e nesta pasta definido que a classificagdo sera por conta e EOF, a cada troca de
conta haverd a impresséo do termo de responsabilidade.

Campo “Saltar Paagina’: informar se deseja pular paagina a cada impressao de conta ou EOF. conforme seleciao — OPCIONAL.




RIO

PREFEITURA
SiSPro

Servicos e Tecnologia

EMITINDO RELATORIOS - POSICAO GERAL DE BENS — INTERVALOS
INFORMANDO DADOS
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~ Relatdrio Posigdo Geral de Bens - Simplificado - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

[ ﬁﬂ|-:.’

___/ |=
A
_/___|&
/|4
=

I
______|d
&
I
=

Vazo)-ValoremBfco. | |v|

Controle Patrimonial

Campo “Bem”: informar o cddigo do bem (informar plaqueta patrimonial) — intervalos - OPCIONAL.
Campo “Inc”: informar o cédigo da incorporacéo —intervalos - OPCIONAL.

Campo “Processo”: informar o cédigo do processo a ser pesquisado — intervalos — OPCIONAL.
Campo “Nota Fiscal”: informar o c6digo da nota fiscal a ser pesquisada — intervalos — OPCIONAL.
Campo “Empenho”: informar o codigo do empenho a ser pesquisado — intervalos — OPCIONAL.
Campo “Dt. de Aquisi¢do”: informar a data do més da incorporacdo do bem — intervalos - OPCIONAL.
Campo “Dt. de Contéabil”: informar a data de contabilizagdo do bem — intervalos - OPCIONAL.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padroes.

&

Para gerar o relatorio clicar na

MENU DO SISTEMA

1
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RIO

PREFEITURA
SiSPro

Servicos e Tecnologia

EMITINDO RELATORIOS — MOVIMENTACAO DE BENS

7= Menu de Opcdes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON -_||_|E|

EnderequRelatérios da Movimentacdo de Bens | 1] ﬂlg‘ . e ='§' @
Opcao | Sequéncia

=] Relacdo de Aquisiciies + 100

[=] Relacio de Baizas + 200

[=] Relacio de Transferéncias + 200

E Imprezs&o do Recibo de Intengdo de Transferéncis + 450

E Felacio de Alteracies Cadastraiz e de Mumero +

Existem 5 tipos de Emisséo de Relatdrios:
os relatérios de Aquisicdes;

os de Baixas;

os de Transferéncias Parciais;

os das Alteragdes Cadastrais e;

os Recibos de Intenc&o de Transferéncia.

92 Reproducao proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 C6d. Penal



Controle Patrimonial

EMITINDO RELATORIOS — ALTERACOES CADASTRAIS —
INFORMANDO DADOS

I= Relacdo de Alteracdes Cadastrais - Microsoft Internet Explorer provided by UF... E][E|E|

O @& = | &

. (*) Alteragio Cadastral
* Periodo Contabil: | 01/01/2002 J At 31,/01/2008 " )
() AlteragZio de Mimero
Selecdo e Conzolidagdon I Farmz. Impreszao I
Selecio Conzolidagio Selecdo Conzolidagio
E= Estabelecimenta E= Tipo de Depreciagio
B2 Grupos de Conta B2 Histdrico do Movimento

E=S Conta E Area de Rizco

Empresa: 0001 - PC

/

Campo “Periodo Contabil:”: informar o periodo contabil a ser pesquisado — Intervalo com data inicial e final do (s) més(es) a
serem pesquisados.

Campo “Grupos de Conta”: informar o cddigo do grupo de contas a ser pesquisado — OPCIONAL.

Campo “Conta”: informar o codigo da conta patrimonial a ser pesquisada — OPCIONAL.

Campo “Historico do Movimento”: informar o cédigo do histérico a ser pesquisado. Desmarcar a opcao de consolidacédo se
desejar visualizar as informacgdes individualizadas — OPCIONAL.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.

Para gerar o relatério clicar na E‘ .
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RIO

PREFEITURA
SiSPro

Servicos e Tecnologia

EMITINDO RELATORIOS — BENS ADQUIRIDOS — SEL E CONSOL
INFORMANDO DADOS

& Relacio de Bens Adquiridos - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON E|@|PX|
O [& =1 | &

¥ Série Monetaria: |Eﬁ |J

b Periodo Contabil: |01/01/2008 ] At [31/01/2002 1=

Sel e Conzal. I Ezt. Organo-Func. I [luebras I Opgies & Vizual I Farmz. Impressdo I

Selecdn Conzolidagdn Selecdn Conzolidacdn
B Estabelecimpnta B2 Histérico do Movimerita
EH Grupos de Qonta E= Aiea de Rizoo

E= Matureza de Despesa

B Contas da Qonta Titulo

Bens da Cdnta

B2 Tipo de Depreciacio E= Complemento

Empresa: 0001 - PCRJ

N\

Campo “Periodo Contébil:”: informar o periodo contabil a ser pesquisado — Intervalo com data inicial e final do (s) més(es) a
serem pesquisados.

Campo “Grupos de Conta”: informar o cédigo do grupo de contas a ser pesquisado — OPCIONAL.

Campo “Contas da Conta Titulo”: informar o cdédigo da conta patrimonial a ser pesquisada — OPCIONAL.

Campo “Historico do Movimento”: informar o cédigo do histérico a ser pesquisado. Desmarcar a opc¢do de consolidacdo se

desejar visualizar as informagdes individualizadas — OPCIONAL.
Campo “Natureza de Despesa”: informar o cédigo da natureza de despesa a ser pesquisada — OPCIONAL.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.

Clicar Bg pasta "Est. Organo-F@i@roducéo proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cod. Penal




Controle Patrimonial

EMITINDO RELATORIOS — BENS ADQUIRIDOS — EST. ORGANO-FUNC
INFORMANDO DADOS

= Relagio de Bens Adquiridos - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON |:||E||X|
1 [y == | &

R |
ovozce [l sz |

Campo “Orgéo”: informar o cédigo do 6rgéo a ser pesquisado.
Campo “UA”: informar o c6digo da UA a ser pesquisada — OPCIONAL.
Campo “Localizagdo”: informar o cédigo da Localizacdo a ser pesquisada — OPCIONAL.

5
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RIO

PREFEITURA
SiSPro

Servicos e Tecnologia

EMITINDO RELATORIOS — BENS ADQUIRIDOS — QUEBRAS
INFORMANDO DADOS

& Relacdo de Bens Adquiridos - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON E'E'E'
O [& = | @&

¥ Série Monetaria: |EH |J

01/01/2008 IJ Até:|31,/01/2008 IJ

* Periodo Contabil

Sel. e Conzol. I Est. Organo-Func. I [uebras I Opgies & Vizual. I Farmz. Impressao I

E strutura Organo Funcional

Ordem Ordem

¥ Org&o: LA
¥ Localizagio:

Ermpreza: 0007 - PCR

/

Informar a ordem de quebra por EOF. Se for utilizada mais de uma EOF ou a demonstracéo de apenas uma EOF no relatério, qual a ordem de
apresentacao desses dados.

Ex.: No reftorio; fistaras £0
seria 1 para 6rgéo e 2 para UA.
Para listar apenas 6rgéo — informar 1 para 6rgdo e manter as demais com zeros.
Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrées.

Clicar na pasta “Opcoes e Visual.”.




Controle Patrimonial

EMITINDO RELATORIOS — BENS ADQUIRIDOS — OPCOES E VISUAL
INFORMANDO DADOS

- Relagao de Bens Adquiridos - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON
1 [y == | &

R |
ovozce [l sElovzee |

7
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RIO

PREFEITURA

SiSPro
_ Servicos e Tecnologia

Campo “Quantidade de Itens:”: marcar essa op¢do para visualizar no relatério a quantidade de itens (lote) movimentada.
Campo “Soma Quantidade”: informar bem principal para considerar na soma apenas os bens com inc 0000, ou todos o0s
bens para considerar o bem principal e as incorporag¢8es - OPCIONAL.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.

Para gerar o relatério clicar na & .

EMITINDO RELATORIOS — BENS BAIXADOS — SEL E CONSOL
INFORMANDO DADOS

98 Reproducao proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 C6d. Penal



Controle Patrimonial

& Relacdo de Bens Baixados - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON Q@E|

O & = | &

¥ Séie Monetaria: |BR J

U

FREElERBC BB 07/01/2008 | A 3101200 r

Sel. e Congzol. I Est. Organo-Func. I [uebras I Opgoes e Yisual I Parrnz. Impreszao

Selegaon Conzolidagao Selegdo Conzolidagao

E= E stabeledimento E Tipo de Depreciagio

B2 Complemgrito I ] B Histdrico do Movimento

E= Grupos dd Conta E2 Area de Risco

E= Contas do|Gupo de Contas Baixas do Bem por Dt Baixa ]

Cantaz dalConta T itulo E= Situagdo do Bem

Bens da Canta

Empreza: 0007 - PERJ

\

Campo “Periodo Contabil:”: informar o periodo contabil a ser pesquisado — Intervalo com data inicial e final do (s) més(es) a
serem pesquisados.

Campo “Grupos de Conta”: informar o cddigo do grupo de contas a ser pesquisado — OPCIONAL.
Campo “Contas da Conta Titulo”: informar o cddigo da conta patrimonial a ser pesquisada — OPCIONAL.

Campo “Historico do Movimento”: informar o cédigo do historico a ser pesquisado. Desmarcar a opcao de consolidacédo se
desejar visualizar as informacgdes individualizadas — OPCIONAL.

Campo “Situagdo do Bem”: informar o cédigo da situacdo do bem a ser pesquisada — OPCIONAL.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.
Clicar na pasta “Est. Organo-Func.”.

EMITINDO RELATORIOS — BENS BAIXADOS — EST. ORGANO-FUNC
INFORMANDO DADOS

29
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RIO

PREFEITURA

Relacdo de Bens Baixados - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

[ ﬁ-:i|’

.
ovozos  JEISAE 020 |

SisPIro

Senvigos e Tecnologia

Campo “Orgéo”: informar o codigo do 6rgéo a ser pesquisado.
Campo “UA”: informar o c6digo da UA a ser pesquisada — OPCIONAL.
Campo “Localizagao”: informar o cédigo da Localizagao a ser pesquisada — OPCIONAL.

Clicar na pasta “Quebras”.

100 Reproducéo proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cdd. Penal



Controle Patrimonial

EMITINDO RELATORIOS — BENS BAIXADOS — QUEBRAS
INFORMANDO DADOS

Relacdo de Bens Baixados - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON |:||E||X|

[ [ == | &

R |
ovoze [l AE[sov0e [

@l ofae] o Ol ofae] o
0l ofde]

Informar a ordem de quebra por EOF. Se for utilizada mais de uma EOF ou a demonstracédo de apenas uma EOF no relatério, qual a ordem de

apresentacao desses dados. )
Ex.: No relatdrio, listar as EOF’s Orgéo e UA, sendo que as informagdes de 6rgédo devem preceder as das UA’s. Para essa necessidade a

ordem seria 1 para 6rgédo e 2 para UA.
Para listar apenas 6rgéo — informar 1 para 6rgdo e manter as demais com zeros.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.
Clicar na pasta “Opg¢des e Visual.”.

1101
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RIO

PREFEITURA
SiSPro

Servicos e Tecnologia

EMITINDO RELATORIOS —BENS BAIXADOS — OPCOES E VISUAL
INFORMANDO DADOS

& Relacdo de Bens Baixados - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON E|E|E|
O [& =1 | &

F Série Monetaria: |BH |J

» Periods Contabit |01/01/2002 IJ Ate:(31,01/2008 | o

Sel. e Congzol. I Est. Organo-Func. I [uebras I Opgoes e Yisual I Parrnz. Impreszao

Opcdo
Tipos de Depreciagao:
Contabil: [ ]
Fizeal []
Huantidade de [tens ]

Soma Quantidade

() Bem Frincipal ) Tados oz Bens

Empreza: 0007 - PCRJ
! \

Campo “Quantidade de Itens:”: marcar essa op¢ao para visualizar no relatdrio a quantidade de itens (lote) movimentada.
Campo “Soma Quantidade”: informar bem principal para considerar na soma apenas os bens com inc 0000, ou todos os
bens para considerar o bem principal e as incorporag8es - OPCIONAL.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrées.

&

Para gerar o relatorio clicar na

102 Reproducao proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 C6d. Penal



Controle Patrimonial

EMITINDO RELATORIOS — BENS TRANSFERIDOS - SEL € CONSOL
INFORMANDO DADOS

= Relagdo de Bens Transferidos - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON g@g|
O [& =1 | &
¥ Séne Monetana: |ER J
* Data Contabik  |(01/01/2002 J Ales | 31/01/2008 J
Sel eLonzol I Ezt. Organo-Func I Huebraz I Dpgdes e Vizualizagio I Parmz. Impreszdo I

Selegio Conzolidagdo Selecdo Conzolidacio
E= Estabelkcimenta E= Tipo de Depreciacio
B Complefientos | B2 Histdrico do Maovimento

& Area de Risco
E= Contas d Grupo de Contas
Contas d Conta T itulo:

Bens da

Empresza; 0001 - P

1| \

Campo “Periodo Contébil:": informar o periodo contabil a ser pesquisado — Intervalo com data inicial e final do (s) més(es) a
serem pesquisados.

Campo “Grupos de Conta”: informar o coédigo do grupo de contas a ser pesquisado — OPCIONAL.

Campo “Contas da Conta Titulo”: informar o cddigo da conta patrimonial a ser pesquisada — OPCIONAL.

Campo “Historico do Movimento”: informar o cddigo do histdrico a ser pesquisado. Desmﬁrggr a opcdo de consolidagéo se
desejar visualizar as informacgdes individualizadas — OPCIONAL.

Os dgﬂrﬁgﬁjsalc%rr)ﬁ%!son é\ie\/rvnEsl?er MANTIDOS os valores padrdes. 103

Clicar na pasta “Est. Organo-Func.”.




RIO

PREFEITURA
_ SiSIro

Senvigos e Tecnologia

EMITINDO RELATORIOS — BENS TRANSFERIDOS — EST ORGANO FUNC
INFORMANDO DADOS

= Relagdo de Bens Transferides - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON |:||§||X|
(1 [& == | i

R |
ovo2oe [l A o000 |l
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/ \ Controle Patrimonial

Campo “Orgéo”: informar o c6digo do 6rgéo a ser pesquisado.
Campo “UA”: informar o cédigo da UA a ser pesquisada — OPCIONAL.
Campo “Localizagdo”: informar o codigo da Localizagdo a ser pesquisada — OPCIONAL.

Clicar na pasta “Quebras”.

EMITINDO RELATORIOS — BENS TRANSFERIDOS — QUEBRAS
INFORMANDO DADOS

5105
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RIO
PREFEITURA sisp'q

Senvigos e Tecnologia

~ Relagdo de Bens Transferidos - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

[] ﬁﬂ|-.'.‘

C—
ovozone SR 0z200e

Informar a ordem de quebra por EOF. Se for utilizada mais de uma EOF ou a demonstracdo de apenas uma EOF no relatério, qual a ordem de

apresentacao desses dados. ]
Ex.: No relatdrio, listar as EOF’s Orgéo e UA, sendo que as informagdes de 6rgéo devem preceder as das UA'’s. Para essa necessidade a

ordem seria 1 para 6rgéo e 2 para UA.
Para listar apenas 6rgéo — informar 1 para 6rgdo e manter as demais com zeros.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.
Clicar na pasta “Opc¢des e Visualizagdo”.

EMITIND O-RELATORIOS —BENS-TRANSFERIDOS —OPCOES-E-VISUALIZACAD

106 Reproducéo proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cdd. Penal



Controle Patrimonial

INFORMANDO DADOS

= Relagdo de Bens Transferidos - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Campo “Quantidade de Itens:”: marcar essa opg¢ao para visualizar no relatério a quantidade de itens (lote) movimentada.
Campo “Soma Quantidade”: informar bem principal para considerar na soma apenas os bens com inc 0000, ou todos 0s
bens para considerar o bem principal e as incorporac¢8es - OPCIONAL.

Os demais campos devem ser MANTIDOS os valores padrdes.

Para gerar o relatério clicar na Iﬁ .
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PREFEITURA sisp'O
_ Servicos e Tecnologia
EMITINDO RELATORIOS — RECIBO DA INTENCAO DE TRANSFERENCIA — DADOS GERAIS
INFORMANDO DADOS

& Intengdo de Transferéncia - Impressdo do Recibo - Microsoft Internet Exp... E|E|E|

N & <. @ Intencdo de Transferéncia - Impressao do Redbo - Microsoft Internet Explore

¥ Transagio: | |J [ Manta Farmulério ]

rais I E ztrutura Organo-Funcional Desting I Beng a Transferir I

Data Trandapdo |.-'1‘-.té: |

Destinog da Trangferéncia

Divizdo: 1 - PCRJ

| \

Informar no campo “Transac&o” o contetdo “TRF_ORGAQ”. Clicar no botdo “Monta Formuléario”

Campo “Dt. da Transacdo”: informar a data do més em que ocorreu a intencéo de transferéncia — intervalos - OPCIONAL.
Clicar na pasta “Estrutura Organo-Funcional Destino”.

108 Reproducao proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 C6d. Penal



Controle Patrimonial

EMITINDO RELATORIOS — RECIBO DA INTENCAO DE TRANSFERENCIA — ESTRUTURA ORGANO FUNCIONAL

DESTINO
INFORMANDO DADOS

Intencgdo de Transferéncia - Impressao do Recibo - Microsoft Internet Exp... |._||E||5|

i|ﬁ :i|-.'_‘

TRF_ORGAQ -

Campo “Orgéo”: informar o cédigo do 6rgéo/secretaria destino (que ira receber os bens).

Clicar na pasta “Bens a Transferir” — para listar os bens que serao transferidos. Tina
1
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RIO

PREFEITURA
SiSPro

Servicos e Tecnologia

EMITINDO RELATORIOS — RECIBO DA INTENCAO DE TRANSFERENCIA —

BENS A TRANSFERIR
INFORMANDO DADOS

= Intencgdo de Transferéncia - Impressao do Recibo - Microsoft Internet Exp... EEJE|

¥ Tranzagao: | TRF_ORGAC J[ Morta Formulério ]

Dadog Geraiz I E ztrutura Organo-Funcional Desting I Beng a Transferir I

o« 07 &

Data Maguina Documento Bem Incorporagcaos Descriga

JaME/E08 13,/002584/2008 120000000000015 0000 MESAS PARA ESCRITORID

Da/me2B - 13/000583/2008 120000000000010 0000 VENTILADORES DE RE

IAEZIE  aggggess 120000000000011 0000 ESTANTES DESMONTAVEIS
<

Divizdo: 1 - PCRJ

|
Tela da consulta do sistema aonde podem ser visualizados os itens selecionados pelos critérios anteriormente definidos.
Para paginar a tela, utilize a seta azul apresentada no campo superior esquerdo.
Paraatualizar os dados rliq1|r—\ no icone rplnrr-\cpnmdn porum raio

110 Reprlﬂgéo proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cdd. Penal
Para gerar o relatério clicar na .




Controle Patrimonial

MENU DO SISTEMA

EMITINDO RELATORIOS - DOCUMENTOS DE MOVIMENTACAO

1111
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RIO

PREFEITURA -
SiSPro
Servicos e Tecnologia
= Menu de Opgoes Sispro - Microsoft Internet Explorer provided by UFCON

Enderego|Documentos de Movimentacdo | i =3 O = '='g+ &
Opcéo | Sequéncia

"= Relatorio Documents Aciescimo + 100

=1 Relatorio Documento Baixa * 100

Existem 4 tipos de Documentos de Movimentac&o:
Documento de Aquisicéo;

Documento de Baixa;

Documento de Transferéncia (em breve)
Documento de Cesséo de Uso (em breve)

DOCUMENTO DE ACRESCIMO
SELECAO

112 Reproducao proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 C6d. Penal



Controle Patrimonial

Relatdrio Documento de Acréscimos - Microsoft Internet Explo... |L||E||£|

[ [ = | 4

o
31/01/2008 o

Informar o intervalo da numeracgéo dos bens e
incorporacgao que deseja sair no documento — OPCIONAL
ou; Informar o nimero do processo de acréscimo que

deseja.

3113
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RIO

PREFEITURA
SiSIro

Senvigos e Tecnologia

DOCUMENTO DE ACRESCIMO
ESTRUTURA ORGANO-FUNCIONAL

~ Relatério Documento de Acréscimos - Microsoft Internet Explo... |:”E”E|
[ (& == | i

BR |

31/01/2008 [

Campo “Orgéo”: informar o codigo do 6rgéo a ser pesquisado.
Campo “UA”: informar o c6digo da UA a ser pesquisada — OPCIONAL.
Campo “Localizagédo”: informar o cddigo da Localizagdo a ser pesquisada — OPCIONAL.

&

Para gerar o Documento clicar na

114 Reproducéo proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cdd. Penal



Controle Patrimonial

DOCUMENTO DE BAIXA
SELECAO

Relatdrio Documento de Baixa - Microsoft Internet Explorer pr... |:||E||E|
[ [ = | &
=
31/01/2008 ™

(o[ Emere [ Femees |

Informar o intervalo da numeracgéo dos bens e
incorporacgao que deseja sair no documento — OPCIONAL
ou; Informar o niumero do processo de baixa que deseja.

5115
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PREFEITURA
SiSIro

Senvigos e Tecnologia

DOCUMENTO DE BAIXA
ESTRUTURA ORGANO-FUNCIONAL

~ Relatdrio Documento de Baixa - Microsoft Internet Explorer pr... : : :
[ [ = | &

BR |

31/01/2008 [

Campo “Orgéo”: informar o codigo do 6rgéo a ser pesquisado.
Campo “UA”: informar o codigo da UA a ser pesquisada — OPCIONAL.
Campo “Localizagao”: informar o cddigo da Localizagao a ser pesquisada — OPCIONAL.

Para gerar o Documento clicar na & .

116 Reproducéo proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cdd. Penal



DOCUMENTO DE TRANSFERENCIA
SELECAO

Controle Patrimonial

Relatdrio Documento de Transferéncia Patrimonial - DTP - Mic... |L”E”£|
il

[ ﬁ-.l:i|1

o
31/07/2008 o

Informar o intervalo da numeracgéo dos bens e
incorporacgao que deseja sair no documento — OPCIONAL
ou; Informar o nimero do processo de transferéncia que

Manual Operacional - WEB

deseja.
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RIO

PREFEITURA
2 SiSIro

Senvigos e Tecnologia

DOCUMENTO DE TRANSFERENCIA
ESTRUTURA ORGANO-FUNCIONAL

= Relatério Documento de Transferéncia Patrimonial - DTP - Mic... |L||E||£|

118 Reproducéo proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cdd. Penal
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Controle Patrimonial

Campo “Orgéo”: informar o cédigo do 6rgéo a ser pesquisado.
Campo “UA": informar o cédigo da UA a ser pesquisada — OPCIONAL.
Campo “Localizagdo”: informar o c6digo da Localizagao a ser pesquisada — OPCIONAL.

Para gerar o Documento clicar na E‘ .

DOCUMENTO DE CESSAO DE USO
SELECAO

/= Relatério Termo de Cesséo de Uso - Microsoft Internet Explore... g@g|
O [& 0 | &

b Periode: [31/07/2008 | ]

Selecdo I Ezt. Organo-Func. I FParmz. Impress3o I

E= Conta Cantabil E= Matureza de Despesa

Bem: |.-i'-.té: |
Incorpargean: Alé: I:I
Processzal |

Empresa: 0007 -

| \

Informar o intervalo da numerac¢éo dos bens e
incorporacado que deseja sair no documento — OPCIONAL
ou; Informar o nimero do processo cadastrado do bem

aue deseia
1 1

D119

Manual Operacional - WEB 119



RIO

PREFEITURA
_ SiSIro

Senvigos e Tecnologia

DOCUMENTO DE CESSAO DE USO
ESTRUTURA ORGANO-FUNCIONAL

- Relatdrio Termo de Cessdo de Uso - Microsoft Internet Explore... |._||E||£|

[ ﬁ:ﬁ|-.:.’

31/07/2008 |8

120 Reproducéo proibida conforme Lei 5988/73 e art. 184 Cdd. Penal



Para gerar o Documento clicar na

Controle Patrimonial

Campo “Orgdo”: informar o cédigo do 6rgéo a ser pesquisado.
Campo “UA": informar o cédigo da UA a ser pesquisada — OPCIONAL.
Campo “Localizagcdo”: informar o c6digo da Localizagdo a ser pesquisada — OPCIONAL.

&

ANEXOS DO SISTEMA

ANEXO | - GRUPO/CONTA CONTABIL

Grupo

01
01
01
01
01
01

08
08

conta

010101
010102
010103
010104
010105
019999

080101
080102

Material de Informatica

Mobilidario, Maguinas, Instrumentos e Equipamentos;
Animais

Vel culos

Obras de Arte

Bens em Almoxarifado (estoque)

Sistemas Coorporativos desenvolvidos pela Entidade
Sistemas Licenciados para a Entidade

1121
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RIO

PREFEITURA

ANEXO Il - HISTORICOS DE MOVIMENTACAO

ACRESCIMOS EM BENS MOVEIS E INTANGIVEIS (DIREITO DE USO)

EMP 2000
EMP 2001
EMP 2002
EMP 2003
EMP 2004
EMP 2005
EMP 2006
EMP 2007
EMP 2008
EMP 2009

Empenhos de Material Permanente do exercr cio 2000
Empenhos de Material Permanente do exercl cio 2001
Empenhos de Material Permanente do exercl cio 2002
Empenhos de Material Permanente do exerci cio 2003
Empenhos de Material Permanente do exercl cio 2004
Empenhos de Material Permanente do exerci cio 2005
Empenhos de Material Permanente do exercl cio 2006
Empenhos de Material Permanente do exerci cio 2007
Empenhos de Material Permanente do exercl cio 2008
Empenhos de Material Permanente do exercl cio 2009
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SDP 2006 Empenhos de Material Permanente adquiridos por SDP de exercr cio 2006

SDP 2007 Empenhos de Material Permanente adquiridos por SDP de exerci cio 2007

SDP 2008 Empenhos de Material Permanente adquiridos por SDP de exercr cio 2008

SDP 2009 Empenhos de Material Permanente adquiridos por SDP de exerci cio 2009
INCORPORAR Bens de caracteri sticas de Permanente mas acrescidos com outra natureza despesa.
SUPER ATIV  Bens Incorporados sem Documenta@o que 0 comprove, ou nascimento de animais.
DOACAO Bens acrescidos através de Doa@o.

AQ. PDDE Aguisi@o de Permanente com recurso do Programa Dinheiro Direto na Escola — PDDE.

AJ BAIXA Ajuste da Baixa lan@da indevidamente em meses anteriores ao atual.

ACRESCIMOS EM BENS IMOVEIS (Superintendéncia de Imoveis)

DESAP IMOV Acréscimo por Desapropria@o de Imoéveis executadas pela PGM.
HER JACEN  Imdveis oriundos de Heran@@ Jacente.
INVESTIDUR  Areas acrescidas por Investidura.
PERM IMOV Acréscimos por Permuta Imoveis.
REAV IMOV Acréscimos por Reavalia@o de Iméveis conforme laudo da F/SPA.

BAIXA EM BENS MOVEIS E INTANGIVEIS (DIREITO DE USO)

DESUSO Baixa por Desuso.
EXTRAVIO Baixa por Extravio.
IMPRESTAB Baixa por Imprestabilidade.
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OBSOLE Baixa por Obsolescéncia.

BX DOACAO Baixa por Doag@o.

AJDOACAO  Ajuste do acréscimo por doa@o lan@do indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJEMP2000  Ajuste do acréscimo por EMP2000 indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJEMP2001  Ajuste do acréscimo por EMP2001 indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJEMP2002  Ajuste do acréscimo por EMP2002 indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJEMP2003  Ajuste do acréscimo por EMP2003 indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJEMP2004  Ajuste do acréscimo por EMP2004 indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJEMP2005  Ajuste do acréscimo por EMP2005 indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJ EMP2006  Ajuste do acréscimo por EMP2006 indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJEMP2007  Ajuste do acréscimo por EMP2007 indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJ EMP2008  Ajuste do acréscimo por EMP2008 indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJEMP2009  Ajuste do acréscimo por EMP2009 indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJ SDP2006 Ajuste do acréscimo por SDP2006 indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJ SDP2007 Ajuste do acréscimo por SDP2007 indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJ SDP2008 Ajuste do acréscimo por SDP2008 indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJ SDP2009  Ajuste do acréscimo por SDP2009 indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

AJ INCORP Ajuste do acréscimo por Incorpora@o lan@do indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.
AJ SUPERV Ajuste do acréscimo por Superveniéncia Ativa lan@do indevidamente em meses anteriores ajustado no atual.

BAIXA EM BENS IMOVEIS (Superintendéncia de Imoéveis)
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ALIEN IMOV Baixa por Aliena@o de Iméveis

BX REAV Baixa por Reavalia@o de Bens Imoveis conforme laudo da F/SPA
DESAF IMOV Baixa pos Desafeta@o de Iméveis conforme publicag@o de Decreto.
AJ DESAP Ajuste do acréscimo por Desapropriag@o de Imoével.

ALTERACAO CADASTRAL EM BENS MOVEIS E INTANGIVEIS (DIREITO DE USO)

ALT CAD Alterages Cadastrais de descri@o (descri@o completa e sucinta, ano/empenho, nota fiscal, processo,
situa@o e natureza de despesa).

TRANSF UA  Transferéncia entre Unidades Administrativas dentro do proprio Orgao.

TRANSFERENCIA PARCIAL EM BENS MOVEIS E INTANGIVEIS (DIREITO DE USO)

TRANSF UA  Transferéncia entre Unidades Administrativas dentro do préprio Orgao.

INTENCAO DE TRANSFERENCIA ENTRE ORGAOS - BENS MOVEIS E INTANGIVEIS (DIREITO DE USO)

TRANSF ORG Inten@o de Transferéncia entre Orgaos na Administra@o Direta
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ANEXO IlIl - SITUACAO

EM USO Quando o bem estiver em uso na UA.

EM ALMOX  Quando o bem for incorporado no almoxarifado.

CESSAO USO Quando um bem for cedido a terceiros, através de um Termo de Cessao de Uso.

BENS TERCE Quando a UA receber um bem pertencente a terceiros através de uma cessao de uso.

EM MANUT  Quando um bem que estava em USO for encaminhado para conserto.

EM BAIXA Quando um bem for furtado, extraviado ou danificado enquanto durar a sindicancia e/ou inquérito.

EM ACEITE  Quando um bem for cadastrado na inten@o de transferéncia entre 6rgaos, até que o Orgao de
destino de o aceite, ou recuse ou seu prazo de aceite ultrapasse o 15 dias.

NAO ACEITO Quando um bem que estava em inten@o de transferéncia for negado pelo Orgao de destino.

EM AVALIA  Quando um bem estava em inten@o de transferéncia e foi retirado pelo 6rgao de origem através de
limpeza da inten@o ou por ter expirado o prazo para aceitar o bem pelo Orgao de destino.
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ANEXO IV - NATUREZA DE DESPESA

BENS MOVEIS:

339030.00 Material Permanente comprado com natureza de consumo.

339039.00 Material Permanente adquirido com natureza de outros servigs de terceiros.
339039.52  Despesas vinculadas ao Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE.

449052.00  CoOdigo usado somente para migrar os bens do antigo sistema para o novo.

449052.01 Maqguinas e Equipamentos de Informatica.

449052.02  Maquinas e Equipamentos Hospitalares, Para-hospitalares e de Laboratorios.
449052.03 Maquinas € Equipamentos de Radio, Telecomunica@es, Grava@o, Reprodu@o de som.
449052.04  Maquinas e Equipamentos Graficos, Tipograficos, de Cartografia e de Desenho.
449052.05 Maquinas e Equipamentos para Controle de Transito.

449052.06  Maquinas e Equipamentos para Salvamento, Combate e Preven@o de Incéndios.
449052.07 Maquinas e Equipamentos para Usinagem, Serralheria, Carpintaria, Oficina e Constru@o.
449052.08  Automoveis, Caminhoes, Viaturas Especializadas e Outros Vel culos.

449052.09  Maquinas e Equipamentos e Tratores Agri colas.
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449052.10 Locomotivas, Automotrizes, Vagodes, Aeronaves e Embarcages.
449052.11  MAaquinas e Equipamentos para Esporte e Lazer.
44905212  Maquinas e Equipamentos para Gera@o e Distribui@o de Energia Elétrica.
449052.13  Obras de Arte, Antiguidades e Objetos Historicos, Arti sticos e Instrumentos Musicais.
44905214  Maquinas e Equipamentos para Servi@s Administrativos e Técnicos.
449052.15  MOveis Escolares e Didaticos.
449052.16  Eletrodomésticos de Medio e Grande Porte.
449052.17  Mobilidrio em Geral.
449052.18  Equipamentos Destinados a Biblioteca e Cole@es em Geral.
449052.19 Maquinas e Equipamentos de jardinagem.
449052.20  Maquinas e Equipamentos para Medi@o, Precisdo e Controle.
449052.21 Animais nao Destinados a Laboratorios.
449052.22  Maquinas e Equipamentos Destinados ao Controle Ambiental.
449052.23 Maquina e Equipamentos Permanentes Adquiridos pelo Sistema Descentralizado de
Pagamento - SDP
449052.98 Equipamento e Material Permanente — Pagamento Antecipado decorrente de importa@o.
449052.99  Equipamentos e Material Permanente adquiridos pelo Poder Legislativo.
449092.02 Maquinas e Equipamentos e Material Permanente quando de exercr cios anteriores.
BENS IMOVEIS:
449061.01  Desapropria@o de Iméve.
449061.02  Aquisi@o de ImOveis necessarias a realizag@o de obras constantes de projetos.
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459061.01  Aquisi@o de Imoveis exceto aqueles necessarios a realiza@o de obras constantes de projetos.

BENS INTANGI VEIS (DIREITO DE USO)

459039.01 | ]
capacidade de maquina, bem como Licenciamento de Sistemas Customizados e posteriores
atualizages - Software.
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