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Apresentacgao

Objetivo

O Sistema de Informacdes Gerenciais de Materiais tem como objetivo o
controle de todos 0os bens adquiridos e estocados nas Unidades
Armazenadoras de Materiais no Municipio de Rio de Janeiro tais como:
materiais de consumo, medicamentos.

A manutengdo do cadastro de materiais e servigos.

A manutencao do <cadastro de empresas, fundacdes privadas e
associacgodes.

Usudrios

Serdo usuarios do sistema os o6rgdos da administracdo direta e
indireta.

Funcionalidade
O sistema é composto dos seguintes mdédulos:

Catdlogo de Materiais e Servicgos

Cadastro de Empresas

Cadastro de Fundacgdes Privadas e Associacdes
Cadastro de Amostras

Gestao de Estoques

Tabelas

Seguranca

Consideragdes sobre Padronizagao

As nomenclaturas das rotinas sao padronizadas da seguinte forma:
Identificador da rotina + seqgiiencial + identificador da operacgao
Onde os identificadores de rotinas sao:

para Materiais

para Bens de Consumo
para Fornecedores
para Tabelas

para Amostras

para Bens Permanentes
para Segurancga

NN+ HEOQRZ

Os identificadores da operacao sao:

C para Consultar
F para Atualizar o Fechamento

Gestao de Estoque 6
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T para Atualizar
M para Menu

Exemplo: C104C - Consulta Estoque de Unidades Armazenadoras de Materiais
Navegagdo no sistema

A navegagdo no sistema se dard através da selecdo do mdédulo no
rodapé da pagina e através das opgdes que surgirdo em cada médulo ou
informando o numero da rotina no campo préprio.
Informagdes Gerais

A impressdo dos relatdérios poderd ser solicitada a Iplanrio,
bastando para tanto gque no relatdério nado seja informado o numero da

impressora.

A impressdo serd entregue no setor do usudrio do sistema de acordo
com o seu cadastro.

Nos lancamentos de valores ou quantidades para o méddulo de Gestao de
Estoque devera ser sempre acompanhada de virgula.

Exemplo: Registrar uma compra de 100 resmas de papel A4 no valor unitdrio
de RS 8,57 e 100 unidades de espatulas de café ou chocolate no valor
unitdrio de R$ 0,05.

Cédigo: 7530.33.011-06 - Papel Reprografico - BRANCO 75G/M2 A4
(210X297MM) PCT 500 FLS - RM
100, 8,57
7350.04.011-40 - Espatula, pléastico - FLEXIVEL, 8CM -
UN
100, 0,05

Gestao de Estoque 7
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Fluxo para Movimentacao do Estoque nas UAMs

Administrativa para

Solicitagdo da Unidade

Encaminha os procedimentos
para levantar o inventéario
e registrd-lo no sistema

sistema

operacionalizagdo com o

<

Inicio '—>
v

Efetua o

Efetua o inventdrio inicial e
define os servidores que serao

cadastrados para operar o
sistema

o sistema

Cadastra os servidores e
capacita os mesmos para operar

registro do
inventario no
sistema e passa
a opera-lo

Movimentos
de

Entradas

Saidas

Recebe a solicitagéo

Manual de Rotinas, com a

Cédigo de Defesa do Consumi

Fazer a inspegdo fisica do
material confrontando os dados
dos documentos de acordo com o

Resolugdo CGM n° 840/2008 e o

Efetua o
registro no
sistema e
arquiva os
documentos em
pasta Unica (*)
e em ordem

dor

de movimentagdo ou
obedece a planilha de
distribuigédo

v

Efetua o registro no
sistema e arquiva os
documentos em pasta

1

emitida com os itens a serem

expedigdo até a distribuigdo

Confronta a documentagéo

retirados do estoque
inclusive com relagao aos
otes e validades, segregar
os materiais no setor de

cronolégica

v

Efetua a estocagem
obedecendo os
procedimentos do
Manual de Rotinas e
Procedimentos de

ou remessa

Estoques

Verifica a movimentagéo
efetuando uma confrontagdo
fisica com os registros no

sistema

Ao final do Ano antes do
fechamento do més de
dezembro, emitir um

relatdério da posigdo de

estoque

v

Confrontar o fisico do
estoque com o relatério

Unica (*) e em ordem
cronolégica
Errados
Efetua a corregao da
movimentagdo e emissédo <
de nova documentagéo
caso necessario
Corretos
Efetua o fechamento
mensal e emite o DME >
. Efetua o fechamento de
Fim < .
Dezembro emite o DME e o DMA
Corretos

Gestao de Estoque

Dados?
Errados

Efetua a corregdo
da movimentagdo
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Glossario da Gestao de Estoques

Para fins de operagdo com o sistema entende-se por:

< Entradas - S3o acréscimos efetuados no almoxarifado.

Decorrente de:

v
v

Doagao - Recebimento de material de outra entidade;

Permuta - Recebimento de material em contrapartida de outro ativo de
mesmo valor;

Aquisigdo - Compra de material através da execugdo orgamentdria;
Devolugdo - Retorno do material j& distribuido, da unidade requisitante
para o almoxarifado;

Transferéncia - Movimentagdo de material com troca de responsabilidade
de uma unidade administrativa para outra, dentro da mesma entidade;
Ajuste Contadbil - Ajuste de informagdo Jj& contabilizada, referente a
valor ou quantidade e

Incorporagao — Qualquer entrada ndo classificada nos itens anteriores.

Saidas - S3o os decréscimos efetuados no almoxarifado.

Decorrentes de:

v

Alienagdo - Transferéncia do dominio do material a terceiros.

Sao formas de alienagao:

ISRV

Venda - Forma de alienagdo do estoque que gera receita para a entidade;
Doagdo - Disponibilizagdo de material préprio, para outra entidade e
Permuta - Disponibilizagdo do material contrapartida de outro ativo de
mesmo valor.

Outras formas de saidas:

v

v

Consumo - Transferéncia de material para a wutilizagdo da wunidade
requisitante;
Obsolescéncia - Descontinuagdo prematura do uso do material, ocasionada

por sua desclassificagdo tecnolégica, provocada pelo surgimento de
material mais moderno, ou melhor, adaptado;

Imprestabilidade - Mudanga irreversivel das caracteristicas do material,
ocorrida involuntariamente, por forgca de acondicionamento indevido,
fendmenos climaticos, prazo de validade expirado, agdo de agentes
patolégicos ou acidentes;

Desuso - Material que, embora com caracteristicas fisicas inalteradas e
ndo obsoleto, tem descontinuagdo de uso causada por redugao ou alteragao
nas atividades da entidade;

Extravio - Desvio de material, passivel de apuragdo de responsabilidade;
Dano - Mudanga irreversivel das caracteristicas do material, ocasionada
pela agdo de terceiros, por ma utilizacgdo, falta de zelo,
desconhecimento do material ou descaso com a coisa publica;

Gestao de Estoque 9
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v Transferéncia - Movimentagdo de material com troca de responsabilidade
de uma unidade administrativa para outra, dentro da mesma entidade;
v' Ajuste Contédbil - Ajuste de informagdo, referente a valor ou quantidade;

v' Perdas por Desgaste Natural - Desgaste resultante da acdo de elementos
da natureza e
v Acerto de Prego Médio - Limpeza das casas decimais, acima das

estipuladas para a apresentagao dos registros da Unidade Armazenadora,
oriundas do cdlculo de prego médio.

v Estorno - Lancamento inverso aquele feito erroneamente;
v" DMM - Documento de movimentagdo de material;
v NRM - Nota de Requisigdo de Material;
v/ Nota Fiscal - Documento de entrada de Material;
v' DME - Demonstrativo de Movimentacdo de Estoque;
v' DMA - Demonstrativo de Movimentag¢do Anual;
v. PM - Prego médio ponderado, apurado mediante a férmula.
o Pm = V1l + V2
Q1 + Q2
o Onde:
= V1 - E o valor monetdrio das existéncias anteriores
= V2 - E o valor monetdrio dos acréscimos ocorridos
* Q1 - E a quantidade fisica anterior
* Q02 - E a quantidade fisica acrescida
v' Materiais disponiveis para transferéncia ou alienagcdo - S3o aqueles sem
movimentagdo ou com movimentagdao inferior a 10% do seu estoque nos
Gltimos 06 (seis) meses, que ndo tenham incidido em imprestabilidade ou
dano;
v' Rastreabilidade - Monitoramento das movimentacdes de entradas ou saidas

de determinados itens e/ou lotes de materiais, podendo verificar a
destinagdo ou procedéncia dos mesmos.

Obs: Os conceitos ou definigdes acima estdo definidos no Manual de Rotinas
de Procedimentos sobre Gestdo de Estoques ou na Resolugdo CGM n2 840/2008.
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<2 New Document - Microsoft Internet Explorer |Z||E|rz|
Arquiva  Editar  Exibir  Faworitos  Ferramentas  Ajuda :’f
. y P A ™ b =
Q- © HNRAG PkOREEL)B
Endereca |@ http: ffsiama)siama/ vl Ir Lirks *

Unisys- Component Enabler
&

Unisys - Component Enabler ASP Generator

[ Cligue para iniciar a aplicagio ]

@ Abrindo pagina http:/fsigmagsigmaf. .. [E] Zona desconhecida
e

® Tela de acesso ao Sistema de Informagdes Gerenciais
de Material

% Enderego de Acesso:

o http://sigma.rio.rj.gov.br/sigma
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<2 LOGON - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S @6 O

Sistema de Informaciies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail  Sair

k2 26.JUN2008 - 08:23

SIGMA

Informe sua Matricula : l:l
T —

08:23:19:93 PEDIDO DE ENTRADA 0.00

@] 02:23:19:93  PEDIDO DE ENTRADA 0.00 & Intranet local

® Tela de Abertura do Sistema de Informagodes
Gerenciais de Material

+ Informar matricula:

o Ex.:Matricula 10/123.456-7 informe 1234567 (Sem prefixo, sem barra de
separacgao, sem ponto e sem traco)

< Informar a senha de acesso

Obs: Sé poderd acessar ao SIGMA os servidores que tenham sido devidamente
cadastrados no setor responsavel, enviando solicitagdo para:

Geréncia de Gestdao de Estoques

ggestoques.sma@pcrj.rj.gov.br
Telefones: 2503.3393 / 2503.3929

Gestao de Estoque 12
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<2 SISTE - Microsoft Internet Explorer.

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Seqguranca

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
| Menu Principal SISTE 26JUN2008 - 08:27

SIGMA

» Sistema de Informacoes
Gerenciais de Mateﬂal

08:27:37:54 PEDIDO DE ENTRADA 0.00

Catalogo de Materiais/Servicos
Cadastro de Empresas
Cadastro de Fundagfes Privadas e Associagdes
Cadastro de Amostras

Gestdo de Estoques

@] 02:27:37:54  PEDIDO DE ENTRADA 0.00 & Intranet local

¢ Tela Inicial

** Selecionar o Médulo desejado:

Catadlogo de Materiais / Servigos

Cadastro de Empresas

Cadastro de Fundagdes Privadas e Associagodes
Cadastro de Amostras

Gestao de Estoques

Tabelas

Seguranga

O O O O O O O

Obs: Caso necessite utilize as opgdes acima da Tela Inicial:

Info: Para obter informagdes dos Setores Responsaveis pelo SIGMA;

Ajuda: Para obter informagdes da tela que estiver acessando no momento;
E-mail: Para encaminhar um correio eletrdnico para os Setores Responsaveis;
Sair: Para sair do SIGMA

Gestao de Estoque 13
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<2 S002C - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Seqguranca

Cadastramento Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
|#| Gestao de Estoques CO01TM 26JUN2008 - 08:28

AYISO

#HE SEMHORES USUARIOS DO SIGMA

A COORDEMADORLA GERAL DO SUBSISTEMA DE INFRA-ESTRUTURA E LOGISTICA COMUNICA
ACS USUARIOS DO SISTEMA DE INFORMACOES GEREMCIAIS DE MATERIAL (SIGMA) QLE &
PARTIR D2 DIA 9 DE JUMHO DE 2008 SERA DISPOMNIBILIZADA & HOMA YERSAD DO

SISTEMA MA IMTRAMET D& SMA

QUAISQUER DUMIDAS EMTRAR EM COMTATO COM O SETOR RESPOMSAML:
ESTOQUES - 2803,3393 [ 2503.3929

08:28:24:72 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

&) 03:28:24:72  PEDIDO DE ENTRADA 0.00 & Intranet local

® Tela de Aviso

% Serd exibida logo apds a selegdo do Médulo desejado.
o Clicar "Enter” que deixara de ser mostrada.

Obs: Favor atentar para as informagdes repassadas através do “Aviso”.
Gestao de Estoque 14
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2 CODTM - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
Gestao de Estoques CO01M 20JUNZ2008 - 08:53

SIGMA

» Sistema de Informagoes 45
Gerenciais de Material™

08:53:27:37 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

@ 08:53:27:37 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 ‘d Intranet local

7 - 3 -
7 Iniciar rocument - Micr,.. 3 Hew Document - Micr,., <R CO0LM - ¥ ft Int... h_E. Dacumental - Micros. .. PT ’(‘Ja Ls 09:01

®¢ Gestao de Estoques

* Permitird acesso para:
o Atualizagdes de:
v' Entrada:

v Saida:

v Tabelas:

o Acerta Documentos:
o Consultas:

v Estoque:

v Tabelas:

o Relatérios:

v' Estoque 1:

v' Estoque 2:

v Tabelas:
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SIGMA “ S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

2| Fecha Movimento Mensal C110F 01JUL2008 - 09:04
Cod.Almox.: Almoxarifade da SMa&
Mes [ Ano : ljl i {~ Consulta (¥ Fecha o Mes
ENTRADAS Tot.p/Compras Saldo Anterior
Tot.p/Devolucao ,51000000 4428E, 22000000

Tot.p/Alienacio

Tot.p/Transfer 2,21000000
Tot.p/Ajuste

Tot.p/Incorporacio

SAIDAS Tot.p/Alienacso Acerto Saldo Anterior
Tot.p/Transfer 329,35000000
Tot.p/Consuns S90z2,95000000
Tot.p/Baixa

Tot.p/Ajuste
Tot.p/Desgaste

Tot.Residual J12678250-

Tot.p/Estorno Saldo Atual Estoyie

Tot.Acerto PMU 4,23000000+ 38166,81000000 38166,81000000
Deseja Fechar o MES <$/N> 2 2

09:04:49:48 PEDIDO DE CONSULTA 0.00 Selecione o madulo vI

&) 09:04:49:48  PEDIDO DE CONSLLTA 0.00 & Intranet local

¢ Fecha Movimento Mensal - Cl10F

+ Seria Informado:

o O cdédigo da UAM que esta realizando a rotina no campo “Cdéd.Almox.:
+ Para fechar o movimento do Més:

o Devera ser informado o més e o ano do fechamento no campo “Mé&s/Ano.’

44

(4

o Devera ser selecionada a opcgdo “Fecha o Mé&s”

o Deverad ser clicado “Enter”

* Para consultar os meses fechados:

o Deverd ser informado o més e ano da consulta no “Mes/Ano”
o Devera ser selecionada a opgdo “Consulta”

o Deverad ser clicado “Enter”

Obs: Ndo serd permitido o fechamento caso:

v' Existam documentos em aberto; verificar na rotina “Consulta Documentos
em Aberto”, caso existam resgatar ou fechar os mesmos, rotina C306C,

v' Existam documentos em transito, verificar através da rotina “Consulta
Rec. Requisigado/Transf. (Info)”, caso existam atender as requisigdes
e/ou resgatar as transferéncias, rotina C311C,

v Existam divergéncias, verificar através da emissdo da “Relagdo de
Divergéncias em Estoque”, relatdédrio C527R, e através da prépria rotina
de fechamento, se existir diferenga, aparecerda na confrontagdo dos
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campos "“Saldo Atual” e “Estoque”, neste caso entrar em contato com a
Geréncia de Gestdo de Estoque.

Gestao de Estoque 17
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3 C301F - Microsoft Internet Explorer

SIGMA © @660

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

| Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA
Fecha Estoque Inicial C301F 01JULZ2008 - 10:50

Cod.Almozx.: 10404 Almorarfado da SMA
Mes [ Ano : ! (* Consulta (™ Fecha o Inventirio
ENTRADAS Saldo Anterior
Tot.p/Compras EF0E1,57000000

Tot.p/Deveolucac
Tot.p/Alienacio
Tot.p/Transfer

SAIDAS

Tot.p/Alienacio
Tot.p/Transfar

Tot.p/Consumo Saldo Atual
Tot.Acerto PMU 57051,57000000
INVENTARIC 14 FECHADOD [ 5mM

10:50:36:55 ENTRADA C/f EXITO D00DO007 0.00 Selecione o madulo vI

&] 10:50:36:55  ENTRADA Cj EXITO 0000007 0.00 & Intranet local

¢ Fecha Estoque Inicial - C301F

%+ Na rotina:

o Serd informado o cdédigo da UAM no campo “Céd.Almox.:”
% Para fechar o langamento do Estoque Inicial:

o Deverao ser informados o més e ano no campo “Mé&s/Ano:”
o Deverd ser selecionada a opcgao “Fecha o Més”

o Deverd ser clicado “Enter”

* Para consultar os meses fechados:

o Deverao ser informados o més e ano no campo “Mé&s/Ano:”
o Deverd ser selecionada a opcao “Consulta”

o Deverd ser clicado “Enter”

Gestao de Estoque 18
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<2 C3017T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

[#| cadastra Estoque Inicial C301T 01JUL2008 - 13:22
Pesquisa | Consulta | Inclusao | Alteracao | Excdusdo
Almozxarifado 10404 almoradfado da Ska
Materisl G |0 | Bie | B |

PAPEL ALMACS LISO 75GM2 FOLHA DUPLA Ad (21052970 Unidade 1y
beregiswe [ 31 [ g
Quantidade CRULTET: | 2,43000000] Valor Total £20,01000000
Quiemisima [ ] QueMinma [ | proResprimens [
DOrgao Dest
Otd Estoque 1z,000 Lecalizacie Fisica [ ]
Codigo Lote Data da Yalidade Lote Qrde.Lote Exc
[ 1 I I L 1 [ ]
[ 1 C I I L 1 [ |
] C I 1 m
L 1 Ly 11 L 1 [ |
[ [ I L 1 H
L 1 L[] L 1 =

13:22:08:17 ENTRADA C/ EXITO 0000021 Selecione o madulo vI

@] 13:22:08:17  ENTRADA Cf EXITO 0000021 & Intranet local

®¢ Cadastra Estoque Inicial - C301T

+ Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”
o Serd informado a data atual no campo “Dt.Registro”

% Para efetuar o langamento do Estoque Inicial:

o Devera ser informado o dia, o més e o ano no campo “Dt.Registro”

o Deverd ser informado o cédigo do item no campo “Material”

o Deverad ser informada a quantidade inventariada no campo “Quantidade”

o Deverad ser informado o precgo unitdrio do item no campo “Pr Unitédrio”

o Deverd ser informado o lote na coluna “Cdédigo Lote”

o Deverad ser informada a validade do lote na coluna *“Data da Validade
Lote”

o Deverad ser informada a quantidade de cada lote na coluna “Qtde. Lote”

o Devera ser clicada a opgado “Incluséao”

o Deverd ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” de “Confirmar” na
janela que sera aberta

** Para consultar os itens langados no Estoque Inicial:

o Devera ser informado o cédigo do item no campo “Material”

o Deverd ser clicada a opgao *“Consulta”

o Deverd ser clicado “Enter”

Gestao de Estoque 19



Manual do SIGMA

Obs: Os campos a seguir sao de preenchimento facultativo:

v

v

A quantidade maxima de acordo com a capacidade de estoque da UAM no
campo “Qtde Maxima”.

A quantidade minima de acordo com a necessidade de demanda pré-
estabelecida apdés levantamento de consumo das UCMs no campo “Qtde
Minima”.

O ponto de ressuprimento de acordo com o periodo necessirio para que ndo
haja o desabastecimento das UCMs no campo “Pto. Ressuprimento”.

A UCM destinatdria do item devera ser informada quando ele for de uso
especifico no campo “Orgdo Dest”.

Para obter a localizagdo fisica do item dentro de um plano esquematico
elaborado para a UAM deverd ser preenchido o campo “Localizagdo Fisica"“.
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SIGMA © @6 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Consultas Relatdrios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

[#| cadastra Empenhos C303T 02JUL2008 - 15:16
Pesquisa | Consulta Incusdo | Alteracdo | Exclusio
Cod Amzx 10404

Almozarifado da SMé

Empenho Data: 5/ 5]/ [z valor Totsl:

Yalor Recebido : 37600000000

Yalor de Saldo:

Processo [ g Data Processe: [ 3 [/ [z

bUAL‘(TECK TECHNOLOGLA EM INFORMATICA LTDA,

Projete | |

Data Prev l:l ! l:l F ] Data Limite : I:l.-" I:l.-" l:l

15:16:14:78 ENTRADA CJf EXITO D0O00013 0.00 Selecione o madulo vI

&] 15:16:14:78  ENTRADA Cj EXITO 0000013 0.00 & Intranet local

¢ Cadastra Empenho - C303T

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo da UAM no campo “Cdéd. Amx”

o Serd informada a data atual no campo “Data:”

* Para efetuar o cadastramento do Empenho:

Deverd ser informado o n°® do empenho no campo “Empenho”

Devera ser informada data do empenho no campo “Data:”

Devera ser informado valor do empenho no campo “Valor Total:”

Deverd ser informado n° do processo no campo “Processo”

Deverda ser informada a data de autuacdo do processo no campo *“Data

Processo:”

Deverd ser informado o CNPJ ou CPF do favorecido no campo *“CNPJ/CPF”

Deverda ser clicada a opcao *“Inclusao”

o Deverad ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” de *“Confirmar” na
janela que sera aberta

*¢ Para consultar os Empenhos cadastrados:

o Deverd ser informado o n° do empenho no campo “Empenho”

o Devera ser informado o dia, o més e o ano do empenho no campo “Data:”

o Devera ser clicada a opgao *“Consulta”

0O O O O O
O 0 w

o O

Obs: Os campos a seguir sdo de preenchimento facultativo:
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v Para informar se o empenho em questdo estd destinado a um projeto
especifico preencher o campo “Projeto”.

v\ Para informar a data prevista para inicio do projeto preencher o campo
“Data Prev”.

v Para informar a data limite para o término do projeto preencher o campo
“Data Limite:”.

Gestao de Estoque
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_Internet Explorer

SIGMA © @660

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

[+] Entrada de Aquisicao C305T 02JUL2008 - 17:32
| Pesquisa | Consulta Incusdo | Alteracdo | Exclusio
Cod.Amx 10404 Alrmoxanifade da SMA
Docto. | oD [ [ ds[200d
Me.Fiscal Data MFiscal J.' Empenho !
CMPY/CPF 61,192 522/0005-50 BIGMARDT IMD, COM. DE PAR. ARTEF
1 Cod.  Material td.Compra Prc.Unitario Yalor Cd.Lote/Data Exc
Br | 2500,000] | isaoooopn]  CO™P*2 mezsaeooomoon [
2 COPO DESCARTAVEL 200ML, Cf100 UM UN w1 o
oo || 00,000 | 65000000) momonooe [ ]
COPO DESCARTAVEL SOML, Cf100 UM UM C Wl Wl ]
I | | I | L 1
C LWk []
I | | |[ | L 1
ChC ] [
I | | | | 1
C k1 I
Fecha [~ Sim

Docto #

ATENCAD 05 * Este Documento ja esta Fechado * Selecione o madulo vI

@ ATENCAD 05 * Este Documento ja esta Fechado * ‘d Intranet local

® Entrada de Aquisigao - C305T

%+ Na rotina:

o Serd informado o cdédigo da UAM no campo *“Cdéd.Amx”

o Serd informada a data atual no campo “Data Docto”

o Serd informada a data atual no campo “Data Nfiscal”

o Serd informado o ano do empenho no campo “Empenho”

% Para efetuar a Entrada de Aquisigédo:

o Deverd ser informado o n° da nota fiscal no campo “Nt.Fiscal”

o Devera ser informada a data da nota fiscal no campo “Data Nfiscal”

o Devera ser informado o n° e o ano do empenho no campo “Empenho”

o Deverd ser informado o cdédigo do item no campo *“Cédd. Material”

o Devera ser informada a quantidade comprada no campo “Qtd.Compra”

o Deverd ser informado o preco unitdrio no campo “Prc.Unitario”

o Deverd ser informado o cédigo do lote e data da validade no campo
“Cd.Lote/Data”

o Devera ser clicada a opc¢ao “Inclusao”

o Deverdo ser conferidas as informacdes digitadas

o Devera ser marcado o campo “Fecha Docto?” em “Sim”

o Deverd ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” de “Confirmar” na

janela que serd aberta
% Para consultar a entrada por aquisigédo:
o Devera ser informado o n° do documento que foi gerado no campo “Docto.”
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Deverda ser informado o ano do documento no campo “Data Docto”
Deverd ser clicada a opgdo “Consulta”
Para alterar o documento de Entrada de Aquisigéao:

informado o n® do documento no campo “Docto.”

informado ano do documento no campo “Data Docto”

clicada a opgao “Consulta”

alterado somente quantidade e/ou valor

ser alterado o cdédigo do item, o mesmo deverd ser marcado no

campo “Exc”, caso queira excluir o item
o Deverad ser clicada a opcgao “Alteracadao”

Observagdao da alteragdo: Nao podera ser alterado documento que ja& tenha
sido finalizado na Rotina de “Fecha Entrada de Aquisigao”

Obs: Caso queria inserir mais de 05 (cinco) itens devera ser cumprido os

primeiros passos sem marcar o campo “Fecha Docto”.

v Serd encaminhado para uma nova pagina do documento.

v' Deverdo ser informados os dados dos novos itens, assim sucessivamente
até que seja marcado o campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v Serd permitido até 60 (sessenta) itens por documento.

Obs: O documento sé estard definitivamente encerrado quando o mesmo for
fechado da rotina de “Fecha Entrada por Aquisigdo”.
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<2 C305F - Microsoft Internet Explorer

SIGMA 006 O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 38902-Almoxarifado da SMA A/'SUBEPAP - Susecret

[#| Fecha Entrada de Aquisicao C305F 26JUN2008 - 12:21
Almozxarifado 28902 Num.Docto 5 2008
Dr.Mavt
Almorarifade da SMA AJSUBEPAP - Susecrat oVio ZBjneizons
Mota Fiscal 12271 DtMFiscal 250G 12008 Tot.MFiscal 422,96000000
Empenho 338 Dt.Empenho  20/05/2003 Yalor 422,36
Recebido 422,96000000
CMPJ/CPF E3210710001 - 72 Saldo
MIRACABD PAPELARLA E IMFORMATICS LTDA,
Tatal de Itens 2
Observacao
[ |
| |
Impressora Copias AlfFa/Numerico
DOCUMENTO EM ABERTO, DESEJA FECHA-LOD 2 /N i Bim

12:21:52:00 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@ 12:21:52:00  PEDIDO DE COMNSLLTA \j Intranet local

:" ,ﬂf‘c"‘ar IL_E. Certificada 02, ., IL_E. Certificada 01... IL_E. Documentol - ... I.'n_E. Telas do Mova ... 7 2 Inkernet Ex...

® Fecha Entrada de Aquisigao - C305F

%+ Na rotina:

o Serd informado o cdédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

o Serd informado o n°® e ano do documento no campo “Num.Docto”

o Serd informada a data do documento no campo “Dt.Movto”

o Serd informado o n° da nota fiscal no campo “Nota Fiscal”

o Serd informada a data da nota fiscal no campo “Dt.NFiscal”

o Serd informado o total da nota fiscal no campo “Tot.NFiscal”

o Serd informado o n°® do empenho no campo “Empenho”

o Serd informada a data do empenho no campo “Dt.Empenho”

o Serd informado o valor do empenho no campo “Valor”

o Serd informado o CNPJ ou CPF do fornecedor no campo “CNPJ/CPF”

o Serad informado o valor da nota fiscal no campo “Recebido”

o Serd informado o valor do saldo remanescente no empenho no campo “Saldo”

o Serd informado o total de itens registrados no documento de agquisicgao no
campo “Total de Itens”

o Deverdo ser conferidas as informacdes do documento

% Para efetuar o fechamento da Entrada de Aquisig&o:
o Deverad ser informado o n° da impressora no campo “Impressora”
o Devera ser informada a quantidade de vias no campo “Cdépias”
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Deverd ser informada a ordenacdo dos itens, se for por ordem alfabética
informar “A” e se for em ordem numérica informar “N” no campo
“Alfa/Numerico”

Deverd ser marcado o campo “DOCUMENTO EM ABERTO, DESEJA FECHA-LO? S/N”,
clicando em “Sim”

Deverd ser clicado “Enter”

Deverd ser finalizado o registro clicando novamente “Enter”

Gestao de Estoque 26



Manual do SIGMA

<2 C307T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

[*] Entrada de Alienacao C307T 07JUL2008 - 10:27
Pesquisa | Consulta Inclusdo | Alteracdo | Exclusio |

Almoxarifado 10404 Almoraifado da SMAa

Documento l:l Dr.Docto
Nota Fiscal ] DeNFiscal [ [ F[ | (CNPI (CCPF [ [ g

Mum. Processo l:”:”:l Data I:P l:l.-"l:l Tipo {+ Doacido { Permuta
Cod. Material td.Recebida Praco Unit Yalor Toral Codigo do Lote / Data  Exc
I | N I A | | |

[ W T [
| | | | |

[ T [T
N | N I . | | |

L1 L1 1
I | N I . | | | L 1

L1 1 1r
I | I | | | L 1

[ [ [ [

Fecha Doco? [ Sim

ATENCAD 01 * Nao Existe Item para este Docto * Selecione o madulo vI

@ ATENCAD 01 * Mao Existe Item para este Docko * ‘:J Intranet local

® Entrada de Alienagao - C307T

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

o Serd informado a data atual no campo “Dt.Docto”

% Para efetuar a Entrada de Alienacgédo:

o Devera ser informado o tipo de alienacgdo no campo “Tipo”, se “Doacao” ou
“Permuta’”

o Deverd ser informado o n° da nota fiscal no campo *“Nota Fiscal” (*), se
houver

o Deverad ser informada a data da nota fiscal no campo “Dt N.Fiscal” (*),
se houver

o Devera ser informado o CNPJ ou CPF no campo “CNPJ/CPF” (*) marcando O

respectivo tipo

Deverda ser informado o n°® do processo que foi aberto para fins de

aceitacao da alienacao no campo “Num. Processo” (*)

Deverda ser informada a data de autuacdo do processo no campo “Data” (*)

Deverda ser informado o cdédigo do item na coluna “Cdéd.Material”

Deverd ser informada a quantidade recebida na coluna “Qtd.Recebida”

Devera ser informado o precgco unitdrio do item na coluna “Preco Unit”

Deverd ser informado o cédigo do lote e a validade no campo “Cdédigo do

Lote / Data”

o Devera ser clicada a opc¢ao “Inclusao”
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o Deverao ser conferidas as informacdes digitadas

o Devera ser marcado o campo “Fecha Docto?”, em “Sim”

o Deverd ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” de “Confirmar” na
janela que sera aberta

Obs: Caso queira inserir mais de 05 (cinco) itens devera ser cumprido os

primeiros sem marcar no campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v Serd encaminhado para uma nova pagina do documento.

v' Deverdo ser informados os dados dos novos itens, assim sucessivamente
até que seja marcado o campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v' Serd permitido até 60 (sessenta) itens por documento.

Obs: Os campos com (*) deverao ser preenchidos quando da abertura do
processo de aceitagdo de itens alienaveis ao Municipio.
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<2 C307F - Microsoft Internet Explorer

SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Consultas Relatdrios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA
1#| Fecha Entrada de Alienacao C307F 07JUL2008 - 10:53

Almozxarifade 10404
Almorarifado da SMa

Num. Documento 1 Dr. Docto
MNum. Processo Dt. Processo 1 !
Mota Fiscal Dt.Mota Fiscal
Total de Itens Tot.MFiscal
Observacio

|TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE |
|TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE |

Impressora I2c2C8 Copias Alfa  Numerico
[~ Sim

10:53:39:16 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@ 10:53:39:16  PEDIDO DE COMSLLTA ‘:J Intranet local

® Fecha Entrada de Alienagao - C307F

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

o Serd informado o n° do documento no campo “Num. Documento”

o Deverao ser conferidas as informacdes do documento

% Para efetuar o fechamento da Entrada de Alienagido:

o Deverad ser informado o n° da impressora no campo “Impressora”

o Deverd ser informada a quantidade de vias no campo “Cdépias”

o Devera ser informada a ordenacdo dos itens, se for por ordem alfabética
informar “A” e se for em ordem numérica informar “N” no campo
“Alfa/Numérico”

o Devera ser marcado em “Sim” para finalizar o fechamento do documento

o Deverd ser clicado “Enter”
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<2 C30BC - Microsoft Internet Explorer

SIGMA 006 O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Consultas Relatdrios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA
[ consulta Devolucao (Info} C308C 26JUN2008 - 15:06

Almozarifado = 10404 Alrnoxatifade da SMA

Unid. Consumidora [ e Data Documento : .-"Ijl /

U.Cons. Mome Unidade Consumidora Mum. Docto Data Devolucio Qud Devolvida Seleciona
16504 Coordenadotia de Suprimen 1 26f0Ef2008 L1000 [T SIM

Cod Material 7530 33 011 06 PAPEL REPROGRAFICO BRAMCS FEGME Ad (21082

U.Cons. Mome Unidade Consumidora MNum. Docte Data Devolugio Qtd Devolvida Seleciona
r" SIM

Cod Material

U.Cons. Mome Unidade Consumidora Mumi. Dacta Data Devolucio Qrd Devalvida Seleciona
[~ sm

Cod Material

* Fim de Arguive ¥

15:06:11:70 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

@] 15:06:11:70 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 \:J Intranet local

:','.' Iniciar il Telas do ocument - Mic,.. Ft 1., Gtaphical Inkerface .., de Informac... PT Q.JF:. 15:14

® Consulta Devolugao (Info) - C308C

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

o Serda informado o cdédigo da UCM que fez a devolugdo no campo “Unid.
Consumidora’”

o Serd informada a data do documento de devolugao do material no campo
“Data Documento”

o Serd informado o cdédigo da UCM no campo *“U.Cons.”

o Serd informado o nome da UCM no campo “Nome Unidade Consumidora”

o Serd informado o n° do documento gerado pela UCM no campo “Num.Docto”

o Serd informada a data da devolugcdo no campo “Data Devolucgdo”

o Serd informada a quantidade que foi devolvida no campo “Qtd Devolvida”

% Caso deseje efetuar o aceite de uma das Devolugdes:

o Devera ser selecionada a opgdo gque se deseja devolver ao estoque

marcando o campo “Seleciona” em “Sim”
o Deverd ser clicado “Enter”
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<2 C3107T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA

Sistema de Informacies Gerenciais de Material

Info Ajuda  E-mail  Sair

G. Almoxarifado Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

[#| Entrada de Devolucao {Nao) C310T 07JUL2008 - 12:48

Pesquisa | Consulta | Inclusao | Alteracao | Excdusdo Confirma ? | Sim | MNao | | Enter |
U.Consumidora 16504]
Docto Origem
Almoxarifado 10404  Almararifade da SMa
Docto Destino |:| Ano Docto Dt.Docto .f
Cod. Material Qud.Devolvida Codigo Lote Data Lote Exc
v 53l lbs | | 1000 | I Y S R
PAPEL REFROGRAFTCO BRAMNCO 7REM2 Ad (21002 RM
| o 1| [ Y — I
|| | | | ¥y ¢
s I N ) N
| I I | | 1 -

Fecha Docto 7 [ Sim

12:48:44:05 PEDIDD DE CONSULTA

Selecione o madulo v I

@ 12:48:44:05 PEDIDO DE COMSLLTA ‘:J Intranet local

® Entrada de Devolugao (Nao) - C310T

%+ Na rotina:

o Serd informado o cdédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

o Serd informado o ano do documento no campo “Ano Docto”

o Serd informada a data atual do documento no campo “Dt.Docto”
% Para efetuar a entrada da Devolugédo:

o Devera ser informado o cédigo da UCM no campo “U.Consumidora”

o Deverad ser informado o n°® do documento de atendimento da Requisicao da
Nota de Material em que foi fornecido o item que esta sendo devolvido no
campo “Docto Origem”

o Devera ser informado o cédigo do item na coluna “Cod. Material”

o Devera ser informada a quantidade devolvida na coluna “Qtd.Devolvida”

o Deverad ser informado o cdédigo do lote no campo *“Codigo Lote”

o Devera ser informada a data de validade do lote no campo “Data Lote”

o Devera ser clicada a opgado “Incluséao”

o Deverdo ser conferidas as informacdes digitadas

o Devera ser marcado o campo “Fecha Docto?” em “Sim”

o Deverd ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” de “Confirmar” na
janela que sera aberta
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Obs: Caso queira inserir mais de 05 (cinco) itens deverd ser cumprido os

primeiros passos sem marcar o campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v' Serid encaminhado para uma nova pagina do documento.

v' Deverdo ser informados os dados dos novos itens, assim sucessivamente
até que seja marcado o campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v Serd permitido até 60 (sessenta) itens por documento.
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<2 CI10F - Microsoft Internet Explorer,

SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Consultas Relatdrios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA
|#| Fecha Devolucao (Nao) C310F 07JULZ008 - 12:49

Unid. Consumidora 16504 Coordenadatia de Suprimentas
Docto Origem 133
Almoxarifado 10404 Alnorarfade da SMA
Docto Destino 2 Data Documento 07 J07 003
Total de Itens Devolvidos 1
Obsrvacio

|TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE |
|TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE |

Impressora T2c2cs Copias Alfa / Numerico
DOZUMEMT O ABERTD, DESE)S FECHA-LD 2 [ Sim

12:49:10:59 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@ 12:49:10:59 PEDIDO DE COMSLLTA ‘:J Intranet local

® Fecha Devolugao (Nao) - C310F

% Na rotina:
Serd informado o cdédigo da UCM no campo “Unid. Consumidora”
Serd informado o n° do documento de origem no campo “Docto Origem”
Serd informado o n° do documento da devolugdo no campo “Docto Destino”
Serd informada data do documento da devolugdo no campo “Data Documento”
Serd informado o n°® de itens devolvidos no campo “Total de Itens
Devolvidos”

* Para efetuar o fechamento da Devolugao:

Devera ser informado o cdédigo da impressora no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o n°® de vias no campo “Copias”

o Devera ser informada a ordenacdo dos itens, se for por ordem alfabética
informar “A” e se for em ordem numérica informar “N” no campo
“Alfa/Numérico”

o Devera ser marcado o campo “DOCUMENTO ABERTO. DESEJA FECHA-LO?” em “Sim”

o Deverd ser clicado “Enter”

0O O O O O

O O ¢
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<2 C311C - Microsoft Internet Explorer

SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Consultas Relatdrios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA
|#| Consulta Rec. Requisicao/Transf. (Info) C311C 26JUN2008 - 14:42

Almoxarifado Alrnoradfade da SMa
Ano Docto: 2008 i+ Requisicio (~ Transferéncia

Almu.Pesquisa 16504

Almoxzarifado Mum.Docto Data Transfer QI  Qude.Transfer Sel  Imp
16504 Coordenadoria de Suprimen 3 26J06[2008 1 1,000 [ v Sim
[~ Sim
[~ Sim
[ Simn
[~ Sim
[~ Sim
[~ sim
[~ Sim
[~ Sim
[~ sim
[~ sirm
[~ Sim
[~ Sim

O I [ o (o

mpressora [ |

14:42:12:42 ENTRADA CJf EXITO DODODZ7F Selecione o madulo vI

@] 14:42:12:42  ENTRADA Cf EXITC 0000027 \d Intranet local

:','.' Iniciar il Telas do ocument - Mic, . : ft1... Gtaphical Inkerface .., 2 Graphical Inkerfa,,, - PT 'é_)_]r_: 14:50

® Consulta Recebimento de Requisigdo ou Transferéncia
(Info) - C311C

Na rotina:

Serd informado o cdédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

Serd informado o ano do documento no campo “Ano Docto:”

Para efetuar a consulta:

Deverd ser selecionado o tipo de movimentacdo marcando *“Requisicdo” ou
“Transferéncia”

Serd informada a unidade que fez a solicitacdo de movimentacdo na coluna
“Almoxarifado”

Serda informado o n° do documento da unidade que fez a solicitacdo de
movimentagao na coluna “Num.Docto”

Serda informada a data do documento da unidade que fez a solicitacdo de
movimentacao na coluna “Data Transfer”

Serd informada a quantidade de itens existente na movimentagdo na coluna
“g T

Serda informada a quantidade total dos itens existentes na movimentacéo
na coluna “Qtde.Transfer”

Para efetuar a selegdo da movimentagdo:

Deverd ser marcada na coluna “Sel” a movimentacdo que se deseja atender
ou receber
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Deverd ser clicado “Enter”

Serd enviado para a rotina de atendimento da requisicdo ou de aceite da
transferéncia.

Obs: Deverd ter atencdo para as seguintes situacgdes:

v

De acordo com o possivel atender as requisig¢des na ordem cronoldgica
informada no campo “Data Transfer”.

Ndo serd emitida a “Nota de Requisigdo de Material” que for fornecida
com a quantidade “Zero”.

Nas transferéncias a serem recebidas, sé poderd ser dado aceite apéds o
recebimento fisico dos itens.

As transferéncias que por dqualquer motivo ndo forem entregues
fisicamente dentro do més que foram realizadas e estiverem impedindo o
fechamento da UAM destinatdria deverdo ser abertas nas UAMs de origem.
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<2 CA00T - Microsoft Internet Explorer,

SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Consultas Relatdrios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

[+ saida por Requisicao (Info) C400T 26JUN2008 - 14:43
Almoxarifade 10404 alrnorarifado da SMA
W.Consumidora 16504 Coordenadotia de Suprimentos
Docte Origem E] Data do Processaments [eelf [ e 2008
Data Pedido/Unid. Consumidora 2EJOE 2008
Cadigo Material Qrd.Requisitada Qrd.Atendida Qrd.Estoque
FE20 Ex] 011 - 0 1,000 440,000
PAPEL REPROGRAFICD BRAMNCO FEGMZ Ad (21052 R
Aceita este TOTAL 1,000 v Sim

14:43:40:01 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@ 14:43:40:01  PEDIDO DE CONSLLTA \:j Intranet local

+4 Iniciar & Telas do ocurnent - Mic,., aT - Mi 1., araphical Interface ... 2 Graphical Inkerfa,.. - PT 'é.'Jr._: 1451

® Saida por Requisigdo (Info) - C400T

%+ Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”

o Serd informado o cdédigo e nome da UCM no campo * U.Consumidora”

o Serd informado o n° do documento feito pela UCM no campo “Docto Origem”

o Serd informada a data atual no campo “Data do Processamento”

o Serd informada a data que foi feito o documento pela UCM no campo “Data
Pedido/Unid. Consumidora”

o Serda informado o cdédigo do item pedido pela UCM na coluna “Cdédigo
Material”

o Serd informada a quantidade solicitada na coluna “Qtd.Requisitada”

o Serd informada a quantidade no estoque da UCM no campo “Qtd.Estoque”

* Para efetuar o atendimento:

o Deverda ser informada a quantidade que serd fornecida no campo

“Qtd.Atendida”
o Deverd ser marcado o campo *“Aceita esse TOTAL” em “Sim”
o Deverd ser clicado “Enter”

Obs: Devera se ter atengdo ao numero de itens solicitados, quando tiver
mais de 06 (seis) itens deverd ser cumprido os primeiros passos sem marcar
o campo “Aceita este TOTAL” em “Sim”.

Gestao de Estoque 36



Manual do SIGMA

v/ Serd encaminhado para uma nova pagina do documento com os mesmos campos.
v' Deverdo ser informados os dados dos novos itens, assim sucessivamente
até que seja marcado o campo “Aceita este TOTAL” em “Sim”.

Obs: Os atendimentos dos pedidos poderdo estar condicionados a existéncia
de uma grade de fornecimento pré definida pelo Setor Administrativo do

érgéo.
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<2 CA00F - Microsoft Internet Explorer,

SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT Relatérios

Consultas

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 0-Almoxarifado da SMA
|*| Fecha Saida de Requisicao (Info) C400F @26JUN2008 - 14:4

Unid.Consumidora 16504 Coordenadoia de Suprimentos
Dacto U.Consumidora 2 Data Dacto 26062002
Almoxarifado Destino 10404  Almorarifado da Sta
Docto Almozxarifado: 193 Data Movto 26 JOBS2008
Total de Itens i
Yalor Docto 2,21000000

Obs. Almoxarifadoe

ITESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE |
ITESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE TESTE |

O TESTE TESTE YESTE TESTE TESTE TESTE TESTE YESTE TESTE TESTE TESTE TESTE YEST
E TESTE TESTE YESTE TESTE TESTE TESTE TESTE ¥ESTE TESTE TESTE TESTE TESTE YEST

Impressora [ococs Alfa / Numerico
COCUMEMT EM ABERTO, DESEMA FECHALD 7 = TV Eim

Cod da Obra

E 14:43:58:49 PEDIDO DE COMSULTA Selecione o madulo vI

@] E 14:43:55:49 PEDIDO DE COMNSLLTA \d Intranet local

:','.' Iniciar il Telas do ocument - Mic, .. OF - Mi e araphical Interface ... 2 Graphical Interfa,.. - PT 'é_)_]r_: 14

e Fecha Saida de Requisigado (Info) - C400F

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UCM no campo *“Unid.Consumidora’”

o Serda informado o n°® do documento feito pela UCM no campo “Docto
U.Consumidora”

o Serd informada a data do documento da UCM no campo “Data Docto”

0 Serd informado o cdédigo e o nome da UAM no campo “Almoxarifado Destino”

o Serda informado o n° do documento feito pela UAM no campo “Docto
Almoxarifado:"”

0 Serd informada a data do atendimento pela UAM no campo “Data Movto”

o Serd informada a quantidade de itens que foi atendida no campo “Total de
Itens”

o Serd informado o valor total do documento no campo “Valor Docto”

o No caso de preenchimento pela UCM do campo observacgdo esta serda mostrada
logo abaixo do campo “Obs.Almoxarifado”

% Para efetuar o fechamento do atendimento:

o Devera ser informado o cédigo da impressora no campo “Impressora”

o Deverad ser informada a ordenacdo dos itens, se for por ordem alfabética

informar “A” e se for em ordem numérica informar “N” no campo “Alfa /

Numérico”
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o Deverd ser marcado o campo *“DOCUMENTO EM ABERTO,DESEJA FECHA-LO?” em
llsimll
o Deverad ser clicado “Enter”
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<2 CI11T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Consultas Relatdrios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

|#| Entrada de Transferencia (Info) C311T 26JUN2008 - 14:01
Almox.Dastin 10404 almoxanifade da SM&
Dt.Docte Destine .-" EI.-"
Almox.Origem zga0z  Almexarifade da SMA AISUBEPAP - Susecret
Docto Origem 4 Data Docte Origem 264 B 2008
Item Codige Material Qtd. TransF Prc.Unitario Cédigo Lote Data Lote
1 FE20 177 74 1,000 LA7000000
CAMETA ESFERQOGRAFICA PRETA ESCRITA MEDIA, PRETA UM
Qtde.Item p/Transferencia - 1,000 Aceita ? v Simn

14:01:58:07 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@ 14:01:58:07 PEDIDO DE COMSLLTA ‘3 Intranet local

¢ Entrada de Transferéncia (Info) - C31l1T

% Na rotina:

o Serad informado o cdédigo da UAM destino no campo “Almox.Destino”

o Sera informada a data em que o documento foil aceito no campo “Dt.Docto
Destino”

o Serd informado o cdédigo da UAM origem no campo *“Almox.Origem”

o Serd informado o n° do documento origem no campo “Docto Origem”

o0 Serd informada a data do documento origem no campo “Data Docto Origem”

o Serd informada a seqliéncia de itens no documento na coluna “Item”

o Sera informado o «cédigo dos itens transferidos na coluna “Cdédigo
Material”

o Serd informada a quantidade dos itens na coluna “Qtd.Transf”

o Serd informado o prec¢o unitédrio dos itens na coluna “Prc.Unitéario”

o Serd informado o cdédigo do lote dos itens na coluna “Cdédigo Lote”

o Serd informada a data do lote dos itens na coluna “Data Lote”

o Serda informada a quantidade total dos itens no campo “Qtde.Item

p/Transferéncia”
% Para efetuar o aceite da transferéncia:
o Devera ser marcado o campo *“Aceita?” em “Sim”
o Deverd ser clicado “Enter”
0 Serd direcionado para a rotina de fechamento da transferéncia.
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Obs: Deverd se ter atengdo ao numero de itens transferidos, quando tiver

mais de 06 (seis) itens deverd ser cumprido os primeiros passos sem marcar

o campo “Aceita?” em “Sim”.

v\ Serd encaminhado para uma nova pagina do documento com os mesmos campos,
assim sucessivamente até que seja marcado o campo “Aceita?” em “Sim”.

Obs: Somente poderd ser dado o aceite da transferéncia quando, for
realizada a entrega fisica e apdés a confirmagdao das informagdes referentes
aos produtos recebidos.

Obs: Havendo divergéncias devera ser contatada a UAM fornecedora para

esclarecimento, e caso necessario solicitar que a mesma reabra a
transferéncia e recolha o item entregue.
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<2 CI11F - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Consultas Relatdrios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

|*| Fecha Entrada de Transferencia (Info) C311F 26JUN2008 - 14:02
Almoxarifade Destino 10404

Alrnaratfads da SMA

Docto Desting Data Docto Destino
4 26062008

Almoxarifado Origem 22902

Almoxarifado da SMA ASLBERAR - Susecrat

Docto Origem Data Docto Origem
4 26062008
Total de Itens Quantidade Yalor Total
1 1000 LAF000000
Observacio
ESTE TESTE TESTE TESTE TESTETESTE TESTE TESTE TESTE TESTETESTE TESTE TESTE TE |
ESTE TESTE TESTE TESTE TESTETESTE TESTE TESTE TESTE TESTETESTE TESTE TESTE TE |
Impressora 2022 Copias Alfa / Numerico
DT FECHADD, DESE)S TRANSFERIR O ITEM ? [w Simn

ATEMNCAD * Transmita para confirmar o Fechamento * Selecione o madulo vI

@ ATENCAD * Transmita para confirmar o Fecharento * ‘3 Intranet local

¢ Fecha Entrada de Transferéncia (Info) - C31l1lF

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo da UAM destino no campo “Almoxarifado Destino”

o Serda informado o n°® do documento feito pela UAM destino no campo “Docto
Destino”

o Serd informada a data em que o documento foi aceito pela UAM destino no
campo “Data Docto Destino”

o Serd informado o cdédigo da UAM de origem no campo “Almoxarifado Origem”

o Serd informado o n°® do documento feito pela UAM de origem no campo
“Docto Origem”

o Serda informada a data do documento feito pela UAM de origem no campo
“Data Docto Origem”

0 Serad informada a quantidade de itens no campo “Total de Itens”

o Serd informada a quantidade de itens de todos os materiais no campo
“Quantidade”

o Serad informado o valor total do documento no campo “Valor Total”

*¢ Para efetuar o aceite da transferéncia em definitivo:

o Deverad ser marcado o campo “DOCTO FECHADO, DESEJA TRANSFERIR O ITEM?” em
“Sim”

o Deverd ser clicado “Enter”
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Obs: Caso necessario imprimir, deverd ser informado:

v' 0 cédigo da impressora no campo “Impressora’.

v' A quantidade de vias no campo “Cépias”.

v' A ordenacdo dos itens se for por ordem alfabética informar “A” e se for
em ordem numérica informar “N” no campo “Alfa / Numérico”
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SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Consultas Relatdrios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

[#| Entrada de Transferencia {Nao) C312T 20JUNZ2008 - 09:03
Pesquisa | Consulta | Inclusdo | Alteracdo | Exclusdo |
Almox.Destinoe 16504 Coordenadoria de Suprimentos
Docto Destino l:l Il l:l Dt.Docto Destine I:l,r l:lfl:l Almox.Origem l:l
Docto Drigem l:l Dr.Docto Origem |:|f l:lrl:l
Cod. Material Qrd. Transf Pr Unit Codigo Lote Data Lote Exc
N N I | | | | C ] ree
I I Y I | [ N 0 e Y I ="
N N N B [ | | | | - (]
I A N B [ | | | | pC L1 e
| | | | | I I | =
I A [ | | | I Y I Y

Fecha Docto (§/N) > [ Sim

09:03:13:81 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

@ 09:03:13:51 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 \:J Intranet local

p——— : : . : %05 0910
+2 Iniciar t curment - Micr. : oM EInt... ! BT (.’J'! % 0310

e Entrada de Transferéncia (Ndo) - C312T

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo da UAM destino no campo “Almox.Destino”

* Deverd ser informado:

o Deverd ser informado o ano do documento no campo “Docto Destino”

o Devera ser informada a data do documento destino no campo “Dt.Docto
Destino”

o Deverad ser informado o cédigo da UAM de origem no campo “Almox.Origem”

o Devera ser informado o n°® do documento feito pela UAM de origem no campo

“Docto Origem”

Deverd ser informada a data do documento feito pela UAM de origem no

campo “Dt.Docto Origem”

Deverd ser informado o cédigo do item na coluna “Céd. Material”

Deverd ser informada a quantidade do item na coluna “Qtd.Transf”

Deverd ser informado o preg¢o unitdrio do item na coluna “Pr Unit”

Devera ser informado o cdédigo do lote do item na coluna “Cddigo Lote”

Deverd ser informada a data de validade do lote do item na coluna “Data

Lote”

** Para efetuar a entrada da transferéncia:

o Deverd ser marcado o campo “Fecha Docto (S/N)?” em “Sim”

o Devera ser clicada a opgado “Incluséao”
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o Deverao ser conferidas as informacdes digitadas
o Deverd ser clicado “Enter”
o Serd encaminhado para a tela de fechamento da transferéncia

Obs: Caso queira inserir mais de 05 (cinco) itens deverda ser cumprido os

primeiros passos sem marcar no campo “Fecha Docto (S/N)?” em “Sim”.

v Serd encaminhado para uma nova pagina do documento.

v' Deverdo ser informados os dados dos novos itens, assim sucessivamente
até que seja marcado o campo “Fecha Docto (S/N)?” em “Sim”.

v' Serd permitido até 60 (sessenta) itens por documento.
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<2 C312F - Microsoft Internet Explorer,

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1800-Secretaria Municipal de Saude - 21213-Almox.4 T. 012006
|#| Fecha Entrada de Transferencia (Nao) C312F 30JUL2008 - 17:30

Almoxarifado Destine 21213

Alrno.4 T, 012006

Docto Destine 1 Data Docte  30/07 /2008
Almoxarifado Origem 9292920

Almox 5 T, 012008
Docto Origem i Data Movto  Z0/07[2008

Total de Itens 1 Quantidade 1,000

Observacio

testes bestes testes testes bestes bestes testes bestes testes lestes best |
testes testes testes testes bestes testes testes testes testes teshes hest |

Impressora Copias Alfa / Numerico El
DOCUMENTS EM ABERTO, DESEJS FECHALS ? JwEm

17:30:35:20 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@ 17:30:35:20  PEDIDO DE COMSLLTA ‘3 Intranet local

¢ Fecha Entrada de Transferéncia (Nao) - C31l2F

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo da UAM destino no campo “Almoxarifado Destino”

o Serda informado o n°® do documento feito pela UAM destino no campo “Docto
Destino”

o Sera informada a data do documento feito pela UAM destino no campo “Data
Docto”

o Serd informado o cdédigo da UAM origem no campo “Almoxarifado Origem”

o Serda informado o n°® do documento feito pela UAM origem no campo “Docto
Origem”

o Serada informada a data do documento feito pela UAM origem no campo “Data
Movto”

0 Serad informada a quantidade de itens no campo “Total de Itens”

o Serd informada a quantidade de itens de todos os materiais no campo
“Quantidade”

% Para efetuar o fechamento em definitivo:

o Devera ser marcado o campo “DOCUMENTO EM ABERTO, DESEJA FECHA-LO?” em
“Sim”

o Deverd ser clicado “Enter”

Obs: Caso necessario imprimir, devera ser informado:
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v 0 cédigo da impressora no campo “Impressora”.

v A quantidade de vias no campo “Cépias”.

v' A ordenacdo dos itens se for por ordem alfabética informar “A” e se for
em ordem numérica informar “N” no campo “Alfa / Numérico”
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<2 C3027T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

[+] Entrada de Ajuste Contabil C302T 20JUN2008 - 09:01
Pesquisa | Consulta Incusdo | Alteracdo | Exclusio

Amoxarifado 16504 coordenadoria de Suprimentos

Docto Destino l:l Ano Docto Data Docto j Ijh

Cod. Material l:' l:l l:l |:|
Quantidade I:l Preco Unitario | |
Codigo Lote — T ] —

09:01:20:71 PEDIDO DE COMSULTA Selecione o madulo vI

@ 02:01:20:071  PEDIDO DE CONSULTA \:j Intranet local

Y pans

—!f- - -
2 Iniciar 1 cument - Micr... : - I Ft Int... \ PT f<:‘_.l'_l e D

e Entrada de Ajuste Contabil - C302T

+ Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”

o Serda informado o ano do documento no campo “Ano Docto”

o Serd informada a data atual no campo “Data Docto”

*¢ Para efetuar a Entrada de Ajuste Contabil:

o Deverad ser informado o cdédigo do item no campo *“Cod. Material”

o Devera ser informada a quantidade a ser ajustada no campo “Quantidade”

ou
o Deverd ser informado o preco unitdrio a ser ajustado no campo “Preco
Unitdrio”

o Deverd ser informado o cédigo do lote do item no campo “Cddigo Lote”

o Deverd ser informada a data de validade do lote do item no campo *“Data
Lote”

o Devera ser clicada a opc¢ao *“Inclusao”

o Deverdo ser conferidas as informacdes digitadas

o Deverd ser clicado “Enter”

Obs: Nao poderdo ser ajustados os dois campos: "“Quantidade” e “Prego
Unitdrio” ao mesmo tempo, caso necessdrio, executar um e depois o outro.

Gestao de Estoque 48



Manual do SIGMA

Obs: A liberagdo desta rotina esta condicionada a solicitagdo prévia a
Gestao de Estoques

Obs: Caso seja necessario imprimir o documento de ajuste contdbil devera
ser anotado o n? que aparecerd apdés a inclusdo, no campo “Docto Destino” e
solicitar o mesmo através do Relatdrio “Documento Anexos 2, 4, 5 - Cl04R”
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<2 C5127 - Microsoft Internet Explorer

SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

[+] Entrada de Incorporacao C512T 20JUN2008 - 09:11
Pesquisa | Consulta Incusdo | Alteracdo | Exclusio
Almoxarifado 10404 Almoxanifads da SMA
Docto Destino l:l Ano Docto @ l:m Dt.Docto & Ijl-r

Cod. Material l:l I:l l:l l:l

QueTncorporada [ | Valor —
Codigotore [ ] mamtee [ [ [

09:11:56:78 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

@] 09:11:56:78 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 \d Intranet local

e — = - —_
+2 Iniciar i cument - Micr.., : - M Ft Int. .. ¥ PT ’ﬁ,l'! % 0%:19

® Entrada de Incorporagao — C512T

+ Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”
o Serd informado o ano do documento no campo “Ano Docto:”

o Serad informada a data atual no campo “Data Docto:”

% Para efetuar a incorporagio:

o Deverd ser informado cédigo do item no campo “Cdéd. Material”
Deverd ser informada a quantidade no campo “Qtde Incorporada”
Deverd ser informado o preco unitdrio no campo “Valor”

Deverda ser informado o cdédigo do lote no campo *“Codigo Lote”
Deverd ser informada a data de validade do lote no campo “Data Lote”
Devera ser clicada a opcao *“Inclusao”

Deverdao ser conferidas as informacdes digitadas

Deverd ser clicado “Enter”

O O O O O O O

Obs: Nao serd incorporado a item que estiver sem o registro na UAM destino
e com a quantidade maior que zero.

Obs: Deverdo ser observadas as normas determinadas na Resolugdao CGM
n.840/2008.
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Obs: Inexistindo o registro de prego médio do item, poderd ser realizada a
incorporagdo pelo Ultimo prego médio verificado no sistema ou o registro
de um prego médio simbdélico “R$ 0,01” (hum centavo) ou ainda apurado o
preco médio de mercado levando 03 (trés) pregos e retirada a média.

Obs: Caso seja necessario imprimir o documento de incorporagao devera

anotar o n? que aparecerd apdés a inclusdo, no campo “Docto Destino” e
solicitar o mesmo através do Relatério “Documento Anexos 2, 4, 5 - Cl04R”
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<2 C1007 - Microsoft Internet Explorer

SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Consultas Relatdrios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

[#] Exclusao de Codigo do Almoxarifado C100T 20JUN2008 - 09:01
Almexarifade

Coordenadatia de Suprimentas

Codlige Material

|| |

Confirma Exclusde { oo N ) 7 EI

09:01:57:74 PEDIDOD DE COMSULTA Selecione o madulo vI

@ 02:01:57:74  PEDIDO DE CONSULTA \-_—j Intranet local

il

R — ; ]
:','.' Iniciar cument - Micr.,.. 3 cument - Micr. .. a C100T - Microsoft Int. .. il Telas do M A PT f‘.—""" s 09

e Exclusdo de Cédigo do Estoque - C1l00T

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”
+ Para efetuar a exclusdo:

o Deverd ser informado cédigo do item no campo “Cdédigo Material”
o Deverd ser clicado “Enter”

o Deverad ser marcado o campo “Confirma Exclusao (S ou N)?2”

o Deverad ser clicado novamente “Enter” para finalizar a operacéao

Obs: Esta rotina permite a limpeza dos itens gque nao possuem mais
movimentagdo no estoque da UAM e estdo com os saldos zerados, devera ser
usada somente quando verificado que o item n3o serd mais adquirido ou
houve substituigdo do cédigo por outro, a ndo execugdo desta rotina nao
impacta nas movimentagdes normais.
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<2 C1077T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA 006 O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
|| cadastra Bloqueio de Lotes de Material C107T 20JUN2008 - 09:01

Almozarifade 16504 Coordenadotia de Suprimentos

Cod.Material l:l l:l l:l l:l

Qrde Estoque Pr. Médio ¥lr. Financeire |

Data Lote Codigo Lote Qrde do Lote Bloqueado

o (o

09:01:36:44 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

@] 09:01:36:44 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 \:J Intranet local

2 Iniciar 1 cument - Micr... R} C107T - M Ft Int... \ PT f<:‘_.l'_l Le 09:09

® Cadastra Bloqueio de Lotes - C1l07T

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”
% Para efetuar o bloqueio:

o Deverad ser informado o cdédigo do item no campo “Cod. Material”
o Deverd ser clicado “Enter”

+ Na rotina:

o Serd informada a quantidade do item no campo “Qtde Estoque”

o Serd informado o precgo unitdrio do item no campo “Pr. Médio”

o Serd informado o valor total do item no campo “Vlr. Financeiro”

o Serd informada a data de validade do lote na coluna “Data Lote”

o Serd informado o cdédigo do lote na coluna “Cdédigo Lote”

o Serd informada a quantidade do lote na coluna “Qtde do Lote”

*¢ Para finalizar o bloqueio:

o Deverad ser marcado o campo “Bloqueado” na linha correspondente ao lote a

ser bloqueado

o Deverd ser clicado “Enter”

* Para o desbloqueio:

o Deverdo ser executados os primeiros passos

o Deverad ser desmarcado o campo “Bloqueado” na linha correspondente ao
lote a ser desbloqueado
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o Deverd ser clicado “Enter”

Obs: A execugdo desta rotina deverd ser feita quando de comunicagdo de
problemas, como o alerta repassado pela Vigiladncia Sanitaria ou pelo
Nicleo de Assisténcia Farmacéutica da SMS, nos medicamentos a saida
limitar-se—4 somente aos lotes que estardao desbloqueados. Poderad executar
esta rotina também quando for verificado o registro de lotes diferentes
dos encaminhados fisicamente para outras unidades.
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<2 CA01T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA 006 O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

[#] Nota de Requisicao de Material (Info) C401T 26JUN2008 - 14:21
Pesquisa | Consulta | Inclusao | Alteracao | Excdusdo Confirma ? | Sim I MNao | | Enter |
U.Consumidora 16504  Coordenadoria de Suprimentos
MNumero Docto / 2003 Data Docto .-" [¢f
Al ifado 1040
Cadigo Material Qrd.Solicitada Exc
oo | B3 i lhe | [ o0 [
PAPEL REPROGRAFICC BRAMCC 75GM2 A4 (21052 R
[ O 0 i | L 1 [
[ O | L 1 []
I | L 1 [
I N | L 1 [ ]
L 111 1 r
Fecha Docto ? ¥ Sim Impressora fesecs] |

14:21:13:61 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@ 14:21:13:161  PEDIDO DE CONSLULTA \j Intranet local

:','.' Iniciar il Telas do OCUMEN. .. <N C401T - Micros. .. Graphical Inter. .. istema de Inf... ; PT 'é_"ur:. 14

® Nota de Requisicao de Material (Info) - C401T

% Na rotina:

o0 Serd informado o cdédigo e nome da UCM no campo *“U.Consumidora”

o Serd informado o ano do documento no campo “Numero Docto”

o Serd informada a data atual no campo “Data Docto”

% Para efetuar a requisigdo:

o Deverad ser informado cédigo da UAM em que esta vinculada a UCM no campo
“Almoxarifado”

o Devera ser informado o cédigo do item na coluna “Cdédigo Material”

o Devera ser informada a guantidade a ser requerida na coluna
“Qtd.Solicitada”

o Devera ser clicada a opgado “Incluséao”

o Deverdo ser conferidas as informacdes digitadas

o Deverad ser marcado o campo “Fecha Docto?” em “Sim”

o Deverad ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” de *“Confirma?” na

janela que sera aberta

0 Serd encaminhado para a rotina de fechamento da requisicao.

* Caso o documento ndo seja finalizado:

o Poderédo ser excluidos os itens registrados sendo marcada na coluna “Exc”
a linha referente ao item a ser retirado da requisicéo

o Devera ser clicada a opcgdo “Alteracao”
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o Deverd ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” de “Confirma?” na
janela que serda aberta

Obs: Caso queira inserir mais de 06 (seis) itens deverd ser cumprido os

primeiros passos sem marcar o campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v' Serid encaminhado para uma nova pagina do documento.

v' Deverdo ser informados os dados dos novos itens, assim sucessivamente
até que seja marcado o campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v Serd permitido até 60 (sessenta) itens por documento.

Obs: A mesma UCM poderd estar vinculado a mais de uma UAM.
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SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Consultas Relatdrios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
|| Fecha Nota de Requisicao (Info) C401F 26JUN2008 - 14:25

Unidade Consumidora 16204 ogedenadaria de Suprimentos

el Wi 10404 Almossrifsda ds SMA

Data Documento 26I06/2005 Docto.Origem 3

Total de Itens 1 Qrd Requisitada 1,000

[TESTE TESTE YESTE TESTE TESTE TESTE TESTE YESTE TESTE TESTE TESTE TESTE YESTE |
[TESTE TESTE YESTE TESTE TESTE TESTE TESTE YESTE TESTE TESTE TESTE TESTE YESTE |

Dacto Aberto, Dezeja Facha-lo 2 f:)LSlm

Ohbsetragio

14:25:13:72 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@ 14125113172 PEDIDO DE CONSLLTA \:J Intranet local

f f o ) ¥ ) 1
1 2 Iniciar 5l Telas do Mova L. 3 New Documen. .. a C401F - Micros. .. j Graphical Inter... istema de Inf... =1 Sistema de Inf... PT 'é_),l[. 14:43

¢ Fecha Nota de Requisicao (Info) - C401F

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UCM no campo “Unidade Consumidora”

o Serda informado o cbédigo e nome da UAM destinatdria no campo
“Almoxarifado Destino”

o Sera informada a data do documento que foi gerado no campo “Data
Documento”

o Serda informado o numero do documento que foi gerado no campo
“Docto.Origem”

o Serd informado o n° total de itens no campo “Total de Itens”

o Serda informado o somatdério dos totais de cada item no campo
“Qtd.Requerida”

% Para efetuar o fechamento da requisigao:

o Devera ser marcado o campo “Docto Aberto, Deseja Fecha-lo?” em “Sim”

o Caso necessario poderd ser preenchido o campo “Observacdo” que sera
mostrada ao Responsdvel pela UAM quando do atendimento da requisicéo.

o Deverd ser clicado “Enter”
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<2 CA03T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA 006 O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

[#] Nota de Requisicao de Material (Nao) C403T 20JUNZ2008 - 08:59
Pesquisa | Consulta | Inclusao | Alteracao | Excdusdo
Almoxarifado 16504  Cosrdenadoria de Suprmentos Docto Orvigem [ |/ 2008

Data Docto .f El[ U.Consumidora l:l
MmBoouc [ ] mbeaeuc [ /[ JI[ ]  Maieuc [ |

Codige do Material Qrd.Pedida td.Atend. Qrd Estoque

I I | | | ER T
L 1L+ | L | | A5
I | [ | B T
|| - | I | [ | EE
I | | | el
I I | | | ] Shelel

FechaDocto? [ Sim
08:59:20:65 PEDIDO DE CONSULTA Selecione o médulo vI
@ 08:59:20065  PEDIDO DE CONSLULTA \j Intranet local

2 Iniciar 1 cument - Micr... e Ft Int... \ PT f<:‘_.l'_l Le 09:07

® Nota de Requisigao de Material (Nao) - C403T

+ Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”

o Serd informada a data atual no campo “Data Docto”

% Para efetuar a requisigédo:

o Deverada ser informado o cdédigo da UCM que serd enviado o item no campo
“U.Consumidora”

o Devera ser informado o n° do documento da UCM no campo “Num.Docto U.C”

Deverd ser informado a data do documento da UCM no campo “Dt.Docto U.C”

o Deverd ser informada a matricula do servidor responsavel pelo pedido da
UCM no campo “Matricula U.C” (*) caso necessario

o Deverd ser informado o cédigo do item na coluna *“Cdéddigo do Material”

o Deverd ser informada a quantidade que foli requerida na coluna
“Qtd.Pedida”

O

o Deverd ser informada a quantidade que sera fornecida na coluna
“Qtd.Atend.”

o Devera ser clicada a opcgao “Incluséao”

o Deverdo ser conferidas as informacdes digitadas

o Devera ser fechado o documento marcando o campo “Fecha Docto?” em “Sim”

o Devera ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” de *“Confirma?” na

janela que sera aberta
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o Serd encaminhado para a rotina de fechamento da requisicéo.

* Caso o documento ndo seja finalizado:

o Poderao ser excluidos os itens registrados sendo marcada a coluna “Exc”
na linha referente ao item a ser retirado da requisicao

o Devera ser clicada a opcgdo “Alteracao”

o Deverad ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” de *“Confirma?” na
janela que sera aberta

Obs : Caso queira inserir mais de 06 (seis) itens deverd ser cumprida os

primeiros passos sem marcar o campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v Serd encaminhado para uma nova pagina do documento.

v' Deverdo ser informados os dados dos novos itens, assim sucessivamente
até que seja marcado o campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v' Serd permitido até 60 (sessenta) itens por documento.
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<2 CA03F - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1800-Secretaria Municipal de Saude - 21213-Almox.4 T, 012006

|#| Fecha Mota de Requisicao (Nao) C403F 04AG0O2008 - 17:38
Enter

Almozxarifado 21213 Alrnce.d T, 012006
Docto Origem B Data Docto 040E/2005
Unid.Consumidora 212112 LA 1T, 012006

Total de Itens i Qrd.Pedida 10,000

Qud.Atentida 10,000
Observacio
|teste teshe beste teshe teste teste beste teske teste teste teste beste teshe |
|teste teste beshe heshe beshe beste beshe beste beshe teshe beste beste teste |
Impressora  [oooog Copias Alfa / Numerico I:m
FECHAR DOCUMENTO ? woreeris v Eim

17:38:38:24 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@ 17:138:38:24 PEDIDO DE COMSLLTA ‘3 Intranet local

® Fecha Nota de Requisigao (Nao) - CA403F

%+ Na rotina:

o O O O

o O

Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”

Serd informado o n° do documento que foi gerado no campo “Docto Origem”
Serd informada a data do documento que foi gerado no campo “Data Docto”
Serd informado o c¢cbédigo e nome da UCM destinatdaria no campo
“Unid.Consumidora”

Serd informado o n° de itens no campo “Total de Itens”

Serd informado o somatdério dos totais de cada item requerido no campo
“Qtd.Pedida”

Serda informado o somatdério dos totais de cada item atendido no campo
“Qtd. Atendida”

Para efetuar o fechamento da requisigao:

Deverd ser informado o cdédigo da impressora no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o n°® de vias no campo “Copias”

Deverd ser informada a ordenacdo dos itens, se for por ordem alfabética
informar “A” e se for em ordem numérica informar “N” no campo *“Alfa /
Numérico”

Deverd ser marcado o campo *“FECHAR DOCUMENTO?” em “Sim”

Caso necessario poderd ser preenchido o campo *“Observacdo” dque sera
impresso junto com o documento
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o Deverd ser clicado “Enter”
o Devera ser clicado novamente “Enter” para confirmar a operacéo
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<2 CA05T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Consultas Relatdrios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

[#| saida por Transferencia (Nao) C405T 20JUNZ2008 - 08:58
Pesquisa | Consulta | Inclusao | Alteracaon | Exclusio |
Almox. Origem 16504 Coordenadotia de Suprimentos
Docto Origem |:| Ano Docto Data Docto [ ey
Almox. Destine |:|
Codigo Material Qtde Transfer Cadigo Lote Data Lote Exc
I | N 3 L 1 P [
I N | 5 I L 1 T [ st
[ W T Bl ] L 1 P [~ sm
[ [ Bl | L ] [ [ L
I | N % L 1 T [~ sm
I | N 3 L 1 [ [ S
Ilaxirng de 50 itens Fecha Docte 2 [ Sim

08:58:48:86 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@ 08:58:48:596  PEDIDO DE CONSULTA \:j Intranet local

e — = - - —_
2 Iniciar t cumnent - Micr... R C405T - M Ft Int... g PT ’(:‘_ll! Ls 09:0¢

e Saida por Transferéncia (Nao) - C405T

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almox. Origem”

o Serd informado o ano do documento no campo “Ano Docto”

o Serd informada a data atual no campo “Data Docto”

% Para o lancgamento da transferéncia:

o Deverd ser informado o cédigo da UAM destinataria do item no campo
“Almox. Destino”

o Deverd ser informado o cdédigo do item que serd transferido na coluna
“Codigo Material”

o Deverda ser informada a quantidade do item que serd transferido na coluna
“Qtde Transfer”

o Deverd ser clicada a opcao *“Inclusao”

o Deverao ser conferidas as informagdes digitadas

o Devera ser fechado o documento marcando o campo “Fecha Docto?” em “Sim”

o Deverad ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” do campo “Confirmar”

na janela que serd aberta

Obs: Os cédigos dos lotes e validades serdo informados automaticamente na
impressdo de acordo com as informagdes previamente cadastradas no sistema.
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Obs: Caso queira inserir mais de 06 (seis) itens devera ser cumprido os

primeiros passos sem marcar no campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v' Serid encaminhado para uma nova pagina do documento.

v' Deverdo ser informados os dados dos novos itens, assim sucessivamente
até que seja marcado o campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v Serd permitido até 60 (sessenta) itens por documento.
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<2 CA05F - Microsoft Internet Explorer,

SIGMA

Estoques Consultas

Atualizacdo

Sistema de Informacies Gerenciais de Material

© @660

Info Ajuda  E-mail  Sair

Relatdrios

[#| Fecha Saida de Transferencia {Nao) C405F

1800-Secretaria Municipal de Saude - 21213-Almox.4 T, 012006
12RG0O2008 - 16:39

Almoxarifado 21212 Almox.4 T, 012006

Docto Origem 1

Almozxarifado Destino 1602

Total de Itens 1

Dbservacio

Data Docto

d. Transferida

12082008

SME-1a, Coordenadoia Regional de Educac

1,000

Impressora

DOCUMENTO EM ABERT O, DESEIA FECHA-LO 7

16:39:06:75 PEDIDO DE CONSULTA

L 1

Alfa / Numerico

Copias l:l
[~ Sim

k]

Selecione o madulo

@ 16:39:06:75  PEDIDO DE COMSULTA

‘-:J Intranet local

e Fecha Saida por Transferéncia (Nao) - C405F

%+ Na rotina:

0 Serd informado o cdédigo e nome da UAM de origem no campo “Almoxarifado”

o Serd informado o n° do documento que foi gerado no campo “Docto Origem”

0 Serd informada a data do documento que foi gerado no campo “Data Docto”

o Serda informado o cbédigo e nome da UAM destinatdria no campo
“Almoxarifado Destino”

0 Serd informado o n° de itens transferidos no campo “Total de Itens”

o Serd informado o somatério dos totais de cada item transferido no campo
“Qtd.Transferida”

% Para efetuar o fechamento da transferéncia:

o Deverad ser informado o n° da impressora no campo “Impressora”

o Deverad ser informado o n° de vias no campo “Copias”

o Devera ser informada a ordenacdo dos itens, se for por ordem alfabética
informar “A” e se for em ordem numérica informar “N” no campo *“Alfa /
Numérico”

o Devera ser marcado o campo “DOCUMENTO EM ABERTO, DESEJA FECHA-LO?” em
“Sim”

o Caso necessdario podera ser preenchido o campo “Observacdo” que sera
impresso junto com o documento

o Deverd ser clicado “Enter”
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o Devera ser clicado novamente “Enter” para confirmar a operacéao
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3 C408T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Consultas Relatdrios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

[+ saida por Alienacao C408T 20JUN2008 - 08:57
Pesquisa | Consulta Incusdo | Alteracdo | Exclusio
Almozarifado 16504 Coordenadoria de Suprimentos {+ Doacio (™ Yenda (™ Permuta

MNumero Docto l:l Data- El ,W‘ Mo.Processo l:l ,—| |—| Data l:l l:”:l
Codigo Destino l:l Drgdo Destino |

Cadigo Material Qrd.Doada Codigo Lote Data Lote Exc
| ) O E— ;o :
i S R E— ‘o =
| 0 R E— po r
T S R E— i -
o ;o -
| R E— ;o =

Fecha Docto > [ SIM

08:57:24:48 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

@ 025724148 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 \:J Intranet local

+4 Iniciar nent - Micr... cument - Micr... Ft Int... &l Documentol - Micros, .. PT f(.l'_l Lx 0305

e Saida por Alienagdo — C408T

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”

o Serd informada a data atual no campo “Data Docto”

% Para o langamento da alienagido:

o Deverad ser informado o tipo de alienacdo se por *“Doacdo”, *“Venda” ou
“Permuta” selecionado de acordo com a Resolucgdao CGM 840/2008

o Deverad ser informado o n° do processo que autorizou a saida no campo
“No. Processo”

o Deverad ser informado cdéddigo da Unidade destino, quando for o caso, no
campo “Codigo Destino”

o Devera ser informado o nome da Unidade destino, quando for o caso, no
campo “Orgao Destino”

o Deverda ser informado o cdédigo do item que serd alienado na coluna
“Cdbdigo Material”

o Deverad ser informada a quantidade do item que serd alienado na coluna
“Qtd.Doada”

o Deverad ser clicada a opc¢ao *“Inclusao”

Deverdao ser conferidas as informacdes digitadas

o Devera ser fechado o documento clicando o campo “Fecha Docto?” em “Sim

o

44
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o Deverad ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” de “Confirmar”, na
janela que sera aberta

Obs: Caso queira inserir mais de 06 (seis) itens deverd ser cumprido os

primeiros passos sem marcar no campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v' Serid encaminhado para uma nova pagina do documento.

v' Deverdo ser informados os dados dos novos itens, assim sucessivamente
até que seja marcado o campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v Serd permitido até 60 (sessenta) itens por documento.
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<2 CA0BF - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Consultas Relatdrios

1800-Secretaria Municipal de Saude - 21213-Almox.4 T. 012006
|#| Fecha Saida por Doacao C408F 12AG02008 - 17:25

Almozarifade 21212 ** Doax|e

Alrmax,4 T, 012006

Mum.Documento [ Data Docte 120852005

Num. Processo 0000000000000

Desc. Orgio FUMD& A

Total de Irem 1 Total Qrde 10,000
Total Docto 100,00000000

Observacio
[ ]
[ |

Impressora I:l Copias l:l Alfa / Numerico

DOCUMENTO EM ABERTO, DESE)A FECHA-LO 2 ---= [~ 5IM

17:25:25:51 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@ 17:125:25:51 PEDIDO DE COMSLLTA ‘3 Intranet local

e Fecha Saida por Alienagidao - C408F

%+ Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e o nome da UAM origem no campo “Almoxarifado”

o Serd informado o tipo de alienacéo

o Serd informado o n° do documento no campo “Num.Documento”

o Serd informado o n° do processo no campo “Num.Processo”

o Serd informada a data do documento no campo “Data Docto”

o Serd informada a descricdo da Unidade destinatdria no campo “Desc.Orgdo”
o Serd informado o n° de itens no campo “Total de Ttem”

o Serd informado o somatdério dos totais de cada item no campo “Total Qtde”
o Serad informado o valor total do documento no campo “Total Docto”

% Para efetuar o fechamento da alienagido:

o Deverad ser informado o n° da impressora no campo “Impressora”

o Devera ser informada a quantidade de vias no campo “Copias”

o Deverad ser informada a ordenacdo dos itens se for por ordem alfabética

informar “A” e se for em ordem numérica informar “N” no campo
“Alfa/Numerico”

o Deverd ser fechado o documento clicando o campo *“DOCUMENTO EM ABERTO,
DESEJA FECHA-LO?"” em “Sim”

o Caso necessario poderd ser preenchido o campo “Observacdo” que sera
impresso junto com o documento
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o Deverd ser clicado “Enter”
o Devera ser clicado novamente “Enter” para finalizar a operacéo
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<2 CA09T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA 006 O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

[#| pevolucao de Material (Info) C409T 26JUN2008 - 15:02
Pesquisa | Consulta | Inclusao | Alteracao | Excdusdo Confirma ? |Sim | MNao | | Enter |
U.Consumidora 16504 Coordenaderia de Suprimentos
Docto Origem [ q/[ 204 OrDocto [ ze[f [ elf [ 200d

Almozarifado Almorarifado da SMA
Codigo Material = E Unidade REM

PAPEL REPROGRAFICO BRANCO 75EM2 Ad (21082

QudDevolvida

Codigo Lote |:| Dt. Lote l:l.-" l:l.-" l:l

ATENCAD Mum. do Documento ---> 00000001 Selecione o madulo vI

{&] ATENCAO hum. da Documento —-> 00000001 & Intranet local

:','.' Iniciar il Telas do ocument - Mic... e araphical Interface ... de Informac... PT 'é."lr:a 15:10

® Devolugao de Material (Info)- C409T

% Na rotina:
Sera informado cédigo e nome da UCM no campo “U.Consumidora”

Serd informado ano do documento no campo “Docto Origem

Sera informada data atual no campo “Dt.Docto”

Serd informado o cédigo e nome da UAM vinculada no campo “Almoxarifado”
Para o langamento da devolugao:

Deverd ser informado o cdédigo do item no campo “Cddigo Material”

Deverd ser informada a quantidade no campo “Qtd.Devolvida”

Deverd ser informado o cdédigo do lote no campo *“Cdéddigo Lote”

Deverd ser informada a data de validade do lote no campo “Dt. Lote”
Deverd ser clicada a opgdo “Inclusédo”

Deverdao ser conferidas as informacdes digitadas

Deverd ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” de *“Confirmar”, na
janela que sera aberta

» O O O O
® O O

*

S

O O O O O O O

Obs: Este documento sé serd impresso através da rotina de relatérios.
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<2 C4127T - Microsoft Internet Explorer,

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado YT

Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 38902-Almoxarifado da SMA A/'SUBEPAP - Susecret

|*| Saida por Transferencia (Info) C412T 26JUN2008 - 12:35
Pesquisa | Consulta | Inclusao | Alteracaon | Exclusio | Confirma ? |Sim INED | | Enter |
Almox. Origem 3|2 Almosarifade da SMA AISUBERAR - Susecret

boctorigem [ /[  DataDocto [ 26/
Almox.Destino

Cadigoe Material Qrd. Transferiv
rrz0 | po |z |Fa | I Vi
CANETA ESFERCGRAFICA PRETS ESCRITA MEDIA. PRETA un

L JCJC 101 L
I N I L ]
N N I L 1
I I I . L |
I N I L

m
B B B m m @EF

Mazxirmo de B0 itens Fecha Docto. 7 v 5im

12:35:02:86 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@‘] javascript:IrParalLOGON; \-_—j Intranet local

l"' "H‘ciaf I-_E. Certificada 02, ., I-_E. Certificada 01... I-_E. Documentol - ... I-_E. Telas do Mova ... T2 2 Internet Ex... % Accessory Man..., PT "é_})r.': 12:42

e Saida por Transferéncia (Info) - C412T

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almox.Origem”

o Serd informado o ano do documento no campo “Docto Origem”

o Serd informada a data atual no campo “Data Docto”

% Para o lancgamento da transferéncia:

o Deverda ser informado o cdédigo da UAM destino no campo “Almox.Destino”
Deverd ser informado o cdédigo do item na coluna “Cdédigo Material”
Deverd ser informada a quantidade do item na coluna “Qtd Transferir”
Devera ser clicada a opcao *“Inclusao”

Deverao ser conferidas as informagdes digitadas

Deverd ser fechado o documento clicando o campo “Fecha Docto?” em “Sim”
Deverda ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” de “Confirmar” na
janela que serda aberta

O O O O O O

Obs: Caso queira inserir mais de 06 (seis) itens, devera ser cumprido os

primeiros passos sem marcar no campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v Sera encaminhado para uma nova pagina do documento.

v' Deverdo ser informados os dados dos novos itens, assim sucessivamente
até que seja marcado o campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v Sera permitido até 60 (sessenta) itens por documento.
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<2 C412F - Microsoft Internet Explorer,

SIGMA 006 O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

[#| Fecha Saida de Transferencia {Info) C412F 26JUN2008 - 12:39
Almozxarifado Origem Data Docto
26302 26/06/2008

Almoratifado da SMA ASLUBEPAP - Susecrat

Docte Origem
4

Total de Itens Quantidade Impressora Copias Alfa / Numerice
1 1,000 TzE2cs

Almoxarifado Destino
10404 Almorarifado da SMA
Dbservacao
ITR."-\NSFERENCIF\ REALIZADA PARA FINS DE TESTE MO SISTEMA SERA EFETUADA UMA MOWA T |
EANSFERENCIA 0 DESTIMG PARA FIMS DE ACERTO DO ESTOQUE MO SIGMA, |

DOCTO EM ABERTO, DESEJA FECHA-LO 2 [ Sim

12:39:25:98 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@ 12:39:25:98 PEDIDO DE CONSLLTA \j Intranet local

:,."' "H‘ciaf I-_E. Certificada 02, ., I-_E. Certificada 01... I-_E. Documentol - ... I-_E. Telas do Mova ... 7 2 Inkernet Ex... % Accessory Man..., PT 'é.',lr:a 12:48

e Fecha Saida por Transferéncia (Info) - C412F

% Na rotina:
o Serd informado o cédigo e o nome da UAM origem no campo “Almoxarifado
Origem”

Sera informada
Sera informado

data do documento no campo “Data Docto”

n® do documento no campo “Docto Origem”

Serd informado n° de itens no campo “Total de Itens”

Sera informado somatdério dos totais de cada item no campo “Quantidade”

Serd informado o cédigo e o nome da UAM destino no campo “Almoxarifado

Destino”

Para o finalizar o fechamento da transferéncia:

Deverd ser informado o n°® da impressora no campo “Impressora”

Deverd ser informada a quantidade de vias no campo “Copias”

Deverd ser informada a ordenacdo dos itens, se for por ordem alfabética

informar “A” e se for em ordem numérica informar #“N” no campo “Alfa /

Numerico”

o Devera ser marcado o campo “DOCUMENTO EM ABERTO, DESEJA FECHA-LO?” em
“Sim”

o Caso necessdario podera ser preenchido o campo “Observacdo” que sera
impresso junto com o documento

o Deverd ser clicado “Enter”
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o Devera ser clicado novamente “Enter” para finalizar a operacéao

Obs: Devera se ter atengdo no envio dos itens, os mesmos deverdao seguir
com os cdédigos corretos, cbédigos de lotes e validade de acordo com o

documento emitido.

Obs: Os aceites na UAM destino fora do més da emissdo dos documentos
poderdao travar a UAM origem, na hora do fechamento do movimento mensal,
caso necessario, poderd ser aberto o documento enviado e emitido novamente

apdés o fechamento.
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SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Consultas Relatdrios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

[+ saida por Lote Direcionado C410T 20JUN2008 - 08:55
Pesquisa | Consulta Incusdo | Alteracdo | Exclusio
Cod.Amzx 16504 Coordenadotia de Suprimentos Tp.Dacta w

Docta l:l Data l:l”:l'r | | Desting | |
No.Processo I:l ,—| |—| Data Processo I:llr l:lrl:l
|

Orgdo {* Doacdo { Yenda ( Permuta

Cod. Material Qud.Compra Cod.Lote Data do Lote Exc
C g ] | N 2 2 I L]
I | | | | | ] r
[ | ] N . L
I | I | I | Y I ) I I u
I | | | | ] r

Facha Docto 2 [ Sim

08:55:40:55 PEDIDO DE COMSULTA Selecione o madulo vI

@ 08:55:40:55  PEDIDO DE CONSULTA \:J Intranet local

:!,'.' "H'c]"af t cument - Micr... a 4107 - M Ft IME... &Sl Documentol - Micros, PT ’(‘_’Jl_' r:. 09:03

e Saida por Lote Direcionado - C410T

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Cod.Amx”

% Para o lancgamento de saida:

o Deverd ser selecionado o tipo de documento no campo “Tp.Docto”, “Saida
Alienacdo”, *“Saida Requisicédo” ou “Tranf.N/Informatizada”

o Deverd ser informada a data do documento no campo “Data”

Deverd ser informado o cdédigo da Unidade destino no campo “Destino”

o Devera ser informado o n°® do processo, se for *“Saida Alienacdo”, no
campo “No. Processo”

o Devera ser informada a data do processo, se for “Saida Alienacdo”, no
campo “Data Processo”

o Deverd ser informada a descricdao da Unidade destino, se for “Saida
Alienacdo”, no campo “Orgdo”

o

o Deverad ser selecionado o tipo de alienacdo, quando este for o caso,
“Doacao”, “Venda” ou “Permuta”

o Devera ser informado o cédigo do item na coluna “Cod. Material”

o Deverd ser informada a quantidade do item na coluna “Qtd.Compra”

o Deverd ser informado o lote do item na coluna “Céd.Lote”

o Deverad ser informada a data de validade do lote na coluna “Data do Lote”

o Deverad ser clicada a opcgao *“Inclusao”
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Deverao ser conferidas as informacgdes digitadas

Deverd ser fechado o documento clicando o campo “Fecha Docto?” em “Sim”
Deverda ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” de “Confirmar” na
janela que sera aberta

Obs: Caso queira inserir mais de 06 (seis) itens, deverd ser cumprido os
primeiros passos sem marcar no campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v
v

Serd encaminhado para uma nova pagina do documento.

Deverao ser informados os dados dos novos itens, assim sucessivamente
até que seja marcado o campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

Serad permitido até 60 (sessenta) itens por documento.
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a C410F - Microsoft Internet Explorer

SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Consultas Relatdrios

1800-Secretaria Municipal de Saude - 21213-Almox.4 T. 012006
|*| Fecha Saida por Lote Direcionado C410F 20AG02008 - 16:14

Almozxarifado 21213
Alrnoed T, 012006

Num.Documento Data Docko  20/08/2008

Num. Processo

Desc. Orgio

Destino 212112 pcw 1T, 012006

Total de Irem 2 Total Qrde 12,000

Total Docto 205000000

Impessora |:| Copias |:| Alfa / Numerico El

DOCUMENTO EM ABERTO, DESE1A FECHALO # - [~ =M

16:14:07:91 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

ﬂ 16:14:07:91  PEDIDO DE COMNSULTA ‘_g Intranet local

e Fecha Saida por Lote Direcionado - C410F

%+ Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e o nome da UAM origem no campo “Almoxarifado”

o Serd informado o n° do documento no campo *“Num.Documento”

o Serd informada a data que o documento no campo “Data Docto”

o Serda informado o n°® do processo, quando for o caso, no campo
“Num.Processo”

0 Serd informada a descricdo do destino, quando for o caso, no campo

“Desc.0Orgao”

o Serda informado o cdédigo e nome da Unidade destino, quando for o caso, no
campo “Destino”

o Serd informado o n° de itens no campo “Total de Ttem”

0 Serd informado o somatdério dos totais de cada item no campo “Total Qtde”

o Serd informado o valor total do documento no campo “Total Docto”

% Para o finalizar o fechamento da movimentacgdo:

o Deverad ser informado o n° da impressora no campo “Impressora”

o Devera ser informada a quantidade de vias no campo “Copias”

o Deverd ser informada a ordenacdo dos itens, se for por ordem alfabética
informar “A” e se for em ordem numérica informar “N” no campo “Alfa /
Numerico”
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Devera ser marcado no campo “DOCUMENTO EM ABERTO, DESEJA FECHA-LO?” em
“Sim”

Caso necessdario podera ser preenchido o campo “Observacdo” que sera
impresso junto com o documento

Deverd ser clicado “Enter”

Deverda ser clicado novamente “Enter” para finalizar a operacéao

Obs: Devera se ter atencdo no envio dos itens, os mesmos deverdo seguir
com os cdédigos corretos, cdédigos de lotes e validade de acordo com o
documento emitido.
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<2 C4137 - Microsoft Internet Explorer

sieMA 0060

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

[+] saida por Baixa C413T 20JUN2008 - 08:55
Pesquisa | Consulta | Inclusao | Alteracao | Excdusdo
Almoxarifado Coordenadotia de Suprimentos
Numero Docte [ | Data Docto [ el Tipe Baixa | Dano w
MNr.Processo :ljl:l.-"l:l Dt.Processo D l:l} :l Dano
Cadige Material d. Baixa Ciadigo Lote Data Lote [E):;L;?;o
— i — - | | | 1/ [ Jjimprestablidade
| I | [ [ 4 r
Exc
| - | | | | I P r
Exc
| I - | | | | N P ' r
Exc
| - | | [ | 2 r
Exc
| | - | | | 2 r

Fecha Docte 2 [~ SIM

08:55:02:56 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

@ 02:55:02:56  PEDIDO DE ENTRADA 0.00 ‘:J Intranet local

'!;"' Iniciar |z t cumnent - Micr... =] Ft Int... &Sl Documentol - Micros, PT '{,"! L

e Saida por Baixa - C413T

% Na rotina:

o0 Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”

o Serd informada a data atual no campo “Data Docto”

% Para o efetuar a saida de baixa:

o Devera ser selecionado o tipo de documento de baixa no campo *“Tipo
Baixa”, “Dano”, “Desuso”, “Extravio”, “Imprestabilidade” ou
“Obsolecéncia”

o Devera ser informado o n°® do processo que autorizou a baixa no campo
“Nr .Processo”

o Devera ser informada a data do processo que autorizou a baixa no campo
“Dt .Processo”

o Deverd ser informado o cédigo do item na coluna *“Cédigo Material”

o Devera ser informada a quantidade do item na coluna “Qtd.Baixa”

o Devera ser informado o lote do item na coluna “Cdédigo Lote”

o Deverd ser informada a data de validade do item na coluna “Data Lote”

o Devera ser clicada a opcgado “Incluséao”

o Deverdo ser conferidas as informacdes do digitadas

o Devera ser fechado o documento clicando o campo “Fecha Docto?” em *“Sim”

o Devera ser confirmada a operacdo clicando em “Sim” do campo “Confirma?”

na janela que serd aberta
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Obs: Caso queira inserir mais de 06 (seis) itens, devera ser cumprido os

primeiros passos sem marcar no campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v Serd encaminhado para uma nova pagina do documento.

v' Deverdo ser informados os dados dos novos itens, assim sucessivamente
até que seja marcado o campo “Fecha Docto?” em “Sim”.

v Serd permitido até 60 (sessenta) itens por documento.
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a CO0TM - Microsoft Internet Explorer

SIGMA © @660

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
[+| Gestao de Estoques CO01TM 150UT2008 - 11:33

SIGMA

E———

» Sistema de Informacoes
Gerenciais de Material™

A "'-r ':'l;‘ e i 1
o M

11:33:09:72 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

ﬂ 11:33:09:72  PEDIDO DE ENTRADS 0.00 g Intranet local

e Fecha Saida por Baixa - C413F

Na rotina: “Falta a Tela”
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a C402T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

|| Saida por Ajuste Contabil C402T 21AG02008 - 14:28
Pesquisa | Consulta Incusdo | Alteracdo | Exclusio
Amoxarifado 16504  Coordenadoria de Suprimentos
Docto Desting l:l Ano Docto Data Docto f f
Cod. Material I N | I |
Quantidade | Preco Unitario [ ]
Codigo Lote —— - —

14:28:25:42 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

ﬁ 14:28:25:42  PEDIDO DE ENTRADS 0.00 ‘_g Intranet local

e Saida por Ajuste Contabil - C402T

+ Na rotina:

o Sera informado cédigo e nome da UAM no campo “Amoxarifado”

o Sera informado ano do documento no campo “Docto Destino”

o Sera informada data a data atual no campo “Data Docto”

% Para o efetuar a saida de ajuste:

o Devera ser informado o cdédigo do item no campo *“Céd. Material”

o Devera ser informada a quantidade do item no campo “Quantidade”, ou

o Devera ser informado o valor no campo “Precgo Unitédrio”

o Deverd ser informado o cdédigo do lote do item, caso ajuste de quantidade

e o item tiver lote registrado no sistema, no campo “Cédigo Lote”

®» O O

o Deverd ser informada a validade do lote do item, <caso ajuste de
quantidade e o item tiver lote e validade registrado no sistema, no
campo “Data Lote”

o Deverd ser clicada a opcgao “Inclusao”

o Deverdo ser conferidas as informacdes digitadas

o Deverad ser marcado o campo “Fecha Docto?” em “Sim”

o Deverd ser clicado em “Sim” do campo “Confirmar” na Jjanela que sera

aberta
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Obs: S6 poderd ser efetuado o ajuste contdbil da quantidade ou precgo,
somente uma situagdo por vez.

Obs: O documento deverd ser impresso através da rotina de relatérios.
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a C€5147T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

|*| Saida por Desgaste Natural C514T 21AG02008 - 15:10
Pesquisa | Consulta Incusdo | Alteracdo | Exclusio
Almoxarifado 16504 Coordanadotia de SupHinientos
Docto Drigem l:l Ano Docto : l:m Dt.Docto : .l'

Cod. Material l:l I:l l:l l:l

Qrde I:l Pregoe Médio
Coligolote [ baatee [ [ [ |

15:10:42:51 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

ﬁ 15:10:42:51  PEDIDO DE ENTRADS 0.00 ‘_g Intranet local

e Saida por Desgaste Natural - C514T

+ Na rotina:
o Sera informado cédigo e nome da UAM no campo “Amoxarifado”

o Sera informado ano do documento no campo “Docto Destino”

o Sera informada data atual no campo “Dt. Docto”

+ Para o efetuar a saida:

o Devera ser informado o cdédigo do item no campo *“Céd. Material”
Deverd ser informada a quantidade do item no campo “Qtd”

Deverd ser informado o cdédigo do lote do item no campo “Cdéddigo Lote”
Deverd ser informada a validade do lote do item no campo “Data Lote”
Deverd ser clicada a opgdo “Inclusédo”

Deverdao ser conferidas as informacdes digitadas

Devera ser marcado o campo *“Fecha Docto?” em “Sim”

Deverd ser clicado em *“Sim” do campo “Confirmar” na Jjanela que sera
aberta

®» O O

O O O O O O O

Obs: O documento deverid ser impresso através da rotina de relatérios.
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a C900T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

#| Cadastra UAMs C900T 21AG02008 - 15:25
Pesquisa | Consulta | Inclusao | Alteracao | Excdusdo
Almozxarifade |:| {~ Central (~ Local
Prog.Trabalho |:| {= Ative [~ Desativado
Expressio Monetiria Dito Casas Decimais [~ =M
Responsivel Data Inicio [ [
Substituto 1 Data Inicio i I
Substituts 2 Data Inicio i i

15:25:49:96 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

ﬁ 15:25:49:96 PEDIDO DE ENTRADS 0.00 ‘_g Intranet local

e Cadastra UAMs - C900T

*¢ Para efetuar o cadastro:

o Devera ser informado o cdédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

o Deverd ser informado se a UAM atende forma “Central” ou “Local”

o Deverad ser definido o tipo de expressdao monetdria que serd utilizada,
com duas ou oito casas decimais, no caso de oito marcar o campo
“Expressdo Monetdria Oito Casas Decimais” em “Sim”

o Devera ser clicada a opcgao “Incluséao”

Deverdao ser conferidas as informacdes digitadas

o Deverda ser clicado em “Sim” do campo “Confirmar” na Jjanela que sera
aberta

* Para efetuar consulta:

o Deverad ser informado o cdédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

o Devera ser clicada a opgado “Consulta”

% Para efetuar alteragido:

o Deverad ser informado o cdédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

Deverd ser clicada a opgdo “Consulta”

Deverao ser realizadas as alteracdes de acordo com o pretendido

Deverda ser clicada a opgao “Alteracao”

Deverd ser clicado em *“Sim” do campo “Confirmar” na Jjanela que sera

aberta
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Obs: As informagdes referentes ao Responsdvel e de dois Auxiliares sera

exibida nos campos logo abaixo do campo
Decimais”, somente se estes tiverem
sistema.

Gestao de Estoque
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Manual do SIGMA

a C902T - Microsoft Internet Explorer

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail  Sair
Estoques Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios
1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
1#| Cadastra Grade por UCM C902T 21AG02008 - 16:04
Pesquisa | Consulta | Inclusao | Alteracao | Excdusdo
Almoxarifado Coordenadoria de Suprimentos
Unid.Consum |:I
Cod. Material
Codigo Material Descricio Qrde Requisitada Tipe Excluir
I Y | | I N (=
I | | N | . [ [ (A
I | | N | IS N =
I | N | . [ I [T |
I Y | | I =
I | | N | I B =
I || N | . I N =
I | | N | . I (N =
I | | N | . I B =
I || N | [ 10 ¢
I | | N | . 10 r
DBS:Tipo (1)-Medicamentos [2)-C "Limpeza" (3)-Mat. Expedi "Escritorio”
16:04:48:41 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI
ﬂl 16:04:45:141 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 ‘E Intranet local

®¢ Cadastra Grade por UCM - C902T

% Na rotina:

Serd informado o cédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”

Para efetuar o registro:

Deverd ser informado o cdédigo da UCM no campo “Unid. Consum”

Deverd ser informado o cdédigo do item na coluna “Cdédigo Material”

Deverd ser informada a quantidade que sera requisitada na coluna “Qtde

Requisitada”

Deverd ser clicada a opgdo “Inclusédo”

o Deverdo ser conferidas as informacdes digitadas

o Deverda ser clicado em “Sim” do campo “Confirmar” na Jjanela que sera
aberta

% Para efetuar consulta:

o Deverad ser informado o cdédigo da UCM no campo *“Unid.Consum”

o Devera ser clicada a opgao “Consulta”

% Para efetuar alteracao:

Devera ser informado o cdédigo da UCM no campo “Unid.Consum”

Deverd ser clicada a opgdo “Consulta”

Deverao ser realizadas as alteracdes de acordo com o pretendido

Deverd ser clicada a opcgao “Alteracao”

L)

O O O & O

O
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o Deverd ser clicado em “Sim” do campo “Confirmar” na Jjanela que sera
aberta

Obs: A grade refere-se a um cadastramento prévio do fornecimento de itens
para as UCMs vinculadas a UAM, na hora do fornecimento para as unidades
pela rotina de Requisigdao de Nota de Material (Nao) as informagdes acima
prestadas serdao puxadas automaticamente.
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Manual do SIGMA

a C903T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

17| Cadastra UCM na UAM C903T 21AG02008 - 16:50
Pesquisa | Consulta | Inclusao |Alteral;5|:| Exclusio

Almoxarifade l:l
UC p/Pesquisa l:|

Unidade Consumidora Excluir

CRCMCRCIET BB W R 1)

16:50:48:39 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

ﬁ 16:50:458:39  PEDIDO DE ENTRADS 0.00 ‘_g Intranet local

¢ Cadastra UCM na UAM - C903T

%+ Para efetuar o cadastramento:

O O O

o O

Deverda ser informado o cdédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

Deverda ser informado o cdédigo da UCM na coluna *“Unidade Consumidora”
Deverd ser clicada a opgdo “Inclusédo”

Deverdao ser conferidas as informacdes digitadas

Deverd ser clicado em *“Sim” do campo “Confirmar” na Jjanela que sera
aberta

Para efetuar consulta:

Deverda ser informado o cdédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

Deverd ser clicada a opgdo “Consulta”

Para consultar uma UCM especifica deverd ser informado o cdédigo da UCM
no campo “UC p/ Pesquisa” e clicada a opcgdo “Consulta”

Para efetuar o desvinculo da UCM da UAM:

Deverd ser informado o cdéddigo da UAM no campo “Almoxarifado”

Devera ser clicada a opcgao *“Consulta”

Deverd ser marcada a coluna “Excluir” referente a UCM que se desejar
desvincular

Deverda ser clicada a opcgao “Alteracao”

Deverd ser clicado em *“Sim” do campo “Confirmar” na Jjanela que sera
aberta
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Obs: O fornecimento de itens através das rotinas Nota de Requisigdo de
Material (Info) e (Nao), respectivamente, C400T e C403T sé serao
realizadas se as UCMs estiverem devidamente registradas nesta rotina.

Obs: O registro de uma UAM como UCM nesta rotina sé serada efetuada se
houver a mudanga provisdéria do registro da UAM na rotina de cadastramento

de érgdos - Cadastra Orgdo - SOO1T.

Obs: Na mudanga de estrutura do érgdo deverd ser revista esta rotina tanto
para o Almoxarifado como para a Farmacia.
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a C905T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

|#| Cadastra Responsaveis por UCM ou UAM C905T 21AG02008 - 17:07
Pesquisa | Consulta Incusdo | Alteracdo | Exclusio
Orgio
1

Matvicula: [ ]
{~ Responsavel (= Auxiliar
ouiios [/ [y [ T

Termo de Responsabilidade: l:l.-" l:ll.n' l:l
Dt.Excepcionalidade l:l-"’ I:l-'" l:l Dt.PublicacSe/Designacio C 1y 1

Escolaridade: ™ Nivel Elementar (™ Nivel Médio (™ Nivel Superior

Curso de Gestao de Material [ Sim

17:07:37:90 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@ http: fsigma.rio.rj.gov.brfsigmaflangl {CI0STIspecyiew . aspd ‘_g Intranet local

¢ Cadastra Responsaveis por UCM ou UAM - C905T

* Para efetuar o registro:

o Deverd ser informado o cédigo da UAM ou UCM no campo “Orgdo”

o Deverd ser informada a matricula do servidor, este deverd ter sido
previamente registrado na rotina Cadastra Usudrio - S010T, no campo
“Matricula”

o Deverda ser informado se “Responsavel” ou “Auxiliar”, marcando o
respectivo campo

o Deverad ser informada a data do registro do servidor, nunca anterior a
data informada no sistema, no campo “Dt. Inicio”

o Devera ser informada a data que foi assinado o) Termo de
Responsabilidade, somente para Responsavel por UAM, no campo *“Termo de
Responsabilidade”

o Deverda ser informada a data que foi autorizada a excepcionalidade,
somente para Responsavel por UAM e o servidor ndo atender ao previsto na
Portaria 1030/2002, no campo “Dt. Excepcionalidade”

o Deverd ser informada a data do Termo de Responsabilidade ou a Designacao
do servidor, somente para Responsavel por UAM, no campo
“Dt .Publicacdo/Designacédo”
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Deverda ser informado o nivel de escolaridade do servidor, somente para
Responsavel por UAM, no campo “Escolaridade” marcando para tanto uma das
opgdes “Nivel Elementar”, “Nivel Médio” ou “Nivel Superior”

Deverd ser informado se o servidor possui o curso de Gestdo de Material,
somente para Responsdvel por UAM, no campo “Curso de Gestdo de Material”
marcando em “Sim”

Deverd ser clicada a opgdo “Inclusédo”

Deverao ser conferidas as informacgdes digitadas

Deverda ser clicado em “Sim” do campo “Confirmar” na Jjanela gue sera
aberta

Para efetuar consulta:

Deverd ser informado o cédigo da UAM ou UCM no campo “Orgdo”

Deverd ser informada a matricula do servidor no campo “Matricula”

Deverd ser clicada a opgdo “Consulta”

Para efetuar alteracgao:

Deverd ser informado o cédigo da UAM ou UCM no campo “Orgdo”

Deverd ser informada a matricula do servidor no campo “Matricula”

Deverd ser clicada a opgdo “Consulta”

Deverd ser realizada a alteracdo pretendida

Deverd ser clicada a opg¢do “Alteracdo”

Deverda ser clicado em “Sim” do campo “Confirmar” na Jjanela gue sera
aberta
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a C906T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

#| Cadastra Relacionamentos C906T 25AG02008 - 12:35
Pesquisa | Consulta | Inclusao |Alteral;5|:| Exclusio

Almozxarifade | [EER sicInjcAL - Farmadia de Hipertensao e Di
LG p/Pesquisa l:|

Almoxarifado Relacionado Excluir

CIRCBRCRC IR hC R T 1]

ERRO 01 * Nao ha Almoxarifado Relacionado * Selecione o madulo vI

@ ERRO 01 * Mao ha Almoxarifado Relacionado * ‘:’9 Intranet local

¢ Cadastra Relacionamentos - C906T

% Para efetuar o registro:

o Devera ser informado o cdédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

o Deverd ser informado o cdédigo da UAM na coluna “Almoxarifado
Relacionado”

o Devera ser clicada a opc¢ao *“Inclusao”

o Deverao ser conferidas as informagdes digitadas

o Deverd ser clicado em “Sim” do campo “Confirmar” na Jjanela gque sera
aberta

% Para efetuar consulta:

o Deverad ser informado o cédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

o Deverad ser clicada a opg¢ao *“Consulta”

o Para consultar uma UAM especifica deverd ser informado o cddigo da UAM
no campo “UC p/ Pesquisa” e clicada a opgdo “Consulta”

% Para efetuar o desvinculo das UAMs da UAM:

o Deverad ser informado o cdédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

o Devera ser clicada a opgao “Consulta”

o Devera ser marcada a coluna “Excluir” referentes a UAM que se desejar
retirar

o Devera ser clicada a opcgdo “Alteracao”
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o Deverd ser clicado em “Sim” do campo “Confirmar” na Jjanela que sera
aberta

Obs: Esta rotina destina-se a situagao de pedido de item de uma UAM para
outra UAM, de informatizado para informatizado e de nao informatizado para
informatizado, caso as unidades ndo estejam relacionadas entre si nao
poderdao efetuar o pedido de UAM para UAM.
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a C510T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

| Acerta Cabecalho do Documento C510T 25AG02008 - 12:44
Cod.Amx 16504 Coordenadoria de Suprimentos
Tp-Docte |1y _pecehimenta por Doaclo w r‘r'n"‘“mem“ [ 1/ zong
br PAKA

Data Documento

I I |

Un.Consunididora

NR. Docto UC.

Matricula Destino
Neta Fiscal
Data Nota Fiscal

Num.Empenho

Num.Processo

Data Processo

12:44:08:56 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

ﬂ 12:44:08:56  PEDIDO DE COMNSULTA ‘_g Intranet local

® Acerta Cabeg¢alho do Documento - C510T

+ Na rotina:

o Serda informado o cédigo e nome da UAM que esta efetuando a alteracdo no
campo “Céd.Amx"”

o Serd informado o ano do documento no “Nr.Documento”

% Para efetuar a alteracgédo:

o Deverad ser selecionado o tipo de documento através do campo “Tp.Docto”

Deverd ser informado o n°® e ano do documento no campo “Nr.Documento”

Deverd ser clicado “Enter”

Deverao ser conferidas as informacdes digitadas

Deverd ser alterada a informacdo pretendida

Deverad ser marcado em *“Sim” do campo “Confirma a Alteracdo”

Deverd ser clicado novamente no campo “Enter”

O O O O O O

Obs: Esta rotina destina-se a acertos de documentos do sistema, ndo podera
ser alterada as informagdes referentes a Requisigcao de Material
informatizada.

Obs: As alteragdes que porventura que tenham relacionamento com mudanga de
data ndo poderdo ser executadas pois poderd provocar divergéncias no
sistema tendo em vista mudanga do prego médio.
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a C518T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Consultas Relatdrios

Atualizacdo Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

| Estorno de ttem no Documento de Saida C518T 25AG02008 - 13:02

Cod.Amx 16504 Cogrdenadetia de Suprirnentos

To.Dacte S — S —

Destino

Cod. Material td.Compra Prc.Unit Yalor Compra Cod.Lote / Data Exc
(. r
o r
oo r
i r
i r
o r

Informe ---> Tipo Docto/N.Docto/Data [~ Sim

13:02:24:01 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

ﬂ 13:02:24:01  PEDIDO DE ENTRADS 0.00 ‘_ug Intranet local

e Estorno de Item no Documento de Saida - C518T

* A rotina mostrara:

o Serda informado o cédigo e nome da UAM que esta efetuando a alteracdo no
campo “Céd.Amx"”

% Para efetuar a alteracgédo:

o Devera ser selecionado o tipo de documento através do campo “Tp.Docto”

o Deverd ser informado o n° do documento no campo “Doc”

o Deverada ser informada a data que o documento foi gerado no campo “Data
Docto”

o Deverd ser clicado “Enter”

o Devera ser confirmado se o documento é o mesmo que serd alterado

o Deverd ser marcado na coluna “Exc” o item que se pretende excluir do
documento

o Devera ser marcado em “Sim” no campo “Deseja Excluir estes Itens”

o Deverad ser clicado novamente “Enter”

Obs: N3do serd permitido que o sistema venha a fazer algum estorno de item
que ja tenha tido movimentagdo com alteragdo de prego médio.

Obs: Devera ser emitida uma “Ficha de Controle de Estoque” do item para
verificagdao da movimentagdo do mesmo, existindo movimentagdo esta devera
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ser estornada até o momento que se deseja acertar e refeito todos os
documentos, apds o acerto.

Obs: O estorno ndo poderd ser executado quando o més de movimento estiver
fechado.
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a C520T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques Consultas Relatérios

Atualizacdo Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

2| Estorno de item no Documento de Entrada C520T 25AGO2008 - 13:20

Cod.Amx 16504 Coordenadotia de Suprimentos

M [F i ada Por Alienacao RIS DatabDocto [ |[ |1 |

MrFiscal Data I I Empenho: i)

CNPI/CPF Unid.Destino

Cod. Material Qrd.Compra Prc.Unit Yalor Compra Cod.Lote / Data Exnc
[ r
i r
o r
B r
i r

r

Informe ---> Tipo Docto/N.Docto/Data [~ Sim

13:20:59:57 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

ﬂ 13:20:59:57  PEDIDO DE COMNSLULTA ‘_g Intranet local

e Estorno de Item no Documento de Entrada - C520T

+ Na rotina:

o Serda informado o cédigo e nome da UAM que esta efetuando a alteracdo no
campo “Céd.Amx"”

% Para efetuar a alteracgédo:

o Devera ser selecionado o tipo de documento através do campo “Tp.Docto”

o Deverd ser informado o n° do documento no campo “Docto”

o Deverada ser informada a data que o documento foi gerado no campo “Data
Docto”

o Deverd ser clicado “Enter”

o Devera ser confirmado se o documento é o mesmo que serd alterado

o Deverd ser marcado na coluna “Exc” o item que se pretende excluir do
documento

o Devera ser marcado em “Sim” no campo “Deseja Excluir estes Itens”

o Deverd ser clicado novamente no campo “Enter”

Obs: Ndo serd permitido que o sistema venha a fazer algum estorno de item
que ja tenha tido movimentagdo com alteragdo de prego médio.

Obs: Devera ser emitida uma “Ficha de Controle de Estoque” do item para
verificagdao da movimentagao do mesmo, existindo movimentagdo, esta devera
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ser estornadas até o momento que se deseja acertar e refeito todos os
documentos, apds o acerto

Obs: No caso de estorno de documento de “Entrada por Aquisigdo” devera ser
estornados todos os itens, pois, o sistema ndo permitirid o parcelamento da

“Nota Fiscal”

Obs: O estorno ndo poderid ser executado quando o més de movimento estiver
fechado.
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a C530T - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques Consultas Relatérios

Atualizacdo Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

1| Acerta Lotes de Material C530T 25AGO2008 - 14:21
Cod.Amx 16504 Coordenadoria de Suprimentos
UHIED 01-Recebimento por Doacao Belecimento l:l jl:l

Codigo Material I:l I:l l:l l:l

BE PAREA
N s T —
Data do Lote ==========3» |:| ,-"I:I.-"l:l

[~ Sim

14:21:24:43 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

@ 14:21:24:43  PEDIDO DE COMNSLULTA ‘_g Intranet local

e Acerta Lotes de Material - C530T

+ Na rotina:

o Serda informado o cédigo e nome da UAM que esta efetuando o acerto no
campo “Céd.Amx"”

% Para efetuar a alteracgédo:

o Devera ser informado o cédigo do item no campo “Cddigo Material”

o Devera ser informado o cédigo do lote do item no campo “Cdéddigo do lote”

o Deverd ser clicado “Enter”

o Deverada ser confirmado se o item, o lote e a validade sdo os mesmos dque
serao alterados

o Deverd ser informado o novo lote e nova validade, na coluna *“Para”

o Deverad ser marcado o campo “Deseja Alterar o Lote” em “Sim”

o Deverd ser clicado novamente “Enter”
Obs: Ndo podera ser alterado o lote que ja tenha tido alguma movimentagao.

Obs: A data de validade ndo poderd ser com o prazo inferior a 31 (trinta e
um) dias a contar da alteracgao.
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a C100C - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios
1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA
|#| Consulta Estoque C100C 25AG02008 - 14:42

Cod.Almoxarifado Alrnoratifade da SMa
CodMaterial = b |

PAPEL REPROGRAFICO Rt
BRAMCO FEGM2 A4 (210X297MM) PCT 500 FLS

Qude Estoque 1314,000 Prece Medio 2,81000000
Qtde Min.Estoque Qtde Max.Estoque

Qtde Ressuprimento Data Entrada 00000000

Yalor Total

Qtde Inventario

14:42:16:40 PEDIDO DE CONSULTA 0.00 Selecione o madulo vI

ﬁ 14:42:16:40 PEDIDO DE COMNSULTA .00 ‘_g Intranet local

® Consulta Estoque - C100C

%+ Na rotina:

©)
<
O
O
©)

o

Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Cdéd.Amoxarifado”

Para efetuar a consulta:

Deverd ser informado o cdédigo do item no campo “Cdédigo Material”

Deverd ser clicado “Enter”

Serd apresentado o nome padronizado, a descrigao complementar e a
unidade de consumo

Serd apresentada a quantidade em estoque no campo “Qtde Estoque”

Serd apresentado o preco médio do item no campo “Preco Médio”

Serda apresentada a quantidade minima em estoque no campo “Qtde
Min.Estoque”, quando registrado na rotina Cadastra Estoque Inicial

Serd apresentada a quantidade madxima em estoque no campo “Qtde
Max.Estoque”, quando registrado na rotina Cadastra Estoque Inicial

Serd apresentado o ponto de ressuprimento do estogque no campo “Qtde
Ressuprimento”, quando registrado na rotina Cadastra Estoque Inicial
Serd apresentada a data do inventdrio no campo *“Data Entrada”, caso o
item tenha sido registrado no inventario inicial

Serda apresentada a quantidade que foi inventariada no campo “Qtde
Inventario”, caso o item tenha sido registrado no inventdrio inicial
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o Serda apresentado o valor total que foi inventariado no campo “Valor
Total”, caso o item tenha sido registrado no inventdrio inicial
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a C101C - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
|#| Consulta Estoque por UAM C101C 25AG02008 - 17:11

Almozarifado : [ M Almosarifado da SM&

Zeradas = [ 5IM Todos os [ =IM Iv 51

Material : CARTUCHD, TINTA SSLhRIDA

Cod. Material Unidade Estoque Pregoe Unitario
Fd) 95, 003-92 SCAMMER UM 984,00000000
440 ,96.004-27 MSUSE, MICROCOMPUTADOR LM E0,000 5,80000000
Tk 97 00219 PECAS, MICROCOMPUTADOR U 5.000 1780000000
FedE 0100182 FITA IMPRESSCORA U 36,000 4,19000000
F44E.01,0032-44 FITA IMPRESSORA U 1,000 2,20000000
F445.01.017-40 FITA IMPRESSCRA (RIBBCMN) LM E.000 1550000000
FedE 0200126 CARTUCHD, TIMTA PRETA L 1147000000
FedE 02.002-17 CARTUCHOS, TIMTA COLORIDA UM 92,90000000
F44E 02,009-92 CARTUCHO, TIMTA PRETA U 79,1e000000
75 02.010-27 CARTUCHOD, TINTA COLORIDA U 73,03000000
FedE 02.011-08 CARTUCHD, TIMTA COLORIDA (N]3) 4,000 £9,90000000

Sornente Qrde Maiores que Zeros !

17:11:13:21 ENTRADA CJf EXITO DODOD76 Selecione o madulo vI

ﬂl?:lms:m ENTRADA Cf EXITO 0000076 \gmtranetlocal

® Consulta Estoque por UAM - C101C

% Para efetuar a consulta:

o Deverd ser informado o cdédigo da UAM no campo “Amoxarifado”

o Deverd ser selecionado o tipo de consulta:

v\ Para os itens com quantidade zerada marcar em “Zerada:”

v/ Para os itens com quantidade maior que =zero marcar em “Somente Qtde

Maiores que Zero:”

Para todos itens marcar em “Todos os itens:”

Deverd ser informado o cdéddigo de um item, caso queira efetuar a consulta

a partir dele, no campo “Material”

o Deverd ser clicado “Enter”

% Na rotina:

o Serda apresentado o cdédigo do item e o nome padronizado na coluna “Cdéd.
Material”

0 Serd apresentada a unidade de consumo na coluna “Unidade”

Serd apresentada a quantidade do item no estoque na coluna “Estoque”

o Serda apresentado o preco médio do item no estoque na coluna “Preco
Unitdrio”, quando este estiver com quantidade =zero mostrard o uUltimo
precgo registrado

o Para a rolagem de pagina clicar “Enter”

SERN

O
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a C107C - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
1#| Consulta Lote de Material C107C 25AG02008 - 17:27

Almoxarifado Coordenadonia de Suprimentos

Cod.Material l:I l:l I:l I:' Unidade

Qrde Estoque Pr. Médio ¥lr. Financeiro

Data Lote Codigo Lote Qtde do Lote

17:27:50:60 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

ﬂ 17:27:50:60  PEDIDO DE ENTRADS 0.00 ‘_g Intranet local

® Consulta Lote de Material - Cl1l07C

% Na rotina:
o Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”

* Para efetuar a consulta:

o Deverd ser informado o cédigo do item no campo “Cdéddigo Material”
o Deverd ser clicado “Enter”

% Na rotina:

o Serd apresentada
Serd apresentado
Serd apresentado
Serd apresentada
Serd apresentado
Serd apresentada

gquantidade do item no campo “Qtde Estoque”
preco unitadrio do item no campo “Pr.Médio”
valor total do item no campo “Vlr.Financeiro”
data de validade do lote na coluna “Data Lote”
cédigo do lote na coluna “Cdédigo Lote”
quantidade do lote na coluna “Qtde do Lote”

O O O O O
¥ O ¥ O O W

Obs: Nunca podera existir quantidade de 1lotes maior que quantidade em
estoque ocorrendo este tipo de erro o sistema informard nesta consulta.
Para corrigir favor entrar em contato do a Geréncia de Gestdo de Estoque
para acertar.
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a C306C - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
| Consulta Documento em Aberto C306C 2TAGO2008 - 14:02

Almoxarifado 16504 Coordenadotia de Suprimentos

Tipo Documento Numero Data Hora Sel

CRCBRCWCRCEC B BB R R 1T ]

14:02:00:08 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

ﬂ 14:02:00:05 PEDIDO DE ENTRADS 0.00 ‘_ug Intranet local

® Consulta Documento em Aberto - C306C

% Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”

* Para efetuar a consulta:

o Deverd ser clicado “Enter”

0o Serd apresentado o tipo de documento que esta aberto na coluna *“Tipo
Documento”

0 Serd apresentado o n°® e o ano do documento na coluna “Numero”

0 Serd apresentada a data que o documento foi gerado na coluna “Data”
0 Serd apresentada a hora que o documento foi gerado na coluna “Hora”
* Para consultar o documento:

o Deverd ser marcado na coluna “Sel” o documento a ser verificado

o Deverd ser clicado “Enter”

Obs: Caso existam documentos em aberto, selecionar os documentos por ordem
de cronoldégica, efetuar o fechamento e assim sucessivamente até que
estejam todos fechados.

Obs: Existem situagdes que os documentos em aberto sdo transferéncia ou
requisigdes informatizadas estas também ndo permitiram fechar o movimento
mensal.
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a C303C - Microsoft Internet Explorer

SIGMA

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail

Estoques

Sair

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA
| Consulta Empenho por UAM C303C 28AG02008 - 12:04

Almoxarifado 10404 Almoxarifade da SM&
e I
Data valor Total Yalor Recebido Mr.Processo
EL9 12 Sll, 2008 1420,00 1420,00000000 5 2869 2008
CNP1/CPF E2914140001 _ 2 ALBRAL DISTRIBUIDORA DE ALIMEMT el [ Sim
3t & f S,I’ 2003 1665,50 1655, 50000000 5 2833 2003
CNPJ/CPF 18475610001 _ 93 SUPRI SHOPR COMERCIO DE MATERIAIS Sal [~ Sim
EE7 12 Sll, 2008 474,00 474, 00000000 5 2832 2008
CNPY/CPF 62100760001 _ 28 QUALYTECK TECHOLOGLA EM IMFORMAT Sel [ Sim
549 [ ) SI 2005 10572,00 1057 2,00000000 5 1255 2007
CNPJ/CPF 632107 10001 _ 72 MIRACABRD PAPELARIA E INFORMATICA Sal [~ Sim
E43 4 g i 2008 177,00 177 00000000 5 1475 2008
CNPJ/CPF E1192C220005 | B0 BIGMARDI IMD. COM, DE PAP, ARTEF Sel [ Sirn
538 4 [ 8l|, 2005 710,90 F10,90000000 5 2273 2003
CNP1/CPF 49E00020001 _ 82 DIBOA COMERCIAL LTDA el [ Sim

12:04:43:16 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

ﬂ 12:04:43:16  PEDIDO DE ENTRADS 0.00 ‘_ug Intranet local

¢ Consulta Empenho por UAM - C303C

%+ Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”

o Serd informado o n°® e o ano do empenho no campo “Empenho”

o Serd informado o n° do empenho na coluna “Empenho”

o Serd informada a data do empenho na coluna “Data”

o Serd informado o valor total do empenho na coluna “Valor Total”

o Serad informado o valor recebido do empenho na coluna “Valor Recebido”

o Serd informado o n° do processo na coluna “Nr.Processo”

o Serda informado o n°® do CNPJ ou CPF e nome do favorecido na 1linha
“CNPJ/CPF” referente a cada empenho

o Para a rolagem de pagina clicar “Enter”

* Para consultar um determinado empenho:

o Devera ser informado o n°® e o ano do empenho no campo “Empenho”

o Deverd ser clicado “Enter”

o Deverd ser marcado o campo “Sel” em “Sim” referente ao empenho que se

deseja consultar
o Deverd ser clicado novamente no campo “Enter”

Obs: Quando da entrada na rotina ela mostrard a partir do ultimo empenho
registrado.

Gestao de Estoque 105



Manual do SIGMA

a C110C - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
|#| Consulta Meses Fechados por UAM C110C 28AG02008 - 12:24

Almozarifado Almoxarifade da SMA

ANO
MES Sld.Anterior ENTRADAS SAIDAS Acerto PMU
AN - £3957,23000000 £761,24000000 13171,13000000 47000000+
Saldo Atual 47547, 17000000
FEW - 47547, 17000000 2874,23000000
Saldo Atual 44672,34000000
MAR: - 44672,34000000 4112,17000000
Saldo Atual 40560,77000000
ABR - A05E0,FFO00000 12353, 57000000 7045, 18000000 4,54000000+
Saldo Atual 45264,64000000
MAT - 45564,64000000 4611,08000000 £033,34000000
%aldo Atual 44286,32000000
JUN - 44396,22000000 17,62000000 £232,96000000 4,23000000+
Saldo Atual 22166,21000000

12:724:46:01 ENTRADA CJf EXITO DODOD7 8 Selecione o madulo vI

@12:24:45:01 ENTRADA Cf EXITO 0000078 \ymtranetlocal

® Consulta Meses Fechados por UAM - C1l10C

% Na rotina:
o Serda informado o ano no campo “ANO”

< Para consultar uma determinada UAM:

o Devera ser informado cédigo da UAM no campo “Almoxarifado”
o Deverd ser clicado “Enter”

% Na rotina:

o Sera informado
Serd informado
Serd informado

Serd informado

nome do més na coluna “MES”

saldo anterior na coluna “Sld.Anterior”

valor total das entradas na coluna “ENTRADAS”

valor total das saidas na coluna “SAIDAS”

Serd informado valor do acerto de PMU (saida) na coluna “Acerto PMU”
Serd informado saldo atual do més em questdao na coluna “Saldo Atual”
Para a rolagem de pagina clicar “Enter”

O O O O O O
O O O O O O
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SIGMA

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

© @660

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

|#| Consulta Empenhos e Notas Fiscais C108C

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

28AGO2008 - 12:46

Almozxarifado
Mes/Ano

MNum.Docto

Documento

[ mrm Almaxarifade da SM&
[ 2008 | Entrada Por Aquisicdo b

L 1

Empenho Mota Fiscal Dr.NFiscal Qrde Itens Yalor Total
1 E79 FIIFFF 26122007 2,000 4215,00000000
2 =] 715502 17f12/2007 2,000 146, 24000000
| bS58 11622812 28122007 1,000 2400,00000000

*¥ Final de Arquive ¥

12:46:51:64 ENTRADA CJf EXITO DODO113 Selecione o madulo

@ 12:46:51:64 ENTRADA Cf EXITO 0000113

‘:’9 Intranet local

® Consulta Empenhos e Notas Fiscais - C108C

% Para consultar o documento:

o Deverd ser informado cédigo da UAM no campo “Almoxarifado”
o Deverd ser informado o més e o ano no campo “Mé&s/Ano”

o Deverd ser selecionado o tipo de documento

“Entrada Por Alienacao”
0 Podera ser informado o n°® do documento no campo “Num.Docot”, se quiser a
consulta a partir dele

o Deverd ser
% Na rotina:

clicado “Enter”

o Serd informado o n° do documento na coluna “Documento”
o n° do empenho, caso seja entrada por Aquisicao, na

Sera

o

informado

coluna “Empenho”
o n° da nota fiscal na coluna “Nota Fiscal”
a quantidade de itens na coluna “Qtde Itens”

Sera
Sera
Sera
Para

O O O O

informado
informada
informado
a rolagem

Gestao de Estoque

o valor total das notas fiscais na coluna
de pagina clicar “Enter”

“Entrada Por Aquisicgao” ou

“Valor Total”
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a C102C - Microsoft Internet Explorer

SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Consultas Relatdrios

Atualizacdo Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

[#| Consulta Consumo por UCM C102C 28AG02008 - 12:59
Informe Periodo de —a Unidade Cons.:
Almoxarifado : Alrmocatifado da ShA

Material : E E E

Cod.Material Descricao Material Unidade Quantidade

[P520,00.060-63 CAMETA HIDROGRAFICA UM 1,000

CAMETA ESFEROGRAFIGA VERMELHA UM 2,000

12:59:59:47 ENTRADA CJf EXITO DODO117 Selecione o madulo vI

@12:59:59:4? ENTRADA Cf EXITO 0000117 ‘Elntranetlocal

®¢ Consulta Consumo por UCM - C102C

* Para consultar o consumo:

Deverd ser informado més e o ano no campo “Informe Periodo de”
Devera ser informado cédigo da UCM no campo “Unidade Cons.:”
Deverd ser informado cédigo da UAM no campo “Almoxarifado”
Poderd ser informado o cdédigo do item no campo “Material”

Deverd ser clicado “Enter”

Na rotina:
Sera informado
Sera informado

0O O O O O
O O O

>

R/
¢

cédigo do item na coluna “Cdéd.Material”

nome padronizado do item na coluna “Descrigao Material”
Sera informada unidade de consumo do item na coluna “Unidade”

Sera informada quantidade que foi consumida na coluna “Quantidade”
Para a rolagem de pagina clicar “Enter”

0O O O O O
¥ ¥ O O
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SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

#| Consulta Rastreabilidade de Lotes C122C 28AG0O2008 - 13:24
Usuario 1172442 TESTE DE ALMOXARIFADO

CédigodoLote: [ | Datade Yalidade f !

Material :

Orgio Origem Orgio Destino Qrd Recebida Qtd em Estoque Situacio

13:24:14:46 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

ﬁ 13:24:14:46  PEDIDO DE ENTRADS 0.00 ‘_g Intranet local

® Consulta Rastreabilidade de Lotes - Cl22C

% Na rotina:

o Serd informado a matricula e nome do usudrio no campo “Usuario”
% Para consultar deveréa:

o Deverd ser informado o cédigo do lote no campo *“Cdédigo do Lote”
o Deverd ser clicado “Enter”

+ Na rotina:

o Serd informado o cédigo e o nome do item no campo “Material”

o Serd informado o cédigo da Unidade Origem na coluna “Orgdo Origem”

o Serd informado o cédigo da Unidade Destino na coluna “Orgdo Destino”

o Serd informada a gquantidade movimentada na coluna “Qtd Recebida”

o Serd informada a gquantidade em estoque na coluna “Qtd em Estoque”

o Serda informada a situacdo do lote, Blogueado ou Vencido, na coluna
“Situacao”

o Para a rolagem de pagina clicar “Enter”
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a C105C - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
|#| Consulta Saldo de Material por UAM C105C 28AG02008 - 16:55

Al ifado 10404 Almozrarifado da SMa
Mes/ane [
Material = 1| 1

PAPEL REPROGRAFICO

Entradas Saidas

Docto Freq. Qrde Yalor Qrde Yalor
Doacio l:l
Aquisicioe
Devolucio 1 1,000 2,21000000
Transfer. 2 1,000 2,64000000 1,000 2,21000000
Requis. 12 230,000 2026, 30000000
Baixa
Ajuste l:l [ ] [ ]
Estorno :l | |
Desgaste l:l [ |

Total Media i 2,000 1745000000 231,000 2035, 11000000

salde Anterior CE93,89000000 Saldo Atual 3E76,23000000

16:55:54:77 PEDIDO DE CONSULTA 0.00 Selecione o madulo vI

ﬁ 16:55:54:77 PEDIDO DE COMNSLULTA .00 ‘_g Intranet local

®¢ Consulta Saldo de Material por UAM - C105C

+ Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da Unidade no campo “Almoxarifado”

** Para consultar deverai:

o Deverad ser informado o cédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

Deverd ser informado o més e o ano da pesquisa no campo “Mé&s/Ano”

Deverd ser informado o cdédigo do item no campo “Material”

Deverd ser clicado “Enter”

Na rotina:

Serd informado o nome padronizado do item no campo “Material”

Serd informado o tipo de documento na coluna “Docto”

Serda informada a quantidade de vezes que ocorreu determinado tipo de
documento na coluna “Freq.”

Serd informada a quantidade de itens que foi movimentada por tipo de
documento na coluna “Qtde”

Serd informado o valor das movimentacgdes por tipo de documento na coluna
“Valor”

Serdo dois tipos de movimentos: De entrada e de saida

Serd informado o total de registros apresentados no campo “Total Media”
Serd informado o saldo anterior do item no campo “Saldo Anterior”

Serd informado o saldo atual do item no campo “Saldo Atual”
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a C104C - Microsoft Internet Explorer

SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
|#| Consulta Material por UAM C104C 29AG02008 - 13:23

Material

[ = = on) [ og

PAPEL REPROGRAFIC
BRAMCO 75GM2 Ad (2 10X297MM) PCT 500 FLS

Sigla Secretaria Descricao Almozxarifado Quantidade

SME Almoratifado da SME 1a CRE - 1a, Coorden 1602 2894,000
SME Alrmotatifada da SME 2a CRE - 2a, Coorden 1603 264,000
SME Almorarifado da SME 2a CRE - 3a, Coorden 1604 365,000
SME Almorarifado da SME 4a CRE - 4a, Coorden 1605 1225,000
SME Almoratifado da SME 5a CRE - 5a, Coorden 1606 B0S5,000
SME Alrotatifada da SME Ga CRE - £a, Coorden 1607 F27F.000
SME Almorarifado da SME 7a CRE - Fa, Coorden 1602 180,000
SME Almoratifado da SME #a CRE - 8a, Coorden 1609 B642,000
SME Almoratifado da SME 9a CRE - 9a, Coorden 1610 3755000
SME Almorarifade da SME 10a CRE - 10a, Coord 1611 100,000
GBR Almorarifado do GBP - Divizao de Materia 10028 947,000

13:23:07:86 ENTRADA CJf EXITO DODOD36 Selecione o madulo vI

@13:23:0?:36 ENTRADA Cf EXITO 0000038 \ymtranetlocal

® Consulta Material por UAM - C104C

* Para consulta devera:

o Deverd ser informado o cédigo do item no campo “Material”

o Deverd ser clicado “Enter”

% Na rotina:

o Serao informados o nome padronizado e complementacao do item no campo
“Material”

o Serada informada a sigla da secretaria a qual pertence a UAM na coluna
“Sigla Secretaria”

o Serd informado o nome da UAM na coluna “Descricao”

o Serd informado o cdédigo da UAM na coluna “Almoxarifado”

o Sera informada a quantidade do item no estoque da UAM na coluna
“Quantidade”

o Para a rolagem de pagina clicar “Enter”
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SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 0-Coordenadoria de Suprimentos
17| Consulta Movimentacao de Material C106C 29AG02008 - 13:35

Almoxarifado Alrmorarifade da SMA

Ano Material jpe_ | PAPEL REPROGRAFICO

tde / Saldo Anterior 1440,000 2,21000000

Mes Entradas Saidas Estoque Preco Unitario Yalor Financeiro
1AM 143,000 1292000 §,81000000 11382,52000000
FEW 122,000 1170,000 £,21000000 10207, 70000000
[MAR 177,000 992,000 £,21000000 8748,33000000
ABR 148,000 845,000 £,81000000 F444, 45000000
IMAT 176,000 EE9,000 £,21000000 E8932,29000000
UM 2,000 221,000 440,000 £,20000000 2E72,00000000
oL 192,000 247,000 £,20000000 217260000000
RGO 1279000 §,81000000 11267,99000000
Toral 2,000 1195,000 12749,000 £,81000000 11267,99000000
*¥ Final de Arquivo ** Consumo Médio Mensal 170,714

13:35:56:11 ENTRADA CJf EXITO DODOD38 Selecione o madulo vI

ﬂla:as:ss:n ENTRADA Cf EXITO 0000038 \gmtranetlocal

s
O
©)
O
©)

X/
°e

@)
©)

O O O O

o

® Consulta Movimentagao de Material - C106C

Para consulta devera:

Deverd ser informado o cdéddigo da UAM no campo “Almoxarifado”

Deverd ser informado o ano de pesquisa no campo “Ano”

Deverd ser informado o cdédigo do item no campo “Material”

Deverd ser clicado “Enter”

Na rotina:

Serd informado o nome padronizado do item no campo “Material”

Serd informada a quantidade e o preco unitdrio anterior ao primeiro més
apresentado no campo “Qtde/Saldo Anterior”

Serd informado o més na coluna “Més”

Serd informado o quantitativo de entradas na coluna “Entrada”

Serd informado o quantitativo de saidas na coluna “Saidas”

Serda informado o quantitativo em estoques apds as entradas e saidas na
coluna “Estoque”

Serd informado o preco unitdrio do item apds as entradas e saidas na
coluna “Preco Unitédrio”

Serd informado o valor do item apds as entradas e saidas na coluna
“Valor Financeiro”

Serao informados os totais das colunas no campo “Total”

Serd informado o consumo médio mensal no campo “Consumo Médio Mensal”
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SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA
|#| Consulta Material em Ressuprimento (2) C118C 29AG02008 - 14:07

Almoxarifado: [ T Almoraifado da SMa
Material : GUARNICAC DE VEDACAS

Cod. Material Unidade Estoque Pro Ressuprimento
2610,01,009-0& PHEU RADIAL UM
2610.01.012-01 PHEU RADIAL U
23110.00.002-E6 ROLAMEMTO BLIMD AL U
2110,00,0032-47 ROLAMEMTO BLIMDADO U
3110.00.005-03 ROLAMEMTS BLIMDADC LI
3110.00.003-51 ROLAMEMTO BLIMDAD U
020.,00,003-20 BARBAMTE, FITILHO (N])
4020,00,020-02 BARBAMTE, ALGODAC UM
4130.00.034-87 BORRACHA DE VEDACAD LM
<4130.00.035-68 COMILNTC L
4120,00,060-79 GUARMICAD DE WEDACAD UM

14:07:16:57 ENTRADA CJf EXITO DODOD7 4 Selecione o madulo vI

ﬂm:u?:m:w ENTRADA Cf EXITO 0000074 \gmtranetlocal

®¢ Consulta Material em Ressuprimento (2) - C118C

% Para consulta devera:

o Deverad ser informado o cédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

o Poderd ou nédo ser informado o cdédigo do item no campo “Material”

o Deverd ser clicado “Enter”

% Na rotina:

o Serda informado o c¢bédigo e nome ©padronizado do item na coluna
“Coéd.Material”

o Serd informada a unidade de consumo do item na coluna “Unidade”

o Serda informada a quantidade do item existente em estoque na coluna
“Estoque”

o Serda informado o ponto para ressuprimento do item na coluna “Pto
Ressuprimento”

o Para a rolagem da pagina clicar “Enter”

Obs: O ponto de ressuprimento sé serd mostrado caso seja informado o mesmo
na rotina de Cadastra Estoque Inicial
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Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail  Sair
Estoques Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios
1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA
|#| Consulta Lotes Bloqueados e Vencidos C109C -
Almoxarifado 10404
Codigo do Material Data Lote Cadigo Lote Qrde do Lote Status
F920 01 0z 92 00000000 CLOROOQUIMNA E1,000 YEMCIDD
PAMC, LIMPEZA UM
¥ Final de Arguive ¥
14:17:48:79 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI
ﬂ 14:17:48:79  PEDIDO DE COMNSULTA ‘_g Intranet local

® Consulta Lotes Bloqueados e Vencidos - C109C

% Na rotina:

o Serd informado o cédigo e o nome da UAM que esta sendo pesquisada no
campo “Almoxarifado”

% Para consulta:

o Devera ser informado o cédigo do item no campo *“Cdéddigo do Material”

o Deverd ser clicado “Enter”

% Na rotina:

o Serda informado o cdédigo, nome padronizado e unidade de consumo do item
no campo *“Cédigo do Material”

o Serd informada data de validade do lote na coluna “Data do Lote”

o Serd informado cdédigo do lote na coluna “Cdédigo Lote”

o Serd informada gquantidade do lote na coluna “Qtde do Lote”

o Sera informado a situacao do lote, se blogueado ou vencido, na coluna
“Status”

o Para a rolagem de pagina clicar “Enter”
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2 C127C - Microsoft Internet Explorer

sieMA 9000

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

G. Almoxarifado Atualizacdo Consultas | Relatérios

Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

[#| Consulta Ficha de Controle de Estoque C127C 20JUN2008 - 09:12
Almoxarifado : Quantidade Anterior
Data de Inicio X l:l & l:l l:l l:l ¥lr Unit. Anterior
Cod. Material : E E
ES Dia Mes Orgdestiorig  MNum Doc Tp Moy Qud Maov ¥ir Unit ¥l r Pmu Hora
Quantidade Yalor Quantidade Yalor
ENT. SAIDAS

09:12:36:01 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

&] Concluido & Intranet local

:: Iniciar . G cument - 1M

® Consulta Ficha de Controle de Estoque - C127C

% Serd informado:

o

% Deverd ser informado:
o}

Obs: Rotina a ser revista pelos Analistas
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SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA

17| Consulta Rastreabilidade de Material C124C 29AG02008 - 16:53
Almox Pesquizado [ [ENE Almnexarfade da SMA

Mes/Ano de Pesquisa Entrada/$aida/Informat <E S I> EI
Material Pesquisado Bo | pil | fE | PAPEL REPROGRAFICO

Org/Origem/doc  Org/Destino/doc Qrd Mov/ Tpdoc Dt Mov Estoque Hora Mov
10404 16507 2,000 3l|’ 1 1440,000 0725
1 1 1z  CONSU ITEM FECHADO E TRANSFERIDOD
10404 16503 22,000 gy 1 1438,000 o729
2 1 1z  CONSU ITEM FECHADO E TRANSFERIDO
10404 1EE12 19,000 gy 1 1416,000 14:19
3 1 1z CONSU ITEM FECHADO E TRANSFERIDOD
10404 28724 13,000 9,’ 1 12397,000 14:56
7 2 12 CoNsu ITEM FECHADO E TRANSFERIDOD

16:53:14:89 ENTRADA CJf EXITO DODODZ0 Selecione o madulo vI

ﬂ16:53:14:89 ENTRADA Cf EXITO 0000020 \gmtranetlocal

® Consulta Rastreabilidade de Material - Cl24C

% Para consulta:

o Devera ser informado o cédigo da UAM no campo “Almox Pesquisado”

o Deverd ser informado o més e o ano a ser pesquisado no campo “Mé&s/Ano de
Pesquisa”

o Deverd ser informado o tipo de movimentacao, se entrada, saida ou
transacao informatizada, no campo “Entrada/Saida/Informat”

o Deverda ser informado o cdédigo do item a ser pesquisado no campo
“Material Pesquisado”

o Deverd ser clicado “Enter”

% Na rotina:

o Sera informado nome padronizado do item no campo “Material Pesquisado”

o Serd informado o cédigo e o n° do documento da unidade de origem na
coluna “Org/Origem/doc”

0 Serd informado o cdédigo e o n° do documento da unidade destino na coluna
“Org/Destino/doc”

0 Serd informada a quantidade movimentada do item e o tipo de documento na
coluna “Qtd Mov/Tpdoc”

o Serd informada a data do movimento na coluna “Dt Mov”

0 Serad informada a quantidade em estoque e a situacdo do movimento na

coluna “Estoque”
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o Serd informada a hora do movimento na coluna “Hora Mov”
0 Para a rolagem de pagina clicar “Enter”
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SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 10404-Almoxarifado da SMA
|#| Consulta Consumo Medio por Periodo C121C 29AG02008 - 17:13

Almozxarifade :  [IEE | Almozarifade da SMa

Ultimos 12 Meses a partir de : .l'
Material : B | e | PAPELREPROGRAFICO

Mes Ano Estoque Qrd Consumo/Mas Media/Dia
JAMEIRG 2008 129,000 142,000 4,93%
DEZEMBRC 2007 1440,000 121,000 4,03%
MOVEMBRO 2007 1521,000 34,000 EREE!
OUTUBRS 2007 225,000 275,000 12,500
JULHO 2007 33,000 129,000 4,633
TIMHG 2007 42,000 149,000 4,966
MATC 2007 191,000 157,000 5233
ABRIL 2007 348,000 130,000 4,333
MARCO 2007 475,000 170,000 133
FEVEREIRC 2007 £42,000 140,800 4.5EE
JAMEIRO 2007 789,000 143,000 4,933
DEZEMBRC 2006 936,000 314,000 10,466

Quantidade Media Mensal no Periodo = l:l

17:13:57:87 ENTRADA CJf EXITO DODODZ2 Selecione o madulo vI

ﬂl?:lS:S?:S? ENTRADA Cf EXITO 0000022 \gmtranetlocal

s
(@)
@]

¢ Consulta Consumo Médio por Periodo - C121C

Para consulta:

Deverd ser informado o cdéddigo da UAM no campo “Almoxarifado”

Deverd ser informado o més e o ano, que se iniciard a pesquisa, no campo
“Ultimos 12 Meses a partir de:”

Deverda ser informado o c¢dédigo do ditem a ser pesquisado no campo
“Material”

Deverd ser clicado “Enter”

Na rotina:

Serd informado nome padronizado do item no campo “Material”

Serao informados o més e ano na coluna “Mé&s Ano”

Serda informada a quantidade de item em estoque gquando do fechamento do
més na coluna “Estoque”

Serd informada a quantidade de item consumida dentro do més em tela na
coluna “Qtd Consumo/Mé&s”

Serd informado consumo médio dentro do més em tela na coluna “Media/Dia”
Serd informada a quantidade média consumida dentro do periodo
apresentado no campo “Quantidade Media Mensal no Periodo:”

Para a rolagem de pagina clicar “Enter”
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SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques Consultas Relatérios

Atualizacdo Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
|#| Consulta Material em Ressuprimento C103C 29AG02008 - 17:40

Almoxarifade [ [TFH Alrozanfade da SMA&
flatstial 413000035680 COMIUNTO

Ressuprimento Estoque Qrde Compra
PHEL RADIAL
PHEU RADIAL
ROLAMEMTO BLIMCWAD
ROLAMEMTO BLIMCWAD
ROLAMEMTO BLUMDADD
ROLAMEMTO BLIMDWAD
BARBAMTE, FITILHO
BARBAMTE, ALGODWT
BORRACHA DE VEDACAD
COMIUNTC

17:40:52:45 ENTRADA CJf EXITO DODODD5S Selecione o madulo vI

@1?:40:52:45 ENTRADA Cf EXITO 0000005 ‘Elntranetlocal

¢ Consulta Material em Ressuprimento - C103C

%+ Para consulta:
o

Obs: Rotina com problema deverd ser revista Jjunto com os Analistas do
sistema.
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SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
|#| Consulta Estoque para UCM C111C 16SET2008 - 16:24

Almoxarifado: [ [rymH Almoxatifado da SMA
Matarial : PAPEL VERGE
Cod. Material Descricao Unidade Em Estoque
FE20,22.011-06 P&PEL REPROGRAFICO EM SIM
BRAMCC 7RGM2 A4 (210X297MM) PCT 500 FLS
F530,33.026-92 PAPEL REPROGRAFICT R MHAC
A DEFIMIR 120GMZ AZZ97X420M) PCT 500 FLS
FE20,25.001-41 P&PEL BOBIMADC U+ HAC
MAQUINA CALCULAR S7GM2 S7XE0MM
FE30,35.014-65 PAPEL TERMOSSEMSIVEL [y} MAC
FAC-SIMILE, 216MM X 200
FE20,25.016-22 P&PEL TERMOSSEMSIVEL L+ SIM
IMPRESSORA SISTEMA ELETROMNICO FILA, 30MM ¥ 30M
FE30,40.006-22 PA&PEL WERGE (] MAT

AMARELA 85/90G M2 A4, PCT 100 FL

16:Z24:44:41 ENTRADA Cf EXITO 0000011 Selecione o madulo vI

ﬂ16:24:44:41 ENTRADA Cf EXITO 0000011 tglntranetlocal

® Consulta Estoque para UAM - C1l11C

% Para consulta:

o Deverad ser informado o cédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

o Deverd ser clicado “Enter”

% Na rotina:

o Serad informado o nome da UAM em que a UCM esteja vinculada no campo
“Almoxarifado”
Sera informado
Sera informado
Sera informado
Sera informada
Serad informada
“Em estoque”

o Para a rolagem de pagina clicar “Enter”

ultimo item apresentado na relacao no campo “Material”
cédigo do item na coluna “Céd. Material”

nome padronizado do item na coluna “Descrigao”

unidade de consumo do item na coluna “Unidade”
existéncia ou nao de saldo do item no estoque na coluna

O O O O O
» ® O O O

Obs: Podera ser consultado mais de uma UAM desde que esta esteja vinculada
a UCM

Obs: Poderad ser feita a consulta a partir de um determinado cédigo basta
informid-lo no campo “Material” e clicar “Enter”
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SIGMA S@© O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
17| Consulta UAMs C900C 29AG02008 - 17:53

Almozxarifade

l:m Almorarifada da SMU

Tipe Prog Trabalho Desat  Sel

*

1602 Almoxarifade da SME 1a CRE - 1a, Coorden
1603 Almoxarifado da SME 2a CRE - 2a. Coonden
1604 Almoxatifado da SME 3a CRE - 3a, Coorden
1805 Alrnoxarifads da SME 4a CRE - 4a, Coarden
1606 Almoxarifado da SME Sa CRE - Sa, Coonden
1607 Almoxarifado da SME 6a CRE - Ba. Coonden
1608 Almoxarifado da SME 7a CRE - 7a, Coorden
1609 Almoxarifade da SME 8a CRE - 8a, Coonden
1610 Almoxarifado da SME 9a CRE - 9a, Coonden
1611 Almoxarifado da SME 10a CRE - 10a, Coord
10012 DESATIVADD - Almotatifa do GBP - Divisaa
10022 Almoxarifade do GBP - Divisae de Materia
10058 Almaoxarifade da SMU

>0 FFFPFFPPE
o o (oo o

17:53:23:88 PEDIDO DE COMNSULTA Selecione o madulo vI

ﬂ 17:53:23:85 PEDIDO DE COMNSLULTA ‘_g Intranet local

e Consulta UAMs - C900C

% Na rotina:
o Serd informado o cdédigo e nome da ultima UAM relacionada na tela de
consulta no campo “Almoxarifado”

o Serd informado o cdédigo e nome da UAM na coluna “Almoxarifado”

o Serd informado o tipo de unidade na coluna “Tipo”

o Serd informado o programa de trabalho na coluna “Prog Trabalho”

o Sera informada a situacdao da UAM, ativada ou desativada, na coluna
“Status”

o Para a rolagem de pagina clicar “Enter”

o Poderd ser consultada uma determinada UAM marcando na coluna “Sel” a UAM
que se deseja consultar

Obs: Poderd ser feita a consulta a partir de uma determinada UAM basta
informar o cédigo da mesma no campo “Almoxarifado” e clicar “Enter”
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Estoques Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios
1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
|#| Consulta Grade por UCM C202C 01SET2008 - 12:31
Almoxarifade l:l Coordenadonia de Suprimentos
W.Consumidora l:l
Cod. Material
Codigoe Material Descricio tde Requsitada  Tipo do Material
[ ]
]
]
[ ]
[ ]
]
[ ]
[ ]
]
[ |
[ ]
[ ]
|
ERRO 01 * Este codigo nao e de Almoxarifado* Selecione o madulo vI
ﬂ ERRO 01 * Este codigo nao e de Almosxarifado™® ‘E Intranet local

® Consulta Grade por UCM - C902C

% Na rotina:

o Serd informado cdédigo e nome da UAM no campo “Almoxarifado”

% Para consulta:

o Deverd ser informado o c¢bédigo da UCM, relacionada a UAM, no campo
“U.Consumidora”

o Deverd ser clicado “Enter”

* Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e o nome da UCM no campo “U.Consumidora”

o Serd informado o cdédigo do item na coluna “Cdédigo Material”

o Serd informado o nome padronizado do item na coluna *“Descricgao”

0 Serda informada a quantidade dos itens que sao requeridos com freqiiéncia
de acordo com a grade previamente informada na coluna “Qtde Requisitada”

o Serd informado tipo de item, de acordo com tabela previamente definida,

na coluna “Tipo de Material”
o Para a rolagem de pagina clicar “Enter”
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SIGMA ©Q@© 0

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair
: 3 ndo existe ajuda disponivel para essatela
Estoques ok JUd0CI5p! P

Atualizacdo Acerta Documentos

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
|#| Consulta UCM por UAM C903C 01SET2008 - 12:54

Almoxarifado Almozarifade da SMaA
U.C. p/PESD 16431

Unid.Consumidora

1200 Secretatia Municipal de Administracas
10309 Subsecretaria de Gestao
10342 Superintendencia das Comissoes Permanent
1034 la, Comissao Permanente de Inquetito Adm
10345 2a, Tomissae Permanente de Inquerito Adm
10346 3a, Comissao Permanente de Inquerito Adrm
10347 4a, Comissao Permanente de Inquerito Adm
10342 Ca, Comissao Petmnanenta de Inquerito Adrn
10349 Ea, Comissac Permanente de Inquerito Adm
10350 7a, Comissao Permanente de Inquerito Admm
10393 Adrninistracan Setorial
10416 Drefensotia de Oficio
16491 Cuvidoria

12:54:21:42 ENTRADA CJf EXITO DODODDS Selecione o madulo vI

ﬂ12:54:21:42 ENTRADA Cf EXITO 0000005 \ymtranetlocal

¢ Consulta UCM por UAM - C903C

* Para consulta:

o Deverad ser informado o cédigo da UAM no campo “Almoxarifado”

o Poderad ou ndo ser informado o cdéddigo da UCM que serda feita a pesquisa a
partir da qual serd informada a consulta no campo “U.C. p/ PESQ”

o Deverd ser clicado “Enter”

* Na rotina:

o Serd informado o cdédigo e nome da UCM na coluna “Unid. Consumidora”

o Para a rolagem de pagina clicar “Enter”
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Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos

1#| Consulta Vinculos da UCM C904C 01SET2008 - 15:10
Unidade Consumidora
Almoratfada da SME 1a CRE - 1a, Coorden
Almozarifade Sel
1802 plmoyarifade da SME 1a CRE - 1a. Coorden Lez [ |
1602 Almogaiifade ds SME 1a CRE - 1a. Coorden ilipi) | |
-
.
'
.
-
'
'
-
—
'
.

15:10:17:53 ENTRADA C/ EXITO DODOODS Selecione o madulo vI

@15:10:1?:53 ENTRADA Cf EXITO 0000005 \ymtranetlocal

® Consulta Vinculos da UCM - C904cC

% Para consulta:

o Devera ser informado o cédigo da UCM no campo “Unidade Consumidora”

o Deverd ser clicado “Enter”

* Na rotina:

Serd informado o nome da UCM no campo “Unidade Consumidora”

Serd informado o cédigo da UAM vinculada a UCM na coluna “Almoxarifado”
Para a rolagem de pagina clicar “Enter”

Poderd ser selecionada a UAM vinculada a UCM basta marcar o “Sel”
referente a UAM que se deseja consultar o usudrio serd remetido para a
tela “Cadastra UCM na UAM”

O O O O

Obs: A UCM sé podera ser requisitante de uma determinada UAM, desde dque,
esteja a ela vinculada, tdo para a Requisigao Informatizada como Na&o
Informatizada.
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Estoques Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios
1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
|#| Consulta Responsaveis por UCM ou UAM C905C 01SET2008 - 15:39
Orgao
U.C -Coordenadoria de Suprimentos
Data Inicio : l:l .-"I:I .-"I:l
Matricula Nome Tipe Dt.Inicio Dt. Terming Selecao
1927573 ROSAMEI REIS DOS SANTOS 2 15/10j2007 1&/08 12008 -
988865 IMES MARIA LEON WIEIRA 2 06/06,/2006 00,00/0000 -
1527415 CLAUDIA ALYIM PIMTO 2 23032006 00000000 r
1703974 GERALDOC CAXIAS FILADELFO 1 21/07 /2005 00,00/0000 -
1173442 IREME LICHOA CAVALCANTI 1 01f07 2005 1007 2007 -
1690726 LUIZ CARLOS CARDOSO 2 25/02/2008 24j08/2005 -
2107829 CARMEM FERMANDA F B4 BARBOSA 2 11/09/2003 01062004 -
981118 \MALERIA BORGES 2 30/01/2003 00000000 -
978569 CARLOS TADEL DA SILVA 1 30/01/2003 24/08/2005 r
-
-
-
-
** Final de Arquivo **
15:39:41:04 ENTRADA CJ EXITO DODODZ6 Selecione o madulo vI
@ 15:39:41:04  EMTRADS Cf EXITO 0000026 \g Inkranet local

® Consulta Responsaveis por UCM ou UAM - C905C

% Para consulta:
o Deverd ser informado o cédigo da UCM ou UAM no campo “Orgdo”

o Deverad ser clicado “Enter”

+ Na rotina:

o Serd informado o cédigo e nome da UCM ou UAM no campo “Orgido”

o0 Serd informada matricula dos servidores na coluna “Matricula”

o Serd informado o nome dos servidores na coluna “Nome”

o Serd informado o tipo de responsabilidade: 1 para Responsdvel e 2 para
Auxiliar; na coluna “Tipo”

o Serd informada a data de inicio na coluna “Dt Inicio”

o Serd informada data de término na coluna “Dt Termino”

o Para a rolagem de pagina clicar “Enter”

o Poderd ser consultado um determinado servidor desta unidade marcando na
coluna “Sel” referente ao registro que se deseja consultar

o0 Serd encaminhado para a rotina “Cadastra Responsdveis por UCM ou UAM”
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SIGMA S @6 O

Sistema de Informacgiies Gerenciais de Material Info Ajuda  E-mail - Sair

Estoques

Atualizacdo Acerta Documentos Consultas Relatdrios

1300-Secretaria Municipal de Administracao - 16504-Coordenadoria de Suprimentos
| Parametros de Relatorios de Estoques C314T 01SET2008 - 16:00

4in C100R
Ralatirio:
Relacas de Posicas de Estoque [AIF/Num)
Descricio Formato Parametro
Codigo do Almozarifade NNNNNNNN i
Codige da W.Consumidora NNMMNMNNM |:|
CNP1/CPF ININMINMMMNMNMMNN WM :| |:I
Codige do Material NNMMNMNNMMNMNM l:l l:":“:":l l:l
Data Inicie NN/NN/NNNN | |
Data Fim NNNNANNNKN | |
Numeroe Documento NNNNNNMNMN l:l
Alfabetico / Numerico A * :l
Status A :l
T- Todos M- & :l
> Zel;io z- ~ o
Figy de Material A-Consumo, Permanente, Todos Consumo e !
Tipo de Documento NN Entrada Alienacdo v
Tipo de Relatorio A-Resumo ou Demonstrativo Resumo hd
N de dias / Tipo 999 :|
Impressors [
Copias l:l
Imnprirnit

16:00:47:92 PEDIDO DE ENTRADA 0.00 Selecione o madulo vI

@ 16:00:47:92  PEDIDO DE ENTRADS 0.00 ‘_.»3-" Intranet local

¢ Parametros de Relatdérios de Estoques - C314T

% Esta tela de parimetros servird para os seguintes relatédrios:

Obs: Devera ser acessado o Mdédulo Gestdao de Estoques e através do Menu
Relatdérios entrar em um dos Sub-Menus abaixo:

Para Relatdérios do Estoque 1:

Relagao de Posigdo de Estoque (Alf/Num) - C100R
Demons. de Mov. Diadria de Estoque - C101R

Ficha de Controle de Estoque - C110R

Demons. de Mov. Fisico e Financeira - C102R
Resumo de Mov. Didria de Estoque - Cl06R

Resumo de Mov. Diadria de Estoques e DME - C1l24R
Demons. de Mov. de Estoque - DME - C200R
Demons. de Mov. Anual (1) - C202R

Requisigao ou Transferéncia de Material - C108R
Demons. Financeira de Material por UCM - C120R
Relagdo de Materiais em Transito - C128R

Resumo Anual de Movimentagao - C204R

Relagdao de Entradas por Periodo - C1l22R
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Relagao
Relagédo
Relagao
Relagédo

Documento de Material Anexos 2,

Relagao
Relagado
Consumo
Consumo
Relagado
Relagao
Relagédo
Consumo
Consumo
Consumo
Consumo
Relagao
Relagado
Relagao
Relagao
Relagado

Relagao
Relagado
Relagao
Relagao
Relagado
Relagao
Relagado
Relagédo
Relagao

de
de
de
de

Estoque
Estoque
Estoque
Posigao

Manual do SIGMA

por Cédigo - C300R

por Descrigao — C302R

Inicial - C303R

de Estoque - Cl09R (Nao disponibilizado)
4, 5 - Cl04R

Para Relatdérios do Estoques 2

de Documentos por Periodo e Tipo - C135R
de Mapa de Ressuprimento — C1l05R

de Material por UCM (Mensal)

- 103R

Anual de UCM - Media Mensal - C1l19R

de Lotes de Materiais - C1l14R

de Estoque sem Movimentagao - C1l17R

de Classificagdo ABC da UCM - C121R
Anual de UCM - Valor Consumido - C123R

das UCMs (Todas)
das UCMs (Todas)

de
de
de
de
de
de

de
de
de
de
de
de
de
de
de

Material
Notas Fi
Document
Lotes de
Classifi
Divergén

P

UAMs por
UCMs por
UCMs por
Grade de
Fechamen
Responsa
Responsa
UCMs - C
UCMs por

- Geral - C125R

- NRM - C130R

por Secretaria ou UCM - C132R (Nao disponiblizado)
scais por Periodo - C1l12R

os por Periodo - C1l15R

Materiais a Vencer - C1l16R

cagao ABC do Estoque - C1l18R

cias em Estoque - C527R

ara Relatdérios de Tabelas

Secretarias - C901R

UAMs - C903R

UAMs - Geral - C908R
Fornecimento de UCM - C902R
to Mensal de UAMs - C1l1l1R
veis por UAM ou UCM - C905R
veis por UCM - C906R

907R

UAMs - Alfa - C910R

Relatdérios do Estoque 1:

Relacdo de Posigao de Estoque (Alf/Num) - C1l00R

Deverd ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”

Deverda ser informado o tipo de seqgliéncia dos itens no relatédrio,
para alfabética e “N” para numérica,
Deverd ser informado quais os
quantidade maiores qgque zero e

no campo “Imprimir”

Deverd ser informado o
Devera ser informado o
Deverd ser informado o
Devera clicado

“Ent

Na impressdo sera:

Gestao de Estoque

IIAII
no campo “Alfabético/Numérico”

itens, “T"” para todos, *“M” para os com
“7" para os itens com quantidade zerada,

tipo de item no campo “Tipo de Material”
n°® da impressora no campo “Impressora’”
quantitativo de vias no campo “Copias”
erl/
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Informado o c¢dédigo, o nome, a descricao complementar e a unidade de
consumo do item na coluna “Material”

Informada a quantidade existente no estoque na coluna “Estoque”
Informado o prec¢o unitdrio na coluna “PRC. MEDIO”

Informado o valor total do item no estoque na coluna “Total”

No final do relatério sera:

Informado o total de itens registrados no campo “Total de Itens”
Informado o valor total do estoque no campo “Valor do Estoque”

Obs: Poderd ser solicitado este relatdério de meses anteriores ao atual,
bastando para isso informar no campo “Data Inicio” o més em questdo como:
01.MM.AAAA, trard a posigdo de estoque do ultimo dia de movimento do més
em tela.

D)

,

L0000 o0

TR RS

O

Demons. de Mov. Diaria de Estoque - C101R

Deverd ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverda ser informada uma data de referéncia para impressdo no campo
“Data Inicio”

Deverd ser informado o tipo de relatdério, resumo trara a movimentacao
consolidada por tipo ou demonstrativo trard a movimentacdo por dia e
pelos itens, no campo “Tipo de Relatdédrio”

Deverda ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverda ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo sera:

Informada a data de movimentacao na coluna “Data de Movimento”

Informado o cédigo da UAM ou UCM, destinatdria ou origem da movimentacgéo
na coluna “Orgdo Dest/Orig”

Informado o n° do documento na coluna “No. Docto”

Informada a quantidade do item na coluna “It”

Informado o cédigo do item na coluna “CODIGO MATERIAL”

Informado o nome e descricao complementar do item na coluna “DESCRICAQO”
Informada a quantidade movimentada na coluna “Quantidade Ent / Sai”
Informado o prego unitdrio na coluna “PRECO UNITARIO”

Informado o tipo de movimentacao na coluna “Movimentacao Processada”

No final do relatdério sera:
Impresso o resumo da movimentacao

Informado o valor do saldo anterior

Informado o valor total das movimentagdes por tipo
Informado o saldo atual

Informado o total de movimentacao

Ficha de Controle de Estoque - C110R

Deverd ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informado o cdédigo do item, para que seja impresso todos os
itens da UAM deverda ser informado #“99999999999”, no campo “Cdédigo do
Material”

Deverd ser informada uma data de inicio no campo “Data Inicio”

Deverd ser informada uma data de fim no campo “Data Fim”
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Deverda ser informado o numero da impressora, para que o relatdrio seja
envio para o correio eletrdénico do servidor deverd ser informado
“99999999”, no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

O tipo de movimentacao, “S” para saidas e “E” para entradas, na coluna
“Entr / Said”

A data de movimentacao na coluna “Data de Movto.”

O cdédigo e nome da Unidade de origem ou destino na coluna “Unidade
Consumid.”

A sigla do tipo de documento na coluna “Tipo”

O n°® do documento na coluna “Numero”

A quantidade movimentada na coluna “Quantidade”

O precgo unitdrio do item na coluna “V1.Unit.”

O valor total da movimentacao para o item na coluna “Valor Total”

O valor do acerto do preco médio unitdrio na coluna “Acerto de PMU”

A quantidade atual, apdés a movimentacado, na coluna *“Saldo Atual -
Quantidade”

O wvalor atual, apds a movimentacao, na coluna “Saldo Atual - Valor
Total”

No final do relatério sera:

Informado o valor total das entradas no campo “Valor Total de Entradas”
Informado o valor total de saidas no campo “Valor Total de Saidas”

Demons. de Mov. Fisico e Financeira - Cl1l02R

Deverd ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cdédigo do Almoxarifado”
Deverd ser informada uma data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo “Data
Inicio”

Deverd ser informado o n°® da impressora no campo “Impressora
Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias
Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

cédigo do item na coluna “MATERIAL”

nome padronizado e descricdo do item na coluna “DESCRICAO”
sigla da unidade de consumo na coluna *“UND”

preco unitdrio anterior na coluna “PR.MEDIO ANTERIOR”
preco unitdrio atual na coluna “PR.MEDIO ATUAL”

valor de acerto de precgo médio unitdrio na coluna “ACERTO PMU”
quantidade anterior na coluna “QT ANTERIOR”

quantidade que deu entrada na coluna “QT ENTRADA”

quantidade que deu saida na coluna “QT. SAIDA”

quantidade atual na coluna “QT. ATUAL”

valor do saldo anterior na coluna “SALDO ANTERIOR”

valor das entradas na coluna “VL. ENTRADA”

valor das saidas na coluna “VL. SAIDA”

valor do saldo atual na coluna “SALDO ATUAL”

No final do relatdério serd informado:

O valor total dos acertos de pregcos médios

O valor total dos saldos anteriores

4
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O valor total das entradas
O valor total das saidas
O valor total dos atuais

Resumo de Mov. Didria de Estoque - C1l06R

Deverda ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informada uma data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo “Data
Inicio”

Devera ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”
Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

data do movimento na coluna “Data de Movimento”

cédigo da Unidade Destino ou Origem na coluna “Orgdo Destino
n° do documento na coluna “Nr.Docto”

seqgliéncia do item dentro do documento na coluna “It”

cédigo do item na coluna *“Cdédigo Material”

nome padronizado e descricao do item na coluna “Descricao”
quantidade movimentada na coluna “Quantidade - ENT / SAI”
preco unitdrio do item movimentado na coluna “Preco Unitdrio”
tipo de movimentagao na coluna “Movimentagao Processada”

No final do relatério serd informado:

O valor total da movimentacao de entradas

O valor total da movimentacdao de saidas

O valor do saldo

4

OO OO0 OO »

Resumo de Mov. Diadria de Estoques e DME - C124R

Deverda ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informada uma data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo “Data
Inicio”

Devera ser informado “Resumo” como tipo de relatdédrio no campo “Tipo de
Relatério”

Deverd ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverda ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

O saldo anterior

A totalizacao das movimentacdes de entradas e saidas por tipo

A saldo atual

Obs: Serd informado neste relatério a movimentagdo do inicio do més até a
data atual, caso a UAM ndo esteja com o més fechado, ou do més inteiro,
caso ele esteja com a movimentagao fechada.

@)

Demons. de Mov. de Estoque - DME - C200R

Deverd ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informada uma data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo “Data
Inicio”

Deverd ser informado o n°® da impressora no campo “Impressora”
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o Deverad ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

o Devera clicado “Enter”

o Na impressédo serda informado:

v' 0 documento serd o “Demonstrativo de Movimentacdo Mensal - DME” e
servird para prestacdo de contas da UAM

v 0 saldo anterior

v A totalizacdo das movimentacdes de entradas e saidas por tipo

v' 0 saldo atual

v’ Declaracdo de fidedignidade

v\ Campos para assinatura do Responsdvel pelo Almoxarifado e seu superior

Obs: Este relatdério serda O Demonstrativo de Movimentagdo de Estoque e
servird para fins de prestagido de contas da UAM, deverd ser emitido em
duas vias sendo uma encaminhada para o 6rgdo superior e uma arquivo na UAM

%+ Demons. de Mov. Anual (1) - C202R

o Deverda ser informado o cédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
o Deverad ser informada uma data de inicio, como 01.01.AAAA, no campo “Data

Inicio”

o Deverd ser informada uma data de fim, como 31.12.AAAA, no campo *“Data
Fim”

o Devera ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

o Deverad ser informado o quantitativo de wvias no campo “Copias”

o Devera clicado “Enter”

o Na impressédo serd informado:

v' 0 documento serd o “Demonstrativo de Movimentacdo de Estoque - DME
ANUAL"

v' 0 saldo anterior

v A totalizacdo das movimentacdes de entradas e saidas por tipo

v A saldo atual

v' Declaracido de fidedignidade

v' Campos para assinatura do Responsdvel pelo Almoxarifado e seu superior

< Requisigdo ou Transferéncia de Material - C1l08R

o Devera ser informado o cédigo da UAM no campo “Cdédigo do Almoxarifado”

o Deverd ser informada uma data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo *“Data
Inicio”

o Deverad ser informado o n°® do documento que foi gerado no sistema, na

rotina de requisicao informatizada ou na transferéncia informatizada, no

campo “Numero Documento”

Deverd ser informado o tipo de documento, “Saida Requisicdo” ou *“Saida

DTM Informatizada’”, no campo “Tipo de Documento”

Deverd ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

v A requisicido efetuada ou a transferéncia realizada

O

O O O O

% Demons. Financeira de Material por UCM - C1l20R
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Deverda ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informada uma data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo “Data
Inicio”

Deverd ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”
Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

O cdédigo do item na coluna “Material”

O nome ©padronizado e descricao complementar do item na coluna
“Descricao”

unidade de consumo do item na coluna “UND”

quantidade anterior do item na coluna “Qtd. Anter.”

saldo anterior do item na coluna “V1.Anter (RS$S)”

quantidade de saida na coluna “Qtd Saida”

saldo das saidas na coluna “V1.Saida(R$)”

quantidade de entradas na coluna “Qt.Entrada”

saldo das entradas na coluna “V1.Entr. (RS$)”

preco unitdrio anterior na coluna “Pr.Anter (R$)”

preco atual na coluna “Pr Atual (R$)”

quantidade atual na coluna “Qtde Atual”

saldo atual na coluna “Saldo(RS$)”

No final do relatdério serd informado:

A totalizacao dos saldos atuais dos itens

oOw»r OO0 0¥y Oowror ¥

Relagao de Materiais em Transito - C128R

Devera ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informada uma data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo *“Data
Inicio”

Deverd ser informada uma data de fim, como 31.MM.AAAA, no campo *“Data
Fim”

Deverd ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverda ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

O tipo de movimentacdes separadas por “Entradas” e “Saidas” nesta ordem
O cédigo da Unidade Destinataria ou Origem na coluna “Unid.Cons”

A sigla do tipo de documento na coluna “Tipo”

O n° do documento que foi gerado na coluna “Numero”

O cdédigo, nome padronizado, descricao complementar e situacao da
movimentagao do item na coluna “Cdédigo do Material”

A quantidade do item movimentada na coluna “Quantidade”

O preco unitdrio do item movimentado na coluna “V1.Unit.”

O valor total do item movimentado na coluna “Valor Total”

Na coluna quantidade a parecerd uma linha com a descricgdo *“TOTAL” due
totalizard o item caso este possua mais de um lote

Obs: Este relatdério refletira a movimentagcido de saida de Transferéncia
Informatizada realizada e ainda nao resgatada, caso uma movimentagao tenha
sido realizada e nao recebida pela UAM Destinaria poderd ser reaberta e
refeita no més subseqiente.
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% Resumo Anual de Movimentagdo - C204R

o Serad informado o cdédigo da UAM no campo “Cdédigo do Almoxarifado”

o Deverad ser informada uma data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo
Inicio”

Deverd ser informada uma data de fim, como 31.MM.AAAA, no campo
Fim”

Deverd ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”
Deverda ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”
Devera clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

O saldo anterior de todos os meses do ano de referéncia

O total das entradas de todos os meses do ano de referéncia

O total das saidas de todos os meses do ano de referéncia

O saldo atual de todos os meses do ano de referéncia

As informacgdes serdo separadas por cdédigo de UAM

O

LA S K Ro0o0o00

+* Demons. de Mov. Anual (2) - C205R

,

o Serd informado o cdédigo da UAM no campo “Cdéddigo do Almoxarifado”

o Deverad ser informada uma data de inicio, como 01.01.AAAA, no campo
Inicio”

o Deverda ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

o Deverad ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

o Devera clicado “Enter”

o Na impressédo serd informado:

v 0 periodo do exercicio demonstrado

v 0 saldo final do ano anterior no campo “SALDO FINAL DO ESTOQUE EM

v' 0s meses do ano

v 0 total das entradas por més na coluna “ENTRADAS (RS)”

v 0 total das saidas por més na coluna “spnfDAS (RS)”

v" 0 valor do saldo no fechamento do més em questdo na coluna “SALDO

v' 0 valor total das entradas e saidas no campo “TOTAL”

o No final do relatdério serd informado:

v' 0 saldo final do ano no campo “SALDO FINAL DO ESTOQUE EM ....”

v’ Declaracdo de fidedignidade

v

0

** Relagao de Entradas por Periodo - C122R

o Serd informado o cddigo da UAM no campo “Cdéddigo do Almoxarifado”

o Deverad ser informada uma data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo
Inicio”

o Deverad ser informada uma data de fim, como 31.MM.AAAA, no campo
Fim”

o Devera ser informado o numero da impressora no campo “Impressora”

o Deverda ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

o Devera clicado “Enter”

o Na impressédo serd informado:

v A data do movimento na coluna “Data Movimento”
v' 0 cédigo da Unidade de Origem na coluna “Unidade Consumidora”
v 0 n° do documento na coluna “Numero Documento”

Gestao de Estoque
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v' A quantidade movimentada na coluna “Quantidade”

v' O preco unitdrio na movimentacdo na coluna “V1.Unit.”

v 0 valor total do item na movimentacdo na coluna “Valor Total”

v 0 cbédigo, nome padronizado, descricdo complementar no campo “Cédigo do
Material”

v A unidade de consumo do item no campo “Unidade”

v A totalizacdo das movimentacdes referentes ao item no periodo para em

questao no campo “Total do Material”
No final do relatdério serd informado:
v A totalizacdo das entradas no campo “Total Entradas”

** Relacgdo de Estoque por Cédigo - C300R

Deverd ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser selecionada a opg¢ao “Consumo” no campo “Tipo de Material”
Deverda ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”
Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado

O cdédigo, o nome padronizado, a descrigcao complementar e a descricgao
detalhada na coluna “Material”

v A sigla da unidade de consumo na coluna “UNIDADE”

o No final do relatdério serd informado

v 0 total de itens existente na UAM no campo “Total de Itens”

L0 0 0 O 0 O

Obs: A impressdo serd feita na ordem de cédigo

>

D)

» Relagdo de Estoque por Descrigdao - C302R

Deverda ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser selecionada a opg¢ao “Consumo” no campo “Tipo de Material”
Deverd ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”
Deverda ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

O cédigo, o nome padronizado, a descricao complementar e a descricéao
detalhada na coluna “Material”

v A sigla da unidade de consumo na coluna “UNIDADE”

o No final do relatdério serd informado:

v O total de itens existente na UAM no campo “Total de Itens”

00000 O

Obs: A impressdo serd feita por ordem de nome

% Relagdo de Estoque Inicial - C303R

Serd informado o cédigo da UAM no campo “Céddigo do Almoxarifado”

Deverd ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverda ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

O cédigo, o© nome padronizado, a descricdo complementar e a unidade de
consumo na coluna “MATERIAL”
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Manual do SIGMA

quantidade inventariada na coluna “QTD.INV”
preco unitdrio do item na coluna “PRC.UNIT.”
valor total do item na coluna “VLR.TOTAL”
quantidade do estoque minimo na coluna “ETQ.MINIMO”
quantidade do estoque médximo na coluna “ETQ.MAXIMO”
ponto de ressuprimento do item na coluna “PT.RESSUPR”
data do inventdrio na coluna “DATA INVENTARIO”
6rgdo destinatadrio do item, caso o mesmo seja de uso especifico, na
coluna “ORGAO DEST.”
A quantidade do item existente no estoque na coluna “QTD.ESTOQ.”
Caso o item possua lote serd informado ainda:
» O cédigo do lote
» A quantidade registrada naquele lote
» A validade do lote
No final do relatério serd informado:
O total dos itens listados no campo “Totais de Materiais listados”

ow»r Owr»r oo w

Relagdo de Posigao de Estoque - Cl09R (Nao disponibilizado)

Obs: Relatério ndo disponibilizado.

D)

L)

O

CAN 0000

L X4

)

Documento de Material Anexos 2, 4, 5 - C1l04R

Deverd ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informada a data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo *“Data
Inicio”

Deverd ser informado o n°® do documento que foi gerado no campo *“Numero
Documento”

Deverd ser selecionada a forma de apresentacdo dos itens no documento,
se por ordem alfabética informar “A"” se por ordem numérica informa *“N”,
no campo “Alfabético/Numérico”

Deverd ser selecionado o tipo de documento que foi gerado no campo “Tipo
de Documento”

Deverda ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Serd impresso:

O documento gerado pelo sistema

Trard o nome do requisitante, quando for o caso

Trard o nome do fornecedor

Trard o érgdo requisitante, quando for o caso

Trard o 6rgado fornecedor

Trard o endereco do 6rgdo requisitante

Trara as informacdes dos itens, quantidades requisitadas e fornecidas

Relacdo de Documentos por Periodo e Tipo- C135R

Deverd ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informada a data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo *“Data
Inicio”

Deverd ser informada a data de fim, como 31.MM.AAAA, no campo “Data Fim”
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Deverda ser selecionado o tipo de documento que foli gerado no campo “Tipo
de Documento”

Devera ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

Separacao dos documentos por entradas e saidas

data do documento na coluna “DATA”

tipo de documento na coluna “TIPO”

n° do documento na coluna “DOCUMENTO”

valor total do documento na coluna “TOTAL DA N.F.”

cédigo e nome do érgdo origem ou destino na coluna “ORIGEM/DESTINO”

No final do relatdrio:

Informara o total das movimentagdes separadas por entradas ou saidas
conforme for o caso no campo “TOTAL DE ENTRADAS” ou “TOTAL DE SAIDAS”

o O O o =

Relagao de Mapa de Ressuprimento - C1l05R

Devera ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverda ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

cédigo do item na coluna “Material”

nome padronizacao e a descricao complementar na coluna “Descricao”
unidade de consumo do item na coluna “Und”

preco unitadrio na coluna “Preco Unitdrio”

quantidade no estoque na coluna “Qt. Estoque”

quantidade mdxima a ser permitida no estogque na coluna “Qt.Maxima”
quantidade minima necessaria no estoque na coluna “Qt.Minima”

Se o item se encontra no ponto de ressuprimento e qual e este ponto na
coluna “Pto Ressuprimento”

No final do relatdrio:

Informarda o total de itens para ressuprimento no campo “TOTAL DE ITENS
PARA RESSUPRIMENTO”

Informard o total de itens na UAM no campo “TOTAL DE ITENS NO
ALMOXARIFADO"”

> O OO0

Obs: Para os itens em ressuprimento aparecera a informagdo “***” na coluna
“Pto Ressuprimento”

/7
0’0

o O

O O O

o
v

Consumo de Material por UCM (Mensal) - C103R

Deverd ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverad ser informado o cédigo da UCM no campo “Cddigo da U.Consumidora”
Deverd ser informada data de inicio, como O01.MM.AAAA, no campo *“Data
Inicio”

Deverda ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

O cdédigo do item na coluna “MATERIAL”
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nome padronizacdo e a descricdo complementar na coluna “DESCRICAQ”
unidade de consumo do item na coluna “UND”

preco unitdrio na coluna “PRECO MEDIO”

quantidade consumida no més em tela na coluna “QT. CONSUMIDA”

valor total do item consumido na coluna “VL. CONSUMIDO”

No final do relatério:

Serd informado o valor total da movimentacdo para a UCM no campo “TOTAL
DE MOVIMENTACAO FINANCEIRA"

o O ® O

Consumo Anual de UCM - Media Mensal - Cl19R

Deverda ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informado o cddigo da UCM no campo “Cdédigo da U.Consumidora”
Deverd ser informada data de inicio, como 01.01.AAAA, no campo *“Data
Inicio”

Deverd ser selecionada a forma de apresentacdo dos itens no relatédrio,
se por ordem alfabética informar “A"” se por ordem numérica informa *“N”,
no campo “Alfabético/Numérico”

Deverd ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverda ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

O cbédigo do item na coluna “MATERIAL”

O nome padronizacgao, a descrigao complementar e a unidade de consumo nha
coluna “DESCRICAQ”

O consumo dos itens por més nas colunas referentes a cada um deles de
“JANEIRO” a “DEZEMBRO”

O consumo do total do periodo na coluna “TOTAL”

A média de consumo dos meses, inclusive do més em aberto guando a
solicitacao for do ano corrente, na coluna “MEDIA”

No final do relatédrio:

Serda informada a quantidade total de todos os itens consumido no campo
“Total do Consumido”

Relagao de Lotes de Materiais - C114R

Deverd ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informado o cdédigo item no campo “Cdéddigo do Material”

Deverd ser informado se deseja a impressdo de todos os lotes ou somente
daquelas que possuem quantidade, informando o *“S” para todos ou “N” para
os lotes com quantidade maior que zero, no campo “Imprimir”

Deverd ser informado o n°. da impressora no campo “Impressora”

Deverda ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

O cédigo do item na coluna “CODIGO DO MATERIAL”

O nome padronizacdo e a descricdo complementar na coluna “DESCRICAO DO
MATERIAL"”

A sigla da unidade de consumo na coluna “UNIDADE”

A gquantidade do item existente no estoque na coluna “QTDE ESTOQUE”

O preco médio do item na coluna “PRECO UNITARIO”

O cdédigo do lote na coluna “LOTES”
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A quantidade do lote existente no estoque na coluna “QUANTIDADE”

A data de validade do lote na coluna “DATA VALIDADE”

No final de cada item serd informado o total de lotes no campo “Tota do
Lote”

No final de cada item serd informado o total de estoque disponivel no
campo “DISPONIVEL”

No final do relatédrio:

O total de itens emitidos no relatdério no campo “Total de Itens”

Obs: Podera ser impresso todos os lotes de todos os itens informando para
tanto “99999999999” no campo “Cédigo do Material”

R/
0’0
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Relagao de Estoque sem Movimentagao - C1l17R

Deverd ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informado o cdédigo item no campo “Cdédigo do Material”

Deverda ser selecionada a forma de apresentacao dos itens no relatédrio,
se por ordem alfabética informar *“A"” se por ordem numérica informa “N”,
no campo “Alfabético/Numérico”

Deverda ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

O cdédigo do item na coluna “Material”

O nome padronizacao e a descricgao complementar na coluna “Descricgao”

A guantidade existente no estoque na coluna “Qt. Estoque”

O valor financeiro total do item no estoque na coluna “V1.Financeiro”

A data da Ultima movimentacdo na coluna “Dt/Ult/Movim”

A guantidade movimentada na ultima movimentacgao na coluna
“Qt .Movimentada”

A situacao do item, com movimentacao inferior a 10% (dez por cento) do
seu estoque ou sem movimentacao a mais de 6 meses, na coluna “Situacao”
No final do relatdrio:

O total de itens emitidos no relatdério no campo “Total de Itens”

Relagao de Classificagao ABC da UCM - C1l21R

Obs: Relatério ndo disponibilizado.

L)

o,

O O O O

Consumo Anual de UCM - Valor Consumido - Cl1l23R

Deverda ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverda ser informado o cdédigo da UCM no campo “Cddigo da U.Consumidora”
Deverd ser informada a data de inicio, como 01.01.AAAA, no campo *“Data
Inicio”

Deverd ser selecionada a forma de apresentacdo dos itens no relatédrio,
se por ordem alfabética informar “A"” se por ordem numérica informa “N”,
no campo “Alfabético/Numérico”

Deverd ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:
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O cbédigo do item na coluna “MATERIAL”

O nome padronizacao e a descricao complementar na coluna “Descricao”

O valor consumido referente a cada um dos més nas colunas *“JANEIRO” a
“DEZEMBRO”

O valor total consumido na coluna “TOTAL”

A média de consumo por valor na coluna “MEDIA”

No final do relatério

O total geral consumido dos itens no campo “TOTAL GERAL”

Consumo das UCMs (Todas) - Geral - Cl25R

Deverda ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informado o cdédigo do item no campo “Cdédigo do Material”
Deverd ser informada a data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo *“Data
Inicio”

Deverd ser informada a data de fim, como 31.MM.AAAA, no campo “Data Fim”
Deverd ser selecionada a forma de apresentacdo dos itens no relatédrio,
se por ordem alfabética informar “A” se por ordem numérica informa “N”,
no campo “Alfabético/Numérico”

Deverd ser informado o “S” para todos no campo “Imprimir”

Deverda ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

O cdédigo do item na coluna “MATERIAL”

O nome padronizacao, a descrigcao complementar e a unidade de consumo na
coluna “DESCRICAO”

A gquantidade consumida referente a cada um dos més nas colunas “JANEIRO”
a “DEZEMBRO”

A gquantidade total consumida no periodo informado na coluna “TOTAL”

A média de consumo por quantidade, no periodo de pesquisa (considerar
desde o inicio do ano do campo “Data Inicio” a o més da solicitacgao do
relatério, na coluna “MEDIA”

No final do relatédrio:

O total geral consumido dos itens no campo “TOTAL GERAL”

Obs: Poderao ser impressos todos os lotes de todos os itens informando
para tanto “99999999999” no campo “Cédigo do Material”

Obs: Trard a informagdao de todas as movimentagdes de saida para consumo ou
transferéncias.

D)

L)

Consumo das UCMs (Todas) — NRM - C130R

Deverd ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informado o cdédigo do item no campo *“Cddigo do Material”
Deverd ser informada a data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo *“Data
Inicio”

Deverd ser informada a data de fim, como 31.MM.AAAA, no campo *“Data Fim”
Deverd ser selecionada a forma de apresentacdo dos itens no relatédrio,
se por ordem alfabética informar “A"” se por ordem numérica informa “N”,
no campo “Alfabético/Numérico”
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o Deverd ser informado o “S” para todos no campo “Imprimir”

o Devera ser informado o numero da impressora no campo “Impressora”

o Deverad ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

o Devera clicado “Enter”

o Na impressédo serd informado:

v' 0 cédigo do item na coluna “MATERIAL”

v' 0 nome padronizacdo, a descricdo complementar e a unidade de consumo na
coluna “DESCRICAQ”

v' A quantidade consumida referente a cada um dos meses nas colunas
“JANEIRO” a “DEZEMBRO”

v' A quantidade total consumida no periodo informado na coluna “TOTAL”

v' A média de consumo por quantidade no periodo de pesquisa (considerar

desde o inicio do ano do campo “Data Inicio” ao més da solicitacédo do
relatdério) na coluna “MEDIA”

o No final do relatério:

v' 0 total geral consumido dos itens no campo “Total do Consumido”

Obs: Poderdao ser impressos todos os itens, informando para tanto
“99999999999” no campo “Cédigo do Material”

Obs: Trara a informagcdo de todas as movimentagdes de saida para consumo.

% Consumo de Material por Séc. ou UCM - C132R

Deverd ser informado o cdéddigo da UCM ou Secretaria no campo “Secretaria”
Devera ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informado o cdédigo do item no campo “Cdédigo do Material”
Deverd ser informada a data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo *“Data
Inicio”

Deverd ser informada a data de fim, como 31.MM.AAAA, no campo “Data Fim”
Deverda ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverda ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

cédigo da UCM na coluna “UNIDADE”

descricdo da UCM na coluna “DESCRICAO”

quantidade consumida na coluna “QT. CONSUMIDA”

n° do documento referente a movimentacao na coluna “DOCUMENTO”

data do documento referente a movimentacao na coluna “DATA DOCTO”

No final do relatdrio:

O total geral consumido referente ao item no campo “TOTAL DE QUANTIDADES
CONSUMIDAS"”

O O O O

L0 KA KK00000
> O B ¥ O

Obs: Poderad ser impresso todo o consumo da Prefeitura, basta informar
“99999999” no campo “Cédigo do Almoxarifado”

RY

»* Relagdao de Notas Fiscais por Periodo - Cl12R

o Deverd ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”

o Deverad ser informada a data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo “Data
Inicio”

o Deverd ser informada a data de fim, como 31.MM.AAAA, no campo “Data Fim”
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Deverda ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Serd impresso:

Todos os documentos de Entradas por Aquisicao ou Alienacao que tenham o
n° da nota fiscal no periodo informado

Relagdo de Documentos por Periodo - C1l15R

Deverda ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informada a data de inicio, como 01.MM.AAAA, no campo *“Data
Inicio”

Deverd ser informada a data de fim, como 31.MM.AAAA, no campo “Data Fim”
Deverda ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

Os documentos separados por Entradas ou Saidas

A data do documento na coluna “DATA”

O tipo de documento de documento “TIPO”

O n° do documento na coluna “DOCUMENTO”

O valor total da nota Fiscal na coluna “TOTAL DA N.F.”

O c¢cébdigo e nome da unidade de origem ou destino na coluna
“ORIGEM/DESTINO"”

No final das movimentacgdes trard o total de Entradas e Saidas

Trard uma linha abaixo das movimentagdes de Entrada por Aquisicao
informando o n° do empenho e da nota fiscal

Relagdo de Lotes de Materiais a Vencer - Cl16R

Serd informado o cdédigo da UAM no campo “Cdédbdigo do Almoxarifado”

Deverda ser informado o quantitativo de dias que faltam para os lotes
vencerem no campo “N de Dias / Tipo”

Deverd ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverda ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

O cdédigo e nome padronizado do item na coluna “CODIGO DO MATERIAL”

O cdédigo do lote na coluna “LOTES”

A quantidade do lote na coluna “QUANTIDE”

A validade do lote na coluna “DATA VALIDADE”

A situacdo do cdédigo do item no sistema, “S” para “Ativo” e “D” para
“Desativado”, na coluna “ATIVADO”

A quantidade de dias que faltam para o lote vencer na coluna “DIAS QUE
FALTAM"”

A sigla da unidade de consumo na coluna “UNIDADE”

O valor total do item no estoque na coluna “VALOR DO ITEM”

No final do relatdério serd informado:

A quantidade total de itens informados no relatédrio

O valor financeiro dos lotes vencidos

O valor financeiro dos totais do lotes
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** Relagdo de Classificagdo ABC do Estoque - C1l18R

o Devera ser informado o cédigo da UAM no campo “Cdéddigo do Almoxarifado”

o Deverad ser selecionada a forma de apresentacao dos itens no relatédrio,
se por ordem alfabética informar “A"” se por ordem numérica informa *“N”,
no campo “Alfabético/Numérico”

Devera ser informado o *“S” para todos ou “N” para os materiais que
tenham quantidade maior que zero no estoque no campo “Imprimir”

Devera ser selecionado o *“Consumo” no campo “Tipo de Material”

Deverd ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

O cdédigo, o nome padronizado, a descrigcao complementar e a sigla da
unidade de consumo do item na coluna “MATERIAL”

A quantidade existente no estoque na coluna “ESTOQUE”

O valor unitdrio do item na coluna “PRC. MEDIO”

O valor total do item na coluna “TOTAL”

O percentual acumulado do item no estoque na coluna “% ACUMULADO”

No final do relatério serd informado:

Os totais do Almoxarifado

O total de itens informados no relatdério no campo *“TOTAL DE ITENS”

O valor financeiro do estoque no campo “VALOR DO ESTOQUE”

o

Lo KKy 00000

X3

*

Relacdo de Divergéncias em Estoque - C527R

cédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
data de inicio no campo “Data Inicio”

data de fim no campo “Data Fim”

numero da impressora no campo “Impressora”
quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd ser informado
Deverd ser informada
Devera ser informada
Deverd ser informado
Devera ser informado
Deverd clicado “Enter
Na impressdo serd informado:

cédigo do item na coluna “Cédigo Material”

nome padronizado e descricao complementar na coluna “Descricao”
quantidade anterior na coluna “Qtde Anterior”

valor do saldo anterior na coluna “Valor Anterior”

quantidade que deu entrada na coluna “Qtde Entrada”

valor financeiro que deu entrada na coluna “Valor Entrada”

quantidade que deu saida na coluna “Qtde Saida”

valor financeiro que deu saida na coluna “Valor Saida”

quantidade atual na coluna “Qtde Atual”

valor financeiro atual na coluna “Valor Atual”

quantidade em estoque na coluna “Qtde Estoque”

valor financeiro em estoque na coluna “Valor Estoque”

As divergéncias no estoque e movimentacdes na coluna “Divergéncias /
Qtde / Valor”

Serda informado por item o saldo atual de quantidade e wvalor total no
campo “Saldo Atual”

No final do relatério serd informado:

O total das divergéncias por quantidade e wvalor no campo “Total das
Divergéncias”
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Obs: Este relatério deverid ser emitido quando do fechamento mensal e for
verificada a existéncia de divergéncias neste fechamento, antes de
imprimi-lo verifique a existéncia de documentos em aberto e transferéncias
e requisigdes informatizadas.

RY

» Relagdo de UAMs por Secretarias - C901R

o Devera ser informado o cdédigo da Secretaria no campo “Secretaria’”

o Deverad ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

o Deverad ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

o Deverd clicado “Enter”

o Na impressédo serda informado:

v 0 cébdigo da UAM na coluna “ALMOXARIF”

v" 0 nome da UAM na coluna “DESCRICAOQ”

v 0 endereco da UAM na coluna “ENDERECO”

v 0 més e ano do tltimo fechamento na coluna “MES/ANO FECHAMENTO”

v A matricula do servidor cadastrado como responsdvel pela UAM na coluna
“Matricula”

v. O nome do servidor cadastrado como responsdvel pela UAM na coluna
“RESPONSAVEL”

o No final do relatdério serd informado:

v. 0 total de almoxarifados impressos no relatério no campo “Total de

Almoxarifados Impressos”

Obs: Poderd ser solicitado a impressdo de todas UAMs da Prefeitura
bastando para informar “99999999” no campo “Secretaria”

Obs: A impressdo serd feita por secretaria informando no final de cada
secretaria o total da secretaria no campo “Total do Orgao:”

% Relagdo de UCMs por UAMs - C903R

Devera ser informado o cdédigo da Secretaria no campo “Secretaria’”
Deverd ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”
Deverda ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

cédigo da UAM na coluna “COD.ALMOX.”

nome da UAM na coluna “DESCRICAO”

cédigo da UCM na coluna “COD. U.C.”

nome da UCM na coluna “DESCRICAO DA U.C.”

enderec¢co da UCM na coluna “ENDERECO”

matricula do responsdvel ou auxiliares pela UCM na coluna “MATRICULA”
nome do responsavel ou auxiliares pela UCM na coluna “RESPONSAVEL”
No final do relatdério serd informado:

v 0 total de UCMs vinculadas a UAM no campo “Total de U.C/Almoxarifados”

O LXK 00000
o> OO O OO0

Obs: No caso de a UCM ndo tiver Responsavel cadastrado aparecera
“00000000” na coluna “MATRICULA” e a informagdo “UNID/CONSUMO SEM
RESPONSAVEL” na coluna “RESPONSAVEL”
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* Relagao de UCMs por UAMs - Geral - C908R

>

L)

L)

Deverd ser informado o cdédigo da Secretaria no campo “Secretaria”

Deverda ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverd ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

cédigo da UAM na coluna “COD.ALMOX.”

nome da UAM na coluna “DESCRICAQO”

n° do programa trabalho da UAM na coluna “PROG. TRABALHO”

condigcao de Unidade Armazenadora, 1 para UAM, na coluna “ST.ALMOX”

situacdao da UAM no sistema, “A” para ativada ou “D” para desativada,
na coluna “STATUS”

v' O cédigo e nome da UCM na coluna “COD.UNID”

LN o0o0o000
> > O O O

Obs: Poderd ser solicitado a impressdo de todas UAMs da Prefeitura
bastando para informar “99999999” no campo “Secretaria”

Obs: A impressdo serid feita por UAM informando no final de cada UAM o
total de UCMs vinculadas a UAM no campo “Total de Unidades Consumidoras”

% Relagdo de Grade de Fornecimento de UCM - C902R

o Deverd ser informado o cédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”

o Devera ser informado o cédigo da UCM no campo “Cdéddigo da U.Consumidora”

o Devera ser informado o numero da impressora no campo “Impressora”

o Devera ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

o Devera clicado “Enter”

o Na impressédo serd informado:

v' Os dados da UCM nos campos “ORGAO REQUISITANTE” e “ENDERECO DO
REQUISITANTE"”

v 0 cédigo e nome da UAM fornecedora no campo “ALMOXARIFADO FORNECEDOR”

v’ 0s dados referentes aos itens a serem fornecidos com o cdédigo,

especificagcdao, unidade de consumo e quantidade normalmente solicitada
v\ Os dados referentes ao Responsdvel pela UAM e pela UCM

Obs: A grade de fornecimento é uma prévia das requisigdes de itens devera
ser preenchida de acordo com um histérico de consumo das UCMs e servira
para fornecimento programado sem a necessidade de requisigao de item.

% Relagdo de Fechamento Mensal de UAMs - C1l1l1R

cédigo da Secretaria no campo “Secretaria”
cédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
numero da impressora no campo “Impressora’”
quantitativo de vias no campo “Copias”

Devera ser informado
Deverd ser informado
Devera ser informado
Devera ser informado
Deverd clicado “Enter
Na impressdo serd informado:

Os dados referentes a movimentacdao do uUltimo més fechado no sistema,
tais como:

» As entradas por compras no campo “Entr. Compra:”

» As entradas por devolucdo no campo “Entr. Devol.:”
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As entradas por alienacao no campo “Entr. Alien.:”
As entradas por transferéncia no campo “Entr. Transf.:”
As entradas por ajuste contdbil no campo “Entr.Ajuste:”
As entradas por incorporacao no campo “Entr.Incorp:”
As saidas por alienacgao no campo “Saida Alien.:”
As saidas por transferéncia no campo “Saida Transf:”
As saidas por consumo no campo “Saida Consum:”
As saidas por baixa no campo “Saida Baixa:”
saidas por ajuste contdbil no campo “Saida Ajuste:
As saidas por desgaste natural no campo “Saida Desgate:”
O total de estorno no campo “Total Estorno:”
O total residual no campo “Total Residual:”
O total da diferenca do pregco médio unitdrio no campo *“Total Dif.
PMU: "
O valor do ajuste de saldo no campo “V1 Ajuste Salto”
O valor do saldo anterior no campo “V1 Sld Anterior:”

O valor do saldo atual no campo “V1 Sld Atual:”

cédigo e nome da UAM no campo “ALMOXARIFADO”
O més e ano do ultimo fechamento no campo “Mé&s/Ano Fechamento”
No final do relatdério serd informado
O total de UAMs relacionados na impressao no campo “Total de
Almoxarifados Listados”

OCOVVYVY VVVVVVVVVVYVYVYY
e
)

ACERNEN

Obs: Deverd ser informado “99999999” no campo “Secretaria” e no campo
“Cédigo do Almoxarifado” para relacionar todas UAMs que operam com O
sistema.

** Relagdo de Responsdveis por UAM ou UCM - C905R

Deverda ser informado o cdédigo da UAM no campo “Cddigo do Almoxarifado”
Deverd ser informado o numero da impressora no campo “Impressora’”

Deverda ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”

Deverd clicado “Enter”
Na impressdo serd informado:

cédigo do UAM ou UCMs na coluna “COD.ALMOX."”

nome da UAM ou UCMs na coluna “DESCRICAO”

matricula do responsavel e/ou auxiliares na coluna “COD.RESP.”

nome do responsavel e/ou auxiliares na coluna “NOME DO RESPONSAVEL”
tipo de vinculacdo a Unidade, como responsavel ou auxiliar, na coluna
TP. RESP.”
A data de inicio, como responsavel ou auxiliar, na coluna “DATA INICIO”
A data de termino, como responsavel ou auxiliar, na coluna “DATA
TERMINO”
o No final do relatdério serd informado:
v 0 total de UAMs impressos no campo “Total de Almoxarifados Impressos”

LA 00000
T O O ® OO

ANEN

" Relagdo de Responsaveis por UCM - C906R

o Serd informado o cddigo da UAM no campo “Cdéddigo do Almoxarifado”
o Devera ser informado o numero da impressora no campo “Impressora”
o Deverad ser informado o quantitativo de vias no campo “Copias”
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A data de termino,
TERMINO”

< O

>

D)

" Relagdo de UCMs -

O total de UCMs relacionados a UAM no campo “Total de U.C. Impressas

Manual do SIGMA

Deverad clicado “Enter”

Na impressdo serd informado:

cédigo da UCM na coluna “COD.U.C.”

nome da UCM na coluna “DESCRICAO”

matricula do responsavel e/ou auxiliares na coluna “MATRICULA"”
nome do responsavel e/ou auxiliares na coluna “NOME”

tipo de vinculacdo a Unidade, como responsavel ou auxiliar, na coluna

A data de inicio, como responsavel ou auxiliar, na coluna “DATA INICIO”

como responsavel ou auxiliar, na coluna “DATA

No final do relatdério sera informado
O total de UCMs relacionados a UAM no campo “Total de U.C. Impressos”

C907R

o cédigo da UAM no campo “Cdéddigo do Almoxarifado”

o numero da impressora no campo “Impressora’”
o quantitativo de vias no campo “Copias”

coluna “LOCALIZACAQ”

A matricula do responsdvel e/ou auxiliares na coluna “RESPONSAVEIS”

44

Serd informado o cdéddigo da UAM no campo “Cdéddigo do Almoxarifado”

o numero da impressora no campo “Impressora’”
o quantitativo de vias no campo “Copias”

coluna “LOCALIZACAQ”

o Deverad ser informado

o Deverd ser informado

o Deverad ser informado

o Devera clicado “Enter”

o Na impressédo serd informado:

v' 0 cédigo da UCM na coluna “CODIGO”
v' O nome da UCM na coluna “DESCRICAQ”
v' O endereco da UCM na

v

o No final do relatdério serada informado:
v

% Relagdo de UCMs por UAMs - Alfa - C910R
o)

o Deverd ser informado

o Devera ser informado

o Deverd clicado “Enter”

o Na impressédo serd informado:

v' O nome da UCM na coluna “DESCRICAQ”
v' 0 cédigo da UCM na coluna “CODIGO”
v' O endereco da UCM na

o No final do relatdério serda informado
v
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