RESOLUGAO CGM N.° 590, DE 4 DE MARGO DE 2005

Aprova Manual de Orientacdo as Atividades
Relacionadas aos Conselhos Fiscais e
Curadores e da outras providéncias.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes legais;

Considerando o disposto no Decreto n° 12.979, de 16 de junho de 1994, com as alteragdes do Decreto n°
19.472, de 05 de janeiro de 2001;

Considerando o disposto no Decreto n® 19.781, de 11 de abril de 2001;

Considerando o disposto na Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976 e suas alteragdes, na qual determina
as atribui¢cdes do Conselho Fiscal das sociedades de Economia Mista;

Considerando o disposto no inciso Il do art. 15 do Decreto n° 23.734, de 28 de novembro de 2003, na qual
os conselhos fiscais estédo vinculados a orientacao técnica da Controladoria Geral de Municipio; e

Considerando decisdo da Comissao de Controle Interno — CONINT quanto a elaboracdo de Manual de
Orientagao as Atividades Relacionadas aos Conselhos Fiscais e Curadores.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Manual de Orientacdo as Atividades Relacionadas aos Conselhos Fiscais e Curadores,
integrantes do sistema de controle interno.

Art. 2° Apos cada reunido sera lavrada ata e os Conselheiros representantes da Controladoria Geral
encaminharao a Auditoria Geral uma cépia da ata da respectiva reunido.

Paragrafo unico. No caso de ser citado algum fato relevante, a Auditoria Geral podera programar auditoria
especial com o objetivo de examinar o assunto.

Art. 3° A Auditoria Geral remetera ao Gabinete do Controlador Geral informagdes que julgue relevantes
sobre as reunides, bem como das auditorias programadas nos termos do paragrafo unico do art. 2°.

Art. 4° Fica criada equipe matricial de coordenacgéo dos representantes da CGM em Conselhos Fiscais e
Curadores, com a finalidade de zelar pela padronizagao e responder consultas sobre os procedimentos dos
Conselhos Fiscais e Curadores.

§ 1° A equipe prevista no caput sera formada por representantes da Auditoria Geral, Contadoria Geral,
Coordenacao Geral de Normas e Informacdes Gerenciais e Gabinete do Controlador Geral.

§ 2° A equipe prevista no caput organizara e coordenara reunides quadrimestrais com participacao dos
representantes da Controladoria Geral do Municipio nos Conselhos Fiscais e Curadores.

§ 3° A equipe podera, quando entender conveniente, encaminhar as consultas recebidas para orientagdo do
Controlador Geral.

Art. 5° A Auditoria Geral encaminhara ao Conselho Fiscal de cada empresa, até 30 de margo de cada
exercicio, o relatério de analise das demonstragdes contabeis do exercicio anterior.

Art. 6° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario,
em especial a Resolugao CGM n° 326, de 06 de junho de 2001.

MANUAL DE ORIENTACAO AS ATIVIDADES RELACIONADAS AOS CONSELHOS FISCAIS E



CURADORES
1. INTRODUCAO

O presente Manual tem o objetivo de padronizar a atuagdo dos representantes da Controladoria Geral do
Municipio — CGM nos conselhos fiscais e curadores nas entidades da Administragcdo Municipal, bem como
definir as informagdes que serdo enviadas aos Conselhos, tanto pelas diversas entidades como pelos
setores da CGM.

Todas as entidades da Administracdo Municipal, constituidas na forma de Sociedade de Economia Mista,
por for¢a do disposto da Lei n°® 6.404/74, devem possuir um Conselho Fiscal.

Por forga do Decreto n° 12.979, de 16/06/1994, as empresas publicas e as fundagdes municipais devem ter
Conselho Fiscal, o qual deve ser regido pelas disposi¢des contidas na Lei n° 6.404/76.

Nas entidades que ndo possuem em sua estrutura Conselho Fiscal ou outro conselho com esta atribuicéo, a
Controladoria Geral do Municipio designara, por ato préprio, um Conselho Fiscal que responda por esta
atribuigdo, conforme Decreto n° 19.781, de 11 de abril de 2001.

As competéncias, responsabilidades e atribuicbes dos membros do Conselho Fiscal sdo as previstas na Lei
n° 6.404/76, considerando também o disposto no Decreto n® 12.979/94.

2. DO PLANO DE TRABALHO DO CONSELHO

Todo inicio de ano devera ser formulado pelo Conselho Fiscal e pelos representantes da CGM em
Conselhos Curadores um plano de trabalho, contendo os itens que serdo tratados naquele periodo,
contemplando os assuntos obrigatdrios instituidos por este manual, e outros considerados relevantes.

O Plano de Trabalho devera prever, ao longo do exercicio, entre outras tarefas a verificagdo e solicitagdo de
informacgdes sobre:

. flutuagdes relevantes de saldos de contas;

. conciliagbes de contas em Bancos (selecionar contas de acordo com movimentagéo e/ou saldo);
. movimentagao e controles dos ativos permanentes;

. contingéncias de natureza fiscal, trabalhista e previdenciéria;

. estagio atual de processos judiciais, em curso, envolvendo a entidade;

. utilizacdo adequada das ferramentas coorporativas;

. FINCON (Observar o relatério de rubricas e receita prevista x realizadas, entre outros);

. Sistema de Precos Maximos e Minimos SPMM (utilizacdo do sistema, avaliagdo dos precos nas
contratagdes realizadas, entre outros);

. FINCON CONTRATOS (encerramento dos contratos, valor dos contratos, entre outros);
. comissdes de sindicancia instauradas;
. acompanhamento das diligéncias do Tribunal de Contas do Municipio e suas respostas;

. situacédo da instituicdo no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal
(CADIN);

. quitagao dos parcelamentos de dividas;



. relatérios de acompanhamento da execugéo orgamentaria (receitas e despesas);
. recolhimento dentro dos prazos legais, de tributos e contribuigdes;

. atendimento tempestivo as solicitagbes dos 6rgaos da CGM:

. de informacdes relacionadas a LRF (CTG);

. de dados para a Consolidagao de informagbes Contabeis (CTG);

. de corregdes das fragilidades detectadas (ADG);

O Plano de Trabalho devera prever por ocasido do Encerramento do Exercicio:

. exame das Demonstragdes Contabeis do exercicio findo;

. conhecimento do Relatério Anual da Administragéo referente aquele exercicio;

. conhecimento do Parecer de Auditoria;

. emissao do Parecer do Colegiado sobre as Demonstragbes Contabeis e sobre o Relatério Anual da
Administragao;

. Na ocorréncia de “Fato Relevante”, a administracdo da instituicido devera encaminhar essa informacao, a
cada Conselheiro, no mesmo dia em que ocorrer a sua divulgagéo na imprensa, indicando data e veiculo da
publicagao (DO Rio, Jornal), acompanhada dos detalhes que permitam avaliar a ocorréncia.

Sao pontos que deverdo ser examinados pelo Conselho, na primeira reunido do mandato e quando ocorrer
mudanga dos membros:

llivros fiscais e societarios;

ll.estatuto ou contrato social;

lll.atas dos Conselhos Fiscais e de Administragdo/Curadores do ano anterior;
[V.orgamento para o ano analisado, junto com a programagéo de gastos;
V.Plano de Contas;

VI.resumo do negécio da entidade.

Poderdo ser adicionados ao Plano de Trabalho outros assuntos que o Conselho Fiscal ou Curador julgue
conveniente.

3. DAS REUNIOES
Na primeira reunido apos sua posse os Conselheiros elegerdo o Presidente do Conselho Fiscal.

As reunides dos Conselhos Fiscais das entidades da Administragcdo Publica Municipal serdo realizadas em
datas previamente estabelecidas por seus membros em acordo com a Entidade, tendo presentes os
membros efetivos do Conselho, ou seus suplentes; um representante da Diretoria Financeira; o responsavel
pela Contabilidade; e o responsavel pela Auditoria Interna.

Poderao ser convocados pelos Conselheiros, a seu critério, outros participantes para a reuniao.



A auséncia de um membro do Conselho Fiscal, do representante da Diretoria ou dos responsaveis pela
Contabilidade e Auditoria Interna, nao inviabilizara a reunido do Conselho, devendo a ocorréncia ser
consignada na respectiva Ata.

Anualmente, até o més de maio o Conselho Fiscal elaborara o calendario das reunides mensais, para o
mandato.

3.1 DA PAUTA
A pauta das reunides dos Conselhos Fiscais devera obedecer obrigatoriamente a seguinte ordem:
. leitura da ata da reunido anterior.

. 0 responsavel pela Contabilidade apresentara o relatério e o balancete sintético das contas e fara um
resumo dos principais fatos ocorridos apos a reunido anterior e o estagio atual dos problemas existentes;

. 0 responsavel pela Auditoria Interna apresentara aos Conselheiros um relatério mensal dos trabalhos que
desenvolveu junto a entidade, sempre em consonancia com a Auditoria Geral;

. 0s Conselheiros, para a formacao de sua opiniao e discussao de demais assuntos pertinentes as fungoes
do Conselho, além dos esclarecimentos previstos nos incisos anteriores, poderao solicitar outros dados e
elementos, bem como a documentagdo comprobatdria que julgarem conveniente e necessaria;

. leitura da ata do conselho de administragao;
. analise dos pontos previstos no plano de trabalho selecionados para a reuniao.
3.2. DAATA

Apds cada reuniao sera lavrada Ata, conforme Anexo |, indicando os assuntos tratados, os resolvidos e os
pendentes de solugéo, sendo remetida pelo Conselho Fiscal ou Conselho Curador a Auditoria Geral.

Na ata devera ser elaborado um controle de pendéncias, contendo todas as solicitagées de informagoes,
sugestbes de procedimentos e recomendagbes emanadas do Colegiado. A cada item assim incluido no
relatério, constara a data do pedido, sugestdo ou recomendagdo, e ficara como pendente até que o
Conselho determine sua excluséo do relatério de controle.

A Auditoria Geral remetera mensalmente ao gabinete do Controlador Geral informagdes sobre as reunides
realizadas e um resumo das decisdes tomadas.

Por ser um ¢érgéo colegiado, o ato do Conselho depende de decisdo majoritaria, devendo o conselheiro
discordante declarar em ata a opinidao divergente.

4. DAALTERAGAO NA COMPOSIGAO DOS CONSELHOS

Os representantes da Controladoria Geral do Municipio nos Conselhos Fiscais e Curadores poderédo ser
remanejados a critério do Controlador Geral, respeitada a legislagao vigente.

Os representantes da Controladoria Geral do Municipio nos Conselhos Fiscais ou Curadores quando nao
puderem comparecer a alguma reunido do Conselho, ficardo responsaveis por solicitar o comparecimento
de seu suplente, bem como passar-lhe toda a documentagao pertinente a reuniao.

5. DO RELACIONAMENTO COM OS SETORES DA CGM E OUTROS ORGAOS DO MUNICIPIO

Os representantes da Controladoria Geral do Municipio poderao utilizar-se de informagdes dos 6rgaos



internos, para melhor desempenhar suas fungdes e nesse sentido poderao solicitar:

. acesso ao FINCON para emissao de relatério e consulta — CTG;

. informacgbes sobre resultados de consultas, orientagdes e trabalhos realizados —~ADG-CTG-CIG;
. informacgbes sobre acessos dos 6rgaos ao SPMM.

O Conselho Fiscal ou Curador devera extrair os destaques relevantes da respectiva ata para informar a
administracdo ou setores da Controladoria Geral do Municipio, conforme o caso.

O Conselho podera, para apurar fato relevante cujo esclarecimento seja necessario ao desempenho de
suas fungdes, formular, com justificativa, questdes a serem respondidas por outros 6rgaos do Municipio.

O Conselho Fiscal podera efetuar comunicagdes ao Conselho de Administragdo por intermédio de oficio
quando julgar conveniente.

Sempre que algum setor da Controladoria Geral do Municipio efetuar alguma orientagdo ou cobranga a
fundagbes, autarquias ou empresas municipais, e entender necessario, os representantes da Controladoria
Geral nos Conselhos Fiscais ou Curadores deverdo ser informados a fim de que possam verificar sua
implementacao ou atendimento.

6. DOS DEVERES DOS ADMINISTRADORES DA ENTIDADE EM RELAGAO AOS MEMBROS DO
CONSELHO

Os administradores da instituicdo deverao:

. fornecer aos membros do Conselho Fiscal ou Curador os seguintes elementos, necessarios ao
desempenho de suas atribuigdes:

. na data da instalagdo do Conselho: copia dos estatutos sociais e de outros atos normativos vigentes;

. com a antecedéncia minima de 10 (dez) dias: a agenda de reunido de 6rgdo da administracdo convocada
para deliberar sobre matérias em que o Conselho Fiscal deva opinar, acompanhada, quando for o caso, dos
elementos ou documentos sujeitos ao seu exame e pronunciamento;

. no prazo de 10 (dez) dias da respectiva realizagdo: copia das atas das reunides dos 6rgaos de
administragao;

. com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da reunido do Conselho Fiscal ou Conselho Curador: copia
dos balancetes e das demais demonstragdes contabeis, elaboradas periodicamente, e, quando houver, dos
relatorios de execugéo de orgamentos e de programas de trabalho;

. apos a realizacdo das Assembléias Gerais, copia da atas e das Demonstracdes Contabeis aprovadas, com
a nova composigao acionaria da instituicao.

. fornecer ao Conselho Fiscal, a pedido de qualquer de seus membros, esclarecimentos ou informacgdes,
assim como demonstragdoes financeiras ou contabeis;

. colocar a disposigéo do Conselho Fiscal:
pessoal qualificado para prestar o necessario apoio técnico;
contador para assessora-lo na apuracao de fatos especificos; e

. convidar os membros do Conselho Fiscal para assistirem as reuniées do Conselho de Administracéo, se
houver, e da Diretoria, em que se deliberar sobre:



. relatério anual de administracao;
. as demonstragdes contabeis do exercicio social; e

. as propostas dos 6rgdos de administracdo a serem submetidas a assembléia geral, se a empresa for
constituida por agdes, relativas a modificacdo do capital social, emissdo de debéntures ou bbénus de
subscricdo, planos de investimento ou orgamento de capital, distribuicdo de dividendos, transformacéo,
incorporagao, fusdo ou cisao;

. convidar os membros do Conselho Fiscal, ou ao menos um deles, a comparecer as assembléias gerais da
empresa.

7. DO PARECER

O Conselho Fiscal ou Curador devera emitir parecer sobre as demonstracdes contabeis e o relatério anual
da administragao, fazendo constar as informagdes complementares que julgar necessarias ou Uteis para
deliberagdo da Assembléia Geral, particularmente no caso das empresas municipais.

O parecer do Conselho referir-se-a apenas aos fatos do exercicio em analise, e devera basear-se num dos
modelos apresentados nos Anexos I, Il e IV.

O parecer do Conselho Fiscal ou Curador podera incluir ressalvas, podendo, inclusive, fazer referéncia aos
relatérios de auditoria.

Nao deverao constar entre as ressalvas os pontos destacados pela Auditoria Geral em exercicios anteriores
e que facam parte do Plano de Agdo encaminhado a Auditoria Geral desde que esteja em andamento.

MODELO DE ATA DE REUNIAO

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

Atada___ reunido do Conselho Fiscal do NOME DA ENTIDADE

1 - DATA, HORA E LOCAL:

2 - PRESENCAS:

Membros:

Outros participantes:

3 - ASSUNTOS TRATADOS:

. Leitura da ata da reunido anterior,;

. Apresentagao dos demonstrativos contabeis do més |, tendo sido efetuadas as seguintes analises:
. resumo dos principais fatos ocorridos apds a reunido anterior e o estagio atual dos problemas existentes;
. apresentacao do relatério mensal dos trabalhos de Auditoria Interna;

. leitura da ata do conselho de administracao;

. Esclarecimentos quanto a:

. flutuagdes relevantes de saldos de contas;



. reconcilia¢cdes de contas em Bancos — selecionar contas;

. contas a receber e a pagar vencidas e nao liquidadas;

. controle de Ativos Imobilizados;

. detalhes e controles sobre os investimentos permanentes;

. contingéncias de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria;

. estagio atual de processos legais, em curso, envolvendo a entidade;
. utilizacao das ferramentas coorporativas;

. acbes sobre diligéncias do Tribunal de Contas do Municipio;

. comissao de sindicancia instituida;

. aquisigdes e baixa de bens e valores do ativo permanente;

. solicitar outros dados e elementos, bem como a documentagdo comprobatéria que julgarem conveniente e
necessaria;

4 - ASSUNTOS RELEVANTES:
O Conselho devera destacar os pontos que entender relevantes para avaliagdo da Auditoria Geral.
5 -ASSUNTOS PENDENTES:

Nada mais havendo a tratar a reunido foi encerrada, ficando a préxima marcada para o dia as
horas.

Assinatura dos Conselheiros presentes:
Assinatura dos demais presentes na reuniao:
PARECER DO CONSELHO FISCAL
MODELO — SEM RESSALVAS

O Conselho Fiscal (ou Curador) da (nome da instituicdo) , no exercicio de suas funcgdes legais e
estatutarias, em reunido realizada nesta data , examinou o Relatério de Administracdo, as Demonstracoes
Contabeis, compreendendo: Balango Patrimonial, Demonstracdo do Resultado, Demonstracdo das
Mutagdes do Patriménio Liquido e Demonstragdo das Origens e Aplicagdo de Recursos, as Notas
Explicativas as Demonstragdes Contabeis e o Parecer da Auditoria Geral, relativos ao Exercicio Social findo
em 31 de dezembro de XXXX. Apreciou ainda a Demonstragao do Fluxo de Caixa apresentada como
informacao adicional da instituicdo.

Com base nos exames efetuados e a vista dos relatérios da Auditoria Geral, o Conselho Fiscal opina
favoravelmente a aprovagdo dos referidos documentos a serem submetidos a discussdo e votagdo nas
Assembléias Gerais Ordinaria e Extraordinaria dos Acionistas da (nome da instituicdo),

Rio de Janeiro, __ de de

Presidente

Conselheiros



PARECER DO CONSELHO FISCAL
MODELO — COM RESSALVAS

O Conselho Fiscal da (nome da instituicdo) , no exercicio de suas fungdes legais e estatutarias, em reunido
realizada nesta data , examinou o Relatério de Administracdo, as Demonstragbes Contabeis,
compreendendo: Balango Patrimonial, Demonstracdo do Resultado, Demonstracdo das Mutagcbes do
Patriménio Liquido e Demonstracdo das Origens e Aplicagdo de Recursos, as Notas Explicativas as
Demonstracbes Contabeis e o Parecer da Auditoria Geral, relativos ao Exercicio Social findo em 31 de
dezembro de XXXX. Apreciou ainda a Demonstracdo do Fluxo de Caixa apresentada como informagéo
adicional da instituigao.

Com base nos exames efetuados e a vista dos relatérios da Auditoria Geral do Municipio, o Conselho Fiscal,
ressalvados os fatos apontados pela Auditoria Geral, opina favoravelmente a aprovacdo dos referidos
documentos a serem submetidos a discussao e votagao nas Assembléias Gerais Ordinaria e Extraordinaria
dos Acionistas da (nome da instituigao),

Rio de Janeiro, __ de de

Presidente

Conselheiros

PARECER DO CONSELHO FISCAL
MODELO - ADVERSO

O Conselho Fiscal da (nome da instituicao) , no exercicio de suas fungdes legais e estatutarias, em reuniao
realizada nesta data , examinou o Relatério de Administracdo, as Demonstragdes Contabeis,
compreendendo: Balango Patrimonial, Demonstragdo do Resultado, Demonstracdo das Mutagdes do
Patriménio Liquido e Demonstracdo das Origens e Aplicagdo de Recursos, as Notas Explicativas as
Demonstracoes Contabeis e o Parecer da Auditoria Geral, relativos ao Exercicio Social findo em 31 de
dezembro de XXXX. Apreciou ainda a Demonstragdo do Fluxo de Caixa apresentada como informagéao
adicional da instituigao.

Com base nos exames efetuados e a vista dos relatérios da Auditoria Geral, o Conselho Fiscal, opina
NEGATIVAMENTE a aprovagao dos referidos documentos a serem submetidos a discusséo e votagao nas
Assembléias Gerais Ordinaria e Extraordinaria dos Acionistas da (nome da institui¢céo) .

Rio de Janeiro, __ de de

Presidente

Conselheiros



