RESOLUCAO CGM N° 841, DE 27 DE JUNHO DE 2008

Dispbe sobre normas para o0 registro, o controle e a movimentagdo dos bens
patrimoniais permanentes deste Municipio e de terceiros, para fins de contabilizacdo,
apropriacéo de custos e prestacao de contas de gestéo.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso
das atribuicGes que lhes sdo conferidas pela legislagdo em vigor,

Considerando que o controle sobre os elementos patrimoniais € indispensavel a boa
gestdo dos mesmos e a precisdo das respectivas informacdes contabeis; e

Considerando a importancia das informacdes contabeis para a evidenciacdo do
patrimonio e para a tomada de decisdes,

RESOLVE:

Art. 1° A Administracdo Direta e Indireta deste Municipio, através de suas unidades,
manterdo controle efetivo sobre a utilizagdo e a movimentagdo dos bens patrimoniais
permanentes proprios e de terceiros, nos termos desta Resolucdo, para fins de
contabilizacdo, apropriacéo de custos e prestacdo de contas de gestéo.

Paragrafo Unico. As empresas publicas e as sociedades de economia mista observarao
adicionalmente a esta Resolucdo a legislacdo aplicavel as pessoas juridicas de direito
privado, sem prejuizo do disposto no caput.

Art. 2° Bens patrimoniais permanentes deste Municipio para fins de registro, controle e
movimentacdo sdo todos os bens tangiveis - mdveis e imdveis - e intangiveis,
pertencentes ao Municipio do Rio de Janeiro e que sejam de seu dominio pleno e direto.
Art. 3° Os bens de que trata o artigo anterior constituem parte do Ativo Permanente da

Administracdo Municipal, sendo controlados através de inventario fisico e dos sistemas
de controle de bens patrimoniais.

Art. 4° Os bens de terceiros sdo aqueles que, ndo pertencendo aos entes deste
Municipio, encontram-se sob sua guarda e responsabilidade.

Paragrafo Unico. Os bens de terceiros também serdo controlados através de inventario
fisico e do sistema de controle de bens patrimoniais, registrados em contas do Sistema
Compensado.

TITULO I

Dos Bens Tangiveis

Art. 5° Bens tangiveis sdo aqueles cujo valor recai sobre o corpo fisico ou materialidade
do bem, podendo ser moveis e imoveis.

CAPITULO |



Dos Bens Méveis

Art. 6° S8o0 bens mdveis 0s suscetiveis de movimento proprio ou de remocdo por forca
alheia.

SECAO |
Da Responsabilidade pelos Bens Moveis

Art. 7° Sdo responsaveis pelos bens mdveis préprios e pelos de terceiros sob sua
guarda:

| - as unidades administrativas, através de seus titulares, quanto ao recebimento, guarda
e emprego adequado dos bens; e

Il - as Geréncias de Infra-estrutura e Logistica ou Orgdos equivalentes da
Administracdo Direta e Indireta, quanto a identificacdo dos bens e a elaboragéo,
controle e guarda dos documentos referentes a movimentacdo dos bens que estejam sob
a guarda das unidades administrativas junto as quais atuam, podendo descentralizar o
nivel de controle pelos 6rgdos a ela subordinados.

Art. 8° O uso adequado do bem é de responsabilidade do servidor que o utiliza
diretamente.

Paragrafo unico. A responsabilidade pelo uso adequado dos bens de uso comum é do
titular da unidade administrativa onde se encontrem os referidos bens, o que ndo afasta a
referida responsabilidade dos servidores que os utilizam diretamente.

Art. 9° O titular da unidade administrativa devera fixar a relacdo dos bens existentes em
cada sala, com seus respectivos nimeros de inventéario, se for o caso, e manté-la
atualizada.

Art. 10 As Geréncias de Infra-estrutura e Logistica ou Orgdos equivalentes da
Administragdo Direta e Indireta formalizardo no sistema de controle de bens
patrimoniais o registro de cada uma das movimentacdes de bens moveis ocorridas nas
unidades administrativas sob sua responsabilidade, respondendo pelas informacoes
inseridas.

Art. 11 As Geréncias de Infra-estrutura e Logistica ou Orgdos equivalentes da
Administracdo Direta e Indireta confrontardo, mensalmente, a despesa liquidada no
sistema FINCON, no codigo de despesa de Equipamentos e Material Permanente com
0s respectivos langcamentos de compra efetuados no sistema de controle de bens
patrimoniais, a fim de verificar uma possivel divergéncia ou auséncia de lancamentos
entre os dois sistemas.

Paragrafo Unico. Identificada qualquer divergéncia ou auséncia de langcamentos no
sistema de controle de bens patrimoniais, a Geréncia de Infra-estrutura e Logistica ou
Orgdo equivalente da Administracio Direta e Indireta efetuara a devida correcdo ou
lancamento, salvo se a auséncia for justificada pela emissdo de um Demonstrativo de



Bens N&o Inventariados - DNI (Anexo V1), emitido na forma do artigo 21, ou se forem
relativos aos saldos do Sistema Descentralizado de Pagamento, ainda nao utilizados.

Art. 12 Na Administracdo Direta, Autarquias e Fundacdes os bens patrimoniais
permanentes adquiridos nos codigos de despesa de Equipamentos e Material
Permanente serdo registrados automaticamente em contas de Bens Moveis a Incorporar.

Paragrafo unico. A baixa contabil da conta de Bens Mdveis a Incorporar se dara pelo
registro no sistema de controle de bens patrimoniais, do Documento de Acréscimo
(Anexo I) emitido para os bens adquiridos através da execucdo orcamentaria.

Art. 13 Ao final de cada exercicio, as Geréncias de Infra-estrutura e Logistica ou
Orgaos equivalentes da Administracdo Direta, Autarquias e Fundacdes fardo no Sistema
de Contabilidade - FINCON o levantamento de toda a despesa inscrita em restos a pagar
ndo processados - RPN, no cddigo de despesa de Equipamentos e Material Permanente
e confrontardo com os respectivos lancamentos efetuados no sistema de controle de
bens patrimoniais, a fim de verificar uma possivel divergéncia ou auséncia de
langcamentos entre os dois sistemas, adotando o procedimento estabelecido no paragrafo
unico do artigo 11.

SECAO 11
Das Movimentacdes dos Bens Moveis

Art. 14 Para os fins desta Resolu¢do, movimentacdes de bens moveis séo as alteracoes
quantitativas ocorridas no conjunto dos bens mdveis existentes sob a responsabilidade
de determinada unidade administrativa, decorrentes dos acréscimos, baixas ou
transferéncias de bens mdveis ocorridos em determinado periodo.

SUBSECAO |
Dos Acréscimos dos Bens Moveis

Art. 15 Para os fins desta Resolucdo, acréscimo € a incorporacdo de um bem movel ao
patriménio de um ente deste Municipio, pela aquisicdo atraves da fabricacdo, compra,
permuta, recebimento de doacgéo, incorporagdo ou por superveniéncia ativa causada por
fato fortuito ou natural.

Art. 16 Para a formalizacdo de cada acréscimo devera ser emitido pelas Geréncias de
Infra-estrutura e Logistica ou Orgdos equivalentes da Administracdo Direta e Indireta o
Documento de Acréscimo (Anexo 1), em 01 (uma) via, nas seguintes hipdteses e prazos:

I - na fabricacdo de um bem, até 10 (dez) dias ap0s a data da conclusédo do processo de
fabricacéo;

Il - na compra de um bem, através do processo normal, a partir da data da atestacdo da
Nota Fiscal, até a data da liquidacdo contabil no sistema FINCON;

I11 - na compra de um bem, através do Sistema Descentralizado de Pagamento - SDP,
até 10 (dez) dias ap0s a respectiva prestacdo de contas;



IV - no recebimento de um bem por permuta ou doacéo, até 10 (dez) dias apds a data da
aceitacdo definitiva;

V - por incorporacdo com base em leis, decretos, contratos ou convénios, até 10 (dez)
dias ap0s a aceitacdo do bem;

VI - por superveniéncia ativa, resultante de fato fortuito ou natural, até 10 (dez) dias
apos a data da constatacao do fato.

8 1° O Documento de Acréscimo (Anexo I) emitido instruird o processo de liquidacdo
da despesa ou o de prestacdo de contas (SDP), nas hipdteses de compras, ou 0 processo
onde estiver documentada a doagdo, a permuta, a incorporagdo ou a superveniéncia
ativa.

8 2° O processo de compra de um bem somente podera ser liquidado contabilmente no
sistema FINCON ap06s o atendimento do paragrafo anterior, ou mediante a emissdo do
Demonstrativo de Bens N&o Inventariados - DNI - (Anexo V1), previsto no art. 21 desta
Resolucao.

Art. 17 Os bens moveis serdo inventariados, conforme o caso, com a indicacao de:

| - data da concluséo e custo de fabricacdo;

Il - data da atestacdo e valor de compra, constante da nota fiscal ou de outro documento
comprobatdrio da entrega do bem;

111 - data da permuta e valor do bem, constante do termo de permuta;

IV - data da aceitacdo da doacdo e valor do bem, constante do termo de doagéo ou outro
instrumento nos casos de incorporagéo; ou

V - data do aparecimento e valor do bem, constante do termo de superveniéncia ativa.
Paréagrafo unico. Quando o valor do bem for desconhecido devera ser estimado o seu
valor de mercado, que serd aferido por comisses especiais de avaliacdo designadas
para esse fim pelo respectivo ordenador de despesa da unidade administrativa
responsavel pelo bem.

Art. 18 Os bens moveis serdo inventariados pelas Geréncias de Infra-estrutura e
Logistica ou Orgdos equivalentes da Administracdo Direta e Indireta responsaveis pelas
unidades administrativas que:

I - os tenham fabricado ou comprado para serem incorporados ao patriménio dos entes
deste Municipio, independente se com recursos proprios ou de terceiros;

Il - os tenham recebido atraves de doagéo ou permuta;

I11 - os tenham adquirido por superveniéncia ativa.



Art. 19 Serdo inventariados os bens moveis que atenderem simultaneamente aos
seguintes critérios:

I - os bens cujo custo de fabricacdo ou o valor unitario, independente da forma de
aquisicdo, seja superior a R$ 326,61;

Il - os bens cuja durabilidade seja superior a 02 (dois) anos nas entidades regidas pela
Lei Federal n° 4.320/64 e 01 (um) ano nas entidades regidas pela Lei Federal n°
6.404/76; e

111 - ndo estejam previstos nas hipdteses do artigo 20.

8 1°. Os bens adquiridos como pecas ou partes destinadas a agregarem-se a outros bens
ja inventariados, para incrementar-lhes a poténcia, a capacidade ou o desempenho e
ainda que aumentem o seu tempo de vida Util econdbmica ou para substituir uma peca
avariada, serdo acrescidos ao valor do referido bem, desde que atendidos aos incisos | e
Il deste artigo.

8 2° Deverdo ser inventariados, ainda que ndo atendam ao critério estabelecido no
inciso | deste artigo, os mobiliarios considerados como imprescindiveis para a atividade
do 6rgdo, tais como: armarios, arquivos, bancos, carteiras escolares, cadeiras, estantes,
leitos hospitalares, mesas e sofés.

Art. 20 Ndo serdo inventariados como bens moveis:

I - os bens adquiridos para repor componentes de um conjunto ja inventariado,
excetuando o disposto no § 1° do artigo 19;

Il - os bens que possam ser veiculos de doencas transmissiveis sendo, pelo seu uso,
passiveis de incineracao; e

I11 - os livros, devendo estes permanecer sob controle fisico do 6rgdo detentor da sua
guarda.

Art. 21 As Geréncias de Infra-estrutura e Logistica ou Orgdos equivalentes da
Administracdo Direta, Autarquias e Fundacdes justificardo a ndo inventariagdo dos bens
adquiridos nos codigos de despesa de aquisi¢do de equipamentos e material permanente
através da emisséo do Demonstrativo de Bens N&o Inventariados - DNI - (Anexo VI).

8 1° A ndo inventariacdo somente serd justificavel em consequiéncia da aplicacdo dos
critérios elencados no artigo 20 ou do ndo enquadramento nos critérios do artigo 19.

8 2° O DNI sera emitido em ordem crescente numeérica anual, em 1 (uma) via, o qual
instruird o processo de liquidacdo da despesa ou o de prestacdo de contas (SDP), nas
hipoteses de compras.

Art. 22 Os bens moveis que constituirem parte de um conjunto, jogo ou colegédo
poderdo ser inventariados como um unico item do patriménio, devendo constar da
descricdo a sua composicao detalhada.



Paragrafo Unico. Serdo compreendidos como conjunto, recebendo um tnico nimero de
inventario, os bens que possuem as seguintes caracteristicas cumulativamente:

I - sejam imprescindiveis a realizacao da atividade-fim da unidade;
Il - apresentem-se em grandes quantidades, sendo passiveis de formarem lotes;

Il - possam ser considerados como elementos formadores de um conjunto devido a
natureza de sua utilizacao.

Art. 23 Cada bem ou conjunto de bens inventariado como um item do patrimonio
receberd um numero de identificacdo denominado "nimero de inventério”, o qual serd
atribuido em ordem crescente numeérica, privativo de cada secretaria ou entidade da
Administracdo Indireta, sendo vedado que um bem ou conjunto possa ser identificado
com o0 numero de outro baixado por qualquer motivo.

8 1° Os bens moveis serdo identificados e assim mantidos pelas geréncias de infra-
estrutura e logistica ou érgdos equivalentes da Administracdo Direta e Indireta, com 0
auxilio das unidades administrativas responsaveis pelos bens.

8§ 2° A identificacdo seré feita pela aposi¢do nos bens do nimero relativo a inventariagdo
dos mesmos, atraves de plaqueta, conforme a natureza fisica do bem, desde que néo o
danifique.

Art. 24 N&o é permitida a formacdo de estoques de bens patrimoniais permanentes,
salvo se por absoluta necessidade de reserva técnica e em decorréncia da natureza da
atividade, o que sera devidamente justificado pelo titular da Secretaria ou Entidade a
Controladoria Geral do Municipio.

8 1° Nos termos desta Resolucdo, reserva técnica é o percentual de bens adquirido de
forma excedente a demanda imediata visando a repor e/ou garantir o atendimento de
qualquer necessidade posterior.

8 2° Os bens patrimoniais permanentes em estoque deverdo ser inventariados pelas
Geréncias de Infra-estrutura e Logistica ou Orgdos equivalentes da Administracdo
Direta e Indireta observando os critérios estabelecidos nos artigos 19 e 20 desta
Resolucao.

8 3° Os bens patrimoniais permanentes em estoque que ndo forem passiveis de
inventariacdo seréo formalizados através do Demonstrativo de Bens N&o Inventariados -
DNI - (Anexo VI), pelas Geréncias de Infra-estrutura e Logistica ou Orgdos
equivalentes da Administracdo Direta e Indireta responsavel pela unidade detentora dos
bens.

8 4° Os bens patrimoniais permanentes de que trata 0 caput somente poderdo
permanecer em estoque por um periodo ndo superior a 06 (seis) meses, contados a partir
da data da aquisicdo.

Art. 25 A aceitacdo de doacdo de bens moveis a qualquer ente deste Municipio
dependera de vistoria prévia do bem por servidor indicado pelo titular da Secretaria ou



Entidade responsével pelo recebimento da doacdo, atendido o disposto no artigo 167 do
Caodigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de
Janeiro - CAF.

§ 1° O servidor indicado elaborara o Laudo de Vistoria num prazo ndo superior a 10
(dez) dias corridos, contados a partir da data da sua indicacgéo.

8 2° O recebimento condicional do bem doado devera ser formalizado, identificando-se
todas as caracteristicas do mesmo, devendo constar declaracdo do doador de que
aceitara, sem onus para 0 Municipio, a devolucdo do bem no caso de ndo aceitagdo da
doacéo por qualquer razéo.

Art. 26 Na aceitacdo de doacdo de bens mdveis sem referencial de valor, 0s mesmos
serdo valorados por comisséao especial de avaliagéo.

Art. 27 Na aceitacdo de doacgdo de bens de informatica, a vistoria prévia s podera ser
realizada em conjunto com um servidor indicado pela Empresa Municipal de
Informética - IPLANRIO, sem o qual ndo terd validade, salvo se esta Empresa,
devidamente avisada, ndo se fizer representar no prazo de 10 (dez) dias, contados a
partir da data do referido aviso.

SUBSECAO lI

Das Baixas dos Bens Moveis

Art. 28 Para os fins desta Resolucdo, baixa € a exclusdo de um bem movel do
patriménio de um ente deste Municipio, em decorréncia de:

I - alienacdo: transferéncia de propriedade, onerosa ou ndo, de bens méveis municipais
a outras Entidades;

Il - obsolescéncia: bem que ndo satisfaz mais as exigéncias técnicas do 6rgao a que
pertence;

11 - imprestabilidade: bem que apresenta alteracdo em suas caracteristicas fisicas, e
Ccuja recuperacgédo ou reparacao seja considerada antieconémica;

IV - desuso: bem que ndo tem mais utilidade para o 6rgao gestor;

V - extravio: desaparecimento de bens por furto, roubo ou por negligéncia do
responsavel pela sua guarda;

VI - dano: avaria parcial ou total causada a bens patrimoniais utilizados na
Administragdo Municipal, decorrente de sinistro ou uso indevido; e

VII - insubsisténcia ativa: desaparecimento de um bem em razdo de causa fortuita ou
natural.



Art. 29 Para a formalizagdo de cada baixa devera ser emitido, pelas Geréncias de Infra-
estrutura e Logistica ou Orgdos equivalentes da Administracdo Direta e Indireta, o
Documento de Baixa (Anexo Il), em 01 (uma) via, nas seguintes hipoteses e prazos:

I - na alienacdo, desde que cumpridas todas as formalidades, até 10 (dez) dias apds a
data da entrega do bem ao adquirente;

Il - na incidéncia de obsolescéncia, imprestabilidade ou desuso, até 10 (dez) dias apés a
data da decisdo do ordenador de despesa de que trata o paragrafo 2° do artigo 38,
devendo esta ser posterior ao laudo da comissdo de avaliacdo que constatou os referidos
fatos;

11 - no extravio ou dano, até 10 (dez) dias apés a data do relatorio de conclusao da
sindicancia que constatou os referidos fatos; e

IV - na insubsisténcia ativa, até 10 (dez) dias apds a data da constatacdo do
desaparecimento do bem por fato fortuito ou natural.

Paragrafo unico. O Documento de Baixa (Anexo Il) emitido instruird o processo que
estiver documentando a baixa.

Art. 30 O titular da Secretaria ou Entidade em cuja estrutura estiver contida a unidade
administrativa responsavel pelo bem a ser baixado ou avaliado designara formalmente
comissOes especiais de avaliacdo, tantas quantas julgar necessarias, que constatardo a
ocorréncia das hipoteses previstas nos incisos I, I, Ill, IV e VI, do artigo 28 desta
Resolucao.

8 1° A comisséo especial de avaliacdo devera:

I - ser composta de, no minimo, 3 (trés) servidores, com no minimo nivel médio de
instrucao;

Il - promover exame minucioso dos bens, podendo, quando julgar conveniente, solicitar
laudo técnico de funcionérios qualificados; e

I11 - dar parecer conclusivo, devidamente assinado pelos seus membros, remetendo o
processo ao ordenador de despesa que a designou.

8 2° No caso de bens de informatica, a comissdo devera ter um servidor indicado pela
Empresa Municipal de Informatica - IPLANRIO.

Art. 31 Para os fins desta Resolucéo, alienacdo é a transferéncia da propriedade de um
bem a terceiro, mediante venda, doagéo e permuta.

Art. 32 E permitida a alienacio de bens moéveis do Municipio, sob qualquer forma,
mediante decisdo do Prefeito, para qualquer valor, ou por decisdo dos Secretarios
Municipais, no ambito de suas respectivas Secretarias, quando o valor do bem nao
exceder a 1.254 (mil duzentos e cinglienta e quatro) UFIRs.



8 1° A alienacdo onerosa, salvo quando tratar-se de permuta,se dara através de licitacao,
aplicaveis as normas vigentes para tal.

8 2° Os bens moveis do Municipio que tenham se tornado obsoletos, imprestaveis, de
recuperacdo antiecondmica ou inserviveis ao servigo publico poderdo ser doados, com
Ou sem encargos, a pessoa juridica de direito publico ou privado, cujo fim principal
consista em atividades de relevante valor social.

8 3° Ressalvado o disposto no paragrafo anterior, a doacdo de bens mdveis do
Municipio dependera de lei especifica de iniciativa exclusiva do Prefeito.

8 4° No caso de alienacdo mediante venda, os bens somente poderdo ser baixados do
patrimdnio, apds concluido o processo licitatorio, que devera ser encaminhado para a
Contadoria Geral da Controladoria Geral do Municipio ou Orgdo equivalente na
Administracdo Indireta, para fins de registro contabil.

Art. 33 A alienacao de que trata o artigo 31 desta Resolucéo sera realizada conforme as
disposi¢des contidas nos artigos 166, 167 e paragrafo Unico do artigo 168 da Lei 207,
Caodigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de
Janeiro - CAF, de 19 de dezembro de 1980 e artigos 235, 236, 237 e paragrafo Unico do
artigo 238 do Decreto n°. 3.221 - Regulamento Geral do Codigo de Administracdo
Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro - RGCAF, de 18 de
setembro de 1981 e suas alteraces.

Art. 34 Todas as alienacbes, independente da forma, serdo precedidas de avaliacdo, a
ser realizada por comissdo especial de avaliacdo designada formalmente pelo ordenador
de despesa da secretaria ou entidade alienante, e de licitacdo, dispensada nos termos do
Art. 17 da Lei Federal n® 8.666/1993 e suas alteragdes.

Art. 35 E permitida a utilizacdo de bens moveis deste Municipio, considerados
inserviveis ou obsoletos, como parte do pagamento na aquisicdo de outros bens,
observada a necessaria avaliacao.

Art. 36 Na doacdo de bens moveis deste Municipio, devera ser lavrado Termo de
Doacdo devidamente autorizado pelos secretarios, presidentes de entidades ou pelo
Prefeito, conforme o limite de competéncia.

Art. 37 Os bens que tenham incidido em obsolescéncia, imprestabilidade e desuso seréo
colocados inicialmente em disponibilidade para transferéncia entre unidades
administrativas da Administracdo Direta ou da mesma entidade da Administracéo
Indireta.

§ 1° Na auséncia de unidades administrativas interessadas na transferéncia dos referidos
bens, estes serdo disponibilizados em doacéo para outros entes deste Municipio.

8 2° A disponibilidade de bens para transferéncia entre unidades do mesmo ente ou em
doacgdo a outros entes deste Municipio serd divulgada, se for necessario, por meio de
comunicacéo eletronica, sendo que a expectativa de resposta sera limitada a 10 (dez)
dias uteis, contados a partir do aviso.



8 3° Nao havendo interesse de nenhuma outra unidade ou entidade deste Municipio, 0s
bens serdo considerados em processo de baixa do patrimdnio, podendo ser alienados a
terceiros, observados os termos desta Resolugéo.

Art. 38 A competéncia para indicar as situacbes de baixa por obsolescéncia,
imprestabilidade e desuso € da unidade administrativa responsavel pelo bem, a qual
formalizara processo dirigido a sua respectiva Geréncia de Infra-estrutura e Logistica ou
Orgdo equivalente da Administracio Direta e Indireta, que providenciara os
procedimentos necessarios a disponibilizagdo e ao devido registro no sistema de
controle de bens patrimoniais.

8 1° Apos conclusdo da comissédo especial de avaliagdo sera formalizada a baixa
definitiva do bem.

8 2° A baixa definitiva do bem somente podera ocorrer apds decisdo do ordenador de
despesa com a devida justificativa para a destinacao final do bem.

Art. 39 A incidéncia de qualquer irregularidade relativa ao patriménio municipal devera
ter apuracdo imediata, através de sindicancia, na forma do disposto no Decreto
Municipal n° 4.784, de 12 de novembro de 1984.

Art. 40 O servidor que tiver ciéncia da ocorréncia de extravio ou dano de bens
patrimoniais permanentes devera comunicar imediatamente ao titular da unidade
administrativa responsavel pelo bem, devendo este instaurar a sindicncia ou seu
superior, observados os termos do Decreto Municipal n° 4.784, de 12 de novembro de
1984.

Art. 41 O titular da secretaria ou entidade, quando julgar necessario, podera solicitar
uma auditoria especial a Controladoria Geral do Municipio ou ao 6rgdo de auditoria
interna na Administracdo Indireta para apurar a extensdo do dano ao patriménio
publico, independentemente da devida instauracao de sindicancia.

Art. 42 Devera ser designada comissdo especial de avaliacdo para avaliar o valor do
dano causado ou dos bens extraviados, para fins de registro contabil do valor a receber
de quem causou o prejuizo e para as devidas providéncias de cobranga do mesmo.

Art. 43 Concluidas as apuragdes relativas ao extravio ou dano do bem, devera ser
emitido o Documento de Baixa (Anexo Il) pela Geréncia de Infra-estrutura e Logistica
ou Orgdo equivalente da Administracdo Direta e Indireta, devidamente autorizado pelo
ordenador de despesa.

Art. 44 Quando identificado o responsavel e constatada a ocorréncia de prejuizo
material para o Municipio, o titular responsavel pela abertura da sindicancia
encaminhard a Contadoria Geral da Controladoria Geral do Municipio ou 6rgéo
equivalente na Administracdo Indireta a conclusdo da sindicAncia ou inquérito
administrativo e o valor decorrente da avaliagdo da comissao especial de avaliacéo.

8 1° A Contadoria Geral da Controladoria Geral do Municipio ou 6rgdo equivalente na
Administracdo Indireta efetuara o langamento contabil do valor apurado pela comissdo
especial de baixa e avaliacdo a debito de "Diversos Responsaveis".



8 2° A baixa contabil de "Diversos Responsaveis" se dard apds a comprovacdo do
recebimento das indenizages previstas nesta Resolucéo.

Art. 45 A indenizacdo de bens moveis extraviados ou danificados, constatada na forma
do artigo 42, se dara pela reposi¢do de um bem de qualidade e estado semelhante ao do
bem extraviado ou pelo ressarcimento a Administracdo, referente ao valor de mercado
do bem, observado o estado de conservacdo quando do seu extravio ou dano.

Art. 46 O extravio ou dano provocado em bens segurados por ocorréncia das hipoteses
previstas como sinistro em contrato de seguro serd indenizado pela seguradora, sem
prejuizo da apuracdo das responsabilidades.

SUBSECAO lIII
Das Transferéncias dos Bens Moveis

Art. 47 Para os fins desta Resolucdo, transferéncia de bens moveis ¢ a transferéncia da
guarda e da responsabilidade por determinados bens de uma unidade administrativa para
outra unidade administrativa.

Art. 48 O registro e a formalizagdo das referidas transferéncias se dardo pela emisséo
do Documento de Transferéncia Patrimonial - DTP (Anexo Il1) pela Geréncia de Infra-
estrutura e Logistica ou Orgdo equivalente da Administracio Direta e Indireta
responsavel pela unidade administrativa de origem, o qual instruird o processo de
transferéncia em:

I - 1 (uma) via para as transferéncias de bens entre unidades administrativas
pertencentes a mesma secretaria ou entidade;

Il - 2 (duas) vias para as transferéncias de bens entre unidades administrativas
pertencentes a secretarias distintas.

Paragrafo uUnico. A transferéncia de bens mdveis entre unidades administrativas
somente sera efetivada ap6s o registro da aceitacdo do bem pela Geréncia de Infra-
estrutura e Logistica ou Orgdo equivalente da Administracio Direta e Indireta
responsavel pela unidade administrativa a qual o bem foi destinado.

Art. 49 Toda vez que houver uma transferéncia de bens moveis entre as secretarias
municipais, a Geréncia de Infra-estrutura e Logistica ou Orgdo equivalente da
Administragdo Direta, responsavel pela unidade administrativa de destino,
providenciara a nova identificacdo do bem transferido.

SECAO IlI
Do Inventério Fisico
Art. 50 Para os fins desta Resolucdo, Inventario fisico é a constatacdo das existéncias

fisicas, no que couber, de bens mdveis proprios ou de terceiros, sob a responsabilidade
das unidades administrativas, que devera ter por base o inventario emitido pelo Sistema



de Controle de Bens Patrimoniais, para fins de controle fisico e atualizacdo do controle
contabil sobre estes bens.

Art. 51 O Inventério Fisico tera por objetivo:

I - confirmar a existéncia fisica e localizacéo dos bens mdveis;

Il - sanar irregularidades relativas a identificacdo e controle dos bens moveis;

111 - confirmar a responsabilidade dos gestores pelos bens sob sua guarda;

IV - manter atualizados os controles e registros dos bens méveis; e

V - subsidiar a tomada de decisoes.

Art. 52 Devera ser realizado ordinariamente 01 (um) inventario fisico de bens mdveis
por exercicio, na data base de 31 de dezembro, podendo o Controlador Geral do
Municipio ou o titular da secretaria ou entidade, determinar a realizacdo de inventarios

fisicos extraordinérios.

Paragrafo Unico. Sempre que houver substituicdo do titular da unidade administrativa
devera ser efetuado o inventario fisico nos termos do artigo 50.

Art. 53 O titular da Geréncia de Infra-estrutura e Logistica ou Orgo equivalente da
Administracdo Direta e Indireta designard formalmente uma comissdo de inventario
fisico, por cada unidade administrativa responsavel por bens moveis, a qual serd
responsavel pela realizacdo do inventario fisico de bens moveis.

8 1° Cada comissdo serd composta de, no minimo, 03 (trés) membros, todos com
instrugdo minima de 2° grau.

§ 2° Os servidores ligados a area de patrimdnio ndo poderdo participar das comissdes
como membros ou coordenadores, podendo, no entanto, prestar assisténcia aos trabalhos
das comissdes, se necessario.

Art. 54 Sao atribuicdes das comissdes de inventario fisico:

I - elaborar programa de trabalho para os eventos previstos, com base nos prazos e
procedimentos estabelecidos pela Controladoria Geral do Municipio, e providenciar 0s
recursos necessarios a realizagdo dos trabalhos;

Il - realizar o inventério fisico de bens moveis da unidade administrativa, com base nas
definicdes constantes na presente Resolugcdo e nas determinagdes complementares
emitidas pela Controladoria Geral do Municipio;

111 - informar ao titular da unidade administrativa o desaparecimento de bens, cabendo a
este abertura de sindicéncia para apuracéo de responsabilidade, se for o caso; e

IV - apontar as divergéncias detectadas no Laudo de Inventario (Anexo V).



Art. 55 As comissdes de inventario fisico apresentardo relatério conclusivo do
inventario fisico de bens moveis, na forma de Laudo de Inventario (Anexo V),
devidamente assinado pelos seus membros e aprovados pelos titulares das unidades
administrativas inventariadas, em 02 (duas) vias, destinadas as Geréncias de Infra-
estrutura e Logistica ou Orgdos equivalentes da Administracio Direta e Indireta e as
unidades administrativas inventariadas fisicamente.

8 1°. O Laudo de Inventario (Anexo V) deve conter as seguintes informages, entre
outras julgadas necessérias pelos membros da comissao:

| - quantidade de bens inventariados na unidade e valor total dos bens;

Il - descricdo, numero de inventario e valor de cada bem constante do inventario
contébil que néo foi localizado, e a justificativa para a ndo formalizacao da baixa;

111 - bens encontrados e nédo inventariados e a justificativa para a ndo inventariacao.

§ 2° As Geréncias de Infra-estrutura e Logistica ou Orgdos equivalentes da
Administracdo Direta e Indireta em conjunto com os titulares das unidades
administrativas deverdo sanar as possiveis impropriedades encontradas em até 30 dias
apos o recebimento do Laudo de Inventario (Anexo V).

SECAO IV
Da Cessao de Uso de Bens Moveis

Art. 56 Para os fins desta Resolucdo, cessdo de uso € o ato através do qual uma entidade
cede gratuitamente a outra entidade a posse de um bem publico, nas condicdes
estabelecidas no respectivo Termo de Cessdo de Uso - TCU (Anexo V), por tempo
certo, permanecendo a entidade cedente com a propriedade do bem cedido.

Art. 57 A utilizacdo gratuita dos bens méveis do Municipio s6 é permitida para outro
ente externo, publico ou privado, cujo fim principal seja de relevante valor social,
mediante deciséo do Prefeito.

Art. 58 E vedada a cessdo de uso de bens moveis sem a devida inventariacdo, pela
entidade que detém a sua propriedade, apos o que a referida cessdo sera formalizada
através do Termo de Cessdo de Uso - TCU (Anexo V), independente se a entidade ou
unidade cessionaria pertence ou ndo a esta Administracdo Municipal.

Paragrafo Unico. O Termo de Cessdo de Uso - TCU (Anexo V) serd emitido pelas
Geréncias de Infra-estrutura e Logistica ou Orgdos equivalentes da Administracio
Direta e Indireta, da entidade ou unidade cedente, em 02 (duas) vias, no ato da cessao de
uso, onde uma via instruird o processo de cessdo de uso e outra serd entregue ao
cessionario apos o recibo na primeira via.

Art. 59 No inventario dos bens em cessé@o de uso devera ser informada, pelos entes ou
unidades cedentes, a situagdo do bem como "cedido", assim como a identificacdo e a
localizagdo do cessionario.



Art. 60 A cessdo dos bens a entidades ou unidades conveniadas devera ter como prazo
maximo o tempo de duracdo do convénio.

Paragrafo unico. No caso de prorrogacdo do convénio a cessdo podera ser prorrogada
mediante inspecdo do bem promovida pelo ente ou unidade cedente.

Art. 61 Caso o bem fique definitivamente a servigo do ente ou unidade cessionaria
podera ser efetuada a alienacéo ou transferéncia do mesmo, nos termos desta Resolucéo.

SECAO V
Dos Bens Mdveis de Terceiros

Art. 62 Os bens de terceiros serdo controlados fisicamente nas unidades em que
estiverem em uso e através do sistema de controle de bens patrimoniais pelo registro da
respectiva Geréncia de Infra-estrutura e Logistica ou Orgdo equivalente da
Administracdo Direta e Indireta.

8 1° Os bens de que trata este artigo ndo compordo o ativo permanente da entidade
responsavel pela sua guarda, mas serdo contabilizados pela CG/CTG - Contadoria Geral
da Controladoria Geral do Municipio ou 6rgdo equivalente na Administracdo Indireta
em contas do Sistema Compensado.

8 2° Quando os bens de terceiros se enquadrarem nas situagdes abordadas no artigo 37,
caberd a unidade responsavel pela guarda do bem informar o fato a entidade cedente, a
fim de regularizar a situacdo do bem.

Art. 63 As unidades administrativas cessionarias de bens moveis pertencentes a
terceiros manterdo as identificacbes fisicas  patrimoniais dadas pelos
proprietarios/responsaveis cedentes.

CAPITULO 1I
Dos Bens Imoveis
Art. 64 Para os fins desta Resolucdo consideram-se bens imoveis:

I - 0 solo e tudo quanto a ele se incorporar natural ou artificialmente, em carater
permanente e que dele ndo puder ser retirado sem destruicdo, modificacdo ou dano; e

Il - tudo quanto se mantiver instalado nas edificacbes desde que se revista de
caracteristicas de incorporacdo que ndo possam ser desfeitas sem destruicdo,
modificacdo ou dano.

Art. 65 Os bens imoveis serdo controlados conforme as disposi¢Ges contidas nos
Capitulos I, 1l e IV do Titulo VIII, do Codigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro - CAF, instituido pela Lei 207,
de 19 de dezembro de 1980, bem como nos mesmos Capitulos e Titulo do respectivo
Regulamento Geral do CAF - RGCAF, aprovado pelo Decreto n° 3.221, de 18 de



setembro de 1981, e suas alteragdes, e com o disposto no Titulo 1V, Capitulo V, Se¢des
I e Il, da Lei Organica.

Art. 66 Compete, nos termos do CAF e do RGCAF, a Superintendéncia de Patrimonio
da Secretaria Municipal de Fazenda a guarda e a administracdo dos bens imoveis de uso
especial e dominical, pertencentes ao Municipio do Rio de Janeiro, respeitada a
competéncia da Camara Municipal e do Tribunal de Contas quanto aqueles utilizados
exclusivamente nos seus Servicos.

Art. 67 Para fins de contabilizacdo, os bens imoveis serdo incorporados ao Patriménio
Municipal mediante:

I - termos de acréscimo e/ou laudos de avaliacdo do imdvel com sua segregacéo,
quando for o caso, emitidos pela Superintendéncia de Patrimdnio da Secretaria
Municipal de Fazenda, para os bens adquiridos por aquisicdo, permuta, doacdo, dacédo
em pagamento e parcelas resultantes da execucao de projetos urbanisticos aprovados;

Il - decisdo judicial transferindo a posse da propriedade de heranga jacente para o
Municipio, acompanhado do respectivo laudo de avaliacdo emitido pela
Superintendéncia de Patriménio da Secretaria Municipal de Fazenda;

111 - laudo de avaliacdo do imdvel com sua segregacdo, quando for o caso, emitido pela
Procuradoria de Patrimdnio e Desapropriacdo da Procuradoria Geral do Municipio, para
0s bens desapropriados.

Paragrafo Unico. Deverd ser atribuido pela Superintendéncia de Patrimdnio da
Secretaria Municipal de Fazenda nimero cadastral aos bens imdveis.

Art. 68 Para fins de contabilizacdo, os bens imdveis serdo baixados do Patriménio
Municipal mediante:

| - a escritura de alienacdo;

Il - os atos de subscricdo de capital em empresas publicas ou sociedade de economia
mista que envolvam integralizacdo através de transferéncias de bens imoveis;

111 - 0 ato ou termo de desafetacdo do bem de uso especial ou dominical em bem de uso
comum do povo;

IV - as escrituras de doacéo;
V - 0 termo de constatagéo de sinistros;

VI - o termo de constatagdo de demolicdo de imdvel incorporado ao patriménio
municipal;

VII - os atos de permuta, que envolvam imoveis pertencentes ao patriménio municipal;

VIII - os atos de investidura; e



IX - qualquer outra ocorréncia que diminua o valor patrimonial do bem.

Paragrafo Unico. Exclui-se das exigéncias o que se referir a bens imoveis de uso
comum do povo.

Art. 69 Sera fornecido pela Procuradoria de Patrimdnio e Desapropriagdes a
Superintendéncia de Patriménio o registro do mandado de transcricdo imobilidria do
imovel desapropriado (CRID), com a informacéo da finalidade da desapropriacédo

Art. 70 Compete a Superintendéncia de Patrimdnio ou Orgdo equivalente na
Administracdo Indireta o fornecimento de informacdes para o sistema de controle de
bens patrimoniais referentes as movimentagdes dos bens imoveis.

8§ 1° A atualizacdo dos dados prevista no caput devera ser feita de modo informatizado.

§ 2° Os bens imoveis, no Sistema de Controle de Bens Patrimoniais, poderdo ser
classificados em bens de uso especial e bens de uso dominical.

TiTuLo Il
Dos Bens Intangiveis

Art. 71 Para os fins desta Resolugdo, bens intangiveis sdo os direitos que tenham por
objeto bens incorpdreos.

Art. 72 Serdo inventariados como intangiveis, dentre outros, as patentes, 0s softwares
customizados, os programas e sistemas corporativos informatizados, desenvolvidos por
entidade municipal ou para ela licenciados.

Art. 73 As Geréncias de Infra-estrutura e Logistica ou Orgdos equivalentes da
Administracdo Direta e Indireta inventariardo no sistema de controle de bens
patrimoniais os bens intangiveis que estiverem sob a responsabilidade ou gestdo de suas
unidades administrativas.

Paragrafo Unico. Os bens intangiveis que se referem a informatica serdo mapeados
pelas unidades funcionais da Empresa Municipal de Informatica - IPLANRIO.

Art. 74 Os bens intangiveis serdo inventariados e controlados como bens moveis, no
que couber, nos critérios estabelecidos nesta Resolucdo, recebendo, inclusive,
identificacdo numérica que sera fixada nos documentos comprobatorios dos direitos de
propriedade, uso e dos demais possiveis aos referidos bens.

TITULO 111

Das Disposicoes Gerais

Art. 75 Toda a documentacdo referente aos atos que alterem qualitativa ou
quantitativamente o patrimdnio municipal, no que tange a bens mdveis, tangiveis e

intangiveis ficara arquivada nas Geréncias de Infra-estrutura e Logistica ou Orgaos
equivalentes da Administracdo Direta e Indireta, a disposicdo dos érgdos de controle



interno e externo, por pelo menos 5 (cinco) anos consecutivos, contados a partir da data
da aprovacao das contas do ordenador de despesa.

Art. 76 Todos os documentos relativos a bens imoveis ficardo arquivados na
Superintendéncia de Patrimonio e serdo considerados de guarda permanente.

Art. 77 Cabera a Contadoria Geral da Controladoria Geral do Municipio ou ao 6rgao
equivalente na Administracdo Indireta a analise contabil dos registros efetuados no
sistema de controle de bens patrimoniais, a geracdo de calculos, relatérios e
lancamentos contabeis correspondentes, bem como informar as Geréncias de Infra-
estrutura e Logistica ou Orgéos equivalentes da Administracio Direta e Indireta as datas
limites para lancamento de dados.

Art. 78 Os titulares das unidades administrativas da Administracdo Direta e Indireta e
das suas Geréncias de Infra-estrutura e Logistica ou Orgdos equivalentes que n&o
cumprirem os prazos estabelecidos nesta Resolucdo estardo sujeitos a aplicacdo de
multas administrativas nos termos do artigo 588 do RGCAF, a serem aplicadas pelo
Prefeito, ap6s a proposicdo da Controladoria Geral do Municipio, sem prejuizo das
penas de competéncia exclusiva do Tribunal de Contas, bem como as san¢Ges previstas
no Decreto n°. 20.101, de 22 de junho de 2001.

Art. 79 As reavaliagBes patrimoniais dos bens moveis e intangiveis deverdo ser
solicitadas pelos ordenadores de despesa ou dirigentes de entidades ao Controlador
Geral do Municipio.

Art. 80 A ndo inventariacdo de bens ou a falta de justificativa pelas Geréncias de Infra-
estrutura e Logistica ou Orgéos equivalentes da Administracdo Direta e Indireta,
ensejara a inclusdao de ponto de auditoria na tomada de contas do ordenador de despesa
ou da gestdo, o qual sera relatado no parecer de auditoria encaminhado anualmente ao
Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro.

Art. 81 Os casos omissos desta Resolucdo serdo analisados e decididos pelo
Controlador Geral do Municipio.

Art. 82 Esta Resolugcdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposicdes em contrario, em especial, a Resolu¢do CGM n°. 415, de 14 de outubro de
2002.

LINO MARTINS DA SILVA

Controlador Geral do Municipio



Prefeitura da _ Anexo VI Ano/N.° Documento:
Cidade do Rio de Janeiro Demonstrativo de Bens N&o Inventariados - DNI
Unidade Administrativa: Cdédigo UA:
Ano/N.° Empenho Codigo da De,spesa Descricédo do Bem Proce_s_soN de Quant. Valor Unitério Valor Total Justificativa
Orgcamentaria Aquisicdo

Total

Elaborado por: (DAD/Orgéo Equivalente) Data: Autorizado por: (Titular da U.A.) Data:

Matricula: Matricula:

Obs: Na coluna "Justificativa" citar o enquadramento legal para a ndo inventariacdo do bem.



