RESOLUCAO CGM N.° 450, DE 24 DE MARCO DE 2003.
Aprova orientagdo relativa ao cumprimento do disposto no Decreto n°® 20.633, de 18/10/2001.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIiPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso das atribui¢des
que lhe sdo conferidas pela legislagao em vigor,Considerando o Decreto n°® 20.633, de 18/10/2001,

que instituiu o Sistema Descentralizado de Pagamento, alterado pelo Decreto n°® 20.968, de
21/12/2001;

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Manual de orientagdo relativo a aplicagdo do Sistema Descentralizado de
Pagamento, instituido pelo Decreto n® 20.633, de 18/10/2001.

Art. 2° - A Auditoria Geral incluira em seus programas de auditoria a verificacdo de surpresa dos
SDP em andamento, fazendo o corte na data da auditoria das despesas e confrontando com os saldos
bancarios da mesma data.

Art. 3° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contrario, em especial as Resolugdes n°s 043, de 14/07/95, e 185, de 29/12/98.

LINO MARTINS DA SILVA

Controlador Geral do Municipio

(*) Republicada por ter saido com incorre¢des no D.O.Rio n° 07, de 25 de marco de 2003.
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1. LEGISLACAO

?? Decreto n° 20.633, de 18/10/2001 - Institui o Sistema Descentralizado de
Pagamento — SDP, e Decreto n°® 20.968, de 28/12/2001;

?? Decreto n° 20.690, de 31/10/2001.

2. OBJETIVO

O Sistema Descentralizado de Pagamento tem por objetivo atender
despesas, em carater de urgéncia, que ndo possam ser submetidas ao processo
normal de aplicacdo, de modo a viabilizar a realizacdo de pequenas despesas que
possam comprometer as atividades dos O6rgdos/unidades até que se
instaure/conclua o procedimento licitatorio, de acordo com o planejamento de
compras que devera ser elaborado pelos 6rgaos/unidades.

Base Legal: Artigos 3° e 4° do Decreto Municipal n° 20.633, de 18/10/2001.

3. RECURSOS

A entrega dos recursos serd precedida de empenho, emitido a conta da
dotacdo orgamentaria propria.

Os recursos serdo depositados nas contas bancarias destinadas a cada

Orgéo/Unidade Municipal.

O somatorio dos recursos concedidos em naturezas de despesas distintas
ndo poderd ultrapassar o limite estabelecido no inciso Il do Art. 24 da Lei n°
8.666/93, salvo nos casos autorizados.

Base Legal: Artigos 2°, 5° e 7° do Decreto Municipal n°® 20.633, de 18/10/2001.
4. AUTORIZACAO E IMPLANTACAO DO SDP

O pedido de autorizacdo para utilizacdo do Sistema Descentralizado de
Pagamento seré feito pelo Titular do Org&o/Unidade ao titular da pasta, através de
Oficio (Anexo I), no processo instrutivo de despesa, com indicagcdo completa dos

nomes dos gestores, matricula, cargo/funcéo e valor.



Nos casos dos Fundos que necessitem ultrapassar o valor estipulado ou
efetuar aplicacfes sem restricdo de espécie, devera ser obtida autorizacdo formal do
Prefeito, apos pronunciamento da Controladoria Geral do Municipio.

Base Legal: Artigos 4°, § 2°, e 6° do Decreto Municipal n°® 20.633, de 18/10/2001.

4.1. Indicacdo dos Gestores

Os gestores dos recursos serdo os titulares da unidade municipal ou seu
substituto eventual, em caso de impedimento, e outro servidor indicado para esse
fim, os quais serdo os responsaveis pela abertura da conta, aplicacdo e prestacao
de contas dos gastos efetuados.

N&o poderdo ser indicados como gestores os servidores que estejam
incluidos em quaisquer dos casos abaixo:

?? tenham impedimento legal, inclusive junto ao Banco Central;

?? estejam prestes a interromper suas atividades por qualquer motivo,
como licenca, aposentadoria ou saida da Dire¢cdo do Orgdo/Unidade
Municipal.

E de inteira responsabilidade dos servidores, indicados como responséavel

e co-responsavel, as informacdes sobre possiveis impedimentos.

Apos aprovada a indicacdo, o ato devera ser publicado conforme, (modelo
Anexo 1), relacionando-se os servidores indicados em cada Org&o/Unidade
Municipal como gestores para movimentar o Sistema Descentralizado de
Pagamento.

Base Legal: Artigo 5° do Decreto Municipal n°® 20.633, de 18/10/2001.
4.2. Substituicdo dos Gestores
Deveréa ser publicado ato (Resolucéo, Portaria, etc.) com a substituicdo

do(s) servidor(es), nos mesmos moldes e requisitos dos servidores anteriormente

indicados.

Os gestores deverdao comunicar a Superintendéncia do Tesouro Municipal
da SMF os novos responsaveis (Anexo IV), para as alteracdes necessarias e
emisséo de novo Oficio ao banco.



De posse do Oficio assinado, dirigir-se a agéncia do banco onde o
Orgao/Unidade possui a conta do Sistema Descentralizado de Pagamento, para
providéncias quanto ao descredenciamento, ndo sendo necessario o encerramento
da conta. Caso haja entendimento contrario do gerente a esta medida, comunicar o

fato a Superintendéncia do Tesouro Municipal.

Quanto a documentacado, seguir as instrucbes do item de abertura de

conta.

E necessaria a elaboracio de Prestacdo de Contas sempre que houver
substituicdo de qualquer responséavel, independentemente do valor utilizado até

aguela data.

Os gestores deverédo juntar no processo de Prestacdo de Contas, copia
do ato com os novos gestores (Resolucéo ou Portaria) e do Oficio encaminhado ao
banco comunicando a respectiva alteracao.

Base Legal: Artigos 5°, 9° e 15 do Decreto Municipal n°® 20.633, de 18/10/2001.

4.3. Abertura de Contas

AplOs a publicacdo da designacdo, os gestores deverdo solicitar a
abertura de conta através da Superintendéncia do Tesouro Municipal da SMF.

A conta bancaria serd movimentada, conjuntamente, pelos gestores do
SDP.

De posse do Oficio de abertura de conta assinado (Anexo lll), os gestores
deverdo comparecer a uma agéncia bancaria credenciada para movimentacdo do
SDP, localizada no Municipio do Rio de Janeiro e proxima ao Orgdo/Unidade, para
abertura da conta e solicitacdo do taldo de cheques, portando os seguintes

documentos:

?? Oficio da Superintendéncia do Tesouro Municipal assinado (Anexo ll1);
?? contracheque (original e xerox);

?? carteira de identidade (original e xerox);

?? CPF (original e xerox);

?? comprovante de residéncia (original e xerox);

?? credenciamento (n° do ato publicado no Diario Oficial).



As contas bancarias dos suprimentos de fundos poderao ser aproveitadas
para o Sistema Descentralizado de Pagamento.

E vedada a cobranca de qualquer tarifa bancaria em contas do Sistema
Descentralizado de Pagamento. Caso ocorra, 0s gestores deverdo comparecer a
agéncia bancaria e solicitar ao Gerente Administrativo o estorno de tal tarifa e
proceder ao gasto dos recursos normalmente.

Os gestores deverdo encaminhar o Oficio de abertura de conta (Anexo II)
ao orgao/unidade responsavel pela emissdo da Nota de Empenho, para que esse
efetue o cadastro do favorecido no Sistema FINCON.

Base Legal: Artigo 5° do Decreto Municipal n° 20.633, de 18/10/2001.

4.4. Solicitacdo de Recursos

A solicitacdo de recursos sera feita pelos gestores do SDP, através do
oficio (Anexo 1X), sendo alimentada no NOVO FINCON, pelas Diretorias de
Administracdo — DAD, ou 6rgéo equivalente, com o tipo de solicitacdo “Suprimento
de Fundos” no modulo “Solicitacdo de Despesa”(FCONT02110).

No campo “justificativa”, devera ser informado o Banco, a Agéncia e o n.°
da conta corrente, na qual ser& movimentado o Sistema Descentralizado de

Pagamentos.

O somatorio dos recursos solicitados, em natureza de despesas distintas,

ndo devera ultrapassar o limite autorizado para o fundo.

Apoés a emissdo da solicitacdo de despesa serdo emitidas a “Reserva de
Dotacao”, a Nota de Autorizacdo de Despesa” e a “Nota de Empenho”, e efetuada a
rotina de liquidacdo no NOVO FINCON.

Base Legal: Artigo 7° do Decreto Municipal n® 20.633, de 18/10/2001.



4.5. Crédito em Conta

ApoOs a solicitacdo de recursos, deverdo ser observados 0s seguintes

momentos:

?? publicagdo em Diério Oficial da Nota de Autorizagéo da Despesa,;

?? publicacdo em Diario Oficial do numero do processo com a data do
crédito em conta, pela Superintendéncia do Tesouro;

?? verificag&o junto ao banco se o valor foi, realmente, creditado. Somente

apos esta verificacdo, efetuar os gastos.
Base Legal: Artigo 7° do Decreto Municipal n° 20.633, de 18/10/2001.
5. APLICACAO
A aplicacdo dos recursos dar-se-a nos casos a seguir discriminados:

?? Aquisicdo de material de consumo e prestacdo de pequenos servigos
necessarios a manutencéo e ao funcionamento das atividades especificas de cada
Orgéo/Unidade Municipal.

?? Despesas que exijam acOes imediatas, que envolvam solucdo de
problemas que possam acarretar prejuizos ao funcionamento dos Orgéos/Unidades
Municipais.

N&o € permitida a realizacdo de despesas com géneros alimenticios,

flores, cartdes de visita, taxi e combustivel, salvo os casos autorizados.

Nos casos dos fundos implantados com valores superiores ao limite
estipulado, o valor de cada despesa ndo podera ultrapassar o limite estabelecido no
inciso Il do Art. 24 da Lei n°® 8.666/93.

Somente serd admitida a realizacdo de gastos cuja finalidade se
enguadre na natureza de despesa concedida.

No caso de aquisicdo de material de consumo, € aconselhavel a consulta
a tabela de pregcos publicada em Diario Oficial, como parametro de precos
praticados.

Base Legal: Artigo 7° do Decreto Municipal n® 20.633, de 18/10/2001.



5.1. Aplicacdo em Manutencédo e Conservacéao Predial

A Secretaria Municipal de Educacdo podera utilizar recursos para
aplicacdo especifica em conservagdo, manutencdo e reparos das Unidades
Escolares/Creches, os quais serdo empenhados no codigo de despesa especifico.

Base Legal: Artigo 4°, § 4°, do Decreto Municipal n° 20.633, de 18/10/2001.

5.2. Aplicacdo em Material Permanente

A aquisicdo de material permanente s6 podera ser efetuada através de
emissdo prévia de Empenho a conta da dotac&o propria, na Natureza de Despesa
especifica, devendo as quantidades adquiridas estarem limitadas a estrita

necessidade do Org&o/Unidade, a fim de n&o inviabilizar suas atividades essenciais.

A inventariacdo sera efetuada conforme disposto nos artigos 10 a 16 da
Resolucdo CGM n.° 415, de 14/10/2002, observando-se inclusive as hipoteses para

a nao inventariacao.

Base Legal: Artigo 4°, § 3°, do Decreto Municipal n°® 20.633, de 18/10/2001.

5.3. Aplicacéo Especifica da SMH

A Secretaria Municipal de Habitacdo podera utilizar recursos, na forma
prevista no Decreto n° 20.690, de 31.10.2001, para relocacdo em edificacdes de
assentamentos populares e em situacdes de emergéncias, tais como incéndios,
enchentes, desabamentos e despejos, de que trata o Decreto n°® 20.454, de
24.08.2001.

Base Legal: Decreto Municipal n° 20.454, de 24/08/2001.

5.3.1. Aplicacbes Financeiras

Os recursos disponibilizados para a Secretaria Municipal de Habitacao
serdo aplicados financeiramente pelos gestores, sendo os rendimentos decorrentes
aplicados no préprio SDP.

Por ocasido de novo repasse ou a cada 60 dias, a SMH providenciara
empenho no montante dos rendimentos da aplicacéo financeira. A Geréncia Setorial
de Contabilidade e Auditoria junto & SMH efetuara a respectiva liquidacdo e



informara a Contadoria Geral para que esta alimente o pagamento no Sistema
FINCON, contabilizando a receita financeira.

Base Legal: Decreto Municipal n° 20.454, de 24/08/2001.

6. MOVIMENTACAO DE RECURSOS
6.1. Emissado de Cheques

Os recursos deverdo ser movimentados através de cheques nominativos,

sendo necesséaria a assinatura dos dois gestores nos cheques.

Os cheques rasurados ou cancelados deverdo ser guardados, pois faréo

parte do processo de prestacédo de contas.

E vedada a utilizaco de cheque avulso.

Base Legal: Artigo 8°, “a”, do Decreto Municipal n° 20.633, de 18/10/2001.
6.2. Valor Mantido em Espécie

Podera ser mantido em espécie o valor correspondente a 10% (dez por
cento) do valor autorizado para o fundo, aplicado sobre o valor concedido para cada

Natureza de Despesa.

Os pagamentos realizados em espécie deverdo estar devidamente
comprovados, exceto quando enquadrar-se nos casos em que ndo seja possivel

obtencéo de recibos.

O saldo em espécie devera ser recolhido a conta do SDP por ocasiédo da
prestacdo de contas, podendo ser sacado ap0s a apresentacdo desta, obedecendo-

se o limite acima indicado.
Base Legal: Artigo 10 e 9°, § 4°, do Decreto Municipal n° 20.633, de 18/10/2001.

7. COMPROVANTES DE DESPESAS
7.1. Recibos

Na prestacdo de servico por pessoa fisica (autbnomo), o profissional
devera emitir RPA ou o recibo previsto no Anexo V.

Toda vez que houver prestacdo de servicos por autbnomo, € necessario

saber se esse profissional € ou ndo estabelecido.



No caso de autbnomo néo estabelecido, a declaracdo de isencao do ISS

devera constar no verso do recibo ou RPA:

Declaro que néo sou autbnomo estabelecido, estando, portanto,
dispensado do pagamento do imposto sobre servi¢os, conforme Lei
n°® 691/84 alterada pela Lei n°® 1.513/89.

Se o auténomo for estabelecido, veja item de retencéo do ISS.

Base Legal: Artigo 8°, “b”, do Decreto Municipal n°® 20.633, de 18/10/2001.

7.2. Notas Fiscais

f)
g)
h)

Somente sera aceita para comprovacao a primeira via da Nota Fiscal.
Deverédo ser conferidos todos os dados do comprovante de despesa.
Devera constar ainda, nas Notas Fiscais, o recibo, passado pela firma.
As Notas Fiscais recebidas deveréo estar de acordo com 0s itens abaixo:

destinatéario : PCRJ - (Org&o/Unidade Municipal),

endereco completo do Orgao/Unidade Municipal,

CNPJ da Prefeitura;

data da emisséo: igual ou posterior a data do crédito em conta bancéria;

descricdo detalhada do servico ou do material (no caso de conserto de
equipamento ou mobilidrio permanente ndo esquecer o0 numero do
inventario);

valor unitario;
valor total por item;
valor total da Nota Fiscal;

ATENCAO: No caso de extravio de Nota Fiscal, devera ser providenciada copia do

documento junto ao fornecedor, devidamente autenticada pela reparticao
fiscal competente, conforme prevé o 8§ 1° do Artigo 119 do Decreto n°
3.221/80 (RGCAF).

Base Legal: Artigo 8°, “b”, do Decreto Municipal n°® 20.633, de 18/10/2001.
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7.2.1. Correcdes em Notas Fiscais
N&o sdo permitidas rasuras em Notas Fiscais.

Poderd ser aceita carta de correcdo para retificacdo, desde que a
retificacdo ndo seja para o campo destinatario, data de emissao ou valor total da
nota.

No caso de retificacdo do destinatario e da data de emissao, devera ser
emitida nova Nota Fiscal.

Base Legal: Artigo 8°, “b”, do Decreto Municipal n°® 20.633, de 18/10/2001.

7.2.1.1. Nota Fiscal Emitida com Valor a Menor

O fornecedor devera emitir Nota Fiscal complementar.

7.2.1.2. Nota Fiscal Emitida com Valor a Maior

O fornecedor devera cancelar a Nota Fiscal incorreta e emitir nova nota,

com o valor correto.
O novo documento fiscal devera mencionar o niumero do documento
emitido anteriormente.
Base Legal: Artigo 8°, “b”, do Decreto Municipal n°® 20.633, de 18/10/2001.
7.3. Relacdo de Despesas sem Comprovantes

As despesas para as quais ndo seja possivel a obtencdo de documento
habil serdo comprovadas através de relacédo elaborada pelos gestores do Sistema
Descentralizado de Pagamento e atestada por 2 (dois) outros funcionarios.

N&o serdo admitidas despesas sem comprovantes, para as quais seja
possivel a obtencédo dos documentos comprobatorios.

Base Legal: Artigo 9°, § 4°, do Decreto Municipal n°® 20.633, de 18/10/2001.
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7.4. Relacado de Despesas com Transporte

As despesas de transporte deverdo estar comprovadas por recibos ou
relacdo com as assinaturas dos beneficiarios, descrevendo a finalidade, conforme
ANEXO VL.

Base Legal: Artigo 9°, § 4°, do Decreto Municipal n°® 20.633, de 18/10/2001.

7.5. Atestacdo nos Comprovantes de Despesas

Os comprovantes de despesa deverdo conter atestacdo por dois
servidores que ndo sejam os gestores do Sistema Descentralizado de Pagamento,
no verso das mesmas.

TERMO ATESTATORIO PARA SERVICOS

Atestamos que 0s servigos constantes da (0) presente Nota Fiscal (Recibo), foram realizados em condicoes
satisfatérias para o Servigo Publico Municipal, dentro das condigdes contratadas, especialmente, no que se
refere a preco, quantidade e especificaggo.

RiodeJaneiro / /| (datadaatestacdo deve serigua ou posterior adata da emisséo da Nota Fiscal)

assinatura matricula

assinatura matricula

TERMO ATESTATORIO PARA MATERIAL

Atestamos que o material constante da (0) presente Nota Fiscal (Recibo), foi recebido em condicOes
satisfatérias para o Servigo Publico Municipal, dentro das condicfes contratadas, especialmente, no que se
refere a preco, quantidade e especificacéo.

RiodeJaneiro [/ [/ (data da emissdo do cheque deve ser igual ou posterior a data de recebimento

da mercadoria)
assinatura matricula
assinatura matricula

ATENCAO: Caso existam rasuras na atestacdo, deverdo ser feitos “valem as

emendas” e os mesmos funcionarios deverao reatestar.

Base Legal: Artigo 9°, 8 3°, do Decreto Municipal n°® 20.633, de 18/10/2001.

12



8. PRESTACAO DE CONTAS

As prestacées de contas ocorrerdo por:

a)
b)

c)
d)

solicitacdo de novos repasses com a utilizacdo de aproximadamente
60% dos recursos;

120 dias contados da data da entrega do numerario ou da Ultima
prestacdo de contas, independente do percentual aplicado;

Substituicdo do gestor;

Encerramento do Fundo.

Base Legal: Artigos 9°, 11 e 13 do Decreto Municipal n° 20.633, de 18/10/2001.

8.1. Documentos

Os gestores deverdo encaminhar ao Ordenador de Despesa 0s seguintes

documentos:

-~ ® oo T

Q

oficio de encaminhamento (Anexo VII);

Relacionar somente os documentos que integrem a comprovacdo da
despesa.

mapa discriminativo por natureza de despesa (Anexo VIlI);
comprovante das despesas realizadas (Nota Fiscal ou Recibo);
comprovante de recolhimento do IR e ISS, se houver (DARM);
comprovante de recolhimento do INSS, se houver (GPS);
declaracdo com as retencdes efetuadas;

comprovante de depoésito do saldo em espécie, se houver
(depésito bancario);

cheques inutilizados, se houver;

comprovante de recolhimento do saldo bancario, aos cofres do
Tesouro Municipal, em caso de encerramento da conta (DARM);

extrato de conta corrente;
Caso haja algum desconto indevido pelo Banco, solicitar o estorno.
No caso de encerramento da conta, o saldo devera estar zerado.

relacdo das despesas para as quais ndo haja obtencdo de
documentos habeis (observado o limite estabelecido);

justificativas quando necessarias;

ato (Resolucdo ou Portaria) designando os novos gestores, no
caso de substituicdo;

oficio de substituicdo encaminhado ao banco, informando os
novos gestores, se houver.
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OBSERVACOES:
Qualquer documento incluido no processo devera ser relacionado no
Oficio de Prestacéo de Contas;

O saldo nédo aplicado (se houver) deverd ser acrescentado ao novo

repasse e irh compor a nova prestacéo de contas.
Base Legal: Artigo 9°, § 2°, do Decreto Municipal n°® 20.633, de 18/10/2001.
9. APROVACAO DA PRESTACAO DE CONTAS
A Prestacdo de Contas sera submetida & apreciacéo do Titular do Orgéo,

gue apoOs analise, aprovacdo e publicacdo sera remetida a Geréncia Setorial de
Contabilidade e Auditoria ou 6rgao equivalente, para exame.

Aprovo a comprovacéo de despesa do Sistema Descentralizado de Pagamento dos

gestores e , referente ao Proc. n°

A GSCA, na forma do disposto no Art. 9°, § 5°, do Decreto n° 20.633, de 18/10/2001,
para exame da presente Prestacdo de Contas.

A Geréncia Setorial de Contabilidade e Auditoria ou Org&o equivalente de
controle interno procedera ao respectivo exame, emitindo opinido sobre a
regularidade da aplicacdo dos recursos, seguindo critérios proprios de selecéo e

analise.

A Geréncia Setorial de Contabilidade e Auditoria ou Org&o equivalente de
controle interno podera, em face de repetidas prestacdes de contas irregulares,
recomendar a troca dos gestores dos recursos em questao.

Base Legal: Artigo 9°, 8 5°, do Decreto Municipal n°® 20.633, de 18/10/2001.
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10. NOVOS REPASSES

Apods a utilizagdo de aproximadamente 60% dos recursos recebidos, o
Orgao/Unidade Municipal podera solicitar novo repasse (Anexo IX) para completar o
valor inicialmente concedido, informando o numero do processo da respectiva

prestacdo de contas.

O valor do novo repasse sera igual ao valor da Prestacdo de Contas ou
de acordo com as disponibilidades orcamentarias, desde que o total ndo ultrapasse
o valor autorizado para o fundo.

Os novos repasses poderdo ser suspensos, no caso de apontamento de
irregularidades pela Geréncia Setorial de Contabilidade e Auditoria ou 06rgao
equivalente de controle interno, até que sejam tomadas as medidas retificadoras

cabiveis.

N&o serdo concedidos novos repasses ao fundo do qual ndo tenha sido
feita prestacdo de contas, ou esteja com mais de duas prestacfes de contas
pendentes de aprovacédo pelo Ordenador de Despesa.

Base Legal: Artigo 11 do Decreto Municipal n° 20.633, de 18/10/2001.

11. SALDO REMANESCENTE NO FINAL DO EXERICICIO

O saldo apurado na conta bancéaria em cada Orgdo/Unidade Municipal, ao

final do ano, sera utilizado no exercicio seguinte.

As unidades deverdo informar a Geréncia Setorial de Contabilidade e
Auditoria, até o dia 05 de janeiro do ano subsequente, o saldo ndo aplicado no
exercicio anterior (saldo em conta deduzidos dos cheques emitidos né&o
compensados), o numero do empenho que deu origem aos recursos para fins de
cancelamento da despesa do exercicio anterior de acordo com as normas
estabelecidas para o encerramento do exercicio.

As Geréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria remeterdo a
Contadoria Geral a relagdo dos empenhos e respectivos saldos, para fins de
registro.

Base Legal: Artigo 12 do Decreto Municipal n° 20.633, de 18/10/2001.
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11.1. Regularizacdo Orcamentaria do Saldo Remanescente

Assim que a execucdo orcamentdaria estiver liberada, o 6rgdo devera
providenciar o empenho dos saldos remanescentes em conta corrente na mesma
natureza de despesa e fonte de recursos do empenho cancelado no exercicio
anterior.

A Geréncia Setorial de Contabilidade e Auditoria providenciara as
liquidagbes, encaminhando a Contadoria Geral no mesmo dia, o Mapa das
Regularizagbes orcamentarias dos saldos remanescentes do SDP, conforme Anexo
X.

Base Legal: Artigo 12 do Decreto Municipal n° 20.633, de 18/10/2001.

12. ENCERRAMENTO DO SDP

Os gestores deverdo providenciar o encerramento do Sistema
Descentralizado de Pagamento quando ocorrer as seguintes situacoes:

?? por solicitagdo do Titular da Unidade;

?? por solicitacdo ou determinacéo do Titular da Pasta;

?? por recomendacado da Controladoria Geral;
?? por determinacgédo do Prefeito;
»

por falta de movimentacdo dos recursos por mais de 180 dias.

Quando do encerramento da conta, o saldo existente em conta corrente,
descontados todos os cheques emitidos, devera ser recolhido aos cofres do Tesouro
Municipal, através de DARM.

Base Legal: Artigo 13 do Decreto Municipal n° 20.633, de 18/10/2001.
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13. DA RETENGAO E RECOLHIMENTO DOS TRIBUTOS

Os gestores do Sistema Descentralizado de Pagamento deveréo efetuar,
se for o caso, as retenc¢fes do ISS, INSS, SEST/SENAT e IRRF e o recolhimento da

Contribuicdo Previdenciéria.

Para as retencdes efetuadas deverdo ser emitidas declaracdes, conforme
Anexo Xl, em duas vias, uma para ser entregue ao prestador de servigo e a outra

para ser inserida na prestacdo de contas.

13.1. DA CONTRATACAO DE AUTONOMO

13.1.1. Da Retencéo do Imposto de Renda na Fonte - IRRF

Os valores pagos a pessoa fisica por servigos prestados eventualmente e

sem vinculo empregaticio estéo sujeitos a retencéo do imposto de renda na fonte.

O imposto deve ser retido por ocasido de cada pagamento e, se houver
mais de um pagamento no més, sera aplicada a aliquota correspondente a soma

dos rendimentos pagos.

Célculo:
Para calcular o imposto a ser retido, excluir do valor dos servicos as

deducdes devidamente comprovadas.

Apurada a base, aplicar a aliquota correspondente e depois diminuir o

valor da parcela a deduzir correspondente.

Exemplo:
Considerando que o profissional tem dois dependentes.

Valor dOS SEIVIGOS ....cvvveiiiiieeiiiieiiie e siiee e sieeeeieee s R$ 2.000,00
Deducdes: 2 dependentes. .......cceevvveevveeerireeesienens R$ 212,00
Base de Calculo do Imposto ..(Ver Tabela abaixo).. R$ 1.788,00
Aplicacéo da aliquota (15%) ..(Ver Tabela abaixo).. R$ 268,20
Parcela a deduzir .......cooooeeviviriiiiieeeeeeeee e R$ 158,70
Valor do imposto a reter e recolher ..........cc.ccccuveeeee. R$ 109,50
Valor a pagar ao prestador de Servigos ................... R$ 1.890,50
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TABELA PROGRESSIVA MENSAL

BASE DE CALCULO EM R$ ALIQUOTA % PARCELA A DEDUZIR DO IMPOSTO EM
R$

Até 1.058,00 Isento -

De 1.058,01 até 2.115,00 15 158,70

Acima de 2.115,00 27,5 423,08

Dedug6es Permitidas:
1. R$ 106,00, por dependente;
2. Pensdo alimenticia, em cumprimento de decisdo ou acordo judicial,
provisionais;
3. Contribuicdo Previdenciaria (Oficial ou Complementar);
4. R$ 1.058,00, se aposentado, pensionista ou transferido para a reserva remunerada, com 65
anos ou mais.

inclusive alimentos

Modelo de preenchimento:

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO * | 01, AETEITA
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

e DOCUMENTO DE ARR
AE | RAZAD 500
PCRJ _Pre

1. INFORMACOES DOMPLEVENTARES

DARM RIO |
E RECEITAS MUNICIPAIS

OREAD EMISSDH

de i E
Valor: R$_2.000, 00*,

Recibo n® i B, O O DL O
NomedoAutonomo IR= ] o8 MO TOTAL 1,0 9,50
CPE: _— o 2 5 PR R RO el e IR B

12 AUTENTICAGAD MECANICA (PARA USO DO BANCO)

ATENCAO: Valor Minimo Fixado p/ Recolhimento de DARM (10 UFIR) = R$ 13,58.
Valor de 10 UFIR fixado pelo Decreto “N” n® 16.446, de 16/01/98, e atualizado na
forma da Lei n° 3.145, de 08/12/2000.

13.1.1.1. Da Retencao no Servi¢o de Transporte de Cargas e Passageiros

Nos servicos de frete, carreto ou transporte de cargas/passageiros,
prestados por autbnomo, a base de célculo do IRRF sera reduzida para 40% ou
60%, antes de utilizar a Tabela Progressiva Mensal.

BASE DE CALCULO:

Transporte de Cargas: 40% do Rendimento Bruto Pago pelo Frete, Servico de
Cargas, Trator, Maquinas de Terraplanagem, Colheitadeira e assemelhados.

Transporte de Passageiros: 60% do Rendimento Bruto.
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Exemplo:

Valor Total do RPA ou Recibo: R$ 1.000,00

Célculo:

Base de Calculo = 40% x R$ 1.000,00 = R$ 400,00

Consultando a Tabela Progressiva Mensal para o Imposto de Renda:
R$ 400,00 ? Valor abaixo de R$ 1.058,00 ? ISENTO

13.1.1.2. Do Recolhimento do Imposto de Renda

A retencao efetuada devera ser recolhida através de DARM - Documento

de Arrecadacao de Receitas Municipais, até o 3° dia Gtil da semana subsequente a

reten(;ao. Codigo p/ Recolhimento dal

Retencéo

Codigo de
Receita 815-0

8 ¢
99 020

. PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
ﬂ SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA DARM RIO |-

_DOGUMENTO DE ARRE { A _DE RECEITAS MUNICIPAIS

11 NOME T BB pr efeitur a da Cidade de

)
> % e
1 INFORMACOES COMPLENENTASES | CNRY 4 -

jo de Janeiro

OREAD EMISSDH

._:..r___-,'/ :' e

C.&FA:Z'HQS 7 00011"48 [ TELEFONE

b xS

Recolhimento do FRRE refe o O TR 1 O 1o =

3 [ 07, VALOR DA MCRA
de et N

- X — (| L1 =
Valc_)r. R$ * oo vaLoa pasLTA
Recibo n°: Pt -, de VO A O O I
A vt = ' F OB VALOR TOTAL
Nomedo Autonoma:_. =+ = e A o o |
CPF: : N ;i |
12 AUTENTICAGAD MEGAMICA (PARA USO DO mlncm l
Valor aser Recolhido

ATENCAO: Valor Minimo Fixado p/ Recolhimento de DARM (10 UFIR) = R$ 13,58.
Valor de 10 UFIR fixado pelo Decreto “N” n® 16.446, de 16/01/98, e atualizado na
forma da Lei n° 3.145, de 08/12/2000.

13.1.2. Da Retencao do Imposto s/ Servigos de Qualquer Natureza — ISS

Se o0 prestador do servi¢o possuir inscricdo no cadastro do ISS (autbnomo
estabelecido), devera ser solicitada copia do DARM com o recolhimento do altimo
trimestre pago do ISS, que para o ano de 2003, correspondera ao valor de R$
102,21 (cento e dois reais e vinte e um centavos). O valor fixado é de 75,24 UFIR e
esta atualizado pela taxa de variacdo do IPCA-E, conforme estabelece a Lei n°
3.145/2000. No primeiro ano de atividade, o profissional autbnomo estabelecido,
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deve pagar o ISS, proporcionalmente ao numero de meses ou fracdo, compreendido

entre o da inscricdo e o ultimo do trimestre. Nao apresentando, deveréa ser retido o

valor correspondente ao ISS ndo comprovado.

A retencao efetuada devera ser recolhida através de DARM - Documento

de Arrecadacdo de Receitas Municipais, até o 5° dia atil do més imediatamente

subsequente ao da retencdo. Na administracdo indireta, até o dia 10 (dez) do més

imediatamente subsequente ao da retencéo.

O DARM deve ser preenchido da seguinte forma:

Cadigo p/ Recolhimento
da Retenggo do ISS

Codigo de
Receita 109-0

E

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO 01, FIEZEITA
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

DOCUMENTC DE ARRI

DARM RIO |=—
DE RECEITAS MUNICIPAIS

111 HOME | ARZAC: SOGIAL PCRJ — P“".\

11, INFOEMATOES DOMPLEVENTAAES

tuga da Cidade do RJ

OREAD EMISSDH

Recolhimento de c )y 10491288
. ] 07, VALOR DA MCRA =

de e

Valor: R$ > ~ oe. vaLOA DA MULTA

’ —r= - | [ 3
Nome do Autonomo; - _ I=="257 0 VALOA TOTAL : I
CPF ; Inscrigio- - F ﬁ&&ﬂ
12, ALI\&NTICA[}F—\O MECAMICA (FARA LISO DO Bll.NCO| —_—

Valor aser Recolhido

ATENCAO: Valor Minimo Fixado p/ Recolhimento de DARM (10 UFIR) = R$ 13,58 (Decreto n°

16.446, de 16/01/98, atualizado conforme Lei n° 3.145, de 08/12/2000).

13.1.3. Do Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria

A Contribuicdo Previdenciaria a ser recolhida é de 20% (vinte por cento)

do valor dos servicos prestados pelo profissional autbnomo.

Contribuicao Previdenciaria = 20% x Valor dos Servigos

Exemplo:

Valor do Servico: R$ 1.000,00

Célculo:

Contribuicdo Previdenciaria = 20% x R$ 1.000,00 = R$ 200,00

Modelo de preenchimento da GPS: vide anexo.
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A GPS deve ser preenchida no Campo 3 com o Codigo de
Pagamento: 2402 — Orgéo do Poder Publico - CNPJ/MF.

O Campo 1 deve ser preenchido com a identificacdo da
Prefeitura (PCRJ — Prefeitura da Cidade do RJ)

O Campo 5 deve ser preenchido com o CNPJ da
Prefeitura.

13.1.3.1. Do Servico de Transporte de Cargas e/ou Passageiros

cargas e/ou passageiros, a aliquota de 20%, para contribuicdo previdenciaria devida,

sera aplicada sobre a parcela correspondente ao valor dos servicos, calculados da

Se o servigo prestado pelo trabalhador autbnomo for o de transporte de

seguinte forma..

TRANSPORTE DE CARGAS E/OU PASSAGEIROS

Valor dos Servicos = 20% x Rendimento Bruto (Valor
Total do RPA ou Recibo)

Contribuicao Previdenciaria = 20% x Valor dos Servigos

Exemplo:

Valor Total do RPA ou Recibo: R$ 1.000,00
Célculo:

Base de Calculo = 20% x R$ 1.000,00 = R$ 200,00

Contribuicao Previdenciaria = 20% x R$ 200,00 = R$ 40,00

SEST e SENAT = 2,5% x R$ 200,00 = R$ 5,00 (Base Legal: IN/INSS/DC

n° 65, de 10/05/2002)

Modelo de preenchimento:

MINISTERIO D PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL - Mpas | - LOPIGO DE PAGAMENTO 2445
INSTITUTO NACIONAL (X1 SEGURG SOCTAL - INSS 4. COMPETENCIA
GULA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS 5. IDENTFICADOR 42.498.733/0001-40
1. NOME OU RAZAQ SOCIALTONEENDERECO 6. VALDR [0 [NSS 40 00
PCRJ - Prefeitura da Cidade do RJ 2
Rua Afonso Cavalcanti, 455 7.
Nome do auténomo:
& CPF.. B
£
3|2 VENCIMENTD 9. VALOR DE OUTRAS ENTIDADES 5,00
| (Uso exclugive INSS) !
s
2
Sl ATENCAD: E veduda a utilizagla de GPS para recolhimento de neceita de valor inferior an
= | extipulado em Resolugda publicada peba INSS. A receita que resultar valor inferiar deverd ser T b
‘l' aidickonada & contribuigiio na impoTANCIA Corresp nos meses sub afé que o AATMAHETA B IURCS
| total seda ipunl oo superion 10 valor minima fixado
&
5 INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO N VERSD. L1, TOFLAL 45 00
£ y
12, AUTENTICAZAC BANCARLA
WPTUMD PRESEDE MODEANDS LTOR - REF 390 - R GAL ARGOLD. 5. 5. CHSdnAD « TEL: (001 SE0-B009 - R - RS-0 W RJ 31431 BSB0001-6¢




ATENCAO:

?? Se o0 servico de Transporte de Cargas e/ou Passageiros for prestado por
Cooperativas de Trabalho, a contribuicdo previdenciaria sera calculada conforme
Item 13.3.2.

?? A Contribuicéo Previdenciaria NAO DEVE ser descontada do valor a ser pago,
devendo ser recolhida através da Guia de Previdéncia Social — GPS, até o dia 02
do més seguinte ao da prestacéo do servico.

??0 valor da contribuicdo para o SEST e SENAT deve ser descontado do
profissional autbnomo e recolhido na mesma GPS utilizada para o recolhimento
da contribuicdo de que trata este item (base legal: art. 20, |, da IN/INSS/DC n° 65,
de 10/05/2002, com redacédo dada pela IN/INSS/DC n° 80, de 27/08/2002).

?2? A GPS dever ser preenchida com o Codigo de Pagamento 2445 (Org&o do Poder
Pablico - CNPJ - Recolhimento sobre contratacdo de Transportador Rodoviario
Autbnomo).

?? O valor minimo para recolhimento da Guia de Previdéncia Social é de R$ 29,00.
E, no caso de valor apurado inferior, aguardar até que o somatorio dos valores a
serem recolhidos alcancem o valor minimo para recolhimento da GPS,
recolhendo-a no prazo de vencimento correspondente ao ultimo valor apurado.
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13.1.4. Da Retencéo e Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria

Face a expedicdo da Medida Provisoria n° 83, de 12/12/2002, e com a
entrada em vigor do Artigo 13 da IN/INSS/DC n° 87, de 27/03/2003, partir de
10/04/2003, o contratante esta obrigado a arrecadar a contribuicdo previdenciaria do
contribuinte individual a seu servico, mediante desconto na remuneragdo paga,
devida ou creditada aos contribuintes individuais e a recolher o produto arrecadado
juntamente com as contribui¢cdes a seu cargo até o dia dois do més seguinte ao da

competéncia.

A contribuicdo a ser descontada corresponde a 11% (onze por cento) do
total da remuneracdo paga, devida ou creditada, a qualquer titulo, no decorrer do
més, ao segurado contribuinte individual, observado o limite maximo do salario-de-

contribuigéo.

O valor maximo da retencdo ndo podera exceder a R$ 171,78, que
corresponde a aplicagdo da aliquota de 11% sobre limite maximo do salério-de-
contribuicédo (11% x R$ 1.561,56).

Retencédo = 11% x Valor dos Servigos

Exemplo n° 1:
Valor do Servico: R$ 1.000,00

Célculo para a Retencao:
11% x R$ 1.000,00 = R$ 110,00

Exemplo n° 2:
Valor do Servico: R$ 2.000,00

Retencdes efetuadas (no més) = ZERO
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Célculo para a retengao:
11% x R$ 1.561,56 = R$ 171,78

O contribuinte individual deverd informar se existem valores retidos no
més da prestacdo de servicos, mediante a apresentacdo do comprovante de
retencao fornecido.

Existindo valores retidos, o contratante efetuard a deducéo e recolhera a
diferenca juntamente com a cota patronal devida.

Exemplo n° 3:

Valor do Servico: R$ 2.000,00
Céalculo para a retencao:

11% x R$ 1.561,56 = R$ 171,78

(-) Retencbes efetuadas (no més):
11% x R$ 500,00 = R$ 55,00

Valor a reter do contribuinte individual:
R$ 171,78 — R$ 55,00 = R$ 116,78

Exemplo n° 4:
Valor do Servigo: R$ 500,00

Retencdes efetuadas (no més) = R$ 171,78 (11% x R$ 1.561,56)

Valor a reter do contribuinte individual = ZERO (R$ 171,78 ? é o limite
maximo para a retencao)

A GPS deve ser preenchida no Campo 3 com o Codigo de
Pagamento: 2402 — Orgéo do Poder Publico - CNPJ/MF.

O Campo 1 deve ser preenchido com a identificacdo da
Prefeitura (PCRJ — Prefeitura da Cidade do RJ) seguida
da do Auténomo.

O Campo 5 deve ser preenchido com o CNPJ da
Prefeitura.

24



Modelo de preenchimento: (Exemplo n° 1)

CNPJ da Contratante Informar o Cddigo de
Pagamento

MINISTERIO DA FREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCTAL - Mpas | LOPI00 DE PAGAMENTO N\ 2402
INSTITUTO NACIONAL (K1 SEGURG SOCTAL - INSS 4 (WMNUA \
GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS 5. IDENTIFICADOR 42.498.733/0001-40
| NOME OU RAZAD SOCIALTONEENDERECD 6, VALDR D0 [NSS 310 00
PCRJ — Prefeitura da Cidade do RJ // -
Rua Afonso Cavalcanti, 455 7. /{
Nome do auténomo:
a| CPF.: 5 / /
=
a| 2 VENCIMENTO 9. VALOIR DE OUTRAS ENTIDADES
B | (Uso enclugive INGS)
s
g
Sl ATENCAD: E veduda a utilizag] para recolhimento de seceita de valor inferior na
= | estipulado em Resoluglae publ IS5, A receitu que resuliar valor inferior deverd ser T b
‘l' ailicionada i contribuigiin na 7 1A corTesp nos meses sub até quie o WATHMULTA E IUROS
| total seja ipunl 0w superion ima fixudo.
=
z ms/ /,\ PREENCHIMENTO N YERSO. L1, TOAL / / 310,00

/ / 12. AUTENTICACAD BANCARIA / /

O vaor do INSS (Campo 6)
Na contraggo de Autbnomos: Preencher com a corresponderd & soma do valor da

*1 identificacio do Contratante seguida da do Auténomo [e*-] retencéo de 11% + 20% da cots
—_— patronal devida

ATENCAO:

?? A retencdo de 11% deve ser descontada do profissional autbnomo e recolhida na
mesma GPS utilizada para o recolhimento da contribuicdo previdenciaria (cota
patronal de 20%). Base legal: Art. 13 da IN/INSS/DC n° 87, de 27/03/2003.

?? Além da retencao prevista neste item, deve ser observado o item 13.1.3 que trata
do recolhimento da contribuicdo previdenciaria de responsabilidade do
contratante.

?? O valor maximo da retengéo serda de R$ 171,78 (11% x R$ 1.561,56), desde que
nao tenham sido efetuadas retencdes anteriores.

2?2 A GPS dever ser preenchida com o Codigo de Pagamento 2402 (Orgdo do Poder
Pudblico - CNPJ).

?? O valor minimo para recolhimento da Guia de Previdéncia Social € de R$ 29,00.
No caso de valor apurado inferior, aguardar até que o somatorio dos valores a
serem recolhidos alcancem o valor minimo para recolhimento da GPS,
recolhendo-a no prazo de vencimento correspondente ao ultimo valor apurado.
(Base Legal: Resolucédo INSS/DC n° 39, de 23/11/2000)

7?0 contratante deverd fornecer ao prestador de servicos, conforme modelo
instituido no item 13 deste Manual, declaracdo com a informacédo do desconto
feito a titulo de contribuicdo previdenciaria.
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13.1.4.1. Do Servico de Transporte de Cargas e/ou Passageiros

A partir de 10/04/2003, no servico prestado por trabalhador autbnomo
para o transporte de cargas e/ou passageiros, as aliquotas de 20% de contribuicao
previdenciaria e de 11% para a retencao, prevista no artigo 13 da IN/INSS/DC n° 87,
de 27/03/2003, serdo aplicadas sobre a parcela correspondente ao valor dos
servicos, calculados da seguinte forma..

TRANSPORTE DE CARGAS E/OU PASSAGEIROS

Valor dos Servicos = 20% x Rendimento Bruto (Valor
Total do RPA ou Recibo)

Retencédo = 11% x Valor dos Servigos
Retencdo SEST e SENAT = 2,5% x Valor dos Servigos

Exemplo:
Valor Total do RPA ou Recibo: R$ 1.000,00

Base de Calculo = 20% x R$ 1.000,00 = R$ 200,00

Célculo para a Retencao:

11% x R$ 200,00 = R$ 22,00

(Base Legal: Art. 13 da IN/INSS/DC n° 87, de 27/03/2003)
SEST e SENAT:

2,5% x R$ 200,00 = R$ 5,00

(Base Legal: Art. 20, “a”, da IN/INSS/DC n° 65, de 10/05/2002)

OBSERVACAO:

A retencdo de 11% e a contribuicdo de 2,5% para o SEST
e SENAT devem ser descontadas do valor pago ao
contribuinte individual.

O valor maximo da retencédo sera de R$ 171,78 (11% x
R$ 1.561,56), desde que ndo tenham sido efetuadas
retencdes anteriores + 2,5% de contribuicdo para o SEST
e SENAT.
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. CNPJ da Contratante Informar o Codigo de
Modelo de preenchimento: Pagamento

MINISTERIO [ PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL Mpag |- COPIGO DE PAGAMENTO \ \ 2445

INSTITUTO NACHOMNAL X1 SEGLIRG SOCTAL - INSS

4. COMPETENCTA
GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS 5. IDENTIFICATIOR \ 42.498.733/0001-40

1. NOME QU RAZAD SOCIALTONLENDERECD 6. VALOR D0 INSS 62.00

PCRJ - Prefeitura da Cidade do RJ // L

Rua Afonso Cavalcanti, 455 7. /{

Nome do auténomo:
a| CPF.: & / /
= 1
3 | VENCIMENTD 9. VALOR DE OUTRAS ENTIDADES 5.00
| (Uso exclugive INSS) !
s
g
Sl ATENCAD: E vedada a utilizg (iP5 para recollimento de seceit de valor inferior oo
= | estipulado em Resoluglae pul b IS5 A receiti que resultar valor inferior deverd ser T b
P | biciomada & coneribuigiin CHR COTTE S nos meses sub até que o WATMAETA B ICEOS
| total seja ipunl ou superd Tnima fixado.
]
z 1N7/ IM PREENCHIMENTO NO VERSD), 11, TOTAL / / 67,00

/ I 12. AUTENTICACAD BANCARIA / /
. - O vaor do INSS (Campo 6) Campo 9 — Informar o valor a ser
Na contragdo de Auténomos: Preencher com a correspondera a soma do valor da recolhido para terceiros (SEST €
* identificagdo do Contratante seguida dado Auténomo [¢#-{ retencio de 11% + 20% da cote SENAT)
J— patronal devida -

ATENCAO:

?? Se o0 servico de Transporte de Cargas e/ou Passageiros for prestado por
Cooperativas de Trabalho, a contribuicdo previdenciaria sera calculada conforme
Item 13.3.2.

?? A retencdo de 11% e o valor da contribuicdo de 2,5% para o SEST e SENAT
devem ser descontadas do profissional autbnomo e recolhidas na mesma GPS
utilizada para o recolhimento da contribuicdo previdenciéria (cota patronal). Base
legal: art. 20, I, da IN/INSS/DC n° 65, de 10/05/2002, com redacdo dada pela
IN/INSS/DC n° 80, de 27/08/2002.

?? O valor maximo da retengéo serda de R$ 171,78 (11% x R$ 1.561,56), desde que
nao tenham sido efetuadas retencfes anteriores + 2,5% de contribuicdo para o
SEST e SENAT.

?? Além da retencdo prevista neste item, deve ser observado o item 13.1.3.1 que
trata do recolhimento da contribuicdo previdenciaria de responsabilidade do
contratante.

2?2 A GPS dever ser preenchida com o Codigo de Pagamento 2445 (Orgdo do Poder
Pablico - CNPJ — para o recolhimento sobre contratacdo de Transportador
Rodoviario Autbnomo).

?? O valor minimo para recolhimento da Guia de Previdéncia Social € de R$ 29,00.
No caso de valor apurado inferior, aguardar até que o somatorio dos valores a
serem recolhidos alcancem o valor minimo para recolhimento da GPS,
recolhendo-a no prazo de vencimento correspondente ao ultimo valor apurado.
(Base Legal: Resolucdo INSS/DC n° 39, de 23/11/2000)
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7?0 contratante deverd fornecer ao prestador de servicos, conforme modelo
instituido no item 13 deste Manual, declaracdo com a informacdo do desconto
feito a titulo de contribuicdo previdenciaria.
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13.2. DA CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA
13.2.1. Da Retencéo do Imposto de Renda Retido na Fonte - IRRF

A retencdo para o Imposto de Renda sera efetuada nos casos previstos

pela legislacdo em vigor (Regulamento do Imposto de Renda — RIR 99), aplicando-

se a aliquota especifica.

SERVICOS BASE DE CALCULO ALIQUOTA
Limpeza e Conservagao Valor Total da Nota Fiscal 1%
de Bens Iméveis
Locagdo de M&o-de-Obra Valor Total da Nota Fiscal 1%
Seguranca e Vigilancia Valor Total da Nota Fiscal 1%
Prestacéo de servigcos de Valor Total da Nota Fiscal 1,5%
natureza profissional Exemplos:
a) Ensino e Treinamento;
b) Organizagao de feiras de amostras, congressos, seminarios,
simpdsios e congéneres.
Cooperativas de A aliquota do imposto incidird apenas sobre as importancias 1,5%

Trabalho

relativas aos Servigos Pessoais.

Sobre outros custos ou despesas, ndo havera incidéncia do IR
(ex: Taxa de Administracéo).

1,5% x Servigos Pessoais

Se o servico é de Transporte de Passageiros:
Base de Célculo: 60% do Valor da Nota Fiscal de Servigos
Se o servigo é o de Transporte de Cargas (Frete, Servico de

Cargas, Trator, M&quinas de Terraplanagem, Colheitadeira e
assemelhados)

Base de Célculo: 40% do Valor da Nota Fiscal de Servigos

13.2.1.1. Do Recolhimento do IRRF (Pessoa Juridica):

A retencao efetuada devera ser recolhida através de DARM - Documento

de Arrecadacdo de Receitas Municipais, até o 3° dia atil da semana seguinte a

retencdo. O DARM deve ser preenchido da seguinte forma:

Cadigo p/ Recolhimento

E

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
DOCUMENTO DE ARRE A

111 HOME | ARZAC: SOGIAL

PCRJ — Prifaitutada Ci

11 INFORMAGOES DOMPLEVENTASES | GNPY

Codigo de
Receita

01, AECEITA

OREAD EMISSDH

Lol | <
de 07, VALOR DA MORA ;
: T ) [ |
Nota Fiscal n° QR - LR A MILTA

. | SO bt
Val Or . R$ O YsLOR TOTAL I
Firma: e O el e |
CNPJ:

12, AUTENTICAGAD MECANICA (PARA LSO DO BANGO)
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ATENCAO: Valor minimo fixado p/ Recolhimento de DARM (10 UFIR) = R$ 13,58.

OBSERVACAO: Os gestores deverdo aguardar até que o somatério das
importancias retidas alcance o valor minimo (R$ 13,58) para recolhimento do DARM.
Quando entdo preencherdo o DARM e recolherdo até o 3° dia (til da semana
seguinte correspondente a ultima retencao.
13.2.2. Da retencdo do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISS
(Pessoa Juridica)

Na prestagdo dos servigos elencados no Decreto n° 15.562 de 07/03/97,
os gestores pelo Sistema Descentralizado de Pagamento deverao efetuar a retencao
do ISS, na aliquota correspondente (ver Anexo XI).

13.2.2.1. Do Recolhimento do ISS ( Pessoa Juridica):

A retencdo efetuada devera ser recolhida até o 52 dia atil do més
imediatamente subsequiente ao da retencdo, através de DARM - Documento de
Arrecadacdo de Receitas Municipais, emitido em nome da Prefeitura, cédigo da
receita 109-0, com inscricdo genérica 99.999.020.

O DARM deve ser preenchido da seguinte forma:

Campo 01 — Receita — Preencher com o Cédigo 109-0

Campo 03 — Data do Vencimento

Campo 06 e 09 — Valor do Tributo a ser recolhido

Campo 10 — Nome/Razéo Social — PCRJ — Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Campo 11 — Informa¢Bes Complementares - Natureza do Servico prestado.

E

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
DOCUMENTO DE ARRE A

SR
99020

03, DATA DE VENCIMENTO
i

DARM RIO |-
DE RECEITAS MUNICIPAIS

OREAD EMISSDH

de

Recolhimento de ISS r&erén

Valor:
Firma:
CNPJ:

Nota Fiscal n°®

R$ Lo

S
T 07, VALOR DA MGAA
4 jsagrit sy

08, VALCHA DA MULTA

Y| 1|
0B VALOR TOTAL

] it Y |

e ctllu oS e |

12, AUTENTICAGAD MECANICA (PARA LSO DO BANGO)

I Vik
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ATENCAO: Valor Minimo Fixado p/ Recolhimento do DARM (10 UFIR) = R$ 13,58.

OBSERVACAO: Os gestores deverdo aguardar até que o somatério das
importancias retidas alcance o valor minimo (R$ 13,58) para recolhimento do DARM.
Quando entdo preencherdo o DARM e recolherdo até o dia 10 (dez) do més
imediatamente subsequente ao da ultima retencdo. Até o penultimo dia do exercicio
financeiro, as importancias retidas teréo que ser recolhidas obrigatoriamente, ainda
gue ndo alcancem o valor minimo de 10 (dez) UFIR's (Decreto Municipal n° 16.446,
de 16/01/98, atualizado conforme Lei n° 3.145, de 08/12/2000).

13.2.3. Da Retencao da Contribuicdo Previdenciéria

Os servicos prestados mediante cessdo ou empreitada de méao-de-obra
estdo sujeitos a retencdo da contribuicdo previdenciaria, conforme determina a

legislacao previdenciaria em vigor (Ver ANEXO XIlII)

Servicos sujeitos a retencdo:

| - limpeza, conservacdo ou zeladoria, que se constituam em varricdo, lavagem, enceramento,
desinfeccdo ou em outros servicos destinados a manter a higiene, o asseio ou a conservacéo de
praias, jardins, rodovias, monumentos, edificacBes, instalacbes, dependéncias, logradouros, vias
publicas, pétios ou de areas de uso comum.

Il — Obras (Normas e procedimentos especificos para retencdo estdo previstos na Instrucdo
Normativa INSS/DC n.° 69 de 10/05/2002.)

BASE LEGAL: Decreto n° 3.048/99 e IN/INSS/DC n° 71, de 10/05/2002 e de n.° 80, de 28/08/2002.

A retencdo de 11% ( onze por cento ) incidira sobre o Valor Bruto da Nota
Fiscal ou Fatura de prestacdo de servicos, executados mediante cessdo ou
empreitada de mao-de-obra, podendo haver deducdes para material e/ou
equipamentos fornecidos, desde que contratualmente previstos:

DEDUGOES PERMITIDAS:

a) custo da parcela “in natura”, fornecida pela contratada de acordo com os programas
de alimentacdo aprovados pelo Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), e em
conformidade com a legislacéo propria;

b) fornecimento de material contratualmente estabelecido e cujo valor ndo pode ser
superior ao de aquisi¢do, comprovado por documento fiscal;

c) valor de aluguel de equipamentos pertencentes a contratada, indispensaveis a
execucdo do servico, desde que estimado em contrato;

d) vale transporte, em conformidade com a legislacao propria.

BASE LEGAL: Art. 105 e 106 da IN/INSS/DC n° 71, de 10/05/2002 (alterado pela IN n.° 080, de 27/08/2002)
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Quando o fornecimento de material ou de equipamento estiver previsto

em contrato, mas sem valor estimado, desde que discriminadas as parcelas na nota

fiscal, na fatura ou no recibo, o valor relativo ao custo da mao-de-obra devera ser

calculado da seguinte forma, para os servicos (Art. 106, IN/INSS/DC n° 71, de
10/05/2002):

| - em geral, a base de célculo da retencéo ndo poderé ser inferior a 50% (cinquienta por
cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo;

Il - de limpeza com utilizagdo de equipamentos proprios ou de terceiros, desde que
discriminadas as parcelas na nota fiscal, na fatura ou no recibo, o valor da base de
calculo da retencdo néo podera ser inferior ao percentual de 65% (sessenta e cinco por
cento), quando se referir a limpeza hospitalar, ou de 80% (oitenta por cento), quando se
referir as demais limpezas, aplicados sobre o valor bruto, sem a exclusdo das
importancias referentes a material,

Os percentuais representam o valor relativo aos servigos contidos no valor total da nota
fiscal, da fatura ou do recibo, devendo ser, por conseguinte, aplicados sobre o valor
bruto, sem a exclusédo das importancias referentes a material e a utilizacdo de
equipamentos.

Na falta de discriminacdo do valor da parcela relativa a material ou a equipamento em
nota fiscal, em fatura ou em recibo, a base-de-calculo para a retengdo serd o seu valor
bruto.

Quando o fornecimento de material ndo estiver previsto no contrato, mesmo que
discriminadas as parcelas em nota fiscal, fatura ou recibo, a base-de-céalculo para a
retencdo sera o seu valor bruto.

A contratada devera destacar na Nota Fiscal, Fatura ou Recibo, o valor da

retencdo, correspondente a 11% do valor do servico, com o titulo de “RETENGCAO
PARA A PREVIDENCIA SOCIAL".

{Use exclusive INSS)

MIMISTERID DA PREVIDENCIA E ASSISTENCTA SOCTAL - MPAS 3. CODIGO DE PAGAMENTO 2640
INSTITUTO NACIONAL (K1 SEGURG SOCTAL - INSS 4 (WWNC'IA
GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS 5. IDENTIFICADOR CNPJ da Contratada
| NOME OU RAZAD SOCIALTONEENDERECD 6, VALDE D0 [NSS
Empresa XYZ
RuaB, ¢/n° i
PCRJ - Prefeitura da Cidade do RJ
Rua Afonso Cavalcanti, 455 &
2 YENCIMENTO 9. VALOR DE OUTRAS ENTIDADES

ATENCAD: E veduda a utilizagla de GPS para recolhimento de neceita de valor inferior an
extipulado em Resolugha publicada peba INSS. A receita que resultar valar inferior deverd ser
aidickonada & contribuigiio na impoTANCIA Corresp nos meses sub afé que o
tokzl seja i pual oo superion o valor minimao fixado.

- I ¥l - CONTRIBUIN TR

10, ATMMLULTA E JUROS

INSTRUGOES PAR A PREENCHIMENTO MO VERS(,

1WA - [NSS

LL TO¥FIAL

12, AUTENTICACAD BANCARIA

WPTUMD PRESEDE MODEANDS LTOR - REF 390 - R GAL ARGOLD. 5. 5. CHSdnAD « TEL: (001 SE0-B009 - R - RS-0 W RJ 31431 BSB0001-6¢
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A GPS deve ser preenchida no Campo 3 com o Cdodigo de Pagamento: 2640 -
Contribuicdo retida sobre NF/Fatura da Empresa Prestadora de Servico -
CNPJ/MF.

O Campo 1 deve ser preenchido com a identificacdo da contratada, e, em
seguida, preencher com a identificacdo da contratante.

O Campo 5 deve ser preenchido com o CNPJ da contratada.

ATENCAO: Né&o sera efetuada a retencéo se o valor apurado for
inferior a R$ 29,00 (vinte e nove reais).

BASE LEGAL: Art. 104, |, da IN/INSS/DC n° 71, de 10/05/2002

1° Exemplo — N&o havendo deducdes para material e/ou equipamentos:
Valor Bruto da Nota Fiscal: R$ 1.000,00

Célculo:

Retencgdo = 11% x R$ 1.000,00 = R$ 110,00

Valor Liquido a Pagar para o Prestador de Servico:

R$ 1.000,00 — 110,00 = R$ 890,00

Valor a Recolher para o INSS: R$ 110,00

2° Exemplo — Com deducfes para Material e/ou Equipamentos (fornecimento
previsto em contrato, mas sem valor estimado, desde que as parcelas estejam
discriminadas na nota fiscal, na fatura ou no recibo) — Base Legal: Art. 106, |, da
IN/INSS/DC n° 71, de 10/05/2002:

Valor Bruto da Nota Fiscal: R$ 1.000,00

Deducdes Permitidas: Material (ou Equipamento) = R$ 500,00
a) Célculo:

Retengdo = 11% x R$ 500,00 = R$ 55,00

b) Valor Liquido a Pagar para o Prestador de Servico:

R$ 1.000,00 — 55,00 = R$ 945,00

c) Valor a Recolher para o INSS: R$ 55,00
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13.2.3.1 Da Retencao da Contribuicdo Adicional em Servicos Especiais

A partir de 10/04/2003, o percentual de retencdo previsto no item 13.2.3
sera acrescido de 04 (quatro), 03 (trés) ou 02 (dois) pontos percentuais, incidente
sobre o valor bruto da nota fiscal ou fatura de prestacdo de servigcos relativa a
servicos prestados mediante cessdo de mao-de-obra ou empreitada, em atividades
gue exponham o trabalhador a agentes nocivos quimicos, fisicos ou biol6gicos, ou
associacao desses agentes, que, comprovadamente, sejam prejudiciais a saude ou
a integridade fisica, e que enseje a concessao de aposentadoria especial, apos 15
(quinze), 20 (vinte) ou 25 (vinte e cinco) anos de contribuicdo, estardo sujeitas ao
pagamento da aliquota adicional, instituida pelo artigo 6° da Medida Provisoria n® 83,
de 12/12/2003.

O Anexo IV do Regulamento da Previdéncia Social relaciona os agentes
nocivos a saude (agentes quimicos, fisicos e bioldgicos), que expdem o trabalhador
a riscos ocupacionais e permitem a concessao de aposentadoria especial apos 15,
20 ou 25 anos de servico, discriminados no Anexo XV deste Manual.

A empresa prestadora de servigo devera destacar na nota fiscal, fatura ou
recibo de prestacdo de servicos a base de célculo para a aplicacdo do percentual
adicional da retencéo relativa aos segurados envolvidos na prestacdo de servicos
em condicfes especiais prejudiciais a saude ou a integridade fisica.

Retencdo = 11% x (Valor Bruto - Dedugfes Permitidas)

+

Contribuicéo Adicional = 4%, 3% ou 2% x (Base de Célculo informada na Nota
Fiscal, Fatura ou Recibo)

Se houver trabalhadores executando atividades com agentes nocivos a
saude, sem a discriminacdo do numero de trabalhadores utilizados nessas
atividades, ou ainda, sem a previsdo no contrato da utilizacdo ou ndo dos
trabalhadores contratados no exercicio dessas atividades, o acréscimo da retencéo
incidira sobre o valor total da nota fiscal, fatura ou recibo de prestacao de servicos,

no percentual minimo de 2% (dois por cento).
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13.3. DA CONTRATACAO DE COOPERATIVA DE TRABALHO
13.3.1 — Do Imposto de Renda Retido na Fonte
Nos servicos prestados por Cooperativas de Trabalho devera ser

efetuada a retencédo do Imposto de Renda, aplicando-se a aliquota de 1,5% sobre o
valor dos servicos pessoais prestados.

As

associados deveréo ser discriminadas nas faturas, separadamente das importancias

importancias relativas aos servicos pessoais prestados pelos

gue corresponderem a outros custos ou despesas.

BASE LEGAL: Art. 64 da Lei n® 8.981/95

A aliquota do imposto incidirhd apenas sobre as importancias
relativas aos servicos pessoais.

1,5% x Servicos Pessoais

Atencéo: Para outros custos ou despesas, ndo havera incidéncia
do IRRF (ex: Taxa de Administracéo)

13.3.1.1. Dos Servicos de Transporte de Cargas e Passageiros

Transporte de Cargas. Transporte de Passageiros.

Base de Céculo: 40% do Rendimento Pago, referente a
Vaor dos Servigos Pagos pelo Frete, Serv. de Cargas,
Trator, Méquinas de Terraplanagem, Colheitadeira e
assemelhados (Art. 47 c/c Art. 629 do RIR/99)

Vaor Total dos Servigos. = Vaor dos Servigos + Outros
Custos

Calculo do IRRF:
Base de Cdculo = 40% x Vaor Tota dos Servigos

IRRF = 1,5% x Basede Célculo

Base de Cdculo: 60% do Rendimento Pago, referente ao
Valor dos Servigos Pagos por Transporte de Passageiros
(Art. 47 c/c Art. 629 do RIR/99).

Vaor Total dos Servigos. = Vaor dos Servigos + Outros
Custos

Calculo do IRRF:
Base de Cdculo = 60% x Vaor Tota dos Servigos

IRRF= 1,5% x BasedeCéculo
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13.3.2 — Da Contribuicédo Previdenciaria

Na prestacéo de servico por Cooperativa de Trabalho deve ser recolhida
a contribuicdo previdenciaria de 15% (quinze por cento) incidente sobre o valor dos

servigos prestados.

Contribuicéo Previdenciaria = 15% x Valor dos Servigos

1° Exemplo (Sem deducdes p/ Material e/ou Equipamentos:
Valor Bruto da Nota Fiscal ou Recibo: R$ 1.000,00

Célculo:

Contribuicéo Previdenciaria = 15% x R$ 1.000,00 = R$ 150,00
Valor a Pagar para o Prestador de Servi¢co: R$ 1.000,00

Valor a Recolher para o INSS: R$ 150,00

Total da Despesa: R$ 1.000,00 + R$ 150,00 = R$ 1.150,00

2° Exemplo — Com deducdes para Material e/ou Equipamentos:
Valor Bruto da Nota Fiscal: R$ 1.000,00

Deducbes Permitidas: Material (e/ou Equipamento) = R$ 500,00
Contribuicdo Previdenciaria = 15% x R$ 500,00 = R$ 75,00
Valor a Pagar para o Prestador de Servi¢o: R$ 1.000,00

Valor a Recolher para o INSS: R$ 75,00

Total da Despesa: R$ 1.000,00 + R$ 75,00 = R$ 1.075,00

13.3.2.1. Do Transporte de Cargas e Passageiros p/ Cooperativas de Trabalho

Se o0 servigo prestado se referir ao transporte de cargas/passageiros, a
aliquota de 15% deve ser aplicada sobre a parcela correspondente ao valor dos
servicos, que nao sera inferior a 20% do Valor Bruto da Nota Fiscal ou Fatura.

Contribuicdo Previdenciaria = 15% x Valor do Servigos

Valor dos Servigos = 20% do Valor Bruto da Nota Fiscal, Fatura
ou Recibo de Servigos.

Base Legal: Art. 153 da IN/INSS/DC n° 71, de 10/05/2002

Exemplo:
Valor Bruto da Nota Fiscal ou Recibo: R$ 1.000,00
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Célculo:

Valor dos Servicos = 20% x 1.000,00 = R$ 200,00
Contribuicdo Previdenciaria = 15% x R$ 200,00 = R$ 30,00
Valor a Pagar para o Prestador de Servi¢o: R$ 1.000,00
Valor a Recolher para o INSS: R$ 30,00

Total da Despesa: R$ 1.000,00 + R$ 30,00 = R$ 1.030,00

A GPS deve ser preenchida com o Codigo de Pagamento:

2445 — Orgéo do Poder Publico - CNPJ/MF - Recolhimento s/ contratag&o
de Transportador Rodoviario Autdnomo.

13.3.2.2 — Da Contribuicdo Adicional em Servigos Especiais

A partir de 10/04/2003, na contratacdo de cooperativas de trabalho, para
prestacdo de servicos em atividades que expdem o trabalhador a agentes nocivos
guimicos, fisicos ou biolégicos, ou associacdo desses agentes, que,
comprovadamente, sejam prejudiciais & saude ou a integridade fisica, e que enseje
a concessao de aposentadoria especial, estardo sujeitas ao pagamento da aliquota
adicional instituida pelo artigo 1°, § 1°, da Medida Proviséria n® 83, de 12/12/2003.

A contribuicdo adicional correspondera a 09 (nove), 07 (sete) ou 05 (cinco)
pontos percentuais e incidird sobre o total das remuneracdes pagas, devidas ou
creditadas, no decorrer do més, aos trabalhadores expostos a condi¢des especiais
gue prejudiquem sua saude ou integridade fisica.

O Anexo IV do Regulamento da Previdéncia Social relaciona os agentes
nocivos a saude (agentes quimicos, fisicos e biologicos), que expdem o trabalhador
a riscos ocupacionais e permitem a concessao de aposentadoria especial apos 15,
20 ou 25 anos de servico de contribuicao.

Contribuicdo Previdenciaria = 15% x Valor dos Servigos
+

Contribui¢éo Adicional = 9%, 7% ou 5% x Remuneracao

A cooperativa de trabalho devera destacar na nota fiscal, fatura ou recibo
de prestacao de servicos a base de calculo para a aplicacdo do percentual adicional
da retencdo relativa aos cooperados envolvidos na prestacdo de servicos em
condicOes especiais prejudiciais a saude ou a integridade fisica.
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ANEXO |
Oficio de Requisicdo do Sistema Descentralizado de Pagamento

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

Oficio n° Rio de Janeiro, de de
Senhor(a)

Solicito a V.S2 providéncias quanto a autorizacdo para utilizacdo do
Sistema Descentralizado de Pagamento na importancia de R$ (

), distribuido na(s) seguinte(s) natureza(s) de despesas:

, para utilizacdo conforme Decreto n°
20.633, de 18/10/2001 e Decreto 20.968, de 31/10/2001.

10
(nome - titular) (matricula) (cargo — funcao)
20
(nome - titular) (matricula) (cargo — funcao)
Os gestores ndo estdo enquadrados nos casos de impedimento.
O pedido se justifica pelos seguintes fatores:
Atenciosamente,
Nome do titular
Ao
Sr.(a)

OBS: utilizar papel timbrado.
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ANEXO I

“ “N.° DE DE

Designa responsaveis para Movimentagao
de SDP.

O , N0 uso das atribui¢cdes que Ihe sédo

conferidas pela legislagdo em vigor,

RESOLVE:

Art. 1.° Designar como responsaveis pela movimentacdo do SDP da
(nome do 6rgdo/unidade) desta

(nome da Secretaria/Org&o/Coordenadoria),

os servidores a seguir relacionados:

Orgéo/Unidade:

Responséavel Matricula Cargo Funcéo

Art. 2° A designacdo esta em conformidade com o Processo Administrativo n.°
, € observa o disposto no Decreto n.° 20.633/2001 e

20.968/2001, que disciplina o Sistema Descentralizado de Pagamento.

Art. 3.° Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacéo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Rio de Janeiro,

TITULAR DA PASTA
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ANEXO Il
Ao Banco do Brasil S/A

Ref.: Sistema Descentralizado de Pagamento — Decreto n° 20.633, de 18/10/2001,
regulamentado pela Resolucéo n° ,de / /2001, Controladoria Geral do
Municipio.

Orgéo/Unidade Municipal:

CNPJ (6rgéo/unidade):

Responsével: Matr.:

Co-responsavel Matr.:

Senhor Gerente:

A Superintendéncia do Tesouro Municipal, na forma das instrucdes
emanadas da Super-RJ Geréncia de Governo (Circular Super-RJ 99/013), esta
encaminhando a essa Geréncia o responsavel bem como o seu co-responsavel pela
conta a ser aberta, nessa Agéncia, em nome da Org&o/Unidade Municipal acima,
conforme indicagédo publicadano DOMde [/ / , (copia anexa), destinada
a receber créditos desta Prefeitura, sob forma do Sistema Descentralizado de
Pagamento, cujos recursos serdo movimentados mediante cheques nominativos
assinados, sempre em conjunto, pelo responsavel e seu co-responsavel.

) A conta a ser aberta, sera "conjunta ndo solidaria (e) ", intitulada "(nome da
Orgao/Unidade Municipal desta Prefeitura designada acima) "e terd carater
permanente, (ndo podera ser encerrada quando da eventual mudanca do titular).

De acordo com a orientacdo da Super-RJ Geréncia de Governo, assim que a
conta for aberta e independente da existéncia de créditos, devera ser providenciado
talonario de cheques para sua movimentacdo, sendo vedada, ainda, segundo a
mesma instrucdo, a cobranca de quaisquer encargos, tais como: taxa de abertura,
fornecimento de taldo de cheques, extratos bancérios, e etc., assim como a
exigéncia de depdsito prévio.

Por se tratar de conta do Sistema Descentralizado de Pagamento desta
Prefeitura, ela esta isenta de qualquer tributacéo.

Recomendamos a V.Sa. finalmente, que no espaco a esse fim destinado
sejam apostos: o cédigo da agéncia, o numero da respectiva conta (tipo 3), o
carimbo da agéncia contendo a assinatura do funcionéario, responsavel pela
providéncia, fazendo retornar, de imediato e por intermédio do responsavel acima
credenciado, as 12 e 22 vias deste expediente, permanecendo no arquivo da agéncia
a 32via.

Atenciosamente
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ANEXO IV
Ao Banco do Brasil S/A.
Agéncia:
Referéncia: Sistema Descentralizado de Pagamento — substituicdo de responsavel
Orgéao/Unidade Municipal:
c/ICn°

Senhor Gerente:

Estamos encaminhando a essa Geréncia, conforme credenciamento
(publicado no D. O. M. de / / , COpia anexa), o(s) novo(s) responsavel
(eis), pela c/c aberta, nessa Agencia, em nome da Orgao/Unidade Municipal acima
referenciada, em substituicdo ao(s) anteriormente indicado (s), conforme abaixo:

Responsével (eis) substituido (a) Matricula

Novo(s) responsavel (eis) Matricula

Atenciosamente,
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ANEXO V

MODELO DE RECIBO A SER PASSADO POR PRESTADOR DE SERVICOS
PESSOA FISICA

NOME:
ENDERECO:
IDENTIDADE: CPF:
Valor Bruto R$
Retencao:
Imposto de Renda:
Aliquota: %
Deducéo R$
A Recolher R$
Ligquido a Pagar R$
Recebi da PCRJ-Org&o/Unidade Municipal - CNPJ n° ,
responsavel cargo matricula
co-responsavel cargo matricula
a importancia liquida de R$ ( ) pelo cheque n°
de / / , contra o Banco do Brasil S.A., referente a
(especificar muito bem o servigco executado).
Prazo de garantia do servico executado:

Local da execugéo do servigo:

Rio de Janeiro, de de

assinatura do autbnomo

Obs. Atestar no verso (2 servidores com matricula).

Caso o profissional forneca o material a ser utilizado, e desejar separar 0s
valores de servico e do material, devera apresentar Nota Fiscal de venda, nos
moldes do item 7.2 e acrescentar na descricdo do servi¢o: “com fornecimento
de material”.

N&o utilizar papel timbrado.
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ANEXO VI

CONTROLE DE FORNECIMENTO DE DESPESAS COM

TRANSPORTE/PASSAGENS
SETOR:
DIA QUANT. VALOR TOTAL | REQUISITANTE MATRICULA DESTINO ATIVIDADE RUBRICA
Total Geral

Atestamos a veracidade das informacdes constantes deste recibo.

Rio de Janeiro,

/

/

e

Gestores

43




ANEXO Vi

Prestacdo de Contas dos Gestores por Sistema Descentralizado de Pagamento

Oficio n° Rio de Janeiro, de de
Senhor:
Encaminho a V.S?, para fins de apreciacdo e aprovacdo, a prestacdo de
contas do Sistema Descentralizado de Pagamento, depositado em favor do

( ), conta corrente n° , tendo em vista a

aplicacao da importancia de R$ ( ), correspondente a % (
por cento) dos recursos liberados.

As despesas, ora comprovadas, referem-se, respectivamente, as Notas de
Empenho n° de I e de / , Programa de Trabalho

, Natureza de Despesa do Orgcamento em Vigor.

Instruem a presente prestacdo de contas 0s seguintes documentos:

» mapa discriminativo das despesas realizadas;

» comprovante das despesas realizadas;

* relacdo das despesas realizadas, sem comprovantes;

» comprovante do recolhimento do saldo (se houver);

* cheques cancelados (se houver);

* extrato de conta corrente bancaria;

* cOpia do ato de substituicdo dos gestores (se for o caso);

* cOpia do oficio comunicando a alteracdo dos gestores ao banco
(se for o caso);

* justificativa (se houver).

Solicito posterior encaminhamento a GCSA para exame, de acordo com 0

estabelecido na Resolugdo CGM n°

Atenciosamente,

e
assinatura dos gestores:

A(o) Sr.(a)
(Ordenador da Despesa)



ANEXO Vi

NATUREZA DE DESPESA:
N° DO EMPENHO:

MAPA DISCRIMINATIVO POR NATUREZA DE DESPESA

VALOR DO EMPENHO:

DOCUMENTO FORNECEDOR CHEQUE N°| VALOR R$
Ne Data
TOTAL

SALDO DISPONIVEL EM CONTA CORRENTE

Rio de Janeiro, /

e

Gestores
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ANEXO IX
OFICIO DE SOLICITACAO DE NOVO REPASSE
Oficio n°
Senhor (a)

BN

Solicito providéncias quanto a autorizacdo do pedido de repasse da

importancia de R$ ( ) relativa ao Sistema

Descentralizado de Pagamentos da unidade

O recursos deverdo ser depositados na conta n° do
Banco , especialmente utilizada para este fim. A despesa correra a
conta do Programa de Trabalho , hatureza de despesa

A prestacédo de contas foi efetuada através do Proc. n®

Atenciosamente,

Gestor co-gestor

46



Orgao/Unidade:

ANEXO X

Mapa das regularizagBes orgcamentarias dos saldos remanescentes do Sistema
Descentralizado de Pagamento.

Valores Cancelados no exercicio anterior

Valores Regularizados no exercicio atual

Empenho

Liquidagao

Fonte de
Recurso

Data do
Cancelamento

Valor

Empenho

Liquidagao

Fonte de
Recurso

Data da
Liquidagao

Valor

Total Cancelado

Total liquidado
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ANEXO XI

MODELO DE DECLARAGCAO DE RETENCAO DE TRIBUTOS

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

Declaro que ;
(nome da empresa/autbnomo)

Inscricdo Municipal , CNPJ/CPF ,

Nota Fiscal/Recibo emitida (0)em / / , no valor total de R$

( ), em favor da Prefeitura da Cidade do

Rio de Janeiro — PCRJ - sofreu retencdo do

(Orgdo/Unidade Municipal)
? INSS ? SEST e SENAT 7 Imposto de Renda ? 1SS, com base na legislacéo

vigente, no valor de R$ ( )

pelo servico prestado de

Rio de Janeiro, de de

assinatura do responsavel pelo Sistema Descentralizado de Pagamento
Nome e Matricula

OBS.: Em substituicAo ao modelo de declaracdo de retencdo de tributos sugerido
acima, pode ser fornecida copia do DARM quitado com o recolhimento do IR
ou ISS retido.
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ANEXO XIi

SERVICOS SUJEITOS A RETENCAO DO ISS ALIQUOTA BASE DE CALCULO
Engenharia consultiva, a execugcdo por administracéo, 3% preco total do servico, deduzidas as
empreitada ou subempreitada, de obras hidraulicas, de subempreitadas ja tributadas pelo Municipio
construgéo civil,b de escoramento e contencdo de
encostas, de reparagdo de edificios, estradas, viadutos,
pontes, portos e congéneres, inclusive servicos auxiliares
ou complementares e obras semelhantes
Guarda, vigilancia e seguranca de bens e pessoas 5% preco total do servigo
Limpeza, manutengdo e conservacdo de imoveis, 5% preco total do servigo
inclusive logradouros e areas publicas
coleta remocd@o de lixo, inclusive varricdo, lavagem e 5% preco total do servigo
capinagdo de vias logradouros publicos, limpeza de
praias, tuneis, corregos, valas, galerias pluviais, bueiros e
caixas de ralo e assisténcia sanitaria.

a) locagéo de bens méveis 5% preco total do servigo

b) “leasing” de bens méveis 0,5% preco total do servigo

Assessoria e consultoria de qualquer natureza 5% preco total do servigo

Auditoria em geral 5% preco total do servigo

Propaganda e publicidade, inclusive veiculagdo de 3% Preco total do servico (honorarios e comissées)

material publicitario com excegao de:
1 - producéo externa ja tributada pelo Municipio
2 - reembolso dos valores pagos aos veiculos
de propaganda e publicidade, bem como das
despesas efetuadas por ordem e conta do
encomendante.
Os valores excluidos da base de célculos
deverdo estar individualizados e comprovados
por notas fiscais ou documentos equivalentes.

Fornecimento de méo-de-obra 5% preco total do servigo

Composicao gréfica, fotocomposicéo, clicheria, 5% preco total do servigo

zineografia, litografia, fotolitografia, confeccdo de

carimbos e impresséo gréfica por encomenda

a) Geracdo de programas de computador, sob 0,5% preco total do servigo

encomendas, cadastrados como desenvolvidos no pais,

segundo a Lei Federal n° 4.646, de 17/09/87

b) Demais servigos de informatica

5% preco total do servigo

Assisténcia técnica em geral 5% preco total do servigo

Lubrificagdo, limpeza e revisdo de maquinas, veiculos, 5% preco total do servigo, com exclusdo das pecas

aparelhos e equipamentos eventualmente aplicadas no servigo.
Obs.: A aplicacdo de pecas devera estar
comprovada por nota fiscal de venda mercantil

Consertos, restauragdo, manutencdo e conservagdo de 5% preco total do servico, com exclusdo das pegas

magquinas, veiculos, motores, elevadores ou de quaisquer
objetos inclusive recondicionamento de motores

eventualmente aplicadas no servigo.

Obs.: A aplicacdo de pecas devera estar
comprovada por nota fiscal de venda mercantil
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ANEXO XIlI

MODELO DE GPS

Na Contracéo de Auténomos

Naretencdo — céd. 2640 ou 2682 —

— cod. 2402 Preencher com
aidentificac8o do Contratante
seguida da do Auténomo

MEMISTERID DA PREVIDEN
[NSTITUTO NACIKNAL 11

[:UIA DA PREVIDENCIA

Preencher c/ aidentificagdo do
prestador de servigos/empreiteira,
seguida da do Contratante.

CNPJ da Contratante p/ os codigos
2402 ou 2445 (Contratagéo de
Cooperativas de Trabalho ou de
Transporte de Cargas e Passag.)
CNPJ da Contratada p/ os codigos
2640 e 2682 (Retengéo de 11%)

SISTENCTA SOCTAL - MPAS

3. CODIGO DE PAGAMENTO

\

Codigo de Pagamento:
2402 (autébnomos)
2445 (Transp. Rod. Autdn.)
2640 (retencdes - empresas)
2682 (retencdes - Obras)

4. COMPETENCTA

Z— ]

5. IDENTTFICADOR

{Use exclusive INSS)

1 B U RAZAD SOCIALTONE ERECD 6, VALDE D0 [NSS
Empresa XYZ
RuaB, gn° 7
PCRJ - Prefeitura da Cidade do RJ
Rua Afonso Caval canti, 455 5
2 VENCIMENTD

9. VALLIR ,-W/ ENTIDADES
/

¥la - CONTRIBUINTE

-

ATENCAD: E veduda a utilizagla de GPS para recolhimento de neceita de valor inferior an

evtipulado em Resolugke publicada peta INSS. A receita que resular valor inferior deverd ser
abicionada & cantribuigiin oo importincia corresp

o meses

‘M}V

1"W1A - [NSS -

MLULTA EJUROS

tokzl seja i pual oo superion o valor minimao fixado.
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO No» VERSD. / Z Y
ENTICACAD BANCARILA / /
UM MRE 5SS WOOE] .
Campo 6 - O vaor do INSS adlissgy Campo 9 — Se houver, informar o Campo 11 - Valor Total
e | —— —

recol her

corresponderd & soma dos valores a

valor

(SEST e SENAT)

a ser recolhido para terceiros

a Recolher
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ANEXO XIV

MODELO DE PREENCHIMENTO DO DARM

Cadigo de Receita:
815-0 (IRRF)
109-0 (I1SS)

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA DARM RIO
DOCUMENTO DE ARR E RECEITAS MUNICIPAIS

990 20

| 03 DATA DE VENCIMENTO

14, HOME | RAZAD SOG1AL - = £
PCRJ — PREEE CIDADE DO RJ

11 INFORMAGOES DOMPLEVENTASES | G ;
§

+ I TELEFONE

>
Recolhimento de | RRE/S:

I VA - ORGAD EMISSUH

| il |
3 '_ | 07, WALOR DA MCRA

_ - - a ' [ TR\ N | |
Recibo/Nota Fiscal n®_ L/ o y e VALO DA MULTA

Nome do AuténomolFirma:—— | 5. VALOR TOTAL
CPF/CNPJ ne Mg e g AT e

Informagdes Complementares:
Descricéo do Servico, n® do Recibo/Nota Fiscal, Valor,
-1 Nomedo Prestador de Servigo/Firma, CPF/CNPJ, etc.

Valor aser
recolhido

Atengdo: Valor minimo fixado p/ recolhimento de DARM (10 UFIR) = R$ 13,58
(atualizado conforme Lei n° 3.145, de 08/12/2000).
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ANEXO XV

Relacdo de agentes nocivos quimicos, fisicos ou biolégicos que resultam na
concesséao de aposentadoria especial, conforme Anexo IV do Regulamento da

Previdéncia Social

CLASSIFICAGCAO DOSAGENTESNOCIVOS

TEMPO DE .
CODIGO AGENTE NOCIVO EXPOSIGAO

1.0.0 AGENTES QUIMICOS
O que determina o direito ao beneficio é a exposi¢ao do trabalhador ao agente nocivo presente
no ambiente de trabalho e no processo produtivo, em nivel de concentracdo superior aos
limites de toleréncia estabelecidos.
O rol de agentes nocivos é exaustivo, enquanto que as atividades listadas, nas quais pode haver
aexposicao, € exemplificativa. (Redagdo dada pelo Decreto n° 3.265, de 29.11.99).

1.0.1 ARSENIO E SEUS COMPOSTOS (25 ANOS)
a) extracdo de arsénio e seus compostos toxicos,
b) metalurgia de minérios arsenicais,
C) utilizagdo de hidrogénio arseniado (arsin@) em sinteses orgénicas e no processamento de
componentes el etrénicos;
d) fabricagdo e preparagdo de tintas e lacas,
e) fabricacdo, preparacdo e aplicacdo de inseticidas, herbicidas, parasiticidas e raticidas com a
utilizag@o de compostos de arsénio;
f) producdo de vidros, ligas de chumbo e medicamentos com a utilizagdo de compostos de
arsénio;
g) conservagdo e curtume de peles, tratamento e preservacdo da madeira com a utilizaggo de
compostos de arsénio.

1.0.2 ASBESTOS (20 ANOS)
a) extragdo, processamento e manipulagdo de rochas amiantiferas;
b) fabricac&o de guarni¢Oes para freios, embreagens e materiais isolantes contendo asbestos,
c) fabricag@o de produtos de fibrocimento;
d) mistura, cardagem, fiagdo e tecelagem de fibras de asbestos.

1.0.3 BENZENO E SEUS COMPOSTOS TOXICOS (25 ANOS)
a) producéo e processamento de benzeno;
b) utilizacdo de benzeno como matéria-prima em sinteses orgénicas e na producdo de
derivados,
¢) utilizacdo de benzeno como insumo na extragdo de 6leos vegetais e dcoois,
d) utilizagdo de produtos que contenham benzeno, como colas, tintas, vernizes, produtos
gréficos e solventes,
€) producéo e utilizacdo de clorobenzenos e derivados,
f) fabricagdo e vulcanizagdo de artefatos de borracha;
g) fabricacdo e recauchutagem de pneuméticos.

1.0.4 BERILIO E SEUS COMPOSTOS TOXICOS (25 ANOS)
a) extracdo, trituragcdo e tratamento de berilio;
b) fabricacdo de compostos e ligas de berilio;
c) fabricagéo de tubos fluorescentes e de ampolas deraio X;
d) fabricac&o de queimadores e moderadores de reatores nucleares;
e) fabricac&o de vidros e porcelanas para isolantes térmicos;
f) utilizag&o do berilio naindUstria aeroespacial .

1.0.5 BROMO E SEUS COMPOSTOS TOXICOS (25 ANOS)
a) fabricagéo e emprego do bromo e do &cido brémico.
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1.0.6 CADMIO E SEUS COMPOSTOS TOXICOS (25 ANOS)
a) extragdo, tratamento e preparagdo de ligas de cadmio;
b) fabricacéo de compostos de cadmio;
¢) utilizac&o de eletrodos de cadmio em soldas;
d) utilizagdo de cadmio no revestimento eletrolitico de metais;
€) utilizacdo de cAdmio como pigmento e estabilizador na industria do pléastico;
f) fabricacdo de eletrodos de baterias alcalinas de niquel-cadmio.

1.0.7 CARVAO MINERAL E SEUS DERIVADOS (25 ANOS)
a) extracdo, fabricacdo, beneficiamento e utilizagdo de carvao mineral, piche, alcatréo, betume
e breu;
b) extracdo, producdo e utilizagdo de 6leos minerais e parafinas;
C) extragdo e utilizagdo de antraceno e negro de fumo;
d) producéo de coque.

1.0.8 CHUMBO E SEUS COMPOSTOS TOXICOS (25 ANOS)
a) extragdo e processamento de minério de chumbo;
b) metalurgia e fabricago de ligas e compostos de chumbo;
c) fabricag@o e reformas de acumuladores el étricos;
d) fabricacdo e emprego de chumbo-tetragetila e chumbo-tetrametil;
e) fabricag@o de tintas, esmaltes e vernizes a base de compostos de chumbo;
f) pintura com pistola empregando tintas com pigmentos de chumbo;
0) fabricacdo de objetos e artefatos de chumbo e suasligas,
h) vulcanizac&o da borracha pelo litargirio ou outros compostos de chumbo;
i) utilizagdo de chumbo em processos de soldagem;
j) fabricacdo de vidro, cristal e esmalte vitrificado;
) fabricagéo de pérolas artificiais,
m) fabricagdo e utilizagdo de aditivos a base de chumbo para a indistria de pléasticos.

1.0.9 CLORO E SEUS COMPOSTOS TOXICOS (25 ANOS)
a) fabricag@o e emprego de defensivos organoclorados,
b) fabricacdo e emprego de cloroetilaminas (mostardas nitrogenadas);
c) fabricagdo e manuseio de bifenis policlorados (PCB);
d) fabricacdo e emprego de cloreto de vinil como mondmero na fabricagdo de policloreto de
vinil (PVC) e outras resinas e como intermediario em produgdes quimicas ou como solvente
organico;
e) fabricagéo de policloroprene;
f) fabricagdo e emprego de cloroférmio (triclorometano) e de tetracloreto de carbono.

1.0.10 CROMO E SEUS COMPOSTOS TOXICOS (25 ANOS)
a) fabricacdo, emprego industrial, manipulacdo de cromo, &cido crémico, cromatos e
bicromatos;
b) fabricacdo de ligas de ferro-cromo;
c) revestimento eletrolitico de metais e polimento de superficies cromadas;
d) pintura com pistola utilizando tintas com pigmentos de cromo;
€) soldagem de aco inoxidavel.

1.0.11 DISSULFETO DE CARBONO (25 ANOS)
a) fabricagdo e utilizagdo de dissulfeto de carbono;
b) fabricacdo de viscose e seda artificia (raiom) ;
¢) fabricagdo e emprego de solventes, inseticidas e herbicidas contendo dissulfeto de carbono;
d) fabricac8o de vernizes, resinas, sais de amoniaco, de tetracloreto de carbono, de vidros
Gticos e produtos téxteis com uso de dissulfeto de carbono.

1.0.12 FOSFORO E SEUS COMPOSTOS TOXICOS (25 ANOS)
a) extragdo e preparacdo de fosforo branco e seus compostos;
b) fabricacdo e aplicagdo de produtos fosforados e organofosforados (sinteses orgénicas,
fertilizantes e praguicidas);
c) fabricagdo de munigdes e armamentos explosivos.
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1.0.1310DO (25 ANOS)
a) fabricago e emprego industrial do iodo.

1.0.14 MANGANES E SEUS COMPOSTOS (25 ANOS)
a) extragdo e beneficiamento de minérios de manganés;
b) fabricacdo de ligas e compostos de manganés,
c) fabricag8o de pilhas secas e acumuladores,
d) preparacéo de permanganato de potassio e de corantes;
e) fabricag8o de vidros especiais e ceramicas;
f) utilizac8o de eletrodos contendo manganés,
g) fabricacéo de tintas e fertilizantes.

1.0.15 MERCURIO E SEUS COMPOSTOS (25 ANOS)
a) extragfo e utilizagdo de mercurio e fabricacdo de seus compostos;
b) fabricacdo de espoletas com fulminato de merclrio;
c) fabricagfo de tintas com pigmento contendo mercrio;
d) fabricagdo e manutencdo de aparelhos de medicao e de |aboratorio;
e) fabricagco de |lampadas, vavulas eletrénicas e ampolas de raio X;
f) fabricagdo de minuterias, acumuladores e retificadores de corrente;
0) utilizagdo como agente catalitico e de eletrolise;
h) dourag&o, prateamento, bronzeamento e estanhagem de espelhos e metais;
i) curtimento e feltragem do couro e conservagdo da madeira;
j) recuperacd@o do mercurio;
[) amalgamac&o do zinco.
m) tratamento a quente de amalgamas de metais;
n) fabricaco e aplicacdo de fungicidas.

1.0.16 NIQUEL E SEUS COMPOSTOS TOXICOS (25 ANOS)
a) extracdo e beneficiamento do niquel;
b) niquelagem de metais;
¢) fabricacdo de acumuladores de niquel-cadmio.

PETROLEO, XISTO BETUMINOSO, GAS NATURAL (25 ANOS)

E SEUSDERIVADOS
a) extracdo, processamento, beneficiamento e atividades de manutencdo redizadas em
unidades de extraggo, plantas petroliferas e petroquimicas,
b) beneficiamento e aplicagdo de misturas asfalticas contendo hidrocarbonetos policiclicos.

1.0.18 SILICA LIVRE (25 ANOS)
a) extragcdo de minérios a céu aberto;
b) beneficiamento e tratamento de produtos minerais geradores de poeiras contendo silicalivre
cristalizada;
c) tratamento, decapagem e limpeza de metais e fosqueamento de vidros com jatos de areig;
d) fabricacdo, processamento, aplicacdo e recuperacdo de materiais refratarios,
e) fabricag@o de mds, rebolos e de pds e pastas para polimento;
f) fabricag@o de vidros e cerémicas,
) construcgo de tuneis;
h) desbaste e corte a seco de materiais contendo silica.

1.0.19 OUTRAS SUBSTANCIAS QUIMICAS (25 ANOS)

GRUPO | - ESTIRENO; BUTADIENO-ESTIRENO; ACRILONITRILA; 1-3 BUTADIENO; CLOROPRENO;
MERCAPTANOS, n-HEXANO, DIISOCIANATO DE TOLUENO (TDI); AMINAS AROMATICAS

a) fabricacéo e vulcanizag8o de artefatos de borracha;

b) fabricacdo e recauchutagem de pneus.

GRUPO 1l - AMINAS AROMATICAS, AMINOBIFENILA, AURAMINA, AZATIOPRINA, BIS (CLORO
METIL) ETER, 14 BUTANODIOL, DIMETANOSULFONATO (MILERAN), CICLOFOSFAMIDA,
CLOROAMBUCIL, DIETILESTIL-BESTROL, ACRONITRILA, NITRONAFTILAMINA 4-DIMETIL-
AMINOAZOBENZENO, BENZOPIRENO, BETA-PROPIOLACTONA, BISCLOROETILETER,
BISCLOROMETIL, CLOROMETILETER, DIANIZIDINA, DICLOROBENZIDINA, DIETILSULFATO,
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DIMETILSULFATO, ETILENOAMINA, ETILENOTIUREIA, FENACETINA, IODETO DE METILA,
ETILNITROSUREIAS, METILENO-ORTOCLOROANILINA (MOCA), NITROSAMINA,
ORTOTOLUIDINA, OXIME-TALONA, PROCARBAZINA, PROPANOSULTONA, 1-3-BUTADIENO,
OXIDO DE ETILENO, ESTILBENZENO, DIISOCIANATO DE TOLUENO (TDI), CREOSOTO, 4-
AMINODIFENIL, BENZIDINA, BETANAFTILAMINA, ESTIRENO, 1-CLORO-2, 4 - NITRODIFENIL, 3-
POXIPRO-PANO

a) manufatura de magenta (anilina e ortotol uidina);

b) fabricacdo de fibras sintéticas;

C) sinteses quimicas,

d) fabricacéo da borracha e espumas;

e) fabricagfo de plésticos;

f ) producdo de medicamentos;

0) operagdes de preservacdo da madeira com creosoto;

h) esterilizag@o de materiais cirlrgicos.

2.0.0 AGENTESFiSICOS
Exposi¢do acima dos limites de toleréncia especificados ou as atividades descritas.

2.0.1 RUIDO (25 ANOS)
a) exposicao permanente a niveis de ruido acima de 90 decibéis.

2.0.2 VIBRACOES (25 ANOS)
a) trabalhos com perfuratrizes e martel etes pneuméti cos.

2.0.3 RADIACOES IONIZANTES (25 ANOS)
a) extracéo e beneficiamento de minerais radioativos;
b) atividades em mineragBes com exposi¢do ao raddnio;
c) redizacBo de manutencdo e supervisdo em unidades de extragdo, tratamento e
beneficiamento de minerais radioativos com exposi¢ao as radiacfes ionizantes;
d) operagBes com reatores nucleares ou com fontes radioativas;
€) trabahos realizados com exposicdo aos raios Alfa, Beta, Gama e X, aos néutrons e as
substancias radioativas para fins industriais, terapéuticos e diagndsticos,
f) fabricagdo e manipulagdo de produtos radioativos;
0) pesquisas e estudos com radiactes ionizantes em laboratorios.

2.0.4 TEMPERATURAS ANORMAIS (25 ANOS)
a) trabalhos com exposi¢do ao calor acima dos limites de toleréncia estabelecidos na NR-15,
da Portariano 3.214/78.

2.0.5 PRESSAO ATMOSFERICA ANORMAL (25 ANOS)
a) trabalhos em caix8es ou camaras hiperbéricas;
b) trabalhos em tubul des ou tdneis sob ar comprimido;
c) operacoes de mergulho com o uso de escafandros ou outros equipamentos .

3.0.0 BIOLOGICOS
Exposi¢ao aos agentes citados unicamente nas atividades relacionadas.

3.0.1 MICROORGANISMOS E PARASITAS INFECCIOSOS VIVOS
E SUAS TOXINAS (25 ANOS)
a) trabalhos em estabelecimentos de salide em contato com pacientes portadores de doengas
infecto-contagiosas ou com manuseio de materiais contaminados,
b) trabalhos com animais infectados para tratamento ou para 0 preparo de soro, vacinas e
outros produtos;
c) trabalhos em laborat6rios de autdpsia, de anatomia e anatomo-histologia;
d) trabalho de exumagao de corpos e manipulacdo de residuos de animais deteriorados,
€) trabalhos em galerias, fossas e tanques de esgoto;
f) esvaziamento de biodigestores;
0) coleta e industrializag&o do lixo.

4.0.0 ASSOCIACAO DE AGENTES
Exposi¢do aos agentes combinados exclusivamente nas atividades especificadas.
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4.0.1 FiSICOS, QUIMICOS E BIOLOGICOS (20 ANOS)
a) mineracdo subterranea cujas atividades sgjam exercidas af astadas das frentes de producéo.

4.0.2 FiSICOS, QUIMICOS E BIOLOGICOS (15 ANOS)
trabalhos em atividades permanentes no subsolo de mineragBes subterréneas em frente de

producéo.
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