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Prefacio

A ACA0 DE CONTROLE INTERNO

A Controladoria Geral do Municipio foi criada em dezembro de 1993, no primeiro
ano da minha primeira gestdo (1993-1996) como Prefeito da Cidade do Rio de Jangiro.

A'idéia da criaco de um Orgdo exclusivo para tratar das questdes de controle interno
decorre de convicgdo pessoal permanente de preservagdo do Estado, do qual devem ser exigidos
procedimentos uniformes que possibilitem combate a praticas inadequadas no setor publico.

A acdo de controle interno é sempre de defesa dos procedimentos administrativos
municipais adequados, ¢ 0 seu resultado imediato é o assessoramento técnico a todos oS
Secretarios, em todas as areas referentes a execucdo orcamentaria, inclusive procedimentos
licitatorios.

Nestes 10 anos de existéncia da Controladoria Geral do Municipio a populagéo do
Rio de Janeiro tem sido beneficiada de diversas formas, seja pela reducdo de custos e desperdicios,
que se reflete na melhor prestacéo de servigos publicos, ou pela garantia do sistema de controle
estar permanentemente atuando para detectar fraudes sempre passiveis de ocorrer.

A apresentacdo de prestagles de contas dos administradores, com a emissdo de
certificado por profissionais com maior independéncia e autonomia também é fator que merece
destaque. Meu desejo € que esta idéia semeada com pioneirismo no Municipio do Rio de
Janeiro, e que j& contaminou diversas instituicdes da Federacéo, possa transformar a consciéncia
da populagdo, levando-a a ser cada vez mais atuante em relagdo a administracdo publica.

Cesar Maia
PREFEITO



Apresentacao

O CONTROLE INDEPENDENTE EXERCIDO COMO FUNGCAO DE ESTADO

Na area publica, o sistema de controle deve ser encarado como fungdo de Estado,
ou seja: algo permanente, independentemente do governo, que é transitdrio. O controle
precisa estar a servico da instituicdo e ndo subordinado a um poder temporal, caso do
governo. Quando o controle é exercido como funcdo de governo, freqilentemente acaba se
transformando em instrumento para fazer com que as coisas parecam formalmente corretas,
mesmo que na esséncia ndo estejam. Assim, 0s 6rgaos de controle devem existir para garantir
acorrecdo das agBes do governo, seja no aspecto contabil, seja no aspecto da gestdo econdmica
e financeira, bem como na avaliagéo dos resultados alcancados.

Nesse contexto, esta tem sido a meta a nortear a Controladoria Geral do Municipio
do Rio de Janeiro desde a sua criagdo em 1993: posicionar a CGM na vanguarda do setor
pablico municipal adotando instrumentos de gestdo estratégica e apostando na quebra de um
paradigma — a mudanca de foco do controle da legalidade para a atuacéo gerencial.

Em relacdo a atividade de auditoria inovou-s¢ introduzindo a avaliacdo de riscos no
plangjamento de trabalhos. Quanto ao sistema de informagdes gerenciais, a proposta é
transformar indmeros dados em informagdes Uteis para a tomada de decisdo dos gestores do
Municipio. Finalmente, na Contabilidade esta passou a funcionar ndo apenas como rgédo de
registro,mas principalmente como elemento fundamental para a estratégia de controle interno.

Com a publicacéo deste volume comemorativo dos dez anos da Controladoria, contendo
0 Regimento Interno e os principais textos legais emitidos desde a sua criagdo, esperamos
contribuir para o aprimoramento do controle no setor publico brasileiro.

Lino Martins da Silva
CONTROLADOR GERAL
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LEI N° 2.068 DE 22 DE DEZEMBRO DE 1993

Institui O Sistema Integrado de Fiscalizacdo
Financeira, Contabilidade e Auditoria do Poder
Executivo, Cria a Controladoria Geral do
Municipio e d& outras providéncias.Autor: Poder
Executivo

O prefeito da cidade do rio de janeiro,

faco saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - Fica instituido o Sistema Integrado de Fiscalizagdo Financeira, Contabilidade
e Auditoria do Poder Executivo, cujo 6rgdo central € a Controladoria-Geral do Municipio.

§ 1°- A acdo setorial do Sistema Integrado de Fiscalizacdo Financeira, Contabilidade e
Auditoria sera desempenhada por agentes setoriais subordinados técnica e
administrativamente a Controladoria-Geral do Municipio.

§ 2° - Os Agentes Setoriais pertencem ao quadro técnico aludido no art. 13 e serdo
lotados nas Secretarias e na Procuradoria Geral do Municipio para o desempenho de fungdes
inerentes ao Sistema.

Art. 2° - Fica criada na estrutura basica do Poder Executivo a Controladoria-Geral
do Municipio, subordinada diretamente ao Prefeito, com a finalidade de:

| - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e a execucdo
dos programas de governo e dos or¢amentos do Municipio;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficécia e a eficiéncia
da gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e entidades da
administragdo municipal e da aplicacdo de recursos publicos por entidades de
direito privado;

Il - exercer o controle de operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres do Municipio;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;



V - examinar as demonstra¢Bes contabeis, orgamentérias e financeiras,
qualquer que seja 0 objetivo, inclusive as notas explicativas e relatérios, de
Orgdos e entidades da administracdo direta, indireta e fundacional;

VI - examinar as prestagdes de contas dos agentes da administracdo direta,
indireta e fundacional responsaveis por bens e valores pertencentes ou
confiados a Fazenda Municipal;

VII - Vetado.
VIII - Vetado.
IX - Vetado.
X -Vetado.

XI - controlar os custos e precos dos servi¢os de qualquer natureza mantidos
pela administracdo direta, indireta e fundacional;

XII - exercer o controle contébil, financeiro, or¢amentario, operacional e
patrimonial das entidades da administragdo direta, indireta e fundacional
quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, razoabilidade, aplicagdo das
subvencdes e renuncias de receitas.

§ 1° - Os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de qualquer
irregularidade ou ilegalidade, dela dardo ciéncia ao Tribunal de Contas do Municipio,
sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 2° - Qualquer cidaddo, partido politico, associagdo ou sindicato é parte legitima para, na
forma da lei, denunciar irregularidade ou ilegalidade perante o Tribunal de Contas do
Municipio.

§ 3° - Ap0s as verificagbes ou inspec¢des nos setores da administracdo direta, indireta e
fundacional, o setor de fiscalizagcdo opinara sobre a situacdo encontrada, emitindo um
certificado de auditoria em nome do 6rgao fiscalizado.

Art. 3° - S3o competéncias da Controladoria-Geral do Municipio como 6rgédo central
do Sistema Integrado de Fiscalizagdo Financeira, Contabilidade e Auditoria:

| - orientar e expedir atos normativos concernentes a agdo do Sistema Integrado
de Fiscaliza¢do Financeira, Contabilidade e Auditoria;

Il - supervisionar tecnicamente e fiscalizar as atividades do Sistema;



Ill - programar, coordenar, acompanhar e avaliar as ages setoriais;
IV - determinar, acompanhar e avaliar a execugdo de auditorias;

V - promover a apuragio de dendncias formais, relativas a irregularidades ou
ilegalidades praticadas em qualquer érgio ou entidade da administra¢io, dando
ciéncia ao titular do Poder Executivo, ao Tribunal de Contas do Municipio, ao
interessado e ao titular do 6rgao ou autoridade equivalente a quem se subordine
o autor do ato objeto da denuncia, sob pena de responsabilidade solidaria nos
termos do § 1° do art. 96 da Lei Organica do Municipio;

VI - aplicar penalidades, conforme legislagdo vigente, aos gestores inadimplentes;

VIl - propor ao Prefeito o bloqueio de transferéncia de recursos do Tesouro
Municipal e de contas bancdrias;

VIII - elaborar e manter atualizado o Plano de Contas Unico para os 6rgios da
administragdo direta e aprovar o Plano de Contas dos 6rgios da administragio
indireta e fundacional;

IX - Vetado.

Art. 4° - O titular da Controladoria-Geral do Municipio, denominado Controlador-Geral,
serd nomeado pelo Prefeito e deverd satisfazer os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor ocupante de cargo de carreira técnica e/ou profissional,
nos casos e condigdes previstas na lei;

Il - escolaridade universitaria completa, inclusive registro no Conselho Regional de
Contabilidade;

lll - idoneidade moral e reputagdo ilibada;
IV - notérios conhecimentos na area de controle interno e de administragdo publica;

V - mais de dez anos de exercicio de fungdo ou de efetiva atividade profissional que exija os
conhecimentos mencionados e praticas de controle interno no setor publico.

Art. 5° - A estrutura basica da Controladoria-Geral do Municipio é a constante do
Anexo |, que fica criada por esta Lei.

Paragrafo Unico - Ato do Prefeito detalhara a estrutura ora instituida.



Art. 6° - S3o atribui¢des da Contadoria-Geral,da Coordenadoria de Normas Técnicas
e da Auditoria-Geral, instituidas na forma do art. 5°.

| - Contadoria-Geral - Acompanhar e avaliar os resultados dos registros contabeis,
dos atos e fatos relativos as despesas da administracdo publica, com vistas a
elaboracdo das contas de gestdo da Prefeitura do Municipio;

Il - Coordenadoria de Normas Técnicas

a) elaborar normas e os métodos de administragdo financeira e contabilidade
na forma estabelecida pela Controladoria-Geral do Municipio;

b) coordenar as atividades de informatica no ambito da competéncia da
Controladoria-Geral do Municipio.

[l - Auditoria-Geral - Exercer o controle interno do Poder Executivo, por meio
de auditoria, inspeces, verificacdes e pericias, objetivando preservar o patriménio
municipal e controlar o comportamento praticado nas operages.

Art. 7° - Ficam extintos na estrutura do Poder Executivo os seguintes 6rgaos com
sua estrutura organizacional, seus cargos em comisséo e fungfes quantificadas no Anexo Il

| - Auditoria-Geral e Inspetoria-Geral de Finangas, ambos da Secretaria Municipal
de Fazenda;

[l - Inspetorias Setoriais de Finangas das Secretarias Municipais e 6rgéos
equivalentes.

Art. 8° - Vetado.

Art. 9° - Ficam criados na estrutura organizacional da Controladoria-Geral do
Municipio os cargos em comissdo e fun¢des gratificadas descritos no Anexo |ll.

Art. 10° - Lei de iniciativa do Poder Executivo fixara o quantitativo, por categoria
funcional,do pessoal de apoio necessario ao funcionamento dos 6rgdos setoriais, de acordo
com o volume e complexidade das atividades.

§ 1° - Os servidores lotados até a data de 31 de agosto de 1993 nas Inspetorias Setoriais
de Financas, na Inspetoria-Geral de Finangas e na Auditoria-Geral, as Gltimas da Secretaria
Municipal de Fazenda, podem ser cedidos, no interesse da administracdo publica, para a
Controladoria-Geral do Municipio, até que se consolide o quadro definitivo de pessoal
deste Orgao.

§ 2° - Os cargos efetivos da Controladoria-Geral do Municipio serdo preenchidos através
de aprovacdo em concurso publico de provas e de provas e titulos.
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§ 39 - \etado.

§ 4° - Vetado.

Art. 11 - Fica criada a categoria funcional Técnico de Controle Interno, de nivel
Superior de Terceiro Grau, com o quantitativo de cingiienta servidores, cujos cargos ficam
criados por esta Lei.

Paragrafo Unico - Vetado.

Art.12 - Sdo atribuic6es doTécnico de Controle Interno do Poder Executivo as atividades
de nivel superior de planejamento, supervisdo, coordenacdo, orientacio, controle, assessoramento
especializado e execucao de trabalhos, estudos, pesquisas e analises relacionadas com:

| - avaliagdo dos controles orgamentarios, contabil, financeiro e operacional;

Il - estabelecimento de métodos e procedimentos de controles a serem adotados
pelo Municipio para prote¢do de seu patriménio;

Il - realizacdo de estudos no sentido de estabelecer a confiabilidade e
tempestividade dos registros e demonstragdes orgamentarias, contabeis e
financeiras, bem como de sua eficacia operacional;

IV - realizacdo de estudos e pesquisas sobre os pontos criticos do controle
interno de responsabilidade dos administradores;

V - verificagGes fisicas de bens patrimoniais, bem como a identificagdo de fraudes e
desperdicios decorrentes da acdo administrativa.

Art. 13 - O Quadro Técnico da Controladoria-Geral do Municipio sera constituido
por servidores das categorias funcionais Contador, Técnico de Controle Interno e Técnico
de Contabilidade, com os quantitativos fixados no Anexo V.

Art. 14 - E vedada a nomeagio para exercicio de cargo de confianga, no ambito do
sistema de controle interno, assim como para 0s cargos que impliqguem a gestdo de recursos
financeiros, na administracdo direta, indireta e fundacional, de pessoas que tenham sido:

| - responsaveis por atos julgados irregulares, pelo Tribunal de Contas do
Municipio, por Tribunal de Contas da Unido, de Estado, Distrito Federal ou
Municipio ou, ainda, por Conselho de Contas do Municipio;

Il - julgadas comprovadamente culpadas, em processo administrativo, por ato
lesivo ao patrimonio publico de qualquer esfera de Governo.
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Art. 15 - Ficam transferidos para a Controladoria-Geral do Municipio os servidores
das categorias funcionais Contador e Técnico de Contabilidade lotados nas extintas
Inspetoria-Geral de Finangas, Auditoria-Geral e Inspetorias Setoriais de Finangas.

Art. 16 - Vetado.
Art. 17 - Vetado.

Art. 18 - Ficam transferidos da Inspetoria-Geral de Financas - SMF e da Auditoria-
Geral - SMF para a Controladoria-Geral do Municipio o acervo, saldo das dota¢des
orgamentarias e patrimonio.

§ 1° - Asinstalacdes e bens moveis das Inspetorias Setoriais de Finangas ficardo afetados
para uso das atividades do Sistema Integrado de Fiscalizacdo Financeira, Contabilidade
e Auditoria.

§ 2° - Fica transferido o acervo documental de todas as Inspetorias Setoriais, extintas na
forma do art. 7°, para a Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 19 - O Poder Executivo instituird e podera pagar ao quadro técnico da
Controladoria-Geral do Municipio, como definido no Anexo IV, uma Gratificagdo de
Controle Interno, com base em sistemas de pontos, até o limite individual de duzentos e
quarenta pontos para os servidores de nivel superior e de cento e sessenta pontos para
os de nivel médio.

§ 1° - O valor unitario de ponto sera equivalente a vinte e nove por cento da Unidade de
Valor Fiscal do Municipio - UNIF vigente no primeiro dia do més a que se refere o pagamento.

§ 2° - A Gratificagdo de que trata este artigo se incorporard aos vencimentos para
efeito de célculo da Gratificagcdo Adicional por Tempo de Servico, prevista no art. 126
da Lei n° 94, de 14 de margo de 1979, e sera regulamentada pelo Poder Executivo
quanto aos critérios de pontuacdo, que ndo poderdo exceder os limites de duzentos e
quarenta pontos para 0s ocupantes dos cargos de nivel superior e de cento e sessenta
pontos para os de nivel médio.

§ 3° - Fardo jus a gratificacdo os servidores integrantes do Quadro Técnico da
Controladoria-Geral do Municipio, quando no efetivo desempenho de fungdes inerentes
a fiscalizacdo contabil, financeira, or¢camentaria e patrimonial das unidades da
administracdo direta, indireta e fundacional do Poder Executivo, obedecidas as seguintes
condigbes:

| - Vetado.
Il - Vetado.

Il - Vetado.
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§ 49 - \etado.
§ 59 - Vetado.

§ 6° - A Gratificacdo poderd ser concedida aos servidores a que alude o § 1° do art. 10 que
desempenha as atividades referidas no § 3° observados estes limites:

| - duzentos e quarenta pontos para 0s ocupantes de cargos de nivel superior;
Il - cento e sessenta pontos para 0s ocupantes de nivel médio;

Il - Vetado.

§ 7° - Vetado.

Art. 20 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢oes
em contrario.

Cesar Maia
Prefeito
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ANEXO |

Controladoria-Geral do Municipio
Estrutura Bésica

Gabinete do Controlador-Geral

Chefia de Gabinete

Assessoria Juridica

Assessoria de Comunicagdo Social
Contadoria-Geral

Coordenadoria de Contabilidade

Geréncia de Controle Orgamentario
Geréncia de Controle Financeiro

Geréncia de Controle Patrimonial
Coordenadoria de Execugdo Orgamentaria
Geréncias Setoriais de Contabilidade (17)
Auditoria-Geral

Coordenadoria de Auditoria Operacional
Coordenadoria de Planejamento de Controle de Auditoria
Centro de Documentos e Estudos Técnicos
Coordenadoria de Normas Técnicas
Coordenacdo de Normas e Orientacdo
Coordenacdo de Informatica

Diretoria de Administracdo

Departamento de Pessoal

Departamento de Apoio Administrativo
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ANEXO Il

Cargos em Comissdo e Fungdes Gratificadas Extintas

Nome do Cargo Funcdo —Simbolo Quantidade
Inspetor Geral DAS-9 1
Auditor Geral DAS-9 1
Inspetor Setorial DAS-8 11
Diretor IlI DAS-7 2
Diretor IV DAS-6 37
Chefe | DAI-6 35
Assessor I DAS-7 2
Assistente | DAS-6 13
Auditor DAS-6 10
Assistente || DAI-6 42
Secretério | DAI-5 1
Auxiliar de Chefia | DAI-5 16

Secretario |l DAI-4 1
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ANEXO Il

Cargos em Comisséo e Funcbes Gratificadas Criadas

Nome do Cargo Fungdo —Simbolo Quantidade
Controlador Geral SIE 1
Chefe de Gabinete DAS-10A 1
Contador Geral DAS-10B 1
Auditor Geral DAS-10B 1
Coordenador | DAS-9 5
Coordenador I DAS-8 2
Diretor I DAS-8 1
Gerente DAS-8 3
Gerente Setorial de Contabilidade DAS-8 17
Assessor-Chefe DAS-8 1
Diretor IlI DAS-7 3
Assessor Especial DAS-10B 1
Assessor Il de Comunicacdo Social DAS-8 1
Assessor || DAS-8 1
Assessor I DAS-7 15
Assistente | DAS-6 65
Auditor DAS-6 10
Assistente || DAI-6 25
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ANEXO IV

Controladoria-Geral do Municipio
Quantitativos do Quadro Técnico

Categoria Funcional Quantidade
Contador 146
Técnico de Controle Interno 50
Técnico de Contabilidade 141
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Regimento Interno



DECRETO N° 23.734 DE 28 DE NOVEMBRODE 2003

Aprova 0 Regimento Interno da Controladoria
Geral do Municipio e da outras providéncias.

O PREFEITO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicbes legais,
especialmente face a Lei n.° 2,068, de 22 de dezembro de 1993, que trata da cria¢do da
Controladoria Geral do Municipio — CGM, e

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n.° 23.337, de 29 de agosto de 2003,

DECRETA:
Art.1°.Fica alterado, na forma do Anexo Unico, 0 Regimento Interno da Controladoria
Geral do Municipio criada na forma da Lei n.° 2.068, de 22 de dezembro de 1993.

Art. 2° A estrutura organizacional e a competéncia dos érgdos da Controladoria
Geral estéo previstos em decreto especifico.

Art. 3°. Os casos omissos no presente Regimento serdo regulamentados por ato do
Controlador Geral.

Art.4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicGes
em contrario, em especial o Decreto n.° 21.816, de 30 de julho de 2002.

Rio de Janeiro, 28 de novembro de 2003 — 438° ano da fundacdo da Cidade

CESAR MAIA
Prefeito

LINO MARTINS DA SILVA
Controlador Geral do Municipio
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ANEXO UNICO

Regimento Interno da Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro.

CAPITULO |

Da Finalidade

Art.1°. O Sistema Integrado de Fiscalizacdo Financeira e Or¢amentéaria, Contabilidade
e Auditoria do Poder Executivo tem por finalidade o controle interno dos 6rgdos municipais,
da aplicacdo de dinheiro publico e da guarda de bens do Municipio, nos termos da Lei
Organica do Municipio do Rio de Janeiro.

Art. 2°, Cabe a Controladoria Geral do Municipio, como érgao central do sistema;

| - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e a execugdo do
orcamento do municipio;

[l — avaliar a execugdo dos programas de governo, tendo em vista a eficacia, a
eficiéncia e a economicidade pelos aspectos administrativo e financeiro;

[l - avaliar e comprovar a legalidade dos resultados quanto a eficécia e a eficiéncia
da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgéos e entidades da
administracdo municipal, e da aplicacdo de recursos publicos por entidade de
direito privado;

IV - avaliar e aprimorar o controle de operacgdes de crédito, avais e garantias, bem
como direitos e haveres do Municipio;

V - examinar as demonstra¢8es contabeis, orcamentarias e financeiras, inclusive as
notas explicativas e relatorios de érgdos e entidades da administracéo direta,
indireta e fundacional;

VI - examinar as prestaces de contas dos agentes da administracdo direta,
indireta e fundacional, responsaveis por bens e valores pertencentes ou confiados
a Fazenda Municipal;

VII — determinar as normas de controle para a utilizacdo e a seguranga dos bens
de propriedade do Municipio que estejam sob a responsabilidade de 6rgéos e
entidades da administracéo direta, indireta e fundacional;
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VIII - avaliar a execucéo dos servigos de qualquer natureza, mantidos pela
administragdo direta, indireta e fundacional;

IX - observar o fiel cumprimento das leis e outros atos normativos, inclusive 0s
oriundos do préprio governo municipal, pelos 6rgdos e entidades da
administragdo direta, indireta e fundacional;

X - avaliar o cumprimento dos contratos, convénios, acordos e ajustes de
qualquer natureza;

Xl - controlar os custos e precos de compras e servicos de qualquer natureza
mantidos pela administragdo direta, indireta e fundacional;

XII - exercer o controle contabil e aprimorar o controle financeiro, orgamentario,
operacional e patrimonial das entidades da administracéo direta, indireta e
fundacional, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, razoabilidade,
aplicacdo das subvencdes e renlncia de receitas;

XIII - elaborar e baixar normas complementares e operacionais no ambito de sua
competéncig;

XIV - apoiar o controle externo no exercicio de sua fungéo institucional.

CAPITULO I

Do Controle Interno

Art.3°.O controle interno compreende o plano de organizagdo e o conjunto integrado
de métodos e procedimentos adotados pelos 6rgdos ou entidades municipais na prote¢o
do patrimdnio publico e ainda a promocéo da confiabilidade e tempestividade dos registros
e informacdes e da eficdcia e eficiéncia operacionais.

§ 1° O controle interno proporciona uma garantia razoavel de que sejam atingidos 0s
objetivos da organizacéo, no que se refere a:

| — Eficiéncia e efetividade operacional, relacionada com os objetivos basicos da
organizago, inclusive explicitando, quando couber, as agdes que resultem em
incrementos de bens e servi¢os, que atendam a demanda da sociedade;

Il — Confiabilidade nos registros contabeis e financeiros, devendo todas as
operagdes serem registradas e refletirem transacdes reais, consignadas pelos
valores e enquadramento corretos;

IIl — Conformidade com leis e normativos aplicaveis a organizacdo e sua area de
atuacéo.
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§ 2° A implementagdo dos controles internos é de responsabilidade do 6rgéo ou entidade,
cabendo a Controladoria Geral do Municipio definir o plano geral e efetuar sugestdes
objetivas para seu aprimoramento, decorrentes de constatacdes feitas no curso do seu
trabalho.

Art.4°Todo ato de gestdo orgamentéria, financeira ou patrimonial deve ser realizado
por for¢a de documento que comprove a operagdo e seu registro na contabilidade, mediante
classificacdo em conta adequada.

Art. 5° A Controladoria Geral do Municipio atuara, no cumprimento de sua missao
institucional, através de verificagdes, levantamentos e inspe¢des da a¢do dos responsaveis, a
qualquer tempo, de ordem contabil, administrativa, econémica, financeira e operacional e
em todos os atos de interesse do Municipio, objetivando avaliar:

| - a integridade da documentacdo e sua autenticidade, implicando forca
comprobatoria;

Il - o cumprimento de todas as condi¢Bes legais e regulamentares para:
a) percepcdo, arrecadacdo e recolhimento das receitas;
b) assuncdo, liquidacdo e pagamento das despesas;

c) nascimento e extin¢do de direitos e obrigac6es e movimentagdes do
patrimonio.

[l - a adequada classificacdo contabil dos atos orcamentarios, financeiros e
patrimoniais, face aos planos de contas aprovados pela Controladoria Geral do
Municipio e os créditos orcamentarios dispostos na Lei Orcamentaria Anual;

IV - a exatiddo dos lancamentos contabeis e da sua correta transcricdo nos livros
e registros aprovados;

V - a correta demonstragdo nos balancetes, nos balan¢os e nos demonstrativos
das posi¢bes orcamentarias, financeiras e patrimoniais, inclusive com a
evidenciacdo de possiveis flutuagdes no poder aquisitivo da moeda nacional,

VI - a existéncia de bens, numerérios e valores;

VII - a execugdo dos programas de trabalho e seus resultados, em termos
monetarios e da economicidade, eficiéncia e eficacia da agcdo dos responsaveis € a
verificacdo da fiel observéancia da programacdo anual e plurianual do Governo;

VIII - distor¢Bes ou fatores criticos na execucdo das diretrizes e programas de
governo;

IX - a existéncia de recursos ociosos, insuficientemente ou indevidamente
empregados;
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X - a execugdo de contratos de fornecimento, obras ou prestacéo de servicos e
seus cronogramas fisicos e financeiros;

XI - a execugdo dos cronogramas de desembolso;

XII - a eficiéncia da gestdo, por meio da apuragdo de custos por centros de
responsabilidade;

XIIl - a eficacia da gestdo, por meio da comparagdo entre o planejado no
orcamento, sua execucdo e indicadores de desempenho;

XIV - a aplicagdo das Normas Técnicas de Contabilidade e Auditoria, referentes ao
setor governamental e ao setor privado, quando aplicaveis.

XV - 0 acompanhamento fisico-financeiro dos projetos e atividades que envolvam
aplicacdo de recursos de qualquer origem, inclusive decorrentes de contratos ou
convénios, sempre que preencham, cumulativamente, 0s seguintes requisitos:

a) visem a obtenc¢do de bens ou servigos especificos e quantificaveis;

b) possam ser detalhados em fases executivas quantificaveis fisica e
financeiramente;

c) tenham definido o 6rgdo, a entidade ou fundacéo instituida pelo Poder
Publico responsavel por sua execucao.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo das formalidades exigidas dos 6rgaos, agentes e responsaveis,
em casos especificos, o desempenho da Controladoria Geral do Municipio far-se-4,
preferencialmente, em agéo local.

Art. 6°. Estdo sujeitos a agdo da Controladoria Geral do Municipio:
| - 0s secretarios municipais e especiais, 0 procurador geral e controlador geral;

Il - os dirigentes de entidades autarquicas, fundacdes instituidas ou mantidas pelo
Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista, bem como o0s
gestores dos fundos especiais;

Il - todos quantos arrecadem receitas orgamentérias e ordenem ou paguem
despesas orcamentarias;

IV — todos quantos arrecadem receitas extra-orgamentarias e paguem despesas
extra-orgamentarias;

V - servidores municipais ou qualquer pessoa que assuma responsabilidade por
uso, emprego, guarda ou movimentagdo de bens e materiais do Municipio, ou pelos
quais este responda;
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VI - servidores municipais ou qualquer pessoa que assuma responsabilidade por
uso, emprego, guarda ou movimentagdo de numerérios e valores do Municipio, ou
pelos quais este responda, inclusive os responsaveis por adiantamentos ou sistema
descentralizado de pagamento;

VII - servidores municipais que assumam responsabilidade pela administracdo de
contratos, mediante o acompanhamento da execugdo de prestacdo de servicos,
obras e fornecimento de materiais ou bens, contratados pelo Municipio;

VIII - qualquer pessoa ou entidade, inclusive de direito privado, que seja
beneficidria de auxilios e subven¢des do Municipio ou que receba recursos
publicos municipais para aplicagdes especificas, sob qualquer forma;

IX - os servidores do Municipio ou qualquer pessoa ou entidade, estipendiada ou
ndo pelos cofres puablicos, que derem causa a perda, extravio, estrago ou
destruicdo de bens, numerarios e valores do Municipio ou pelos quais este
responda.

Art. 7°. Prestacdo de contas é o procedimento pelo qual, dentro dos prazos fixados
em lei, regulamento ou instrugdo, o responsavel estd obrigado, por iniciativa pessoal, a
comprovar, ante o 6rgdo competente, a utilizacdo e controle dos recursos publicos que lhes
foram atribuidos, entregues ou confiados.

Art. 8°. As comprovagBes da administragdo e da utilizagdo dos recursos publicos
municipais serdo efetuadas pelos seus responséveis mediante processo de prestacdo de
contas.

Art. 9°. As prestacOes de contas referentes aos atos praticados pelas autoridades e
servidores mencionados nos incisos |, II, 11,V e VIl do artigo 6° deverdo ser apresentadas a
Controladoria Geral do Municipio, mediante processo administrativo, contendo a
documentacdo e nas formas e prazos exigidos por atos formais do Controle Interno e de
acordo com as regras estabelecidas por legislacdo do Controle Externo.

§ 1° Os processos de prestacdo de contas referidos no caput deverdo ser encaminhados ao
Tribunal de Contas do Municipio, pelo Secretario Municipal a que estiverem vinculados, no
prazo determinado pelo controle externo.

§ 2° Depois da aprovacgdo pelo Tribunal de Contas do Municipio, 0s processos de prestacdo
de contas deverdo ser arquivados no seu érgdo de origem.

Art. 10. As prestagdes de contas elaboradas por pessoas ou entidades beneficiarias
de auxilios, subvencGes ou que tenham recebido recursos pablicos para aplicagdo especifica
sob qualquer forma, de acordo com os incisos VI e VIII do artigo 6°, serdo apresentadas aos
ordenadores das respectivas despesas, para aprovacéo, mediante processo regular, de acordo
com prazos e formas definidas em legislacéo especifica ou nos instrumentos juridicos firmados.
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Paragrafo Unico. Estas prestacdes de contas ficardo a disposi¢do dos controles internos e
externos.

Art. 11 Independentemente da Prestacdo de Contas, os dirigentes das autarquias,
sociedades de economia mista, empresas pUblicas e fundac@es instituidas pelo Poder Publico
ficam obrigados a encaminhar, a Contadoria Geral da Controladoria Geral do Municipio, 0s
demonstrativos contdbeis mensais e anuais, conforme legislagéo aplicavel.

Art. 12. A Controladoria Geral do Municipio efetuara Tomada de Contas, nos casos
em que a lei, o regulamento ou a instrucdo ndo obriguem o responséavel & modalidade da
prestacdo de contas ou, quando esta é exigivel, 0 responsavel ndo a cumpra.

§ 1° Além dos casos previstos no caput deste artigo, haverd Tomada de Contas pela
Controladoria Geral nos casos de:

I) impugnacdo de despesas feitas por adiantamento ou sistema descentralizado de
pagamento;

I) irregularidades de que resulte prejuizo a Fazenda Municipal;

) perda, extravio, estrago, destrui¢do ou desvio de bens, numerarios e valores do
Municipio ou pelos quais este responda causados por servidores do Municipio ou
qualquer pessoa ou entidade estipendiada ou ndo pelos cofres publicos, conforme
inciso 1X do art. 6°.

§ 2° Os Orgaos e entidades efetuardo a tomada de contas nos casos em que 0s responsaveis
ndo prestem contas a seus titulares.

§ 3° Os processos de tomada de contas serdo encaminhados ao Tribunal de Contas do
Municipio no prazo de 120 (cento e vinte dias), a contar do recebimento da comunicagio
ou conhecimento do fato.

Art. 13.As diligéncias, comunicac8es e citagdes do Tribunal de Contas do Municipio
e as respectivas respostas deverdo ser encaminhadas a Auditoria Geral pelos 6rgaos
envolvidos, na forma de quadros resumidos, elaborados mensalmente e no prazo determinado
pela Controladoria Geral.

Art. 14. Nenhum documento, processo, livro, registro e informacao, inclusive acesso
a base de dados de informatica, podera ser sonegado aos representantes da Controladoria
Geral do Municipio.

Paragrafo Gnico. Em caso de sonegag¢do, a Controladoria Geral do Municipio definird prazo
formal para a apresentacdo dos elementos desejados e, caso ndo seja atendida, fard uma
representacdo ao Prefeito para as providéncias cabiveis.
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CAPITULO 11

Da Subordinacéo

Art. 15. Estdo subordinados a Controladoria Geral do Municipio:

| - Orgaos e agentes subordinados técnica e administrativamente ao Controlador
Geral:

a) Orgdos centrais:
1) Contadoria Geral, como 6rgdo central do subsistema de contabilidade;
2) Auditoria Geral, como 6rgdo central do subsistema de auditoria;

3) Coordenadoria Geral de Normas e InformacBes Gerenciais, como
orgédo central do subsistema de normatizagdo, orientagdo técnica e
informagdes gerenciais;

b) Agentes Setoriais na Administracdo Indireta:
1) Orgéos ou agentes da Auditoria Interna.
¢) Orgéo colegiado:
1) Comissdo de Controle Interno (CONINT).

Il — Orgéos e Agentes Setoriais e Seccionais na Administragio Direta, Indireta e
Fundacional e drgéos colegiados, vinculados & orientagdo técnica da Controladoria
Geral do Municipio:

a) Diretorias Financeiras das entidades da Administragdo Indireta e
Fundacional;

b) Orgéos e agentes setoriais e seccionais responsaveis por almoxarifado,
bens méveis e emissdo da declaracdo de conformidade;

c) Conselhos Fiscais;

d) Conselhos Curadores.

§ 1° Os 6rgdos e agentes referenciados na aliena“b” do inciso Il deste artigo ficam sujeitos
a fiscalizacdo especifica da Controladoria Geral do Municipio, sem prejuizo da subordinagédo
administrativa ao 6rgdo ou entidade o qual pertencem estruturalmente.

§ 2° Os membros dos Conselhos Fiscais serdo indicados pela Controladoria Geral do
Municipio.
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§ 3° Na constituicdo dos Conselhos Curadores deverdo constar dois membros
representantes da Controladoria Geral do Municipio, sendo um efetivo e um suplente,
exceto se a entidade possuir também conselho fiscal.

Art. 16. Os 6rgdos centrais definidos na alinea“a” do inciso | do art. 15 estabeleceréo,
em sua area de competéncia, os trabalhos a realizar, em consonancia com a diretriz geral
estabelecida pelo Controlador Geral, e objetivando atender ao disposto no artigo 2° e
artigo 5°,observando os requisitos de padronizagdo, uniformidade e velocidade na transmissdo
dos dados.

Art.17.A Controladoria Geral do Municipio prestara assisténcia, orientacdo e apoio
aos ordenadores de despesas e gestores de bens publicos da area de sua competéncia, com
vistas a obter o maximo de beneficio dos recursos aplicados.

CAPITULO IV

Da Comissdo de Controle Interno (CONINT)

Art. 18. Os assuntos pertinentes as atividades relacionadas no Sistema Integrado de
Fiscalizacdo Financeira e Orgamentéria, Contabilidade e Auditoria, do Poder Executivo serdo
assessorados pela Comissdo de Controle Interno — CONINT.

Paragrafo Unico. A composicdo e o funcionamento da CONINT serfo regulados por
regimento interno préprio editado por ato do Controlador Geral.
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Principais Resolucoes



* RESOLUCAO CGM N° 068, DE 06 DE FEVEREIRO DE 1996

Disciplina a atividade de Planejamento do Sistema
Integrado de Fiscalizagdo Financeira, Contabilidade
e Auditoria do Poder Executivo.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso de
suas atribuicOes legais e

CONSIDERANDO a necessidade de instituir, para as atividades do Sistema Integrado
de Fiscalizagdo Financeira, Contabilidade e Auditoria, a dindmica de planejamento em niveis
estratégico, tatico e operacional;

CONSIDERANDO que a atividade de planejamento, é tarefa inerente a todos os
escaldes organizacionais, cabendo ao nivel estratégico,apenas a definicdo da missdo e diretrizes
do processo; e

CONSIDERANDO que ¢ imprescindivel, ao processo de planejamento, a
homogeneidade de terminologia, de divulgacdo da informacdo e da metodologia de tomada
de deciséo,

RESOLVE:

Art.1° - A atividade de Planejamento do Sistema Integrado de Fiscalizagdo Financeira,
Contabilidade e Auditoria do Poder Executivo adotard a metodologia disposta nesta
Resolucéo.

I. Das Disposi¢cOes Gerais

Art.2° - A atividade de planejamento do Sistema Integrado de Fiscaliza¢do Financeira,
Contabilidade e Auditoria do Poder Executivo sera escalonada nos niveis estratégico, tatico
e operacional, empregando como instrumentos de acdo, respectivamente: diretrizes, objetivos
e metas.

Art.3° - No nivel estratégico serdo definidas, para o periodo abrangido pelo ciclo de
planejamento,a missao e as diretrizes a serem consideradas pelos niveis tatico e operacional.

§ 1° - A missdo, por constituir o nivel macro do planejamento, sera desdobrada em
diretrizes que norteardo o0 processo.

* Alterada pela Resolu¢do CGM n 361, de 19 /7 12 / 2001
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§ 2° - Cabe ao nivel estratégico a priorizagdo, no Plano Estratégico do Controle
Interno, das diretrizes bem como das atividades e dos recursos necessarios a solugao
dos problemas identificados pelos niveis tatico e operacional.

Art.4° - No nivel tatico, a partir das diretrizes tracadas pelo nivel estratégico, serdo
definidos, em Planos de A¢do, 0s objetivos e as metas a serem alcancados.

§ 1° - Na definicdo dos objetivos e na estipulacdo das metas, serdo avaliados os
recursos humanos, materiais e or¢camentérios disponiveis & sua implementacéo.

§ 2° - Os objetivos poderdo ser setoriais, quando seus meios e fins interferirem em
um setor delimitado, ou gerais, quando repercutirem em diversos segmentos do
Sistema Integrado.

§ 3° - Quando os objetivos forem gerais, as metas serdo setoriais para agilidade da
avaliagcdo e controle do alcance dos objetivos.

Art. 5° - No nivel operacional serdo planejadas, em Projetos, as agdes e os controles
necessarios a consecucao dos objetivos tragados com 0s recursos previstos pelo nivel tatico.

§ Unico - Os Projetos serdo coordenados e supervisionados por Gerentes de Projetos.
Il. Do Nivel Estratégico

Art.6° - O nivel estratégico sera composto pelo Comité de Planejamento - COPLAN
constituido pelos seguintes membros:

l. O Controlador-Geral, que o presidira;

I O Subcontrolador, que exerceré as fun¢des de vice-presidente;

Il O Auditor Geral;

V. O Contador Geral;

V. O Coordenador das Geréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria;
VI. O Coordenador de Normas Técnicas;

VII. O Assessor Especial do Controlador-Geral;

VIIl. O Assessor de Informacbes Gerenciais;
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IX. O Diretor de Administrag&o;

X. O Assessor de Comunicacéo Social;

XI. O Coordenador de Informatica; e

XIl. O Assessor do Controlador-Geral responsavel por estudos econémicos.

§ 1° - O presidente sera substituido em seus impedimentos legais peloVice-Presidente.

§ 2° - No impedimento ou auséncia do vice-presidente, assumira a presidéncia o
membro mais antigo.

§ 3° - Na hipotese de coincidéncia da antigtiidade de mais de um membro, o desempate
beneficiara o mais idoso.

§ 4° - O Assessor Especial do Controlador-Geral secretariard as reunides do

COPLAN.

111. Do Nivel Tatico

Art.7° - O nivel tatico sera composto pelo coordenado das seguintes comissdes,
que orientardo, acompanhardo e avaliardo continuamente a execu¢do dos Projetos,
pelo nivel operacional.

l. Comissédo de Assessoramento Superior - CAS a ser composta pelos seguintes

membros:

a) Assessor de Informag8es Gerenciais, que a presidira;

b) Um representante da Assessoria Técnica do Controlador-Geral;

c) Um representante da Coordenadoria das Geréncias Setoriais de
Contabilidade e Auditoria;

d) Um representante da Coordenacdo de Informaética.

Il. Comisséo de Auditoria - COAUD a ser composta pelos seguintes membros:

a)

O Auditor Geral, que a presidira;
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b) Um representante da Contadoria Geral;

c) Um representante da Coordenadoria das Geréncias Setoriais de
Contabilidade e Auditoria; e

d) Um representante da Coordenadoria de Normas Técnicas.

Comissdo de Contabilidade - COMCONT a ser composta pelos seguintes
membros:

a) O Contador Geral, que a presidirg;
b) Um representante da Auditoria Geral;

c) Um representante da Coordenadoria das Geréncias Setoriais de
Contabilidade e Auditoria; e

d) Um representante da Coordenadoria de Normas Técnicas.

Comissédo das Geréncias Setoriais - COGER a ser composta pelos seguintes
membros:

a) O Coordenador das Geréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria,
que a presidirg;

b) Um representante da Auditoria Geral;
c) Um representante da Contadoria Geral; e

d) Um representante da Coordenadoria de Normas Técnicas.

Comissdo de Normas e Orientacdo - CONOR a ser composta pelos
seguintes membros:

a) O Coordenador de Normas Técnicas, que a presidira;
b) Um representante da Auditoria Geral,
c) Um representante da Contadoria Geral; e

d) Um representante da Coordenadoria das Geréncias Setoriais de
Contabilidade e Auditoria.

46



VI.  Comissdo de Informatica - COMINF a ser composta pelos seguintes membros:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

O Coordenador de Informatica, que a presidirg;
Um representante da Auditoria Geral;
Um representante da Contadoria Geral,

Um representante da Coordenadoria das Geréncias Setoriais de
Contabilidade e Auditoria;

Um representante da Coordenadoria de Normas Técnicas; e

Um representante da Assessoria de Informagdes Gerenciais.

VIl.  Comissdo da Area Administrativa e de Recursos Humanos - CAADRH a ser
composta pelos seguintes membros:

a)
b)
c)

d)

f)
9

h)

O Diretor de Administracao, que a presidir;
Um representante da Auditoria Geral;
Um representante da Contadoria Geral,

Um representante da Coordenadoria das Geréncias Setoriais de
Contabilidade e Auditoria;

Um representante da Coordenadoria de Normas Técnicas;
Um representante da Assessoria Técnica do Controlador-Geral;
Um representante da Assessoria de Informagdes Gerenciais; e

O diretor do Centro de Capacitagdo e Desenvolvimento de
Recursos Humanos.

§ 1° - A Comissdo de Assessoramento Superior - CAS terd como atribuicdes:

l. O acompanhamento dos projetos sistémicos, priorizados pelo nivel estratégico,
sugerindo mudancgas no curso das a¢es desenvolvidas;
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I A analise dos relatérios de acompanhamento das demais comissdes, no que
se refere aos Projetos Sistémicos; e

. O dimencionamento, acompanhamento e avaliagdo de matérias de ordem
institucional.

§ 2° - A CAS podera convocar membros de outras comissées sempre que 0 assunto
em pauta o exigir.

§ 3% - As deliberacGes das comissdes do nivel tatico referentes aos Projetos Sistémicos
serdo apresentadas ao Comité de Planejamento - COPLAN, do nivel estratégico,
apo6s a analise prévia da CAS, através de seu titular que sera o agente integrador
desses dois niveis da estrutura de planejamento.

IV. Do Nivel Operacional

Art. 8° - O nivel operacional serd composto pelo coordenado das Equipes de
Planejamento Participativo de cada 6rgao.

§ 1° - As equipes de planejamento participativo serdo compostas pelo titular do
Orgdo, os assessores, as subchefias e um gerente de projeto.

§ 2° - O gerente de projeto coordenara e supervisionara a execucao e implantacdo
dos projetos, agindo como um facilitador do intercambio do nivel operacional com
0s niveis tatico e estratégico.

V. Do Ciclo de Planejamento

Art. 9° - O Ciclo de Planejamento do Sistema Integrado de Fiscalizacdo Financeira,
Contabilidade e Auditoria iniciar-se-a quando da elaboracdo da proposta orgcamentaria,
momento de previsdo dos recursos necessarios aos projetos a serem desenvolvidos no
exercicio contemplado no planejamento.

§ 1° - A fase de execucdo do Ciclo de Planejamento abrangerd o periodo de 12
(doze) meses, iniciando-se sempre, em primeiro de janeiro.

§ 2° - A partir das diretrizes tragadas pelo COPLAN no nivel estratégico, o nivel
tatico, através de suas comissdes, prevera 0s recursos necessarios a consecucao das
diretrizes e estipularad metas.

§ 3° - O nivel operacional, através das Equipes de Planejamento Participativo e, com
base nas metas e nos recursos previstos, elaborard cronograma de execugdo das
acOes necessarias e dos controles a implantar para a realizagdo dos projetos.
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§ 4° - Os produtos da atividade de planejamento de cada nivel serdo conjugados e
dardo origem simultaneamente e concomitantemente a Proposta Orgamentaria e
ao Plano Estratégico do Controle Interno.

Art. 10 - As Equipes de Planejamento Participativo reunir-se-d0 na primeira semana
de cada més para avaliar o andamento dos projetos.

§ 1° - O produto da reunido de cada Equipe de Planejamento Participativo sera um
relatorio que discriminara por projeto:

l. O saldo dos recursos disponiveis a sua consecu¢io;
Il. As acOes adotadas até a data para a sua execugao;
Il Os problemas encontrados;

IV. Os riscos detectados; e

V. As acdes em andamento ou a serem adotadas para a concluséo do projeto.

§ 2° - O relatorio aludido no paréagrafo primeiro deste artigo serd encaminhado a
comissdo, do nivel tatico, correspondente a area na qual o(s) projeto(s) se insere(m).

Art. 11 - As comiss@es, do nivel tatico, apds analise dos relatérios das Equipes de
Planejamento Participativo avaliardo, até a segunda semana de cada més, 0s projetos e
elaborardo relatérios redefinindo as metas, 0s recursos e a metodologia necessarios a
consecucdo dos Projetos, adaptanto os Planos de acéo.

§ Unico - Os relatorios das comisses, bem como a reformulagdo dos Planos de
Acdo, serdo encaminhados mensalmente ao nivel estratégico.

Art. 12 - O COPLAN reunir-se-a até a terceira semana de cada més para deliberar
sobre os relatdrios das comissdes e redefinir as prioridades dos projetos incluindo-as no
Plano Estratégico do Controle Interno.

VI. Da Coordenacéo do Ciclo de Planejamento

Art. 13 - A Assessoria de InformagBes Gerenciais - AIG sera responsavel pela
coordenacao e manutencédo da interacdo do processo de planejamento do Sistema Integrado
de Fiscalizacdo Financeira, Contabilidade e Auditoria atuando através de:

l. Promocdo de interacdo entre 6rgdos e sistemas para garantir o fluxo de
informacdes;
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I Elaboragdo do cronograma do processo de planejamento;

I Acompanhamento da evolucdo e da aplicabilidade da metodologia adotada na
execucdo dos projetos aprovados no Plano Estratégico do Controle Interno;

V. Avaliagdo do desempenho do projeto; e

V. Interagdo com Grgéos de outras Entidades Municipais a fim de compatibilizar
e integrar o Plano Estratégico do Controle Interno ao Plano Estratégico do
Poder Executivo do Municipio do Rio de janeiro.

VIl.  Das Disposi¢Bes Finais

Art. 14 - Para a eficacia das normas desta Resolucdo e homogeneizagdo da linguagem
do processo de planejamento do Sistema Integrado de Fiscalizacdo Financeira Contabilidade
e Auditoria, adotar-se-80 as nomenclaturas e fluxos constantes dos anexos |, Il e IIl.

Art. 15 - Esta resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario em especial a Resolugdo CGM n° 012 de 21 de mar¢o de 1994.

LINO MARTINS DA SILVA

Controlador Geral do Municipio
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Ciclo de Planejamento do Controle Interno

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro
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PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro

Fluxograma da atividade de Planejamento do Controle Interno
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PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Controladoria Geral do Municipio

Fases do Ciclo de Planejamento do Controle Interno

Anexo 111

Ciclo orgcamentario

. Elaboragio

Controle Aprovacgédo

informacao

Execucao
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RESOLUCAO CGM Ne 280, DE 26 DE SETEMBRO DE 2000

Estabelece normas para Auditoria Setorial
Operacional e da outras providéncias.

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes que Ihe séo
conferidas pela legislagdo em vigor,

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam os Gerentes e Subgerentes Setoriais de Contabilidade e Auditoria
responsaveis pela execucdo periodica de auditorias setoriais operacionais nos setores
integrantes das estruturas organizacional ou funcional.

§ 1° - Consideram-se setores igualmente sujeitos & auditoria setorial, todo aquele que
receba recursos municipais quer seja de gestdo municipal, contratada, conveniada,
credenciadas, dentre outras.

§ 2° - As Geréncias e Subgeréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria poderdo ainda,
efetuar auditorias especiais.

§ 3° - As Auditorias especiais a que se refere o paragrafo anterior sdo aquelas executadas
para apurar denudncias ou fraudes, mediante solicitagdo do Controlador Geral do Municipio.

Art. 2° - A Coordenadoria das Geréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria
comunicara previamente a Auditoria Geral qualquer auditoria a ser executada nas
Secretarias, indicando o 6rgdo a ser examinado, o tipo de auditoria e o seu objeto e a
equipe de trabalho responsavel pelo servico.

§ 1° - A Coordenadoria das Geréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria
encaminhard o planejamento anual de suas auditorias, até o dia 15 de novembro do
exercicio anterior ao considerado, para avaliagdo da Auditoria Geral e aprovagdo do
Controlador Geral.

§ 2° - Qualquer revisdo do planejamento aprovado deverd ser encaminhada a Auditoria
Geral para avaliacdo e para o Controlador Geral, para aprovacéo.

Art 3° - As Auditorias Setoriais Operacionais serdo efetuadas em conformidade com
programas de auditoria setorial elaborados de acordo com a especificidade dos 6rgdos e
area sob exame.

§ 1° - Os programas de auditoria setorial serdo encaminhados previamente pela
Coordenadoria das Geréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria para aprovacao
da Auditoria Geral, devendo ser revistos sempre que ocorrerem altera¢des que lhes
serviu de base.
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§ 2° - As alteragdes efetuadas nos Programas de Auditoria, conforme paragrafo anterior,
deverdo ser submetidas previamente a aprovacdo da Auditoria Geral.

§ 3° - Os programas de auditoria setorial incluirdo procedimentos de obtengdo de
informacdes, testes por amostragem e anélise da legislacdo pertinente e outros
exames e testes que permitam a emissdo de parecer conclusivo, bem como a
obtencdo de evidéncias suficientes para fundamentar os pontos e recomendacdes de
auditoria setorial operacional.

§ 4° - Inclui-se nos procedimentos de obtencdo de informacdes citados no Paréagrafo
3° deste Artigo, a solicitacdo de informagdes aos 6rgdos de Assessoria Juridica e
outros, sobre contratos, convénios, acordos, agées dentre outros instrumentos
celebrados, relacionados com a area sob exame.

§ 5° - As solicitagBes de informagOes efetuadas aos 6rgédos examinados, as
Assessorias Juridicas ou outros que ndo forem atendidas, deverdo ser indicadas no
Relatério de Auditoria respectivo, como limitacdo de escopo de andlise da equipe de
auditoria setorial.

Art. 4° - Os testes a serem aplicados visardo a avaliagdo dos controles internos
operacionais adotados pelos setores envolvidos do Setor/Secretaria, bem como a
verificacdo do cumprimento das normas estabelecidas pela legislacdo e a validade dos
dados produzidos pelos sistemas de informacdes.

Art. 5° - As informag¢des que fundamentam os pontos e recomendac¢des do Relatorio de
Auditoria respectivo deverdo ser registrados em papéis de trabalho de auditoria, que
constituirdo provas e consubstanciardo o trabalho de auditoria setorial.

§ 1° - As informagdes que fundamentarem os resultados da auditoria operacional
deverdo ser claras, suficientes, fidedignas, confiaveis, relevantes e Uteis, de modo a
fornecerem base sélida para os pontos e recomendacgdes constantes do Relatério de
Auditoria, bem como serem entendidas por qualquer pessoa.

§ 2° - Os papéis de trabalho devem evidenciar e registrar os procedimentos dispostos
nos programas de trabalho de auditoria operacional.

Art. 6° - Os programas de auditoria setorial operacional, os papéis de trabalho e o
Relatério de Auditoria constituem documentos confidenciais, ficando o Gerente
Setorial de Contabilidade e Auditoria responsavel por sua guarda e integridade.

Art. 7° - Ao se utilizar de andlises, demonstrativos, documentos ou obter ciéncia de
qualquer informacéo relevante, o responsavel pela auditoria setorial operacional deve
certificar-se de sua exatiddo, fidedignidade e confiabilidade, antes de incorpora-los
aos papéis de trabalho e consequentemente ao relatdrio de auditoria.
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Art. 8° - O Relatério de Auditoria deve ser apresentado pela equipe responsavel pela
auditoria setorial ao Gerente Setorial de Contabilidade e Auditoria, que o submetera
ao Coordenador das Geréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria, para
posterior encaminhamento a Auditoria Geral, para aprovacéo.

§ 1° - Na hipotese do Relatdrio de Auditoria ndo ser aprovado pela Auditoria Geral,
deveréa ser encaminhado para o Controlador Geral do Municipio que analisara os
motivos de discordancia.

§ 2° - A aprovacédo do Relatorio de Auditoria, ap6s discusséo final com o 6rgdo auditado,
é condicdo imprescindivel para seu encaminhamento ao titular da pasta examinada.

§ 3° - Os Relatdrios de Auditoria serdo enviados aos representantes das Secretarias
e areas sob exame, pela Coordenadoria das Geréncias Setoriais de Contabilidade e
Auditoria.

Art. 9° - Além das atribui¢des definidas no artigo 1° desta Resolucédo, as Geréncias e
Subgeréncias Setoriais de contabilidade e Auditoria poderao realizar os trabalhos de
Tomada de Contas de Ordenador de Despesas, Tomada de Contas de Arrecadadores
de Receitas, Inventério Fisico e de Tomada de Contas dos responsaveis pelos
almoxarifados pertencentes as suas respectivas secretarias.

Paragrafo Unico - Na realizacdo dos trabalhos referidos no caput deste artigo, as
equipes designadas deverdo utilizar os Programas de Auditoria fornecidos pela
Auditoria Geral, como também elaborar os respectivos relatorios de auditoria.

Art. 10 - A Auditoria Geral podera informar previamente a Coordenadoria das
Gerénciais Setoriais de Contabilidade e Auditoria as auditorias a serem realizadas nas
secretarias, bem como enviar uma copia dos relatérios de auditoria respectivos,
objetivando manter intercambio permanente com as areas.

Art. 11 - Os trabalhos de Auditoria realizados pelas Geréncias Setoriais de Contabilidade
e Auditoria deverdo seguir os padrdes técnicos, determinados pela Auditoria Geral.

Paragrafo Unico - A adogdo de qualquer novo procedimento, formularios e lay-out de
documentos utilizados nos trabalhos de auditoria realizados pelas Geréncias
Setoriais de Contabilidade e Auditoria deverdo ocorrer apds aprovagao prévia da
Auditoria Geral.

Art. 12 - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario, em especial a Resolugdo CGM n° 081, de 11 julho de 1996.
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RESOLUCAO CGM Ne 307, DE 16 DE MARCO DE 2001

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO que pela Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF, é necessario que os sistemas de controle interno
facam a adequada separacgdo dos fatos administrativos e orgamentarios dos
exercicios financeiros de 2000 e 2001, especialmente em face da mudanca de
Governo;

CONSIDERANDO que a LRF determina em seu artigo 42 que o montante dos Restos a
Pagar deve ser igual ou menor ao total das disponibilidades;

CONSIDERANDO dados preliminares que denotam a possibilidade da administracéo,
cujo mandato terminou em 31 de dezembro de 2000, ter efetuado: (1) pagamento
de despesas sem empenho; (2) ndo empenhamento para servigos, medi¢des e
fornecimentos ja realizados; e (3) cancelamento de empenhos para servigos,
medi¢des e fornecimentos ja realizados;

CONSIDERANDO que pela LRF a nova administragdo ao assumir despesas
orgamentarias e extra-orcamentarias deve estar ciente de que os atos praticados
pela administracdo anterior estardo sendo imputados a sua responsabilidade
orgamentéria e financeira a partir do reconhecimento de tais atos;

CONSIDERANDO que o Decreto “N” n° 19.493, de 16 de janeiro de 2001, estabelece
0s procedimentos para o pagamento de despesas consideradas compulsérias, tais
como: pagamento de pessoal e encargos sociais, consigna¢des descontadas de
servidores, juros da divida interna e externa e pagamento decorrentes de
sentencas judiciais; e

CONSIDERANDO, finalmente, que entre as préticas de auditoria nos casos de transi¢do
administrativa é imprescindivel a realizagdo de um “cut off”, para segregar as
responsabilidades de cada um dos agentes, sem prejuizo da continuidade
administrativa,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o roteiro anexo de auxilio aos Administradores Publicos
Municipais em relagdo as responsabilidades que os mesmos estdo assumindo, em face do
encerramento do exercicio orgamentario e financeiro de 31 de dezembro de 2000.

Art. 2° Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicBes em contrario, em especial a Resolugdo CGM n° 300, de 13 de fevereiro de 2001.
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ANEXO
ROTEIRO DE AUXILIO AOS ADMINISTRADORES PUBLICOS MUNICIPAIS

1 As Geréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria (GSCA) da
Controladoria Geral do Municipio, bem como as Diretorias Financeiras ou
Administrativo-Financeiras e os 6rgdos de contabilidade da Administragdo Indireta
ao analisarem os processos oriundos de fatos administrativos geradores de
receitas e despesas ocorridos até 31 de dezembro de 2000 devem proceder a
separacdo dos mesmos, segundo as seguintes regras:

1.1. processos ja pagos referentes a fornecimentos de bens, materiais, prestagéo
de servigcos ou medi¢8es de obras, cujos empenhamentos ndo tenham sido
autorizados pelos ordenadores de despesa, em face da auséncia da Nota de
Autorizagdo de Despesas - NAD;

1.2, processos cujo fornecimento de bens, materiais, prestacdo de servigos ou
medicBes de obras tenham sido efetuados, sem o efetivo pagamento por auséncia
de autorizacdo dos respectivos ordenadores em NAD;

1.3.  processos cujo fornecimentos de bens, materiais, prestacdo de servi¢os ou
medicBes de obras foram efetuados, mas os empenhamentos, embora tenham sido
realizados na época propria, seus valores foram cancelados com base no Decreto
“N” n° 19.118, de 01 de novembro de 2000, com as altera¢des do Decreto “N” n°
19.160, de 22 de novembro de 2000;

1.4. processos de despesa relativos a despesas compulsérias nos termos do
Decreto “N” n° 19.457, de 01 de janeiro de 2001, com a republicacdo de 06 e 07
de marco de 2001, bem como o § 1° do art. 1° do Decreto “N” 19.493, de 16 de
janeiro de 2001.

2 Apos a identificagdo das situacdes descritas nos subitens 1.1 a 1.4
anteriores, serdo adotadas as seguintes providéncias:

2.1.  No caso do subitem 1.1

2.1.1, a Contadoria Geral da Controladoria Geral do Municipio, na
Administracdo Direta e o setor de contabilidade, na Administragdo Indireta
procederdo ao registro do pagamento efetuado sem empenho, da seguinte forma:
2.1.11. se a despesa for comprovadamente indevida, registrar diretamente no

ativo financeiro, na conta Diversos Responsaveis ou similar, debitando os valores
pagos em conta individual dos responsaveis;
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2.1.1.2. se a despesa estiver em fase de apuracdo quanto a responsabilidade,
registrar no ativo compensado na conta Despesas Pagas sem empenho em
apuracéo.

2.1.2. a GSCA, na Administracéo Direta, e a Auditoria Interna ou o setor de
contabilidade, conforme o caso, na Administracdo Indireta abrirdo Tomada de
Contas para apurar as irregularidades e os possiveis responsaveis €, apos a
apuracdo, 0s processos serdo remetidos, juntamente com a prestacdo de contas
dos ordenadores de despesa da Administracdo Direta e dos dirigentes da
Administracéo Indireta, ao Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro, na
forma e nos prazos previstos na legislacdo vigente;

2.1.3. no caso em que a apuracdo da Tomada de Contas ndo fique ultimada
até o prazo da remessa das prestacdes de contas referidas no subitem 2.1.2
anterior, esta circunstancia sera nela informada e a remessa sera efetuada
posteriormente.

2.2. No caso dos subitens 1.2 e 1.3:

2.2.1. a GSCA ou 6rgdo equivalente na Administracéo Indireta Diretorias
Financeiras ou Administrativas-Financeiras devera orientar os administradores
para avaliarem os efetivos fornecimentos de bens, materiais, prestacdo de servigos
ou medicBes de obras em conformidade com os termos do Instrumento
Convocatdrio ou da Requisi¢éo;

2.2.2. orientar ainda para verificarem se os fornecimentos de bens, materiais,
prestacdo de servigos ou medi¢des de obras estdo dentro do preco unitério e
total estabelecido na proposta de preco do licitante vencedor, e se guardam
compatibilidade com os precos de mercado na época do fornecimento;

2.2.3. apos as verificagdes indicadas nos subitens 2.2.1 e 2.2.2 orientar 0s
administradores a confirmar a atestagdo de que os servicos, fornecimentos ou
medicdes foram realizados conforme a legislagdo em vigor.

2.3.  No caso do subitem 1.4:

2.3.1. a GSCA devera orientar os administradores a autorizar o pagamento
como despesa extra-orcamentaria e, apds 0 mesmo, remeter 0 processo para a
respectiva GSCA, na Administracdo Direta e 6rgdos equivalentes na Administracao
Indireta;

2.3.2. adotar, no que couber, todos os procedimentos e cautelas referidos nos
subitens 2.2.1 e 2.2.2;
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2.3.3. a Contadoria Geral, na Administracdo Direta e o setor de contabilidade,
na Administracdo Indireta deverdo alimentar o pagamento no sistema FINCON,
como despesa extra-orcamentaria em conta prépria que identifique esta
circunstancia;

2.3.4. a regularizagcdo somente sera procedida ap0s a apreciacdo das contas
do governo relativas ao exercicio encerrado em 31/12/2000.

3 Os ordenadores de despesa natos ou delegados somente poderdo
reconhecer as dividas referidas nos subitens 1.2 e 1.3 ap0s as andlises referidas no
subitem 2.2:

3.1. no caso de despesa em gque os ordenadores natos ou delegados,
reconhegam as dividas com vistas a apropriacdo ao orcamento do exercicio
financeiro de 2001, como Despesas de Exercicios Anteriores, sera necessario
para o prosseguimento do processo que os mesmos declarem textualmente que
“estdo cientes de estarem assumindo na sua gestdo as responsabilidades fiscais
dos gestores anteriores”.

4 No caso de despesas referidas nos subitens 1.2, 1.3 e 1.4, em que 0s
ordenadores e gestores com as responsabilidades orgamentarias e financeiras
relativas ao or¢gamento de 2001 ndo procedam ao seu reconhecimento e
posterior pagamento, sera aberta Tomada de Contas.

5 Na elaboracdo das Demonstragdes Contabeis de 31 de dezembro de
2000, a Contadoria Geral e os 6rgdos de contabilidade na Administracdo
Indireta, com base no levantamento realizado pelas GSCA’S ou Diretorias
Financeiras ou Administrativo-Financeiras de todas as despesas que atendam as
situacdes referidas nos subitens 1.2, 1.3 e 1.4, procederdo ao registro no Passivo
Financeiro, como Despesas a Pagar:

5.1. as GSCA(s) bem como os 6rgdos de contabilidade e equivalentes da
Administracéo Indireta somente liquidardo as despesas referidas no item 5 ap6os
autorizagdo dos atuais ordenadores natos e delegados, na forma dos itens 2 e 3
deste Roteiro;

5.2. as GSCA’S e as Diretorias Financeiras ou Administrativas-Financeiras
deverdo informar mensalmente a Contadoria Geral e aos seus 6rgdos de
contabilidade, até o dia 5 do més subsequente, o total dos valores liquidados
na natureza de despesa 3192, que constaram do levantamento previsto no
item 5 deste roteiro, para serem baixados.

6 No caso de valores registrados no Ativo Financeiro como Diversos
Responsaveis, a Contadoria Geral e 0s 0rgdos de contabilidade da Administragdo

60



Indireta deverdo manter registros individualizados de tais valores, incluindo o
nome dos responsaveis e o nimero do processo que apurou as responsabilidades,
devendo ainda, em cada balancete e balan¢o extraido, incluir a conciliagdo analitica
da movimentagao das respectivas contas.

7 A Contadoria Geral e a Coordenadoria de Normas Técnicas da
Controladoria Geral poderéo esclarecer as ddvidas de todos os 6rgaos da
administragao.

(*) Republicado por ter saido com incorreg8es no D. O. Rio de 19/03/2001.



RESOLUCAO CGM Ne 314, DE 10 DE ABRIL DE 2001

ATRIBUI A AUDITORIA GERAL DA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
O SERVICO DE OUVIDORIA, INSTITUIDO
PELO DECRETO “N” N° 19.455, DE 01 DE
JANEIRO DE 2001.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto “N” N° 19.455, de 01 de janeiro de
2001, que determina criacdo de assessoria para funcionar como canal de recepcédo de
idéias e sugestoes,

RESOLVE:

Art. 1° Fica atribuida a Auditoria Geral desta Controladoria, sem prejuizo de suas
tarefas especificas, a competéncia para:

| - receber de qualquer cidaddo ou entidade da Administracdo Municipal idéias,
criticas, reclamag6es e sugestdes sobre o funcionamento dos servigos da
Controladoria Geral,

[l — propor ao Controlador Geral a adogéo das providéncias que entender
necessarias ao aperfeicoamento dos servicos prestados por esta Controladoria;

[l — receber de qualquer cidaddo ou entidade da Administragdo Municipal
dendncias, representacdes e reclamacdes que versem sobre a m4 utilizacdo dos recursos
publicos causando danos ao patrimdnio municipal.

Art. 2°. Fica designado o servidor ALEXANDRE MENDES MARTINS, matricula n® 11/
155.947-5, como responsavel pelo servigo de ouvidoria de que trata a presente Resolugéo.

Paragrafo Unico. As idéias, criticas, denuncias, representacdes, reclamacdes e sugestdes de
que trata o artigo 1° desta Resolucdo serdo recebidas através do endereco eletronico
ouvidoria.cgm@pcrj.rj.gov.br. e pelo telefone n® 503-3070, no horario compreendido
entre 9:00 e 18:00 horas, exceto sabados, domingos e feriados.

Art. 3°. O servidor responsavel pelo servigo de ouvidoria remeterd, mensalmente,
relatorio sintético a Subchefia do Gabinete do Prefeito, nos termos do que dispde o
artigo 3° do Decreto “N” N° 19.455/2001.

Art. 4°, Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.



RESOLUCAO CGM Ne 315, DE 10 DE ABRIL DE 2001

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO que cabe a Controladoria Geral do Municipio o acompanhamento
dos precos praticados em licitacdes, dispensas ou inexigibilidades com o objetivo
de avaliar as eventuais distor¢cdes que podem ocorrer entre os diversos 0rgaos da
administragdo direta e indireta;

CONSIDERANDO que a pesquisa contratada com a Fundacdo Getulio Vargas constitui
um indicador de referéncia e, portanto, é necessario proceder ao
acompanhamento permanente das variagdes para mais ou para menos dos pregos
efetivamente praticados; e

CONSIDERANDO que o principio licitatério objetiva, sempre, a aquisi¢cdo de produtos,
bens e servigos pelo pre¢co mais vantajoso para a administragdo municipal,

RESOLVE:

Art. 1°. Fica criado o Grupo Permanente de Acompanhamento e Controle de
Pregos formado por cinco membros representantes dos seguintes setores da CGM:

|. Gabinete do Controlador Geral;

Il. Auditoria Geral;

Ill. Coordenagdo de Informatica;

IV. Assessoria de Informacbes Gerenciais;

V. Coordenadoria das Geréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria.

Art. 2°. Entre outras atribuicdes que |lhe forem cometidas pelo Controlador Geral,
o Grupo de Acompanhamento procedera a estudos e andlises permanentes no sentido
de gerar relatérios mensais indicativos das licitagdes, dispensas ou inexigibilidades.

Paragrafo Unico. Fica estabelecido que o Grupo deverd mensalmente apresentar 0s
seguintes relatorios e respectivas analises:

I precos maximos e minimos praticados por Produtos;

Il. comparativo por Produto, por Secretaria/Orgéo dos precos praticados,
procedendo a comparacdo entre estes e a tabela da FGV, verificando o
impacto para mais ou para menos;
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. relatério por produto e por Secretaria/Orgéo indicando o prego maximo e
0 preco minimo, por produto dentre as varias Secretarias e Orgaos;

IV. relatério da freqiiéncia do fornecimento por fornecedor e por modalidade
de licitacdo, dispensa ou inexigiblidade;

V.  relatdrio, por Secretaria/Orgéo, da modalidade de licitagdo mais usual e a
participagdo percentual no total das aquisi¢des;

VI. relatdrio das variacBes ocorridas nas aquisicbes efetuadas pelas diversas
Secretarias/Orgaos, tendo como base 0 menor prego do periodo;

VII . relatério comparativo da atualizacdo dos pre¢os da licitacdo anterior com
0s precos praticados na licitacdo atual, considerando como pardmetro o
indice de atualizacdo do municipio - IPCA-E.

Art. 3°.A IPLANRIO dara apoio para o desenvolvimento de sistema especifico
voltado para o atendimento das necessidades do GPACP.

Art. 4°,. O sistema de pre¢os maximos e minimos devera permitir que qualquer
usudrio proceda a simulagdes sobre as varia¢es percentuais de precos, com o objetivo
de estratificar a amostragem das varia¢cdes de pre¢os ocorridos.

Art.5°. A Auditoria Geral da Controladoria Geral devera, diretamente ou por
intermédio de estagiarios contratados na forma da legislagdo em vigor, proceder a
pesquisa junto aos supermercados de cada regido do Municipio, para verificar as
variagcdes entre os valores pesquisados, a tabela da FGV e os precos praticados nas
licitagdes, identificando e analisando as distor¢des existentes.

Art.6° As Geréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria, bem como os érgaos
equivalentes da administracdo indireta, somente procederdo a liquidacdo das despesas
apos a atualizacdo do sistema de pregos maximos e minimos.

Art.7°. O relatério do sera divulgado na Home Page da Controladoria no prazo de
cinco dias, apos a sua apresentacdo ao Controlador Geral e ao Prefeito.

Art.8°. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrério.
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RESOLUCAO CGM Ne 316, DE 17 DE ABRIL DE 2001

DISPOE SOBRE O MODELO DE
ACOMPANHAMENTO ESTRATEGICO

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicGes legais,

CONSIDERANDO que as organizagdes, sejam particulares ou publicas, usam a medicao
de desempenho para obter uma visdo interna e fazer julyamentos sobre a eficacia
e eficiéncia de seus macroprocessos, programas e pessoas;

CONSIDERANDO que a avaliacdo de desempenho pressupde a decisdo sobre quais
indicadores devem ser usados para medir o seu progresso em confronto com os
objetivos e metas estratégicas, além de permitir sua acumulagéo e analise, bem
como utilizagdo para produzir a melhoria continua;

CONSIDERANDO que qualquer sistema de medicdo de desempenho deve fornecer
inteligéncia para todos os responsaveis pelo processo decisorio e ndo constituir
apenas uma coleta de dados; e

CONSIDERANDO que a criacdo de indicadores de desempenho, sua medi¢éo e
avaliacdo devem ser um processo continuo que sofra avaliagdes constantes com
relacdo aos objetivos que se deseja alcancar,

RESOLVE:

Art. 1°. Instituir o Modelo de Acompanhamento Estratégico com o objetivo de
acompanhar e avaliar o desempenho dos setores da Controladoria Geral do Municipio,
segundo o planejamento estabelecido pela Comissdo de Planejamento — COPLAN da
CGM.

Paragrafo Unico — Caberd & COPLAN a implantacdo dos indicadores da CGM,
levando em consideracdo os seguintes aspectos a serem observados na identificacdo dos
mesmos:

| — assegurar que sejam limitados e enfoquem pontos criticos;
Il - que decorram do planejamento estratégico adotado;
Il — possam medir corretamente o produto ou servico.

Art. 2°. Cada setor da Controladoria designara um servidor responsavel pelo
acompanhamento das metas do setor, inclusive pelo cumprimento dos prazos
estabelecidos.
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Art. 3°. Compete & Assessoria de InformacBes Gerenciais a consolidagdo dos
dados apresentados pelos setores da CGM.

Art. 4°, Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Il - INDICADORES DA CONTROLADORIA

INDICADORES DACGM | OBJETIVOS FORMA DE CALCULO PERIODICIDADE | FONTE DOS | GERENTE PRAZO LIMITE
(POR AREAS) DADOS P/ENVIO
ASSESSORIA TECNICA
- Tempo médio de Reduzir o tempo de Dividir asomadon®dediasdos | Mensal Sistemade | Douglas 10do més
Permanéncia dos resposta as solicitagdes pprocessos para andlise pela Processos e seguinte
processos constantes nos processos | quantidade total dos processos Pareceres
- Tempo médio de Reduzir o tempo de Dividir a soma do n.° de dias Mensal Sistema de Douglas 10do més
permanéncia dos resposta as solicitagdes dos processos para parecer ou Processos e seguinte
processos (despachos e | constantes nos processos | despacho pela quantidade total Pareceres
pareceres) dos processos para pare cer ou

despachos
- Percentual de Processos | Analisar o desempenhoe | Dividir o n.° de processos Mensal Sistemade | Douglas 10do més
Pendentes para Emissdo | medir os indices de pendentes no més pela soma Processos e seguinte
de Parecer ou Despacho | reducéo dos processos do n.° dos processos recebidos Pareceres

pendentes e pendentes no més anterior

- Gastos compessoal do | Demonstrar o percentual | PGPS = (VGPS/ VGPC) *100 | Mensal SCP AG 20 do més
setor emrelagéo ao gasto | gasto no setor no total da | PGPS = Percentual gasto com seguinte
total dos servidores da Controladoria pessoal do setor FINCON
CGM VGPS = valor gasto com

pessoal do setor ERGON

VGPC = valor gasto com
pessoal da CGM
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INDICADORES DA OBJETIVOS FORMA DE CALCULO PERIODICIDA | FONTE DOS DADOS GERENTE PRAZO LIMITE
CGM P/ENVIO
(POR AREAS)
AUDITORIA GERAL
- Percentual de
cumprimento do Acompan har o | PCP = (TAR/TAP) * 100 quadrimestral Planejamento Anual de | Alexandre Dia 15 do
planejamento pela cumprime nto do | TAR = Total de Auditorias Trabalho da ADG — | Mendes quadrimestre
ADG planejamento dos | Realizadas PATAG; Martins seguinte
trabalhos TAP = Total de Auditorias Controle de emisséo
Programadas dos Relatdrios e
PCP = Percentual de cumprimento pareceres da ADG
do planejamento pela ADG RAG'’s e PAG's
- Percentual de Acompan har o | PCPAI = ( TAR / TAP) * 100 quadrimestral Plano Anual de Adriana Dia 15 do
cumprimento do cumprimento do | TAIR = Total de Auditorias Trabalho das | Soares quadrimestre
planejamento pelas | planejamento dos | Internas realizadas Auditorias Internas - | Ferreira seguinte
Auditorias Internas trabalhos pelos TAIP = Total de Auditorias Internas PATAI
auditores internos programadas
PCPI = Percentual de cumprimento Relatdrios das
do planejamento pelas auditorias auditorias internas -
internas RAlI's
- Grau de | Medir a aderéncia dos GARP = (RIE+RRIE) / Anual Trabalhos de follow -up | Bernadethe 30/06
atendimento as | 6rgdos auditados (TRE + TRRE) Ferreira do
recomendagdes quanto a Nascimento
propostas pela ADG | implementacéo das RIE - Recomendagées
recomendacgdes implementadas no Exercicio
propostas nos RAG's e | apurado
PAG’s RRIE - Recomendagdes
Reincidentes implementadas no
Exercicio apurado
TRE - Total de recomendages no
exercicio apurado
TRRE - Total de recomendagdes
reincidentes no exercicio apurado
GARP - Grau de atendimento as
recomendagdes propostas
pela ADG
- Grau de | Medir a aderéncia dos GARAI = (RAIIE+RAIRIE) / Anual Trabalhos de follow -up | Adriana 15/04
atendimento as | orgaos auditados (TRAIE + TRAIRE) dos auditores internos Soares
recomendagoes quanto a |RAIIE - Recomendagdes das Ferreira
propostas pelas implementagao das auditorias internas implementadas Obs.: Cada auditor
Auditorias Internas recomendagdes no Exercicio apurado interno sera
propostas nos RAl's RAIRIE - Recomendagbes das responsavel pela
auditorias internas Reincidentes e apuragéo do seu
implementadas no Exercicio indicador, cabendo a
apurado ADG o monitoramento
TRAIE - Total de recomendagdes e consolidagédo
das auditorias internas no exercicio
apurado
TRAIRE - Total de recomendagoes
das auditorias internas reincidentes
no exercicio apurado
GARAI — Grau de atendimento as
recomendagdes prop ostas
Pelas auditorias internas
- Percentual de Medir a pontualidade PAPT = ( NALRDP / TALR) * 100 Anual Controle das datas de Eunice 15/07
atendimento aos da ADG em fungao do NALRDP - Numero de Auditorias saida da ADG dos Souza
prazos do TCMRJ percentual de | Legais realizadas dentro do prazo processos referentes Sorrilha de
auditorias legais | estabelecido pelo TCMRJ as auditorias legais. Carvalho
realizadas dentro do TALR - Total de Auditorias Legais Considerar data limite
prazo estabelecido pelo | realizadas 7/06.
TCMRJ PAPT - Percentual de Atendimento
aos Prazos estabelecidos pelo
TCMRJ
- Taxa de retorno da | Medir o resultado da TRADG = VTEG/ VTGF Mensal Relatério de Impactos Bernadethe Dia 10 do més
Auditoria Geral. ADG em fung&o das VTEG - Valor Total das Economias da ADG Ferreira do seguinte
economias geradas Nascimento
recomendadas e seu VTGF —Valor Total do s Gastos da
custo com a folha de ADG com Folha de Pessoal
pagamento TRADG - Taxa de Retorno da
Auditoria Geral
- Percentual dos Medir e acompanharo | PCAE= (QCET/TCE)*100 Anual Controle de emissao de | Eunice 15/07
certificados de | resultado da avaliagéo QCET- Quantidade de certificados cerificados de | Souza
auditoria emitidos das prestagoes e emitidos para cada tipo Auditoria Sorrilha de
por tipo Tomadas de Contas TCE - Total de certificados emitidos Carvalho
dos gestores pela ADG, | pela ADG
em fungdo dos tipos de | PCAE — Percentual de certificados
certificados emitidos. emitidos por_tipo
Percentual de | Acompanhar a | PPFA= (QARF/TAR) *100 Quadrimestral Controle de Emisséo Alexandre Dia 15 do
Participagéo dos participagdo dos dos RAG'S e PAG’'S Mendes quadrimestre
Funcionarios nas funcionarios nas Martins seguinte
auditorias auditorias realizadas
Percentual de | Medir e acompanhar a PART=(QART/TAR)*100 Anual Controle de emissdo Alexandre 15/07
auditorias realizadas | realizagdo de auditorias | QART - Quantidade de auditorias dos RAG's e PAG'’s Mendes
por tipo por tipo realizadas para cada tipo Martins
TAR —Total de auditorias realizadas
PART - Percentual de auditorias
realizadas por tipo
- Gastos com Demonstrar o | PGPS = (VGPS / VGPC) * 100 Mensal SCP AIG 20 do més
pessoal do setor em | percentual gasto no PGPS = Percentual gasto com seguinte
relagéo ao gasto setor no total da pessoal do setor FINCON
total dos servidores Controladoria VGPS = valor gasto com pessoal do
da CGM setor ERGON

VGPC = valor gasto com pessoal da
CGM
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INDICADORES DA OBJETIVOS FORMA DE CALCULO PERIODI FONTE DOS | GERENTE PRAZO LIMITE P/ENVIO
CGM CIDADE DADOS
(POR AREAS)
CONTADORIA GERAL
- Dados Recebidos
com Falha - Bens Medir o grau com que os F(BM)= (TDRE/TDR) x 100 Mensal SISBENS Nadia Ultimo dia atil do més
Moveis dados recebidos referentes a | F(BM) - indice de falhas de bens Assungéo seguinte
bens méveis estéo livres de [ moveis Fernandes
falhas TDRE - Total de dados recebidos Neves
com erro
TDR - Total de dados recebidos
- Dados Recebidos Medir o grau com que os F(Al)= (TDRE/TDR) x 100 Mensal SCAL Nadia Ultimo dia util do més
com Falhas - | dados recebidos referentes a | F(Al) - indice de falhas de Assungéo seguinte
Almoxarifado almoxarifados est&o livres de | almoxarifados Fernandes
falhas TDRE - Total de dados recebidos Neves
com erro
TDR - Total de dados recebidos
- Indice de Fechamento | Medir a rapidez da IFB = NDU Mensal Balancetes Angela de Ultimo dia util do més
de Balancetes Contadoria na emiss&o dos IFB - indice de fechamento de Arezzo seguinte
balancetes mensais balancetes Meireles
NDU - n° de dias utilizados para
fechamento dos balancetes
- falhas detectadas do Medir a confiabilidade das FDT = NFDRT/DU Mensal Documento | Maria de Ultimo dia util do més
Tesouro: nimero de informagdes recebidas do FDT - Falhas detectadas no de controle | Fatima seguinte
erros na automagdo do | Tesouro em fungéo do Tesouro dos dados Gouveia
Tesouro numero de falhas nos dados [ NFDRT —Numero de falhas nos recebidos do
recebidos dados recebidos do Tesouro tesouro
(Automagao)
DU - Dias uteis
- Cumprimento dos Medir grau com que érgdos CPAI = DRAAI/DRAI Mensal Documento Arcelio Dutra | Ultimo dia Gtil do més
Prazos pela Adm. da Adm. Indireta cumprem CPAI - cumprimento dos prazos pela de controle de Brito seguinte
Indireta prazos estabelecidos Adm. Ind. dos dados
DRAAI - dados recebidos com atraso recebidos da
da Adm. Ind. Adm.
DRAI - dados recebido da Adm. Ind. Indireta
- Gastos com pessoal Demonstrar o percentual PGPS = (VGPS / VGPC) * 100 Mensal SCP AIG 20 do més seguinte
do setor em relagdo ao | gasto no setor no total da PGPS = Percentual gasto com
gasto total dos Controladoria pessoal do setor FINCON
servidores da CGM VGPS = valor gasto com pessoal do
setor ERGON

VGPC = valor gasto com pessoal da
cGM

68




INDICADORES DA OBJETIVOS FORMA DE CALCULO PERIODI FONTE DOS GERENTE PRAZO LIMITE
CGM CIDADE DADOS P/ENVIO
(POR AREAS)
COORDENAGAO DE
INFORMATICA
- Numero de | Medir a quantidade de Somatoério do n.° de solicitagdes de Mensal Sistema Adilson/ Carlily 10
solicitagdes para | solicitagdes e o tempo desenvolvimento de sistemas Equipamentos
desenvolvimento de | para o desenvolvimento classificadas por: atendidas, de
sistemas de sistemas. pendentes e em testes. Microinformatic
a
- Numero de | Medir a quantidade de Somatério do n.° de solicitagdes de Mensal Sistema Adilson/ Carlily 10
solicitagd es para | solicitagbes e o tempo manuten ¢ao de sistemas Equipamentos
manutengéo de | para a manuteng&o dos classificadas por: atendidas, de
sistemas sistemas. pendentes e em testes. Microinformatic
a
- Situagéo dos Medir as atividades dos Somatério das horas disponiveis Mensal Sistema Jeferson/ Daniel 10
Servidores da CGM servidores da CGM. para os usudrios, soma das horas Equipamentos
para as rotinas de seguranga e de
atualizagdo/ manutengéo, soma das Microinformatic
horas livres e soma das horas em a
que os servidores ficam paralisados.
- Numero de | Medir a quantidade de Somatério das solicitagbes Mensal Sistema Jeferson/ Eraldo 10
solicitagdes de suporte | atendimento de | classificadas por: atendidas, Equipamentos
técnico solicitagbes de suporte pendentes e em teste. de
feitas no més. Microinformatic
a
- Numero de | Salientar os 8 (oito) tipos Somatorio das solicitagdes atendidas | Mensal Sistema Jeferson/ Eraldo 10
solicitagdes de suporte | de solicitagdes atendidas por tipo e selegdo das 8 (oito) com Equipamentos
técnico atendidas com maior incidéncia de maior incidéncia. de
chamados no més . Microinformatic
a
- Numero de | Medir a quantidade de Somatério dos equipamentos Mensal Sistema Eraldo 10
Equipamentos por | equipamentos por | classificados por: roubados, Equipamentos
Situagdo situagdo na CGM. paralisados com defeito, solicitada de
manutengéo (*), desativados, CIN Microinformatic
funcionando (**), CIN com defeito a
(***) e funcionando normalmente.
- Gastos com pessoal Demonstrar o percentual PGPS = (VGPS / VGPC) * 100 Mensal SCP AIG 20 do més seguinte
do setor em relagdo ao | gasto no setor no total da PGPS = Percentual gasto com
gasto total dos Controladoria pessoal do setor FINCON
servidores da CGM VGPS = valor gasto com pessoal do
setor ERGON

VGPC = valor gasto com pessoal da
CGM
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INDICADORES DA OBJETIVOS FORMA DE CALCULO PERIODI | FONTE DOS GERENTE PRAZO LIMITE
CGM CIDADE DADOS P/ENVIO
(POR AREAS)
ASSESSORIADE Medir a eficiéncia da CGM GID = VTGID Mensal Relatério de Simone 20 do més seguinte
INFORMAGOES em fungao do valor dos GID = Gastos Indevidos Detectados Impactos
GERENCIAIS Gastos Indevidos VTGID = Valor Total dos Gastos
- Gastos indevidos Detectados Indevidos Detectados
detectados
- Gastos indevidos Medir a eficiéncia da CGM GIE = VTGIE Mensal Relatério de Simone 20 do més seguinte
evitados em fungao do valor dos GID = Gastos Indevidos Evitados Impactos
Gastos Indevidos Evitados VTGIE = Valor Total dos Gastos
Indevidos Evitados
- Taxa de retorno da Medir a eficiéncia da CGM TRFT = VTEG / VTGFP Mensal Relatério de Simone 20 do més seguinte
forga de trabalho em fungdo da Economia TRFT = Taxa de Retorno da Forga Impactos
gerada em relagao aos de Trabalho
gastos com Folha de VTEG = Valor Total das Economias
Pagamento de Pessoal Geradas
VTGFP = Valor Total dos Gastos
com Folha de Pessoal
OBS : O valor total das economias
geradas ¢é igual a soma dos gastos
indevidos detectados e gastos
indevidos evitados
- Percentual de Medir o nivel de PRRI=(RIR/OSRI)* 100 Mensal Relatérios de Simone 20 do més seguinte
respostas a Resolugédo | comprometimento dos PRRI — Percentual de respostas a Impactos da
de impactos setores da CGM com o Resolugao de Impactos AIG
cumprimento da Resolugdo | RIR —Numero de relatérios de
de Impactos Impactos recebidos
OSRI-Numero de 6rgéos sujeitos a
enviar os Relatdrios de Impactos
- Percentual de setores | Medir o nivel de PSRIV = ( NSERIV/OSRI ) * 100 Mensal Relatérios de Simone 20 do més seguinte
que enviaram relatério | comprometimento dos PSRIV - Percentual de Setores que Impactos da
de impacto com valores | setores da CGM com o enviaram Relatdrio de Impacto com AIG
cumprimento da Resolugédo valores
de Impactos NSERIV —Numero de Setores que
enviaram Relatério de Impacto com
valores
OSRI - Numero de 6rgaos suijeitos a
enviar os Relatdrio de Impactos
- Percentual de Medir a eficiéncia no controle | POMRC = ( NPM /NPA) * 100 Mensal Relatorio de Geraldo de 20 do més seguinte
oportunidades de de custos da AIG em fungdo | POMRC = Percentual de Custo Abreu Juior
melhoria na redugéo de | do nimero de oportunidades | Oportunidades de Melhoria na
custos de melhoria levantadas a redugéo de Custos
partir da analise critica do NPM = Numero de Pontos de
relatério de custos Melhoria
NPA = Numero de Pontos
analisados
- Gastos com pessoal Demonstrar o percentual PGPS = (VGPS / VGPC) * 100 Mensal SCP AIG 20 do més seguinte
do setor em relagdo ao | gasto no setor no total da PGPS = Percentual gasto com
gasto total dos Controladoria pessoal do setor FINCON
servidores da CGM VGPS = valor gasto com pessoal do
setor ERGON

VGPC = valor gasto com pessoal da
CGM
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INDICADORES DA OBJETIVOS FORMA DE CALCULO PERIODI [ FONTE DOS GERENTE PRAZO LIMITE
CGM CIDADE DADOS P/ENVIO
(POR AREAS)
COORDENADORIA DE
NORMAS TECNICAS
- Percentual de setores
internos atendidos Medir a abrangéncia do PSIA=(NSIA/TSA) * 100 Mensal Sistema de Jacqueline Até o 5° dia util do més
atendimento da CNT através | PSIA —Percentual de Setores Controle de Dutra seguinte
do percentual de setores Internos Atendidos Ordem de
internos atendidos NSIA - Numero de Setores Internos Servigo (OS)
Atendidos
TSA —Total de Setores Atendidos
- Percentual de setores | Medir a abrangéncia do PSEA=(NSEA/TSA) * 100 Mensal Sistema de Jacqueline Até o 5° dia Util do més
externos atendidos atendimento da CNT através | PSEA- Percentual de Setores Controle de Dutra seguinte
do percentual de setores Externos Atendidos Ordem de
externos atendidos NSEA — Numero de Setores Servigo (OS)
Externos Atendidos
TSA —Total de Setores Atendidos
- Tempo de defasagem | Medir o nivel de atualizagdo | TDAS = DDOR - DA Mensal Diério Oficial Mario Renno | Até o 5° dia util do més
na atualizagdo do do SISLEGIS através do TDAS - Tempo de defasagem na SISLEGIS seguinte
SISLEGIS intervalo de tempo entre a atualizagdo do SISLEGIS
data atual e a data do Diario | DDOR — Data do Diario Oficial mais
Oficial recente
DA — Data Atual do SISLEGIS
- Numero de acessos Medir o nivel de utilizagdo do | NAS = NA/ NS Mensal Sistema de Mario Renno | Até o 5° dia util do més
ao SISLEGIS por setor | SISLEGIS através do NAS —Numero de acessos por setor Controle de seguinte
numero de acessos por setor | NA — Nimeros de acessos Acesso ao
realizados SISLEGIS
NS — Nimeros de Setores da CGM
- Tempo médio de Medir a rapidez do TMRR = STRS /NS Mensal Sistema de Jacqueline Até o 5° dia util do més
resposta as solicitagées | levantamento de rotinas de TMRR — Tempo médio de resposta Controle de Dutra seguinte
de “levantamento de Controle Interno através do do levantamento de rotinas Ordem de
rotinas” tempo médio de resposta as | STRS— Somatodrio dos Tempos de Servigo (OS)
solicitagbes resposta as solicitagdes
NS — Nimero de Solicitagdes
- Tempo médio de Medir a rapidez da TMRC = STRSC / NSE Mensal Sistema de Jacqueline Até o 5° dia util do més
resposta as solicitages | Consultoria e orientagdo de | TMRC — Tempo médio de resposta Controle de Dutra seguinte
de “consultoria e controle interno através do as solicitagdes de consultoria Ordem de
orientagao” de controle | tempo médio de resposta as | STRSC — Somatodrio dos Tempos de Servigo (OS)
interno solicitagdes resposta as solicitagdes consultoria
NSE — Ndmero de Solicitages
- Percentual de Medir a tempestividade da PSRTE = (NRSTA/TSR) * 100 Mensal Sistema de Jacqueline Até o 5° dia util do més
solicitagdes de “consultoria e orientagdo” em | PSRTA — Percentual de Solicitagbes Controle de Dutra seguinte
“consultoria e controle interno através do respondidas em tempo estimado Ordem de
orientagao” em controle | percentual de solicitagdes NSRTA — Numero de Solicitagoes Servigo (OS)
interno respondidas no | respondidas em tempo respondidas em tempo adequado
tempo estimado adequado TSR - Total de Solicitagdes
respondidas
- Percentual de Medir a tempestividade do PSRTE = (NRSTA/TSR) * 100 Mensal Sistema de Jacqueline Até o 5° dia util do més
solicitagdes de “levantamento de rotinas” em | PSRTA — Percentual de Solicitagbes Controle de Dutra seguinte
“levantamento de controle interno através do respondidas em tempo estimado Ordem de
rotinas” em controle percentual de solicitagbes NSRTA — Numero de Solicitagoes Servigo (OS)
interno respondidas no | respondidas em tempo respondidas em tempo adequado
tempo estimado adequado TSR - Total de Solicitagdes
respondidas
Produtividade no Medir a relagédo PASC=(TSA/TSAS)*100 Mensal Sistema de Jacqueline Até o 5° dia util do més
atendimento as produgao/servidor nas PASC - Produtividade no Controle de Dutra seguinte
solicitagoes de solicitagdes de “consultoria e | atendimento as solicitagdes Ordem de
“consultoria e orientagdo” em controle TSA - Total de solicitagdes Servigo (OS)
orientagdo” de controle | interno atendidas
interno TSAS — Total dos servidores que
atendem as solicitagbes
Produtividade no Medir a relagéo PASC=(TSA/TSAS)*100 Mensal Sistema de Jacqueline Até o 5° dia atil do més
atendimento as produgao/servidor nas PASC - Produtividade no Controle de Dutra seguinte
solicitagdes de solicitagdes de atendimento as solicitagdes Ordem de
“levantamento de “levantamento de rotinas” em SA —Total de solicitagoes Servigo (0S)
rotinas” de controle controle interno atendidas
interno TSAS - Total dos servidores que
atendem as solicitagdes
- Percentual de rotinas | Medir a atualizagdo das PRR=(NRR/TR)* 100 Bimestral | Analise Manual | Gustavo Até o 5° dia util do més
revisadas rotinas de Controle Interno PRR — Percentual de rotinas Cretton seguinte
através do percentual de revisadas
rotinas revisadas NRR - Numero de rotinas revisadas
TRNR - Total de Rotinas com
necessidade de reviséo
- Percentual de rotinas | Medir a fidedignidade das PRDC = (NRDC/TRL ) * 100 Bimestral | Analise Manual | Gustavo Até o 5° dia util do més
que possuem “De rotinas de Procedimentos em | PRDC — Percentual de rotinas que Cretton seguinte
acordo” dos clientes Controle Interno através do possuem o “De acordo” dos Clientes
percentual de rotinas que NRDC — Numero de rotinas que
possuem o “De acordo” dos | possuem o “De acordo” dos Clientes
Clientes TRL —Total de Rotinas Levantadas
- Gastos com pessoal Demonstrar o percentual PGPS = (VGPS / VGPC) * 100 Mensal SCP AIG 20 do més seguinte
do setor em relagéo ao | gasto no setor no total da PGPS = Percentual gasto com
gasto total dos Controladoria pessoal do setor FINCON
servidores da CGM VGPS = valor gasto com pessoal do
setor ERGON

VGPC = valor gasto com pessoal da
CGM
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INDICADORES DA CGM OBJETIVOS FORMA DE CALCULO PERIODICID | FONTE DOS GERENTE PRAZO LIMITE
(POR AREAS) ADE DADOS P/ENVIO
CENTRO DE
CAPACITACAO E
DESENVOLVIMENTO DE
RECURSOS HUMANOS
- Investimento em
treinamento Medir a melhoria da ITR=VTITE Anual Relatério de Ronilda 30/12
capacitagdo dos ITR = Investimento em treinamento investimento
funcionarios da CGM em VTITE = Valor total investido em em
fungdo do investimento treinamento treinamentos
em treinamento
- Adesé&o aos Medir a melhoria da AT = SPSAT/NTR Semestral Plano anual de | Ronilda Agosto e dezembro
treinamentos integragéo entre os PSAT = (NSAT/TSIT) capacitagdo
servidores em fungdo do | AT= ades&o aos treinamentos dos
percentual médio de SPSAT= U dos percentuais de Funcionarios
adesao aos treinamentos | servidores que aderiram aos
treinamentos Lista de
NTR = n.° treinamentos realizados presenca dos
no semestre treinamentos
PSAT = percentual de servidores realizados
que aderiram aos treinamentos
NSPT= n.° de servidores que
participaram do treinamento
TSIT = total de servidores inscritos
no treinamento
- Tempo médio de Medir a melhoria da TMTS = SNHTS/TS Semestral Plano anual de | Ronilda Agosto e dezembro
treinamento por servidor capacitagdo dos NHTS=NSRT x CHT capacitagdo
servidores da CGM em TMTS= tempo médio de treinamento
fungéo do tempo médio por servidor Funcionarios
investido em treinamento | SNHTS = somatério dos numeros de
de servidores horas de treinamento/servidor Cursos
TS = total de servidores da CGM realizados
NHTS = numero de horas de
treinamento/servidor Lista de
NSTR = numero de servidores que presenca dos
realizaram o treinamento treinamentos
CHT = carga horéria do treinamento realizados
- Percentual de servidores | Medir a melhoria da PSQTPG = NSQTPG/TSQT x 100 Anual Pasta de Ronilda dezembro
do quadro técnico pds- capacitagao dos PSQTPG = % de servidores do certificados e
graduados funcionarios da CGM em quadro técnico pés-graduados Diplomas
fungao do percentual de NSQTPG = n.° de servidores do
servidores do quadro quadro técnico pos-graduados TSQT
técnico pés-graduados = Total de servidores do quadro
técnico
- NUmero de treinamentos | Medir a melhoria da NTR=TTI + TTE Anual Relatério anual | Ronilda dezembro
realizados capacitagéo dos NTR = n.° de treinamentos de
funcionarios da CGM em | realizados treinamentos
fungéo do n.° de TTI = total de treinamentos internos
treinamentos oferecidos TTE = total de treinamentos externos
aos funcionarios
- NUmero de funcionarios | Medir a melhoria da NSTR = TSTI + TSTE Anual Relatério anual | Ronilda dezembro
treinados capacitagéo dos NSTR = n.° servidores treinados de
funcionarios da CGM em TSTI = total de servidores em treinamentos
fungéo do n.° de treinamentos internos
funcionarios treinados TSTE = total de servidores em
treinamentos internos
- Percentual de Medir a eficacia da PST = (TSTI + TSTE)/ TS Anual Relatério anual | Ronilda dezembro
funcionarios treinados utilizagao do orgamento PST = numero e servidores de
treinados treinamentos
TSTI = total de servidores em
treinamentos internos
TSTE = total de servidores em
treinamento externo
TS = total de servidores da CGM
- Investimento em Medir a melhoria da ITS=VTITE/TS Anual Relatério de Ronilda dezembro
treinamento por servidor capacitagdo dos ITS —investimento em treinamento treinamento
funcionarios da CGM em por servidor Relatdrio do
fungédo do investimento ITS —investimento em treinamento numero de
em treinamento por servidor funcionarios
VTITE - valor investido em
treinamento
TS —total de servidores da CGM
- Percentual do orgamento | Medir a melhoria da POAT = PRGIT / TRG x 100 Anual Programa de Ronilda dezembro
aplicado em treinamento capacitagdo em fungdo do | POAT — percentual do orgamento trabalho da
investimento no aplicado em treinamento CGM e fonte de
treinamento PRGIT - parcela dos recursos recursos
gerenciados aplicada em
treinamento
TRG - total dos recursos
gerenciados
- Gastos com pessoal do Demonstrar o percentual PGPS = (VGPS / VGPC) * 100 Mensal SCP AIG 20 do més seguinte
setor em relagéo ao gasto | gasto no setor no total da PGPS = Percentual gasto com
total dos servidores da Controladoria pessoal do setor FINCON
CGM VGPS = valor gasto com pessoal do
setor ERGON

VGPC = valor gasto com pessoal da
CGM
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VGPC = valor gasto com pessoal da
CGM

INDICADORES DA OBJETIVOS FORMA DE CALCULO PERIODI | FONTE DOS GERENTE PRAZO LIMITE
CGM CIDADE DADOS P/ENVIO
(POR AREAS)
COORDENADORIA Verificar a quantidade de Numero de processos para Mensal SICOP CCA Dia 20 do més
DAS GERENCIAIS processos para empenhamento com exigéncias Silvana subsequiente
SETORIAIS empenhamento que sao dividido pelo numero total de
- Percentual de analisados e apresentam prooessos para empenhamento
processos de algum tipo de exigéncia
empenhamento com
exigéncias
- Percentual de Verificar a quantidade de Numero de processos para Mensal SicoP CCA Dia 20 do més
processos de processos para liquidagdo liquidagdo com exigéncias dividido Silvana subseqliente
liquidagdo com que sdo analisados e pelo nimero total de processos para
exigéncias apresentam algum tipo de liquidagao
exigéncia
- Tempo médio de Verificar o tempo médio que | Somatdrio das diferengas apuradas Mensal SIcopP CCA Dia 20 do més
permanéncia dos é gasto entre a entrada do entre a data da emiss&o da nota de Silvana subsequiente
processos de Processo na GSCAe a empenho e a data da entrada do
empenhamento emiss&o da nota de processo na GSCA dividido pelo
empenho numero total de processos

- Tempo médio de Verificar o tempo médio que | Somatério das diferengas apuradas Mensal SIcoP CCA Dia 20 do més
permanéncia dos & gasto entre a entrada do entre a data da liquidagao do Silvana subseqliente
processos de Processo na GSCAe a processo de fatura e a data da
liquidagao liquidagéo entrada do processo na GSCA

dividido pelo numero total de

processos
Tempo médio de Verificar o tempo médio que | Somatdério das diferengas apuradas Mensal SICoP CCA Dia 20 do més
tramitagdo entre a data | é gasto entre a data da entre a data da entrada do processo Silvana subseqliente
de formalizagéo do formalizag&o do processo e de fatura na GSCA e a data de
processo e a data de a data da entrada do mesmo | formalizagdo do mesmo, dividido
entrada na GSCA na GSCA Felo numero total de processos de

atura
- Percentual das Avaliar o desempenho das Confrontar o nimero de inspegdes | Mensal Relatdrios das CCA Dia 20 do més
inspegoes fisicas Geréncias Setoriais fisicas realizadas com a meta a ser Inspegoes Silvana subsequente
realizadas atingida. fisicas

OBS: Essa meta sera estipulada realizadas.

levando-se em consideragao um

levantamento dos riscos envolvidos.
- Gastos com pessoal Demonstrar o percentual PGPS = (VGPS / VGPC) * 100 Mensal SCP AIG 20 do més seguinte
do setor em relagéo ao | gasto no setor no total da PGPS = Percentual gasto com
gasto total dos Controladoria pessoal do setor FINCON
servidores da CGM VGPS = valor gasto com pessoal do

setor ERGON
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INDICADORES DA OBJETIVOS FORMA DE CALCULO PERIODI | FONTE DOS GERENTE PRAZO LIMITE P/ENVIO
CGM CIDADE DADOS
(POR AREAS)
ASSESSORIA DE
COMUNICAGAO
SOCIAL
Pre$tando Conta$ Garantir a regularidade e a Numero de Edigdes bimestral Relatério Sonia (pro- 15 dias uteis apés o
qualidade da atividades da forma, Ana) encerramento de cada
publicagdo ACS més
Cadernos da Garantir a regularidade e a Numero de Edigbes trimestral | Relatério Sonia (pré- 15 dias Uteis apés o
Controladoria qualidade da publicagdo atividades da forma, Ana) encerramento de cada
ACS més
Fraudes & Corrupgao Garantir a regularidade e a Numero de Edigoes quinzenal | Relatério Sonia (pré- 15 dias Uteis apds o
qualidade da publicagdo atividades da forma, Ana) encerramento de cada
ACS més
Seminarios da Apresentar temas de Realizagao do evento trimestral | Relatério Sonia (pro- 15 dias Uteis apds o
Controladoria interesse para o atividades da forma, Ana) encerramento de cada
conhecimento interno e ACS més
ampliar o campo das
discussdes sobre controle
publico
Clipphg Especial Selecionar textos de areas Edicao do material continuo Relatério Sonia (pro- 15 dias Uteis apds o
distintas do conhecimento atividades da forma, Ana) encerramento de cada
ACS més
Site da Controladoria Monitorar o interesse das Realizagao do evento continuo Relatério Sonia (pré- 15 dias Uteis apés o
varias areas visitadas, atividades da forma, Ana) encerramento de cada
(horérios, origem, etc.) ACS e site més
Controladoria
e-mails respondidos Avaliar a agilidade na Média de tempo entre continuo Relatorio Sonia (pré- 15 dias Uteis apos o
resposta e a corregao das solicitagao e resposta atividades da forma, Ana) encerramento de cada
informagées ACS més
Versoes eletronicas de | Viabilizar outras formas de | N.° de edigbes continuo Relatério Sonia (pro- 15 dias Uteis apds o
publicagoes disseminar a produgao de atividades da forma, Ana) encerramento de cada
informacdes ACS més
Assessoria de Avaliar o relacionamento da | Pautas geradas para a midia, continuo Relatorio Sonia (pré- 15 dias Uteis apos o
imprensa ACS com a imprensa e as relagdo das insergdes obtidas atividades da forma, Ana) encerramento de cada
tarefas de divulgacéo (tempo e/ou espaco grafico) ACS més
- Gastos com pessoal Demonstrar o percentual PGPS = (VGPS / VGPC) * 100 | Mensal SCP AIG 20 do més seguinte
do setor em relagéo ao | gasto no setor no total da PGPS = Percentual gasto com
gasto total dos Controladoria pessoal do setor FINCON
servidores da CGM VGPS = valor gasto com
pessoal do setor ERGON

VGPC = valor gasto com
pessoal da CGM
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INDICADORES DA OBJETIVOS FORMA DE CALCULO PERIODICIDA | FONTE DOS GERENTE PRAZO LIMITE
CGM DE DADOS P/ENVIO
(POR AREAS)
DIRETORIA DE
ADMINISTRAGAO
- Execugédo da Acompanhar a utilizagéo dos recursos, Somatoério dos valores por | MENSAL FINCON GLORIA Até o 5° dia atil do
despesa (no més e com o objetivo de orientar os clientes Natureza de Despesa e més seguinte
até o més idada | internos na tomada de decisdes. por programa de Trabalho
- Tempo médio de Medir a velocidad e de prestagéo de Planilha contendo o TRIMESTRAL SICOP VERISSIMO | Até o 5° dia util do
permanéncia dos servigos em fungéo do tempo médio de andamento do processo: més seguinte
processos permanéncia dos processos de despesa locais e tempo de
permanéncia
- Evaséo de Fazer o acompanhamento do n° de vagas | Planilha confeccionada MENSAL Processos, THERESA Até o 5° dia util do
servidores do quadro | dos cargos existentes nos quadros da pelo Departamento de oficios e més seguinte
técnico CGM, a fim de providenciar a abertura de Pessoal publicagées em
concurso, guando for o caso. Diério Oficial
- Percentual de Gerenciar a defasagem do quantitativo de | Planilha contendo a MENSAL SCP THERESA Até o 5° dia atil do
preenchimento do pessoal técnico em relagéo ao quadro de seguinte formula: Lei 2068/93 més seguinte
quadro técnico vagas da Lei 2068/93. QQT/QLQTx100, por
cargo técnico
QQT= Quantitativo do
Quadro Técnico
QLQT= Quantitativo da
Lei do Quadro Técnico
- Percentual de Gerenciar a utilizagdo de pessoal Planilha contendo a MENSAL SCP VANDA At o 5° dia Util do
utilizagao do pessoal | terceirizado na CGM, para se evitar a seguinte formula: Contrato més seguinte
terceirizado em contratagdo desnecessaria de prestadores | PT/QGCGM/100 Existente
relagao ao quadro de servigo PT= Pessoal Terceirizado
geral QGCGM= Quadro Geral
da CGM
- Numero de Permitir uma visao geral do nimero e Planilha contendo n.° de MENSAL ScpP THERESA Até o 5° dia util do
servidores da CGM distribui¢do dos servidores da servidores por setor més seguinte
Controladoria.
- Grau de Proporcionar uma viséo geral do nivel de Planilha contendo o total SEMESTRAL SCP THERESA Até o 5° dia Util do
escolaridade dos escolaridade dos servidores da CGM para | de servidores, por més seguinte
servidores tomadas de decis&o. escolaridade
- Numero de Copias | Medir o volume de trabalho realizado por Planilha, por setor, MENSAL Fornulario de SANDRA Até o 5° dia atil do
Xerox cada setor para gerenciar a aquisi¢ao de contendo o nimero de Requisi¢édo de més seguinte
papel reprografico. copias requisitadas no copias
més reprogréficas
- Gastos com Demonstrar o percentual gasto no setor PGPS = (VGPS/VGPC) * | Mensal SCP AIG 20 do més
pessoal do setor em | no total da Controladoria 100 seguinte
relagéo ao gasto PGPS = Percentual gasto FINCON
total dos servidores com pessoal do setor
da CGM VGPS = valor gasto com ERGON

pessoal do setor
VGPC = valor gasto com
pessoal da CGM
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INDICADORES DE DESEMPENHO DA ASSESSORIA TECNICA

GABINETE
INDICADORES 2 0
JAN [FEV |MAR |ABR |MAIO [JUN [JuL [|AGO |[SET |ouT |Nov [DEz [MEDIA [TOTAL
TOTAL |ACUMULA
DO
1 Tempo Médio de Permanéncia dos Processos
(ESTRATEGICO)
2 [ Tempo Médio de Permanéncia dos Processos
(Despachos e Pareceres)
3 Percentual de Processos Pendentes para
Emissdo de Parecer ou Despacho
4 Gastos com Pessoal do Setor em Relagéo ao
Gasto Total dos Servidores da CGM
INDICADORES DE DESEMPENHO DA AUDITORIA
GERAL
INDICADORES 2 0 0
JJAN FEV |MAR (ABR |MAIO |JUN [JUL [AGO |SET |OUT [NOV |DEZ |MEDIA |TOTAL
ITOTAL  |ACUMULA
DO
1 Percentual de Cumprimento do Planejamento
ela ADG
2 Percentual de Cumprimento do Planejamento
pelas Auditorias Internas
3 Grau de Atendimento &s Recomendagdes
Propostas pela ADG
4 Grau de Atendimento as Recomendagées
Propostas pelas Auditorias Internas
5 Percentual de Atendimento aos Prazos do
TCMRJ
6 Taxa de Retorno da Auditoria Geral
7 Percentual dos Certificados de Auditoria
Emitidos por Tipo
8 Percentual de Participagao dos Funcionarios
nas Auditorias
9 Percentual de Auditorias Realizadas por Tipo
10 Gastos com Pessoal do Setor em Relagéo ao
Gasto Total dos Servidores da CGM
INDICADORES DE DESEMPENHO DA CONTADORIA
GERAL
INDICADORES 2 0 0
[JJAN FEV |MAR |ABR [MAIO [JUN [|JUL |AGO [SET [OUT |[NOV |DEZ [MEDIA ([TOTAL
ITOTAL  |ACUMULA
DO
1 Dados Recebidos com Falha - Bens Méveis
2 Dados Recebidos com Falha - Aimoxarifado
3 Indice de Fechamento de Balancetes
4 Falhas Detectadas do Tesouro: Numero de
Erros na Automagéo do Tesouro
5 Cumprimento dos Prazos pela Administragao
Indireta
6 Gastos com Pessoal do Setor em Relagéo ao

Gasto Total dos Servidores da CGM
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INDICADORES DE DESEMPENHO DA COORDENAGAO DE INFORMATICA

INDICADORES 2 0 0 1
AN FEV |[MAR |ABR [WAIO |JUN [JUL [AGO [SET |OUT |NOV [DEZ [MEDIA [TOTAL
ITOTAL  |ACUMULA
DO
1 Numero de Solicitagdes para Desenvolvimento
de Sistemas
2 NUumero de Solicitagdes para Manutengéo de
Sistemas
3 Situagao dos Servidores da CGM
4 NUmero de Solicitagdes de Suporte Técnico
5 NUmero de Solicitagdes de Suporte Técnico
Atendidas
6 NUmero de Equipamentos por Situagao
7 Gastos com Pessoal do Setor em Relagao ao
Gasto Total dos Servidores da CGM
INDICADORES DE DESEMPENHO DA ASSESSORIA DE INFORMACOES GERENCIAIS
INDICADORES 2 0
UAN |[FEV |[MAR |ABR [MAIO [JuN fsuL [|aGO |[SET [ouT [NOv [DEZ [MEDIA [TOTAL
TOTAL (ACUMULA
DO
1 Gastos Indevidos Detectados
2 Gastos Indevidos Evitados
3 [Taxa de Retorno da Forga de Trabalho
4 Percentual de Respostas a Resolugao de
Impactos
5 Percentual de Setores que Enviaram Relatério
de Impacto com Valores
6 Percentual de Oportunidades de Melhoria na
Reducéo de Custos
7 (Gastos com Pessoal do Setor em Relagéo ao
Gasto Total dos Servidores da CGM
INDICADORES DE DESEMPENHO DA COORDENADORIA DE NORMAS TECNICAS
INDICADORES 2 0
JAN [FEV [MAR [ABR |MAIO [JUN |JUL [AGO [SET [|OUT |NOV [DEZ |MEDIA |TOTAL
[TOTAL  [ACUMULA
DO
1 Percentual de Setores Internos Atendidos
2 Percentual de Setores Externos Atendidos
I3 ITempo de Defasagem na Atualizagéo do
ISISLEGIS
4 NUmero de Acessos ao SISLEGIS por Setor
5 ITempo Médio de Resposta as Sol icitagdes de
"Levantamento de Rotinas"
6 ITempo Médio de Resposta as Solicitages de
"Consultoria e Orientagdo" de Controle Interno
7 Percentual de Solicitagdes de "Consultoria e
[Orientagao" em Controle Interno Respondidas no
Tempo
8 Percentual de Solicitagdes de "Levantamento de
Rotinas" em Controle Interno Respondidas no
[Tempo Estimado
9 Produtividade no Atendimento as Solicitagdes de
"Consultoria e Orientagdo" de Controle Interno
10  [Produtividade no Atendimento as Solicitagdes de
"Levantamento de Rotinas" de Controle Interno
11 [Percentual de Rotinas Revisadas
12  |Percentual de Rotinas que Possuem "De
/Acordo" dos Clientes
13  |Gastos com Pessoal do Setor em Relagéo ao
(Gasto Total dos Servidores da CGM

77




INDICADORES DE DESEMPENHO DO CENTRO DE CAPACITACAO E DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INDICADORES 2 0 0
JJAN FEV |MAR [ABR [MAIO |[JUN [JuL [AGO |SET |[ouT [NOV |DEZ [MEDIA [TOTAL
TOTAL |ACUMULA
DO
1 Investimento em Treinamento
2 [Adesé@o aos Treinamentos
3 ' Tempo Médio de Treinamento por Servidor
4 Percentual de Servidores do Quadro Técnico
Pé6s-Graduados
5 Numero de Treinamentos Realizados
6 Numero de Funcionarios Treinados
7 Percentual de Funcionarios Treinados
8 I > em Treinamento por Servidor
9 Percentual do Orgamento Aplicado em
Treinamento
10 Gastos com Pessoal do Setor em Relagao ao
Gasto Total dos Servidores da CGM
INDICADORES DE DESEMPENHO DAS GERENCIAS SETORIAS DE CONTABILIDADE E AUDITORIA
INDICADORES 2 0 0
[JJAN FEV |MAR [ABR [MAIO [JUN [JuL |AGO |[SET [ouT [NOV |DEZ [MEDIA [TOTAL
TOTAL |ACUMULA
DO
1 Percentual de Processos de Empenhamento
com Exigéncias
2 Percentual de Processos de Liquidagdo com
Exigéncias
3 Tempo Médio de Permanéncia dos Processos
de Empenhamento
4 Tempo Médio de Permanéncia dos Processos
de Liquidacio
5 Tempo Médio de Tramitagdo entre a Data de
Formalizagao do Processo e a Data de Entrada
na GSCA
6 Percentual das Inspegoes Fisicas Realizadas
7 Gastos com Pessoal do Setor em Relagéo ao
Gasto Total dos Servidores da CGM
INDICADORES DE DESEMPENHO DA ASSESSORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL
INDICADORES 2 0 0
UAN [FEV |MAR |ABR [MAIO [JUN |JUL |AGO [SET |[OUT |NOV |DEZ [MEDIA [TOTAL
ITOTAL  |ACUMULA
DO

Pre$tando Conta$

DY)

Numero de Visitas ao Site da CGM
Estratificado

Cadernos da Controladoria

Fraudes e Corrupgao

Seminérios da Controladoria

Clipping Especial

Site da Controladoria

o] | O] O] =] &

E-mails Respondidos

Versdes Eletronicas de Publicagbes

[Assessoria de Imprensa

11

Gastos com Pessoal do Setor em Relagdo ao
Gasto Total dos Servidores da CGM
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INDICADORES DE DESEMPENHO DA DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO

INDICADORES 2 0 0
UAN  [FEV |[MAR |ABR [wAIO [JUN [suL [|AGO [SET [ouT [Nov |DEZ [MEDI [TOTAL
A ACUMULADO
ITOTA
L
1 Execugédo da Despesa (no més e até o més)
liquidada
2 [ Tempo Médio de Permanéncia dos Processos
3 Evas&o de Servidores do Quadro Técnico
4 Percentual de Preenchimento do Quadro
 Técnico
5 Percentual de Utilizagao do Pessoal
Terceirizado em Relagéo ao Quadro Geral
6 NUmero de Servidores da CGM (Estratificado)
7 Grau de Escolaridade dos Servidores
(Estratificado)
8 Numero de Copias Xerox
9 Gastos com Pessoal do Setor em Relagéo ao
Gasto Total dos Servidores da CGM
CUSTO PESSOAL
a) |Folha de Pagamento da CGM R$
b) |N°. de Servidores da CGM Qtde.
Custo por Servidor da CGM (a/b) %
c) |Folha de Pagamento do Setor R$
d) [N°. de Servidores do Setor Qtde.
Custo por Servidor do Setor (c/d) %
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RESOLUCAO CGM Ne 317, DE 17 DE ABRIL DE 2001

DISPOE SOBRE A EMISSAO DO RELATORIO
DE GESTAO FISCAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicdes legais,

CONSIDERANDO que compete a Controladoria Geral do Municipio, como érgéo central
do sistema de controle interno do Municipio do Rio de Janeiro, a fiscaliza¢do do
cumprimento das normas da Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF;

CONSIDERANDO que o artigo 54 da LRF determina a emissdo do Relatério de Gestdo
Fiscal e o artigo 55 da mesma lei dispGe sobre o seu conteldo;

CONSIDERANDO que a Controladoria Geral do Municipio é coordenadora de informacées
de natureza orgamentaria e financeira, inclusive custos;

CONSIDERANDO que compete a cada ordenador de despesa a responsabilidade pela gestdo
de seus recursos, observando as politicas e o planejamento estratégico do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade da obtencdo de todas as informagdes que possibilitem
ndo so a prestacdo de contas anual, como também as informagfes que permitam
mensurar os resultados alcan¢ados dos processos, projetos e atividades; e

CONSIDERANDO que os relatorios extraidos do Sistema de Contabilidade e
Execucdo Orcamentdria — FINCON auxiliardo na confec¢do do referido
Relatério de Gestdo Fiscal,

RESOLVE:

Art. 1°. Fica instituido o Modelo de Acompanhamento Operacional com o objetivo
de acompanhar o cumprimento das metas estabelecidas pela Lei de Or¢amento para 2001
e 0s prazos de divulgacdo dos relatérios da LRF

Paragrafo Gnico — O Modelo de Acompanhamento Operacional é constituido de um
conjunto de informagdes e indicadores, conforme Anexo | e Il desta Resolucéo.

Art. 2°. Compete a Assessoria de Informagdes Gerenciais a consolidacdo dos dados
apresentados e & Assessoria de Comunica¢do Social a atualizagdo da Home Page da
Controladoria Geral.

8o



Art. 3° Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

ANEXO |

Informac®es relativas a lei de responsabilidade fiscal

| - Informagdes relativas a lei de responsabilidade fiscal

X1, XVI, XVII, XVII
(anuais)

INFORMACOES RESPONSAVEL |FORMA DE PERIODICIDADE FONTE DOS
CALCULO DADOS

Lei de Responsabilidade Fiscal

a) mensalmente |Heron LRF LRF Sistema Fincon

relatérios do Anexo lao  |CTG

Anexo VIl (bimestrais)

b) mensalmente |Heron LRF LRF Sistema Fincon

relatérios do Anexo XII CTG

ao Anexo XV

(quadrimestrais)

c) mensalmente | Heron LRF LRF Sistema Fincon

relatérios Anexo IX, X, CTG




BALANCO ORCAMENTARIO

ORCAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL

° BIMESTRE DE 2001

LRF, art. 52, inciso |, alineas "a

"e"b" - Anexo |

R$ 1.000,00

RECEITAS

PREVISAO P/ O
EXERCICIO

RECEITAS REALIZADAS
ATE O MES

SALDO

RECEITAS CORRENTES

Tributarias

Contribuicoes

Patrimoniais

Servicos

Transferéncias Correntes

Outras Receitas Correntes

RECEITAS DE CAPITAL

Operacoes de Crédito

Alienagdes de Bens

IAmort. de Empréstimos

Transferéncias de Capital

SUBTOTAL

DEFICIT

TOTAL

DESPESAS

DESPESAS CORRENTES

CUSTEIO

Pessoal e Encargos

Materiais de Consumo

Serv. de Terc. e Encargos

Diversas Despesas de Custeio

TRANSF.CORRENTES

Transferéncias
intragovernamental

Transferéncias
intergovernamental

Transferéncias a Pessoas

Encargos da Divida Int. e Ext.

Outras Transf. Correntes

DESPESAS DE CAPITAL

Investimentos

Inversdes Financeiras

/Amortiz. de Divida Int. e Ext.

Outras

RESERVA DE
CONTINGENCIA

SUBTOTAL

SUPERAVIT

TOTAL

FONTE: CGM CONTADORIA GERAL
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DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS

ORGCAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL

___°BIMESTRE DE 2001

LRF, art. 52, inciso Il, alinea "a" - Anexo Il R$ 1.000,00
CATEGORIAS ECONOMICAS PREVISAO INICIAL PREVISAO P/ O RECEITAS REALIZADAS SALDO
EXERCICIO (A) (A-B)
No Bimestre % Até o Bimestre (B) %
RECEITAS CORRENTES
RECEITAS TRIBUTARIAS
Impostos
Taxas
Outras

RECEITAS DE CONTRIBUICOES

Receita de Contibuigdes

RECEITAS PATRIMONIAIS

Receitas Imobiliarias

Receitas de Concessoes e Permissdes

Receitas de Aplicagbes Financeiras

Outras Receitas Patrimoniais

SERVICOS

Juros de Empréstimos

Outros Servigos

TRANSFERENCIAS CORRENTES

Transferéncias dos Estados

Transferéncias da Unido

Transferéncias de Convénios

OUTRAS RECEITAS CORRENTES

Multas e Juros de Mora

Indenizagbes e Restituigoes

Receitas da Divida Ativa

Receitas Diversas

RECEITAS DE CAPITAL

OPERACOES DE CREDITO

Operagdes de Crédito Internas

Operagdes de Crédito Externas

ALIENAGOES DE BENS

Alienagdes de Bens moveis

Alienagdes de Bens Iméveis

AMORTIZAGOES DE EMPRESTIMOS

TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

Transferéncias de Instituicbes Privadas

Transferéncias de Convénios

Outras Transferéncias

SUBTOTAL DAS RECEITAS

DEFICIT

TOTAL DAS RECEITAS

FONTE: CGM - CONTADORIA GERAL
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RELATORIO RESUMIDO DA EXECUGAO ORGAMENTARIA

DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS

ORCAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL

___°BIMESTRE DE 2001

LRF art. 52, inciso II, alinea "b" - Anexo Il

R$ 1.000,00

CATEGORIAS ECONOMICAS

DOTAGAO

DESPESA EMPENHADA

DESPESA LIQUIDADA

Inicial

Para
Exercicio (A)

o [No
Bimestre

Até o Bimestre

No Bimestre

(B8)

(%) Até o Bimestre

(%)

SALDO
(A-B)

DESPESAS CORRENTES

Pessoal e Encargos Sociais

Materiais de Consumo

Serv. de Terceiros e Encargos

Diversas Despesas de custeio

transf intergovernamental

transferéncias a pessoas

Encargos da Divida Interna e Externa

Outras Transferéncias Correntes

DESPESAS DE CAPITAL

Investimentos

Inversdes Financeiras

[Amortizagdo da Divida

outras

RESERVA DE CONTINGENCIA

SUBTOTAL DAS DESPESAS

SUPERAVIT

TOTAL DAS DESPESAS

FONTE: CGM - CONTADORIA GERAL

RELATORIO RESUMIDO DA EXECUGAO

ORCAMENTARIA

DEMONSTRATIVO DA EXECUGAO DAS DESPESAS POR FUNCAO

ORCAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE

SOCIAL

___°BIMESTRE DE 2001

LRF art. 52, inciso I, alinea "c" - Anexo Il

I

R$ 1.000,00

FUNGAO

DOTAGAO

DESPESA EMPENHADA

DESPESA LIQUIDADA

Inicial

Para o Exercicio

No Bimestre

Até o Bimestre

(A)

No Bimestre

Até o Bimestre

(8)

% (B)

(BIA)

SALDO

Legislativa

Judiciaria

Administragdo e Planejamento

Defesa Nacional e Seguranga Publica

Educagao e Cultura

Habitagdo e Urbanismo

Industria, Comércio e Servigos

Saude e Saneamento

Trabalho

Assisténcia e Previdéncia

Transporte

Reserva de Contingéncia

TOTAIS

FONTE: CGM - CONTADORIA GERAL
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RELATORIO RESUMIDO DA EXECUGAO ORGAMENTARIA

MOBILIARIA

DEMONSTRATIVO DAS RECEITAS E DESPESAS DE REFINANCIAMENTO DA DIiVIDA PUBLICA

ORCAMENTOS FISCAL E DE SEGURIDADE SOCIAL

___°BIMESTRE DE 2001

LRF, art. 52, §1° - Anexo IV |R$ 1.000,00

RECEITAS PREVISAO PREVISAO P/O |RECEITAS REALIZADAS % SALDO
INICIAL EXERCICIO
A B C C/B

Operagdes de Crédito (A)

Refinanciamento da Divida (B)

Participagdo Percentual (B/A)

DESPESAS DOTAGCAO DOTA(}'AO P/O |DESPESAS DESPESAS % SALDO
INICIAL EXERCICIO EMPENHADAS LIQUIDADAS
A B [} D D/B

Amortizagdes da Divida (A)

Refinanciamento da Divida (B)

Participagdo Percentual (B/A)

FONTE: CGM - CONTADORIA GERAL
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COMPLEMENTAR N.° 101

DEMONSTRATIVO DA RECEITA CORRENTE LiQUIDA DE ACORDO COM O INCISO IV DO ARTIGO 2° DA LEI

ORCAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL

| °BIMESTRE DE 2001

LRF, art. 53, inciso | - Anexo V

[RS 7.000,00

COMPONENTES

EVOLUGCAO DA RECEITANOS ULTIMOS 12 MESES

Jan/00

Fev/00

Mar/00

Abr/00

Mai/00

Jun/00

Jul/00

| - RECEITAS CORRENTES

Receitas Tributarias

IPTU

1SS

ITBI

OUTRAS

Transferéncias Correntes

COTA-PARTE DO ICMS

COTA-PARTE DO IPVA

COTA-PARTE DO FPM

TRANSFERENCIAS DO FUNDEF

TRANSFERENCIAS DO FNS

TRANSFERENCIAS DE CONVENIO

OUTRAS TRANSF.

Demais Receitas Correntes

Il - DEDUGOES

Transferéncias Gestéo Plena

Contrib. Serv. Cust. Assist. Social

Compensagdes Financeiras entre Regimes

Contribuigdes PreviRio

Il - RECEITA CORRENTE LiQUIDA

COMPONENTES

EVOLUCAO DA RECEITANOS ULTIMOS

12 MESES

Previséo para o
Exercicio 2000

Ago/00

Set/00

Out/00

Nov/00

Dez/00

TOTAL

|- RECEITAS CORRENTES

Receitas Tributérias

IPTU

1SS

ITBI

OUTRAS

Transferéncias Correntes

COTA-PARTE DO ICMS

COTA-PARTE DO IPVA

COTA-PARTE DO FPM

TRANSFERENCIAS DO FUNDEF

TRANSFERENCIAS DO FNS
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RELATORIO RESUMIDO DA EXECUGAO ORGAMENTARIA

DEMONSTRATIVO DAS RECEITAS E DESPESAS PREVIDENCIARIAS

___°BIMESTRE DE 2001

LRF, art. 53, inciso Il - Anexo VI R$ 1.000,00
RECEITAS PREVISAO INICIAL PRE\/le\O P/O RECEITAS REALIZADAS PERIOD_O DE
EXERCICIO REFERENCIA ANO
ANTERIOR
36404 No Bimestre Até o Bimestre 36526

|- RECEITA PREVIDENCIARIA

Contribuigao Patronal

Contribui¢do do Servidor Ativo

Receitas Patrimoniais

Outras Receitas Correntes

Compensagcoes Previdenciarias
Outras

Transferéncias Correntes

TOTAL B B B B

DESPESAS DOTAGAO INICIAL DOTAGAO P/O DESPESAS LIQUIDADAS PERIODO DE

EXERCICIO REFERENCIA ANO
ANTERIOR
36404 No Bimestre Até o Bimestre 36526

Il - DESPESA PREVIDENCIARIA

Administragdo do Previ-Rio

Prev. Social - Segurados / Dependentes

Prev. Social - Inativos

TOTAL

1ll- RESULTADO PREVIDENCIARIO

ESPECIFICACAO MES ANTERIOR MES DE REFERENCIA  [PERIODO DE REFERENCIA

[Ano Anterior Ano Atual

IV - SALDO DE APLICAGOES FINANCEIRAS DO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA

SOCIAL

FONTE: PREVIRIO
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RELATORIO RESUMIDO DA EXECUGAO ORGCAMENTARIA

RESULTADO PRIMARIO

__ °BIMESTRE DE 2001

LREF, art. 53, inciso Il - Anexo VII

R$ 1.000,00

|- RECEITAS FISCAIS

PREVISAO P/ O EXERCICIO

RECEITAS REALIZADAS

PERIODO DE REFERENCIA
ANO ANTERIOR

No Bimestre Até o Bimestre

36526

1.1- RECEITAS CORRENTES AJUSTADAS

Receita Tributéria

IPTU

1SS

ITBI

Outras

Receita de Contibuigdes

Receita de Contibuigdes

Transferéncias Correntes

FPM

ICMS

Outras Transferéncias

Receita Patrimonial Liquida

Receita Patrimonial

(-) Aplicagdes Financeiras

Demais Receitas Correntes Liquida

Divida Ativa

Diversas Receitas Correntes

() Juros s/Empréstimos

1.2 - RECEITAS DE CAPITAL AJUSTADAS

Transferéncias de Capital Liquida

Transferéncias de Capital

(-) Receitas de Privatizagdes

Outras Receitas de Capital Liquida

Outras Receitas de Capital

(-) Amortizag&o de Empréstimo

(-) Operagdes de Crédito

Il - DESPESAS FISCAIS

DOTAGCAO P/ O EXERCICIO

DESPESAS LIQUIDADAS

No Bimestre Até o Bimestre

PERIODO DE REFERENCIA
IANO ANTERIOR
36526

1I.1 - DESPESAS CORRENTES

(-) Juros e Encargos da Divida

11.2 - DESPESAS DE CAPITAL

(-) Amortizagdo da Divida

(-) Concessao de Empréstimo

(-) Aquisicdo de Tit. de Capital ja
Integraliz.

Il - RESULTADO PRIMARIO

FONTE: CGM - CONTADORIA GERAL
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RELATORIO RESUMIDO DA
EXECUCAO ORCAMENTARIA

RESULTADO NOMINAL

| °BIMESTRE DE 2001

LRF, art. 53, inciso Il - Anexo VII- A

R$ 1.000,00

ESPECIFICACAO

SALDO

RESULTADO
NOMINAL

Exercicio Anterior

Bimestre Anterior

Bimestre Atual

No Bimestre

Até o Bimestre

| - Divida Consolidada

(-) Disponibilidade de Caixa

(-) Aplicagdes Financeiras

(-) Demais Ativos Financeiros

II - Divida Consolidada Liquida

Il - Receita de Privatizagdes

IV - Divida Fiscal Liquida

FONTE: CGM - CONTADORIA GERAL

RELATORIO RESUMIDO DA EXECUGAO
ORCAMENTARIA

PODER E ORGAO

DEMONSTRATIVO DOS RESTOS A PAGAR POR

|sociAL

ORCAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE

_°BIMESTRE DE 2001

LRF, art 53, inciso V - Anexo VIII

R$ 1.000,00

PODER/ORGAO RESTOS A
PROCESSADOS

PAGAR

RESTOS A PAGAR NAO
PROCESSADOS

SALDOS NO

SALDOS DE
EX. 0os
IANTERIORES

INSCRIT

(CANCEL
IADOS

PAGOS

A PAGAR

[SALDOS DE EX. [INSCRIT
IANTERIORES  |0S

CANCELA
DOs

LIQUIDA
DOS

(A PAGAR

EXERCICIO

PODER LEGISLATIVO

Camara Municipal

Tribunal de Contas

PODER
EXECUTIVO

[Administragao Direta

Autarquias

Fundagoes

Empresas Publicas

Soc. Econ. Mista

TOTAL

FONTE: CGM - CONTADORIA GERAL

89




RELATORIO RESUMIDO DA EXECUGAO
ORCAMENTARIA

DEMONSTRATIVO DAS RECEITAS DE OPERAGOES
DE CREDITO E DESPESA DE CAPITAL

DEZEMBRO DE 2001

LRF. Art.53, § 1°, Inciso | Anexo IX R$ 1.000,00

RECEITAS PREVISAO P/O RECEITAS REALIZADASATE O [SALDO
EXERCICIO BIMESTRE

Receitas de Operagdes de Crédito (A)

DESPESAS [DOTACAO P/O EXERCICIO [DESPESAS LIQUIDADAS ATE O [SALDO

BIMESTRE

Despesas de Capital

(-) Incentivo a Contribuinte - LRF, artigo 32, inciso |,
paragrafo 3°

(-) Incentivo a Instituicdo Financeira - LRF, artigo
32, inciso Il, paragrafo 3°

DESPESA DE CAPITAL LiQUIDA (B)

DIFERENGA (A) - (B)

FONTE: CGM - CONTADORIA GERAL
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RELATORIO DE GESTAO FISCAL

DEMONSTRATIVO DA PROJEGCAO ATUARIAL DAS RECEITAS E DESPESAS

ORCAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL

DEZEMBRO DE 2001

LRF. Art.53, § 1°,
Inciso | Anexo X

R$ 1,00

ANO

ESPECIFICAGAO

RECEITA

DESPESA

RESULTADO

2001

2002

2003

2004

2005

2006

2007

2008

2009

2010

2011

2012

2013

2014

2015

2016

2017

2018

2019

2020

2021

2022

2023

2024

2025

2026

2027

2028

2029

2030

2031

2032

2033

2034

2035

TOTAL

FONTE: PREVIRIO
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RELATORIO RESUMIDO DA EXECUGAO ORCAMENTARIA

DEMONSTRATIVO DA RECEITA DE ALIENAGA O DE ATIVOS E APLICACAO DOS RECURSOS

DEZEMBRO DE 2001

LRF. Art.53, § 1°, Inciso Il Anexo XI

R$ 1.000,00

| -RECEITAS

PREVISAO P/O
EXERCICIO

RECEITAS REALIZADAS ATE |SALDO
O BIMESTRE

Receita de Alienagao de Ativos

Il - DESPESAS

DOTACAO P/O
EXERCICIO

DESPESAS LIQUIDADAS SALDO
ATE O BIMESTRE

Aplicagéo dos recursos provenientes de

Alienagdo de Ativos

1l - SALDO FINANCEIRO AAPLICAR (I - 1)

FONTE: CGM CONTADORIA GERAL

RELATORIO DE GESTAO FISCAL

DEMONSTRATIVO DA DESPESA DE PESSOAL EM RELAGAO A RECEITA CORRENTE LiQUIDA

| ° QUADRIMESTRE DE 2001

LRF, art. 55, inciso |, alinea "a" - Anexo XI|

R$ 1.000,00

DESPESAS DE PESSOAL

DESPESAS LIQUIDADAS

Ultimos 12 Meses

% da Receita
Corrente Liquida

Até o Quadrimestre

% da Receita Corrente Liquida

PODER EXECUTIVO

DESPESA DE PESSOAL

Pessoal Ativo

Pessoal Ativo slempenho

Pessoal Inativo e Pensionistas

(+/-) Precatérios

(-) Inativos com Recursos Vinculados

(-) Indenizagdes por Demissdo

Qutras Despesas de Pessoal

DESPESA LIQUIDA DE PESSOAL (1)

PODER LEGISLATIVO

DESPESA DE PESSOAL

Pessoal Ativo

Pessoal Inativo e Pensionistas

(+/-) Precatérios

(-) Inativos com Recursos Vinculados

(-) Convocagéo Extraordinaria

(-) Indenizagdes por Demissdo

Outras Despesas de Pessoal

DESPESA LIQUIDA DE PESSOAL (Il)

DESPESA LIQUIDA TOTAL (I+1)

RECEITA CORRENTE LiQUIDA - RCL

LIMITE PRUDENCIAL (1)

LIMITE LEGAL (2)

FONTE: CGM - CONTADORIA GERAL
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DEMONSTRATIVO DA DIVIDA CONSOLIDADA E MOBILIARIA

ORCAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL

___° QUADRIMESTRE DE 2001

LRF, art. 55, inciso |, alinea "b" - Anexo XIII

R$ 1.000,00

ESPECIFICACAO SALDO DO EXERCICIO
ANTERIOR

1° QUADRIMESTRE

2° QUADRIMESTRE

3° QUADRIMESTRE

|- DIVIDA CONSOLIDADA (A)

Divida Mobiliaria

Outras

Il - ATIVO FINANC EIRO

Disponibilidades

[Aplicagbes Financeiras

Demais Ativos Financeiros

DIVIDA CONSOLIDADA LIQUIDA (B = I - Il)

RECEITA CORRENTE LIQUIDA (C)

RELAGAO DC / RCL (A/C)

RELAGAO DCL/RCL (B/C)

FONTE: CGM - CONTADORIA GERAL

RELATORIO DE GESTAO FISCAL

DEMONSTRATIVO DAS GARANTIAS DE VALORES

___°QUADRIMESTRE DE 2001

LRF, art.55, Inciso |, alinea “c” —Anexo XIV

AVAIS CONCEDIDOS SALDO SALDO

EXERCICIO

ANTERIOR

1° Quadrimestre [2° Quadrimestre 3 © Quadrimestre

Beneficiarios
FINANCAS CONCEDIDAS
Beneficiarios
TOTAL (A)

RECEITA CORRENTE LIQUIDA (B)

RELAGAO PERCENTUAL (A/B)

FONTE: CGM— CONTADORIA GERAL
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RELATORIO DE GESTAO FISCAL

DEMONSTRATIVO DAS OPERAGCOES DE CREDITO, INCLUSIVE ARO

ORCAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL

___°QUADRIMESTRE DE 2001

LRF, art. 55, inciso |, alinea "d" - Anexo XV

R$ 1.000,00

ESPECIFICACAO RECEITAS REALIZADAS

Até o Quadrimestre

Limite

Valor

% de comprometimento

| - RECEITAS DE CAPITAL

OPERAGOES DE CREDITO

Internas

Externas

Il - ANTECIPACAO DE RECEITA

Ill- TOTAL (A=I+Il)

|V - RECEITA CORRENTE LIQUIDA (B)

V - RELACAO PERCENTUAL (A/B)

FONTE: CGM - CONTADORIA GERAL

RELATORIO DE GESTAO FISCAL

DEMONSTRATIVO DA DISPONIBILIDADE DE CAIXA

ORCAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL

DEZEMBRO DE 2001

LRF, art.55, inciso Ill, alinea "a" - Anexo XVI

R$ 1.000,00

ESPECIFICACAO

VALOR

ESPECIFICACAO

VALOR

ATIVO DISPONIVEL

PASSIVO CONSIGNADO

DISPONIBILIDADES FINANCEIRAS

Caixa

Depositos de Diversas

Origens

Banco

Conta Movimento

Restos a Pagar

Conta Vinculada

Aplicagdes Financeiras Outras Obrigagdes
Financeiras
SUBTOTAL SUBTOTAL
INSUFICIENCIA SUFICIENCIA
TOTAL TOTAL

FONTE: CGM - CONTADORIA GERAL
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RELATORIO DE GESTAO FISCAL

DEMONSTRATIVO DOS RESTOS A PAGAR POR PODER E ORGAO

ORGAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL

DEZEMBRO DE 2001

LRF, art 55, Inciso lll, alinea "b" - Anexo XVII R$ 1.000,00
PODER E ORGAO SALDOS DE EXERCICIOS |RESTOS A PAGAR INSCRITOS DISPONIBILIDADE NAO INSCRITOS POR
ANTERIORES FINANCEIRA INSUFICIENCIA
FINANCEIRA
PROCESSADOS [NAO PROCESSADOS
ADMINISTRAGAO DIRETA
ADMINISTRAGAO INDIRETA
TOTAL
FONTE: CGM -
CONTADORIA GERAL
RELATORIO DE GESTAO FISCAL
DEMONSTRATIVO DA DISPONIBILIDADE DE CAIXA
ORCAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL
DEZEMBRO DE 2001
LREF, art.72 - Anexo XVIII R$ 1.000,00

ESPECIFICAGAO

EXERCICIO ANTERIOR

EXERCICIO ATUAL

RECEITA CORRENTE LIQUIDA (A)

DESPESAS

PODER EXECUTIVO

Servigos de Terceiros (B)

PODER LEGISLATIVO

Servigos de Terceiros (C)

TOTAL (D=B+C)

COMPROMETIMENTO DOS SERVICO!

S DE TERCEIROS NA RECEITA CORRENTE LIQUIDA (%)

PODER EXECUTIVO (B/A)

PODER LEGISLATIVO (C/A)

FONTE: CGM - CONTADORIA GERAL
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ANEXO 11

DEMONSTRAGAO DA EXECUGAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA

Il— DEMONSTRACAO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
DEMONSTRAGAO OBJETIVO FORMA DE |PERIODO |FONTE DO S | RESPONSA
CALCULO DADOS VEL
Anédlise da Execugéo Orgamentaria e
Financeira
Demonstragéo da execugao Demonstragéo do | SIG — Sistema de | Mensal Fincon Marcos AIG
orgamentaria (no més e até ao més) [ Resultado Primario Inf. Gerenciais
Resumo da Execugéo da Despesa
Comparar o orgamento SIG - Sistema de [Mensal Fincon Marcos AIG
inicial atualizado com a Inf. Gerenciais
Demonstrativo das Despesas execugao
Liquidadas no més e até ao més Demonstrar a despesa SIG — Sistema de | Mensal Fincon Marcos AIG
Demonstrativo das Despesas liquidada no Periodo Inf. Gerenciais
Empenhadas no més e até ao més Demonstrar a despes  a | SIG — Sistema de [ Mensal Fincon Marcos AIG
Demonstrativo da evolugdo mensal empenhada no Periodo Inf. Gerenciais
das despesas com diarias e Demonstrar a evolugéo SIG - Sistema de | Semestral | Fincon Marcos AIG
passagens das despesas liquidadas | Inf. Gerenciais
Demonstrativo da despesa liquidada
com didrias e passagens —por 6rgéo | Demonstrar a evolugédo SIG — Sistema de | Semestral | Fincon Marcos AIG
do Poder Executivo. das despesas liquidadas | Inf. Gerenciais
Demonstrativo da Execugéo por 6rgao
Orgamentaria da Despesa Paga e Demostrar a execugdo SIG - Sistema de [Mensal Fincon Marcos AIG
Receita Realizada - por fonte de orcamentaria por fonte de | Inf. Gerenciais
recursos. recursos
Demonstrativo dos compromissos
assumidos comparados com a Demonstrar a | SIG — Sistema de [Mensal Fincon Marcos AIG
liquidagao realizada nos proximos programagcéo de | Inf. Gerenciais
trés meses liquidagodes futuras
Demonstrativo do prazo médio de
pagamento da despesa liquidada. Demonstrar o prazo SIG - Sistema de [Mensal Fincon Marcos AIG
médio com a despesa Inf. Gerenciais
Relatorio gerencial da execugao liquidada
orgamentaria. Demonstrativo das | SIG - Sistema de |Mensal Fincon Marcos AIG
despesas controlaveis e | Inf. Gerenciais
das nao controlaveis
Demonstrativo d a aplicagéo na pelos gestores
manutencéo e desenvolvimento do Evolugdo da despesa de | SIG — Sistema de | Bimestral Fincon Marcia
ensino. acordo com a Lei n.° Inf. Gerenciais Pinheiro CTG
Empenhos por modalidade de
licitagao Demonstragéo SIG — Sistema de | Mensal Fincon Marcos AIG
segmentada por tipo de Inf. Gerenciais
Comparagao entre os impactos empenho
apurados e a folha de pagamento Acompanhar as agbes da | Somatoério das Trimestral Sistema de Marcos AIG
Controladoria na | Planilhas Impactos
Demonstragédo da Origem dos recuperagao de valores
Recursos Utilizados para | Demonstrar como é SIG - Sistema de [Mensal Fincon Marcos AIG
Investimentos efetuada a distribuigdo da | Inf. Gerenciais
Desempenho dos principais origem dos recursos
Componentes das Metas Fiscais Acompanhamento das SIG - Sistema de [Mensal Fincon Marcos AIG
Previstas na LRF Metas Fiscais previstas Inf. Gerenciais
Faturamento Cias. Aéreas na LRF
Demonstrar a distribuicdo | Somatério da Mensal Metropol Marcos AIG
dos gastos com Planiha de
passagens da PCRJ célculo da
Aplicagdes e Fontes de Recursos pelas companhias aéreas | Metropol
Demonstrar a origem e a | SIG — Sistema de | Mensal Fincon Marcos AIG

destinacdo dos recursos
da PCRJ

Inf. Gerenciais
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DEMONSTRACAO DA EXECUGAO ORCAMENTARIA

DISCRIMINAGCAO

1998

1999

2000

2001

NO MES

ATE O MES

NO MES

ATE O MES

NO MES

ATE O MES

NO MES

ATE O MES

RECEITAS

RECEITAS CORRENTES AJUSTADAS

Receita Tributéria

IPTU

1SS

ITBI

Outras

Receita de Contibuicoes

Receita de Contibuigdes

Transferéncias Correntes

FPM

ICMS

Outras Transferéncias

Receita Patrimonial Liquida

Receita Patrimonial

(-) Aplicagdes Financeir as

Demais Receitas Correntes Liquida

Divida Ativa

Diversas Receitas Correntes

(-) Juros s/Empréstimos

RECEITAS DE CAPITAL AJUSTADAS

Transferéncias de Capital Liqui da

Transferéncias de Capital

(-) Receitas de Privatizagbes

Outras Receitas de Capital Liquida

Outras Receitas de Capital

(-) Amortizagdo de Empréstimo

(-) Operagoes de Crédito

DESPESAS

DESPESAS CORRENTES AJUSTADA

Pessoal e Obrigagoes Patronais

Ativos

Inativos

Pensionistas

Outras Despesas Correntes

(-) Juros e Encargos da Divida

DESPESAS DE CAPITAL AJUSTADA

Investimentos

Inversées Financeiras

(-) Amortizagéo da Divida

Outras Transferéncias de Capital

RESULTADO PRIMARIO
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RESUMO DA EXECUCAO DA DESPESA - 2001

ORGA MES DE REFERENCIA:
0O:
Emitido em / /2001 Em Reais
[ |
[ 1
ORCAMENTO INICIAL ATUALIZADO REALIZADO

Poder de Gasto

Empenhado n&o Liqu

dado

Pessoal

Custeio

Liquidado

Investimento

Contingenciado

A REALIZAR

Pessoal

Custeio

Investimento

Saldo a Empenhar

Contingenciado

TOTAL

TOTAL

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ASSESSORIA DE INFORMACOES GERENCIAIS

GRUPO DE ANALISES GERENCIAIS

I

QUADRO DEMONSTRATIVO DE DESPESAS LIQUIDADAS - 2001

I I

ORGAO: MES DE REFERENCIA:
Emitido em | Em Reais
Orgamento Valores Liquidados Percentual de
Natureza |ltem [Sub |Especificacdo | Inicial No Part. Até o Part. Realizacédo
Item
Atualizado Més % Més % Até o Més
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
ASSESSORIA DE INFORMACOES GERENCIAIS
GRUPO DE ANALISES GERENCIAIS
QUADRO DEMONSTRATIVO DE DESPESAS EMPENHADAS — 2001
ORGAO [ MES DE REFERENCIA
Emitido em Em
reais
Natureza| Item | Sub Org. Inicial | Contige | Poder No Més Até o Més Saldo a % a
Iltem | Atualizado | nciado de Empenhar Empenhar
(A) Gasto (A-B) (Saldo a
Empenhar
Orgcamento)
Fonte Fonte

00

Outras

Total

Part. % | 00 Outras

Total (B)

Part. %
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Controladoria Geral do Municipio

Assessoria de Informacgdes Gerenciais

EVOLUGAO MENSAL DAS DESPESAS COM DIARIAS E PASSAGENS

/Administragéo Direta e Indireta - Poder Executivo

MES DE REFERENCIA:

Posicéo em:

l l | I(valores em milhares de reais)

MES DIARIA PASSAGENS TOTAL
s

2000 2001 2000 2001 2000 2001

no més Jaté o més |no més |até o més Jno més |até o més Jno més até o més Jno més |até o més Ino més |até o més

JAN

FEV

MAR

ABR

MAI

JUN

JUL

AGO

SET

oUT

NOV

DEZ

Total Global

Média Mensal

Assessoria de Informagdes Gerenciais

Controladoria Geral do Municipio

| | | | |

DESPESA LIQUIDADA COM DIARIAS E PASSAGENS - 2001

Administracdo Direta e Indireta - Poder Executivo

MES DE REFERENCIA:

| Em ordem decrescente de valor total

Posicdo em DIARIAS PASSAGENS TOTAL

ORGAO VALOR % VALOR % VALOR %
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ADMINISTRAGAO DIRETAE INDIRETA

ACUMULADO EM 2001

MES DE REFERENCIA:

em Reais

FONTE [FISCAL-TESOURO

Despesa Paga

Receita Realizada

0 Ordinario ndo vinculado

1 Ordinario ndo vinculado - contrapartida op. credito

8 Convénios

9 Multas infragao legislagéo transito

10 Op. credito contratuais real

12 Op. credito contratuais a real

13 Outras

14 [Programa Dinheiro Direto nas Escolas - Transferéncias Governo Federal p/ Educagéo
15 ITransferéncias Governo Federal para Merenda Escolar

41 Royalties petréleo

42 Fundo manutengao desenvolvimento ensino fundamental e valorizagdo magistério
43 Honorarios advocaticios

44 Multas infragdo legislagdo meio ambiente

46 (Contrapartida-mais valia

47 Operacdes interligadas

ITOTAL FISCAL-TESOURO

SEGURIDADE -TESOURO

50 Ordinario n&o vinculado

51 Ordinario ndo vinculado - contrapartida op. credito
58 Convénios

59 Multas infragao legislagéo transito

60 Op. credito contratuais real

62 Op. credito contratuais a real

63 Outras

93 [Transferéncia Fundo Nac. Estadual Assist. Social

94 Prestacéo servigos médicos - SUS

96 Prestagao servigos médicos - cob securitaria ent privada
97 Medidas judiciais loteamento irregulares clandestinos

ITOTAL SEGURIDADE -TESOURO

TOTAL |DIRETA

FONTE [FISCAL-OUTRAS FONTES

16 Recursos diretamente arrecadados
18 Convénios
20 Op. credito contratuais real

ITOTAL FISCAL-OUTRAS FONTES

SEGURIDADE -OUTRAS FONTES

66 Recursos diretamente arrecadados
67 Contribuicdo Seguridade Social

68 Convénios

69 Retorno empréstimos a servidores

ITOTAL SEGURIDADE -OUTRAS FONTES

TOTAL |[INDIRETA

TRANSFERENCIA PARA INDIRETA

TOTAL DIRETA + INDIRETA - TRANSFERENC IAS




COMPROMISSOS ASSUMIDOS PARA LIQUIDAGOES FUTURAS NOS PROXIMOS 3 MESES

ADMINISTRAGAO DIRETA - PODER EXECUTIVO - 2001

MES DE REFERENCIA:

Valores MR$
ORGAO Empenhado Liquidado Total de Liqui dagao [Programagéo de Liquidagdo em __/_ /2001
A Realizar em 2001
Nao Realizada Jan-  |A realizar em 2001
Set
até _ /_ /2001 até __/_ /2001 més més
CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

ENCARGOS GERAIS DO MUNICIPIO

GABINETE DO PREFEITO

PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO

SECETARIA ESPECIAL DE PROJETOS
ESPECIAIS

SECRETARIA ESPECIAL DE
ASSUNTOS ESTRATEGICOS

SECRETARIA ESPECIAL DE
MONUMENTOS PUBLICOS

SECRETARIA ESPECIAL DE
TRANSPORTE

SECRETARIA ESPECIAL DO
TRABALHO

SECRETARIA EXTRAORDINARIA DE
DESENV.ECONOMICO CIENCIAE
TECN.

SECRETARIA EXTRAORDINARIA DE
TURISMO

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE
CULTURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO SOCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ESPORTES E LAZER

SECRETARIA MUNICIPAL DE
FAZENDA

SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNO

SECRETARIA MUNICIPAL DE
HABITACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO
AMBIENTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS
E SERVICOS PUBLICOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECRETARIA MUNICIPAL DE
TRANSITO

SECRETARIA MUNICIPAL DE
URBANISMO

Total Global




PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
ASSESSORIA DE INFORMACOES GERENCIAIS
Demonstrativo do prazo médio de pagamento da despesa liquidada por Orgéo
Periodo:
AT/PESC [CG [CM EG FCA[FM [FM FU FU |GB |PG BE [SE [SE [SE BET[SETISM [SM BM SM [SM [SM BM SM [SM |[SM BM M [SM
TE RICAO RJ AS H DNDP M AEDEMPIPEP U A ACL PSE [ELF G H [0 B [B IR
DA AC D CcT [SM
AT/IT Rl PG u
EM [rC
M
[PRA|
zo
E
[DIO
[Total Global




CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

[ASSESSORIA DE INFORMACOES GERENCIAIS

GRUPO DE ANALISES GERENCIAIS

RELATORIO GERENCIAL DA EXECUGAO ORGAMENTARIA - 2001

ORGAO:
MES DE REFERENCIA:
Posicdo em
(valores em milhares de
reais)
RECURSOS DESPESAS [ORCAMENTO |PART. % CONTING. |ORGAMENTO |[EMPENHADO |% A LIQUIDADO |%A
ORCAMENTO DISPONIVEL EMPENHAR LIQUIDAR
A DISPOSIGAO DO [MATERIAL DE
[ADMINISTRADOR  |CONSUMO
MATERIAL
PERMANENTE
(OBRAS E
INSTALACOES
SERVICOS
PESSOA FISICA
SERVICOS
PESSOA
JJURIDICA

A DISPOSIGAO DO
Total

DMINISTRADOR

INDEPENDEM DA
VONTADE DO
ADMINISTRADOR

EXERCICIOS
IANTERIORES

[PESSOAL E

[SENTENCAS

[ENCARGOS
L—UDICIARIAS

INDEPENDEM DA VONTADE DO ADMINISTRADOR Total

[ Total Global
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PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

IASSESSORIA DE INFORMAGOES GERENCIAIS

GRUPO DE ANALISES GERENCIAIS

DEMONSTRATIVO DA APLICAGAO NA MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

2001

MES DE REFERENCIA:

Posigdo em

RECEITA ARRECADADA

DESPESA EMPENHADA

DISCRIMINACAO

VALOR

DISCRIMINACAO

VALOR

1. Impostos Préprios

1. Secret. Munic. de Educacéo

IPTU Total Pessoal Ativo Total

ISS Custeio/Escolas/Manutengéo da Rede Fisica Total
IVVC Equipamentos Escolares Total

ITBI Multirio Total

2. Transf. do Estado

2. Secret. Munic. de Obras

Cota-Parte do ICMS

Construgédo/Obras em Escolas Total

Cota-Parte do IPVA

Construgao/Obras em Creches Total

Cota-Parte do IPI

3. Transf. da Uniao

3. Secret. Munic. de Desenv. Social

Cota-Parte do FPM

Educagéo Infantil Total

Cota-Parte do IRRF

Equipamento Educacéo Infantil Total

Cota-Parte do IPTR

Obras em Creches Total

Cota-Parte s/ Operagao de Crédito e
Comercializagdo do Ouro

Seguro Receita do ICMS Exportagdo

4. Secr. Munic. de Administragéo

Inativos da Educagéo Total

4. Participacédo na Const. do Fundef

TOTAL DE APLICACOES (B)

5. Transf. Adicional FUNDEF

\Valor Minimo de Aplicagéo (CF-25%)

Rend. Aplic. Financ. - FUNDEF Total

TOTAL DE RECEITAS (A)

PERCENTUAL APLICADO NA MDE (B) / (A)
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EMPENHOS POR MODALIDADE DE LICITAGAO

més de referéncia:

/2001

Modalidades Valores

Quantidade

no més

% |até o més

%

no més

% até omés |%

Convite

Tomada de Pregos

Concorréncia

Dispensa de licitagdo

Nao Sujeitos a Licitagdo

Concurso

Leilao

Inexigivel a Licitagao

TOTAL

COMPARACAO ENTRE OS IMPACTOS
APURADOS EA FOLHA DE PAGAMENTO

ANO DE REFERENCIA: 2001

ITEM |DESCRICOES

1°TRIM _[2°TRI

M

3° TRIM

4° TRIM

TOTAL

A Despesa com pessoal

B Despesa com pessoal
dos érgaos cujas
atividades avaliam
despesas e produzem
Impactos

C Economias ( Perdas e/ou
Gastos Evitados + Perdas
e/ou Gastos
Recuperados) com a
Folha de Pagamento

D Perdas e ou Gastos
Indevidos Detectados

Percentual C/B

Percentual C/A

Percentual D/B

Percentual D/A
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ASSESSORIA DE INFORMAGOES GERENCIAIS

GERENCIA SIG

DEMONSTRATIVO DA ORIGEM DOS RECURSOS UTILIZADOS PARA INVESTIMENTOS

Descrigéo Investimentos |Recursos Proprios

Recursos da
Unigo/Estado

Outros Recursos

Resultado
da Execugao

Despesa de Capital

(-) Amortizagéo da Divida

Valor dos Investimentos e Inversdes

Receitas Correntes (Proprias)

. Préprias

. Transferéncias Correntes

Receitas de Capital:

. Alienagéo de Bens

. Amortizagdo da Divida

. Transferéncias de Capital

. Operagbes de Crédito (OC)

(-) . Amortizagao da Divida (AD)

Saldo OC — AD

(-) Superavit da Execugdo Orgamentaria ou
orgamentaria

(+) Deficit da execugéo

Despesa Corrente

Total Recursos Proéprios ( -) Despesas
Correntes

Total dos Investimentos e Inversées

Total Recursos Proprios ( -) Despesas
Correntes

Total de Recursos Federais e
Estaduais Recebidos

Total de Outros Recursos

Total do Resultado (+) ou (-)

Relagdes Percentuais
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LEI DA RESPONSABILIDADE FISCAL - INDICADORES

MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO - 1998/2000

Desempenho dos principais componentes das Metas Fiscais previstas na Lei de
Responsabilidade Fiscal

1998 1999 2000
TITULOS R mil  |R$ mil  [R$ mil R$ mil  |R$ mil correntes [R$ mil
correntes [31/12/00 correntes  |31/12/00 31/12/00

|Receita Corrente Liquida (inciso IV do art. 2°)

Receita Tributaria Liquida

1
2

Receita de Contribui¢cdes

Liquida
I

3
4

Receita Patrimonial
Receita de Servicos |

5

Transferéncias Correntes
Liquidas

Outras Receitas Correntes
Liquidas

Receita Corrente Liquida
(7=1+2+3+4+5+6)

Metas Fiscais previstas no §1° do inc.lll do

art. 4° (Ultimos 3 anos)

| |Receita e Despesa da

Administra
Receita Corrente

céo Direta (Tesouro e

Fundos)

Receita de Capital

Receita Total
Arrecadada

Despesa Corrente

Despesa de Capital

=

Despesa Total
Realizada

Resultado da Execucédo Orcamentdaria

(10=8-9)

Despesas com Juros e Encargos

e da Divida (inc.ll do a

t.42)

JJuros e Encargos da Divida

Divida Interna
Divida Externa l

% Despesas com Juros/ RCL
(11/7)

I
Resultado Primario

Receita Total Arrecadada

(-) Receitas Financeiras (Patrimonial, Oper:

acoes de Crédito e Alienagdes de Bens)

=

| |Realizada

|12 |Receita Liquida

Despesa Total

(-) Juros e Encargos da Divida

(-) Amortizagao da
Divida

Despesa Liquida

Resultado Primario (14=12-13)

Endividamento (arts. 29 e 30)

Divida Publica Consolidada (por contratos)

Divida Interna

Divida por Cesséo de Direitos (Royalties)

(5)
Divida Externa I

Divida Publica Mobiliaria (em
Titulos)

Divida Interna

Divida Externa

Deficit Técnico
PREVI-RIO

Endividamento
(19=15+16+17+18)

% Divida Publica Consolidada/ RCL
(15/7)

% Divida Publica Mobiliaria/ RCL (16/7)

Restos a Pagar (art.
42)

20

Inscrigdes no

Exercicio

Saldo de RP em
31/12

2

Disponibilidades em
31/12

Fonte: Balangos Gerais do Municipio do Rio de Janeiro (Val

variagdo anual do IPCA-E/IBGE - Ativo e Passivo e

ores atualizados para 31/12/00 pela

Passivos e pela variagdo média ponderada (receit

despesas)

ase

| |

107




CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ASSESSORIA DE INFORMACOES GERENCIAIS

GRUPO DE ANALISES GERENCIAIS

FATURAMENTO DE CADA CIA. AEREA POR ORGAO DA PCRJ

MES DE REFERENCIA:

Valores em R$

ORGA [KL RIO TRANSBR |VARI VA AIR TAM GOL SWISSAIR _ |IBERI Total
o M SUL ASIL G SP FRANCE TRANSP. A
AEREOS
NO [ATEO|NO |ATEO|NO [ATEO [NO  [ATEO|NO |ATEO |NO [ATEO [NO [ATEO|NO |ATEO [NO  [ATEO|NO  |ATE O|Global
ME [MES |MES |MES |ME |[MES [VES [MES |ME |MES |ME [MES [MES |MES |ME |MES |MES [MES [MES |MES
IS S S IS IS

Total
Global
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APLICACOES DE RECURSOS - ADMINISTRACAO DIRETA

Despesa Empenhada

\Valores Nominais

Aplicagdes por Natureza de (1998 1999 2000
Despesa (*)
R$ mil % no total [R$ mil  |% no total |R$ mil  |% no total
TOTAL
Despesas Correntes
Custeio

Pessoal e Encargos

Ativos - Pessoal pag o com recursos do

Municipio

Ativos - Pessoal pago com recursos do

FUNDEF (***)

Ativos - Pessoal pago com
recursos do FNS

Inativos (**)

Pensionistas (**)

Material de Consumo

FNS (***)

Outras Despesas de
Material de Consumo

Servicos de Terceiros

FUNDEF (**)

FNS ()

Outros Servigos de
Terceiros

Outras Despesas de
Custeio

FNS ()

Outras Despesas de
Custeio

Transferéncias Correntes

FUNDEF (**)

FNS (***)

Encargos Da Divida Interna

Encargos Da Divida
Externa

Outras Transferencias
Correntes

Despesas de Capital

Investimentos

FNS

QOutros Investimentos

Inversdes Financeiras

Outras Despesas de Capital
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ASSESSORIA DE INFORMACOES GERENCIAIS

GERENCIA SIG

FONTES DE RECURSOS - ADMINISTRAGAO DIRETA

| \Valores Nominais

FONTES 1998 1999 2000
R$ mil (% no |R$mil |% no |[R$mil (% no Total
Total Total

TOTAL
1 RECEITAS DO MUNICIPIO

Tributaria

De Contribuicdes

Patrimonial

(-) Cota Parte Fundef

(-) Cota Parte FNS

( =) Rec.Patrimonial Liquidas

Servigos

(- ) Cota Parte FNS

(=) Rec.Servicos Liquidas

Tranferéncias Correntes

(-) Cota Parte Fundef

(-) Cota Parte FNS

( =) Transferéncias Correntes
Liquidas

Outras Receitas Correntes

(-) Cota Parte Fundef

(-) Cota Parte FNS

(=) Outras Rec.Correntes
Liquidas

ALIENACOES

CONCESSOES

AlWIN

AUMENTO / (DIMINUIGAO) DO
ENDIVIDAMENTO

Aumento da Divida Interna

Operacdes Cred.Internos

(-) Amort.Divida Contratada

(- ) Resgate Titulos Tesouro

Aumento da Divida Externa

Operacdes Cred.Externos

(-) Amort.Divida Contratada

(- ) Resgate Titulos Tesouro

Recursos Extra-Orcamentarios

Restos a Pagar

Outros

5 |[(AUMENTO)/ DIMINUIGAO DO
DISPONIVEL

6 |OUTRAS FONTES

1 - O valor total das "Fontes de Recursos" encontra -se difer ente do total de "Receitas
Orcamentarias" constante no "Sistema de Informagdes Gerenciais-SIG", devido a:

a) No item "4" os valores de "Amortizagdes da Divida Contratada" e de "Resgate de Titulos do
Tesouro" terem sido subtraidos do montante de "Operagde s de Créditos ", demonstrando assim,
o "Aumento do Endividamento" pelo seu valor liquido.

b) Os valores de " Corregdes Sobre Titulos do Tesouro" ndo foram incluidos no calculo do
"Aumento do Endividamento" devido a, no momento, esta informagao nao estar disponivel.

c) No item "5" os valores da variagdo das "Disponibilidades" terem sido incluidos no calculo das
"Fontes de Recursos".

2 - Os valores elencados a titulos de Fundef foram provenientes da "Fonte 42 - Fundo de
Manutencéo e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de Valorizacdo do Magistério".

3 - Os valores elencados a titulos de FNS foram provenientes da "Fonte 94 - Prestagao de
Servicos Médicos".




RESOLUCAO CGM Ne 326 DE 06 DE JUNHO DE 2001

DISPOE SOBRE O FUNCIONAMENTO DOS
CONSELHOS FISCAIS OU CURADORES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pela legislacdo em vigor,

RESOLVE :

Art. 1°. As reunides dos Conselhos Fiscais ou de Curadores das entidades da
Administracdo Publica Municipal serdo realizadas em datas previamente estabelecidas, tendo
presentes:

| - os membros efetivos do Conselho, ou seus suplentes;
Il - um representante da Diretoria da Empresa ou Fundacdo;
Il - o responsavel pela Contabilidade;

IV - o responsavel da Auditoria Interna.

§1°  Anualmente, no més de fevereiro, a dire¢do do 6rgdo ou entidade encaminhard a
Controladoria Geral do Municipio o calendario das reunifes mensais, aprovado pelos
membros efetivos dos respectivos Conselhos.

§2°  As entidades da Administracdo Municipal que ndo possuirem Conselho Fiscal, 0s
Conselhos de Administracdo/Curadores poderdo funcionar com as atribui¢des daquele.

Art. 2°.A pauta das reunides dos Conselhos Fiscais ou Curadores devera obedecer
obrigatoriamente a seguinte ordem:

I o responsavel pela Contabilidade apresentara o relatorio e o balancete
sintéticos das contas e fara um resumo dos principais fatos ocorridos apés
a reunido anterior e o estagio atual dos problemas existentes;

Il. o responséavel pela Auditoria Interna apresentard aos Conselheiros um relatorio
mensal dos trabalhos que desenvolve sempre em consonancia com a
Auditoria Geral;

Il os Conselheiros, para a formacdo de sua opinido, além dos esclarecimentos
previstos nos incisos anteriores, poderao solicitar outros dados e
elementos, bem como a documentacdo comprobatéria que julgarem
conveniente e necessaria.

§ 1°. S80 pontos que deverdo ser examinados pelo Conselho Fiscal, na primeira reunido do
ano e quando ocorrer mudanga dos membros :



. livros fiscais e societarios;

l. estatuto ou contrato social;

[ll. atas dos Conselhos Fiscais e de Administragdo/Curadores do ano anterior;
IV. orgamento para o ano analisado, junto com a programacéo de gastos;

V. copia do Plano de Contas;

VI. resumo do negdcio da entidade.

§ 2°.S80 pontos de especial importancia que deverdo ser examinados pelo Conselho Fiscal,
em suas verificagbes mensais:

. balancetes mensais apresentados pelo setor de contabilidade, acompanhados
das respectivas conciliagbes bancérias;

IIl. relatério mensal do setor de contabilidade acompanhado do balancete
sintético e analitico das contas;

1. flutuagGes relevantes de saldos de contas;

IV. reconciliagdes de contas em Bancos;

V. contas a receber e a pagar vencidas e ndo liquidadas;

VI. controle de Ativos Imobilizados;

VII. detalhes e controles sobre os investimentos permanentes;
VIII. contingéncias de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria;

IX. estagio atual de processos legais, em curso, envolvendo a entidade;

§ 3°.A Diretoria Financeira apresentara mensalmente ao Conselho Fiscal relatdrio contendo
0s seguintes pontos:

. Plano de Agdo, contendo aspectos sobre gestdo de custos, informacéo gerencial,
negociacéo financeira, anélise de processos e contencdo de despesas, controles
internos, entre outros;

Il. fluxo de caixa;

1. execucdo orcamentaria da receita, identificando a fonte de recursos;

IV. execucdo financeira da despesa, comparada a estimada;

V. relacdo dos maiores fornecedores, e prazo médio do pagamento das contas;

VI. resumo da situacéo financeira.



Art. 3°. Os Conselheiros, sempre que julgarem necessario, solicitardo a realizacdo de
verificagBes adicionais, anélises de contas, reconciliagdes de saldos, devendo tais trabalhos
serem efetuados pela Auditoria Interna da entidade e, ndo havendo estipulacdo de prazo
inferior, os resultados deverdo ser apresentados na reunido préxima.

§ 1°. O Conselho Fiscal ou Curadores poderd recomendar a contratacdo de auditorias
independentes, respeitados os principios estabelecidos no Decreto “N” n® 12.251, de 31/
08/93, alterado pelo Decreto “N” n° 12.315, de 28/09/93.

§2° A Auditoria Geral remetera, mensalmente, ao Gabinete do Controlador Geral
informagdes sobre reuniBes realizadas e um resumo das decisfes adotadas.

Art.4° Apés cada reunido sera lavrada Ata indicando os assuntos tratados, os resolvidos
e 0s pendentes de solucéo e cuja copia serd publicada em diério oficial e remetida 4 Auditoria
Geral do Municipio.

§1° A auséncia do representante da Diretoria ou dos responsaveis pela Contabilidade e
Auditoria Interna, capitulados nos incisos de Il a IV do artigo 1° desta Resolugdo, ndo inviabilizara
a reunido do Conselho, devendo a ocorréncia ser consignada na respectiva Ata.

§2° A Auditoria Geral remeterd mensalmente ao gabinete do Controlador Geral
informacdes sobre as reunides realizadas e um resumo das decisdes adotadas.

Art. 5°. Os Conselheiros representantes da Controladoria Geral, ao final de cada
reunido, elaborardo relatério indicando os trabalhos realizados, suas opinides e
recomendagdes, para encaminhamento, pelo Presidente do Conselho, & Auditoria Geral,
juntamente com a cépia da Ata da respectiva reunido.

§ 1°. No caso de ser citado algum fato relevante, a Auditoria Geral ird proceder ao exame,
dando conhecimento posterior ao Presidente do Conselho Fiscal.

§ 2°. Os conselhos fiscais ou de curadores que ndo possuirem na sua composi¢do membros
da Controladoria, a responsabilidade de elaboragdo do relatério citado no caput deste
artigo sera do Auditor Interno.

Art. 6°. Aplica-se no que couber o disposto nesta Resolu¢do aos Conselhos de
Administracéo.

Art. 7°. As informacdes sobre as reunides dos Conselhos Fiscais ou de Curadores
estdo disponiveis para consulta no site da Controladoria Geral.

Art. 8° Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrério, em especial a Resolu¢do CGM n° 018, de 10 de junho de 1994.
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RESOLUGCAO CGM N° 330, DE 07 DE JUNHO DE 2001

INSTITUI MODELO DE CERTIFICADOS DE
AUDITORIA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicdes legais, e em especial o disposto no Anexo UNICO aprovado pelo Decreto
n° 16.339/97, e

CONSIDERANDO que o CERTIFICADO DE AUDITORIA é o documento legal e formal,
resultante dos trabalhos de AUDITORIA referentes a andlise de processos de
Prestacdes e Tomada de Contas,

CONSIDERANDO a Resolugdo CFC n° 830, de 16 de dezembro de 1998, que aprovou a
NBCT-11-IT-05;

CONSIDERANDO o disposto no § 3° do art. 96 da Lei Organica do Municipio do Rio de
Janeiro e o art. 42 da Lei n°® 289/81;

RESOLVE:

Art. 1° - Determinar que os CERTIFICADOS DE AUDITORIA sejam expedidos
para analise das Prestacdes e Tomadas de Contas, considerando o parecer conclusivo dos
Relatérios de Auditoria emitidos, e nas seguintes modalidades:

l. CERTIFICADO DE AUDITORIA PLENO, emitido para os casos em que
0s exames realizados comprovem que as demonstracdes contabeis,
orgamentarias e financeiras, bem como posig6es fisicas apresentadas pela
Entidade sob exame representam adequadamente a posicdo real existente,
todos os procedimentos adotados estando de acordo com as normas legais
em vigor e tendo sido obedecidos todos os principios pertinentes a matéria;

Il. CERTIFICADO DE AUDITORIA COM RESSALVAS, emitido para os
casos em que 0s exames realizados comprovem que houve falha, omissdo ou
impropriedade de natureza formal no cumprimento das normas legais em
vigor, na utilizagdo dos principios pertinentes a matéria, nas escrituragdes
necessarias e/ou nos procedimentos de controle interno mantidos (ou nédo)
pela Entidade, mas que ndo comprometam, em sua totalidade, o sistema sob
andlise nem a atuacdo dos responsaveis, sendo necessaria a ado¢do de medidas
programadas para a correcdo dos fatos apurados e para implantacdo das
Recomendacdes da Auditoria;

M. CERTIFICADO DE AUDITORIA ADVERSO, emitido para 0s casos em
que os exames tenham comprovado impropriedades que comprometam o
sistema sob anélise e a atuacdo dos responsaveis, tais como:
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a) ndo implementacéo imotivada de Recomendacdo(s) da Auditoria Geral
constante(s) dos Relat6rios emitidos anteriormente;

b) ocorréncia de (alcance) desfalques, desvios de bens ou fraudes;

C) préaticas contabeis, orcamentarias, financeiras, administrativas ou
operacionais improprias e de extrema relevancia;

d) qualquer outra grave impropriedade que resulte em prejuizo para a
Fazenda Publica, sendo necesséria a adogdo de medidas urgentes para a
correcdo dos fatos apurados e para a implementagdo das Recomendagfes
da Auditoria Geral;

IV, CERTIFICADO DE AUDITORIA COM ABSTENCAO DE OPINIAO POR
LIMITACAO NA EXTENSAO, emitido quanto o auditor fica impossibilitado de
formar opinido sobre os registros contabeis, financeiros, orcamentarios, ou sobre
a existéncia fisica de materiais ou de bens, devido a ocorréncia de qualquer uma
das seguintes circunstancias:

a) limitacdo significativa na extensdo do exame;

b) comprovagdo insuficiente dos dados, sendo impossivel fundamenté-los
adequadamente;

C) existéncia de multiplas e complexas incertezas que afetem um ndmero
significativo de rubricas das demonstracGes contabeis;

\ CERTIFICADO DE AUDITORIA COM ABSTENCAO DE OPINIAO, POR
INCERTEZAS, emitido quando o auditor fica impossibilitado de formar opinido
sobre os registros contabeis, financeiros, orcamentarios, ou sobre a existéncia
fisica de materiais ou de bens, devido a ocorréncia de incertezas relevantes
descritas nos Relatérios de Auditoria respectivos, como causa suficiente da
abstencdo de opinido;

Paragrafo Gnico — A abstencdo de opinido ndo elimina a responsabilidade do auditor de
mencionar, no Relatério de Auditoria, os desvios relevantes que normalmente seriam incluidos
como ressalvas.

Art. 2° - Fica delegada competéncia ao titular da Auditoria Geral para encaminhar
diretamente aos Orgdos integrantes da Administragdo Municipal, no ambito do Poder
Executivo, os processos contendo os Relatérios e Certificados de Auditoria.

Art. 3° - Ficam aprovados os modelos em anexo para atendimento ao citado no art.
1° desta Resolugdo, os quais deverdo ser utilizados para as Prestacfes e Tomadas de Contas
a serem analisadas pela Auditoria Geral a partir da publicacdo desta Resolugéo.
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Art. 4° - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposicdes em contrarios, em especial as Resolu¢cdes CGM de n° 248, de 10 de janeiro de
2000.

LINO MARTINS DA SILVA

CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO



ANEXO

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
AUDITORIA GERAL

CERTIFICADO DE AUDITORIA N° /
MODALIDADE: PLENO
ENTIDADE:
TITULAR DA ENTIDADE/:
RESPONSAVEL
PROCESSO:
ASSUNTO:

Em atendimento ao disposto no § 3° do art. 96 da Lei Orgénica do Municipio do Rio de
Janeiro, bem como ao art. 42 da Lei 289/81 e na Resolugdo CGM n°

de de de e
Considerando a Portaria CG/ADG n° de de
de e o Parecer Conclusivo do(s) Relatério(s) de Auditoria ....................

............................. eMItIdO(S) PEIA(S). .. vvevrererrriereririessie st
CERTIFICO

Que aTomada de Contas/Prestacdo de Contas,acima referenciada, configura regularidade
plena.



PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
AUDITORIA GERAL

CERTIFICADO DE AUDITORIA N° /
MODALIDADE: COM RESSALVAS
ENTIDADE:
TITULAR DA ENTIDADE/:
RESPONSAVEL
PROCESSO:
ASSUNTO:

Em atendimento ao disposto no § 3° do art. 96 da Lei Orgénica do Municipio do Rio de
Janeiro, bem como ao art. 42 da Lei 289/81 e na Resolugdo CGM n°

de de de e
Considerando a Portaria CG/ADG n° de de
de e o0 Parecer Conclusivo do(s) Relatdrio(s) de Auditoria .........ccccccoevveviierieereinnn,

..................................... E€MILIAO(S) PEIA(S). v vverrerrerrierririereirsississe s eees
CERTIFICO

Que aTomada de Contas/Prestagdo de Contas, esta sujeita as RESSALVAS constantes dos
PONTOS DE AUDITORIA N°s ...... a s e PONTOS REINCIDENTES Ne°s ...... a .
apresentados no referido Relatorio, para os quais devem ser adotadas medidas programadas
para a corre¢do dos fatos apurados e para implementagdo das recomendac¢des propostas.



PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
AUDITORIA GERAL

CERTIFICADO DE AUDITORIA N° /
MODALIDADE: ADVERSO
ENTIDADE:
TITULAR DA ENTIDADE!:
RESPONSAVEL
PROCESSO:
ASSUNTO:

Em atendimento ao disposto no § 3° do art. 96 da Lei Organica do Municipio do Rio de
Janeiro, bem como ao art. 42 da Lei 289/81 e na Resolugdo CGM n°

de de de e
Considerando a Portaria CG/ADG n° de de
de e 0 Parecer Conclusivo do(s) Relatério(s) de Auditoria.........c.cccovvvvrverviieriierienns

........................ EMILIAO(S) PEIA(S)...vrvrrrrerrrirrisrierei e
CERTIFICO

gue a Tomada de Contas/Prestacdo de Contas, acima referenciada constitui-se das
IMPROPRIEDADES apontadas nos PONTOS DE AUDITORIA N©S ...... a .. e PONTOS
REINCIDENTES N°S ......a ......apresentados no referido Relatério, para os quais devem ser
adotadas medidas prioritarias e imediatas para a correcdo dos fatos apurados e para
implementacdo das recomendacdes propostas.



PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
AUDITORIA GERAL

CERTIFICADO DE AUDITORIA N° /

MODALIDADE: ABSTENCAO DE OPINIAO POR LIMITACAO NA EXTENSAO/ POR
INCERTEZAS

ENTIDADE:
TITULAR DA ENTIDADE/:
RESPONSAVEL
PROCESSO:

ENTIDADE:

ASSUNTO:

Em atendimento ao disposto no § 3° do art. 96 da Lei Orgénica do Municipio do Rio de
Janeiro, bem como ao art. 42 da Lei 289/81 e na Resolugdo CGM n°

de de de e
Considerando a Portaria CG/ADG n° de de
de e o0 Parecer Conclusivo do(s) Relatorio(s) de Auditoria ...........cccovvvvviericnnernenennn,

............................... EMILIAO(S) PEIA(S)...v.verrrrrrrrirrierieie s
CERTIFICO

que, para a Tomada de Contas/Prestacdo de Contas acima referenciada, ndo foi possivel
emitirmos opinido, tendo em vista 0s PONTOS DE AUDITORIA N°S .....a .....e PONTOS
REINCIDENTES N°S ...... a ... apresentados no referido Relatorio, devendo ser adotadas
medidas urgentes para a correcdo dos fatos apurados e para implementacdo das
recomendagdes propostas.



RESOLUCAO CGM Ne 361 DE 19 DE DEZEMBRO DE 2001

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO que o sistema de controle interno é parte integrante do processo
administrativo que se inicia nas unidades administrativas ou gestoras;

CONSIDERANDO que nos termos do art. 13 do Decreto-Lei n® 200/67 o controle das
atividades da administracdo devera exercer-se em todos 0s niveis e em todos 0s
orgédos, compreendendo, particularmente, o controle, pela chefia competente, da
execucdo dos programas e da observancia das normas que governam a atividade
especifica do 6rgéo;

CONSIDERANDO que o art. 14 do mesmo Decreto-Lei n° 200/67 estabelece que o
trabalho administrativo sera racionalizado mediante simplificacdo de processos e
supressao de controles que se evidenciarem como puramente formais ou cujo custo
seja evidentemente superior ao risco;

CONSIDERANDO que nos termos do art. 63 da Lei n® 4.320/64 a liquidacdo da despesa
consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e
documentos comprobatdrios do respectivo crédito, sendo que esta verificacdo devera
ser feita pelos servigos de contabilidade, conforme parégrafo Unico do artigo 64; e

CONSIDERANDO as normas emanadas de organismos nacionais e internacionais, segundo
a qual os orgdos de controle do setor publico devem reduzir gradativamente o foco
de suas atencBes do exame das formalidades e da legalidade para darem énfase ao
exame da economia, eficiéncia e eficacia das agdes do governo, segundo as diretrizes
tracadas pelos gestores.

RESOLVE

Art.1° O controle orcamentério, financeiro e patrimonial da Administracdo Municipal
devera exercer-se em todos os niveis e em todos os 6rgaos, compreendendo, particularmente:;

I) o controle, pela chefia competente, da execu¢do dos programas e da
observancia das normas que governam a atividade especifica do 6rgdo controlado;

II) o controle, pelos 6rgdos préprios de cada sistema, da observancia das normas
gerais que regulam o exercicio das atividades auxiliares;

II) o controle da arrecadacdo e aplicagdo dos recursos publicos e da guarda dos
bens do Municipio pelos 6rgdos setoriais e seccionais da Controladoria Geral do
Municipio.

Art. 2° O trabalho administrativo serad racionalizado mediante simplificacdo de
processos e supressdo de controles que se evidenciarem como puramente formais ou cujo
custo seja evidentemente superior ao risco.



Art.3° O controle do processamento da despesa orcamentéria ou extra-orcamentéria
sera dividida nas seguintes fases;

a)

b)

c)

a fase operacional, em que a responsabilidade pela requisicdo do material,
abertura do processo licitatorio e recebimento do material é do titular de
cada unidade orgamentaria e 6rgao da administragdo direta e indireta;

a fase sistémica, de responsabilidade dos érgdos gestores dos sistemas de
pessoal, material, servi¢os gerais e atividades auxiliares;

a fase de analise, registro dos fatos administrativos e de auditoria de
responsabilidade da Controladoria Geral do Municipio e de seus 6rgaos
setoriais e seccionais.

Paragrafo Unico. Durante a execucio da fase operacional, os 6rgios da administragéo direta
e indireta deverdo utilizar as ferramentas corporativas disponiveis, especialmente o sistema
de contabilidade — FINCON.

Art. 4° A acdo da Controladoria Geral do Municipio serd exercida com base no
Manual de Controle Interno aprovado por Resolucdo e, em especial, mediante a verificacdo
do seguinte pontos:

a) na fase do empenho:

1.

2

a adequada classificacdo orcamentaria;

0 exame comparativo do custo dos bens ou servi¢cos, tomando dados de
fornecimentos anteriores, pesquisa de mercado ou os sistemas de controle
implementados;

0 exame do contrato, ajuste ou acordo, principalmente no que se refere
aos encargos principais e secundarios, tais como reajustes e clausulas de
contra partida;

b) na fase da liquidacéo:

1

2

a origem e o objeto do que se deve pagar;

a importancia exata a pagar;

a quem deve ser paga a importancia, para extinguir a obrigacéo;
0 contrato, ajuste ou acordo;

a nota de empenho;

0s comprovantes da entrega de material ou da prestacéo efetiva do servico
com a respectiva atestacdo na forma da legislacdo em vigor.



Art. 5° E responsabilidade das Secretarias ou Orgéos da Administragdo Direta e
Indireta a juntada dos documentos formais exigidos pela legislagdo em vigor, por atos do
Prefeito e Resolu¢des da Controladoria Geral.

Art. 6° Fica extinta a Comissdo de Normas e Orientacdo — CONOR, no modelo
proposto pela Resolugdo CGM n° 68, de 08 de fevereiro de 1996, sendo criada em substituicdo
a Comissdo de Normas e Informagdes Gerenciais — CONIG.

Paragrafo Unico. A CONIG ser4 composta pelos seguintes membros:
a) Coordenador Geral de Normas e Informagdes Gerenciais, que a presidirg;
b) Um representante da Auditoria Geral;
¢) Um representante da Contadoria Geral;

d) Um representante da Coordenadoria das Geréncias Setoriais de Contabilidade
e Auditoria.

Art. 7° Segundo o modelo gerencial estabelecido pela Resolugdo n°. 68, de 06 de
fevereiro de 1996, a integragdo sistémica do Controle Interno Municipal sera garantida, a
nivel central, pela COMISSAO DE PLANEJAMENTO — COPLAN e pelas Comissdes de
Contabilidade - COMCONT, de Auditoria - COAUD e de Normas e Informacdes Gerenciais
- CONIG.

§ 1°A fiscalizagdo financeira e orcamentaria dos 6rgdos setoriais e seccionais da Controladoria
Geral serd materializada na fase da liquidagdo da despesa, cabendo aos 6rgdos setoriais e
seccionais da Controladoria apontarem em um s6 despacho e de uma Unica vez as
inconsisténcias, préaticas inadequadas ou auséncia de qualquer documento ou informacéo
nos processos de receita e despesa, que podem ser classificados em:

a) relevantes e impeditivos da continuidade do processo;

b) formais e irrelevantes e, portanto, ndo impeditivos do prosseguimento do
processo.

§ 2° Em todos os casos referidos no paragrafo anterior, as Unidades da Controladoria
Geral, bem como os 6rgdos equivalentes, somente poderdo fazer exigéncias que estejam
previstas no Manual de Normas e Controle Interno editado pela Coordenadoria Geral de
Normas e Informagdes Gerenciais e aprovado pelo Controlador Geral.

§ 3° No caso de assuntos ndo previstos no Manual de Normas e Controle Interno ou de
fatos administrativos novos que devam ser regulados, os 6rgdos setoriais ou seccionais da
Controladoria Geral deverdo apresentar as Comissdes de Contabilidade, de Auditoria ou
de Normas e Informacgdes Gerenciais, conforme a natureza do assunto, proposta de estudo
ou de implementacdo de novas rotinas ou, ainda, de nova Resolug¢do alterando o Manual de
Normas e Controle Interno.
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§ 4° A Comissdo respectiva examinara a pertinéncia da proposta referida no paragrafo
anterior e emitira parecer a ser submetido ao Controlador Geral e,uma vez aprovado, sera
remetido a Coordenadoria Geral de Normas e Informagdes Gerenciais para emissdo do
ato que formalize a alteracéo.

§ 5° O parecer aprovado pelo Controlador Geral permitira, ainda, que o érgdo setorial ou
seccional da Controladoria Geral proceda a exigéncia proposta, independentemente da
expedi¢do de ato normativo para insersdo no Manual de Normas e Controle Interno.

Art.8° Nos casos da alinea“a” do caput do artigo anterior quando, comprovadamente,
a exigéncia estiver prevista no Manual de Controle Interno, o processo sera devolvido a
Secretaria ou Orgdo para saneamento das quest8es apontadas ou apuracdo das
responsabilidades, devendo o 6rgdo da Controladoria Geral indicar o item ou subitem do
Manual de Controle Interno em que baseou a diligéncia.

Paragrafo Unico.A Auditoria Geral orientara as Geréncias Setoriais e 0s 6rgios equivalentes
quanto a inclusdo no processo de prestacdo de contas anual ou por término da gestdo do
relato de todos os fatos apontados nos termos do art. 6°.

Art. 9° Os 6Orgaos setoriais de contabilidade e auditoria devem elaborar, no prazo de
30 (trinta) dias, Programa de Auditoria Setorial e Seccional seguindo a orienta¢do da Auditoria
Geral e apresentardo, nos prazos estabelecidos, os relatorios periddicos das acdes
desenvolvidas.

Art. 10. Qualquer parecer ou consulta a ser respondida pelas Unidades da
Controladoria Geral aos 6rgaos onde estiverem inseridos devera ser submetida a apreciacédo
do Controlador Geral, ouvida a Coordenadoria de Normas e Orientacdo antes do
encaminhamento.

Paragrafo Unico.As consultas de natureza juridica feitas pelos drgéos setoriais e seccionais
da Controladoria somente devem ser encaminhadas apds a audiéncia da Assessoria Técnica
do Gabinete da Controladoria Geral.

Art. 11. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.
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RESOLUCAO CGM Ne 365, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2001

DISPOE SOBRE NORMAS PARA O REGISTRO,
O CONTROLE E A MOVIMENTAGAO DOS
MATERIAIS EXISTENTES EMALMOXARIFADO,
PARA FINS DE CONTABILIDADE,
APROPRIAGAO DE CUSTOS E PRESTAGAO
DE CONTAS DA GESTAO.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO a importéncia das informacdes contabeis para evidenciagdo dos
elementos patrimoniais;

CONSIDERANDO que, em se tratando de materiais de grande velocidade de circulacéo, é
imprescindivel o controle concomitante de sua existéncia e movimentacéo;

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizar e uniformizar as informag8es contabeis
que todos os Orgdos da Administragdo Municipal devem remeter ‘a contabilidade
para fins de registro e posterior confronto dos saldos contébeis com os saldos
fisicos existentes; e

CONSIDERANDO as disposi¢des contidas na Lei n® 2.068 de 22 de dezembro de 1993
que institui o Sistema Integrado de Controle Interno do Poder Executivo.

RESOLVE:

CAPITULO I

INTRODUCAQ

Art. 1° - O registro, o controle e a movimentacdo dos materiais estocados em
almoxarifados, para fins de contabilidade, apropriacdo de custos e levantamento das
demonstragdes contabeis do Municipio do Rio de Janeiro, far-se-4 em observancia ao disposto
nesta Resolugdo.

§ 1° - Almoxarifado é o local onde ocorre a guarda de material para consumo,em funcdo da
natureza do mesmo e do volume do estoque existente,independentemente da formalizacéo
institucional do setor de guarda de material na respectiva estrutura do Orgéo.

§ 2° - Entende-se por materiais passiveis de registro pelo almoxarifado todas as entradas de
material para consumo.

§ 3° - N&o existindo setor de almoxarifado na estrutura, o registro e contabilizacéo
ndo serao obrigatérios, quando:
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| — a entrada de material se der para consumo imediato, com destinacdo
especifica;

ll- quando o total de entradas na Unidade Administrativa/Orgéo equivalente for
inferior aos limites de R$ 8.000,00 (oito mil reais) ao més, ou R$ 96.000,00
(noventa e seis mil reais) ao ano.

§ 4° - Entradas de bens e produtos séo as oriundas de compras, transferéncias ou doagdes.

§ 5° - Para o sistema de controle previsto nesta Resolugdo entende-se:

| - ALIENACAO: ¢ a transferéncia do dominio do material a terceiros, decorrente
de:

Doacdo - recebimento ou disponibilizagdo de material proprio, de ou para outra
Entidade, que ocasionara acréscimo ou decréscimo ao estoque, cumprido
as disposicoes legais;

Venda - forma de alienagdo do estoque que gera receita financeira para a
Entidade;

Permuta — disponibilizagdo do material em contrapartida de outro ativo de
mesmo valor.

[l - BAIXA: é a reducédo efetuada no estoque, decorrente de:

a) Obsolescéncia — descontinuacdo prematura do uso do material, ocasionada por
sua desclassificacdo tecnoldgica, provocada pelo surgimento de material
mais moderno ou melhor adaptado;

b) Imprestabilidade — mudanca irreversivel das caracteristicas do material,
ocorrida involuntariamente, por for¢a de acondicionamento indevido,
fendmenos climaticos, prazo de validade expirado, agcdo de agentes
patoldgicos ou acidentes;

c) Dano — mudanga irreversivel das caracteristicas do material, ocasionada pela
acdo de terceiros, por ma utilizagio, falta de zelo, desconhecimento do
material ou descaso com a coisa publica;

d) Desuso — material que, embora com caracteristicas fisicas inalteradas e ndo
obsoleto, tem descontinuacdo de uso causada por reducdo ou alteracdo nas
atividades da Entidade.

e) Extravio — desvio de material, passivel de apuragdo de responsabilidade.

Il - DEVOLUCAO: ¢ o retorno do material ja distribuido, da unidade
consumidora para o almoxarifado.
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IV - TRANSFERENCIA: é a movimentacéo de material com troca de responsabilidade
de uma Unidade Administrativa ou érgdo equivalente para outra, dentro da mesma
Entidade.

V - AJUSTE CONTABIL: é o ajuste de informag&o ja contabilizada, referente a valor
ou quantidade, que podera refletir lancamento de Entrada ou Saida.

VI - ESTORNO: é a correcdo de langamento indevido no sistema de Almoxarifado.
VIl - PERDAS POR DESGASTE NATURAL: é o desgaste resultante da acdo de

elementos da natureza.

CAPITULO Il

DO REGISTRO E CONTROLE FiSICO

Art. 2° - Os 6rgaos encarregados da guarda e movimentacdo dos materiais existentes
em almoxarifados devem manter escrituragdo analitica, através de sistema informatizado.

§ 1° - Os 6rgdos da Administracdo Direta, Fundagdes e Autarquias deverdo utilizar o sistema
informatizado corporativo gerido pela Secretaria Municipal de Administracao.

§ 2° - As empresas deverdo utilizar o sistema informatizado que atenda a Lei n.° 6.404/76,
desde que validado pela Secretaria Municipal de Administracéo.

Art. 3° - A alimentagdo do sistema informatizado sera efetuada em ordem cronoldgica
das entradas e saidas de material.

§ 1° - Os relatérios gerados pelo sistema ndo deverdo conter rasuras ou emendas, devendo-se
proceder ao estorno ou ajuste contabil dos langamentos que, eventualmente, tenham sido
efetuados de forma incorreta, diretamente no sistema.

§ 2° - Os relatérios serdo visados pelos funcionarios encarregados de inspecdes realizadas pela
Auditoria Geral, Contadoria Geral ou Geréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria, e
devem ficar permanentemente a disposi¢do dos érgdos de Controle Interno e Externo.

CAPITULO 111

DOS DOCUMENTOS DE ENTRADA E DE SAIDA

Art. 4° - Constituem documentos contabeis de movimentagdo de material nos
Almoxarifados:

| - Nota de Requisi¢do de Material;
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Il - Nota Fiscal, Fatura ou Nota de Débito;

[l - Documento de Movimentacdo de Material;

§ 1° - A Nota de Requisi¢do de Material, numerada seqiiencialmente, constitui documento
de saida para o AlImoxarifado Fornecedor e de entrada para o Aimoxarifado Requisitante, e
sera emitida em 2 vias, sendo:

12 via — Almoxarifado Fornecedor (devidamente recibada pelo requisitante);

2% via — Almoxarifado Requisitante (acompanhando o material).

§ 2° - A Nota Fiscal, Fatura ou Nota de Débito constitui documento de entrada de material,
com obrigatoriedade de atestacdo em todas as vias por dois servidores devidamente
identificados por nome, cargo e matricula, devendo 01 (uma) via deste documento ser
arquivada em ordem cronoldgica na Unidade Administrativa.

§ 3° - O Documento de Movimentacdo de Material (DMM) sera emitido em 02 (duas) vias,
uma para o almoxarifado requisitante e outra para o almoxarifado fornecedor e constituira:

| - Documento de entrada nos casos de :
a) Transferéncia entre almoxarifados;
b) Devolucéo;

c) Alienacéo;

d) Ajuste contabil;

e) Incorporacéo.

[l - Documento de saida quando ocorrer :
a) Transferéncia entre almoxarifados;
b) Baixa;

c) Alienacéo;

d) Ajuste contabil;

e) Perdas por desgaste natural.

§ 4° - A emissdao do DMM para alienacdo de material somente serd formalizada apds o
cumprimento dos arts. 235 e 237 do RGCAF, no que couber.

Art.5° - Os documentos a que se refere o presente capitulo deverdo ficar arquivados
nos almoxarifados e 6rgdos requisitantes, em ordem cronoldgica, a disposicdo dos 6rgados
de controle, a contar da data de aprovagdo da Tomada de Contas do Responsavel por
Almoxarifado feita pelo Tribunal de Contas, pelo prazo de :
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| - 05 (cinco) anos nos almoxarifados;

Il - 01 (hum) ano, ap6s findo o exercicio de referéncia, nos 6rgdos requisitantes.

CAPITULO IV

DO REGISTRO E CONTROLE CONTABIL

Art. 6° - O registro e controle contabil se realizardo com base :
| — em sistema informatizado de controle fisico;

Il - nos Demonstrativos de Movimentacdo de Estoque (DME), a que se refere o
artigo 7° desta Resolucéo;

Il - nos relatdrios resultantes de inspec¢des efetuadas pelos 6rgdos de controle
interno;

IV - nos inventarios levantados anualmente ou a qualquer tempo pelos
responsaveis por almoxarifados, conforme artigo 8° desta Resolugéo e,

V - nas tomadas de contas, previstas no art. 19 desta Resolucéo.

Art. 7° - Os responsaveis pelos Almoxarifados emitirdo, mensalmente, o
DEMONSTRATIVO DE MOVIMENTACAO DE ESTOQUE - DME do més findo.

§ 1° - Os DME’s serdo emitidos em 2(duas) vias, sendo uma via remetida, até dia 05 (cinco)
do més subseqiiente, devidamente acompanhada da documentacdo comprobatodria,a Geréncia
Setorial de Contabilidade e Auditoria— GSCA ou Orgio equivalente ficando a outra arquivada
no almoxarifado.

§ 2° - As GSCA's ou Orgios equivalentes, de posse dos DME?s, fardo verificacBes de sua
realidade e exatiddo realizando inspec¢®es fisicas periddicas, sempre que necessario.

§ 3° - Ap6s a verificacdo de que trata o paragrafo anterior os DME’s serdo langados, pelas
GSCA's ou Orgio equivalente, no Sistema de Controle Contabil, até o dia 10 (dez) do més
subseqliente, para apuracdo contébil dos lancamentos de reflexo patrimonial.

Art. 8° - Os responsaveis por almoxarifados fardo, anualmente, pelo menos 01 (um)
inventario geral das existéncias fisicas em 31 de dezembro, encaminhando-o, quando for o
caso, & GSCA ou Orgéo equivalente, de acordo com o prazo determinado nas normas de
encerramento do exercicio.

§ 1° - O inventério sera elaborado em 2 (duas) vias, destinando-se uma via 8 GSCA ou
Orgio equivalente e outra ao Almoxarifado, devendo conter, no minimo:
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a) 0 nimero do item;

b) 0 codigo do material;

c) a especificacdo do material;

d) a unidade de consumo;

e) a quantidade em estoque;

f) o0 valor unitario e o valor total.

§ 2° - No encerramento do exercicio as GSCA’s ou Orgéos equivalentes, apos os confrontos
necessarios com o DME do més de Dezembro, realizardo as Tomadas de Contas previstas
no art. 19.

§ 3° - No caso de constatacdo de sobra de material, ap6s apuradas as eventuais
impropriedades, a mesma devera ser incorporada ao almoxarifado através de DMM.

Art. 9° - A inventariacdo de que trata o artigo anterior e os DME’s referidos no
artigo 7,° obedecerao o critério de prego médio ponderado:

§ 1° - O prego médio ponderado sera apurado, mediante a aplicacdo da seguinte férmula:
V1 +V2
Pm = —— onde:
Q1+ Q2
Pm é o preco médio ponderado;
V1 é o valor monetario das existéncias anteriores;
V2 é o valor monetario dos acréscimos ocorridos;
Q1 é a quantidade fisica anterior; e
Q2 é a quantidade fisica acrescida.

§ 2° - Os valores dos acréscimos e baixas poderdo ser expressos em até 08 (oito) casa
decimais;

§ 3° - O valor do Pm podera ser composto de até 08 (oito) casas decimais;

§ 4° - A diferenca entre o valor total e o produto da multiplicagdo do Pm pela quantidade
deverd ser lancada como saida para efeito de ajuste.

§ 5° - Os valores evidenciados no Demonstrativo de Movimentagdo de Estoque (DME),
deverdo ser expressos com 02 (duas) casas decimais, desprezando-se as demais, conforme
padrdo monetario nacional.
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Art.10 - No caso de recebimento de materiais de consumo por doagéo, 0s documentos
gue os acompanham deverdo conter o valor de doagdo, respeitado o padrdo monetario vigente.

Paragrafo Unico - Na impossibilidade de apuracdo do valor do bem, a Unidade recebedora
procederd a sua avaliagdo por meio de comissdo técnica composta no minimo de trés servidores.

Art.11 - Os materiais existentes em almoxarifados, para efeito de contabilizagéo sintética,
serdo classificados de acordo com o Plano de Contas em utiliza¢&o.

CAPITULOV

DOS MATERIAIS DISPONIVEIS PARATRANSFERENCIA OU ALIENACAO

Art.12 - Serdo tratados como materiais disponiveis para transferéncia entre almoxarifados
ou alienagdo, aqueles sem movimentagdo ou com movimentagdo inferior a 10% do seu estoque
nos ultimos 06 (seis) meses, e que ndo tenham incidido em imprestabilidade ou dano.

§ 1° - Compete ao Orgdo Central do Sistema de Administracio de Material a geréncia e
acompanhamento da destinacdo dos materiais disponiveis.

§ 2° - Os materiais destinados a projetos especificos, apos expirados 0s prazos de realizagdo
dos mesmos, estdo sujeitos ao disposto no caput deste artigo.

CAPITULOVI

DOS MATERIAIS EMTRANSICAO DE BAIXA

Art. 13 - Serdo classificados como materiais em transi¢do de baixa aqueles que tenham
incidido em obsolescéncia, imprestabilidade, desuso, dano ou extravio.

§ 1° - A verificagdo da situagdo prevista no “caput”, sera apurada e formalizada por comissdo
nomeada pelo Titular da Unidade Administrativa a qual estiver subordinado o responsavel pelo
almoxarifado, em termo lavrado, conforme modelo do Anexo n° Il.

§ 2° - Os materiais considerados em transi¢do de baixa, desde que ndo extraviados, deverdo
ser oferecidos em transferéncia, ou doados na forma do art.4°, § 4°, desta Resolugéo.

§ 3° - Ndo havendo interessados nos materiais previstos no “caput” os mesmos poderao ser
reciclados, incinerados ou enviados para vazadouro publico, conforme o caso.

§ 4° — Ficam excluidos das destinacGes previstas no paragrafo anterior os materiais cujo descarte
final esteja previsto em lei especifica e 0s extraviados.

§ 5° - O Termo de Constatacdo de Materiais em Transi¢do de Baixa (Anexo n° 1) de que trata
este artigo,ap6s aprovacao pelo Titular da Unidade Administrativa, sera submetido ao Ordenador
de Despesa do Orgéo para ratificago.



Art. 14 - Os extravios e/ou danos serdo verificados por Comissdo de Sindicancia
Administrativa, nos termos do Decreto n® 4.784/84, nomeada pelo Titular da Unidade
Administrativa a qual estiver subordinado o responséavel pelo almoxarifado, para apuragéo
de responsabilidade e da respectiva indenizacdo, se for o caso, excluidos os desaparecimentos
derivados de fatos de razdo natural.

§ 1°- OTitular da Unidade Administrativa ou Orgao equivalente deveréa observar o cumprimento
dos procedimentos estabelecidos nos Decretos n° 17.516 e n° 17.517, de 04 de maio de 1999.

§ 2° - A Comissdo, apés a conclusdo da Sindicancia Administrativa ou Comisséo de Inquérito,
lavrara o Termo de Constatagdo de Materiais em Transi¢do de Baixa, por extravio ou dano, o
qual sera encaminhado ao Titular da Unidade Administrativa/Orgéo equivalente, que apos sua
aprovacdo o submetera ao Ordenador de Despesa, para ratificacdo e autorizagdo da baixa.

§3° - Quando identificado o responséavel, o Titular da Unidade Administrativa ou Orgéo equivalente
informara a Contadoria Geral ou a Contabilidade do Orgo para débito do mesmo.

Art. 15 - As baixas previstas nos artigos 12,13 e 14 seréo efetuadas pelos valores de
cada material registrado no sistema informatizado.

CAPITULOVII

DOS RESPONSAVEIS PELA GUARDA DOS MATERIAIS EM ALMOXARIFADO

Art. 16 - Incumbe ao titular de cada Unidade Administrativa ou Orgdo equivalente a
indicacéo dos responsaveis pela guarda de materiais depositados nos almoxarifados, devendo
amesma ser comunicada a8 GSCA ou Orgéo equivalente, no prazo de 10 (dez) dias corridos.

Paragrafo Gnico - O Titular da Unidade Administrativa ou Orgio equivalente é co-responsavel
no zelo e observagdo das normas de controle, armazenagem e seguranca.

Art. 17 - Sempre que houver substituicdo do responsével pelo almoxarifado, seré
efetuado o confronto das existéncias fisicas com os registros contéabeis analiticos, através
do inventario fisico.

Parégrafo Unico - O confronto mencionado neste artigo seréd formalizado em um TERMO
DE TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE SOBRE O MATERIAL EM
ALMOXARIFADOS, conforme modelo do Anexo n.° |, emitido em 4 (quatro) vias, sendo:

a) a 12 via enviada & GSCA ou Orgéo equivalente dentro de 10 (dez) dias Uteis a
partir da ocorréncia do fato;

b) a 22 via arquivada no almoxarifado;
c) a 32 via comprovante do servidor substituto;

a 42 via comprovante do servidor substituido.
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Art. 18 - A responsabilidade do servidor substituido cessa ap6s o levantamento fisico
do estoque do almoxarifado, e a conferéncia e concordancia pelo servidor substituto,
formalizada no Termo de Transferéncia (Anexo n° I).

CAPITULOVIII

DASTOMADAS DE CONTAS DOS RESPONSAVEIS POR ALMOXARIFADOS

Art. 19 - De acordo com o que disp8e o inciso | do Art. 16 do Decreto “N” n°
16.339 de 26 de novembro de 1997, alterado pelo Art 1° do Decreto “N” n°® 19.262 de 08
de dezembro de 2000, as GSCAs ou Orgéos equivalentes promoveréo, dentro de 30 (trinta)
dias do encerramento do exercicio,aTomada de Contas dos Responsaveis por AlImoxarifados.

§ 1° - ATomada de Contas terd por base:
a) o Inventario Fisico;
b) os Demonstrativos de Movimentagdo de Estoque — DME; e

os documentos de entrada e saida de material.

§ 2° - Para cada almoxarifado sera feito um processo de Tomada de Contas, com inspecéo e
termos proprios.

§ 3° - Formalizado o processo de Tomada de Contas, as GSCAs ou Orgéos equivalentes, 0
mesmo serd encaminhado a Auditoria Geral, para emissdo de parecer e posterior envio ao
Tribunal de Contas, nos prazos fixados na legislacéo.

§ 4° - As praticas inadequadas, que ndo importem em prejuizo para o Municipio, deverdo ser
informadas ao Titular da Secretaria ou Orgéo equivalente mediante relatério, para serem
sanadas no prazo fixado pela GSCA ou Orgéo equivalente.

§ 5° - Os extravios ou danos verificados, deverdo ser informados ao Titular da Unidade
Administrativa ou Orgio equivalente, para apuragio de responsabilidade, de acordo com o
disposto no art. 14.

CAPITULO IX

DISPOSICOES GERAIS

Art.20 - O cédigo de material referido nos formularios aprovados por esta Resolugdo
€ o constante do catalogo da Superintendéncia de Material/SMA, com as devidas atualizagdes,
disponibilizado através da midia eletrdnica ou papel.
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Art. 21 - As condi¢des de instalacdo, seguranca e armazenagem devem obedecer aos
padrdes estabelecidos pela Superintendéncia de Material da SMA, notadamente o Manual
de Rotinas e Procedimentos de Almoxarifado.

Art. 22 — Os érgdos que ainda ndo possuem sistema informatizado de controle de
almoxarifado, deverdo no prazo maximo de 90 (noventa) dias, providenciar a implantacdo
do sistema, conforme regras estabelecidas no Art. 2° e seus paragrafos.

Paragrafo Unico — Em carater excepcional, poderéo ser utilizados, até a data de implantacdo
do referido sistema, os Anexos Il a VI, previstos nesta Resolucéo.

Art.23 - Os casos omissos serdo analisados e decididos pelo Controlador Geral do Municipio.

Art. 24 - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrério, em especial a Resolu¢do CGM n° 063/96.

(*) Republicada por ter saido com incorre¢des no D.O. Rio n° 194, de 28 de dezembro
de 2001

ANEXO I

TERMO DE TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADES SOBRE O MATERIAL EM
ALMOXARIFADOS

ORGAO:
UNIDADE:
CODIGO;
Aos dias do més de de ,foi efetuado o levantamento

fisico do estoque do almoxarifado, para efeito de transferéncia de responsabilidade do
mesmo, atendendo o disposto no capitulo VIl da Resolu¢do CGM n°

Na confrontacdo dos Relatorios emitidos por sistema informatizado, com o levantamento
fisico efetuado, verificou-se que:

E para constar, este Termo é lavrado em 4 (quatro) vias e um s6 efeito.
Rio de Janeiro, de de

Servidor Substituido Servidor Substituido
Matricula Matricula
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ANEXO 1l

TERMO DE CONSTATACAO DE BENS EM TRANSICAO DE BAIXA POR:

( ) EXTRAVIO
( ) OBSOLENCIA

() DESUSO

ORGAO:

( ) DANO
( ) IMPRESTABILIDADE

UNIDADE:
CODIGO:

Ao: (Titular da Unidade Administrativa)

A Comissao criada através do(a)

, para apuracdo dos fatos

acima assinalados, compareceu ao almoxarifado e verificou os materiais abaixo
discriminados:

Cddigo de
Material

Descricao

Quantidade

Valor Médio
Unitario

Valor Total

Em consequéncia propdem que:

Rio de Janeiro,

de de

Membro Comisséao

Membro Comisséao

Membro Comissao
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Ao: (Ordenador de Despesa)

Tendo em vista 0 exposto pela comissdo acima, encaminhamos este
termo para ciéncia e solicitamos a aprova¢do do mesmo.

Rio de Janeiro, de de

(Titular da Unidade Administrativa)

ANEXO 11
Ficha de Controle de Estoque

Almoxarifado

Orgéo Cédigo
Espécie Unid.Controle Codigo Codigo Quantidad | Quantidad
de Contabil | e Maxima e Minima
Material
Entradas Saidas Saldos
Data Procedéncia ou Destino | Quant. Preco Pre | Quant. | Preco | Pre [ Qua | Valo
e documentos unit. R$ | ¢o unit .| co nt. r
total R$ total R$
R$ R$
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ANEXO IV

NOTA DE REQUISICAO DE N° Fornecimento Data/ /
MATERIAL
[Orgao
Orgéo Requisitante N° Requisicdo
Enderego do Requisitante
Almoxarifado Fornecedor
Iltem | Cédigo de material | Especificagdo | Unidade Quantidade Valor (R$)
controle Requisitada Forne | Unitario Total
cida
Soma—

Requisitado por:

Fornecido por:

Declaro que recebi o
material relacionado nesta
nota:

Lancado na ficha de
controle de estoque:

/I

Nome/Cargo/Matricula
(carimbo)

/I

Nome/Cargo/Matricula
(carimbo)

I

Nome/Cargo/Matricula
(carimbo)

/I

Nome/Cargo/Matricula
(carimbo)
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ANEXOV

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPiO
DOCUMENTO DE MOVIMENTACAO DE MATERIAL - DMM

Baixa

OPCOES DE MOVIMENTAGAO

- Transferéncia entre Almoxarifados
- Devolugao

- Alienagao

Ajuste contabil

Incorporagéo / Perdas

Almoxarifado Fornecedor Data de Saida N° do Documento

Cadigo: Nome:

Almoxarifado Recebedor Data de Entrada N° do Documento

Cadigo: Nome:

Cad. DESCRICAO Unid. Quant. Valor Unitario Valor Total

Material

Remetente Recebedor Transportador |Placa do
/ / / / Veiculo

(carimbo) (carimbo) Identificacao

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
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ANEXOVI

DEMONSTRATIVO DE MOVIMENTAGAO

DE ESTOQUE - DME

MES /

REFERENCIA:

DATA EMISSAO: / /

ORGAO:

UNIDADE: CcODIGO:
RESUMO DO PERIODO: MOVIMENTAQ/:\O TOTAL
SALDO ANTERIOR 0,00
ENTRADAS POR ALIENACAO 0,00
ENTRADAS POR AQUISICAO 0,00
ENTRADAS POR DEVOLUQAO 0,00
ENTRADAS POR TRANSFERENCIA 0,00
ENTRADAS POR AJUSTE CONTABIL 0,00
TOTAL DE ENTRADAS 0,00
SAIDAS POR ALIENACAO 0,00
SAIDAS PARA CONSUMO 0,00
SAIDAS POR TRANSFERENCIA 0,00
SAIDAS POR AJUSTE CONTABIL 0,00
SAIDAS POR DESGASTE NATURAL 0,00
SAIDAS POR ACERTO DE P.M.U. 0,00
TOTAL DE SAIDAS 0,00
SALDO ATUAL 0,00

ORGAO EMISSOR

Elaborado por:

Nome/Cargo/Matricula

Conferido por:

A
Nome/Cargo/Matricula

ORGAO DE CONTROLE INTERNO

Elaborado por:

Nome/Cargo/Matricula
Conferente

Conferido por:

I
Nome/Cargo/Matricula
Gerente
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RESOLUGCAO CGM N.° 400, DE 18 DE JULHO DE 2002

Institui o sistema informatizado de “Impactos
Apurados Através de A¢do da Controladoria”,
visando registrar a acdo da CGM na gestdo e
defesa do Municipio.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribui¢des que Ihe sdo conferidas pela legislagdo em vigor, e

Considerando a importéancia da mensuragdo das perdas e/ou gastos evitados e detectados
para o levantamento de indicadores estratégicos da Controladoria Geral do Municipio,

RESOLVE:

Art. 1°. Instituir o sistema informatizado de “Impactos Apurados Através de Acdo da
Controladoria”, objetivando relacionar e mensurar, sempre que possivel, os resultados de
suas acdes junto aos Orgdos e as entidades do Municipio do Rio de Janeiro.

§ 1°. Considera-se impacto o efeito que as a¢Bes de controle provocam em termos de
ganhos financeiros para a Administracdo, classificando-se em:

|. Perdas e/ou Gastos Indevidos Detectados;
. Perdas e/ou Gastos Evitados;

[1l. Perdas e/ou Gastos Recuperados.

§ 2°. As informagBes deverdo ser inseridas mensalmente no sistema pelos 6rgdos da
Controladoria Geral do Municipio, como também pelas Auditorias Internas da Administracao
Indireta.

§ 3°.A Coordenadoria Geral de Normas e Informag6es Gerenciais — CIG é a gestora do
sistema e ficard responséavel pela consolidagdo das informacdes registradas pelos érgéos
mencionados no paragrafo anterior e sua divulgacéo.

Art. 2°. As informag@es citadas no § 1° do Art. 1° deverdo ser inseridas no sistema
até o dia 10 (dez) do més seguinte ao da medicdo ou registro do Impacto.

Art.3°.0 processo de operagao do sistema é definido pelos procedimentos constantes
do Guia para Preenchimento do Sistema de Impactos, que sera disponibilizado pela CIG
para todos os 6rgdos.

Art. 4°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrério, em especial a Resolugdo CGM n° 186, de 31/12/98.
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RESOLUCAO CGM N.° 409, DE 17 DE SETEMBRO DE 2002

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art 1°.A Comissdo de Controle Interno - CONINT, instituida pelo Regimento Interno
da Controladoria Geral do Municipio, passa a reger-se pelo Regimento Interno constante
do anexo a presente Resolugdo.

Art. 2°. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio, ficando revogadas as
disposicde

s em contrario, em especial a Resolugdo CGM n.° 148, de 17 de mar¢o de 1998.

ANEXO
REGIMENTO INTERNO DA COMISSAQ DE CONTROLE INTERNO — CONINT

I. DAS ATRIBUICOES

Art. 1°.A Comissdo de Controle Interno - CONINT tem por objetivo assessorar o
Controlador Geral nos assuntos relativos ao Sistema Integrado de Fiscalizacdo Financeira,
Contabilidade e Auditoria do Poder Executivo do Municipio do Rio de Janeiro.

Art. 2°. Cumpre 8 CONINT:

| - assessorar o Controlador Geral em temas relativos a implementacéo e diretrizes
do sistema de controle interno municipal;

Il - recomendar as medidas necessarias ao regular funcionamento do Sistema
Integrado de Fiscalizagdo Financeira, Contabilidade e Auditoria;

Il - proceder & discusséo de assuntos técnicos, objetivando a padronizacdo das
decisBes adotadas para cada matéria;

IV - elaborar e acompanhar o planejamento global e integrado das a¢des
desenvolvidas pelos 6rgdos da CGM;

V - proceder, previamente, a discussao de assuntos referentes a agdes de qualquer
setor da Controladoria Geral e que tenham repercussdo nos demais setores;

VI - propor ao Controlador Geral a adogdo de normas relativas as avaliagdes de
desempenho dos servidores da Controladoria Geral do Municipio;



VIl - proceder & anélise global da avaliacdo do desempenho dos servidores
integrantes do sistema de fiscalizagdo financeira, contabilidade e auditoria e elaborar
relatdrios gerenciais da atuagdo do sistema de controle interno, a serem submetidos
ao Prefeito e aos demais Secretarios, conforme suas areas de responsabilidade;

VIl — convocar, reservadamente, o funcionario do quadro técnico a prestar
declaragdo, quando houver noticia de transgressédo do Estatuto dos Funcionarios
Plblicos, do Codigo de Etica ou qualquer outra orientagdo da Controladoria
Geral do Municipio do Rio de Janeiro;

IX - receber e examinar dendncias e representacfes feitas contra qualquer
funcionario do quadro técnico por infringéncia as normas de comportamento
ético e providenciar diligéncias e informagdes necessarias;

X - avaliar os diagndsticos elaborados pelas Geréncias Setoriais de Contabilidade
e Auditoria sobre a economicidade, eficiéncia e eficécia das acdes da Prefeitura e
indicar o procedimento a ser adotado pelas unidades da Controladoria Geral;

XI - discutir cendrios econdmicos com vistas a auxiliar a administracdo municipal
nas acdes de governo.

Il. DA COMPOSICAO

Art 3°.A CONINT tera os seguintes componentes:

| - Controlador Geral, como Coordenador;

[l - Subcontrolador, como substituto eventual do Coordenador;
[l - Assessor Especial do Controlador Geral,

IV - Auditor Geral;

V - Contador Geral;

VI - Coordenador Geral de Normas e Informagdes Gerenciais;

VIl - Coordenador das Geréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria;

Paragrafo Unico. A critério dos integrantes da CONINT e em fungio dos assuntos em
pauta, poderdo participar das reuniGes como convidados especiais:

1. Gerentes Setoriais de Contabilidade e Auditoria;
2. Coordenador de Informatica;

3.Assessor de Comunicacdo Social;
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4. Assessores, Coordenadores e Gerentes de setores integrantes da CGM;

5.Titulares ou representantes de 6rgdos da Administracdo Indireta e Fundacional
do Sistema Integrado do Controle Interno;

6. Titulares ou representantes dos 6rgaos gestores dos Sistemas de Pessoal,
Material, Géneros Alimenticios, Transportes, Documentacédo, Juridico,
Orgamento, Programagéo Financeira e Servicos Gerais;

7. Diretores de Administracdo ou Diretores de Administracdo e Financas.

Art 4°, Qualquer membro da CONINT podera sugerir o nome de especialistas ou
autoridades para proferir palestra ou expor tema de interesse do controle interno municipal.

I11. DO FUNCIONAMENTO

Art 5°.A CONINT teré caracteristica de instancia superior na discussdo dos assuntos
pertinentes as atividades relacionadas ao Sistema Integrado de Fiscalizagdo Financeira,
Contabilidade e Auditoria do Municipio do Rio de Janeiro.

Paragrafo Unico. No exercicio de suas fungdes junto @ CONINT, seus membros dever&o
avaliar os assuntos de forma globalizada, enfocando a instituigdo CONTROLADORIA e
ndo restringindo seu escopo as atividades desenvolvidas pelos setores sob sua subordinacéo.

Art.6°. Os assuntos técnicos que requeiram acdo de mais de um setor integrante da
Controladoria deverdo ser submetidos a discussdo prévia pela CONINT.

Art. 7°.A CONINT devera reunir-se, pelo menos, uma vez ao més.

Art. 8° Fica constituido o Grupo de Discussdo da CONINT, com competéncia para
avaliar previamente os assuntos a serem submetidos a Comisséo.

Paragrafo Unico. As conclusdes aprovadas nas reunides do Grupo de Discussio serdo
formalizadas em documentos especificos para cada reunido, os quais serdo submetidos a
aprovacdo da CONINT, e, uma vez aprovados, poderdo ser comunicados por atos
normativos. As conclusdes dos assuntos serdo aprovadas pela maioria dos membros
presentes a reunido, através de votacdo, e, quando houver empate, a decisdo sera definida
pelo Controlador Geral.

Art. 9°. O Grupo de Discussdo sera formado pelo Subcontrolador, cabendo-lhe a
coordenacdo dos trabalhos, e pelos demais membros da Comisséo.

§ 1°. Poderdo ser convidados outros profissionais para as reunides do Grupo de Discussao
da CONINT, conforme os temas a serem avaliados.
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§ 2°. Na hip6tese do parégrafo anterior, o convite deveré ser formalizado, com antecedéncia,
pelo Coordenador do Grupo de Discussdo, sendo, nessa ocasido, dada ciéncia dos assuntos
a serem tratados.

Art. 10. O Grupo de Discusséo reunir-se-a quinzenalmente, podendo ser convocada
reunido extraordinaria a qualquer tempo pelo Coordenador do mesmo.

Art. 11. Ao final de cada reunido do Grupo de Discussdo, sera fornecida a pauta
da reunido da quinzena seguinte, bem como todo o material técnico necessario para a
avaliacdo dos assuntos.

Art 12.0O Grupo de Discussdo indicara profissional para funcionar como secretario,
a quem cabera preparar as atas das reunifes, elaborar os documentos contendo as
conclusdes dos temas discutidos nas reunifes, bem como qualquer outro documento
produzido pelo Grupo.

Art 13.Fica criado o Grupo de Corregedoria, responsavel pela avaliagdo das atividades
dos érgdos da Controladoria, visando avaliar a acdo dos Orgdos e funcionarios da CGM.

Paragrafo Unico.A composic&o do grupo de Corregedoria seré indicada pelos membros da
CONINT e os indicados serdo designados por ato do Controlador Geral.

Art. 14. O Grupo de Corregedoria sera subordinado a CONINT e composto por:
a) Um representante da Auditoria Geral;
b) Um representante da Contadoria Geral;

c) Um representante da Coordenadoria Geral de Normas e Informagdes
Gerenciais;

d) Um representante da Coordenagdo das Geréncias Setoriais de
Contabilidade e Auditoria.

Art.15.0 Grupo de Corregedoria elaborara no inicio de cada exercicio o Plano Anual
de Acdo e encaminhara a CONINT relatério periédico com o resultado de suas inspegdes

IV. DAS SUBSTITUIGCOES

Art.16. O Coordenador far-se-a representar, em seus eventuais impedimentos, pelo
Subcontrolador, que assumird a dire¢do dos trabalhos.

Paragrafo Unico. No impedimento ou auséncia do Subcontrolador assumira a coordenagéo
0 Assessor Especial do Controlador Geral.
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Art 17. Fica estabelecido o quérum minimo de cinco integrantes para a realizagdo
das reuniées da CONINT e do Grupo de Discussao.

Paragrafo Unico. Caso ndo seja atingido o quérum estabelecido no caput deste artigo, nova
reunido devera ser agendada para a mesma semana.

Art 18. Cada membro da CONINT devera indicar seu suplente, que sera designado
pelo Controlador Geral, para substitui-lo nas reuniGes da CONINT e do Grupo de Discussdo,
nos casos de férias, licenca ou auséncia justificada.

V. DA APRESENTACAO DE ASSUNTOS A APRECIAR

Art. 19. Os assuntos sugeridos para a pauta de reunido deverdo ser enviados ao
Assessor Especial do Controlador Geral com até duas semanas de antecedéncia a realiza¢do
da respectiva reunido.

Paragrafo Unico. Juntamente com o elenco dos assuntos sugeridos para a pauta da reuniao,
0s membros deverdo encaminhar todo o material técnico necessario ao pleno conhecimento
pelos demais membros dos assuntos a serem avaliados, de forma a possibilitar o estudo
prévio dos assuntos e o devido preparo técnico para as discussoes.

Art 20. Quando o assunto o exigir, a CONINT, por intermédio do Coordenador,
podera solicitar estudos técnicos aos 6rgdos competentes.

Paragrafo Unico. O 6rgdo, ap6és procedida a analise, emitird Parecer Técnico que sera
encaminhado ao Grupo de Discussdo, para apreciagao.

V1. DA EXECUGCAO DAS MEDIDAS APROVADAS

Art. 21.A implementacdo das decisGes da CONINT ficaré a cargo dos dirigentes
dos 6rgados pertinentes.

Paragrafo Unico.A cada reunido da CONINT devera ser relatado, pelo dirigente do 6rgio
central do subsistema respectivo, 0 acompanhamento da referida implementacéo.

Art.22.As decisBes da CONINT serdo comunicadas por meio de Atos Normativos.

Art.23. O Controlador Geral, levando em conta a responsabilidade que lhe é imposta
por forca das atribuicdes constantes da Lei n® 2.068, de 22 de dezembro de 1993, podera
deixar de acolher, parcial ou totalmente, qualquer propositura que, a seu juizo,ndo se coadune
ao plano estratégico, ao fiel cumprimento da legislacdo e normas vigentes e ao funcionamento
eficaz e coordenado do Sistema Integrado de Fiscalizacdo Financeira, Contabilidade e Auditoria.

Paragrafo Unico. Na hipotese prevista neste artigo, o Controlador Geral dara conhecimento
aos membros da CONINT das razdes que lhe tiverem inspirado a recusa.
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RESOLUCAO CGM N.° 415, DE 14 DE OUTUBRO DE 2002.

DISPOE SOBRE NORMAS PARA O REGISTRO,
O CONTROLE E A INVENTARIACAO DOS
BENS TANGIVEIS E INTANGIVEIS DO
MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, PARA FINS
DE CONTABILIZACAO, APROPRIACAO DE
CUSTOS E PRESTACAO DE CONTAS DE
GESTAO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribuic@es legais, e

Considerando a importancia das informagGes contabeis para evidenciagcdo dos elementos
patrimoniais;

Considerando que os controles internos devem ser suficientemente fortes, para se
obter uma visdo ampla das adi¢Bes, baixas e transferéncias de bens;

Considerando a necessidade de compatibilizar e uniformizar as informacGes contabeis que
todos os Orgdos da Administragdo Municipal devem remeter a contabilidade para fins de
registro e posterior confronto dos saldos contabeis com os saldos fisicos existentes; e

Considerando a necessidade da Administracdo Municipal ter uma visdo atualizada do
Ativo Permanente, visando & tomada de decisdes,

RESOLVE:

Art 1° As Unidades Administrativas ou Orgédos equivalentes da Administragio
Municipal devem manter controles atualizados sobre os bens patrimoniais, consoante as
normas da presente Resolugéo.

TITULO |
DOS CONCEITOS FUNDAMENTAIS

Art 2° Bens patrimoniais do Municipio, para fins de inventariacdo, contabilizacdo
e controle, sdo todos os bens tangiveis - méveis ou

imoveis - e intangiveis, pertencentes ao Municipio do Rio de Janeiro, que sejam
de seu dominio pleno e direto.

§ 1° Bens tangiveis sdo aqueles cujo valor recai sobre o corpo fisico ou materialidade
do bem, podendo ser:

|. mbveis, quando suscetiveis de movimento proprio, ou de remocéo por forca alheia;
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II. iméveis, quando distintos pela sua natureza e pelo seu destino, nesta forma:

a) o solo e tudo quanto a ele incorporar-se em carater permanente e que
dele ndo puder ser retirado sem destrui¢do, modificacdo ou dano;

b) tudo quanto, no imével, mantiver-se empregado em sua exploracdo comercial
ou industrial, desde que se revista de caracteristicas de incorporagdo que ndo
possam ser desfeitas, sem destrui¢do, modificacdo ou dano;

§ 2° Bens intangiveis sdo aqueles cujo valor reside no direito de uso ou propriedade
que tém legalmente seus possuidores.

Art 3° Os bens de que trata o artigo anterior constituem parte do Ativo
Permanente da Administracdo Municipal, sendo capitalizados e controlados contabilmente
no Cadastro de Bens Patrimoniais, com base nas contas definidas no Plano de Contas
utilizado pela Administra¢cdo Municipal.

Art 4° Os bens patrimoniais de terceiros sdo aqueles que, ndo pertencendo a
Entidade, encontram-se sob sua guarda e responsabilidade, devendo ser controlados
através de um cadastro préprio no Orgdo ou Unidade em que estejam em uso.

Paragrafo Unico. Os bens de que trata este artigo deverdo ser contabilizados em
contas de compensacdo, ndo compondo o Ativo Permanente da Entidade responsavel
por sua guarda.

TITULO II

DOS BENS TANGIVEIS

CAPITULO |

DOS BENS MOVEIS

SECAO |
DAVALORAGAO E DA ADMINISTRAGAO

Art 5° Os bens moveis deverdo constar do CADASTRO DE BENS PATRIMONIAIS
- BENS MOVEIS - pelo valor de aquisicdo ou de fabricagéo.

Paragrafo Unico. Quando o valor for desconhecido, devera ser estimado o valor de mercado,
que serd aferido por Comissdes de Baixa e Avaliagdo especialmente designadas para esse
fim pelo Ordenador de Despesa da Unidade Orgamentaria a qual pertence o bem.
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Art 6° O Cadastro de Bens Patrimoniais, de que trata o artigo anterior, sera
controlado, na Administragcdo Direta, por Unidade Administrativa, e, na Administracdo
Indireta, conforme a estrutura organizacional da Entidade.

§ 1° Na Administracdo Direta, as Geréncias Setoriais de Contabilidade e Auditoria -
GSCAs - deverdo informar a Geréncia de Revisdo e Anélise de Contas da Contadoria
Geral as alteragGes relativas a estrutura organizacional das Secretarias junto as quais
atuam (criacdo, extincdo, alteracdo na codificacdo, entre outras) para atualizagdo do
Cadastro Patrimonial.

§ 2° Na Administragdo Indireta, os Orgdos de controle patrimonial informardo as
alterag®es relativas ao nivel de controle, conforme estrutura organizacional, ao Orgdo
de contabilidade.

Art 7° Serdo responsaveis pelos bens patrimoniais préprios e pelos de terceiros
sob sua guarda:

l. As Unidades Administrativas ou Orgdos equivalentes, através de seus
Titulares, quanto ao recebimento, guarda e identificacdo dos bens, mesmo que
estes se encontrem em Orgéos descentralizados, tais como: creches, centros
culturais, teatros, canteiros de obras, entre outros;

Il. As Diretorias de Administracdo ou Orgéos equivalentes, quanto a
elaboracdo, controle e guarda de documentos referentes aos bens alocados a
Secretaria ou Orgéo junto, aos quais, atuam, podendo descentralizar o nivel de
controle por Orgéos a ela subordinados.

Art 8° As Diretorias de Administracio e Orgdos similares poderdo solicitar, as
GSCA ou Orgaos equivalentes, orientacbes para emissdo, controle e guarda de
documentos, quando for o caso.

Art 9° O uso adequado do bem é de responsabilidade do servidor que dele
diretamente se utilize.

§ 1° Os bens que sejam de uso comum serdo de responsabilidade do Titular da Unidade
Administrativa ou Orgéo equivalente.

§ 2° O Titular da Unidade Administrativa deverd fazer fixar em cada sala a relacédo de
bens, com seus respectivos nimeros de inventarios e devidamente atualizada.

SECAO II
DA INVENTARIACAO
Art 10. Os bens méveis serdo inventariados pelas Unidades Administrativas ou Orgéos

da Administragdo Municipal:
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I. que os tenham adquirido ou fabricado, ainda que para uso em outras Unidades
ou Orgios;

Il. que os tenham recebido através de doacédo, observado o disposto na Secdo IV
desta Resolucéo.

[1l. onde tenha havido acréscimos decorrentes de eventos de razdes naturais;

IV. que os tenham recebido através de transferéncia, seja entre Unidades da
Administracdo Direta, seja entre Orgdos da mesma Entidade.

V. que os tenham adquiridos através de recurso oriundo de repasse de outra
esfera governamental.

Art 11. Os bens que constituem parte de um conjunto, jogo ou cole¢do, poderdo
ser inventariados englobadamente, devendo constar da descri¢do sua composi¢do detalhada.

§ 1° Serdo compreendidos também como conjunto, recebendo um Unico nimero de
inventario, os bens que possuirem as seguintes caracteristicas, cumulativamente:

. sejam imprescindiveis & realizacdo da atividade-fim da Unidade;
II. apresentem-se em grandes quantidades, sendo passiveis de formarem lotes;

[l. possam ser considerados como elementos formadores de um conjunto devido
a natureza de sua utilizagdo.

§ 2° Os bens de que trata o paragrafo anterior ndo serdo sujeitos ao limite de valor
estabelecido no art 15, inciso |, sendo inventariados ainda que o valor do conjunto seja
inferior ao mesmo.

Art 12. Serdo apropriados ao Ativo Permanente os bens que, cumulativamente:

. sejam adquiridos como pegas ou partes destinadas a agregarem-se a outro bem
para incrementar-lhe a poténcia, a capacidade ou o desempenho;

[l. aumentem o seu tempo de vida Util econdmica;
[ll. ndo estejam previstos nas hipoteses do art 15 e seus incisos.

Art 13. Os bens méveis proprios deverdo ser identificados fisicamente pelas
Unidades Administrativas ou 6érgdos equivalentes com o ndmero recebido no
CADASTRO DE BENS PATRIMONIAIS dos mesmos.

Paragrafo Unico.A identificagdo podera ser colocada a tinta, etiqueta, plagueta, ou outro
meio indicador, conforme a natureza fisica do bem inventariado, desde que ndo o
danifique;
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Art 14. Os nimeros de Inventario atribuidos serdo consecutivos e privativos de
cada Unidade Administrativa ou Orgdo, sendo vedado que um bem possa tomar o
nimero de outro baixado por qualquer motivo.

Paragrafo Unico. O seqiiencial de numeracdo sera controlado pela Unidade
Administrativa ou Orgéo, que o informara a Diretoria de Administragio ou Orgio
equivalente através de comunica¢do no ato da atestacdo, quando do recebimento do
bem, do aceite da doagdo ou do recebimento de um bem transferido de outra Unidade
Administrativa ou Orgao.

Art 15. Ndo serdo inventariados como bens patrimoniais:
l. 0s bens cujo valor unitario de aquisicdo seja inferior a R$ 326,62;
[I. os bens cuja durabilidade seja inferior a 02 (dois) anos;

[Il. os bens adquiridos para repor componente de um conjunto ja inventariado,
excetuando o disposto no art.12 e incisos;

IV. 0s bens de terceiros que se encontrem sob a guarda e responsabilidade da
Unidade ou Orgéo;

V. 0s bens que possam ser veiculos de doengas transmissiveis sendo, pelo seu
uso, passiveis de incineragao;

VI. os livros, devendo estes permanecer sob controle fisico do 6rgdo detentor
da sua guarda.

Paragrafo Unico. Os bens referidos no inciso 1V serdo controlados segundo o disposto
na Segéo lll.

Art 16. As constatacdes de bens ndo inventariados serdo justificadas pelas
Diretorias de Administracio ou Orgaos equivalentes, as GSCAs ou Orgios equivalentes,
através do DEMONSTRATIVO DE BENS NAO INVENTARIADOS (Anexo ), no ato
da liquidagdo da despesa.

SECAO Il

DA CESSAO DE USO

Art 17. E permitida a utilizagio gratuita dos bens méveis do Municipio:
. aos servidores autorizados, enquanto no exercicio de suas funcdes;

Il. & pessoa juridica de direito pablico ou de direito privado, cujo fim principal seja
de relevante valor social.
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Art 18. Os bens, quando concedida cessdo de uso a outra Entidade, deverdo ser
anteriormente inventariados pelo Orgio que detém a

sua propriedade, apos o que sera formalizada a cessdo de utilizacdo através do
TERMO DE CESSAO DE USO - TCU (Anexo V).

Art 19. Os bens moveis, pertencentes a terceiros (outra Entidade integrante ou
ndo da Administracdo Municipal), deverdo ser controlados, no &mbito da Unidade ou
Orgéo que detém a guarda do bem, sem prejuizo de seu controle pela Unidade cedente.

Paragrafo Unico. Os bens de terceiros devem estar identificados fisicamente, mantendo
a numeracdo de inventario da Unidade ou Orgdo que detém a sua propriedade,
referenciando a sua origem, através dos Termos de Cessdo de Uso, que fardo prova
junto ao controle interno e externo nos 6rgdos cedente e cessionario.

Art 20. A Cessdo de Uso entre Entidades da Administragdo Municipal
(Administragdo Direta, Indireta, Autédrquica e Fundacional), bem como entre estas e
outras Entidades de diferente esfera governamental, serd formalizada pelo mesmo
instrumento previsto no artigo 18.

§ 1° No Cadastro de Bens Patrimoniais dos Orgdos cedentes devera ser informada a
situacdo do bem.

§ 2° Quando o cessionario for Orgdo ndo pertencente a Administragdo Municipal, 0
ato deverd ter a autorizacdo prévia do Prefeito.

Art 21. A Cessdo de Uso as Entidades conveniadas devera ter como prazo o
tempo de duragdo do Convénio, podendo ser revalidada ap6s a renovagdo deste e
mediante inspe¢io promovida pelo Orgio cedente.

Paréagrafo Unico. Caso o bem fique definitivamente a servico do Orgéo conveniado,
poderé ser efetuada a Doacdo do mesmo, apds cumpridas as formalidades previstas na
Sec¢do IV desta Resolucéo.

SECAO IV
DA ALIENAGAO

Art 22.E permitida a alienacdo de bens méveis do Municipio, sob qualquer forma,
mediante decisdo do Prefeito, para qualquer valor, ou por decisdo dos Secretarios
Municipais, no &mbito de suas respectivas Secretarias, quando o valor ndo exceder a
1.253,84 (um mil duzentos e cinqiienta e trés virgula oitenta e quatro) UFIRs.

Paragrafo Unico.A alienagio onerosa salvo, quando tratar-se de permuta, se dara através
de licitagdo, aplicaveis as normas vigentes para tal.



Art 23.A utilizacdo de bens moéveis do Municipio que tenham incidido em desuso,
obsolescéncia ou imprestabilidade, como parte de pagamento da aquisi¢do de outros
bens, sera precedida de laudo técnico a cargo da Comissdo Especial de Baixa e Avaliagéo,
constituidas conforme o art 28 desta Resolucéo.

Art 24. Os bens méveis do Municipio que tenham incidido em obsolescéncia,
imprestabilidade ou desuso, sendo considerados de recuperacdo antiecondmica, poderdo
ser doados, com ou sem encargos, a pessoa juridica de direito publico ou privado cujo
fim principal consista em atividade de relevante valor social.

§ 1° A doacdo de bens do Municipio devera ser precedida de avaliacio pelo Orgéo
doador em observéancia ao estabelecido na Lei Federal 8.666 de 21/06/93, art 17,
inciso Il

§ 2° Ap6s avaliacdo devera ser lavrado Termo de Doagdo devidamente autorizado
pelos Secretarios ou Presidentes de Entidades, ou pelo Prefeito, conforme o limite de
competéncia.

§ 3° Os bens doados serdo baixados definitivamente do patrimoénio da Entidade.

Art 25. Aceitacio de doacdo de bens moveis as Unidades ou Orgdos da
Administracdo Municipal seré condicionada a prévia vistoria do bem por servidor indicado
pelo Orgéo recebedor da doagio.

§ 1°A aceitacdo formal se daré no prazo de 10 (dez) dias a partir da data do recebimento
do bem.

§ 2° O recebimento do bem doado deverd ser formalizado, identificando-se todas as
caracteristicas do mesmo, devendo constar declaracdo do Orgdo doador de que
aceitara, sem 6nus para o Municipio, a sua devolug¢do caso ndo se consume o ato por
qualquer razéo.

§ 3° Para 0 bem sem referencial de valor, deve ser observado o art 5°, paragrafo Unico,
desta Resolucéo.

§ 4° No caso de doagdo de bens de informatica, a vistoria de que trata o caput deste
artigo s6 podera ser realizada em conjunto com um servidor indicado pela Empresa
Municipal de Informatica — IPLANRIO, sem o qual ndo terdo validade, salvo se esta
Empresa, devidamente avisada, ndo se fizer representar no prazo previsto no § 1°
deste artigo. (paragrafo incluido pela Resolugdo CGM n° 391, de 13/06/2002).

Art 26. Qualquer hipotese ndo prevista nesta Resolugdo, relativa a doacdo, dependera
de autorizagdo do Prefeito.
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SECAOV
DA BAIXA DEFINITIVA E APURACAO DE RESPONSABILIDADE

Art 27. Sdo passiveis de baixa definitiva do Cadastro de Bens Patrimoniais -
CBP- os bens que tenham incidido em:

I. obsolescéncia: bem que ndo satisfaz mais as exigéncias técnicas do érgdo a
que pertence;

II. imprestabilidade: bem que apresenta alteracdo em suas caracteristicas fisicas,
€ cuja recuperacdo ou reparagdo seja considerada antiecondmica;

. desuso: bem que ndo tem mais utilidade para o 6rgdo gestor;

IV. dano: avaria parcial ou total causada a bens patrimoniais utilizados na
Administracdo Municipal, decorrente de sinistro ou uso indevido;

V. extravio: desaparecimento de bens por furto, roubo ou por negligéncia do
responsavel pela sua guarda;

VI. insubsisténcia ativa; desaparecimento de um bem em razdo de causa
fortuita ou natural;

VII. alienacdo: transferéncia de propriedade, onerosa ou ndo, de bens méveis
municipais a outras Entidades.

Art 28. A Unidade Orgamentéria designard, formalmente, através de seu
Ordenador, Comissdes Especiais de Baixa e Avaliagdo, tantas quantas, julgar necessarias,
que constatardo a ocorréncia nas hipoteses mencionadas, e procederao a avaliagdo dos
bens destinados a doacéo, se for o caso.

§ 1° A Comisséo Especial de Baixa e Avaliacdo devera:

I. ser composta de, no minimo, 3 (trés) servidores, com nivel de instrucédo a
partir de 2° grau;

Il. promover exame minucioso dos bens, podendo, quando julgar conveniente,
solicitar laudo técnico de funcionarios qualificados;

IIIl. dar parecer conclusivo, devidamente assinado pelos seus membros,
remetendo o processo ao Ordenador de Despesa da Unidade Orgamentaria.

§ 2° As GSCAs ou Orgéos equivalentes poderdo, quando julgarem necessario, inspecionar
os bens destinados a baixa definitiva.

153



Art 29. Os bens que tenham incidido nas situagdes previstas no art.27, incisos |
e lll,serdo, inicialmente, colocados em disponibilidade para transferéncia entre Unidades
Administrativas,

na Administracdo Direta, ou entre Orgdos da mesma Entidade, na Administracio
Indireta.

§ 1° Ndo havendo interesse, 0s bens serdo considerados em processo de baixa.

§ 2° ApOs conclusdo da Comissdo Especial de Baixa e Avaliacdo, sera formalizada a
Baixa Definitiva do bem.

§ 3° A disponibilidade de bens para transferéncia, se for necessario, sera divulgada
através de aviso na Imprensa Oficial, sendo a expectativa de resposta de 10 (dez) dias
Uteis, contados a partir da publicacdo.

Art 30. A declaracdo das situa¢8es de baixa definida no art 27 desta Resolugéo,
s&0, da iniciativa do Orgéo detentor da propriedade do bem, o qual formalizara processo
dirigido ao DAD ou Orgéo equivalente.

Paragrafo Unico. Caso as situagbes abordadas no caput deste artigo refiram-se a bens
de terceiros, a iniciativa da declaracdo sera sempre do Orgéo que detém a guarda e o
uso do bem, devendo ser previamente informado o fato ao Orgdo cedente, para fins de
pronunciamento favoravel do Ordenador de Despesa e posterior regularizagdo cadastral
e contabil.

Art 31. A incidéncia de qualquer irregularidade quanto ao Patrim6nio Municipal
deverd ter apuracdo imediata, através de sindicancia, na forma do disposto no Decreto
4,784, de 12/11/84.

Art 32. O servidor que tiver ciéncia da ocorréncia de extravio ou dano de bens
patrimoniais devera comunicar imediatamente ao Titular da Unidade ou Orgdo que
tem a guarda e o uso do bem, devendo este instaurar a Comissdo de Sindicancia.

Art 33. O Ordenador de Despesa da Unidade Orgamentdria, quando julgar
necessario, podera solicitar a Controladoria Geral do Municipio auditoria especial para
apurar a extensdo do dano ao patriménio publico, independentemente de instauracdo
de Comissdo de Sindicancia, conforme o caso.

Art 34.Ap6s conclusdo da sindicancia ou inquérito administrativo, se identificado
o responsavel e constatada a ocorréncia de prejuizo material ou financeiro para o
Municipio, seré feito langamento contébil, levando-se a débito de “Diversos Responsaveis”,
conforme valor a ser apurado pela Comissdo Especial de Baixa e Avaliacéo.

Paragrafo Unico. A baixa do registro contabil previsto no caput se dara apos a
comprovacdo do deposito do valor devido.
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Art 35. Concluidas as apuragdes relativas ao extravio ou dano do bem, devera ser
formalizada, pela Diretoria de Administracio ou Orgéo equivalente, sua Baixa Definitiva,
devidamente autorizada pelo Ordenador de Despesa da Unidade Orcamentéria, a ser
enviada & GSCA ou Orgio equivalente, para atualizagio dos controles.

Art 36. Quando a avaria ou destruicdo do bem resultar de perecimento ou
desgaste natural, extravio ou destruigdo por sinistro ou calamidade publica, podera o
Titular da Unidade Administrativa ou Orgdo equivalente dispensar a instauracio de
sindicancia, justificando formalmente a ocorréncia ao Ordenador de Despesa, desde
que tais fatos ndo caracterizem irregularidade.

SECAOVI

DA MOVIMENTAGAQ

Art 37. Constituem fatos que originam movimentagdo de bens moveis:
. acréscimos por:

a) aquisicao;

b) transferéncia;

¢) doacéo;

d) superveniéncia ativa causada por fato fortuito ou natural;

Il - baixas por:

a) transferéncig;

b) incidéncia em extravio, dano, obsolescéncia, imprestabilidade e desuso;
c) alienacéo;

d) insubsisténcia ativa causada por fato fortuito ou natural;

Art 38. As movimentacBes de que trata o artigo anterior deverdo ser
informadas pelas Diretorias de Administracdo ou Orgdos equivalentes as GSCAs
ou Orgdos Equivalentes através do DOCUMENTO DE MOVIMENTACAO
PATRIMONIAL -DMP (Anexo ) - ou do DOCUMENTO DE TRANSFERENCIA
PATRIMONIAL -DTP (Anexo II).

§ 1° Toda e qualquer alteracdo patrimonial, inclusive a ndo inventariacdo, deverd ser
comunicada a GSCA ou Orgéos Equivalentes correspondentes no ato da liquidagio da
despesa ou da ocorréncia do evento, conforme o caso;
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§ 2° Ndo é permitida a formacdo de estoques de bens permanentes, salvo se por
absoluta necessidade de reserva técnica e em decorréncia da natureza da atividade, o
que sera devidamente justificado pelo Titular da Secretaria ou Orgédo através de
relatério fundamentado a Controladoria Geral,

§ 3° As GSCAs e a Geréncia de Revisdo e Andlise de Contas poderdo inspecionar
fisicamente os bens moveis, com base nas movimentacBes patrimoniais informadas;

§ 4° Os relatorios gerados pelas inspec@es realizadas pelas GSCAs deverdo ser enviados
a Geréncia de Revisdo e Analise de Contas, que os encaminhara ao Contador Geral
para apreciacdo e providéncias cabiveis;

§ 5° Os ajustes contabeis, na Administracao Direta, deverao ser efetuados e justificados
pelas GSCAs correspondentes;

§ 6° As reavaliacdes serdo determinadas pelo Controlador Geral do Municipio e
supervisionadas pela Contadoria Geral em conjunto com as GSCAs.

Art 39.As GSCAs , dentro do seu &mbito de atuacdo, e a Geréncia de Revisdo e
Anélise de Contas exercerdo controle sobre os acréscimos por aquisi¢cdo, monitorando
a despesa liquidada a conta dos codigos 4490.52,4490.92.02 e 4590.39, decorrentes da
aquisicdo de material permanente.

§ 1° Os empenhos decorrentes de aquisicbes de material permanente deverdo ser
formalizados através do DOCUMENTO DE MOVIMENTACAO PATRIMONIAL - DMP
- ou do DOCUMENTO DE NAO INVENTARIACAO - DNI -, em no maximo 15 dias
Uteis ap0s a liquidacdo da despesa, conforme o caso, exceto 0s empenhos decorrentes
do Sistema Descentralizado de Pagamento, cujo prazo

sera de 120 dias corridos ap6s a liquidacdo da despesa, conforme determinacdo do
Decreto n° 20.633 de 2001.

§ 2° As GSCAs ou Orgéos Equivalentes deverdo controlar o cumprimento do prazo
previsto no paragrafo anterior, através do DEMONSTRATIVO DE REGULARIZACAO
PATRIMONIAL — DRP (ANEXO VII), comunicando ao Controlador Geral, 0 nome
dos titulares das Unidades Administrativas, das Diretorias de Administracdo (DAD)
ou Orgéos Equivalentes da Administracio Municipal que ndo cumprirem o prazo
estabelecido.

§ 3° Os titulares das Unidades Administrativas, das Diretorias de Administracdo (DAD)
ou Orgéos Equivalentes da Administracio Municipal que ndo cumprirem o prazo
estabelecido no § 1°, estardo sujeitos a aplicacdo de multas administrativas nos termos
do artigo 588 do RGCAF a serem aplicadas ap6és a proposi¢do e formalizacdo do
processo, pela CGM e encaminhamento ao Prefeito.
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§ 4° Em todos os casos a ndo inventariagdo por parte dos 6rgdos da Administracdo
Municipal, ensejaré a inclusdo de ponto de auditoria na tomada de contas,do Ordenador
de Despesa, ou da gestdo e relatadas no parecer de auditoria a ser encaminhado
anualmente ao Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro, nos termos da
Deliberagdo TCMRJ n° 34 de 10/03/1983.

SECAO VI
DO CADASTRO DE BENS PATRIMONIAIS

Art 40. O Cadastro de Bens Patrimoniais devera ser controlado pelas GSCAs,
no ambito das Secretarias junto as quais atuam, ou pelos Orgdos competentes nas
diversas Entidades da Administracdo Municipal.

Art 41. Caberéa as Unidades Administrativas e as Diretorias de Administracdo ou
Orgdos equivalentes a geracdo de dados fidedignos que amparem a alimentagio de
sistema informatizado.

Art 42. Cabera as GSCAs ou Orgéos equivalentes o cadastramento das
informagdes no sistema informatizado, administrando e apurando os dados relativos as
Unidades Administrativas sob sua supervisdo, mantendo contato permanente com as
DADs ou Orgéos equivalentes, bem como com a Contadoria Geral.

Art 43. Caberd a Geréncia de Revisdo e Andlise de Contas, na Administracéo
Direta, a anélise dos lancamentos efetuados no sistema informatizado, geracdo de
calculos, relatorios e langcamentos

contabeis correspondentes, bem como a informagdo, as GSCAs, das datas limites
para lancamento de dados.

SECAO VIII

DOCUMENTOS DE SUPORTE AO CADASTRO DE BENS PATRIMONIAIS

SUBSECAO |
DO DOCUMENTO DE MOVIMENTAGAO PATRIMONIAL

Art 44, O DOCUMENTO DE MOVIMENTACAO PATRIMONIAL (DMP), cujo
modelo é apresentado no Anexo |, destina-se & informacdo das movimentacdes de
acréscimos e baixas no Patrimdnio Municipal.
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§ 1° O documento devera ser gerado pela DAD ou Orgio equivalente e autorizado
pelo seu Titular, conforme as alteracBes patrimoniais ocorridas nas Unidades
Administrativas ou 6rgaos equivalentes;

§ 2° O documento devera ser emitido em 02 (duas) vias, assim destinadas:
. Orgéo emissor (DAD ou Orgio equivalente);

ll. GSCA ou Orgéo equivalente.

SUBSECAO I
DO DOCUMENTO DE TRANSFERENCIA PATRIMONIAL

Art 45. O DOCUMENTO DE TRANSFERENCIA PATRIMONIAL (DTP), cujo
modelo é apresentado no Anexo Il, destina-se a informacdo das movimentacdes de
bens entre as Unidades Administrativas da Administracido Direta, ou entre Orgéos
equivalentes pertencentes a mesma Entidade.

§ 1° O documento devera ser gerado pela DAD ou Orgio equivalente de origem do
bem, sendo autorizado pelo titular da Unidade Administrativa.

§ 2° O documento devera ser emitido:

I.em 03 (trés) vias para transferéncias de bens entre Unidades Administrativas
pertencentes a mesma Secretaria, assim destinadas:

a) Unidade Administrativa de origem dos bens;
b) DAD ou Orgéo equivalente;
c) GSCA ou Orgio equivalente;

II.em 04 (quatro) vias para transferéncias entre Unidades Administrativas
pertencentes a Secretarias diferentes, assim destinadas:

a) DAD ou Orgéo equivalente da Unidade de origem;
b) GSCA ou Orgdo equivalente da Unidade de origem;
c) DAD ou Orgéo equivalente da Unidade de destino;

d) GSCA ou Orgio equivalente da Unidade de destino.
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SUBSECAO IlI
DO DEMONSTRATIVO DE BENS NAO INVENTARIADOS

Art 46.0 DEMONSTRATIVO DE BENS NAO INVENTARIADOS (DNI), cujo modelo
é apresentado no Anexo I, destina-se a informar os bens adquiridos que ndo comporédo o
Ativo Permanente da Administracdo Municipal, conforme previsto na Secéo Il desta Resolugéo.

§ 1° O documento devera ser emitido pela DAD ou Orgéo equivalente, em 04 (quatro
vias), assim destinadas:

I. Unidade Administrativa;
Il. Orgdo emissor (DAD ou Orgio equivalente);
lll. GSCA ou Orgio equivalente;

IV. Geréncia de Revisdo e Andlise de Contas, para fins de controle contabil, no
caso das Unidades da Administracdo Direta.

SUBSECAO IV
DO CADASTRO DE BENS PATRIMONIAIS

Art 47. O CADASTRO DE BENS PATRIMONIAIS (CBP), cujo modelo é
apresentado no Anexo IV, é o relatério analitico do

Patrimdnio da Unidade Administrativa ou Orgdo equivalente e destina-se a informar
detalhadamente o patrimdnio sob sua responsabilidade, contemplando inclusive os bens
cedidos sob o regime de Cessdo de Uso, que deverdo ter esta situacdo evidenciada.

§ 1° O documento deveré ser emitido em 03 (trés) vias assim destinadas:
. Orgdo emissor (DAD ou Orgio equivalente);
Il. Unidade Administrativa ou Orgéo equivalente;

lll. GSCA ou Orgio correspondente;

SUBSECAOV
DO TERMO DE CESSAO DE USO

Art 48. O TERMO DE CESSAO DE USO (TCU), cujo modelo é apresentado no
AnexoV, destina-se a registrar os bens que foram alvo de cessdo de uso a outro Orgéo.
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§ 1°. O documento devera ser emitido pela Diretoria de Administracdo ou Orgéo
equivalente do cedente em 04 (quatro) vias assim destinadas:

. Unidade Administrativa ou Orgéo equivalente cedente;
Il. DAD ou Orgéo equivalente do cedente;
I1l. Unidade Administrativa ou Orgéo equivalente do cessionario;

IV. DAD ou Orgéo equivalente do cessionario.

SUBSECAOQ VI
DO DEMONSTRATIVO DE REGULARIZAGAQ PATRIMONIAL

Art 49. O DEMONSTRATIVO DE REGULARIZACAO PATRIMONIAL (DRP),
cujo modelo é apresentado no Anexo VII, destina-se a controlar as liquidagdes dos
empenhos e as incorporac¢des dos bens.

§ 1° O documento devera ser emitido pela Geréncia Setorial ou Orgéo equivalente em 02
(duas) vias assim destinadas:

. Geréncia Setorial ou Orgdo equivalente:

Il. DAD ou Orgio equivalente;

SECAO IX
DO INVENTARIO FiSICO PATRIMONIAL

Art 50. Inventario Fisico Patrimonial é a constatacdo das existéncias fisicas, no
que couber, através de localizacdo de Bens Patrimoniais préprios ou de terceiros sob a
responsabilidade da Unidade ou da Entidade.

Paragrafo Unico. A constatacdo se daréa através da contagem e posterior comparagio
do Cadastro de Bens Patrimoniais com os bens existentes no Orgéo.

Art 51. O Inventério tera por objetivo:

. confirmar a existéncia fisica e localizacdo dos bens moéveis através da
comparagdo com o Cadastro de Bens Patrimoniais;

Il. sanar irregularidades relativas a identificacdo e controle;

[l. confirmar a responsabilidade dos gestores pelos bens sob sua guarda;



IV. manter atualizados os controles e registros do patrimonio;
V. subsidiar a tomada de decisdes.

Art 52. Devera ser realizado pelo menos 01 (um) Inventario Fisico Patrimonial
por exercicio.

Paragrafo Unico. Caber4 ao titular do Orgéo ou ao Controlador Geral do Municipio
determinar a realizagdo de Inventérios Fisicos Patrimoniais extraordinérios.

Art 53. O Titular da DAD ou Orgdo equivalente designara formalmente uma
Comisséo de Inventario por cada Unidade Administrativa ou Orgdo correspondente, a
qual seré responsavel pela realizagcdo do Inventério Fisico Patrimonial.

§ 1° A Comissdo serd composta de 03 membros, no minimo.
§ 2° Os membros da Comissdo deverdo ter instrugdo, minima, de 2° grau.

§ 3° Os membros das Comissdes deverdo ser de areas distintas, sendo que os servidores
ligados a area de patrimdnio ndo poderdo participar da Comissdo como membros ou
Coordenadores, podendo, no entanto, prestar assisténcia aos trabalhos da Comisséo, se necessario.

Art 54. S&o atribuicdes das Comissdes de Inventario:

I. elaborar programa de trabalho para os eventos previstos, com base nos
prazos e procedimentos estabelecidos pela CGM, e providenciar os recursos
necessarios a realizagcdo dos trabalhos;

II. realizar o Inventario Fisico Patrimonial da Unidade, com base nas defini¢cdes
constantes na presente Resolucdo e nas determinacdes complementares
emitidas pela Controladoria Geral do Municipio;

l1I. informar ao Titular da Unidade Administrativa ou Orgdo equivalente o
desaparecimento de bens, cabendo a este abertura de sindicancia para
apuracdo de responsabilidade, se for o caso;

IV. apontar as divergéncias detectadas nos Laudos de Inventéario, informando as
GSCAs ou Orgdo equivalente.

Art 55.As Comissdes de Inventario deverdo apresentar relatério conclusivo, através
dos LAUDOS DE INVENTARIO (AnexoVI), devidamente assinados, pelos seus membros,
e aprovados pelos titulares das Unidades Administrativas ou 6rgdos equivalentes, a serem
elaborados, em 04 (quatro) vias, assim destinadas:

I. DAD ou Orgéo equivalente;

II. Unidade Administrativa;



[1l. Ordenador de despesa;
IV. GSCA ou Orgéo equivalente;

Art 56. Os relatorios conclusivos das sindicancias deverdo conter as seguintes
informacdes, entre outras julgadas necessarias pelos membros da Comissao:

. quantidade de bens inventariados na Unidade;
[l. valor total dos bens;

[ll. nmero de inventério, descricdo e valor dos bens ndo localizados.

SECAO X
DA INDENIZAGAO

Art 57. A indenizagdo de bens patrimoniais extraviados ou danificados se dara
pela reposi¢do de um bem de qualidade e estado semelhante ao do bem extraviado, ou
pelo ressarcimento & Administragdo, referente ao valor de mercado do bem, observado
o estado de conservagdo quando do seu extravio ou dano.

Paragrafo Unico. O valor a ser ressarcido a Administragdo Municipal devera ser aferido
pela Comisséo de Baixa e Avaliagdo do Orgéo.

Art 58.A indenizagdo de bens patrimoniais danificados parcialmente se dara pelo
pagamento a Administracdo do valor orgado pela Comissdo de Baixa e Avaliagdo para a
recuperagdo do bem.

Paragrafo Unico. Se for comprovado o dano por causas fortuitas ou desgaste normal
pelo uso o prejuizo serd imputado & Administracdo Municipal.

Art 59. O extravio ou dano provocado em bens segurados por ocorréncia prevista
no contrato de seguro, sera considerado sinistro e indenizado pela Seguradora.

CAPITULO II
DOS BENS IMOVEIS

Art 60. Os bens imdveis serdo controlados conforme as disposi¢des contidas
nos Capitulos I, Il e IV, Titulo VIII, da Lei 207, Codigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro - CAF - de 19 de dezembro
de 1980.



Art 61. Para fins de contabilizagdo, os bens imoveis serdo incorporados ao
Patrim6nio Municipal em funcdo de:

I. atos de reconhecimento expedidos pelo Prefeito;

Il. compra, recebimento de doacdo, desapropriacdo, acessdo, heranga jacente e
permuta;

IIl. acréscimos por benfeitorias a imOveis proprios municipais;

Art 62. Compete, nos termos da lei n® 207 de 19/12/1980 (CAF), a
Superintendéncia de Patrimdnio da Secretaria Municipal de Fazenda a administracéo e
avaliacdo dos bens imoéveis de uso especial e dominical, pertencentes ao Municipio do
Rio de Janeiro, respeitada a competéncia da Camara Municipal e do Tribunal de Contas
guanto aqueles utilizados exclusivamente nos seus servigos.

Art 63. Compete a Contadoria Geral a contabilizacdo das informagdes recebidas
e a geragdo de célculos para correcdo monetéria e depreciagdo dos iméveis proprios
municipais.

Art 64. Sera informado a Contadoria Geral para fins do que disp6e o artigo
anterior:

| - pela Superintendéncia de Patrimonio:

a) todas as alteracOes referentes ao cadastro de bens iméveis préprios
municipais (especiais € dominicais), bem como as provas de titularidade
dos mesmos;

b) todas as avaliagdes ou reavaliacdes procedidas nos referidos bens,

assim como as copias dos laudos gerados pelas mesmas;

II. pela Procuradoria de Patrimdnio e Desapropriacdes, a cOpia do registro do
mandado de transcricdo imobilidria do imével desapropriado (CRID), com a
informacdo da finalidade da desapropriacéo.

Il. pelas GSCA, as informacdes referentes a qualquer benfeitoria ou acréscimo
do patrim6nio imobiliario municipal, ocorridas no ambito das Secretarias junto
as quais atuam.

Art 65.As baixas de bens iméveis do Municipio serdo contabilizadas mediante:
. cOpia de escritura de alienagao;

. copia dos atos de subscricdo de capital em empresas publicas ou sociedade
de economia mista, que envolvam integralizacdo através de transferéncias de
bens imdveis;
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1. cdpia do ato ou termo de transformacdo do bem de uso especial ou dominical
em bem de uso comum do povo;

IV. cOpia das escrituras de doagdo;
V. termo de constatacdo de sinistros;

VI. termo de constatacdo de demoli¢cdo de imovel incorporado ao patrimdnio
municipal;

VII. copia dos atos de permuta, que envolva imoveis pertencentes ao patriménio
municipal;

VIIl. qualquer outra ocorréncia que diminua o valor patrimonial do bem.

Paragrafo Unico. Exclui-se das exigéncias o que se referir a bens iméveis de uso comum do povo.

TiTULO 1l
DOS BENS INTANGIVEIS

Art 66. Serdo controlados os bens adquiridos pela Entidade e que constituem
direito de uso ou de propriedade legal, softwares, programas e sistemas corporativos
informatizados, desenvolvidos pela Entidade, ou para ela licenciados.

Art 67. Cabera as GSCAs ou Orgdos equivalentes alimentarem o sistema
informatizado relativos aos bens descritos no artigo anterior, bem como as alterac@es
que porventura ocorram posteriormente

Art 68. Os bens intangiveis serdo enquadrados, no que couber, nos critérios
estabelecidos nesta Resolucdo, no que se refere a bens tangiveis, para controle e
apropriacdo ao Ativo Permanente da Entidade.

TITULO IV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art 69. Toda a documentacdo referente aos atos que alterem o patrimdnio
municipal, no que tange a bens moveis, ficara arquivada nas Diretorias de Administracdo
ou Orgios equivalentes, & disposicdo dos 6rgdos de controle interno e externo, por
pelo menos 5 (cinco) anos consecutivos, contados a partir da aprovacgdo das contas do
Ordenador de Despesa.

Paragrafo Unico. Os documentos relativos a bens iméveis serdo considerados de guarda
permanente.
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Art 70. Ficam aprovados os modelos anexos a esta Resolugdo.

Art 71. A codificagdo contébil poderd ser alterada, quando necessario, pela
Contadoria Geral da Controladoria Geral do Municipio.

Art 72. Os casos omissos serdo analisados e decididos pelo Controlador Geral
do Municipio.

Art 73. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario, em especial, a Resolu¢do 149, de 01 de abril de 1998.

(*) Republicado por ter saido comincorregdes no D.O. RIO de 23 de Outubro de 2002
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ANEXO |
TURADA CONTROLADORIA GERAL . .
OIDADE DORIODE JANEIRO DO MUNICIPIO DOCUMENTAGAO DE MOVIMENTAGAO PATRIMONIAL - DMP
DO RIO DE JANEIRO
ORGAO: |UNI DADE ADMINISTRATIVA/ORGAO EQUIVALENTE : |cc’>D|Go : N°DOCTO. :
CRITERIO CONTABIL
ACRESCIMOS D PROCESSON°: BAIXAS D PROCESSO N°
1- AQUISGAO 4- SUPERVENIENCIA ATIVA 1- OBSOLESCENCIA /IMPRESTABILIDADE / 3- INSUBSISTENCIA-
2- DOACAO 5- REAVALIAGAO DESUSO/EXTRAVIO/DANO ATIVA PARA USO DAS GSCA'S
3- AJUSTE CONTABIL 2- ALIENAGAO 4- AJUSTE CONTABIL
CLASS CODIGO DE DESPESA / DATA VALOR VALOR
N INVENT. | ConTABIL DESCRICAO NP EMPENHO | |\ quip, | QUANT- UNITARIO TOTAL oBS
TOTAL
ELABORADO POR: (DADIGRGAOEQUIVALENTE) DATA:

MATR:

MATR:

AUTORIZADO POR: (TITULAR DA DAD/ ORGAO EQUIVALENTE)

ANEXO Il
CONTROLADORIA GERAL

PREFEITURA DA

A

ORGAO DE ORIGEM :

CIDADE DO RIO DE JANEIRO

DO MUNICIPIO
DO RIO DE JANEIRO

DOCUMENTAGAO DE TRANSFERENCIA PATRIMONIAL

DTP

CRITERIO CONTABIL

PARA USO DAS GSCA'S

ORGAO DE DESTINO :

UNID. ADM/ORGAO EQUIVALENTE CODIGO:! N° DOCTO[UNID. ADM/ORGAO EQUIVALENTE CODIGO: N°DOCTO
N° INVENT. CLASSIFICACAO CODIGO DE DESPESA PROCESSO DE QUANT VALOR VALOR
ORIGEM DESTINO CONTABIL DESCRICAO TRANSFERENCIA UNITARIO TOTAL

TOTAL
UNID. ADM/ORGAO EQUIVALENTE ORIGEM : UNID. ADM/ORGAO EQUIVALENTE DESTINO
[ELABORADO POR: (DAD) [AUTORIZADO POR: (UA) DATA: [ELABORADO POR: (DAD) AUTORIZADO POR: (UA) DATA
RESPONSAVEL Pl TRANSPORTE: EMPRESA

VEICULO/PLACA
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ANEXO Il
CONTROLADORIA GERAL
PREFEITURA DA i ~
CIDADE DO RIO DE JANEIRO DO MUNICIPIO DEMONSTRATIVO DE BENS NAO INVENTARIADOS - DNI
= DO RIO DE JANEIRO
N°DOCTO
ORGAO/SECRETARIA:
N° EMPENHO CODIGO DE DESPESA/ PROCESSO DE QUANT. VALOR VALOR FUNDAMENTO UNIDADE
ANO DESCRICAO AQUISICAO UNITARIO TOTAL LEGAL ADMINISTRATIVA
ELABORADO POR: (DAD/ORGAO EQUIVALENTE) DATA: ELABORADO POR: (DAD/ORGAO EQUIVALENTE) DATA:
MATR. MATR.
ANEXO IV
CONTROLADORIA GERAL
@ PREFEITURA DA -
m CIDADE DO RIO DE JANEIRO DO MUNICIPIO CADASTRO DE BENS PATRIMONIAIS - CBP
DO RIO DE JANEIRO
ORGAO /SECRETARIA: UNIDADE ADMINISTRATIVA; CODIGO:
N CLASSIFICACAO CONTABIL  [CODIGO DE DESPESA/DESCRIGAO EMPENHO QUANTIDADE VALOR VALOR
INVENTARIO ANO/N° UNITARIO TOTAL
ELABORADO POR: (DAD/ORGAO EQUIVALENTE) DATA! EL ABORADO POR: (UNIDADE ADMINISTRATIVA) DATA: FOLHA Ne:
MATR. MATR.
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ANEXO V

PREFEITURA DA
o CIDADE DO RIO DE JANEIRO

CONTROLADORIA GERAL
DO MUNICIPIO
DO RIO DE JANEIRO

TERMO DE CESSAO DE USO /.

ORGAO CEDENTE:

N° DO PROCESSO/DOCUMENTO:

ORGAO CESSIONARIO:

DATA:

Pelo presente Termo, o Orgdo cessiondrio recebe os bens abaixo relacionados, ficando autorizado a utiliza-los sem 6nus, para a execugdo de suas atividades
responsabilizando-se por sua guarda, devendo conservar seu n° de inventério original, e ainda

RESPONSAVEL P/ TRANSPORTE

Ne CLASSIFICAGAO DESCRIGAO QUANT. VALOR VALOR DEVOL UCAO DO BEM
INVENTARIO CONTABIL UNITARIO TOTAL DATA ASSINATURA
TOTAL:___
ORGAO CEDENTE: ORGAO CESSIONARIO
ELABORADOEM ___ /| AUTORIZADO EM 1 CIENTEEM __ /| | RECEBIDOEM ___ /|
POR: POR: POR: POR:
DAD/ORGAO EQUIVALENTE UNID. ADM /JORGAO EQUIVALENTE DAD/ORGAO EQUIVALENTE UNID. ADM ./ORGAO EQUIVALENTE
ASSNOME/MATRICULA ASSINOME/MATRICULA ASSNOME/MATRICULA ASSNOME/MATRICULA
EMPRESA: VEICULO/PLACA
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ANEXO VI

CONTROLADORIA GERAL

DO RIO DE JANEIRO

DO MUNICIPIO BENS MOVEIS - LAUDO DE INVENTARIO

|FOLHA: NO. VIA
UNIDADE/ORGAO: CODIGO:
Aos dias do més de de foi promovido, pela comissé@o abaixo signatéaria, nos termog
do artigo , da Resolugéo n° do Controlador Geral do Municipio do Rio de Janeiro, o confronto entre ag
existéncias fisicas e
E para constar, este Laudo € lavrado em 04 (quatro) vias e um sO efeito.
Riode Janeiro,___de de
Comissdo de Inventério :
Presidente
Ass/ nome/ Matr
Membro Membro
Asg nome/ Matr Ass/ nome/ Matr

Ciénciado Titular da Unidade Adm / Org&o :

Ass/nome/Matr
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ANEXO VII

PREFEITURA DA
CIDADE DO RIO DE JANEIRO

CONTROLADORIA GERAL

DO MUNICIPIO DEMONSTRATIVO DE REGULARIZAGAO PATRIMONIAL - DRP

DO RIO DE JANEIRO

IN°DOCTO!

ORGAO/ SECRETARIA

LIQUIDAGAO INVENTARIAGAO NAO INVENTARIACAO SALDOS DE
EMPENHO/ | DATADA PROSESSO NATS/F:EZA VALOR CRITERIO MESDE VALOR VALOR  |Funp. LEGAL REZSEE:&:R
ANO LIQUIDAGAO | , o\ y5icio | pEspesa | LIQUIDADO | CONTABIL | REFERENCIA | LANGADO
EL ABORADO POR: (GSCA ou ORGAO EQUIVALENTE) EMITIDO EM: CIENTE: CONFERIDO EM:
[MATR: IMATR.:
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RESOLUCAO CGM Ne 418 DE 23 DE OUTUBRO DE 2002

Regulamenta a sele¢do de Instituicdes de Ensino
para celebracdo de Convénio para concesséo de
bolsas e a selecdo e prestagdo de estégio curricular
de estudantes de ensino superior e de ensino médio
no dmbito da Controladoria Geral do Municipio.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicbes que Ihe sdo
conferidas pela legislacdo em vigor, e

Considerando a necessidade de instituir processo seletivo, aberto e publico de sele¢do para
o desenvolvimento das atividades de estagio;

Considerando o disposto no Inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal, na Lei
Federal n° 6.494/77, no Decreto Federal n°® 87.497/82 e no Decreto Municipal
n° 14.185/95,

RESOLVE:

Art. 1° As institui¢des de ensino interessadas na concessdo de bolsas de estagio
deverdo firmar convénio por adesdo com esta Controladoria Geral do Municipio, conforme
minuta constante do Anexo | desta Resolugdo.

Art. 2°, Para tal, deverdo apresentar os seguintes documentos:
I. cépia do diploma legal que:

a) autoriza ou reconhece o curso, dentre aqueles de interesse da Controladoria
Geral do Municipio para o caso das Instituicdes de Ensino Superior;

b) legitima o funcionamento da Instituicdo de Ensino, para o caso das InstituicBes
de Ensino Secundario que oferecam o cursos de interesse da Controladoria
Geral do Municipio.

Il. aceite do Termo de Convénio;
Ill. grade curricular dos cursos de interesse da Controladoria Geral do Municipio.

Art. 3°. O estagio curricular, destina-se a estudantes de ensino superior e de ensino
médio oriundos de instituicbes conveniadas com a Controladoria Geral do Municipio.

Art. 4°. Compete ao Centro de Capacitacdo e Desenvolvimento de Recursos
Humanos as atividades de selecdo, encaminhamento e concessédo de certificado de realizacdo
do estégio.

Art. 5°. As projecdes de necessidades de estagiarios, elaboradas pelas Unidades
Administrativas da Controladoria Geral do Municipio, serdo encaminhadas ao Centro de



Capacitagdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos até novembro de cada ano, para
fins de delimitacdo da sele¢do a ser implementada por via de Edital publicado no inicio de
cada ano no Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro.

Paragrafo Unico. Na hip6tese do surgimento de necessidades de estagiarios em data
diferente da mencionada no caput deste artigo, cabe a Unidade Administrativa interessada
encaminhar solicitacdo especifica, devidamente justificada, para fins de elaboracdo e
publicacdo de Edital de Convocagédo praprio.

Art. 6°. Fixada a projecdo de necessidade das Unidades Administrativas interessadas,
cabera ao Centro de Capacitacdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos a publicacédo
de Edital, convocando os estudantes a inscri¢do, obedecidos 0s seguintes requisitos:

. ter média igual ou superior a 7 (sete) ou conceito B, no ultimo periodo/ano
cursado;

Il estar freqlientando, a época da inscrigdo, um dos 4 (quatro) Gltimos periodos
semestrais ou uma das 2 (duas) Gltimas séries do curso.

Art. 7°. Esgotado o prazo final fixado em Edital para as inscri¢des, o Centro de
Capacitagdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos procederd & composi¢do do Banco
de Estagiarios, observada a ordem decrescente de média ou conceito obtido pelo estudante,
conforme Artigo 6°, Inciso |, desta Resolugéo.

Paragrafo Unico. Havendo coincidéncia na média ou no conceito de dois ou mais estudantes
inscritos, o Centro de Capacitacdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos utilizara,
como critério de desempate, a ordem de inscrigao.

Art. 8°. Serd celebrado entre a Controladoria Geral do Municipio, a Instituicdo de
Ensino e o estudante ou seu representante legal se menor de dezoito e maior quatorze
anos, Termo de Compromisso que regulamenta todo o procedimento relativo ao estagio
curricular, conforme minuta constante do Anexo Il desta Resolucéo.

Art. 9°. O encaminhamento as Unidades Administrativas sera feito obedecendo a ordem
cronoldgica das solicitagGes ao Centro de Capacitagdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos.

Art. 10. O encaminhamento de estagiario selecionado, em atencédo a solicitacdo da
Unidade Administrativa interessada sera feito por intermédio de documento de apresentacéo.

Art. 11. Iniciado o décimo més de prestacdo do estdgio e havendo interesse do
estagiario e da Unidade Administrativa onde o mesmo esteja lotado em valer-se da
prorrogacdo prevista na clausula segunda do Termo de Compromisso e desde que satisfaca
0s requisitos constantes do Art. 6° desta Resolucdo, o Centro de Capacitacdo e
Desenvolvimento de Recursos Humanos verificard a permanéncia do atendimento as
condi¢cdes minimas de estagio e eventual lavratura do Termo Aditivo ao Termo de
Compromisso, conforme minuta constante do Anexo Il desta Resolugéo.
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Paréagrafo Unico. Caso a Unidade Administrativa onde o estagiario esteja lotado néo se manifeste
quanto & prorrogacdo referida no caput deste artigo, cabera ao Centro de Capacitagdo e
Desenvolvimento de Recursos Humanos proceder ao desligamento do estagiario.

Art. 12. O estagiario receberd, como forma de ajuda financeira, uma bolsa-auxilio
mensal, fixada pelo Decreto Municipal n® 14.185/95.

Art. 13.Assegura-se ao estagiario, no ambito da Controladoria Geral do Municipio, o
desenvolvimento de atividades compativeis com sua habilitacéo.

Paragrafo Unico. A supervisdo do estagiario sera feita por profissional com habilitacio
compativel & do estagiario e cadastrado no conselho regulador da profissao.

Art. 14.A avaliagdo de desempenho do estagiario sera aferida mensalmente pelo seu
Supervisor na Unidade Administrativa onde estiver lotado, que atribuira notas variaveis de
0 (zero) a 10 (dez) pontos, correspondentes a cada um dos seguintes critérios:

I interesse;

II. iniciativa;

I1l. aproveitamento;
IV. conduta;

V. frequéncia.

Art. 15. Impondo-se quaisquer das razdes declinadas no Art. 15 do Decreto 14.185/
95, caberd ao Centro de Capacitacdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos proceder
ao desligamento do estagiario, emitindo certificado de realizacdo do estagio, onde constem
a carga horaria cumprida, as atividades exercidas e a média obtida pelo estagiario no periodo
do estagio.

Art. 16. A veiculagcdo de informacdes relativas as atividades desempenhadas pelo
estagiario no ambito da Controladoria Geral do Municipio s6 podera ser realizada mediante
expressa autorizagdo do titular da Unidade Administrativa onde estiver lotado.

Art.17.Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as demais
disposi¢des em contrério.
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ANEXO I

CONVENIO QUE ENTRE SI CELEBRAM
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

E PARA
REGULAMENTAGCAO DE ESTAGIO
CURRICULAR

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, neste ato representada pelo Exmo.

Controlador Geral do Municipio, Sr. (titular da pasta)
e (Instituicdo de Ensino), sociedade civil com sede na
(enderego),na Cidade de ,inscrita

no CNPJ sob o no , Neste ato representada por
, ha qualidade de (cargo),

portador(a) da Carteira de ldentidade no , expedida pelo
,em ,neste ato denominado(a) INSTITUICAO DE ENSINO,

e as normas da Lei Federal 6.494/77,do Decreto Federal 87.497/82, do Decreto Municipal
no 14.185/95, bem como da Lei 8.666/93 e suas altera¢des e do RGCAF aprovado pelo
Decreto Municipal 3.221/81, pactuam o presente Convénio, que se regera pelas clausulas
e condi¢Bes que seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA - (OBJETO)

O objeto do presente Convénio se constitui na concessdo de bolsas de estagio para
estudantes previamente selecionados e que estejam cursando a INSTITUICAO DE ENSINO.

PARAGRAFO UNICO: Os estudantes de ensino superior e de ensino médio deverio
estar cursando, respectivamente, um dos 4 (quatro) ultimos periodos semestrais ou uma
das 2 (duas) Gltimas séries do curso.

CLAUSULA SEGUNDA - (PRAZO)

O presente Convénio vigorara pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses,a contar
da data de sua assinatura. A duragdo do periodo de estagio sera de 12 (doze) meses,
desde que o estudante esteja freqlientando as aulas ao longo do curso, admitir-se-a a
prorrogacgdo por igual nimero de meses pela qual se estendera até o final do periodo
letivo, através de Termo Aditivo, caso o estudante tenha sido aprovado no respectivo ano
letivo objeto do estagio.

CLAUSULATERCEIRA - (BOLSA-AUXILIO)

Os estagiarios serdo aproveitados em atividades relacionadas com os respectivos
cursos que frequentem de forma a propiciar a complementacdo do processo ensino-
aprendizagem, fazendo jus a bolsa-auxilio mensal conforme disciplinado no Decreto
14.185/95.
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CLAUSULA QUARTA - (RESCISAO)

Podera a CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, a qualquer tempo, rescindir
o presente Convénio desde que cientifique & INSTITUICAO DE ENSINO, no prazo de 10
(dez) dias da data de rescisdo do contrato.

CLAUSULA QUINTA - (TERMO DE COMPROMISSO)

Seré celebrado Termo de Compromisso entre o estudante ou seu representante
legal, no caso de menor de dezoito e maior de quatorze anos, e a CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO, com a interveniéncia da INSTITUICAO DE ENSINO, que
constituird comprovante da inexisténcia de vinculo empregaticio do estagiario com esta
Controladoria.

CLAUSULA SEXTA - (SEGURO DE ACIDENTES PESSOAIS)

Competirda 8 CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO fazer para os estagiarios,
seguro de acidentes pessoais, em favor deles.

CLAUSULA SETIMA - (HORARIO)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO estabelecera horario a ser
cumprido pelo estagiario, sem prejudicar as atividades deste para com a INSTITUICAO DE
ENSINO.

CLAUSULA OITAVA - (OBRIGAGOES DO ESTUDANTE)

O estagiario obrigar-se-a, mediante Termo de Compromisso, a executar as condi¢des
do presente Convénio, assim como as normas estabelecidas pela CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO.

PARAGRAFO UNICO: A INSTITUICAO DE ENSINO, de comum acordo com a
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, podera supervisionar in loco os trabalhos
do estagiario,bem como remeter uma ficha de avaliacdo para preenchimento dos interessados.

CLAUSULA NONA - (EXECUCAO)

As partes convenentes, por intermédio de seus representantes, praticardo os atos
necessarios a efetiva execugdo das presentes disposicoes.

CLAUSULA DECIMA - (FORO)

Obrigam-se as partes ao fiel cumprimento de todas as clausulas e condi¢Bes do
presente Convénio e elegem o foro da Cidade do Rio de Janeiro, com expressa rendncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer ddvidas ou controvérsias
oriundas do presente instrumento.
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E, por estarem acordes, assinam o presente instrumento em 06 (seis) vias de igual
teor e forma, para um so efeito legal.

Rio de Janeiro,

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTITUICAO DE ENSINO

ESTUDANTE OU REPRESENTANTE LEGAL
TESTEMUNHAS:

1

2.

ANEXO 11

TERMO DE COMPROMISSO QUE ENTRE S|
CELEBRAM A CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO E O(A) ESTUDANTE (OU SEU/SUA
REPRESENTANTE LEGAL)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, neste ato representado pelo Exmo.

CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, Sr. (titular da pasta)
e (estudante ou representante legal), (nacionalidade),
residente e domiciliado(a) na (endereco), na Cidade de
., nascido(a) em _____, portador(a) da Carteira de Identidade no
, expedida pelo ___, aluno(a) regularmente matriculado(a) no
(ano/periodo) do Curso de , doravante denominado(a) simplesmente
ESTUDANTE e (Instituicdo de Ensino), neste ato
representado(a) pelo(a) , Na qualidade de (cargo),
portador(a) da Carteira de Identidade n° ,expedidapelo ___ ,tendo em vista

as normas da Lei Federal 6.494/77,do Decreto Federal 87.497/82, do Decreto Municipal
no 14.185/95, bem como da Lei 8.666/93 e suas altera¢des e do RGCAF aprovado pelo
Decreto 3.221/81 e do Convénio n°® ,pactuam o presente Termo de Compromisso,
que se regera pelas clausulas e condi¢cdes que seguem.
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CLAUSULA PRIMEIRA - (OBJETO)

O presente Termo de Compromisso destina-se a regular todo o procedimento relativo
ao estagio curricular do ESTUDANTE, considerando-se sua formacao escolar,no ambito da
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, em estrita observancia da legislagio em
vigor,com carga horariade __ ( ) (vinte/trinta) horas semanais, em todos os dias de
expediente do local de estagio, auxiliando o Supervisor a que estiver vinculado e dele
recebendo instrucdes e ensinamentos praticos pertinentes.

CLAUSULA SEGUNDA - (PRAZO)

A duracdo minima do estagio no ambito da CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO sera de 12 (doze) meses,a contar da data de assinatura do Termo de Compromisso,
com o comparecimento do ESTUDANTE perante o Centro de Capacitacdo e

Desenvolvimento de Recursos Humanos que, entdo, fard sua lotagdo para inicio
imediato de suas fungdes.

PARAGRAFO UNICO: Admitir-se-a sua prorrogagio por igual nimero de meses,
mediante assinatura de Termo Aditivo.

CLAUSULATERCEIRA - (BOLSA-AUXILIO)

O estagio ndo criara vinculo empregaticio ou estatutario de qualquer natureza com
a CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO que concedera ao ESTUDANTE, como
forma de ajuda financeira uma bolsa-auxilio mensal de ( ),
considerando-se para efeito de célculo a do primeiro dia do més de pagamento, das quais
serdo descontadas as faltas ndo justificadas que ndo poderdo exceder 07 (sete) do total.

PARAGRAFO UNICO: O ESTUDANTE perdera o direito ao pagamento integral da
bolsa-auxilio correspondente ao més, acarretando seu desligamento automatico se
ocorrerem,no periodo, 08 (oito) faltas consecutivas ou mais de 15 (quinze) faltas interpoladas,
sem justificativa.

CLAUSULA QUARTA - (SEGURO DE ACIDENTES PESSOAIS)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO contratou seguro para cobertura
de acidentes pessoais decorrentes do desempenho das atividades inerentes ao estagio,
junto a (Companhia de Seguro), Apélice n° ,
conforme determinado na alinea “c”, do artigo 11, do Decreto no 14.185/95.

CLAUSULA QUINTA - (OBRIGAGCOES DO ESTUDANTE)

Obriga-se o ESTUDANTE a respeitar os deveres e impedimentos estabelecidos no
Convénio n° ,assim como os demais deveres e impedimentos previstos na legislacdo
municipal, devendo comunicar imediatamente, por escrito, ao Centro de Capacitacdo e
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Desenvolvimento de Recursos Humanos a interrupcéo ou a concluséo do curso que realiza
sob pena de responsabilidade, assim como relatérios mensais das atividades desenvolvidas
no orgdo de lotagdo.

CLAUSULA SEXTA - (INTERRUPGAO E DESLIGAMENTO)

No caso de interrupgdo do estagio, suspender-se-a o prazo de vigéncia do presente
Termo de Compromisso, ressalvada a hipotese de prorrogacédo do periodo de estagio a
critério do Supervisor, atendidas as condi¢cBes minimas exigidas para o estagio.

PARAGRAFO UNICO: Ocorreré o desligamento do ESTUDANTE:

|. Automaticamente, ao término de estagio, ou por interrupgéo ou conclusdo do
curso na INSTITUICAO DE ENSINO;

[Il. Ante o descumprimento, pelo ESTUDANTE, dos deveres e obriga¢Bes referidos
neste Termo, inclusive no tocante a freqliéncia;

1. Por solicitacdo do ESTUDANTE, mediante requerimento dirigido ao seu
Supervisor, instruido com os relatérios das atividades desenvolvidas durante o
estagio e a freqliéncia até a data do efetivo desligamento;

IV. Por atividade indevida, a qualquer momento;

V. Por desempenho deficiente, caso o0 ESTUDANTE néo obtiver média minima de
07 (sete) pontos, por dois meses consecutivos.

CLAUSULA SETIMA - (VALOR)

As despesas decorrentes da execucdo do objeto do presente Termo importam
no valor global estimado de R$ ( ), tendo
sido emitida as Notas de Empenho n® ___ & conta do Programa Trabalho
,com o Cobdigo de Despesa do orgamento da
Controladoria Geral do Municipio, vigente para o presente exercicio. O restante do
valor global sera objeto de empenhos posteriores.

CLAUSULA OITAVA - (PUBLICACAO)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO fara publicar extrato do presente
Termo no Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro, no prazo de 20 (vinte) dias, contados
da data de sua assinatura.

CLAUSULA NONA - (CONTROLE E EFICACIA)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO enviara, no prazo legal, copias do
presente Termo a Geréncia Setorial de Contabilidade da Controladoria Geral do Municipio
e ao Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro.
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CLAUSULA DECIMA - (FORO)

Obrigam-se as partes ao fiel cumprimento de todas as clausulas e condi¢Bes do
presente Convénio e elegem o foro da Cidade do Rio de Janeiro, com expressa rendncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dlvidas ou controvérsias
oriundas do presente instrumento.

E, por estarem acordes, assinam o presente instrumento em 06 (seis) vias de igual
teor e forma, para um so efeito legal.

Rio de Janeiro,

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTITUICAO DE ENSINO

ESTUDANTE OU REPRESENTANTE LEGAL
TESTEMUNHAS:

1

2.

ANEXO 111

TERMO ADITIVO AO TERMO DE
COMPROMISSO FIRMADO ENTRE A
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO E
O ESTUDANTE (OU SEU/SUA REPRESENTANTE
LEGAL)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, neste ato representado pelo Exmo.
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, Sr. (titular da pasta) e

(ESTUDANTE OU REPRESENTANTE LEGAL), residente e domiciliado(a)
(endereco), na Cidade , hascido(a) em :
portador(a) da Carteira de Identidade n° , expedida pelo , em ,
aluno(a) regularmente matriculado(a) no (ano/periodo) do curso de ,
doravante denominado(a) simplesmente ESTUDANTE, e
(INSTITUICAO DE ENSINO), neste ato representado(a) pelo(a) , ha
qualidade de (cargo), portador(a) da Carteira de Identidade n° ,
tendo em vista as normas da Lei 8.666/93, pelo Codigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica - Lei Municipal n® 207/80 - e suas alteracdes, ratificada pela Lei
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Complementar n® 01/90, bem como pelo RGCAF aprovado pelo Decreto Municipal n°
3.221/81 e suas alteragdes, bem como pela Lei Federal 6.494/77, 0 Decreto Federal 87.497/
92 , o Decreto Municipal 14.185/95 e pelo Convénio n° , pactuam o presente
Termo Aditivo ao Termo de Compromisso que se regera pelas citadas normas, bem como
pelas seguintes clausulas.

CLAUSULA PRIMEIRA — (OBJETO)

As partes celebrantes resolvem prorrogar o Termo de Compromisso n° ,
Livro __,Série“  “ Fls. , celebrado em , que vigorara pelo prazo de 12 (doze)
meses a contar da data da assinatura deste Termo Aditivo.

CLAUSULA SEGUNDA - (VALOR DO TERMO)

As despesas decorrentes da execucdo do objeto do presente Termo importam no

valor global estimado de R$ ( ), tendo sido emitida
as Notas de Empenho n® ___, a conta do Programa Trabalho ,com o Cadigo
de Despesa do orgamento da Controladoria Geral do Municipio, vigente para

o presente exercicio. O restante do valor global sera objeto de empenhos posteriores.
CLAUSULA TERCEIRA - (SEGURO DE ACIDENTES PESSOAIS)

Para a prorrogacdo celebrada, a CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
contratou seguro para cobertura de acidentes pessoais decorrentes do desempenho das
atividades inerentes ao estagio junto a (Companhia de Seguro),
Apodlice n°

CLAUSULA QUARTA - (RATIFICACAO)

As partes ratificam as demais clausulas do Termo de Compromisso no que nao
colidirem com o ora ajustado.

CLAUSULA QUINTA - (PUBLICACAO)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO faré publicar extrato do presente
Termo no Diério Oficial do Municipio do Rio de Janeiro, no prazo de 20 (vinte) dias,contados
da data de sua assinatura.

CLAUSULA SEXTA - (CONTROLE E EFICACIA)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO enviara, no prazo legal, copias do
presente Termo a Geréncia Setorial de Contabilidade da Controladoria Geral do Municipio
e ao Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro.

E, por estarem acordes, assinam o presente instrumento em 06 (seis) vias de igual
teor e forma, para um so efeito legal.



Rio de Janeiro,

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTITUICAO DE ENSINO

ESTUDANTE OU REPRESENTANTE LEGAL
TESTEMUNHAS:

1

2.




DECRETO N° 22795 DE 8 DE ABRIL DE 2003

Estabelece novos procedimentos para liquidacao
das despesas da Administracdo Direta do
Municipio do Rio de lJaneiro e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicdes, e

Considerando que deve ser preocupacao de todos os administradores cuidar dos aspectos
relativos as funcBes de coordenacdo das respectivas areas de sua responsabilidade;

Considerando que passados quase dez anos de criacdo da Controladoria Geral é
imprescindivel que seja iniciado um novo ciclo no sentido de promover e difundir
mais ainda junto a todos os 6rgdos do Municipio a “cultura de controle” em todos
0s niveis da administragdo de modo a permitir a implementacéo de uma consciéncia
generalizada da decisiva relevancia do controle como forma privilegiada de melhorar
a gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial; e

Considerando que os estudos iniciados a partir de janeiro de 2001 revelam que determinados
Orgdos setoriais estabeleciam um natural desvio do planejamento das atividades
centrais de contabilidade e auditoria representando um processo autofagico por
meio de acOes casuisticas e voluntaristas, muitas vezes dissociadas das agdes
estratégicas das areas basicas da estrutura da Controladoria Geral. Por conta disso,
a atividade descentralizada foi perdendo sinergia em relagdo aos Orgdos centrais
estabelecendo sua prépria I6gica operacional de atuacao,

DECRETA:

Art. 1° Fica a Controladoria Geral do Municipio autorizada a estabelecer a liquidagéo
centralizada dos processos de despesa.

Paragrafo Unico. O Controlador Geral expedira ato indicando os 6rgdos da administracdo
direta e fundos especiais que encaminhardo para a central de liquidacdo os processos de
despesa cujo material tenha sido entregue, o servigo prestado e a obra medida por meio de
documentos fiscais devidamente atestados por, no minimo, dois servidores nos termos da
legislacdo em vigor.

Art. 2° Compete as Diretorias de Administracdo de cada Secretaria ou 6rgdo
equivalente, formalmente designado pelo titular da Secretaria, proceder a liquidacédo da
despesa sob o aspecto administrativo, nos termos do artigo 120, inciso | do Decreto 3.221,
de 18/09/81 e encaminhar & central de liquidacdo o processo de despesa com as informagdes
referentes a conformidade da instrugdo processual.

Art. 3° Cabe a Central de Liquidagdo verificar o atendimento do implemento de
condicdo representado:



I- pela atestacdo do fornecimento do material, prestacdo do servi¢co ou medicédo
da obra;

II- pela aderéncia ao escopo estabelecido no roteiro de exame processual
aprovado por Resolucdo; e

Ill- informar aos responsaveis para saneamento do processo no caso de
exigéncias.

Paragrafo Unico. Uma vez atestado o processo e verificada a existéncia do crédito em favor
do fornecedor ou prestador do servigo, bem como incluida a declaragédo de conformidade,
0 mesmo somente pode ser interrompido no caso de fundamentada suspeita de irregularidade
apurada em inspecao fisica realizada segundo programa de auditoria aprovado.

Art. 4° Na medida em que a instru¢do processual referida no art. 2° indicar o
atendimento pleno, por parte dos 6rgdos, dos requisitos de controle estabelecidos no
Manual de Normas e Procedimentos de Controle Interno, bem como sejam atendidas as
recomendag¢des de auditoria previamente aceitas pelos gestores,o Controlador Geral podera
descentralizar a liquidacdo da despesa para as proprias Secretarias ou Orgéos.

Parégrafo Gnico. Nos casos de descentralizacdo caberd aAuditoria Geral examinar diariamente
os relatérios de liquidagdo e exercer suas fun¢Bes em dois momentos distintos:

I- por amostragem estatistica procedendo ao exame dos processos utilizando as
técnicas da prova auditorial; e

II- por exame da lista de pagamentos a definir interceptando o processo e 0 pagamento
todas as vezes que justificadamente tiver necessidade de exame mais detalhado.

Art. 5° Cabe a Auditoria Geral em conjunto com a Contadoria Geral estabelecer o
escopo do exame a ser realizado para liquidagéo de despesa, que sera aprovado por Resolugdo
do Controlador Geral.

Art. 6° A qualquer momento, tomando por base as inconsisténcias nas declaragdes
de conformidade a Controladoria Geral podera bloquear o sistema FINCON e nos casos
de reincidéncia sugerir ao Prefeito o retorno ao exame prévio dos processos.

Art. 7° A Controladoria Geral por intermédio de seus 6rgdos centrais promovera
reunides para treinamento dos responsaveis pelos processos de despesa com o objetivo de
disseminar os controles prévio, concomitante e subseqtiente no ambito de cada Secretaria
ou Orgdo da administracdo municipal.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
Rio de Janeiro, 8 de abril de 2003 — 438° ano da fundacdo da Cidade

CESAR MAIA
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RESOLUCAO CGM N.° 457 DE 09 DE ABRIL DE 2003.

Determina procedimentos para a liquidacdo da
despesa na Administragdo Direta.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicdes legais, e

Considerando as disposi¢des contidas no Art. 7° do Decreto n® 22782, de 04 de abril de
2003, bem como a publicacdo do Decreto n°® 22795 de 08 de abril de 2003, que
estabelece novos procedimentos para liquidacdo das despesas daAdministracdo Direta
Municipal,

RESOLVE:

Art. 1° A liquidagdo da despesa seré efetuada de forma centralizada por intermédio
de uma Central de Liquidagéo.

Art. 2° A Central funcionara em dois turnos de trabalho continuo, na sala 1434 do
Centro Administrativo Sdo Sebastido - CASS.

Art. 3° Os processos serdo analisados em sistema de rodizio de funcionarios.

Art. 4° A andlise para a liquidacdo da despesa considerara o escopo apresentado no
Anexo Unico.

Art. 5° Qualquer alteragdo no escopo deveréd ser previamente aprovada pelo
Controlador Geral sendo vedado realizar exigéncias ou reter processos por conta de
avaliagio ndo indicada no Anexo Unico.

Paragrafo Unico. No caso de ndo atendimento ao escopo estabelecido no Anexo Unico, a
Central de Liquidacdo devera informar aos responsaveis junto as Secretarias, as exigéncias
formuladas para saneamento.

Art.6° A Secretaria ou Orgdo devera indicar ao Controlador Geral, o representante
que ficara responsavel por tomar conhecimento das exigéncias e providenciar a retirada
dos processos respectivos junto a Central de Liquidagdo.

Art. 7° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.
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ANEXO UNICO

Registro da Liquidagao

Sim

N&o aplicavel

a) Consta o documento comprobatoério das despesas — notas
fiscais, recibos e demonstrativos? (1)

b) Adocume ntagdo esta atestada por pelo menos dois
funcionarios que néo o ordenador de despesa?

c) O numero do programa de trabalho e do empenho estao
informados?

d) O favorecido da nota de empenho é o mesmo que o
emitente do documento comprobatério?

e) A declaragao de conformidade foi preenchida e todos os
itens cumpridos? (O modelo sera definido pela CGM)

f) A natureza de despesa € compativel com a descrigéo do
servigo ou material descrito no corpo do documento
comprobatério?

g) Tendo em vista q ue a Despesa € apropriada pelo regime
de competéncia, o periodo a que se refere a despesa esta
correto? (2)

h) O tipo, niumero e o ano do instrumento contratual estao
informados, quando for o caso ?

i) O sistema FINCON registrou a operacéo sem gerar
criticas?

Se nao, informar qual a critica.

1) Tendo em vista a diversidade de aliquotas tributarias, ndo esta inserido no escopo do trabalho
a verificagdo e calculo do imposto e nem a verificagdo do prazo de validade de Nota Fiscal.
Caso o exame apresente algum indicio de irregularidade fiscal, 0 mesmo sera relatado em
memorando a ser encaminhado a Fiscalizagcdo Tributéria e o processo terd continuidade

normal.

2) Se for competéncia mensal, liquidar a despesa e recomendar atencéo.

Se for competéncia anual, observar regras de encerramento do exercicio e da execugdo orcamentaria.
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* RESOLUCAO CGM N.° 462 DE 08 DE MAIO DE 2003.

Aprova os roteiros orientadores para a emissdo
de Declaragdo de Conformidade que fardo parte
dos processos de despesa no dmbito da
Administracdo Direta do Municipio do Rio de
Janeiro, divulga data para funcionamento da
Central de Liquidacdo e da outras providéncias.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuic@es e,

Considerando a criacdo da Central de Liquidacdo através do Decreto n® 22.795, de 08 de
abril de 2003; e ainda

Considerando o item “e” do Anexo Unico da Resolugio CGM n° 457,09 de abril de 2003,
que dispde que o modelo da declaracdo da conformidade sera definido pela
Controladoria Geral,

RESOLVE:

Art.1° Aprovar na forma dosAnexos |, Il e 1l desta Resolucéo, os roteiros orientadores
para a emissdo da Declaracdo de Conformidade que serdo parte integrante dos processos
de despesa da Administracdo Direta Municipal.

§ 1° - Os roteiros estabelecidos no art. 1° desta Resolug¢do sdo compostos por elementos
fundamentais ao registro contabil da despesa e deverdo ser aplicados e preenchidos
pelos 6rgdos definidos no art. 2° do Decreto n° 22.795 de 08/04/2003 para a andlise dos
processos de despesas referentes a compras, servigos e locacdo de imdveis (anexo I),
obras e servicos de engenharia (anexo Il) e diarias (anexo Il1).

§ 2 - O preenchimento dos roteiros citados no caput deste artigo ndo isenta nem restringe
a Secretaria da analise completa do processo de despesa e da responsabilidade de que
todos os atos relativos ao processo atenderam a legislagéo vigente.

Art. 2° Para as despesas ndo enquadradas no § 1° do art. 1°, devera ser incluida, nos
processos respectivos, declaracdo de que houve atendimento ao disposto no art. 2° do
Decreto n° 22.795, de 08 de abril de 2003.

Art. 3° Os processos da Administracdo Direta Municipal referente as despesas em
fase de liquidagdo deverdo ser encaminhadas & Central de Liquidagdo da Controladoria
Geral a partir de 14 de maio de 2003.

§1° Até 13 de maio de 2003, os processos referidos no caput deste artigo deverdo ser
encaminhados a Geréncia Setorial de Contabilidade e Auditoria respectiva, ficando ap0s
esta data, proibido o recebimento dos processos pelas Geréncias.

* Alterada pela Resolucdo 477, de 17 /7/ 2003
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§2° Os processos de despesas ordenadas pelas Coordenadorias Regionais de Educacédo
continuardo a ser liquidados descentralizadamente.

§3° Nos termos do artigo 4° do Decreto n® 22795, de 08 de abril de 2003, cada Secretaria
podera assumir a liquidacdo total da sua despesa, a partir de avaliacdo efetuada pela
Controladoria Geral nos respectivos processos.

Art. 4° Os processos de despesa em fase de liquidacédo abertos em data anterior a
publicacdo desta Resolucdo e em trénsito nas Secretarias poderdo ser recebidos pela
Controladoria Geral para anlise sem a inclusdo da Declaragdo de Conformidade, até 16 de
maio de 2003.

Art.5° Os processos que forem enviados & Central de Liquidagdo sem a Declaragédo
de Conformidade apOs a data estabelecida no artigo anterior ndo sofrerdo liquidacdo e
serdo devolvidos em exigéncia, nos termos do paragrafo unico do art. 5° da Resolugdo
CGM n.° 457/03.

Art. 6° Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢bes em contrario.
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ANEXO I

Processo n.°
EXAME DA LIQUIDAGAO DA DESPESA
DE COMPRAS, SERVICOS E LOCACAO DE IMOVEIS

Data Fls.

Rubrica

|- DADOS DA DESPESA

Tipo da Despesa Tipo do Instrumento Juridico (1) Ano e Numero
() compras ( )servicos ( )locagédo de iméveis

Programa de Trabalho: Unidade(s) Administrativa(s):

Il - DOS VALORES Valor Total (R$) N.° Empenho (ano e n°) | Valor N.° Empenho (ano e | Valor
(a liquidar) n°) (a liquidar)

Despesa / Base de Calculo

(- ) Retengédo de IR

(- ) Retengéo de ISS

(-)Multa

( - ) Descontos Obtidos

(- ) Retengédo de INSS

(=) VALOR LIQUIDO

Il - DO EXAME Sim Nao
aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item |) e Dos Valores (item II) deste formulario?

2. O(s) empenho(s) possui(em) saldo e programacé&o financeira no més ou até o més para a liquidacéo da despesa?

3. A autorizacdo (NAD) foi emitida em data anterior ou igual ao inicio da realizacdo da despesa?

4. No caso de despesa de exercicio anterior ndo inscrita em restos a pagar, houve reconhecimento da divida?

5. A despesa foi classificada na natureza de despesa adequada ao objeto contratado conforme Classificador da Receita e Despesa
da PCRJ divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

6. O favorecido (credor) da(s) nota(s) de empenho(s) é o emitente do(s) documento(s) comprobatério(s)?

7. O(s) documento(s) comprobatério(s) da despesa esta(do) de acordo com as diretrizes de faturamento do Manual de Normas e
Procedimentos de Controle Interno?

8. O(s) documento(s) comprobatério(s) da despesa foi(ram) atestado(s) pelos servidores responsaveis pelo recebimento/fiscalizagao
do material/prestagéo do servigo (no minimo dois que n&o o Ordenador de Despesa) com base nas condigdes contratadas, em
especial quanto & guantidade, preco e especificacbes?

9. Na entrega/prestacao de servigo em desacordo com o contratado foram tomadas as medidas administrativas previstas nos artigos
589 a 602 do Decreto 3221 de 18/09/81 (RGCAF) pelo Ordenador da Despesa?

10. No caso de multa, ha autorizacéo do contratado para o desconto no pagamento da_fatura (art. 595 §2° do RGCAF)?

11. Na prestagéo de servigo com alocagéo de méo de obra constam as guias da GFIP/GPS e relagao de empregados (do arquivo
SEFIP — Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social) correspondentes ao contrato acima
mencionado ref. ao més anterior?

12. O Termo de Contrato/Aditivo esté cadastrado no Sistema FINCON?

13. Os dados bancérios do favorecido (credor) encontram -se cadastrados pelo Tesouro no sistema FINCON?

14.No(s) fornecimento(s) de géneros alimenticios ou medicamentos, o(s) mesmo(s) foi(ram) alimentado(s) no sistema de controle
informatizado especifico (SISGEN / SISMED)?

15. Nos casos de servigos prestados por autdnomos ou por cooperativas, foi efetuado o célculo e o controle do valor para o
recolhimento das obrigacées patronais?

1) No caso de termo aditivo e outros, deverdo ser informados os dados do instrumento
juridico principal.

(2) No caso de empenho coletivo, discriminar o CNPJ/CPF do credor:

Processo n.°
Data Fls.
Rubrica
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DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da anélise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente despesa, de acordo
com o que estabelece o Decreto n.° 22795 de 08/04/2003, visando a liquidacdo sob o
aspecto contabil.

A CG/CENTRAL DE LIQUIDACAO,

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

189



ANEXO Il

Processo n.°
EXAME DA LIQUIDAGAO DA DESPESA
OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Data Fls.

Rubrica

|- DADOS DA DESPESA

Tipo da Despesa Programa de Trabalho Tipo do Instr. Juridico (1)
(_)obras () serv. engenharia

Ano e Nimero

Matricula CEI (Cadastro Especifico do INSS): Unidade(s) Administrativa(s):

(a liquidar)

Il - DOS VALORES Valor Total (R$) N.° Empenho (ano e n°) | Valor N.° Empenho (ano e
n°)

Valor
(a liquidar)

Despesa / Base de Célculo

(- ) Retengéo de IR

(- ) Retengao de ISS

(-) Multa

( - ) Descontos Obtidos

( - ) Retengao de INSS

( - ) Retengao 10% (Act. Prov.)

(=) VALOR LIQUIDO

1l - DO EXAME

Sim

Nao
aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item |) e Dos Valores (item I) deste formulario?

2. O(s) empenho(s) possui(em) saldo e programacéo financeira no més ou até o més para a liquidacéo da despesa?

3. A autorizacdo (NAD) foi emitida em data anterior ou igual ao inicio da realizacéo da despesa?

4. No caso de despesa de exercicio anterior néo inscrita em r estos a pagar, houve reconhecimento da divida?

5. A despesa foi classificada na natureza de despesa adequada ao objeto contratado conforme Classificador da Receita e
Despesa da PCRJ divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

6. O favorecido (credor) da(s) nota(s) de empenho(s) € o emitente do(s) documento(s) comprobatdrio(s)?

7. O(s) documento(s) comprobatério(s) da despesa esta(ao) de acordo com as diretrizes de faturamento do Manual de Normas e
Procedimentos de Controle Interno?

8. A fatura, folha de medig&o e nota fiscal foram atestadas pelo fiscal designado e outro(s) servidor(es) responsaveis pelo
acompanhamento da obra ou servigo de engenharia, com base nas condicdes contratadas?

9. Na execugao da obra/servigo de engenharia em desacordo com o contratado foram tomadas as medidas administrativas

previstas nos artigos 589 a 602 do Decreto 3221 de 18/09/81 (RGCAF) pelo ordenador de despesas?

10. No caso de multa, ha autorizag&o do contratado para o desconto no pagamento da fatur a (art. 595 §2° do RGCAF)?

11. Foram indicados na documentagéo comprobatéria o periodo da medicéo, o endereco da obra e a matricula CEI?

12. As medigdes foram devidamente cadastradas em seus respectivos sistemas informatizados de acompanhamento de obras e
servigos de engenharia (SISCOB — Sistema de Acompanhamento e Controle de Obras —ou ORC — Sistema de Orgamentagao de
Obras)?

13. O boletim de desempenho foi elaborado conforme o Decreto n® 14574 de 07/02/19967

(1)Nos casos de termo aditivo e outros, deveréo ser informados os dados do instrumento juridico principal.
(2) No caso de empenho coletivo, discriminar o CNPJ/CPF do credor:

Néo
aplicavel

14. Foram apresentadas as guias GPS(INSS) e GFIP(FGTS) com relagdo de empregados (do arquivo SEFIP — Sistema Empresa
de Recolhimento do FGTS e Informacées a Previdéncia Social) alocados ao contrato?

15. Os dados bancarios do favorecido (credor) encontram -se cadastrados pelo Tesouro no sistema FINCON?

16. O Termo_de Contrato/Aditivo_esté cadastrado no Sistema FINCON?

17. As prorrogagdes, suspensoes e reinicios de contagem de prazo contratual foram devidamente autorizadas e cadastradas no
sistema FINCON?

18. Nos casos de sub-contratagdes, existe previséo contratual e autorizagéo para as mesmas?

19. Os reajustes de precos foram calculados conforme previs&o contratual, especialmente quanto ao indice de reajuste?

19.1. Foram emitidos empenhos para os reajustes contratuais?

20. Nas alteragdes das quantid ades dos itens constantes do orgamento da obra ou servigo de engenharia, estas obedeceram os
limites do art. 482 do Decreto n® 3221/81 (RGCAF) 32

21. O faturamento das obrigagdes parcialmente cumpridas, em caso de rescisdo amigavel do contrato (art. 532 do Decreto
3221/81 — RGCAF), esta respaldado por laudo de Comissé&o Especial designada para verificac&o?

22. Nos casos de liberagéo da retencéo contratual (10%), o aceite provisério foi emitido e consta cépia da publicagdo no DORIO?

(3) Neste caso, as alteragdes ndo poderdo acarretar acréscimos no valor global do contrato e poderéo ser realizados:

“I- a juizo exclusivo da Fiscalizagdo e sob sua inteira responsabilidade, acrescer até 30% (trinta por cento) da quantidade prevista
no orgamento oficial;

II- em casos especiais, devidamente justificados e mediante prévia autorizagdo da autoridade que aprovar a licitagao:

acrescer em percentagem superior a 30% (trinta por cento);

dentro do limite de 10% (dez por cento) do valor do contrato, serem substit uidas total ou parcialmente por outras quantidade de
itens novos constantes da tabela de pregos do érgao oficial do Municipio, desde que tal substituigdo seja imprescindivel a perfeita

execucdo e os precos unitarios respectivos sejam relativos ao més da tabela usada no orcamento oficial.”
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DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente despesa, de acordo
com o que estabelece o Decreto n.° 22795 de 08/04/2003, visando a liquidagdo sob o
aspecto contabil.

A CG/CENTRAL DE LIQUIDACAO,

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

ANEXO 111

EXAME DA LIQUIDAGAO DA DESPESA Processo n.®
DE DIARIAS

Data Fls.

Rubrica

|- DADOS DA DESPESA
Programa de Trabalho: Empenho(s):

Il - DOS VALORES Total de favorecidos Valor Total (R$)

DIARIAS

1l -DO EXAME Sim Néao
aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item |) e Dos Valores (item I1) deste formula rio?

2. O(s) empenho(s) possui(em) saldo e programacé&o financeira no més ou até o més para a liquidacéo da despesa?

3. A despesa foi classificada em conformidade com o Classificador da Receita e Despesa da PCRJ divulgado no site da CGM:
www.rio.rj.gov.br/cgm ?

4. Os dados bancérios do favorecido encontram -se cadastrados pelo Tesouro no sistema FINCON?

5. Todos os campos do Documento de Concessao de Diarias encontram -se devidamente preenchidos? (Anexo | do Decreto n.° 17387
de 10/03/1998)

6. O calculo foi efetuado de acordo com o disposto no art. 1°, paragrafos 1° ao 3° e Anexo | do Decreto n.° 21781 de 23/07/02?
7. Foi informado o n° do CPF do servidor no Documento de Concessé&o de Didrias?

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente despesa, de acordo
com o que estabelece o Decreto n.° 22795 de 08/04/2003, visando a liquidacdo sob o
aspecto contabil.

A CG/CENTRAL DE LIQUIDACAO

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor



RESOLUCAO CGM N.° 477, DE 17 DE JULHO DE 2003.

Altera o artigo 1° da Resolugdo CGM n° 462, de
08 de maio de 2003.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicOes e,

Considerando a criacdo da Central de Liquidacéo através do Decreto n° 22.795, de 08 de
abril de 2003; e ainda

Considerando o item “e” do Anexo Unico da Resolugio CGM n° 457, de 09 de abril de
2003, que dispde que o modelo da declaragdo da conformidade seréa definido pela
Controladoria Geral;

RESOLVE:

Art.1° O caput e 0 § 1° do artigo 1° da Resolucdo CGM n° 462, de 08 de maio de
2003, passam a vigorar com as seguintes redagdes:

“Art. 1° - Aprovar na forma dos Anexos I, II, I1I, IV,V,VLVILVIII e IX desta Resolugdo,
0s roteiros orientadores para a emissao da Declaracdo de Conformidade que serdo parte
integrante dos processos de despesa da Administracdo Direta Municipal.

§ 1° - Os roteiros estabelecidos no art. 1° desta Resolugdo sdo compostos por elementos
fundamentais ao registro contabil da despesa e deverdo ser aplicados e preenchidos
pelos érgdos definidos no art. 2° do Decreto n® 22.795 de 08/04/2003 para a andlise
dos processos de despesas referentes a:

Anexo | - Compras, Servigos e Locagdo de Imoveis;

Anexo Il - Obras e Servigcos de Engenharia;

Anexo Il — Didrias;

Anexo IV — Gestdo Pleng;

AnexoV — Convénios;

Anexo VI — Estagiarios, Mutirdo, Bolsistas e Outros Projetos;
Anexo VIl - Sistema Descentralizado de Pagamento (SDP);
Anexo VIII — Restituicdo de Multas de Trénsito;

Anexo IX — INSS — Obrigagdo Patronal.
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Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrério.

ANEXO I

EXAME DA LIQUIDAGAO DA DESPESA DE Processo n.°

COMPRAS, SERVICOS E LOCACAO DE IMOVEIS
Data Fls.
Rubrica

|— DADOS DA DESPESA

Tipo da Despesa Tipo do Instrumento Juridico (1) Ano e Numero

() compras () servicos () locacéo de imoéveis

Programa de Trabalho: Unidade(s) Administrativa(s):

Il -DOS VALORES Valor Total (R$) [ N.° Empenho Valor (a liquidar) | N.° Empenho Valor (a
(ano e n°) (ano e n°) liquidar)

Despesa / Base de Calculo

(-) Retengdo de IR

(-) Retencéo de ISS

(-) Multa

(-) Descontos Obtidos

(-) Retencéo de INSS

(=) VALOR LIQUIDO

Il - DO EXAME Sim | N&o aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item |) e Dos Valores (item Il) deste
formulario?

2. O(s) empenho(s) possui(em) saldo e programacéo financeira no més ou até o més para a liquidagédo
da despesa?

3. A autorizacdo (NAD) foi emitida em data anterior ou igual ao inicio da realizacdo da despesa?

4. No caso de despesa de exercicio anterior ndo inscrita em restos a pagar, houve reconhecimento da
divida? (2).

5. A despesa foi classificada na natureza de despesa adequada ao objeto contratado conforme
Classificador da Receita e Despesa da PCRJ divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

6. O favorecido (credor) da(s) nota(s) de empenho(s) é o emitente do(s) documento(s)
comprobatdrio(s)? (3)

7. O(s) documento(s) comprobatério(s) da despesa esta(ao) de acordo com as diretrizes de
faturamento do Manual de Normas e Procedimentos de Controle Interno?

8. O(s) documento(s) comprobatério(s) da despesa foi(ram) atestado(s) pelos servidores responsaveis
pelo recebimentof/fiscalizagdo do material/prestagédo do servigo (no minimo dois que ndo o Ordenador
de Despesa) com base nas condigdes contratadas, em especial quanto a quantidade, preco e
especificagdes?

9. Na entrega/prestagédo de servigo em desacordo com o contratado foram tomadas as medidas
administrativas previstas nos artigos 589 a 602 do Decreto 3221 de 18/09/81 (RGCAF) pelo Ordenador
da Despesa?

10. No caso de multa, ha autorizagéo do contratado para o desconto no pagamento da fatura (art. 595
§2° do RGCAF)?

11. Na prestacéo de servigo com alocagdo de mao de obra constam as guias da GFIP/GPS e relagédo
de empregados (do arquivo SEFIP — Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a
Previdéncia Social) correspondentes ao contrato acima mencionado ref. ao més anterior?

12. O Termo de Contrato/Aditivo esta cadastrado no Sistema FINCON?

13. Os dados bancarios do favorecido (credor) encontram-se cadastrados pelo Tesouro no sistema
FINCON?

14.No(s) fornecimento(s) de géneros alimenticios ou medicamentos, o(s) mesmo(s) foi(ram)
alimentado(s) no sistema de controle informatizado especifico (SISGEN / SISMED)?

15. Nos casos de servigos prestados por autdbnomos ou por cooperativas, foi efetuado o célculo e o
controle do valor para o recolhimento das obrigagdes patronais?

Notas:

(1) No caso de termo aditivo e outros, deverao ser informados os dados do instrumento juridico principal.

(2) No caso de despesa de exercicio anterior, informar a situagdo do processo:

(') Foi incluido na relagédo conforme Anexo X da Resolugdo CGM n° 428/02 e aberta Sindicancia.

() Foi incluido na relagdo encaminhada a CG/Auditoria Geral conforme Resolugdo CGM n° 441/03.

() Nao consta no Anexo X da Resolugdo CGM n° 428/02 e nem na relagdo encaminhada & CG/Auditoria Geral.
(3) No caso de empenho coletivo, discriminar o CNPJ/CPF do credor:
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DECLARAQAO DE CONFORMIDADE

Em face da anélise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente des-
pesa, de acordo com o que estabelece o Decreto n.° 22795 de 08/04/2003, visando a liquidagdo sob
0 aspecto contabil.

A CG/CENTRAL DE LIQUIDACAO,

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

ANEXO 11

DECLARAQAO DE CONFORMIDADE

Em face da anélise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente des-
pesa, de acordo com o que estabelece o Decreto n.° 22795 de 08/04/2003, visando a liquidagdo sob
0 aspecto contabil.

A CG/CENTRAL DE LIQUIDACAO,

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

194



ANEXO Il

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA OBRAS E Processo n.°
SERVICOS DE ENGENHARIA

Data Fls.
Rubrica

|— DADOS DA DESPESA

Tipo da Despesa Programa de Trabalho Tipo do Instr. Juridico (1) Ano e NUmero

obras () serv. engenharia

Matricula CEI (Cadastro Especifico do INSS): Unidade(s) Administrativa(s):

Il -DOS VALORES Valor Total (R$) | N.° Empenho Valor (a liquidar) | N.° Empenho Valor (a
(ano e n°) (ano e n°) liquidar)

Despesa / Base de Calculo
(-) Retengdo de IR
(-) Retengdo de ISS
-) Multa
- ) Descontos Obtidos
-) Retencéo de INSS
-) Retenc&o 10% (Act. Prov.)
(=) VALOR LIQUIDO
Il —DO EXAME Sim | N&o aplicavel
1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item ) e Dos Valores (item Il) deste
formuléario?
2. O(s) empenho(s) possui(em) saldo e programagéo financeira no més ou até o més para a liquidagéo
da despesa?
3. A autorizacdo (NAD) foi emitida em data anterior ou igual ao inicio da realizacdo da despesa?
4. No caso de despesa de exercicio anterior ndo inscrita em restos a pagar, houve reconhecimento da
divida? (2)
5. A despesa foi classificada na natureza de despesa adequada ao objeto contratado conforme
Classificador da Receita e Despesa da PCRJ divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?
6. O favorecido (credor) da(s) nota(s) de empenho(s) é o emitente do(s) documento(s)
comprobatdrio(s)? (3)
7. O(s) documento(s) comprobatério(s) da despesa esta(do) de acordo com as diretrizes de
faturamento do Manual de Normas e Procedimentos de Controle Interno?
8. Afatura, folha de medicao e nota fiscal foram atestadas pelo fiscal designado e outro(s) servidor(es)
[ Tesponsavers pelo acompanhamento da obra ou Servico de engennaria, com base nas condicoes
contratadas?
9. Na execugdo da obra/servigo de engenharia em desacordo com o contratado foram tomadas as
medidas administrativas previstas nos artigos 589 a 602 do Decreto 3221 de 18/09/81 (RGCAF) pelo
ordenador de despesas?
10. No caso de multa, ha autorizagédo do contratado para o desconto no pagamento da fatura (art. 595
§2° do RGCAF)?
11. Foram indicados na documentagdo comprobatéria o periodo da medigéo, o enderego da obra e a
matricula CEI?
12. As medigdes foram devidamente cadastradas em seus respectivos sistemas informatizados de
acompanhamento de obras e servicos de engenharia (SISCOB — Sistema de Acompanhamento e
Controle de Obras— ou ORC — Sistema de Orcamentacéo de Obras)?
13. O boletim de desempenho foi elaborado conforme o Decreto n® 14574 de 07/02/1996?
14. Foram apresentadas as guias GPS(INSS) e GFIP(FGTS) com relagdo de empregados (do arquivo
SEFIP — Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social) alocados ao
contrato?

Sim__| N&o aplicavel

15. Os dados bancérios do favorecido (credor) encontram-se cadastrados pelo Tesouro no sistema

FINCON?

16. O Termo de Contrato/Aditivo esta cadastrado no Sistema FINCON?

17. As prorrogagdes, suspensdes e reinicios de contagem de prazo contratual foram devidamente

autorizadas e cadastradas no sistema FINCON?

18. Nos casos de sub-contratacdes, existe previsdo contratual e autorizagdo para as mesmas?
19. Os reajustes de pregos foram calculados conforme previséo contratual, especialmente quanto ao
indice de reajuste?

19.1. Foram emitidos empenhos para os reajustes contratuais?

20. Nas alteragdes das quantidades dos itens constantes do orgamento da obra ou servigo de

engenharia, estas obedeceram os limites do art. 482 do Decreto n® 3221/81 (RGCAF)? (4)

21. O faturamento das obrigagdes parcialmente cumpridas, em caso de rescisdo amigavel do contrato
(art. 532 do Decreto 3221/81 — RGCAF), esta respaldado por laudo de Comissao Especial designada
para verificagdo?

22. Nos casos de liberagéo da retengéo contratual (10%), o aceite provisério foi emitido e consta copia
da publicagéo no DORIO?

Notas:

(1) No caso de termo aditivo e outros, deverdo ser informados os dados do instrumento juridico principal.

(2) No caso de despesa de exercicio anterior, informar a situagdo do processo:

() Foi incluido na relagéo conforme Anexo X da Resolugdo CGM n° 428/02 e aberta Sindicancia.

(') Foi incluido na relagdo encaminhada a CG/Auditoria Geral conforme Resolugdo CGM n° 441/03.

() Nao consta no Anexo X da Resolugdo CGM n°® 428/02 e nem na relagdo encaminhada a CG/Auditoria Geral.

(

(

3) No caso de empenho coletivo, discriminar o CNPJ/CPF do credor:

4) Neste caso, as alteragdes ndo poderéo acarretar acréscimos no valor global do contrato e poderao ser realizados:

“ |- a juizo exclusivo da Fiscalizagdo e sob sua inteira responsabilidade, acrescer até 30% (trinta por cento) da quantidade
prevista no orgamento oficial;

Il- em casos especiais, devidamente justificados e mediante prévia autorizagdo da autoridade que aprovar a licitagéo:

a. acrescer em percentagem superior a 30% (trinta por cento);

b. dentro do limite de 10% (dez por cento) do valor do contrato, serem substituidas total ou parcialmente por outras quantidade
de itens novos constantes da tabela de pregos do 6rgéo oficial do Municipio, desde que tal substituicdo seja imprescindivel a

perfeita execucado e os precos unitarios respectivos sejam relativos ao més da tabela usada no orcamento oficial.”
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DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente
despesa, de acordo com o que estabelece o Decreto n.° 22795 de 08/04/2003, visando a liquidagdo
sob o aspecto contabil.

A CG/CENTRAL DE LIQUIDAGAO,

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor

ANEXO I
EXAME DA LIQUIDAGAO DA DESPESA DE Processo n.°
DIARIAS
Data Fls.
Rubrica
|- DADOS DA DESPESA (1)
Programa de Trabalho: Empenho(s): Cidade de destino (nome e cédigo):
Nome CPF Valor (R$)
Il —DO EXAME Sim__| N&o aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item |) deste formulario?

2. O(s) empenho(s) possui(em) saldo e programag&o financeira no més ou até o més para a liquidagao
da despesa?

3. Adespesa foi classificada em conformidade com o Classificador da Receita e Despesa da PCRJ
divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

4. Foi efetuado o cadastramento do favorecido (nome e CPF) no Sistema FINCON?

5. Os dados bancérios do favorecido encontram-se cadastrados pelo Tesouro no sistema FINCON?

6. Todos os campos do Documento de Concessao de Diarias encontram-se devidamente preenchidos?
(Anexo | do Decreto n.° 17387 de 10/03/1998)

7. O calculo foi efetuado de acordo com o disposto no art. 1°, paragrafos 1° ao 3° e Anexo | do Decreto
n.° 21781 de 23/07/02?

8. No caso de concesséo de didrias para viagem ao exterior, ha autorizacéo do prefeito?

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente
despesa, de acordo com o que estabelece o Decreto n.° 22795 de 08/04/2003, visando a liquidagdo
sob o aspecto contabil.

A CG/CENTRAL DE LIQUIDAGCAO

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor
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ANEXO IV

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA DA Processo n.°
GESTAO PLENA
Data Fls.
Rubrica
|- DADOS DA DESPESA
Més de Competéncia Programa de Trabalho
Il —DOS VALORES Valor Total (R$) | N.° Empenho Valor (a N.° Empenho Valor (a
(ano e n°) liquidar) (ano e n°) liquidar)
Valor da Despesa, conforme
planilha as fls.
Il —DO EXAME Sim__ | N&o aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item 1) e Dos Valores (item Il) deste
formulario?

2. O(s) empenho(s) possui(em) saldo e programagcao financeira no més ou até o més para a liquidacéo
da despesa?

3. No caso de despesa de exercicio anterior ndo inscrita em restos a pagar, houve reconhecimento da
divida? (1)

4. A despesa foi classificada em conformidade com o Classificador da Receita e Despesa da PCRJ
divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

5. Consta a documentagéo comprobatodria atestada por dois ou mais servidores com a especificagéo do
nome, CNPJ/CPF, valor bruto, valor liquido, reteng¢des tributarias e eventuais descontos / ajustes de
cada credor?

6. No processo de faturamento do més anterior foram apresentadas as notas fiscais conforme artigo 4°,
§2° da Resolugao Conjunta SMS/SMF/CGM n° 27 de 30/03/99?

7. As Unidades Prestadoras de Servigo (UPS) privadas (beneficentes / sindicais / filantropicas / de fins
lucrativos) que nao apresentaram a nota fiscal dos servigos pagos no més anterior foram apenadas
com a exclusdo da presente planilha de pagamento, conforme art. 4°, §1° da Resolugdo Conjunta
SMS/SMF/CGM n° 27 de 30/03/99?

8. Foi efetuado o cadastramento da UPS ou pessoa fisica (favorecido) no Sistema FINCON?

9. Os dados bancarios da UPS ou pessoa fisica (credor) encontram-se cadastrados pelo Tesouro no
sistema FINCON?

Nota (1) No caso de despesa de exercicio anterior, marque abaixo a situagdo do processo:
(') Foi incluido na relagdo conforme Anexo X da Resolugdo CGM n° 428/02 e aberta Sindicancia.
(') Foi incluido na relagdo encaminhada a CG/Auditoria Geral conforme Resolugdo CGM n° 441/03.

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

() Nao consta no Anexo X da Resolucdo CGM n° 428/02 e nem na relacdo encaminhada & CG/Auditoria Geral.

Em face da analise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente
despesa, de acordo com o que estabelece o Decreto n.° 22795 de 08/04/2003, visando a liquidagdo

sob o aspecto contabil.
A CG/CENTRAL DE LIQUIDACAO,

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor
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ANEXOV

EXAME DA LIQUIDAGAO DA DESPESA DE Processo n.°
CONVENIOS

Data Fls.

Rubrica

|- DADOS DA DESPESA

N°da Parcela e Periodo Instrumento Juridico (Tipo e ano / n°)

Programa de Trabalho: Unidade(s) Administrativa(s) (1):

en°)

Il —-DOS VALORES | Valor Total (R$) N.° Empenho (ano e n°) | Valor (a liquidar) | N.° Empenho (ano

Valor (a liquidar)

Repasse

Il —DO EXAME

Sim

Nao aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item |) e Dos Valores (item Il) deste
formulario?

2. O(s) empenho(s) possui(em) saldo e programagéo financeira no més ou até o més para a liquidagéo
da despesa?

3. A despesa foi classificada em conformidade com o Classificador da Receita e Despesa da PCRJ
divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

4. O favorecido da(s) nota(s) de empenho(s) é a entidade convenente (responsavel pela execugéo do
programa de trabalho, projeto/atividade ou evento mediante celebragéo de convénio?

5. Aliberagdo da parcela esta de acordo com o Cronograma de Desembolso para cumprimento das
etapas ou fases previstas no Convénio? (2)

5.1. Para liberagao da presente parcela, a prestagdo de contas da(s) parcela(s) anterior(es) foi
apresentada e/ou aprovada conforme estabelecido no Termo do Convénio?

5.2. Esta demonstrado na prestagéo de contas que os recursos repassados foram aplicados dentro das
finalidades previstas pelo convénio e, caso contrario, foram tomadas as medidas necessarias para o
ressarcimento?

6. Foi efetuado o cadastramento da entidade convenente (favorecida) no Sistema FINCON?

7. A conta corrente da entidade convenente (credora) encontra-se cadastrada pelo Tesouro no sistema
FINCON?

1) Informar a Unidade Administrativa (UA) onde ser4 aplicado o recurso do Convénio. No caso de duas ou

mais UA, informar os respectivos valores separadamente.

2) Informar os dados nos campos abaixo:

Total Repassado | R$ | Total Prestacdo de Contas
Saldo Pendente de Prestacédo de Contas (em Poder da Convenente)

DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente
despesa, de acordo com o que estabelece o Decreto n.° 22795 de 08/04/2003, visando a liquidacéo

sob o aspecto contabil.
A CG/CENTRAL DE LIQUIDACAO,

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor
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ANEXOVI

EXAME DA LIQUIDA(;f\‘O DA DESPESA Processo n.°
ESTAGIARIOS, MUTIRAO, BOLSISTAS E OUTROS
PROJETOS
Data Fls.
Rubrica
|— DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa | Programa de Trabalho
Il —-DOS VALORES Valor Total N.° Empenho (ano e n°) | Valor (a N.° Empenho (ano | Valor (a
(R$) liquidar) en° liquidar)

Valor da Despesa, conforme
planilha as fls.

IIl—DO EXAME

Sim

N&o aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item ) e Dos Valores (item Il) deste
formulario?

2. O(s) empenho(s) possui(em) saldo e programagao financeira no més ou até o més para a liquidagéo
da despesa?

3. No caso de despesa de exercicio anterior ndo inscrita em restos a pagar, houve reconhecimento da
divida? (1)

4. A despesa foi classificada em conformidade com o Classificador da Receita e Despesa da PCRJ
divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

5. Consta a documentagédo comprobatoria devidamente atestada por dois ou mais servidores
responsaveis pelo acompanhamento do projeto/atividade e, no caso de mutirdo, encontram-se ainda
evidenciados, no minimo, os nomes dos favorecidos, produtividade/freqiiéncia, valor individual e
periodo de execugdo?

6. Consta quadro demonstrativo com a especificagdo do nome, CNPJ/CPF, valor bruto, valor liquido,
retengdes tributarias e eventuais descontos/ajustes de cada favorecido?

7. O processo de faturamento do periodo anterior foi instruido com a respectiva prestacéo de contas?

8. Os servigos executados atendem as diretrizes estabelecidas no projeto?

9. Foi efetuado o cadastramento do favorecido (nome e CPF) no Sistema FINCON?

10. Os dados bancarios do favorecido (credor) encontram-se cadastrados pelo Tesouro no sistema
FINCON?

Nota (1) No caso de despesa de exercicio anterior, marque abaixo a situagdo do processo:
(') Foi incluido na relagado conforme Anexo X da Resolugdo CGM n° 428/02 e aberta Sindicancia.
(') Foi incluido na relagdo encaminhada & CG/Auditoria Geral conforme Resolugdo CGM n° 441/03.

() Nao consta no Anexo X da Resolugdo CGM n°® 428/02 e nem na relacdo encaminhada a CG/Auditoria Geral.

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente
despesa, de acordo com o que estabelece o Decreto n.° 22795 de 08/04/2003, visando a liquidagdo

sob o aspecto contabil.
A CG/CENTRAL DE LIQUIDACAO,

Em / /

+

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor
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ANEXOVII

EXAME DA LIQUIDAGAO DA DESPESA DO Processo n.°
SISTEMA DESCENTRALIZADO DE PAGAMENTO
(SDP)
Data Fls.
Rubrica
|— DADOS DA DESPESA
Programa de Trabalho: [ Unidade(s) Administrativa(s):
Il -DOS VALORES Valor Total N.° Empenho (ano e n°) | Valor (a N.° Empenho (ano | Valor (a
(R$) liguidar) en° liguidar)

ND 3.3.90.39.34

ND 3.3.90.39.63

ND 4.4.90.52.23

ND 4.4.90.93.02

ND

Il —DO EXAME

Sim | N&o aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item |) e Dos Valores (item 1) deste
formulario?

2. O(s) empenho(s) possui(em) saldo e programagao financeira no més ou até o més para a
liquidacéo da despesa?

3. A despesa foi classificada em conformidade com o Classificador da Receita e Despesa da PCRJ
divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

4. O favorecido da(s) nota(s) de empenho(s) é a a unidade responsavel pela utilizacdo de recursos?

5. Esta sendo observado o limite estabelecido no inciso Il do art. 24 da Lei n° 8666/93 ou, quando
superior, a concesséo do valor esta autorizada pelo Prefeito? (1)

6. Os gestores prestaram contas dos recursos recebidos, necessarios para novo repasse, conforme
artigos 9° e 11 do Decreto n°® 20633 de 18/10/2001 alterado pelo Decreto n° 20968 de 28/12/2001? (2)

7. A conta corrente do favorecido encontra-se cadastrada pelo Tesouro no sistema FINCON?

(1) Valor autorizado pelo Prefeito (se superior ao limite do inciso Il do art. 24 da Lei 8666/93) e amparo (n°
de decreto/processo/outros): R$ Amparo:
2) Informar a situagdo das 3 (trés) Gltimas prestacdes de contas (PC) e o saldo em poder dos gestores
(Unidade)
N° do processo Valor (R$) | Situagdo Situagéo

(A) Prestagao de contas aprovada pelo ordenador

ordenador

(B) Prestacgéo de contas apresentada, mas pendente de aprovagéo do

Saldo em poder da Unidade: R$

DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente
despesa, de acordo com o que estabelece o Decreto n.° 22795 de 08/04/2003, visando a liquidacédo

sob o aspecto contabil.
A CG/CENTRAL DE LIQUIDACAO,

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor



ANEXOVIII

EXAME DA I:IQUIDAQ/:\O DA DESPESA DE Processo n.°
RESTITUIGCAO DE RECEITA PROVENIENTE DE
MULTA DE TRANSITO

Data Fls.
Rubrica
|- DADOS DA DESPESA
Despesa Programa de Trabalho
() Exercicio Anterior () Exercicio Corrente
I —DOS VALORES Valor Total N.° Empenho (ano e n°) | Valor (a N.° Empenho (ano | Valor (a
(R$) liquidar) e n°) liquidar)
Créditos de exercicio
encerrado (A)
Créditos do exercicio em A Contadoria Geral (para anulagéo da receita)
curso (B)
Total dos créditos a restituir Ao Tesouro para pagamento (restitui¢do)
(A+B)
Il -DO EXAME Sim Nao

aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item 1) e Dos Valores (item |l) deste

formulario?

2. O(s) empenho(s) possui(em) saldo e programagéo financeira no més ou até o més para a
liqguidacdo da despesa?

3. A despesa foi cl assificada em conformidade com o Classificador da Receita e Despesa da PCRJ

divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

4. O processo foi instruido com todas informagdes e documentos previstos no Art. 1° da Resolugdo
Conjunta SMTR/SMF/CGM N° 011 de 17/05/2002?

5. Foi certificado o deferimento do recurso, o cancelamento da infragdo a que se refere o pedido de
restituicéo e a confirmagéo da entrada em receita do pagamento a ser objeto de restituicdo conforme
art. 2° da Resolugdo SMTR/SMF/CGM N° 011 de 17/05/2002?

6. Os valores a serem restituidos foram atualizados conforme Lei n® 3145 de 08/12/2000?

7. Foi efetuado o cadastramento do favorecido (nome e CPF) no Sistema FINCON?

8. No caso de opgao da restituigdo mediante crédito em conta, os dados bancarios do favorecido
(credor) encontram-se cadastrados pelo Tesouro no sistema FINCON?

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente
despesa, de acordo com o que estabelece o Decreto n.° 22795 de 08/04/2003, visando a liquidagdo
sob o aspecto contabil.

A CG/CENTRAL DE LIQUIDACAQ,

Em / /




ANEXO IX

EXAME DA LIQUIDAGAO DA DESPESA DO INSS Processo n.°
(OBRIGAGCAO EMPRESA - CONTRIBUINTE

INDIVIDUAL /COOPERATIVA)
Data Fls.
Rubrica
|— DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa — INSS — Obrigacdo Empresa Programa de Trabalho:
() Contr. Individual ( ) Cooperativa
Il —DOS VALORES Valor Total N.° Empenho (ano e n°) | Valor (a N.° Empenho (ano | Valor (a
(R$) liquidar) en°) liquidar)
Valor da Despesa, conforme
planilha as fls.
Il DO EXAME Sim Nao

aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item |) e Dos Valores (item Il) deste
formulario?

2. O(s) empenho(s) possui(em) saldo e programagé&o financeira no més ou até o més para a
liguidacéo da despesa?
3. A autorizagdo (NAD) foi emitida em data anterior ou igual ao inicio da realizagdo da despesa?

4. No caso de despesa de exercicio anterior ndo inscrita em restos a pagar, houve reconhecimento da
divida? (1).

5. A despesa foi classificada em conformidade com o Classificador da Receita e Despesa da PCRJ
divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

6. O favorecido (credor) da(s) nota(s) de empenho(s) é o Instituto Nacional de Seguridade Social
(INSS)?

7. Para apuragao do valor a ser recolhido ao INSS, foi observado que o més de competéncia da
despesa é o de emissdo da nota fiscal da fatura ou do recibo no caso de prestagéo de servigos por
intermédio de cooperativas de trabalho ou, no caso de contribuinte individual, o més de pagamento
(remuneracéo) ou crédito ao segurado?

8. No caso de recolhimento de contribuicdo em atraso, os calculos do INSS foram efetuados com a
atualizagdo monetaria e juros de mora devidos, conforme artigo 34 da Lei 8212/91 e artigos 225a 227
da Instrucdo Normativa (IN) INSS/DC n° 071 de 10/05/2002?

9. No caso de cooperativas, a base de calculo para a contribuigdo previdenciaria foi apurada
observando as possiveis dedugdes (materiais, equipamentos, auxilio-transporte e auxilio-
alimentacéo) previstas nos artigos 105 e 106 da IN INSS/DC n° 071 de 10/05/2002?

9.1. Em se tratando de cooperativas de transporte de cargas ou passageiros cujas despesas de
manutengdo e combustivel corram por conta da cooperativa, foi utilizada a base de calculo especial
(reduzida) prevista pelo artigo 153 da IN INSS/DC n° 071 de 10/05/2002?

10. A planilha/tabela de célculo da despesa (obrigagdo-empresa do INSS) foi assinada pelo servidor
responsavel?

11. Foi inserida a guia da previdéncia social (GPS) devidamente preenchida para o recolhimento?
Notas:
(1) No caso de despesa de exercicio anterior, informar a situacdo do processo:
(') Foi incluido na relagao conforme Anexo X da Resolugdo CGM n° 428/02 e aberta Sindicancia.
() Foi incluido na relagdo encaminhada a CG/Auditoria Geral conforme Resolugdo CGM n° 441/03.
() Nao consta no Anexo X da Resolugdo CGM n° 428/02 e nem na relacdo encaminhada a CG/Auditoria Geral.

DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente
despesa, de acordo com o que estabelece o Decreto n.° 22795 de 08/04/2003, visando a liquidagdo
sob o aspecto contabil.

A CG/CENTRAL DE LIQUIDACAO,

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor



RESOLUCAO CGM N.° 484, DE 20 DE AGOSTO DE 2003.

Disp6e sobre a autorizagdo da despesa e institui
novo modelo da Nota de Autorizagdo de Despesa
— NAD e da outras providéncias.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicGes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido novo modelo da Nota de Autorizagdo de Despesa — NAD,
conforme Anexo |.

§ 1° A NAD ora instituida vigorara enquanto néo for incorporada ao Modulo de Execucéo
Orcamentéria da despesa do NOVO FINCON.

§ 2° Os formulérios existentes nos 6rgdos poderao ser utilizados até o seu término, devendo
ser observada a forma de preenchimento do novo formulério.

Art.2° A Nota de Autorizago de Despesa — NAD constitui documento autorizativo
da despesa, nos termos do artigo 58 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964, do
artigo 82 da Lei n® 207, de 19 de dezembro de 1980 e do artigo 112 do Decreto n° 3.221,
de 18 de setembro de 1981, republicado pelo Decreto n® 15.350, de 6 de dezembro de
1996.

Paragrafo Unico. A NAD devera conter os seguintes requisitos:

| - ser emitida pela Diretoria de Administragdo ou 6rgdo equivalente na
Administracdo Direta e Indireta, em duas vias, sendo uma via arquivada e a outra
inserida no processo da despesa correspondente;

Il - ser assinada pelo ordenador de despesa €, no caso de dispensa (inciso Il a
XXIV do art. 24 da Lei n° 8.666/93) ou de inexigibilidade (art. 25 da Lei n° 8.666/
93), ratificada pela autoridade superior;

Il - ser utilizada também nos casos de retificacdo ou anulacdo da autorizagdo
anteriormente emitida;

IV - ser numerada quando da emissdo da primeira nota de empenho pelo sistema
FINCON, devendo ser anotada esta numeragdo em campo especifico; e

V - poderda ter numeragdo manual para controle do 6rgdo emitente.

Art. 3° O montante da Nota de Autorizacdo de Despesa — NAD sera o valor total
da despesa, mesmo que a mesma ultrapasse o exercicio, devendo neste caso ser informado
o valor correspondente a cada exercicio.



§ 1° Em consequéncia da regra estabelecida no caput deste artigo ndo é necessaria a emissao
de nova NAD para apropriagdo dos exercicios subsequientes.

§2° Ocorrendo mudangas ou acréscimos no valor original contratado devera ser emitida
NAD de retificagdo ou complementar, conforme o caso, excetuando-se quando a alteracdo
referir-se a natureza da despesa, hipétese em que sera emitida nova NAD.

§ 3° Caso ocorra substituicdo do ordenador, as NADs ja emitidas poderéo ser ratificadas
ou retificadas, conforme o caso, pelo novo ordenador.

§ 4° Apo6s a autorizacdo da despesa, os 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal
devem apenas cumprir a fase de formalizacdo do empenho com a emissdo da respectiva
Nota de Empenho, que seréd o documento hébil para a dedugdo e apropria¢do da despesa a
conta do orcamento a que se referem.

Art. 4° Compete as Diretorias de Administracdo ou 6rgdo equivalentes na
Administracdo Direta e Indireta, quando da emissdo da nota de empenho, verificar a
compatibilidade entre a autorizacdo de despesa inicial e o valor das respectivas notas de
empenho providenciando, quando for o caso, a emissdo de NAD complementar ou a
respectiva anulagéo.

Art.5° O sistema FINCON deveré fornecer relatérios de todas as NADs, incluindo
as que se refiram a compromissos que ultrapassem o exercicio financeiro, indicando:

D) programa de trabalho, natureza da despesa e fonte de recursos;
1)) nimero do processo e o beneficidrio da autorizacdo da despesa; e

[l)  valor total inicial, bem como a distribui¢do dos compromissos para 0s anos
subsequentes.

Art. 6° Em funcdo do disposto nos art. 4°,5° 8° 16 e 17 da Lei Complementar n°
101, de 4 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, anualmente, quando do inicio
dos procedimentos para elaboracdo do orcamento do exercicio seguinte, o sistema FINCON
disponibilizaré relatorios das obrigacbes diferidas segundo as NADs emitidas e que
comprometam exercicios seguintes, previsto no artigo 4°, para conhecimento das Assessorias
de Orgcamento de cada Secretaria ou 6rgdo e da Superintendéncia de Orgamento da
Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 7° As disposicdes desta Resolugdo aplicam-se também aos 6rgdos da
Administracéo Indireta.

Art. 8° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario, em especial a Resolugdo CGM n° 397, de 1° de julho de 2002 e
a Portaria F/IGF n° 132, 13 de janeiro de 1987.
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ANEXO |

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE

JANEIRO
01)

Processo n°®

(Campo

Nota de Autorizagdo de Despesa

Data

(Campo 02) [Folha
03)

(Campo

Numeracédo

Rubrica
04)

(Campo

NAD
(Campo 06)

Reserva de Dotagéo n
(Campo 05)

Origem

NAD
(Campo 07)

Nota
(Campo 08)

Empenho

ne

Identificacdo da Despesa

Rotinas: (

(Campo 09)

1. Empenho da despesa

3. Reinscrigdo de RP

4. Anulagao total do empenho

5. Anulagéo parcial do empenho

6. Retificagdo

7. Anulagdo de pagamento com retorno
ao saldo disp.

)|Adiantamento : ()

(Campo 10)

1. Sim

2. Nao

3. Sistema Descentralizado de
Pagamento

Tipo de Despesa: ()
(Campo 11)

1. Pessoal e Encargos Sociais
2. Encargo

3. Compras

4.
5
8
9

Servicos

. Obras
. Outras
. Servigos de engenharia

Programa de Trabalho:

(Campo 12) (Campo 13)

Natureza de Despesa:

Fonte
(Campo 14)

de

Recursos |Digito

Verificador

(Campo 15)

Dados do Orgio:

Secretaria/Orgao

(Campo 16)

Unidade Orgamentaria

(Campo 17)

Dados do Favorecido

Nome do Favorecido:

(Campo 18)

Banco

(Campo 19)

Agéncia
20)

(Campo

Conta-Corrente

(Campo 21)

Endereco:

(Campo 22)

Cidade:

(Campo 23)

Estado (Campo 24)

CEP:

(Campo 25)

Insc.
(Campo 26)

Estadual |Insc.

(Campo 27)

Municipal

Tipo de Identificagdo do Favorecido (
(Campo 28)

)

1.CNPJ 2. CPF 3. Matricula 4. Coletivo 5. Eventual

Numero

(Campo 29)

Dados da Licitacdo

Opgao ()

(Campo 30)

1. Convite

Dispensa 7. Leildo
2. Tomada de Precos 5. Nao
sujeito 8. Inexigibilidade

3. Concorréncia 6.
Concurso 9. Pregao

4.

Data da Licitagéo

(Campo 31)

Numero da Licitagdo
(Campo 32)

Campo 33)
1. Sim 2. Nao

Contrato Formal (

) (

Fundamentag o legal (
(Campo 34)
1.. Lein°8.666/1993

2..Lein® 10.520/2002 3. Outras

) |Artigo
(Campo 35)

Inciso
(Campo 36)




Dados da Autorizacdo da Despesa

Valor desta NAD
(Campo 37)

Saldo desta NAD
38)

(C ampo

Valor
(Campo 39)

por

extenso:

Dados do Empenho

(Campo 40)
1. Ordindrio 2. Global 3. Estimativo

Tipo de Empenho (

Codigo: (Campo |Especificagdo da
41) (Campo 42)

Despesa/ Complemento:

Valor
(Campo 43)

deste

Empenho:

Valor
|(Campo 44)

por

Extenso:

Dados da anulacao/retificacdo

Valor (Campo 45) |Codigo do

(Capo 46)

Campo a

retificar

Dados da fonte pagadora

Banco (Campo 47) [Agéncia
48

(Campo

Conta
(campo 49)

Corrente

Autorizacdo

(Campo 50)

Responsavel pela emissao Matricula (Campo 51) |Data

(Campo 52)

competente)
(Campo 53)

Autorizagédo(ordenador/autoridade Matricula (Campo 54) |Data

(Campo 55)

(Campo 56)

Ratificagéo da autoridade superior Matricula (Campo 57) |Data

(Campo 58)




INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DOS CAMPOS
BLOCO:AUTUACAO DO PROCESSO (conforme Decreto n° 2.477/80)
CAMPO 01 — N° do processo de despesa

CAMPO 02 - Data da autuacdo do processo

CAMPO 03 - N° da folha

CAMPO 04 - Rubrica

BLOCO: NUMERACAO

CAMPO 05 - Reserva de Dotagdo n°

CAMPO 06 — NAD Origem n° (n° dado pelo Sistema FINCON quando da emissdo da nota
de empenho)

CAMPO 07 — NAD n° (n° sequencial atribuido pelo 6rgdo emitente)
CAMPO 08 — Nota de Empenho n°

BLOCO: IDENTIFICACAO DA DESPESA

CAMPO 09 - Rotinas: ()

1. Empenho da despesa

3. Reinscricdo de RP

4, Anulacdo total do empenho

5. Anulagéo parcial do empenho

6. Retificacdo

7. Anulacdo de pagamento com retorno ao saldo disponivel
CAMPO 10 - Adiantamento: ( )

1 Sim

2. Néo

3. Sistema Descentralizado de Pagamento

CAMPO 11 -Tipo de Despesa
Pessoal e Encargos Sociais
Encargo

Compras

Servigos

Obras

Outros

Servigos de Engenharia
CAMPO 12 — Programa de Trabalho
CAMPO 13 - Natureza de Despesa
CAMPO 14 - Fonte de Recursos
CAMPO 15 - Digito Verificador
BLOCO: DADOS DO ORGAO
CAMPO 16 — Secretaria/Orgéo
CAMPO 17 — Unidade Orgamentaria
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BLOCO: DADOS DO FAVORECIDO
CAMPO 18 — Nome do Favorecido
CAMPO 19 - Banco

CAMPO 20 - Agéncia

CAMPO 21 - Conta-Corrente
CAMPO 22 — Enderego

CAMPO 23 - Cidade

CAMPO 24 - Estado

CAMPO 25 - CEP

CAMPO 26 - Inscri¢do Estadual
CAMPO 27 - Inscri¢do Municipal
CAMPO 28 Tipo da identificacdo do favorecido(
CNPJ

CPF

Matricula

Coletivo

. Eventual

CAMPO 29 - Numero da identificacdo
BLOCO: DADOS DA LICITACAO
CAMPO 30 - Opcéo: ( )

Convite

Tomada de Precos
Concorréncia

Dispensa

Nao sujeito

Concurso

Leildo

Inexigibilidade

. Pregdo

CAMPO 31 - Data da Licitacdo
CAMPO 32 — NUmero da Licitagdo
CAMPO 33 - Contrato Formal( )

1 Sim

2. Néo

CAMPO 34 - Fundamentacéo legal( )
1 Lei Federal n° 8.666/1993

2. Lei Federal n° 10.520/2002 (Pregao)
3. Outras

CAMPO 35 — Artigo

CAMPO 36 - Inciso

o~ wbdpE
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BLOCO: DADOS DA AUTORIZACAO DA DESPESA

CAMPO 37 —Valor desta NAD (Valor autorizado para a despesa)

CAMPO 38 - Saldo desta NAD (Diferenca entre o valor da NAD e o valor do empenho)
CAMPO 39 —Valor por extenso da NAD

BLOCO: DADOS DO EMPENHO

CAMPO 40 -Tipo de Empenho( )

1. Ordinario
2. Global
3. Estimativo

CAMPO 41 - Cadigo (Tabela de especificagdo resumida da despesa cadastrada no FINCON)
CAMPO 42 - Especificacdo da Despesa/Complemento (Tabela de especificagdo resumida
da despesa cadastrada no FINCON)

CAMPO 43 —Valor deste Empenho

CAMPO 44 —Valor por Extenso

BLOCO: DADOS DA ANULACAO /RETIFICACAO

CAMPO 45 —Valor

CAMPO 46 - Cédigo do Campo a Retificar

BLOCO: DADOS DA FONTE PAGADORA (Preencher somente quando a fonte pagadora
for diferente da conta do Tesouro)

CAMPO 47 — Banco

CAMPO 48 — Agéncia

CAMPO 49 - Conta Corrente

BLOCO: AUTORIZACAO

CAMPO - 50 Responsavel pela Emissdo

CAMPO - 51 Matricula

CAMPO - 52 Data

CAMPO-53 Autorizacdo (ordenador/autoridade competente)

CAMPO - 54 Matricula

CAMPO - 55 Data

CAMPO - 56 Ratificacdo da Autoridade Superior (casos de dispensa e inexigibilidade, art.
26 da Lei n° 8.666/93).

CAMPO - 57 Matricula



DECRETO N° 23337 DE 29 DE AGOSTO DE 2003.

DispBe sobre a Codificacdo Institucional da
Controladoria Geral do Municipio do Rio de
Janeiro e da outras providéncias.

O PREFEITO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribui¢des legais, e
tendo em vista 0 que consta do processo n.° 13/000357/2003,

DECRETA

Art. 1.0 Fica consolidada a Codificagdo Institucional da Controladoria Geral do
Municipio do Rio de Janeiro, de acordo com o Anexo |.

Art. 2.0 As competéncias dos 6rgdos elencados no Art. 1.° sdo as constantes
do Anexo II.

Art. 3.0 Fica revogado o Inciso XV do Art. 1° do Decreto n° 19.380 de 1° de
janeiro de 2001.

Art. 4.0 O Controlador Geral definira, através de ato préprio, os servidores
que serdo alocados, sem prejuizo de suas fun¢des, na Ouvidoria, conforme determinado
no Decreto 22.652 de 17 de fevereiro de 2003.

Art.5.0 Os efeitos do presente ato produzir-se-do a partir de 1.0 de setembro
de 2003.

Art. 6.0 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Rio de Janeiro, 29 de agosto de 2003 — 439° ano da fundac¢do da Cidade.

CESAR MAIA



ANEXO |

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro
Estrutura Organizacional

001200 — CGM - Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro

013039 - Controlador Geral — S/E
013040 — Assessor Especial — DAS10.B

018588 — Assessor Especial — DAS10.B
018589 — Assessor Il — DASO8
013041 — Assessor lll — DASO7
013043 — Assessor lll — DASO7
013046 - Assistente | — DAS06
013047 - Assistente | — DAS06
018576 — Assistente | — DAS06

014316 — CG/CONINT - Comissdo de Controle Interno

014332 — CG/ACS - Assessoria de Comunicagdo Social
013050 — Assessor Chefe — DAS08
018867 — CG/OUV - Ouvidoria

014334 - CG/CIN - Coordenadoria de Informatica
018572 — Coordenador | — DAS09

013052 - Assessor lll — DASO7

013053 — Assistente | — DAS06

014317 — CG/SUB - Subcontroladoria
013054 - Subcontrolador — DAS10.A

018569 — Assessor |l de Desenvolvimento Institucional — DAS08
018577 Assessor 1l — DASO7
013055 — Assistente | — DAS06



013057
013059
013060

018865

018563
018564
018565
018566

018866
018567
018568
018570
018571
018573

014318

013061
018578

014319

013064

018654
018655
013065
018656
018657
018658
018659
018660

Assistente | — DAS06
Assistente | — DAS06
Assistente | — DAS06

CG/SUB/GRH - Geréncia de Recursos Humanos

Gerente — DAS08

Assessor Il — DASQ7
Assistente | — DAS06
Assistente | — DAS06

CGJ/SUB/GIL - Geréncia de Infra-estrutura e Logistica
Gerente — DAS08

Assessor Il — DASO7

Assistente | — DAS06

Assistente | — DAS06

Assistente Il — DAIO6

CG/CTG - Contadoria Geral

Contador Geral — DAS10.B
Assessor Il — DAS08

CG/CTG/CCT - Coordenadoria de Contabilidade

Coordenador | — DAS09

Gerente — DAS08

Gerente — DAS08

Assessor Il — DASO7
Assistente | — DAS06
Assistente | — DAS06
Assistente | — DAS06
DAS06
DAS06

Assistente |

Assistente |



018868 — CG/CTG/CSC - Coordenadoria de Estudos e Sistemas Contabeis

018590 — Coordenador | — DAS09
018645 — Gerente — DAS08
018646 — Gerente — DAS08

018591 - Assessor lll — DASO7
018647 — Assistente | — DAS06
018648 — Assistente | — DAS06
018649 — Assistente | — DAS06

018861 - CG/CTG/CIC - Coordenadoria de Informagdes Contabeis

018579 — Coordenador | — DAS09
018650 — Gerente — DAS08
018651 — Gerente — DAS08
018595 — Assessor lll — DASO7
018652 — Assistente | — DAS06
018653 — Assistente | — DAS06
018661 — Assistente | — DAS06

014324 - CG/ADG - Auditoria Geral
013078 - Auditor Geral — DAS10.B

015415 — Assessor Il — DAS08

018872 — CG/ADG/SUP - Diviséo de Suporte

018574 — Diretor IV — DAS06
018575 — Assistente II — DAIO6

018873 — CG/ADG/APP — Assessoria de Padronizagdo e Pesquisa

018580 — Assessor Chefe — DAS08
018581 - Assistente | — DAS06

018601 - Assistente Il — DAIO6

018874 — CG/ADG/PLA - Geréncia de Planejamento e Controle das Auditorias



018602 Gerente — DASO08

018662 — Subgerente Il — DAS06

018663 — Subgerente Il — DAS06

018877 — CG/ADG/AIN - Geréncia das Auditorias Internas

018605 — Gerente — DASO8

018606 — Assistente | — DAS06

014326 — CG/ADG/COP - Coordenadoria de Auditoria Operacional e de Programas
013084 — Coordenador | — DAS09

018582 - Gerente - DAS08
018583 — Gerente — DAS08
013085 - Assessor Ill — DASO7
013086 — Auditor — DAS06
013087 — Auditor — DAS06
013088 — Auditor — DAS06
013089 — Auditor — DAS06
013090 — Auditor — DAS06
013091 - Auditor — DAS06

018862 — CG/ADG/CAD - Coordenadoria de Auditoria de Desempenho e Acompanhamento

018557 — Coordenador | — DAS09
018559 - Gerente - DAS08
018560 — Gerente — DASO08
018558 — Assessor Ill — DASO7
018561 — Auditor — DAS06

018584 — Auditor — DAS06
018585 — Auditor — DAS06
018586 — Auditor — DAS06
018587 — Auditor — DASO06
018607 — Auditor — DASO06

018863 — CG/ADG/CON - Coordenadoria de Auditoria de Conformidade
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018608 — Coordenador | — DAS09

018610 — Gerente — DAS08
018611 — Gerente — DAS08
018609 — Assessor lll — DASO7
018612 - Auditor — DAS06
018613 — Auditor — DAS06
018614 — Auditor — DAS06
018615 — Auditor — DAS06
018616 — Auditor — DAS06
018617 — Auditor — DAS06

018864 — CG/ADG/CEL - Coordenadoria de Pré-Auditoria

018618 — Coordenador | — DAS09
018619 — Assessor lll — DASO7
018633 — Auditor — DAS06
018632 — Auditor — DAS06
018620 — Auditor — DAS06
018621 — Auditor — DAS06
018622 - Auditor — DAS06
018623 — Auditor — DAS06
018624 — Auditor — DAS06
018625 — Auditor — DASO06
018626 — Auditor — DAS06
018627 — Auditor — DAS06
018628 — Auditor — DAS06
018631 - Auditor — DAS06
018630 — Auditor — DAS06
018629 - Auditor — DAS06
018643 — Assistente Il — DAIO6

018644 — Assistente Il — DAIO6
018634 — Assistente Il — DAIO6
018635 — Assistente Il — DAIO6
018636 — Assistente Il — DAIO6
018637 — Assistente Il — DAIO6



018638 — Assistente Il — DAIO6

018639 - Assistente Il — DAIO6

018640 - Assistente Il — DAIO6

018641 — Assistente Il — DAIO6

018642 - Assistente Il — DAIO6

016133 — CG/CIG - Coordenadoria Geral de Normas e Informac8es Gerenciais
015428 — Coordenador Geral — DAS10.B
015433 - Assessor Ill — DASO7

015434 - Assessor Ill — DASO7

018562 — Assessor Ill — DASO7

015429 - Assistente | — DAS06

015430 - Assistente | — DAS06
015431 - Assistente | — DAS06
015432 - Assistente | — DAS06
015435 - Assistente Il — DAIO6

014328 — CGJ/CIG/CNIO - Coordenadoria de Normatizagdo, Orientacdo e Integracdo
Organizacional

013102 - Coordenador | — DAS09

016134 - CGJ/CIG/CAC - Coordenadoria de Estudos e Analise de Custos

015412 - Coordenador | — DAS09

016135 — CG/CIG/CAIG - Coordenadoria de Estudos e Andlise de Informagdes Gerenciais

015416 — Coordenador | — DAS09



ANEXO 1l

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro

Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro

Competéncias

001200 CGM Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro

 Exercer o controle contabil, financeiro, orcamentario, operacional e patrimonial das
entidades da Administracdo Direta, Indireta e Fundacional quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, razoabilidade, aplicacdo das subveng¢des e renincias de receitas.

014316 CG/CONINT Comissdo de Controle Interno

* Assessorar o Controlador Geral em temas relativos & implementacdo do Sistema de
Controle Interno Municipal;

 recomendar as medidas necessarias ao regular funcionamento do Sistema Integrado de
Fiscalizacdo Financeira, Contabilidade e Auditoria;

» assessorar 0s 6rgaos da Administracdo Municipal sobre a aplicagdo de normas técnicas de
controle e de apuracdo de custos, com vistas a uniformidade dos procedimentos;

* assessorar os dirigentes sobre procedimentos que visem a implantacéo de sistema gerencial
unificado de informacBes de modo a permitir a préatica efetiva da evidenciacdo dos dados
econdmicos e financeiros;

* sugerir a realizagdo de treinamentos técnicos na area contabil, orcamentaria e financeira
com vistas a manutencgdo de um banco de recursos humanos capacitados para a ocupagao
de cargos de diregdo nos diversos niveis;

* propor ao Controlador Geral a adog¢do de normas relativas a avaliacdo de desempenho
dos servidores da Controladoria Geral do Municipio;



« proceder a analise global da avaliagdo do desempenho dos servidores integrantes do Sistema
de Fiscalizagdo Financeira, Contabilidade e Auditoria e elaborar relatorios gerenciais a serem
submetidos ao Prefeito e aos demais Secretarios, conforme suas areas de responsabilidade;

* convocar, reservadamente, o funcionério do quadro técnico a prestar declaracdo, quando
houver noticia de transgressdo de qualquer norma ou orientacédo da Controladoria Geral
do Municipio do Rio de Janeiro;

* receber e examinar denuncias e representacOes feitas contra qualquer funcionario do
quadro técnico, por infringéncia as normas de comportamento ético e providenciar diligéncias
e informagdes necessarias.

(*) 014332 CG/ACS Assessoria de Comunicagdo Social

« Atuar na rea de divulgacdo externa da CGM, intermediando os contatos com a imprensa.

« Gerenciar o contelido e a identidade visual da pagina da Controladoria na Internet (CGM on line).

« Divulgar informagdes de interesse interno e avaliar material de divulgacéo produzido por
outros setores da CGM para circulacéo via intranet.

 Criar e executar material institucional, editorial e promocional da CGM e, quando
necessario, da IplanRio.

* Atualizar e manter recursos de sinalizacdo da CGM.

« Selecionar e arquivar material jornalistico relativo & area de controle na administracdo publica.

018867 CG/OUV Ouvidoria

» Representar o cidaddo junto a instituicdo em que atua, viabilizando um canal de
comunicagdo com o publico;

« estabelecer uma parceria com os demais servidores, participando da melhoria da qualidade
dos servicos e produtos, estimulando a eficiéncia e a austeridade administrativa;

« simplificar procedimentos, facilitando o acesso do cidaddo a Ouvidoria e agilizando as solicitacbes;



 encaminhar a questdo a area competente para soluciona-la
* sugerir e recomendar solugdes, atuando na prevencéo e solucéo de conflitos;
* buscar a correcéo de erros, omissdes e abusos;

 apurar as questOes levantadas, em sua area de atuacdo, e propor as solugdes que
entender cabiveis;

« atender com cortesia e respeito, sem preconceito ou pré-julgamento, de forma a garantir
os direitos do cidad&o;

* participar das Reunifes de Ouvidorias, de cursos, palestras e treinamentos promovidos
pela Ouvidoria Central.

014334 CG/CIN Coordenadoria de Informatica

* Planejar,em acdo conjunta com os usudrios, as atividades setoriais de informética, prestando
suporte técnico, em nivel de hardware e de software;

» elaborar a documentacdo técnica e administrativa de apoio aos sistemas desenvolvidos;

 administrar a rede de computadores da organizacdo, identificando as necessidades da
integracdo de informag6es com outros érgdos Municipais.

014317 CG/SUB Subcontroladoria
* Assessorar o Controlador Geral em todos os atos de gestéo e niveis de representagao;

« coordenar as relagdes entre a Controladoria Geral e os Orgdos da Administracdo
Direta, Indireta e Fundacional do Municipio, bem como 6rgéos publicos de outras esferas
governamentais;

» coordenar as atividades relativas ao planejamento, or¢camento, desenvolvimento institucional,
recursos humanos e infra-estrutura e logistica da Controladoria;

« dirigir e supervisionar as atividades dos drgédos integrantes de sua estrutura;



« substituir o Controlador Geral em seus impedimentos legais e eventuais.

018865 CG/SUB/GRH Geréncia de Recursos Humanos

» Executar as atividades de planejamento, administraco e desenvolvimento de pessoas e
valorizagdo do servidor,segundo as diretrizes emanadas do Sistema de Recursos Humanos.

018866 CG/SUB/GIL Geréncia de Infra-estrutura e Logistica

» Executar as atividades de apoio a licitagdo, contratacdo de servigos, administracdo de
material e suprimentos, patriménio, comunicag6es administrativas, manutencéo de bens
maoveis, Servigos gerais, transportes de pessoas, materiais, equipamentos e documentos,
segundo as diretrizes emanadas do Sistema de Infra-estrutura e Logistica.

014318 CG/CTG Contadoria Geral

« Acompanhar e avaliar os resultados dos registros contabeis e dos atos e fatos relativos as
despesas da Administracdo Publica, com vistas a elaboracédo das contas da gestao da Prefeitura
do Municipio do Rio de Janeiro;

* orientar, coordenar, supervisionar, fiscalizar e avaliar as atividades do Sistema de
Contabilidade, sugerindo ao Controlador Geral a expedicdo de normas que objetivem a
uniformidade na sua operacionaliza¢do;

« interagir com a Coordenadoria Geral de Normas e Informag8es Gerenciais e submeter
ao Controlador Geral normas e procedimentos para o adequado registro contabil dos
atos e fatos da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, nos érgaos e entidades da
Administracdo Publica Municipal, referentes aos subsistemas de sua responsabilidade;

« elaborar e submeter ao Controlador Geral o plano de contas tinico daAdministracdo Municipal;

« propor ao Controlador Geral san¢fes aos Administradores pela realizacdo de atos de
gestdo da Administracdo Municipal que possam impactar o atendimento dos prazos
legais dos demonstrativos obrigatérios;

« elaborar os demonstrativos contabeis consolidados da Prefeitura;

« exercer a gestdo dos Sistemas Informatizados de Contabilidade da Prefeitura.



014319 CG/CTG/CCT Coordenadoria de Contabilidade

* Efetuar langcamentos dos registros contébeis nos Sistemas Org¢amentério, Financeiro e
Patrimonial da Administracdo Direta e Fundos Especiais;

» efetuar conciliagdo e analise das contas dos Sistemas Orgamentario, Financeiro e Patrimonial
da Administracdo Direta e Fundos Especiais, efetuando os ajustes que se fizerem necessarios;

» elaborar balancetes mensais com as posi¢cGes orgamentarias, financeiras e patrimoniais da
Administracdo Direta e dos Fundos Especiais;

» elaborar balangos orgamentarios, financeiros e patrimoniais,as demonstracdes das variacoes
patrimoniais e demais demonstrativos contébeis da Administracdo Direta e dos Fundos
Especiais, com vistas a Prestacdo de Contas de Gestdo do Prefeito;

* interagir com a Coordenadoria de Informacdes Contabeis para a elaboracdo dos
Demonstrativos Consolidados do Municipio;

* interagir com a Coordenadoria de Estudos e Sistemas Contabeis, objetivando padronizar
normas e procedimento para o adequado registro contabil dos atos e fatos da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial da Administragdo Direta;

* coordenar a orientacado, supervisao, fiscalizacdo e avaliacdo das atividades do Subsistema
de Contabilidade da Administra¢do Direta, sugerindo ao Contador Geral a expedicéo
de normas que objetivem a uniformidade na sua operacionalizacéo;

* propor ao Contador Geral impugnagdo dos atos de gestdo da Administracdo Direta
que possam impactar o atendimento dos prazos legais dos demonstrativos obrigatorios.

018868 CG/CTG/CSC Coordenadoria de Estudos e Sistemas Contabeis

* coordenar, orientar, supervisionar e avaliar as atividades dos Sistemas Informatizados
de Contabilidade, mantendo atualizadas as tabelas de parametrizacdo e o cadastro dos
usudrios;

» analisar sugestdes para implementagdo de novos controles, parametrizacdes e criticas nos
Sistemas Informatizados de Contabilidade;



« orientar, rever e propor modificacdes na classificagdo orgamentaria, definindo as
conseqlientes parametrizagfes de controle nos Sistemas Informatizados de Contabilidade;

« propor ao Contador Geral a integracdo dos Sistemas Informatizados de Contabilidade
com os demais sistemas da Administragdo Publica Municipal, coordenando a interacéo
com os respectivos gestores;

* interagir com a Coordenadoria de Contabilidade e com a Coordenadoria de
Informacdes Contabeis objetivando padronizar normas e procedimentos para o
adequado registro contabil dos atos e fatos da gestdo orgamentaria, financeira e
patrimonial da Administracdo Direta e Indireta através dos Sistemas Informatizados de
Contabilidade;

« acompanhar a edi¢do de legislagbes que possam influenciar a operagdo dos Sistemas
Informatizados de Contabilidade e propor as adequacBes necessarias do sistema.

» manter atualizado o manual de operacdo e procedimentos dos Sistemas Informatizados de
Contabilidade, divulgando as mudancas e atualizagdes,bem como fornecer treinamento aos usuarios.

018861 CG/CTG/CIC Coordenadoria de Informag6es Contabeis

» Coordenar a elaboracdo dos balancos da Administracdo Indireta e preparar os balangos
consolidados do Municipio, com vistas a elaboracéo da Prestacdo de Contas de Gestdo do
Prefeito, interagindo com a Coordenadoria de Contabilidade;

« elaborar, publicar e disponibilizar demonstrativos relativos a Lei de Responsabilidade Fiscal,
atentando para os prazos legais e as alteragdes na respectiva legislacdo;

* elaborar as demonstragdes contabeis nos padrdes exigidos pela Secretaria do Tesouro
Nacional, manter atualizados os dados contabeis dos sistemas de informagdes exigidos pela
Unido, bem como atender as demais demandas por informac8es contabeis do Municipio;

* orientar, supervisionar, fiscalizar e avaliar as atividades do Subsistema de Contabilidade da
Administracdo Indireta, sugerindo ao Contador Geral a expedicdo de normas que objetivem
a uniformidade na sua operacionalizac&o;

* propor ao Contador Geral impugnacdes dos atos de gestdo da Administracdo Indireta
que possam impactar o atendimento dos prazos legais nos demonstrativos obrigatérios;



« interagir com a Coordenadoria de Estudos e Sistemas Contabeis objetivando padronizar
normas e procedimentos para o adequado registro contabil dos atos e fatos da gestdo
orgamentaria, financeira e patrimonial, nos 6rgéos e entidades da Administragdo Indireta;

* interagir com a Auditoria Geral para 0 acompanhamento dos Relatérios da Auditoria
Geral em seus aspectos contabeis;

» acompanhar, elaborar e disponibilizar demonstrativos dos limites de aplicacdo de
recursos municipais em a¢6es de saiude, manutencdo e desenvolvimento do ensino e
demais limites legais a serem instituidos;

« analisar as solicitagbes de abertura de créditos orcamentarios com base em Superavit
Financeiro, excesso de arrecadacdo e recursos novos relativos a Convénios de toda a
Administracdo Publica Municipal, com base nos demonstrativos contébeis;

* atender as demandas da Unido, do Estado e demais instituicbes por informacdes
contabeis Municipais.

« orientar, supervisionar, fiscalizar e avaliar as atividades concernentes ao Médulo de
Contratos, do Sistema FINCON, sugerindo ao Contador Geral a expedi¢do de normas
que objetivem a uniformidade na sua operacionalizacéo.

014324 CG/ADG Auditoria Geral

» Orientar, gerenciar e supervisionar todas as atividades da Auditoria Geral;

* traduzir as diretrizes definidas em objetivos e metas a serem alcancadas através das
atividades exercidas em sua area de atuacéo;

« acompanhar o cumprimento do planejamento dos trabalhos da Auditoria Geral;

» estudar e propor ao Controlador Geral as diretrizes para formulacdo de normas de
controle interno;

» elaborar e submeter a aprovacdo do Controlador Geral o Plano Anual de Auditoria,
procedendo ao seu controle e acompanhamento;

» emitir Certificados de Auditoria.
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018872 CG/ADG/SUP Divisdo de Suporte

* Elaborar a consolidacdo de relatérios de atividades da Auditoria Geral;

* organizar, atualizar e manter arquivo das informacdes referentes as tarefas executadas
pelos técnicos( pastas de trabalho).

» manter arquivo das pastas permanentes dos 6rgdos e avaliar periodicamente o contetdo
dessas pastas, objetivando manté-las atualizadas;

« controlar o recebimento dos Atos dos Conselhos Fiscais e Curadores;

* organizar a biblioteca técnica da Auditoria Geral;

« controlar o recebimento dos Planos de Acdo de Auditoria, preparando o expediente de
cobranca para os casos de descumprimento de prazos;

« controlar os bens moveis da Auditoria Geral;

* recebimento, atualiza¢do, consultas e tramitacdo de processos no SICOP;

« digitacdo e formatacdo de relatorios, oficios, despachos, memorandos, planilhas entre
outros documentos;

» executar servicos de encadernagdo de relatérios, transmissdo de fax e reproducdo de
copias xerograficas;

« consolidar os indicadores de desempenho da Auditoria Geral.

» manter atualizadas na pagina da Controladoria Geral, as informagdes sobre os trabalhos
em andamento e concluidos;

» manter atualizados os indicadores de desempenho de sua area.

018873 CG/ADG/APP Assessoria de Padronizagdo e Pesquisa
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» Promover a elaboracéo, atualizagdo e divulgacdo de manuais e normas, procedimentos e
rotinas a serem adotados nas atividades de Auditoria;

* orientar a aplicacdo dos procedimentos e técnicas para a realizacdo das a¢bes de auditoria,
objetivando a padronizagdo da qualidade dos trabalhos.

» manter atualizado o Catalogo de Pontos da Auditoria Geral;

» divulgar assuntos referentes a Auditoria e correlatos;

« acompanhar e divulgar as alteragdes nas normas relativas a auditoria, contabilidade e
outras areas de interesse;

* elaborar material técnico para auxiliar os trabalhos da Auditoria Geral;

 promover estudos e pesquisas sobre as modernas praticas adotadas na area de auditoria,
propondo ao Auditor Geral sua aplicabilidade nos trabalhos da Auditoria Geral;

» manter atualizados os indicadores de desempenho de sua area.

018874 CG/ADG/PLA Geréncia de Planejamento e Controle das Auditorias

* Elaborar o planejamento dos trabalhos para o Subsistema de Auditoria de diretrizes
emanadas por atos do Auditor Geral;

* supervisionar a execucdo do Planejamento pelas areas;

* submeter ao Auditor Geral, para aprovacdo, o planejamento e suas altera¢cdes, com as
justificativas devidas;

* gjustar o planejamento de acordo com as variagdes ocorridas no exercicio;

» elaborar e manter atualizadas as avaliagdes de risco das entidades/Grgdos municipais;

» acompanhar as solicitagdes de auditoria demandadas por Atos Normativos;

» manter atualizados os indicadores de desempenho de sua area.
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018877 CG/ADG/AIN Geréncia das Auditorias Internas

» Acompanhar o cumprimento do Plano de Anual de Trabalho de Auditoria Interna — PATAI;

« analisar, previamente, os relatorios referentes aos trabalhos definidos no Plano Anual de
Trabalho de Auditoria Interna — PATAI, e revisar as respectivas pastas de trabalho,
considerando a qualidade técnica, a verificagdo gramatical,a coesdo textual e a padroniza¢do
da redacdo dos pontos de auditoria levantados e dos papéis de trabalho;

« verificar o cumprimento dos prazos estabelecidos aos Auditores internos na execucao
dos trabalhos demandados pela Auditoria Geral do Municipio;

« controlar a demanda referente as informag6es solicitadas aos Auditores Internos pela
Auditoria Geral do Municipio;

« fornecer relatérios periodicos a Auditoria Geral referentes aos trabalhos elaborados
pelos Auditores Internos;

« avaliar sistematicamente o desempenho dos Auditores Internos;

» manter atualizados os indicadores de desempenho de sua area.

014326 CG/ADG/COP Coordenadoria de Auditoria Operacional e de Programas

* Proceder a avaliagGes periddicas dos sistemas de controle interno de despesas e receitas,
propondo otimizacdo e aprimoramento.

« avaliar os procedimentos de controle e operacionais na fiscalizacdo de prestacéo de servicos
e fornecimento de materiais;

« realizar auditoria em programas desenvolvidos pelos diversos érgdos/entidades municipais,
referentes ao atendimento ao cidad&o;

« verificar a implementacdo das politicas de seguranca para tecnologia da informacéo;

« realizar auditoria em obras e servi¢os de engenharia realizados diretamente pela Prefeitura
ou contratada.



* realizar auditoria nas folhas de pagamento da Administragdo Direta, Indireta e Fundacional;

» executar trabalhos de auditorias nas areas de sua atuacdo provocadas por denuncias ou
solicitacdo do Prefeito, Controlador Geral, Titulares das Pastas Municipais e Presidentes
dos 6rgdos da Administracdo Indireta e Fundacional, bem como pelo Auditor Geral;

» manter atualizados os indicadores de desempenho de sua area.

018862 CG/ADG/CAD Coordenadoria de Auditoria de Desempenho e Acompanhamento

» Promover inspecéo fisica na entrega de materiais ou prestacdo de servicos contratados
pelos 6rgdos/entidades da Administragdo Municipal;

* promover inspec¢do fisica em almoxarifados e em bens;

« verificar o cumprimento das metas fisicas e or¢camentérias do Plano Anual de Trabalho dos
orgdos/entidades municipais, bem como avaliar os procedimentos de controles adotados
para registro, acompanhamento e divulgacdo dos indicadores utilizados.

» verificacdo do atendimento ao cidaddo, realizado pelos diversos érgdos/entidades da
administragdo municipal.

» executar trabalhos de auditorias nas areas de sua atuacdo provocadas por denuncias ou
solicitacdo do Prefeito, Controlador Geral, Titulares das Pastas Municipais e Presidentes
dos 6rgdos da Administracdo Indireta e Fundacional, bem como pelo Auditor Geral;

» manter atualizados os indicadores de desempenho de sua area.

018863 CG/ADG/CON Coordenadoria de Auditoria de Conformidade

» Efetuar auditorias com o objetivo de verificar o cumprimento da legislagdo pertinente nos
atos de gestdo e operagdes nas entidades/drgdos municipais.

* executar trabalhos de auditoria nos processos de PrestacBes e/ou Tomadas de Contas
dos érgdos da Administracdo Publica Municipal;



« executar trabalhos de auditorias nas areas de sua atuacdo provocadas por denuncias ou
solicitacdo do Prefeito, Controlador Geral, Titulares das Pastas Municipais e Presidentes
dos 6rgdos da Administracéo Indireta e Fundacional, bem como pelo Auditor Geral;

» manter atualizados os indicadores de desempenho de sua area.

018864 CG/ADG/CEL Coordenadoria de Pré-Auditoria

* Analisar previamente os processos de liquidagdo de despesas obedecendo ao escopo
definido por ato do Controlador Geral;

* propor ao Auditor Geral trabalhos de auditoria em processos de despesa em que, na
analise para liquidacéo, tenha sido detectada a necessidade;

* lancar no sistema FINCON, as informac®es referentes a liquidagdo da despesa.

» manter atualizados os indicadores de desempenho de sua area.

016133 CG/CIG Coordenadoria Geral de Normas e Informag6es Gerenciais

» Submeter ao Controlador Geral:

* normas, rotinas e procedimentos a serem implementados pela Administragdo Municipal,
com vistas a melhoria do sistema de controle interno, visando a uniformidade dos
procedimentos;

* normas referentes a padronizagdo do processamento da receita e da despesa, interagindo
com os 6rgdos competentes da Secretaria Municipal de Fazenda e dos demais 6rgdos da
Administracdo Direta, Indireta e Fundacional;

« elaborar projetos para implantacdo e manutencdo de mecanismos de integracdo dos
diferentes sistemas administrativos e or¢amentarios que servem de apoio ao Sistema
Integrado de Fiscalizacdo Financeira, Contabilidade e Auditoria;

« analisar sugestfes para a implementacdo e o aperfeicoamento dos sistemas de custos dos
orgdos daAdministragdo Direta, Indireta e Fundacional, assim como uniformizar a alimentagio
dos Sistemas Corporativos, com intuito de levantar indicadores de custos para a Prefeitura da
Cidade do Rio de Janeiro e acompanhar a execucdo fisica dos projetos prioritarios de governo;



* gerenciar estudos técnicos através do levantamento e anélise dos fluxos de informagdes
dos Sistemas de Controle Interno,com vistas a integracdo dos Sistemas de Gestdo Municipal;

* supervisionar a interacdo com os demais 6rgdos da Controladoria na proposicdo de
normas de controle, referentes a cada area de atuacgdo, com vistas ao aprimoramento do
sistema de controle interno;

« coordenar estudos técnicos, analises e pesquisas na area de controle interno, com vistas a
melhoria do desempenho ndo sé do controle como também dos administradores municipais;

* supervisionar a interacdo com os diversos 6rgdos da Controladoria e da administracédo
municipal com o objetivo de proceder a manutencdo e aperfeicoamento do Sistema de
InformagBes Gerenciais;

» coordenar a anélise e monitoramento sobre o cumprimento de metas fisicas dos programas
prioritarios do governo e estimular os érgaos da administragdo municipal na implementacéo
de sistema de custos e acompanhamento fisico-financeiro;

« elaborar estudos com vistas a estabelecer parametros fisicos a serem introduzidos nas
contratacdes da Administracdo Direta e Indireta.

014328 CG/CIG/CNIO Coordenadoria de Normatiza¢do, Orientacdo e Integracdo
Organizacional

» Elaborar normas, rotinas e procedimentos de controle interno a serem implementados
pela Administracdo Municipal, através da interagdo com os demais 6rgdos da Controladoria,
visando a uniformidade dos procedimentos;

» desenvolver projetos para implantagdo e manutencdo de mecanismos de integracdo dos
diversos sistemas administrativos que servem de apoio ao Sistema Integrado de Fiscalizagdo
Financeira, Contabilidade e Auditoria;

» elaborar estudos técnicos através do levantamento e andlise dos fluxos de informagdes
dos Sistemas de Controle Interno, com vistas a integracéo e racionalizacdo dos Sistemas de
Gestdo Municipal;

» elaborar estudos técnicos, analises e pesquisas na area de controle interno, com vistas a
melhoria do desempenho, ndo s6 do controle,como também dos administradores municipais;



* interagir com os demais Orgdos da Controladoria Geral na proposicdo de normas de
controle, referentes a cada area de atuacéo, com vistas ao aprimoramento do sistema de
controle interno;

« assessorar os dirigentes da Controladoria Geral com referéncia a procedimentos e rotinas
estabelecidas e difundi-los entre todos os 6rgdos da Administracdo Direta, Indireta e
Fundacional.

016134 CG/CIG/CAC Coordenadoria de Estudos e Analise de Custos

* Interagir com 6rgdos da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro com vistas a avaliagdo,
aperfeicoamento, anélise e expansdo dos sistemas de custos da Prefeitura da Cidade do Rio
de Janeiro;

« realizar analise e monitoramento referente ao cumprimento de metas fisicas dos programas
prioritarios do governo e estimular os 6rgaos da administragdo municipal na implementacédo
de sistema de custos e acompanhamento fisico-financeiro;

* apresentar sugestfes para a implantacdo e o aperfeicoamento dos sistemas de custos da
Administracéo Direta, Indireta e Fundacional.

016135 CG/CIG/CAIG Coordenadoria de Estudos e Andlise de Informagdes Gerenciais

* Prover de informagdes gerenciais a Controladoria Geral e demais 6rgdos estratégicos da
Organizagdo Municipal;

« interagir com os diversos 6rgaos da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro com o objetivo
de proceder a manutengdo e aperfeicoamento do Sistema de Informagdes Gerenciais;

« consolidar os relatérios de riscos e impactos financeiros e econémicos relevantes
decorrentes ou ndo das acdes da Controladoria, em relagdo ao Planejamento Plurianual,
bem como sua execugdo e controle.

(*) Republicado por ter saido com incorre¢8es no D.O. Rio ne 115, de 1° de setembro
de 2003
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RESOLUCAO CGM N.° 489, DE 10 DE SETEMBRO DE 2003.

Institui o Sistema de Precos
Maximos e Minimos — SPMM.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribui¢des que Ihe séo conferidas pela legislagdo em vigor, e

Considerando a necessidade de informacdes sobre os precos dos produtos adquiridos
pelos 6rgdos municipais,

RESOLVE:

Art 1° Instituir o Sistema de Precos M&ximos e Minimos — SPMM, com o objetivo
de fornecer subsidios para a cota¢do de pre¢os para a aquisicdo de materiais pelos érgéos
da Administracdo Direta e Indireta.

Art.2° Cabe & CGM monitorar 0s precos praticados na aquisi¢do de produtos por
todos os Orgdos da Administragdo Municipal.

Art 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrério.

LINO MARTINS DA SILVA

Controlador Geral do Municipio
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