RESOLUCAO CONJUNTA SMF/CGM N° 152, DE 23 DE NOVEMBRO DE
2009.

Dispde sobre os procedimentos relativos a restituicdes de indébito decorrentes
de pagamentos no ambito da Superintendéncia de Patrimoénio Imobiliario.

A Secretéaria Municipal de Fazenda e o Controlador-Geral do Municipio, no uso
de suas atribuicOes legais, e

Considerando a necessidade de disciplinar os procedimentos relativos as
restituicdes de indébitos oriundas de pagamentos relativos a Superintendéncia
de Patriménio Imobiliario;

Considerando a Lei Complementar n° 95, de 06 de maio de 2009, que altera a
redacao do inciso V e inclui o inciso X no Art. 11 da Lei n° 207, de 19 de
dezembro de 1980, que institui o Codigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro — CAF; e

Considerando o Decreto n° 30.793, de 08 de junho de 2009, que altera a
redacao do inciso V e inclui o incido X no Art. 11 do Decreto n° 3.221, de 18 de
setembro de 1981, que aprova 0 Regulamento-Geral do Codigo de
Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de
Janeiro — RGCAF;

RESOLVEM:
Art. 1° A restituicdo de indébito decorrente de pagamentos no ambito da
Superintendéncia de Patriménio Imobiliario sera processada e julgada

conforme o disposto na presente Resolugéo, observada a legislacdo em vigor.

Art. 2.° A restituicdo total ou parcial das importdncias pagas ocorrerd nos
seguintes casos:

| — o contribuinte incorrer em recolhimento indevido de laudémio, foro,
regularizacdo de foro ou remicdo de foro, por falha na documentacdo
apresentada, por declaracdo equivocada do requerente ou por motivos
extraordinarios;

Il — o contribuinte incorrer em duplicidade de recolhimento, provocada por:

a) emissao errdbnea de duas guias para 0 mesmo més de competéncia pelo
Sistema de Préprios Municipais;

b) solicitacdo de segunda via pelo contribuinte;
c) solicitacdo de revalidacéo de guia;
[l — o permissionario, cessionario ou concessionario de imoével de propriedade

do Municipio, por motivos alheios a sua vontade e de responsabilidade do
Municipio, ndo for efetivamente imitido na posse do imovel,



IV — reforma, anulacdo, revogagcao ou rescisao da decisdo que determinou a
cobranca.

Paragrafo Unico. Para efeito do previsto no inciso I, ndo serdo admitidas
restituicbes de pagamentos de laudémio em decorréncia de distrato na
alienacdo do dominio util do imovel, nos termos do Art. 277 do Decreto n°
3.221 (Regulamento Geral do Codigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro — RGCAF), de 18 de
setembro de 1981.

Art. 3° O pedido de restituicio dependera de requerimento da parte
interessada.

Art. 4° O processo para apuracao do valor a restituir terd origem na Geréncia
de Acompanhamento e Controle Processual da Superintendéncia de
Patrimbnio Imobiliario e sera submetido a Geréncia de Imdveis Foreiros ou a
Geréncia de Imoveis Municipais daguela mesma Superintendéncia, conforme a
natureza do crédito, devendo constar do requerimento as seguintes
informacoes:

| — nome, razdo social ou denominacao do requerente, seu endere¢co, nUmero
de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF) do Ministério da Fazenda, e, quando for o caso,
namero de inscricdo no cadastro de atividades econdémicas;

Il — a pretenséo e seus fundamentos, expostos com clareza e preciséo;

[l — indicacado, apds a assinatura, do nome completo do signatario, do nimero
e do 6rgdo expedidor da sua Carteira de Identidade;

IV — endereco de correspondéncia, telefone e e-mail, se houver.

Paragrafo unico. O pedido de restituicdo justificado por duplicidade de
pagamento deverd indicar as duas datas de pagamento.

Art. 5° O requerimento serd instruido com os seguintes documentos:

| — copia autenticada do documento de arrecadacdo, com autenticacao
bancéaria, bem como duas coépias reprogréficas legiveis;

Il — copia do documento de identidade do requerente, apresentando-se 0
documento original para conferéncia;

[l — copia do documento de registro do requerente no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do
Ministério da Fazenda, conforme cada caso, apresentando-se 0 original para
conferéncia,;

IV — cépia de ato constitutivo da pessoa juridica, quando for o caso, em vigor e
devidamente registrado, acompanhado da ata da ultima Assembléia que elegeu



o(s) seu(s) representante(s), apresentando-se 0s documentos originais para
conferéncia,;

V — cépia da Certiddo de Registro de Imdveis que comprove a titularidade do
imovel a época do pagamento, quando for o caso, apresentando-se o original
para conferéncia;

VI — cépia do Termo de Permissdo de Uso, de Cessdao de Uso ou de
Concesséo de Uso, conforme o caso, em se tratando de pedido amparado pela
ocorréncia prevista no art. 2° inciso lll, apresentando-se o original para
conferéncia;

VII — original do instrumento de procuracdo com firma reconhecida, caso o
requerente se faca representar por procurador, contendo poderes especificos,
inclusive o de dar quitacdo, se for o caso, que tenha sido expedido em prazo
nao superior a 90 (noventa) dias;

VIII — indicagdo do numero da conta corrente bancéria do requerente, para fins
de crédito em conta ou declaracdo expressa para recebimento em cheque,
conforme modelo constante do Anexo 1 desta Resolucdo, se tal for sua
preferéncia;

IX — 0s meios de prova com 0s quais 0 requerente pretende demonstrar a
procedéncia de suas alegacoes;

X — quaisquer documentos ou comprovacdes adicionais que a autoridade
responsavel considere relevantes para a instrucdo do processo.

8 1° Os documentos previstos nos incisos Il, I, IV e V poderéo ser substituidos
por copias autenticadas por tabelido.

8§ 2° ApoOs autenticadas, uma das coOpias reprograficas do documento de
arrecadacao sera anexada ao processo e a outra sera devolvida ao contribuinte
pelo proprio servidor que a receber, com a identificacdo deste e a declaracao:
Este documento confere com o original a mim exibido, que passa a integrar,
juntamente com outra copia, 0 Processo Administrativo n® XX/XXX. XXX/XXXX.

8 3° Em caso de duplicidade de pagamento, deverdo ser apresentados 0s
documentos previstos no inciso | relativos as duas datas de recolhimento.

8 4° Em caso de extravio, o documento constante no inciso | podera ser
substituido por certiddo de pagamento emitida pelo 6rgdo responsavel pelo
crédito.

Art. 6° Constardo do processo instruido pela Superintendéncia de Patriménio
Imobiliario:

| — apreciacao quanto a legitimidade do requerente para pleitear;



Il — informacdo quanto a existéncia ou ndo de outro processo administrativo
com o mesmo pedido em favor do requerente;

IIl — a data da entrada em receita do indébito a restituir;
IV — as datas da entrada em receita dos pagamentos em duplicidade;

V — guantias arrecadadas e, quando for o caso, sua equivaléncia em Unidade
Fiscal do Municipio do Rio de Janeiro (UNIF) ou em Unidade Fiscal de
Referéncia (UFIR), conforme a data de pagamento, considerando-se o valor da
unidade fiscal nesta,;

VI — lavratura no comprovante de pagamento da seguinte apostila, firmada,
conferida e visada por servidores do 6rgéo de controle de crédito: Informado no
Processo n° XX/ XXX XXX/XXXX pedido de restituicdo da importancia de R$
X, XX (valor por extenso);

VII — cépia dos dados cadastrais relativos ao imovel constantes do Sistema de
Préprios Municipais, em caso de aquele pertencer ao Municipio;

VIII — parecer conclusivo composto por relatorio, fundamentacao e proposicao,
que contenha:

a) o nome do requerente, o resumo do pedido e o registro das principais
ocorréncias registradas no processo;

b) os fundamentos da proposta, em que seréo analisadas as questdes de fato e
de direito, com mencéo aos dispositivos da legislacéo aplicaveis;

) proposicdo de decisado a ser aplicada;

d) em caso de deferimento, a quantia a ser restituida, corrigida desde a data do
pagamento, observado o previsto na Lei n°® 3.145, de 8 de dezembro de 2000.

IX — informacéo se a restituicdo se refere a receita extinta e que ndo gere mais
arrecadacao.

Art. 7° Em caso de, até o dia 31 de dezembro do exercicio em que ocorrer a
decisédo de deferimento, o interessado ndo receber a restituicdo em virtude de
nao ter sido cientificado da decisdo, o valor devido ser& corrigido novamente
pelo 6rgéo responsavel pelo recebimento do crédito, ainda que para tanto seja
necessario o retorno do processo ao 6rgao, refazendo-se o tramite a que se
refere o Art. 11, conforme os critérios da Lei n° 3.145/00, independentemente
da apresentacao de novo pedido.

Art. 8° Compete ao Gerente do 6rgdo responsavel pelo recebimento do crédito
(F/ISPA/GIM ou F/SPA/GIF) decidir sobre a restituicdo de indébitos.

§ 1° Da decisdo que deferir a restituicdo de valores superiores a R$ 14.575,49
(quatorze mil, quinhentos e setenta e cinco reais e quarenta e nove centavos),
sera interposto recurso de oficio ao Superintendente de Patrimdnio Imobiliario.



§ 2° O valor referido no § 1° sera atualizado em 1° de janeiro de cada exercicio,
segundo os critérios da Lei n°® 3.145/00.

Art. 9° Em caso de deferimento parcial ou indeferimento de pedido de
restituicdo, o requerente poderd apresentar recurso, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, contados da data da ciéncia da decisao.

Art. 10 Em todos os casos de deferimento de pedido de restituicdo, o Gerente
do 6rgao responsavel pelo recebimento do crédito devera:

| — nos casos em que a restituicdo néo se refira a receita extinta que néo gere
mais arrecadacao, emitir e juntar aos autos a declaracdo conforme o modelo
constante do Anexo 2, indicando nos campos proprios o nome do favorecido,
CPF ou CNPJ e o montante relativo ao valor original e atualizagdo, conforme
disposto na alinea d, inciso VIII, do Art. 6°, desta Resolugéo;

Il — nos casos em que a restituicdo ndo se refira a receita extinta que néo gere
mais arrecadacgao, emitir e juntar aos autos a declaracdo conforme o modelo
constante do Anexo 3, preenchendo o item |, indicando nos campos proprios o
montante relativo ao valor original e atualizado, conforme disposto na alinea d,
inciso VIII, do Art. 6°, desta Resolucéo.

Paragrafo unico. O Anexo 2 desta Resolucdo sera emitido em 2 (duas) vias,
juntadas ao processo administrativo, sendo 1 (uma) via como anexo, conforme
dispbe o 8§ 1°, do Art. 34, do Decreto n°® 2.477, de 25/01/1980, para envio a
Contadoria Geral da Controladoria Geral do Municipio — CG/CTG pela Diretoria
Financeira da Superintendéncia do Tesouro Municipal da Secretaria Municipal
de Fazenda — F/STM/DIF como comprovante de pagamento da restituicao.

Art. 11 Apdés o deferimento do pedido de restituicdo, 0 processo tramitara
conforme a seguir, a partir do 6rgao responsavel pelo recebimento do crédito:

| — nos casos em que a restituicdo ndo se refira a receita extinta que nao gere
mais arrecadacdo, a F/ISTM/DIF para pagamento da restituicdo, na forma da
opcao efetuada no Anexo 1, comunicando ao interessado o depdsito a ser

efetuado em sua conta corrente ou convidando-o a comparecer a referida
Diretoria, no caso de opc¢ao pelo recebimento em cheque;

Il — nos casos em que a restituicao se refira a receita extinta que ndo gere mais
arrecadacao:

a) a Geréncia de Infraestrutura e Logistica da Subsecretaria de Gestao da
Secretaria Municipal de Fazenda — F/SUBG/GIL para preenchimento do item Il
da declaracdo constante do Anexo 3 e cadastramento do favorecido no
Sistema de Gerenciamento de Materiais — SIGMA,

b) a F/STM/DIF para efetuar o cadastramento da conta corrente do favorecido
no Sistema de Gerenciamento de Materiais — SIGMA;



c) a Coordenadoria de Analise Processual de Liquidacdo da Coordenadoria
Geral de Analises Preventivas da Controladoria Geral do Municipio —
CG/CGAPI/CEL para liquidacéo contabil da despesa;

d) a F/STM/DIF para pagamento da restituicdo na forma da opc¢éo efetuada no
Anexo 1, comunicando ao interessado o depdsito a ser efetuado em sua conta
corrente ou convidando-o a comparecer a referida Diretoria, no caso de opcéo
pelo recebimento em cheque.

8§ 1° As restituicbes pagas nos termos do inciso | deste artigo serdo
evidenciadas de forma segregada por créditos, nos boletins diarios da
F/ISTM/DIF encaminhados a CG/CTG.

8 2° A CG/CTG efetuara os registros contabeis das restituicbes pagas nos
termos do inciso | deste artigo, mediante deducdo da respectiva receita,
conforme disposto no inciso V, do artigo 11, do RGCAF.

8 3° A CG/CTG efetuara os registros contabeis das restituicbes pagas nos
termos do inciso Il deste artigo, mediante a execug¢do orcamentaria da
despesa, conforme disposto no inciso X, do artigo 11, do RGCAF.

Art. 12 ApOs o pagamento da restituicdo do indébito, o processo retornard ao
orgao de controle do crédito para:

| — registrar no comprovante original previsto no Art. 5°, inciso |, quando houver,
as informacfes: “Pagamento objeto de restituicdo, conforme Processo n°
XXIXXXXXXIXXXX e Documento valido somente com a apresentacdo da
Certidao de Valores Restituidos” ;

Il — convocar o favorecido para retirar, no prazo maximo de 90 (noventa) dias,
o documento original previsto no inciso |;

[l — providenciar o arquivamento do processo apos a retirada do documento ou
do decurso do prazo previsto no inciso Il

Art. 13 No caso de recebimento em cheque, ndo comparecendo o favorecido
ou seu respectivo procurador, no prazo de 30 (trinta) dias contados do
recebimento da comunicag¢do, o0 processo podera ser arquivado no 6Orgdo
responsavel pelo recebimento do crédito, até nova solicitacdo do favorecido.

Paragrafo Uunico. Nos casos em que a restituicdo se refira a receita extinta que
ndo gere mais arrecadacdo, o processo deverd ser encaminhado pela
FISTM/DIF ao orgdo responsavel pelo recebimento do crédito, que devera
solicitar & CG/CGAP/CEL a anulacdo da correspondente ordem de pagamento.

Art. 14 A Secretaria Municipal de Fazenda, através dos competentes 6rgaos,
fara o uso adequado dos formularios constantes do Anexo 2 e Anexo 3 desta
Resolucao, para fins de padronizagdo dos procedimentos de registro, controle
e decisdo.



Art. 15 Caber& a Secretaria Municipal de Fazenda, no inicio de cada exercicio
financeiro, a emissdo de empenho estimativo para cobrir as despesas com as
restituicbes de indébitos, bem como a emissdo de empenhos complementares
gue se facam necessarios no decorrer do exercicio.

Art. 16 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

D.O.RIO DE 25.11.2009



