PREFEITURA
DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

Controladoria Geral do Municipio
R. Afonso Cavalcanti, n® 455, bloco 1 — sala 1409, Cidade Nova
Tel. 2293-1898 - e-mail: acs.cgm@pcrj.rj.gov.br

RESOLUGAO CGM N.° 930, DE 22 DE OUTUBRO DE 2009

Aprova novos roteiros orientadores para a
emissao de Declaracdo de Conformidade
na fase de liquidagdo da despesa e
revoga os roteiros orientadores aprovados
pela Resolugcdo CGM n° 641 de 11 de
novembro de 2005.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no
uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela legislagdo em vigor; e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos roteiros
orientadores para a emissao da Declaragdao de Conformidade na fase de liquidagéo
da despesa diante de novas legislagdes,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar os roteiros orientadores para exame da liquidagao da
despesa ELD 01-01, ELD 02-01, ELD 03-01, ELD 04-01, ELD 05-01, ELD 06-01, ELD
07-01, ELD 08-01, ELD 09-01, ELD 10-01 que passam a vigorar conforme anexo a
esta resolucéo.

Art. 2° Ficam revogados os roteiros orientadores para emisséo da
Declaracdo de Conformidade na fase de liquidacao, aprovados pela Resolugao CGM
n° 641 de 11 de novembro de 2005.

Art. 3° A partir de 03 de novembro de 2009, ndo serao mais aceitos os
roteiros orientadores aprovados pela Resolugdao CGM n° 641 de 11 de novembro de
2005.

Art. 4° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Rio de Janeiro, 22 de outubro de 2009.

VINICIUS COSTA ROCHA VIANA



FREFEITURA

| CONTRSLADORIA GERAL
ELD 01-01

Processo n°

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESADE

COMPRAS, SERVICOS E LOCACAO DE IMOVEIS |22 da Autuacdo Fis.
Rubrica
| - DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa: Instrumento Juridico Principal:
( )compras ( )servicos ( )locagdo de imoveis | Tipo: Ano/N°: /
Programa de Trabalho: Nat. Despesa: NE Coletiv.?
R o T I
Valor da Liquidagdo
Il — DOS VALORES (R9) Valor da Despesa Nota Empenno | - Nota Empenfio |
(ano / n°) P (ano / n°) P
VALORES BRUTOS / i / i
(-)INSS / ! / !
& [(=) VALOR APOS INSS / /
3 | (-) Multa Contratual / /
Z[(-)Iss / E / !
= LR / ! / !
= | (-) Desconto Condicional / | / |
S |(-)CsLL / | / |
 [(-) COFINS / | / |
B [(-) PISIPASEP / E / 5
(-) PIS/COFINS/CSLL / /
(=) VALORES LiQUIDOS / ! / !
Il - DOS CUSTOS A APROPRIAR
s s T e Ren ]
/ /7 / /!
/ /] / /]
/ /7 / /!
/! /7 /7 /!
/ /7 / /!
/ /] / /
/ / / /!
/] /7 /! /!
/ /7 / /!
Valor Total da Liquidacdc
IV — DO EXAME Sim |, N0

Aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item 1) e Dos Valores (item Il) deste
formulério?

1.1 Nos casos em que a despesa esteja classificada em Natureza de Despesa relacionada no Anexo | da
Resolugdo CGM n° 617 de 21/06/2005, foi preenchido corretamente o campo “ Dos Custos a Apropriar” (item
IIl) conforme determina esse dispositivo?

2. Foi verificado no Sistema FINCON se o(s) empenho(s) possui(em) saldo e programacao financeira até o
més para a liquidacdo da despesa? (“Acompanhamento do Empenho” — FCONR02442)

2.1. O empenho encontra-se vinculado ao respectivo instrumento juridico?

3. A Autorizacdo da Despesa (NAD) foi emitida até a data de inicio da realizac@o da despesa?

4. No caso de despesa de exercicio anterior ndo inscrita em restos a pagar, houve reconhecimento da divida?

Q).

5. A despesa foi classificada na natureza de despesa adequada ao objeto contratado conforme Classificador
da Receita e Despesa da PCRJ, em vigor e divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cagm ?




FREFEITURA

Nao

Sim | aplicavel

6. O favorecido (credor) da(s) nota(s) de empenho(s) é o emitente do(s) documento(s) comprobatério(s)? (2)

7. O(s) documento(s) comprobatério(s) da despesa esta(do) de acordo com as diretrizes de liquidagdo da
despesa do Manual de Normas e Procedimentos de Controle Interno em vigor e divulgado no site da CGM:
WWW.rio.rj.gov.br/cgm ?

7.1 Em se tratando de Nota Fiscal Eletrnica; a sua autenticidade, no caso de compra de material, foi
verificada junto ao site do Portal Nacional da Nota Fiscal Eletrénica — http://www.nfe.fazenda.gov.br/ e no
caso de prestacdo de servico, no site do respectivo Municipio?

8. O(s) documento(s) comprobatério(s) da despesa foi(ram) atestado(s) por servidores designados por ato da
autoridade competente da Secretaria ou Entidade da Administracdo Municipal como responsaveis pelo
recebimentof/fiscalizagdo do material/prestacéo do servi¢co (no minimo dois que nao o Ordenador de Despesa)
com base nas condi¢Bes contratadas, em especial quanto a quantidade, preco e especificacdes conforme
determina o art.2° do Decreto 25938 de 08/11/2005 e suas alteracbes?

8.1 Consta no presente processo copia da publicacdo do Ato de Designacéo dos Fiscais/Atestadores? (Indicar
Fls.

9. Na entrega/prestagdo de servico em desacordo com o contratado foram tomadas as medidas
administrativas conforme diretrizes de penalidades aos contratados do Manual de Normas e Procedimentos
de Controle Interno em vigor e divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

9.1 — No caso de relevagdo de penalidade pelo Titular da Secretaria ou de Autoridades Delegadas; ha copia
da publicacdo do Ato no presente processo? (Indicar Fls. )

10. No caso de multa, h& autorizacéo do contratado para o desconto no pagamento da fatura (§2° art. 595 do
RGCAF)? (Indicar Fls.

11. Na prestagao de servico com alocagdo de mao-de-obra constam as cépias das guias da GPS(INSS) e
GFIP(FGTS) com a relacéo de empregados (do arquivo SEFIP — Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS
e Informacgdes a Previdéncia Social) correspondentes ao contrato acima mencionado ref. ao més anterior ao
da execucéo do servi¢co? (Indicar Fls. )

11.1 Consta no presente processo a relacdo dos empregados que fazem parte do contrato ref. ao periodo
executado? (Indicar Fls. )

12. O Termo de Contrato/Aditivo/Ajuste/ Rescisdo esta cadastrado e conferido no Sistema FINCON Contratos
- FCTR de acordo com o valor total e vigéncia do Instrumento, em conformidade com o art. 3° do Decreto
22319 de 22/11/2002?

13. No caso de empenho coletivo, os dados bancarios do favorecido (credor) encontram-se cadastrados no
Sistema SIGMA?

14.No fornecimento de géneros alimenticios foi feita a pré-liquidacdo no sistema de controle informatizado
(SISGEN)?

15. No(s) fornecimento(s) de medicamento(s) o(s) mesmo(s) foi(ram) alimentado(s) no sistema de controle
informatizado SISMED?

16. Nos casos de servi¢os prestados por contribuinte individual (autbnomo) ou por cooperativas, foi efetuado o
célculo e o controle do valor para o recolhimento das obrigacdes patronais ao INSS?

17. Nos casos de aquisicdo de material permanente, os Bens foram cadastrados no SISBENS WEB e
comprovados pela emissdo do Documento de Acréscimo emitido pelo SISBENS WEB ou justificados através
da emissdo dos Documentos de N&o Inventariagdo — DNI, e juntados & este processo, cfe. Resolu¢do CGM n°
843 de 30/06/2008 e altera¢des ? (3) (Indicar Fls. )

Notas:
(1) No caso de despesa de exercicio anterior, informar a situacdo do processo:

() Foirealizada e concluida a Sindicancia conforme determina o § 4° do art. 4 do Decreto 30.375 de 01/01/2009.
() Foirealizada e concluida a Sindicancia conforme determina o § 5° do art. 4 do Decreto 30.375 de 01/01/2009.

(2) No caso de empenho coletivo, discriminar o CNPJ/CPF do credor:

(3) Na aquisicao de Bens Moveis pela Adm. Direta, Fundag&o ou Autarquia: Valor Permanente — DA R$

Valor Consumo — DNI R$

Na aquisicédo de Bens Mdveis pela Empresa Publica: ( )Ativo ( )Consumo ( )Transitério

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da
presente despesa, de acordo com o que estabelece o inciso I, artigo 120 do
Decreto n.° 3.221 de 18/09/1981, alterado pelo Decreto n® 22.318 de 22/11/2002,
visando a liquidacdo sob o aspecto contabil.

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor



FREFEITURA

ELD 02-01
EXAME DA LIQUIDAQ[\O DA DESPESADE Processo n°
OBRAS E SERVICOS DE Data da Autuacgéo Fls.
ENGENHARIA Rubrica
| — DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa Instrumento Juridico Principal: Matricula CEI:
( ) obras ( ) serv. engenharia |Tipo: Ano/N®  J | | | | | | | | | | |
Programa de Trabalho: Nat. Despesa: NE Coletiv?
N T T O A B I I I I T
Valor da Liquidacdo
Il — DOS VALORES (r$) Valor da Despesa ["Nota Empenho = Nota Empenho | /.
(ano /n° ) (ano / n° )
VALORES BRUTOS / /
o (=) INSS / /
®| (=) VALOR APOS INSS / /
g (- ) Multa Contratual / /
3{(-)Iss / /
2l ()IR / /
& | (- ) Desconto Condicional / /
§ (-)CSLL / /
£|(-) COFINS / /
g (- ) PIS/IPASEP / /
(- ) PIS/ICOFINS/CSLL / /
(=) VALORES LiQUIDOS
IIl— DOS CUSTOS A APROPRIAR
N° do Dog. _ Data dc:z Periodo de Execuga'o’ Valor do Doc. Data da Emisséao Cod. da U. A.
Comprobatério Atestacdo De Até do Doc. (SICI)
[/ [/ [/ [/
[/ [/ [/ [/
[/ [/ [/ [/
[/ [/ [/ [/
[/ [/ [/ [/
[/ [/ [/ [/
[/ [/ [/ [/
[/ [/ [/ [/
[/ [/ [/ [/
Valor Total da Liquidacdo
IV — DO EXAME Sm | ppictvel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item |) e Dos Valores (item 1) deste
formulario?

1.1 Nos casos em que a despesa esteja classificada em Natureza de Despesa relacionada no Anexo | da
Resolugdo CGM n° 617 de 21/06/2005, foi preenchido corretamente o campo “ Dos Custos a Apropriar” (item
IIl) conforme determina esse dispositivo?

2. Foi verificado no Sistema FINCON se o(s) empenho(s) possui(em) saldo e programacao financeira até o
més para a liquidagédo da despesa? (“Acompanhamento do Empenho” — FCONR02442)

2.1. O empenho encontra-se vinculado ao respectivo instrumento juridico?

3. A Autorizacdo da Despesa (NAD) foi emitida até a data de inicio da realizacdo da despesa?

4. No caso de despesa de exercicio anterior ndo inscrita em restos a pagar, houve reconhecimento da
divida? (1).

5. A despesa foi classificada na natureza de despesa adequada ao objeto contratado conforme Classificador da
Receita e Despesa da PCRJ, em vigor e divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?



http://www.rio.rj.gov.br/cgm

FREFEITURA

Sim

Né&o
aplicavel

6. O favorecido (credor) da(s) nota(s) de empenho(s) é o emitente do(s) documento(s) comprobatdrio(s)? (2)

7. O(s) documento(s) comprobatério(s) da despesa esta(ado) de acordo com as diretrizes de liquidagao da
despesa do Manual de Normas e Procedimentos de Controle Interno em vigor e divulgado no site da CGM:
www.rio.rj.gov.br/cgm ?

7.1 Em se tratando de Nota Fiscal Eletrnica; a sua autenticidade, foi verificada junto ao site do respectivo
Municipio?

8. A fatura, folha de medigdo e nota fiscal foram atestadas pelo(s) fiscal(is) e outro(s) servidor(es) —
designados, formalmente, por ato da autoridade competente da Secretaria ou Entidade da
Administragdo Municipal como responsaveis pelo acompanhamento da obra ou servigo de
engenharia, com base nas condi¢cdes contratadas?

8.1 Consta no presente processo copia da publicagdo do Ato de Designagédo dos Fiscais/Atestadores?
(Indicar Fls.

8.2. Foram indicados na documentagdo comprobatéria — Fatura, Folha de Medigcdo e Nota Fiscal - o
periodo da medigdo, o objeto, n° do Contrato, do processo instrutivo e a matricula CEIl (sendo o
caso) ?

8.3 As medicdes foram devidamente cadastradas em seus respectivos sistemas informatizados de
acompanhamento de obras e servicos de engenharia - Sistema Corporativo de Acompanhamento e
Controle de Obras e Servigos de Engenharia — SISCOB — nos termos dos artigos 2° e 3° do Decreto
n°® 30062 de 12/11/2008 e no caso da SMH — Sistema de Orcamentacdo — ORC?

8.4 Consta no presente processo folha de medigéo, extraida do Sistema SISCOB, que deu origem ao
faturamento? (Indicar Fls. )

9. O boletim de desempenho foi elaborado conforme o Decreto n°® 14574 de 07/02/19967? (Indicar
Fls. )

10. Na execugéo da obra/servigo de engenharia em desacordo com o contratado, foram tomadas as
medidas administrativas conforme diretrizes de penalidades aos contratados do Manual de Normas e
Procedimentos de Controle Interno em vigor divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

10.1 — No caso de relevagao de penalidade pelo Titular da Secretaria ou de Autoridades Delegadas;
ha copia da publicacdo do Ato no presente processo? (Indicar Fls. )

11. No caso de multa, ha autorizagdo do contratado para o desconto no pagamento da fatura (§2°
art. 595 do RGCAF)? (Indicar Fls. )

12. Foram apresentadas as guias GPS(INSS) e GFIP(FGTS) com a relagdo de empregados (arquivo
SEFIP — Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social) alocados
ao contrato referente ao periodo da execugao anterior ? (Indicar Fls. )

13. No caso de empenho coletivo, os dados bancarios do favorecido (credor) encontram-se cadastrados no
Sistema SIGMA?

14. O Termo de Contrato/Aditivo/Ajuste/Rescisdo esta cadastrado e conferido no Sistema FINCON
Contratos - FCTR de acordo com o valor total e vigéncia do Instrumento, em conformidade com o art. 3° do
Decreto 22319 de 22/11/2002?

15. As prorrogagdes, suspensdes e reinicios de contagem de prazo contratual foram devidamente
autorizadas e cadastradas no Sistema FINCON?

15.1 Consta cépia da publicacdo do ato no presente processo? (Indicar Fls. )

16. Nos casos de sub-contratagdes, existe previsdo contratual e anuéncia da Autoridade competente
para as mesmas?

16.1. Consta copia da guia de recolhimento das contribuigbes previdenciarias da empresa sub-
contratada referente ao periodo da execugao anterior? (Indicar Fls. )

17. Os reajustes de precos foram calculados conforme previsdo contratual, especialmente quanto ao
indice de reajuste?

17.1. Foram emitidos empenhos para os reajustes contratuais?

18. Nas alteragdes das quantidades dos itens constantes do orgamento da obra ou servigo de
engenharia, foram respeitados os limites do art. 482 do Decreto n® 3221 de 18/09/1981 - RGCAF? (3)

19. O faturamento das obrigagdes parcialmente cumpridas, em caso de rescisdo amigavel do contrato
(art. 532 do RGCAF), esta respaldado por laudo de Comisséo Especial designada pela autoridade
competente para verificagdo?

19.1 Consta copia da publicagdo do Laudo e da folha de medigdo correspondente no presente
processo? (Indicar Fls. )

20. Nos casos de liberagédo da retengéo contratual (10%), o Aceite Provisorio ou Definitivo foi emitido
e cadastrado no Sistema FINCON Contratos — FCTR e consta cépia da publicagdo no DORIO?
(Indicar Fls. )



http://www.rio.rj.gov.br/cgm
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FREFEITURA

Notas:
1 - No caso de despesa de exercicio anterior, informar a situagdo do processo:

() Foirealizada e concluida a Sindicancia conforme determina o § 4° do art. 4 do Decreto 30.375 de 01/01/2009

() Foirealizada e concluida a Sindicancia conforme determina o § 5° do art. 4 do Decreto 30.375 de 01/01/2009

2 - No caso de empenho coletivo; discriminar o CNPJ/CPF do Favorecido:

3 — No caso de alteragbes de quantidades, estas ndo poderdo acarretar acréscimos no valor global do contrato e poderado ser
realizados:

“I- a juizo exclusivo da Fiscalizagdo e sob sua inteira responsabilidade, acrescer até 30% (trinta por cento) da quantidade
prevista no orgamento oficial;

1I- em casos especiais, devidamente justificados e mediante prévia autorizacdo da autoridade que aprovar a licitagdo:

a. acrescer em percentagem superior a 30% (trinta por cento);

b. dentro do limite de 10% (dez por cento) do valor do contrato, serem substituidas total ou parcialmente por outras
quantidade de itens novos constantes da tabela de pregos do 6rgao oficial do Municipio, desde que tal substituicdo
seja imprescindivel a perfeita execugdo e os pregos unitarios respectivos sejam relativos ao més da tabela usada no
orgamento oficial.”

DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da
presente despesa, de acordo com o que estabelece o inciso |, artigo 120 do
Decreto n.° 3.221 de 18/09/1981, alterado pelo Decreto n° 22.318 de
22/11/2002, visando a liquidagéo sob o aspecto contabil.

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor



FREFEITURA

| cOMTRLADSRIA GERAL
ELD 03-01

Processo n.°

EXAME DA LIQUIDAGAO DA DESPESA

COM CONCESSAO DE DIARIAS gﬁﬁigz Autuagao Fls.
I — DADOS DA DESPESA
Programa de Trabalho: Cidade de Destino:
L PP L[] [Nome: Cod.| | | | | |
Servidor(es) Beneficiado(s) Liquidagao
Nome Matricula NOt(zrin}‘;ﬁ;’ho Valor
/
/
/
/
/
/
Il - DO EXAME Sim | spicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item |) deste formulario?

2. Foi verificado no Sistema FINCON se o(s) empenho(s) possui(em) saldo e programacgao
financeira até o més para a liquidagao da despesa? (“Acompanhamento do Empenho” —
FCONR02442)?

2.1 - No caso de empenho coletivo, o favorecido principal do empenho € o proprio
Orgao/Entidade?

3. A despesa foi classificada na natureza 3390.14.01, 3390.92.55 ou 4490.14.01 em
conformidade com o Classificador da Receita e Despesa da PCRJ divulgado no site da

CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

4. Todos os campos do Documento de Concessédo de Diarias encontram-se devidamente

preenchidos? (Anexo Unico do Decreto n° 28169 de 10/07/2007)? (Indicar
Fls. )

5. Consta memoria de calculo e o valor esta de acordo com o disposto nos §§ 1° ao 5° do
art. 1° do Decreto n® 25077 de 24/02/2005 e Anexo Unico do Decreto n° 29580 de
10/07/20087 (Indicar Fls. )

6. No caso de viagem ao exterior, as diarias foram aprovadas previamente pelo Prefeito,
conforme §1° art. 3° do Decreto n® 250777 (Indicar Fls. )

7. No caso do Servidor receber as diarias no valor atribuido a Autoridade Superior, consta

informacdo que o seu deslocamento dar-se-4 na qualidade de assessor? (Indicar
Fls. )

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE
da presente despesa, de acordo com o0 que estabelece o inciso |, artigo
120 do Decreto n.° 3.221 de 18/09/1981, alterado pelo Decreto n® 22.318

de 22/11/2002 , visando a liquidacéo sob o aspecto contabil.

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor



http://www.rio.rj.gov.br/cgm
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| commucenceRaL
EDL 04-01

Processo n.°

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA

DA GESTAO PLENA Data Fls.
Rubrica
| — DADOS DA DESPESA
Més de Competéncia Programa de Trabalho:
I I O I o
Il — DOS VALORES Valor Total (R$) | N.°Empenho V_al_or N.° Empenho \(alpr
(ano e n°) . (a liquidar) (ano e n° (a liquidar)
Valor da Despesa, conforme
planilha as fls. |
Il — DO EXAME Sim Mo
aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item I) e Dos Valores (item 1)
deste formulario?

2. Foi verificado no Sistema FINCON se o(s) empenho(s) possui(em) saldo e programacdo
financeira até o més para a liquidagcdo da despesa? (“Acompanhamento do Empenho” —
FCONRO02442)

3. No caso de despesa de exercicio anterior ndo inscrita em restos a pagar, houve reconhecimento
da divida? (1)

4. A despesa foi classificada na natureza de despesa adequada ao objeto contratado conforme
Classificador da Receita e Despesa da PCRJ, em vigor e divulgado no site da CGM:
Www.rio.rj.gov.br/cgm ?

5. Consta documentagdo comprobatéria atestada por servidores designados por Ato da Autoridade
Competente da Secretaria ou Entidade da Administracdo Municipal como responsaveis pela fiscalizagdo
da prestacdo do servico (no minimo dois que n&o o Ordenador de Despesa) com especificacdo do
nome, CNPJ/CPF, valor bruto, valor liquido, retengdes tributarias e eventuais descontos / ajustes
de cada credor, conforme determina o Decreto n® 25938 de 08/11/2005 e suas alteragdes?

5.1 Consta no presente processo copia da publicacdo do Ato de Designacdo dos Atestadores?
(Indicar fls. )

6. No processo de faturamento do més anterior foram apresentadas as notas fiscais conforme §2°
art. 4° da Resolucdo Conjunta SMS/SMF/CGM n° 27 de 30/03/997?

7. As Unidades Prestadoras de Servico (UPS) privadas (beneficentes / sindicais / filantrépicas / de
fins lucrativos) que ndo apresentaram a nota fiscal dos servicos pagos no més anterior foram
apenadas com a exclusé@o da presente planilha de pagamento, conforme 81° art. 4° da Resolugdo
Conjunta SMS/SMF/CGM n° 27 de 30/03/99?

8. No caso de empenho coletivo, os dados bancérios do favorecido (credor) encontram-se
cadastrados no Sistema SIGMA? (2)

Notas:
(1) - No caso de despesa de exercicio anterior, informar a situagdo do processo:

() Foirealizada e concluida a Sindicancia conforme determina o § 4° do art. 4 do Decreto 30.375 de 01/01/2009
() Foi realizada e concluida a Sindicancia conforme determina o § 5° do art. 4 do Decreto 30.375 de 01/01/2009

(2) - No caso de empenho coletivo, discriminar o CNPJ/CPF do credor:

DECLARACAQO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da
presente despesa, de acordo com o que estabelece o inciso I, artigo 120 do
Decreto n.° 3.221 de 18/09/1981, alterado pelo Decreto n°® 22.318 de 22/11/2002,

visando a liquidagdo sob o aspecto contabil.

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor




FREFEITURA

| commouscemn ceRaL
ELD 05-01

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA

Processo n.°

DE CONVENIOS Data Fls.
Rubrica
| — DADOS DA DESPESA
N° da Parcela e Periodo Instrumento Juridico Principal:
Tipo: Ano/N°: /
Programa de Trabalho: Nat. Despesa: NE Coletiv.?
I N T O | [ [ 1 [ | | ['smJnao
Il — DOS VALORES (R) Valor da Despesa Valor da Liquidac&o
BRUTO DO REPASSE Ny | Fr: o bl | Fr:
RETENCAO DO ISS / /
LIQUIDO DO REPASSE / /
Il — DOS CUSTOS A APROPRIAR
N° do Dog. . Data de_w Periodo de Competénci,a Valor do Doc. Data da Emisséo Cod. da U. A.
Comprobatorio Atestacéo De Até do Doc. (SICI)
[/ [/ [/ [/
[/ [/ [/ [/
[/ [/ [/ [/
/[ 1/ [/ /] [/
IV — DO EXAME Sim | plicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item 1) e Dos Valores (item Il) deste
formulario?

1.1 Nos casos em que a despesa esteja classificada em Natureza de Despesa relacionada no Anexo | da
Resolugdo CGM n° 617 de 21/09/2005, foi preenchido corretamente o campo “ Dos Custos a Apropriar’
(item Ill) conforme determina esse dispositivo?

2. Foi verificado no Sistema FINCON se o(s) empenho(s) possui(em) saldo e programagéo financeira
até o més para a liquidacdo da despesa? (“Acompanhamento do Empenho” — FCONR02442)

2.1. O empenho encontra-se vinculado ao respectivo instrumento juridico?

3. A despesa foi classificada na natureza de despesa adequada ao objeto contratado conforme
Classificador da Receita e Despesa da PCRJ, em vigor e divulgado no site da CGM:
www.rio.rj.gov.br/cgm ?

4. O favorecido da(s) nota(s) de empenho(s) é a entidade convenente (responsavel pela execugéo do
programa de trabalho, projeto/atividade ou evento mediante celebragdo de convénio)?

5. A liberagdo da parcela esta de acordo com o Cronograma de Desembolso para cumprimento das
etapas ou fases previstas no Convénio? (1)

5.1. Para liberagdo da presente parcela, a prestacdo de contas da(s) parcela(s) anterior(es) foi
apresentada e/ou aprovada conforme estabelecido no Termo do Convénio?

5.2. Esta demonstrado na prestagdo de contas que os recursos repassados foram aplicados dentro
das finalidades previstas pelo convénio e, caso contrario, foram tomadas as medidas necessarias
para o ressarcimento?

6. O Termo de Convénio/Aditivo/Ajuste/ Rescisdo esta cadastrado e conferido no Sistema FINCON de
acordo com o valor total e vigéncia do Instrumento, em conformidade com o art. 3° do Decreto 22319 de
22/11/2002?

(1) Informar os dados nos campos abaixo:

Total Repassado R$ Total Prestagdo de Contas R$

Saldo Pendente de Prestacédo de Contas (em Poder da Convenente)
R$

N° do Processo da dltima prestagdo de contas e respectivo valor
R$



http://www.rio.rj.gov.br/cgm

| cmmus e B
DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE
da presente despesa, de acordo com o que estabelece o inciso |, artigo
120 do Decreto n.° 3.221 de 18/09/1981, alterado pelo Decreto n° 22.318
de 22/11/2002 , visando a liquidacéo sob o aspecto contabil.

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor



FREFEITURA

| commouscemn ceRaL
EDL 06-01

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA Processo n.°

ESTAGIARIOS, MUTIRAO, BOLSISTAS E Data

Fls.

OUTROS PROJETOS

Rubrica

| —DADOS DA DESPESA

Tipo da Despesa Programa de Trabalho

Il — DOS VALORES Valor Total N.° Empenho ( Yalgr) N.° Empenho ( \l(algr)
(R$) a liquiaar a hquiaar
Valor da Despesa, conforme
planilha as fls.
Il — DOS CUSTOS A APROPRIAR
c (I)\I,; ;c(w) bDaOtg} . A?ea;?aggo PDeeriodo de Competélrz‘c;iéa Vellar 6l (B Datadzz)a El):'orzlissa'o Céd( Sdlac Il)J A.
[/ [/ [/ /[
[/ [/ [/ [/
[/ [/ [/ [/
/[ [/ [/ [/
IV - DO EXAME Sim Néo
aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item |I) e Dos Valores (item Il)
deste formulario?

1.1 Nos casos em que a despesa esteja classificada em Natureza de Despesa relacionada no Anexo | da
Resolugédo CGM n° 617 de 21/06/2005, foi preenchido corretamente o campo “Dos Custos a Apropriar”
(item 111) conforme determina esse dispositivo?

2. Foi verificado no Sistema FINCON se o(s) empenho(s) possui(em) saldo e programacao
financeira até o més para a liquidagdo da despesa? (“Acompanhamento do Empenho” —
FCONRO02442)

2.1. O empenho encontra-se vinculado ao respectivo instrumento juridico?

3. No caso de despesa de exercicio anterior ndo inscrita em restos a pagar, houve

reconhecimento da divida? (1)

4. A despesa foi classificada na natureza de despesa adequada ao objeto contratado conforme
Classificador da Receita e Despesa da PCRJ, em vigor e divulgado no site da CGM:
www.rio.rj.gov.br/cgm ?

5. Consta a documentagdo comprobatéria devidamente atestada por dois ou mais Servidores
designados por Ato da autoridade competente da Secretaria ou da Entidade Municipal como
responsaveis pelo acompanhamento do projeto/atividade e, no caso de mutirdo, encontram-se
ainda evidenciados, no minimo, os nomes dos favorecidos, produtividade/frequéncia, valor
individual e periodo de execucido?

5.1 Consta no presente processo copia da publicacdo do Ato de Designagéo dos Atestadores?

6. Consta quadro demonstrativo com a especificagdo do nome, CNPJ/CPF, valor bruto, valor
liquido, retengdes tributarias e eventuais descontos/ajustes de cada favorecido?

7. O processo de faturamento do periodo anterior foi instruido com a respectiva prestacdo de
contas?

8. Os servicos executados atendem as diretrizes estabelecidas no projeto?

9. No caso de empenho coletivo, os dados bancarios do favorecido (credor) encontram-se cadastrados
no Sistema SIGMA?

10. O Termo de Contrato/Convénio/Aditivo/Ajuste/Rescisao esta cadastrado e conferido no Sistema
FINCON de acordo com o valor total e vigéncia do Instrumento?

Nota:

1- No caso de despesa de exercicio anterior, informar a situagdo do processo:

() Foirealizada e concluida a Sindicancia conforme determina o § 4° do art. 4 do Decreto 30.375 de 01/01/2009

() Foirealizada e concluida a Sindicancia conforme determina o § 5° do art. 4 do Decreto 30.375 de 01/01/2009

. No caso de empenho coletivo, discriminar o CNPJ/CPF do credor:



http://www.rio.rj.gov.br/cgm

| cmmus e
DECLARAGAO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE da presente
despesa, de acordo com o que estabelece o inciso |, artigo 120 do Decreto n.° 3.221 de
18/09/1981, alterado pelo Decreto n® 22.318 de 22/11/2002 , visando a liquidagao sob o
aspecto contabil.

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor



FREFEITURA

EDL 07-01
EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA Processo n.°
DO SISTEMA DESCENTRALIZADO DE PAGAMENTO |Data Fls.
(SDP) Rubrica

| — DADOS DA DESPESA

Programa de Trabalho: Unidade Administrativa:

Il - DOS VALORES Velor el [ TP T e P S
ND 3.3.90.39.34

ND 3.3.90.39.63

ND 4.4.90.52.23

ND 4.4.90.93.02

ND

Il - DO EXAME Sim | o hesvel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item ) e Dos Valores (item
II) deste formulario?

2. Foi verificado no Sistema FINCON se o(s) empenho(s) possui(em) saldo e programacgao
financeira até o més para a liquidacdo da despesa? (“Acompanhamento do Empenho” —
FCONRO02442)

3. A despesa foi classificada em conformidade com o Classificador da Receita e Despesa da
PCRJ, em vigor, divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

4. O favorecido da(s) nota(s) de empenho(s) € a unidade administrativa responsavel pela
utilizacao de recursos?

5. Esta sendo observado o limite estabelecido no inciso Il do art. 24 da Lei n° 8666 de
21/06/1993 ou, quando superior, a concessao do valor esta autorizada pelo Prefeito? (1)

6. Os gestores prestaram contas dos recursos recebidos, necessarios para novo repasse,
conforme artigos 9° e 11 do Decreto n° 20633 de 18/10/2001 alterado pelo Decreto n° 20968
de 28/12/20017? (2)

(1) Valor autorizado pelo Prefeito (se superior ao limite do inciso Il do art. 24 da Lei 8666/93) e amparo

(n° de decreto/processo/outros): R$ Amparo:

(2) Informar a situacao das 3 (trés) ultimas presta¢ées de contas (PC) e o saldo em poder dos gestores

(Unidade)

NP° do processo Valor (R$) Situagdo

ordenador

Situagdo

(A) Prestagdo de contas aprovada pelo

(B) Prestacdo de contas apresentada, mas
pendente de aprovagao do ordenador

Saldo em poder da Unidade: | R$



http://www.rio.rj.gov.br/cgm

FREFEITURA

Em face da analise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE
da presente despesa, de acordo com o que estabelece o inciso |, artigo
120 do Decreto n.° 3.221 de 18/09/1981, alterado pelo Decreto n° 22.318
de 22/11/2002 , visando a liquidacao sob o aspecto contabil.

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

A CG/ADG/CEL,

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor



FREFEITURA

| commouscemn ceRaL
ELD 08-01

Processo n°

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA

COM OBRIGACAO TRIBUTARIA Data da Autuagdo Fls.
Rubrica
I — DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa. Programa de Trabalho:
(_)INss ( )FGTS( )PisiPASEP (Joutos | | | [ | [ [ | [ [ [ | | [ |||
Il — DOS VALORES (r$) Valor da Liquidacéo
Valor da despesa conforme valor Total ”"?Zn’i”}‘i%”"’ FR: N°§Z,i”}"io)””° FR:
planilha as / /
fls. / /
Il — DOS CUSTOS A APROPRIAR
Cédigo do Competéncia i Valor do Doc. Data da Emisséo Da(a de Céd. da U. A.
Documento De Até do Doc. Vencimento (SICI)
/ / /[ [
/ / /[ /[
/ / /[ [
/ / [/ /]
/ / |/ /|l
/ / [/ /]
/ / [/ [/
/ / /I !/
Valor Total dos Documentos
IV - DO EXAME Sim Neo

Aplicavel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item |), Dos Valores (item Il)
e Dos Custos a Apropriar (item |ll) deste formulario?

2. Foi verificado no Sistema FINCON se o(s) empenho(s) possui(em) saldo e programagéo
financeira até o més para a liquidagdo da despesa? (“Acompanhamento do Empenho” —
FCONR02442)

3. No caso de despesa de exercicio anterior ndo inscrita em restos a pagar, houve
reconhecimento da divida? (2).

4. A despesa foi classificada em conformidade com o Classificador da Receita e Despesa da
PCRJ, em vigor, divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

4.1. No caso de recolhimento de contribuicdo ao INSS incidente sobre a folha de pagamento,
foram utilizadas Naturezas de Despesas distintas para Contribuicdo do Empregador e SAT?

5. O favorecido (credor) da(s) nota(s) de empenho(s) é a entidade que possui a capacidade
para cobrar o tributo?

6. Consta planilha com a meméria de calculo que apurou o valor devido do tributo, indicando
deducao (se cabivel), base de calculo e aliquota aplicada? (Indicar Fls. )

7. Consta documento/relatério que comprove a ocorréncia do fato gerador do tributo? (Indicar
Fls. )

8. Consta a(s) guia(s) de recolhimento do tributo devidamente preenchida, com a indicacao do
cédigo de recolhimento adequado e com a quantidade de vias exigidas pela legislacéo
especifica? (Indicar Fls. )

9. No caso de obriga¢des do contratante devidas a favor do INSS na prestacédo de servigos
por intermédio de cooperativas de trabalho, ou no caso de contribuinte individual (autbnomo),
foi observado que o més de competéncia da despesa é o de emissao da nota fiscal, da fatura
ou do recibo?

10. No caso de obrigagbes na contratagcdo de cooperativas, a base de calculo para a
contribuigdo previdenciaria foi apurada observando as possiveis dedugbes (materiais,
equipamentos, auxilio-transporte e auxilio-alimentacdo) previstas nos arts. 152 e 289 da IN
MPS-SRP n° 03 de 14/07/2005?



http://www.rio.rj.gov.br/cgm

FREFEITURA

Sim

Néo

Aplicavel

10.1. Em se tratando de cooperativas de transporte de cargas ou passageiros cujas despesas
de manutengido e combustivel corram por conta da cooperativa, foi utilizada a base de calculo
especial (reduzida) prevista pelo art. 290 da IN MPS-SRP n° 03 de 14/07/20057?

11. No caso de recolhimento de tributos em atraso, os calculos foram efetuados com a
atualizagdo monetaria, juros de mora e multa (se cabivel), conforme legislagdo especifica?

11.1 No caso de recolhimento em atraso, consta justificativa pelo ndo cumprimento do prazo
legal? (Indicar Fls. )

Notas:

1.  Este formulario nio se aplica para liquidagio ao PIS/PASEP apurado sobre o valor mensal das receitas correntes

arrecadadas e das transferéncias correntes e de capital recebidas pela Administragao Direta.
2. No caso de despesa de exercicio anterior, informar a situagdo do processo:
() Foirealizada e concluida a Sindicancia conforme determina o § 4° do art. 4 do Decreto 30.375 de 01/01/2009

() Foirealizada e concluida a Sindicancia conforme determina o § 5° do art. 4 do Decreto 30.375 de 01/01/2009

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE
da presente despesa, de acordo com o0 que estabelece o inciso |, artigo
120 do Decreto n.° 3.221 de 18/09/1981, alterado pelo Decreto n°® 22.318
de 22/11/2002 , visando a liquidacéo sob o aspecto contabil.

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor




FREFEITURA

| commouscemn ceRaL
ELD 09-01

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESACOM | Processo n°

CONCESSIONARIAS DE SER VICOS | Data da Autuagéao Fls.
PUBLICOS Rubrica
| — DADOS DA DESPESA
Tipo da Despesa: _ _ Instrumento Juridico Principal:
( ) Agua e Esgoto ( ) Energia Elétrica ( ) Gas ]
() Telefonia ( ) Outros Tipo: Ano/N°: /
T e T
Il — DOS VALORES (R$) Valor da Liquidacéo
Valor da despesa conforme Valor Totel NOt(Zrin}%?ho FR: NOt(aanEon}evifho FR:
planilha as / /
fls. / /
Il — DOS CUSTOS A APROPRIAR
N° do Doc;. ' Data dg Comﬁpeténcia Valor do Doc. Data da Emissao Dat‘a de Cod. da U. A.
Comprobatério Atestacédo Més/ ano do Doc. Vencimento (SICI)
[ / [ [
/[ / /[ /[
[ / [ [
/[ / /[ ] /[
[ / [/ [
/[ / /[ ] /[
[ / [/ [
[/ / [/ [/
/[ / /] /[
Valor Total dos Documentos
IV — DO EXAME Sim | policsvel

1. Foram preenchidos todos os campos dos Dados da Despesa (item |) e Dos Valores (item IlI) deste
formulario?

1.1 Nos casos em que a despesa esteja classificada em Natureza de Despesa relacionada no Anexo | da
Resolugdo CGM n° 617 de 21/06/2005, foi preenchido corretamente o campo “Dos Custos a Apropriar” (item
IIl) conforme determina esse dispositivo?

2. Foi verificado no Sistema FINCON se o(s) empenho(s) possui(em) saldo e programacao financeira até o
més para a liquidagédo da despesa? (“Acompanhamento do Empenho” — FCONR02442)

2.1. O empenho encontra-se vinculado ao respectivo instrumento juridico?

3. A Autorizagdo da Despesa (NAD) foi emitida até a data de inicio da realizacdo da despesa?

4. No caso de despesa de exercicio anterior ndo inscrita em restos a pagar, houve reconhecimento da divida?

(1).

5. A despesa foi classificada na natureza de despesa adequada ao objeto contratado conforme Classificador
da Receita e Despesa da PCRJ, em vigor e divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

6. O favorecido (credor) da(s) nota(s) de empenho(s) é o emitente do(s) documento(s) comprobatério(s)? (2)

7. O(s) documento(s) comprobatério(s) da despesa esta(ao) de acordo com as diretrizes de liquidagéo da
despesa do Manual de Normas e Procedimentos de Controle Interno em vigor e divulgado no site da CGM:
www.rio.rj.gov.br/cgm ?

7.1 Em se tratando de Nota Fiscal Eletronica; a sua autenticidade, no caso de compra de material, foi
verificada junto ao site do Portal Nacional da Nota Fiscal Eletronica — http://www.nfe.fazenda.gov.br/ e no
caso de prestacao de servigo, no site do respectivo Municipio?

8. O(s) documento(s) comprobatério(s) da despesa foi(ram) atestado(s) por servidores designados por ato da
autoridade competente da Secretaria ou Entidade da Administragdo Municipal como responsaveis pelo
fiscalizagdo da prestagdo do servico (no minimo dois que ndo o Ordenador de Despesa) com base nas
condi¢des contratadas, em especial quanto a quantidade, prego e especificagdes conforme determina o art.2°
do Decreto n® 25938 de 08/11/2005 e suas alteracoes?

9. O Termo de Contrato/Aditivo/Ajuste/ Rescisdo esta cadastrado e conferido no Sistema FINCON de acordo
com o valor total e vigéncia do Instrumento? (2)



http://www.nfe.fazenda.gov.br/
http://www.rio.rj.gov.br/cgm
http://www.rio.rj.gov.br/cgm

FREFEITURA

Sim

Néo

Aplicavel

10. No caso de liquidagdo de despesa relativa as contas de agua, foi verificado se as mesmas estdo classificadas
na categoria “publica™?

11. Para o servigo de telefonia celular, caso o usuario tenha excedido o limite previsto na Resolu¢gdo GBP n°
002 de 22/01/2007, foi recolhido a diferenca ao Tesouro Municipal?

12. No caso de pagamento em atraso, consta justificativa pelo pagamento apdés o prazo de vencimento?
(Indicar Fls. )

Notas:
1. Este formulario nao se aplica para liquidagao ao PIS/PASEP apurado sobre o valor mensal das receitas correntes
arrecadadas e das transferéncias correntes e de capital recebidas pela Administragcao Direta.
2. No caso de despesa de exercicio anterior, informar a situagao do processo:
() Foirealizada e concluida a Sindicancia conforme determina o § 4° do art. 4 do Decreto 30.375 de 01/01/2009

() Foirealizada e concluida a Sindicancia conforme determina o § 5° do art. 4 do Decreto 30.375 de 01/01/2009

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da analise procedida, DECLARAMOS A CONFORMIDADE
da presente despesa, de acordo com o0 que estabelece o inciso |, artigo
120 do Decreto n.° 3.221 de 18/09/1981, alterado pelo Decreto n® 22.318
de 22/11/2002 , visando a liquidacéo sob o aspecto contabil.

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor




FREFEITURA

| cmmouscomn cERaL
ELD 10-01

Processo n°

EXAME DA LIQUIDACAO DA DESPESA

OUTROS GASTOS DO MUNICIPIO Data da Autuagdo Fls.
Rubrica
| — DADOS DA DESPESA
Descricéo do Tipo da Despesa: CNPJ/CPF do Favorecido:
Programa de Trabalho: Nat. Despesa: NE Coletiv.?
R T T A ) N I
Valor da Liquidacdo
Il - DOS VALORES (Rr9) Valor Total Nota Empenho | __. Nota Empenho | __.
(ano/n° | FR: (ano/n° | FR:
VALORES BRUTOS / /
Valor da despesa conforme / /
planilha as fls. / /
(-) Retencao: / /
(=) VALORES LIQUIDOS
Il — DOS CUSTOS A APROPRIAR
N°/Cédigo do Competéncia Data da Emisséo Data de Céd. da U. A.
Documento De Ate Vellor do Doc. do Doc. Vencimento (SICl)
!/ !/ /] !/
!/ !/ !/ !/
!/ !/ /] !/
/ / /] /
Valor Total dos Documentos
. Nao
IV — DO EXAME Sim Aplicavel

1. Foi verificado se ndo ha um modelo especifico de formulario do Exame da Liquidacéo da
Despesa para esta liguidacdo?

2. Foram preenchidos os campos dos Dados da Despesa (item I) e Dos Valores (item 11)?

2.1 Nos casos em que a despesa esteja classificada em Natureza de Despesa relacionada
no Anexo | da Resolucdo CGM n° 617 de 21/06/2005, foi preenchido corretamente o campo
“Dos Custos a Apropriar” (item 1ll) conforme determina esse dispositivo?

3. Foi verificado no Sistema FINCON se o(s) empenho(s) possui(em) saldo e programacédo
financeira até o més para a liquidacdo da despesa? (“Acompanhamento do Empenho” —
FCONRO02442)

4. No caso de despesa de exercicio anterior ndo inscrita em restos a pagar, houve
reconhecimento da divida? (1).

5. A despesa foi classificada em conformidade com o Classificador da Receita e Despesa da
PCRJ, em vigor, divulgado no site da CGM: www.rio.rj.gov.br/cgm ?

6. O favorecido (credor) da(s) nota(s) de empenho(s) € quem tem a capacidade para receber
o crédito?

7. No caso de empenho coletivo, os dados bancarios do favorecido (credor) encontram-se
cadastrados no Sistema SIGMA?

8. Consta documento/relatorio que comprove a obrigacao do Municipio em pagar a despesa?
(Indicar Fls. )

9 No caso de recolhimento com acréscimo por atraso, consta justificativa pelo nao
cumprimento do prazo? (Indicar Fls. )




Notas:

1. No caso de despesa de exercicio anterior, informar a situagédo do processo:

() Foi realizada e concluida a Sindicancia conforme determina o § 4° do art. 4 do Decreto 30.375 de 01/01/2009

() Foirealizada e concluida a Sindicancia conforme determina o § 5° do art. 4 do Decreto 30.375 de 01/01/2009

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da andlise procedida, DECLARAMOS A
CONFORMIDADE da presente despesa, de acordo com o que estabelece
0 inciso I, artigo 120 do Decreto n.° 3.221 de 18/09/1981, alterado pelo
Decreto n® 22.318 de 22/11/2002 , visando a liquidacdo sob o aspecto
contabil.

Em / /

assinatura/nome/cargo/matricula do servidor
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