RESOLUCAO CGM N° 418 DE 23 DE OUTUBRO DE 2002.

Regulamenta a selecdo de Instituicdes de Ensino para celebracao de Convénio para concessao de
bolsas e a sele¢@o e prestacdo de estagio curricular de estudantes de ensino superior e de ensino
médio no ambito da Controladoria Geral do Municipio.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas
pela legislagdo em vigor, e Considerando a necessidade de instituir processo seletivo, aberto e
publico de selecdo para o desenvolvimento das atividades de estagio;

Considerando o disposto no Inciso XXXIII do Art. 7° da Constituigdo Federal, na Lei Federal n°
6.494/77, no Decreto Federal n® 87.497/82 e no Decreto Municipal n® 14.185/95,

RESOLVE:

Art. 1°. As instituigdes de ensino interessadas na concessao de bolsas de estagio deverao firmar
convénio por adesdo com esta Controladoria Geral do Municipio, conforme minuta constante do
Anexo I desta Resolucgao.

Art. 2°. Para tal, deverdo apresentar os seguintes documentos:

I. copia do diploma legal que:

a. autoriza ou reconhece o curso, dentre aqueles de interesse da Controladoria Geral do
Municipio para o caso das Instituicdes de Ensino Superior;

b. legitima o funcionamento da Instituicdo de Ensino, para o caso das Instituigdes de Ensino
Secundario que oferecam o cursos de interesse da Controladoria Geral do Municipio.

I1. aceite do Termo de Convénio;
III. grade curricular dos cursos de interesse da Controladoria Geral do Municipio.

Art. 3°. O estagio curricular, destina-se a estudantes de ensino superior ¢ de ensino médio oriundos
de institui¢des conveniadas com a Controladoria Geral do Municipio.

Art. 4°. Compete ao Centro de Capacitagdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos as atividades
de sele¢dao, encaminhamento e concessao de certificado de realizagdo do estagio.

Art. 5°. As projecdes de necessidades de estagiarios, elaboradas pelas Unidades Administrativas da
Controladoria Geral do Municipio, serdo encaminhadas ao Centro de Capacitagao e
Desenvolvimento de Recursos Humanos até novembro de cada ano, para fins de delimitag¢do da
selecdo a ser implementada por via de Edital publicado no inicio de cada ano no Diario Oficial do
Municipio do Rio de Janeiro.

Paragrafo Unico. Na hipotese do surgimento de necessidades de estagiarios em data diferente da
mencionada no caput deste artigo, cabe a Unidade Administrativa interessada encaminhar
solicitagdo especifica, devidamente justificada, para fins de elaboragdo e publicacdo de Edital de
Convocagao proprio.

Art. 6°. Fixada a projecdo de necessidade das Unidades Administrativas interessadas, cabera ao
Centro de Capacitacdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos a publicacdo de Edital,
convocando os estudantes a inscri¢dao, obedecidos os seguintes requisitos:



I. ter média igual ou superior a 7 (sete) ou conceito B, no ultimo periodo/ano cursado;

II. estar freqlientando, a €poca da inscri¢do, um dos 4 (quatro) ultimos periodos semestrais ou uma
das 2 (duas) ultimas séries do curso.

Art. 7°. Esgotado o prazo final fixado em Edital para as inscri¢des, o Centro de Capacitagdo e
Desenvolvimento de Recursos Humanos procederd a composi¢cdo do Banco de Estagiérios,
observada a ordem decrescente de média ou conceito obtido pelo estudante, conforme Artigo 6°,
Inciso I, desta Resolucdo.

Paragrafo Unico. Havendo coincidéncia na média ou no conceito de dois ou mais estudantes
inscritos, o Centro de Capacitagdao e Desenvolvimento de Recursos Humanos utilizara, como
critério de desempate, a ordem de inscrigao.

Art. 8°. Sera celebrado entre a Controladoria Geral do Municipio, a Instituicdo de Ensino e o
estudante ou seu representante legal se menor de dezoito e maior quatorze anos, Termo de
Compromisso que regulamenta todo o procedimento relativo ao estagio curricular, conforme minuta
constante do Anexo II desta Resolugao.

Art. 9°. O encaminhamento as Unidades Administrativas sera feito obedecendo a ordem
cronoldgica das solicitagdes ao Centro de Capacitagdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos.

Art. 10. O encaminhamento de estagiario selecionado, em atencdo a solicitacdo da Unidade
Administrativa interessada sera feito por intermédio de documento de apresentagao.

Art. 11. Iniciado o décimo més de prestagdao do estagio e havendo interesse do estagiario e da
Unidade Administrativa onde o mesmo esteja lotado em valer-se da prorrogacao prevista na
clausula segunda do Termo de Compromisso e desde que satisfaga os requisitos constantes do Art.
6° desta Resolugao, o Centro de Capacitagdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos verificard a
permanéncia do atendimento as condigdes minimas de estagio e eventual lavratura do Termo
Aditivo ao Termo de Compromisso, conforme minuta constante do Anexo III desta Resolug¢ao.

Paragrafo Unico. Caso a Unidade Administrativa onde o estagiario esteja lotado ndio se manifeste
quanto a prorrogacao referida no caput deste artigo, cabera ao Centro de Capacitagdo e
Desenvolvimento de Recursos Humanos proceder ao desligamento do estagiario.

Art. 12. O estagiario receberd, como forma de ajuda financeira, uma bolsa-auxilio mensal, fixada
pelo Decreto Municipal n® 14.185/95.

Art. 13. Assegura-se ao estagiario, no ambito da Controladoria Geral do Municipio, o
desenvolvimento de atividades compativeis com sua habilitagao.

Paragrafo Unico. A supervisdo do estagiario ser4 feita por profissional com habilitagdo compativel
a do estagiario e cadastrado no conselho regulador da profissao.

Art. 14. A avaliacao de desempenho do estagiario sera aferida mensalmente pelo seu Supervisor na
Unidade Administrativa onde estiver lotado, que atribuird notas varidveis de 0 (zero) a 10 (dez)
pontos, correspondentes a cada um dos seguintes critérios:

I. interesse;

II. iniciativa;
[Il.aproveitamento;
IV.conduta;



V. freqiiéncia.

Art. 15. Impondo-se quaisquer das razdes declinadas no Art. 15 do Decreto 14.185/95, caberd ao
Centro de Capacitagdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos proceder ao desligamento do
estagiario, emitindo certificado de realiza¢ao do estagio, onde constem a carga horaria cumprida, as
atividades exercidas e a média obtida pelo estagidrio no periodo do estagio.

Art. 16. A veiculacao de informagdes relativas as atividades desempenhadas pelo estagiario no
ambito da Controladoria Geral do Municipio s6 podera ser realizada mediante expressa autorizagao
do titular da Unidade Administrativa onde estiver lotado.

Art. 17. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as demais disposigdes
em contrario.

LINO MARTINS DA SILVA
Controlador Geral do Municipio



ANEXO |

CONVENIO QUE ENTRE S| CELEBRAM CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO E
PARA REGULAMENTACAO DE ESTAGIO

CURRICULAR

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, neste ato representada pelo Exmo.
Controlador Geral do Municpio, Sr. (titular da pasta) e
(Instituicdo de Ensino), sociedade civil com sede na
(endereco), na Cidade de

inscrita no CNPJ sob o no , heste ato representada por
, ha qualidade de (cargo),

portador(a) da Carteira de Identidade no , expedida pelo
, em , neste ato denominado(a) INSTITUICAO DE ENSINO,

e as normas da Lei Federal 6.494/77, do Decreto Federal 87.497/82, do Decreto Municipal
no 14.185/95, bem como da Lei 8.666/93 e suas alteracbes e do RGCAF aprovado pelo
Decreto Municipal 3.221/81, pactuam o presente Convénio, que se regera pelas clausulas
e condi¢des que seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA - (OBJETO)

O objeto do presente Convénio se constitui na concessé@o de bolsas de estagio para
estudantes previamente selecionados e que estejam cursando a INSTITUICAO DE
ENSINO.

PARAGRAFO UNICO: Os estudantes de ensino superior e de ensino médio deveréo
estar cursando, respectivamente, um dos 4 (quatro) Ultimos periodos semestrais ou uma
das 2 (duas) ultimas séries do curso.

CLAUSULA SEGUNDA - (PRAZO)

O presente Convénio vigorara pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses, a contar da data
de sua assinatura. A duracdo do periodo de estagio sera de 12 (doze) meses, desde que
o estudante esteja freqiientando as aulas ao longo do curso, admitir-se-a4 a prorrogacao
por igual nUmero de meses pela qual se estendera até o final do periodo letivo, através de
Termo Aditivo, caso o estudante tenha sido aprovado no respectivo ano letivo objeto do
estagio.

CLAUSULA TERCEIRA - (BOLSA-AUXILIO)

Os estagiarios serdo aproveitados em atividades relacionadas com os respectivos cursos
gue freqiientem de forma a propiciar a complementacdo do processo ensino-
aprendizagem, fazendo jus a bolsa-auxilio mensal conforme disciplinado no Decreto
14.185/95.

CLAUSULA QUARTA - (RESCISAO)

Podera a CONTROLADORIA GERAL DO MUNICiPIQ, a qualquer tempo, rescindir o
presente Convénio desde que cientifiqgue a INSTITUICAO DE ENSINO, no prazo de 10

(dez) dias da data de rescisao do contrato.



CLAUSULA QUINTA - (TERMO DE COMPROMISSO)

Sera celebrado Termo de Compromisso entre o estudante ou seu representante legal, no
caso de menor de dezoito e maior de quatorze anos, e a CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO, com a interveniéncia da INSTITUIQAO DE ENSINO, que constituira
comprovante da inexisténcia de vinculo empregaticio do estagiario com esta
Controladoria.

CLAUSULA SEXTA - (SEGURO DE ACIDENTES PESSQAIS)
Competira & CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO fazer para os estagiérios,
seguro de acidentes pessoais, em favor deles.

CLAUSULA SETIMA - (HORARIO)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO estabelecera horario a ser cumprido pelo
estagiario, sem prejudicar as atividades deste para com a INSTITUICAO DE ENSINO.

CLAUSULA OITAVA - (OBRIGAQOES DO ESTUDANTE)
O estagiario obrigar-se-a4, mediante Termo de Compromisso, a executar as condi¢ées do

presente Convénio, assim como as normas estabelecidas pela CONTROLADORIA
GERAL DO MUNICIPIO.

PARAGRAFO UNICO: A INSTITUICAO DE ENSINO, de comum acordo com a
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, poderéa supervisionar in loco os trabalhos do
estagiario, bem como remeter uma ficha de avaliacdo para preenchimento dos
interessados.

CLAUSULA NONA - (EXECUCAO)
As partes convenentes, por intermédio de seus representantes, praticardo os atos
necessarios a efetiva execucdo das presentes disposigoes.

CLAUSULA DECIMA - (FORO)

Obrigam-se as partes ao fiel cumprimento de todas as clausulas e condi¢cdes do presente
Convénio e elegem o foro da Cidade do Rio de Janeiro, com expressa rendncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duividas ou
controvérsias oriundas do presente instrumento.

E, por estarem acordes, assinam o presente instrumento em 06 (seis) vias de igual teor e
forma, para um so efeito legal.

Rio de Janeiro,

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTITUICAO DE ENSINO

ESTUDANTE OU REPRESENTANTE LEGAL



TESTEMUNHAS:




ANEXO I

TERMO DE COMPROMISSO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CONTROLADORIA GERAL
DO MUNICIPIO E O(A) ESTUDANTE (OU SEU/SUA REPRESENTANTE LEGAL)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, neste ato representado pelo Exmo.

CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, Sr. (titular da pasta)
e (estudante ou representante legal),

(nacionalidade), residente e domiciliado(a) na (endereco), na
Cidade de , hascido(a) em , portador(a) da Carteira de Identidade no
, expedida pelo __ , aluno(a) regularmente matriculado(a) no
(ano/periodo) do Curso de , doravante denominado(a) simplesmente
ESTUDANTE e (Instituicdo de Ensino), neste ato
representado(a) pelo(a) , Na qualidade de (cargo),
portador(a) da Carteira de Identidade n° , expedida pelo , tendo em vista

as normas da Lei Federal 6.494/77, do Decreto Federal 87.497/82, do Decreto Municipal
no 14.185/95, bem como da Lei 8.666/93 e suas alteracdes e do RGCAF aprovado pelo
Decreto 3.221/81 e do Convénio n° , pactuam o presente Termo de
Compromisso, que se regera pelas clausulas e condicdes que seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA - (OBJETO)
O presente Termo de Compromisso destina-se a regular todo o procedimento relativo ao
estagio curricular do ESTUDANTE, considerando-se sua formacao escolar, no ambito da

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, em estrita observancia da legislacdo em
vigor, com carga horaria de ___ ( ) {inte/trinta) horas semanais, em todos os dias
de expediente do local de estagio, auxiliando o Supervisor a que estiver vinculado e dele
recebendo instrugdes e ensinamentos praticos pertinentes.

CLAUSULA SEGUNDA - (PRAZO)

A duragdo minima do estagio no ambito da CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
serd de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura do Termo de Compromisso, com
o comparecimento do ESTUDANTE perante o Centro de Capacitacéo e

Desenvolvimento de Recursos Humanos que, entdo, fara sua lotacdo para inicio imediato
de suas funcgdes.

PARAGRAFO UNICO: Admitir-se-4 sua prorrogacdo por igual nimero de meses,
mediante assinatura de Termo Aditivo.

CLAUSULA TERCEIRA - (BOLSA-AUXILIO)
O estagio nado criara vinculo empregaticio ou estatutario de qualquer ratureza com a
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO que concedera ao ESTUDANTE, como

forma de ajuda financeira uma bolsaauxilio mensal de ( ),
considerando-se para efeito de calculo a do primeiro dia do més de pagamento, das quais

serdo descontadas as faltas nao justificadas que ndo poderdo exceder 07 (sete) do total.

PARAGRAFO UNICO: O ESTUDANTE perdera o direito ao pagamento integral da bolsa-
auxilio correspondente ao més, acarretando seu desligamento automatico se ocorrerem,



no periodo, 08 (oito) faltas consecutivas ou mais de 15 (quinze) faltas interpoladas, sem
justificativa.

CLAUSULA QUARTA - (SEGURO DE ACIDENTES PESSOAIS)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO contratou seguro para cobertura de
acidentes pessoais decorrentes do desempenho das atividades inerentes ao estagio,
junto a (Companhia de Seguro), Apdlice n° :
conforme determinado na alinea “c”, do artigo 11, do Decreto no 14.185/95.

CLAUSULA QUINTA - (OBRIGACOES DO ESTUDANTE)

Obriga-se o0 ESTUDANTE a respeitar os deveres e impedimentos estabelecidos no
Convénio n° , assim como os demais deveres e impedimentos previstos na
legislacdo municipal, devendo comunicar imediatamente, por escrito, ao Centro de

Capacitacdo e Desenvolvimento de Recursos Humanos a interrupgcéo ou a concluséo do
curso que realiza sob pena de responsabilidade, assim como relatérios mensais das
atividades desenvolvidas no 6rgao de lotacao.

CLAUSULA SEXTA - (INTERRUPCAO E DESLIGAMENTO)

No caso de interrupcdo do estagio, suspender-se-a o prazo de vigéncia do presente
Termo de Compromisso, ressalvada a hipétese de prorrogacdo do periodo de estagio a
critério do Supervisor, atendidas as condi¢cdes minimas exigidas para o estagio.

PARAGRAFO UNICO: Ocorreré o desligamento do ESTUDANTE:

I. Automaticamente, ao término de estagio, ou por interrup¢édo ou conclusdo do curso na
INSTITUIQAO DE ENSINO;

Il. Ante o descumprimento, pelo ESTUDANTE, dos deveres e obrigacdes referidos neste
Termo, inclusive no tocante a frequéncia,;

lll. Por solicitacdo do ESTUDANTE, mediante requerimento dirigido ao seu Supervisor,
instruido com os relatoérios das atividades desenvolvidas durante o estagio e a frequéncia
até a data do efetivo desligamento;

IV. Por atividade indevida, a qualquer momento;

V. Por desempenho deficiente, caso o ESTUDANTE n&o obtiver média minima de 07
(sete) pontos, por dois meses consecutivos.

CLAUSULA SETIMA - (VALOR)
As despesas decorrentes da execucao do objeto do presente Termo importam no valor

global estimado de R$ ( ), tendo sido emitida as
Notas de Empenho n° , a conta do Programa Trabalho , com o
Cdédigo de Despesa do orcamento da Controladoria Geral do Municipio,

vigente para o presente exercicio. O restante do valor global serd objeto de empenhos
posteriores.

CLAUSULA OITAVA - (PUBLICACAO)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO fara publicar extrato do presente Termo

no Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro, no prazo de 20 (vinte) dias, contados da
data de sua assinatura.



CLAUSULA NONA- (CONTROLE E EFICACIA)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO enviara, no prazo legal, cépias do presente
Termo a Geréncia Setorial de Contabilidade da Controladoria Geral do Municipio e ao
Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro.

CLAUSULA DECIMA - (FORO)

Obrigam-se as partes ao fiel cumprimento de todas as clausulas e condi¢des do presente
Convénio e elegem o foro da Cidade do Rio de Janeiro, com expressa rendncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer ddvidas ou
controvérsias oriundas do presente instrumento.

E, por estarem acordes, assinam o presente instrumento em 06 (seis) vias de igual teor e
forma, para um so efeito legal.

Rio de Janeiro,

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTITUICAO DE ENSINO

ESTUDANTE OU REPRESENTANTE LEGAL

TESTEMUNHAS:

1.

2.




ANEXO Il

TERMO ADITIVO AO TERMO DE COMPROMISSO FIRMADO ENTRE A
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO E O ESTUDANTE (OU SEU/SUA
REPRESENTANTE LEGAL)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, neste ato representado pelo Exmo.
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, Sr. (titular da pasta) e
(ESTUDANTE OU REPRESENTANTE LEGAL), residente e domiciliado(a)
(endereco), na Cidade , hascido(a) em ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° , expedida pelo , em :
aluno(a) regularmente matriculado(a) no (ano/periodo) do curso de ,
doravante denominado(a) simplesmente ESTUDANTE, e
(INSTITUICAO DE ENSINO), neste ato representado(a) pelo(a) , ha
qualidade de (cargo), portador(a) da Carteira de Identidade n°
tendo em vista as normas da Lei 8.666/93, pelo Codigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica - Lei Municipal n°® 207/80 - e suas alteracdes, ratificada pela Lei
Complementar n° 01/90, bem como pelo RGCAF aprovado pelo Decreto Municipal n°
3.221/81 e suas alteracGes, bem como pela Lei Federal 6.494/77, o Decreto Federal
87.497/92 , o Decreto Municipal 14.185/95 e pelo Gonvénio n° , pactuam o
presente Termo Aditivo ao Termo de Compromisso que se regera pelas citadas normas,
bem como pelas seguintes clausulas.

CLAUSULA PRIMEIRA - (OBJETO)

As partes celebrantes resolvem prorrogar o Termo de Compromisso n° , Livio __,
Série“  “ Fls. __ , celebrado em , que vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses a
contar da data da assinatura deste Termo Aditivo.

CLAUSULA SEGUNDA - (VALOR DO TERMO)
As despesas decorrentes da execucdo do objeto do presente Termo importam no valor

global estimado de R$ ( ), tendo sido emitida as
Notas de Empenho n°® |, & conta do Programa Trabalho , com o Cddigo
de Despesa do or¢camento da Controladoria Geral do Municipio, vigente para

o presente exercicio. O restante do valor global sera objeto de empenhos posteriores.

CLAUSULA TERCEIRA - (SEGURO DE ACIDENTES PESSOAIS)

Para a prorrogacéo celebrada, a CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO contratou
seguro para cobertura de acidentes pessoais decorrentes do desempenho das atividades
inerentes ao estagio junto a (Companhia de Seguro), Apdlice
nO

CLAUSULA QUARTA - (RATIFICACAO)
As partes ratificam as demais clausulas do Termo de Compromisso no que nao colidirem
com o ora ajustado.

CLAUSULA QUINTA - (PUBLICACAO)

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO fara publicar extrato do presente Termo no
Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro, no prazo de 20 (vinte) dias, contados da
data de sua assinatura.



CLAUSULA SEXTA - (CONTROLE E EFICACIA)
A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO enviara, no prazo legal, cpias do presente
Termo a Geréncia Setorial de Contabilidade da Controladoria Geral do Municipio e ao
Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro.

E, por estarem acordes, assinam o presente instrumento em 06 (seis) vias de igual teor e
forma, para um so efeito legal.

Rio de Janeiro,

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTITUICAO DE ENSINO

ESTUDANTE OU REPRESENTANTE LEGAL

TESTEMUNHAS:

1.

2.
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