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= PREFEITURA

CONTROLADORIA GERAL

NOR - PRO - 305 ENCERRAMENTO DO SISTEMA DESCENTRALIZADO DE
PAGAMENTO

1. OBJETIVO

1.1. Estabelecer normas e procedimentos para a formalizagdo do processo de
encerramento da utilizacdo do Sistema Descentralizado de Pagamento. (Item 12
da Resolugédo CGM n° 450/2003)

2. AMPLITUDE

2.1. No ambito da Administracdo Direta e Indireta. (Art 1°, § 1° do Decreto n°
20.633/01; Art. 1°, caput e 8 1° c/c Artigos 133 a 166. do RGCAF)

3. DIRETRIZES
3.1. ENCERRAMENTO
e O encerramento da utilizagdo do Sistema Descentralizado de Pagamento,
conforme o item 12 do Manual do Sistema Descentralizado de Pagamento,
ocorrera com as seguintes situacdes: (Item 12 da Resolugdo CGM n° 450/03)
e por solicitagéo do titular da unidade;
e por determinagéo do titular da pasta;
e por determinagéo do Prefeito;
e por recomendacgé&o da Controladoria Geral,
e por falta de movimentacg&o dos recursos por mais de 180 dias.
eNo encerramento da conta corrente do Sistema Descentralizado de Pagamento é
exigida a devolucéo, a instituicdo financeira, das folhas de cheque em poder do
correntista, ou de apresentacdo de declaracdo, por esse Ultimo, de que as

inutilizou. (Inciso Ill, art. 12 da Resolugdo BACEN n° 2.747/00).

«O encerramento do sistema Descentralizado de Pagamento deve ser feito
preferencialmente apos a aprovacao da Prestacédo de Contas.
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4. PROCEDIMENTOS

ORDENADOR DA DESPESA

4.1.Solicita a Geréncia de Infraestrutura e Logistica ou Orgao equivalente na
Administracdo Direta e Indireta o processo de autorizagdo para utilizacdo de
Sistema Descentralizado de Pagamento.

GERENCIA DE_INFRAESTRUTURA E LOGISTICA OU ORGAO EQUIVALENTE NA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA

4.2.Desarquiva o processo e envia ao Ordenador da Despesa.
ORDENADOR DA DESPESA

4.3.Emite despacho no processo de autorizacdo para utilizagdo de Sistema
Descentralizado de Pagamento, determinando o encerramento da sua utilizagéo
por solicitagdo do titular do érgdo/unidade municipal; por determinac&o do titular da
pasta ou do Prefeito; por recomendacéo da Controladoria Geral do Municipio ou
por falta de movimentacdo dos recursos por um periodo superior a 180 dias. (Iltem
12 da Resolugdo CGM n° 450/2003)

4.4. Envia o processo aos gestores dos recursos.
GESTORES DOS RECURSOS
4.5.Toma ciéncia da deciséo do Ordenador da Despesa.
4.6.Providencia extrato da conta do Sistema Descentralizado de Pagamento.
4.7 Verifica se algum cheque emitido ainda néo foi apresentado.

4.7.1. Caso algum cheque ainda nédo tenha sido apresentado, aguarda
apresentacdo e providencia novo extrato. (Item 12 da Resolugdo CGM n°
450/2003)

4.8. Verifica o0 saldo final da conta corrente. (ltem 12 da Resolugdo CGM n°
450/2003)

4.8.1. Caso ainda haja saldo, recolhe, via DARM, na Administragdo Direta, ou
documento equivalente, na Administragao Indireta, o valor ndo aplicado. (Iltem
12 da Resolugdo CGM n° 450/2003)

4.9.Solicita a0 Banco o encerramento da conta corrente. (Item 12 da Resolugéo
CGM n° 450/2003)

4.9.1. Caso haja alguma folha de cheque néo utilizada, devolve ao Banco,
mediante recibo.
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4.10. Reune os documentos comprobatérios dos procedimentos anteriores e
elabora a prestacdo de contas (NOR PRO 304). (ltem 8 da Resolugdo CGM n°
450/2003)

4.11. Emite despacho no processo de autorizagdo para utilizagdo do Sistema
Descentralizado de Pagamento, informando ao Ordenador da Despesa o0s
procedimentos adotados.

4.12. Envia o processo ao Ordenador da Despesa, para ciéncia.
ORDENADOR DA DESPESA

4.13. Toma ciéncia do encerramento da utilizagdo do Sistema Descentralizado de
Pagamento e determina o arquivamento do processo.

4.14. Envia o processo a Geréncia de Infraestrutura e Logistica ou 6rgao
equivalente na Administracao Direta e Indireta.

GERENCIA DE_ INFRAESTRUTURA E LOGISTICA OU ORGAO EQUIVALENTE NA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA

4.15. Caso tenha ocorrido recolhimento via DARM ou documento equivalente do
saldo de adiantamento recebido no exercicio:

4.15.1. Solicita a CTG o cancelamento do pagamento com o retorno ao saldo
da dotacgao;

4.15.2. Procede ao cancelamento do saldo da Nota de Autorizacdo de
Despesa.

4.16. Arquiva o processo, ficando a disposicdo dos controles interno e externo.
(Paréagrafo unico do art. 4° do Decreto n° 37.337, de 1°/07/13)

5. LEGISLACAO APLICAVEL

- Lei Federal n°® 4.320, de 17/03/64 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro
para elaboracdo e controle dos orgcamentos e balangcos da Unido, dos Estados,
dos Municipios e do Distrito Federal,

- Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93, e suas alteragdes — Institui normas gerais sobre
licitacdes e contratos da Administragdo Publica;

- Lei n°® 207, de 19/12/80, e suas alteracdes — Institui 0 CAodigo de Administracao
Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro — CAF,;

- Decreto n°® 3.221, de 18/09/81, republicado pelo Decreto n° 15.350 de 06/12/96 e
suas alteracbes — Aprova o Regulamento-Geral do Codigo de Administragdo
Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro — RGCAF,;

- Decreto n° 20.633, de 18/10/01 — Institui o Sistema Descentralizado de Pagamento
no ambito da Administragdo Municipal do Rio de Janeiro;
3
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- Decreto n° 20.968, de 28/12/01 - Altera o Decreto n® 20.633, de 18/10/01, que
instituiu o Sistema Descentralizado de Pagamento;

- Decreto n® 29.441, de 11/06/08 - Altera Dispositivos do Regulamento Geral do
Cdédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio
de Janeiro — RGCAF,;

- Decreto n° 37.337, de 1°/07/13 — Aprova o Regimento Interno da Controladoria
Geral do Municipio.
- Resolugdo CGM n° 450, de 24/03/03 — Aprova o Manual de orientagao relativo a

aplicacdo do Sistema Descentralizado de Pagamento, instituido pelo Decreto n°
20.633, de 18/10/01;

- Resolugdo CGM n° 506, de 28/11/03 — Altera o Manual de orientacdo relativo &
aplicacdo do Sistema Descentralizado de Pagamento;

- Resolugdo BACEN n° 2.747, de 28/06/00 — Altera normas relativas a abertura e ao
encerramento de contas de depdsitos, a tarifas de servigos e ao cheque.

Atualizada pela Resolugdo CGM n° 1.102, de 17/07/2013.
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