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Manual do SCON – Sistema de Concursos

Na área de trabalho, clique duas vezes em cima do ícone do SCON, logo em seguida aparecerá a tela abaixo na qual
deverá ser inserido  usuário (matrícula) e senha.

Para mudar a senha,
SCON – Sistema de Concursos

Na barra de Menu o item 1-Tabelas servirá de apoio para o item 2-Cadastros.

S C O N

basta preencher com a
matrícula, senha atual,
nova senha, repetir a
nova senha no campo
Confirmação e clicar em
OK.
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Credenciamento de Usuário

Cadastramento do Gestor: somente com a SMA
Cadastramento do Usuário: somente o gestor, após credenciado, poderá cadastrar os usuários de acordo com as
necessidades.

O tipo de acesso é cumulativo.
Exemplo: (1) - Consultar

(2) - Consultar e Incluir
(3) - Consultar, Incluir e Alterar
(4) - Consultar, Incluir, Alterar e Excluir

Atualmente o usuário é
identificado através da
matrícula por motivo
de segurança.
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Para alterar ou excluir, basta
digitar o código já cadastrado
no sistema e depois no item
desejado.

A Fase deve ser sempre atualizada

Inscrição
Prova

Gabarito
Notas

Títulos
Resultado dos Títulos

Recursos
Classificação
Convocação

Após clicar no item Pesquisar,
será apresentada a tela abaixo
com o Código e Descrição dos
Cargos. Basta clicar no item
desejado e depois em Fechar.

Caso queira cadastrar um novo
código e descrição, basta digitar
e clicar em salvar. Detalhe: este
procedimento é aplicável em
todas as telas.
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IMPORTANTE: Mantenha a tela abaixo atualizada para que o Banco de Concursados também fique atualizado.

Aguardando Provimento:

É atualizado automaticamente =
APROVADOS      CONVOCADOS
Se desejar aproveitar os dados já
digitados para um cargo clique em
copiar nos dados de onde deseja copiar
e colar no cargo em que irá cadastrar.
SCON – Sistema de Concursos
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Registrar cada etapa que ocorrerá na
realização do concurso pois cada etapa  é
tratada como um novo concurso, ou seja,
podendo ser designado fiscais, membro
de bancas, distribuição de candidatos por
salas, etc.

LOCAIS DE PROVA:

À medida que se realiza o cadastramento
das dependências de prova a capacidade
total é atualizada.
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e

a

TIPO DE SALA:

PROVA: Ficam disponíveis para a
distribuição de candidatos. Toda sala d
prova deve estar ligada à uma sala de
execução.
 EXECUÇÃO: Ficam disponíveis para 
designação de fiscais.
COORDENAÇÃO: Usada pela
Coordenação do Concurso.
SCON – Sistema de Concursos
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LOCAL DE INSCRIÇÃO:

Cadastro dos endereços dos locais onde
se podem efetuar as inscrições pelos
candidatos.
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2 - Cadastros
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Você deve escolher um
Concurso e um Cargo antes
de efetuar a pesquisa
Vide Anexos:
Importação de
Dados do NCE
SCON – Sistema de Concursos
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Você deve especificar
um  concurso e um
cargo antes de
pesquisar os
candidatos

Abre arquivo de
candidatos do NCE
Vide Anexos:
Importação de
Dados do NCE
SCON – Sistema de Concursos
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Lixeira
CONVOCAÇÃO DE
CANDIDATOS:

Esta tela foi desenvolvida
mas não entrou em
produção.
CADASTRO DE
GABARITO:

Esta tela foi desenvolvida
mas não entrou em
produção.
 Sistema de Concursos
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Os dados dos fiscais são utilizados na
emissão da credencial, lista de
presença, etc. Mantenha os dados
bancários atualizados pois ao se
atualizar esse registro será enviado
na próxima remessa de pagamento no
tesouro.
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Escolha as dependências dos locais
de prova (salas) que estão
disponíveis para a realização do
concurso.
O sistema calcula se já existe
quantidade de dependências
suficiente para a realização do
Concurso, à medida que são
cadastrados
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1ª Etapa: Refere-se à fase de preparação
das listagens necessárias para a realização
de uma etapa de concurso (lista de
presença, credencial de fiscal, etc). Nesta
fase são escolhidos os fiscais que atuarão
nesta etapa.
2º Etapa: Refere-se à informação quanto
ao desempenho do fiscal.
3º Etapa: Refere-se ao valor que deve ser
pago ao Fiscal. O valor é trazido da tabela
de valores podendo ser alterado, caso
necessário.
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A Tela de Cadastro de Editais
permite a inclusão dos atos que
estão vinculados ao Concurso em
tela para consulta futura e
disponibilização na internet.
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3 - Consultas e Relatórios
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Ao clicar em imprimir, o Sistema
primeiramente apresenta o relatório
em tela.
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Membro de Banca

Fiscal
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4 – Distribuição
Ao clicar no botão Distribuir o
Sistema coloca os candidatos do
Concurso em ordem alfabética e os
distribui nas dependências
disponibilizadas para este concurso,
na ordem que foi atribuída no
cadastro.

O Sistema possibilita a escolha,
através de rodízio, dos fiscais que
trabalharão no Concurso.



Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Secretaria Municipal de Administração

SCON – Sistema de Concursos

36

5 – Utilitários
Caso deseje enviar os dados bancários dos
fiscais e membros de banca para pagamento
no Tesouro para depósito em conta-corrente.

O Sistema possibilita o lançamento de valor
para pagamento para todos os fiscais que
trabalharam no Concurso, de forma
automática. O valor é trazido da tabela de
cargo de fiscal.
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6 – Anexos
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Importação de Dados do NCE

Os arquivos enviados pelo Notes são:  candidatos.txt, descricoes.txt, notas.txt

Clicar duas vezes sobre o 1º arquivo (candidatos.txt), clicar na opção desanexar, abrirá uma janela para escolher
a pasta onde ficará o arquivo, escolha e clique OK. É recomendável que haja uma pasta criada para guardar estes arquivos
com  sub-pastas para cada concurso.

Repita para os outros 2 arquivos.

1. Importação da tabela de Candidatos:
Clique na opção Cadastros/ 2.01 Candidatos
Clique no botão Importar.
Surgirá a tela abaixo.
Clique no botão abrir e na janela que surgirá escolha o arquivo candidatos.txt e após OK.
Clique na caixa Concursos e escolha o concurso referente.
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Clique no botão Definir, esse procedimento varre o arquivo e verifica todos os códigos de concurso que existem
no arquivo e você poderá então definir clicando na célula ao lado do código e escolhendo o nome do cargo. Você poderá
saber os códigos na ficha de inscrição. No Exemplo Abaixo o Código 11 refere-se ao cargo de contador que no SCON o
código é 11001. Essa codificação é baseada no SIRHU.

Clique no disquete para que as definições sejam salvas e depois no botão OK.

Clicar no botão Importar.
Se não houver erros durante a rotina de importação aparecerá uma caixa com a informação “Importação

completada com êxito”, se houver problemas contatar a Assessoria de Informática.
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2. Importação da tabela de Descrição de Notas:
Clique na opção Cadastros/ 2.03 Notas
Escolha o Concurso na listagem e escolha o cargo.
Aparecerá uma listagem numerada de 01 a 20 para se informar que notas o arquivo de notas possui. A

alimentação desta tabela deve seguir rigorosamente a ordem dos campos no arquivo descricoes.txt. Este arquivo deve
ser visualizado no Word ou outro editor de textos e as descrições podem ser copiadas (CTRL+C) e coladas
(CTRL+V) na célula ao lado do número.

Após a alimentação clicar em salvar.

3. Importação da tabela de Descrição de Notas:
Os procedimentos são iguais ao da importação da tabela de candidatos, só mudando o nome do arquivo que é

notas.txt
Se não houver erros durante a rotina de importação aparecerá uma caixa com a informação “Importação

completada com êxito”, se houver problemas contatar a Assessoria de Informática.

Se ocorreram erros durante qualquer um destes passos você poderá copiar a tela de erro
pressionando a tecla print screen e colando no Notes e enviando para o endereço do DAU.
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LAY-OUT DO ARQUIVO DE CANDIDATOS

NOME DO CAMPO TAMANHO DESCRIÇÃO

“XX” 2 Código do posto de inscrição

NR-Ficha-Inscrição 7 Número da Ficha de inscrição (sem

utilização de máscara)

(5 espaços em branco) 5 Código do Concurso no Sistema de

Concursos da SMA. Deve-se enviar

este campo em branco.

CD-Cargo 2 Código do Cargo

NM-Candidato 40 Nome do candidato

DT-Nascimento 8 Formato   DDMMAAAA

VL-Idade 2 Idade em 31/12 do ano de

realização do curso

NR-Documento 13 Número do Documento de

Identificação

DE-Órgão-Documento 5 Órgão Emissor

DE-Estado-Documento 2 Estado do Órgão

CD-Nacionalidade 1 Nacionalidade: 0 – Brasileira ;

 1 – Estrangeira

CD-Sexo 1 F – Feminino    M – Masculino

DE-Endereço

(DE_RUA_Endereco)

60 Endereço (Rua, número e

complemento)

DE-Bairro-Endereço 24 Bairro

DE-Cidade-Endereço 24 Cidade

DE-Estado-Endereço 2 Estado

NR-CEP-Endereço 8 CEP

NR-DDD-Telefone 2 DDD

NR-Telefone 9 Telefone

CD-Situação 2 Situação

FA  - Faltou
AP  - Aprovado
CA - Cancelado
RE – Reprovado
CL – Classificado
"  " OU NULL - <INDEFINIDA>
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CD-Deficiência 1 0 – Não tem deficiência

1 – Redução ou ausência de função

física (tetraplegia, paraplegia,

hemiplegia, etc)

2 – Ausência ou amputação de

membros

3 – Deficiência auditiva

4 – Cegueira

5 – Ambliopia

6 -  Paralisia Cerebral

CD-Prova 1 0 – Normal

1 – Ampliada

2 – Braille

3 – Ledor

NR-Processo 12 Deixar espaço em branco

NR-Inscrição 6 Número de Inscrição

TE-Total Candidatos 6 Total de candidatos
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LAY-OUT DA TABELA DE NOTAS

NOME DO CAMPO TAMANHO DESCRIÇÃO

(5 espacos em branco) 5 Código do Concurso no Sistema de Concursos da
SMA.
Deve enviar este campo em branco.

CD-Cargo  2 Código do Cargo no Sistema de

Concursos da SMA

“XX” 2 Código do posto de inscrição

NR-Ficha de Inscrição 7 Número de Inscrição

TE-Total de Notas 2 Total das notas do concurso

VL-Nota01

...

VL-NotaN

5 Nota do Candidato no formato

999V99 (com vírgula no lugar do V)

VL-Classificação 5 Classificação do candidato no

concurso.  Caso o candidato não

tenha sido classificado, este

campo ficará com zero.

TE-Total Candidatos 5 Total de Candidatos
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LAY-OUT DA TABELA DE DESCRIÇÃO DE NOTAS

NOME DO CAMPO TAMANHO DESCRIÇÃO

(5 espaços em branco) 5 Código do Concurso no Sistema de

Concursos da SMA.

O NCE deve enviar branco.

CD-Cargo 2 Código do Cargo no Sistema de

Concursos da SMA

TE-Total de Notas 2 Total de Notas do concurso

DE-Nota1

...

DE-NotaN

50 Descrição da nota do candidato
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Instalação do SCON (Sistema de Concursos) no Windows 2000

Configurando o Ambiente de Rede

Configurar DNS somente com os endereços IP´s como mostra a figura abaixo:

Configurar WINS somente com os endereços IP´s como mostra a figura abaixo:
SCON – Sistema de Concursos
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Alterando o Domínio

Na área de trabalho: Meu Computador/propriedades/identificação de rede/propriedades

Ao configurar o domínio você deverá preencher:  pcrj_sma.
Após alterado o Domínio, aparecerá
uma tela solicitando:

Nome do usuário: user_scon
Senha de domínio: sconpcrj

Logo após, reiniciar.
SCON – Sistema de Concursos
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Mapeando a Rede

Ferramentas
Mapear Unidade de rede

Users em Smant4003 (E:)
O_ste

Inst_sys
SCON

Setup.exe

Instalando o Executável

Prod$ em Smant4003 (H:)            Para que o Sistema seja ex
Sistemas que a unidade H esteja sem

Scon
Scon.exe.

S C O N

Aparecerá a tela solicitando:

Nome do usuário: user_scon
Senha de domínio: sconpcrj
H:\sistemas\scon\scon.exe
SC

ecut
pre
ON – Sistema de Concursos

ado é necessário
 mapeada.
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Configurando ODBC

Iniciar
Configurações

Painel de Controle
Fonte de dados ODBC (32 bits)  / Ferramentas Administrativas

Clicar em DSN  do Usuário
(Win2000) ou NFD do Usuário
(Win98)/ Adicionar. Aparecerá
a tela abaixo.

Clicar em SQL Server/
Concluir.

No Win98 No Win2000
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Não Preencher.
Avançar.

Marcar o 2º item, digitar
identificação e senha,
depois então em
Configuração do cliente

Digitar a palavra senha
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Configurar conforme abaixo e clicar em ok. Avançar. Aparecerão duas telas,
desconsiderar e por último clicar em Concluir.
Testar fonte de dados.
A tela a seguir deverá

aparecer com a
mensagem abaixo. Clicar

em OK
ON – Sistema de Concursos
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Instalando o Crystal Report

Por último instalar o Crystal (programa para gerar relatórios). Instalação tradicional.

Users em Smant4003 (E:)
O_ste

Inst_sys
Crystal

Setup.exe

Configurando data (dd/MM/aaaa)

Iniciar - Configurações - Painel de Controle – Configurações Regionais (Win98) ou
Opcões  Regionais (Win2000).

Observações:

• Para instalação do SCON primeiramente entre com login do Administrador ou o login do
usuário local.

• Para acesso ao SCON foram criados os seguintes acessos:

Na Rede
Usuário : user_scon
Senha    : sconpcrj
Domínio : pcrj_sma

No Sistema
Usuário : 2085579 (gestor)
Senha    : senha1
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Credenciando Usuário

O credenciamento deverá ser feito com o preenchimento da matrícula no campo de
identificação do usuário assim como também no campo matrícula.


