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CAPITULO 1

DAS COMPETENCIAS DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
DO RIO DE JANEIRO E DA SUA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

SECAO1
A PROCURADORIA GERAL E SUA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 1° A Procuradoria Geral do Municipio, pelo orgdo central do Sistema Juridico
Municipal, compete:

L.

IIL.

I1I.

IV.

VL

VIL

VIIIL.

IX.

XI.
XII.

XIIIL

XIV.

representar o Municipio e suas entidades autirquicas e fundacionais junto ao
Poder Judiciario, em todas as instancias e Tribunais;

exercer a consultoria juridica do Municipio, emitindo pareceres, para fixar a
interpretacdo juridica das leis ou atos normativos, ressalvadas as competéncias da
Procuradoria da Camara Municipal;

defender em juizo ou fora dele, ativa ou passivamente, os atos e prerrogativas do
Prefeito, observados os regulamentos pertinentes;

coordenar e supervisionar técnica e administrativamente os 6Orgdos do Sistema
Juridico Municipal, estabelecendo normas complementares sobre seu
funcionamento integrado;

inscrever e cobrar a divida ativa do Municipio;

elaborar minutas de informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario em
mandados de seguranca impetrados contra ato do Prefeito;

propor ao Prefeito o encaminhamento de representa¢do para a declaragdo de
inconstitucionalidade de leis ou atos normativos, bem como as informacdes que
devam ser prestadas, pelo Prefeito, na forma da legislacao especifica;

defender os interesses do Municipio e do Prefeito junto aos contenciosos
administrativos;

assessorar o Prefeito e os oOrgdos da administracdo direta, cooperando na
elaboracdo legislativa;

opinar sobre providéncias de ordem juridica reclamadas pelo interesse publico e
pela aplicacao das leis vigentes;

propor ao Prefeito a edigdo de normas legais ou regulamentares de natureza geral;

propor ao Prefeito, para os oOrgdos da administracdo direta, indireta e das
fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, medidas de carater juridico
que visem a proteger-lhes o patrimonio ou a aperfeicoar as praticas
administrativas;

propor ao Prefeito medidas que julgar necessarias a uniformizagdo da
jurisprudéncia administrativa;

elaborar minutas padronizadas dos termos de contratos a serem firmados pelo
Municipio;
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XV.

XVL

XVIIL

XVIIL

XIX.
XX.

opinar, por determinacdo do Prefeito, sobre as consultas que devam ser
formuladas ao Tribunal de Contas e demais oOrgdos de controle financeiro e
or¢amentario;

opinar previamente, com referéncia ao cumprimento de decisoes judiciais;

opinar, mediante solicitacdo ou de oficio, nos procedimentos administrativos em
que haja questdo judicial correlata ou que neles possa influir como condi¢do de
seu prosseguimento;

tomar, em juizo, as iniciativas necessarias a legalizacdo dos loteamentos
irregulares ou clandestinos;

promover, a juizo do Prefeito, Representacdo ao Procurador-Geral da Republica; e

desempenhar outras atribuicdes que lhe forem expressamente cometidas pelo
Prefeito.

Art. 2° Integram a organizacio basica da Procuradoria Geral:

I.
II.
III .
Iv.
Ivi1
Iv.2
Iv.3
Iv4
IV.S
Iv.6
Iv.7
V.

o Gabinete do Procurador-Geral (PG/GAB),

a Subprocuradoria-Geral (PG/SUB),

a Chefia de Gabinete da Procuradoria Geral (PG/CG),

as Procuradorias Especializadas, assim classificadas:
Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA);

Procuradoria Tributaria (PG/PTR);

Procuradoria de Urbanismo e Meio-Ambiente (PG/PUB);
Procuradoria de Patrimonio e Desapropriacao (PG/PPD);
Procuradoria de Pessoal (PG/PPE);

Procuradoria Trabalhista (PG/PTA);

Procuradoria de Servicos Publicos (PG/PSE);

Procuradoria Administrativa

(Procuradoria criada pelo art. 1° do Decreto n°® 24.950, de 15/12/2004. Vigéncia a partir de 16/12/2004)

V.1
V.2
V.3
\Z
V.5
V.6
V.7
V.8
V.9

as Procuradorias Setoriais, assim classificadas:
1? Procuradoria Setorial (PG/1* PS),
2? Procuradoria Setorial (PG/2* PS),
3? Procuradoria Setorial (PG/3" PS),
4 Procuradoria Setorial (PG/4" PS),
5* Procuradoria Setorial (PG/5* PS),
6 Procuradoria Setorial (PG/6* PS),
7* Procuradoria Setorial (PG/7* PS),
8? Procuradoria Setorial (PG/8* PS),
9? Procuradoria Setorial (PG/9* PS),
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V.10 10 Procuradoria Setorial (PG/10* PS),
V.11 117 Procuradoria Setorial (PG/11* PS),

V.12 12 Procuradoria Setorial (PG/12? PS),
(Art. 3° do Decreto n° 24.950, de 15/12/2004 extinguiu da 1* a 12* PS. Vigéncia a partir de 16/12/2004)

V.13 13 Procuradoria Setorial (PG/13" PS),

VI. o Centro de Estudos (PG/CES);

VII. o Conselho Consultivo do Centro de Estudos;

VIII. a Diretoria Administrativa (PG/DAD);

IX. a Coordenacio de Informatica (PG/CIN);

X. a Assessoria de Comunicacio Social (PG/ACS);

XI. a Assessoria de Desenvolvimento Institucional (PG/ADI);
XII. a Assessoria de Planejamento e Orcamento (PG/SUB/APO);
XIII. a Contadoria Juridica (PG/SUB/CJU); e

XIV. o Departamento Técnico (PG/SUB/DET)

*(Alterado pelo art. 1° da Resolugdo PGM n° 356, de 23 de janeiro de 2001. Vigéncia a partir de 24/01/2001)

* Nota: Alteracdo conforme competéncia atribuida pelo art. 207 deste Regimento.

SECAO II
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DA PROCURADORIA GERAL

Art.3° A Subprocuradoria Geral (PG/SUB) compete:

L. participar da formulacdo das politicas e diretrizes da Procuradoria Geral do
Municipio, em articulagcdo com os demais 6rgaos;

II. coadjuvar na dire¢ao, coordenagado e gestdo superior da Procuradoria;

II1. supervisionar as areas de planejamento e orgamento, engenharia, arquitetura e
contadoria;

Iv. ordenar despesas e praticar os atos previstos nos arts. 110, 137 e 397, e seus

paragrafos, do Regulamento Geral de Administracdo Financeira ¢ Contabilidade
Publica do Municipio do Rio de Janeiro, aprovado pelo Decreto n° 3.221, de
18.09.81; ¢

V. exercer especificamente as competéncias que lhe forem delegadas pelo
Procurador-Geral.

Art. 4° A Chefia de Gabinete (PG/CG) compete:
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II.
I11.

Iv.

V.

VI.

Assessorar o Procurador-Geral na direcdo, coordenaciio e gestio superior da

Procuradoria;

Coordenar as atividades do Gabinete do Procurador-Geral;

Supervisionar as atividades das comissoes e grupos de trabalhos instituidos pelo

Procurador- Geral;

Transmitir aos titulares dos orgaos da PGM as diretrizes fixadas pelo

Procurador-Geral, mantendo-o informado sobre os assuntos de interesse do
PG/GAB:;

Supervisionar o trimite dos expedientes e publicacdes afetas ao Gabinete do

Procurador- Geral;

Exercer as competéncias que lhe forem delegadas pelo Procurador-Geral.

(Alterado pelo art. 2° da Resolugdo PGM n° 356/2001. Vigéncia a partir de 24/01/2001)

Art. 5° A Procuradoria Administrativa (PG/PADM) compete, sem prejuizo de quaisquer
encargos compativeis com suas atribuigdes gerais:

(Art. 3° do Decreto n® 24.950, de 15/12/2004 extinguiu da 1% a 12% PS. Vigéncia a partir de 16/12/2004)

L.

II.

I1I.

IV.

VL

VIIL

VIIL

IX.

assessorar diretamente o Prefeito e os titulares das diversas Secretarias que
compdem a Administragdo Direta do Municipio;

exercer a supervisdo imediata das Assessorias Juridicas das entidades da
Administragdo Indireta (Autarquias, Fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder
Publico, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, bem como dos
escritorios de advocacia eventualmente contratados);

submeter ao Gabinete da Procuradoria Geral as consultas formuladas pelas
Assessorias Juridicas das entidades da Administragdo Indireta que tenham por
objeto matéria controvertida ou relevante sobre a qual ndo haja anterior
pronunciamento ou, ainda, quando houver processo judicial correlato em curso;

estudar, apreciar e preparar manifestacdes técnicas (sob o ponto de vista legal), a
respeito de questdes que apresentem aspectos juridicos especificos, relacionados
com a Secretaria a que estejam afetas;

apreciar e colaborar na elabora¢do de anteprojetos de leis, decretos e outros atos
normativos relacionados com a respectiva Secretaria;

elaborar minutas de informagdes a serem prestadas em mandados de seguranca
relacionados com a respectiva Secretaria;

fornecer as Procuradorias Especializadas subsidios necessarios a defesa de
interesses do Municipio, de suas autarquias e fundagdes;

redigir contratos, convénios e outros termos de obrigagdes, observadas as minutas
padronizadas aprovadas pelo Gabinete da Procuradoria Geral; e

pronunciar-se no tocante aos resultados das comissdes de sindicancia, no prazo de
oito dias, e bem assim quanto a regularidade do procedimento disciplinar, a
adequagdo da pena aplicavel e a necessidade de remeter a autoridade superior os
respectivos autos, em original, para instauragao de inquérito administrativo.

Art. 6° A Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA) compete:
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II.

I1I.

IV.

VL

VIL

promover a cobranca judicial e extrajudicial da divida ativa do Municipio, de suas
autarquias e fundagoes;

atuar em consultoria juridica e nos processos judiciais da divida ativa do
Municipio do Rio de Janeiro e de suas entidades autarquicas e fundacionais;

fazer inscrever a divida ativa do Municipio do Rio de Janeiro e executar as
atividades de processamento, controle e cobranca da divida ativa;

atuar nos embargos judiciais a execucao fiscal e exercer a defesa dos interesses da
Fazenda Municipal nos processos de dissolucdes judiciais, faléncias, concordatas,
adjudicacdo, parcelamento e leildo judicial;

articular com orgdos e entidades municipais as medidas e procedimentos
necessarios a cobranga da divida ativa;

minutar os oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a Especializada; e

exercer especificamente as atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral.

Art. 7° A Procuradoria Tributaria (PG/PTR) compete:

L

IIL.

I1I.
IV.

atuar em consultoria juridica e nos processos judiciais do Municipio do Rio de
Janeiro, de suas entidades autdrquicas e fundacionais relacionados a matéria
tributéria, ressalvadas as competéncias da Procuradoria da Divida Ativa;

oficiar nos processos judiciais relativos a transmissdao de bens que requeiram
verificagdo da ocorréncia de fato gerador de tributo devido ao Municipio e o
cumprimento das respectivas obrigagdes tributarias;

minutar os oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a Especializada; e

exercer especificamente as atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral,;

Art. 8° A Procuradoria de Urbanismo e Meio-Ambiente (PG/PUB) compete:

L.

II.

I1I.

IV.

atuar em consultoria juridica e nos processos judiciais do Municipio e de suas
entidades autarquicas e fundacionais relacionados ao parcelamento, zoneamento e
uso do solo municipal e as edificacdes;

atuar em procedimentos administrativos e judiciais relativos a questdo
habitacional e regularizacao de loteamentos;

atuar administrativa e judicialmente, na defesa do patrimonio cultural e do meio-
ambiente do Municipio;

minutar os oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a Especializada; e

exercer especificamente as atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral,;

Art. 9° A Procuradoria de Patrimonio e Desapropriagao (PG/PPD) compete atuar em
consultoria juridica e processos judiciais do Municipio e suas entidades autarquicas e
fundacionais relacionados com bens imdveis que integrem ou venham a integrar o
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patrimonio municipal ou direitos a ele relativos, incluidas as acdes possessorias e os

relacionados com a distribuico dos royalties do petréleo.(NR)
(Caput do art. 9° alterado pelo art. 1° da Resolugdo PGM n° 603/ 2008. Vigéncia a partir de 03/11/2008)

II.

I1I.

IV.

atuar em consultoria juridica e processos judiciais do Municipio e suas entidades
autarquicas e fundacionais relacionados com bens imoveis que integrem ou
venham a integrar o patrimdnio municipal ou direitos a ele relativos, inclusive
acdes possessorias;

realizar as desapropriagdes amigaveis e judiciais do Municipio;

manifestar-se nas agdes de usucapido, retificacdo de registro e em outros
procedimentos afins;

minutar os oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a Especializada; e

exercer especificamente as atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral;

Art. 10. A Procuradoria de Pessoal (PG/PPE) compete:

L.

IL.

I1I.

atuar em consultoria juridica e processos judiciais do Municipio e de suas
entidades autarquicas e fundacionais relacionados a matéria estatutiria e
previdenciaria, bem como aos procedimentos de selecao de servidores publicos;

minutar os oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a Especializada; e

exercer especificamente as atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral;

Art. 11. A Procuradoria Trabalhista (PG/PTA) compete:

L.

II.

I1I.

IV.

V.

VL

atuar em consultoria juridica e nos processos judiciais do Municipio e de suas
entidades autdrquicas e fundacionais relacionados a matéria trabalhista e
previdencidria, quando decorrente de relacdo de emprego, ou que estejam
submetidos a Justica do Trabalho;

acompanhar e assessorar a elaboracdo de acordos coletivos, no ambito da
Administragdo Municipal;

promover a defesa do Municipio, de suas autarquias e fundagdes, e bem assim das
empresas ¢ sociedades de economia mista municipais, nos dissidios coletivos e
nas acoes relativas a direito coletivo e sindical;

opinar previamente a realizagdo de acordos no curso de Reclamagdes Trabalhistas
em que sejam partes empresas publicas e sociedades de economia mista
municipais, inclusive quanto a calculos (valores);

minutar os oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a Especializada; e

exercer especificamente as atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral;

Art. 12. A Procuradoria de Servigos Piblicos (PG/PSE) compete:

L.

atuar em consultoria juridica e nos processos judiciais do Municipio e de suas
entidades autarquicas e fundacionais que digam respeito a:
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a ) desempenho de servigos publicos, orcamentos, licitagdes e contratos;
b ) responsabilidade civil, contratual e extracontratual,

¢ ) poder de policia, ressalvadas as competéncias da Procuradoria de Urbanismo
e Meio Ambiente;

d ) heranca jacente;
e ) infancia e juventude (Lei n°® 8.069/90); e

f) outros assuntos que ndo se incluam na competéncia especifica das demais
Procuradorias Especializadas;

II. minutar os oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a Especializada; e
M1 exercer especificamente as atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral;

Art. 13. Ao Centro de Estudos (PG/CES) compete:

L promover o aperfeigoamento intelectual do pessoal técnico e administrativo da
Procuradoria-Geral;

II. promover estudos de temas juridicos e pesquisas bibliogréficas;

I11. manter intercAmbio com entidades congéneres, nacionais € internacionais;

Iv. promover concursos publicos para os quadros da Procuradoria Geral;

V. supervisionar a catalogagdo de obras de interesse da Procuradoria Geral ;

VL. supervisionar a classificagdo, o registro e a informacao de atos oficiais;

VII. orientar e coordenar os servicos de documentacao e informagao juridicas;

VIIIL promover a divulga¢do de toda a matéria de natureza juridico-administrativa de
interesse da Procuradoria Geral e do Sistema Juridico Municipal,

IX. editar e distribuir a “Revista da Procuradoria Geral do Municipio"e o “Boletim do
Sistema Juridico Municipal”;

X. adquirir livros, revistas, bem como os materiais e equipamentos necessarios as
suas finalidades;

XL exercer as atividades de 6rgao setorial do Sistema Municipal de Documentagao; e

XII. exercer especificamente as atribuigdes que forem cometidas pelo Procurador-
Geral.

Paragrafo unico. Ao Conselho Consultivo do Centro de Estudos, convocado e
presidido pelo Diretor do PG/CES, compete propor e opinar a respeito da
programacao de eventos patrocinados pelo Centro de Estudos da Procuradoria Geral,
bem como acerca da politica de treinamento dos quadros de pessoal da Procuradoria
Geral.

(Paragrafo tnico do art. 13 alterado pelo art. 1° da Resolugdo PGM n° 379, de 21 de maio de 2001. Vigéncia a
partir de 22/05/2001)

Art. 14. A Diretoria Administrativa (PG/DAD) compete:

L. planejar, gerenciar e controlar as atividades de material e patrimonio,
suprimentos, protocolo, comunicagdes administrativas, publica¢des, manutengao e
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II.

I1I.

IV.

gestdo de bens, servigos gerais e transportes oficiais, no dmbito da Procuradoria
Geral;

gerenciar e controlar as atividades de pessoal, licitagdes e contratos
administrativos;

exercer o controle da execucao e dos prazos de contratos, ressalvados os casos em
que esta atribui¢cdo seja cometida a outros 6rgaos;

subsidiar a elaboracdo de Proposta Orcamentaria; e

exercer especificamente as atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral.

Art. 15. A Coordenagio de Informatica compete:

L.
II.
I1I.

IV.

VL

VIL

planejar, juntamente com os usuarios, as atividades setoriais de informatica;
avaliar as alternativas para atendimento as necessidades dos usudrios;

propor o desenvolvimento de novos sistemas, manutengdo dos sistemas em uso ou
contratacdo de servigos de terceiros, quando necessario;

inspecionar a qualidade do desempenho dos servigos contratados, garantindo o
cumprimento das cldusulas contratuais;

administrar a rede de computadores, identificando as oportunidades de integragao
de informagdes com outros 6rgaos;

elaborar a documentagdo técnica e administrativa de apoio aos sistemas
desenvolvidos; e

exercer especificamente as atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral.

Art. 16. A Assessoria de Comunicagdo Social compete:

L.

IIL.

I1I.

IV.

atuar na area de divulgacdo interna e externa, intermediando os contatos com o0s
meios de comunicagao;

atuar com programas e acgoes relativas a comunicacao social, relagdes publicas e
cerimonial, no ambito da Procuradoria Geral,

programar e executar a confeccdo do material institucional, editorial e
promocional da Procuradoria Geral;

colecionar as matérias da imprensa que digam respeito a Procuradoria Geral e aos
assuntos de seu interesse; €

exercer especificamente as atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral.

Art. 17. A Assessoria de Desenvolvimento Institucional compete:
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IIL.

I1I.

IV.

VL

VIL

VIIIL.

IX.

XI.

realizar estudos de estrutura e levantamentos de processos de trabalho, propondo,
sempre que necessario, medidas de aperfeicoamento e acompanhando suas
implementagoes;

analisar o quantitativo de pessoal necessario a operacionalizagdo dos fluxos de
trabalho;

elaborar e manter atualizadas as descrigdes de atribuigdes dos cargos de nivel
estratégico, gerencial e operacional,

assessorar os orgaos da Procuradoria Geral na busca de melhoria continua;
identificar necessidades de treinamento;

propor ao Centro de Estudos planos de treinamento e desenvolvimento de
recursos humanos, contribuindo na sua execu¢do, acompanhamento e avaliago;

assessorar o Procurador-Geral no desenho e operacionalizagdo de sistemas
gerenciais de controle de produtividade e qualidade;

desenvolver, implantar € monitorar um sistema de avaliagdo de desempenho dos
servidores da Procuradoria Geral;

acompanhar o processo de contratagdo e prestacdo de servicos de terceiros,
quando diretamente ligados a a¢des de aperfeicoamento organizacional,

arregimentar os dados setoriais necessarios e proceder a composicao final do
relatorio anual da Procuradoria Geral; e

exercer especificamente as atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral,;

Art. 18. A Assessoria de Planejamento e Orgamento compete:

L.

IIL.
I1I.
IV.

V.
VL

VIL

elaborar, junto ao Gabinete, as AcOes Prioritarias da Procuradoria Geral para a
elaboragdo da Lei de Diretrizes Or¢amentarias;

assessorar na elabora¢ao do Plano Anual de Trabalho;
assessorar na elaboracao da Proposta Or¢amentaria;

analisar e acompanhar a viabilidade orcamentaria dos projetos e atividades para a
elaboragdo da Reserva de Dotagdo Orcamentaria;

organizar ¢ manter atualizados os registros e controles da Execu¢cdo Orcamentaria;

encaminhar ao Orgio Central do Sistema de Orgamento da Secretaria Municipal
de Fazenda, relatorios, informagdes para andlise da Programacdo de Gastos e
processos de Créditos Or¢amentarios; e

exercer especificamente as atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral.

Art. 19. A Contadoria Juridica compete:
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L. analisar processos judiciais e procedimentos administrativos para elaboragdo e
conferéncia de célculos judiciais;

II. prestar assisténcia técnica em pericias contabeis, elaborando laudos criticos;

I1I. contabilizar receitas e despesas inerentes ao Fundo Org¢amentdrio Especial

mediante demonstrativos contabeis mensais de natureza financeira, orcamentaria e
patrimonial, bem como elaborar a Prestacdo de Contas Anual do Gestor do Fundo
Orcamentario Especial;

IV. efetuar pagamentos inerentes ao Fundo Org¢amentdrio Especial apos o
empenhamento, a liquidagdo da despesa e a emissdo de cheques;

V. pronunciar-se quanto ao valor dos honorarios solicitados por perito judicial em
matéria contdbil ou afim, dentro do prazo assinado para tanto pelo Procurador
responsavel pela causa; e

VL exercer especificamente as atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral.

Art. 20. Ao Departamento Técnico (PG/SUB/DET), por suas divisdes de engenharia e
urbanismo compete:

L emitir pareceres técnicos em matéria urbanistica, edilicia e de engenharia legal e
civil em geral;

II. prestar assisténcia técnica em pericias judiciais concernentes as matérias descritas
no item anterior deste artigo, elaborando laudo critico, quando for o caso;

I1I. vistoriar imoveis e obras em geral, com vistas ao fornecimento de dados técnicos
necessarios a instru¢do de procedimentos administrativos, elaborar plantas e
levantamentos, bem como acompanhar a execu¢do de mapeamentos,
levantamentos aerofotogramétricos e estudos afins;

IV. vistoriar e proceder a avaliagdo de imdveis para fins de apuracdo de valor de
mercado e locaticio;

V. dar suporte técnico a execugdo de obras, bem como assessoria nas questoes
relativas a projetos de arquitetura, inclusive mediante a eventual elaboragdo de
layout e planta, que sejam do interesse da Procuradoria Geral,

VL pronunciar-se quanto ao valor de honorarios solicitados por perito judicial nas
matérias descritas no item II deste artigo ou afins, dentro do prazo para tanto
determinado pelo Procurador responsavel pela causa; e

VIL exercer especificamente as atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral.

Paragrafo tnico. A Comissdo Especial de Avaliagido (PG/CEA) compete:
I. apreciar e aprovar os laudos de avaliagdo de imoéveis para fins de
desapropriacdo;
II. apreciar e aprovar propostas de acordos relativas a desapropriacdo de
imoveis; e
III. decidir os recursos interpostos contra a aprovacgao de laudos de avaliacao.

SECAO III
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DAS COMPETENCIAS DOS OCUPANTES DOS CARGOS
DE DIRECAO E ASSESSORAMENTO SUPERIORES

Art. 21. Compete ao Procurador-Geral:

L. exercer a dire¢ao superior da Procuradoria Geral;

IIL. superintender o funcionamento técnico-administrativo da Procuradoria Geral e
dos 6rgaos do Sistema Juridico Municipal;

1. tracar as politicas de funcionamento da Procuradoria Geral e do Sistema Juridico
Municipal,

Iv. propor ao Prefeito as medidas judiciais e administrativas que julgar necessarias;

V. aprovar pareceres € pronunciamentos técnicos em geral, bem como estabelecer a
estratégia de atuacdo contenciosa em sede administrativa e judicial;

VL assessorar juridicamente o Prefeito na condugdo das ag¢des e politicas municipais;

VIL ordenar despesas;

VIIIL. gerir o Fundo Or¢amentario Especial do Centro e Estudos;

IX. exercer o poder disciplinar e correicional superior; e

X. exercer especificamente outras competéncias previstas em legislagdo especial, € bem

assim aquelas que lhe forem delegadas pelo Prefeito.

XI.  Designar os substitutos legais e eventuais do Subprocurador-Geral e do Chefe
de Gabinete nos seus impedimentos legais e eventuais.

(Inciso XI acrescentado ao art. 21 pelo art. 3° da Resolugdo PGM n° 356/2001. Vigéncia a partir de
24/01/2001)

Art. 22. Compete ao Subprocurador-Geral:

L coordenar a area judicial da Procuradoria Geral;

II. substituir o Procurador-Geral em seus impedimentos legais e eventuais;

I11. coadjuvar na gestao superior da Procuradoria Geral;

IV. assessorar o Procurador-Geral na fixa¢do das politicas internas da Procuradoria
Geral;

V. chefiar a Contadoria Juridica, o Departamento Técnico e a Assessoria de
Planejamento e Or¢amento;

VL ordenar despesas; e

VIL exercer especificamente as competéncias que lhe forem delegadas pelo

Procurador-Geral.

Art. 23. O Chefe de Gabinete exercera as atribuicées decorrentes do exercicio das

competéncias cometidas a Chefia de Gabinete da Procuradoria Geral (PG/CG).
(Caput do art. 23 alterado pelo art. 4° da Resolugdo PGM n° 356/ 2001. Vigéncia a partir de 24/01/2001)
Art. 24. Compete ao Procurador-Assessor:
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II.

I1I.
IV.

V.

emitir pronunciamentos acerca das matérias e casos concretos que lhe sejam
submetidos pelo Procurador-Geral;

colaborar com a gestdo do Gabinete do Procurador-Geral e do Subprocurador-
Geral;

funcionar em projetos especiais e de carater multidisciplinar;

coadjuvar no atendimento aos demais Orgdos municipais ou a outros Orgaos
publicos; e

desempenhar especificamente outras atribuigdes que lhe forem cometidas pelo
Procurador-Geral.

Art. 25. Compete ao Procurador-Chefe:

L

II.

I1I.

IV.

VL
VIL

VIIIL.
IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

exercer a supervisdo técnico-administrativa da Procuradoria Especializada,
zelando pela qualidade e equanime distribui¢cao do trabalho;

coordenar o funcionamento da Procuradoria Especializada, tanto no seu aspecto
interno quanto no de relacionamento com os demais 0rgaos;

reportar ao Procurador-Geral os fatos relevantes ocorridos na Procuradoria
Especializada;

superintender o andamento dos processos judiciais;
avocar processos e realizar correicao no acervo da especializada;
controlar o prazo de atendimento das consultas;

submeter os assuntos das consultas inéditas ou mais importantes a prévia
deliberacdo em reunido técnica, notadamente quando em virtude da possibilidade
de repeticdo de casos analogos houver necessidade de uniformizagdo do
entendimento da Especializada;

fazer arquivar em seus gabinetes dossi€s dos assuntos mais importantes;

orientar quanto a necessidade de  remessa a Contadoria Juridica dos
procedimentos que envolvam a elaboragao e/ou conferéncia de calculos;

supervisionar diretamente a atuacdo dos Procuradores em causas relevantes,
mantendo controle paralelo de sua tramitagao;

apreciar os pronunciamentos técnicos havidos em sede de consultoria, bem como
manifestar-se fundamentadamente acerca das questdes de natureza contenciosa
submetidas ao Gabinete do Procurador-Geral;

coordenar a escala de férias dos Procuradores, zelando para que com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias do inicio dessas, ou de afastamento por periodo igual ou
superior a 30 (trinta) dias, salvo situagdes emergénciais, o Procurador responsavel
forneca relatério sucinto dos aspectos importantes das principais causas
submetidas ao seu patrocinio;

coordenar a elaboragdo do Relatorio Mensal de Trabalho da Especializada;
exercer o poder disciplinar e correicional no ambito da Especializada; e

exercer especificamente as atribui¢cdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral.
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Art. 26.
L

IL

I1I.

IV.

Art. 27.

II.
I1I.

IV.

VL
VIIL
VIIL
IX.

Compete ao Procurador-Assistente:
assistir tecnicamente o Procurador-Chefe;
substituir o Procurador-Chefe nos seus impedimentos legais e eventuais;

substituir os Procuradores da Especializada nas férias e impedimentos eventuais,
nos casos determinados pelo Procurador-Chefe;

fazer a sustentacdo oral nos Tribunais, na impossibilidade de o Procurador
vinculado fazé-la, nos casos determinados pelo Procurador-Chefe; e

desempenhar especificamente outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo
Procurador-Chefe.

O Diretor do Centro de Estudos exercera as atribuicoes decorrentes do
exercicio das competéncias cometidas ao Centro de Estudos (PG/CES).

(Caput do art. 27 alterado pelo art. 2° da Resolugdo PGM n° 379/ 2001. Vigéncia a partir de
22/05/2001)

dirigir o centro de informacao técnica e administrativa da Procuradoria Geral,
coordenar o estagio forense da Procuradoria Geral,

propor ao Procurador-Geral medidas que visem ao aprimoramento técnico dos
servidores do Quadro de Pessoal da Procuradoria Geral;

organizar cursos, palestras e treinamentos para os servidores do Quadro de
Pessoal da Procuradoria Geral;

promover a inscrigdo em cursos, palestras e treinamentos dos servidores do
Quadro de Pessoal da Procuradoria Geral;

supervisionar as atividades do Centro de Informatica;
supervisionar as atividades da Assessoria de Comunicagdo Social;
exercer o poder disciplinar e correicional no &mbito do Centro de Estudos; e

exercer especificamente outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo
Procurador-Geral.

CAPITULO 11
DO FUNCIONAMENTO
DO APOIO ADMINISTRATIVO
DA PROCURADORIA GERAL
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SECAO I
DO APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 28. As atividades de apoio administrativo da Procuradoria Geral sdo exercidas, no
ambito de cada um de seus orgaos, segundo as diretrizes do Procurador-Geral.

Art. 29. Compete a Diretoria Administrativa prover as atividades de apoio administrativo e
zelar pelo cumprimento das normas mencionadas no item anterior.

SECAO II
DA COMUNICACAO ADMINISTRATIVA

Art. 30. O Protocolo-Geral ¢ a unidade da Diretoria Administrativa responsavel pelo

recebimento, autuacdo e publicacdo de expedientes e atos da Procuradoria Geral ou a ela
relacionados.

§ 1° A tramitacdo de documento sera feita por todos os 6rgaos da Procuradoria Geral; e

§ 2° A autuagdo de documentos em procedimentos administrativos de consulta e correlatos a
processos judiciais das diversas especializadas sera feita pelas respectivas divisdes técnico-
administrativas;

SECAO III

DO RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS

Art. 31. O documento recebido constitui-se em procedimento administrativo pela autuagao.

Art. 32. Os documentos que se refiram a situacdes de trato e solucdo imediatos, pela sua
natureza dispensam a autuacao, sendo anotados, entretanto, para efeito de controle.

Art. 33. No ato do recebimento dos documentos serd entregue ao interessado cartdo de
andamento de procedimento administrativo (impresso padronizado).

Art. 34. Ao ser recebido o documento, em 6rgao de comunicagdes administrativas, verificar-

se-a a existéncia de anexos ou pecgas integrantes, quando citados.

Art. 35. Serdo indicados, no canto superior direito da primeira folha do documento, o codigo

alfa numérico da unidade organica responsavel pela autuacao, mediante carimbo

padronizado.

L na numeragdo dos procedimentos administrativos da Procuradoria sera observada
a ordem seqiiencial com prefixo 11/.
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II. a numeracdo prevista neste item ¢ inalterdvel, mesmo que o procedimento
administrativo tramite em outros 6rgdos da administracio municipal que nao
aquele que lhe deu origem.

I1I. as capas dos autos dos procedimentos administrativos obedecerdo a modelos
padronizados.
Iv. constituido o procedimento administrativo, as folhas nele inseridas serdo

numeradas e autenticadas, de modo a que se sucedam em ordem cronologica.

V. as folhas de continuacdo de procedimento administrativo obedecerdo a modelo
padronizado, com espagos proprios para o preenchimento do numero do
procedimento administrativo, da data de autua¢do e da rubrica do primeiro
informante da folha; e

VL antes de efetuada a autuagdo, verificar-se-a se existe procedimento administrativo
antecedente (mesmo interessado, mesmo assunto), arquivado ou nao.

Art. 36. Ocorrendo a descentralizagdo das atividades do protocolo, cabera ao Procurador-
Geral determinar o estabelecimento das faixas numéricas a serem usadas pelos 6rgdos que
devam manter protocolo préprio.

SECAO IV
DA AUTUACAO DE PROCEDIMENTO
RELATIVO A PROCESSO JUDICIAL

Art. 37. Para cada acdo ou processo judicial deverd ser constituido um procedimento
administrativo correspondente.

Art. 38. Em se tratando de execucdo fiscal o procedimento administrativo sera constituido
quando:

L veicule cobranga judicial de crédito tributario inserto entre os 100 (cem) maiores
devedores, em cada Vara de Fazenda Publica, para os casos de IPTU, e superior a
45.000 (quarenta e cinco mil) UFIRs, para os casos de ISS;

II. haja ajuizamento de acao incidental de Embargos de Devedor ou oferecimento da
chamada exce¢do de pré-executividade, ou qualquer outro requerimento da parte
executada que imprima carater litigioso ao feito;

II1. esteja em cobranga crédito objeto de situagdo tributdria de alta indagagdo, que
possa implicar em decisao, pelo Judiciario, sobre posicionamento juridico especial
adotado pela Administragdo Fazendaria no langamento de tributo; e

IV. dirija-se contra Ente Publico, inclusive Consulados Estrangeiros.

Art. 39. Nao deverdao ser inaugurados procedimentos administrativos para as
reconvengdes € para as agdes declaratdrias incidentais, que seguirdo no mesmo
procedimento administrativo de acompanhamento da acdo principal e dos incidentes
processuais.
SECAO V
DA JUNTADA, ANEXACAO, APENSACAO

Art. 40. Juntada é o ato pelo qual se insere em um procedimento administrativo,
definitivamente, peca que, por sua natureza, dele deva fazer parte integrante.
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Paragrafo tnico. Compete ao Procurador fazer juntar aos autos do procedimento
administrativo relativo a processo judicial a cOpia das pegas processuais, inclusive das
decisdes e intimagdes, indispensaveis ao entendimento e acompanhamento do feito.

Art. 41. A peca juntada serd colocada apods a ultima folha de continuacdo e numerada
segundo a ordem seqiiencial existente no procedimento administrativo.

Art. 42. A juntada de peca serd indicada no corpo do procedimento administrativo,
mencionando-se, ainda, o respectivo nimero de folhas.

Paragrafo Umnico. A juntada de procedimento administrativo a outro antecedente cabera ao
Protocolo-Geral, que retirard a capa e renumerard suas folhas de acordo com a ordem
seqliencial.

Art. 43. A peca anexada serd colocada depois da ultima folha do procedimento
administrativo e dela separada por uma folha com a indicag@o “Anexos”.

Pardgrafo unico. Quando o volume da pega anexada o exigir, sera utilizada capa de
documentos (impresso padronizado).

Art. 44. Cada peca anexada terd em todas as folhas o nimero que lhe foi atribuido, bem
assim o namero do procedimento administrativo em que foi incluida e a rubrica do servidor
que efetuou a anexagao.

Art. 45. A anexacdo serd indicada no corpo do procedimento administrativo, mencionando-
se a natureza do documento, seu respectivo numero e o total de folhas de cada peca anexada.

Art. 46. A retirada da peca anexada sera indicada no procedimento administrativo, devendo
constar recibo passado pelo interessado.

Art. 47. Apensagdo € o ato pelo qual se reinem um ou mais procedimentos administrativos a
outro.

Paragrafo tnico. Compete, apenas, ao Protocolo-Geral a apensagdo e a desapensacdo de
procedimentos administrativos.

Art. 48. O procedimento administrativo apensado passara a ser identificado pelo namero
daquele a que for reunido.

Paragrafo tnico. A identificacdo de que cuida este item ndo implicard, quando se tratar de
procedimentos administrativos relativos a processos judiciais, em alteragdo da instrugdo
desses procedimentos, devendo o Procurador juntar aos respectivos autos as pecas
processuais pertinentes.

Art. 49. A apensacdo e a desapensagdo serdo anotadas no corpo do procedimento
administrativo.

Art. 50. A juntada, a anexagdo e a apensacao poderdo ser efetuadas na autuagdo ou em fase
posterior.

SECAO VI
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DA TRAMITACAO DOS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS RELATIVOS AS LICITACOES,
CONTRATOS, ACORDOS E CONVENIOS

Art. 51. Os procedimentos administrativos relativos a licitagdes, contratos, acordos e
convénios de interesse da Procuradoria Geral deverdo ser encaminhados pela Diretoria
Administrativa a Procuradoria de Servigos Publicos, obrigatoriamente, para exame prévio €
pronunciamento formal, observados os prazos pertinentes.

Paragrafo unico. A remessa de que cuida este item sera dispensada sempre que a Comissao
Permanente de Licitagcdo for presidida por um Procurador, salvo quando em o sendo, seja
por ele especialmente solicitada.

Art. 52. A remessa dos procedimentos acima referidos ao Gabinete do Procurador-Geral,
sempre que necessaria a adogdo, por parte deste, de alguma providéncia administrativa,
devera ser precedida, igualmente, de manifestacdo escrita da Procuradoria de Servigos
Publicos, ou do Procurador a que se refere o paragrafo tinico do artigo anterior.

SECAO VII
DO SISTEMA DE CONTROLE DE
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 53. Compete a Diretoria Administrativa o cadastramento dos procedimentos
administrativos no respectivo Sistema de Controle de Processos.

Art. 54. A manutengdo e atualizagcdo dos dados referentes aos procedimentos administrativos

cadastrados ¢ de competéncia de todos os 6rgdos e unidades administrativas da Procuradoria
Geral.

Art. 55. Na utilizacdo do Sistema de Controle de Processos os orgdos e unidades
administrativas observardo o Manual elaborado pelo Departamento de Documentagao.

SECAO VIII
DA CERTIDAO

Art. 56. Os pedidos de certidao concernentes a informacoes e documentos constantes de
procedimentos administrativos de consultoria, constituirdo administrativo proprio,
mantidos apensados aos autos principais.

Paragrafo unico. Sao competentes para decidir quanto a expedicao de certidao:

L 0 Procurador-Geral quando o administrativo estiver com carga para o seu
gabinete ou para a Chefia de Gabinete;

I1. os Procuradores-Chefes quando o administrativo estiver submetido a sua
especializada;

III.  os titulares quando os expedientes referidos no caput estiverem com carga para
os orgaos afetos a sua setorial;
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v 0 Subprocurador-Geral nos demais casos.

(Caput e paragrafo tinico do art. 56 alterado pelo art. 5° da Resolugdo PGM n° 356/2001.Vigéncia a partir de
24/01/2001)

Art. 57. Compete exclusivamente ao Procurador- Geral determinar a abertura e
tramitacido de expediente acobertado pela classificacio de 'sigilo profissional",
cabendo a ele, neste caso, decidir quanto a requerimento de certiddo objetivando o
referido expediente.

(Alterado pelo art. 6° da Resolugdo PGM n° 356/ 2001. Vigéncia a partir de 24/01/2001).

CAPITULO 111
DA CONSULTORIA E DA ASSESSORIA

SECAO I
DAS ATIVIDADES DE CONSULTORIA E DA ASSESSORIA

Art. 58. As atividades juridicas de carater ndo contencioso desenvolvidas no Sistema
Juridico Municipal compreendem a consultoria e a assessoria, as quais visam assegurar a
eficacia, a uniformidade e a univocidade na orientagdo juridica preventiva, em toda a
Administragdo Municipal.

L A consultoria, desempenhada especialmente pelo orgdo central do Sistema
Juridico, abrange:

a) a fixacdo do entendimento juridico, a ser acolhido pela Administracdo,
mediante demanda especifica da autoridade competente;
b) a elaboracdo de propostas legislativas ou regulamentares;

¢) a analise dos aspectos juridicos de projetos de lei, e recomendagdo de sangdo
e veto;

d) a elaboragdo de paradigmas juridicos a serem seguidos pela Administragao,
como modelo de contrato, edital ou termo, ou procedimentos padronizados de
outra natureza;

e) a elaboragdo de instrumentos de carater unico ou excepcional, a critério do
Prefeito ou do Procurador-Geral; e

f) a assisténcia de carater ndo contencioso a autoridades e a Administracdo, em
matéria juridica, conforme determinado pelo Procurador-Geral.

II. A atividade da Procuradoria Setorial compreende:

a) o estudo, a apreciagdo e o preparo de manifestagdes técnicas, sob o ponto de
vista legal, a respeito de questdes que apresentem aspectos  juridicos
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I1I.

Art. 59.

IL.

I1I.
IV.
V.

VL
Art. 60.

especificos, a luz da orientagdo normativa ou pronunciamento anterior do 6rgao
central;

b) redagdo de contratos, convénios e outros termos de obrigagdes, observadas as
minutas padronizadas aprovadas pela Procuradoria Geral;

¢) a assisténcia as autoridades municipais em matéria juridica;

d) a supervisdo das assessorias ou diretorias juridicas das entidades da
administracdo indireta vinculadas a Secretaria, inclusive de escritdrios de
advocacia eventualmente contratados; e

f) a elaboragdo de Relatorio Mensal de Trabalho.

Terdo regime idéntico as consultas:

a) respeitados os prazos pertinentes da Lei Organica do Municipio do Rio de
Janeiro, as manifestacdes juridicas quanto a sancdo e veto dos projetos de lei e
os requerimentos de informacgdes enviados, na forma regulamentar, pelo Poder
Legislativo;

b) os pronunciamentos quanto as consultas que devam ser formuladas ao
Tribunal de Contas; e

¢) a propositura de medidas de interesse juridico da Administracdo .

SECAO II
DA LEGITIMIDADE PARA
FORMULAR CONSULTA

As consultas ao 6rgao central do Sistema Juridico poderdo ser formuladas:

pelo Prefeito;

pelo Presidente da Camara, quando a matéria ndo for da competéncia da
Procuradoria da Camara;

pelo Presidente do Tribunal de Contas;
pelo Procurador-Geral;

pelos Secretario Chefe de Gabinete, Secretdrios Municipais, Especiais ou
Extraordinarios; e

pelos Procuradores que chefiarem as Procuradorias Setoriais

Nas hipdteses do inciso V do artigo anterior, as consultas destinadas a obter a

fixagdo de entendimento juridico deverdao conter resumidamente o seu objeto e as duvidas a
serem dirimidas, com pronunciamento prévio e conclusivo do 6rgao setorial do Sistema

Juridico .

Paragrafo unico. Os Procuradores do Municipio, no exercicio da Chefia de Procuradorias
Setoriais, poderdo solicitar manifestagao do 6rgdo central, formulando o objeto da consulta
mediante informagao circunstanciada e quesitagdo correspondente.

SECAO III ,
DA FIXACAO DO ENTENDIMENTO JURIDICO
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Art. 61. Na esfera do 6rgdo central do Sistema Juridico , as manifestagdes técnicas
dos Procuradores revestem-se da forma de:

L promogao, quando versem sobre:

a) minutas de termos, contratos, convénios, editais e outros instrumentos que
consubstanciem atos ou contratos administrativos;

b) projetos de lei;
¢) matéria ja examinada em pareceres anteriores; €
d) meras informagdes técnicas.

IL parecer, sempre que:

a) venham estabelecer a orientacdo acerca da validade, eficacia, vigéncia,
aplicabilidade e interpretacdo de leis, atos normativos, regulamentos, atos ou
fatos administrativos;

b) versem sobre hipotese tratada em manifestagdo anterior, quando estiver
sendo proposta alteracao total ou parcial da linha juridica adotada; e

¢) cuidem de matéria cujo conteudo, embora idéntico ao daquelas tratadas no
inciso anterior, recomende, por sua complexidade, a adoc¢do dessa forma.

Art. 62. Cabe ao Gabinete do Procurador-Geral e as Chefias das Procuradorias
Especializadas orientar a elaboragdo de Promocdo ou de Parecer, a fim de que na
manifestagdo da Procuradoria Especializada sejam coordenadas e compatibilizadas todas as
posig¢oes juridicas adotadas pela Administragdo Municipal quanto as situagdes analogas ou
afins as situagdes objeto da consulta.

Art. 63. Quando a consulta for da competéncia de mais de uma Procuradoria
Especializada seréd veiculado, mediante memorando ou nos préoprios autos de procedimento
administrativo respectivo, o pronunciamento de cada 6rgdo sobre a matéria, cabendo ao
Gabinete do Procurador-Geral, diretamente, ou por Procurador adrede designado, fixar o
entendimento final da Procuradoria Geral a respeito.

SECAO IV
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACOES
TECNICAS NO ORGAO CENTRAL

Art. 64. Serao sujeitos a visto pelo Procurador-Chefe das Especializadas:
L. o0s pareceres e promogdes subscritos por seus Procuradores; e
II. independentemente de novo parecer ou promogao, as manifestagcdes subscritas por

Procurador, oriundas dos orgdos setoriais do sistema juridico, na matéria de
especializacdao da Procuradoria sob sua chefia.

Art. 65. Os Procuradores-Chefes fixardo a natureza de parecer ou promogao das
manifestagdes técnicas.
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Art. 66. Os fundamentos e conclusdes de pareceres que impliquem em manifestacao
sobre matéria nova ou mudanca de orientagdao serao discutidos em reunido técnica entre os
Procuradores lotados na especializada.

Art. 67. Apds exararem o seu visto, as Chefias das Procuradorias Especializadas
remeterdo as promogdes e os pareceres ao Gabinete do Procurador-Geral, para apreciacdo e
encaminhamento ao 6rgao de origem.

Paragrafo tnico. Excetuam-se da hipdotese prevista no caput as manifestacoes
produzidas em decorréncia do exame rotineiro de minuta de termos, de contratos,
convénios, editais e outros instrumentos que consubstanciem atos ou contratos
administrativos a serem firmados exclusivamente pela propria Procuradoria Geral do
Municipio, representada pelo Procurador-Geral ou pelo Subprocurador-Geral, sem

prejuizo da competéncia revisora destes para com o entendimento juridico proposto.

(Paragrafo tnico acrescentado ao art. 67 pelo art. 3° da Resolugdo PGM n° 379/2001. Vigéncia a partir de
22/05/2001).

Art. 68. O entendimento juridico da Procuradoria Geral é fixado quando

aprovada, pelo Procurador-Geral, a manifestacio técnico/juridica produzida.
(Alterado pelo art. 7° da Resolugdo PGM n° 356/ 2001. Vigéncia a partir de 24/01/2001)

Art. 69. Até a aprovacdo pelo Procurador-Geral, os Pareceres serdo tratados como
documentos internos ao servigo juridico, sob o resguardo compativel com os preceitos ético-
profissionais aplicaveis.

Art. 70.  As manifestacdes técnico-juridicas aprovadas pelo Procurador-Geral serido
registradas e arquivadas pelo Departamento de Documentac¢io do Centro de Estudos

da Procuradoria Geral, que disponibilizara I[NDEX com a integra das ementas.
(Alterado pelo art. 4° da Resolugdo PGM n° 379/ 2001. Vigéncia a partir de 22/05/2001).

SECAO V
DAS MANIFESTACOES TECNICAS
DOS ORGAOS SETORIAIS, DAS CERTIDOES E DA
APROVACAO DE MINUTAS E CONTRATOS
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Art. 71 Os titulares das Procuradorias Setoriais (PS) submeterio ao Gabinete do
Procurador-Geral as consultas técnico/juridicas, todas as vezes que entenderem que se
trata de matéria inédita.

§ 1° O expediente referido no caput sera instruido com a manifestacio técnico/juridica
da setorial.

§ 2° Concluindo o orgao central que se trata de matéria cuja orientacio
técnico/juridica ja se encontra estabelecida, o expediente anteriormente referido sera
remetido a Setorial responsavel pela consulta com a determinacido para que aplique,
com as adequacdes pertinentes, a orientacao fixada.

(Caput e §§ 1° e 2° do art. 71 alterados pelo art. 8 da Resolugdo PGM n° 356/ 2001. Vigéncia a partir de
24/01/2001).

Art. 72. Acolhido o entendimento previsto no caput do Art. 71, as consultas serido

remetidas a Especializada competente, em razio da matéria, que elaborara Parecer.
(Alterado pelo art. 9° da Resolucdo PGM n° 356/ 2001. Vigéncia a partir de 24/01/2001)

Art. 73. Os editais e contratos, submetidos a aprovacdo das Procuradorias
Setoriais, serdo objeto de manifestacdo técnica, a qual indicard quais alteragdes, se
alguma houver, a ser introduzidas nas respectivas minutas.

Art. 74. Poderao ter-se como aprovados, independente de manifestacdo, os contratos e
editais absolutamente conformes aos modelos baixados pelo 6rgdo central do Sistema
Juridico, assim certificado pelos 6rgdos administrativos das respectivas unidades.

Art. 75. Nos contratos e editais referentes a obras de engenharia ou consultoria técnica para
a realizacdo de projetos viarios e de reurbanizagdo, deverd constar a exigéncia de a
contratada fornecer os dados e informagdes previstos neste Regulamento para o
processamento de desapropriacoes.

Art. 76 Os Titulares das Setoriais oficiardo, conclusivamente, em todas as
manifestacoes produzidas pelas mesmas.

(Alterado pelo art. 10 da Resolugdo PGM n° 356/ 2001. Vigéncia a partir de 24/01/2001)

Art. 77. Havendo requerimento de certiddo sobre expediente que, de alguma
forma esteja vinculado a existéncia de feito judicial, a Especializada competente para a
defesa do Municipio sera também competente para decidir sobre o requerido.

(Alterado pelo art. 11 da Resolugdo PGM n° 356/ 2001.Vigéncia a partir de 24/01/2001).
SECAO VI
PROCEDIMENTO PARA AVALIACAO DA
CONSTITUCIONALIDADE DE PROJETOS E DE LEIS
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Art. 78. Iniciado o procedimento legislativo por iniciativa que ndo a do Poder
Executivo, sendo o respectivo texto submetido a Procuradoria Setorial junto ao Gabinete do
Prefeito (1* PS), esta podera consultar o 6rgdo central, com vistas a orientar a Administra¢ao
quanto a constitucionalidade da proposta e sugerir os eventuais aperfeicoamentos para sua
maior eficicia perante a ordem juridica.

L se, durante as discussdes do projeto, o Gabinete do Prefeito remeter a apreciagao
da 1* PS emendas ou substitutivos de relevancia para as questdes indicadas na
analise anterior como de interesse para a Administragdo, o 0Orgdo setorial
determinard a conveniéncia de submeter de novo o texto ao exame do 6rgao
central; e

IIL. ao elaborar as razdes de veto ou de sangdo, a 1* PS igualmente avaliara a
necessidade de, em regime de urgéncia, proceder uma vez mais a consulta a que
se refere este artigo.

Art. 79. Rejeitado o veto pelo Poder Legislativo, e enviado o respectivo texto para a
publicagdo pelo Poder Executivo, a 1* PS requisitarda os autos do  procedimento
administrativo pelo qual se acompanhou o procedimento legislativo, enviando-o ao 6rgao
central para andlise de viabilidade do questionamento judicial ou de se orientar a
Administragdo para o seu ndo cumprimento.

Paragrafo tnico. Caso a 1* PS ou o Gabinete da Procuradoria Geral verifiquem a
conveniéncia de se buscar provimento liminar ou de se orientar a Administra¢do para o ndo
cumprimento do texto legislativo, dado por inconstitucional ou irrito a Lei Organica,
encarecera o regime de urgéncia, hipdtese em que a consulta serd respondida em quinze
dias.

Art. 80. Exceto nas hipoteses de regime de urgéncia, a consulta a que se refere o
artigo anterior serda, uma vez respondida, encaminhada pelo Gabinete da Procuradoria Geral,
por oficio, aos varios 6rgaos da Administracao pertinentes, a fim de se pronunciarem, no
prazo de trinta dias, acerca da conveniéncia e oportunidade de questionamento judicial do
texto inconstitucional ou irrito a Lei Organica.

Art. 81. Respondidos os oficios, ou expirado o prazo mencionado no artigo anterior,
ou ainda imediatamente, no caso de urgéncia, o Gabinete da Procuradoria Geral elaborara
recomendacdo quanto a orienta¢do acerca do cumprimento da norma ou a propositura das
medidas de alcance judicial pertinentes, submetendo o respectivo procedimento
administrativo ao Procurador-Geral.

Art. 82. Assentindo com a recomendacdo a que se refere o artigo anterior, o
Procurador-Geral elevara o procedimento ao Prefeito, para determinar:

L a propositura das medidas de alcance judicial pertinentes; e

II. a orientacdao para o cumprimento da norma em questdo, a luz do pronunciamento

da Procuradoria Geral, se for o caso.
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Art. 83. O disposto na presente secdo sera aplicavel, no que couber, as hipdteses em que a
Administracdo determinar a conveniéncia do exame da constitucionalidade de normas
oriundas de outras esferas do Poder Publico.

SECAO VII
DA ORIENTACAO NORMATIVA E DO PARECER NORMATIVO

Art. 84. Se a hipotese versada no parecer configurar precedente relevante no ambito
da Administragdo Publica Municipal, especialmente quando configurar uniformizagdo de
entendimento administrativo, a aprovacao que o Procurador- Geral nele vier a exarar servira
como orientacdo técnico-juridica, vinculativa para todo o Sistema Juridico Municipal, a
partir de sua publica¢do no D.O.Rio .

Art. 85. Os pareceres que satisfizerem as condi¢des a que se refere o artigo anterior
poderdo ser levados pelo Procurador-Geral ao Prefeito, ouvida previamente a autoridade
solicitante, para conferir-lhes carater normativo perante toda a Administragdo Municipal .

§ 1° Nenhum o6rgdo da Administragdo Municipal, direta ou indireta, podera concluir ou
decidir em divergéncia com os Pareceres Normativos a que se refere o caput deste artigo; e

§ 2° Os pareceres normativos serdo publicados no D.O.Rio, prescrevendo suas conclusdes
com forca de decreto.

SECAO VIII
DOS PRAZOS

Art. 86. Uma vez distribuido o procedimento administrativo que demande
manifestacdo juridica, o Procurador designado terd o prazo méaximo de 30 (trinta) dias para
devolvé-lo devidamente formalizado, inclusive, ¢ quando for o caso, noticiando o
ajuizamento da agdo autorizada.

L as consultas que versem tema juridico ja abordado em manifestacdo anterior,
salvo a necessidade de modificacdo desta, devem ser respondidas mediante
simples informagao instruida pela reproducgdo grafica da peca ja produzida;

II. a contagem do prazo de 30 (trinta) dias previsto no caput deste artigo ndo se
interrompe nem se suspende em virtude de diligéncia circunscrita no ambito desta
Procuradoria Geral.

II1. na hipotese de ultrapassagem do prazo previsto no caput deste artigo por um dos
motivos elencados pelo § 2°, do artigo 59, do Decreto n°® 2477, de 25 de janeiro de
1980, o Procurador deverd justifica-lo expressamente no procedimento
administrativo sob a sua responsabilidade.

IV. o cumprimento de diligéncia requerida e o lancamento de informacdes deverdo ser
efetuados no prazo maximo de oito (8) dias a contar do despacho que as requisite;
e
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V. as manifestacdes das Chefias sobre pareceres, exceto se discordantes, sdo
consideradas como informagao, para os efeitos do prazo previsto.

Art. 87. Os Procuradores-Chefes das Procuradorias Especializadas, e bem assim, no
ambito de suas unidades, os Procuradores-Chefes das Procuradorias Setoriais, sempre que o
exigir a necessidade do servi¢o ou do interesse publico, poderdo fixar prazo menor para a
edi¢do dos atos supramencionados.

SECAO IX
DA FORMA DAS MANIFESTACOES TECNICAS

Art. 88.  As promocgdes e os pareceres serdo precedidos dos seguintes dados:

L codigo alfanumérico constituido da sigla da unidade organica em que se exarou o
pronunciamento, numero, ano da expedicao e iniciais do seu signatario; e

II. identificacdo do procedimento administrativo, oficio ou expediente objeto do
pronunciamento.

§ 1° Na numeragdo das promogdes e dos pareceres cada O0rgdo usard série propria - por
unidade orgénica e por espécie de pronunciamento - e seqiiencial, iniciada em 01 (um) e
renovada anualmente;

§ 2° O ano da expedi¢dao da promocao e do parecer sera representado pelos dois digitos da
dezena;

§ 3° Os topicos tratados no presente artigo serdo separados por barras verticais.

Art. 89. Integrard as promogdes e pareceres a respectiva ementa referindo,
sucessivamente, o ramo do Direito de que se cogita, a sintese da matéria (quaestio iuris)
nele versada e do entendimento adotado, em conclusdo, por seu autor.

Art. 90. Os pareceres deverao estruturar-se do seguinte modo:
L. relatorio resumindo a questdo proposta e assentando seus limites;
II. analise:

a)das manifestagdes anteriores sobre a mesma matéria ou matéria analoga;
b)da jurisprudéncia e doutrina pertinentes; e
c¢) da eventual controvérsia nas fontes de direito;

I1I. analise juridica, com a discussao das teses aplicaveis a espécie; e

IV. conclusdo, fixando em articulado o entendimento do Procurador e apontando a
orientagdo aplicavel a matéria.

Art. 91. Caso o Parecer recomende a edicao de ato, a reformulacdo do texto de
contrato ou convénio, o Procurador preparard minuta a ser apresentada juntamente com
aquele, salvo se o seu preparo demandar a colaboragdo de outro 6rgao.
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SECAO X
DA RESPOSTA A CONSULTA
Art. 92. Atendida a consulta formulada, a autoridade que o demandou:
L. proferira sua decisdo conforme as conclusdes do parecer aprovado na forma
regulamentar; ou
IIL. solicitara ao 6rgdo central do Sistema Juridico o reexame da matéria indicando os

motivos que informaram a divergéncia .

Paragrafo unico. Configurada a hipotese prevista no item II, e uma vez confirmada a
manifestacdo anterior da Procuradoria Geral, a questdo sera submetida ao Prefeito.

CAPITULO IV
DO SISTEMA JURIDICO MUNICIPAL

~ SECAO 1
DO ORGAO CENTRAL
Art. 93. O Sistema Juridico Municipal previsto no § 1°, do art. 3°, da Lei n® 788 , de
12 de dezembro de 1985, ¢ integrado pelos seguintes 6rgaos:
L. orgao central - Procuradoria Geral do Municipio; e
II. orgdos setoriais ou locais:

a) Procuradorias Setoriais integrantes da estrutura da Procuradoria Geral,
encarregadas na forma regulamentar da Consultoria Juridica ao Gabinete do
Prefeito ou a uma ou mais Secretarias Municipais;

b) Assessorias Juridicas ou o6rgdos juridicos de qualquer denominagdo das
autarquias, das empresas publicas, das sociedades de economia mista e das
fundagdes criadas ou mantidas pelo Municipio.

Art. 94. Ao orgao central, cujas atribui¢des sao as previstas no art. 3°, da Lei n° 788, de
12 de dezembro de 1985, compete coordenar e supervisionar tecnicamente os orgaos do
Sistema Juridico Municipal, estabelecendo normas complementares sobre seu
funcionamento integrado e examinando manifestacdes e expedientes juridicos que lhe sejam
submetidos na forma deste Regimento Interno.

Paragrafo unico. No caso dos 0rgiaos a que se refere a alinea “b”, do inciso II, do
artigo anterior, a supervisao e a coordenacio referidas neste artigo serdo exercidas
sem prejuizo da subordinacio hierarquica da Assessoria Juridica ou Orgio Juridico a
estrutura administrativa a qual estiver integrado, e terao por escopo a fiel observancia

da legislacdo e a uniformizacio do entendimento juridico no Ambito do Municipio .

(Paragrafo unico do art. 94 alterado pelo art. 12 da Resolugdo PGM n°® 356/ 2001. Vigéncia a partir de
24/01/2001).
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Art. 95. Observados os tramites legais, as Procuradorias Especializadas prestardo toda a
assisténcia juridica aos Orgdos setoriais e locais, no ambito de sua competéncia, visando
assegurar a eficicia, a uniformidade e a univocidade da atuagdo em sede de consultoria.

SECAO II

DAS ASSESSORIAS JURIDICAS E DOS ORGAOS LOCAIS
(Titulo da Secdo II alterado pelo art. 13 da Resolucdo PGM n° 356/ 2001. Vigéncia a partir de 24/01/2001)

Art. 96. As Assessorias Juridicas e Orgios Locais do Sistema Juridico compete,

sem prejuizo de quaisquer encargos compativeis com suas atribuicoes gerais:
(Caput do art. 96 alterado pelo art. 14 da Resolugdo PGM n° 356/ 2001. Vigéncia a partir de 24/01/2001).

L. estudar, apreciar e preparar manifestagdes técnicas, sob o ponto de vista legal, a
respeito de questdes que apresentem aspectos juridicos especificos relacionados
com o setor da Administracdo a que pertencam,;

II. representar em juizo as sociedades de economia mista e empresas publicas,
quando possuam servico juridico préoprio;

I1I. apreciar e colaborar na elabora¢do de anteprojetos de leis, decretos e outros atos
normativos relacionados com o setor da Administragdo a que pertencam;

IV. elaborar minutas de informacdes a serem prestadas em mandados de seguranca
relacionados com o setor da Administracdo a que pertencam, ressalvados os
impetrados contra o Prefeito ;

V. fornecer a Procuradoria Geral do Municipio subsidios necessarios a defesa de
interesse do Municipio;

VI redigir contratos, convénios e outros termos de obrigacdes, observadas as minutas
padronizadas aprovadas pela Procuradoria Geral;

VIL sugerir, quando necessario, consulta a Procuradoria Geral, a qual serd obrigatéria
sempre que a matéria for controvertida ou relevante e ndo houver a respeito
orientagdo normativa ou pronunciamento anterior do drgao central;

VIII. pronunciar-se quanto aos resultados das comissdes de sindicancia, no prazo de
oito dias, quanto a regularidade do procedimento disciplinar, a adequagdo da pena
aplicavel e a necessidade de remeter a autoridade superior os respectivos autos,
em original, para instauracao de inquérito administrativo ; e

IX. supervisionar a execu¢ao dos servigos de escritorios de advocacia eventualmente
contratados.

SECAO III
PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS PARA O ATENDIMENTO DE
REQUISICOES DO MINISTERIO PUBLICO ESTADUAL E FEDERAL

Art. 97. As requisicdes de providéncias encaminhadas por representantes do
Ministério Publico Estadual e Federal serdo atendidas pelas autoridades municipais
oficiadas, dentro dos prazos para tanto assinados.
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Paragrafo unico. As requisicdes mencionadas no caput deste artigo deverdo ser
protocolizadas nos Orgdos municipais oficiados, com mencdo a data e a hora de
recebimento, e terdo seus respectivos procedimentos administrativos processados sob regime

de urgéncia.

Art. 98. A autoridade municipal oficiada, sem prejuizo da adocio das
providéncias necessarias ao atendimento que possam ser desde logo tomadas,
encaminhara copia da requisicio a Procuradoria Setorial ou a Assessoria Juridica,

num prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.
(Caput do art. 98 alterado pelo art. 1° da Resolugdo PGM n° 321, de 13 de dezembro de 1999. Vigéncia a partir
de 15/12/1999).

Art. 98. A autoridade municipal oficiada, sem prejuizo da adocdo das
providéncias necessarias ao atendimento que possam ser desde logo tomadas,
encaminhara minuta de oficio em resposta ao requisitorio a PG/PADM, num prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, quando esta cuidar de averiguar irregularidades
perpetradas no exercicio da funciio publica, ou de deficiéncia na prestacio do servico
publico, acompanhada dos esclarecimentos necessarios que justifiquem eventuais

equivocos, ou que descaracterizem as infracdes supostamente apontadas.
(Caput do art. 98 alterado pelo art. 1° da Resolugdo PGM n° 535, de 29 de agosto de 2005. Vigéncia a partir de
30/08/2005).

§ 1° Havendo, ou nao, questao juridica a dirimir, e sempre em tempo habil ao
atendimento, a autoridade municipal encaminhara a minuta de oficio-resposta a
Procuradoria Setorial ou a Assessoria Juridica para ciéncia e, caso necessaria,
adequacio juridica de seus termos.

(Paragrafo 1° do art. 98 alterado pelo art. 1° da Resolugdo PGM n° 321/1999. Vigéncia a partir de 15/12/1999).

§ 2° Em se afigurando impossivel o atendimento da requisi¢cdo no prazo determinado, quer
em razdo da complexidade da matéria juridica versada, quer em virtude de eventual
dificuldade na coleta ou reproducdo de documentos, a Procuradoria Setorial minutara oficio
em nome da autoridade oficiada, requerendo a prorrogag¢ao do prazo pelo tempo necessario
ao atendimento, sem prejuizo da continuidade das providéncias que de imediato devam ser
tomadas pelos 0rgdos responsaveis;

Art.99 Tao logo respondido o oficio requisitorio, a autoridade requisitada, quando da
ocorréncia da parte final do artigo antecedente, encaminhard o expediente a
PG/PADM que verificara a conveniéncia de acompanhamento do inquérito instaurado,

se for o caso.
(Caput do art. 99 alterado pelo art. 2° da Resolugdo PGM n° 535, de 29 de agosto de 2005. Vigéncia a partir de
30/08/2005).

Art.100. Sem detrimento do disposto no artigo anterior, a Procuradoria Setorial
comunicara imediatamente ao Gabinete da Procuradoria Geral o recebimento de requisi¢des
que versem assuntos de natureza grave, a critério de sua Chefia, bem como daquelas para
cujo atendimento faca-se necessaria a solucdo de questdo juridica inédita no ambito do
Sistema Juridico Municipal.
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Art.101. Os pedidos de informagdes formulados por 6rgdos da Procuradoria Geral ou
do Sistema Juridico Municipal, com vistas ao atendimento das requisi¢des previstas na
presente se¢do, terdo prioridade absoluta na sua tramitacao.

CAPITULO V
DO CONTENCIOSO

SECAO1
DO RECEBIMENTO DE CITACOES E INTIMACOES

Art.102. Compete ao Procurador-Geral e ao Subprocurador-Geral, por delegacao do
Prefeito, o recebimento de citagdes, notificacdes e intimagdes referentes a processos
judiciais de interesse do Municipio, permitida a subdelegacao.

Paragrafo tnico. As citagdes, notificacdes e intimacdes concernentes a agdes judiciais ou
reclamacdes trabalhistas relativas as entidades cuja representacao judicial seja efetivada por
Procurador deverdo ser imediatamente encaminhadas a Procuradoria Geral do Municipio,
com as informag¢des, documentos ¢ credenciais necessarios.

SECAO II

DA EXIGENCIA DE PREVIA AUTORIZACAO SUPERIOR

Art.103. Dependem de prévia autorizagdo do Procurador-Geral, ou de quem tiver

delegagdo para tanto:

L. a propositura de acdes de qualquer natureza (inclusive de embargos a execugao), e
bem assim de procedimentos de jurisdi¢do voluntaria;

II. a denunciacdo da lide, assim como qualquer modalidade de intervencdo em
processo;

I1I. o exercicio de qualquer das faculdades processuais previstas no § 3°, do art. 6°,
da Lein®4.717, de 29/06/1965;

V. a desisténcia de agdes, bem como a suspensdo de processos;

V. a concordancia com pedidos de desisténcia de acdes, e bem assim de suspensao

de processo;

VL o reconhecimento da procedéncia do pedido, a confissdo e a transagdo;o
requerimento ou a aceitagdo da posi¢do de sucessor, pelo Municipio, em
processos que venham tramitando em nome do Estado do Rio de Janeiro;

VIL O requerimento ou a aceitagdo da posi¢cdo de sucessor, pelo municipio, em
processos que venham tramitando em nome do Estado do Rio de Janeiro;

VIII. a dispensa de interposicao de recursos judiciais ou a desisténcia dos
interpostos, nas acoes classificadas, no SIGA, pelo PG/GAB, como relevantes
e;(N.R)
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(Inciso VIII do art. 103 alterado pelo art. 1° da Resolugdo PGM n° 559, de 14 de novembro de 2006. Vigéncia
a partir de 16/11/2006).

a) nas acoes com valores da causa ou da condenacgao superiores a R$
500.000,00 (quinhentos mil reais);(AC)

b) nas agodes civis publicas;(AC)

c) nas acoes populares;(AC)

d) nos mandados de seguranca coletivos;(AC)

e) nas acdes pertinentes ao controle concentrado de
constitucionalidade;(AC)

(Alineas a, b, ¢, d, e, do inciso VIII, do art. 103 acrescentadas pelo art. 1° da Resolugdo PGM n° 559, de 14 de

novembro de 2006. Vigéncia a partir de 16/11/2006).

IX. A dispensa de oposicio de embargos a execucdo nas situacoes elencadas no
inciso VIII e suas alineas;(N.R.)

(Inciso IX do art. 103 alterado pelo art. 1° da Resolugdo PGM n° 559, de 14 de novembro de 2006. Vigéncia a
partir de 16/11/2006).

X. A nao-execucdo de julgado, nas hipdteses previstas no inciso VIII e suas
alineas deste artigo, quando acolhida, pelo procurador-chefe, a informacao
prestada, pelo procurador do feito, sobre a possibilidade de ser infrutifero o
prosseguimento do processo, notadamente pela dificuldade de localizacdo do
executado ou pela inexisténcia de bens que assegurem a execucio; (N.R.)

(Inciso X do art. 103 alterado pelo art. 1° da Resolucdo PGM n° 559, de 14 de novembro de
2006. Vigéncia a partir de 16/11/2006).
XI. a argiiicdo incidenter tantum de inconstitucionalidade;

XII. 0 nio comparecimento a julgamento, bem como a dispensa de sustentacio
oral nas acoes elencadas no inciso VIII e suas alineas, deste artigo, quando
acolhidas, pelo procurador-chefe, as ponderacoes lancadas no administrativo
pertinente pelo procurador oficiante;(N.R.)

(Inciso XII do art. 103 alterado pelo art. 1° da Resolugdo PGM n° 559, de 14 de novembro de 2006. Vigéncia a
partir de 16/11/2006).

XIII. o0 ajuizamento de requerimento de suspensdo de liminar ou de seguranca
concedida; e

XIV. a propositura de reclamagdo, representagdo ou medida correicional contra 6rgao
jurisdicional ou magistrado.

Paragrafo unico. Excetua-se da hipdtese prevista no inciso I, a acdo baseada em
minuta-padrio relacionada a projetos classificados como prioritarios, aprovada pelos
servidores referidos no caput, desde que a repercussiao econdomica estimada para a a¢ao
nio ultrapasse o valor de R$150.000,00 (cento e cinqiienta mil reais).

(Paragrafo tnico acrescentado ao art. 103 pelo art. 6° da Resolugdo PGM n° 379/2001. Vigéncia a partir de
22/05/2001).

Paragrafo unico. Excetua-se da hipdtese prevista no inciso I, a acdo baseada em
minuta-padrao relacionada a projetos classificados como prioritarios, aprovada pelos
servidores referidos no caput, desde que a repercussio econémica estimada para a
acio nao ultrapasse o valor de R$500.000,00 (quinhentos mil reais). (N.R.)

(Paragrafo unico do art. 103 alterado pelo art. 1° da Resolugdo PGM n° 559, de 14 de novembro de 2006.
Vigéncia a partir de 16/11/2006).
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Art. 104. Dependem de prévia autorizagdo dos respectivos Procuradores-Chefes:

L a nao-interposicio de agravo regimental contra decisées proferidas por
Relator em feitos submetidos aos Tribunais Superiores;

(Inciso 1 do art. 104 revogado pelo art. 2° da Resolugdo PGM n° 559, de 14 de novembro de 2006. Vigéncia a
partir de 16/11/2006).

L. a dispensa de interposicao de recursos judiciais ou a desisténcia dos interpostos,
salvo nas hipoteses previstas no inciso VIII e suas alineas, do artigo anterior;(N.R.)
II. a interposicao de recursos constitucionais; (N.R.)

III. o ajuizamento de notificacdes que objetivem a regularizacio de loteamentos e a
desocupacio de proprios municipais;(N.R.)

IV.  adispensa de impugnacio ao valor atribuido a causa; (N.R.)

V. 0 nio prosseguimento da execucio de julgados, salvo nas hipoteses previstas no
inciso X do artigo anterior e desde que;(N.R.) seja negativa a certidao do Oficial de
Justica por oportunidade do cumprimento do mandado executdrio expedido e nao haja
noticias quanto ao atual paradeiro do executado e;(N.R.) conste, nos autos
administrativos, que inexistem bens passiveis de penhora ou seja desconhecida sua
localizacao;(N.R.)

VI. o nao-comparecimento a julgamentos bem como a dispensa de sustentacio oral
nas hipoteses nao alcancadas pelo inciso XII do artigo anterior.

VII. A dispensa de oposi¢io de embargos a execucio, exceto nas situacdes elencadas
no inciso IX do artigo anterior e desde que conste no administrativo pertinente a
informacio sobre a exatidao do calculo do crédito exeqiiendo e a inexisténcia de

matéria de direito que possa fundamentar eventual impugnacao.(N.R.)"
(Incisos 1, 11, 111, IV, V, VI e VII, do art. 104 renumerados e alterados pelo art. 2° da Resolucdo PGM n° 559,
de 14 de novembro de 2006. Vigéncia a partir de 16/11/20006).

Art.105. As decisdes de dispensa e de autorizacdo proferidas pelos Procuradores-
Chefes, com base nos casos previstos no artigo anterior, serao discriminadas em parte
destacada do relatério de cada Procuradoria Especializada, nela fazendo-se referéncia
ao procedimento administrativo e ao fundamento da decisdo, bem como, quando for o

caso, ao valor da execu¢cio no momento da dispensa.
(Alterado pelo art. 9° da Resolugdo PGM n° 379/ 2001. Vigéncia a partir de 22/05/2001).

Art.106. Na auséncia da informacdo de relevincia no SIGA, compete aos
procuradores-chefes, quando do eventual exercicio das competéncias previstas no
artigo 104, submeter o processado, ao PG/GAB, para o fim de ser obtida, previamente,

esta classificacao.(N.R.)"
(Caput do art. 106 alterado pelo art. 3° da Resolugdo PGM n° 559, de 14 de novembro de 2006. Vigéncia a
partir de 16/11/2006).

Art.107. O ajuizamento de execugdo por titulo judicial independe de prévia
autorizagdo, devendo ser promovido imediatamente apds o transito em julgado da decisdao
havida na a¢do de conhecimento, ou mesmo, sempre que cabivel, em cardter provisorio,
ap6s o recebimento do recurso interposto pela parte adversa no efeito meramente
devolutivo.
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SECAO III
DOS PROCEDIMENTOS ORDINARIOS
DE ATUACAO CONTENCIOSA

Art.108. Sem prejuizo da abordagem das normas municipais e estaduais acaso
aplicaveis a espécie, as iniciais e contestagdes produzidas pela Procuradoria Geral deverdo
prequestionar a matéria relativa a toda e qualquer eventual infringéncia de principios gerais
e de normas federais e constitucionais.

Art. 109. Em aten¢do ao principio da eventualidade, a contestagdo impugnara todos os
fatos e o direito articulados na inicial, salvo nos casos expressamente dispensados pela
autoridade competente.

Art.110. A peticdo deverd ser desenvolvida mediante capitulos concatenados, que,
observadas as peculiaridades de cada causa, abordardo, quando menos ¢ no que forem
cabiveis, os seguintes aspectos:

L. tempestividade;

II. sintese da pretensdo autoral;

III. exposi¢ao dos fatos;

IV. preliminares processuais;

V. preliminares de mérito;

VL fundamentagdo acerca do direito regulador do caso concreto;

VIL requerimento de revogacao de liminar deferida; e

VIIL requerimento de extingdo do processo e/ou de improcedéncia do(s) pedido(s), com
a imposicdo dos Onus da sucumbéncia, ¢ bem assim das provas pretendidas
produzir.

Art111. As Procuradorias Especializadas, mediante prévia discussdo e deliberagdo em

reunido técnica, estabelecerdo a estratégia de atuacdo, uniformizando os principais
fundamentos das respostas, sempre que, nos seus respectivos ambitos de competéncia, seja
verificada a tendéncia ou o préprio ajuizamento de um grande numero de agdes acerca do
mesmo tema ou tendo por escopo o0 mesmo objeto.

Art.112. Compete exclusivamente ao Procurador o controle e o atendimento, com margem
de seguranca, dos prazos judiciais dos processos que lhe estao distribuidos

§ 1° Compete-lhe, igualmente, requisitar, em tempo habil, as informagdes e documentos
necessarios a elaboracao da defesa e instrugdo processual, inclusive assisténcia técnica
pericial,

§° 2° A solicitacdo de copias de pegas processuais ao Escritorio de Representagao do
Municipio do Rio de Janeiro em Brasilia, sera formulada por oficio, o qual podera ser
transmitido via fax.
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Art.113. As audiéncias e julgamentos de causas submetidas ao patrocinio da Procuradoria
Geral, cujas realizacdes se déem no ambito do territério municipal, serdo sempre objeto de
assisténcia pessoal e de sustentacao oral pelo Procurador responsavel, salvo dispensa prévia
pelo Procurador-Chefe respectivo, somente possivel quando ndo se trate de causa
classificada como relevante.

Art.114. O Procurador responsavel pelo feito devera apresentar memorial sempre que,
pela complexidade da matéria de fato ou de direito, convenha resumir a posi¢do do
Municipio para melhor convencimento do 6rgao jurisdicional.

Art.115. Todos os recursos ordinarios e regimentais cabiveis deverdo ser interpostos
independentemente de provocacdo, facultando-se, no entanto, ao Procurador responsavel
pelo feito solicitar fundamentadamente, com base na doutrina e jurisprudéncia existentes,
ou ainda, no principio da economia administrativa, a dispensa de interposicdo ao
Procurador-Geral ou a quem tenha delegacao para tanto.

Art.116. Os recursos e petigcdes cuja protocolizacdo tenha de ser procedida diretamente
junto aos tribunais superiores deverdo ser remetidos, por intermédio dos meios de postagem
disponibilizados pela Diretoria Administrativa (PG/DAD), para a Representacdo do
Municipio do Rio de Janeiro em Brasilia, quando menos, com 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia da expiracao do prazo legal, observados os horarios de funcionamento da ECT
- Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos e dos tribunais destinatarios.

Art.117. As intervengdes de qualquer natureza junto aos tribunais superiores,
quando incumbidas a Procurador estranho ao feito, serdo requeridas através de
BOLETIM DE IMPULSO PROCESSUAL, cujo modelo-padrdao serd estabelecido
mediante oficio-circular, contendo necessariamente os seguintes topicos e elementos:

L. o ultimo andamento do feito;

11 o resumo da matéria submetida ao tribunal;

I1I. a copia da pega processual objeto da intervengao;

IV. o pedido de providéncias necessarias;

V. o material pronto e acabado (envelopado e enderecado) que eventualmente deva
ser entregue; €

VL outras informacdes e esclarecimentos especificos que se fagam eventualmente
necessarios.

Art.118. Ao encaminhar ao Procurador-Geral pedido de autorizagdo para confissdo ou

transacdo, o Procurador-Chefe deverd fazer constar do procedimento administrativo
correspondente:
a) o pronunciamento do Procurador responsavel pelo feito, indicando,
fundamentadamente, o superior interesse publico que serd atendido, bem como
os termos da confissao ou transacao; e

b) em se tratando de causa relevante, a ata da reunido técnica da Procuradoria
Especializada, onde a recomendacdo haja sido aprovada.
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Art.119. Proferidos acérdaos e sentengas nas causas sob o patrocinio da Procuradoria
Geral, serdo eles remetidos, por cépia, pelo Procurador responsdvel pelo feito ao
Procurador-Chefe respectivo, que, em verificando a relevancia da decisdo, divulgard seu
conteudo aos demais Procuradores da Especializada, bem como ao Procurador-Geral e ao
Subprocurador-Geral, propondo a esses ultimos, quando for o caso, que seja estabelecida a
orientagdo pertinente para a Administracao.

Art.120. Os honorarios de advogados vencidos pelo Municipio em qualquer processo
judicial, e bem assim aqueles concedidos em causas nas quais entes da Administra¢do
Indireta Municipal hajam sido patrocinados, no 6rgio central do Sistema Juridico, por
Procurador do Municipio, constituem receitas do Fundo Orcamentdrio Especial da
Procuradoria Geral do Municipio, devendo restar recolhidos, mediante guia de depdsito
judicial especialmente estabelecida pela Corregedoria-Geral do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro, para a conta-corrente especial existente para tanto.

§ 1° Compete ao Procurador do feito fiscalizar a comprovagao do correto recolhimento dos
honorarios advocaticios, denunciando ao Juizo e, quando for o caso, ao Procurador-Chefe,
eventuais irregularidades, com vistas a adogao das providéncias cabiveis; e

§ 2° Comprovado em Juizo o recolhimento da guia de depodsito judicial dos honorarios
fixados, o Procurador do feito anexara copia nos autos do respectivo procedimento
administrativo de acompanhamento judicial, encaminhando-o em seguida a Contadoria
Juridica (PG/SUB/CJU), a fim de que se verifique a correcao do valor nela consignado, bem
como o efetivo creditamento na conta-corrente do Fundo Orgcamentario Especial.

Art.121. Os pronunciamentos decorrentes de intimacdes para falar em sede de
mandados requisitorios deverdo verificar-se através de petigdo, que manifestara
concordancia com o numerdrio pretendido inscrever ou, se for o caso, discordancia
motivada, ouvida previamente a Contadoria Juridica (PG/SUB/CJU).

Paragrafo Unico. As diligéncias necessdrias a esse pronunciamento devem ser promovidas
no procedimento administrativo correspondente, no qual, a par da anexagdo de copia do
proprio pronunciamento, serd certificada a ocorréncia dos seguintes fatos processuais:

a) se transitou em julgado a decisdo;

b) se houve citagdo para a execucao;

c) se foram opostos embargos a execucao; e

d) se, em se tratando de execug¢do provisoria, foi prestada caucao.

Art.122. A execucio de julgado cujo crédito vencido pelo Municipio ndo exceda ao

valor correspondente a R$60,00 (sessenta reais) é dispensada.
(Alterado pelo art. 10° da Resolugao PGM n° 379/ 2001. Vigéncia a partir de 22/05/2001).

Art.123. Nos casos em que seja dispensada a execucao do julgado ou o seu prosseguimento,
o procedimento administrativo de acompanhamento judicial serd arquivado, dando-se baixa
no acervo respectivo do Procurador responsavel pelo feito.
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Art.124. O Municipio ndo concordard com pedido de extingdo de processo, bem como
de baixa da anotacao no distribuidor judicial, enquanto seu crédito nao houver sido saldado.

Art.125. Os processos, no prazo maximo de 15 (quinze) dias contados de sua
extincio, serdo objeto de Relatorio Juridico Final, que, uma vez aprovado pela Chefia
da respectiva Especializada, restara encaminhado ao 6rgiao municipal interessado,
para fins de cumprimento da decisdo transitada em julgado, caso ainda nao o tenha
sido.

(Caput do art. 125 alterado pelo art. 11 da Resolugdo PGM n° 379/ 2001. Vigéncia a partir de 22/05/2001)

§ 1° Compete a Chefia da Especializada identificar os Relatorios Juridicos Finais que
devam ser objeto de ciéncia do PG/GAB.

(Paragrafo 1° acrescentado ao art. 125 pelo art. 12 da Resolugdo PGM n. 379/2001. Vigéncia a partir de
22/05/2001).

§ 2° O Relatorio Juridico Final contera necessariamente os seguintes elementos:
a) orgao julgador;
b) tipo da a¢do ou do procedimento;
¢) nome das partes;

d) sintese da decisdo exeqiienda, indicando as suas conseqiiéncias no plano
administrativo;

e) orienta¢iao quanto ao modo de cumprir a decisao, destacando os aspectos
que devam ser objeto de maior cuidado, notadamente quando ofereca
alguma dificuldade para a sua compreensao, ou contenha aspecto inusitado
que dificulte o seu cumprimento; e

f) verbas sucumbenciais impostas, esclarecendo se foram, ou no, pagas.

(Paragrafo unico renumerado para paragrafo 2° do art. 125 pelo art. 12 da Resolugdo PGM n° 379/2001.
Vigéncia a partir de 22/05/2001).

SECAO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE ATUACAO CONTENCIOSA
EM CAUSAS RELEVANTES

Art. 126. As Procuradorias Especializadas deverdo ter classificadas dentro de seus
respectivos acervos as causas consideradas relevantes, quer em razdo do alto valor
patrimonial nelas envolvido, quer em virtude da relevancia da matéria de direito ou de fato
versada.
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Paragrafo unico. A discriminagdo das causas que merecam a classificacdo de relevantes
serd efetivada pelo Gabinete do Procurador-Geral, pelos Procuradores-Chefes, ou mediante
indicacdo do Procurador encarregado do feito aqueles ultimos.

Art.127. Nas causas classificadas pelo PG/GAB como relevantes, a analise do caso,
bem como a conducio processual, serdao precedidas de discussao do assunto em reuniio
técnica da Especializada competente.

(Caput do art. 127 alterado pelo art. 13 da Resolugdo PGM n° 379/2001. Vigéncia a partir de 22/05/2001).

Paragrafo unico. O Procurador-Geral, pode, a qualquer tempo, avocar para seu

gabinete a conducio da causa que tiver entendido como relevante para o Municipio.
(Paragrafo tinico do art. 127 alterado pelo art. 14 da Resolugdo PGM n° 379/2001. Vigéncia a partir de
22/05/2001).

Art.128. A atuagdo em causas relevantes pautar-se-4, no todo ou em parte, por

providéncias tais como as seguintes, sem prejuizo de outras ordinariamente adotadas:

L. audiéncias prévias com magistrados e membros do Ministério Publico, com
antecedéncia a manifestacdo de seus respectivos convencimentos;

II. requerimento de inspecdes judiciais;

I1I. realizagdo de exposicOes para magistrados com a presenga de técnicos e

apresentacdo de material fotografico, plantas, maquetes, demonstrativos,
planilhas, pareceres ou de qualquer outro meio de demonstragdo que melhor
esclareca o julgador sobre o caso concreto; e

V. interposicao de todos os recursos cabiveis para os Tribunais Superiores e
acompanhamento de toda a tramitacdo em Brasilia, pari passu, inclusive mediante
a presenca do Procurador do feito nos momentos decisivos.

SECAO V
DOS PROCEDIMENTOS CABIVEIS
EM MANDADOS DE SEGURANCA

Art.129. As autoridades administrativas contra as quais for impetrado mandado de
seguranga remeterdo a Procuradoria Geral do Municipio, na forma do artigo 3°, da Lei
Federal n°4.348, de 26/06/64, e por intermédio das respectivas Procuradorias Setoriais, o
seguinte:

L. copia autenticada do mandado ou oficio requisitorio de informagdes;

II. elementos e indicagdes necessarios a defesa do ato impugnado; e

1. copia das informagdes prestadas.

Art.130. A remessa do que se contém nos itens I, II e III, do artigo anterior, sera feita

no prazo de 10 (dez) dias contados do recebimento da notificagdo para prestar informacdes.
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Art.131. As autoridades que receberem notificacdes a respeito de mandado de
seguran¢a deverdo, no ato do recebimento, consignar no referido expediente e no recibo
correspondente a data e a hora do recebimento.

Art.132. Em havendo liminar concedida, a Procuradoria Setorial comunicara a
Procuradoria Geral , no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, o dia e a hora em que
recebida a intimacdo do deferimento, fornecendo as informacdes faticas e técnicas
pertinentes, notadamente quanto a eventual gravidade de sua repercussdo no ambito de
atuacao do o6rgdo interessado, com vistas a adocao das medidas judiciais cabiveis.

Art.133. Cabera a Procuradoria Especializada competente colher os elementos
referidos no inciso II, do artigo 130, e redigir as informacgdes, quando a autoridade
impetrada for o Prefeito.

§ 1° As informagdes de responsabilidade do Prefeito serdo encaminhadas para andlise e
aprovacao do Subprocurador-Geral, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas
do prazo legal.”

§ 2° Nos demais casos as atribuigdes previstas neste artigo competirdo as Procuradorias
Setoriais e Assessorias Juridicas dos 6rgaos e entidades interessados, as quais as autoridades
impetradas fornecerdo os elementos de fato e técnico-juridicos necessarios a redacdo das
informagdes em tempo habil.

Art.134. As Procuradorias Setoriais das Secretarias e as Assessorias Juridicas das
entidades interessadas deverdo comunicar-se de imediato, apos recebida a notificagdo, com a
Procuradoria Geral do Municipio, a fim de que sejam eliminadas quaisquer duvidas e
obtidos os esclarecimentos acaso necessarios para as informacdes a serem prestadas.

Art. 135. O ¢6rgdo juridico setorial instruira a autoridade para cumprir a medida liminar
estritamente pelo prazo fixado judicialmente ou, se ndo indicado este expressamente, pelo
prazo maximo estabelecido na lei federal, devendo restabelecer as situacdes juridicas
anteriores a liminar tdo logo exaurido o seu prazo de validade, salvo se tempestivamente
notificada de sua dilatacao pelo juizo.

§ 1° Na hipotese de liminar concedida sem meng¢do a prazo, a autoridade impetrada
mencionara, ao término de suas informagdes ao juizo, que a medida sera atendida pelo prazo
de 90 (noventa) dias, nos termos do art. 1° , alinea “c”, da Lei Federal n° 4.348/64,
ressalvada nova determinacao judicial quanto a sua prorrogacao;

§ 2° Na hipotese de a liminar ser concedida por prazo igual ou inferior a 90 (noventa) dias, a
autoridade impetrada observara nas suas informagdes que a medida serd atendida enquanto
perdurar o prazo fixado, ressalvada nova determinacgao judicial quanto a sua prorrogagao;

§ 3° A Procuradoria Especializada competente sera ouvida, em face de cada caso concreto,
antes de ser considerado exaurido o prazo de eficacia da medida liminar, e imediatamente
comunicada de quaisquer determinagdes judiciais objetivando prorrogar o prazo de vigéncia
da liminar.

Art.136. Todo expediente relativo a mandado de seguranca sera imediatamente
autuado, recebendo na capa em letras “vermelhas”, bem visiveis, a indicagdo “MANDADO
DE SEGURANCA- URGENTISSIMO - SUJEITO A PRAZO JUDICIAL”.
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Art.137. As disposigdes desta Se¢do aplicam-se as autarquias e fundagdes e, no que
couber, as empresas publicas e sociedades de economia mista supervisionadas.

SECAO VI
DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS A LIMINARES
DEFERIDAS E DECISOES AFINS

Art.138. Recebido mandado de intimagdo acerca do deferimento de qualquer tipo de
liminar, a Procuradoria Setorial do o6rgdo interessado deverd encaminhar expediente a
Procuradoria Geral, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito ) horas, contendo os seguintes
elementos:

L dia e hora do recebimento do mandado;

II. original ou copia autenticada integral do mandado de intimagdo, bem como de
todas as pecas processuais que a ele hajam sido acostadas;

III. informacdes faticas e técnicas fornecidas pelos 6rgaos internos responsaveis pela
pratica do ato sub judice; e

IV. noticia da eventual gravidade dos prejuizos decorrentes da liminar, sobretudo no
tocante ao regular desenvolvimento da atuacdo do 6rgdo interessado, bem como
da urgéncia na adogao das medidas judiciais cabiveis.

Art. 139. Os mandados e oficios respeitantes a concessao de medida liminar e de tutela
antecipada ou especifica (arts. 273 e 461, do C.P.C.), que sejam enderecados diretamente
pelos juizos de origem a Procuradoria Geral, serdo, tdo logo recebidos, repassados aos
orgdos municipais competentes, para fins de cumprimento.

Art. 140. A Procuradoria Especializada a que for distribuido o feito requisitard as
informacdes faticas e técnicas pertinentes e, com base nelas, procederd, a requerimento do
orgdo interessado ou mesmo de oficio, a orientagdo que se faca eventualmente necessaria ao
cumprimento da decisao.

Art. 141. De posse das informagdes e documentos necessarios, caberd a Procuradoria
Especializada competente requerer fundamentadamente ao 6rgao jurisdicional a revogacao
ou revisdo da decis@o liminar ou antecipag¢do de tutela proferida, bem como interpor, no
prazo legal, o recurso cabivel.

Art.142. Em se tratando de decisdo monocratica, havida em processos submetidos a
orgios colegiados de tribunais, a peticdo que vise a sua revogacdo ou revisdo contera
necessariamente pedido subsidiario para o fim de, desacolhida a pretensao principal,
receber-se o feito como recurso de agravo regimental.

Art. 143. Nas hipoteses em que estritamente configurados os requisitos legais cabiveis,
o requerimento de suspensdo de liminar ou de seguranca sera adotado por solicitacdo do
Gabinete do Procurador-Geral a Procuradoria Especializada competente ou mediante
proposi¢ao dela que reste acolhida pelo Procurador-Geral.
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§ 1° A elaboragdo do requerimento de suspensdo devera ser concertada com o Gabinete do
Procurador-Geral, a cuja apreciacdo a minuta ultimada sera submetida, a fim de que reste
autorizado o seu ingresso no o6rgao jurisdicional competente; e

§ 2° Os requerimentos de suspensao serao sempre firmados, quando menos, pelo Procurador
encarregado e pelo Procurador-Geral.

SECAO VII
DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS A REPRESENTACOES
DE INCONSTITUCIONALIDADE

Art. 144. Nos casos de virtual inconstitucionalidade de normas municipais ou
estaduais, em se concluindo pela ado¢do da via judicial, a Procuradoria Especializada
competente, com base nos precedentes que houver ou, entdo, mediante prévia discussao em
reunido técnica das matérias inéditas, elaborard a cabivel representacio de
inconstitucionalidade, cuja peticao inicial compreendera o seguinte:

L texto integral da(s) norma(s) ou lei impugnada;

II. historico do procedimento legislativo havido;

1. a exposicao dos fatos administrativos e dados técnicos envolvidos;

IV. a fundamentagao relativa as normas constitucionais estaduais infringidas;

V. a fundamentacdo relativa a eventual infringéncia de normas constitucionais
federais, ¢ bem assim, quando for o caso, de leis municipais de hierarquia
superior;

VL a colacao da doutrina e jurisprudéncia acaso existentes a respeito;

VIL pedido de liminar suspensiva, com base na fundamentagdo relativa a

demonstragcdo da existéncia dos requisitos legais necessarios a concessao, bem
como nos dados técnicos e informagdes de fato que para tanto devam restar
fornecidos pelo 6rgao interessado da Administragao; e

VIIIL pedido principal de declaragdo da inconstitucionalidade da norma ou lei
inquinada, assim como de expedicao das intimagdes legalmente previstas, para os
seus devidos fins de direito.

Art. 145. Em sendo aprovada pelo Subprocurador-Geral a minuta da representagdo de
inconstitucionalidade apresentada, o seu Gabinete providenciard a colheita do autografo do
Procurador-Geral e este o do Prefeito nas vias originais da peti¢do inicial, encaminhando a
seguir o procedimento administrativo respectivo a Procuradoria Especializada competente,
com vistas ao ajuizamento.

Art. 146. Os pedidos de liminar serdo despachados pessoalmente pelo Procurador
encarregado e pelo Procurador-Chefe da Especializada competente, quando houver
relevancia ou complexidade na matéria versada, ou, ainda, mediante indicacdo do Gabinete
do Procurador-Geral.



REGIMENTO INTERNO DA PrROCURADORIA GERAL DO Municirio po Rio pE JANEIRO 42

Art.147. A interposicdo de recursos regimentais e constitucionais, bem como a sua
dispensa, dependem de prévia autorizacdo do Gabinete do Procurador-Geral.

Art.148. As decisdes concessivas de liminar e os acordaos de procedéncia do pedido
de declaragdo de inconstitucionalidade serdo comunicados por oficio ao Prefeito e aos
titulares dos oOrgdos municipais interessados, sem prejuizo da publicagdo de noticia a
respeito no Diario Oficial do Municipio através do Centro de Estudos.

Art.149. Sempre que necessario, a Procuradoria Especializada competente orientard a
Administragdo no tocante ao cumprimento das decisoes proferidas.

SECAO VIII
DE OUTROS EXPEDIENTES JUDICIAIS

Art.150. Os o6rgaos setoriais do Sistema Juridico Municipal deverdo instar os 6rgaos
municipais a que se achem vinculados a atender os expedientes judiciais, bem como aqueles
provenientes da Procuradoria Geral do Municipio, que contenham pedidos de informagao
necessarios ao patrocinio de agdes judiciais, exceto os atinentes a execugdes fiscais, objeto
de disciplina especifica.

Art.151. Terdo prioridade absoluta, em sua tramitacdo, os processos referentes a
pedidos de informagao e diligéncia formulados pela Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 152. As citagdes, intimagdes e notificacdes concernentes a acdes judiciais ou
reclamagdes trabalhistas relativas as entidades cuja representacdo judicial caiba a
Procuradoria Geral do Municipio serdo a esta imediatamente remetidas, com os
esclarecimentos, documentos e credenciais necessarios.

Art.153. A execucao definitiva ou provisoria de decisao judicial serd sempre precedida
de audiéncia da Procuradoria Especializada competente, que orientard a Administracdo
quanto aos atos a praticar.

Art.154. Cabera opinamento prévio da Procuradoria Especializada competente, por
determinagdo do Prefeito, nos pedidos de extensao de julgados.

Art.155. Apurada a existéncia de questdo judicial correlata, ou que possa influir na

decisdo de qualquer requerimento administrativo, o processo nao tera seguimento sem a
audiéncia da Procuradoria Especializada competente.

SECAO IX
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS EM DESAPROPRIACAO

Art.156. A Procuradoria Especializada devera verificar se:
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IIL.

I1I.

Art.157.

o pedido de desapropriagdo de imdvel, acompanhado do respectivo decreto, esta
devidamente enquadrado na hipotese legal cabivel e fundamentado com as
justificativas de interesse publico ou social que o autorize;

o Orgdo requisitante fez a previsdo da despesa relativa a desapropriacao
pretendida, encaminhando o pedido com a dotacdo, aplicado quando pertinente o
disposto no Decreto n°® 13.606, de 17/01/95; ¢

os procedimentos administrativos concernentes as requisi¢oes de desapropriacao
foram encaminhados a Procuradoria Geral do Municipio devidamente instruidos
com os seguintes documentos e dados:

a) certidao de Registro Imobilidrio pertinente;

b) copia de espelho de IPTU;

c) levantamento cadastral, com o respectivo croqui, contendo as dimensdes de

cada terreno ou faixa de terreno, nele assinaladas as acessoes e benfeitorias
acaso existentes;

d) memorial descritivo das acessdes e benfeitorias atingidas, detalhando idade,
estado de conservacao, padrao construtivo (baixo, normal ou alto), distribui¢ao
interna de compartimentos, areas uteis, dreas de construcao, etc.;

e) documentacao fotografica, quando possivel; e

f) identificacdo dos ocupantes do imdvel, com a natureza de sua ocupacio, bem
como da destinag¢dao que lhe vem sendo dada (comercial, residencial, etc.).

Os contratos e editais de procedimentos licitatérios relativos a obras de

engenharia ou consultoria técnica para a realizagdo de projetos vidrios e de reurbanizagdo
deverdo prever a obrigacdo de a contratada fornecer os documentos ¢ dados antes arrolados.

Art.158.

Cabera ao Subprocurador-Geral, nos casos de desapropriacdoes de bens,

declarados de utilidade ou necessidade publica, ou de interesse social:

I.

IIL.

I1I.

Art.159.

autorizar a alegacido de urgéncia para fins de imissio na posse de bens
expropriados especificos e que niao integrem projetos classificados como
prioritarios;

(Inciso I do art. 158 alterado pelo art. 15 da Resolugdo PGM n° 379/2001. Vigéncia a partir de
22/05/2001).

determinar as providéncias necessarias a efetivagdo dos depdsitos judiciais,
visando a imediata imissdo na posse dos bens expropriandos; e

autorizar a celebracdo de acordos em procedimentos administrativos referentes a
desapropriacdo amigavel e constituicdo de serviddo, apos aprovagao do laudo de
avaliacdo pela Comissdo Especial de Avaliacdo e desde que o valor em questdo
ndo exceda o limite previsto na letra “a”, do item II, do artigo 23, da Lei n°.
8.666, de 21/06/93.

A Procuradoria Especializada encaminhara:
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L. Comunicados de Imissdao de Posse (CIP’S), conforme modelo anexo a Resolugao
PGM n°. 49, de 11/02/88, as Secretarias Municipais de Urbanismo e Fazenda e a
Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA), para anotacdes cadastrais do imovel; e

II. Comunicados de Registro de Imdveis Desapropriados (CRID), conforme modelo
anexo a Resolugdo PGM n°. 49, de 11/02/88, as Secretarias Municipais de
Fazenda (F/SPA e C/IPTU), de Urbanismo e ao 6rgdo municipal diretamente
interessado na desapropriacdo, para que sejam tomadas as providéncias
necessarias.

Art.160. Havendo solicitagdo, o procedimento administrativo de desapropriacdo sera
encaminhado ao 6rgdo de gestdo patrimonial da Secretaria Municipal de Fazenda para que
seja extraida uma via do Mandado de Transcricdo Imobiliaria e copias de outras pecas
consideradas de interesse a composicdo do acervo desse Orgdo, restituindo-se esse
procedimento administrativo a Procuradoria Geral do Municipio para prosseguimento ou
arquivamento.

Art.161. Se, ajuizada a acdo expropriatoria, o imovel se tornar desnecessario para o
fim originariamente previsto, serdo consultadas as Secretarias Municipais possivelmente
interessadas para dizerem se ele se presta a qualquer outra finalidade suscetivel de legitimar
a desapropriagdo, observada a necessidade de dotagdo or¢amentéria propria para tanto.

Art.162. Verificada a desnecessidade do imovel e uma vez revogado ou caducado o
decreto expropriatério, a Procuradoria Especializada requererd a extingdo do processo
judicial, quando for o caso
Art.163. As Procuradorias Setoriais deverdo orientar os 6rgdos competentes de suas
respectivas areas de atuacdo para o fiel cumprimento dos procedimentos especificados nesta
se¢do, no que lhes couber.

SECAO X
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS EM ACOES DE
USUCAPIAO, RETICACAO DE REGISTRO E AFINS

Art.164. Recebido o oficio de intimacdo a que se refere o art. 943, do Codigo de
Processo Civil, devidamente acompanhado da inicial e de croqui quanto a localiza¢dao do
imével, sera encaminhado a Procuradoria Especializada competente, que autuard e
distribuira a um Procurador, a quem caberd dar imediato cumprimento aos termos da
Resolugdo Conjunta PGM/SMF/SMU n° 01, de 06/01/88.

Paragrafo inico. Estando o oficio precariamente instruido, o Procurador peticionara ao
juizo competente no sentido da imediata regularizacdo da instrugao.

Art.165. Salvo por ordem judicial ou por autorizagdo excepcional do Procurador-
Chefe da Especializada, ndo serdo recebidos diretamente na Procuradoria Geral os autos das
acdes de usucapido, mas tdo-somente o oficio referido no artigo 164.
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Art.166. Em cumprimento a Resolucdo Conjunta referida no artigo 164, os autos do
procedimento administrativo respectivo serdo sucessivamente remetidos a Secretaria
Municipal de Urbanismo e a Superintendéncia de Patrimonio da Secretaria Municipal de
Fazenda, para que os Orgdos pertinentes manifestem-se quanto ao eventual interesse do
Municipio no feito, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo tnico.  Paralelamente, o Procurador informard ao juizo oficiante acerca da
consulta interna referida no artigo anterior.

Art.167. Apurada a falta de interesse do Municipio no objeto da acdo, apoés a
manifestacdo de todos os 6rgaos competentes, o Procurador peticionara ao juizo informando
aquela circunstancia e, ato continuo, remeterd os autos do procedimento administrativo ao
Procurador-Chefe da Especializada para ciéncia e posterior arquivamento.

Art.168. Havendo interesse do Municipio no objeto da acdo de usucapido, o
Procurador cuidara de manifesta-lo fundamentadamente ao juizo oficiante, mediante peticao
em que, a par de pedido formal de ingresso no processo, requererd o deslocamento do feito
para uma das Varas da Fazenda Publica, procedendo a partir dai a defesa do Municipio até o
completo deslinde da demanda.

Art.169. Adotar-se-4, com as adaptagdes cabiveis, 0 mesmo procedimento para as
acOes de retificagdo de registro e outras afins, que tenham como pressuposto a manifestacdo
prévia de 6rgaos da Administragdo Municipal.

Paragrafo tnico. Exclui-se da sistematica prevista no caput deste artigo as a¢des de duvida,
que, pelo virtual interesse patrimonial em questdo, recomendam uma atuagdo e tratamento
especifico.

SECAO XI
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS
EM INVENTARIO

Art. 170. Submetem-se aos procedimentos previstos nesta secdo os processos judiciais
relativos a transmissao de bens, tais como inventario por falecimento ou por separacao
de casais, leildo ou praca em execucdo e formais de partilha que sejam expedidos sem a
analise prévia da Procuradoria Geral do Municipio, o0s quais requeiram verificacdo da
ocorréncia de fato gerador de tributo devido ao Municipio € o cumprimento das respectivas
obrigagdes tributarias.

Art.171. Os autos do processo judicial serao recebidos pela Procuradoria
Especializada, desde que entregues pelo Cartorio, diretamente ou através de
correspondéncia, ou mesmo pela parte interessada ou seu procurador.

Art.172. Os processos recebidos serdo tombados em Livro de Carga interno ou
cadastrados em sistema de informatica proprio, no qual se registrara, no minimo, o nome
da(s) parte(s), a vara de origem, a data de recebimento, o Procurador para o qual foi
distribuido o processo e a data de devolugao.
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Art.173. O processo somente poderd ser devolvido ao Cartério ou a parte interessada
ou seu procurador mediante assinatura no Livro de Carga de seu recebimento, ou em recibo
gerado pelo sistema de informatica proprio.

Art.174. O Procurador, para o qual for distribuido o processo, deverd, no prazo
maximo de 20 (vinte) dias, pronunciar-se no feito, atentando, dentre outras questdes, para o
seguinte:

L se foram apresentadas as Certidoes de Situacdo Fiscal Imobiliaria, em forma
negativa, dos imoveis localizados neste Municipio, bem assim as Certidoes do 9°
Oficio de Distribuigao, relativas ao imével, ao inventariado e, se for o caso, ao seu
espolio; e

1L se as Certidoes de Situacao Fiscal Imobilidria se referem ao ultimo exercicio
fiscal para o qual o Municipio do Rio de Janeiro esteja expedindo as certiddes.

Art.175. Caso haja omissdo de certiddo ou alguma apresente débito, o Procurador fara
as exigéncias que couberem.

Art.176. Nos casos de partilhas de bens, o Procurador analisard o esboco do respectivo
formal, a fim de constatar se ha a incidéncia, em tese, do ITBI devido ao Municipio.

Art.177. Nas hipoteses em que o tributo seja devido antes da homologagado da partilha,
em razdo da lei de processamento do inventario, o Procurador fard exigéncia no sentido de
ser apresentada, previamente a homologacdo, a guia do imposto pago, protestando por nova
vista apos o cumprimento de tal exigéncia para verificar a satisfacdo dos interesses da
Fazenda Municipal.

Art.178. Nas hipoteses de arrolamento, o Procurador se manifestara no sentido de que
a Fazenda Publica se reserva o direito de discordar, quando do processo de langamento, dos
valores estimados para os bens.

Art.179. Nos casos de praceamento de imével serd verificado o pagamento do ITBI,
bem como do ISS incidente sobre a comissdo devida ao leiloeiro, fazendo o Procurador as
exigéncias que couberem.
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1° da esolugéo PGM n° 441, de 15 outubro de 2002.

(Secao XII revogada pelo a.
Vigéncia a partir de 16/10/2002)

SECAO XIII
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS
RELATIVOS A HERANCA JACENTE

Art. 185. Recebido o oficio do Cartorio de Registro Civil, a Procuradoria Especializada
devera adotar os seguintes procedimentos:

L. expedir oficios ao 1° e 2° Distribuidores Judiciais, a fim de verificar a existéncia
de inventario e/ou requerimento de cumprimento de testamento, bem como ao 5° e
6° Distribuidores, quanto a escrituras de aquisicdo de bens imoveis e de
testamentos em nome do falecido; e

II. verificar, no procedimento judicial, se ¢ a hipotese de intervengdo do Municipio
(inexisténcia de herdeiros).

Art. 186. Intervindo o Municipio no feito, devera ser requerida a conversio do
procedimento em arrecadagdo de bens.
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Art.187. Caso inexista o procedimento judicial a que alude o item II, do artigo 187,
devera ser requerida a abertura do necessario processo de arrecadagdo, instruindo-o com a
certiddo de obito e os oficios e certiddes dos Distribuidores.

Art. 188. Instaurado o processo de arrecadagdo de bens, o Procurador do feito devera
requerer ao juizo a expedicdo de oficio a Delegacia da Receita Federal, para que sejam
apresentadas as declaragdes de bens do falecido.

Art. 189. Na existéncia de bens, deverd ser requerida a nomeagdo, como curador da
heranga jacente, do Superintendente de Patrimonio da Secretaria Municipal de Fazenda,
oficiando-se-lhe para que proceda a arrecadagao.

SECAO XIV
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DA DIVIDA ATIVA

Art.190. A propositura de qualquer medida judicial referente a créditos, tributarios ou
ndo, consubstanciados em notas de débito, bem como a créditos de Imposto Sobre a
propriedade Predial e Territorial Urbana, Taxa de [luminagdo Publica e Taxa de Coleta de
Lixo e Limpeza Publica, sera imediatamente comunicada, mediante formulario préprio, com
expressa indicacdo a qual crédito se refere, a Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA) pela
Procuradoria Especializada a que for distribuida.

Paradgrafo Unico. A comunica¢do, acompanhada de codpia das pegas imprescindiveis a
caracterizacdo da providéncia requerida, indicard, dentre outras informacdes, as datas da
distribuicdo, do despacho inicial, da citagdo valida e da suspensdo da exigibilidade do crédito, se
for o caso, fazendo-se acompanhar nessa ultima hipotese de eventual depoésito realizado,
informando-se , ainda, a medida que se realizem , depdsitos posteriores.

Art.191. Logo apds recebida a comunicagdo, a PG/PDA informard a Procuradoria
Especializada comunicante se a execug¢do foi ou ndo ajuizada, indicando, na hipotese
afirmativa, os esclarecimentos solicitados e outros que entenda necessarios.

Art.192. A Procuradoria Especializada e a PG/PDA permanecerao responsaveis pelos
respectivos processos, devendo os Procuradores de ambos os feitos harmonizar sua atuagao.

Art.193. Se a execugdo for suspensa, a PG/PDA tomara as providéncias cabiveis para
resguardar os interesses fazendarios, cabendo a Procuradoria Especializada informé-la do
término da suspensao.

Art. 194. As Procuradorias Especializadas comunicardo igualmente a PG/PDA a
ocorréncia de extingdo ou exclusdo de créditos de Impostos Sobre a propriedade Predial e
Territorial Urbana, Taxa da Iluminagcdo Publica e Taxa de Coleta de Lixo e Limpeza
Publica, bem como de créditos constantes de notas de débito.

Art. 195. O parcelamento de créditos inscritos na Divida Ativa podera ser concedido
pelo Procurador-Chefe da Procuradoria da Divida Ativa, de oficio ou a requerimento do
interessado ou responsavel, observando-se o limite maximo de 30 (trinta) parcelas mensais
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ndo inferiores a 50 (cinqiienta) UFIR’s e até a data do despacho que deferir a realizagdo da
venda judicial do bem penhorado.

§ 1° A solicitacdo de parcelamento sera formalizada mediante requerimento formulado pelo
contribuinte, interessado ou responsavel pelo pagamento do tributo, dirigido ao Procurador-
Chefe da Procuradoria da Divida Ativa e serd apreciado em até 5 (cinco) dias Uteis, dando-se
ciéncia da decisdo ao requerente; e

§ 2° A verba de honorarios de advogados vencida pelo Municipio podera ser parcelada com
base nos mesmos parametros utilizados para o débito principal.

Art. 196. Estao excetuados dos limites previstos no artigo anterior:

L o parcelamento deferido de oficio, em carater geral, aos créditos decorrentes de
tributos fundiarios;

II. o parcelamento de créditos decorrentes de IPTU, TIP e TCLLP do imovel
residencial do contribuinte; e

M1 o parcelamento de créditos objeto de execu¢do judicial, desde que oriundo de
acordo judicial.

IV.

Art.197. A concessdo de parcelamento de créditos ndo importard em moratoria ou

novagao.

Art.198. O crédito a parcelar serd atualizado e convertido em UFIRs na data do

deferimento do pedido, na forma do estipulado em lei.

Art.199. Cada inscricdo em divida ativa sera objeto de parcelamento individualizado,
facultada a cumulagao de pedidos no mesmo requerimento.

Art.200. A requerimento do interessado, o parcelamento cujo pagamento haja sido
interrompido podera ser retomado, mediante decisdo discriciondria do Procurador-Chefe da
Procuradoria da Divida Ativa, por, no maximo, 2 (duas) vezes , pelo nimero de parcelas
restantes, consolidando-se o débito para este fim com os acréscimos legais.

Art.201. O atraso no pagamento de qualquer parcela do crédito objeto do parcelamento

acarretara:

L o vencimento antecipado das demais parcelas;

II. o ajuizamento de execu¢do fiscal do saldo devedor, tratando-se de cobranga
amigavel; e

1. o prosseguimento da execugdo fiscal do saldo devido, se for o caso de créditos

ajuizados.
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Art.202. Do despacho que indeferir o pedido de parcelamento cabera recurso para o
Procurador-Geral do Municipio, no prazo de 15(quinze) dias, contados da ciéncia da
decisdo.

Art.203. A existéncia de parcelamento de débitos, em curso, constara da certiddao de
regularidade fiscal.

Art.204. Compete aos Procuradores do Municipio reconhecer a extingdo de crédito,
em virtude de pagamento, de remissdo ou de anistia concedidas por lei, bem como
decorrente de outras causas extintivas, em conformidade com orientacao fixada no ambito
da Procuradoria Geral do Municipio.

Paragrafo Unico. Em tais hipdteses, determinar-se-a a ndo- inscricdo do crédito em divida
ativa, ou o cancelamento daquele ja inscrito.

Art.205. A geréncia e o cancelamento de créditos inscritos em divida ativa inserem-se,
exclusivamente, no ambito de competéncia da Procuradoria Geral do Municipio.

Art.206. A andlise e decisdo acerca de alegagdes de pagamento de créditos inscritos
em Divida Ativa sdo de competéncia dos Procuradores do Municipio, observados,
igualmente, os ditames do Decreto n° 12.568/93, com as alteragdes introduzidas pelo
Decreto n° 16.032/97.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.207. Fica delegada competéncia ao Procurador-Geral do Municipio para, mediante
Resolucdo, dispor acerca da matéria objeto do presente Regimento Interno da Procuradoria
Geral do Municipio.

Art.208. Este Regimento Interno da Procuradoria Geral do Municipio entrard em vigor
dentro de 30(trinta) dias contados a partir de sua publicacdo, ficando revogadas as
disposigdes em contrario.

ESTE TEXTO NAO SUBSTITUI O PUBLICADO NO DIARIO OFICIAL.

Diario Oficial do Municipio, Rio de Janeiro, v. 12 , n. 206, p.2-12, 12 jan.1999.
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