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SUBSECRETARIA DE TRIBUTAGAO E FISCALIZAGAO
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COORDENADORIA DO ISS E TAXAS

GERENCIA DE VISTO FISCAL

FICHA DE PRIMEIRO ATENDIMENTO

Documentos necessarios para a obtencdo da Certidao de Visto Fiscal e Inclusao Predial

Trazer original e cépia ou cépia autenticada dos seguintes documentos:

Basicos:

Licenca da obra (inicial e prorrogag6es) e de demoli¢éo, se houver;

Projeto aprovado (jogo completo de plantas da Ultima atualizagdo de licenga); copias no mesmo
tamanho das plantas originais, sem emendas. SE POSSIVEL, TAMBEM EM MEIO DIGITAL (CD).

Certiddo do Registro de Imdveis com no maximo 90 dias de emissao.

ATENCAO: Dispensa-se a ATUALIZACAO da Certidéo de Registro de Iméveis quando o carné do
IPTU do ano em curso estiver em nome do atual proprietario (A certiddo ainda € necessaria
ainda que desatualizada).

Quando o carné do IPTU do ano em curso estiver em nome do atual proprietario, ndo é necessario
que a certiddo seja atualizada;

Escritura, quando nao estiver registrada no Registro de Iméveis;
Carné do IPTU (as 2 primeiras folhas com os dados cadastrais) do ano em curso;

Carné do IPTU (as 2 primeiras folhas com os dados cadastrais) do quinto exercicio anterior ao do
ano em curso (2007);

Identidade e CPF do proprietéario e do requerente;

Contrato social / Estatuto, cartdo de inscrigdo municipal (se do Municipio do Rio de Janeiro) e
CNPJ, no caso de pessoa juridica proprietaria ou requerente;

Procuragéo com poderes especificos (e subestabelecimentos) com firma reconhecida;
Identidade do procurador e dos subestabelecidos;
Contratos de prestacéo de servico (obra por administragdo, empreitada, construcédo), se houver;

Nota fiscal de Servicos referentes a administracdo da obra, quando houver construtora contratada
por incorporadora para este fim, e respectivos comprovantes de recolhimento (apresentagéo
conforme modelo adotado na Geréncia)

Nos casos de incorporacdo imobiliaria, quando o incorporador acumular a condicdo de
construtor, apresentar certiddes do 5° e 6° Registros de Distribui¢do. Além disso, apresentar:

se ndo houver unidades compromissadas, apresentar declaracdo, assinada pelo diretor da
empresa e com firma reconhecida, atestando o fato;

se houver unidades compromissadas, apresentar declaragdo, assinada pelo diretor da empresa e
com firma reconhecida, atestando o fato e especificando as unidades compromissadas. Também
devera apresentar o livro RADI devidamente preenchido.

Os documentos juntados ao processo ndo poderdo ser retirados.
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Qutros documentos ou providéncias necessarias (listados pelo fiscal), conforme o caso:
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