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2.
2.1.

OBJETIVO

Estabelecer normas e procedimentos para a formalizagdo dos processos de
despesa, através de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, referentes as
contratacdes de prestacdo de servicos, ao fornecimento de bens
permanentes e de consumo, e as obras e servi¢cos de engenharia.

AMPLITUDE

No ambito da Administracdo Direta e Indireta. (Art. 1° e § 1° do art. 1° do
RGCAF)

3. DIRETRIZES

3.1.

POLITICA DE RELACIONAMENTO DA ADMINISTRACAO PUBLICA

MUNICIPAL COM FORNECEDORES E COLABORADORES EXTERNOS E O
PROTOCOLO DE AVALIACAO DE INTEGRIDADE E TRANSPARENCIA — PAIT

¢ A postura do agente publico, incluindo na relacdo com fornecedores de bens
e servicos e colaboradores externos, devera ser regida pelos deveres e
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade,
da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacao de
fungbes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento
sustentavel, nos termos da Lei Federal n° 8.666/1993 ou da Lei Federal n°
14.133/2021, no que couber. (Art. 3° do Decreto Rio n° 49.415, de 17/09/21)

«O agente publico deverd evitar e afastar-se de situagdes mesmo que
potenciais, que possam suscitar conflitos entre o interesse publico e
interesses privados. (Art. 4°, caput do Decreto Rio n® 49.415, de 17/09/21)

eToda e qualquer aquisicdo e contratagdo no o6rgdo ou entidade da
Administracdo Puablica Municipal deverd ser pautada pela observancia da
isonomia, da selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao
Publica e na promoc¢éo do desenvolvimento sustentavel, sendo vedadas as
contratagdes com sobrepreco ou com precos manifestamente inexequiveis,
cabendo a observancia plena das normas de licitacdo e demais legislacdes
pertinentes. (Art. 5°, caput do Decreto Rio n®49.415, de 17/09/21)

eTodas as pessoas juridicas que pretendam manter ou mantenham contrato
de qualquer natureza com a Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro e seus
orgdos, sejam da administracdo direta ou indireta deverdo cumprir o
Protocolo de Avaliagdo de Integridade e Transparéncia — PAIT, que
consistira em avaliagdo pela SEGOVI de condi¢gBes atinentes aos aspectos
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relativos & integridade e demais itens considerados relevantes para a andlise
do perfil, do histérico e da reputagdo do Fornecedor e Colaborador Externo.
(Art. 7°, caput do Decreto Rio n°® 49.415, de 17/09/21)

e A partir de 20/11/2021, inicio da vigéncia do Decreto Rio n° 49.415/2021,
todos os procedimentos de contratagdo, independentemente de sua
natureza ou modalidade, dever&o exigir a entrega do Questionario Eletronico
de Integridade Publica para Fornecedores e Colaboradores Externos,
previsto no Anexo | daquele Decreto, devidamente preenchido. (Art. 7°,
paragrafo Unico do Decreto Rio n° 49.415, de 17/09/21 c/c Decreto Rio n°®
49.637, de 19/10/21)

3.2. AUTORIZACAO

¢ As autoridades competentes para autorizar a dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo séo as discriminadas no art. 252 do CAF e no art. 397 do RGCAF
com redagdo dada pelo Decreto Rio n° 50.144, de 12/01/2022, a seguir
transcritos:

e | - 0 Prefeito;

e |l - as autoridades do Poder Legislativo indicadas no respectivo
regimento;
e |l - o Presidente do Tribunal de Contas;

e IV - 0 Secretario-Chefe de Gabinete do Prefeito, os Secretarios
Municipais, o Controlador Geral do Municipio e o Procurador Geral do
Municipio;

e V - os titulares de autarquias, de acordo com disposi¢cdes de Lei ou
Decreto.

eEstende-se aos  Subcontroladores  Gerais do  Municipio, aos
Subprocuradores Gerais do Municipio, aos Subsecretarios, aos Chefes de
Gabinete dos Secretarios Municipais, aos Coordenadores Regionais de
Educacdo e seus respectivos Assessores — Adjunto e aos Coordenadores
Gerais de Atencdo Primaria, Coordenadores Gerais de Emergéncia e aos
Ordenadores de Despesa da Secretaria Municipal de Saude, a competéncia
prevista no artigo 397 do RGCAF. (8 1° do Art.397 do RGCAF com redagao
dada pelo Decreto Rio n° 50.144, de 12/01/22)

eAs autoridades referidas nos incisos | a Ill anteriores podem delegar

competéncia para autorizagdo prevista neste item, conforme o § 1° do art.
252 do CAF.
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3.3. DISPENSA DE LICITACAO

¢ A dispensa de licitagdo somente podera ser realizada com base nos incisos
do art. 24 da Lei Federal n® 8.666, de 21/06/93 e suas alteragdes c/c Decreto
Federal n® 9.412, de 18/06/18".

e As obras, os servigos e as compras contratadas com base nos incisos | e Il
do art. 24 da Lei n° 8.666, de 21/06/93 pelas Sociedades de Economia
Mista, Empresas Publicas, bem assim Autarquias e Fundag¢des qualificadas
na forma da lei como Agéncias Executivas, deverdo respeitar os limites
previstos na alinea “a” dos incisos | e 1l do art. 23 da mesma Lei. (Art. 1° do
Decreto n° 17.064, de 09/10/98).

¢ Os processos de dispensa, exceto nos casos dos incisos | e Il do artigo 24, e
inexigibilidade de licitagdo serdo instruidos, no que couber, com 0s seguintes
elementos: (Paragrafo Unico do art. 26 da Lei n°® 8.666, de 21/06/93)

|.Caracterizagdo de situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a
dispensa, quando for o caso;

Il.Razao da escolha do fornecedor ou executante;
[11.Justificativa do preco; e

IV.Documento de aprovagdo dos projetos de pesquisa aos quais os bens
serdo alocados (Exclusivo para o inciso XXI do art. 24 da Lei n° 8.666, de
21/06/93).

eAs contratacdes diretas realizadas pela Administragdo Publica Direta e
Indireta do Municipio com base nos incisos | e Il do art. 24, da Lei n° 8.666,
de 21/06/93, serdo realizadas entre MEI, microempresas e empresas de
pequeno porte situados nas ZFS, sempre que possivel, observados o0s
principios da impessoalidade e da eficiéncia. (Art. 5° da Lei Complementar n°®
182, de 28/12/17)

3.4. INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

«E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competicdo, conforme
os incisos do art. 25 da Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteracdes.

eAs declaracdes, os atestados e os certificados expedidos pelos o6rgdos
competentes para comprovar a exclusividade de fornecimento nas
contratacdes por inexigibilidade de licitagédo, fundamentada no inciso | do art.

! Resolugdo CGM n° 1.414, de 18/07/18, divulga a adequacdo do Sistema de Contabilidade e Execucdo
Orcamentaria — FINCON no ambito do Poder Executivo Municipal aos novos limites das modalidades de
licitacdo definidos pelo Decreto Federal n° 9.412/2018.
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25 da Lei n° 8.666, de 21/06/93, somente serdo aceitos com prazo de
validade expresso no documento e desde que 0 mesmo n&o seja superior a
90 (noventa) dias da data de sua emisséo. (Art. 1° do Decreto n° 21.783, de
23/07/02)

3.5. REGULARIDADE NA CONTRATAGCAO DAS EMPRESAS

eTodos o0s processos de contratagdo de produtos e servigos, convénios,
acordos e outros instrumentos congéneres celebrados pelos 6rgdos e
entidades da PCRJ devem ser analisados quanto aos aspectos relacionados
a Seguranca da Informacdo? de forma que, sempre que pertinente, estejam
sujeitos a requisitos de conformidade a esta politica e as suas normas
complementares. (Art. 3° da Deliberagdo CGTIC-Rio® n° 1/2018).

eAs empresas contratadas pelos Poderes Publicos Municipais devem estar
com a situagdo regularizada, para essa verificagcdo deve-se consultar o
cadastro de fornecedores da Prefeitura no *“e-ComprasRio”. (Art. 5°
Resolugdo Conjunta SMA/CGM n° 97, de 15/01/07)

¢Os oOrgéos e entidades da Administracdo Direta e Indireta do Municipio do
Rio de Janeiro deverdo utilizar a Declaragédo de Situacdo Cadastral, em
substituicdo a documentagdo habitualmente apresentada pelas empresas
fornecedoras de bens e servigos, por ocasido da celebragcdo de contratos
oriundos de Atas de Registro de Precos e na formalizagdo de contratos por
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo. (Art. 3° do Decreto Rio n°® 42.716, de
31/12/16)

¢ A obrigatoriedade da utilizagdo do Portal de Compras “e-ComprasRio”, no
ambito da Administragdo Publica Municipal fica estabelecida pelo Decreto
Rio n® 43.142, de 15/05/17.

¢Os microempreendedores individuais — MEI, os fornecedores autbnomos

como pessoa fisica, as microempresas e empresas de pequeno porte
situados nas Zonas Francas Sociais (ZFS) deverdo estar inscritos em
cadastro especifico do Municipio do Rio de Janeiro. (Art. 3° da Lei
Complementar n°® 182, de 28/12/17 c/c Decreto Rio n° 46.378, de 16/08/19)

¢ Os contratos com terceiros destinados a prestacdo de servicos as empresas
publicas e as sociedades de economia mista, inclusive de engenharia e de
publicidade, a aquisi¢cdo e a locacéo de bens, a alienacdo de bens e ativos

2 Esta politica e suas normas complementares aplicam—se a todos os érgdos e entidades da Administracdo
Publica Municipal, bem como aos funcionarios publicos municipais independentemente de sua funcgdo, cargo, ou
vinculo empregaticio, aos prestadores de servicos, estagiarios, ou quaisquer pessoas e/ou instituicdes que estejam
autorizadas a acessar os ativos da informagdo da PCRJ. (Art. 2° da Deliberagdo CGTIC-Rio n° 1/2018)

3Comité de Governanca da Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — CGTIC-Rio.
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integrantes do respectivo patriménio ou a execucdo de obras a serem
integradas a esse patrimdnio, bem como a implementacdo de 6nus real
sobre tais bens, serdo precedidos de licitagdo nos termos do Decreto Rio n°®
44.698, de 29/06/18, ressalvadas as hip6teses previstas nos Arts. 39
(Dispensa de Licitagao) e 40 (Inexigibilidade de Licitagdo) desse Decreto.

eCom o advento da Lei n° 13.303, de 30/06/16, regulamentada pelo Decreto
Rio n° 44.698, de 29/06/18, ndo ha obrigatoriedade, para as estatais
municipais, de publicacdo dos avisos de licitagdo em jornais de grande
circulagédo, ainda que para modalidade de licitagdo pregéo, independente do
valor estimativa da licitacdo, bastando a publicacdo na pégina da entidade
na internet e no Diario Oficial do Municipio. (Art. 10, § 2° do Regulamento de
Licitagbes e Contratos da IPLANRIO, Manifestacdo Técnica
CJU/IPLANRIO/LI/024/2019/PPC, de 04/07/19 e Portaria “N” n° 281, de
16/09/20)

3.6. RESERVA ORCAMENTARIA

« E obrigatdrio o preenchimento do planejamento de liquidag&o para todas as
reservas de dotacdo no Sistema FINCON, observando o Decreto de
Execucdo Orgamentaria de cada ano. (Manual do Usuéario do FINCON)

eMensalmente a Assessoria de Orcamento emitira relatério em que figuem
caracterizadas todas as retificagdes de programacéo da liquidacéo, enviando
a Comissao de Programacao Financeira e Gestéo Fiscal, que na medida em
que as retificagbes gerem impacto para programagdo financeira sugerira a
aplicacdo do Decreto n°® 19.457, de 01/01/01, alterado pelo Decreto n°
20.477, de 28/08/01.

¢Os Orgdos Setoriais de Planejamento e Orcamento deverdo atualizar
quadrimestralmente as informacdes referentes as metas fisicas
regionalizadas por Area de Planejamento, no Sistema ORCAMENTO, em
conformidade com as respectivas liquidacdes, até o dia 15 do més
subsequente ao quadrimestre a que se referem as despesas®. (Art. 1° da
Resolugcdo SMF n° 3.130, de 13/03/20)

eCaso as informagbes solicitadas ndo estejam atualizadas no Sistema
ORCAMENTO nos prazos acima, o Orgdo Setorial devera encaminhar a
devida justificativa por escrito & Subsecretaria do Or¢camento Municipal -
F/ISUBOR até 10 dias ap0s as datas limite para atualizagcdo das metas

4 Nos termos do artigo 1° da Resolugdo SMF n° 3.153, de 21/05/20, o prazo referente ao primeiro quadrimestre
de 2020, estipulado no artigo 1° da Resolu¢do SMF n° 3.130, de 13/03/20, fica adiado para o final do segundo
quadrimestre deste ano.
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3.7.

3.8.

F/ISUBOR até 10 dias ap0s as datas limite para atualizacdo das metas
fisicas estipuladas no art. 1° (Art. 2° da Resolucdo SMF n° 3.130, de
13/03/20)

¢O Orgdo Setorial que descumprir o disposto nos artigos 1° e 2° ficara

impedido de realizar reserva de dotagdo orgcamentaria, até que seja
regularizada sua condi¢do, conforme dispbe o 8 4° do artigo 50 da Lei n°
6.623, de 22 de julho de 2019. (Art. 3° da Resolugdo SMF n° 3.130, de
13/03/20)

INSTRUMENTO CONTRATUAL

oA critério da autoridade competente pode ser exigido do contratado
prestacdo de garantia nas contratagdes de obras, servicos e compras. (Art.
56 da Lein® 8.666, de 21/06/93)

¢ A obrigatoriedade ou faculdade do instrumento de contrato segue as regras
do artigo 62 da Lei n® 8.666/1993 ou quando a Administragdo Municipal
determinar.

eNo caso de contracdo de bens e servigos relacionados a Tecnologia de
Informacéo, far4 parte do Contrato o Termo de Referéncia aprovado pela
Portaria IPLANRIO “N” n°® 131, de 11/06/10. (Art. 3° da Portaria IPLANRIO
“N”" n° 131, de 11/06/10).

CONTRATACOES ESPECIFICAS

¢ As contratacdes de servigo de treinamento deverdo ser submetidas ao titular
do 6rgéo, ao Secretario Municipal de Administracdo ou ao Prefeito, quando o
custo por servidor ultrapassar os valores previstos no art. 7° do Decreto n°
31.614, de 18/12/09.

eNas contratacoes de bens e servicos de Tecnologia de Informagéao,
efetuadas diretamente pelos Orgdos Usuarios, os Projetos Bésicos e Termos
de Referéncia, relativos aos projetos constantes do Plano Anual de
Trabalho, devem, obrigatoriamente, ser submetidos previamente a
IPLANRIO, para andlise técnica quanto a viabilidade, economicidade,
integracdo tecnoldgica, integracdo de dados e sistemas, qualidade e
aderéncia aos padroes. (Art. 13 do Decreto n° 30.648, de 05/05/09)

¢ As informagBes séo ativos de propriedade do Municipio devendo, portanto,
ser tomadas as medidas necessarias para protege-las de alteracao,
destruicéo e divulgacdo ndo autorizadas, quer seja acidental ou intencional.
Todos os processos de contratagdo de produtos e servigos devem ser
analisados quanto aos aspectos relacionados a Seguranca da Informacao de

6
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forma que, sempre que pertinente, estejam sujeitos a requisitos de
conformidade a esta politica e as suas normas complementares. (Art. 1° e
Art. 4° da Portaria IPLANRIO “N” n° 241, de 29/05/15)

e A Empresa Municipal de Informatica S/A - IPLANRIO elaborara o conjunto
de normas necessérias a operacionalizagdo das diretrizes descritas nesta
politica (Art. 5° da Portaria IPLANRIO “N” n® 241, de 29/05/15)

¢ As licitagcdes e os contratos administrativos visando a prestacao de servigcos
de limpeza e conservacdo de forma continuada em imdéveis utilizados por
orgdos ou entidades da Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio
do Rio de Janeiro reger-se-ao pelo disposto pelo Decreto Rio n°® 45.194, de
15/10/18, alterado pelo Decreto Rio n°® 49.770, de 16/11/21.

Os servigos serdo contratados com base na é&rea fisica a ser limpa,
observadas a peculiaridade, a produtividade, a periodicidade e a
frequéncia de cada tipo de servi¢co e das condi¢des do local objeto da
contratacao (Art. 2°, Decreto Rio n° 45.194, de 15/10/18, alterado pelo
Decreto Rio n° 49.770, de 16/11/21).

Deverdo constar do Projeto Basico ou do Termo de Referéncia de
servigcos de limpeza e conservagao a relagdo das unidades que seréo
objeto de execucdo do servico, devendo ser especificadas as areas
internas, areas externas, esquadrias externas e fachadas envidragadas
em metros quadrados, segundo as caracteristicas dos servigcos a
serem executados, periodicidade, turnos e jornada de trabalho
necessario (8§ 1°, Art. 2°, Decreto Rio n® 45197, de 15/10/18).

Deverao constar do Projeto Basico ou do Termo de Referéncia
somente as é&reas, esquadrias e fachadas que serdo efetivamente
objeto de limpeza e conservacédo, sendo o quantitativo de profissionais
calculado conforme Deliberacdo CODESP. Considerar-se-a area
externa aquela ndo edificada, mas integrante do imoével (§ 3°, Art. 29,
Decreto Rio n°® 45197, de 15/10/18).

O valor do instrumento contratual referente aos servicos de limpeza e
conservacao sera calculado em funcdo do numero de postos de
servico e do respectivo prego unitario mensal (Art. 3°, Decreto Rio n°®
45.194, de 15/10/18).

Nos termos do § 1° Art. 3° Decreto Rio n° 45.194, de 15/10/18,
entende-se como posto de servigo a unidade de medida da prestacao
de servigos constituida por um ou mais profissionais de limpeza e
conservacdo, de acordo com a jornada estabelecida no Projeto Basico
ou Termo de Referéncia.

Atualizada pela Resolugcdo CGM n° 1.828, de 03/06/2022.
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e Os processos referentes a licitacdes e contratos visando a prestagéo
de servicos de limpeza e conservacdo deverdo ser submetidos a
andlise da CODESP instruidos em conformidade ao disposto na
Deliberagdo CODESP n° 118, de 12/11/2018 (Art. 1° da Deliberagéo
CODESP n° 118, de 12/11/2018 que define os procedimentos para
licitacbes e o0s contratos administrativos visando a prestacao de
servicos de limpeza e conservagdo em imoveis utilizados pelos 6rgaos
e entidades municipais e d& outras providéncias.

eNas contratacdes para aquisicdo de bens e materiais de origem externa

deverdo ser observados os seguintes dispositivos: Decretos n° 14.331, de
07/11/95, n° 24.036, de 18/03/04, n°® 33.880, de 27/05/11, n° 33.927, de
06/06/11, Resolugdo Conjunta SMA/SMF n°® 07, de 08/11/95 e Resolugao
SMA n° 1.093, de 10/03/03.

eNos contratos celebrados pelos 6rgdos e entidades da Administragdo
Publica com pessoas juridicas para execucdo de obras, prestacdo de
servigos, termos de parceria e colaboragdo ou qualquer outro ajuste que
envolva postos de trabalho ndo especializados, devera constar clausula que
assegure a reserva do percentual de cinco por cento da méo de obra a ser
utilizada no cumprimento do respectivo objeto para populagdo assistida,
prioritariamente a populagdo acolhida na rede de abrigos, publicos ou
conveniados & Secretaria de Assisténcia Social e Direitos Humanos (Art. 1°
do Decreto n° 44.228, de 30/01/18).

¢ A reserva de vagas também se aplica aos contratos firmados com dispensa
ou inexigibilidade de licitacdo (8 2° do Art. 1° do Decreto n°® 44.228, de
30/01/18).

eNos projetos (...) termos de contratos, deverdo constar clausula expressa
referente a reserva de vagas (8 3° do Art. 1° do Decreto n® 44.228, de
30/01/18).

e A inobservancia da reserva de vagas durante a execugdo do contrato
constituirqd falta contratual, passivel de rescisdo por iniciativa da
Administracdo Publica. (8 4° do Art. 1° do Decreto n°® 44.228, de 30/01/18).

¢Os orgdos e entidades do Poder Executivo Municipal ficam obrigados a
disponibilizar na pagina do 6rgdo contratante, a relacdo das contratagcfes
realizadas em carater emergencial, em até 02 (dois) dias a assinatura do
ato, independente da data de publicagdo, contendo as informag¢des do
Anexo do Decreto Rio n® 48.351/21 (Art. 11 do Decreto Rio n° 48.351, de
01/01/21)

Atualizada pela Resolugcdo CGM n° 1.828, de 03/06/2022.
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e Considera-se contratacao em carater emergencial, de acordo com o art. 24,
IV da Lei n® 8.666/93, aquelas (Paragrafo unico do Art. 11 do Decreto Rio n°®
48.351, de 01/01/21)

| - em que a demora no atendimento imediato, possa ocasionar
prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particular, excetuando os casos da
falta de tomada de providéncias de forma tempestiva;

Il - para o atendimento aos casos de calamidade publica, desde que
esta situacao seja declarada por normativo proprio.

e Aplicam-se as disposi¢Oes contidas no artigo antecedente, as contratagoes
emergenciais vigentes na data de publicacdo do Decreto Rio n°® 48.351/21.
(Art. 12 do Decreto Rio n° 48.351, de 01/01/21).

3.9. TRIBUNAL DE CONTAS

eDevem ser remetidos ao Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro:
copia das atas de registro de preco, dos contratos administrativos, contratos
de gestédo, convénios, termos de colaboragéo, termos de fomento e termos
de parceria, previamente selecionados pelo Tribunal, em prazo assinado no
requerimento, acompanhados das pegas previstas em norma atinente a
remessa de atos e instrumentos (Art. 218, I, “c”, 8 1° da Deliberagdo TCMRJ
n° 266, de 28/05/19, conforme redacéo dada pela Resolugdo TCMRJ n° 44,
de 23/02/22).

e A entrega de documentacdo devera ser efetivada por meio do Portal do
Jurisdicionado, acessado via sitio eletrébnico do TCMRJ ou, em caso de
impossibilidade, junto ao Servico de Protocolo da Corte, que tera
competéncia de recibo, formacéo dos autos e envio do respectivo processo
a Inspetoria Geral que tenha atribuicdo para analise (Art. 2° da Instrugédo
Normativa TCMRJ n° 1, de 31/07/19).

4. PROCEDIMENTOS
ASSESSORIA DE ORCAMENTO
4.1.Recebe o processo de Solicitagdo de Despesa (NOR-PRO-101).

4.2.Faz a Reserva de Dotacao Definitiva no Sistema FINCON, que devera ser
nominal ao favorecido. (Manual do Usuario do FINCON; inciso VIII dos arts.
8° e 9° do Decreto n° 27.067, de 26/09/06, arts. 1° e 2° do Decreto n°® 20.483,
de 29/08/01 e art. 1° da Resolugdo CGM n° 341, de 31/08/01)

Atualizada pela Resolugcdo CGM n° 1.828, de 03/06/2022.
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4.3.lmprime o Acompanhamento da Reserva de Dotacdo no Sistema
FINCON, juntando-a ao processo.

4.4 Efetua o Planejamento da Despesa no Sistema FINCON, informando o
valor total da despesa, por favorecido, distribuindo pelos exercicios em que
ocorrera, inclusive o corrente. (Manual do Usuério do FINCON)

4.5.No caso de haver instrumento de contrato, envia o processo a Comissao
Permanente de Licitagdo ou 6rgéo responséavel.

45.1. Caso ndo haja instrumento de contrato, envia processo a
Geréncia de Infraestrutura e Logistica ou 6rgdo equivalente da
Administracdo Direta e Indireta (segue item 4.13).

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO OU ORGAO RESPONSAVEL

4.6.Elabora a minuta de instrumento de contrato nos termos da legislacdo em
vigor, se houver necessidade, com orientacdo da Administracdo ou do 6rgao
juridico, apensando-a ao processo. (Art. 62 da Lei n°® 8.666, de 21/06/93)

4.7.Emite a Declaracdo de Conformidade (FORMULARIO 100-04 e
FORMULARIO 100-4-A) e a autorizagdo de desconto em faturas
(FORMULARIO 100-04-B) garantindo que sua minuta de contrato esta de
acordo com as minutas-padréo estabelecidas pelo Decreto Rio n® 41.083, de
09/12/15 e suas alteragdes, indicando e justificando os pontos alterados.®

4.8.Preenche o Relatorio de Instrugdo Processual Minima (FORMULARIO
100-05, FORMULARIO 100-05 A ou FORMULARIO 100-05 B) estabelecido
pela Resolugdo PGM n° 845, de 04/04/17. (Arts. 1° e 2° da Resolugdo PGM
n° 845, de 04/04/17, alterada pela Resolucdo PGM n° 856, de 01/09/17 —
Paragrafo Unico do Art. 1° da Resolugdo PGM n° 856, de 01/09/17 e
Resolucdo PGM n° 863, de 28/11/17).

4.9.Envia o processo a Procuradoria Administrativa da Procuradoria Geral do
Municipio ou 6rgdo equivalente da Administracdo Indireta®.” (Decreto n°
24.950, de 15/12/04, e Decreto Rio n° 41.083, de 09/12/15 (Alterado pelo

5 A Declaracgdo de Conformidade obedecera ao modelo constante no anexo | do Decreto n® 41.083, de 09/12/15;
Anexo I-A e Anexo |- B do Decreto Rio n° 43.562, de 15/08/17; e Anexo I-C do Decreto Rio n° 46.785, de
06/12/19.

6 Os processos administrativos encaminhados a Procuradoria Geral do Municipio sem a Declaracdo de
Conformidade com a Minuta-Padréo ou o Relatorio de Instrucdo Processual Minima (RIPM) serdo devolvidos ao
orgdo de origem. (Art. 4° da Resolucdo PGM n° 845, de 04/04/17 e Art. 4° da Resolucdo PGM n° 856, de
01/09/17)

7 Os aditamentos de que trata o caput do Art. 4°, quando destinados exclusivamente a adequagdo de que trata o
Decreto Rio n° 43.562, de 15/08/17, ndo necessitardo da aprovacdo prévia pela Procuradoria Geral do Municipio,
conforme Paragrafo Gnico do mencionado Decreto.
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Decreto Rio n® 43.562, de 15/08/17, Decreto Rio n® 46.785, de 06/11/19,
Decreto Rio n°® 47.360, de 14/04/20, e Decreto Rio n° 49.122, de 15/07/21)

PROCURADORIA  ADMINISTRATIVA  OU ORGAO EQUIVALENTE DA
ADMINISTRACAO INDIRETA

4.10.Analisa e aprova a minuta de instrumento de contrato. (Paragrafo Unico
do art. 38 da Lei n°® 8.666, de 21/06/93, Decreto n°® 41.083, de 09/12/15, e
art. 2° do Decreto n° 20.399, de 10/08/01)

4.10.1. Caso ndo aprove a minuta, retorna a Comissdo Permanente de
Licitagdo ou 6rgdo responsavel, para as devidas correcoes.

4.11.Envia o processo a Geréncia de Infraestrutura e Logistica ou 6rgéo
equivalente da Administragéo Direta e Indireta.

GERENCIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA OU ORGAO EQUIVALENTE
DA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA

4.12.Nos casos de contratacdo de prestacdo de servicos com méao de obra
preponderante (exceto servigcos de treinamento, palestras, contratagdes de
artistas, eventos e para 0 patrocinio e defesa de causas judiciais,
contratacdo de servico de atencdo domiciliar — HOME CARE, obras e
servicos de engenharia e outros), conforme Deliberagio CODESP n°
145/2020, inclusive para constituicdo de Ata de Registro de Pregos, submete
0 processo obrigatoriamente & analise e parecer da CODESP. (Art. 3°, § 3°
do Decreto Rio n° 47.071, de 27/12/19 c/c Deliberagdo CODESP n° 145, de
23/01/2020% - alterada pela Deliberagdo CODESP n° 191, de 17/09/21 -
Deliberagdo CODESP n° 153, de 17/04/20, e Deliberagdo CODESP n° 194,
de 27/10/21°).

4.12.1. Os casos em que ndo se enquadram na contratagdo prevista no
item anterior seguem procedimentos previstos para a contratagdo (NOR
PRO 103).

COMISSAO DE PROGRAMAGCAO E CONTROLE DA DESPESA - CODESP

4.13. Analisa processo e emite parecer'®!,

8 Discrimina situacdes nas quais 0s Anexos que divulga devem instruir os processos a serem encaminhados para analise pela CODESP.

9 Nos casos de prorrogacdo contratual, fica dispensada a prévia anélise pela Subsecretaria de Gente e Gestdo Compartilhada da Secretaria
Municipal de Fazenda e Planejamento (SUBGGC), quando ndo ensejarem alteragdes na métrica anteriormente aprovada, consoante previsto
no Anexo I, item IV da Instrucdo Processual da Deliberagdo CODESP n° 191/2021. Na hipétese de a SUBGGC alterar a codificagdo da
métrica a CODESP deveré ser formalmente comunicada.

10 og processos submetidos a anélise da CODESP somente poderdo ter seu prosseguimento apés o saneamento de todas as exigéncias
determinado pelo Colegiado (Art.2° do Decreto Rio n° 48.359, de 01/01/21).

11 0os casos excepcionais, em que a urgéncia do assunto ndo permita o saneamento completo das exigéncias formuladas, deverdo ser
comunicados a Controladoria Geral do Municipio. (Paragrafo Gnico do Art.2° do Decreto Rio n° 48.359, de 01/01/21).
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4.14.Envia o processo a Geréncia de Infraestrutura e Logistica ou o6rgao
equivalente da Administracdo Direta e Indireta para a contratagéo.

GERENCIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA OU ORGAO EQUIVALENTE
DA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA

4.15. Verifica opinamento da CODESP e efetua procedimentos descritos.

4.16. Segue procedimentos previstos para a contratagdo (NOR PRO 103).

5. LEGISLACAO APLICAVEL

- Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteragcbes — Licitaces e Contratos
Administrativos;

- Decreto Federal n® 9.412, de 18/06/18 — Atualiza os valores das modalidades de licitacdo de
gue trata o art. 23 da Lei n° 8.666, de 21/06/93;

— Lei n°® 207, de 19/12/80 e suas alteracdes — Cdédigo de Administracdo Financeira e
Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro — CAF;

— Lei Complementar n° 182, de 28/12/17 — Cria as Zonas Francas Sociais na Cidade do Rio
de Janeiro e da outras providéncias;

— Decreto n® 3.221, de 18/09/81, republicado pelo Decreto n° 15.350, de 06/12/96 e suas
alteracdes — Regulamento Geral do Cédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade
Publica do Municipio do Rio de Janeiro — RGCAF;

—  Decreto n°® 14.331, de 07/11/95 — Disp6e sobre a importagcdo, o arrendamento mercantil, a
locacdo ou a aquisicdo de bens de consumo, maquinas, equipamentos, veiculos, pecas e
matéria-prima de origem externa, por 6rgaos e entidades da Administracao Municipal Direta,
Indireta e Fundacgdes instituidas ou mantidas pelo municipio;

— Decreto n° 15.206, de 18/10/96 - DispGe sobre critério de contratacdo de servicos de
limpeza prestados para Orgédos da Administracdo Municipal Direta, Indireta e Fundacional;

— Decreto n° 17.064, de 09/10/98 — Dispde sobre critérios para realizacdo de despesa nos
limites estabelecidos no Paragrafo Unico do Artigo 24 da Lei n° 8.666, de 21/06/93;

— Decreto n° 19.457, de 01/01/01 — Estabelece normas de execucdo orcamentaria, define a
programacao financeira;

—  Decreto n°® 20.399, de 10/08/01 — Disp8e sobre Contratos, Convénios e Ajustes no Exercicio
de 2001 — Altera a redacéo do art. 397 do RGCAF;

— Decreto n° 20.477, de 28/08/01 — Estabelece normas de execucédo orcamentaria e define a
programacao financeira;

—  Decreto n° 20.483, de 29/08/01 — Mddulo de Execucao Orcamentaria — FINCON;

— Decreto n° 21.783, de 23/07/02 — Comprovantes de exclusividade nas contratagcdes por
Inexigibilidade;

— Decreto n° 24.036, de 18/03/04 — Restabelece as atribuicdes da Secretaria Municipal de
Administracdo e que serdo desenvolvidas mediante a Coordenadoria-Geral de Infraestrutura
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e Logistica, 6rgdo que coordena as atividades de aquisicdo de bens e servicos origem
externa;

— Decreto n° 24.950, de 15/12/04 — Estrutura Administrativa da Procuradoria Geral do
Municipio;

— Decreto n° 27.067, de 26/09/06 — Redefine o Sistema Municipal de Or¢gamento, no ambito
do Poder Executivo Municipal,

— Decreto n° 30.648, de 05/05/09 - Redefine o funcionamento do Sistema Municipal de
Informatica e a Politica de Informatica no ambito do Poder Executivo Municipal, e da outras
providéncias;

— Decreto n° 31.614, de 18/12/09 - Revoga o Decreto n® 23.265 de 11/08/03, sistematiza e
consolida as diretrizes e a regulamentacdo aplicaveis ao treinamento de servidores da
Administracdo Municipal e da outras providéncias;

— Decreto n° 33.880, de 27/05/11 - Autoriza a Fundacdo Planetario a realizar os
procedimentos licitatérios nacionais e internacionais, provenientes de recursos financeiros
de outros érgdos e entidades mediante convénios/contratos, lavrados diretamente pela
Fundacdo Planetario, para aquisicdo, locacdo, arrendamento mercantii de bens de
consumo, maquinas, equipamentos, veiculos, pecas, matérias primas de origem externa;

— Decreto n® 33.927, de 06/06/11 — Altera o Decreto n°® 33.880, de 27/05/11;
—  Decreto n® 41.083, de 09/12/15 — Aprova a minutas-padrao e da outras providéncias;

— Decreto Rio n° 42.716, de 31/12/16 — Institui a Declaragao de Situacao Cadastral no ambito
do Municipio do Rio de Janeiro;

—  Decreto Rio n°® 43.142, de 15/05/17 — Dispde sobre a publicidade dos certames licitatérios
realizados pelos diversos 6rgaos que integram a Administracdo Municipal no Portal de
Compras “e-Comprasrio” e da outras providéncias;

— Decreto Rio n° 43.562, de 15/08/17 - Altera os modelos de minutas —padrdo aprovadas
pelos Decretos Rio n°s 41.081, 41.082, 41.083, de 09 de dezembro de 2015 e pelos
Decretos Rio n°s 42.695, 42.696, 42.697, 42.698 42.699 e 42.700, de 26 de dezembro de
2016, para inclusdo de clausulas e disposicfes sobre medidas anticorrupcdo, e da outras
providéncias;

—  Decreto Rio n° 44.228, de 30/01/18 — Institui a Vaga Social e dispde sobre normas gerais
para licitagBes, contratos, termos de parceria e de colaboracao no ambito da administragédo
municipal, para fixar reserva de vagas para a populacdo assistida pela Secretaria de
Assisténcia Social e Direitos Humanos;

— Decreto Rio n°® 44.698, de 29/06/18 - Dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica,
da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no &mbito do Municipio do Rio de
Janeiro, nos termos da Lei Federal n°® 13.303, de 30 de junho de 2016 e da outras
providéncias;

—  Decreto Rio n° 45.194, de 15/10/18 - DispGe sobre a contratacao de servicos de limpeza e
conservagdo no ambito da Administracéo Direta e Indireta do Municipio do Rio de Janeiro;

—  Decreto Rio n° 46.378, de 16/08/19 — Regulamenta a Lei Complementar Municipal n° 182,
de 28 de dezembro de 2017, que cria as Zonas Francas Sociais na cidade do Rio de
Janeiro, e da outras providéncias;

—  Decreto Rio n° 46.785, de 06/11/19 - Altera os modelos de minutas-padrao aprovadas pelos
Decretos Rio n° 41.082 e 41.083, de 09/12/15, pelos Decretos Rio n°s 42.695, 42.696,
42.697, 42.698, 42.699 e 42.700, de 26/12/16, e pela Resolugdo CVL n° 189, de 06/09/19,
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para a realizacdo de pagamentos diretamente aos empregados de empresas contratadas
pela administracdo municipal, e da outras providéncias;

—  Decreto Rio n° 47.071, de 27/12/19 — Dispbe sobre a aprovacdo do Regimento Interno e a
reorganizacdo da Comissdo de Programacdo e Controle da Despesa — CODESP, e da
outras providéncias;

— Decreto Rio n° 48.351, de 01/01/21 — Disp8e sobre normas de Transparéncia das
contratac6es em ambito do Poder Executivo Municipal, e da outras providéncias;

—  Decreto Rio n° 48.359, de 01/01/21 — Altera o inciso Il do Art. 9° do Regimento Interno da
Comissao de Programacao e Controle de Despesa — CODESP, disposto no Decreto Rio n®
47.071, de 27 de dezembro de 2019;

—  Decreto Rio n° 49.122, de 15/07/2021 - Altera as minutas-padréo aprovadas pelos Decreto
Rio n° 41.083, de 09 de dezembro de 2015, alterado pelo Decreto Rio n° 47.360, de 14 de
abril de 2020 e Decreto Rio n° 42.699, de 26 de dezembro de 2016, para modificacdo dos
juros aplicaveis a mora da Administracao Publica;

—  Decreto Rio n® 49.415, de 17/09/21 — Institui a Politica de Relacionamento da Administracdo
Publica Municipal com fornecedores e colaboradores externos e o Protocolo de Avaliacao
de Integridade e Transparéncia — PAIT, e da outras providéncias;

— Decreto Rio n® 49.637, de 19/10/21 — Altera o Decreto Rio n° 49.415, de 17 de setembro de
2021, que instituiu a Politica de Relacionamento da Administracdo Publica Municipal com
fornecedores e colaboradores externos e o Protocolo de Avaliacdo de Integridade e
Transparéncia — PAIT, e da outras providéncias;

— Decreto Rio n° 49.770, de 16/11/21 - Altera o Decreto Rio n°® 45.194, de 15 de outubro de
2018, que dispbe sobre a contratacao de servicos de limpeza e conservacdo no ambito da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio do Rio de Janeiro;

— Decreto Rio n° 50.144, de 12/01/22 - Altera o Decreto n® 3.221, de 18 de setembro de 1981,
gue aprova o Regulamento Geral do Cddigo de Administracdo Financeira e Contabilidade
Publica do Municipio do Rio de Janeiro;

— Resolugcdo Conjunta SMA/SMF n° 07, de 08/11/95 — Estabelece rotinas e procedimentos
para aquisicdo de bens de origem externa;

- Resolugdo SMF n° 3.130, de 13/03/20 - Regulamenta a periodicidade da atualizagao das
metas fisicas relativas ao Plano Plurianual, regionalizadas por Area de Planejamento, no
Sistema ORCAMENTO;

— Resolugcdo SMF n° 3.153, de 21/05/20 — Altera o prazo da atualizacao das metas fisicas, do
primeiro quadrimestre do exercicio de 2020, relativas ao Plano Plurianual, regionalizadas
por Area de Planejamento, no Sistema ORCAMENTO, em decorréncia da Pandemia
oriunda do Coronavirus - Covid-19;

— Resolugdo CGM n° 341, de 31/08/01 — Normas complementares ao Decreto n° 20.483, de
29/08/01 — FINCON;

— Resolugcdo CGM n° 1.414, de 18/07/18 — Divulga a adequagédo do Sistema de Contabilidade
e Execucdo Orcamentaria — FINCON no ambito do Poder Executivo Municipal aos novos
limites das modalidades de licitac&o definidos pelo Decreto Federal n® 9.412/2018;

— Resolucdo SMA n° 1.093, de 10/03/03 — Dispde sobre a importacdo, o arrendamento
mercantil, a locacdo ou a aquisicdo de bens de consumo, maquinas, equipamentos,
veiculos, pecas e matéria-prima de origem externa, por Orgdos e entidades da
Administracdo Municipal Direta, Indireta e Fundacdes instituidas ou mantidas pelo
municipio;
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— Resolugao PGM n° 845, de 04/04/17 — Consolida os modelos de Relatério de Instrucao
Processual Minima (RIPM), na forma do § 1° do artigo 2° do Decreto n° 41.083, de
09/12/2015 e do § 1° do artigo 2° do Decreto n°® 42.697, de 26/12/2016;

— Resolugdao PGM n° 856, de 01/09/17 — Aprova os modelos de Relatério de Instrucdo
Processual Minima (RIPM) para as hipdteses de leildo, de locagdo de bens imdéveis, doagéo
de bens mdveis e imoOveis e corrige modelo de Relatério de Instrugdo Processual Minima
(RIPM) relativo as hipoteses de licitagdo e contratacao direta previsto na Resolugdo “PGM”
n° 845, de 04/04/2017;

— Resolugao PGM n° 863, de 28/11/17 — Altera a Resolugdo PGM 845, de 04/04/2017;

— Resolugcdo Conjunta SMA/CGM/CODESP n° 14, de 29/03/16 — Define os procedimentos
para as licitacGes e os contratos administrativos visando a prestacao de servigos de limpeza
e conservacédo de forma continuada em iméveis municipais;

— Resolugdo TCMRJ n° 44, de 23/02/22 — Altera o art. 218 da Deliberagéo n°® 266, de 28 de
maio de 2019;

— Deliberagdo CGTIC-Rio n° 1, de 28/03/2018 — Regulamenta a Politica de Seguranca da
Informacéo — PSI da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro — PCRJ;

—  Deliberagcao CODESP n° 118, de 12 de novembro de 2018 - Define os procedimentos para
licitacbes e os contratos administrativos visando a prestacdo de servicos de limpeza e
conservacdo em imoveis utilizados pelos 6rgdos e entidades municipais e da outras
providéncias;

— Deliberagao TCMRJ n° 219, de 09/11/2015 - Dispde sobre a remessa de atos e documentos
ao Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro;

—  Deliberagdo TCMRJ n° 266, de 28/05/19 - Aprova o Novo Regimento Interno do Tribunal de
Contas do Municipio do Rio de Janeiro;

— Deliberagdo CODESP n° 145, de 23/01/20 — Divulga a instrucdo para encaminhamento de
processos para a andlise pela Comissdo de Programacdo e Andlise da Despesa —
CODESP;

—  Deliberagdo CODESP n° 191, de 17/09/21 — Altera a Deliberacdo CODESP n° 145, de 23 de
janeiro de 2020, que divulga a instrucdo para encaminhamento de processos para a analise
pela Comisséo de Programacéao e Analise da Despesa de Pessoal - CODESP;

—  Deliberagdo CODESP n° 194, de 27/10/2021 — Dispensa a analise prévia da Subsecretaria
de Gente e Gestdo Compartilhada da Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento,
guando tratar-se de prorrogagdes contratuais, que ndo ensejem modificagcbes da métrica
anteriormente aprovada;

— Deliberagdo CPFGF n° 742, de 06/07/2020 - Revoga a Deliberacao CPFGF N° 737, de 14
de abril de 2020, que estabelece procedimentos complementares a execucao orgamentaria
do exercicio de 2020;

—  Portaria “N” n° 131, de 11/06/10 — Dispde sobre a padronizacdo dos Termos de Referéncia
para contratacdes de bens e servigos relacionadas a Tecnologia de Informacao;

— Portaria IPLANRIO “N” n°® 241, de 29/05/15 — Regulamenta a politica de seguranca da
informacéo da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro;

— Portaria “N” n°® 281, de 16/09/20 - Altera o Regulamento de Licitagbes e Contratos da
Empresa Municipal de Informéatica S/A - IPLANRIO, que prevé as normas e 0S
procedimentos para contratacdo, por licitacdo, de obras, bens e servicos, inclusive de
publicidade, bem como a alienagéo de bens e ativos integrantes do patrimoénio da IplanRio,
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além das hipoteses de dispensa e inexigibilidade de licitagcdo, na forma da Lei Federal n®
13.303/2016, regulamentada pelo Decreto Municipal n® 44.698/2018, na forma que segue;

Regulamento de Licitagbes e Contratos da IPLANRIO — Prevé as normas e 0s
procedimentos para contratacdo, por licitacdo, de obras, bens e servi¢cos, inclusive de
publicidade, bem como a alienagéo de bens e ativos integrantes do patrimonio da IplanRio,
além das hipoteses de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, na forma da Lei n°
13.303/2016, regulamentada pelo Decreto Municipal n® 44.698/2018;

Manifestacdo Técnica CJU/IPLANRIO/LI/024/2019/PPC, de 04/07/19 - Direito
Administrativo. Estatuto das Estatais. Indaga¢des quanto a interpretacao dos artigos 51, §
2° da Lei n° 13.303/2016, 61, § 2°, do Decreto Municipal n° 44.698/2018 e 10, § 2° do
Regulamento de LicitacGes e Contratos da IPLANRIO. Publicacdo dos avisos de licitacao
em jornal de grande circulagdo. Desnecessidade;

Instrucdo Normativa TCMRJ n°® 1, de 31/07/19 — DispBe sobre a remessa de atos e
documentos ao Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro.
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