Manual de Normas e Procedimentos de Controle Interno

INDICE ALFABETICO-REMISSIVO

ASSUNTO ITEM NOR-PRO
AUDITORIA
- Pagamento 3.1 105
- Baixa de Bens Moveis 3.5 506
BENS MOVEIS

- Acréscimo (ver Glossdrio)

- Baixa 3.3 505
3.3 506
- Competéncia (baixa) 3.6 505

- Conceito (ver Glossdrio)

- Dano 3.4 506
- Demonstrativo de Bens Ndo Inventariados (DNI) 3.4 501
3.4 502, 503 e 504
- Doacdo 3.5 503
3.4 505
- Documento de Acréscimo (DA) 3.3e3.5 501
3.3e3.5 502, 503 e 504
- Documento de Baixa 3.3 505 e 506
- Documento de Transferéncia Patrimonial (DTP) 3.5 507 e 508
- Extravio 3.4 506
- Inventariados 3.3 501, 502, 503, 504, 507
e 508
- Laudo de vistoria 3.6 503
- Responsabilidade 3.2 501, 502, 503, 504, 505,
506, 507 e 508
- Sindic@ncia 3.4 506
- Transferéncia 3.5 507
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3.5 508

- Unidade Administrativa de Destino 3.5 507 e 508

- Unidade Administrativa de Origem 3.5 507 e 508

- Vistoria prévia 3.6 503

CONTRATOS

- Acompanhamento 3.3 103

- Cadastramento 3.4 103

- Fiscalizacdo 3.3 103

- Garantia 3.4 102-1
3.2 103

- Obirigatoriedade 3.5 102-2

- Remessa ao TCMRJ 3.5 102-1
3.6 103

- Revisdo 3.5 103

DESPESAS

- Atestacdo 3.3 104

- Autorizacdo 3.1 103

- Classificacdo 3.4 101

- Contratacdes Especificas 3.7 102-1
3.6 102-2

- Declaracdo de Conformidade (Ordenador) 3.7 103

- Declaracdo de Conformidade (Liquidacdo) 3.5 104

- Declaracdo de Conformidade dos Atos de 3.1 103

Autorizacdo de Despesa
- Empenhamento 3.1 103
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- Especificacdo 3.3 101
- Justificativa 3.2 101
- Liquidacdo (ver NOR PRO 104) 3.4 104
- Nota de Autorizacdo de Despesa — NAD 3.1 103
- Pagamento (ver Pagamento da Despesa) 105
- Poder de Ligquidacdo 3.2 101

3.4 104
- Retencdes na Liquidacdo 3.6 104
- Solicitacdo 3.2 101
- Valor Estimado 3.5 101

DOCUMENTOS FISCAIS

- Especificacdo 3.1 104
- Nota Fiscal de Servicos Eletrbnica — NFS-e — 3.2 104
NOTA CARIOCA

- Nota Fiscal Eletrbnica (compra de material) 3.2 104

FINCON NT

- Acesso 3.1 101

LICITACAO

- Autorizacdo 3.1 102-1

- Dispensa (autorizacdo) 3.2 102-2

- Edital 3.4 102-1

- Inexigibilidade 3.6 101
3.3 102-2
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- Inexigibilidade (autorizacdo) 3.1 102-2
- Limites de Valores 3.3 102-1
- Pregdo 3.3 102-1
- Publicidade 3.4 102-1
- Registro de Precos 3.7 101

RESERVA DE DOTACAO

- Planejamento da Liquidag¢do 3.6 102-1
3.4 102-2

PAGAMENTO DA DESPESA

- Autorizacdo para Liberacéo de Créditos 3.6 105
- Borderd 3.5 105
- Boletim de Disponibilidade Bancdria 3.10 105
- Concessiondrias 3.7 105
- Demonstrativo de Receitas e Despesas 3.9 105
- Demonstrativo de Saldo de Cheques Emitidos 3.9 105
- Despesas Compulsorias 3.1 105
- DOC (Documento de Crédito) 3.6 105
- Meio de Pagamento 3.3 105
- Ordem de Pagamento 3.1 105
- Pagamento 3.1 105
- Relatdrio Borderaux de Pagamento 3.9 105
- TED (Transferéncia Eletrénica Disponivel) 3.6 105
SISTEMAS

- FINANC 3.3,3.4,3.7,39 105
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- FINCON NT 3.1 105
34 201

- SISBENS WEB 3.1 501 e 502
3.1 503 e 504
3.1 505
3.1 506, 507 e 508

- Sistema de Convénios do Tesouro 3.7 105

- Sistema de Gestdo de Compras — SGC 3.2 102-1




