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Esta cartilha foi pensada para produtores culturais que captaram 
recursos e irão executar seus projetos em 2022 - 2023. Ela contém o 
Passo a passo do que fazer, uma vez que o produtor captou recursos pela 
Lei de Incentivo do ISS. 

 
 

 

1. Conferir, no site da SMC, o nome e endereço eletrônico do membro da CCPC 
responsável pelo acompanhamento de seu projeto. 
 
Link: http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=14098982 
 
 
 
Após isso, você deverá cumprir as etapas seguintes em relação ao seu projeto. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=14098982
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2. Este ano temos uma novidade em relação ao CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO 
(anexo 09). Em vez de preencher o anexo 9, o Produtor deverá atualizar o 

CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO pela Plataforma online - Sistema de Inscrição de 
Projetos. 
 
Link: http://leideincentivo.rio.rj.gov.br/produtores/ 
 
 
PASSO A PASSO: 
 
- Entre no Sistema com o Login e senha que foi inscrito o projeto  
- Clique em “Alteração de cronograma” na aba superior do painel 

 
 

 
 

- Selecione o projeto que você deseja alterar o cronograma 
- Selecione as novas datas 
- Preencha a Justificativa para a mudança  
- Envie a solicitação clicando em “Solicitar” 

 
 

 
 

 

http://leideincentivo.rio.rj.gov.br/produtores/
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- Aguarde a resposta do time da CCPC 
 
Enquanto sua solicitação está sendo analisada, a tela irá se encontrar assim: 
 

 
 
 
Uma vez respondida a solicitação, o Produtor conseguirá ver a resposta, como na tela 
abaixo: 
 
 

 
 
 
 
Além disso, com pelo menos 15 dias de antecedência da data de estreia do projeto, o 

Produtor Cultural deverá enviar, para o e-mail listado do site da SMC, uma carta/arquivo 

(Word e PDF) contendo a grade das atrações/apresentações. O Produtor Cultural deverá 

detalhar as ações, a programação cultural do projeto, informar o(s) devido(s) endereço(s) 

completo(s), constando o(s) nome(s) do(s) local(is) e/ou espaço(s) de realização assim 

como as respectivas datas de realização atualizadas.   
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3. Enviar, para o e-mail listado do site da SMC, CARTA DE OPÇÃO A OU B, do ano de 

execução (anexo 12A e 12B – Edital Produtor 2020). 
 
Lembrando: 
OPÇÃO A: realizar o projeto cultural com o valor captado, NÃO podendo captar para o 
mesmo projeto no ano seguinte. 
OPÇÃO B: aplicar o recurso captado, de acordo com a Resolução SMC de Prestação de 
Contas, para realizar o projeto cultural no ano seguinte, por meio de nova captação, 
respeitada a validade do Certificado de Enquadramento. 
 
OBS: Se um projeto era Opção B no ano anterior, ele necessariamente deve se tornar 
Opção A no segundo ano de captação. 
 
Link: http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=11183045 
 

  

http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=11183045
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4. Entregar no Protocolo Geral - Térreo - a/c CCPC - a COMPROVAÇÃO 30% (anexo 

13 + documentação comprobatória)  
ENDEREÇO: Rua Afonso Cavalcanti, 455, sala 247 - Cidade Nova - Rio de Janeiro - CEP 
20211-110 
 
Observação: somente para projetos que não obtiveram captação mínima de 30% do 
custo total através da Lei do ISS/RJ  
 
 
Prazo: até 31 de Março. 

 
 

 
 
 
 
Link:http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=12761210 
 
 

http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=12761210
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5. Enviar, para o e-mail listado do site da SMC, a solicitação de AJUSTE DE AÇÕES 

(anexo 10). 
A solicitação deve vir acompanhada da carta de anuência de TODOS os 
Contribuintes Incentivadores do projeto.  
 
Prazo: até 30 dias antes do início da produção (como informado no cronograma). 

 

 
 
 
Link: http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=12761210 
 
Observação: a comprovação dos 30% (trinta por cento) é pré-condição para a análise do Ajuste de 
Ações.  

Caso não seja necessário o ajuste, o Produtor deverá informar – no mesmo prazo – que a 
execução ocorrerá conforme a aprovação inicial do projeto. 

http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=12761210
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6. Enviar, para o e-mail listado do site da SMC, a solicitação de ADEQUAÇÃO 
ORÇAMENTÁRIA ao valor captado (anexo 11). 

 
Prazo: até 30 dias antes do início da produção (como informado no cronograma). 
 

 

O FORMULÁRIO DE ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA DEVE SER PREENCHIDO DA SEGUINTE FORMA: 

a) AS COLUNAS EM VERDE devem ser copiadas do projeto aprovado exatamente, e na ordem, como 
foram aprovadas para SMC/CCPC (na inscrição ou na última adequação orçamentária);  

b) AS COLUNAS EM AMARELO se referem a sua Adequação Orçamentária ao valor captado. Nela 
devem ser lançadas as alterações necessárias. Caso uma rubrica não seja mais necessária, 
preencher com 0,00; caso seja necessário incluir uma nova rubrica, destaque a mesma e seu valor 
em cinza. A soma das rubricas desta coluna deve ser igual ao valor captado (soma dos Termos de 
Compromisso) por exercício fiscal/ano;  

c) A COLUNA JUSTIFICATIVAS deve ser preenchida, explicando a alteração solicitada;  

d) A Adequação Orçamentária deverá apresentar coerência com o último AJUSTE DE AÇÕES 
solicitado (caso haja ajuste de ações)  
 
e) No caso em que o PRODUTOR CULTURAL solicite ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA após execução 
do projeto cultural e/ou após apresentar o Relatório de Atestação de Execução e/ou a Prestação de 
Contas do PROJETO CULTURAL, a solicitação será considerada fora do prazo, e não será analisada. 

 
Link: http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=12761210  
 
Observações: a comprovação dos 30% (trinta por cento) é pré-condição para a análise de  
adequação orçamentária.  
O produtor cultural poderá solicitar - caso necessário e no máximo antes do término da etapa de 
produção - uma 2ª ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA, sendo esta considerada a adequação final. 

http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=12761210
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7. Enviar a CONTRAPARTIDA (anexo 12 + ingressos/convites/livros), no seguinte 

endereço: 
 
Comissão Carioca de Promoção Cultural – CCPC 
Rua Afonso Cavalcanti, 455, sala 247 - Cidade Nova - Rio de Janeiro - CEP 20211-110 
 
Prazo: pelo menos 15 dias antes do Início do lançamento do produto cultural/estreia 
do projeto (como informado no cronograma). 
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Lembrando: de acordo com o item 14 do edital - Contrapartida  - as contrapartidas devem 
ser: 
a) 10% do total de ingressos, por sessão e/ou dia de apresentação, relativos à lotação do 
espaço de realização do PROJETO CULTURAL, bem como de todos os eventos derivados, 
sem restrição a setores específicos, ou seja, 10% de cada setor disponível.  
b) 10% do total de produtos do PROJETO CULTURAL (ex.: livros, DVDs, CDs), quando 
houver.  
 
Ratificamos que não é permitida restrição de horário para troca de vouchers, limitação de 
escolha de lugares, bem como possibilidade de comercialização dos ingressos após 
determinado horário. 
 
Destacamos que o Produtor Cultural deverá especificar, nas contrapartidas institucionais 
(ingressos ou vouchers), informações sobre o setor do equipamento cultural ao qual se 
destina (ex: camarote, balcão, frisa, plateia). Destacamos ainda que a distribuição de 
percentual, somando 10% da lotação, deverá ser realizada de forma proporcional ao 
espaço. 
 
Link: http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=12761210 
 
  

http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=12761210
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8. Enviar, para o e-mail listado do site da SMC, a solicitação de aprovação de MARCA 
DA PREFEITURA nos materiais de divulgação do projeto. 

 
Prazo: pelo menos 15 dias antes do Início do lançamento do produto cultural/estreia 
do projeto (como informado no cronograma). 

 

 
 
 
 
Link: http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=12761210 
 
 
 
 
 

http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=12761210
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9. Enviar, para o e-mail listado do site da SMC, o FORMULÁRIO DE 
COMPROVAÇÃO DE EXECUÇÃO do projeto (anexo 16). 

  
        Prazo: até 30 dias após o fim do projeto (como informado no cronograma). 
 

 

 
 

 
Link: http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=12761210 
 
 
  

http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=12761210
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10. Entregar no Protocolo Geral do CASS (térreo), com destinação para a Gerência de 

Prestação de Contas da SMC, a PRESTAÇÃO DE CONTAS do projeto. 

  
        Prazo: até 60 dias após o fim do projeto (como informado no cronograma). 

 
 
PARA PROJETO ABAIXO DE R$ 300.000,00 
 
A prestação de contas dos Produtores Culturais/Proponentes, que tenham executado 
projetos no valor de até R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), será apresentada por 
meio do Relatório de Execução do Objeto (anexo 16), para projetos com execução do 
objeto e financeira após 05 de agosto de 2021. 
 
Porém, a não obrigatoriedade de apresentação de Relatório de Execução Financeira, 
não afasta a obrigação de o Produtor Cultural/Proponente de solicitar a adequação 
orçamentária e de guardar os documentos, para fins de comprovação da regularidade 
de contas e de outras obrigações, perante demais autoridades estatais, tais como 
órgãos de fiscalização tributária, previdenciária e trabalhista, órgãos de controle 
interno e externo da Administração Pública Municipal. Ressaltando que os 
pagamentos realizados pelo Produtor Cultural/Proponente devem estar de acordo 
com a Resolução de prestação de contas (RESOLUÇÃO SMC Nº 459 de 5 de agosto de 
2021), nos moldes aprovados. 
 
Caso o Produtor Cultural/Proponente não comprove a execução do objeto, a ser 
atestada pela CCPC, ou caso seja apurada alguma (suspeita de) irregularidade na 
execução do projeto, o Produtor Cultural/Proponente será notificado a apresentar, 
em até 30 (trinta) dias, o Relatório de Execução Financeira.  
 

 
 
 

 
Link: http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=12761210 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

http://www.rio.rj.gov.br/web/smc/exibeconteudo?id=12761210
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Como acontecem os repasses? 
 

 
Mensalmente os Contribuintes Incentivadores irão realizar o pagamento do ISS devido (até 
20% do que o Contribuinte paga será transferido para a conta da SMC, até alcançar seu 
limite habilitado). Uma vez transferido, o Contribuinte Incentivador irá direcionar esse 
valor para seu(s) projeto(s), sempre entre os dias 10 e 20 de cada mês, a partir de março 
(exceto no mês de dezembro, sendo realizados de 10 a 15 de dezembro). Os repasses da 
SMC para os projetos só serão realizados após o direcionamento dos Contribuintes e a 
liberação dos valores pela Secretaria Municipal de Fazenda – SMF.  

Além disso, para receber os recursos, os produtores devem cumprir suas obrigações 
devidas, como explicitado no item 13 – Acompanhamento da Execução – do Edital e 
detalhado nesta Cartilha: 

1) publicação do extrato do TC no D.O;  

2) obtenção de captação de, pelo menos, 30% ou comprovação de, ao menos, 30% de 
recursos;  

3) atualização do Cronograma;  

4) solicitação e aprovação do Ajuste de Ações, caso necessário;  

5) solicitação e aprovação de Adequação Orçamentária coerente ao ajuste de ações, caso 
necessário;  

6) adimplência perante a Gerência de Prestação de Contas, ou seja, sem projetos em atraso 
de entrega ou quaisquer pendências de Prestação de Contas; 

É importante salientar que os repasses só se iniciam uma vez que o orçamento é aberto e 
após o direcionamento do Contribuinte. Logo, a SMC recomenda que os produtores se 
organizem para começar seus projetos a partir do segundo semestre. 

Os repasses de cada Termo de Compromisso serão liberados pela SMC em até duas 
parcelas: a primeira será feita uma vez que seja direcionado pelo menos 70% do valor total 
captado pelo projeto (somando todos os seus Termos de Compromisso) e a segunda 
parcela será dos saldos remanescentes de cada Termo de Compromisso, uma vez que ele 
chegue a 100%. Caso o Contribuinte não direcione 100% do valor devido* (por caso de não 
recolhimento deste valor), a SMC irá repassar o saldo remanescente no final do ano.  

 

*Importante lembrarmos que para a habilitação do Contribuinte Incentivador, foi usado 
como base de cálculo o recolhimento de ano anterior ao Edital. Portanto, o valor do Termo 
de Compromisso trata-se da expectativa de que o Contribuinte venha a performar valor 
suficiente para cumprir o valor acordado no Termo. 

*Caso o projeto seja um projeto de continuidade ou efemérides, o produtor poderá 
solicitar o recebimento do valor anteriormente aos critérios mencionados, desde que 
tenha sido direcionado acima de 50% do Termo de Compromisso, mediante justificativa a 
ser analisada pela CCPC. 
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LEMBRAR! 
 
 
 
 
 
 

Até 31 de Março 
- cronograma 

-comprovação de 30% 
 

30 dias antes do início da produção (como informado no cronograma): 
- adequação orçamentária; 

- ajuste de ações. 
 

15 dias antes do Início do lançamento do produto cultural/estreia do projeto 
(como informado no cronograma): 

- aprovação da marca 
-contrapartida 

 
30 dias após o Fim do projeto: 

- formulário de comprovação de execução 
 

60 dias após o Fim do projeto: 
- prestação de contas 
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Secretaria Municipal de Cultura - SMC 
Comissão Carioca de Promoção Cultural - CCPC 

Telefones: (21) 2976-2138 | 2173 | 2183 
CASS - Centro Administrativo São Sebastião 

Rua Afonso Cavalcanti, nº 455 - 2º andar - Sala 247 - Cidade Nova 
faleccpc.cultura@gmail.com 

 

mailto:faleccpc.cultura@gmail.com

