. "SSInstrutivo SCNES COMPLETO

Passo a passo Dara cadastramento

o — - i LS = —

: Este Instrutivo é destinado somente para unidades :




INSTALACAO DO PROGRAMA SCNES
COMPLETO

Inclusao e Atualizacao de Estabelecimento das UNIDADES SUS e
CONTRATUALIZADAS PARA SUS.

CONTATO DO GESTOR MUNICIPAL RJ :

ches_rio@smsdc.rio.rj.gov.br
chessus@regulacaoriorj.com.br



Baixar e instalar os seguintes programas:

INSTALACAO DO FIREBIRD (somente vers&o 1.55)

gatai® Clicar no link: http://cnes.datasus.gov.br/pages/downloads/aplicativos.jsp

Bem vindo ao nosso novo site! As funcionalidades que ainda ndo foram implementadas neste site, estdo disponiveis agui.

ACESSO RAPIDO Downloads de Aplicativos

Consultas
* Ainstalacdo do FireBird € obrigatéria para o funcionamento de qualguer versdo do SCNES.

Cronograma

) VERSAO SCNES VERSAO SCNES SIMPLIFICADO

Desativar Cadastro
Obter CNES ® SCNES COMPLETO ® SCNES COMPLETO
Obter @ SCNES ATL.ALIZAE;;E\C @ SCNES ATL.ALIZAE;;E\C
Usuario/Senha

FIREBIRD VERSOES SCNES ANTERIORES
TABMNET CMES
Wiki CNES @ FIREBIRD 1.55 VERSAO COMPLETA »

VERSAO ATUALIZACAQ

DOWNLOADS

JAVA
Aplicativos

® DOWNLOAD |AVA

Armntivine da

« Segue a configuracéo para realizar o Downloads no navegador configuracao do Google
Chrome: https://wiki.saude.gov.br/cnes/index.php/Permitindo_acesso_a ambientes FTP

Sugerimos a utilizacdo do navegador Internet Explorer.


http://cnes.datasus.gov.br/pages/downloads/aplicativos.jsp
https://wiki.saude.gov.br/cnes/index.php/Permitindo_acesso_a_ambientes_FTP
https://wiki.saude.gov.br/cnes/index.php/Permitindo_acesso_a_ambientes_FTP

Importante !!!

Rio - Selecionar a opgcao Executar como Aplicacéo
- Desmarcar a opcéao “Instalar aplicacao no Painel de Controle”
mrﬂ%‘ Servidor SQL Firebird 1.5 - Instalagcdo | =] & |&|‘
Seleccione tarefas adicionais
Que tarefas adicionais deverdo ser executadas? C‘

Seleccione as tarefas adicionais que deseja que o Assistente de Instalagdo execute na
instalagdo do Servidor SQL Firebird 1.5 e em seguida clique em Seguinte.

|¥| Usar o Guardian para controlar o servidor?
Executar o servidor Firebird como:
(@ Executar como Aplicagdo?

) Executar como um Servigo?

¥ Iniciar o Firebird automaticamente de cada vez que o Windows amanca? -
| "Instalar a aplicagdo no Painel de Controlo?"

("] Copiar a biblioteca do cliente Firebird para a pasta de <system>?

(V] Criar a biblioteca cliente como GDS32.DLL para "retro-compatibilidade"?

[ < Anterior ][ Seguinte > ] [ Cancelar ]

« Parainstalacao do FIREBIRD em outras versées do WINDOWS.:

Windows XP: selecionar a op¢cao Executar como Servico
Windows 8 e 10: verifique a orientacao do DATASUS neste link.


https://wiki.saude.gov.br/cnes/index.php/Categoria:Como_instalar_o_SCNES_completo

iy INSTALACAO DO PROGRAMA SCNES COMPLETO
Rio

Acessar o link: http://cnes.datasus.gov.br

Buscar no Portal
Cadastro Nacional de
C N ES Estabelecimentos de Saude Oa6S

Area Restrita Perguntas Frequentes Contato

Bem vindo ao nosso novo site! As funcionalidades que ainda ndo foram implementadas neste site, estdo disponiveis aqui.

ACESSORARIDO Downloads de Aplicativos

Consultas
* A instalacdo do FireBird € obrigatoria para o funcionamento de qualguer versdo do SCNES.
Cronograma

) VERSAO SCNES (4.3.30) VERSAO SCNES SIMPLIFICADO (4.3.30)
Desativar Cadastro
Obter CNES @ SCNES COMPLETO ® SCNES COMPLETO
Obter @ SCNES ATLALIZACEAO ® SCMNES ATLALIZACEAO
Usuario/Senha -

FIREBIRD VERSOES SCNES ANTERIORES

TABMET CMES
Wiki CNES @ FIREBIRD 1.55

VERSAQ COMPLETA

VERSAQ ATUALIZACAO ~

DOWNLOADS
JAVA
Aplicativos
® DOWNLOAD JAVA
Arquivos da
aplicacédo

ATENCAOQ!
SCNES ATUALIZACAO devera ser utilizado APENAS para a atualizacéo de vers&o, quando
ja existir Base SCNES instalada. 4


http://cnes.datasus.gov.br/

Apos ainstalacdo do FIREBIRD e do programa SCNES, surgira na area
de trabalho um icone com o desenho da bandeira Nacional. Clique
neste icone para iniciar o cadastramento.

PT E |li- |:J=:| |'-:|::|

ATENCAO!!!

« Alguns erros podem se apresentar ao abrir o sistema, caso ocorra verifique:

Se o firebird esta ativo;

Se ha mais de um sistema SCNES e firebird ativo, se houver finalize todos os processos e
inicie novamente, para verificar va em gerenciador de tarefas (cltr+alt+del) > processos. 5



,%g Com a da Base SCNES — Seguir rigorosamente as orientacoes
2 indicadas cadastro do Gestor, conforme as figuras abaixo:
Rio | |

PREFEITURA

2. Perfil: Estabelecimento . .

SCNES - Cadastro do Gestor

SCNES - Cadastro do Gestor

SCNES - Cadastro do Gestor
: Identifique o tipo de gestor ao qual
Bem vindo a fungio de configuragio Informe as opgoes que caractenzam de seu estabelecimento esté vinculado.
do gestor de informagdes do sistema f_orma mais apropriada o seu _P"ﬁl eo v
SCNES. Este modulo permite adequar tipo cad to a ser realizad Gestor
s agdes do siste: erfil d y i
Caa :::t::m:n:: anfosEp = Seu Perfit Cadastramento ( (" Secretaria Estadual
: 4 " Regido de Satide
" Gestor & Completd > 2) " Modulo Assistencial
" Micronegido
A " Sec. Municipal P. Gest3o
(¢ Estabelecimento| (" S6 Profissionais 0 " Sec. Municipal Pleno
o nitaric
I | Anterior I Préximo | Cancelar |

5. Usuario e Senha
(min. 6 digitos / max. 8 digitos)

SCNES - Cadastro do Gestor

Informe seus dados para cadastro

Identificador
[NOME DA EMPRESA

Logradouro
]ENDEHECD DA EMPRESA

Informe os dados do administrador

icitados abaixo, lembrando que
a senha do mesmo possibilita
acesso irrestrito a todas as fungdes
do sistema.

Usudrio

| Anterior I Préximo I Cancelar

| Anterior I Préximo | Cancelar

* N&o é possivel a recuperacéao do Usuario e Senha. 6
**Em caso esquecimento do usuario e senha, desinstalar e fazer nova instalacdo da Base SCNES .




INCLUSAO DE DADOS NO SCNES

Cadastramento do Estabelecimento

Contatos: cnes_rio@smsdc.rio.rj.gov.br ou cnessus@regulacaoriorj.com:br



Para inclusao de dados no cadastro do Estabelecimento nos modulos
(formulérios) acessar, na pagina principal do Programa SCNES:
R. Cadastros > Estabelecimentos >Incluir.
10

PREFEITURA

Incluir: opcao disponivel para a inclusdo de um novo estabelecimento;
Alterar: opcéo disponivel para realizar alteracdo cadastral em um
estabelecimento ja cadastrado na base local,

% SCNES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude - vers3o 4.0.62 - Em 08/02/2019

:‘ 6rios Movi D Configuragées Utilitarios Seg ¢a Outros Transmissdo Direta Sobre

(® ) % mm m s @ O ©

Profissionais

Mantenedoras
Eguipes

Gerente / Administrador(Terceiro) / I Incluir Alterar SMU
Conjunto E quij tos Coc i Didlise = Quimio e Radio | Hemoterapia Leitos Res.Terapéutica = Unidade de Acolhiment
Identificag3o Complementar | Enderego Compl C. i Atividades | ComissSes = Acreditagdes = Gest3o/
’.m— =
[l 15|t
—eeeeae | Dbter dardos |
X 1 [=] || cadasio Brine
ATEN CAO' CNPJ/CPF Estabelecimentor CNPJ da Mantened:
Durante todo o processo do [J,MRJ, — | e ==
cadastramento o STATUS informara [[NM e ”dl
« ", s6 apos o [:mp ...... = Il
z . ¢ ]
término do cadastramento, com a i = = ]
. geracao _daAdvertenma e da~ = T e ]
UF CEP R. Saude r Microrregs Distritos/Regides Administrativas Mod Assist r Telefone
- (pags.22e26), e — e
havendo pendéncias na [ — | — [ | —]
5 A . 7 R Possui Intemet
Cc_)r_13|sten0|a, o0 STATUS sera ” [r_—“ IHEJHL_ : T ow o]
modificado para “CONSISTIDO”. [ ][ ]




Mdédulo Basico - IDENTIFICACAO PRINCIPAL

- Inserir corretamente todas as informagoes, sem abreviar nomes e
endereco, NAO clicar em “obter dados Cadastro Online” em nenhuma
PREFEITURA hipétese-

O endereco de e-mail e o n° de telefone devem estar atualizados para contato,
quando necessario.

Localizacdo Geografica — veja como preencher esta etapa neste link.

SCNES - Cadastro de Estabelecimentos - Médule Basico - versdo 4.3.30

™ 2 ® 32 @M @ = B[ |e

Inchuir Alterar Dezativar  Consultar |mprimic Profissionais Equipes Consisténcia  Adverténciall Localizag3o Sair

Basica Conjunto | Equipamentos Cooperativas Didlize | Guimio e Radio | Hemoterapia Leitoz = Fes Terapéutica Unidade de

|dentificacda Principal | |dentificacio Complementar | Endereco Complementar | Caractenizagdo | Atividades | ComissBes | Acreditagfes
LHES Tipo de Estabelecimento
| |v | Trarzmitic
DATASLS
Subtipo de E stabelecimento
Obter dado
| |'r | Cadastro Onli
r CMPJ/CPF Estabelecimento—r CMPJ da Mantenedora
| | —” | | |F‘e&qui$ar| |
Matureza Juridica Dbter
Matureza Juric
r Mome Empresanal
rMome Fantasia



https://wiki.saude.gov.br/cnes/index.php/Como_informar_a_localiza%C3%A7%C3%A3o_geogr%C3%A1fica_do_estabelecimento
https://wiki.saude.gov.br/cnes/index.php/Como_informar_a_localiza%C3%A7%C3%A3o_geogr%C3%A1fica_do_estabelecimento
https://wiki.saude.gov.br/cnes/index.php/Como_informar_a_localiza%C3%A7%C3%A3o_geogr%C3%A1fica_do_estabelecimento

gy
Rl.j « Durante o cadastramento, apés a gravacao no final de cada pagina, o programa
10 pode solicitar o n® CNES e nome do Diretor/Gerente, quando essa mensagem

aparecer clicar OK e continuar o cadastramento dos proOximos campos.

PREFEITURA

» Gerente/Administrador : Esta etapa so sera preenchida apos a inclusao dos profissionais.
Apos inclui-lo volte a Identificacao Principal, a clique em pesquisar e inclua um
gerente/administrador.

« Data de Alteracé&o : Para constar no Site CNES, na ficha da unidade, campo Atualizacao na
Base Local, a informagéao correta da data do ultimo envio de cadastro ao Gestor, solicitamos,
antes de fazer a exportacdo mensal atualizar a data na ldentificacdo principal.

Para realizar a atualizacao/alteracdo é necessario apertar a tecla GRAVAR no final da ficha da
Identificacéo Principal.

a Adverténoia Localizagio Sair

Alterado em 07/022022

| el Alterar Dezativar  Consultar Imprimir  Profizsionai
CNES 5462886 - SMS SECRETARIA MUN DE SAUDE DO RIO DE JANEIRO

_- Conunto | Equipamentoz = Cooperativas | Didlize | Guimio d

eitoz | Fes.Terapéutica | Unidade de

Fichada unidade no site :

Cadastrado em Atualizacdo na Base Local Ultirma atwalizacdo Nacional




Médulo Basico - IDENTIFICACAO COMPLEMENTAR

(]
Rlo Licenciamento Sanitario: digitar o nimero do protocolo/namero definitivo ou TIS,
obrigatorio preencher expedicdo e validade.

Gerente Administrador (Terceiro) / Interveniente: corresponde as pessoas juridicas de direito
privado que gerenciam ou administram estabelecimentos de saude de pessoa juridica de direito

publico. Nesse caso, elas devem ser identificadas exclusivamente através do cadastro de Gerente/
Administrador (Terceiro) / Interveniente no CNES;

- Conjunto | Equipamentoz | Cooperativaz | Didlize = Quimio e Badio = Hemoterapia = Leitos = FAes.Terapéutica = Unidade de Acolhimento | Atencio Psicossocial
| dentificacia Principal

Fegime Fezidencial

Licenciamento 5 anitario

Licenciamento Expedicio Walidade Documento Vigildncia 5 anitaria
(1 Total ) Parcial/Restigties IZ| | i 1_E|—| | 4 l_El—I | | O Estadual O Municipal |Z|

Domnn d Acfmnia o Mamls

Banco Agéncia Conta-Caorrente
| 11|l | ||l |

Representante Legal
“CPF

[Nome

r-mail [Ingtitucional preferencialmente]—|
Mapeamento Indigena

{Cargo

DSEI

[ | | | Pesquisar|

Pélo-Bage Aldeia
| Pesquizar | | Fesquizar
I— I—

Gerente / Administrador[T erceiro) / Interveniente

— _
1D eseia que o crédito gerado por este estabelecimento seja direcionado para o Gerente / Admiristrador T erceira) / Interveniente no SGIF 7

CHPJ | Nome Empresarial | Matureza Juridica | Vigéncia Inicial | ‘Yigéncia Final |

10



Modulo Béasico — CARACTERIZACAO

' » Obrigatorio o preenchimento de todos os campos. Localizar as op¢des nas
o setas ao lado e clicar em INCLUIR.

PREFEITURA

Kol
\
Ri

Apbs preenchimento de cada campo clicar em incluir e gravar no final da pagina.

_- Conjunto | Equipamentoz | Cooperativas = Didlize = Quimio e Radio = Hemoterapia | Leito: | ResTerapéutica  Unidade des

|dentifizagdo Principal — Identificagdo Complementar | Enderego Complementar _ Abividades | Comizsdies | Acreditactes

Atendimento Prestado

|v|

= e |
Ambulatarial Estadual
ot || e | ]
ospitalar .
(C Municipal Excluir zelecin Eweluir selegia

[Flu:-:n de Clientela

|v|

Ftividade de Enging & Pesquisa

Q Mao ze apllEa Canwnio
Mivel de Atengio | | 2 |

| -]
Tipa | Mivel de Atengda | Gestso | Atendimento Convénio |
Horario de Funcionamento Contrato

Turno de Atendimento

(2 Sim O

Pozsui Conbrato/Convénio formalizado com o SUS?—‘

] 5empre &betodninterupta

Dia da Semana

| M
Incluir

M
e
daz |_1_ | &z |—:— | Excluir selecio

Dia da Semana | Harério |

i



Modulo Basico - ATIVIDADE

(]
Rlo Atividade Principal: Informar a atividade principal do estabelecimento, campo de
B  preenchimento obrigatério.
Atividade Secundaria: Informar as atividades secundarias do estabelecimento.
Campo de preenchimento obrigatério.

CLASSIFICACAO DE TIPOS DE ESTABELECIMENTO

SCNES - Cadastro de Estabelecimentos - Médulo Basico - versdo 4.0.62

D e 3% Mmoo @O O

Incluir Alterar [ Consultar
Conjunto E quipamentos Cooperativas Didlise Quimio e Radio | Hemoterapia Leitos Res.Terapéutica Unidade de Acolhimento = Ateng3o Psicossocial Regime Residencial
Ide 3o Principal | Identiicag3o Complementar | Endereco Complementar | Caracterizag® -Conv&niolcmralo/TCEP ComissBes | AcreditacBes | Gestio/Metas | Regras Contiatuais | HabiltagBes | Inc
Atividade Principal
[[CTASSISTENCIA A SAUDE [~][ [~]

Atividades Secundérias

[ )| [] [_Adiionar_}

Grupo > Atividade Secundéria |

Tipo de E stabelecimento |

Apo6s preenchimento dos dados, clicar em GRAVAR antes de mudar de tela.

12


https://wiki.saude.gov.br/cnes/index.php/Categoria:Nova_Classifica%C3%A7%C3%A3o_de_Tipos_de_Estabelecimento

Médulo Conjunto — INSTALACAO FISICA PARA ASSISTENCIA

Ro o Campos obrigatorios :
i Tipo: Informar o tipo de instalacéo fisica da lista contida no sistema.

PREFEITURA

da lista contida no sistema.
Instalac&o: Informar a instalacgéo fisica da lista exibida no sistema.
Quantidade: Informar a quantidade de instalacdes fisicas existentes.

M Equipamentoz | Cooperativas |~ Didlise | Quimioe Radio | Hemoterapia | Leitoz: | Res.Terapéutica © Unidade de &colhimento | ¢

_ Servicoz de Apoio | Servipos Ezpecializados

r Tipa -

| =
r Subtipo | Alterar |

| |v| | Excluir zelegin |

rInstalacdo [Juantidade Leitos

| ]

Tipo | Subtipo | Instalago | Luantidade | Leitos

Subtipo: A depender do tipo informado, é necessario informar o subtipo da instalacao fisica

i



Rio

PREFEITURA

Modulo Conjunto - SERVICO DE APOIO

Servico: Informar qual o servico, contido na lista no sistema, realizado.
Caracteristica: Informar se o servi¢o & préoprio ou terceirizado.

M Equipamentoz = Cooperativas | Didlise | Cuimio e Radio | Hemoterapia

Leitoz | ResTerapéutica | Unidade de Acaolhimento

Instalagdes Fizicas para Aszizténcia _ Servipos Ezpecializados

hServil;D

Caracteristica
[ ] Praprio

| -

] Terceitizado

| Caracteriztica

[ e

| Alterar |

| Excluir zelegin |

Servigos de apoio cadastrados

Servico

Apods preenchimento dos dados, clicar em GRAVAR antes de mudar de tela.

14



Modulo Conjunto - SERVICO ESPECIALIZADO

Rio

PREFEITURA

Servicgo: Informar o servigo realizado no estabelecimento da lista exibida ao clicar em
“Pesquisar’.

Classificacao: Informar a classificacdo, relacionada ao servi¢co previamente inserido, da
lista exibida ao clicar em “Pesquisar”.

Terceiro: Informar qual o CNES do estabelecimento quando o servigo/classificagao é
realizado por um terceiro, clicando em “Pesquisar’. Para informar neste campo, o campo
Tipo ja deve ter sido preenchido.

Tipo: Selecionar entre Proprio ou Terceirizado.

M Equipamentos | Cooperativas | Didlise  Quimioe Radio | Hemoterapia | Leitos | ResTerapéutica = Unidade de Acolhimento — Ateng3o Psicozsocial | Reg
Instalaghies Fisicas para Assisténcia | Servigos de Apoio _
Servipo Tipo Il
| | [Pesquisar] ] Préprio ] Terceitizada
Clazsificagio Arnbulatarial
[ | [Pesquisar||| [ sus ONzosUS | [ Exchir selegao |
Terceiro Hozpitalar
CNES| | | [Pesquisarl || [ sus [Nz 5US
Endereco no qual o Servigo/Clazzificagdo propro & realizado
| M

Senvicn

| Clazsificacan

| Tercein

Servigos especializados cadastrados

| Tipo | Amb.SUS | Amb.NEo SUS | Hosp.SUS | Hosp.MEc

NOTA: Para identificar o grupo minimo de CBO (Classificacdo Brasileira de Ocupacfes) para o

servico/classificacdo informado, deve-se verificar o relatério contido no menu do sistema local
“Relatérios/Operacionais/Servigo/Classificagdo por Grupo de CBO”.

i



Mddulo - EQUIPAMENTO

@ « Campos destinados a informacao dos equipamentos existentes no estabelecimento.
(]
Rlo Tipo de Equipamento: Informar o tipo de equipamento que sera inserido, da lista
disponibilizada pelo sistema.
Equipamento: Informar o equipamento da lista exibida ao clicar em “Pesquisar”. Esta
informacé&o depende do Tipo de Equipamento, previamente informado.
Existentes: Informar a quantidade do equipamento selecionado existente no
estabelecimento, quipamentos em manutencao deve ser contabilizado neste campo.
Em Uso: Informar a quantidade do equipamento selecionado que efetivamente esta sendo
utilizado no estabelecimento de saude.

Basico | Conjunto _ Cooperativaz = Didlize | OuimioeRadio |~ Hemoterapia | Leitos | ResTerapéutica | Unidade de Acolhimento

E quipamentos
r Tipo de equipamenta
| -]
r Equipamento Exigtentes, r Em uzo Para o 505 —
| ||Pesquisar| M | | —|” (15im (O NEo Excluir selecio

E quipamentos cadastrados

E quipamenta | Tipo | E:-:istentesl Erm uso | SUS |

REJEITOS - E obrigatorio o cadastramento dos Rejeitos produzidos na unidade (lixo).

16



Modulo - LEITOS

Tipo: Informar o tipo de leito, da lista contida no sistema.

Descricdo: Apos escolhido o tipo de leito deve-se selecionar sua descri¢ao, para
melhor identificacao.

Existentes: Informar a quantidade de leitos do tipo selecionado existentes na unidade.

SUS: Informar a quantidade de leitos do tipo selecionado que s&o destinados ao
atendimento SUS.

Basico | Conjunto _ Cooperativaz = Didlise = Quimio e Radic = Hemoterapia Rez Terapéutica = nidade de Acolhimentao

Equipamentos

r Tipo de equipamento
| M

r Equipamenta

Existentes r Em uso—pPara o SUS —
| | [Pesquisar] h | h —|H Osim ONgo | [ Excluir selegan |

Equipamentos cadastrados

E quiparnento | Tipo | EHistentesl Em uzo | SUS |

ATENCAO!

Depois de gravar, clicar em Sair, voltar a tela inicial do programa SCNES para cadastrar dos
profissionais.

. o7



Cadastramento dos Profissionais

Deverao ser cadastrados todos os profissionais que atuam no

estabelecimento.




Modulo - PROFISSIONAIS

.
« MENU Cadastros > Profissionais
Rio Incluir: opcao disponivel para a inclusdo de um novo profissional;
yeen  Alterar: opcao disponivel para alteracéo de dados de um profissional previamente
cadastrado;
Excluir: opgéo disponivel para exclusdo dos dados de um profissional previamente
cadastrado;

Consultar: opcéo disponivel para consulta aos dados de um profissional previamente
cadastrado;

Belatérius Movimento Documentos Configuragées Utilitarios Seguranga Outros Transmissdo Direta  Sobre
Estabelecimentos Informe CHES

Mantenedoras
Equipes

Gerente / Administrador(Terceiro) / Interveniente

@ 2 ® (3 & @ B @

Incluir Alterar Excluir LConszultar Imprimir  Consisténeia  Adverténcia Sair

|dentificagdo Complementar

Identificagio

hCF'F—” htédigo CHS —|‘ [Nome do Profigzsional ‘
|

Patticipagzio em Programas/Projetos

[F‘mglama—‘ [ Datade Adesﬁo—‘ [ Muricipio de Atuagio F"cu‘il ‘

Winculos

CMES e Mome Fantasia do E stabelecimenta

| | ‘ Fesguizar

CEO - Cédigo Brasileino de Ocupagio
[ | Pesquisar
Justificativa
UF CRi Feg. Consetho Classe Justificativa de ndo [Partaria 134]
| = | | | = | | | desligamento do vinculo

Caiga Horéria Semanal Atendimento a0 SUS Forma de Contiatagss com o Estabelrsimento THF do Detalhamento da Forma de Contratagae
aveuatomal [ ] || OSim O Nio Ml |
HOSPITALAR I:I Forma de Contratagio com o Empregador Natureza Juridica
™ Profissional Preceptor na Equipe - [ ‘

- . X Detal = =
OUTROS l:l [ Profissional Residente na Equipe 2 dsForma de Contratagio

Winculos cadastrados 1 8

E stabelecimenta | Estab Desativado | CeO | Salic Desligamenta | Faorma de Contratagdo com o Estab. | Faorma de Contratagdo com o Empregadaor | Detalhal

Ineluir

[Drgﬁo Emissar

-




IDENTIFICACAO DO PROFISSIONAL: Campos destinados a identificac&o basica do
profissional.

CPF: Informar o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do profissional. Campo
de preenchimento obrigatorio.

Codigo CNS: Numero do Cartdo Nacional de Saude (CNS) do profissional. Campo de preenchimento
obrigatorio.

Nome do Profissional: Nome completo do profissional. Campo de preenchimento obrigatorio.

OBS.: As informacdes de Caodigo CNS e Nome do Profissional séo preenchidas automaticamente, apos
informar o CPF do profissional e clicar no botdo “Obter CNS”.

VINCULOS: Conjunto de campos destinados & identificacéo das ocupacées realizadas pelo profissional,
bem como quais estabelecimentos esta atuando.

Forma de Contratacdo com o Estabelecimento: Selecionar uma opcéao da lista disponivel, de acordo com o
contrato do profissional com o estabelecimento. Campo de preenchimento obrigatorio.

Forma de Contratacdo com o Empregador: Selecionar uma opcéao da lista disponivel, de acordo com o contrato
do profissional com o empregador. Campo de preenchimento obrigatorio.

Detalhamento da Forma de Contratacao: Selecionar uma opcéao da lista disponivel, de acordo com o contrato
do profissional. Campo de preenchimento obrigatorio.

CNPJ do Detalhamento da Forma de Contratag&o: Para algumas opcoes da forma de contratacao exigem a
informacéo de CNPJ. Por exemplo: Profissional terceirizado.

Natureza Juridica: Trata-se da Natureza Juridica do CNPJ informado no campo anterior.



Detalhamento da forma de Contratacao

Consultar a Formas de contratagao dos profissionais do (CNES) para informar
Nos campos :

« Forma de Contratacdo com o Estabelecimento
* Forma de Contratagdo com o Empregador
* Detalhamento da Forma de Contratacao

TABELA DE FORMA DE CONTRATACAO

Verificar e adequar a situacéo do profissional com o estabelecimento dentro das opc¢des ativas . Apos
o preenchimento, clicar ao lado em INCLUIR e logo ira aparecer na tela abaixo : Vinculos
Cadastrados e apés GRAVAR.

ATENCAO!
O profissional pode ser incluido/vinculado de duas formas no cadastro:

1 - Incluir o profissional com CBO da area medica, na especialidade exercida no estabelecimento.
2- Incluir um profissional com o CBO de Diretor/Gerente/Administrador.
E possivel incluir o mesmo profissional com mais de um CBO.



https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2016/prt1321_22_07_2016.html
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2016/prt1321_22_07_2016.html

Carga Horéaria Semanal: Informar a Carga Horaria Semanal (CHS) realizada pelo
profissional na ocupacao e estabelecimento selecionados. Caso atue na unidade em mais
de uma funcédo ou ocupacéao, deverao ser divididas as horas utilizadas em cada uma
destas formas de contratacdo. Campo de preenchimento obrigatorio:

Ambulatorial: Informar as horas utilizadas nas tarefas assistenciais.
Hospitalar: Informar as horas utilizadas nas tarefas hospitalares.
Outros: Informar as horas utilizadas nas tarefas administrativas.

Atendimento ao SUS: Informar se o profissional presta servicos ao SUS, para aquela ocupacgao e
estabelecimento. Campo de preenchimento obrigatério.

PROFISSIONAIS - IDENTIFICACAO COMPLEMENTAR: Dados Pessoais, Endereco e documentacéo
s&o campos obrigatérios.

« Apo0s preencher os dados solicitados, GRAVAR.

ATENCAO:

Depois de incluidos os profissionais, volte ao cadastro do estabelecimento.

Modulo Basico — identificag&o principal - Diretor/Gerente/Administrador - pesquisar,
selecionar o profissional desejado




Atualizacao de Arquivos da Aplicacao,
Relatorios, Exportacao e Envio.



Antes de gerar adverténcia, consisténcia e exportacéo, atualizar a Base SCNES
com o ARQUIVO UNICO

Rio

PREFEITURA

Para baixar o Arquivo Unico acessar: Arquivos de Aplicac&o

DOWNLOADS CNES VALIDOS/EXPIRADOS COOPERATIVAS BRASIL « Parafazer a atualizacdo com o

Aplicativos ©ARQUIVO 3 COMPETENCIAS © CooPErcEOZIP Arguivo Unico é necessario que a

2;?.?:;22@ ESTABELECIMENTOS NOTIFICANTES GERENCIA/ADMINISTRAGAO(TERCEIRO) base SCNES esteja na mesma

A"qt'{i\‘oé para @ CNES_NOTIF_202201.ZIP ® GERENTEADMINCONTRATOS202201 ZIP Competéncia do ATQUiVO Unico.

Z:S;o;::a:::s HOSPITAL DE ENSINO BRASIL HOSPITAL FILANTROPICO BRASIL

Documentagdo @ CERTHOSPITALEMNSINOBRASIL.ZIP ® HOSPFILANTROPICOSBRASIL.ZIP * O L,'Iltlmo algarlsmo é que Informa
MUNICIPIOS BRASIL NATUREZA JURIDICA a competéncia do arquivo,

exemplo: 2022/01 esse arquivo
€ da competéncia 01/2022.

® COMPETENCIA ATUAL ® ESTNATJURBRASIL202201.Z1P

COMPETENCIAS ANTERIORES~= TERCEIROS BRASIL

® MODULO TERCEIROS BRASIL

* Na base SCNES, a competéncia
esta informada a direta, canto
superior da pagina.

RECEBIMENTO DE ARQUIVO UNICO/UF SAUDE INDIGENA

SELECIONE= @ SAUDE_INDIGENA_202201.ZIP

SCNES_ARQUIVOS_PA_202201.ZIP
SCNES_ARQUIVOS5_PB_202201.ZIF
SCNES_ARQUIVOS_PE_202201.ZIP i
Perguntas frequentes SCMES_ARQUIVOS_PI_202201.ZIP Acessibilidade
Contato SCNES_ARQUIVOS_PR_202201.ZIF . Mapadosite
Dados abertos | senes_arquivos gy po2zo1.zip
Area de imprensa SCNES_ARQUIVOS_RM_202201.2IP

- A \oltar para o topo

ATENCAO!!
*Os Arquivos da Aplicacédo sao atualizados diariamente.
* Para atualizar, consistir e exportar o cadastro, baixar o arquivo do dia em que for realizar essas operacoes.

* Nao € necessario descompactar o arquivo, o programa faz todo o processo de atualizacéo.
* Os arquivos ndo devem ser renomeados.



http://cnes.datasus.gov.br/pages/downloads/arquivosAplicacao.jsp
http://cnes.datasus.gov.br/pages/downloads/arquivosAplicacao.jsp
http://cnes.datasus.gov.br/pages/downloads/arquivosAplicacao.jsp
http://cnes.datasus.gov.br/pages/downloads/arquivosAplicacao.jsp
http://cnes.datasus.gov.br/pages/downloads/arquivosAplicacao.jsp

ATUALIZACAO DE ARQUIVO UNICO

R. Utilitarios - Atualizar Bases > de arquivo > Arquivo Unico > localizar o arquivo no local que
10 este foi baixado.

PREFEITURA

IMPORTANTE: Se caso a competéncia ndo seja a vigente, consultar informacgdes na
pagina 24 para realiza fechamento da competéncia.

s_‘_ 9 ¢a Outros Ti issdo Direta Sobre

Atualizar Bases Equipes Brasil Competéncia Vigente: 01/2022
Atualizagdo Rapida d3 Intemet... Gestor Federal

Carregar Base 4 Profissionais Brasil

Excluir » SAMU Brasil

Auditoria CEP Brasil

Leitura de Arquivos de Exportagdo (.bck) CNES validos/expirados / CAPS de ref / Telessaude / Estab permissao transmisséo direta

Leitura de Arquivos TXT SIA/SIH/CIHA/CIH (Prévia/Processamento) Cooperativas Brasil

Comparador de Arquivo bek X Base Local Estabelecimentos Notificantes

Gerente / Administrador(Terceiro) / Interveniente
Importador de Profissionais e Vinculos de outros Sistemas & Y )

Hospital de Ensino Brasil
Visualizar Relatérios

Hospital Filantrépico Brasil

Infe ¢Oes Excluidas/Desligadas no BD Nacional durante a Competéncia

Municipios Brasil / Distritos/Regides administrativas / Incentivo e Adesio municipal
Natureza Juridica

Sadde Indigena (Mapeamento Indig

Terceiros Brasil

| Aguvolnico |
Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Salde

ATENCAOQ!!!

+ Lembramos que programa SCNES e o Arquivo Unico devem estar na mesma competéncia,
conforme informado na Pagina XX
» A competéncia do programa SCNES esta visivel conforme mostrado na figura acima. 23




Se o programa SCNES NAO estiver na competéncia vigente, igual a competéncia dos Arquivos
da Aplicacdo, € necessario fechar a competéncia conforme orientacdo abaixo:

Rio

Outros - Fechar Competéncia > OK.

Cadastros  Relatérics Movimente Docurmentos Configuragées  Utilitdrios  Seguranga Transmissdo Direta Sobre
& @ Consultar Histérico

Eechar Competéncia

Gerar Arquivo TXT k
Gerar Arguivo XML

ATENCAO!!!

Ap6s o fechamento de - ]

competéncia ndo € possivel
voltar a competéncia anterior, .
) . Sr. Gestor, confirma fechamento da
terd que desinstalar o E competéncia 01/2022 7
programa SCNES, fazer nova
instalacao e novo
preenchimento do cadastro.

Ok Carcelar

24



Terminando o cadastro do estabelecimento e dos profissionais e a atualiza¢do do Arquivo Unico,
retornar a pagina principal do sistema SCNES para gerar os relatérios de criticas Adverténcia e

[ ]
Rlo Consisténcia.

PREFEITURA

ADVERTENCIA COMPLETA

1. Movimento —Adverténcia Completa
2. Executar Adverténcia - Todos > Iniciar

 SCNES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saiide - vers3o 4.0.62 - Em 08/02/2019

Cadastros Relatérios [_)ocumentos Configurages Utilitarios Seguranga OQutros Transmissdo Direta Sobre

¢ R 8 Adverténcia Completa

Consisténcia Completa

Bloquear Estabelecimento para Exportagdo Datasus
Exportagdo »

Adverténcia Versdo 4.0.62 m— ]
Relatério da Ultima Adverténcia Realizada
O Municipio O Estabelecimento
Atencao!!! | el

Sugerimos a solugéo das Cadastro Nacional de
syt A . - | ] Desenvolvimento
criticas na Adverténcia pois, Estabelecimentos de Sadd

Importagdo

futuramente elas irdo gerar
rejeicdo no cadastro do
estabelecimento.

MINISTERIO, DA
SAUDE




CONSISTENCIA COMPLETA

(]
Rlo 1. Movimento — Consisténcia Completa
2. Executar Consisténcia — Todos > Completa > Todos > Iniciar

¥ SCNES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saiide - versdo 4.0.62 - Em 08/02/2019

Cadastros Eelatériosgocumentos Configuragdes Utilitarios Seguranga Qutros Transmissdo Direta Sobre

¢ A @ | Adverténcia Completa

Consisténcia Completa

Bloquear Estabelecimento para Exportagdo Datasus
Exportagdo »

Importagdo

y
Executar Consisténcia | Relatério da Ultima Consisténcia Realizada |

|

. A . L. OSus (O N3o Sus
Consisténcia : As criticas de , —
. A . o . .. . L (® Completa O 56 Estabelecimentos O 6 Profissionais
consistencia sao |mped|tlvaS, ISto e, 0S :
® Todos O Municipio O Estabelecimento

estabelecimentos que possuem criticas = C — | | o)
de consisténcia sao impedidos de N
encaminhar as informacdes para a base
nacional, até que a critica seja —
solucionada. Nacional de

mentos de Sa( CHmEE (e )

Sair

, ’ o
MINISTERIO DA
SAUDE SUS “.
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Al -
('8 EXPORTACAO DE BASE

Rio

PREFEITURA

Criar uma pasta no Meu computador, Disco Local (C:/) para salvar os arquivos de exportagéo.

- Retornar a pagina principal do sistema SCNES para fazer a Exportacdo da Base.

1. Movimento — Exportacdo > Base 2. Proximo 3. Municipio PGest&o > Proximo

e

Bem vindo a fungéo de exportagdo de dados do sistema SCNES!

Selecione abaixo o gestor a que se
destina o arquivo a ser gerado

Trans

Bloguear Estabelecimento para Exportagdo Datasus ‘

T —
eclaragio de ndo envio de Base

Erportagio
Importagio

Gestor
" Secretaria Muricipal

Este modulo pemmite enviar os dados dos
estabelecimentos de sua base local a um
gestor oupara o DATASUS, desde que os
mesmos tenham sido devidamente aprovados
no relatorio de consisténcia.

" Capial

* Municipio P. Gestaa

Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Soude

| Piéimo ] ‘

27



Al 4
'8 EXPORTACAO DE BASE

Rio

PREFEITURA

Siga as orientagOes abaixo para exportar o cadastro do seu estabelecimento para gerar 0s
Arquivos de Exportacédo BCK e QRP.

~ L 5. Adicionar — Selecione o 6. O nome do estabelecimento aparece
4. Selecao - Todos > Proximo : . : . )
estabelecimento desejado, clicar duas como o0 exemplo na imagem abaixo.
vezes > préximo Adicionar >Préximo
SR A
RestUE D s Cespoariossss Inf os estabeleci a serem d Informe os estabeleci a serem exportad
) t\,{(3\"I‘.\«fl-l.\':l'o =‘> Todos oLs 'e‘stabele.dmentos - ‘ / [C) Estabelecimento 01 - exemplo
S}'_‘LE(,‘:\O => Toc:loso:s es!abele(:isxnm::;osT \
COMPLETA :;’;:do; os estabelecimentos da base [/‘,f /
serdo expor dos. (Estabelecis sem erro de [‘
consisténcia). ,,5 i.r_f

" Movimento & Selegdo " Completa

Gestdo dos estabelecimentos
[~ Somente E stadual [~ Somente Dupla

]

T

¥ Somente Muricipal [~ [Todod ][ Evclir ] o
I Antetior H Préximo H Cancelar l | I Anterior ” Préximo || Cancelar | J I Anterior || Préximo H Cancelar I

28



g EXPORTACAO DE BASE
Rio

PREFEITURA

7. Pesquisar a pasta criada no C:/ para

8. Proximo > Finalizar
encaminhar os Arquivo de Exportacédo BCK e

Indique a pasta do seu computador na qual "
sera criado o arquivo de exportagdo.

Para maior seguranga da guarda dos
arquivos gerados, orientamos que seja
alterada a configuragdo padrio do diretorio
de "Arquivo de Exportagdo", em

Verifique se as informagdes abaixo estdo corretas e
clique em Finalizar' para dar inicio a criagdo do arquivo

Gestor: Municipio P. Gest3o
"Configuragdes / Ambiente de Trabalho". Exportacio: Movimento
Gestdo:  Todos
[C:\mar\CNES\ Pasta: C:Amar\CNES\
Pesquisar
Anterior Présimo Cancelar | Anterior || Finalizar || Cancelar

Atencéo!!!

Os Arquivos de Exportacédo BCK e QRP que serdo enviados ao Gestor estao
armazenadosno diretorio C:/.

29



ENVIO DE ATUALIZACAO DE UNIDADES SUS E
CONTRATUALIZADAS A CGCCA/CCAV:

Senhores responsaveis pela manutencéo de cnes , solicitamos o envio do cadastro da competéncia
vigente até no maximo dia 25 de cada més. O atendimento dentro do periodo estabelecido no envio
mensal do cadastro permite que seja feito a prévia do faturamento possibilitando, se necessario, fazer
acertos no cadastro da unidade antes do fechamento da competéncia.

A unidade que nao puder cumprir 0 prazo estabelecido ou optar por nao enviar a atualizagéo mensal, deve
fazer a comunicacgao por e-mail a esta coordenacao informando a motivagcéo do nao envio.

Os arquivos de exportacdo, devem estar na versao vigente no dia do envio do cadastro da unidade.
Informar no campo Assunto do e-mail , 0 Nome Fantasia e n° do CNES da(s) unidade(s) enviada(s).
Informar no Corpo do e-mail, as Inclusdes/Alteragcdes/Exclusbes no cadastro da unidade , nome completo

do diretor da unidade e responsavel pelo envio do arquivo e Telefone fixo para contato (caso haja
necessidade de um contato imediato).

E-MAILS DESTINADOS AO ENVIO DE CNES:
UNIDADES MUNICIPAIS (SMS RIO): cnessus@regulacaoriorj.com.br

UNIDADES CONTRATALIZADAS E FEDERAIS: cnes_rio@smsdc.rio.rj.gov.br

ATUALIZADO EM 03/2022



