Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro

CONSIDERANDO o constante no processo GOV-PR0-2022/02563, que versa sobre a Tabela de Temporalidade
de Documentos - TTD - elaborada pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos da Procuradoria
Geral do Municipio e aprovada pelo Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro.

RESOLVE:
Secao |
Dos Arquivos da Procuradoria-Geral do Municipio
Artigo 1° Entende-se por arquivo o conjunto de informagdes registradas, ndo importando o suporte, a fase, o
género ou a natureza da informagao organicamente acumulados, produzidos ou recebidos pelas unidades desta
Procuradoria, quando do efetivo exercicio de suas fungdes.

Artigo 2° As unidades de criagdo e guarda que compdem a estrutura organizacional desta Procuradoria sdo
identificadas como arquivo corrente

Secao ll
Dos Documentos de Arquivo
Artigo 3° Sao documentos de arquivo todos os registros de informacdes em suporte textual, especial e eletronico,
inclusive o magnético ou éptico, produzidos ou recebidos e acumulados nas unidades da Procuradoria.

Artigo 4° Os documentos identificados em razao de seu valor, primario ou secundario, terdo guarda temporaria
ou permanente, observados os seguintes critérios:

| - Documentos de guarda temporaria: sdo aqueles que, findo o prazo de guarda por prescrigdo ou precaucao,
séo eliminados sem prejuizo para a Administracdo ou para a comprovacéo de qualquer direito; e

Il - Documentos de guarda permanente: sdo aqueles que, findo o prazo previsto no inciso | deste artigo, devem
ser preservados em razdo de seus conteudos informacionais que sdo comprobatérios de agdes e de direito e,
também, reservados a pesquisa e a memodria institucional.

Artigo 5° Sao considerados documentos de guarda permanente os registros informacionais sob a forma de
qualquer suporte fisico (textual, especial ou eletronico) indicados na Tabela de Temporalidade de Documentos -
TTD. Estes, ap6s o prazo de guarda nos arquivos correntes, deverao ser preservados nos arquivos intermediarios
até a data do recolhimento ao Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro.

Paragrafo unico. Os documentos de carater permanente ndo poderdo ser eliminados mesmo que sejam
reproduzidos, quer pelo processo de microfilmagem quer por outra forma.

Secao lll
Da Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD
Artigo 6° A Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD - é o instrumento em formato de quadro esquematico
que define o ciclo vital dos documentos por meio dos processos de analise, avaliagéo e identificagdo dos valores
que lhes sao atribuidos, ficando definidos prazos de retencdo em cada arquivo corrente ou intermediario e a
destinacéo final de guarda permanente ou eliminagéo.

Artigo 7° Os assuntos da Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD - atividades-fim, estéo listados em
ordem alfabética de assunto relativo ao Cddigo de Assunto de Protocolo - CAP, no qual os profissionais da
informagao encontram orientagdes sobre os prazos e procedimentos a serem obedecidos quanto a guarda ou
a eliminagédo dos documentos, seja em fungdo de legislagdo prépria ou de julgamento de valor emitido pela
Comissédo Permanente de Avaliagdo de Documentos e aprovado pelo 6rgdo central do Sistema Municipal de
Gestao de Arquivos - SIMARQ.

Paragrafo unico. O prazo de guarda contido em cada assunto na Tabela de Temporalidade de Documentos -
TTD - para posterior eliminagéo ou recolhimento do original, ndo importando o suporte, deve ser contado a partir
da data de transferéncia para o arquivo intermediario.

Secao IV
Disposicoes Finais
Artigo 8° Fica divulgada a Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD -, contida no anexo deste ato, para o
implemento da gestdo de documentos na Procuradoria-Geral do Municipio.

Artigo 9° Todas as atividades e registros das a¢des de analise, avaliagdo, eliminagdo ou recolhimento de
documentos devem estar em conformidade com as normas e orientagdes do 6rgao central do Sistema Municipal
de Gestao de Arquivos - SIMARQ.

Artigo 10 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.
DANIEL BUCAR
(*)Omitido no D.O. de 07-02-2023

PLANO DE CLASSIFICAGAO DOCUMENTAL
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO - PGM RIO
Competéncia: 22 Representacao judicial e a consultoria do Municipio do Rio de Janeiro
Funcao: 22.01 Consultoria Administrativa
Atividades Série Documental
22.01.01 Prestar Consultoria, Assessoria Juridica e nao Judicial do Sistema Juridico Municipal 22.01.01.01 Pronunciamento Juridico
Fungdo: 22.02 Contencioso Judicial
22.02.01.01 Processo de Agéo Direta de Inconstitucionalidade (ADI)
220201 Representar Judicialmente o Mgnic!'pio em AcbesDiretas no Controle de 22.02.01.02 Processo de Agéo Declaratéria de Constitucionalidade (ADC)
Constitucionalidade 22.02.01.03 Processo de Agéo de Descumprimento de Preceito Fundamental (ADPF)
22.02.01.04 Processo de Agao Direta de Inconstitucionalidade por Omissao (ADO)
Representar 22.02.02.01 Processo de Reparatodrias, Indenizatérias, Perdas e Danos
22.02.02.02 Processo de Direitos e Vantagens de Servidores
22.02.02.03 Processo de Agdes Rescisorias
o 22.02.02.04 Processo de Multas Administrativas
22.02.02 o Judicialmente o » 22.02.02.05 Processo de Agdes de Juizados Especiais
Municipio para Manter os ServigosEssenciais
22.02.02.06 Processo de Improbidades Administrativas
22.02.02.07 Processo de Execugédo de Sentenga
22.02.02.08 Processo de Mandado de Seguranga
22.02.03.01 Processo de Desapropriagéo
22.02.03.02 Processo de Notificagdo Extrajudicial
. . . . o 22.02.03.03 Processo de A¢do Possessoria
22.02.03 Cuidar de processosde Meio Amblen'tjle, P_Igne:amento Urbano e PatriménioPublico 22.02.03.04 Processo de Usucapiao
unicipa 22.02.03.05 Processo de Regularizacao fundiaria
22.02.03.06 Processo de A¢des Ambientais
22.02.03.06 Processo de Planejamento Urbano e Meio Ambiente (Judicial)
Funcgéo: 22.03 Assessoramento Trabalhista
22.03.01 Atuar na Orientagéada Fiscalizagéo dos Contratos Trabalhistas da Administrago 22.03.01.01 Processo de Procedimentos Instaurados pelo Ministério Publico do Trabalho
Publia Municiapal e Defesa do Municipiona Justica Trabalhista 22.03.01.02 Processo de Agao Civil Publica
Funcgéao: 22.04 Execucao de Precatério e Honorarios
22.04.01.01 Processo de Cumprimento de Sentenga
Defender os Interesses do Municipio, no Processamento e 22.04.01.02 Processo de Pagamento de Honorarios
22.04.01.03 Processo de Precatoérios e Requisigdes de Pequeno Valor
22.04.01 Pagamento de Precatdrios e Honorarios Junto aos Tribunais com Jurisdigdo Municipal 22.04.01.04 Processo de Cobranca de Honorarios
Fungéo: 22.05 Juridico Fiscal
22.05.01.01 Processo de Agéo de Consignagdo em Pagamento
22.05.01.02 Processo de Alegagdo de Pagamento
22.05.01.03 Processo de Alteragéo Cadastral
22.05.01.04 Processo de Cancelamento de Cobranga
22.05.01.05 Processo de Levantamento de Depdsito
22.05.01.06 Processo de Restituigao de Divida Ativa
22.05.01.07 Processo de Conversdo em Renda
Cuidar de cobranga, Execugao Fiscal e Apoio Administrativo 22.05.01.08 Processo de Restituicdo de indébito da Divida Ativa
22.05.01.09 Processo de Transposigéo de Pagamento
22.05.01.10 Processo de Reconhecimento de Isengéo ou Imunidade Tributaria
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