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PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento - SMFP
¢+ Empresa Municipal de Informatica - IPLANRIO

TERMO DE REFERENCIA

CONTRA'I:AC;AO DE AGENTE DE INTEGRAQAQ ESPECIALIZADO NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE ADMINISTRACAO DE PROGRAMA DE
ESTAGIO

Agosto/2021
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1. DO OBJETO

Contratacdo de agente de integracdo especializado, conforme previsto na Lei
Federal n° 11.788/2008 e na Portaria IplanRio n.° 272/2019, para prestacao de
servicos de administracdo de Programa de Estagio para atender a Empresa
Municipal de Informética S.A — IPLANRIO.

2. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1. Nos termos do art. 2.° da Portaria IplanRio n° 272/2019, que dispbe
sobre o Programa de Estagio no ambito da Empresa Municipal de Informética
S/A — IPLANRIO elenca os seguintes objetivos:

l. contribuir efetivamente para inser¢cao do jovem no mundo do trabalho;

Il. possibilitar 0 acesso ao estagio a um maior nimero de estudantes,
despertando neles o interesse pelas carreiras publicas;

lll. propiciar aos estudantes adequada complementac¢éo da formacao escolar e
o desenvolvimento de seus talentos potenciais, favorecendo o futuro
exercicio das atividades das respectivas profissoes;

IV. promover a participacdo do setor publico no processo de aprimoramento do

ensino.

2.1.2. Com o fim de atender esses objetivos de forma mais eficiente, tanto a
Lei Federal 11.788/2008 quanto a Portaria IplanRio n.° 272/2019 permitem que
o Programa de Estagio seja intermediado por Agentes de Integracao.

2.1.3. Os Agentes de Integracdo que promovem programas de estagio em sua
grade ndo s6 ajudam a capacitar estudantes para a atuacdo exercendo sua
funcdo social, como também contribuem para o seu autodesenvolvimento
considerando a troca de conhecimento com o meio académico.

2.1.4. Partindo dessa premissa e do interesse dos gestores da IplanRio terem
em suas areas estagiarios de nivel superior, esta contratacdo justifica-se na
necessidade de contratar um agente de integracdo que propicie maior agilidade
e reducédo de trabalho de operacionalizagcdo das rotinas administrativas de
recrutamento, selecédo, contratacdo, acompanhamento e desligamento dos
estagiarios, tornando-se, também, desnecessario firmar convénios com varias
instituicbes de ensino, propiciando um unico canal, com vasta experiéncia,
junto a essas instituicoes.
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3. DESCRICAO DO(S) SERVICO(S)

3.1. QUANTITATIVO DE ESTAGIARIOS

O programa de estagio da IplanRio consiste na contratacdo de estudantes, que
estejam cursando o ensino superior para o preenchimento de vagas de estagio
nas diversas areas listadas no Anexo | deste Termo de Referéncia — Planilha
de Levantamento do Quantitativo de Estagiarios.

3.2.CARGA HORARIA DO ESTAGIO

3.2.1. A carga horéria dos estagiarios sera de 6 (seis) horas diarias, 5 (cinco)
dias por semana, totalizando 30 (trinta) horas semanais, que serdo distribuidas
nos horéarios de funcionamento da IplanRio e compativeis com o horéario escolar
dos estagiarios.

3.2.2. A carga horéria do estagio sera reduzida a 2 (duas) horas diarias nos
periodos em que a instituicdo de ensino realizar avaliagdes periddicas ou finais,
podendo o supervisor do estagio dispensar o cumprimento da jornada para
esta finalidade, de forma justificada.

3.3. DURACAO DO ESTAGIO

Nos termos do art. 11 da Lei 11.788/2008, a dura¢do do estagio nao podera
exceder a 2 (dois) anos, exceto para os estagiarios portadores de deficiéncia.

3.4.VALOR DA BOLSA-AUXILIO E DO AUXILIO- TRANSPORTE

3.4.1. Considerando a natureza do estagio a ser concedido pela IplanRio, bem
como a carga horéaria, os valores da bolsa-auxilio e do auxilio transporte serdo
os constantes do Anexo Il deste Termo de Referéncia.

3.4.2. O pagamento da bolsa é proporcional a carga horaria mensal cumprida,
deduzidas automaticamente as faltas néo justificadas.

3.4.3. O valor da bolsa auxilio e do auxilio transporte podem ser reajustados
pela IplanRio, o que sera refletido no contrato administrativo por meio de
apostilamento.

4. DA FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem fundamento na Lei Federal 10.520/2002, no
Regulamento de Licitagcdes e Contratos da IplanRio — RLC IPLANRIO, na Lei
Federal n.°11.788/2008 e na Portaria IplanRio n.° 272/2019.
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5. DA QUALIFICACAO TECNICA

5.1. Apresentar atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove que o licitante ja executou ou esta
executando, com qualidade satisfatoria, servigos pertinentes e compativeis com
0 objeto desta licitacdo. O atestado devera conter, preferencialmente, nome,
endereco e telefone de contato do atestador, ou qualquer outro meio com o
qual a IplanRio possa valer-se para manter contato com a pessoa declarante,
se for o caso;

5.2. Declaracdo da licitante de que indicardq, no ato da contratacdo, local e
instalacdes dedicados a sua atividade, bem como que possuird a época da
contratacdo, na cidade do Rio de Janeiro, escritério ou posto avancado em
condicbes de oferecer atendimento aos estudantes e aos profissionais da
IplanRio durante a vigéncia do contrato;

5.3. Declaracdo da licitante que comprovara, no ato da contratacdo, que
mantém convénios com instituicbes de ensino da rede publica e/ou privada,
Cujos cursos sejam autorizados e/ou reconhecido pelo MEC.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Coordenar, acompanhar e avaliar a execucdo do Programa de Estégio,
bem como estabelecer diretrizes, atendendo a legislacédo pertinente;

6.2. Proporcionar instalacbes e condicbes ambientais adequadas para a
alocacao do estagiario;

6.3. Encaminhar o0s estagiarios as areas solicitantes, verificando a
compatibilidade entre as atividades a serem desenvolvidas com a area de
formacao do estudante;

6.4. Emitir o cracha de identificacdo do estagiario, para acesso as
dependéncias do local da realizacdo do estagio, bem como disponibilizar a
infraestrutura necessaria para que o estagiario possa realizar suas atividades;

6.5. Acompanhar a frequéncia mensal dos estagiarios e encaminha-la ao
agente de integracéo até o 2° (segundo) dia util de cada més;

6.6. Elaborar, semestralmente, relatério de acompanhamento de estagio, com
vista obrigatoria ao estagiario, para encaminhamento a instituicdo de ensino;

6.7. Transferir mensalmente & CONTRATADA os valores referentes a folha de
pagamento (bolsa auxilio e auxilio-transporte) dos estagiarios contratados, bem
como a taxa administrativa por estagiario, acrescido do seguro contra acidentes
pessoais;
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6.8. Entregar, por ocasidao do desligamento do estagiario, termo de realizacao
do estagio com indicacéo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos
e da avaliacdo de desempenho do estudante;

6.9. Manter a disposicao da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacao
de estagio;

6.10. Indicar representantes que atuardo como fiscais do contrato e
representantes da CONTRATANTE;

6.11. Indicar servidor de seu quadro de pessoal, com formacao ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiéario, para
orientar e supervisionar os estagiarios respectivamente;

6.12. Informar a CONTRATADA, quando da contratacdo, documento contendo
o perfil esperado dos estagiarios que se pretende contratar, relacdo nominal
dos supervisores responsaveis pelo acompanhamento e area de lotacéo;

6.13. A Assegurar ao estagiario recesso remunerado, a ser gozado
preferencialmente durante as férias escolares, nos termos do art. 13, caput, da
Lei 11.788/2008;

6.14. Efetuar a guarda do termo de compromisso, da avaliacdo de
desempenho, da cépia do relatério semestral de atividades e do trabalho de
conclusao de estagio;

6.15. Solicitar a CONTRATADA a formalizacdo do desligamento dos
estagiarios nos casos descritos no art. 13 da Portaria IplanRio 272/2019.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA - Agente de Integracéo

7.1. Fornecer o plano de acompanhamento de estagio;

7.2. Realizar o processo de selecdo dos candidatos a estagio observando os
principios que regem a Administragéo Publica;

7.3. Informar aos candidatos as condi¢cdes de estagio, valor da bolsa-auxilio e
de auxilio transporte, forma de pagamento, direitos e deveres, local de estagio,
nome do supervisor, telefone da unidade para agendamento da entrevista e/ou
selecao definitiva;

7.4. Providenciar a emissdo e assinatura dos Termos de Compromisso de
Estagio dos candidatos aprovados no processo seletivo em 04 (quatro) vias,
bem como a inclusdo do estagiario contratado na Apdlice de Seguro contra
acidentes pessoais que sera custeado pela CONTRATANTE;
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7.5. Disponibilizar aos estagiarios contratados de reembolso das despesas
médicas decorrentes de acidentes pessoais em até 02 salarios (minimo
nacional) mediante comprovacdo através de notas e/ou recibos originais
apresentados em no minimo 30 (trinta) dias;

7.6. Providenciar os ajustes necessarios e atualiza¢ges referentes ao plano de
atividades do estagiario, através da emissdo de termos aditivos, conforme
requerido pela legislacao e Instituicdo de Ensino;

7.7. Acompanhar o desenvolvimento do estagio, implementando a aplicacdo de
relatorios avaliativos mensais e semestrais, para supervisores e estagiarios que
identifiquem as atividades desenvolvidas e aproveitamento do estagio em
Curso;

7.8. Consolidar as informacfes pertinentes ao estagio e enviar/disponibilizar
relatorios finais por setor;

7.9. Responder pela formalizagdo do Termo de Rescisdo dos Termos de
Compromisso de Estagio, quando ocorrer antes do prazo fixado, desde que
devidamente notificado pelo coordenador de estagio, providenciando o
desligamento de estagiarios e demais tramites decorrentes do desligamento;

7.10. Fornecer certiddes de realizacédo de Estagio;

7.11. Realizar, em conjunto com a IplanRio, atividades de desenvolvimento e
capacitacdo de estagiarios, supervisores e demais profissionais que atuam na
area de estégio, tais como oficinas, palestras e wokshops sobre o estagio.

7.12. Possuir escritério ou posto avancado em condicdes de oferecer
atendimento aos estudantes e aos profissionais da CONTRATADA na Cidade
do Rio de Janeiro;

7.13. Designar um preposto, que a representara na execu¢ao do contrato.

7.14. Atuar como auxiliar no processo de aperfeicoamento do instituto do
estagio, exercendo as seguintes atribuicdes previstas no § 1°, do Art. 5°, da Lei
n°® 11.788/2008:

l. identificar as oportunidades de estagio;

[I. ajustar suas condicOes de realizagéo;
lll. fazer o acompanhamento administrativo;
IV. encaminhar negociacdo de seguro contra acidentes pessoais;

V. cadastrar os estudantes.
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7.15. Manter convénio com as instituicbes de ensino superior, publicas ou
privadas, conforme condi¢des exigidas pela Lei Federal n° 11.788/2008 e a
Portaria IplanRio n.° 272/2019, devidamente reconhecidas pelo Ministério da
Educacédo e em funcionamento no Estado do Rio de Janeiro;

7.16. Efetuar a triagem, o recrutamento e o encaminhamento de candidatos
pré-selecionados de acordo com o perfil solicitado pela IplanRio;

7.17. Encaminhar a IplanRio, para entrevista, estudantes cadastrados e
identificados com as oportunidades de estagio concedidas, enviando para cada
vaga oferecida, no minimo 3 (trés) candidatos que atendam o perfil solicitado,
se for viavel, repetindo o encaminhamento tantas vezes quantas forem
necessarias ao preenchimento da mesma;

7.18. Administrar todo o processo contratual do estagio curricular, incluindo o
controle da sua vigéncia e da situacdo escolar do estudante, o desligamento e
a substituicdo do estagiario e, quando for o caso, a prorrogacéo do estagio;

7.19. Relacionar-se com as instituicdes de ensino, mantendo-se informado das
quantidades de vagas de estagio possiveis de serem concedidas, bem como
de qualquer alterac&o que venha a ocorrer com o quantitativo ora informado;

7.20. Promover o ajuste das condicGes de estagio, definidas pelas instituicbes
de ensino, com as condi¢cdes e disponibilidades da IplanRio, explicitando as
principais atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario, observando sua
compatibilidade com o contexto basico da profissdo ao qual o curso se refere;

7.21. Orientar juridica e pedagogicamente o programa de estagio;

7.22. Acompanhar a elaboracdo e entrega do relatério de atividades a ser
entregue pelo estudante estagiario a instituicdo de ensino, periodicamente, em
prazo ndo superior a 6 (seis) meses, conforme determina a Lei n® 11.788/2008;

7.23. Elaborar documentacao legal necessaria para realizagdo manutencao do
estagio, inclusive do respectivo seguro contra acidentes pessoais;

7.24. Diligenciar para que a IplanRio, a Instituicdo de Ensino e o estudante
assinem respectivo Termo de Compromisso de Estagio, nos termos do art. 5°,
da Lei n° 11.788/2008;

7.25. Assessorar a IplanRio na elaboracdo do relatério semestral de atividades
e do Termo de realizac&o do estagio;

7.26. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela IplanRio,
atendendo as reclamacgfes no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis a contar da
respectiva solicitacao;
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7.27. Manter durante o periodo de vigéncia do Contrato todas as condicGes
que ensejaram a sua habilitacdo e qualificagdo no certame licitatério
apresentando sempre que exigido pela CONTRATANTE, documentos
comprobatérios para tal fim;

7.28. Executar os servicos contratados de acordo com as especificacbes
constantes deste instrumento e da proposta apresentada,;

7.29. Regularizar, quando notificada pela IplanRio, sob pena de sofrer as
penalidades estabelecidas no Contrato, as eventuais falhas na execugéo dos
servicos fora das suas especificagdes, no prazo estabelecido pela fiscalizacao;

7.30. Comunicar a IplanRio quaisquer fatos ou circunstancias detectadas
guando da execuc¢ao dos servigos, que prejudiquem ou possam vir a prejudicar
a qualidade dos servicos ou comprometer a integridade do patrimoénio publico;

7.31. Nao transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente,
o Contrato, nem subcontratar quaisquer das prestacfes a que esta acordado;

7.32. Providenciar a renovacao, desligamento ou substituicdo do estagiario
mediante solicitacdo da Coordenadoria Técnica de Gestdo de Pessoas da
IplanRio, no prazo maximo de 7 (sete) dias a contar da respectiva solicitacao;

7.33. Nao aceitar qualquer indicacdo de estudantes feita por empregados ou
prestadores de servico da IplanRio, que irdo executar suas atividades na
IplanRio, bem como n&o incluir seus parentes como estagiarios;

7.34. A averiguacdo do parentesco, a que alude o item anterior, devera ser
realizada por meio de declaracdo assinada pelo estagiario em que conste
expressamente a nao existéncia de vinculo familiar entre este e os empregados
e 0s prestadores de servi¢co da IplanRio;

7.35. Apresentar, mensalmente, documento de cobranca das despesas
administrativas decorrentes da execucao do Contrato de estagiarios alocados
na IplanRio;

7.36. Disponibilizar seguro contra acidentes pessoais em favor dos estagiarios,
cuja apolice seja compativel com os valores de mercado;

7.37. Efetuar, mensalmente, em nome da IplanRio, o pagamento da bolsa-
auxilio de estagio e do auxilio-transporte aos estagiarios;

7.38. Responsabilizar-se integralmente pelo ressarcimento de quaisquer danos
e prejuizos, de qualquer natureza, que causar a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes da execuc¢ao do objeto desta contratacao, respondendo
por si, seus empregados, prepostos e sucessores, independentemente das
medidas preventivas adotadas;
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7.39. Responsabilizar-se, na forma do Contrato, por todos 0s 6nus, encargos e
obrigacbes comerciais, sociais, tributarias, trabalhistas e previdenciarias, ou
quaisquer outras previstas na legislacdo em vigor, bem como por todos os
gastos e encargos com material e mao de obra necessaria a completa
execucgao dos servigos:

I. em caso de ajuizamento de acOes trabalhistas contra a CONTRATADA,
decorrentes da execucdo do presente Contrato, com a inclusdo do
Municipio do Rio de Janeiro ou de entidade da Administracdo Publica
indireta como responsavel subsidiario ou solidario, a CONTRATANTE
podera reter, das parcelas vincendas, o montante dos valores cobrados,
que serdo complementados a qualquer tempo com nova retencdo em caso
de insuficiéncia;

Il. no caso da existéncia de débitos tributarios ou previdenciarios, decorrentes
da execucado do presente Contrato, que possam ensejar responsabilidade
subsididria ou solidaria da CONTRATANTE, as parcelas vincendas
poderdo ser retidas até o montante dos valores cobrados, que seréo
complementados a qualquer tempo com nova retencdo em caso de
insuficiéncia;

lll. as retencdes previstas nas alineas “I” e “Il” poderao ser realizadas tao logo
tenha ciéncia o Municipio do Rio de Janeiro ou a CONTRATANTE da
existéncia de acao trabalhista ou de débitos tributarios e previdenciarios e
serdo destinadas ao pagamento das respectivas obrigacdes caso o
Municipio do Rio de Janeiro ou entidade da Administracdo Publica indireta
sejam compelidos a tanto, administrativa ou judicialmente, ndo cabendo,
em nenhuma hipotese, ressarcimento a CONTRATADA,;

IV.eventuais retengdes previstas nas alineas “I” e “Il” somente seréo liberadas
pela CONTRATANTE se houver justa causa devidamente fundamentada.

7.40. Indicar, nas notas fiscais emitidas, quando o objeto envolver prestacao
de servigos, o efetivo periodo do més que esta sendo faturado;

7.41. Na selecdo e recrutamento dos estagiarios, garantir as pessoas
portadoras de deficiéncia o percentual de 10% (dez por cento) das vagas
oferecidas pela CONTRATANTE, demonstrando, quando for o caso, a
inviabilidade do atendimento, na forma do 82.° da Portaria IplanRio n.°
272/2019;

7.42. Em relacdo aos termos de compromisso de estagio vigentes, firmados
entre os estudantes, a CONTRATANTE e o Agente de Integracao
anteriormente contratado:
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a) assumir a responsabilidade dos referidos termos pelo periodo
remanescente, aplicando-se, para tanto, a taxa de administracédo
estabelecida no contrato a ser assinado pela vencedora do certame;

b) solicitar a documentacdo/informacdo necessaria para cumprimento da
obrigacdo do item 7.42 "a" ao Agente de Integracdo anteriormente
contratado;

7.43. Quando, por qualquer motivo, ocorrer o término do contrato
administrativo:

a) ceder a responsabilidade pelos termos de compromisso de estagio
vigentes a época, firmados entre os estudantes, a CONTRATANTE e a
CONTRATADA, para o préximo Agente de Integracéo contratado;

b) ceder toda a documentacao/informacdo necessaria para cumprimento da
obrigacéo do item 7.42 "a" ao proximo Agente de Integracdo contratado.

7.44. Encaminhar até o 5° dia util do més seguinte a fatura/nota fiscal com o
valor a ser pago pela CONTRATANTE, acompanhada do relatério nominal dos
estagiarios e respectivos valores de bolsa-auxilio estagio;

7.45. Emitir e fornecer aos estagiarios, anualmente, o informe sobre bolsas-
auxilio concedidas, para fins de declara¢cédo do Imposto de Renda;

7.46. Informar a CONTRATANTE imediatamente qualquer alteracdo na
situacdo académica do estudante, que tenha impacto na realizacdo do estagio;

7.47. Comunicar a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 30 (trinta
dias), os desligamentos em virtude do término do prazo méaximo de estagio;

7.48. Avaliar o tipo de deficiéncia e sua compatibilidade com as atividades a
serem realizadas no estagio, quando do encaminhamento de estudantes
portadores de deficiéncia;

7.49. Comunicar a Coordenadoria Técnica de Gestdo de pessoas da
CONTRATANTE qualquer movimentacao de pessoal pertinente ao objeto de
TR, bem como orientar o estagiario a fazer o mesmo;

7.50. Fiscalizar as seguintes obrigacdes das Instituicdes de Ensino:

I. Indicar professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio como
responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do
estagiario a ser comprovado por meio de vistos nos relatérios semestrais
de atividades;
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II. Exigir do estudante estagiario apresentacdo peridédica, em prazo nao
superior a 6 (seis) meses, de relatério das atividades (8 1° do Art. 3° da
Lei ©11.788/2008);

lll. Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estéagio,
reorientando o estagiario para outro local, em caso de descumprimento de
suas normas;

IV. Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos
estagios e de seus estudantes estagiarios.

V. Comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as
datas de realizacéo das avaliacdes escolares ou académicas;

VI. Disponibilizar, no sitio da CONTRATADA na internet ou outra ferramenta
na web, relatérios de atividades e formularios de avaliacdo do estagiério,
a serem preenchidos pelo supervisor de estagio da CONTRATANTE, e
mecanismos de cobranca e controle semestral dos relatérios e formularios
preenchidos e pendentes, bem como de controle do periodo de recesso a
que o estagiario faz jus.

8. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados nas instalagbes da Empresa Municipal de
Informatica (IplanRio), localizadas no bairro da Cidade Nova e/ou base de
atendimento no Municipio do Rio de Janeiro.

9. DOS PRAZOS:

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12(doze) meses, contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, na forma do artigo 92 do
Regulamento de Licitagbes e Contratos da IplanRio — RLC IPLANRIO.

10.DA GARANTIA CONTRATUAL

10.1. A CONTRATADA prestara garantia de 2% (dois por cento) do valor total
do Contrato, como determina o art. 457 do RGCAF, a ser prestada antes do ato
de assinatura, em uma das modalidades previstas no art. 445 do RGCAF e no
art. 81 do Decreto Municipal n°® 44.698/2018. Seus refor¢cos poderédo ser
igualmente prestados nas modalidades. Caso o fornecedor escolha a
modalidade seguro-garantia, esta devera incluir a cobertura das multas
eventualmente aplicadas, e, caso escolha a modalidade carta-fianca, devera
observar as regras descritas na Portaria IPLANRIO “N” N° 153, de 09 de
fevereiro de 2011.
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10.2. A CONTRATANTE se utilizara da garantia para assegurar as obrigactes
associadas a contratacdo, podendo recorrer a esta inclusive para cobrar
valores de multas eventualmente aplicadas e ressarcir-se dos prejuizos que lhe
forem causados em virtude do descumprimento das referidas obrigagdes. Para
reparar esses prejuizos, poderd a CONTRATANTE ainda reter créditos.

10.3. Os valores das multas impostas por descumprimento das obrigacGes
assumidas na contratacdo serdo descontados da garantia caso ndo venham a
ser quitados no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da ciéncia da aplicacéo
da penalidade. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, responderda a CONTRATADA pela diferenca, que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou
cobrada judicialmente.

10.4. Em caso de rescisédo decorrente de falta imputavel a CONTRATADA, a
garantia reverterd integralmente a CONTRATANTE, que promovera a cobranca
de eventual diferenca que venha a ser apurada entre o importe da garantia
prestada e o débito verificado.

10.5. Na hipétese de descontos da garantia a qualquer titulo, seu valor original
devera ser integralmente recomposto no prazo de 7 (sete) dias Uteis, exceto no
caso da cobranca de valores de multas aplicadas, em que esse sera de 48
(quarenta e oito) horas, sempre contados da utilizacdo ou da notificacdo pela
CONTRATANTE, o que ocorrer por ultimo, sob pena de rescisao administrativa
do Contrato.

10.6. Caso o valor da contratacdo seja alterado, de acordo com o Art. 103 do
Regulamento de Licitacbes e Contratos da IplanRio — RLC IPLANRIO, a
CONTRATADA devera complementar o valor da garantia para que seja
mantido o percentual de 2% (dois por cento) do valor do Contrato.

10.7. Sempre que houver reajuste ou alteracdo do valor da contratacdo, a
garantia serd complementada no prazo de 7 (sete) dias Uteis do recebimento,
pela CONTRATADA, do correspondente aviso, sob pena de aplicacdo das
sancgoes previstas no RGCAF.

10.8. A garantia contratual s6 sera liberada ou restituida com o integral
cumprimento da contratacdo, mediante ato liberatério da autoridade
CONTRATANTE, de acordo com o art. 465 do RGCAF e, quando em dinheiro,
atualizada monetariamente.

11.DA FISCALIZACAO E ACEITE DO OBJETO

11.1. A CONTRATADA submeter-se-a a todas as medidas e procedimentos de
Fiscalizacdo. Os atos de fiscalizacao, inclusive inspecdes e testes, executados
pela CONTRATANTE e/ou por seus prepostos, ndo eximem a CONTRATADA
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de suas obrigacbes no que se refere ao cumprimento das normas,
especificacdes e projetos, nem de qualquer de suas responsabilidades legais e
contratuais.

11.2. A Fiscalizacdo da execucdo do (s) servico (S) cabera a comissao
designada por ato da autoridade competente no ambito da Empresa Municipal
de Informatica S/A - IPLANRIO. Incumbe a Fiscalizacdo a pratica de todos os
atos que lIhe sd@o proprios nos termos da legislacdo em vigor, respeitados o
contraditorio e a ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as decisfes,
métodos e processos de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela
CONTRATANTE, se obrigando a fornecer os dados, elementos, explicacdes,
esclarecimentos e comunicagbfes de que este necessitar e que forem
considerados necessarios ao desempenho de suas atividades.

11.4. A CONTRATADA se obriga a permitir que o pessoal da fiscalizacdo da
CONTRATANTE acesse quaisquer de suas dependéncias, possibilitando o
exame das instalacdes e também das anotacdes relativas aos equipamentos,
pessoas e materiais, fornecendo, quando solicitados, todos os dados e
elementos referentes a execucao do contrato.

11.5. Compete a CONTRATADA fazer minucioso exame das especificacées do
(s) servico (s), de modo a permitir, a tempo e por escrito, apresentar a
Fiscalizacdo, para o devido esclarecimento, todas as divergéncias ou duvidas
porventura encontradas e que venham a impedir o bom desempenho do
Contrato. O siléncio implica total aceitacado das condicdes estabelecidas.

11.6. A atuacédo fiscalizadora em nada restringira a responsabilidade Unica,
integral e exclusiva da CONTRATADA no que concerne ao (s) servico (S)
contratado (s), a sua execucao e as consequéncias e implicacdes, proximas ou
remotas, perante a CONTRATANTE, ou perante terceiros, do mesmo modo
que a ocorréncia de eventuais irregularidades na execugdo contratual néo
implicara corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus prepostos.

11.7. A aceitacdo do objeto deste Termo de Referéncia se dara mediante a
avaliacdo de Comisséao de Fiscalizagao designada pela autoridade competente
no ambito da Empresa Municipal de Informatica S/A — IPLANRIO, e constituida
na forma do art. 501, do RGCAF, que constatara se 0s servicos executados
atendem a todas as especifica¢cdes contidas neste Termo ou no processo que
ensejou a presente contratagao.

11.8. O objeto do presente Termo de Referéncia sera recebido em tantas
parcelas quantas forem as relativas ao pagamento.

11.9. Os servigcos cujos padrdes de qualidade estejam em desacordo com a
especificacao contida neste Termo e seus anexos deverao ser recusados pela
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Comisséo responsavel pela fiscalizacdo do contrato, que anotara em registro
proprio as ocorréncias e determinard o que for necessario a regularizacdo das
faltas ou defeitos observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara
o fato a autoridade superior, em 5 (cinco) dias, para ratificacéo.

12.DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1. O(s) pagamento(s) serd(ao) efetuado(s) mensalmente a CONTRATADA
apos a regular liquidacdo da despesa, nos termos do art. 63 da Lei Federal n°®
4.320/64, observada a regras de recebimento do objeto contidas no RLC
IPLANRIO e neste Termo de Referéncia. O prazo para pagamento sera de 30
(trinta) dias, contados da data do protocolo do documento de cobranca no setor
competente do(a) CONTRATANTE e obedecido o disposto na legislacao.

12.2. Para fins de medicéo, se for o caso, e faturamento, o periodo-base de
medicdo do servico prestado sera de um més, considerando-se 0 més civil,
podendo no primeiro més e no ultimo, para fins de acerto de contas, o periodo
se constituir em fracdo do més, considerado para esse fim o més com 30
(trinta) dias.

12.3. O pagamento a CONTRATADA sera realizado em razdo dos servicos
efetivamente prestados e aceitos no periodo-base mencionado no item anterior
sem que o(a) CONTRATANTE esteja obrigado(a) a pagar o valor total do
Contrato.

12.4. A CONTRATADA devera apresentar juntamente com o documento de
cobranca, os comprovantes de recolhimento do FGTS e INSS de todos os
empregados atuantes no contrato, assim como Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com efeito
negativo valida, declaracdo de regularidade trabalhista, na forma do Anexo do
Edital.

12.5. O valor dos pagamentos eventualmente efetuados com atraso, desde
que nao decorra de fato ou ato imputavel & CONTRATADA, sofrera a
incidéncia de juros calculados de acordo com a variagdo da Taxa Selic, pro rata
die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da data do protocolo do documento de
cobrangca no setor competente da CONTRATANTE e a data do efetivo
pagamento, limitado ao percentual de 12% (doze por cento) ao ano.

12.6. O valor dos pagamentos eventualmente antecipados sera descontado a
taxa de 1% (um por cento) ao més, calculada pro rata die, entre o dia do
pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do protocolo do documento de
cobrancga no setor competente do (a) CONTRATANTE.
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12.7. O pagamento sera efetuado a CONTRATADA através de crédito em
conta bancaria do fornecedor cadastrado junto & Coordenacdo do Tesouro
Municipal.

13.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Sem prejuizo de indenizacdo por perdas e danos, a IplanRio podera
impor ao contratado, pelo descumprimento total ou parcial das obrigacdes a
gue esteja sujeito, as seguintes sancodes, observado o Regulamento Geral do
Caodigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do
Rio de Janeiro — RGCAF e o Regulamento de Licitagcbes e Contratos da
IplanRio, garantida a defesa prévia ao contratado:

. Adverténcia;

[I. Multa de mora de até 1% (um por cento) por dia util sobre o valor do
Contrato ou saldo n&o atendido do Contrato;

lll.  Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo
ndo atendido do Contrato, conforme o caso e respectivamente, nas
hipoteses de inadimplemento total ou parcial da obrigacdo, inclusive nos
casos de rescisdo por culpa da CONTRATADA;

IV. Suspensdo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar
com a Administracao pelo prazo de até 2 (dois) anos.

13.2. A multa aplicada serd depositada em conta bancéaria indicada pela
IplanRio, descontada dos pagamentos eventualmente devidos, descontada da
garantia ou cobrada judicialmente.

13.3. As sancgbes previstas nos incisos | e IV do subitem 13.1 poderéo ser
aplicadas juntamente com as dos incisos Il e lll, devendo a defesa prévia do
interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias
Uteis e ndo excluem a possibilidade de resciséo unilateral do contrato;

13.4. Do ato que aplicar a pena prevista no inciso IV do subitem 13.1, a
autoridade competente no ambito da CONTRATANTE dara conhecimento aos
demais 6érgdos e entidades municipais interessados, na pagina oficial desta
empresa publica na internet.

13.5. A sancgao prevista no inciso IV do subitem 13.1 podera também ser
aplicada as empresas ou aos profissionais que, em razédo dos contratos regidos
pelo Decreto Municipal n.° 44.698/2018:

I. tenham sofrido condenacédo definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
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Il. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitac&o;

[ll. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a IplanRio em
virtude de atos ilicitos praticados.

13.6. As multas previstas nos incisos Il e Ill do subitem 13.1 ndo possuem
carater compensatério, e, assim, 0 pagamento delas ndo eximira a
CONTRATADA de responsabilidade pelas perdas e danos decorrentes das
infracBes cometidas.

13.7. As multas aplicadas poderdo ser compensadas com valores devidos a
CONTRATADA mediante requerimento expresso nesse sentido.

13.8. Ressalvada a hipbtese de existir requerimento de compensacdo
devidamente formalizado, nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA
antes da comprovacao do recolhimento da multa ou da prova de sua relevagéo
por ato da Administracdo, bem como antes da recomposi¢cdo do valor original
da garantia, que tenha sido descontado em virtude de multa imposta, salvo
decisdo fundamentada da autoridade competente que autorize o
prosseguimento do processo de pagamento.

14.DA MATRIZ DE RISCOS

14.1. Para a presente contratacdo foram identificados os principais riscos
conhecidos na Matriz constante do Anexo Il deste Termo de Referéncia, bem
como estabelecidos os respectivos responsaveis e descritas suas respostas
sugeridas.

14.2. E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos
supervenientes alocados na Matriz de Riscos como sendo de responsabilidade
da CONTRATADA.

14.3. Sempre que atendidas as condicbes do contrato e mantidas as
disposi¢des da Matriz de Risco, considera-se mantido o equilibrio econémico-
financeiro.

14.4. A proposta comercial devera ser elaborada levando em consideracédo a
natureza e a extenséo dos riscos relacionados na Matriz de Risco.

15. DA PROPOSTA DE PRECOS

15.1. A pretensa CONTRATADA devera apresentar proposta de precos de
acordo com as especificagcbes deste Termo de Referéncia e nos moldes
praticados pelo Municipio do Rio de Janeiro.

Av. Presidente Vargas, 3131, salas 1301 a 1306 — Cidade Nova — Rio de Janeiro - RJ - CEP: 20210-030 —Tel.: 3971-1818



\/», PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

” Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento - SMFP
<¥% Empresa Municipal de Informética - IPLANRIO

15.2. Os precos propostos deverdo estar de acordo com os praticados no
mercado e neles deverdo estar inclusos todas as despesas com saléarios,
encargos sociais, trabalhistas, impostos, transporte, despesas administrativas,
taxa de administracdo e quaisquer outras despesas necessarias e nao
especificadas neste Termo de Referéncia, mas julgadas essenciais e tudo o
mais que se fizer necessario para a perfeita prestacdo dos servicos,
observando-se, ainda, o contido no subitem 14.4 deste Termo de Referéncia.

15.3. Os licitantes interessados na contratacdo deverao ofertar valor fixo pré-
determinado referente a taxa de administracéo por estagiario, considerando as
vagas disponibilizadas, estando incluidas todas as despesas anteriormente
citadas, inclusive as referentes ao seguro de acidentes pessoais dos
estagiarios.

16.DO TIPO DE LICITACAO

O tipo de licitacdo sera o menor preco global.

17. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

No desenvolvimento de quaisquer atividades relacionadas com a execucao
deste Termo de Referéncia, as partes observarédo o regime legal concernente a
protecdo de dados pessoais, empenhando-se em proceder a todo o tratamento
de dados pessoais que venha a mostrar-se necessario ao desenvolvimento do
objeto deste Termo de Referéncia no estrito e rigoroso cumprimento da Lei.

17.1. As Partes obrigam-se, nomeadamente:

I. Tratar os dados pessoais nos termos legalmente permitidos, em especial
coletando, armazenando, registrando, utilizando, organizando,
conservando, consultando ou transmitindo os mesmos, apenas e somente
Nnos casos em que o seu titular tenha dado o consentimento inequivoco e
prévio ou nos restantes legalmente previstos;

[I. Tratar os dados de modo compativel com as finalidades para as quais
tenham sido coletados;

[ll. Conservar os dados pessoais apenas durante o periodo necessario a
prossecucdo das finalidades previstas, guardada a conformidade aos
periodos minimos de retengdo previstos em lei;

IV. Implementar as medidas técnicas e administrativas necessarias para
proteger os dados contra a destruicdo, acidental ou ilicita, a perda
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acidental, a alteracao, a difusdo ou o acesso nao autorizado, bem como
contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos;

V. Informar imediatamente a outra Parte, devendo prestar toda a
colaboracdo necessaria a qualquer investigacdo que venha a ser
realizada, qualquer ocorréncia ou suspeita de quebra de seguranca de
dados pessoais compartilhados;

VI. Garantir o exercicio, pelos titulares, dos respectivos direitos de
informagé&o, acesso e 0posicao;

VII. Assegurar que os respectivos colaboradores ou prestadores de servicos
gue venham a ter acesso a dados pessoais no contexto deste Termo de
Referéncia cumpram as disposi¢cdes legais aplicaveis em matéria de
protecdo de dados pessoais;

VIII. As Partes indicardo seus respectivos responsaveis pela protecdo de
dados pessoais

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. A prestacao de servi¢os, no que concerne a selecédo e o desligamento de
estagiarios, ndo podera ultrapassar o final do més no qual a solicitagdo tenha
sido feita sob pena do ndo cOmputo da unidade de servico no valor do
respectivo més.

18.2. Na data da assinatura do contrato, devera ser demonstrada que a
vencedora do certame dispde de um escritério com sede no Municipio do Rio
de Janeiro, com instala¢gfes e pessoal técnico adequado para atendimento aos
estagiarios e a IplanRio.

18.3. A execucdo dos servicos obedecera integralmente o disposto na Lei
Federal n° 11.788/2008 e a Portaria IplanRio n.° 272/2019 e outros diplomas
gue venham substitui-los.

18.4. Os valores da bolsa-auxilio e auxilio transporte podem ser reajustados
pela IplanRio mediante apostilamento ao contrato administrativo.

18.5. A IplanRio ficara isenta de qualquer responsabilidade juridica e financeira
na ocorréncia de quaisquer acidentes.

18.6. O estagio a que se refere este Termo de Referéncia ndo gera qualquer
vinculo empregaticio entre o estagiario e a IplanRio.
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18.7. O agente de integracdo contratado sera responsabilizado, de acordo com
a legislacdo em vigor, se indicar estagiario para a realizacéo de atividades néo
compativeis com a programacao curricular estabelecida para cada curso, assim
como estagiarios matriculados em cursos ou instituicdes para as quais nao ha
previsdo de estagio curricular.

Rio de Janeiro, 11 de agosto de 2021.

Fernanda Maria Paiva de Alencar Rodrigues
Coordenadora Técnica
45/621.431-9
Coordenadoria Técnica de Gestao de Pessoas
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ANEXO | — Planilha de levantamento do quantitativo de Estagiarios

AREA Qtd.
ASSESSORIA DE COMUNICACAO 1
CONSULTORIA JURIDICA 1
COORDENADORIA TECNICA DE GESTAO DE PESSOAS 2
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS 1
DIRETORIA DE OPERACOES 1
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E NOVOS NEGOCIOS 1
DIRETORIA DE SISTEMAS 2
TOTAL 9
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ANEXO Il — Planilha de valores totais (sem a taxa de administragcao)

QUANTIDADE VALOR VALOR VALOR
VAGAS UNITARIO DA UNITARIO DO TOTAL
SERVICO ESTIMADAS BOLSA AUXILIO MENSAL
AUXILIO TRANSPORTE
CONTRATACAO 9 R$1.200,00 R$100,00 R$1.300,00

DE AGENTE DE
INTEGRACAO DE
PROGRAMA DE
ESTAGIO
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ANEXO Il — Matriz de Riscos
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