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I Rio FLUXO DE CELEBRACAO, ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO E ||
PRercivns ENCERRAMENTO DOS CONVENIOS susm
SAUDE
ABERTURA DE . Projeto basico Plano de trabalho Plano de trabalho Plano de trabalho
PROCESSO " (elaboragao) (elaboragéo) (aprovagao/publicagéo) (autorizagéo)
l Quadro demonstrativo
de posicéo orgamentaria
Parecer <> _ Diligéncias (QDPO), declaragio Instrucsio Parecer Diligéncias Instrumentos
PG/PADM ordenador e série histérica ——— procesiual S CODESP orgamentarios e
(solicitagao) > (elaboragéo/incluséo ) (solicitagao) » financeiros (elaboracgéo)
|
| > Envio termo contratual para NMPC
Termo contratual Envio p/ Extrato
(elaboragao) e = assinaturas = contratual »  Cadastro no FINCON
instrugéo processual (entidade e secretario) (publicagéo)
L > Envio para TCM (pegas do processo)
Inicio _I_> Abertura d; arocessos dg Processo para pagam?nto da 1@ parcela Li(il:idagéc: da
execucio repasse de e de custeio (instrucao) parcela
convénio
Relatério mensal e deliberagéo pela CEA
| Membros CEA Publicagdo do calendario de Obs: As etapas do relatorio mensal e deliberagéo pela Envio para L
(nomeacao) reunides da CEA em D.O CEA até a liquidagéo se repetem mensalmente até o liquidagao Liquidagéo
ultimo més de excecugéo do convénio.
<—>»__ Diligéncias
Finalizagéo Analise da prestagao Envio para Encerramento ENCERRAMENTO
do convénio de contas total analise TCM _ no FINCON DO CONVENIO
LEGENDA
I Sccretario Municipal I Subsecretaria responsavel pela I Controladoria Geral do Municipio (CGM) Coordenadoria Técnica de Convénios e Contratos de Gest&o
de Saude execugdo do convénio o ) L com Organizagdes Sociais (S/SUBG/CTGOS)
Comisséao Especial de Avaliagao (CEA)
I Subecretaria Geral Superintendéncia e coordenagéo Ordenador de Despesa

responsaveis pela execugao do convénio Comiss&o Especial de Selegdo

[ Entidade
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Subecretaria de Gestao



DO
I Rio
PREFEITURA

SAUDE

ENCERRAMENTO DOS CONVENIOS

RESPONSABILIDADES DE CELEBRAGAO CONVENIO

SETOR RESPONSAVEL

MATRIZ DE CELEBRAGCAO, ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO E

| |
SUS
|

Resposta a diligéncias da CODESP

Elaboragéo dos instrumentos orgamentarios e financeiros do
contrato

Elaboragao do termo contratual e instrugéo processual

Envio para assinatura da entidade

Envio para assinatura da secretario

Publicagdo do extrato contratual

Envio do termo contratual para FP/CODESP/NMPC
Cadastro no FINCON

Envio para TCM das pegas do processo

[R] RESPONDER

[R] ELABORAR
E INSTRUIR

[R] ENVIAR
[R] ENVIAR

[R] ENVIAR

[R] ENVIAR

[R] RESPONDER

[R] RESPONDER

[R] PUBLICAR

[R] ELABORAR

[R] CADASTRAR

_ CE)o.rdenadoria Técnica de i Subsegretaria Secretrio Coordenzflgéo Superintendéncia ou coord. . ‘
ACOES Convénios e Contratos de Gestao | responsavel pela Muni responsavel ) X Ordenador de Subsecretaria | Subsecretaria .
o . ~ unicpal de ~ responsavel pela gestao do ~ Entidade
com Organizagdes Sociais execugéo do Saide pela gesAta_o do abieto do convénio despesa de Gestao Geral
(S/SUBGICTGOS) convenio convenio
Abertura do processo [R] ABRIR/ACOMPANHAR
Projeto basico e memaria de calculo [R] ELABORAR
R
Plano de trabalho I[EL,]ABORAR
— A] APROVAR
Publicagéo do aprovo do plano de trabalho ER} PUBLICAR
Autorizagdo do plano de trabalho [R] AUTORIZAR
Solicitacdo de parecer da PG/PADM [R] ENCAMINHAR
Resposta a diligéncias da PG/PADM [R] RESPONDER [R] RESPONDER |[R] RESPONDER
Elaboragao das pegas do quadro demonstrativo de posi¢éo
orgamentaria (QDPO), declaragdo do ordenador e a série [R] ELABORAR
historica
Inclus&o das pegas do quadro demonstrativo de posi¢éo
orgamentérianQgDPO), ?1eclaragéo do ordenador‘:e a gérie historica [R] ENCARTAR
Instrucdo processual para envio a CODESP (atender
delibegragé% CODESPpn° 145 de 07 de janeirt() de 2020) RIS
Solicitacdo de parecer da CODESP [R] ENVIAR

Legenda:
[R] Responsible / Responsavel — Quem executa a atividade.

[A] Accountable / Autoridade — Quem tem o poder de aprovar determinada atividade e que sera cobrado se algo der errada com aquela atividade ou entrega.

[C] Consulted / Consultado — Quem deve ser consultado, participando de decisdes ou da execugéo da atividade. Podem dar dicas, sugerir ajustes e fornecer opinides para melhorar o resultado. Um conselheiro, devido a especialidade no assunto em especifico.

Informed / Informado — E a pessoa que precisa ser informada sobre qualquer coisa em relagao 4 atividade ou entregavel.

IMPORTANTE: A subsecretaria responsavel pela execugéo do convénio e a S/ISUBG/CTGOS devem ser informadas e acompanhar todas as etapas do processo.

Fonte: Secretaria Municipal de Saude * Arte: Ascom/SMS-Rio ¢ Atualizado em: julho de 2021
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PREFEITURA

SAUDE

MATRIZ DE CELEBRAGCAO, ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAO E

| |
ENCERRAMENTO DOS CONVENIOS SUsme

RESPONSABILIDADES DO PROCESSO DE EXECUGCAO, ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

SETOR RESPONSAVEL

Coordenadoria Técnica de

AGOES At , Nucleo de
Conv_enlos € Contrlatos~de Subse(':retarla Secretario Municpal | Comissdo Especial de | Monitoramento da | Controladoria Geral do
Gestao com Organizagdes responsavel pela , L ~ L Ordenador de Despesa
" ~ " de Saude Avaliagéo (CEA) Prestacéo de Contas Municipio (CGM)
Sociais execugao do convénio (FPICODESPINMPC)
(SISUBG/ICTGOS)

Definicdo dos membros da CEA [R] INDICAR

Minuta da resolugao [R] ELABORAR

Nomeagao dos membros da CEAem D.O [R] PUBLICAR

Minuta da resolugéo do calendario de reunides da CEA [R] ELABORAR

Agenda de reunides da CEAem D.O [R] PUBLICAR

[R] ABRIR E INFORMAR AO

Processo de repasse de RH ORDENADOR DE DESPESA

Processo de repasse de custeio [R] ABRIR
Instrugdo do processo com os documentos exigidos pela cgm para o

pagamento da 12 parcela (até 30 dias da assinatura do contrato) RIS
Processo para liquidagéo da 12 parcela [R] ENVIAR

Liquidag&o da 12 parcela [R] LIQUIDAR

. [R] ELABORAR E

Relatério mensal de acompanhamento DELIBERAR

Envio do relatorio para S/ISUBG/CTGOS [R] ENVIAR

Deliberagao sobre o RH do contrato [R] DELIBERAR

Procedimentos orcamentérios para liquidagao e pagamento [R] FAZER E ENVIAR

G para liquidacao e pag A CTGOS

Processo para liquidagéo [R] ENVIAR

Liquidagéo [R] LIQUIDAR
Legenda:

[R] Responsible / Responsavel — Quem executa a atividade.

[A] Accountable / Autoridade — Quem tem o poder de aprovar determinada atividade e que seré& cobrado se algo der errada com aquela atividade ou entrega.

[C] Consulted / Consultado — Quem deve ser consultado, participando de decisdes ou da execugéo da atividade. Podem dar dicas, sugerir ajustes e fornecer opinides para melhorar o resultado. Um conselheiro, devido a especialidade no assunto em especifico.

Informed / Informado — E a pessoa que precisa ser informada sobre qualquer coisa em relago & atividade ou entregével.

IMPORTANTE: A subsecretaria responsavel pela execugao do convénio e a S/ISUBG/CTGOS devem ser informadas e acompanhar todas as etapas do processo.

Fonte: Secretaria Municipal de Saude * Arte: Ascom/SMS-Rio ¢ Atualizado em: julho de 2021
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4 Rio MATRIZ DE CELEBRACAO, ACOMPANHAMENTO/FISCALIZACAOE SUS‘.‘
W ENCERRAMENTO DOS CONVENIOS [
RESPONSABILIDADES DO PROCESSO DE ENCERRAMENTO DO CONVENIO
SETOR RESPONSAVEL
ACOES Coordenadoria Técnica de
CanElilese C.ontra~tos & G?Stao Comiss&o Especial de Avaliagéo (CEA) Ordenador de Despesa Controladoria Geral do Municipio (CGM)
com Organizagdes Sociais
(S/SUBG/CTGOS)
Analise da prestagéo de contas total do contrato [R] REALIZAR E ENCAMINHAR A CTGOS
Envio para o0 TCM [R] ENVIAR [R] ENVIAR
Atendimento a diligéncias encontradas no processo [C] RESPONDER [C] RESPONDER [C] RESPONDER
Procedimento de encerramento do contrato no FINCON [C] ORIENTAR [R] REALIZAR

Legenda:

[R] Responsible / Responsavel — Quem executa a atividade.

[A] Accountable / Autoridade — Quem tem o poder de aprovar determinada atividade e que seré& cobrado se algo der errada com aquela atividade ou entrega.

[C] Consulted / Consultado — Quem deve ser consultado, participando de decisdes ou da execugéo da atividade. Podem dar dicas, sugerir ajustes e fornecer opinides para melhorar o resultado. Um conselheiro, devido a especialidade no assunto em especifico.

Informed / Informado — E a pessoa que precisa ser informada sobre qualquer coisa em relago & atividade ou entregéavel.
IMPORTANTE: A subsecretaria responsavel pela execugao do convénio e a S/ISUBG/CTGOS devem ser informadas e acompanhar todas as etapas do processo.

Fonte: Secretaria Municipal de Saude * Arte: Ascom/SMS-Rio ¢ Atualizado em: julho de 2021





