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PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Secretaria Municipal de Ordem Publica
Assessoria de Comunicagédo Social

Lista de Titulares — Secretaria Municipal de Ordem Publica (Seop)

1-Secretaria de Ordem Publica (SEOP)

Titular: Brenno Carnevale Nessimian

Cargo: Secretario Municipal S/E

COMPETENCIAS

003900 SEOP Secretaria Municipal de Ordem Publica
* Formular e implementar Politicas Publicas que garantam a manutencdo da ordem

urbana e a integracao da Prefeitura com as forcas de Seguranca Publica do Estado.

2-Fundo Especial de Ordem Publica

Titular: Marcelo Joaquim da Cunha

Cargo: Secretario Executivo

COMPETENCIAS

048828 OP/SUBAI/SEFEOP Secretaria Executiva do Fundo Especial de Ordem
Publica

» Administrar o Fundo Especial de Ordem Publica - FEOP;

« elaborar a pauta das reunides do FEOP;

* prestar apoio administrativo aos membros do Conselho Municipal do FEOP;

* secretariar as reunides, bem como viabilizar as delibera¢des do Conselho e do Gestor;

* receber e distribuir os projetos apresentados, distribuindo-os aos respectivos relatores;

* elaborar a prestacdo de contas do FEOP e o relatério anual de atividades, que devera
conter, no minimo, 0s seguintes tdpicos:

* objetivos e prioridades;

 orcamento, origem dos créditos e balancos;



RO | o

Publica

PREFEITURA

» resultados previstos e alcancados;

* relacdo dos membros do Conselho;

* reunides realizadas;

« diretrizes para o préximo exercicio fiscal;

 subsidiar o Conselho e o Gestor na elaboracdo do Plano Anual de Trabalho e seu
respectivo orgamento;

* apoiar as atividades de captacao de recursos;

» alocar os recursos do FEOP conforme determina¢des do Conselho e do Gestor;

» controlar as solicitacdes de créditos suplementares, remanejamentos de dotacoes,
reservas orcamentarias e as demais providéncias orcamentarias;

» cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes constantes na legislacdo em vigor;

» cumprir as deliberacdes do Conselho e do Gestor que ndo conflitarem com a legislacéo

em vigor.

3-Assessoria de Comunicacédo Social

Titular: Paulo Gustavo Barreto Mac Culloch

Cargo: Assessor Chefe

COMPETENCIAS

051125 OP/ACS Assessoria de Comunicacao Social

* Atuar, de acordo com a orientacdo do Sistema Municipal de Comunicacédo Social, nas
areas de divulgacao interna e externa, intermediando 0s contatos com a imprensa escrita,
falada e televisiva;

« atuar com programas e acdes relativos a comunicacdo social, relacbes publicas e
cerimonial, no ambito de sua atuacéao;

- orientar a criagéo e execucao de material institucional, editorial € promocional do Orgéo;
- colecionar as matérias da imprensa que digam respeito ao Orgdo, bem como aquelas
relativas a sua area de atuacao;

* manter atualizadas as informacdes disponibilizadas na internet e intranet;

» manter arquivo fotografico das atividades e eventos da Secretaria.
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4-Nucleo de Ouvidoria

Titular: Karin San Martin

Cargo: Ouvidor de Nucleo |

COMPETENCIAS

042303 OP/NOUV-I Nucleo de Ouvidoria |

* Representar o cidadao junto a instituicdo em que atua;

» estimular a eficiéncia e a austeridade administrativa, propondo acdes de melhoria na
qualidade de servicos e produtos de seu Orgéo;

* sugerir e apontar solucdes, em sua area de atuacdo, de modo a prevenir e solucionar
conflitos;

* prestar o Servico de Informacéo ao Cidadédo - SIC-SETORIAL;

» cobrar respostas das unidades administrativas a respeito das demandas a elas
encaminhadas;

« levar ao conhecimento do gestor do Orgdo/Entidade os eventuais descumprimentos das
demandas;

 emitir relatérios gerenciais.

5-Subsecretaria de Planejamento

Estratégico e Projetos Especiais

Titular: Maria Eduarda Lacerda Couto

Cargo: Subsecretaria

COMPETENCIAS

051372 OP/SUBPE Subsecretaria de Planejamento Estratégico e Projetos Especiais
« Assessorar o Titular da Pasta na direcéo, coordenacéo e gestéo estratégica do Orgao;

* participar da formulacéo das politicas e diretrizes da Secretaria, em articulagdo com os
demais Orgéos;

» coordenar e avaliar a implementacdo do planejamento estratégico da Secretaria, em
articulagcdo com os demais 0rgaos;

+ definir as condi¢Bes gerais que orientam as propostas orcamentérias, projetos e
3
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atividades a serem desenvolvidos pela Secretaria;

 supervisionar a elaboracao de projetos basicos, termos de referéncia e planos de
trabalho de convénios celebrados pela Secretaria;

* supervisionar o0s projetos e atividades dos demais 6rgaos da Secretaria;

» definir e monitorar indicadores gerenciais para a sua area de atuacao.

6-Subsecretaria de Operacdes (Subop)

Titular: Luiz Henrigue Marinho Pires

Cargo: Subsecretario

COMPETENCIAS

042296 OP/SUBOP Subsecretaria de Operacdes

- Assessorar o Titular da Pasta na dire¢do, coordenacéo e gestdo estratégica do Orgao;

* participar da formulacdo das politicas e diretrizes da Secretaria Municipal da Ordem
Publica;

* planejar as atividades relativas as operagdes de ordenamento urbano;

* coordenar as ac¢fes de integracdo com os diversos 6rgaos que compdem as trés esferas

governamentais, na sua area de atuacao.

7-Coordenadoria Técnica de Integracao Operacional e Seguranca Publica

Titular: Heitor Leite Sodré Neto

Cargo: Coordenador Técnico

COMPETENCIAS

050687 OP/SUBOP/CTIS Coordenadoria Técnica de Integracdo Operacional e
Seguranca Publica

» Coordenar, tecnicamente, o planejamento e a execucdo das operacdes integradas de
seguranca publica na Cidade do Rio de Janeiro;

« coordenar, tecnicamente, a programagao e a integracao das operacdes de seguranca
publica, em parceria com os diversos 0rgaos envolvidos;

* assessorar, tecnicamente, o Titular da Subsecretaria em assuntos relacionados a sua
4
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area de atuacao;
« efetuar levantamentos e corrigir dados para subsidiar as operacfes de demolicdo na
Cidade do Rio de Janeiro;

* elaborar relatorios técnicos.

8-Coordenadoria de Monitoramento da Cidade
Titular: Oniziamar Cristina Rosa

Cargo: Coordenador

COMPETENCIAS

048990 OP/SUBOP/CMC Coordenadoria de Monitoramento da Cidade

» Coordenar o servico de videopatrulhamento no ambito da Subsecretaria de Operacoes
em integracdo com a Guarda Municipal e as for¢as de segurancga;

* executar as estratégias de monitoramento da Cidade;

* empregar 0s recursos tecnolégicos disponiveis, em especial 0 monitoramento por
cameras, de modo a prevenir delitos e apoiar as policias estaduais na eventual
necessidade de repressao imediata ao delito e no processo de investigacao, através da
cessédo de imagens gravadas;

» definir e monitorar indicadores de gestao;

« elaborar relatorios gerenciais.

9-Coordenacéao de Fiscalizacédo de Estacionamentos e Reboques
Titular: Manuel Carlos Pontes de Sousa Ribeiro Filho

Cargo: Coordenador

COMPETENCIAS

042294 OP/SUBOP/CFER Coordenacédo de Fiscalizacdo de Estacionamentos e
Reboques

* Coordenar as atividades de fiscalizagdo relativas & administracdo e operacdo dos
estacionamentos e reboques em logradouros publicos, areas fechadas e em periodos de

eventos especiais;
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 propor normas e diretrizes sobre a administracdo e operacdes dos estacionamentos e
reboques;

* propor atos de suspensdo ou a cassacgao dos estacionamentos, dos reboques e seus
respectivos contratos;

 solicitar a atualizacdo permanente nos cadastros referentes aos estacionamentos e
reboques, a fim de facilitar a consulta, no momento de abordagem;

* propor aplicagdo de sancdes, em parceria com a Companhia de Engenharia de Trafego
do Rio de Janeiro, conforme legislacéo vigente;

« elaborar relatério gerencial das atividades relativas a fiscalizacdo de estacionamentos e
reboques;

» coordernar as ac0es relacionadas a remocao e ao depdsito de veiculos removidos.

10-Subsecretaria de Assuntos Institucionais

Titular: Luiza Bafit

Cargo: Subsecretaria

COMPETENCIAS

051368 OP/SUBAI Subsecretaria de Assuntos Institucionais
» Assessorar o Titular da Pasta na direcdo, coordenacao e implementacao de parcerias e

acOes de cooperacdao mutua no campo da seguranca publica;

» estabelecer intercambio com 6rgaos da esfera publica, comunidades e entidades
privadas para o desenvolvimento de parcerias;

* promover a integragao e interlocugao entre os programas e projetos de seguranca
publica na cidade do Rio de Janeiro;

* monitorar as a¢des de parcerias institucionais.

11-Subsecretaria de Gestao
Titular: Renato Luiz do Nascimento Filho
Cargo: Subsecretario

COMPETENCIAS
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046009 OP/SUBG Subsecretaria de Gestao

+ Assessorar o Titular da Pasta na dire¢do, coordenagdo e gestdo administrativa do
Orgéo;

* participar da formulacdo das politicas e diretrizes da Secretaria, em articulagdo com os
demais Orgaos;

+ planejar e supervisionar as atividades relativas a recursos humanos, infraestrutura e
logistica, documentacgédo, analise e controle de despesas, no ambito da Secretaria, de
acordo com as orientacdes dos respectivos Sistemas Municipais;

« definir e monitorar indicadores gerenciais para sua area de atuacao;

* integrar as acfes administrativas da Secretaria;

* participar na elaboracdo da proposta orcamentéria e supervisionar as agdes pertinentes
ao orcamento da Secretaria;

* elaborar relatorios gerenciais que subsidiem os gestores da Secretaria nos processos de

tomada de decisao.

12-Geréncia de Recursos Humanos

Titular: Maria Luiza Goncalves

Cargo: Gerente

COMPETENCIAS

051371 OP/SUBG/GRH Geréncia de Recursos Humanos

» Gerenciar as atividades de planejamento, administracéo, treinamento e desenvolvimento
de pessoas, valorizagdo do servidor, segundo as diretrizes emanadas do Subsistema de
Recursos Humanos do Sistema Municipal de Administracéo;

 desenvolver programa de integracdo dos recursos humanos;

* preparar pagamento de jeton (conselheiros, comissao de licitagdo etc.), gratificacoes e
encargos especiais;

 emitir relatorios gerenciais.

13-Geréncia de Analise e Acompanhamento de Despesas

Titular: Rafael Guimaraes do Nascimento
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Cargo: Gerente

COMPETENCIAS

046002 OP/SUBG/GAD Geréncia de Anélise e Acompanhamento de Despesas

* Planejar, organizar, gerenciar e controlar as atividades relativas a execucéo
orcamentaria;

* propor indicadores gerenciais para subsidiar a Subsecretaria de Gestdo, no processo de
tomada de decisao;

 propor indicadores de desempenho para andlise e performance dos programas de
trabalho da Secretaria;

» elaborar relatorios sobre a execucdo orcamentaria para subsidiar tomadas de decisao;

* gerenciar as acoes integrantes de Sistemas Corporativos pertinentes;

* manter intercambio com os representantes do Sistema Municipal de Or¢camento e
orgdos que elaboram o sistema de prec¢os unitarios, utilizados pelo Municipio;

* propor alteracdes na programac¢ao orcamentaria da Secretaria;

» participar da elaboracdo da Proposta Orcamentaria Anual, da Lei de Diretrizes
Orcamentarias e do Plano Plurianual, em conjunto com os demais 6rgaos;

* executar as atividades relativas a:

* emissao de NAD;

» emissdo de Nota de Empenho;

» emissdo de declaracdo de Conformidade;

* entrega ao fornecedor/prestador da Via de Nota de Empenho;

 conferir as notas fiscais e faturas com as respectivas ordens de fornecimento e
execucao;

+ analisar e controlar a prestacao de contas, monitorando os saldos financeiros e
orcamentarios da Secretaria,

* gerenciar a execugdo das atividades de andlise, controle e preparo de liquidagdo de
despesas;

« analisar e controlar a prestacéo de contas do Sistemas Descentralizado de Pagamento -
SDP;

« acompanhar os créditos orcamentarios.
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14-Geréncia de Licitacdo e Administracédo de Contratos e Convénios

Titular: Robson Santiago Dias

Cargo: Gerente

COMPETENCIAS

051370 OP/SUBG/GLAC Geréncia de Licitagdo e Administracao de Contratos e
Convénios

» Gerenciar e monitorar as atividades relativas ao processo licitatorio, de acordo com as
diretrizes emanadas pelo Subsistema de infraestrutura e logistica;

» preparar, disponibilizar e divulgar os editais de licitagdo, observando a legislagcéao
vigente;

* subsidiar a Comissao permanente de Licitacao;

* providenciar o envio dos resultados das licitacdes aos 6rgaos interessados;

« controlar a realizacao das licitagdes e o arquivamento da documentacgéao;

» preparar documentacao relativa a licitacdo para envio ao Tribunal de Contas do

Municipio do Rio de Janeiro;

* gerenciar a execucao das atividades relativas a formalizacdo dos instrumentos juridicos
firmados pela Secretaria;

» gerenciar a execucao das aclGes administrativas necessarias ao estabelecimento e
manutencao de parcerias da Secretaria com instituicdes da sociedade civil;

« analisar e controlar a Prestacédo de Contas dos Contratos e Convénios;

« convocar as entidades/empresas para a assinatura dos instrumentos juridicos e suas
alteracgoes;

» gerir os procedimentos relativos as garantias contratuais, inclusive na renovacao e
devolucéo;

+ controlar, analisar e acompanhar o cumprimento das clausulas contratuais, os prazos
estabelecidos e a publicagdo oficial dos extratos dos instrumentos juridicos firmados,
solicitando repasse de recurso, quando necessario;

+ elaborar as minutas de Termos de Contrato, Convénios e Termos Aditivos, Editais de
Licitacdo e seus anexos para validacdo da Procuradoria Geral do Municipio, encaminhar
para aprovacéo da autoridade competente e publicar os atos correspondentes;

* remeter documentacdo relativa a contratos e convénios para os 0rgaos de controle,
9
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conforme legislacao vigente;

» orientar os fiscais de contrato em suas atividades de fiscalizacdo, nas alteracdes
contratuais e nas aceitacfes provisorias e/ou definitivas;

* registrar e controlar contratos, convénios e demais instrumentos juridicos firmados pela
Secretaria, e informar necessidade de nova licitacdo, atendendo o prazo legal, conforme o
caso;

 convocar os fiscais para atestacdo dos servigos prestados pelas instituicbes contratadas/
conveniadas;

« alimentar, acompanhar e atualizar informacfes dos Contratos, Termos Aditivos e
Convénios no Sistema de Controle de Execucédo Orcamentéaria e Contabil do Municipio do
Rio de Janeiro - FINCON.

15-Geréncia de Infraestrutura e Logistica

Titular: Silvia Marchito de Freitas

Cargo: Gerente

COMPETENCIAS

051369 OP/SUBGI/GIL Geréncia de Infraestrutura e Logistica

» Gerenciar, segundo as diretrizes emanadas dos respectivos Sistemas Municipais, as
atividades relativas:

+ & administracdo de material e suprimentos;

* ao patriménio, manutencgdo, identificacdo e registro dos bens, baixa, permuta ou revenda
dos bens inserviveis ou em desuso, controle e guarda dos documentos referentes a
movimentacgdo de bens moveis;

* a0S servigos gerais;

* ao transporte de pessoas, acompanhamento da emissdo de passagens e concessao de
diarias;

* as comunicac¢des administrativas;

* a0 apoio a licitacao;

* as aquisicdes e contrataces de bens e servicos de apoio a infraestrutura da secretaria,;

* & execucao orcamentaria e controle de saldo de empenhos.
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16-Subgeréncia de Comunica¢cdes Administrativas

Titular: Carmen Gléria Rosa de Paula Santos

Cargo: Subgerente

COMPETENCIAS

046000 OP/SUBG/GIL/SCA Subgeréncia de Comunicag8es Administrativas

 Executar atividades relativas a:

* comunicagbes administrativas, segundo as diretrizes emanadas do Subsistema de
Infraestrutura e Logistica do Sistema Municipal de Administracéao;

» protocolo, procedendo as atividades inerentes ao recebimento, registro, expedicao,
selecdo, guarda e distribuicio de documentos, expedientes e correspondéncias
encaminhados ao Orgéo;

« controlar a movimentacao de processos, em sistema informatizado;

* informar ao publico e/ou ao 6Orgdo solicitante o andamento dos processos ou

documentos que estejam tramitando ou que tenham tramitado na Subgeréncia.

17-Coordenadoria Especial de Transporte Complementar

Titular: Rodrigo Salgado Moraes

Cargo: Coordenador Especial

COMPETENCIAS

049096 OP/CETC Coordenadoria Especial de Transporte Complementar

* Participar do processo de formulacdo das Politicas Publicas e diretrizes da Secretaria

Municipal de Ordem Publica - SEOP, no que tange a transportes complementares, em

articulagdo com os demais Orgéos da PCRJ;

* planejar, controlar, acompanhar e avaliar as atividades de fiscalizagcdo de transportes

complementares, observada a legislacdo em vigor;

* estabelecer metas e elaborar plano de acdo consoantes com as diretrizes gerais na sua

area de atuacao;

* propor a edicdo de normas relativas a regulamentacao das atividades de fiscalizagdo de
11
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transportes complementares;

» coordenar a execucdo das operacOes de fiscalizacdo das atividades de transportes
complementares e aplicar san¢fes de acordo com o Regulamento / Cédigo Disciplinar
préprio da modalidade e com o Codigo de Transito Brasileiro;

* propor alteracdes e/ou adequacfes das frotas de veiculos e dos itinerarios permitidos
aos transportes complementares, de acordo com as demandas existentes, para analise
de viabilidade do reordenamento, em consonancia com o Sistema de Transporte Coletivo
da Secretaria Municipal de Transportes - SMTR;

« integrar e qualificar a atividade operacional em parceria com os demais Orgédos do

Municipio, do Estado e da Uniéo.

18-Coordenadoria de Planejamento

Titular: Cesar Miranda

Cargo: Coordenador

COMPETENCIAS

048998 OP/CETC/CP Coordenadoria de Planejamento

» Coordenar e planejar as acoes de atuacédo da Coordenadoria;

- estabelecer parcerias com os diversos Orgéos nas esferas Municipal, Estadual e Federal
no apoio as operacdes da Coordenadoria Especial;

« definir metas e monitorar os resultados das acdes da Coordenadoria Especial,

* controlar as estatisticas das acdes de fiscalizacao;

* subsidiar as acdes da Coordenadoria Especial com a legislagdo pertinente,
estabelecendo a conduta legal a ser seguida pelos agentes publicos;

» apresentar informacdes necessarias para subsidiar ao julgamento dos recursos
administrativos;

» coordenar as funcdes de administracao e logistica;

» elaborar relatérios gerenciais.

19-Geréncia Administrativa

Titular: Sénia Cristina Alves Mello da Silva
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Cargo: Gerente Il

COMPETENCIAS

048997 OP/CETC/CP/GA Geréncia Administrativa

» Gerenciar e controlar as atividades relativas a Recursos Humanos e Infraestrutura e
Logistica, em atendimento as demandas das acdes da Coordenadoria;

+ Gerenciar as atividades relativas:

* ao recebimento, registro, expedicdo, selecdo, guarda e distribuicio de documentos,
expedientes e correspondéncias encaminhados ao Orgdo, inerentes ao servico de
protocolo;

« controlar a movimentacdo de processos, em sistema informatizado e expedientes,

interno e externo do Orgéo;

* informar ao publico e/ou ao 6rgdo solicitante o andamento dos processos ou
documentos que estejam tramitando ou que tenham tramitado no 6rgéao;

» controlar o Sistema Descentralizado de Pagamento - SDP.

20-Geréncia de Fiscalizacao

Titular: Luiz Carlos Soutinho Pereira

Cargo: Gerente I

COMPETENCIAS

048996 OP/CETC/CP/GF Geréncia de Fiscalizagéo

+ fiscalizar a operagcdao dos servicos do transporte complementar, aplicando as
penalidades previstas no Coédigo de Transito Brasileiro, nos Cddigos Disciplinares
proprios de cada modalidade e outras regulamentacdes estabelecidas por o6rgaos
competentes, para todos os modais;

* registrar as a¢des de fiscalizacao;

« comunicar os problemas percebidos na operacéo a coordenadoria de planejamento;

« adotar medidas especiais quanto a seguranca e integridade fisica dos fiscais;

* organizar, documentar e manter atualizados os registros e procedimentos relativos a sua

area de atuacao;
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« efetuar a ligacdo ente as equipes de fiscalizagcédo e a Coordenadoria.

21-Geréncia de Inteligéncia

Titular: Aline dos Santos Felippe

Cargo: Gerente I

COMPETENCIAS

048995 OP/CETC/GI Geréncia de Inteligéncia

* Estabelecer a ligacdo da Coordenadoria com os 6rgaos de inteligéncia de outras esferas
publicas;

* coletar e analisar dados de interesse da Coordenadoria;

* propiciar a producéo de conhecimentos para embasar a atuacdo qualificada das equipes
de operacoes;

« identificar, qualificar e localizar potenciais alvos das a¢des a serem desenvolvidas;

* manter banco de dados atualizados das ocorréncias e de fatos de outras areas de
interesse da Coordenadoria;

*« acompanhar os resultados das atividades operacionais desenvolvidas pela
Coordenadoria, produzindo diagnosticos e relatorios gerenciais;

» gerenciar as demandas oriundas do servico 1746 da Prefeitura da Cidade do Rio de

Janeiro.

22-Geréncia de Monitoramento
Titular: Luiz Gustavo Andrade Cabral
Cargo: Gerente |l

COMPETENCIAS

048994 OP/CETC/GM Geréncia de Monitoramento
» Monitorar os itinerarios dos transportes complementares, zelando pelo cumprimento das
rotas permitidas;

« confeccionar as autuagdes oriundas do Sistema de Monitoramento Eletrénico;
14



Ordem
Publica

£iRio

PREFEITURA

« apresentar informacbes técnicas necessarias ao
administrativos;
» zelar pela garantia da qualidade dos dados e informacdes;

» elaborar relatorios gerenciais.

23-Coordenadoria Especial do Programa Rio+Seguro

Titular: Luiz Claudio dos Santos Silva

Cargo: Coordenador Especial

COMPETENCIAS

julgamento dos

050378 OP/CEPRS Coordenadoria Especial do Programa Rio+Seguro

recursos

» Assessorar 0 Secretario Municipal de Ordem Publica na formulacdo de novas politicas e

diretrizes de acao do Programa Rio Mais Seguro;

* planejar, coordenar estrategicamente as acdes do Programa Rio Mais Seguro;

+ coordenar e mobilizar de forma planejada 6rgdos e equipes para as acfes de seguranca

e ordenamento urbano nas areas do Projeto;

 propor solucdes inovadoras de seguranca e ordenamento urbano de forma integrada

com outros 0rgaos;

« elaborar relatorios gerenciais;

* gerir as demandas oriundas do servigo 1746 da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro.

24-Corregedoria Geral

Titular: Edson Luiz Gandra

Cargo: Corregedor

COMPETENCIAS

050948 OP/COG Corregedoria Geral

» Efetuar a correicdo e a inspecdo, em carater permanente ou extraordinario, das

atividades da Secretaria Municipal de Ordem Publica e dos servidores a ela subordinados;
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+ efetuar a instauracdo de sindicancias e apuracdo das transgressdes disciplinares
imputadas aos funcionarios, por ato do Corregedor ou do Titular da Pasta da Secretaria
Municipal de Ordem Publica, na forma das normas legais e regulamentares vigentes;

* assessorar o Titular da Pasta, para a tomada de decisdes, nos assuntos relacionados a
producao e salvaguarda de conhecimentos relacionados a atividade de inteligéncia;

* supervisionar as atividades da Corregedoria da Guarda Municipal.

25-Coordenadoria de Apoio Aéreo

Titular: Valeria Olivieri Cavalcante Gomes

Cargo: Coordenador |

COMPETENCIAS

050949 OP/CAA Coordenadoria de Apoio Aéreo

* Planejar, coordenar e controlar as atividades referentes ao emprego de helicépteros que
utilizam o Heliponto Municipal,

» zelar pelo cumprimento das normas operacionais e técnicas emitidas pela Agéncia
Nacional de Aviacao Civil (ANAC) para o embarque de passageiros;

+ controlar e alocar as horas de voo de helicopteros a disposicao da Prefeitura da Cidade
do Rio de Janeiro.

26-Geréncia de Inteligéncia e Monitoramento
Titular: Nilton Alves Barbosa

Cargo: Gerente Il
COMPETENCIAS

047343 OP/GIM Geréncia de Inteligéncia e Monitoramento
 Estabelecer a ligacdo da Secretaria com os 6rgados de inteligéncia de outras esferas
publicas;

* coletar e analisar dados de interesse da Secretaria;
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PREFEITURA

* propiciar a producéo de conhecimentos para embasar a atuacdo qualificada das equipes
de operacoes;

« identificar, qualificar e localizar potenciais alvos das a¢cdes a serem desenvolvidas;

* manter banco de dados atualizados das ocorréncias e fatos de outras areas de interesse
da Secretaria;

« acompanhar os resultados das atividades operacionais desenvolvidas pela Secretaria,

produzindo diagndsticos e relatdrios gerenciais.

27-Subsecretaria de Protecéo e Defesa Civil

Titular: Rodrigo Gongalves da Silva

Cargo: Subsecretario
COMPETENCIAS

Conforme Decreto N°: 46508 de 19/09/2019

003909 S/ISUBPDEC Subsecretaria de Protecdo e Defesa Civil

e Assessorar o Titular da Pasta na direc&o, coordenacéo e gestio estratégica do Orgao;
e participar da formulacéo das politicas e diretrizes da Secretaria, em articulacdo com os
demais Orgaos; e executar a Politica Nacional de Protec&o e Defesa Civil - PNPDEC no
municipio da cidade do Rio de Janeiro;

e coordenar as acdes do Sistema Municipal de Protecdo e Defesa Civil - SIMPDEC, em
articulagédo com a Uniao e o Estado;

e zelar pela manutencédo das acgbes de protecéo e defesa civil no planejamento municipal;
e formular propostas que contribuam para o aperfeicoamento do Sistema Municipal de
Protecéo e Defesa Civil do Rio de Janeiro;

e propor ao Chefe do Executivo a declaracdo de situagdo de emergéncia ou estado de
calamidade publica;

e vistoriar edificacGes e areas de risco e promover, quando for o caso, a intervencéo

preventiva e a evacuacao da populacéo das areas de alto risco ou das edificacdes

vulneraveis;
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e manter a populacao informada sobre areas de risco e ocorréncia de eventos extremos,
bem como sobre protocolos de prevencéao e alerta e sobre as acbes emergenciais em
circunstancias de desastres;

e mobilizar e capacitar os radioamadores para atuacao na ocorréncia de desastre;

e realizar regularmente exercicios simulados, conforme Plano de Contingéncia de Protecéo
e Defesa Civil,

e proceder a avaliacdo de danos e prejuizos das areas atingidas por desastres;

e manter a Unido e o Estado informados sobre a ocorréncia de desastres e as atividades
de protecéo civil no Municipio;

e estimular a participacao de entidades privadas, associa¢cfes de voluntarios, clubes de
servicos, organizacfes ndo governamentais e associacfes de classe e comunitarias nas
acOes do SIMPDEC e promover o treinamento de associa¢fes de voluntarios para atuacao
conjunta com as comunidades apoiadas;

e manter intercambio técnico de interesse com organiza¢cfes congéneres nacionais e

internacionais.

28-Coordenacao de Feiras

Titular:

Cargo: Coordenador |

COMPETENCIAS

Conforme Decreto N°: 48.947 de 07/06/2021

051865 FP/SUBEX/SUPLFCU/CFE Coordenadoria de Feiras

 Coordenar:

* a concessao das autorizagdes ou matriculas e permissdes daqueles que exercem
atividade nas feiras livres, méveis, organicas e congéneres, feiras de arte, feiras de
antiquarios, feiras alternativas, feiras de ambulantes, feiras especiais e qualquer outra
modalidade de feira que venha a ser criada, na forma e nos limites impostos pela
legislagéo pertinente;

* a transferéncia de permissdes entre feiras livres em uma mesma matricula de feirante;
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* a transferéncia de titularidade de matriculas em raz&o de renuncia expressa ou por
falecimento;

» conceder a baixa de autorizagdes, matriculas e permissdes, a pedido do titular ou em
razdo de 6bito comprovado;

* participar de agbes que visem dimensionar a capacidade instalada de logradouros, para
a instalacao de feiras;

» promover o reordenamento dos equipamentos e das atividades autorizadas exercidas no
interior de feiras;

* participar da fiscalizagao sistematica das atividades autorizadas exercidas no interior das
feiras em geral, impondo medidas administrativas necessarias a eventual correcéo de
desvios e irregularidades existentes;

* lavrar autos de infragdo contra comerciantes no interior de feiras em geral, que se
encontrem em situacéo de flagrante inobservancia da legislacao pertinente;

* julgar, em primeira instancia, os recursos contra as penalidades aplicadas pelas
Subgeréncias Fiscais;

» manter atualizada a base cadastral de feiras, feirantes e ambulantes, inclusive no que se
refere ao controle de frequéncia, bem como as informagdes pertinentes as firmas
prestadoras de servi¢o de locagéo de tabuleiros em feiras;

* promover estudos e pesquisas voltados a organizagao, modernizagao e ao
funcionamento do comércio no interior das feiras, propondo normas de controle e
fiscalizagao;

» emitir certiddo de tempo de servico exercido pelo feirante;

* subsidiar a tomada de decisao do titular da Superintendéncia Executiva de
Licenciamento, Fiscalizacdo e Controle Urbano para o cancelamento, revalidacéo,
restabelecimento e suspenséo de autoriza¢des, matriculas e permissdes para feiras em
geral;

* determinar o arquivamento dos requerimentos, em razao do encerramento do tramite
processual ou do desinteresse da parte;

* promover a articulacao:

» com os Orgaos pertinentes as feiras organicas, feiras arte, feiras de antiquarios e outras
feiras possuidoras de caracteristicas especiais, que requeiram um sistema perito de

certificacao para a concessao de autorizacao;
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« com centrais de abastecimento, objetivando a melhoria das relagdes de consumo no
interior das feiras livres e moveis;

» com 6rgaos estatais de certificagdo da producéo de hortifrutigranjeiros, com vistas a
concessao de autorizacdo nas feiras livres e méveis;

* realizar e divulgar pesquisas de pregcos em feiras livres € méveis;

* participar de processos educativos voltados a mudanga de praticas dos comerciantes e

da populacéo em geral, no interior de feiras em geral.

051772 FP/SUBEX/SUPLFCU/CFE/GAPCA Geréncia de Andlise Processual, Cadastro
e Arrecadacéo

* Recepcionar os requerimentos de autorizagdo ou matricula, permissao e transferéncia
para o exercicio de atividade em feiras em geral;

* analisar a documentacgéao a luz das exigéncias documentais previstas em cada legislacao
pertinente, conforme a modalidade da feira pretendida;

* realizar pesquisas nas bases cadastrais, com vistas a identificar possiveis débitos ou
impedimentos por parte do requerente;

* preparar o expediente contendo as eventuais exigéncias documentais, para efeitos de
publicacao;

* devolver ao protocolo os requerimentos em exigéncia;

* recepcionar os requerimentos com prazo findo e exigéncias ndo cumpridas, para que se
providencie a publicacéo de indeferimento e o devido arquivamento por desinteresse da
parte;

« distribuir os processos livres de exigéncia documental ao prosseguimento competente;

* providenciar a insergéo e exclusdo na base cadastral de feiras, feirantes e ambulantes,
de dados novos e eventuais alteracoes;

* langar as frequéncias de feirantes e ambulantes na base cadastral;

« emitir e distribuir guias da Taxa de Uso de Area Publica;

« promover o controle de pagamentos da Taxa de Uso de Area Publica;

* propor o cancelamento de autorizagdo em face da inadimpléncia de feirantes e

ambulantes, encaminhando expediente administrativo com essa finalidade.

051771 FP/SUBEX/SUPLFCU/CFE/GFFL Geréncia Fiscal de Feiras Livres, Moveis e

Organicas
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« Verificar a existéncia de vaga no logradouro pretendido para o exercicio da atividade
comercial em feiras livres, moveis, organicas e congéneres;

* subsidiar o titular da Geréncia de Feiras na concessao de autorizagdes ou matriculas,
permissoes e transferéncias, instruindo 0s processos correspondentes;

« auxiliar o dimensionamento da capacidade instalada de logradouros para a instalacao de
feiras livres, moveis, organicas e congéneres;

« auxiliar o reordenamento dos equipamentos e as atividades autorizadas exercidas no
interior de feiras livres, méveis, organicas e congéneres;

« informar, para fins de alimentacéo da base cadastral, os dados referentes a firma de
locacédo de tabuleiro que presta servico em cada feira no ambito de suas competéncias;

* interagir com o 6rgao perito com relagéo a particularidades existentes nas feiras de
organicos;

« fiscalizar as atividades autorizadas exercidas no interior das feiras livres, méveis,
organicas e congéneres, lavrando autos de infracdo, apreensao, intimacao, notificacdo
contra comerciantes no interior de feiras em geral, que se encontrem em situacao de
flagrante inobservancia da legislagcéo pertinente;

* auxiliar na realizagao de palestras voltadas a mudancga de praticas dos comerciantes no
interior das feiras livres, moveis, organicas e congéneres e, também, da populacdo em

geral.

051773 FP/SUBEX/SUPLFCU/CFE/GFFAE Geréncia Fiscal de Feiras de Artes,
Antiquarios, Ambulantes e Especiais

« Verificar a existéncia de vaga no logradouro pretendido para o exercicio da atividade
comercial em feiras de artes, alternativas, antiquarios, feiras de ambulantes e especiais;

* subsidiar o érgédo competente na concessao de autorizagdes ou matriculas, permissdes
e transferéncias, instruindo os processos correspondentes;

« auxiliar o dimensionamento da capacidade instalada de logradouros para a instalacdo de
feiras de artes, alternativas, de antiquarios, feiras de ambulantes e especiais;

* reordenar os equipamentos e as atividades autorizadas exercidas no interior de feiras de
artes, alternativas, antiquérios, feiras de ambulantes e especiais, observados os limites
impostos pela legislagcéo pertinente;

* informar, para fins de alimentacido da base cadastral, os dados referentes a firma de

locacédo de tabuleiro que presta servico em cada feira no ambito de suas competéncias;
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* interagir com o 6rgao perito com relagao a particularidades existentes nas feiras de artes
e antiquarios;

« fiscalizar as atividades autorizadas exercidas no interior das feiras de artes, alternativas,
de antiquarios, feiras de ambulantes e especiais, lavrando, quando necessério, autos de
infracdo, apreensao, intimacgao, notificacdo contra comerciantes, que se encontrem em
situacdo de flagrante inobservancia da legislacéo pertinente;

* auxiliar na realizagao de palestras voltadas a mudancga de praticas dos comerciantes no
interior das feiras de artes, alternativas, de antiquarios, feiras de ambulantes e especiais

e, também, da populacdo em geral.
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