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NOR-PRO - 101 - SOLICITACAO DE DESPESA

1. OBJETIVO

1.1. Estabelecer normas e procedimentos para a formalizagcdo inicial dos
processos de despesas referentes a prestacdo de servicos, ao fornecimento
de bens permanentes e de consumo, e as obras e servicos de engenharia,
cujas contratacdes sdo precedidas por licitagdo nas modalidades de
concorréncia, tomada de pregos, convite ou pregdo, ou realizadas por
dispensa ou inexigibilidade.

2. AMPLITUDE

2.1. No ambito da Administracdo Direta e Indireta. (Art. 1° e § 1° do RGCAF)
3. DIRETRIZES

3.1.FINCON

eDe acordo com a Resolugdo CGM n° 1.126, de 22/01/14 e Resolugdo CGM n°
1.271, de 24/01/2017 sdo competentes e responsaveis para solicitar o
cadastramento, exclusao e alteracdo de perfis de acesso de usuarios do
Sistema de Contabilidade e Execuc¢@o Orcamentaria - FINCON e do Sistema
de Controle de Contratos - FCTR:

e as autoridades previstas no art. 110 do Decreto n° 3.221, de 18/09/81 —
RGCAF;

e 0S agentes publicos com delegacdo de competéncia para ordenar
despesas;

¢ 0S agentes publicos com delegacdo de competéncia especifica para este
procedimento, como agente responsavel pelo gerenciamento de acessos,
nos termos da Portaria IPLANRIO “N” n° 242, de 29/05/15, que
regulamenta a norma para acesso a informagédo no ambito da PCRJ.

eAs solicitacdes de cadastramento, excluséo e alteracdo de perfis de acesso de
usuérios deverdo ser realizadas através de oficio direcionado & Controladoria
Geral. (art. 2° da Resolugdo CGM n° 1.271, de 24/01/17)

eTemporariamente, e como medida de prevengdo e enfrentamento ao
coronavirus, de acordo com a Resolugdo CGM n° 1.622 de 16/03/20, os casos
de atendimento aos usudrios dos sistemas geridos pela CGM Rio ocorrerao
prioritariamente através de correio eletrdnico, nos seguintes enderecos:

| — cadastrofincon@gmail.com: para manutencéo de cadastro de usuérios
do Sistema de Contabilidade e Execucdo Orgamentaria - FINCON e do
Sistema de Controles de Contratos - FCTR;

Il suportefincon@gmail.com: para suporte aos usuarios dos Sistemas
FINCON e FCTR;

Atualizada pela Resolugdo CGM n° 1.716, de 10/03/2021.



R AR A
\‘v;l" Ay

, @ \‘{ Manual de Normas e Procedimentos de Controle Interno

NOR-PRO - 101 - SOLICITACAO DE DESPESA

¢Os oficios de solicitacdes de cadastramento, excluséo e alteracao de perfis de
acesso deverdo constar: nome e cddigo da unidade orgamentaria do 6rgéo;
nome completo do usuario; matricula e e-mail. (§ 1° do art. 5° da Resolucéo
CGM n°1.126, de 22/01/14 e Art. 3° da Resolugdo CGM n° 1.271, de 24/01/17)

ePara os usuarios dos Sistemas FINCON e FCTR deverdo ser informados o

perfil de acesso, cuja relacdo e atribuicbes constam no Anexo Unico da
Resolucdo, sendo que para o perfil “Secretario /Presidente” (Ordenadores)
devera ser informada a data de publicacdo dos atos de nomeacdo e/ou
delegacdo das autoridades no Diario Oficial do Municipio (§ 1° do Art. 3° da
Resolugdo CGM n° 1.271, de 24/01/17).

eSomente serdo cadastrados nos sistemas o0s usuarios previamente incluidos
na Base Cidadao (cadastro corporativos dos cidadéaos) (8 2° do Art. 3° da
Resolugdo CGM n°® 1.271, de 24 /01/14).

eAs senhas de acesso dos novos usuarios cadastrados serdo enviadas por meio
de correio eletronico através do endereco cadastrofincon.cgm@pctj.rj.gov.br
para o endereco de email do préprio usuéario, sendo a sua utilizagdo pessoal e
intransferivel, e seguirdo as normas e procedimentos de seguranca
estabelecidos pela Empresa Municipal de Informatica — IPLANRIO. (8§ 2° do art.
5° da Resolugdo CGM n° 1.126, de 22/01/14 e Art. 5° da Resolugdo CGM n°
1.271, de 24/01/17)

e As solicitacbes de exclusbes de cadastramento, em funcédo de mudanca de
cargo/emprego, de setor, ou desligamento devem ser comunicadas, via oficio,
pelos responsaveis de acordo com o art. 4° da Resolugdo CGM n° 1.126, de
22/01/2014, em até 3 (trés) dias uteis ap6s a confirmacdo do evento nos
termos da Portaria IPLANRIO “N” n°® 242, de 29/05/15, que regulamenta a
norma para acesso a informacdo no ambito da PCRJ. (Art. 7° da Resolugcao
CGM n° 1.126, de 22/01/14)

ePara a utilizacdo dos Sistemas, devera ser utilizado o Manual do Usuario
disponibilizado no site da CGM http://www.rio.rj.gov.br/web/cgm/fincon pela
Contadoria Geral. (Art. 9° da Resolugdo CGM n° 341, de 31/08/01 e paragrafo
Unico do Art. 4° da Resolugdo CGM n° 1.625, de 24/03/20)

e O Sistema FINCON e o Sistema de Controle de Contratos — FCTR estéo
disponiveis para acesso dos usuarios cadastrados via internet, para execucao
de todas as suas funcionalidades, nos seguintes enderegos eletronicos (Art. 4°
da Resolugédo CGM n° 1.625, de 24/03/20):

¢| — Sistema FINCON: http://fincon.rio.rj.gov.br; e
¢|l — Sistema FCTR: http://fctr.rio.rj.gov.br.

eOs Ordenadores de Despesa sao responsaveis pelas informacdes sobre a
execucao orcamentaria e financeira do Municipio do Rio de Janeiro no ambito
de suas respectivas areas e pelas suas insercbes no sistema FINCON,
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inclusive quanto a adequada classificacdo da fundamentacdo da despesa, de
gue trata a Resolugdo CGM n° 1.625/2020.

3.2. SOLICITACAO DA DESPESA

oA despesa do Municipio seré efetuada de acordo com a lei orcamentéaria e as
leis especiais, constituindo crime de responsabilidade os atos dos ordenadores
que contra elas atentarem. (Art. 109 do RGCAF)

oA execucao orcamentaria de cada ano deve observar o Decreto que trata
especificamente do assunto.

eNa execucdo orcamentaria de 2021, baseada no fluxo de ingressos de
recursos, ndo poderdo ser empenhadas outras despesas sem que tenha sido
obedecida a ordem de prioridades dos incisos | a VI do artigo 5° do Decreto Rio
n°® 48.352, de 0101/21, exceto quando houver expressa autorizagcado da CPFGF,
depois da apresentacéo de justificativa por parte do Orgéo/Entidade ordenador.
(Art. 5°, § 1° do Decreto Rio n°® 48.352, de 01/01/21)

oA solicitagdo de despesa deve levar em consideragdo o decreto que trata do
encerramento do exercicio financeiro, no qual € estabelecida a data limite para
a emissao das Notas de Empenho, além do poder de liquidacéo estabelecido
para os 6rgaos.

oA despesa deve ser justificada informando a necessidade de sua realizagéo,
declarando a finalidade, aplicagdo do material ou do servi¢o, valores para o
proprio exercicio e para cada exercicio seguinte, se houver, bem como
mencionado o seu embasamento legal. Em especial, as despesas obrigatérias
de carater continuado devem ser projetadas para os préximos dois exercicios.
(Art. 14 da Lei n° 8.666, de 21/06/93; § 1° do art. 17 da Lei Complementar n°
101, de 04/05/00; item 1 do § 4° do art. 397 do RGCAF; NOR-MAT 100,
reeditada pela Portaria A/SUB/SMT n°® 001, de 30/03/99; e NOR-MAT 103,
reeditada pela Portaria “N” A/SUB/SMT n° 002, de 30/03/99)

eAs unidades responsaveis pela execucdo das atividades de transporte oficial
nos o6rgdos e entidades da Administracdo Municipal deverdo encaminhar a
Secretaria Municipal de Administragédo, anualmente, concomitante ao envio da
Proposta Orgamentaria & Secretaria Municipal de Fazenda, o planejamento das
contratacdes de servicos de locacdo veiculos para o exercicio seguinte,
acompanhado da demonstragdo objetiva da viabilidade econOGmica da
proposta. (Art. 8°, inciso VI do Decreto n° 40.285, de 24/06/15)

ePara despesas embasadas no 8 5° Art. 42 da Lei n°® 8.666/1993, ou seja,

despesas custeadas com recursos provenientes de financiamento, doacéo
oriundos de agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou organismo financeiro
multilateral de que o Brasil seja parte deverdo ser cadastradas no FINCON
com as seguintes fundamentacdes legais: (Orientagbes CGM n° 17/Julho
2015 Republicada em 16 de setembro de 2015).
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o Para modalidades de licitagc&o previstas nas legislagdes federais:

a) O tipo fundamentacgédo da solicitacdo de despesa cadastrada no
FINCON devera ser correspondente & modalidade adotada com
base na Lei n°® 8.666/1993 e altera¢cfes ou na Lei n® 10.520/2002;

b) A solicitacdo de despesa sera agrupavel, percorrendo todo o
fluxo relativo as despesas licitaveis.

e Para modalidades de licitagdo NAO previstas nas legislacdes federais:

a) O tipo de fundamentagdo da solicitagdo de despesa cadastrada
no FINCON deveré ser “Selecdo Publica”;

b) A solicitacdo de despesa sera do tipo “Avulso” (ndo agrupavel) e
devera conter o valor final do processo seletivo a ser pago ao
fornecedor.

ePara cadastramento e execuc¢do das despesas e dos instrumentos juridicos no
Sistema de Contabilidade e Execug¢do Orgamentaria — FINCON e no Sistema
de Controle de Contratos — FCTR, as Empresas Publicas e as Sociedades de
Economia Mista deverdo adotar os procedimentos previstos na Resolucéo
CGM n° 1.407, de 29/06/18, que passardo a vigorar, para as despesas que
vierem a ser cadastradas no Sistema FINCON, a partir de 01/07/2018, inclusive
as oriundas de cancelamentos realizados sobre quaisquer motivagdes.

3.2.1. SOLICITACAO DA DESPESA - DECORRENTES DA COVID -19

eAs aquisicdes de bens, servicos, inclusive de engenharia, e insumos

destinados ao enfrentamento da emergéncia de saude publica, deverdo ser
registradas na funcionalidade “Solicitacdo de Despesa” do Sistema FINCON,
indicando no campo “Legislagdo” a Lei 13.979/2020 e, nos campos artigo e
inciso (Art. 2° da Resolugéo CGM n° 1.625 de 24/03/20):

e | — Quando a fundamentacdo da despesa for Dispensa, inclusive por
despesas relativas ao Sistema Descentralizado de Pagamento - SDP: no
campo artigo: “4°”, e no campo inciso: “caput’; e

e|l — Quando a fundamentacéo da despesa for Pregdo: no campo artigo:
4°, e no campo inciso: “G”.

eQuando utilizado o Sistema de Registro de Precos para as aquisi¢cdes de bens,
servicos, inclusive de engenharia, e insumos destinados ao enfrentamento da
emergéncia de saulde publica, as despesas deverdo ser registradas na
funcionalidade “Registro de Precos” do Sistema FINCON, conforme a seguir
(Art. 2°-A da Resolugdo CGM n° 1.638, de 28/04/20):

el — Para novas atas de registro de precos, devera ser cadastrada
solicitacdo do tipo “Registro de Pregos” com a indicagdo nos campos:
“Legislacdo” Lei 13.979/2020; “Artigo”: 4°; “Inciso”: Paragrafo 4° e no
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campo “Nr. Licitagdo”, informar o n°® da licitagdo no formato
DINNNNAAAA, onde DI = iniciais do tipo da licitagdo Dispensa NNNN =
n° da dispensa e AAAA = ano da Dispensa. .

e || — Para o consumo de atas de registro de preco ja existentes, devera
ser cadastrada solicitagdo do tipo “Pre¢co Registrado (consumo)”, com a
indicacdo nos campos: “Legislagéo”: alterar para Lei 13.979/20; “Artigo™
4°; “Inciso”: Paragrafo:4°”.

eAs Solicitacbes de Despesas decorrentes das medidas de enfrentamento da

emergéncia de saude publica que tenham sido registradas anteriormente a
edicdo desta Resolucdo com fundamentagdo da despesa diferente daquela
descrita no art. 2° e que ndo possam ser a ela adequada, deverdo ser
informadas & Controladoria Geral, por meio de Oficio para o0 e-mail
gabineteda.cgm@pcrj.rj.gov.br, relacionando os seguintes dados: numero do
processo, nome do fornecedor, CNPJ, valor e prazo contratual, Unidade
Orcamentéria do Empenho, Ano do Empenho e Niumero do Empenho para fins
de inclusdo no painel definido no paragrafo Gnico do art. 3° (Art. 5° da
Resolugdo CGM n° 1.626 de 27/03/20)

eAs informacdes devem ser enviadas, preferencialmente no formato de arquivo
Excel, junto com o oficio encaminhado, conforme layout apresentado como
Anexo a Resolucdo CGM n° 1.626/20 (Paragrafo unico do Art. 5° da Resolugéo
CGM n° 1.626 de 27/03/20)

eTambém deverdo ser encaminhadas & Controladoria Geral, por meio de Oficio
para o e-mail gabinete.cgm@pcrj.ri.gov.br, as informacdes relativas as
solicitacbes de despesas que tenham sido direcionadas para atender a
emergéncia de saude publica decorrente da pandemia do novo coronavirus,
ainda que originalmente ndo fosse essa a sua finalidade, e que ndo foram
registradas com a fundamentacéo de despesa prevista nos artigos 2° e 2°-A e
qgue nédo possam ser a elas adequadas. (Art. 5°-A da Resolugdo CGM n° 1.638,
de 28/04/20)

3.3. ESPECIFICAGAO DA DESPESA

eAs especificagbes dos materiais e servicos devem estar em conformidade com
o Cadastro de Materiais e Servigos da Secretaria Municipal de Administracao —
SMA, quando do preenchimento da Solicitagdo de Despesa no Sistema
FINCON. (Decreto n® 15.776, de 27/05/97 e Portaria A/SUB/SMT n° 5, de
04/06/98)

eAnteriormente a elaboracdo das solicitagbes de despesas, 0s 0rgdos e
entidades deverdo observar a existéncia de cédigos no Sistema de
Informacgdes Gerenciais de Materiais — SIGMA que reflitam com completude as
caracteristicas dos materiais e servicos a serem contratados, adotando os
procedimentos estabelecidos no Decreto n°® 15.776, de 27/05/97, e na
Resolucdo SMA n° 1.038, de 12/07/02, que regulamenta a solicitacdo de
codificacdo de novos materiais. Os 6rgdos e entidades municipais deverdo
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3.4.

3.5.

interagir com a Subsecretaria de Servigos Compartilhados da Casa Civil,
responsavel pela gestdo do referido catalogo, de forma a obter a agilidade
requerida no atual cenario de pandemia e sanar eventuais duvidas de
procedimentos que devam ser adotados (Art. 2°-B da Resolugdo CGM n°
1.654, de 19/06/20).

eNo caso de contratagdo de servigos, a descricdo do objeto deve evidenciar de
forma clara e objetiva as atividades e as etapas dos servicos a serem
prestados e a vinculagédo de suas atividades a um produto final ou etapas de
um produto. (Norma de Material - NOR-MAT n° 103 — Requisi¢cédo de Servicos,
reeditada pela Portaria “N” A/ISUB/SMT n° 002, de 30/03/99)

O Catalogo Sustentavel de Bens e Servicos Comuns (Catalogo Verde) sera
adotado nos processos de aquisicdo de materiais e nas contratacbes de
servigos. (Resolugéo Conjunta SMA/SMAC n° 003, de 26/08/13)

eA NOR-PRO-INFRALOG 300 tem por finalidade dotar os 6rgéos e entidades do

Municipio de recursos necessérios a classificagdo de materiais movimentados
pela Prefeitura, apresentando a Lista de Classificacdo especifica do Sistema
de Infraestrutura, Gestdo Predial, Logistica e Suprimentos, parte das
publicacdes da Classificagdo de Material. (Portaria “N” A/SUBGIL n°® 44, de
01/03/16)

CLASSIFICAGCAO DA DESPESA

eDeve ser observada a classificacdo orgamentéria da despesa, com o correto
enquadramento nos programas de trabalhos constantes do Quadro de
Detalhamento da Despesa, aprovado por Decreto. (Art. 4° da Resolugdo CGM
n° 361, de 14/12/01)

oA despesa deve ser classificada de acordo com o classificador de despesa.
(http://www.rio.ri.gov.br/web/cgm/contas-publicas) aprovado pela Resolugéo
Conjunta CGM/SMFP n° 101, de 18/02/21.

PESQUISA DE PRECOS

¢Os procedimentos para a realizagdo da pesquisa de precos devem seguir 0o
disposto na Portaria “N” CVL/SUBSC/CGSI n° 5, de 06/09/19, no caso de
aquisicao de material e na Portaria “N” CVL/SUBSC/CGSI n° 6, de 06/09/19, no
caso de servicos.

eOs formularios a serem utilizados na pesquisa de precos serdo 0s previstos
pela NOR-PRO-INFRALOG - 200 para aquisicdo de material ou NOR-PRO-
INFRALOG - 201 para prestagédo de servigo. (Portaria “N” CVL/SUBSC/CGSI
n° 5, de 06/09/19 e Portaria “N” CVL/SUBSC/CGSI n° 6, de 06/09/19)

eQuando a contratagcdo se referir a servigos cujos pregos ndo possuam um
referencial, € necessaria a juntada de planilha detalhada da composi¢cdo dos
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precos com, no minimo, 0s seguintes elementos: mao de obra, encargos
sociais incidentes, insumos necessarios e outros itens vinculados aos servigos.

eQuando nao for adotado o menor preco pesquisado, devera o Orgdo/Entidade
justificar tecnicamente, no processo administrativo, o critério escolhido,
preservando, em qualquer hipétese, a realidade do mercado. (Portaria “N”
CVL/SUBSC/CGSI n° 5, de 06/09/19 e Portaria “N” CVL/SUBSC/CGSI n° 6, de
06/09/19)

eA NOR-PRO-INFRALOG - 300, instituida pela Portaria “N” A/SUBIL n° 44, de
01/03/2016, contempla uma lista de classificacdo de materiais, publicacéo
especifica do Sistema de Infraestrutura, Gestdo Predial, Logistica e
Suprimentos, e é parte das publicacdes da classificacdo de material.

3.5.1 ESTIMATIVAS DE PRECOS - DECORRENTES DA COVID - 19

eAs estimativas de precos devem ser obtidas por meio de, no minimo, um dos

seguintes parametros (baseado no Inciso VI do § 1° do Art. 4°-E da Lei n°
13.979, de 06/02/20 com redacdo dada pela Lei Federal n° 14.035, de
11/08/20):

e Portal de compras da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro —
e-comprasrio.rio.rj.gov.br;

e Sistema de Precos Maximos e Minimos da Controladoria Geral do
Municipio — SPMM;

e Pesquisa publicada em midia especializada;
e Sites especializados ou de dominio amplo;

e Contratacbes similares de outros entes publicos, a exemplo as
constantes do Portal de Compras do Governo Federal; e

e Pesquisa realizada com os potenciais fornecedores.

eExcepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, sera
dispensada a estimativa de precos de que trata o inciso VIdo § 1° do Art. 4°- E
da Lei n°® 13.979, de 06/02/20. (8 2° Art. 4 °- E da Lei n° 13.979, de 06/02/20
com redacao dada pela Lei Federal n° 14.035, de 11/08/20)

¢Os precos obtidos a partir da estimativa de que trata o inciso VI do § 1° do Art.
4°-E da Lei n° 13.979, de 06/02/20, ndo impedem a contratagdo pelo Poder
Publico por valores superiores decorrentes de oscilacbes ocasionadas pela
variagdo de precos, desde que observadas as seguintes condicdes: (8 3° Art.
4°-E da Lei n° 13.979, de 06/02/20, com redacdo dada pela Lei Federal n°
14.035, de 11/08/20):

e | —negociacao prévia com os demais fornecedores, segundo a ordem de
classificagéo, para obtencdo de condigcdes mais vantajosas
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e |l — efetiva fundamentacéo, nos autos da contratacdo correspondente, da
variagado de precos praticados no mercado por motivo superveniente.

3.6. INEXIGIBILIDADE

eAs declaracdes, os atestados e os certificados expedidos pelos 6rgaos
competentes para comprovar a exclusividade de fornecimento nas
contratagdes por inexigibilidade de licitacdo, fundamentada no inciso | do art.
25 da Lei n° 8.666, de 21/06/93, somente serdo aceitos com prazo de validade
expresso no documento e desde que o0 mesmo nao seja superior a 90
(noventa) dias da data de sua emissao. (Art. 1° do Decreto n® 21.783, de
23/07/02)

3.7. REGISTRO DE PRECOS

eO Sistema de Registro de Precos — SRP devera ser adotado,

preferencialmente, pelos Orgdos da Administragdo Direta, Indireta e
Fundacional para a aquisicdo de bens de uso geral e continuado e para a
contratagao de servigos. (Art. 1° do Decreto n° 23.957, de 06/02/04)

eCompete, prioritariamente, & Subsecretaria de Servicos Compartilhados, da
Secretaria Municipal da Casa Civil - CVL/SUBSC, realizar o procedimento
licitatério, obrigatoriamente, na modalidade Preg&o Eletronico, por meio da
sistematica de Registro de Precos, para as aquisicbes e contratacbes
corporativas de interesse comum dos Orgdos da Administragdo Direta,
Autarquias e Funda¢6es no ambito do Municipio do Rio de Janeiro, na forma
do § 3° do artigo 1° do Decreto Rio n° 47.678, de 20/07/20.

e Os O6rgaos municipais deverdo informar a Coordenadoria Geral de
Suprimentos e Infraestrutura — CGSI da CVL/SUBSC a necessidade dos bens
e servicos comuns a serem licitados a partir da disponibilizagdo pelo sistema
informatizado de captacdo de demandas, Sistema de Registro de Pregos -
SRP, dentro do prazo estabelecido no supracitado sistema ou qualquer outro
que venha ser instituido (8§ 1° do artigo 1° do Decreto Rio n° 47.678, de
20/07/20).

e As demandas captadas das empresas publicas e sociedades de economia
mista municipais, quando houver, serdo encaminhadas as entidades
responsaveis por realizar a licitagdo corporativa, na forma do artigo 2° do
Decreto Rio n°® 47.678, de 20/07/20.

e Fica a cargo da CVL/SUBSC, a realizacdo, dentre outros, de certame para
contratacdo dos servigcos de agenciamento de viagens, fornecimento de cartdo
refeicdo ou alimentag&o, servigos de vigilancia e seguranga, vigia, agentes
patrimoniais, controladores de acesso e demais profissionais cujas fungdes se
caracterizem pela protegdo ao bem comum, bem como aqueles tratados nos
Decretos municipais n° 32.470, de 05/07/10 (Servigos de telefonia), 40.285, de
24/06/15 (Sistema Municipal de Transportes Oficiais no ambito do Poder
Executivo), e 40.286, de 24/06/15 (Contratacdo de servicos de apoio
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operacional, para as categorias profissionais que menciona) (8 3° do artigo 1°
do Decreto Rio n° 47.678, de 20/07/20).

e Excetuam-se do disposto no caput do artigo 1° do Decreto Rio n° 47.678, de
20/07/20, as licitagcbes relativas a atividade fim da Secretaria Municipal de
Saulde - SMS, na forma do Decreto n° 18.143, de 30/11/99, que regulamenta o
procedimento a que se referem o art. 241, 88 2° e 3° da Lei n® 207, de
19/12/80, e a Lei n° 8.666, de 21/06/93, no tocante a aquisicdo de
medicamentos e material médico para abastecimento da Secretaria Municipal
de Saude, e aos bens e servigos de interesse setorial da Secretaria Municipal
de Educacdo - SME, na forma do Decreto n° 31.157, de 22/09/09, que
regulamenta a aquisicdo de bens e servigos de interesse setorial da Secretaria
Municipal de Educagdo (8 4° do artigo 1° do Decreto Rio n® 47.678, de
20/07/20).

e No caso das aquisicbes de bens e servicos comuns de Tecnologia da
Informacdo, serdo da competéncia da Empresa Municipal de Informética -
IPLANRIO, a elaborac&o das especificagbes técnicas do termo de referencia
ou projeto béasico e respectiva captacdo de demandas junto aos 6rgéos e
entidades de toda a Administragdo Municipal (8 5° do artigo 1° do Decreto Rio
n® 47.678, de 20/07/20).

oAs licitagOes e contratagOes realizadas em nome de empresas estatais deveréo

observar a Lei n° 13.303/2016, sendo que as licitagdes e contratagoes
realizadas em nome do Municipio, de suas autarquias ou fundagfes, com
apoio técnico prestado por empresa estatal municipal (que podera figurar ou
ndo como interveniente), deverdo observar a Lei n® 8.666/1993 — o que define
qual a legislacdo aplicavel ndo sdo os destinatarios da licitagdo, mas sim quem
realiza o procedimento. Nao podera haver um Unico procedimento licitatorio,
pelo Sistema de Registro de Pregos, que tenha como participantes ou caronas
estatais municipais, o0 Municipio e suas autarquias ou fundacdes. O
procedimento deveré ser segregado, sendo um para as estatais municipais e
outro para o Municipio, suas autarquias e fundacdes. Nao é possivel a
contratagcdo, por meio de registro de pregos para a Administragdo Direta,
Autarquias e Fundac¢des quando o licitante for empresa estatal e vice-versa
(Manifestacdo Técnica PG/PADM/LI/070/2019/HCGS).

e A realizagdo das licitagbes de forma corporativa para atender as demandas
das Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista da Prefeitura da
Cidade do Rio de Janeiro, devera ser obrigatoriamente na modalidade Pregéo
Eletrénico, por meio do sistema de Registro de Precos. Os responsaveis pelo
certame e gerenciamento das atas seréo definidos por ato regulamentador (Art.
2° do Decreto Rio n° 47.678, de 20/07/20).

¢Os Orgéos N&o Participantes do Registro de Precos poderéo fazer uso da Ata
de Registro de Prego, devendo ser previamente consultado o Orgéo
Gerenciador do Sistema. (Decreto n°® 28.055, de 12/06/07)

Atualizada pela Resolugdo CGM n° 1.716, de 10/03/2021.
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e As rotinas e os procedimentos a serem observados pelos 6rgdos nao
participantes interessados em aderir as atas de registro de pregos vigentes,
gerenciadas pela Secretaria Municipal de Administragédo estdo descritos na
Portaria A/CSIL n° 32, de 31/05/10.

eAs adesbOes nas Atas do Sistema de Registro de Precos cujo objeto seja
aquisicoes de bens e servicos de Tecnologia da Informacéo, deverao,
obrigatoriamente, serem precedidas de parecer técnico conclusivo expedido
pela Empresa Municipal de Informatica — IPLANRIO, observando o disposto na
Resolucdo Conjunta SMA/IPLANRIO n° 03, de 02/02/12.

eNas contratacdes em que houver Ata de Registro de Pregos sob a gestédo da
Subsecretaria de Servigos Compartilhados do Gabinete do Prefeito ou da
Empresa Municipal de Informatica — IPLANRIO, com quantitativo disponivel, é
vedada a celebragdo ou manutencdo de contratos com 0 mesmo objeto que
ndo seja oriundo da referida Ata. Sera permitida a manutencéo de contrato
anterior a Ata, desde que seja comprovada a vantajosidade de sua
manutengdo. (Art. 3°-C do Decreto n°® 43.612, de 06/09/17 com a redagao dada
pelo Decreto n° 44.247, de 20/02/18)

¢Os orgaos e entidades integrantes da Administragdo Municipal ficam obrigados

a verificar a possibilidade de adesdo as Atas de Registro de Precos — ARP
vigentes no ambito do Municipio para as novas aquisi¢cdes de bens e servigos
comuns, mediante prévia consulta ao 0rgdo gerenciador, desde que
devidamente comprovada a vantajosidade financeira para ambos e a
compatibilidade das especificagdes. Os bens e servicos comuns Sseréo
consolidados na lista de classificagdo, que sera anualmente atualizada e
publicada pela CVL/SUBSC (Art. 3° do Decreto Rio n® 47.678, de 20/07/20).

oA ARP, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou
entidade da Administragdo Municipal que ndo tenha participado do certame
licitatério, mediante prévia consulta ao 6rgao gerenciador, desde que
devidamente comprovada a vantajosidade financeira para ambos (Art. 4°,
caput, Decreto Rio n°® 47.678, de 20/07/20).

e Os 6rgéos da Administragcéo Direta, Autarquias e Fundagtes s6 poderdo aderir
as ARP origindrias de certames da administracdo direta, autdrquica e
fundacional Administragdo Municipal. As Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista desta municipalidade somente poderdo aderir as ARP’s
resultantes de certames de outras entidades municipais dessa natureza (88 1°
e 2° do artigo 4° do Decreto Rio n° 47.678, de 20/07/20).

eNa hipdtese de o bem ou o servico comum que se pretende contratar n&o
constar de ARP’s vigentes no d&mbito do Municipio ou ainda n&o for possivel
sua adeséo a alguma ata, o 6rgdo ou entidade municipal devera solicitar, com
antecedéncia de noventa dias, a realizacdo de Registro de Precos para a
aquisicdo ou a contratagdo pretendida ou providenciar, dentro do mesmo
prazo, o procedimento licitatério, na modalidade pregdo eletronico,
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comunicando imediatamente o fato a CVL/SUBSC ou as entidades
mencionadas no art. 2° do Decreto Rio n° 47.678, de 20/07/20, para que se
avalie a necessidade de realizacdo posterior de um novo Registro de Pregos
com a inclusdo desses itens ou demandas em um novo certame. Na hipotese
mencionada, devera ser solicitada a CVL/SUBSC, a criacdo de cddigo
especifico para cada item constante na Ata, com descricdo detalhada do
mesmo (Art. 5° do Decreto Rio n® 47.678, de 20/07/20).

oA CVL/SUBSC devera manter atualizada em seu sitio na internet informacdes
sobre conteldo e vigéncia de todas as ARP’s da Administragdo Municipal. As
ARP’s dos Orgdos e Entidades do Municipio deverdo ser encaminhadas a
CVL/SUBSC/CGSI, dentro do prazo de cinco dias, a contar da data de sua
publicacdo (Art. 7° do Decreto Rio n® 47.678, de 20/07/20).

oA Orientagdo CGM n° 15, de Junho de 2015, atualizada em outubro de 2020,
apresenta uma fonte de consulta das aquisicbes da PCRJ, baseadas em
licitagbes por meio de Atas de Registro de Precos, disponibilizadas no Sistema
de Informagdes Gerenciais — SIG (Menu Aquisicdes/ Registro de Pregos/Por
Ata e Por Material).

eEsta consulta, além de dar conhecimento das Atas de Registro de Precos
existentes no ambito do Poder Executivo Municipal cadastradas no Sistema
FINCON, permite aos gestores das Atas de Registro de Pregos o
acompanhamento do consumo das atas sob sua gestdo e ao usuario o
acompanhamento das Atas de Registro de Precos e suas eventuais
aquisicOes, conhecer os precos unitarios dos produtos ou servigcos, vigéncia
das atas, suas quantidades e valores, os itens autorizados, consumidos e seus
respectivos saldos, os fornecedores, os 6rgdos gestores das atas, os 6rgaos
considerados participantes ou de adesdo interna (carona), de forma
consolidada. (Orientagdo CGM n° 15, de Junho de 2015, atualizada em outubro
de 2020).

ePara solicitar acesso ao sistema € necessario que o titular do 6rgao elabore um

oficio destinado ao Controlador Geral informando nome completo, matricula,
orgao/setor, telefone e e-mail do servidor a ser cadastrado. O referido
documento podera ser digitalizado e enviado para o e-mail:
suportesigcgm@gmail.com (Orientagdo CGM n° 15, de Junho de 2015,
atualizada em outubro de 2020).

e Apl6s o0 acesso ser concedido o usuério receberd seu login e senha. O
acesso ao SIG poderd ser através da rede interna da PCRJ, pelo sitio
eletronico 10.2.221.47/PortalSig ou pela Internet, digitando inteligéncia.rio na
barra de enderecos. Em ambos os casos é recomendado utilizar o navegador
CHROME. (Orientagdo CGM n° 15, de Junho de 2015, atualizada em outubro
de 2020).

Atualizada pela Resolugdo CGM n° 1.716, de 10/03/2021. 11
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¢Os 0Orgdos e entidades da Administrac@o Direta e Indireta do Municipio do Rio

de Janeiro deverdo utilizar a Declaracdo de Situacdo Cadastral, em
substituicdo a documentacdo habitualmente apresentada pelas empresas
fornecedoras de bens e servi¢cos, por ocasido da celebracdo de contratos
oriundos de Atas de Registro de Precos e na formalizagdo de contratos por
dispensa ou inexigibilidade de licitagéo. (Art. 3° do Decreto Rio n°® 42.716, de
31/12/16)

3.7.1 REGISTRO DE PRECOS - DECORRENTE DA COVID -19

eNa hipdtese de dispensa de licitacdo a que se refere o Art. 4° da Lei n°® 13.979,
de 06/02/20, quando se tratar de compra ou de contratagdo por mais de um
orgdo ou entidade, podera ser utilizado o sistema de registro de precos,
previsto no inciso Il do caput do art. 15 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993
(8 4° do Art. 4° da Lei n® 13.979, de 06/02/20 com redagao dada pelo Art. 5 ° da
Lei n® 14.065, de 30/09/20)

eNas situagOes abrangidas pelo 8§ 4°do Art. 4° da Lei n° 13.979/20, o ente
federativo poder& aplicar o regulamento federal sobre registro de precos se ndo
houver regulamento que Ihe seja especificamente aplicavel. (8 5° do Art. 4° da
Lei n°® 13.979, de 06/02/20 com redagao dada pelo Art. 5 ° da Lei n® 14.065, de
30/09/20)

¢O 0rgéo ou entidade gerenciador da compra estabelecera prazo entre 2 (dois)
e 8 (oito) dias uteis, contado da data de divulgag&o da intencé@o de registro de
preco, para que outros 6rgaos e entidades manifestem interesse em participar
do sistema de registro de precos realizado nos termos dos 88. 4% 5° do artigo
Art. 4° da Lei n°® 13.979/20. (8 6° do Art. 4° da Lei n° 13.979, de 06/02/20 com
redagéo dada pelo Art. 5 °da Lei n° 14.065, de 30/09/20)

o0 disposto nos 88 2% 3° do Art. 4° - E da Lei n°® 13.979/20 néo se aplica ao
sistema de pregos fundamentado na referida Lei. (8 7° do Art. 4° da Lei n°
13.979, de 06/02/20 com redagdo dada pelo Art. 5 da® Lei n° 14.065, de
30/09/20)

sNas contratacbes celebradas apos 30 (trinta) dias de assinatura da ata de
registro de precos, a estimativa de pregos sera refeita, com o intuito de verificar
se 0s pregos registrados permanecem compativeis com o0s praticados no
ambito dos 6rgaos e entidades da administracdo publica, nos termos do inciso
VI do § 1° do Art. 4° - E da Lei n°® 13.979/20. (8 8° do Art. 4° da Lei n° 13.979,
de 06/02/20 com redagéo dada pelo Art. 5 © da Lei n° 14.065, de 30/09/20)

eAs licitagdes de que trata o Art.4 ° - G da Lei n°® 13.979/2020 realizadas por
meio de sistema de registro de precos serdo consideradas compras nacionais
e observardo o disposto em regulamento editado pelo Poder Executivo
Federal, observado o prazo estabelecido no § 6° do art. 4° da Lei n® 13.979/20
(8 4° do Art. 4°-G da Lei n® 13.979, de 06/02/2 com redacao dada pelo Art. 5°
da Lei n° 14.065, de 30/09/20)
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3.8.

3.9.

MONITORAMENTO DE PRECOS

eConsiderando que o prego registrado em atas de registro de precos pode ser
revisto a qualquer tempo, conforme paragrafos 1° e 2° do art. 12 do Decreto n®
23.957 de 06 de fevereiro de 2004, cabe aos 0Orgdos consumidores
qguestionamento aos gestores das atas quanto aos precos eventualmente
superiores aos referenciais da PCRJ. (8 3° do Art. 4° da Resolugdo CGM
1.250, de 27/10/16)

e Compete aos 6rgédos e entidades municipais: | - Observar a correta relagéo
entre a quantidade pretendida e a unidade de medida do item, de forma a
inserir com consisténcia os dados no Sistema FINCON e Il - Solicitar a SMA a
criacdo ou adequacao de cddigos de materiais no SIGMA. (Itens 1 e 2 do Art.
6° da Resolucdo CGM n° 1.250, de 27/10/16)

TRANSFERENCIA DE DESPESAS

eSera necessaria a emissdo de nova solicitacdo de despesa nos casos de
transferéncia de despesas e contratos entre os 6rgdos no sistema FINCON,
quando uma despesa inicia-se em um 6rgéo e terd continuidade por outro ou
ainda nos casos de um 6rgdo ou secretaria ter sua codificacdo institucional
alterada, observando os seguintes procedimentos: (Orientacdo CGM n° 12, de
junho de 2013)

¢ O saldo da nota de autorizacdo de despesa (NAD) devera ser cancelado
no valor correspondente ao saldo da despesa ndo empenhada, emitindo-
se nota de anulagéo/retificacdo (NAR). (Art. 3° e paragrafos da Resolugéo
CGM n° 659, de 14/02/06)

e A transferéncia sera realizada pelo 6rgdo original através da fungéo
“Transferéncia de Despesa Efetuada”. (Orientagdo CGM n° 12, de junho
de 2013)

e O 0Orgdo que receber a dotacdo devera cadastrar a transferéncia
recebida através da funcdo no sistema FINCON “Solicitacdo de
Transferéncia Recebida”, sendo gerada uma solicitacdo de despesa de
transferéncia (do tipo solicitacdo avulsa) que servird de base para toda a
execucado no novo 6rgéo. (Orientagdo CGM n° 12, de junho de 2013)

eCaso estas despesas transferidas tenham contrato, devera ser efetuado, pelo

novo 0Orgdo, no sistema de contratos (FCTR), um termo de execucéo,
vinculando-se ao instrumento original. (Orientacdo CGM n° 12, de junho de
2013)

e As despesas iniciadas em um CNPJ que tiver sua continuidade em outro, em
especial decorrente de casos de incorporagao, fuséo, ciséo e decisao judicial,
deverdo seguir os seguintes procedimentos para ter sua transferéncia de
favorecido das despesas e contratos no Sistema FINCON e FCTR: (Orientacdo
CGM n° 13, de julho de 2014)

Atualizada pela Resolugdo CGM n° 1.716, de 10/03/2021. 13
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e A transferéncia de cada despesa deve ser feita uma Unica vez com o
saldo que sera executado no novo CNPJ. Caso sejam feitas transferéncias
parciais de uma mesma despesa, deverdo ser feitos tantos “Termos de
Alteracdo de Favorecido” no Sistema FCTR (no caso de despesas com
contrato) quantas transferéncias parciais, uma vez que para cada
transferéncia é gerada uma solicitacdo de despesa avulsa. (Orientagédo
CGM n° 13, de julho de 2014)

e Os saldos a empenhar dos contratos devem ser transferidos no Sistema
FCTR através da espécie de contrato “Termo de Alteragdo de Favorecido”
tendo como origem o contrato inicial. O detalhamento da execucéo, tanto
do contrato inicial quanto do “Termo de Alteracdo de Favorecido”, sera
apresentado no contrato inicial. (Orientagdo CGM n° 13, de julho de 2014)

e Os eventuais saldos de RPN e RPP permanecerédo no contrato inicial.
Caso estes também tenham que ter o CNPJ alterado, devem ser
cancelados para que sejam considerados no saldo a transferir para 0 novo
CNPJ, ressaltando que serdo reempenhados a conta do orgcamento
vigente. (Orientagdo CGM n° 13, de julho de 2014)

e SO podem ser transferidas as despesas que tiveram empenho na
despesa/contrato original. As despesas decorrentes de processo
licitatorios, inexigibilidade e dispensa que ndo tiveram execucdo na
despesa/contrato original devem ser recadastradas ja com o novo CNPJ.
(Orientagédo CGM n° 13, de julho de 2014)

4. PROCEDIMENTOS
ORGAO REQUISITANTE

4.1. Solicita o material, o servico ou a obra, especificando a aquisicdo
pretendida a Geréncia de Infraestrutura e Logistica ou 6rgdo equivalente da
Administracdo Direta e Indireta.

GERENCIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA OU ORGAO EQUIVALENTE DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA

4.2. Recebe do 6rgéo requisitante a solicitacdo de aquisi¢do pretendida.

4.3. No caso de contratagdes através das modalidades de Concorréncia e
Tomada de Precos, com excecdo de obras e servicos de engenharia,
consulta a Secretaria Municipal de Administragéo a respeito da viabilidade de
utilizacdo da modalidade Pregdo ®. (Art. 2° e § 4° da Resolugdo SMA n°
1.611, de 13/05/10)

1 As consultas deverdo ser realizadas através do e-mail viabilidadepregao@sma.rio.rj.gov.br, e terd como prazo
maximo para resposta o final do expediente do 2° dia Gtil seguinte ao do recebimento do e-mail. A resposta contida
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4.4. No caso da aquisicdo de bens, servigos, inclusive de engenharia e
insumos de saulde destinados ao enfrentamento da emergéncia de saude
publica de importancia internacional decorrente do coronavirus, fica
dispensada a licitagdo apenas enquanto perdurar a emergéncia. (Art. 4° da
Lei n°® 13.979, de 06/02/20 com redacéo dada pela Lei Federal n°® 14.035, de
11/08/20 c/c Art. 3° do Decreto n® 47.246, de 12/03/20)

4.5. Nos casos de licitagcdo na modalidade pregéo, eletronico ou presencial,
cujo objeto seja a aquisicdo de bens, servicos e iNnsumos necessarios ao
enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia internacional
que trata a Lei n°® 13.979/20, os prazos dos procedimentos licitatérios serédo
reduzidos pela metade. (Art. 4°-G da Lei n°® 13.979, de 06/02/20 com redagé&o
dada pela Lei Federal n°® 14.035, de 11/08/20)

4.6. Verifica a possibilidade de adesdo a Ata de Registro de Precos para o
objeto da contratag&o. (Art. 3° do Decreto Rio n° 47.678, de 20/07/20)

4.6.1. Caso nao tenha Ata, segue item 4.8

4.6.2. Caso tenha a Ata, realiza os procedimentos para adesdo no sistema
FINCON. (Orientacdo CGM n° 10, de fevereiro de 2012)

4.7. Faz a pesquisa de precos do objeto em 2 vias (FORMULARIO 100-01), na
forma prevista pela NOR-PRO-INFRALOG 200 para aquisicdo de material ou
NOR-PRO-INFRALOG 201 para prestacdo de servigo, juntando as cotagOes
apresentadas. (Portaria “N” CVL/SUBSC/CGSI n° 5, de 06/09/19 e Portaria
“N” CVL/SUBSC/CGSI n° 6, de 06/09/19)

4.7.1. No caso de aquisicdo de materiais, consulta o Sistema de Precos
Maximos e Minimos — SPMM (http://spmm/), disponibilizado pela
Controladoria Geral para auxiliar na apuragdo do valor estimado. (Art. 1°
da Resolugédo CGM n° 489, de 10/09/03)

4.7.2. Arquiva 1 via da Pesquisa de Precos; a outra via farq parte do
processo de solicitagdo de despesa. (Portaria “N” CVL/SUBSC/CGSI n° 5,
de 06/09/19 e Portaria “N” CVL/SUBSC/CGSI n° 6, de 06/09/19)

4.8. Obtém justificativa da autoridade competente no caso de dispensa de
estimativa de pregco para o enfrentamento da emergéncia de saude publica
de importancia internacional decorrente do coronavirus. (8 2° Art. 4°-E da Lei
n° 13.979, de 06/02/20 com redagdo dada pela Lei Federal 14.035, de
11/08/20)

4.9. Solicita a Assessoria de Orcamento a verificagdo da existéncia de
recursos orgcamentarios disponiveis.

no e-mail deverd compor o processo de despesa. (88 1° 2° e 3° do Art. 2° da Resolugdo SMA n° 1.611, de
13/05/10)
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ASSESSORIA DE ORCAMENTO

4.10. Verifica a existéncia de recursos orcamentarios disponiveis. (Art. 58 do
CAF; art. 60 do RGCAF; inciso VIl dos arts. 8° e 9° do Decreto n° 27.067 de
26/09/06)

4.11. Retorna a informac&o a Geréncia de Infraestrutura e Logistica ou Orgéo
Equivalente da Administragéo Direta e Indireta.

4.11.1. Nao havendo, providencia o processo para abertura de créditos
suplementares e remanejamentos de dotagfes que serdo encaminhados a
F/ISUBOR e submetidos & CPFGF, instruidos com informag@es referentes
a execucdo orcamentaria e fisica dos produtos das respectivas acoes,
obedecendo as normas estabelecidas a cada ano. (Art.19 do Decreto Rio
n° 48.352, de 01/01/21c/c Deliberagdo CPFGF n° 771, de 17/02/21)2.

GERENCIA DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA OU ORGAO EQUIVALENTE DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA

4.12. Preenche a Solicitagdo de Despesa no Sistema FINCON, requisitando a
aquisicdo pretendida®. (Manual do Usuéario do FINCON; Decreto n° 20.483,
de 29/08/01)

4.13. Imprime Formuléario de Solicitacdo de Despesa no Sistema FINCON.
Esse formuléario fara parte do processo de solicitagcdo de despesa. (Manual do
Usuario do FINCON)

4.14. No caso de obras e servicos de engenharia, junta o projeto técnico e os
demais documentos relacionados no § 3° do art. 397 do RGCAF.

4.15. No caso de aquisicdo de materiais, equipamentos ou prestacdo de
servicos em geral, junta os documentos relacionados no 8§ 4° do art. 397 do
RGCAF.

4.16. Nos casos de dispensa de licitagdo prevista nos incisos lll e seguintes do
art. 24 da Lei n° 8.666, de 21/06/93 ou de inexigibilidade ou de dispensa
conforme Lei Federal n® 13.979, de 06/02/20 c/c Decreto Rio n® 47.246, de
12/03/20:

4.16.1. Junta a razéo da dispensa ou da inexigibilidade, a razéo da escolha
do fornecedor ou executante, a proposta de preco do favorecido escolhido
e a comprovacado de exclusividade, quando for o caso. (Paragrafo Unico do
Art. 26 da Lei n° 8.666, de 21/06/93);

2 Para 0 exercicio de 2021, os processos deverdo ser instruidos com as informacdes indicadas nos modelos anexos
a Deliberacdo CPFGF n° 771/21.

3 Caso seja eventual o favorecido do objeto contratado, providencia o langamento de seus dados no Sistema de
InformagBes Gerenciais de Material — SIGMA. (8 1° do Art. 3° da Resolugdo CGM n° 341, de 31/08/01, e Portaria
A/CSIL n° 001, de 19/09/12)
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4.16.2. Consulta cadastro de fornecedores da Prefeitura, a fim de verificar
ser o fornecedor estd em situagdo regular no “e-ComprasRio”. (Art. 5° da
Resolugdo Conjunta SMA/CGM n° 97, de 15/01/07 e roteiro orientador para
emissdo da Declaragdo de Conformidade dos Atos de Autorizagdo de
Despesa)

4.16.3.Insere a comprovacao de que se trata de Unica fornecedora do bem
ou servico a ser adquirido, quando a contratagdo for com empresa que
esteja com existéncia de sancdo de impedimento ou de suspensdo de
contratar o Poder Publico e tenha por finalidade o enfrentamento da COVID
(8 3° do Art. 4 ° da Lei n°® 13.979, de 06/02/20 com redagéo dada pela Lei
Federal n® 14.035, de 11/08/20).

4.17. Caso a despesa solicitada se enquadre na criagdo, expansdo ou
aperfeicoamento de acdo governamental que acarrete aumento de
despesa deverda anexar % (Art. 16 da Lei Complementar n°® 101, de
04/05/00)

4.17.1.estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que
deva entrar em vigor e nos dois subsequentes. Essa estimativa sera
acompanhada das premissas e da metodologia de calculo utilizadas;
(Inciso | e § 2° do art. 16 da LC n° 101, de 04/05/00)

4.17.2.declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem
adequacao orcamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e
compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orcamentérias. (Inciso Il do art. 16 da LC n° 101, de 04/05/00)

4.18. Autoriza a solicitacdo da despesa no Sistema FINCON®. (Art. 4° da
Resolucdo CGM n° 341, de 31/08/01)

4.19. Nos casos de dispensa de licitagdo prevista nos incisos | e Il do art. 24
da Lei n° 8.666, de 21/06/93 e de licitagdo por concorréncia, tomada de
precos, convite e pregdo, faz o agrupamento das solicitagbes com a mesma
Natureza de Despesa no Sistema FINCON. (Manual do Usuério do FINCON
e art. 4° da Resolugdo CGM n° 341, de 31/08/01)

4.19.1. Imprime Formulario de Agrupamento de Itens no Sistema
FINCON. Esse formulario fara parte do processo de solicitacdo de
despesa. (Manual do Usuario do FINCON)

4.20. Envia todos os documentos ao Protocolo Setorial.

4 O disposto neste item ndo se aplica as despesas consideradas irrelevantes nos termos da Lei de Diretrizes
Orcamentérias de cada ano. (8 3° do art. 16 da Lei Complementar n° 101, de 04/05/00)

5 Compete aos titulares das Geréncias de Infraestrutura e Logistica ou 6rgdos equivalentes da Administracdo
Direta e Indireta realizar o agrupamento de itens das solicitacdes de despesas e autorizar as solicitacdes de despesa
no FINCON, observando os termos do art. 4° da Resolu¢cdo CGM n° 341, de 31/08/01.
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PROTOCOLO SETORIAL

4.21. Recebe os documentos e da forma processual conforme Decreto n°
2.477, de 25/01/80 e registra o processo no SICOP.

4.22. Envia o processo a Assessoria de Orcamento. (Art. 58 do CAF e Art. 60
do RGCAF)

ASSESSORIA DE ORCAMENTO

4.23. Os processos de despesas precedidas de concorréncia, tomada de
precos, convite e pregdo, seguirdo a rotina estabelecida na NOR PRO
102-01.

4.24. Os processos de despesas por dispensa ou inexigibilidade de licitagcé&o
seguirdo a rotina estabelecida na NOR PRO 102-02.
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5. LEGISLACAO APLICAVEL

— Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93, e alteracBes — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitages e contratos da Administracdo Publica e da
outras providéncias;

— Lei Federal n°® 13.979, de 06/02/20 - Dispde sobre as medidas para enfrentamento da
emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente do coronavirus
responsavel pelo surto de 2019;

— Lei Federal n° 14.035, de 11/08/20 — Altera a Lei n° 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, para
dispor sobre procedimentos para a aquisicdo ou contratacdo de bens, servicos e insumos
destinados ao enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia internacional
decorrente do coronavirus responsavel pelo surto de 2019;

— Lei Federal n° 14.065, de 30/09/20 - Autoriza pagamentos antecipados nas licitacfes e nos
contratos realizados no ambito da administracéo publica; adequa os limites de dispensa de
licitacdo; amplia o uso do Regime Diferenciado de Contratag6es Publicas (RDC) durante o
estado de calamidade publica reconhecido pelo Decreto Legislativo n° 6, de 20 de marco de
2020; e altera a Lei n° 13.979, de 6 de fevereiro de 2020;

— Lei Complementar n°® 101, de 04/05/00, e alteracbes — Estabelece normas de financas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias;

— Lei Municipal n® 207, de 19/12/80, e altera¢cdes — Institui o Codigo de Administracdo
Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro — CAF;

— Decreto n° 2.477, de 25/01/80, e alteracdes (republicado pelo Decreto n° 13.150, de 18/08/94)
— Regulamenta a Lei n° 133, de 19 de novembro de 1979, que dispde sobre atos da
administracao direta e autarquica do Municipio do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

— Decreto n° 3.221, de 18/09/81, e alteracdes (republicado pelo Decreto n° 15.350, de 06/12/96)
— Aprova o0 Regulamento Geral do Cddigo de Administracdo Financeira e Contabilidade
Puablica do Municipio do Rio de Janeiro - RGCAF,;

— Decreto n° 15.776, de 27/05/97 — Disp8e sobre a obrigatoriedade de codificagdo de Materiais
e Equipamentos a serem adquiridos pela Administracdo Municipal Direta, Indireta e
Fundacional e da outras providéncias;

— Decreto n° 20.483, de 29/08/01 — Implanta médulos do novo sistema de Contabilidade e
Execucdo Orcamentaria na Administracao Direta e Indireta do Municipio do Rio de Janeiro;

— Decreto n® 21.783, de 23/07/02 — Dispde sobre os comprovantes de exclusividade nas
contratacdes por Inexigibilidade de Licitacdo e da outras providéncias;

— Decreto n® 23.957, de 06/02/04 — Consolida a Regulamentac¢édo, no ambito do Municipio do
Rio de Janeiro, do Sistema de Registro de Precos;

— Decreto n° 27.067, de 26/09/06 — Redefine o Sistema Municipal de Orgcamento, no ambito do
Poder Executivo Municipal;

— Decreto n° 28.055, de 12/06/07 — Acresce os 88 5°, 6° e 7° ao art. 12 do Decreto n° 23.957,
de 06/02/04, que consolida a regulamentacao, no ambito do Municipio do Rio de Janeiro do
Sistema de Registro de Precos;

— Decreto n° 40.285, de 24/06/15 — Dispde sobre a consolidacédo da legislacdo que versa sobre
o Sistema Municipal de Transportes Oficiais no &mbito do Poder executivo;

— Decreto Rio n°® 42.716, de 31/12/16 — Institui a Declaracdo de Situagcao Cadastral no ambito
do Municipio do Rio de Janeiro;
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Decreto Rio n° 44.247, de 20/02/18 — Altera o Decreto Rio n° 43.612, de 06/09/2017, que
dispde sobre critérios de vigéncia e reajustamento dos contratos no ambito da Administracao
Municipal Direta e Indireta, para incluir os dispositivos que menciona;

Decreto Rio n° 47.246, de 12/03/20 — Regulamenta a Lei n° 13.979, de 6 de fevereiro de 2020
e estabelece medidas para o enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia
internacional decorrente do novo coronavirus no ambito do Municipio do Rio de Janeiro;

Decreto Rio n° 47.678, de 20/07/20 — Dispbde sobre os procedimentos que deverdo ser
adotados nas licitagbes centralizadas para aquisicfes e contratacdes, por registro de precos,
pelos 6rgdos da Administracdo Direta, Autarquias, Fundacdes, Empresas Publicas e
Sociedades de Economia Mista, e da outras providéncias;

Decreto Rio n° 48.352, 01/01/21 - Estabelece normas de execucdo orcamentaria e
programacdo financeira para o exercicio de 2021, define medidas de gestdo e
responsabilidade fiscal, e da outras providéncias.

Resolugdo CGM n° 341, de 31/08/01 — Baixa Normas Complementares ao Decreto “N” n°
20.483, de 29/08/01 e da outras Providéncias;

Resolugdo CGM n° 361, de 14/12/01 — Trata sobre o controle or¢camentério, financeiro e
patrimonial da Administracdo Municipal;

Resolugdo CGM n° 489, de 10/09/03 — Institui o Sistema de Precos Maximos e Minimos —
SPMM,;

Resolugdo CGM n° 659, de 14/02/06 — Disp8e sobre o empenhamento da despesa e institui
novo modelo da Nota de Autorizagdo da Despesa e da outras providéncias;

Resolugdo CGM n° 1.126, de 22/01/14 — Estabelece procedimentos para o cadastramento de
usuarios do Sistema de Contabilidade e Execucdo Or¢camentdria - FINCON e do Sistema de
Controle de Contratos — FCTR;

Resolugdo CGM n° 1.271, de 24/01/17 — Estabelece procedimentos para recadastramento de
usuarios do Sistema de Contabilidade e Execugcdo Orcamentaria — FINCON, Sistema de
Controle de Contratos — FCTR e Sistema de Controle de Bens Patrimoniais;

Resolugdo CGM n° 1.250, de 27/10/2016 - Regulamenta os procedimentos para o0
monitoramento dos precos praticados pelos 6rgaos municipais;

Resolugdo CGM n° 1.407, de 29/06/18 — Dispbe sobre os procedimentos a serem adotados
exclusivamente pelas Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista Municipais, no
Sistema de Contabilidade e Execugédo Orcamentaria — FINCON, em conformidade com a Lei
Federal n° 13.303, de 30 de junho de 2016 e o Decreto RIO n° 44.698 de 29 de junho de 2018
referentes ao estatuto juridico da Empresa Publica, da Sociedade de Economia Mista e de
suas Subsidiarias;

Resolugdo CGM n° 1.622, de 16/03/20 - Define as medidas temporarias adotadas no ambito
da Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro — CGM Rio, visando a prevencédo do
contagio pelo novo Coronavirus (COVID19) e da outras providéncias;

Resolugdo CGM n° 1.625, de 29/03/20 - Estabelece procedimentos para identificacdo, no
Sistema FINCON, das despesas decorrentes das medidas para enfrentamento da emergéncia
de saude publica, e da outras providéncias;

Resolugdo CGM n° 1.626, de 27/03/20- Altera o caput do artigo 5° e inclui paragrafo tnico no
mesmo artigo da Resolugcdo CGM n.° 1625, de 24 de marco de 2020, que estabelece
procedimentos para identificagcdo, no Sistema FINCON, das despesas decorrentes das
medidas para enfrentamento da emergéncia de salde publica, e da outras providéncias;

Resolugdo CGM n° 1.638, de 28/04/20 - Inclui o artigo 2-A, paragrafo Unico no artigo 5° e
artigo 5°-A na Resolucdo CGM n.° 1.625, de 24 de marco de 2020, que estabelece
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procedimentos para identificagdo, no Sistema FINCON, das despesas decorrentes das
medidas para enfrentamento da emergéncia de salde publica, e da outras providéncias;

— Resolugcdo CGM n° 1.654, de 19/06/20 — Inclui o artigo 2°-B e altera os artigos 3° e 5° da
Resolugdo CGM n° 1.625, de 24 de marco de 2020, que estabelece procedimentos para
identificacdo, no Sistema FINCON, das despesas decorrentes das medidas para
enfrentamento da emergéncia de saude publica, e da outras providéncias;

— Deliberagdo CPFGF n° 742, de 06/07/2020 - Revoga a Deliberagdo CPFGF N° 737, de 14 de
abril de 2020, que estabelece procedimentos complementares a execucdo orcamentaria do
exercicio de 2020;

— Deliberagdo CPFGF n° 771, de 17/02/21 — Estabelece procedimentos para liberacdes de
recursos e créditos adicionais solicitados a Superintendéncia Executiva do Orgcamento
Municipal da Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento;

— Orientacdo CGM n° 10, de fevereiro de 2012 — Orienta quanto a informacdo no Sistema
FINCON de Registro de Precos;

— Orientacdo CGM n° 12, de junho de 2013 - Orienta quanto a transferéncia de
despesas/contratos entre 6rgaos no sistema FINCON;

— Orientagcdo CGM n° 13, de julho de 2014 — Orienta quanto a transferéncia de favorecido das
despesas/contratos no sistema FINCON,;

— Orientagdo CGM n° 15, de Junho de 2015 (atualizada em outubro de 2020) — Consulta de
Informacdes — Registro de Precos;

— Orientagcdo CGM n° 17, de Junho de 2015 (Republicada no D.O em 16/09/2015) — Despesas
embasadas no § 5°, Art. 42 da Lei n°® 8.666/1993;

— Resolugcdo SMA n° 1.611, de 13/05/10 — Disp6e sobre o Controle de Despesas no ambito do
Municipio do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

— Resolugdo Conjunta CGM/SMFP n° 101, de 18/02/2021 - Aprova o Classificador
Orcamentario das Receitas e das Despesas para o exercicio financeiro de 2021;

— Resolucdo Conjunta SMA/CGM n° 97, de 15/01/07 — Dispde sobre o cadastramento das
sancdes aplicadas aos licitantes, contratados e convenentes no Sistema de Informacgfes
Gerenciais de Material — SIGMA e da outras providéncias;

— Resolucao Conjunta SMA/IPLANRIO n° 3, de 02/02/12 — Dispde sobre as adesfes nas Atas
do Sistema de Registro de Precos de bens e servicos de Tecnologia da Informacao - Tl, no
ambito da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro;

— Resolucdo Conjunta SMA/SMAC n° 3, de 26/08/13 — Institui o Catalogo Sustentavel de Bens
e Servicos Comuns, ou “Catalogo Verde” a ser adotado nos processos de aquisicdo de
materiais e nas contratacdes de servicos no ambito da Prefeitura da Cidade do Rio de
Janeiro;

— Portaria A/SUB/SMT n° 5, de 04/04/98 — Institui a codificacdo de servicos no ambito da
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro;

— Portaria A/ISUB/SMT n° 1, de 30/03/99 — Reedita a NORMA DE MATERIAL n° 100 (NOR-MAT
100): Requisi¢cdo de Compra;

— Portaria A/ISUB/SMT n° 2, de 30/03/99 — Reedita a NORMA DE MATERIAL n° 103 (NOR-MAT
103): Requisicao de Servico;

— Portaria IPLANRIO “N” n° 242, de 29/05/15 — Regulamenta o0 acesso a informagdo no ambito
da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro;
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Portariq A/CSIL n° 32, de 31/05/10 — Estabelece rotinas e procedimentos a serem observados
pelos Orgdos N&do Participantes interessados em aderir as Atas de Registro de Precos
vigentes, gerenciadas pela Secretaria Municipal de Administragcéo e da outras providéncias;

Portaria A/CSIL n° 1, de 19/09/12 — Reedita a Instrucdo Normativa n°® 003 da Coordenadoria
de Normas de Aquisicdo - A/CSIL/CNA e da outras providéncias;

Portaria “N” A/SUBGIL n° 44, de 01/03/2016 — Institui a Lista de Classificacdo de Material,
parte integrante do Manual do Sistema de Infraestrutura, Gestdo Predial, Logistica e
Suprimentos — INFRALOG e da outras providéncias;

Portaria “N” CVL/SUBSC/CGSI n° 5, de 06/09/19 — Reedita a NOR-PRO-INFRALOG - 200 —
Norma de Procedimento para Pesquisa de Precos — Material;

Portaria “N” CVL/SUBSC/CGSI n° 6, de 06/09/19 — Reedita a NOR-PRO-INFRALOG - 201 —
Norma de Procedimento para Pesquisa de Pregos — Servico;

Manifestagdo Técnica PG/PADM/LI/070/2019/HCGS - Impossibilidade de que empresas
estatais realizem contratagbes por meio de Registro de Pregos para a Administracdo Direta,
Autarquias e Fundagdes quando o licitante for empresa estatal e vice-versa.
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