40. MEDIDAS PREVENTIVAS
ESPECIFICAS PARA
RETORNO DOS EVENTOS DE
NEGOCIOS (ASSEMBLEIAS,
WORKSHOPS, SEMINARIOS,
CONFERENCIAS, SIMPOSIOS,
PAINEIS, CONGRESSOS
E PALESTRAS)
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40.1 Orientacoes Gerais

1. A categoria evento de negocios exclui as ati-
vidades culturais, de esportes, lazer e sociais.

2. A empresa responsavel/organizadora do
evento devera promover capacitacao inter-
na referente as medidas de prevencdo a Co-
vid-19 aos colaboradores, aos expositores
e a toda forca de trabalho (administrativos,
staff técnico, equipe de limpeza, seguran-
cas, recepcionistas, entre outros).

3. Escalar equipes para reduzir a quanti-
dade de pessoas participando simultanea-
mente das atividades desenvolvidas, como
apresentacdes e montagem de estruturas,
evitando locais pequenos e sem ventilacao.

4. Orientar o publico em geral sobre a im-
portancia da adocao das medidas de pre-
vencao a Covid-19.

5. Nao permitir acesso nem permanéncia de
pessoas sem mascara em nenhum dos am-
bientes, com excecdo na hora de consumir
as refeicdes.



A

6. Manter, sempre que possivel, todos 0s
ambientes abertos para propiciar a ventila-
cao natural.

/. Durante eventos, como congressos, pa-
lestras, entre outros, é recomendada a utili-
zacao de mobilidrio e objetos que permitam
facil higienizacao.

8. As reunides de organizacao, direcao, par-
ticipantes, expositores, convidados, entre
outros, devem ser realizadas, preferencial-
mente por videoconferéncia.

9. Diante da necessidade de distanciamen-
to de precaucado, evitar contato fisico, como
beijos, abracos e aperto de maos.

10. Ndo é recomendada a participacao inte-
rativa do publico, devido a necessidade de
manutencao do distanciamento social mini-
mo estabelecidos nas Regras de Ouro.

11. Vedados materiais impressos para distri-
buicdo ao publico, tendo em vista o compar-
tilhamento e a dificuldade de higienizacao.
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Priorizar os meios digitais de comunicacao
e de divulgacao.

12. Vedada a degustacao de produtos nos
stands e barracas.

13. Emitir Licenca Sanitaria para Atividades
Transitorias (LSAT).

14. Categorizar por quantidade de pessoas,
tipo de publico e capacidade, respeitando
sempre o distanciamento social previsto nas
Regras de Ouro:

1. Ambiente aberto e fechado.
2. Publico:

a) Até 200 pessoas;

b) De 201 a 500 pessoas;

c) De 501 a 999 pessoas;

d) De 1.000 a 2.500 pessoas;

e) De 2.501 a 5.000 pessoas.
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40.2 Higienizacao de Instalacoes,
Equipamentos e Utensilios

1. Aumentar a frequéncia de higienizacao
das areas de maior circulacao, incluindo os
banheiros. E recomendada que seja feita a
limpeza concorrente*, no minimo, a cada
trés horas; e a limpeza terminal* antes ou
depois da programacdo do dia. Em alguns
Casos, pode ser necessaria a realizacdo da
limpeza imediata*.

2. Programar rotina de desinfeccdao com al-
cool 70% de objetos, superficies e itens em
geral que possuam grande contato manual,
seja pelos colaboradores ou pelo publico,
como video guides, maquinas de cartdo, dis-
positivos utilizados para coleta de pedidos,
displays, mesas e bancadas de apoio, totens
de autoatendimento, teclados, microfones
(lapela e boom), cameras (lentes, alcas, tri-
pés, telas de monitor), canetas, pranchetas,
telefones e similares, entre outros.

3. Reforcar a limpeza e desinfeccao em todos
0S pontos de maior contato, como bancadas,
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mesas, cadeiras, stands ou barracas, piso, pa-
redes, corrimdos, macanetas, pias, torneiras,
entre outros.

4. Para a higienizacdo de equipamentos e
utensilios devem ser utilizados panos mul-
tiuso descartaveis ou papel-toalha, exclusi-
VOS para cada tipo de superficie.

5. Disponibilizar e abastecer permanente-
mente borrifadores ou dispensa-dores de
alcool 70% em gel, higienizando-0s previa-
mente.

6. Disponibilizar coletores exclusivos para
descarte de mascaras e de outros EPIs.

/. Sequir todas as orientacdes descritas no
Protocolo de Limpeza e Desinfeccdao de Su-
perficies, elaborado pela Subsecretaria de
Vigilancia, Fiscalizacdo Sanitaria e Controle
de Zoonoses (Subvisa).

8. Nao devem ser permitidos aparelhos inte-
rativos que demandem toque ou manipula-
cao por parte do publico e fones de ouvidos.



40.3 Dimensionamento e
Organizacao do Ambiente

1. LIMITAR A CAPACIDADE MAXIMA DO AM-
BIENTE, respeitando o distanciamento entre
as pessoas previsto nas Regras de Ouro.

2. Utilizar sinalizacdo e marcacdes no piso
para reforcar o distanciamento minimo so-
cial previsto nas Regras de Ouro, nas entra-
das, pontos de informacao, bares, sanitarios,
entre outras. Caso seja necessario, utilizar
barreiras fisicas para separar o espaco.

3. Manter o espacamento minimo previs-
to nas Regras de Ouro entre as barracas e
stands dos expositores.

4. Promover orientacdes escritas, verbais e so-
noras com informacdes relativas as condutas
necessarias aos clientes, tais como: “O uso de

mascara é obrigatorio”, “Respeite o distancia-
mento” e “Capacidade maxima do evento”.

5. Delimitar locais que estejam indisponiveis
a0 uso do publico.
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6. Estabelecer fluxo continuo de visitacao do
evento, com entrada e saida demarcadas.

/. Sinalizar, no piso, os pontos de observacao
das exposicdes para limitar a permanéncia
do visitante nesses locais.

40.4 Adesao ao Evento

1. As inscricdes para 0s eventos de negdocios
devem ser realizadas on-line, permitindo a
Impressao dos vouchers de acesso pelos
proprios participantes ou reconhecimento
por meio eletronico. O credenciamento deve
ser organizado como estratégia para evitar
aglomeracdo.

2. As vendas de ingressos devem ser feitas,
preferencialmente on-line para evitar aglo-
meracao na bilheteria.

3. Escalar horarios de acesso ao evento para
evitar o cruzamento do fluxo de pessoas.
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4. Fazer a divisao por grupos, de acordo com
o publico. O mesmo procedimento deve ser
adotado em relacdo a entrada de visitantes.

40.5 Organizac¢ao do Evento

1. Durante as palestras, mesas redondas,
rodas de conversa e apre-sentacdes, pro-
mover a ocupacao de assentos em fila or-
denada, sendo necessaria a orientacdo do
publico por funcionadrios capacitados.

2. E permitida a realizacdo de shows, musi-
Ca ao Vivo, apresentacdes, DJ e similares.

3. Durante a circulacdo de pessoas pelas
areas comuns, como corredores, mezani-
nos, foyers, entre outros, também deve ser
respeitado o distancia-mento social minimo
previsto nas Regras de Ouro.

4. Estabelecer controle e escala de horarios
para entrada e saida de staff, forca de tra-
balho, fornecedores e publico em geral, evi-
tando a formacao de aglomeracao e cruza-
mento de fluxos.
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40.6 Uso dos Sanitarios

1. Estabelecer o controle de acesso aos sani-
tarios para manter o distan-ciamento social
minimo previsto nas Regras de Ouro, espe-
cialmente durante as etapas de entrada, in-
tervalos e de saida dos eventos.

2. A fila para uso do sanitario deve ser orga-
nizada, preferencialmente na parte externa,
com marcacdes no piso e obedecendo ao
mesmo critério de afastamento.

3. Os sanitarios devem ter lavatorios com
dispensadores abastecidos com sabao liqui-
do e papel-toalha descartavel e lixeira com
tampa sem acionamento manual.

4. Garantir a exaustao/renovacdo do ar efi-
ciente de banheiros e vestiarios, por meio de
janelas abertas ou dispositivos mecanicos.
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40.7 Alimentac¢ao

1. As pracas de alimentacdao e as empresas
prestadoras de servicos de alimentacao (ca-
tering) devem atender ao protocolo sanita-
rio especifico referente aos Servicos de Ali-
mentacado, elaborado pela Subsecretaria de
Vigilancia, Fiscalizacdo Sanitaria e Controle
de Zoonoses (Subvisa).

2.Nos servicos de coffee-break oferecidos du-
rante os eventos, 0 manuseio e a distribuicao
dos alimentos devem ser feitos por um funcio-
nario devidamente uniformizado, utilizando os
equipamentos de protecao individual (EPIs)
necessarios: gorro e mascara, 3. Sistema de
Buffet, o autosservico (sistema self-service),
os utensilios devem ser substituidos a cada
vinte (20) minutos, com registro em planilha
especifica. O cliente deve ser orientado a la-
var as maos antes de se servir, usar mascara e
ter disponivel dlcool 70% em gel.

n
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40.8 Comercializacao de Produtos

1. Os stands e barracas que comercializarem
produtos devem observar as regras estabe-
lecidas nos protocolos sanitarios especificos
de Lojas em Geral, elaborado pela Subse-
cretaria de Vigilancia, Fiscalizacdao Sanitaria
e Controle de Zoonoses (Subvisa).

40.9 Assisténcia a Saude

1. Conforme estabelecido pela Resolucao
SEDEC 83/2016, é obrigatdria a disponibili-
zacao de servico de assisténcia a saude para
0S eventos com publico estimado acima de
1.000 (mil) pessoas. Nesses casos devem
ser adotadas as seguintes medidas de pre-
vencao a Covid-19:

a) Os procedimentos de limpeza e desinfec-
cdao dos ambientes, equipamentos e mate-
riais de postos meédicos e das ambulancias
utilizadas no evento devem ser intensifica-
dos com saneantes de uso hospitalar regis-
trados na Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria (Anvisa);

12
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b) Efetuar regularmente a higienizacdo con-
corrente, terminal e imediata sempre que
necessario na area de assisténcia a saude,
por profissional capacitado e exclusivo para
essa atividade;

c¢) Manter o distanciamento minimo esta-
belecido nas Regras de Ouro entre macas e
cadeiras de hidratacdao nos postos medicos;

d) Durante os atendimentos, os profissionais
de saude devem utilizar EPIs completos: gor-
ro, mascara cirurgica ou N95, face shield, ca-
pote ou avental e luvas de procedimento;

e) Os colaboradores e profissionais de lim-
peza também devem utilizar EPIs adequa-
dos a atividade realizada;

f) Manter abastecidos os dispensadores de
alcool 70% em gel e lavatérios equipados
com sabonete liguido e papel-toalha nao re-
ciclado para uso de profissionais e pacientes;

g) Atentar ao controle de acesso de pesso-
as ao interior do posto médico.

13
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40.10 Forca de Trabalho

1. Os colaboradores devem higienizar as
maos constantemente e utilizar mascaras
ou demais EPIs necessarios, inclusive nas
cozinhas, durante o preparo das refeicdes.

2. Deve ser respeitado o distanciamento
minimo previsto nas Regras de Ouro entre
0s colaboradores, inclusive no ambiente de
trabalho e em locais que ndo seja possivel
utilizar barreira fisica ou protetores adicio-
nais ao uso da mascara, como o face shield.

3. O uniforme deve ser exclusivo para uti-
lizacdo no espaco de trabalho, inclusive a
mascara. E PROIBIDO circular fora do esta-
belecimento com o uniforme.

4. Estabelecer protocolo para a coleta e de-
sinfeccdo de EPIs reutilizaveis e para seu
descarte, observando o disposto na Resolu-
cdo SMS 4342/20.

5. Organizar turnos de trabalho, alternando
dias/hordrio de compareci-mento entre as

14
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equipes para evitar maior fluxo de pessoas
nos transportes e aglomeracao no local.

6. Coibir atitudes que possam gerar conta-
Minacao nas areas de trabalho, como comer,
fumar, tossir, cantar, assoviar ou outras situ-
acdes anti-higi-énicas. Nao é recomendado
0 uso de celulares no ambiente de trabalho.

/. Apos cada uso, higienizar com alcool 70%
os utensilios de trabalho que possam vir a ser
compartilhados entre os colaboradores, tais
como radios, contadores e telefones celulares.

8. Se algum colaborador apresentar sinto-
mas gripais ou qualquer outro indicativo da
Covid-19, a geréncia local deve ser imedia-
tamente informada para que ele seja enca-
minhado a assisténcia médica.
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40.11 Refeitorios da Forca de
Trabalho

1. Ampliar o periodo de funcionamento do
refeitorio e distribuir os funcionarios em ho-
rarios distintos para evitar aglomeracdes
durante as refeicdes.

2. Manter o distanciamento minimo previsto
nas Regras de Ouro nas filas para escolha
do alimento. Podem ser utilizadas marca-
c¢oes no piso.

3. Reforcar a higienizacdo de mesas, cadei-
ras, pias, banheiros, entre outros.

40.12 Manutencio das Areas
Comuns

1. Realizar a troca constante dos elementos
filtrantes dos bebedouros e dos aparelhos de
ar-condicionado, de acordo com o fabricante.

2. Bebedouros de uso direto sao proibidos.

16
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3. Sempre que possivel manter os ambientes
com as janelas e portas abertas para melhor
circulacdao do ar, evitando a utilizacao do ar-
-condi-cionado.

4. Caso nao haja ar-condicionado, as portas
e janelas devem ser mantidas abertas.

5. O ar ambiente deve ser renovado de acordo
com o exigido na legislacdo (27m3/hora/pessoa).

6. Os residuos comuns, infectantes e per-
furocortantes devem ser acondi-cionados
separadamente em coletores com tampa e
devidamente dimen-sionados para o volu-
me gerado.

/. Empresas de coleta e transporte de resi-
duos devem estar credenciadas na Comlurb.

8. O descarte das mascaras ou de outros
EPIs deve ser feito em lixeira exclusiva para
esse fim, seguindo as orientacdes do artigo
3° da Resolucdo SMS 4.342/2020 e RDC/
ANVISA n¢ 222/2018.
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40.13 Documentac¢ao
1. Consulta Prévia de Eventos (CPE).

2. Licenca Sanitaria de Funcionamento para
empresas organizadoras e fornecedoras de
servicos sediadas no municipio do Rio de
Janeiro (LSF).

3. Licenca Sanitaria para Atividades Transi-
torias (LSAT), obtida presen-cialmente na
Superintendéncia de Educacdo da Vigilan-
cia Sanitaria (Rua Maria Eugénia, 148 - Hu-
maita).

4. Empresas fora do municipio e/ou do es-
tado do Rio de Janeiro devem apresentar
o licenciamento sanitario do local e solicitar
LSAT na Superin-tendéncia de Educacao da
Vigilancia Sanitaria.

5. ELABORAR E APRESENTAR, no ato da
emissao da LSAT, o protocolo especifico do
evento com medidas de seguranca bioldgi-
ca para prevencado a Covid-19, com base nas
orientacdes contidas neste documento.
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6. Certificado de Anotacao de Responsabi-
lidade Técnica (CART) e Ficha de Avaliacao
de Risco em Eventos (FARE) - com publico
a partir de 1 mil pessoas.

/. Certificado de higienizacao dos reserva-
torios de dgua de consumo (semestral).

8. Laudo de potabilidade da agua (semestral).
Eventos em locais fechados devem incluir:

9. Apresentacdo do Plano de Manutencao,
Operacdao e Controle de Ar-condicionado
(PMOC) para sistemas de climatizacao com
capacidade igual

ou superior a 60.000 BTUs (somatorio da
capacidade de todos os equipamentos de
climatizacdo instalados).

10. Comprovante de limpeza de ductos de
ar-condicionado anual.

11. Laudo da Qualidade do Ar na validade
(semestral).
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