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NOR-PRO — 101 — SOLICITACAO DE DESPESA

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
As solicitacbes de cadastramento, | As solicitacdes de cadastramento, Alteragéo
exclusédo e alteracdo de perfis de | excluséo e alteragdo de perfis de devida a
acesso de usudrios deverdo ser | acesso de usuarios deverdo ser | publicagcdo da
realizadas através de oficio | realizadas através de oficio Resolucao
direcionado a Coordenadoria Geral | direcionado a  Controladoria CGM n.°
de Diretrizes e Informagbes da | Geral. (Art. 2° da Resolucéo 1.271/2017
Subcontroladoria de Integracdo de | CGM n ° 1.271, de 24/01/17).

3.1 Controles da Controladoria Geral
do Municipio (CG/SIC/CGDI) que
podera ser anexado e
encaminhado por meio de correio
eletrbnico, através do endereco
cadastrofincon.cgm@pctj.rj.gov.br.

(Art. 5° da Resolugdo CGM n°
1.126, de 22/01/14)
Temporariamente, e como
medida de prevencao e
enfrentamento ao coronavirus, de
acordo com a Resolugcdo CGM n°
1.622 de 16/03/2020, os casos
de atendimento aos usuarios dos
sistemas geridos pela CGM Rio
ocorrerao prioritariamente
através de correio eletrénico, nos
seguintes enderecos: Alteracéo
3.1 i ) devida a
I - cadastroftncon@qmall.com: publicacdo da
para manutencéo de cadastro de Resolucio
usuarios do  Sistema de CGM n° ¢
o N n° 1.622
Contabilidade e Execugéo de 16/03/2020
Orcamentaria - FINCON e do
Sistema de Controles de
Contratos - FCTR;
Il suportefincon@gmail.com:
para suporte aos usuarios dos
Sistemas FINCON e FCTR.
Para a utilizacdo dos Sistemas, | Para a utilizagdo dos Sistemas, Alteracéo
devera ser utilizado o Manual do | devera ser utilizado o Manual do devida &
Usuério disponibilizado no site da | Usuario disponibilizado no site da | mudanga do
CGM CGM endereco

3.1 (http://www7.rio.rj.gov.br/cgm/siste | http://iwww.rio.rj.gov.br/web/cgm/fi eletrénico.
masinfo/sistemas/) pela Contadoria | nconpela Contadoria Geral. (Art.
Geral. (Art. 9° da Resolucdo CGM | 9° da Resolugdo CGM n° 341, de
n° 341, de 31/08/01) 31/08/01 e Paragrafo unico do

Art.4° da Resolucdo CGM n.°
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1.625, de 24/03/2020)
O Sistema FINCON e o Sistema
de Controle de Contratos - FCTR
estdo disponiveis para acesso
dos usuérios cadastrados via
internet, para execucao de todas Insercéo
as suas funcionalidades, nos devida a
seguintes enderecos eletrénicos .
3.1 (Art.4° da Resolucdo CGM n.° pLg)e“SCaizgga
1625, de 24/03/2020): CGM n.°
| —  sSistema  FINCON: | 1:625/2020
http://ffincon.rio.rj.gov.br; e
Il - Sistema FCTR:
http://fctr.rio.rj.gov.br.
Os Ordenadores de Despesa séo
responsaveis pelas informacdes
sobre a execugao orgamentaria e Insercio
financeira do Municipio do Rio de devida a
Janeiro no &ambito de suas ublicacio da
3.1 respectivas areas e pelas suas pR Ig ~
insercbes no sistema FINCON, g(sscl)\/lu§e})o
inclusive quanto a adequada 1625/20.20
classificacdo da fundamentacéo '
da despesa, de que trata a
Resolucdo CGM 1.625/2020.
Fica sujeita a apreciacdo prévia
da CPFGF a utilizacdo de saldos
nao reservados e nao -
empenhados do Orcamento de Inse_rga9
2020, de todos o0s o6rgdos e dev.'da"j‘
entidades municipais, relativos ao pupl|caga~o
3.2 Grupo de Natureza da Despesa Dellberagat)o
3.3 - Outras Despesas Correntes, CPFGF n
Fonte 100, seja para reserva e 737/2020
empenho ou para compensacao
em  créditos  suplementares.
(Art.1° da Deliberagcdo CPFGF n°
737, de 14/04/2020)
As solicitacbes para reserva, Insercéo
empenho ou remanejamento de devida a
dotacdes, devidamente instruidas publicacao
3.2 com informacdes que permitam Deliberagéo
avaliacdo da pertinéncia e CPFGF n°
prioridade do gasto, deverdo ser 737/2020
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encaminhadas a apreciacdo da
CPFGF, com utlizacdo dos
meios digitais disponiveis, para
efeito de compatibilizacdo da
programacao orcamentaria e
financeira do Tesouro
Municipal.(Art. 2° da Deliberacao
CPFGF n° 737, de 14/04/2020)

3.2.1

Excluem-se do disposto no Art.1°
da Deliberacdo CPFGF n°
737/2020 as despesas
relacionadas ao combate a
epidemia COVID-19. (Art.1° do
Paragrafo Unico da Deliberacdo
CPFGF n° 737, de 14/04/2020)

Insercéo
devida a
publicacao
Deliberagéo
CPFGF n°
737/2020

3.2.1

As aquisicbes de bens, servicgos,
inclusive de engenharia, e
insumos destinados ao
enfrentamento da emergéncia de
salde publica, deverdo ser
registradas na funcionalidade
“Solicitacdo de Despesa” do
Sistema FINCON, indicando no
campo “Legislacdo” a Lei
13.979/2020 e, nos campos
artigo e inciso (Art. 2° da
Resolucdo CGM n ° 1.625 de
24/03/2020):

| — Quando a fundamentacédo da
despesa for Dispensa, inclusive
por despesas relativas ao
Sistema  Descentralizado de
Pagamento - SDP: no campo
artigo: “4°", e no campo inciso:
“caput”; e

Il — Quando a fundamentacdo da
despesa for Pregdo: no campo
artigo: 4°, e no campo inciso: “G”".

Insercéo
devida a
publicacao da
Resolucao
CGMn?°
1.625/2020

3.2.1

Quando utilizado o Sistema de
Registro de Precos para as
aquisicbes de bens, servicos,
inclusive de engenharia, e

Insergéo
devida a
publicacao da
Resolucao
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insumos destinados ao CGMn?°
enfrentamento da emergéncia de 1.638/2020
saude publica, as despesas
deverdo ser registradas na
funcionalidade  “Registro  de
Precos” do Sistema FINCON,
conforme a seguir (Art. 2°-A da
Resolucdo CGM n °© 1.638, de
28/04/20) :

| — Para novas atas de registro de
precos, devera ser cadastrada
solicitacdo do tipo “Registro de
Precos” com a indicacdo nos
campos: “Legislacao” Lei
13.979/2020; “Artigo”: 4°; “Inciso™:
Paragrafo 4° e no campo “Nr.
Licitacdo”, informar o n° da
licitacdo no formato
DINNNNAAAA, onde DI = iniciais
do tipo da licitagcdo Dispensa
NNNN = n° da dispensa e AAAA
= ano da Dispensa. .

Il — Para o consumo de atas de
registro de preco ja existentes,
devera ser cadastrada solicitagcdo
do tipo “Preco Registrado
(consumo)”, com a indicac&o nos
campos: “Legislacdo”: alterar
para Lei 13.979/2020; “Artigo”: 4°;
“Inciso”: Paragrafo:4°”.

As Solicitacdes de Despesas
decorrentes das medidas de
enfrentamento da emergéncia de
salude publica que tenham sido
registradas  anteriormente  a

edicdo desta Resolugdo com Insercéo
fundamentacdo da  despesa devida a
diferente daquela descrita no art. | publicagéo da
2° e gue ndo possam ser a ela Resolugdo
3.2.1 adequada deverdo ser CGMn?©

informadas  a  Controladoria 1.626/2020
Geral, por meio de Oficio para o
e-malil

gabinetedacontroladorageral.cgm
@pcrj.rji.gov.br, relacionando os
seguintes dados: nuamero do
processo, nome do fornecedor,
CNPJ, valor e prazo contratual,
Unidade Orcamentaria do
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Empenho, Ano do Empenho e
NUmero do Empenho para fins de
inclusdo no painel definido no
paragrafo Unico do art. 3°.(Art. 5°
da Resolugdo CGM n ° 1.626 de
27/03/2020)

3.2.1

As informacdes devem ser
enviadas, preferencialmente no
formato de arquivo Excel, junto
com o oficio encaminhado,
conforme layout apresentado
como Anexo a Resolu¢cdo CGM n
© 1.626/20 (Paragrafo Unico do
Art. 5° da Resolugdo CGM n °
1.626 de 27/03/2020)

Insercéo
devida a
publicacao da
Resolucao
CGMn?°
1.626/2020

3.2.1

Também deverédo ser
encaminhadas a Controladoria
Geral, por meio de Oficio para o
e-mail
gabinetedacontroladorageral.cgm
@pcrj.ri.gov.br, as informacdes
relativas as solicitagbes de
despesas que tenham sido
direcionadas para atender a
emergéncia de saude publica
decorrente da pandemia do novo
coronavirus, ainda que
originalmente ndo fosse essa a
sua finalidade, e que ndo foram
registradas com a
fundamentacdo de  despesa
prevista nos artigos 2° e 2°-A e
que ndo possam ser a elas
adequadas. (Art. 5°-A da
Resolucdo CGM n °© 1.638, de
28/04/20)

Insercéo
devida a
publicacao da
Resolucao
CGMn?°
1.638/2020

3.5.1

As estimativas de precos devem
ser obtidas por meio de, no
minimo, um dos seguintes
parametros (baseado no Inciso VI
do § 1°do Art. 4 ° - E da Lei n°
13.979, de 06/02/2020):

-Portal de compras da Prefeitura
da Cidade do Rio de Janeiro —
e-comprasrio.rio.rj.gov.br;
-Sistema de Precos Maximos e
Minimos da Controladoria Geral
do Municipio — SPMM,;

-Pesquisa publicada em midia
especializada;

-Sitios eletrénicos especializados

Insercéo
devida a
publicacdo da
Lein®
13.979/2020
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ou de dominio amplo;
-ContratacBes similares de outros
entes publicos, a exemplo as
constantes do Portal de Compras
do Governo Federal; e
-Pesquisa realizada com os
potenciais fornecedores.

Excepcionalmente, mediante
justificativa da autoridade
competente, sera dispensada a
estimativa de precos de que trata s
3.51 0 inciso VI do Art. 4 ° - E da Lei Lein

no 13.979, de 06/02/2020 (§ 20 | 13-979/2020
Art. 4 © - E da Lei n°® 13.979, de
06/02/2020)

Insercéo
devida &
publicacao da

Os precos obtidos a partir da
estimativa de que trata o inciso VI

do Art. 4 © - Endo impedem a Insercdo

contratacdo pelo Poder Publico devida a

por valores superiores | publicacédo da
351 decorrentes de oscilagcbes Lein©°

ocasionadas pela variagcdo de | 13.979/2020
precos, hipotese em que devera
haver justificativa nos autos. (§ 3°
Art. 4 © - E da Lei n°® 13.979, de
06/02/2020)

O acesso ao SIG podera ser | O acesso ao SIG pode ser | Alteragdo da

realizado através da infraestrutura | realizado pela Intranet da redacéo
de rede do Municipio, digitando | Prefeitura digitando o endereco devida a
diretamente o] endereco | http://10.2.221.47/portalsig nos | mudanca de
10.2.221.47/sig, utilizando 0 | navegadores web Google | endereco na
browser internet Explorer (IE) da | Chrome ou Internet Explorer ou internet.
maquina do usuario. O | na Internet, digitando o endereco
responsavel pelo setor deve | intelegencia.rio

3.7 solicitar acesso, encaminhando
emalil para:

sigcontroladoria.cgm@pcr;j.rj.gov.br
, contendo os dados do usuério:
nome completo, matricula, email,
telefone e orgao/setor. (Orientacao
CGM n° 15, de Junho de 2015)

Na hipotese de dispensa de Insercéo
37.1 licitagdo que trata o0 Art.4 ° da Lei devida a
13.979, de 06/02/2020, quando | publicacédo da
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se tratar de compra ou Lein®
contratacdo por mais de um 13.979/2020
O6rgdo ou entidade, o sistema de
registro de precos, de que trata
oinciso Il do caputdo art. 15 da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, podera ser utilizado. (8
4°do Art.4 © da Lei n® 13.979, de
06/02/2020)
Na hipotese de inexisténcia de Insercédo
regulamento especifico, o ente devida a
federativo podera aplicar o0 | publicacdo da
3.7.1 regulamento federal sobre Lein®
registro de precos. (8 5° do Art.4 | 13.979/2020
© da Lei n° 13.979, de
06/02/2020)
O 6rgado ou entidade gerenciador
da compra estabelecerd prazo,
contado da data de divulgacdo da
intencdo de registro de preco, Inserc&o
entre dois e quatro dias Uteis, devida a
para que outros ér_géos € | publicaco da
371 entldades_ _manlfestem_ interesse Leino
em participar do sistema de 13.979/2020
registro de precos nos termos do
disposto no § 4° e no § 5°. (8§ 6°
do Art.4 ° da Lei n° 13.979, de
06/02/2020)
As licitacBes de que trata o Art.
4°-F da Lei n° 13.979, de
06/02/2020 realizadas por meio Insercao
de sistema de registro de precos devida a
serdo consideradas compras | publicagdo da
3.7.1 nacionais, nos termos do disposto Lein®
no regulamento federal, 13.979/2020
observado o prazo estabelecido
no § 6° do art. 4°. (8 4° do Art. 4°-
F da Lei n° 13979, de
06/02/2020)
O monitoramento de precos Retirado texto.
consiste na comparacao dos Procedimento
3.8 precos unitarios praticados pelos nao mais se
6rgdos municipais em  suas aplica & CGM
aquisicfes e os registrados em ata
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de registros de precos, com o0s
precos referenciais da PCRJ.
Entende-se por precos referenciais
aqueles constantes da Tabela de
Materiais de Uso Geral e
Informatica, publicada pela CGM,
além de outras que venham a ser
criadas. (8 1° e Caput do Art. 2° da
Resolucdo CGM n° 1.250, de
27/10/16)
Cabe ao ordenador de despesas
justificar a pratica de precos
unitdrios acima dos referencias, .
Retirado texto.
agrupando todos 0s casos .
~ B Procedimento
3.8 apontados no més em um Unico N30 mais se
oficio e encaminhar a CGM até o aplica & CGM
dia 15 do més subsequente. (Art.
4° da Resolucdo CGM 1.250, de
27/10/16)
A justificativa deve abranger o
motivo da aquisicdo com preco
acima que o referencial; como foi
aplicada a Portaria “N”
CVL/SUBSC/CGSI n° 5, de
06/09/19 e a Portaria “N” Retirado texto
CVL/SUBSC/CGSI n° 6, de ; ‘
. Procedimento
3.8 06/09/19, que tratam da pesquisa N30 mais se
de precos; as medidas adotadas N
L L x aplica & CGM
pelo 6rgédo para sanear a aquisicdo
objeto do relatorio de
monitoramento e futuras
aquisicbes. (8 2° do Art. 4° da
Resolucdo CGM  1.250, de
27/10/16)
No caso da aquisicdo de bens,
servicos e insumos de saude
destinados ao enfrentamento da
emergéncia de salde publica de Insercéao
importancia internacional devida as
decorrente do coronavirus, fica | publicacdes
4.4 dispensada a licitagdo apenas daLein®
enquanto perdurar a emergéncia. | 13.979/2020 e
(Art. 4° da Lei n° 13.979, de Decreto n°
06/02/2020 c/c Art. 3° do Decreto | 47.246/2020
n°® 47.246, de 12/03/20)
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Nos casos de licitagdo na
modalidade pregéo, eletrénico ou

presencial, cujo objeto seja a Insercéo
aquisicdo de bens, servicos e devida a
insumos necessarios ao | publicacdo da
enfrentamento da emergéncia de Lei n°

4.5 que trata a Lei n°® 13.979/20, os 13.979/2020

prazos dos procedimentos
licitatérios serdo reduzidos pela
metade. (Art. 4°-G da Lei n°
13.979, de 06/02/2020)

Faz as estimativas de precos,
para o enfrentamento da
emergéncia de salde publica de
importancia internacional
decorrente do coronavirus,
através, de, no minimo, um dos
seguintes parametros (baseado
no Inciso Vido § 1°do Art. 4°- E
da Lei n° 13.979, de 06/02/2020)

-Portal de compras da Prefeitura

da Cidade do Rio de Janeiro — Insercéo
e-comprasrio.rio.rj.gov.br; devida a
publicacdo da

-Sistema de Precos Maximos e Lei n°
4.8 Minimos da Controladoria Geral 13.979/2020
do Municipio — SPMM,;

-Pesquisa publicada em midia
especializada;

-Sitios eletrbnicos especializados
ou de dominio amplo;

-Contratacdes similares de outros
entes publicos, a exemplo as
constantes do Portal de Compras
do Governo Federal; e

-Pesquisa realizada com os
potenciais fornecedores

Obtém justificativa da autoridade Insercéo

competente no caso de dispensa devida a

de estimativa de preco para o publicacdo da
4.9 enfrentamento da emergéncia Lei n°

de saude publica de importancia 13.979/2020
internacional  decorrente  do
coronavirus,. (§ 2° Art. 4° - E da
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Lei n°® 13.979, de 06/02/2020)
Insere a justificativa no processo Insercéo
quando os precos obtidos a devida a
partir da estimativa de precos e publicacdo da
utilizados na contratagdo se Lei n°
4.10 mostrarem superiores em 13.979/2020
decorréncia de oscilacdes
ocasionadas pela variacdo de
precos. (8 3° Art. 4 ° - E da Lei
n° 13.979, de 06/02/2020)
Fica sujeita a apreciacdo prévia
da CPFGF a utilizacdo de saldos
nao reservados e nao
empenhados do Orgcamento de
2020, de todos os 6rgaos e
entidades municipais, relativos .
ao Grupo de Natureza da Inser¢ao
Despesa 3.3 - Outras Despesas devida a
Correntes, Fonte 100, seja para publicacéo
4.13.2 reserva e empenho ou para Deliberacéo
compensacdo em créditos CPFGF n°
suplementares. Excluem-se 737/2020
desse procedimento as
despesas relacionadas ao
combate a epidemia COVID-19.
(Paragrafo Unico e Art.l ° da
Deliberagdo CPFGF n° 737, de
14/04/2020)
Nos casos de dispensa de Insercéo
licitagdo prevista nos incisos Ill e devida as
seguintes do art. 24 da Lei n° publicacées
8.666, de 21/06/93 ou de da Lei n°
4.18 inexigibilidade ou de dispensa | 13.979/2020 e
conforme Lei Federal n n° do Decreto
13.979, de 06/02/20 c/c Decreto Rio n°
Insere a comprovacgéo de que se
trata de Uunica fornecedora do
bem ou servico a ser adquirido,
quando a contratacdo for com
empresa que esteja com
4.18.3 inidoneidade declarada ou com .
o direito de participar de licitacédo Insercao
ou contratar com o Poder devida a
Publico suspenso e tenha por | publicacéo da
finalidade o enfrentamento da Lei n°
COVID (8 3° Art. 4 ©° da Lei n° 13.979/2020
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13.979, de 06/02/20).

NOR-PRO — 102-01 — CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECOS, CONVITE E PREGAO

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Os  Orgdos  Setoriais  de
Planejamento e Orgcamento
deveréo atualizar
guadrimestralmente as
informacg6es referentes as metas Insercéo
3.7 fisicas regionalizadas por Area de devida a
Planejamento, no Sistema | publicacdo da
ORCAMENTO, em conformidade Resolugédo
com as respectivas liquidacdes, SMF no°
até o dia 15 do més subsequente 3.130/2020
ao quadrimestre a que se referem
as despesas. (Art. 1° da Resolugéo
SMF n © 3.130, de 13/03/20)
Caso as informacdes solicitadas
ndo estejam atualizadas no
Sistema ORCAMENTO nos prazos
acima, o Orgdo Setorial devera Inserco
encaminhar a devida justificativa devida a
por escrito a Subsecretaria do | publicacso da
3.7 Orcamento Municipal - F/SUBOR | ~ Resolucéo
até 10 dias apOs as datas limite SMF n ©
para atualizac@o das metas fisicas 3.130/2020
estipuladas no art. 1°. (Art. 2° da
Resolucdo SMF n ° 3.130, de
13/03/20)
O Orgéo Setorial que descumprir o Insercéo
disposto nos artigos 1° e 2° ficara devida a
|mped~|do de reall|z_ar reserva d_e publicacéo da
37 dotagdo or¢camentéria, até que seja Resolugdo
regularizada sua condigéo, SME n ©
conforme dispde o § 4° do artigo 3.130/2020
50 da Lei n° 6.623 de 22 de julho
de 2019. (Art. 3° da Resolucéo
SMF n © 3.130, de 13/03/20)
38 Excepcionalmente . poge—se Idn:\;ai;%ag
contratar com empresas inidéneas o
publicacédo
o ushensas ce sonvatar com | "Lern
Poder Pu , .
dessa NOR PRO (§ 3°do Art. 4° 13.979/2020
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da Lei n° 13.979, 06/02/2020)
Na hipétese de haver restricdo de
fornecedores ou prestadores de
servico, a autoridade competente,
excepcionalmente e mediante
justificativa, podera dispensar a
apresentacdo de documentacao
relativa a regularidade fiscal e
trabalhista ou, ainda, o] ~
3.8 ; . Insercéo
cumprimento de um ou mais devida &
requisitos de habilitacéo, ublicacso
ressalvados a exigéncia de P Lei n%
apresentacdo de prova de
regularidade relativa a Seguridade 13.979/2020
Social e o cumprimento do
disposto no inciso XXXIII do caput
do art. 7° da Constituicdo.(Art. 4°-
F da Lei da Lei n° 13.979,
06/02/20)
Nos casos de licitacdo na Inserco
modalidade pregéo, eletrbnico ou devida a
presencial, cujo objeto seja a ublicacio da
aquisicdo de bens, servicos e P Leign"
insumos necessériosA 80| 13979/2020
3.10 enfrentamento da. emergéncia de
' que trata esta Lei, os prazos dos
procedimentos licitatérios serdo
reduzidos pela metade. (Art. 4°-G
da Lei n°® 13.979, de 06/02/20)
Quando o prazo original de que Idn:\%%ag
trata o Art. 4°G da Lei n° publicacio da
3.10 13.979/20 for numero impar, este Lei n°
' sera arredondado para o numero 13.979/2020
inteiro antecedente (§ 1° do Art. 4°- '
G da Lein® 13.979, de 06/02/20)
Os recursos dos procedimentos Idnes\ﬁtrjg;ag
310 I|C|tat(’)r|_os somente terdo efeito publicaco da
' devolutivo. (8 2°do Art. 4°-G da Lei n°
Lei n°® 13.979, de 06/02/20) 13.979/2020
Fica dispensada a realizacdo de Inserco
audiéncia publica a que se refere devida a
o art. 39 da Lei n°® 8.666, de 21 de ublicacio da
junho de 1993, para as licitacBes P Leign°
de que trata o Art. 4°-G da Lei n°®
3.10 13.979/20. (8 3°do Art. Art. 4°-G 13.979/2020
da Lei n°® 13.979, de 06/02/20)
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As licitacBes de que trata o art. 4° Insercio
da Lei n°® 13.979/20 realizadas por devid% 3
meio de sistema de registro de o
~ . publicacdo da
precos serao consideradas Lei n°
compras nacionais, nos termos do 13.979/2020
disposto no regulamento federal, '
3.10 .
observado o prazo estabelecido no
§ 6° do art. 4° da Lei n° 13.979/20.
(8 4° do art. 4° da Lei n° 13.979, de
06/02/20)
Para as contratacbes de bens, Insercio
Servigos e insumos necessarios ao devi d% 3
enfrentamento da emergéncia de ublicacio da
3.10 gue trata esta Lei, ndo sera exigida P Leign"
' a elaboracao de estudos 13.979/2020
preliminares quando se tratar de '
bens e servicos comuns (Art. 4°-C
da Lei n°® 13.979, de 06/02/20)
A aquisicio de bens e a
contratacdo de servicos a que se Insercio
refere o caput do Art. 4° da Lei n° devid%é
13.979/20 ndo se restringe a o
. publicacdo da
equipamentos novos, desde que o Lei n°
3.10 fornecedor se_re~sponsab|llze pelas 13.979/2020
plenas condicbes de uso e
funcionamento do bem adquirido
(Art. 4°-A da Lei n° 13.979,
06/02/20)
Ficam alteradas as minutas-padréo
de editais na modalidade pregéao, Insercio
no modo eletrdnico, previstas no devid%a
Anexo Il do Decreto Rio n°. 41.083, S
3.10 publicacéo do
de 09 de dezembro de 2015, que D Rio ne
aprova as minutas-padrao e da 4e7c ;eég/z(ljozg
outras providéncias. (Art. 1° do '
Decreto Rio n° 47.360, de
14/04/20)
Ficam autorizados a administragéo
publica de todos o0s entes
federativos, de todos os Poderes e
orgéos constitucionalmente Insercéo
autdbnomos (Art.1° Medida devida a
Proviséria n © 961, de 06/05/20) | publicacdo da
3.10 (...) Medida
Il — o pagamento antecipado nas | Provisoria n°
licitacbes e nos contratos pela 961/2020
Administracdo, desde que:
a) represente condicao
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Texto Anterior

Texto Novo

Justificativa

indispensavel para obter o bem ou
assegurar a prestacdo do servico;
ou

b) propicie significativa
economia de recursos; e

Il — a aplicacdo do Regime
Diferenciado de  Contratacdes
Publicas — RDC, de que trata a Lei
n® 12.462, de 4 de agosto de 2011,
para licitacbes e contratacdes de
quaisquer obras, servicos,
compras, alienagdes e locacgodes.

3.10

Na hipétese de que trata o inciso |l
do Art.1° da Medida Provisoria n °
961/20, a Administracédo devera: (8
1° do Art.1° da 1° Medida
Proviséria n © 961, de 06/05/20)

| — prever a antecipacdo de
pagamento em edital ou em
instrumento formal de adjudicacéo
direta; e

Il — exigir a devolucao integral do
valor antecipado na hip6tese de
inexecucéao do objeto.

Insergéo
devida a
publicacdo da
Medida
Proviséria n®
961/2020

3.10

Sem prejuizo do disposto no § 1 °
do Art.1° da Medida Proviséria n°
961/20, a Administracdo podera
prever cautelas aptas a reduzir o
risco de inadimplemento
contratual, tais como (8 2° do Art.1°
da Medida Proviséria n°
961, de 06/05/20):

| — a comprovacdo da execucédo de
parte ou de etapa inicial do objeto
pelo contratado, para a
antecipacéo do valor
remanescente;

Il — a prestacdo de garantia nas
modalidades de que trata o art. 56
da Lei n° 8.666, de 1993, de até
trinta por cento do valor do objeto;

Il — a emissédo de titulo de crédito
pelo contratado;

IV — o acompanhamento da

Insercéo
devida a
publicacdo da
Medida
Proviséria n°
961/2020




Controladoria Geral do Munic

Rlo ‘4 Subcontroladoria de Controle

PREFEITU Coordenadoria Geral de Monitoramento e Controle
Coordenadoria de Normatizacao, Orientacdo e Consult  oria em Controle
DO MUNICIPIO

ipio

Alteragdo do MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLE INTERNO
Atualizado pela Resolugdo CGM n.° 1.656/2020, publicada no Diario Oficial de 23 de

Junho de 2020.

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
mercadoria, em qualquer momento
do transporte, por representante da
Administracao; e
V — a exigéncia de certificacdo do
produto ou do fornecedor.
E vedado o pagamento antecipado Insercéo
pela Administracdo na hipétese de devida a
310 prestacdo de servicos com regime publicagdo da
de dedicacdo exclusiva de méo de Medida
obra. (§ 3° do Art. 1° da Medida | prqviséria n°
Provisoéria n® 961, de 06/05/20) 961/2020
@] disposto nesta Medida Insercéo
Proviséria aplica-se aos atos devida a
3.10 realizados durante o estado de | publicacdo da
calamidade  reconhecido pelo Medida
Decreto Legislativo n® 6, de 20 de | Proviséria n°
marc¢o de 2020. (Art. 2° da Medida 961/2020
Provisoéria n® 961, de 06/05/20).
0] disposto nesta Medida Insercéo
Proviséria aplica-se aos contratos devida a
firmados no periodo de que trata o | publicacdo da
Art. 2° da Medida Proviséria n° Medida
3.10 961/20 independentemente do seu | Proviséria n®
prazo ou do prazo de suas 961/2020
prorrogacfes. (Paragrafo Unico do
Art. 2° da Medida Proviséria n°® 961,
de 06/05/20)
Elabora a minuta do Edital ou | Elabora a minuta do Edital ou Alteracio
Convite, apensando-a ao | Convite, apensando-a ao processo. devida as
413 processo. (Decreto n® 41.083, de | (Decreto n° 41.083, de 09/12/15, publicacdes do
' 09/12/15) Decreto n°® 47.360, de 14/04/20 e Decreto n°
Medida Proviséria n° 961, de 47.360/2020 e
06/05/20) .Medida
Proviséria n®
961/2020
Elabora a minuta de instrumento | Elabora a minuta de instrumento Alteracio
de contrato nos termos da | de contrato nos termos da devida s
legislacdo em vigor, se houver | legislacdo em vigor, se houver o
4 . ~ 2 . N publicacdes do
necessidade, com orientagdo da | necessidade, com orientagdo da Decreto ne
Administracdo ou do 6rgdo | Administrac@o ou do 6rgéo juridico, 47.360/2020 e
juridico, apensando-a ao | apensando-a ao processo. .Medida
414 processo. (Decreto n® 41.083, de | (Decreto n° 41.083, de 09/12/15, Proviséria n®
' 09/12/15) Decreto n° 47.360, de 14/04/20 e 961/2020
Medida Proviséria n° 961, de
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06/05/20)
Emite a Declaracéo de | Emite a Declaracéo de
Conformidade ~ (FORMULARIO | Conformidade (FORMULARIO
100-04 e FORMULARIO 100-04- | 100-04 e FORMULARIO 100-04-A)
A) e a autorizagdo de desconto | e a autorizacdo de desconto em Alteracio
em faturas (FORMULARIO 100- | faturas (FORMULARIO 100-04-B) devida as
04-B) garantindo que suas | garantindo que suas minutas de publicacdes do
416 minutas de edital de licitagdo e | edital de licitacdo e de contratos Decreto n°
' de contratos estdo de acordo | estdo de acordo com as minutas- 47.360/2020 e
com as minutas-padrao | padrdo estabelecidas pelo Decreto .Medida
estabelecidas pelo Decreto Rion° | Rio n° 41.083, de 09/12/15, Proviséria n®
41.083, de 09/12/15 e suas | Decreto n° 47.360, de 14/04/20 e 961/2020
alteracdes, indicando e | suas alteracdbes e  Medida
justificando os pontos alterados) Proviséria n° 961, de 06/05/20,
indicando e justificando os pontos
alterados.
Envia o processo a Procuradoria | Envia o processo a Procuradoria Alteracgo
Administrativa da Procuradoria | Administrativa da  Procuradoria devida as
Geral do Municipio ou o6rgdo | Geral do Municipio ou o6rgdo ublicacées do
equivalente da Administracdo | equivalente da  Administracédo P D Qt o
Indireta *. (Decreto Rio n° 24.950, | Indireta *. (Decreto Rio n° 24.950, 47 gg(;(/ez(())zno o
4.20 de 15/12/04, Decreto Rio n° | de 15/12/04, Decreto Rio n° .Medida
' 41.083, de 09/12/15, Decreto Rio | 41.083, de 09/12/15, Decreto Rio Proviséria n°
n°® 43.562, de 15/08/17) n° 43.562, de 15/08/17, Decreto n° 961/2020
47.360, de 14/04/20 e Medida
Proviséria n® 961, de 06/05/20)
Nos casos de contratacdo de | Nos casos de contratacdo de
prestacdo de servicos com mao | prestacdo de servicos com mao de
de obra preponderante (exceto | obra preponderante (exceto
servicos de treinamento, | servigos de treinamento, palestras,
palestras, contratacdes de | contratacBes de artistas, eventos e
artistas, eventos e para o0 | para o0 patrocinio e defesa de
patrocinio e defesa de causas | causas judiciais, contratacdo de
judiciais, contratacdo de servico | servico de atencdo domiciliar —
de atencdo domiciliar — HOME | HOME CARE, obras e servicos de Inserco da
CARE, obras e servicos de | engenharia e outros conforme Deliberacéo
engenharia e outros a serem | deliberacdo CODESP 145/2020, CODESP n°
423 definidos por deliberacdo da | inclusive para constituicdo de Ata 153/2020
' CODESP), inclusive para | de Registro de Precos, submete o
constituicdo de Ata de Registro | processo obrigatoriamente a
de Precos, submete o processo | andlise e parecer da CODESP.
obrigatoriamente a andlise e | (Art. 3°, 8§ 3° do Decreto Rio n°
parecer da CODESP. (Art. 3°, § | 47.071, de 27/12/19 clc
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3° do Decreto Rio n® 47.071, de | Deliberagdo CODESP n° 145, de
27/12/19 clc Deliberacédo | 23/01/2020 e Deliberagéo
CODESP n° 145, de 23/01/2020) | CODESP n° 153, de 17/04/2020)
Encaminha para apreciacdo da
CPFGF, utilizando dos meios
digitais disponiveis, as
solicitagcfes para reserva,
empenho ou remanejamento de =
dotacdes, devidamente instruidas Idn:\;aig%ag
com informacdes que Aper_mitam publicacio
450 a\(allggao da pertinéncia e Deliberacao
prioridade do gasto para efeito de CPEGE n°
compatibilizacdo da programacéao 737/2020
orcamentaria e financeira do
Tesouro Municipal. (Art.2° da
Deliberagdo CPFGF n° 737, de
14/04/2020)
NOR-PRO - 102-02 — DISPENSA E INEXIGIBILIDADE
Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
A dispensa também podera ser
aplicada nas aquisicbes de bens, N
servicos, inclusive de engenharia, Insercao
e insumos destinados  ao devidas as
enfrentamento da emergéncia de publlca_goeos da
3.2 salde publica de importancia Lei n
' internacional decorrente do 13'979/20_20'
coronavirus de acordo com a Lei n° | D&creto Rio n°
13.979/2020. (Art. 4° da Lei no | 47-246/2020 e
13.979, de 06/02/20 c/c Art. 3 © do | Decreto Rio n°
Decreto Rio n° 47.246, de 12/03/20 47.263
e Art. 4° do Decreto Rio n° 47.263,
17/03/2020)
A dispensa de licitacdo a que se
refere o Art. 4° da Lei n° Insercéo
13.979/2020 é temporaria e aplica- devidas as
3.2 S€ apenas enquar)to pqrdyrar a publicacdes da
emergéncia de saude publica de Lei no
importancia internacional 13.979/2020
decorrente do coronavirus.( § 1° do D i L
. ecreto Rio n
Art. 4° da Lei n° 13.979, de 47 246/2020
06/02/20 c/c § 1° do Art. 3 ° do '
Decreto Rio n° 47.246, de
12/03/20) e presumem-se
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atendidas as condicdes de (Art. 4°-
B da Lei n® 13.979, de 06/02/20):

| - ocorréncia de situacdo de
emergéncia;

Il - necessidade de pronto
atendimento da situacdo de
emergéncia;

[l - existéncia de risco a seguranca
de pessoas, obras, prestacdo de
servicos, equipamentos e outros
bens, publicos ou particulares; e

IV - limitagdo da contratacdo a
parcela necessaria ao atendimento
da situacéo de emergéncia.

Para as contratagdes durante o
estado de calamidade ficam
autorizados a administracao
publica (Art. 1° da Medida
Provisoéria n® 961, de 06/05/20):

| - a dispensa de licitagdo de que
tratam os incisos | e Il do caput do
art. 24 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, até o limite de:

a) para obras e servicos de
engenharia até R$ 100.000,00
(cem mil reais), desde que néo se

refiram a parcelas de uma mesma Inser¢ao
32 obra ou servico, ou, ainda, para dgwda}a
obras e servicos da mesma | Publicacdo da
natureza e no mesmo local que Medida
possam ser realizadas conjunta e | Provisoria n®
concomitantemente; e 961/2020

b) para outros servicos e compras
no valor de até R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais) e para
alienacbes, desde que nado se
refiram a parcelas de um mesmo
servico, compra ou alienacdo de
maior vulto que possa ser
realizada de uma so vez.

Excepcionalmente, sera possivel a
contratacdo de fornecedora de
bens, servicos e insumos de
empresas que estejam com
inidoneidade declarada ou com o
direito de participar de licitacdo ou
contratar com o Poder Publico

Insergéo

3.4 devida a
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
suspenso, quando se tratar, | publicacdo da
comprovadamente, de Unica Lein®°
fornecedora do bem ou servico a | 13.979/2020
ser adquirido. (8 3° do Art. 4° da
Lei n® 13.979, de 06/02/20)

Na hip6tese de haver restricdo de
fornecedores ou prestadores de
servico, a autoridade competente,
excepcionalmente e mediante
justificativa, podera dispensar a
apresentacdo de documentacao Insercao
34 relativa a regularidade fiscal e devida &
' trabalhista ou, ainda, 0 ublicacio da
cumprimento de um ou mais P Leign o
requisitos de habilitacéo, 13.979/2020
ressalvados a exigéncia de '
apresentacdo de prova de
regularidade relativa a Seguridade
Social e o cumprimento do
disposto no inciso XXXIII do caput
do art. 7° da Constituicdo.( Art. 4°-
F da Lei n°® 13.979, de 06/02/20)
Os microempreendedores .
individuais - MEI 0S .OS. N microempreendedores
fornecedores autﬁnomoé como |nd|y|dua|s — MEI, os forne,cgadoreS
pessoa fisica as | auténomos como pessoa fisica, gs
: ' microempresas e empresas de ~
glelzruo: r?;pr?ascitse € s?tﬁ];(;?)?sas ng(sa pequeno porte ;ituados nas Zonas :jnj\ﬁ;%ag
3.4 Zonas Francas Sociais (ZFS) Francas_ So?'a's (ZFS) deverdo ublicacdo do
. deverdo estar inscritos em estar ' Inscritos _em cad_astro pDecret(;:O Rio
cadastro especifico do espepiflco do Municipio do Rio de_ N o
Municipio do Rio de Janeiro. Janeiro. (Art. = 3% da Lei 46.378/2020
(Art. 3° da Lei Complementar n° Complementar n° 182, de 28/12/17 :
182, de 28/12/17) c/c Decreto Rio n° 46.378, de
' 16/08/19)
Os  Orgdos  Setoriais  de
Planejamento e Orcamento
deveréo atualizar
quadrimestralrpente as informffu;_(“)es Insercéo
refe_rentl_esd as  metas f|5|cgs devida a
3.5 Igelglr?er}Zrlr?:nS)S p(::o Aresa}stemg publlca(;atz da
: ' > Resolucéo
ORCAMENTO, em conformidade SMF n ©
com as respectivas liquidagbes, até 3.130/2020
o dia 15 do més subsequente ao
guadrimestre a que se referem as
despesas. (Art. 1° da Resolucéo
SMF n ° 3.130, de 13/03/20)
Caso as informacdes solicitadas
ndo estejam atualizadas no
Sistema ORCAMENTO nos prazos Insercéo
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3.5 acima, o Orgdo Setorial devera devida a
encaminhar a devida justificativa | publicacdo da
por escrito a Subsecretaria do Resolucéo
Orcamento Municipal — F/SUBOR SMFn°
até 10 dias ap6s as datas limite 3.130/2020
para atualizacdo das metas
estipuladas no art. 1°. (Art. 2° da
Resolucdo SMF n ° 3.130, de
13/03/20)
O Orgao Setorial que descumprir o "
disposto nos artigos 1° e 2° ficara Inse_rgag
) . ; devida a
impedido de realizar reserva de o
~ . ! . publicacéo da
dotacdo orcamentaria, até que seja ~
35 : s Resolucéo
regularizada sua condicao, SME n ©
conforme dispde o § 4° do artigo 50 3.130/2020
da Lei n°® 6.623 de 22 de julho de '
2019. (Art. 3° da Resolucdo SMF n
©3.130, de 13/03/20)
A obrigatoriedade ou faculdade . .
consumento” de “convato | £ Sbiostretace o acdace i
segue as regras do art. 62 da . og
T regras do art. 62 da Lei n° 8.666, ~
Lei n° 8.666, de 21/06/93 ou Insercéo
o ~ de 21/06/93 ou quando a AN
quando a administracéo - ~ . devida a
. : administracdo municipal o
3.6 municipal determinar. . publicacdo da
determinar, devendo essas regras Lei n°
serem observadas também para as 13.979/2020
despesas voltadas ao
enfrentamento da situacdo de
emergéncia de que trata a Lei
13.979/2020.
Os contratos regidos pela Lei
13.979/2020 terdo prazo de
duracdo de até seis meses e | ~
oderdo ser prorrogados por NSertao
3.6 periodos sucessivos, enquanto devida a
P . q publicacao da
perdurar a necessidade de Lei n°
e.nfrenNtamento do§ _efeltos ,da 13.979/2020
situacdo de emergéncia de saulde
publica. (Art. 4°-H da Lei 13.979
de 06/02/20)
Para os contratos regidos pela Lei Idnes;\i(rj%ag
13.979/2020 a  administraco o
P . publicacdo da
36 publica pode_ra prever que os Lei n°
conFratados figuem obrlgad(.)s~ a | 13979/2020
aceitar, nas mesmas condi¢Oes
contratuais, acréscimos ou
supressdes ao objeto contratado,
em até cinquenta por cento do
valor inicial atualizado do contrato.
(Art. 4°1 da Lei 13.979 de
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06/02/20).

Todas as contratacbes ou

aquisicdes realizadas com fulcro

na Lei n° 13.979/2020 serdo

imediatamente disponibilizadas em Insercéo

sitio oficial especifico na rede devida as

mundial de computadores | publicaces da

(internet), contendo, no que Lein°
3.7.1 couber, além das informagbes | 13.979/2020 e

previstas no § 3° do art. 8° da Lei Decreto n°®

n® 12.527, de 18 de novembro de | 47.246/2020

2011, o nome do contratado, o

ndmero de sua inscricdo na

Receita Federal do Brasil, o prazo

contratual, o valor e o respectivo

processo de contratagdo ou

aquisicdo. (8 2° do Art. 4° da Lei n°®

13.979, de 06/02/20 c/c § 2° do

Decreto Rio n° 47.246, de

12/03/20)

Na hipotese de dispensa de

licitacdo de que trata o Art. 4° da Insercéo

Lei n® 13.979/20, quando se tratar devida a

de compra ou contratacdo por mais | publicacdo da
3.7.1 de um 6rgdo ou entidade, o Lein°

sistema de registro de precos, de | 13.979/2020

que trata o inciso Il do caput do art.

15 da Lei n° 8.666, de 21 de junho

de 1993, podera ser utilizado. (§ 4°

do Art. 4° da Lei n° 13.979, de

06/02/20)

O o6rgdo ou entidade gerenciador

da compra estabelecera prazo,

contado da data de divulgacdo da

intencdo de registro de preco, entre Insercéo

dois e quatro dias Uteis, para que devida a
3.71 outros  orgaos e  entidades | publicacdo da

manifestem interesse em participar Lein°

do sistema de registro de precos | 13.979/2020

nos termos do disposto no § 4° e

no § 5° (8 6° do Art. 4° da Lei n°

13.979, de 06/02/20).

A aquisicdo de bens e a

contratacdo de servicos a que se Insergéo

refere o caput do art. 4° da Lei n° devida a

13.979, de 06/02/20 ndo se | publicacédo da
3.71 restringe a equipamentos novos, Lein°

desde que o fornecedor se | 13.979/2020

responsabilize pelas plenas

condicdes de uso e funcionamento

do bem adquirido. (Art. 4°-A da Lei

n° 13.979, de 06/02/20)
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3.7.1

Para as contratagcbes de bens,
Servigos e insumos necessarios ao
enfrentamento da emergéncia de
gue trata a Lei n°® 13.979/2020, néo
serd exigida a elaboracdo de
estudos preliminares quando se
tratar de bens e servicos
comuns. (Art. 4°-Cda Lei n°
13.979, de 06/02/20)

Insercéo
devida a
publicacdo da
Lei n°
13.979/2020

3.7.1

Nas contratacfes para aquisicdo
de bens, servicos e insumos
necessarios ao enfrentamento da
emergéncia que trata a Lei n°
13.979, sera admitida a
apresentacdo de termo de
referéncia  simplificado ou de
projeto basico simplificado. (Art. 4°-
E da Lei n® 13.979, de 06/02/20)

Insercéo
devida a
publicacdo da
Lei n°
13.979/2020

3.7.1

O termo de referéncia simplificado
ou 0 projeto basico simplificado a
gue se refere o Art. 4°-E da Lei n°
13.979, contera: (8 1°do Art. 4°-
E da Lei n® 13.979, de 06/02/20)

| - declaracédo do objeto;

Il - fundamentacdo simplificada da
contratacao;

Il - descricdo resumida da solucéo
apresentada;

IV - requisitos da contratacéo;

V - critérios de
pagamento;

medicdo e

VI - estimativas dos precos obtidos
por meio de, no minimo, um dos
seguintes parametros, que no
Municipio do Rio de Janeiro seréo :

-Portal de compras da Prefeitura
da Cidade do Rio de Janeiro —
e-comprasrio.rio.rj.gov.br;
-Sistema de Pregcos Maximos e
Minimos da Controladoria Geral do
Municipio — SPMM,;

Pesquisa publicada em midia
especializada;

-Sitios eletrdnicos especializados

Insercéo
devida a
publicacao da
Lei n°
13.979/2020
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ou de dominio amplo;
-ContratagBes similares de outros
entes publicos, a exemplo as
constantes do Portal de Compras
do Governo Federal; e
-Pesquisa realizada com os
potenciais fornecedores.
VI - adequacao
orcamentaria.
Insercéo
Excepcionalmente, mediante devida a
justificativa da autoridade | publicacdo da
competente, serd dispensada a Lein°
3.7.1 estimativa de pregos de que trata o | 13.979/2020
inciso VI do 4°E da Lei n°
13.979/2020. (8 2°do Art. 4°-E da
Lei n® 13.979, de 06/02/20)
Os precos obtidos a partir da
estimativa de que trata o inciso VI
do 4°-E da Lei n° 13.979/2020 n&o Insercao
impedem a contratacdo pelo Poder devida a
371 Publico por valores superiores | publicagdo da
decorrentes de oscila¢des Lein°
ocasionadas pela variagdo de | 13.979/2020
precos, hipotese em que devera
haver justificativa nos autos (§ 3°
do Art. 4°-E da Lei n°® 13.979, de
06/02/20)
Podera haver o pagamento
antecipado nas licitacbes e nos
contratos pela  Administracéo,
desde que (inciso Il do Art.1° da 1°
Medida Proviséria n ° 961, de Insercéo
3.7.1 06/05/20): devida a
a) represente condi¢édo publ|ca(;_ao da
indispensavel para obter o bem ou Pr(;\f/ies(g?i: o
ﬁﬁsegurar a prestacdo do servigo; 961/2020
b) propicie significativa economia
de recursos.
Na hipétese de que trata o inciso I
do Art.1° da Medida Proviséria n °
961/20, a Administracdo devera: (8§
1° do Art1° da 1° Medida
Proviséria n © 961, de 06/05/20) Inserg&o
L devida a
371 | - prever a antecipacdo de publicacéo da
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pagamento em edital ou em Medida
instrumento formal de adjudicagdo | Provisoria n®
direta; e 961/2020
Il - exigir a devolucdo integral do
valor antecipado na hipotese de
inexecucéo do objeto.

Sem prejuizo do disposto no § 1 °

do Art.1° da Medida Proviséria n°

961/20, a Administracdo podera

prever cautelas aptas a reduzir o

risco de inadimplemento contratual,

tais como (8 2° do Art.1° da Medida

Provisoéria n° 961, de

06/05/20):

| - a comprovacdo da execucao de

parte ou de etapa inicial do objeto

pelo contratado, para a

antecipacéao do valor

Il - a prestacdo de garantia nas gﬁv'd% a g
371 modalidades de que trata o art. 56 | PY N'lca(‘fgo a

L da Lei n° 8.666, de 1993, de até Provfs élrig o

trinta por cento do valor do objeto;

Vo \ v : 961/2020

lll - a emissé@o de titulo de crédito

pelo contratado;

IV - o acompanhamento da

mercadoria, em qualquer momento

do transporte, por representante da

Administracao; e

V - a exigéncia de certificacdo do

produto ou do fornecedor.

E vedado.o. pagaNmento gnEempado Insercio

pela Administracdo na hipotese de devida a
371 prestacdo de servicos com regime ublicacio da

' de dedicacdo exclusiva de méo de P Med%da

obra. (§ 3° do art. 1° da Medida Proviséria n°

Provisoria 961 de 06/05/2020) 961/2020

O disposto na Medida Provisoria "

961/20 aplica-se  aos  atos :jnse_(rjgaQ

realizados durante o estado de evida a

3.7.1 . ) publicacao da
calamidade  reconhecido  pelo Medida
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Decreto Municipal n® 47.355 de 08 | Provisoéria n®
de abril de, 2020. (Art. 2° da 961/2020
Medida Proviséria n° 961, de
06/05/20).
As disposicbes trazidas pela
Medida Proviséria n° 961/20, ~
referenciadas nesta NORPRO Ln:\;ei&%ag
371 aphcarq—se aos contratos firmados publicacdo da
no periodo de que trata o Art. 2° Medida
independentemente do seu prazo Proviséria n°
~ rovisoria n
ou do prazo de suas prorrogacoes. 961/2020
(Paragrafo dnico do Art. 2° da
Medida Proviséria n° 961, de
06/05/20)
As solicitacbes para reserva,
empenho ou remanejamento de
dotagBes, devidamente instruidas Insercéo
com informag¢bes que permitam devida a
45 avaliagdo da pertinéncia e publicacao
: prioridade do gasto, deverdo ser Deliberacéo
encaminhadas a apreciacdo da CPFGF n°
CPFGF, com utilizacdo dos meios 737/2020
digitais disponiveis, para efeito de
compatibilizacdo da programacédo
orcamentaria e financeira do
Tesouro Municipal. (Art.2° da
Deliberacdo CPFGF n° 737, de
14/04/2020)
Elabora a minuta de instrumento . . ~
de contrato nos termos da Elabora a minuta de instrumento Alteracéo
legislacdo em vigor, se houver de contrato nos termos da devida as
necessidade, com o;ientagéo da | legislacdo em vigor, se houver | publicagdes
Administracdo ou do  6rgdo necessidade, com orientacao da | da Lei n° 13,
4.7 juridico, apensando-a a0 Administra¢éo ou do 6rg&o juridico, | 979/2020 e da
processo. (Art. 62 da Lei n° apensando-a ao processo. (Art. 62 Medida
' ' da Lei n° 8.666, de 21/06/93 ou § iséria n°
8.666, de 21/06/93) ; Provisoria n
! 1° do Art. 4°-E da Lei n° 13.979, de 961/2020
06/02/20 e Medida Proviséria n°
961, de 06/05/20)
Emite a Declaracdo de . ~ ~
. . Emite a Declaracao de Alteracéo
Conformidade (FORMULARIO . < T
100-04 e FORMEJLARIO 100-4- Conformidade (FORMULARIO devida as
A) e a autorizacdo de desconto 100-04 e FORMULARIO 100-4-A) | publicagtes
em faturas | € @ autorizacdo de desconto em | da Lejn° 13.
(FORMULARIO 100-04-B) faturas _(FORMULARIO 979/2020 e da
garantindo que sua minuta de 100-04-B) garantindo que sua Medida
contrato esta de acordo com as | Tinuta de contrato esta de acordo | - pyoyiggria no
minutas-padrdo  estabelecidas com as mmutas-pa_dra(z 961/2020
48 elo Decreto Rio n° 41.083. de estabelecidas pelo Decreto Rio n
' b 009 C81 41,083, de 09/12/15 e suas
09/12/15 e suas alteracOes,
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indicando e justificando os | alteracbes ou termo de referéncia
pontos alterados. simplificado ou projeto basico

simplificado conforme o § 1° do Art.
4°-E da Lei n® 13.979, de 06/02/20
ou Medida Provisoria n® 961, de
06/05/20, indicando e justificando
0s pontos alterados.

Analisa e aprova a minuta de | Analisa e aprova a minuta de Alteracao
instrumento de contrato. | instrumento de contrato. devida a
(Paragrafo Gnico do art. 38 da | (Paragrafo Unico do art. 38 da Lei publicacdo da
Lei n° 8.666, de 21/06/93, | n° 8.666, de 21/06/93, Decreto n° Lei n° 13.

411 Decreto n°® 41.083, de 09/12/15, | 41.083, de 09/12/15, art. 2° do 979/2020
art. 2° do Decreto n° 20.399, de | Decreto n°® 20.399, de 10/08/01, §
10/08/01) 1° do Art. 4°-E da Lei n°® 13.979, de
06/02/20)
Nos casos de contratacdo de | Nos casos de contratacdo de
prestacdo de servicos com mao | prestacdo de servicos com méo de
de obra preponderante (exceto | obra preponderante (exceto
servicos de treinamento, | servigos de treinamento, palestras,
palestras, contratagcbes de | contratacfes de artistas, eventos e
artistas, eventos e para o0 | para 0 patrocinio e defesa de
patrocinio e defesa de causas | causas judiciais, contratacdo de Insercéo da
judiciais, contratacéo de servico | servico de atencdo domiciliar — | Deliberacao
413 de atencdo domiciliar — HOME | HOME CARE, obras e servicos de | CODESP n°
' CARE, obras e servicos de | engenharia e outros), conforme 153/2020

engenharia e outros a serem | Deliberacdo CODESP n° 145/2020,
definidos por deliberacdo da | inclusive para constituicdo de Ata
CODESP), inclusive para | de Registro de Precos, submete o
constituicdo de Ata de Registro | processo obrigatoriamente a
de Precos, submete o processo | analise e parecer da CODESP.
obrigatoriamente a andlise e | (Art. 3°, § 3° do Decreto Rio n°
parecer da CODESP. (Art. 3°, § | 47.071, de 27/12/19 clc
3° do Decreto Rio n® 47.071, de | Deliberacio CODESP n° 145, de
27/12/19 clc Deliberacdo | 23/01/2020 e Deliberagéo
CODESP n° 145, de | CODESP n° 153, de 17/04/2020)

23/01/2020)

NOR PRO -103 - CONTRATACAO DA DESPESA

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa

Fica incluido no escopo das
analises da CODESP o exame da

9 e Insercéo
despesa ja executada no ambito devida a

31 do MuniEipio, visando anaIisarNas publicacéo da
adequactes aos padrdes | peliberagio

municipais, bem como identificar | CODESP n°
possibilidades de otimizacdo dos 153/2020
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gastos publicos. (Art. 1° da
Deliberacdo CODESP n ° 153, de
17/04/20)

p o=z o

Nas analises realizadas deverdo
ser identificadas possibilidades de
reducdo e suspensao de contratos

i Insergéo
nos setores e equipamentos devida a
31 municipais cujas atividades néo publicacdo da

estejam em funcionamento, total | ' Deliberacdo
ou parcial, em decorréncia da| CODESP n°
epidemia do COVID-19, conforme 153/2020

ANEXO | da Deliberacdo CODESP
n ° 153/20. (81° do Art. 1° da
Deliberacdo CODESP n ° 153, de
17/04/20)

Devera ser verificada a
compatibilidade da despesa
executada com a respectiva série

historica, conforme modelo
definido no ANEXO Il da Insercéo
31 Deliberagdo CODESP n ° 153/20, devida a

devendo ser apresentadas pelos publicacdo da
gestores justificativas detalhadas | Deliberagéo
no caso de ter ocorrido aumento CODESP n°
dos gastos. (82° do Art. 1° da 153/2020
Deliberagdo CODESP n ° 153, de
17/04/20)

As informagfes necessdarias as

» O - had N Insercéo

analises serdo encaminhadas a devida a
C_:OPESP* previamente a | publicagéo da

3.1 liguidagdo da despesa, na forma Deliberacao

estabelecida na Resolugdo SMF | cODESP n°
n°. 3.141, de 08 de abril de 2020 153/2020
(83° do Art. 1° da Deliberacéo
CODESP n °© 153, de 17/04/20)

A Resolucdo SMF n°. 3.141, de 08
de abril de 2020 estd comentada

31 na NOR PRO 104 - Liquidacao da
Despesa.
Insercéo
Os exames das despesas devida a

reaNIizadas em atend_imepto as publicaco da
31 agbes que visam minimizar 0S| "pejiperacéo
impactos relacionados a epidemia | copESP n°
do COVID-19 terdo exame 153/2020

prioritario as demais. (Art. 2° da
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Deliberacdo CODESP n ° 153, de
17/04/20)
Apés o0 exame das despesas
previstas no  caput, serdo Insercéo
priorizados o0os exames das devida &
despesas de maior vulto financeiro, publicacéo da
31 bem como as de maior | pgjiheracio
essencialidade para o Municipio. | CODESP n°
(Paragrafo Unico do Art. 2° da 153/2020
Deliberacdo CODESP n ° 153, de
17/04/20)
Os roteiros orientadores, | Os roteiros orientadores, definidos Alteracio
definidos pela Resolugdo CGM n° | pela Resolucdo CGM n° 1.641, de devida a
1.587, de 12~/12/19, preenc_hldos 06/05/20%0, preenchld(_)s € 2| publicagdo da
e a Declaracdo de Conformidade | Declaragdo de Conformidade dos Resolugdo
3.1 dos Atos de Autorizagdo de | Atos de Autorizagdo de Despesa CGM n°
Despesa emitida serdo partes | emitida ser8o partes integrantes 1.641/2020
integrantes dos processos de | dos processos de despesa da
despesa da Administracdo Direta | Administracdo Direta e Indireta,
e Indireta, nos casos de: (...) nos casos de: (...)
Fica instituido o roteiro orientador
para a emissdo de Declaracdo de Insercéo
Conformidade do ato de devida a
autorizacdo de despesas publicacéo da
31 emergenciais visando a prevengéo Resoluc&o
do contagio pelo novo coronavirus CGM n°
(COVID19) no ambito da 1.629/2020
Administracdo Direta e Indireta do
Municipio do Rio de Janeiro
através da Resolucdo CGM n°
1.629,13 de abril de 2020
Os contratos regidos pela Lei n°
13.979 de 06/02/20 terdo prazo de
duracdo de até seis meses e Insergéo
poderdo ser prorrogados por devida a
periodos  sucessivos, enquanto | pyplicacdo da
3.2.1 perdurar a necessidade de Lei n®
enfrentamento dos efeitos da | 13.979/2020
situacdo de emergéncia de salde
publica. (Art. 4°-Hda Lei n n°
13.979, de 06/02/2020)
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3.2.1

Para os contratos decorrentes dos
procedimentos previstos nesta Lei,
a administracdo publica podera
prever que os contratados fiquem
obrigados a aceitar, nas mesmas
condi¢cdes contratuais, acréscimos
ou supressoes ao objeto
contratado, em até cinquenta por
cento do valor inicial atualizado do
contrato. (Art. 4° | da Lei n n°
13.979, de 06/02/2020).

Insercéo
devida a
publicacdo da
Lei n°
13.979/2020

3.21.

Os 6rgaos e entidades municipais
deverao encaminhar a
Controladoria Geral do Municipio
do Rio de Janeiro — CGM-RIO
copia dos Termos de Referéncia
relativos a empenhamentos
realizados e dos seus respectivos
Instrumentos Juridicos assinados,
relacionados a acles de
enfrentamento do COVID-19, para
fins da transparéncia estabelecida
pelo 8§ 2° do artigo 4° da Lei
Federal N° 13.979/2020, e incluséo
no Painel Gerencial Interativo
gerido por esta CGM-RIO,
conforme Resolugdo CGM n°
1628, de 02 de abril de 2020. (Art.
1° da Resolucdo CGM n °1.633, de
16/04/2020)

Insergéo
devida a
publicacdo da
Resolucao
CGM n°
1.633/2020

3.2.1

O encaminhamento dos
documentos citados no Art. 1° da
Resolucdo CGM n° 1.633, de
16/04/20 devera ser realizado por
arquivos digitalizados em formato
PDF para o] email
gabinetedacontroladorageral.cgm
@pcrj.ri.gov.br com o assunto: TR
e Instrumentos juridicos para
Painel de Despesa - COVID19.
(Paragrafo Unico do Art. 1° da
Resolucdo CGM n °1.633, de
16/04/2020)

Insergéo
devida a
publicacdo da
Resolucao
CGM n°
1.633/2020

O encaminhamento dos Termos de
Referéncia e dos Instrumentos
Juridicos mencionados no art. 1° a
esta CGM-RIO deve ser realizado
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Texto Novo

Justificativa

3.2.1

em até 5 (cinco) dias Uteis da data
do empenhamento ou da
assinatura do Contrato — para os
empenhamentos realizados e
Instrumentos Juridicos firmados a
partir de 18 de abril de 2020.
(Inciso 1l e Caput do Art. 2° da
Resolucdo CGM n °1.633, de
16/04/2020)

Insercéo
devida a
publicacdo da
Resolucao
CGM n°
1.633/2020

3.4

Os cadastramentos dos
instrumentos  juridicos deverao
ocorrer no prazo de até 5 (cinco)
dias, contados a partir da data da
publicacdo, no Diario Oficial do
Municipio do Rio de Janeiro - D.O.
RIO, do extrato de cada
instrumento  juridico celebrado
pelos ¢6rgaos e entidades da
Administracdo Direta e Indireta
deste Municipio (Paragrafo Unico
do Art.2.° Resolugdo CGM n° 544,
de 08/06/04).

Insergéo
devida a
publicacdo da
Resolucao
CGM n°544/04

3.8

Todas as  contratacbes ou
aquisicbes realizadas com fulcro
na Lei 13.979/20 seréo
imediatamente disponibilizadas em
sitio oficial especifico na rede
mundial de computadores
(internet), contendo, no que
couber, além das informacdes
previstas no § 3° do art. 8° da Lei
n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, o nome do contratado, o
ndmero de sua inscricdo na
Receita Federal do Brasil, o prazo
contratual, o valor e o respectivo
processo de contratacdo ou
aquisicdo. (8§ 2° do Art. 4° da Lei n°
13.979, de 06/02/2020 c/c § 2° do
Decreto Rio n°® 47246, de 12
/03/2020)

Insergéo
devida as
publicacdes da
Lei n°
13.979/2020 e
Decreto n°
47.246/2020

3.8

Para fins de publicidade de que
trata o 8§ 2° do art. 4° da Lei
Federal n°® 13.979/2020, foram
ampliadas as informacdes e
consultas disponiveis no Portal
Contas Rio com a implantagcéo de
Painel Gerencial Interativo
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Consolidado, composto de cinco
painéis gerenciais especificos para
apresentacao das despesas
realizadas com base na referida
lei. O acesso ao Portal Contas Rio
pode ser feito por meio do sitio da
Prefeitura da Cidade do Rio de
Janeiro,
"http://www.rio.rj.gov.br/web/transp
arencia" ou da Controladoria Geral
do Municipio
"www.prefeitura.rio/web/cgm”,
onde o usuario encontrara um link
para o aplicativo. (Art. 3° da
Resolucdo CGM n° 1.625, de
24/03/2020)

Insercéo
devida a
publicacdo da
Resolucao
CGM n°
1.625/2020

3.8

Os Ordenadores de Despesa sao
responsaveis pelas informacdes
sobre a execucdo orcamentaria e
financeira do Municipio do Rio de
Janeiro no ambito de suas
respectivas areas e pelas suas
insercbes no sistema FINCON,
inclusive quanto a adequada
classificacdo da fundamentacéo da
despesa, de que trata a Resolucéo
CGM 1.625/2020, cabendo a CGM
Rio a sua extragdo para serem
veiculadas no Portal Contas Rio.
(Art. 2° da Resolugdo CGM n ©
1.628, de 02/04/20)

Insergéo
devida a
publicacdo da
Resolucao
CGM n°
1.628/2020

4.5

Nos casos de dispensa previstos
nos incisos lll e seguintes do art.
24 da Lei n° 8.666, de 21/06/93
ou nos casos de inexigibilidade
referidos no art. 25 da mesma lei,
necessariamente justificados,
submete a autoridade superior
para ratificar no FINCON e
assinar a NAD no prazo de 3
(trés) dias. (Art. 26 da Lei n°
8.666, de 21/06/93 e § 5° do art.
394 do RGCAF)

Nos casos de dispensa previstos
nos incisos Il e seguintes do art.
24 da Lei n° 8.666, de 21/06/93 ou
nos casos de inexigibilidade
referidos no art. 25 da mesma lei,
necessariamente justificados ou
dispensa prevista na Lei n° 13.979,
de 06/02/2020, submete a
autoridade superior para ratificar
no FINCON e assinar a NAD no
prazo de 3 (trés) dias. (Art. 26 da
Lei n°® 8.666, de 21/06/93 e § 5° do
art. 394 do RGCAF)

Alteracéo
devida a
publicacdo da
Lei n®
13.979/2020

Para os casos previstos no art. 1°
da Resolucdo CGM n° 1.587, de
12/12/19, preenche o roteiro
orientador e emite a Declaragéo

Para os casos previstos no art. 1°
da Resolucdo CGM n° 1.641, de
06/05/20, preenche o0 roteiro

Alteracéo
devida a
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411 de Conformidade dos Atos de | orientador e emite a Declaragédo de | publicagédo da
Autorizacéo de Despesa | Conformidade dos Atos de Resolucao
(FORMULARIO 100-07) e junta | Autorizagéo de Despesa CGMn°
ao processo. (Art. 1° da | (FORMULARIO 100-07) e junta ao 1.641/2020
Resolucdo CGM n° 1.587, de | processo. (Art. 1° da Resolucdo
12/12/19) CGM n° 1.641, de 06/05/20)
Para as despesas ndo | Para as despesas nao
enquadradas nos Anexos da | enquadradas nos Anexos da
Resolucdo CGM n° 1.587, de | Resolugdo CGM n° 1.641, de
12/12/19, deverd ser incluida, | 06/05/20, devera ser incluida, nos Alteracio
nos processos respectivos, | processos respectivos, declaracdo devida 2
4111 declaracdo de que a despesa | de que a despesa encontra-se em blicacio d
A1, o e . publicacdo da
encontra-se em condicdes de | condicbes de prosseguimento, Resolucio
prosseguimento, estando em | estando em conformidade quanto a CGM n°
conformidade quanto a correta | correta classificacdo orgcamentaria, 1.641/2020
classificacdo orcamentaria, ao | ao enquadramento legal e a '
enquadramento legal e a | formalizacdo processual. (Art. 2°
formalizacdo processual. (Art. 2° | da Resolucdo CGM n° 1.641, de
da Resolugdo CGM n° 1.587, de | 06/05/20)
12/12/19)
Para as despesas emergenciais
visando a prevencdo do contagio
pelo novo coronavirus (COVID19) Insercéo
no ambito da Administracéo Direta devida a
e Indireta do Municipio do Rio de | publicacdo da
411.2 Janeiro, preenche 0 roteiro Resolucao
orientador e emite a Declaracdo de CGMnn°
Conformidade dos Atos de 1.641/2020
Autorizacdo de Despesa instituido
através da Resolugdo CGM n°
1.629,13 de abrii de 2020
(FORMULARIO 100-07 — A) e junta
a0 processo.
No caso de despesa relacionada Insercéo
para enfrentamento da COVID-19, devida a
4.22 envia copia do termo de referéncia | publicacdo da
para a Controladoria Geral do Resolucao
Municipio (Art. 1° da Resolucéo CGMnn°
CGM n° 1.633, de 16/04/20). 1.633/2020
No caso de despesa relacionada
para enfrentamento da COVID-19, Insercéo
envia copia do termo de referéncia devida a
4.38 e seu respectivo instrumento | publicacdo da
juridico assinado para a Resolucao
Controladoria Geral do Municipio CGMn°
(Art. 1° da Resolucdo CGM n° 1.633/2020
1.633, de 16/04/20).

NOR-PRO — 104 — LIQUIDACAO DA DESPESA
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(...) Excetua a liquidagao contabil dos .
processos da Administracdo Indireta Inse_rgaE)
que sera realizada no ambito das devida a
préprias entidades. (Art.1 ° da | Publicacdo da

35 Resolugdlo CGM n ° 1.624, de Resolucao
24/04/20 que alterou o artigo 4° da CGMn?°
Resolucdo CGM n° 1.286, de 06 de 1.624, de
marc¢o de 2017) 24/04/20
Os processos de liquidacdo da
despesa no sistema FINCON serdo
submetidos previamente a Secretaria
Municipal de Fazenda - SMF, pelos
orgdos e entidades municipais, para
andlise da sua compatibilizacéo
orcamentaria e financeira. Excluem- | Insergao
35 se da previsdo do Art.1° do Decreto | devida a
' Rio n° 47.339/2020, as liquidagbes | publicacdo do
referentes as despesas realizadas | Decreto Rio n°
para as acbes de mitigacdo da | 47.339/2020
pandemia causada pelo virus -
COVID-19, conforme Orientacéo
Técnica a ser elaborada pela SMF.
(Paragrafo unico do Art.1° e Art.1° do
Decreto Rio n° 47.339, de 07/04/20)
A Orientacao Técnica n°® 01/2020, da
Resolucdo SMF n° 3.141, de
8/04/20, visa informar sobre os .
procedimentos a serem adotados Insercao
para a Liquidacdo das Despesas na devida a
Administracdo Direta e Indireta, nos | Publicacao da
termos do Decreto RIO n° 47.339, de Orientacao

3.5 07/04/2020, a fim de que sejam Técnica n°
assegurados, prioritariamente, 01/2020, da
recursos suficientes para as acdes Resolucéo
de mitigacdo da pandemia causada SMF n°
pelo virus - COVID-19. 3.141/2020,
Os grupos de despesa abaixo "
relacionados nao estardo Insgrgqo
condicionados a analise prévia da dev_lda as
SMF conforme Orientagdo Técnica | Publicactes
n° 01/2020: da Orientacéo

Técnica n°

35 I. Despesas de Pessoal e Encargos 01/2020,~da

' Sociais (Grupo de Natureza de Resolucao
Despesa = 1) (Resolucdo SMF n° SMF n°
3.141,8/04/20; 3.141/2020,
Resolucao
Il. Despesas cuja Modalidade seja | SMF n°3.150,
91 - Aplicacdo Direta decorrente de | de 18/05/20 e
Operacdo entre Orgdos, Fundos e Resolucao
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Entidades integrantes dos | SMF n° 3.156,
Orcamentos Fiscal e da Seguridade de 25/05/20
Social Resolucao SMF n°

3.141,8/04/20);

lll. Despesas realizadas para as
acbes de mitigacdo da pandemia
causada pelo virus - COVID-19, nos
termos do Decreto RIO n° 47.339, de
07/04/2020 e Resolugdo CGM n°
1.625, de 24 de marco de 2020, no
que couber. (Resolugdo SMF n°
3.141, de 8/04/20);

IV. As despesas constantes no

Anexo v desta Resolucao
(Resolucdo SMF n° 3.150, de
18/05/2020);

V. Despesas decorrentes de
transferéncias voluntarias constantes
do Sistema de Gestao de Convénios
e Contratos de Repasse (SICONV)
(Resolugdo SMF n° 3.150, de
18/05/2020);

VI. Pagamento aos beneficiarios do
Programa Cartdo Familia Carioca,
instituido pelo Decreto n° 32.887, de
8 de outubro de 2010 (Resolucéo
SMF n° 3.156, de 25/05/2020);e

VII. Despesas relativas ao
fornecimento de energia elétrica para
atender ao parque de iluminacao
publica da Cidade do Rio de Janeiro.
(Resolucao SMF n° 3.156,
25/05/2020).

As despesas que se enquadrem no
item Il deverdo ser atestadas pelo
Ordenador da Despesa de que estas SR iin
sdo destinadas ao combate do devida a
COVID-19, segundo o modelo do | Publicacdo da
ANEXO Il da Resolugdo SMF n°| Orientacao

Insercéo

35 3.141, de 8/04/20, sem prejuizo do Técnica n°
envio imediato das informagdes de | 01/2020, da
que trata o ANEXO Il - “Formulario Resolucéo
de Liquidacdo - Resolucdo SMF n° SMF n°
3.141/2020", assinado pelo 3.1412020

respectivo Responsavel Técnico e
Ordenador de Despesa. (Orientacdo
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Técnica n° 01/2020, da Resolucao
SMF n° 3.141, de 8/04/20)
Conforme Orientacdo Técnica n°
01/2020, a analise das demais
despesas sera realizada mediante o
preenchimento do “Formulario de Insercao
Liquidacdo - Resolugdo SMF n° devida a
3.141, de 2020", segundo mogelo do publicacéo da
ANEXQ_ I da Res_olugao. @] Orientagéo
35 formulario deve ser enviado para o Técnica n°
& _ _ 01/2020, da
mail:liquidacaosmfcovid@gmail.com, ReSOIUCH
= céo
acompanhado pelo inteiro teor do SME n°
processo de fatura digitalizado. 3.141/2020
(Orientagéo Técnica n°® 01/2020, da :
Resolucdo SMF n° 3.141, de
8/04/20)
A planilha deverad contemplar Insercéo
apenas um processo instrutivo, devida a
vinculado a um ou mais processos publicacao da
de fatura. (Orientacdo Técnica n° Orientacao
3.5 01/2020, da Resolucdo SMF n° Técnica n®
3.141, de 8/04/20). 01/2020, da
Resolucao
SMF n°
3.141/2020
Cada e-mail enviado para Insercéo
liquidacaosmfcovid@gmail.com devida a
devera conter apenas a publicacdo da
documentacdo (processo(s) de Orientacao
fatura digitalizado(s) e ANEXO Il Técnica n°
3.5 da Resolugdo SMF n° 3.141/20 em 01/2020, da
planilha eletrdnica) referente a um Resolucéo
processo instrutivo. (Orientacéo SMF n°
Técnica n° 01/2020, da Resolucao 3.141/2020
SMF n° 3.141, de 8/04/20).
Os processos administrativos cujas
despesas estejam condicionadas a
andlise  prévia da  Secretaria
Municipal de Fazenda - SMF relativos
a despesas que devem ter a
35 liqguidagdo contdbil no FINCON .
realizada pela CGM-Rio, deverdo Inse_rga(\)
estar instruidos como o] d?V'd? a
. - | publicacdo da
pronunciamento da SMF, quanto a ~
. L. . . Resolucéo
analise orcamentaria e financeira, CGM e
nos termos do art. 1° do Decreto Rio
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n°®  47.339/2020 e na sua
regulamentacéo pela Resolucdo SMF
n°® 3.141/2020. (Art. 2 ° da Resolucéo
CGM n° 1.639, de 05/05/20)

1.639/2020

3.5

O processo de despesa que ndo
estiver instruido com o
pronunciamento previsto no caput do
artigo 2° ndo sera objeto de
liquidacdo contabil, devendo ser
devolvido pela Coordenadoria de
Compliance Preventivo de Exames
de Liquidacdo - CEL para
complementacéao da instrucao
processual pelo 6érgao respectivo.
(Paragrafo Unico do Art. 2 ° da
Resolucdo CGM n° 1.639, de
05/05/20)

Insercéo
devida a
publicacao da
Resolucao
CGM n°
1.639/2020

3.5

As solicitacdes de cadastramento de
perfil deverdo ser realizadas através
de oficio do titular da entidade, ou de
seu substituto formalmente
designado dirigido ao Controlador
Geral, especificando: nome e c6digo
da unidade orcamentaria do 6rgao,
nome completo do  servidor
autorizado a realizar a liquidagéo
contabil da despesa, sua matricula,
telefone do setor onde atua e seu e-
mail, devendo ser anexado e
encaminhado por meio eletrdnico,
através dos enderec¢os
cadastrofincon@gmail.com e
cadastrofincon.cam@pcrj.rj.gov.br.
(81° do Art. 2° da Resolugdo CGM n
©1.624, de 24/04/20)

Insercéo
devida a
publicacdo da
Resolucéo
CGM n°
1.624/2020

3.5

As alteracdes de indicacdo de
servidores que estejam autorizados
a realizar a liquidagao contabil de
despesa deverdo adotar 0 mesmo
procedimento de encaminhamento
previsto no 8§ 1° do art. 2° da
Resolucdo n° 1.624/2020, sendo
necessario incluir as informacoes
sobre os servidores que devem ser
excluidos do perfil de autorizagdo de
liquidacdo contabil da despesa, se
for o caso. (Art. 3° da Resolucéo

Insercéo
devida a
publicacdo da
Resolucéo
CGM n°
1.624/2020
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CGM n °©1.624, de 24/04/20)
Em carater excepcional, para fins de
liquidacdo prevista no Art. 1° da
Resolucdo CGM n° 1.640/2020, Insercéo
devera ser observada a vedacéo de devida a
suspensdo do fornecimento de | Publicacdo da
energia elétrica aos servicos e Resolugéo
3.5 atividades considerados essenciais, CGM n°
conforme a Resolucdo Normativa | 1.640/2020
Aneel n° 878 de 24/03/2020.
(Paragrafo Unico do Art. 1° da
Resolucdo CGM n° 1.640, de
05/05/20)
O 6rgdo ou entidade devera manter
registro e controle centralizado dos
locais e pontos de medigéo Insercao
correspondentes  as faturas de devida a
concessionarias de servico publico | Publicacao da
(p.ex. 4gua e esgoto, energia elétrica, Resolucao
3.5 telefonia. e gas) sob  sua CGM n°
competéncia, junto a sua Geréncia | 1.640/2020
de Infraestrutura e Logistica ou setor
equivalente da sua estrutura. (Art. 2°
da Resolugdo CGM n° 1.640, de
05/05/20)
O referido controle devera conter
registros individualizados dos
medidores, nameros de
identificacdo, enderecos, unidades
administrativas, consumo médio
mensal em unidade de medida "
i i . Insercéo
(metro cudbico, quilowatt, minutos, AN
3.5 etc) e em valor monetério, dgwda}a
objetivando o] monitoramento publlca(;acz da
Lo . Resolucéo
permanente pelo 6rgdo e entidade CGM n°
quanto ao consumo indicado pela 1.640/2020
concessionaria  no  faturamento
mensal apresentado. (81° do Art. 2°
da Resolucdo CGM n° 1.640, de
05/05/20).
A Geréncia de Infraestrutura e
Logistica ou setor equivalente do
35 6rgdo  ou  entidade  devera Insercéo
acompanhar a apresentacdo das devida a
faturas mensais, procedendo ao | Publicacdo da
pedido a concessiondria na falta da Resolugéo
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apresentacdo ou a emissdo da CGM n°
segunda via, se disponivel em sitio 1.640/2020
da concessionaria. (§82° do Art. 2° da
Resolucdo CGM n° 1.640, de
05/05/20)
O 06rgdo ou entidade devera Insercéo
providenciar junto as devida a
concessionarias de servico publico | publicacao da
um prazo minimo de 30 (trinta) dias Resolucao
3.5 entre a data da apresentacdo da CGM n°
fatura e a data de vencimento. (Art. 1.640/2020
3° da Resolugdo CGM n° 1.640, de
05/05/20)
Na ocorréncia de apresentacdo de
fatura pela concessionaria de
servigo publico proxima  ao Insercao
vencimento ou vencida, devera ser devida a
formalizado contato devidamente | Ppublicacdo da
protocolado com a concessionaria, Resolucao
informando a apresentacéo da fatura CGM n°
com prazo de vencimento curto ou | 1.640/2020
35 expirado, solicitando que ndo haja
cobranca de juros moratérios e
multa na proxima fatura e o devido
ajuste com prazo minimo de 30
(trinta) dias indicado no caput.(81°
do Art. 3° da Resolugdo CGM n°
1.640, de 05/05/20)
A impossibilidade de ajuste no prazo
de  vencimento minimo pela
Concessionaria devera ser informada Insercéao
mediante Oficio, com as justificativas devida a
apresentadas pela Concessionaria, a | Publicacdo da
esta  Controladoria  Geral do Resolucao
35 Municipio e aos 6rgdos centrais do CGM n°
sistema de infraestrutura e logistica | 1.640/2020
(CVL/SUBSC) e do sistema de
pagamento e financeiro
(SMF/Tesouro). (82° do Art. 3° da
Resolucdo CGM n° 1.640, de
05/05/20)
As faturas apresentadas deverdo ser Insergdo
registradas no Médulo de devida a
3.5 ObrigacGes a Pagar do Sistema de | publicacao da
Contabilidade e Execucéo Resolucao
Orcamentaria (FINCON) instituido CGM n°




RIO:

PREFEITU

Controladoria Geral do Munic ipio
Subcontroladoria de Controle
Coordenadoria Geral de Monitoramento e Controle

Coordenadoria de Normatizacao, Orientacdo e Consult  oria em Controle
DO MUNICIPIO

Alteracdo do MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLE INTERNO

Atualizado pela Resolugdo CGM n.° 1.656/2020, publicada no Diario Oficial de 23 de

Junho de 2020.

Item

Texto Anterior

Texto Novo
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pela Resolucdo CGM n° 1607, de 31
de janeiro de 2020. (Art. 4° da
Resolucdo CGM n° 1.640, de
05/05/20)

1.640/2020

3.5

Os processos de concessionarias
apenas poderdo reunir faturas que
contenham datas de vencimento
iguais, sendo abertos novos
processos para as faturas com datas
de vencimento diferentes. (Art. 5° da
Resolucdo CGM n° 1.640, de
05/05/20)

Insercéo
devida a
publicacao da
Resolucao
CGM n°
1.640/2020

3.5

Preferencialmente, o ¢érgdo ou
entidade devera ajustar as datas de
vencimento das faturas junto a
concessionaria de servico publico
para o mesmo dia no més e buscar
a consolidacdo das faturas sob sua
responsabilidade  para  entrega
conjunta e centralizada. (Paragrafo
Unico do Art. 5° da Resolugdo CGM
n° 1.640, de 05/05/20)

Insercéo
devida a
publicacdo da
Resolucao
CGM n°
1.640/2020

3.5

Em caso de existéncia de cobranca
de multa e juros nas faturas por
atraso no pagamento de faturas
anteriores, deveréo ser
providenciados o empenho de
despesa correspondente aos
servicos da concessiondria e o
empenho especifico, na natureza da
despesa de juros e multas em
servigos de terceiros pessoa juridica,
sendo o roteiro orientador do Exame
da Liquidacdo da Despesa (ELD)
preenchido com os valores da
liquidacdo da fatura de forma
segregada.(Art. 7° da Resolugéo
CGM n° 1.640, de 05/05/20)

Insercéo
devida &
publicacao da
Resolucao
CGM n°
1.640/2020

3.5

Em caso de encaminhamento do
processo para liquidacdo de fatura
de concessionaria de servico publico
a CG/ SUBAC/CGCOP/CEL
contendo juros ou multa de mora
somente com a apresentacdo do
empenho da concessionaria, sera
dado o prosseguimento  nos

Insercéo
devida &
publicacao da
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
procedimentos de andlise e Resolucao
liquidacao para nao incidir em novos CGM n°
atrasos no pagamento, sendo 1.640/2020
indicada a  necessidade da
regularizacdo contabil ao 6rgédo ou
entidade ap6s 0 pagamento da
despesa, mediante reapresentacdo
do processo contendo o empenho
na ND especifica de juros e multas
em servicos de terceiros pessoa
juridica e nova ELD com pedido de
regularizacdo.( Paragrafo Unico do
Art. 7° da Resolucdo CGM n° 1.640,
de 05/05/20)

A CG/SUBAC/CGCOP/CEL devera Insercéo

estabelecer controle dos processos devida a

liquidados na forma do paragrafo | publicacao da

Unico do art. 7° da Resolucdo CGM Resolucao

n® 1.640/2020, procedendo a CGM n°
3.5 cobrancas mensais ao 6rgao ou 1.640/2020

entidade quanto a regularizacdo, até

0 encerramento do exercicio. (Art. 8°

da Resolucdo CGM n° 1.640, de

05/05/20)

As liquidacbes n&o regularizadas Insercéo

dentro do exercicio financeiro serao devida a

registradas no relatério de auditoria | publicacdo da

da prestacdo de contas anual da Resolucao
3.5 gestdo do o6rgdo ou entidade. CGM n°

(Paragrafo Unico do Art. 8° da 1.640/2020

Resolucdo CGM n° 1.640, de

05/05/20)

Em caso de necessidade de haver Insercéo

mais de uma liquidacdo contabil por devida a

fatura de concessionaria, estas | publicacdo da

deverdo ser realizadas em uma Resolucéo
3.5 Unica fonte pagadora, inclusive na CGM n°

hipétese mencionada no Art. 7° da 1.640/2020

Resolucdo CGM n° 1.640/20. (Art.

10 da Resolugdo CGM n° 1.640, de

05/05/20)

O roteiro orientador para o Exame Insercéo

de Liquidacdo da Despesa — 14-01 devida a
3.6 (contratac6es emergenciais — Lei | publicacao da

13.979/2020) -, instituido pela Resolucao

Resolucdo CGM n° 1.630 , de CGM n°
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14/04/20, é parte integrante dos 1.630/2020
processos de despesas
emergenciais visando a prevencéao
do contagio pelo novo coronavirus
(CoVID19) no ambito da
Administracdo Direta e Indireta do
Municipio do Rio de Janeiro.( Art. 1°
da Resolugcdo CGM n° 1.630 , de
14/04/20)

O roteiro estabelecido no Art. 1° Insercéo
(Formuléario 100 -14 desse Manual) devida a
estda composto por elementos | publicacao da
fundamentais ao registro contabil da Resolucao
despesa e devera ser aplicado e CGM n°

3.6 preenchido pelo responsavel pela 1.630/2020
Administracdo Setorial ou 6rgéo
equivalente (81° do Art. 1° da
Resolucdo CGM n° 1.630, de
14/04/20)

A utilizacdo deste roteiro orientador é Insercéo
temporaria e aplica-se apenas devida a
enquanto perdurar a emergéncia de | publicacdo da

3.6 saude publica de importancia Resolucao
internacional decorrente do novo CGM n°
coronavirus. (8 3° do Art. 1° da 1.630/2020
Resolucdo CGM n° 1.630, de
14/04/20)

O preenchimento do roteiro Insercéo
orientador para o Exame de devida a
Liquidacdo da Despesa ndo isenta | publicacdo da
nem restringe o Orgdo/Entidade da Resolucao
analise completa do processo de CGM n°

3.6 despesa e da responsabilidade de 1.630/2020
que todos os atos relativos ao
processo atenderam a legislacéo
vigente. (8 2° do Art. 1° da
Resolucdo CGM n° 1.630, de
14/04/20)

O roteiro orientador para o Exame Insercéo
de Liquidacdo da Despesa encontra- devida a
se disponivel na pagina da CGM, no | publicacao da

3.6 endereco Resolucao
http://www.rio.rj.gov.br/web/cgm CGM n°
(Art. 3° da Resolugdo CGM n° 1.630, 1.630/2020
de 14/04/20)

3.8 Os orgdos encarregados da

guarda e movimentacdo dos
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materiais existentes em Procedimento
almoxarifados devem manter retirado por
escrituracdo analitica, através de nao ser
sistema informatizado corporativo adequado a
gerido pela Secretaria Municipal NOR PRO
de Administracdo (Art. 3°, § 1° da
Resolugcdo Conjunta CGM/SMA
n° 055, de 07/12/10). _

Os o6rgdos que tenham suas

atividades fins atribuidas a

terceiros, executadas através dos

contratos de gestdo com )
Organizacdes Sociais firmados Procedimento
com a municipalidade, n&o retirado por
poderdo manter registro dos nao ser.
materiais adquiridos com adequado a

3.8 recursos provenientes destes NOR PRO
contratos no sistema
informatizado corporativo,
devendo o controle fisico destes
materiais ser segregado dos
materiais controlados pelo
referido sistema. (Art. 3°, 88 2° e
3° da Resolucdo Conjunta B
CGM/SMA n° 055, de 07/12/10)

Se as despesas se referirem ao

combate da COVID-19, o processo

dever ser instruido com os Anexos |, Insercao

Il e Il (preenchido em planilha devida a
eletrdnica — Excel) para o e-mail | publicacéo da
liguidacaosmfcovid@gmail.com com Resolugao

4.14 0 assunto no seguinte formato: SMF n°

(COVID) Sigla do 6rgéo — nimero do | 3.141/2020 e
processo instrutivo. (Resolucdo SMF suas
n° 3.141, de 08/04/20 e suas | alteracdes
alteracdes)
Se as despesas ndo sdo referentes Insercéo
ao combate a COVID -19, inserir no devida a
processo de fatura o Anexo Il | publicagéo da
(preenchido em planilha eletrénica — Resolucao
Excel) para o] e-mail SME n°
4.15 liguidacaosmfcovid@gmail.com com | 3141/2020 e
assunto no seguinte formato: Sigla do suas
6rgdo — numero do processo alteracoes
instrutivo. (Resolugdo SMF n°® 3.141,
de 08/04/20 e suas alteractes)
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Envia processo de fatura digitalizada Insercéo
para a Secretaria Municipal de devida as
Fazenda (SMF) para analise das publicacdes
despesas para liquidacdo. (Decreto do Decreto
Rio n° 47.339, de 07/04/20 e Rio n°

4.16 Resolucdo SMF n° 3.141, de | 47.339/2020 e
08/04/20 e suas alteracdes) Resolucdo

SMF n°
3.1412020 e
suas
alteracdes
Insergéo
devida as
publicacdes
do Decreto
Rio n°

4.16.1 Se as despesas se referem ao 47§i3;?)11212§8 ©
combate & COVID, segue item 4.20. SMF ne

3.1412020 e
suas
alteracdes
Recebe e analisa os processos de Insercéo
fatura  digitalizadas do  6rgéo. devida a
(Resolugdo SMF n° 3.141, de | publicacéo da
08/04/20 e alteracBes) que ndo sejam Resolucao
4.17 de despesas referentes ao combate a SME n°
COVID-19 3.141/2020 e
suas
alteracdes
Encaminha para a Geréncia de Insergéo
Infraestrutura e Logistica ou Orgéo baseada na
Equivalente da Administracdo Direta Resolucdo
4.18 e Indireta a avaliacdo dos processos SME n°
de liquidacao realizada. 3.141/2020 e
suas
alteracdes
Caso, 0s processos que ndo se Insercéo
Nota de referem as despesas ao combate da devida a
Rodapé COVID-19 ndo estejam adequados, a | publicacédo da
do item SMF abrira diligéncia. Resolucao
4.18 SMF n°
3.141/2020
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Recebe o0s processos e prossegue Insercéo
nas liquidacdes baseada na

4.19 Resolucao

SMF n°
3.141/2020
No caso de aquisicdo de bens | No caso de aquisicdo de bens Insercéo
moéveis, segue a rotina de | moOveis, segue a rotina de Acréscimo devida a
Acréscimo de Bens Moveis | de Bens Moveis Adquiridos Através | Publicacéo da
Adquiridos Através de Compra via | de Compra via Execucao Resolucao
4.21 Execugdo Orcamentaria — NOR- | Orcamentaria — NOR-PRO-501. (8 2° | cGM ne 1.642,
PRO-501. (8 2° do art.16 da|do art.14 da Resolugdo CGM n° | 4a 07/05/20
Resolucdo n° 841, de 27/06/08 e | 1.642, de 07/05/20 e art. 13 da
art. 13 da Resolu¢do n° 843, de | Resolugdo n° 843, de 30/06/08)
30/06/08)
Para que as liquidagfes dos bens | Para que as liquidacdes dos bens
moveis possam ser efetivadas no | mdveis possam ser efetivadas no
Sistema FINCON NT, os mesmos | Sistema FINCON NT, 0s mesmos
deverao estar previamente | deveréo estar previamente
cadastrados nos SISBENS WEB | cadastrados nos SISBENS WEB e Insercéao
e comprovados através da | comprovados através da impress&o devida a
impressdo do Documento de | do Documento de Acréscimo ou | Publicagédo da
Nota d‘? Acréscimo ou justificados através | justificados através da emissdo do Resolucao
Rodapé | da emissdo do Documento de | Documento de N&o Inventariagio | CGM n° 1.642,
doltem | Njo Inventariagio (DNI), que | (DNI), que instruird o processo de | de 07/05/20
4.21 instruira o processo de liquidacéo | liqguidacdo da despesa. (Resolucao
da despesa. (Resolugdo CGM n° | CGM n° 787, de 06/11/07, 8§ 1° e 2°
787, de 06/11/07, 88 1° e 2° do | do art. 14 da Resolucdo CGM n°
art. 16 da Resolucdo CGM n° | 1.642, de 07/05/20 e art. 13 da
841, de 27/06/08 e art. 13 da | Resolugdo CGM n° 843, de 30/06/08)
Resolucdo CGM n° 843, de
30/06/08)
Analisa 0 processo quanto a correta Insercao
Analisa 0 processo quanto a | instrucdo processual. (Resolugdo devida a
correta  instrugdo processual. | CGM n° 1.560, de 18/09/19 ou | publicacdo da
4.23 (Resolugdo CGM n° 1.560, de | Resolugdo CGM n° 1.630, de Resolucao
18/09/19) 14/04/20) CGM n°
1.630/2020

Preenche e assina a Declaracdo | Preenche e assina a Declaracdo de
de Conformidade (FORMULARIO | Conformidade (FORMULARIO 100-
100-12), seguindo os roteiros | 12 ou FORMULARIO 100-14),
orientadores estabelecidos pela | seguindo os roteiros orientadores

4.24 Resolugdo CGM n° 1.560, de | estabelecidos pela Resolugédo CGM Insercéo
18/09/19, Resolugdo CGM n° | n° 1.560, de 18/09/19, Resolucao devida &
1.130, de 11/02/14 que se|CGM n° 1.130, de 11/02/14 ou | publicacdo da
encontram no endereco | Resolugdo CGM n° 1.630, de Resolucao
http://www.rio.rj.gov.br/web/cgm/. | 14/04/20 que se encontram no CGM n°
(Art. 2° do Decreton® 22.795, de | endereco
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08/04/03 e Decreto n°® 25.937, de | http://www.rio.rj.gov.br/web/cgm!/. 1.630/2020
08/11/05) (Art. 2° do Decreton® 22.795, de

08/04/03 e Decreto n° 25.937, de

08/11/05)
Envia 0 processo a | Envia o processo a Coordenadoria de
Coordenadoria de Exames da | Exames da Liquidacéo da
Liguidacdo da  Controladoria | Controladoria Geral do Municipio Insercéo
Geral do Municipio (CEL) ou | (CEL) ou 6rgao equivalente da devida a
orgao equivalente da | Administragdo Direta e Indireta | publicacdo da
Administracdo Direta e Indireta | (Decreto n°® 42.885 de 13/02/17, Resolucéo
(Decreto n° 42.885 de 13/02/17, | Resolugcdo CGM n° 781, de 19/10/07, CGM n°

425 | Resolugdo CGM n° 781, de | Resolucdo CGM n° 786, de 31/10/07, |  1.624/2020
19/10/07, Resolugdo CGM n° 786, | Resolugcdo CGM n° 800, de 17/01/08,
de 31/10/07, Resolucdo CGM n° | Resolucao CGM n° 916, de 29/06/09,

800, de 17/01/08, Resolucdo | Resolucdo CGM n°, de 06/03/2017 e

CGM n° 916, de 29/06/09, | Resolugdo CGM n ° 1.624, de

Resolucao CGM ne, de | 24/04/20).

06/03/2017)

No caso de ndo atendimento ao | No caso de ndo atendimento ao

escopo estabelecido no roteiro, | escopo estabelecido no roteiro, e ndo

devolve o processo e informa aos | estando o processo instruido com o

responsaveis junto aos | pronunciamento da SMF, quanto a
orgdos/entidades a respeito das | analise orcamentaria e financeira, Insercéo
exigéncias  formuladas  para | nos termos do art. 1° do Decreto Rio devida a
saneamento processual. | n°  47.339/2020 e na sua publicacéo,
(Paragrafo Unico do Art. 3° da | regulamentacéo pela Resolugcdo SMF Resolucao

4.26.1 | Resolucdo CGM n° 1.092, de | n°® 3.141/202, devolve o processo e CGM n°

08/05/13) informa aos responsaveis junto aos 1.639/2020

orgdos/entidades a respeito das
exigéncias formuladas para
saneamento processual. (Paragrafo
Unico do Art. 3° da Resolugcdo CGM
n® 1.092, de 08/05/13) e (Paragrafo
Gnico do Art. 2 ° da Resolucdo CGM
n° 1.639, de 05/05/20).
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NOR-PRO — 105 - PAGAMENTO DA DESPESA

ltem Texto Anterior Texto Novo Justificativa
O pagamento das despesas sera
efetuado de acordo com o
calendario de pagamentos, com Insercéo
base nas datas de entradas das devida a
liquidacdes no sistema do Tesouro | publicacdo da
a ser divulgado pela SMF. (Art. 11 Resolucao
3.1 do Decreto Rio n° 46.379, de SMF n°
16/08/19 c/c Resolucdo SMF n° 3.133/2020
3.120, de 30/01/20 e Resolucéo
SMF n° 3.133, de 20/03/20)
NOR-PRO — 302 — SOLICITACAO DE RECURSOS
ltem Texto Anterior Texto Novo Justificativa
As solicitacdes de cadastramento, C
excluséo e alteracio de perfis de As sollf:ltagoes de ~cadastram_ento,
acesso de usuarios deverdo ser exclusdo e alteracdo de perfis de
realizadas através de oficio | acesso de usudrios deverdo ser
direcionado & Coordenadoria | fealizadas através de oficio N
Geral de Diretrizes e Informacges | direcionado & Controladoria Geral. Alteracdo
da Subcontroladoria de | (Art. 2° da Resolugdo CGM n ° devida a
Integragdo de Controles da | 1.271, de 24/01/17). publicacao da
3.1 Controladoria Geral do Municipio Resoluga:)o
(CG/SICICGDI) que podera ser CGMn.
anexado e encaminhado por meio 1.271/2017
de correio eletrbnico, através do
endereco
cadastrofincon.cgm@pcrj.rj.gov.br
(Art. 5° da Resolucdo CGM n°
1.126, de 22/01/14)
Temporariamente, e como medida
de prevencdo e enfrentamento ao
coronavirus, de acordo com a A|tef_39510
31 Resolucdo CGM n° 1.622 de devida a
16/03/2020, os casos de | Ppublicacdo da
atendimento aos usudrios dos Resolucao
sistemas geridos pela CGM Rio | CGM n®1.622
ocorrerdo prioritariamente através | de 16/03/2020
de correio eletrdnico, nos
seguintes enderecos:
I — cadastrofincon@gmail.com:
para manutencdo de cadastro de
usuarios do Sistema de
Contabilidade e Execucéo
Orcamentaria - FINCON e do
Sistema de Controles de Contratos
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- FCTR;

Il suportefincon@gmail.com: para
suporte aos usuarios dos Sistemas
FINCON e FCTR.

Temporariamente e como medida
de prevencdo e enfrentamento ao

coronavirus, de acordo com a Insercéo
Resolugdo CGM n° 1.622 de devida a
31 16/03/2020, os casos de | Publicagéo da
atendimento aos usuarios do Resolugao
Sistema de Bens Moéveis -— CGM n°
SISBENS ocorrerdo | 1.622/2020
prioritariamente através de correio
eletrénico

suportesisbens@gmail.com.

Para a utilizacdo dos Sistemas, | Para a utilizacdo dos Sistemas,

deverd ser utilizado o Manual do | devera ser utilizado o Manual do Idnse_(rjgé?
Usuario disponibilizado no site da | Usuéario disponibilizado no site da évida a
CGM CGM publicacdo da
3.1 (http://www?7.rio.rj.gov.br/cgm/sist | (http://www7.rio.rj.gov.br/cgm/siste Resolugao
emasinfo/sistemas/) pela | masinfo/sistemas/) pela Contadoria CGM n°

Contadoria Geral. (Art. 9° da | Geral. (Art. 9° da Resolucdo CGM | 1.625/2020
Resolugdo CGM n° 341, de | n°® 341, de 31/08/01 e Paragrafo
31/08/01) Unico do Art.4° da Resolugdo CGM
n.° 1.625, de 24/03/2020)

O Sistema FINCON e o Sistema de
Controle de Contratos - FCTR

~ . L Insercao
estdo disponiveis para acesso dos I N
. e devida a
usuarios cadastrados via internet, - ~
ara execucao de todas as suas publicacdo da
31 para cue ; Resolucao
funcionalidades, nos seguintes CGM n°

enderecos eletrbnicos (Art.4° da 1.625/2020
Resolugdo CGM n. 1625, de '
24/03/2020):

I - Sistema FINCON:
http://ffincon.rio.rj.gov.br; e

Il - Sistema FCTR:
http://fctr.rio.rj.gov.br.

A Resolugdo CGM no 1625/20 |  hooreed

32 estabelece procedimentos para publicacgo da
identificagdo, no Sistema de Resoluc&o
Contabilidade e Execucéo CGM n°
Orcamentaria — FINCON, das 1.625/2020
despesas decorrentes das

medidas para enfrentamento da
emergéncia de salde publica, na
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Item

Texto Anterior

Texto Novo

Justificativa

forma Lei Federal n° 13.979, de 6
de fevereiro de 2020 e dos
Decretos Rio n°® 47.246, de 12 de
marco de 2020 e n°® 47.247, de 13
de marco de 2020. (Art. 1° da
Resolucdo CGM n.° 1625, de
24/03/2020)

3.2

Os procedimentos estabelecidos
pela Resolugdo CGM n.° 1625/20
sdo validos enquanto perdurarem
os efeitos do Decreto Rio n°
47.246, de 12 de marco de 2020.
(Paragrafo Unico do Art. 1° da
Resolucdo CGM n.° 1625, de
24/03/2020)

Insercéo
devida a
publicacdo da
Resolucao
CGM n°
1.625/2020

3.2

As aquisicbes de bens, servicos,
inclusive de engenharia, e insumos
destinados ao enfrentamento da
emergéncia de saude publica,
deverdo ser registradas na
funcionalidade “Solicitacdo de
Despesa” do Sistema FINCON,
indicando no campo “Legislacdo” a
Lei 13.979/2020 e, nos campos
artigo e inciso: (Art.2 ©° da
Resolucdo CGM n.° 1625, de
24/03/2020)

- Quando a fundamentacdo da
despesa for Dispensa, inclusive
por despesas relativas ao Sistema
Descentralizado de Pagamento -
SDP : no campo artigo: “4°", e no
campo inciso: “caput” (inciso | do
Art. Art.2 © da Resolugdo CGM n.°
1625, de 24/03/2020).

Insergéo
devida a
publicacdo da
Resolucao
CGM n°
1.625/2020

4.6

Ndo havendo, providencia o
processo para liberacdo de
recursos e créditos adicionais,
obedecendo as normas
estabelecidas a cada ano pela
Comisséo de Programacéo
Financeira e Gestao Fiscal -
CPFGF. (Art. 18 do Decreto Rio
n® 47.106, de 24/01/20 clc
Deliberagdo CPFGF n° 725, de
28/01/20)

Ndo havendo, providencia o
processo para liberacdo de
recursos e créditos adicionais,
obedecendo as normas
estabelecidas a cada ano pela
Comisséo de Programacéo
Financeira e Gestdo Fiscal -
CPFGF. (Art. 18 do Decreto Rio n°
47.106, de 24/01/20 clc
Deliberagdo CPFGF n° 725, de
28/01/20 e Deliberacdo CPFGF n°
737, de 14/04/20)

Alteracéo
devida a
publicacdo da
Deliberacéo
CPFGF n°
737/2020
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Elabora a declaracdo de que a | Elabora a declaracdo de que a Alteracéo
4.21 despesa encontra-se em | despesa encontra-se em devida a
condicbes de prosseguimento, | condicbes de prosseguimento, | publicacdo da
estando em conformidade quanto | estando em conformidade quanto a Resolucao
a correta classificagdo | correta classificagdo orgcamentaria, CGMn°
orcamentéria, ao enquadramento | ao enquadramento legal e a 1.641/2020
legal e a formalizacdo processual | formalizacdo processual e junta ao
e junta ao processo. (Art. 2° da | processo. (Art. 2° da Resolucéo
Resolucdo CGM n° 1.587, de | CGM n° 1641, de 06/05/20)
12/12/19)
Preenche e assina a Declaracdo | Preenche e assina a Declaracao
de Conformidade | de Conformidade (FORMULARIO
(FORMULARIO 300-11), | 300-11), seguindo o0s roteiros Alteracao
seguindo os roteiros orientadores | orientadores estabelecidos pelas devida a
estabelecidos pelas Resolucdes | Resolucbes CGM n° 1.641, de | publicagdo da
4.26 CGM n° 1.587, de 12/12//19 e n° | 06/05/2020 e n° 1.130, de Resolucao
1.130, de 11/02/14, que se | 11/02/14, que se encontram no CGMn°
encontram no endereco | endereco 1.641/2020
http://www7 .rio.rj.gov.br/cgm/cont | http://www?7.rio.rj.gov.br/cgm/contro
roladoria/resolucoes/. (Art. 2° do | ladoria/resolucoes/. (Art. 2° do
Decreto n° 22.795, de 08/04/03) Decreto n°® 22.795, de 08/04/03)
Segue Processo de Liquidacdo da Insercéo
4.27 Despesa — NOR PRO 104 - Itens devida
414 a 4.19. alteracdes na
NOR PRO 104
Nota de A liquidacdo contabil no Sistema Insercéo
Rodapé FINCON dos processos da devida a
do item Administracdo Indireta serd | publicacdo da
4.28 realizada no ambito das préprias Resolucao
entidades.” (Art.1 ° da Resolucéo CGMn°
CGM n° 1.624, de 24/03/20) 1.624/2020
Nota de A liquidacdo contabil pelas Insercéo
Rodapé entidades da administracao devida a
do item indireta sera assumida apds | publicacdo da
4.28 atendimento a solicitacdo de Resolucao
cadastramento do perfil para CGMnn°
liquidacdo da despesa junto a 1.624/2020
Controladoria Geral para o acesso
dos usuarios (Art. 2° da Resolucéo
CGM n° 1.624, de 24/03/20)
NOR-PRO — 401 — SOLICITACAO DE DESPESA- DIARIAS
ltem Texto Anterior Texto Novo Justificativa
As solicitacdes de | As solicitacbes de cadastramento, Alteracéo
3.1 cadastramento, exclusdo e | exclusdo e alteracdo de perfis de devida a
alteracdo de perfis de acesso de | acesso de usuérios deverdo ser | publicacdo da
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
usuarios deverdo ser realizadas | realizadas através de oficio Resolucao
através de oficio direcionado & | direcionado a Controladoria Geral. CGMn.°
Coordenadoria Geral de | (Art. 2° da Resolugdo CGM n ° 1.271/2017
Diretrizes e Informacgbes da | 1.271, de 24/01/17).

Subcontroladoria de Integracdo
de Controles da Controladoria
Geral do Municipio
(CG/SIC/CGDI) que podera ser
anexado e encaminhado por
meio de correio eletrdnico,
através do endereco
cadastrofincon.cgm@pcrj.rj.gov.b
r. (Art. 5° da Resolucdo CGM n°
1.126, de 22/01/14)
Temporariamente, e como medida
de prevencdo e enfrentamento ao
coronavirus, de acordo com a
Resolucdo CGM n° 1.622 de .
16/03/2020, os casos de Alteracdo
atendimento aos usuarios dos devida a
sistemas geridos pela CGM Rio | Publicacéo da
ocorrerdo prioritariamente através | _ Resolucao
de correio  eletrdnico, nos | CGMn°1.622
seguintes enderecos: de 16/03/2020
3.1
| - cadastrofincon@gmail.com:
para manutencdo de cadastro de
usuarios do Sistema de
Contabilidade e Execucéo
Orcamentaria - FINCON e do
Sistema de Controles de Contratos
- FCTR;
Il suportefincon@gmail.com: para
suporte aos usuarios dos Sistemas
FINCON e FCTR.
Para a utilizacdo dos Sistemas, Para a ut|I|za}(_;ao dos Sistemas, Insergéo
devera ser utilizado o Manual do de"e,“'?‘ ser ut|I|_zz_;1§:io 0 Manu_al do devida 3
PR o . Usuéario disponibilizado no site da evida a
Usuério disponibilizado no site da publicagéo da
CGM
CGM . : (http://www?7.rio.rj.gov.br/cgm/siste Resolugéo

31 (http://www7.rio.rj.gov.br/cgm/sist info/sistenas/) pela Contadoria CGM n.°
emasinfo/sistemas/) pela Masintorsis o )P ~ 1.625/2020
Contadoria Geral. (Art. 9 da Geral. (Art. 9° da Resolugao’CGM :
Resolugio CGM n° 341, de rj°_341, de 31/08/01 e sz\ragrafo
31/08/01) ' Unico do Art.4° da Resolucdo CGM

n.° 1625, de 24/03/2020)

O Sistema FINCON e o Sistema de Insercao

Controle de Contratos - FCTR devida a
3.1 estdo disponiveis para acesso dos | publicacao da

usuarios cadastrados via internet, Resolucao

para execucdo de todas as suas CGM n.°
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
funcionalidades, nos seguintes 1.625/2020
enderecos eletrbnicos (Art.4° da
Resolucdo CGM n.° 1625, de
24/03/2020):

I Sistema FINCON:

http://fincon.rio.rj.gov.br; e

Il Sistema FCTR:

http://fctr.rio.rj.gov.br.

Para o inicio do processo de

solicitacdo de despesa, deve ser

verificada a existéncia de recursos | Insercéo

orcamentarios e, caso seja | devida a
3.2 necessario, providenciar 0 | publicacdo da

processo para liberagdo de | Deliberagdo

recursos e créditos adicionais, | CPFGF n°

conforme atos editados pela | 737/2020

Comisséao de Programacao

Financeira e Gestdo Fiscal -

CPFGF. (Incisos | e Il do art. 6° do

Decreto n° 22.343, de 28/11/02 e

Decreto Rio n° 47.106, de 24/01/20

c/c Deliberacdo CPFGF n° 725, de

28/01/20 e Deliberacdo CPFGF n°

737, de 14/04/20)

Observar também 0S .

procedimentos descritos no item Inser_gao

32 da NOR PRO 101 devida

3.2 (procedimentos  decorrentes da | altéracoes na

COVID-19) NOR PRO
101
Ndo havendo, providencia o
. ) . processo para liberacdo de
Ndo havendo, providencia 0 | recursos e créditos adicionais,
processo para liberacdo de | ghedecendo as normas
recursos e credl'fos adicionais, estabelecidas a cada ano pela Alteracso
obedecendo as normas | Comissdo de  Programagcéo devida &
estabelecidas a cada ano pela | Financeira e Gestdo Fiscal - ublicacio da

421 | Comissdo de  Programagéo | CPFGF. (Att. 18 do Decreto Rio N | 'poptoracac

Financeira e Gestdo Fiscal — | 47.106, de 24/01/20 clc CPFGanO
CPFGF. (Art. 18 do Decreto Rio | Deliberagdo CPFGF n° 725, de 237/2020
n°® 47.106, de 24/01/20 c/c | 28/01/20 e Deliberagdo CPFGF n°

Deliberacdo CPFGF n° 725, de | 737, de 14/04/20)

28/01/20)

Elabora a declaracdo de que a 5;%%?61 a de((a:lr?crgﬁzg_sie queema Alte_ragé}o

4.18 desp_esa encontra-se  em condicdes de prosseguimento, devu_Jaa

condicdes de prosseguimento, | ostando em conformidade quanto a publicacdo da
estando em conformidade quanto Resolucao
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
a correta classificacdo | correta classificagdo orgamentéaria, | CGM n°
orcamentaria, ao enquadramento | a0 enquadramento legal e a | 1.641/2020
legal e a formalizag&o processual | formalizacéo processual e junta ao
e junta ao processo. (Art. 2° da | processo. (Art. 2° da Resolucdo
Resolugéo CGM n° 1.587, de CGM n° 1.641, de 06/05/20).

12/12/20).
NOR-PRO — 402 — CONCESSAO E UTILIZACAO DE DIARIAS
ltem Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Segue NOR PRO 104 - itens | ~
4.14 a 4.19 NSereao
devida
411 alteracdes na
NOR PRO
104
A liquidacdo contabil no Sistema _
FINCON dos processos da Insercao
Administracdo  Indireta  sera devida
Nota de realizada no ambito das préprias | publicacéo da
Rodapé entidades (Art. 1° da Resolucéo Resolucao
CGM n° 1.624, de 24/03/20) CGM n°
1.624,/2020
Segue Processo de Liquidacdo "
da Despesa - NOR PRO 104 - Insercao
item 4.26 devida
414 alteracdes na
NOR PRO
104
NOR-PRO - 403 — CONCESSAO E UTILIZAGAO DE PASSAGENS
Item Texto Anterior Texto No vo Justificativa
Segue Processo de Liquidacdo da Insercéo
Despesa - NOR PRO 104 itens devida
4.24 4.14a4.19 alteracbes na
NOR PRO
104
A liquidagdo contdbil no Sistema "
FINCON dos processos da Inser_gao
Administracdo  Indireta  sera devida
Nota de realizada no ambito das proprias | Publicacdo da
Rodapé entidades (Art. 1° da Resolucéo Resolugéo
CGM n° 1.624, de 24/03/20) CGM n°
1.624,/2020
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Item Texto Anterior Texto No vo Justificativa
Segue Processo de Liquidacdo "
da Despesa — NOR PRO 104 - Insercao
item 4.26. devida
alteracdes na
NOR PRO
104
NOR- PRO- 304 Prestacao de Contas
Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
o O Documento de Acréscimo ou o
O Documento de Acréscimo ou O | pemonstrativo de Bens N3o Alteracao
Demonstrativo ~ de  Bens  N&0 | |nyentariados  emitido  instruira o devida a
Inventariados em|t|(~10 instruira o processo de prestacdo de contas. (§ 1° publicacso da
3.2 processo de prestacé@o de contas. (8 | §o art. 14 e § 2 © art. 18 da Resolug&o Resoluc3o
1° do art. 16 da Resolugdo CGM n° | ~oM ne 1.642. de 07/05/2020) 90
841, de 27/06/08) ‘ CGMn
1.642/2020
No caso de aquisicdo de bens | No caso de aquisicdo de bens moveis, Alteracao
moveis, segue a rotina de Acréscimo | segue a rotina de Acréscimo de Bens devida a
de Bens Moveis Adquiridos Através | Moveis Adquiridos Através de Compra ublicacso da
de Compra via SDP — NOR-PRO- | via SDP — NOR-PRO-502. (§ 1° do art. | PuPcagao
418 502. (§ 2° do art. 16 da Resolugdo | 14 da Resolucdo CGM n° 1.642, de Resolucao
CGM n° 841, de 27/06/08 e art. 13 da | 07/05/2020 e art. 13 da Resolucdo CGM n°
Resolugdo CGM n° 843, de 30/06/08) | CGM n° 843, de 30/06/08) 1.642/2020

NOR-PRO — 501 — Acréscimo de bens moveis ao patrim

compra via execucao orgcamentaria

onio, pela aquisicao através de

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Alteracao
devida a
o o o No ambito da Administracdo Direta e publicacdo da
2.1 No &mbito da Administracéo Direta Indireta Resolugao
CGM n°
1.642/2020
Temporariamente e como medida de .
31 prevencdo e enfrentamento ao Alter.a(;a\O
: coronavirus, de acordo com a devida a
Resolugdo CGM n° 1.622 de publicacédo da
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4.320/64 e 01 (um) ano nas

Publicas e Autarquias (Lei Federal n°

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
16/03/2020, 0s casos de Resolucéo
atendimento aos usuarios do CGM n°
Slstema} de.Bgns.Mc’)vels - SISI?ENS 1.622/2020
ocorrera prioritariamente através de
correio eletrdnico
suportesisbens@gmail.com.

S&o0 responsaveis pelos bens méveis | S&o responsaveis pelos bens moéveis Alteracdo
proprios e pelos de terceiros sob sua | proprios e pelos de terceiros sob sua devida a
guarda: (Art. 7° da Resolugdo n° 841, | guarda (Art. 7° da Resolugdo CGM n° publicagcéo da
3.2 de 27/06/08) 1.642, de 07/05/2020): Resolucéo
CGMn°
1.642/2020
O uso adequado do bem é de
responsabilidade do servidor que o Alteracgo
O uso adequado do bem é de | utiliza diretamente, devendo ser devida a
responsabilidade do servidor que o | comunicado a autoridade publicacéo da
32 utliza diretamente. (Art. 8° da colmpeter:jte quglquer g)rregularidzacjde Resolugéo
x 0 relacionada ao bem sob sua guarda. 0
Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) (Art. 8° da Resolugio CGM ngl.642, 1.25272820
de 07/05/2020)
A  responsabilidade pelo uso | A responsabilidade pelo uso adequado Alteracao
adequado dos bens de uso comum é | dos bens de uso comum é do titular da devida a
do titular da unidade administrativa | unidade administrativa onde se publicacéo da
onde se encontrem os referidos bens, | encontrem os referidos bens, o que ndo Resolucao
3.2 0 que nao afasta a referida | afasta a referida responsabilidade dos CGM n°
responsabilidade dos servidores que | servidores que os utilizam diretamente. 1.642/2020
os utilizam diretamente. (Paragrafo | (Inciso I, Art 7° e Art 8° da Resolugéo
Unico do art. 8° da Resolugdo CGM n°® | CGM n° 1.642 de 07/05/2020)
841, de 27/06/08)
~ . L Serdo inventariados os bens mobveis
Serdo inventariados 0s bens moveis | o atenderem simultaneamente aos Alteracao
gggu?gfg‘sdergméﬂgflta?:r"’tlmegge a(cj); seguintes  critérios  (Art. 16 da devida &
33 | Resolugao CGM o841, de 27106108) | voamasey: | oo pf:;;ii‘;:a
CGM n°
1.642/2020
Os bens cujo custo de fabricacdo Os bens cuj_o,c_usto_ de fabricagdo ou 3
ou o valor unitario, independente | © Vvalor unitario, independente da Alteragao
da forma de aquisicdo, seja forma de aquisicdo, seja superior a devida a
superior a R$ 1.200,00. (Inciso | do | R$ 1.200,00. (Inciso 1 do Art.16 da publicagéo da
33 Art.19 da Resolucdo CGM n° 841, Resolugdo CGM n° 1.642, de Resolugéo
de 27/06/08 com redacdo dada 07/05/2020). CGM n°
pela Resolugdo CGM n° 1.442, de 1.642/2020
22/10/18)
Os bens cuja durabilidade seja | Os bens cuja durabilidade seja .
33 superior a 02 (dois) anos nas | superior a 02 (dois) anos nos 6rgéos AIter.a(;a‘o
’ entidades regidas pela Lei Federal n°® | da Administracdo Direta, Fundacdes devida a

publicacéo da
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
entidades regidas pela Lei Federal | 4.320/1964) e 01 (um) ano nas Resolucéo
n° 6.404/76; Empresas Publicas e Sociedades de CGM n°

Economia Mista (Lei Federal n°
6.404/1976 e Lei Federal n° 1.642/2020.
13.303/2016). (inciso Il do Art. 16 da
Resolugdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
Deverdo ser inventariados, ainda que
ndo atendam ao critério estabelecido
de custo de fabricacdo ou valor
unitario, os mobiliarios considerados Alteragéo
como imprescindiveis para a devida a
atividade do orgdo, tais como: publicacdo da
3.3 armarios, arquivos, bancos, carteiras Resoluc&o
escolares, cadeiras, estantes, leitos CGM n®
hospitalares, mesas e  sofés.
(Paragrafo 82 ° do Art 16 da 1.642/2020
Resolucdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020).
Os bens adquiridos como pegas ou
Os bens adquiridos como pegas ou | partes destinadas a agregarem-se a
partes destinadas a agregarem-se a | outros bens ja inventariados, para
outros bens j& inventariados, para | incrementar-lhes a poténcia, a
incrementar-lhes a poténcia, a | capacidade ou o desempenho e Alteracé@o
capacidade ou o desempenho € | ainda que aumentem o seu tempo de devida &
ainda que aumentem o seu tempo de | yida (til econdmica ou para substituir publicacdo da
3.3 vida util econdmica ou para subsytuw uma peca avariada, serdo acrescidos Resolucio
uma peca avariada, serdo acrescidos | a4 valor do referido bem, desde que CGM n°
ao valor do referido bem, desde que | 4iendidos aos Incisos | e Il do Art.16
atendidos os pontos do item anterior. | 4o Resolucio CGM n° 1.642/2020. 1.642/2020
(8 1° do art. 19 da Resolugdo CGM n° (Paragrafo § 1° do Art 16 da
841, de 27/06/08). Resolugdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
Para a formalizagdo do acréscimo Para a formalizacéo do acréscimo do
do bem mével adquirido através de bem movel adquirido através de
compra via execugao orcamentaria, compra via execugao orcamentaria, a
a Geréncia de Infraestrutura e Geréncia de Infraestrutura e Logistica
Logistica ou 6rgdo equivalente da ou orgao equivalente da
Administracdo Direta devera emitir Administragdo Direta devera emitir o Alteracédo
o Documento de Acréscimo no Documento de Acréscimo no devida a
33 periodo compreendido entre a data periodo compreendido entre a data publicacdo da
de atestacdo da Nota Fiscal e a de atestacdo da Nota Fiscal e a data Resolugéo
data da liquidagdo contabil no da liquidacdo contabil no sistema CGM ne
sistema FINCON. (Inciso Il do FINCON. (Inciso Il do Art.14 da
art.16 da Resolucdo CGM n° 841, Resolucdo CGM n° 1.642, de 1.642/2020
de 27/06/08) 07/05/2020)
N&o serdo inventariados como N&o seréo inventariados como bens .
bens moéveis: (Art. 20 da méveis: (Art. 17, da Resolucdo CGM Alteragéo
Resolugdlo CGM n° 841, de n° 1.642, de 07/05/2020) devida a
3.4 27/06/08) publicagcéo da
Resolucao
CGMn°
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
1.642/2020
Os bens adquiridos para repor | Os bens adquiridos para repor .
componentes de um conjunto ja | componentes de um conjunto ja Alteragéo
inventariado, excetuando o disposto | inventariado, excetuando o § 1° do devida a
neste item; artigo 16 da Resolugdo CGM n° publicacéo da
34 1.642/2020; Resoluc&o
CGMn°
1.642/2020
As Geréncias de Infraestrutura e
Logistica ou Orgéos equivalentes da
Administracdo Direta, Autarquias e
Fundacdes justificardao a nao Alteracdo
inventariacdo dos bens adquiridos devida a
nos codigos de despesa de publicacéo da
3.4 aquisicio de equipamentos e Resolugdo
material permanente através da CGM n°
emissdo do Demonstrativo de Bens
N&o Inventariados — DNI. (Art.18 da 1.642/2020
Resolugdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
O Documento de Acréscimo ou o | O Documento de Acréscimo ou o Alteracao
Demonstrativo de  Bens  N&o | Demonstrativo de Bens Nao devida a
Inventariados emitido instruird o | Inventariados emitido instruira o publicacéo da
35 processo de liquidacdo da despesa. | processo de liquidacdo da despesa. Resolucao
(8 1° do art. 16 da Resolugdo CGM n° | (§1° do Art. 14 da Resolugdo CGM n° CGM n°
841, de 27/06/08) 1.642, de 07/05/2020) 1.642/2020
O processo de compra de um bem .
somente poderd ser liquidado Alteracao
contabilmente no sistema FINCON devida a
apés a emissao do documento de publicacéo da
35 Acréscimo, ou mediante a emissao Resolucéo
do Demonstrativo de Bens N&o CGM ne
Inventariados - DNI (8§ 2° do Art.14 da
Resolugdo CGM n° 1.642, de 1.642/2020
07/05/2020)
Para que as liquidagBes dos bens | No caso da Administragdo Direta,
moveis possam ser efetivadas no | para que as liquidagBes dos bens
Sistema FINCON, o0s mesmos | méveis possam ser efetivadas no
deverdo estar previamente | Sistema FINCON, 0s mesmos Alteragéo
cadastrados no SISBENS WEB e | deverdo estar previamente devida a
comprovados através da impress&o | cadastrados no SISBENS WEB e publicacdo da
do Documento de Acréscimo ou | comprovados através da impressdo Resolugéo
justificados através da emissdo do | do Documento de Acréscimo ou
3.5 ; O R, . - CGM n°
Demonstrativo de  Bens  N&o | justificados através da emissdo do 1.642/2020
Inventariados (DNI). (§ 2° do art. 16 Demonstrativo de Bens Nao '
da Resolugdo CGM n° 841, de | |nventariados (DNI). (§2° do Art. 14
27/06/2008 e art. 13 da Resolugdo | da Resolucdo CGM n° 1.642, de
CGM n° 843, de 30/06/08) 07/05/2020 e art. 13 da Resolug&o
CGM n° 843, de 30/06/08)
4.4 Emite 2 (duas) vias do Emite 2 (duas) vias do Demonstrativo Alteracgo
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Demonstrativo de Bens N&ao de Bens N&o Inventariados — DNI devida a
Inventariaqos - _ DNI _(FORMULARIO 500-01), assina e publicacdo da
(FORMULARIO 500-01), assina e junta ao processo. Art. 17 e 18 da Resoluc&o
junta ao processo. (Arts. 20 e 21 da Resolugdo CGM n° 1.642, de CGM ne
Resolucdo CGM n° 841, de 07/05/2020
27/06/08) 1.642/2020

) ) De posse da Nota Fiscal, registra no .
De posse da Nota Fiscal, registra no | gistema SISBENS WEB Alteracéo
sistema  SISBENS WEB  as | (Administragdo Direta) ou no sistema devida a
informac6es relativas ao bem movel ple controle de b_ens patrimoniais, as publicacéo da
» comprado. (Arts. 10 e 18 da informagBes relativas ao bem movel Resolucdo
o -
- Resolugio CGM n° 841, de 27/06/08 | ComPprado. (Art. 9° e Inciso Ii do Art. 15 CGM ne
t. 1 da Resolucdo CGM no g43, | 48 Resolucdo CGM r° 1.642 de | ) o)n 0,4
€ art ¢ ' | 07/05/2020 e art. 1° da Resolucéo )
de 30/06/08) CGM ne 843, de 30/06/08)
Imprime, no SISBENS WEB, o Imprime II_)ocumgnto (_je Acréscimo em Alter.a(;a\O
L 1 (uma) via, assina e junta ao processo devida a
Documento de Acréscimo em 1 (uma) L ~ . N S
via, assina e junta a0 processo, (§1° (Na Administracdo Direta imprime no publicacéo da

4.5 ’ 0Cesso. SISBENS WEB) (81° do art. 14, da | Resolugio
do art. 16, da Resolugcdo CGM n° ~
841, de 27/06/08) Resolucdo CGM n° 1.642 de CGM n°

' 07/05/2020) 1.642/2020
Com o auxilio da Unidade | Com o auxiio da Unidade N
Administrativa, identifica o bem Administrativa, identifica 0 bem mével Alter.a(;a\O
mével com o nimero de inventario, com o nuamero de inventario, através devida a
9 através da aposicdo de plaqueta, da aposi¢éo de plaqueta, conforme a publicacédo da
4. conforme a natureza fisica do bem, | natureza fisica do bem, desde que Resolugéo
desde que ndo o danifique. (Art. 23 néo o danifique. (§2° do art. 20, da CGM n®
da Resolucdo CGM n° 841, de Resolugdo CGM n° 1642, de
27/06/08) 07/05/2020) 1.642/2020

NOR-PRO - 502 — Acréscimo de bens moveis ao patrim 06nio através de compra via

Sistema Descentralizado de Pagamento (SDP)

Iltem Texto Anterior Texto Novo Justificativa

Alteracao
devida a
publicacéo da
Resolucao
CGMn°
1.642/2020

No ambito da Administracdo Direta e

No ambito da Administragdo Direta .
Indireta

2.1




Controladoria Geral do Munic
Subcontroladoria de Controle
Coordenadoria Geral de Monitoramento e Controle

Coordenadoria de Normatizacao, Orientacéo e Consult

ipio

RIO &

oria em Controle

PREFEITURA
DO MUNICIPIO
Alteragdo do MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLE INTERNO
Atualizado pela Resolugdo CGM n.° 1.656/2020, publicada no Diario Oficial de 23 de

Junho de 2020.

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Temporariamente e como medida de .
prevencdo e enfrentamento  ao Alteragéo
coronavirus, de acordo com a devida a
Resolugdo CGM n° 1.622 de publicacéo da
16/03/2020, os casos de atendimento Resolucdo
aos usuarios do Sistema de Bens CGM n®
Moéveis —  SISBENS  ocorrerdo 1.642/2020
prioritariamente através de correio )
eletrénico suportesisbens@gmail.com.

Sao responsaveis pelos bens moveis .
. . .. | proprios e pelos de terceiros sob sua Alteracao
Sap responsaveis pelos t_)ens MOVeIS | guarda (Art 7° da Resolugdo CGM n° devida a
préprios e pelos de tercelros~sob sua | 1642, de 07/05/2020): publicacdo da
3.2 guarda: (Art. 7° da Resolucdo CGM Resolucio
n® 841, de 27/06/08) ¢
CGMn°
1.642/2020
O uso adequado do bem é de | O uso adequado do bem ¢é de .
responsabilidade do servidor que o | responsabilidade do servidor que o Alterac&o
utiliza diretamente. (Art. 8° da | utiliza diretamente, devendo ser devida a
Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) | comunicado a autoridade competente publicacéo da
3.2 qualquer irregularidade relacionada ao Resolucdo
bem sob sua guarda. (Art. 8° da CGM n®
Resolucio CGM n° 1.642, de 1.642/2020
07/05/2020) )
A  responsabilidade pelo uso | A responsabilidade pelo uso adequado .
adequado dos bens de uso comum é | dos bens de uso comum é do titular da Alterac&o
do titular da unidade administrativa | unidade  administrativa onde  se devida a
onde se encontrem os referidos bens, | encontrem os referidos bens, o que ndo publicacéo da
39 o que ndo afasta a referida | afasta a referida responsabilidade dos Resolucdo
) responsabilidade dos servidores que | servidores que os utilizam diretamente. CGM n®
os utilizam diretamente. (Paragrafo | (Inciso I, Art. 7° e Art. 8° da Resolugéo 1.642/2020
Unico do art. 8° da Resolugdo CGM n°® | CGM n° 1.642 de 07/05/2020) )
841, de 27/06/08)
U . . .| Seréo inventariados os bens moveis .
Serdo inventariados 0s bens moveis gue atenderem simultaneamente aos Alteragéo
ggg gr':te;sdergrrlrgé?cr:lsuIta?Aerz:megge agz seguintes critérios Art. 16 da Resolucéo devida a
ui itérios: . o . X
33 Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08) CGM n° 1642, de 07/05/2020: publlcaga(z da
Resolucao
CGMn°
1.642/2020
Os bens cujo custo de fabricagdo ou Os bens.c,ujo custo de fabricacdo ou o [ 5
o valor unitario, independente da valor un_ltz_arlo, mde_pendente_ da forma Ater.a(;a‘o
forma de aquisi(;’éo seja superior a de aquisicdo, _Seja  superior - a RS dgwdaa
5 | RS 1.200,00. (inciso | do Ar19 da ;'ezggfgéo (ngeo 1 do A6 @ pUb"Calga? da
: Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08 | (7/08/2020) : Resolucao
com redacdo dada pela Resolucédo ' CGMn°®
CGM n° 1.442, de 22/10/18); 1.642/2020
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Os bens cuja durabilidade seja .
superior a 02 (dois) anos nos 6rgéos AIter.a(;ao
da Administracdo Direta, Fundacdes devida a

Os bens cuja durabilidade seja | Publicas e Autarquias (Lei Federal n° publicacéo da
superior a 02 (dois) anos nas | 4.320/1964) e 01 (um) ano nas Resolucdo
33 entidades regidas pela Lei Federal n° | Empresas Publicas e Sociedades de CGM n®
) 4.320/64 e 01 (um) ano nas entidades | Economia Mista (Lei Federal n° 1.642/2020
regidas pela Lei Federal n° 6.404/76; 6.404/1976 e Lei Federal n° )
13.303/2016). (inciso Il do Art. 16 da
Resolugdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020);
Os bens adquiridos como pecas ou Os bens adquiridos como pegas ou 5
od Pec partes destinadas a agregarem-se a Alteracao
partes destinadas a agregarem-se a o ; iy s
o : outros bens j& inventariados, para devida a
outros bens j& inventariados, para | . PR S
) P incrementar-lhes a  poténcia, a publicacéo da
incrementar-lhes a poténcia, a . .
. capacidade ou o desempenho e ainda Resolucio
capacidade ou o desempenho e o ¢
; que aumentem o seu tempo de vida util o
ainda que aumentem o seu tempo de econdmica ou para substituir uma peca CGMn
3.3 vida util econdmica ou para subsgtuw avariada, serdo acrescidos ao valor do 1.642/2020
uma peca avariada, serdo acrescidos . .
: referido bem, desde que atendidos aos
ao valor do referido bem, desde que Inci Le il do Art16 da Resoluca
atendidos os pontos do item anterior. ncisos 1 € o Art. a hesolcao
o x o | CGM n° 1.642/2020. (§ 1° do Art. 16
(8 1° do art. 19 da Resolugdo CGM n d lUcA 5 d
841, de 27/06/08) a Resolugdo CGM n° 1.642, de
’ 07/05/2020)
Deverao ser inventariados, ainda que | Deverdo ser inventariados, ainda que .
ndo atendam ao critério estabelecido | ndo atendam ao critério estabelecido AIter.a(;ao
de custo de fabricagdo ou valor | de custo de fabricacdo ou valor devida a
unitario, os mobiliarios considerados | unitario, os mobiliarios considerados publicacéo da
como imprescindiveis para a | como imprescindiveis para a atividade Resolucdo
33 atividade do 6rgdo, tais como: | do 6rgdo, tais como: armarios, CGM n®
) armarios, arquivos, bancos, carteiras | arquivos, bancos, carteiras escolares, 1.642/2020
escolares, cadeiras, estantes, leitos | cadeiras, estantes, leitos hospitalares, )
hospitalares, mesas e sofés. (8 2° do | mesas e sofas. (82° do Art. 16 da
art. 19 da Resolugdo CGM n° 841, de | Resolucgdo CGM n° 1.642, de
27/06/08) 07/05/2020).
Para a formalizagdo do acréscimo do | Para a formalizagdo do acréscimo do .
bem adquirido através de compra via | bem adquirido através de compra via Alteragao
SDP, a Geréncia de Infraestrutura e | SDP, a Geréncia de Infraestrutura e devida a
Logistica ou Orgdo equivalente da | Logistica ou Orgdo equivalente da publicacéo da
Administracé@o Direta devera emitir o | Administracdo Direta e Indireta devera Resolucdo
3.3 Documento de Acréscimo em até 10 | emitir o Documento de Acréscimo em CGM n®
(dez) dias apdés a respectiva | até 10 (dez) dias apOs a respectiva 1.642/2020
prestacéo de contas. (Inciso Ill do art. | prestacdo de contas. (Inciso Il do Art. )
16 da Resolucdo CGM n° 841, de | 14 da Resolucdo CGM n° 1.642 de
27/06/08) 07/05/2020)
N&o serfo inventariados como bens | Ndo seréo inventariados como bens .
moveis: (Art. 20 da Resolugdo CGM | mdveis (Art. 17 da Resolu¢gdo CGM n° AIter.a(;ao
n° 841, de 27/06/08) 1.642 de 07/05/2020): devida a
3.4 publicacéo da
) Resolucao
CGM n°
1.642/2020
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Os bens adquiridos para repor | Os bens adquiridos para repor .
componentes de um conjunto ja | componentes de um conjunto ja AIter.a(;ao
inventariado, excetuando o disposto | inventariado, excetuando o § 1° do devida a
neste item; artigo 16 da Resolugdo CGM n° publicacéo da

3.4 1.642/2020 de 07/05/2020; Resoluc&o

CGM n°
1.642/2020
O DNI sera emitido em ordem .
crescente numérica anual, em 1 (uma) AIter.a(;ao
via, 0 qual instruirda o processo de devida a
liquidagdo da despesa ou o de publicacéo da
3.4 prestacdo de contas (SDP), nas Resolucdo
hipéteses de compras. (8§ 2° do Art.18 CGM n°
da Resolucdo CGM n° 1.642/2020 de 1.642/2020
07/05/2020) ’
L O Documento de Acréscimo ou o
(@] Documepto de Acréscimo ou o Demonstrativo de Bens Nao Alteracao
Demonstrativo ~ de  Bens  N&0 | |nyentariados  emitido  instruird o devida a
Inventariados  emitido instruird 0 | hrocesso de prestagdo de contas do | publicagdo da
35 processo (1e prestacdo de contas go SDP. (§ 1° do Art.14 c/c § 2° do Art.18 Resolucio
SDP. (8 1° do art. 16 da Resolucdo | g Resolugdo CGM n° 1.642, de o
CGM n° 841, de 27/06/08) 07/05/2020) CGMn
1.642/2020
Emite 2 (duas) vias do Demonstrativo Emite 2 (duas) vias do p?jmonstrativo Alteracdo
de Bens N&o Inventariados — DNI e Bens Nao Inventariados — DNI devida a
(FORMULARIO 500-01), assina e | (FORMULARIO 5(/10{01)1'7""55'”"" 1‘381“”;"" publicaco da

4.3 junta ao processo. (Arts. 20 e 21 da | 2° ﬁ’fOEesso- (Art. € da Resoluc&o
Resolugdo CGM n° 841, de | Resolucdo ~CGM n° 1642, e CGM no
Envia processo a Geréncia de | ENVia processo a Geréncia de Alteragdo
Infraestrutura e Logistica ou Orgao | !Nfraestrutura e Logistica ou Orgao devida a
Equivalente da Administracdo Direta Equwale\nte da Administracdo Direta e publicacéo da

4.7 > retorna a NOR PRO 304. (8 1° do Art ~
e retorna a NOR PRO 304. (Art. 16, ~ Resolucdo
§1° da Resoluca o 14 da Resolucdo CGM n° 1642 de

cdo CGM n° 841, de 07/05/2020) CGMne
27/06/08) 1.642/2020
De posse da Nota Fiscal, registra no Alteracao
De posse da Nota Fiscal, registra no | S'Stema SISBENS ~WEB devida &
sistema SISBENS WEB as | (Administracdo Direta) ou no sistema publicacéo da
informacGes relativas ao bem mdvel | de controle de bens patrimoniais as Resolucéo
3 comprado. (Art. 10, inciso Il do art. | informagbes relativas ao bem movel CGM n°
4. %slo%e/logesm?gff CGM ff1° 841, 36 comprado. (Art. 9° c/c Inciso Ill do Art. 1.642/2020
e art. 1%, paragrafo unico do | 440 4o Resolugdo CGM n° 1.642 de
x o .
ggl.olts%%? Resolugdo CGM n° 843, de 07/05/2020 e art. 1°, paragrafo Unico
do art. 13 da Resolugdo CGM n° 843,
de 30/06/08)
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Imprime o Documento de Acréscimo .
Imprime, no SISBENS WEB, o | €M 1 (uma) via, assina e junta ao Alteragdo
Docume'nto de Acréscimo em 1 (u'ma) processo, (Administragao Direta devida a
» via, assina e junta ao processo. (§ 1° imprime no SISBENS WEB)O. (81° do | publicacéo da
' do art. 16 da Resolug&o CGM ne 841, é;t/'og'zggo?eso'”‘?ao CGMn°1.642de |  Resolugéo
de 27/06/08) CGM n°
1.642/2020
. R A Envia processo a Geréncia de .
Envia processo a Geréncia Eie Infraestrutura e Logistica ou Orgéo Alterac&o
Infraestrutura e Logistica ou Orgao Equivalente da Administracdo Direta e devida a
Equivalente da Administracdo Direta. Indireta. publicacio da
4.7 Resolucao
CGMn°
1.642/2020
Com o auxilio da Unidade | Com 0 auxilio da Unidade Alteracéo
Administrativa, identifica o bem mével | Administrativa, identifica o bem mobvel devida a
com o numero de inventario, através | com o nimero de inventario, através da ublicacio da
da aposicao de plaqueta, conforme a | aposicdo de plaqueta, conforme a P & -
48 natureza fisica do bem, desde que | natureza fisica do bem, desde que nio Resolugéo
' ndo o danifique. (Art. 23 da | o danifique. (Art. 20 da Resolucéo CGM n°
Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08) | CGM n° 1642, de 07/05/2020) 1.642/2020
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nio através de doacao

ltem Texto Anterior Texto Novo Justif icativa
Alteracé@o
No ambito da Administragdo Direta No ambito da Administracdo Direta e devida a
21 Indireta publicacéo da
) Resolucao
CGM n°
1.642/2020
Temporariamente e como medida de .
prevencdo e enfrentamento ao Alteracéo
coronavirus, de acordo com a devida a
Resolugdo CGM n° 1.622 de | publicagdo da
31 16/03/2020., 0s casos de atendimento Resolucéo
) aos usuarios do Sistema de Bens CGM n®
Moéveis —  SISBENS  ocorrerdo
prioritariamente através de correio 1.622/2020
eletrénico suportesishens@gmail.com.
Sao responsaveis pelos bens méveis | Sdo responsaveis pelos bens moveis .
proprios e pelos de terceiros sob sua | préprios e pelos de terceiros sob sua AIter.a(;ao
guarda: (Art. 7° da Resolugcdo CGM | guarda (Art. 7° da Resolugdo CGM n° devida a
n° 841, de 27/06/08) 1642, de 07/05/2020): publicacéo da
32 Resolucao
CGM n°
1.642/2020
O uso adequado do bem ¢é de .
O uso adequado do bem é de | responsabilidade do servidor que o Alteracdo
responsabilidade do servidor que o | utiliza diretamente, devendo ser devida a
utiliza diretamente. (Art. 8° da | comunicado a autoridade competente publicacéo da
3.2 Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) | qualquer irregularidade relacionada ao Resolugao
bem sob sua guarda. (Art. 8% da CGM n®
Resolucdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020) 1.642/2020
A responsabilidade pelo uso | A responsabilidade pelo uso adequado .
adequado dos bens de uso comum é | dos bens de uso comum é do titular da Alteragao
do titular da unidade administrativa | unidade administrativa onde se devida a
onde se encontrem os referidos bens, | encontrem os referidos bens, o que ndo | publicagdo da
32 0 que néo afasta a referida afaspa a referida re;ponsabilidade dos Resolucdo
) responsabilidade dos servidores que | servidores que os utilizam diretamente- CGM n®
os utilizam diretamente. (Paragrafo | (Inciso I, Art 7° e Art 8° da Resolugdo 1.642/2020
Unico do art. 8° da Resolugdo CGM n° | CGM n° 1642 de 07/05/2020) )
841, de 27/06/08)
Serdo inventariados os bens moéveis | Serdo inventariados os bens moveis .
gue atenderem simultaneamente aos | que atenderem simultaneamente aos AIter.a(;ao
seguintes critérios: (Art. 19 da | seguintes critérios (Art. 16 da devida a
Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) | Resoluggo CGM n° 1.642, de | publicagdo da
3.3 07/05/2020): Resoluc&o
CGM n°
1.642/2020
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Os b . to de fabricacs Os bens cujo custo de fabrica¢éo ou o
S ‘Tns cullc;'c.us o ; a r(ljca(;tao 8” valor unitério, independente da forma
]? vao(; unitario, Independenté da | g aquisicdo, seja superior a R$
%mfzo% gg“'sl"?"’?o' sleJ; SXFielfg” da 1.200,00; (Inciso | do Art. 16 da Resolugo
33 :200,00. (Inciso | do Art19 da | poqhicao cGM  n° 1642, de | CGM ne1642 de
Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08 07/05/2020)
com redacdo dada pela Resolucéo ' 07/05/2020
CGM n° 1.442, de 22/10/18);
Os bens cuja durabilidade seja | Os bens cuja durabilidade seja superior .
superior a 02 (dois) anos nas | a 02 (dois) anos nos 6rgdos da AIter.a(;ao
entidades regidas pela Lei Federal n° | Administracdo  Direta, Fundacdes devida a
4.320, de 17/03/64 e 01 (um) ano nas | Publicas e Autarquias (Lei Federal n° publicacédo da
entidades regidas pela Lei Federal n°® | 4.320/1964) e 01 (um) ano nas Resolucio
33 6.404, de 15/12/76; Empresas Publicas e Sociedades de CGM n®
) Economia Mista (Lei Federal n° 1.642/2020
6.404/1976 e Lei Federal n° )
13.303/2016). (inciso Il do Art. 16 da
Resolugdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020);
Os bens adquiridos como pecas ou Os bens aplqumdos como pecas ou
: partes destinadas a agregarem-se a
partes destinadas a agregarem-se a o :
A : outros bens j& inventariados, para
outros bens ja inventariados, para | . P | x
. PO incrementar-lhes a  poténcia, a Alteracao
incrementar-lhes a poténcia, a . . AN
. capacidade ou o desempenho e ainda devida a
capacidade ou o desempenho e i T
; que aumentem o seu tempo de vida util publicacéo da
ainda que aumentem o seu tempo de econdmica ou para substituir uma peca x
3.3 vida 0til econémica ou para substituir . 1P . pec Resolucéo
. ~ - avariada, serdo acrescidos ao valor do
uma peca avariada, serdo acrescidos ferido b desd did CGM n°
ao valor do referido bem, desde que referido bem, gesde que atendidos aos 1.642/2020
atendidos os pontos do it'em anterior Incisos 1 e Il do Art.16 da Resolugao '
o p ~ o | CGM n° 1.642/2020. (§ 1° do Art. 16
(8 1° do art. 19 da Resolugdo CGM n ~ 5
da Resolugdo CGM n° 1.642, de
841, de 27/06/08) 07/05/2020)
Deverao ser inventariados, ainda que | Deverdo ser inventariados, ainda que .
ndo atendam ao critério estabelecido | ndo atendam ao critério estabelecido AIter.a(;ao
de custo de fabricacdo ou valor | de custo de fabricagdo ou valor devida a
unitario, os mobiliarios considerados | unitario, os mobiliarios considerados | publicagdo da
como imprescindiveis para a | como imprescindiveis para a atividade Resolucio
33 atividade do 6rgdo, tais como: | do 6rgdo, tais como: armarios, CGM n°
: armarios, arquivos, bancos, carteiras | arquivos, bancos, carteiras escolares, 1.642/2020
escolares, cadeiras, estantes, leitos | cadeiras, estantes, leitos hospitalares, ’
hospitalares, mesas e sofés. (8 2° do | mesas e sofas. (82° do Art. 16 da
art. 19 da Resolugdo CGM n°® 841, de | Resolugdo CGM n° 1.642, de
27/06/08) 07/05/2020).
Para a formalizagdo do acréscimo do | Para a formalizacdo do acréscimo do
bem moével adquirido através de | bem mével adquirido através de Alt ~
doacdo, a Geréncia de Infraestrutura | doacdo, a Geréncia de Infraestrutura e efa‘?af’
e Logistica ou Orgdo equivalente da | Logistica ou Orgdo equivalente da dgwdaa
33 Administracdo Direta devera emitir o | Administracdo Direta devera emitir o | publicacéo da
) Documento de Acréscimo em até 10 | Documento de Acréscimo em até 10 Resolucéo
(dez) dias da data da aceitacdo | (dez) dias da data da aceitagédo o
CGMn
definitiva. (Inciso IV do art. 16 da | definitiva. (Inciso IV do Art. 14, da 1.642/2020
Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08) | Resolugdo CGM n° 1.642, de '




Controladoria Geral do Munic
Subcontroladoria de Controle
Coordenadoria Geral de Monitoramento e Controle

Coordenadoria de Normatizacao, Orientacéo e Consult

ipio

RIO &

oria em Controle

PREFEITURA
DO MUNICIPIO
Alteragdo do MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLE INTERNO
Atualizado pela Resolugdo CGM n.° 1.656/2020, publicada no Diario Oficial de 23 de

Junho de 2020.

Item Texto Anterior Texto Novo Justif icativa
07/05/2020)
Os bens mdveis serdo inventariados
pelas Geréncias de Infraestrutura e
Logistica ou Orgédos equivalentes da
Administracdo Direta e Indireta
responsaveis pelas unidades
administrativas, conforme o caso, com Alterac&o
a indicacéo de (Inciso IV do Art.15 da devida a
Resolugdo CGM n° 1.642, de .
07/05/2020): publicacéo da
33 Resolucao
' (..) CGMn°
1.642/2020
IV- data da aceitacdo da doacdo e
valor do bem, constante do termo de
doacao ou outro instrumento nos casos
de incorporagéo;
(...)
Quando o valor do bem for
desconhecido devera ser estimado o Alteracao
seu valor de mercado, que sera aferido devida a
por comissdes especiais de avaliacdo publicacéo da
designadas para esse fim pelo R =
. esolucéo
3.3 respectivo ordenador de despesa da o
unidade administrativa responsavel CGMn
pelo bem. (Paragrafo Gnico do Art.15 1.642/2020
da Resolucdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
N&o serdo inventariados como bens | Ndo serdo inventariados como bens .
moveis: (Art. 20 da Resolugdo CGM | méveis: (Art. 17 da Resolugdo CGM n° Alteragao
n° 841, de 27/06/08) 1642, de 07/05/2020) devida a
publicacéo da
3.4 Resolucéo
CGMn°
1.642/2020
Os bens adquiridos para repor | Os bens adquiridos para repor .
componentes de um conjunto ja | componentes de um conjunto ja Alterac&o
inventariado, excetuando o disposto | inventariado, excetuando o § 1° do devida a
neste item; artigo 16 da Resolugdo CGM n° publicacéo da
1.642/2020 de 07/05/2020; Resolucdo
34 CGMn°
1.642/2020
A aceitacdo de doacéo de bens moéveis .
a qualquer ente deste Municipio Alteragéo
dependera de vistoria prévia do bem devida a
3.5 pela comissdo permanente de publicacéo da
avaliagdo, atendido o disposto nos Resolucdo
artigos 236 e 237 do Decreto n°© 3.221 - CGM n®
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Regulamento Geral do Cddigo de 1.642/2020
Administragdo Financeira e
Contabilidade Publica do Municipio do
Rio de Janeiro - RGCAF, de 18 de
setembro de 1981 e suas alteracdes
(Art.22 da Resolucdo CGM n° 1.642,
de 07/05/2020)
O recebimento condicional do bem | O recebimento condicional do bem .
doado deverd ser formalizado, | doado deverda ser formalizado, Alteracao
identificando-se todas as | identificando-se todas as devida a
caracteristicas do mesmo, devendo | caracteristicas do mesmo, devendo publicacéo da
constar declaragdo do doador de que | constar declaracéo do doador de que Resolucio
aceitara, sem 6nus para o Municipio, | aceitara sem 6nus para o Municipio, a CGM n®
35 x x x ~
a devolugdo do bem no caso de ndo | devolugdo do bem no caso de nédo 1.642/2020
aceitacdo da doacdo por qualquer | aceitagcdo da doacdo por qualquer )
razdo. (§ 2° do art. 25 da Resolucédo | razdo. (Paragrafo unico do Art. 22 da
CGM n° 841, de 27/06/08) Resolucdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
Na aceitacdo de doacdo de bens | Na aceitacdo de doagdo de bens .
moveis sem referencial de valor, os | moveis sem referencial de valor, os Alteracdo
mesmos serdo valorados por | mesmos serdo valorados por comissao devida a
comissao especial de avaliagdo. (Art. | especial de avaliacdo designadas para publicacédo da
26 da Resolucdo CGM n° 841, de | esse fim pelo respectivo Ordenador de Resolucédo
27/06/08) Despesa da unidade administrativa CGM n®
35 responsavel pelo bem. (Inciso Il do 1.642/2020
Art.11 c/c Paragrafo Gnico do Art. 15 da )
Resolucdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
Na aceitacdo de doacdo de bens de | Na aceitacdo de doacdo de bens de .
informatica, a vistoria prévia so6 | informética, a vistoria prévia s6 podera Alterac&o
poder4 ser realizada em conjunto | ser realizada em conjunto com um devida a
com um servidor indicado pela | servidor indicado pela Empresa publicacéo da
Empresa Municipal de Informéatica — | Municipal de Informética — IPLANRIO, Resolucdo
IPLANRIO, sem o0 qual nao tera | sem o qual ndo tera validade, salvo se CGM n®
3.5 validade, salvo se esta Empresa, | esta Empresa, devidamente avisada, 1.642/2020
devidamente avisada, ndo se fizer | ndo se fizer representar no prazo de 10 )
representar no prazo de 10 (dez) | (dez) dias, contados a partir da data do
dias, contados a partir da data do | referido aviso. (Art. 23 da Resolugéo
referido aviso. (Art. 27 da Resolu¢do | CGM n° 1642, de 07/05/2020)
CGM n° 841, de 27/06/08)
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Na doagdo de bens mdveis deste .
Municipio, devera ser lavrado Termo Alterac&o
de Doacdo devidamente autorizado devida a
pelos Secretarios, Presidentes de publicacéo da
entidades ou pelo Prefeito, conforme o Resolucdo
limite de competéncia. (Art.29 da o
3.5 Resolucdo CGM n° 1.642, de 1252“72820
07/05/2020) :
A comissdo permanente de avaliagédo .
de bens devera realizar vistoria prévia Alterac&o
O servidor indicado elaborard 0 | nos bens recebidos em doacéo, devida a
Laudo de Vistoria num prazo n&o | elaborando o Laudo de Vistoria em | publicacdo da
superior a 10 (dez) dias corridos, | prazo ndo superior a 10 (dez) dias Resoluco
36 contados a partir da data da sua | corridos, a partir do recebimento do CGM ne
‘ indicagdo. (§ 1° do art. 25 da | processo. (§ 1° inciso I, Art 11, da
Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) | Resolugio CGM n° 1642  de 1.642/2020
07/05/2020)
O titular da Secretaria ou Entidade .
designara  formalmente  comissdo Alterac&o
permanente de avaliagdo de bens, devida a
composta por 3 (trés) ou mais publicacéo da
3.6 servidores, todos com, no minimo, Resolucdo
nivel médio de instrucdo (Art.11 da CGM n°
Resolucdo CGM n° 1.642, de 1.642/2020
07/05/2020) :
O Documento de Acréscimo ou o .
Demonstrativo  de  Bens  N&o Alteracgo
Inventariados  emitido  instruirda o devida a
processo onde estiver documentada a publicacéo da
doacdo. (81 do Art. 14 c/c 82 do Art. 18 Resolucdo
3.7 da Resolugdo CGM n° 1.642, de CGM n°
07/05/2020)
1.642/2020
As doagbes n&do devem conter, nem .
ensejar compromisso  futuro da Insercao
administragdo municipal junto ao extraida do
3.8 doador; Compéndio de
Orientacdes da
CGM - Rio
Deve ser avaliado se a doacao ira
gerar dependéncia da exclusividade do
servico de manutengdo junto ao
doador ou junto a determinado Insercéo
38 fornecedor, apds o término da situacéo extraida do
) de emergéncia de salde publica, o | Compéndio de
que deve ser preferenualmente Orientagdes da
evitado. Caso seja relevante o CGM - Rio
recebimento da doacao,
recomendamos cautela dessa
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aceitagcdo e registro no processo
administrativo especifico da doagéo;
Todas as doagbes devem ser .
registradas em controle especifico, por Insercao
servidor designado pela administracdo extraida do
para recebimento e registro. Esse | Compéndio de
controle deve conter a identificacdo de | Orientacées da
seus doadores, a descri¢do dos itens CGM - Rio
doados e os valores respectivos, caso
3.8 possivel; e, ainda, o publico ou
destinatario da doacéo, caso possivel.
Preferencialmente, as doacfes devem
ser divulgadas no sitio oficial na
internet do 6rgdao ou entidade que
recebeu a doacéo;
Caso a doacdo seja de bens e .
equipamentos, esses devem ser Insercao
registrados e inventariados conforme extraida do
3.8 definido na Resolugdo CGM n° | Compéndio de
1.642/2020. Orientagbes da
CGM - Rio
Recebe condicionalmente o bem | Recebe condicionalmente o bem mével .
moével doado, o termo de doagdo ou | doado, o termo de doagdo ou Alterac&o
documento  equivalente e a | documento equivalente e a declaragéo devida a
declaragdo do doador de que | do doador de que aceitard, sem 6nus | publicagdo da
41 aceitard, sem onus para o Municipi~o, para o Municieio, a d_evo~luc;éo do be~m Resolucdo
a devolugcdo do bem no caso de ndo | no caso de ndo aceitacdo da doacgéo CGM n®
aceitacdo da doagdo por qualquer | por qualquer razdo. (Paragrafo Unico, 1.642/2020
razdo. (Art. 25, 82° da Resolugdo | Art. 22 da Resolu¢cédo CGM n° 1.642, de )
CGM n° 841, de 27/06/08) 07/05/20).
Solicita ao Titular da Secretaria a | Solicita ao Titular da Secretaria ou .
designacdo de servidor para realizar | Entidade designagdo da Comissé&o Alteragao
vistoria prévia do bem recebido | Permanente de Avaliagéo de Bens para devida a
através de doacdo. (Art. 25 da | realizar vistoria prévia do bem recebido publicacéo da
4.5 Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08) | através de doagéo. (81 © do inciso | do Resolucio
Art. 11 da Resolugdo CGM n° 1.642, de CGM n®
07/05/2020)
1.642/2020
Caso seja doacdo de bens de | Caso seja doagdo de bens de .
informatica, solicita a Empresa | informética,  solicita & Empresa Alteragdo
Municipal de Informatica — IPLANRIO | Municipal de Informéatica — IPLANRIO a devida a
a designacdo de servidor para | designacdo de servidor para participar publicagcéo da
4.5.1 participar da vistoria prévia. (Art. 27 | da vistoria prévia. (§2° do Art. 11 da Resolucao
da Resolugdo CGM n° 841, de | Resolugdo CGM n® 1.642 de CGM n°
27/06/08) 07/05/2020) 1.642/2020
Envia o processo ao Titular da | Envia o processo ao Titular da .
Secretaria Secretaria ou Entidade Alteracao
devida a
publicacéo da
4.6 Resolucao
CGMn°
1.642/2020
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. . . L Designa Comissdo Permanente de
Designa servidor para realizar vistoria Avaliagéo de Bens para realizar vistoria Alteragéo
do bem recebido através de dc())a(;ao. do bem recebido através de doag&o. devida a
. 3’2”2'7?56%&8 )RESO'UGao CGM n® 841, | (Art. 11 da Resolugsio CGM n° 1642 de | publicacio da
CGMn°
1.642/2020
Envia o processo a Geréncia de .
Infraestrutura e Logistica ou Orgéo Alterac&o
Envia o processo a Geréncia de | equivalente da Administragéo Direta e devida a
Infraestrutura e Logistica ou Orgdo | Indireta publicacao da
4.8 equivalente da Administracéo Direta Resolucéo
CGMn°
1.642/2020
Envia o processo ao Servidor | Envia o processo a Comisséo .
designado para a vistoria. Permanente de Avaliagdo de Bens para Alteragéo
a vistoria. devida a
publicacéo da
411 Resolucao
CGMn°
1.642/2020
Realiza vistoria prévia do bem | Realiza vistoria prévia do bem recebido Alter.a(;a\O
recebido através de doacéo. (Art. 167 | através de doacdo. (81 ° do Art. 11 da devida a
do Codigo de Administracdo | Resolugdlo CGM n° 1.642 de | publicagdoda
4.12 Financeira e Contabilidade Publica do | 07/05/2020) Resolugéo
Municipio do Rio de Janeiro — CAF e CGM n°
art. 25 da Resolucdo n° 841, de
27/06/08) 1.642/2020
Caso seja doacdo de bens de | Caso seja doacdo de bens de .
informatica, realiza a vistoria em | informatica, realiza a vistoria em Alteracdo
conjunto com o servidor designado | conjunto com o servidor designado pela devida a
pela Empresa Municipal de | Empresa Municipal de Informatica — publicacéo da
Informética — IPLANRIO, salvo se | IPLANRIO, salvo se esta Empresa, Resolucdo
412.1 esta Empresa, devidamente avisada, | devidamente avisada, ndo se fizer CGM n®
nao se fizer representar no prazo de | representar no prazo de 10 (dez) dias 1.642/2020
10 (dez) dias contados da data da | contados da data da solicitagdo. (Art. )
solicitacdo. (Art. 27 da Resolu¢do | 23 da Resolucdo CGM n° 1642 de
CGM n° 841, de 27/06/08) 07/05/2020)
S Elabora o0 Laudo de Vistoria Alteracio
Elabora o Laudo de Vistoria ‘ ~ ¢
(FORMULARIO-500-02) no prazo ndo | ( ORMULARIO-500-02) no prazo nao devida a
superior a 10 (dez) dias corridos, superior a2 10 (dez) dias - corridos, publicacéo da
4.13 contados a partir da data da sua contados a partir da data da sua Resolucso
w0 hade: ~ | indicag&o. (§1° do Inciso | do Art. 11 da ¢
indicacdo. (Art. 25, 81° da Resolugéo Resolucio CGM n° 1.642 de CGM ne
CGM n° 841, de 27/06/08) ¢ '
07/05/2020) 1.642/2020
Envia o processo a Geréncia de | Envia o processo a Geréncia de Alteracédo
415 Infrgestrutura e Log|§tlca ou Qrgao Infra}estrutura e Loglstlca _ou .Orgao devida a
equivalente da Administragdo Direta. | equivalente da Administracdo Direta e publicacio da
Resolucao
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Indireta. CGM n°
1.642/2020
Arquiva o processo ficando a | Arauiva o  processo ficando & Alteragdo
disposicdo dos controles interno e | diSPOsi¢do dos  controles interno e devida a
externo. (Art. 75 da Resolugdo CGM | €Xtermno. (Art. 68 da Resolugdo CGM n publicacéo da
4.25 n° 841, de 27/06/08 e paragrafo Gnico 1642 de 07/05/2020 c/c paragrafo Unico ResolUCH
do art. 4° do Decreto n° 37.337, de do art. 4° do Decreto n° 37.337, de eso UQE:O
19/07/13) 19/07113) CoMn
1.642/2020
] ] Envia o processo a Geréncia de Alteracao
Envia o processo a Geréncia de | |nfraestrutura e Logistica ou Orgédo devida a
Infraestrutura e Logistica ou Orgdo | equivalente da Administracéo Direta e blicacio d
421 equivalente da Administracéo Direta. | |ndireta. publicacao da
Resolucéo
CGM n°
1.642/2020
Caso o bem moével recebido através Caso o bem movel recebido através de Alteracao
de doacgéo nao esteja valorado, envia | doacdo ndo esteja valorado, envia o devida &
0 processo a Comissao Especial de processo a Comissdo Permanente de ublicacso da
4.25 Baixa de Avaliagéo. Avaliacéo de Bens. P & -
Resolucao
CGM n°
1.642/2020
Atribui valor ao bem mével recebido | Atribui valor ao bem mével recebido Alteracéo
através de doacdo e junta ao | através de doacdo e junta ao processo. devida a
processo. (Art. 17, Paragrafo Unicoda | (Inciso Il do 81° do Art. 11 da ublicacio da
4.26 Resolugcdo CGM n° 841, de 27/06/08) | Resolugdo CGM n° 1.642 de P & -
07/05/2020) Resolucéo
CGM n°
1.642/2020
Envia o processo a Geréncia de | Envia 0 processo a Geréncia de Alteracéo
Infraestrutura e Logistica ou Orgdo | Infraestrutura e Logistica ou Orgédo devida a
equivalente da Administracao Direta. equivalente da Administracdo Direta e blicacio da
4.27 Indireta. pu |caga(3
) Resolucao
CGM n°
1.642/2020
Emite 2 (duas) vias do Demonstrativo | Emite 2 (duas) vias do Demonstrativo Alteracao
de Bens N&o Inventariados — DNI | de Bens N&o Inventariados — DNI devida a
(FORMULARIO 500-01), assina e | (FORMULARIO 500-01), assina e junta ublicacio da
4.30 junta ao processo. (Arts. 20 e 21 da | ao processo. (82° do Art. 18 da P & -
Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08) | Resolucdo CGM n® 1642, de Resolucao
07/05/2020) CGM n°
1.642/2020
Envia processo a Geréncia de | Envia processo a Geréncia de Alteracao
4.34 Infraestrutura e Logistica ou Orgéo | Infraestrutura e Logistica ou Orgéo devida &
Equivalente da Administracdo Direta. | Equivalente da Administracéo Direta e publicacio da
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Item Texto Anterior Texto Novo Justif icativa
Indireta. Resolucdo
CGMn°
1.642/2020
Arquiva o ficando a | Arquiva o processo ficando a Alteracao
disposicdo dos controles interno e | disposicdo dos controles interno e devida a
externo. (Art. 75 da Resolucdo CGM | externo. (Art. 68 da Resolugdo CGM n° ublicacio da
n° 841, de 27/06/08 e paragrafo Unico | 1.642 de 07/05/2020 e paragrafo Unico P & N
4.35 do art. 4° do Decreto n° 37.337, de | do art. 4° do Decreto n® 37.337, de Resolugéo
19/07/13) 1°/07/13) CGM n°
1.642/2020
Registra no sistema SISBENS WEB | Registra no sistema SISBENS WEB Alteracao
as informacdes relativas ao bem | (Administracdo Direta) ou em sistema devida a
moével recebido em doacéo. (Art. 10 e | de controle de bens patrimoniais as ublicacio da
inciso IV do art. 16 da Resolugdo | informacBes relativas ao bem movel P & -
CGM n° 841, de 27/06/08 e art. 1° da | recebido em doac&o. (Art. 9° c/c Inciso Resolucao
4.30 Resolugdo CGM n° 843, de 30/06/08) | IV do Art. 14 da Resolugcdo CGM n° CGM n°
1.642 de 07/05/2020 e Art. 1° da 1.642/2020
Resolucdo CGM n° 843, de 30/06/08)
Imprime, no SISBENS WEB, o | Imprime o Documento de Acréscimo Alteracéo
Documento de Acréscimo em 1 (uma) | em 1 (uma) via, assina e junta ao devida a
via, assina e junta ao processo. (§ 1° | processo (na Administracdo Direta ublicacio da
do art. 16 da Resolugdo CGM n° 841, | imprime no SISBENS WEB) (8 1° do P & 5
4.31 de 27/06/08) art. 14 da Resolucdo CGM n° 1.642, de Resolucéo
07/05/2020) CGM n°
1.642/2020
Envia processo a Geréncia de | Envia processo a Geréncia de Alteracao
Infraestrutura e Logistica ou Orgdo | Infraestrutura e Logistica ou Orgédo devida a
Equivalente da Administracdo Direta. qu_leaIente da Administracéo Direta e publicacio da
4.34 Indireta. R -
esolugéo
CGMn°
1.642/2020
Com o Unidade | Com 0 auxilio da Unidade Alteracao
Administrativa, identifica o bem moével | Administrativa, identifica o bem movel devida &
com o numero de inventario, através | com o numero de inventario, através da o
- . publicagcéo da
4.35 da aposicdo de plaqueta, conforme a | aposicdo de plaqueta, conforme a -
natureza fisica do bem, desde que | natureza fisica do bem, desde que n&o Resolugéo
ndo o danifique. 23 da | o danifique. (Art. 20 da Resolugdo CGM n°
Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) | CGM n° 1.642, de 07/05/2020) 1.642/2020
4.36 Arquiva o ficando a | Arquiva o0 processo ficando a Alteragéo
disposicdo dos controles interno e | disposicdo dos controles interno e
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Item

Texto Anterior

Texto Novo

Justif icativa

externo. (Art. 75 da Resolucdo CGM
n® 841, de 27/06/08 e paragrafo Unico
do art. 4° do Decreto n°® 37.337, de
1°/07/13)

externo (Art. 68 da Resolugcdo CGM n°
1.642, de 07/05/2020 e paragrafo Unico
do art. 4° do Decreto n° 37.337, de
1°/07/13)

devida a
publicacéo da
Resolucao
CGMn°
1.642/2020

NOR-PRO — 504 — Acréscimo de bens méveis ao patrimd
ativa causada pelo aparecimento de um bem por fato

nio através de superveniéncia
fortuito ou natural

ltem Texto Anterior Texto Novo Justificativa
No &mbito da Administragéo Direta No &mbito da Administracéo Direta e .
Indireta Alteracé@o
devida a
publicagcéo da
21 Resolucéo
CGM n°
1.642/2020
Temporariamente e como medida de .
prevengdo e enfrentamento  ao Alteracao
coronavirus, de acordo com a devida a
Resolugdo CGM n° 1.622 de | publicagdo da
31 16/03/2020, os casos de atendimento Resolucdo
) aos usuarios do Sistema de Bens CGM n°
Moéveis —  SISBENS  ocorrerdo
prioritariamente através de correio 1.622/2020
eletrénico suportesisbens@gmail.com.
Sao responsaveis pelos bens méveis | Sdo responsaveis pelos bens moéveis .
proprios e pelos de terceiros sob sua | préprios e pelos de terceiros sob sua Alterac&o
guarda: (Art. 7° da Resolug&o n° 841, | guarda (Art. 7° da Resolugdo CGM n° devida a
de 27/06/08) 1642, de 07/05/2020): publicacéo da
32 Resolucéo
CGM n°
1.642/2020
O uso adequado do bem é de| O uso adequado do bem é de .
responsabilidade do servidor que o | responsabilidade do servidor que o Alteragéo
utiliza diretamente. (Art. 8° da | utiliza diretamente, devendo ser devida a
Resolugdo n° 841, de 27/06/08) comunicado a autoridade competente | publicagdo da
qualquer irregularidade relacionada ao Resolucdo
3.2 bem sob sua guarda. (Art. 8 ° da CGM n®
Resolucdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020). 1.642/2020
A responsabilidade  pelo  uso | A responsabilidade pelo uso adequado .
do titular da unidade administrativa | Unidade — administrativa  onde  se devida &
onde se encontrem os referidos bens, | €ncontrem os referidos bens, o que ndo | publicagéo da
3.2 0 que ndo afasta a referida | afasta a referida responsabilidade dos Resoluc&o
responsabilidade dos servidores que | Servidores que os utilizam diretamente. CGM n®
os utiizam diretamente. (Paragrafo | (Inciso | do Art. 7° e Art. 8° da 1.642/2020
tnico do art. 8° da Resolugdo n° 841, | Resolugdo  CGM  n°® 1.642 de '
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
de 27/06/08) 07/05/2020)
Serdo inventariados os bens mdveis .
o ) . . | que atenderem simultaneamente aos Alteracdo
Seréo |nventar|ad_os os bens moéveis seguintes critérios  (Art. 16 da devida a
33 que c_";ltenderer_n,s_lml.JItaneamente aos | Resolugdo CGM  n° 1642, de publicacso da
sRegU|nte§ grlterlos. (Art. 19 da 07/05/2020) Resolucio
esolucdo n° 841, de 27/06/08)
CGM n°
1.642/2020
Os bens cujo custo de fabricagdo ou | Os bens cujo custo de fabricagéo ou o x
o valor unitario, independente da | valor unitario, independente da forma AIter.a(;a‘o
forma de aquisicdo, seja superior a | de aquisicdo, seja superior a R$ devida a
R$ 1.200,00. (Inciso | do Art.19 da | 1.200,00. (Inciso | do Art.16 da publicacéo da
3.3 Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08 | Resolugdgo CGM n° 1.642, de Resolucao
com redagdo dada pela Resolugdo | 07/05/2020). CGM n°
CGM n° 1.442, de 22/10/18); 1.642/2020
Os bens cuja durabilidade seja | Os bens cuja durabilidade seja .
superior a 02 (dois) anos nas | superior a 02 (dois) anos nos 6rgéos Alterac&o
entidades regidas pela Lei Federal n° | da Administragdo Direta, Fundacdes devida a
4.320/64 e 01 (um) ano nas entidades | Publicas e Autarquias (Lei Federal n°® publicacédo da
regidas pela Lei Federal n® 6.404/76; 4.320/1964) e 01 (um) ano nas Resolucdo
33 Empresas Publicas e Sociedades de CGM n®
) Economia Mista (Lei Federal n° 1.642/2020
6.404/1976 e Lei Federal n° )
13.303/2016). (inciso Il do Art. 16 da
Resolugdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
Os bens adquiridos como pecas ou Os bens aplqumdos como pecas ou Alteracdo
partes destinadas a agregarem-se a partes destlna(_jas_ a agregarem-se a . ¢ R
outros bens ja inventariados, para outros bens j& |nventar|agos_, para devida a
incrementar-lhes  a poténci,a, a incrementar-lhes a  poténcia, a | publicacdo da
capacidade ou o desempenho e capacidade ou o desempenho e alngg Resolucdo
ainda que aumentem o seu tempo de gggnaﬁunr:i]sgtci;npgrsae:utggimrdjr%/;dp?e%t; CGM n°
33 zlr?qz :tggzcgcgr?;gg Oslér%irzcsrgt;i:ggg avari.ada, serdo acrescidos ao .valor do 1.642/2020
ao valor do referidé bem, desde que Ireferldo Ibeml,l ?jes"jf qlu; gter;jldols aos
X L b ncisos | e 0 Art. a Resolugéo
?gefodggzrct’_s1%°3;°S‘Rgs°0:irgo"":§eéf{: CGM n® 1.642/2020. (§ 1 do Art. 16 da
de 27/06/08) Resolucdo CGM n 1.642, de
07/05/2020).
Deverao ser inventariados, ainda que | Deverdo ser inventariados, ainda que .
ndo atendam ao critério estabelecido | ndo atendam ao critério estabelecido Alteragéo
de custo de fabricagdo ou valor | de custo de fabricagdo ou valor devida a
unitario, os mobiliarios considerados | unitario, os mobiliarios considerados publicagcéo da
como imprescindiveis para a | como imprescindiveis para a atividade Resolucio
33 atividade do 6rgdo, tais como: | do orgdo, tais como: armarios, CGM n°
: armarios, arquivos, bancos, carteiras | arquivos, bancos, carteiras escolares, 1.642/2020
escolares, cadeiras, estantes, leitos | cadeiras, estantes, leitos hospitalares, )
hospitalares, mesas e sofés. (8§ 2° do | mesas e sofas. (82 ° do Art 16 da
art. 19 da Resolucdo n° 841, de | Resolugio CGM n° 1.642, de
27/06/08) 07/05/2020)
33 Para a formalizagdo do acréscimo do | Para a formalizacdo do acréscimo do .
) bem movel adquirido por | bem movel adquirido por Alteragéo




Controladoria Geral do Munic
Subcontroladoria de Controle
Coordenadoria Geral de Monitoramento e Controle

Coordenadoria de Normatizacao, Orientacéo e Consult

ipio

RIO &

oria em Controle

PREFEITURA
DO MUNICIPIO
Alteragdo do MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLE INTERNO
Atualizado pela Resolugdo CGM n.° 1.656/2020, publicada no Diario Oficial de 23 de

Junho de 2020.

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
superveniéncia ativa resultante de | superveniéncia ativa resultante de fato devida a
fato fortuito ou natural, a Geréncia de | fortuito ou natural, a Geréncia de publicacdo da
Infraestrutura e Logistica ou 6rgdo | Infraestrutura e Logistica ou o6rgéo Resolucio
equivalente da Administracdo Direta | equivalente da Administracdo Direta esoluc
devera emitir o Documento de | devera emitr o Documento de CGMn®
Acréscimo em até 10 (dez) dias ap6s | Acréscimo em até 10 (dez) dias ap6s a 1.642/2020
a data de constatacao do fato. (Inciso | data de constatacao do fato. (Inciso VI
VI do art. 16 da Resolugéo n° 841, de | do Art. 14 da Resolucdo CGM n° 1642
27/06/08) de 07/05/2020)

Os bens moveis serfo inventariados .

pelas Geréncias de Infraestrutura e Alteracao

Logistica ou Orgdos equivalentes da devida a

Administracdo Direta e Indireta publicac¢éo da

responsaveis pelas unidades Resolucédo

administrativas, conforme o caso, com o
3.3 T . CGMn

a indicacao da data do aparecimento e 1.642/2020

valor do bem, constante do termo de )

superveniéncia ativa (Inciso IV do

Art.15 da Resolugdo CGM n° 1.642, de

07/05/2020)

Quando o valor do bem for .

desconhecido devera ser estimado o Alteracgo

seu valor de mercado, que sera aferido devida a

por comissbes especiais de avaliagio publicacéo da

designadas para esse fim pelo Resolucdo

3.3 respectivo ordenador de despesa da CGM n°

unidade administrativa responsavel 1.642/2020

pelo bem. (Paragrafo Unico do Art.15 )

da Resolugdo CGM n° 1.642,

07/05/2020).
N&o serdo inventariados como bens | Ndo seré@o inventariados como bens .
méveis: (Art. 20 da Resolugdo n° 841, | mdveis (Art. 17 da Resolugdo CGM n° Alteragéo
de 27/06/08) 1.642 de 07/05/2020): devida a

publicacéo da
34 Resolucéo
CGMn°
1.642/2020
Os bens adquiridos para repor | Os bens adquiridos para repor .
componentes de um conjunto j& | componentes de um conjunto ja Alteragéo
inventariado, excetuando o disposto | inventariado, excetuando o § 1 © do devida a
neste item; artigo 16 da Resolugdo CGM n° publicacéo da
3.4 1.642/2020 de 07/05/2020. Resolucéo
CGMn°
1.642/2020
O Documento de Acréscimo ou o .
Demonstrativo de Bens N&o Alteracao
Inventariados  emitido  instruira o devida a
processo onde estiver documentada a | publicagdo da

3.5 doag&o. (§1 do Art. 14 c/c com §2 do Resoluc&o

Art. 18 da Resolugdo CGM n° 1.642, CGM n®
de 07/05/2020) 1.642/2020
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Elabora termo de superveniéncia | Elabora termo de superveniéncia ativa.
ativa. (Art. 17, inciso V da Resolugdo | (Inciso V do Art. 15 da Resolugdo CGM Alteragéo
n° 841, de 27/06/08) n° 1642, de 07/05/2020) devida a
publicacéo da
41 Resolucao
CGMn°
1.642/2020
Envia o processo a Geréncia de | Envia o processo a Geréncia de
Infraestrutura e Logistica ou Orgéo | Infraestrutura e Logistica ou Orgéo Alterac&o
equivalente da Administracdo Direta. | equivalente da Administragdo Direta e devida a
Indireta. publicacéo da
4.4 Resolucao
CGMn°
1.642/2020
| . Caso o valor do bem movel seja
Caso o0 valor do bem moével seja desconhecido, solicita a Comissdo Alteracao
desconhecido, splicita a Cpmlsséo Especial de Baixa e Avaliagio a devida a
Especial de Baixa e Avaliacdo a | \aioracio do bem movel. (Paragrafo | publicacdo da
4.6 \{a[oragao do bem movel. (f’aragrafo anico do Art. 15 da Resolugdo CGM n° Resolucio
Unico do art. 17 da Resolugdo n° 841, | 1642 de 07/05/2020) o
de 27/06/08) ‘ CGMn
1.642/2020
Atribui valor ao bem mével e junta ao | Atribui valor ao bem movel e junta ao
processo. (Paragrafo Gnico do art. 17 | processo. (Paragrafo Unico do Art. 15 Alteragéo
da Resolucgéo n° 841, de 27/06/08) da Resolugio CGM n° 1642 de devida a
07/05/2020) publicac¢éo da
48 Resolucao
CGM n°
1.642/2020
Envia o processo a Geréncia de | Envia o processo a Geréncia de
Infraestrutura e Logistica ou Orgdo | Infraestrutura e Logistica ou Orgéo Alterac&o
equivalente da Administrac&o Direta. | equivalente da Administragio Direta e devida a
Indireta. publicagéo da
4.9 Resolucao
CGMn°
1.642/2020
Emite 2 (duas) vias do Demonstrativo | Emite 2 (duas) vias do Demonstrativo
de Bens N&o Inventariados — DNI, | de Bens N&o Inventariados — DNI, Alteragéo
assina e junta ao processo. (Arts. 20 | assina e junta ao processo. (82 do Art. devida a
e 21 da Resolugdo n° 841, de | 18 da Resolugdo CGM n° 1.642, de | publicagdo da
4.12 | 27/06/08) 07/05/2020) Resoluc&o
CGMn°
1.642/2020
Envia processo a Geréncia de Envia  processo é, _Gerénua’ ge Alteracdo
Infraestrutura e Logistica ou Orgéo Infrqestrutura © Log|§tlca e .Orgao ; ¢ 5
Equivalente da Administragdo Direta qulvalente da Administragao Direta e d.eVIdé a
) Indireta. publicacédo da
4.16 Resolucao
CGM n°
1.642/2020
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Arquiva o processo ficando & | Arquiva o processo ficando & Alteracéo
disposicdo dos controles interno € | disposicdo dos controles interno e devida a
externo. (Art. 75 da Resolucdo n° | externo. (Art.68 da Resolugdo CGM n° ublicacio da
841, de 27/06/08 e do paragrafo | 3 g42 de 07/05/2020 clc o paragrafo | P caseo

417 Gnico do art. 4° do Decreto n° 37.337, | \nico do art. 4° do Decreto n® 37.337, Resolucao
de 1°/07/13) de 1°/07/13) CGM n°

1.642/2020
. . Registra no sistema SISBENS WEB
Registra no sistema SISBENS WEB (nag Administracdo Direta) ou em Alteracao
as ITfOT?Qfgs _relgtlv?/sl dao tbelrg sistema de controle patrimoniais as devida a
310\:5. (Ir.” Egnﬂsod 27(/)0250.8 informacgOes relativas ao bem movel. publicagcéo da
a Resolucao n o) e e (Art. 9° c/c/ inciso VI do art. 14 da Resolucio

4.12 art. 1° da Resolugdo CGM n°® 843, de | pocoiucio . CGM  n° 1642  de

30/06/08) ¢ o%e, ¢ CGM n°
07/05/2020 e Art. 1° da Resolugao 1.642/2020
CGM n° 843, de 30/06/08) )

. Imprime o Documento de Acréscimo .
Imprime, nod SISBENS WEB, 0| o'y (uma) via, assina e junta ao Alterac&o
Documento de Acréscimo tem 1 processo (na Administragdo Direta devida a
E)ur:)ncae)ssglla'@ asli'n?jo eart]unlaé 32 imprime no SISBENS WEB) (8§ 1° do publicacéo da

4.13 y ’ . a ° 1. 5
Resolucao n° 841, de 27/06/08) dAQIO%;})S‘]/'goEg)SO'“‘?aO CGM n° 1.642, Rgzolucio

Mn
1.642/2020
Envi 5y Geréncia d Envia processo a Geréncia de .
rf\wa processo - a Lerencia de | hgaestrutura e Logistica ou Orgéo Alterac&o
Infraestrutura e Logistica ou Orgdo Equivalente da Administracdo Direta e devida a
Equivalente da Administracdo Direta. Indireta publicacio da
4.16 Resolucao
CGMn°
1.642/2020
c i d Unidad Com o auxiio da Unidade .
om 0 —auxiio -~ da nidace Administrativa, identifica o bem mével Alteracdo
Admlnlstr,anva, |deqt|f|ca o pem mov,el com o numero de inventario, através devida a
gom 0 qu[ne:jo d? mvetntano, fatraves da aposicdo de plaqueta, conforme a publicacéo da
ataposmzfa'o. N zaqge a, (éon (;)rme @ | natureza fisica do bem, desde que n&o Resolucédo

4.17 natureza fisica do bem, desde que |, danifique. (Art. 20 da Resolugéo CGM n®
ndo o danifique. (Art. 23 da CGM n° 1.642, de 07/05/2020)

Resolugdo n° 841, de 27/06/08) ' 1.642/2020
Arquiva o processo ficando a | Arquiva o processo ficando a Alteracédo
disposicdo dos controles interno e | disposicdo dos controles interno e devida a
externo. (Art. 75 da Resolugdo n° | externo. (Art. 68 da Resolugdo CGM n° ublicacio da
841, de 27/06/08 e paragrafo Gnico | 1642, de 07/05/2020 e Paragrafo Unico P & -

4.18 do art. 4° do Decreto n° 37.337, de | do art. 4° do Decreto n° 37.337, de Resolucao
1°/07/13) 1°/07/13) CGM n°

1.642/2020
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ou obsolescéncia

de desuso, imprestabilidade

ltem Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Alteracé@o
A - 5 No ambito da Administracdo Direta e devida a
21 No &mbito da Administracéo Direta Indireta publicacio da
Resolugdo CGM
n° 1.642/2020
Temporariamente e como medida de .
prevencdo e enfrentamento ao Alteracéo
coronavirus, de acordo com a devida a
Resolugdo CGM n° 1.622 de publicagédo da
31 16/03/2020., 0s €asos de atendimento | Resolugio CGM
) aos gsuénos do Sistema de Begs n° 1.622/2020
Mobveis —  SISBENS  ocorrerdo
prioritariamente através de correio
eletrénico suportesishens@gmail.com.
Sao responsaveis pelos bens mdéveis | Sdo responsaveis pelos bens moveis .
proprios e pelos de terceiros sob sua | proprios e pelos de terceiros sob sua AIter.a(;ao
guarda: (Art. 7° da Resolugdo CGM n° | guarda (Art. 7° da Resolugdo CGM n° devida a
3.2 841, de 27/06/08) 1.642, de 07/05/2020): publicacéo da
Resolugcao CGM
n° 1.642/2020
O uso adequado do bem ¢é de .
responsabilidade do servidor que o Alteragao
utiliza diretamente, devendo ser devida a
O uso adequado do bem ¢é de | comunicado a autoridade competente | publicagéo da
responsabilidade do servidor que o | qualquer irregularidade relacionada ao | Resolugiio CGM
3.2 utiliza diretamente. (Art. 8° da | bem sob sua guarda. (Art. 8° da n° 1.642/2020
Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) Resolugdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
A responsabilidade pelo uso adequado | A responsabilidade pelo uso adequado .
dos bens de uso comum ¢ do titular da | dos bens de uso comum é do titular da Alter.a(;a\O
unidade administrativa onde se | unidade administrativa onde se devida a
encontrem os referidos bens, o que néo | encontrem os referidos bens, o que n&o publicacédo da
3.2 afasta a referida responsabilidade dos | afasta a referida responsabilidade dos | Resolugcdo CGM
servidores que os utilizam diretamente. | servidores que os utilizam diretamente. n° 1.642/2020
(Paragrafo Gnico do art. 8° da | (Inciso I, Art. 7° e Art. 8° da Resolugdo '
Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) CGM n° 1642 de 07/05/2020)
Para a formalizacdo da baixa de bem | Para a formalizacdo da baixa de bem .
movel por obsolescéncia, | moével por obsolescéncia, AIter.a(;ao
imprestabilidade ou desuso, a Geréncia | imprestabilidade ou desuso, a devida a
de Infraestrutura e Logistica ou 6rgédo | Geréncia de Infraestrutura e Logistica publicacéo da
3.3 equivalente da Administracdo Direta | ou 6rgéo equivalente da Administragéo | Resolugdo CGM
devera emitir o Documento de Baixa | Direta e Indireta devera emitir o n° 1.642/2020
em até 10 (dez) dias apds a data da | Documento de Baixa em até 10 (dez) '
decisdo do Ordenador da Despesa | dias apds a data da decisdo do
sobre a baixa definitva do bem, | Ordenador da Despesa sobre a baixa
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
devendo esta ser posterior ao laudo da | definitiva do bem, devendo esta ser
comissdo de avaliagdo que constatou | posterior ao laudo da comissdo de
os referidos fatos. (Inciso Il do art. 29 e | avaliagdo que constatou os referidos
art. 38, §2° da Resolugdo CGM n° 841, | fatos. (Inciso Il do Art. 25 c/c § 2° do
de 27/06/08) Art. 32 da Resolugdo CGM n° 1.642 de
07/05/2020)
O Documento de Baixa emitido instruira | O Documento de Baixa emitido instruira .
0 processo onde estiver documentada a | 0 processo onde estiver documentada Alterac&o
baixa. (Paragrafo Gnico do art. 29 da | a baixa. (Paragrafo Gnico do Art. 25 da devida a
33 Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) Resolugdo CGM n° 1.642, de publicacéo da
07/05/2020) Resolugdo CGM
n° 1.642/2020
Os bens moveis do Municipio que | Os bens moéveis do Municipio que .
tenham se tornado  obsoletos, | tenham se  tornado  obsoletos, Alteracao
imprestaveis, de recuperacdo | imprestaveis, de recuperagao devida a
antiecondmica ou inserviveis ao servigo | antieconémica ou inserviveis ao servigo publicacédo da
publico poderdo ser doados, com ou | publico poderdo ser doados, com ou | Resolugio CGM
34 sem encargos, a pessoa juridica de | sem encargos, a pessoa juridica de n° 1.642/2020
) direito publico ou privado, cujo fim | direito publico ou privado, cujo fim
principal consista em atividades de | principal consista em atividades de
relevante valor social. (8 2° do art. 32 | relevante valor social. (Art. 30 da
da Resoluggo CGM n° 841, de | Resolugdo CGM n° 1642, de
27/06/08) 07/05/2020)
Os bens que tenham incidido em .
Os bens que tenham incidido em | obsolescéncia, imprestabilidade e Alterac&o
obsolescéncia, imprestabilidade e | desuso serdo colocados inicialmente devida a
desuso serdo colocados inicialmente | em disponibilidade para transferéncia publicacéo da
35 em disponibilidade para transferéncia | entre _unidgdes_ administrativas  da | Resolugdo CGM
entre unidades administrativas da | Administracdo Direta ou da mesma n° 1.642/2020
Administracdo. (Art. 37 da Resolugdo | entidade da administragcdo indireta.
CGM n° 841, de 27/06/08) (Art. 31 da Resolucdo CGM n° 1.642,
de 07/05/2020).
Na auséncia de unidades | Na auséncia de unidades .
administrativas ~ interessadas ~ na | administrativas  interessadas  na Alter.a(;a\O
transferéncia dos referidos bens, estes transferéncia dos referidos bens, estes devida a
serdo disponibilizadas em doagéo para serdo disponibilizadas e.m'd.oa(;éo para publicacéo da
35 outros entes deste Municipio. (§ 1° do | ©ulros entes destei Municipio. (§ 1° do | Resolu¢iio CGM
Art.37 da Resolugio CGM re 841, de | Art:31 da Resolugao CGM n®1.642,de | noj 642/2020
27/06/2008) 07/05/2020)
A disponibilidade de bens para | A disponibilidade de bens para .
transferéncia entre unidades do | transferéncia entre unidades do Alteracéo
mesmo ente ou em doagdo a outros | mesmo ente ou em doacdo a outros devida a
entes deste Municipio sera divulgada, | entes deste Municipio sera divulgada, publicacéo da
se for necessario, por meio de | se for necessario, por meio de | Resolugdio CGM
3.5 comunicagdo eletrbnica, sendo que a | comunicacdo eletrbnica, sendo a n° 1.642/2020
expectativa de resposta sera limitada a | expectativa de resposta limitada a 10
10 (dez) dias uteis, contados a partir | (dez) dias Uteis, contados a partir do
do aviso. (8§ 2° do Art.37 da Resolucédo | aviso. (8 2° do Art. 31 da Resolucéo
CGM n° 841, de 27/06/2008) CGM n° 1.642, de 07/05/2020)
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N&o havendo interesse de nenhuma | N&o havendo interesse de nenhuma .
outra unidade ou entidade deste | outra unidade ou entidade deste Alteracgo
Municipio, os bens serdo considerados | Municipio, os bens ser&o considerados devida a
em processo de baixa do patrimbnio, | em processo de baixa do patrimdnio, publicacéo da

35 podendo ser alienados a terceiros, | podendo ser alienados a terceiros, | Resolucdo CGM
: observados os termos desta Resolugdo. | observados os termos desta n° 1.642/2020
(8 3° do Art. 37 da Resolugdo CGM n° | Resolucdo. (§ 3° do Art. 31 da
841, de 27/06/2020) Resolugdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
A competéncia para indicar as | A competéncia para indicar as .
situagBes de baixa por obsolescéncia, | situacdes de baixa por obsolescéncia, Alteragao
imprestabilidade e desuso é da unidade | imprestabilidade e desuso é da unidade devida a
administrativa responsavel pelo bem, a | administrativa responsavel pelo bem, a publicacéo da
qual formalizara processo dirigido a sua | qual formalizara processo dirigido a sua | Resolugio CGM
respectiva Geréncia de Infraestrutura e | respectiva Geréncia de Infraestrutura e n° 1.642/2020
Logistica ou Orgdo equivalente da | Logistica ou Orgdo equivalente da
3.6 Administracdo Direta, que providenciara | Administracdo Direta e Indireta, que
os procedimentos necessarios a | providenciara 0s procedimentos
disponibilizagcdo e ao devido registro no | necessarios a disponibilizacdo e ao
sistema de controle de bens | devido registro no sistema de controle
patrimoniais. (Art. 38 da Resolucdo | de bens patrimoniais. (Art. 32 da
CGM n° 841, de 27/06/08) Resolugdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
Apbs conclusdo da comissédo especial | Apos concluséo da  comisséo .
de avaliacdo sera formalizada a baixa | permanente  de  avaliagdo  sera Alteragéo
definitiva do bem. (§ 1° do art. 38 da | formalizada a baixa definitiva do bem. devida a
3.6 Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) (8 1° do art. 32 da Resolugdo CGM n° publicacéo da
n° 1.642/2020
A baixa definitiva do bem somente | A baixa definitva do bem somente .
poderd ocorrer apds decisdo do | poderd ocorrer apds decisdo do Alteragdo
ordenador de despesa com a devida | ordenador de despesa com a devida devida a
3.6 justificativa para a destinac&o final do | justificativa para a destinagéo final do | publicagéo da
bem. (§ 2° do art. 38 da Resolucdo | bem. (§ 2° do art. 32 da Resolu¢do | Resolugdo CGM
Comunica & Geréncia de Infraestrutura | Comunica a Geréncia de Infraestrutura .
e Logistica ou Orgdo Equivalente da | e Logistica ou Orgdo Equivalente da Alteragao
Administracido Direta a existéncia de | Administracdo Direta e Indireta a devida a
4.1 bem movel ndo utilizado. (Art. 38 da | existéncia de bem mével ndo utilizado. publicacédo da
Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) (Art. 32 da Resolugdo CGM n° 1.642, | Resoluciio CGM
Coloca o bem moével em disponibilidade | Coloca o bem mével em disponibilidade .
para transferéncia. (Art. 37 da | para transferéncia. (Art. 31 da Alteragao
Resolucédo CGM n° 841, de 27/06/08) Resolugdo CGM n° 1.642, de devida a
4.2 07/56/2020) publicagéo da
Resolucdo CGM
n° 1.642/2020
Caso haja  alguma Unidade | Caso haja  alguma  Unidade .
Administrativa interessada em receber | Administrativa interessada em receber Alteracgo
4.3 o bem mével, segue rotina estabelecida | 0 bem mével, segue rotina estabelecida devida a
na NOR-PRO-507 ou NOR-PRO-508. | ha NOR-PRO-507 ou NOR-PRO-508. publicacéo da
(Art. 37 da Resolugdo CGM n° 841, de | (Art. 31 da Resolugdo CGM n° 1642, de | Resolucdo CGM
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27/06/08) 07/05/2020) ne 1.642/2020
Caso néo haja Unidade Administrativa .
interessada na transferéncia dos bens Alteracao
mencionados no item 4.3, disponibiliza devida a
4.4 para doacdo para outros entes do | publicagdo da
Municipio. (§ 1° do Art.31 da Resolugdo | Resolu¢iio CGM
CGM n° 1.642, de 07/05/2020) n° 1.642/2020
Caso nao haja Unidade Administrativa | Caso ndo haja Unidade Administrativa .
interessada em receber o bem movel, | interessada em receber o bem mével, Alteracgo
envia todos o0s documentos ao | envia todos os documentos ao devida a
Protocolo Setorial para abertura de | Protocolo Setorial para abertura de publicacéo da
45 processo de baixa por desuso, | processo de baixa por desuso, | Resolucio CGM
imprestabilidade ou obsolescéncia. (8 | imprestabilidade ou obsolescéncia. (83° n° 1.642/2020
3° do Art. 37 da Resolugdo CGM n° | do Art.31 da Resolugdo CGM n° 1.642,
841, de 27/06/2020) de 07/05/2020)
Envia o processo a Geréncia de Envia o processo a Geréncia de 3
P S ° ~_ | Infraestrutura e Logistica ou Orgéo Alterac&o
Infraestrutura e Logistica ou Orgéo . e ~ . sy
. - . equivalente da Administracdo Direta e devida a
equivalente da Administracao Direta. . o
4.7 Indireta. publicacéo da
Resolugcao CGM
n° 1.642/2020
N . . . Solicita & Comissédo Permanente de .
Solicita a C~:om|ssa0 Espgual de Baixa Avaliagio a elaboracio do parecer Alteracéo
de Avaliagdo a elaboragao do parecer | ;ciysivo com relagdo a situagdo do devida a
4.8 Englunsé\go r?:;?; ruetliﬁgggoa (s:rl:a(;gz gg bem ndo mais utlizado. (Art. 27 e publicacéo da
Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) |anC|1$(é4l\2/ggg;béllzggogzesolugao CEM | Resolugzo CGM
: n° 1.642/2020
Elabora parecer conclusivo relativo ao | Elabora parecer conclusivo relativo ao .
bem mével n&o mais utilizado, | bem moével ndo mais utilizado, Alteragao
informando  sobre o desuso, a | informando sobre o desuso, a devida a
4.9 imprestabilidade ou a obsolescéncia. | imprestabilidade ou a obsolescéncia. publicacédo da
(Art. 34 da Resolugdo CGM ne 841, de | (Inciso IV do Art. 11 da Resolu¢éo | Resolugio CGM
27/06/08) CGM n° 1.642 de 07/05/2020) n° 1.642/2020
Envia o processo a Geréncia de | Envia o processo a Geréncia de .
Infraestrutura e Logistica ou Orgéo | Infraestrutura e Logistica ou Orgédo Alteragao
equivalente da Administracao Direta. equivalente da Administracdo Direta e devida a
4.10 Indireta. publicagéo da
Resolucdo CGM
n° 1.642/2020
Solicita ao Ordenador da Despesa a | Solicita ao Ordenador da Despesa a .
autorizagcdo da baixa definitiva do bem | autorizagio da baixa definitiva do bem Alteragéo
mével. (Art. 38, §2° da Resolugdo CGM | movel. (82 do Art. 32 da Resolucio devida a
4.11 n° 841, de 27/06/08) CGM n° 1.642 de 07/05/2020) publicacéo da
Resolugcao CGM
n° 1.642/2020
Autoriza baixa definitiva com a devida Autoriza baixa deflnltlvq com a.dewda Alt 5
413 justificativa para a destinacao final do justlflcatlya para a destinacdo final do eraga\o
. bem movel. (Art. 38, §2° da Resolucdo bem movel. (8 2 do Ar. 32 da devida a
) C U Resolugdo CGM n° 1.642 de publicacéo da
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CGM n° 841, de 27/06/08) 07/05/2020) Resolucdo CGM
n° 1.642/2020
Envia o processo a Geréncia de | Envia o processo a Geréncia de .
Infraestrutura e Logistica ou Orgdo | Infraestrutura e Logistica ou Orgdo Alterac&o
equivalente da Administrac&o Direta. equivalente da Administracdo Direta e devida a
4.14 Indireta. publicacéo da
Resolucdo CGM
n° 1.642/2020
Registra baixa do bem mével por | Registra baixa do bem movel por .
desuso, imprestabilidade ou | desuso, imprestabilidade ou Alteracdo
obsolescéncia no sistema SISBENS | obsolescéncia no sistema SISBENS devida a
WEB. (Arts. 10 e 29 da Resolu¢do | WEB (Administracdo Direta) ou no publicacéo da
415 CGM n° 841, de 27/06/08 e art. 1° da | sistema de controle de bens | Resolugdo CGM
) Resolugcdo CGM n° 843, de 30/06/08) patrimoniais (Art.9 c/c 25 da Resolucao n° 1.642/2020
CGM n° 1.642 de 07/05/2020 e art. 1°
da Resolugdo CGM n° 843, de
30/06/08)
Imprime 1 (uma) via do Documento de | Imprime 1 (uma) via do Documento de .
Baixa (DB), assina e junta ao processo. | Baixa (DB), assina e junta ao processo. Alterac&o
(Paragrafo  Unico do art. 29 da | (Paragrafo Gnico do Art. 25 da devida a
Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) Resolugdo CGM n° 1.642 de publicacéo da
4.16 07/05/2020) Resolugdo CGM
n° 1.642/2020
Envia o processo a Geréncia de | Envia o processo a Geréncia de .
Infraestrutura e Logistica ou Orgéo | Infraestrutura e Logistica ou Orgédo Alteragao
equivalente da Administrac&o Direta. equivalente da Administracdo Direta e devida a
4.19 Indireta. publicacédo da
Resolucdo CGM
n° 1.642/2020
Coloca o bem movel em disponibilidade Coloca 0 bem m6vel em disponibilidade 3
PO m cISp S para doacdo a pessoa juridica de Alteracgo
para doagao a pessoa juridica de direito direi P . ST N
P ! S . ireito puablico ou privado, cujo fim devida a
publico ou privado, cujo fim principal principal consista em atividades de ublicacao da
4.20 consista em atividades de relevante relevante valor social. (Paragrafo tinico p ?
valor social. (Art. 32, §2° da Resolugdo | , "0 = Resolugéo. COM o 1.642 de R9030|UG30 CGM
(o] " N
CGM n° 841, de 27/06/08) 07/05/2020) n° 1.642/2020
Caso haja alguma pessoa juridica de | Caso haja alguma pessoa juridica de
direito puablico ou privado interessada | direito publico ou privado interessada
4.21 em receber o bem mobvel, efetua a | em receber o bem moébvel, efetua a
doacéao. doacao, segue a NOR PRO 503.
Arquiva o processo, ficando a .
Arquiva o processo, ficando & | disposicdo dos controles interno e Alteracao
disposicdo dos controles interno e | externo. (Art. 68 da Resolugdo CGM n° devida a
externo. (Art. 75 da Resolugdo CGM n° | 1642 de 07/05/2020 e paragrafo Gnico publicacéo da
4.22 841, de 27/06/08 e paragrafo nico do | do art. 4° do Decreto n° 37.337, de | Resolugdo CGM
art. 4° do Decreto n° 37.337, de | 1°/07/13) n° 1.642/2020
1°/07/13)
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de extravio ou dano

dias apd6s a data do relatério de
conclusdo da sindicAncia que
constatou os referidos fatos. (Inciso Ill
do art. 29 da Resolugdo CGM n° 841,

do relatério de conclusdo da
sindicancia que constatou os referidos
fatos. (Inciso Il do Art. 25 da
Resolucio CGM n° 1.642 de

ltem Texto Anterior Texto Novo Justi ficativa
Alteracao
No ambito da Administragdo Direta No ambito da Administracdo Direta e devida a
Indireta publicacéo da
21 Resolucéo
CGM n°
1.642/2020
Temporariamente e como medida de .
prevencdo e enfrentamento ao Alteracéo
coronavirus, de acordo com a devida a
Resolugdo CGM n° 1.622 de | publicagdo da
31 16/03/202'0., 0s casos de atendimento Resolucéo
) aos usuarios do Sistema de Bens CGM n®
Moveis - SISBENS ocorrera
prioritariamente através de correio 1.622/2020
eletrénico suportesishens@gmail.com.
Sao responsaveis pelos bens méveis | Sdo responsaveis pelos bens moveis Alteracao
préprios e pelos de terceiros sob sua | proprios e pelos de terceiros sob sua devida a
guarda: (Art. 7° da Resolugdo CGM | guarda (Art. 7° da Resolugdo CGM n° publicacéo da
3.2 n° 841, de 27/06/08) 1642 de 07/05/2020): Resolugéo
CGM n°
1.642/2020
O uso adequado do bem é de Alteracao
responsabilidade do servidor que o devida a
O uso adequado do bem é de | utiliza diretamente, devendo ser publicacéo da
responsabilidade do servidor que o | comunicado a autoridade competente Resolucao
3.2 utiliza diretamente. (Art. 8° da | qualquer irregularidade relacionada ao CGM n°
Resolugcdo CGM n° 841, de 27/06/08) | bem sob sua guarda. (Art. 8 da 1.642/2020
Resolucdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020).
A responsabilidade pelo  uso | A responsabilidade pelo uso adequado Alteracao
adequado dos bens de uso comum é | dos bens de uso comum é do titular da devida a
do titular da unidade administrativa | unidade administrativa onde se publicacéo da
onde se encontrem os referidos bens, | encontrem os referidos bens, o que ndo Resolucao
0 que nao afasta a referida | afasta a referida responsabilidade dos CGM n°
3.2 responsabilidade dos servidores que | servidores que os utilizam diretamente. 1.642/2020
os utilizam diretamente. (Paragrafo | (Inciso | do Art. 7° e Art. 8° da
Unico do Art. 8° da Resolugdo CGM | Resolugdo CGM n° 1642 de
n° 841, de 27/06/08) 07/05/2020)
Para a formalizacdo da baixa de bem | Para a formalizacdo da baixa de bem Alteracao
moével por extravio ou dano, a | mdvel por extravio ou dano, a Geréncia devida a
Geréncia de Infra-Estrutura e | de Infraestrutura e Logistica ou érgéo publicagcéo da
Logistica ou o¢rgdo equivalente da | equivalente da Administracdo Direta e Resolugéo
33 Administracdo Direta devera emitir o | Indireta devera emitir o Documento de CGM n°
) Documento de Baixa em até 10 (dez) | Baixa em até 10 (dez) dias apés a data 1.642/2020
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de 27/06/08) 07/05/2020)
. o O Documento de Baixa emitido instruira Alteracao
O Documento de Baixa emitido - AN
. s . 0 processo onde estiver documentada devida a
instruirh o processo onde estiver - . . e
. . a baixa. (Paragrafo unico do Art. 25 da publicac¢éo da
documentada a baixa. (Paragrafo = =
3.3 L = Resolucdo CGM n° 1.642 de Resolucao
Gnico do art. 29 da Resolugéo CGM o
n° 841, de 27/06/08) 07/05/2020) CGMn
’ 1.642/2020
S A incidéncia de qualquer irregularidade Alteracé@o
A incidéncia de qualquer . e - . AN
. . . o relativa ao patrimdnio municipal devera devida a
irregularidade relativa ao patriménio .. . - T
L . = ter apuracdo imediata, através de publicac¢éo da
municipal devera ter apuracéo indicanci f 4o di ResolcH
imediata. através de sindicancia. na | Sindicancia, na forma do isposto no esolucéo
3.4 ' ) ’ Decreto n° 38.256, de 10/01/14, ou no CGMn°
forma do disposto no Decreto n° - 2
que vier substitui-lo (Art. 33 da 1.642/2020
38.256, de 10/01/14. (Art. 39 da ~ o
Resolugio CGM ne 841, de 27/06/0g) | Resolucdo  CGM - n°  1.642  de
’ 07/05/2020)
O servidor que tiver ciéncia da | O servidor que tiver ciéncia da Alteragdo
ocorréncia de extravio ou dano de | ocorréncia de extravio ou dano de bens devida a
bens  patrimoniais  permanentes | patrimoniais = permanentes  devera publicagcéo da
devera comunicar imediatamente ao | comunicar imediatamente ao titular da Resolucao
titular da unidade administrativa | unidade administrativa responsavel CGM n°
34 responsavel pelo bem, devendo este | pelo bem, devendo este instaurar a 1.642/2020
) instaurar a sindicAncia ou seu | sindicancia ou seu superior,
superior, observados os termos do | observados os termos do Decreto n°
Decreto n°® 38.256, de 10/01/14. (Art. | 38.256, de 10/01/14. (Art. 34 da
40 da Resolugdo CGM n° 841, de | Resolucio CGM n° 1.642 de
27/06/08) 07/05/2020)
Devera ser designada especial de | A comissdo permanente de avaliagcdo Alteracao
avaliacdo para avaliar o valor do dano | devera verificar o valor do dano devida a
causado ou dos bens extraviados, | causado ou dos bens extraviados, a fim publicacéo da
para fins de registro contabil do valor | de subsidiar a sindicancia Resolucao
3.4 a receber de quem causou o prejuizo | administrativa instaurada na forma do CGM n°
e para as devidas providéncias de | art. 34 da Resolugdo CGM n ° 1.642 de 1.642/2020
cobranca do mesmo. (Art.42 da | 07/05/2020. (Art. 36 da Resolucéo
Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) | CGM n° 1.642 de 07/05/2020)
A indenizagdo de bens moéveis | A indenizacdo de bens moveis
extraviados ou danificados, | extraviados ou danificados se dara
constatada na forma deste item, se | pela reposicdo de um bem de Alteracao
dara pela reposicdo de um bem de | qualidade e estado semelhante ao do devida a
qualidade e estado semelhante ao do | bem extraviado ou pelo ressarcimento publicacéo da
bem extraviado ou pelo | a Administragdo referente ao valor de Resolucéo
3.4 ressarcimento a  Administracdo, | mercado do bem, observado o estado CGM n°
referente ao valor de mercado do | de conservacdo quando do seu 1.642/2020
bem, observado o estado de | extravio ou dano (Paragrafo Unico do
conservagao quando do seu extravio | Art. 36 da Resolugao CGM n° 1.642 de
ou dano. (Art. 45 da Resolugdo CGM | 07/05/2020)
n° 841, de 27/06/08)
Concluidas as apuracdes relativas ao | Concluidas as apuragbes relativas ao Alteracédo
extravio ou dano do bem, devera ser | extravio ou dano do bem, devera ser devida a
emitido o Documento de Baixa pela | emitido o Documento de Baixa pela publicacéo da
3.4 Geréncia de Infraestrutura e Logistica | Geréncia de Infraestrutura e Logistica Resolucéo
ou Orgéo equivalente da | ou Orgéo equivalente da Administracao CGM n°
Administragdo Direta, devidamente | Direta e Indireta, devidamente 1.642/2020
autorizado pelo ordenador de | autorizado pelo ordenador de despesa.
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despesa. (Art. 43 da Resolucdo CGM | (Art. 37 da Resolugdo CGM n° 1642 de
n° 841, de 27/06/08) 07/05/2020)
Quando identificado o responsavel e | Quando identificado o responsavel e
constatada a ocorréncia de prejuizo | constatada a ocorréncia de
material para o Municipio, o titular | indenizagdo por ressarcimento ao
responsavel pela abertura da | Municipio, o titular responsavel pela
sindicancia encaminhara a | abertura da sindicancia encaminhara a Alteracéo
Contadoria Geral da Controladoria | Subcontroladoria de Contabilidade da devida a
Geral do Municipio a conclusdo da | Controladoria Geral do Municipio ou publicacdo da
sindicancia ou inquérito administrativo | 6rgdo equivalente na Administragdo Resolucao
e o valor decorrente da avaliagdo da | Indireta, em até 10 (dez) dias apds a CGM n°
3.4 comissado especial de avaliagédo. (Art. | conclusdo da sindicancia ou inquérito 1.642/2020
44 da Resolugdo CGM n° 841, de | administrativo, as informacdes relativas
27/06/08) a identificacdo do responsavel o valor
a ser ressarcido e a forma que
ocorrerd 0 ressarcimento (Art. 38 da
Resolugdo CGM n° 1.642 de
07/05/2020)
A Subcontroladoria de Contabilidade
da Controladoria Geral do Municipio ou
6rgdo equivalente na Administragao Alteracéo
Indireta efetuara o lancamento contabil devida a
34 do valor apurado pela comissao publicacéo da
) especial de baixa e avaliacdo a débito Resolucéo
de "Diversos Responsaveis". (§ 1° do CGM n°
Art. 38 da Resolucédo CGM n° 1.642 de 1.642/2020
07/05/2020)
A baixa contabil de "Diversos Alteracao
Responsaveis" se dara apds a devida a
comprovagdo do recebimento das publicacéo da
indenizagBes previstas no Paragrafo Resolugéo
3.4 Unico do Art.36 da Resolugdo CGM n° CGM n°
1.642/2020 (8 2° do Art. 38 da 1.642/2020
Resolucdo CGM n° 1.642 de
07/05/2020)
O extravio ou dano provocado em bens Alteracao
segurados  por  ocorréncia  das devida a
hipoteses previstas como sinistro em publicagcéo da
contrato de seguro serd indenizado Resolugéo
3.4 pela seguradora, sem prejuizo da CGM n°
apuracdo das  responsabilidades. 1.642/2020
(Art.39 da Resolugdo CGM n° 1.642 de
07/05/2020)
O titular da secretaria ou entidade, | O titular da secretaria ou entidade, Alteracao
quando julgar necessario, poderd | quando julgar necessario, podera devida a
solicitar uma auditoria especial a | solicitar uma auditoria especial a publicacéo da
Controladoria Geral do Municipio | Controladoria Geral do Municipio ou ao Resolugéo
3.5 para apurar a extensao do dano ao | 6rgdo de auditoria interna na CGM n°
patriménio publico, | Administracdo Indireta para apurar a 1.642/2020
independentemente da devida | extensdo do dano ao patrimbnio
instauracdo de sindicancia. (Art. 41 | publico, independentemente da devida
da Resolugdo CGM n° 841, de | instauracdo de sindicancia. (Art.35 da
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27/06/08) Resolugdo CGM n° 1.642 de
07/05/2020)
Constata a ocorréncia do extravio ou | Constata a ocorréncia do extravio ou Alteracao
dano. (Art. 40 da Resolugdo CGM n° | dano. (Art. 34 da Resolugdo CGM n° devida a
841, de 27/06/08) 1.642 de 07/05/2020) publicacéo da
4.1 Resolucéo
CGM n°
1.642/2020
Instaura sindicancia. (Arts. 39 e 40 da | Instaura sindicancia. (Art. 34 da Alteracao
Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08) | Resolugdo CGM n°® 1.642 de devida a
07/05/2020). publicacéo da
4.2 Resolucao
CGM n°
1.642/2020
De posse do Relatério de Conclusédo | De posse do Relatério de Concluséo Alteracao
da Sindicancia e do Relatério Final | da Sindicancia e do Relatdrio Final do devida a
do Inquérito Administrativo, se | Inquérito Administrativo, se houver, publicacéo da
4.3 houver, solicita a baixa do bem | solicita a baixa do bem movel. (Art.37 Resolucao
movel. da Resolucdo CGM n° 1.642 de CGM n°
07/05/2020). 1.642/2020
Envia o processo a Geréncia de | Envia o processo a Geréncia de Alteracao
Infraestrutura e Logistica ou Orgdo | Infraestrutura e Logistica ou Orgéo devida a
equivalente da Administragao Direta. equivalente da Administragcdo Direta e publicacéo da
4.6 Indireta. Resolugéo
CGM n°
1.642/2020
Solicita avaliacdo do dano causado | Solicita avaliacdo do dano causado ou zlgri?ga;
ou do bem extraviado a Comissdo | do bem extraviado a Comissdo o
. . e L . publicacéo da
47 Especial de Baixa e!\vahaqao. (Arts. | Permanente de e Avaliacao. (I~nC|so ] Resolucdo
30 e 42 da Resolugdo CGM n° 841, | do, § 1° do Art. 11 da Resolu¢cdo CGM CGM n°
de 27/06/08) n° 1.642 de 07/05/2020) 1.642/2020
Avalia o valor do dano causado ou do | Avalia o valor do dano causado ou do zlgri?ga;
bem extraviado e junta ao processo. | bem extraviado e junta ao processo. publicaco da
4.9 (Art. 42 da Resolugdo CGM n° 841, | (Inciso Ill do 81° do Art. 11 da Resoluc&o
’ de 27/06/08) Resolucdo CGM n° 1642 de CGM n°
07/05/2020) 1.642/2020
Envia o processo a Geréncia de | Envia o processo a Geréncia de Alteragdo
Infraestrutura e Logistica ou Orgéo | Infraestrutura e Logistica ou Orgédo devida a
equivalente da Administracao Direta. equivalente da Administracdo Direta e publicacéo da
4.10 Indireta. Resolucao
CGM n°
1.642/2020
Solicita ao Ordenador da Despesa a | Solicita ao Ordenador da Despesa a gl:\a/rigga;
autorizacdo da baixa do bem mdvel. | autorizagdo da baixa do bem modvel. publicaco da
4.11 (Art. 38, § 2° e art. 43 da Resolugdo | (82 ° do Art. 32 c/c Art. 37 da ReSOMCAD
CGM n° 841, de 27/06/08) Resolugdo CGM n° 1.642 de CGM%\"
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07/05/2020) 1.642/2020
Autoriza a baixa do bem. No caso de Autoriza a baixa do bem. No caso de zﬁ?/:?gaéo
dano, elabora a justificativa para a | dano, elabora a justificativa para a | . hicacso da
413 | destinagdo final do mesmo e junta ao | destinacéo final do mesmo e junta ao Resolucdo
processo. (Art. 38, § 2° e art. 43 da | Processo. (Art. 37 da Resolucdo CGM CGM n°
Resolugado CGM ne 841, de 27/06/08) | n°1.642 de 07/05/2020) 1.642/2020
Envia a Subcontroladoria de
Contabilidade da Controladoria Geral
Envia a Contadoria Geral da | do I\/_Iu_nicipio ou (’)rgz_io equivalente na Alteracéo
Controladoria Geral do Municipio o | Administracdo  Indireta o  valor devida a
valor decorrente da avaliagio da | decorrente da avaliagdo da Comiss@o | publicagdo da
4.14 Comissdo Especial de Baixa de | Permanente de Avaliacdo para Resolugéo
Avaliagio. (Art. 44 da Resolugdo | lancamento contabil a debito de CGM n°
CGM n° 841, de 27/06/08) Diversos Responsaveis. (Art. 38 da 1.642/2020
Resolugdo CGM n° 1.642 de
07/05/2020)
. . . Envia o processo a Geréncia de Alteracao
Envia o processo g_Gerenug ‘3'9 Infraestrutura e Logistica ou Orgéo devida a
Infra_lestrutura € Lo_gl_stlca ou Qrgao equivalente da Administracdo Direta e publicacéo da
415 equivalente da Administracao Direta. Indireta. Resolucio
CGMn°
1.642/2020
. . . Registra baixa do bem médvel no Alteragdo
Registra baixa do bem movel N0 | Gsema  SISBENS WEB  (Na devida a
sistema SISBE'\JS WEB. (f\rts. 10e Administracdo Direta) ou em sistema publicacéo da
29 da Resoluc;a})o CGM n ?41’ de de controle patrimoniais (Art. 9° clc Resolucao
4.16 ﬁzggozee%%élog? Resolugdo CGM Inciso Il do Art. 25 da Resolucdo CGM CGM n°
’ n® 1.642 de 07/05/2020 e Art. 1° da 1.642/2020
Resolucdo CGM n° 843, de 30/06/08)
Imprime 1 (uma) via do Documento Imprime 1 (uma) via do Documento de Alteragdo
depéaixa (SB) a\llslsina o jul;ta a0 Baixa (DB), ) assina} e junta ao d_evidzié
;! e processo.(Paragrafo Gnico do Art. 25 publicacéo da
417 | Processo. (Paragrafo tnico do art. 29 | g, pesolugio CGM n° 1.642 de |  Resolugdo
da Resolucdio CGM n° 841, de 07/05/2020) CGM n°
21/06/08) 1.642/2020
. N . Envia o processo a Geréncia de Alteracao
Envia o processo 'a.Gerenmg ge Infraestrutura e Logistica ou Orgéo devida a
Infrgestrutura e Logistica ou Qrgao equivalente da Administracio Direta e publicacéo da
4.19 equivalente da Administragao Direta. Indireta. Resoluc&o
CGMn°
1.642/2020
Arquiva o0 processo, ficando a Arquiva o  processo, ficando a Alteragéo
disposicdo dos controles interno e | diSPosicdo dos  controles interno e devida &
externo. (Art. 75 da Resolucdo CGM externo. (Art. 68 da Resolugao CG'M.n° publicacio da
4.20 n° 841, de 27/06/08 e paragrafo (inico 1.642 de 07/05/2020 e paragrafo Unico ResolGH
do art. 4° do Decreto n° 37.337, de | do art. 4° do Decreto n° 37.337, de €so ugzio
10/07/13) 19/07/13) CGMn
1.642/2020
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NOR-PRO — 507 — Transferéncia de bens moéveis entre  Unidades Administrativas de

Secretarias diferentes — Administracdo Direta ou de Entidades Diferentes -

Administragdo Indireta

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Alteracao
devida a
No ambito da Administrac&o Direta No ambito da Administragdo Direta e publicacéo da
21 Indireta Resolugéo
CGM n°
1.642/2020
Temporariamente e como medida de
prevencdo e enfrentamento ao
coronavirus, de acordo com a Alteracao
Resolucdo CGM n° 1.622 de devida a
31 16/03/2020, os casos de atendimento publicagéo da
) aos usuarios do Sistema de Bens Resolucéo
Méveis —  SISBENS  ocorrerdo CGM n°
prioritariamente através de correio 1.622/2020
eletrénico suportesisbens@gmail.com
Sao responsaveis pelos bens méveis | Sdo responsaveis pelos bens moveis Alteracao
préprios e pelos de terceiros sob sua | proprios e pelos de terceiros sob sua devida a
guarda: (Art. 7° da Resolucdo CGM | guarda (Art. 7 © da Resolugdo CGM n° publicacéo da
3.2 n° 841, de 27/06/08) 1.642 de 07/05/2020): Resolucao
CGM n°
1.642/2020
O uso adequado do bem ¢é de Alteracao
responsabilidade do servidor que o devida a
O uso adequado do bem é de | utiliza diretamente, devendo ser publicacéo da
responsabilidade do servidor que o | comunicado a autoridade competente Resolucao
3.2 utiliza diretamente. (Art. 8° da | qualquer irregularidade relacionada ao CGM n°
Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08) | bem sob sua guarda. (Art. 8° da 1.642/2020
Resoluco CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
. A responsabilidade pelo uso adequado Alteracao
A responsabilidade ~ pelo USO | dos bens de uso comum é do titular da devida a
adequado dos beps de uso comum € | nidade  administrativa  onde  se publicacéo da
do tiwlar da unidade adn_nnlstratlva encontrem os referidos bens, o que ndo Resolucao
onde se encE)ntrem 0s referidos be_ns, afasta a referida responsabilidade dos CGM n°
3.2 0 que  nao afasta a referida servidores que os utilizam diretamente. 1.642/2020
responlsabllldzde dos serw?ores qL;e (Inciso 1, Art. 7° e Art. 8 da Resolucio
os utilizam diretamente. (Paragrafo 016G .
Unico do art. 8° da Resolugdo CGM n° CGM n® 1642 de 07/05/2020)
841, de 27/06/08)
Serdo inventariados os bens moveis Alteracao
Serdo inventariados os bens moéveis | que atenderem simultaneamente aos devida a
gue atenderem simultaneamente aos | seguintes critérios (Art. 16 da publicacéo da
3.3 seguintes critérios: (Art. 19 da | Resolugdo CGM n° 1642, de Resolucao
Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) | 07/05/2020): CGM n°
1.642/2020
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Os bens cujo custo de fabricacdo ou | Os bens cujo custo de fabricagdo ou o Alteracao
o valor unitario, independente da | valor unitario, independente da forma devida a
forma de aquisicdo, seja superior a | de aquisicdo, seja superior a R$ publicac¢éo da
R$ 1.200,00. (Inciso | do Art.19 da | 1.200,00. (Inciso | do Art. 16 da Resolucao
3.3 Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08 | Resolugdo CGM n° 1642, de CGM n°
com redacdo dada pela Resolugcédo | 07/05/2020). 1.642/2020
CGM n° 1.442, de 22/10/18);
Os bens cuja durabilidade seja
superior a 02 (dois) anos nos 6rgaos
) - ) da Administracéo Direta, Fundacdes Alteracéo
Os bens cuja durabilidade seja | pyplicas e Autarquias (Lei Federal n® devida a
superior a 02 (dois) anos nas | 4320/1964) e 0l (um) ano nas publicacdo da
33 entidades regidas pela Lei Federal n° | gmqpresas Pablicas e Sociedades de Resolucéo
4.320/64 e 01 (um) ano nas entidades | Economia Mista (Lei Federal n° CGM n°
regidas pela Lei Federal n°6.404/76; | §404/1976 e Lei Federal n° 1.642/2020
13.303/2016). (inciso Il do Art. 16 da
Resolugdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
N&o estejam previstos nas hipoteses Os be’?S,q“e nao ESteiff‘m previstos Alter_a(;ép
deste item. (Inciso Il do Art.19 da gaessm:éggtesecseMdo n?rtlgfmg gg puglie(;/;cj;?i(?da
~ o .642,
33 Resolugdo CGM n® 841, de 27/06/08) | 1710515020, (Inciso Il do Art. 16 da |  Resolugdo
Resolugdo CGM n° 1.642, de CGM n°
07/05/2020) 1.642/2020
Os bens adquiridos como pecas ou | Os bens adquiridos como pegas ou
partes destinadas a agregarem-se a | partes destinadas a agregarem-se a
outros bens ja inventariados, para | outros bens ja inventariados, para Alteracéo
incrementar-lhes a poténcia, a | incrementar-lhes a poténcia, a devida a
capacidade ou o desempenho e | capacidade ou o desempenho e ainda publicagéo da
ainda que aumentem o seu tempo de | que aumentem o seu tempo de vida til Resolucéo
vida util econdmica ou para substituir | econdmica ou para substituir uma peca CGM n°
3.3 uma peca avariada, serdo acrescidos | avariada, serdo acrescidos ao valor do 1.642/2020
ao valor do referido bem, desde que | referido bem, desde que atendidos aos
atendidos os pontos do item anterior. | Incisos | e Il do Art.16 da Resolucéo
(8 1° do art. 19 da Resolugdo CGM n® | CGM n° 1.642/2020. (§ 1° do Art. 16
841, de 27/06/08) da Resolugdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
5 . . . Deverdo ser inventariados, ainda que
Deverdo ser inventariados, ainda que | h55 atendam ao critério estabelecido
nao atendam ao cn@erlo~estabele0|do de custo de fabricacdo ou valor Alteracio
de custo de fabricacdo ou valor | ynitario, os mobiliarios considerados devida a
unitario, os mobiliarios considerados | come imprescindiveis para a atividade publicacéo da
como imprescindiveis para @ | o ¢rgdo, tais como: armarios, Resolugao
3.3 atividade do orgdo, tais como: arquivos, bancos, carteiras escolares, CGM n°
armarios, arquivos, bancos, carteiras | cageiras, estantes, leitos hospitalares, 1.642/2020
esco[ares, cadeiras, estaptes, leitos | mesas e sofas. (82 © do Art. 16 da
hospitalares, mesas e sofas. (§ 2° do Resolugdo CGM n° 1.642, de
art. 19 da Resolugdo CGM n° 841, de 07/05/2020).
27/06/08)
N&o serdo inventariados como bens | Ndo serdo inventariados como bens Alteracao
moéveis: (Art. 20 da Resolugdo CGM | moveis (Art. 17 da Resolugdo CGM n° devida a
3.4 n°® 841, de 27/06/08) 1642, de 07/05/2020) publicacéo da
Resolucao
CGM n°
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1.642/2020
Os bens adquiridos para repor | Os bens adquiridos para repor Alteracao
componentes de um conjunto ja | componentes de um conjunto ja devida a
inventariado, excetuando o disposto | inventariado, excetuando o § 1° do publicacéo da
neste item; (Inciso | do Art.20 da | artigo 16 da Resolugio CGM n° Resolucao
3.4 Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08) | 1.642/2020 de 07/05/2020; CGM n°
1.642/2020
O registro e a formalizagdo das
O registro e a formalizagcdo das | referidas transferéncias se dardo pela
referidas transferéncias se daréo pela | emissao do Documento de Alteracédo
emissao do Documento de | Transferéncia Patrimonial - DTP pela devida a
Transferéncia Patrimonial - DTP pela | Geréncia de Infraestrutura e Logistica publicagéo da
Gerénciz; de Infraestrutura e Logistica | ou Orgéo equivalente da Resolucéo
ou Orgéao equivalente da | Administracdo Direta e Indireta CGM n°
3.5 Administracdo Direta responsavel | responsavel pela unidade 1.642/2020
pela unidade administrativa de | administrativa de origem, o qual
origem, o qual instruira o processo de | instruira o processo de transferéncia
transferéncia. (Art. 48 da Resolucdo | com 2 (duas vias). (Art. 41 da
CGM n° 841, de 27/06/08) Resolucdo CGM n° 1.642 de
07/05/2020)
A transferéncia de bens moéveis entre | A transferéncia de bens moveis entre
unidades administrativas somente | unidades administrativas somente sera
sera efetivada apds o registro da | efetivada apds o registro da aceitagédo Alteracao
aceitacdo do bem pela Geréncia de | do bem pela Geréncia de Infraestrutura devida a
Infraestrutura e Logistica ou Orgdo | e Logistica ou Orgdo equivalente da publicac&o da
35 equivalente da Administracdo Direta | Administracdo Direta e Indireta Resolucéo
) responsavel pela unidade | responsavel pela unidade CGM n°
administrativa a qual o bem foi | administratva a qual o bem foi 1.642/2020
destinado. (Paragrafo unico do art. 48 | destinado. (Paragrafo Unico do Art. 41
da Resolugdo CGM n° 841, de | da Resolugdo CGM n° 1.642, de
27/06/08) 07/05/2020)
Toda vez que houver uma | Toda vez que houver uma Alteragdo
transferéncia de bens moveis entre | transferéncia de bens moveis entre as devida a
as secretarias municipais, a Geréncia | secretarias municipais, a Geréncia de publicacéo da
de Infraestrutura e Logistica ou Orgédo | Infraestrutura e Logistica ou Orgéo Resolucao
equivalente da Administracdo Direta, | equivalente da Administracdo Direta, CGM n°
3.5 responsavel pela unidade | responsavel pela unidade 1.642/2020
administrativa de destino, | administrativa de destino,
providenciara a nova identificacdo do | providenciard a nova identificacdo do
bem transferido. (Art. 49 da | bem transferido. (Art. 42 da Resolucédo
Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) | CGM n° 1.642, de 07/05/2020)

. _ . Disponibiliza  bem movel para Alteracdo
Disponibiliza bem  moével para ferdnci inf d devida &
transferéncia, informando as trans ergngla, In ormaq 0 ~ as evi ~

. N L caracteristicas do mesmo a Geréncia publicacéo da
caracteristicas do mesmo a Geréncia P 2 ~
4.1 de Infraestrutura e Logisti Ora de I.nfraestrutura e I_.o.glstlca ou .Orgao Resolucéo
. ogistica ou =rgao lente da Administracéo Direta e CGM n°
equivalente da Administracao Direta. equiva ¢
Indireta. 1.642/2020
Comunica ou publica informacdo | Comunica ou publica informacgéo sobre
sobre o bem movel disponivel para | 0 bem modvel disponivel para
4.2 transferéncia e aguarda manifestagdo | transferéncia, se necessario, por meio Alteracéo
de interesse de alguma Unidade | de comunicagéo eletronica, sendo a devida a
Administrativa. (8§ 2° do art. 37 da | expectativa de resposta limitada a 10 publicacdo da
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Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08) | (dez) dias uteis contados do aviso, e Resolucao
aguarda manifestagdo de interesse de CGM n°
alguma Unidade Administrativa. (§ 2° 1.642/2020
do Art. 31 da Resolugdo CGM n° 1642,
de 07/05/2020)
Envia o processo a Geréncia de | Envia o processo a Geréncia de Alteracao
Infraestrutura e Logistica ou Orgéo | Infraestrutura e Logistica ou Orgéo devida a
equivalente da Administracdo Direta | equivalente da Administracdo Direta e publicacéo da
4.7 de Origem. Indireta de Origem. Resolugéo
CGM n°
1.642/2020
Registra no SISBENS WEB Alteracao
(Administracdo Direta) ou em sistema devida a
de controle de bens patrimoniais, a publicagcéo da
intencdo de transferéncia para a Resolucao
Unidade Administrativa de Destino que CGM n°
4.81 manifestou interesse. (Art. 41 da 1.642/2020
Resolucdo CGM n° 1642, de
07/05/2020 e art. 11 da Resolucdo
CGM n° 843, de 30/06/08).
Registra no SISBENS WEB a | Imprime 2 (duas) vias do recibo de Alteracao
intencdo de transferéncia para a | intencdo de transferéncia no SISBENS devida a
Unidade Administrativa de Destino | WEB (Administracdo Direta) ou em publicacéo da
que manifestou interesse. (Art. 48 da | sistema de controle de bens Resolugéo
4.9 Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08 | patrimoniais e junta ao processo. (Art. CGM n°
e art. 11 da Resolu¢cdo CGM n° 843, | 41 da Resolucdo CGM n° 1.642, de 1.642/2020
de 30/06/08) 07/05/2020 Art. 11 da Resolucdo CGM
n° 843, de 30/06/08)
Imprime 2 (duas) vias do documento Alteracao
de transferéncia patrimonial (DTP) no devida a
SISBENS WEB (Administragcao Direta) publicacéo da
ou em sistema de controle de bens Resolucéo
patrimoniais, assina e junta ao CGM n°
4.10 processo. (Inciso Il do Art. 41 da 1.642/2020
Resolucdo CGM n° 1.642 de
07/05/2020)
Envia o processo a Geréncia de | Envia o processo a Geréncia de Alteracao
Infraestrutura e Logistica ou Orgdo | Infraestrutura e Logistica ou Orgéo devida a
equivalente da Administracdo Direta | equivalente da Administracdo Direta e publicacéo da
4.19 de Destino. Indireta de Destino. Resolucao
CGM n°
1.642/2020
. . Assina as 2 (duas) vias do documento Alteracao
Assina as 2 (duas) vias dp de transferéncia patrimonial (DTP). devida a
dOC‘JmeU“’ de transferéncia (Art. 41 da Resolugdo CGM n° 1.642 publicacéo da
patrimonial (DTP). (Art. 48 da de 07/05/2020) Resolug&o
4.21 Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08) CGM ne
1.642/2020
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Com base na numeracdo dada pelo Alteracao

Com base na numeragdo dada pelo | SISBENS WEB ou em sistema de devida a
SISBENS WEB, providencia a nova controle  de bens patrimoniais, publicacéo da
identificacdo do bem mével | providencia a nova identificacdo do Resolucao

4.23 transferido. (Art. 49 da Resolugo bem movel transferido. (Art. 42 da CGM n°
CGM n° 841, de 27/06/08 e art. 11 da Resolucéo CGM n° 1.642 de 1.642/2020

Resolugdo CGM n° 843, de 30/06/08) 07/05/2020 e art. 11 da Resolugao
CGM n° 843, de 30/06/08)

Envia o processo a Geréncia de | Envia o processo a Geréncia de Alteragdo

Infraestrutura e Logistica ou Orgédio | Infraestrutura e Logistica ou Orgéo devida a
equivalente da Administracdo Direta | equivalente da Administracdo Direta e publicacéo da

4.24 de Origem. Indireta de Origem. Resolucao

CGM n°

1.642/2020

. ) . | Arquiva o processo, ficando a Alteracao

qu”"’"’.‘ﬂ processo, flgando a disposi¢cdo dos controles interno e devida a
disposicdo dos controles |nter~no % externo. (Art. 68 da Resolucdo CGM publicacéo da

externo. (Art. 75 da R?SOMQaP M1 ne1642 de 07/05/2020 e paragrafo Resolucéo

405 gglér?e 4027(1/(())6|/3()§cr2t(§)ar:?gs>r?f§3$mgg Unico do art. 4° do Decreto n°® 37.337, CGM n°
: e de 1°/07/13) 1.642/2020

1°/07/13)
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NOR-PRO — 508 — Transferéncia de bens moéveis entre  Unidades Administrativas da

mesma Secretaria ou da mesma Entidade

Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Estabelecer normas e procedimentos Alteracao
Estabelecer normas e procedimentos | para a transferéncia de bens moveis devida a
para a transferéncia de bens moéveis | entre Unidades Administrativas da publicacéo da
1.1 entre Unidades Administrativas da | mesma Secretaria ou da mesma Resolucao
mesma Secretaria . Entidade. CGM n°
1.642/2020
Alteracao
devida a
No ambito da Administragio Direta No ambito da Administracdo Direta e publicagéo da
2.1 Indireta Resolucao
CGM n°
1.642/2020
Temporariamente e como medida de Alteracao
prevencdo e enfrentamento ao devida a
coronavirus, de acordo com a publicacéo da
Resolugdo CGM n° 1.622 de Resolucao
16/03/2020, os casos de atendimento CGM n°
31 aos usuarios do Sistema de Bens 1.622/2020
Moéveis —  SISBENS  ocorrerdo
prioritariamente através de correio
eletrénico suportesisbens@gmail.com.
Sao responsaveis pelos bens méveis | Sdo responsaveis pelos bens moveis Alteracao
préprios e pelos de terceiros sob sua | proprios e pelos de terceiros sob sua devida a
guarda: (Art. 7° da Resolucdo CGM | guarda (Art. 7° da Resolucdo CGM publicacéo da
3.2 n° 841, de 27/06/08) n°1642 de 07/05/2020): Resolucao
CGM n°
1.642/2020
O uso adequado do bem é de | O uso adequado do bem ¢é de Alteracao
responsabilidade do servidor que o | responsabilidade do servidor que o devida a
utiiza diretamente. (Art. 8° da | utiliza diretamente, devendo ser publicacéo da
Resolugcdo CGM n° 841, de 27/06/08) | comunicado & autoridade competente Resolucao
3.2 qualquer irregularidade relacionada ao CGM n°
bem sob sua guarda. (Art. 8° da 1.642/2020
Resolucdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
A  responsabilidade pelo  uso | A responsabilidade pelo uso adequado Alteracao
adequado dos bens de uso comum é | dos bens de uso comum é do titular da devida a
do titular da unidade administrativa | unidade administrativa onde se publicacéo da
onde se encontrem os referidos bens, | encontrem os referidos bens, o que ndo Resolucao
0 que nao afasta a referida | afasta a referida responsabilidade dos CGM n°
3.2 responsabilidade dos servidores que | servidores que os utilizam diretamente. 1.642/2020
os utilizam diretamente. (Paragrafo | (Inciso I, Art. 7° e Art. 8° da Resolugédo
Unico do art. 8° da Resolugdo CGM n° | CGM n° 1642 de 07/05/2020)
841, de 27/06/08)
I . .. | Serdo inventariados os bens modveis Alteracdo
Serdo inventariados os bens méveis . I
. que atenderem simultaneamente aos devida a
3.3 gque atenderem simultaneamente aos . s o
seguintes  critérios: (Art. 19 da segumte§ critérios °(Art 16 da publlcagacz da
Resolucdo CGM n 1.642, de Resolucao
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08) | 07/05/2020) CGM n°
1.642/2020
Os bens cujo custo de fabricacdo ou | Os bens cujo custo de fabricagdo ou o Alteracao
o valor unitario, independente da | valor unitario, independente da forma devida a
forma de aquisicdo, seja superior a | de aquisicdo, seja superior a R$ publicac¢éo da
33 R$ 1.200,00. (Inciso | do Art.19 da | 1.200,00 (Art. 16° inciso | da Resolucao
) Resolugdo CGM n° 841, de 27/06/08 | Resolugdo CGM n° 1642, de CGM n°
com redacdo dada pela Resolugédo | 07/05/2020). 1.642/2020
CGM n° 1.442, de 22/10/18);
Os bens cuja durabilidade seja superior
a 02 (dois) anos nos orgdos da
Os bens cuja durabilidade seja Administragdo  Direta, Fundagdes Alteracdo
. . Pulblicas e Autarquias (Lei Federal n° devida a
superior a 02 (dois) anos nas - Ve
. . . . | 4.320/1964) e 01 (um) ano nas publicacdo da
entidades regidas pela Lei Federal n Emoresas Plblicas e Sociedades de -
3.3 4.320/64 e 01 (um) ano nas entidades presa ; ; o Resolugéo
regidas pela Lei Federal n° 6.404/76; Economia ~Mista (Lei Federal n CGM n°
e ) " | 6.404/1976 e Lei Federal n° 1.642/2020
13.303/2016). (inciso Il do Art. 16 da
Resolucdo CGM n° 1.642, de
07/05/2020)
Os bens adquiridos como pecas ou Os bens aQqumdos como pecas ou
. partes destinadas a agregarem-se a
partes destinadas a agregarem-se a . ; 5
AR h outros bens ja inventariados, para Alteracéo
outros bens j& inventariados, para | . PO b
) P incrementar-lhes a  poténcia, a devida a
incrementar-lhes a poténcia, a . . c A
. capacidade ou o desempenho e ainda publicagéo da
capacidade ou o desempenho e L )
. que aumentem o seu tempo de vida util Resolucéo
ainda que aumentem o seu tempo de P o
e P .~ | econdmica ou para substituir uma peca CGM n°
3.3 vida util econdmica ou para substituir . ~ .
. ~ . avariada, serdo acrescidos ao valor do 1.642/2020
uma peca avariada, serdo acrescidos . .
- referido bem, desde que atendidos aos
ao valor do referido bem, desde que - ~
atendidos os pontos do item anterior Incisos | e Il do Art.16 da Resolugao
o ~ o | CGM n° 1.642/2020. (§ 1° do Art. 16
(8 1° do art.19 da Resolugdo CGM n d lUcA 5 d
841, de 27/06/2008) a Resolugdo CGM n° 1.642, de
’ 07/05/2020)
Deverdo ser inventariados, ainda que | Deverdo ser inventariados, ainda que
ndo atendam ao critério estabelecido | ndo atendam ao critério estabelecido
de custo de fabricacdo ou valor | de custo de fabricagdo ou valor Alteracéo
unitario, os mobiliarios considerados | unitario, os mobilidrios considerados devida a
como imprescindiveis para a | como imprescindiveis para a atividade publicacéo da
33 atividade do 6rgdo, tais como: | do 6rgdo, tais como: armarios, Resolucéo
) armarios, arquivos, bancos, carteiras | arquivos, bancos, carteiras escolares, CGM n°
escolares, cadeiras, estantes, leitos | cadeiras, estantes, leitos hospitalares, 1.642/2020
hospitalares, mesas e sofés. (§ 2° do | mesas e sofas. (82 ° do Art 16 da
art. 19 da Resolugdo CGM n° 841, de | Resolugdo CGM n° 1642, de
27/06/08) 07/05/2020)
N&o serdo inventariados como bens | Ndo serdo inventariados como bens Alteracao
moveis: (Art. 20 da Resolucdo CGM | moéveis: (Art. 17 da Resolugdo CGM n° devida a
n° 841, de 27/06/08) 1642, de /0507/2020) publicacéo da
3.4 Resolucéo
CGM n°
1.642/2020
Os bens adquiridos para repor | Os bens adquiridos para repor Alteracao
3.4 componentes de um conjunto ja | componentes de um conjunto ja devida a
inventariado, excetuando o disposto | inventariado, excetuando o § 1° do publicacdo da
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Item Texto Anterior Texto Novo Justificativa
neste item; (Inciso | do Art.20 da | artigo 16 da Resolugdo CGM n° Resolucao
Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08) | 1.642/2020 de 07/05/2020. CGM n°

1.642/2020
O registro e a formalizagdo das
referidas transferéncias se dardo pela
emissao do Documento de
O registro e a formalizagdo das | Transferéncia Patrimonial — DTP pela
referidas transferéncias se dardo pela | Geréncia de Infraestrutura e Logistica Alterag&o
emissio do  Documento  de | ou Orgéo equivalente da devida a
Transferéncia Patrimonial - DTP pela | Administracdo ~ Direta e Indireta | o hjicacio da
Geréncia de Infra-estrutura e | responsavel pela unidade Resolucio
35 Logistica ou Orgdo equivalente da | administrativa de origem, o qual CGM n°
. Administracdo Direta responsavel | instruird o processo de transferéncia 1.642/2020
pela unidade administrativa de | em (Art. 41 da Resolucdo CGM n°
origem, o qual instruird o processo de | 1.642, de 07/05/2020):
transferéncia. (Art. 48 da Resolucado
CGM n° 841, de 27/06/08) | - 1 (uma) via para as transferéncias
de bens entre unidades administrativas
pertencentes a mesma secretaria ou a
mesma entidade.
A transferéncia de bens moveis entre | A transferéncia de bens moveis entre
unidades administrativas somente | unidades administrativas somente sera
sera efetivada apds o registro da | efetivada apds o registro da aceitagédo
aceitagdo do bem pela Geréncia de | do bem pela Geréncia de Infraestrutura
Infra-estrutura e Logistica ou Orgdo | e Logistica ou Orgdo equivalente da Alteracéo
35 equivalente da Administracdo Direta | Administracdo Direta e Indireta devida a
) responsavel pela unidade | responsavel pela unidade publicaco da
administrativa a qual o bem foi | administratva a qual o bem foi Resolug&o
destinado. (Paragrafo Unico do art. | destinado. (Paragrafo Unico do Art. 41 CGM n°
48 da Resolugdo CGM n° 841, de | da Resolugdo CGM n° 1.642 de 1.642/2020
27/06/08) 07/05/2020)
. _ . Disponibiliza  bem moével para Alteracdo
Disponibiliza bem mével para P . AN
P . transferéncia, informando as devida a
transferéncia, informando as o s a - ~
P N A caracteristicas do mesmo a Geréncia publicac¢éo da
caracteristicas do mesmo a Geréncia P P .
4.1 P P de Infraestrutura e Logistica ou Orgao Resolucéo
de Infraestrutura e Logistica ou Orgéo ival da Admin 50 Di CGM 1o
equivalente da Administragdo Direta equivalente da Administracao Direta e n
" | Indireta. 1.642/2020
. . . = Comunica ou publica informacéo sobre Alteracdo
Comunica ou publica informacéo ) . . AN
) ; P 0o bem movel disponivel para devida a
sobre 0o bem movel disponivel para A : ~ o
P - ~ | transferéncia e aguarda manifestacao publicacéo da
transferéncia e aguarda manifestacao . . =
i - de interesse de alguma Unidade Resolucéo
4.2 de interesse de alguma Unidade o . o o
- : o Administrativa. (82° do Art. 31 da CGMn
Administrativa. (82° do art. 37 da UCH o d y
Resolugdo CGM ne 841, de 27/06/08) | Resolucdo - CGM - n° 1642 de | 1.642/2020
' 07/05/2020)
Envia o processo a Geréncia de | Envia o processo a Geréncia de Alteracao
Infraestrutura e Logistica ou Orgdo | Infraestrutura e Logistica ou Orgao devida a
equivalente da Administragdo Direta. equivalente da Administracao Direta e publicagcéo da
4.7 Indireta. Resolucao
CGM n°
1.642/2020
4.9 Registra no SISBENS WEB a | Registra no SISBENS WEB ou no Alteracdo
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transferéncia para a Unidade | sistema de controle de bens devida a
Administrativa de Destino que | patrimoniais a transferéncia para a publicacéo da
manifestou interesse. (Art. 48 da | Unidade Administrativa de Destino que Resolucao
Resolucdo CGM n° 841, de 27/06/08 | manifestou interesse. (Art. 41 da CGM n°
e art. 10 da Resolu¢cdo CGM n° 843, | Resolugdo CGM n° 1.642 de 1.642/2020
de 30/06/08) 07/05/2020 e art. 10 da Resolucdo

CGM n° 843, de 30/06/08).
Imprime 1 (uma) via do documento | Imprime 1 (uma) via do documento de ,glg\a/rigga;
de transferéncia patrimonial (DTP) no | transferéncia patrimonial (DTP) assina o
. N . S ~ publicac¢éo da
SISBENS WEB, assina e junta ao | e junta ao processo (ha Administracéo Resoluco

4.10 processo. (Art. 48 da Resolugdo | Direta imprime no SISBENS WEB). CGM n°

CGM n° 841, de 27/06/08) (Art. 41 da Resolugdo CGM n° 1.642 1.642/2020
de 07/05/2020)

. N . . N . Alteracao
Envia o processo a Geréncia de | Envia o processo a Geréncia de devida a
Infraestrutura e Logistica ou Orgdo | Infraestrutura e Logistica ou Orgao o

. 2 o A 2 i publicacéo da
equivalente da Administragao Direta. qulvalente da Administracdo Direta e Resolug&o

4.18 Indireta. CGM ne

1.642/2020
. ) N . ) . Alteracdo
Arquiva o0 processo, ficando a | Arquiva o processo, ficando a devida a
disposicdo dos controles interno e | disposicdo dos controles interno e publicaco da
externo. (Art. 75 da Resolugdo CGM | externo. (Art. 68 da Resolugdo CGM Resolucdo
n® 841, de 27/06/08 e paragrafo Unico | n°1.642 de 07/05/2020 e Paragrafo CGM n°

4.19 do art. 4° do Decreto n° 37.337, de | Unico do art. 4° do Decreto n° 37.337, 1.642/2020

1°/07/13) de 1°/07/13) '




