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E/ 82 Coordenadoria Regional de Educagdo
Assessoria de Informatica

Como criar uma equipe/turma baseando-se num modelo de turma
existente.

No Microsoft Teams clique em Equipes, no menu lateral esquerdo. Em seguida, clique em Criar
uma equipe ouingressar nela.

Equipes v Criar uma equipe ou ingressar nela FesGIEE GEupes
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Para CRIAR a equipe/turmabaseadanum modelo Pré-existente, ndo é necessario preenchera
nomenclatura da turma neste momento. Deve-se clicar no icone CRIAR UMA EQUIPE
UTILIZANDO UMA EQUIPE EXISTENTE COMO MODELO.

Criar sua equipe

Os profi g 0 03 proprieta 5 g articipam como membros
eguipe de classe permite criar taref. g ar ¢ ntarios dos alunos e proporcionar aos
alunos um ¢o privado para notas no Bloco de

Morme

Criar urma equipe usando uma eguipe & nte como modelo
Criar urna eguipe usando um grupo configurado por vocé ou Portal da Cidade do Rio de Janeiro

Cancelar

Para utilizar uma turma jd existente como modelo. Seleciona-se a turma e clica em ESCOLHER
EQUIPE.

Que equipe vocé deseja usar como modelo?

“ Classe teste

I? 51 ano_ER PREFEITO JUAREY AMTIUMNES
9° ano_EM PREFEITC JUAREZ ANTUNES
® ano_EM PREFEITO JUA AMTLIMES
® ano_EM PREFEITO JUA

PREFEITO JU

Cancelar Yaltar Escolher equipe

NOME DA EQUIPE/ NOVATURMA
A nomenclatura das turmas segue o seguinte padrdo: sigla da disciplina_ndmero da
turma_grupamento_nome daescola



Ex.: Turma de Educacdo Financeira
Nomenclatura no Microsoft Teams=EDUCFIN_1802_82no_nome da escola

Deverdaseralterado o nome daturmaque estd sendo copiada para nomenclatura da novaturma
a ser criada.

Vocé estd usando "LP_1901 9° ano EM PREFEITO JUAREZ ANTUNES" como
modelo para uma nova equipe

MNome da

LP_1901_9° ano_EM PREFEITO JUAREZ ANTUNES [¢€

Escolha o que deseja incluir da equipe original

juivos e conteldo ndo serdo copiados, Vocé pred configurar guias e conectores

Guias
Configurages de equipe
Aplicativos

Membros (55 pess

Cancelar

Todos os itens da imagem abaixo deverdo estar marcados, principalmente, MEMBROS.

Vocé estd usando “LP_1901 9° ano_EM PREFEITO JUAREZ ANTUNES" como
modelo para uma nova equipe

MAT 1901_9° ano_EM PREFEITO JUAREZ ANTUNES>

Escolha o que deseja incluir da equipe original
¥ ens, arquivos e contetide n3o serdo copiados. Vocé precisara configurar guias e conectares
nowamente.

onfiguragdes de equipe

Aplicativ

Membros (55 pess

Cancelar

Em ADICIONAR MEMBROS - ALUNOS selecione aturma ja existente (que esta sendo utilizada
para criagdo da turma) clicando no nome da mesma que estara abaixo de PESQUISAR ALUNOS
e os alunos que estavam inseridos na outra turma, automaticamente, serao inseridos na nova
equipe/turmacriadatambém.



Adicionar membros a MAT 1901 9° ano_EM PREFEITO JUAREZ ANTUNES

Alunos  Professores

Pesquisar alunos

Comece a digitar um norme para escolher um grupo, uma lista de distribuicdo ou uma pessoa da escola.

1 PREFEITO JUAREZ ANTUNES

Ignorar

Em ADICIONAR MEMBROS — PROFESSORES selecione a opgdo PROFESSORES para adicionar o
professoraturma.

No campo PESQUISRA PROFESSOR insira 0 nome completo ou o e-mail do rioeduca do
professor, que ele estard inserido a turma como proprietario da mesma.

Adicionar membros a MAT 1901 9° ano EM PREFEITO JUAREZ ANTUNES

Alunes  Professores

Pesguisar professores

Comece a digitar um nome para escolher um grupe. uma lista de distribuicdo ou uma pessoa da escola

@ 1901 9% ano_EM PREFEITO JUAREZ ANTIUMNES
55 memb am a nadas.

Fechar

Na imagem abaixo a turma ja criada, com todos os alunos inseridos.
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ATENGAO!
Sé serao migrados para novaturmacriada o quantitativo de alunos que estavam naturma base.
Rio de Janeiro, 03 de Junho de 2020.
Equipe de Informatica— 82 CRE

Elizete Marcolino



