PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

Controladoria Geral do Municipio
Rua Afonso Cavalcanti 455 — 14° Andar — sala 1409
Cidade Nova - Rio de Janeiro - RJ - CEP 20211-901
Tel.: (21)-2976-2904

E-mail: gabinetedacontroladorageral.cgm@pcrj.rj.gov.br

RESOLUCAO CGM N° 1.643 de 11 de maio de 2020.

Aprova Manual de Orientagbes as Atividades
Relacionadas aos Conselhos Fiscais das
Empresas Publicas e Sociedades de Economia
Mista Municipais e da outras providéncias.

A CONTROLADORA-GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes que |lhe s&o
conferidas pela legislacdo em vigor,

CONSIDERANDO o Decreto n° 12.979, de 16 de junho de 1994, que dispbe sobre a
criacdo dos Conselhos Fiscais nas Sociedades de Economia Mista, Empresas
Pulblicas e FundagBes do Municipio do Rio de Janeiro, com as alteracdes do Decreto
n® 19.472, de 05 de janeiro de 2001,

CONSIDERANDO o inciso V do art. 18 do Decreto n°® 37.337, de 1° de julho de 2013,
no qual os representantes da Controladoria Geral do Municipio nos conselhos fiscais
estdo vinculados a orientacéo técnica da Controladoria Geral de Municipio;

CONSIDERANDO a Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, que dispde sobre as
Sociedades por Acdes e as Normas Brasileiras de Contabilidade expedidas pelo
Conselho Federal de Contabilidade;

CONSIDERANDO a Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016, que dispde sobre o
estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e de suas
subsidiarias, no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO o0 § 2° do art. 32 do Decreto Rio n® 44.698, de 29 de junho de
2018, que define que os membros dos conselhos fiscais serdo indicados pela
Controladoria Geral do Municipio; e

CONSIDERANDO o Decreto Rio n° 45.385, de 23 de novembro de 2018, que institui
o Sistema de Integridade Publica Responséavel e Transparente - Integridade Carioca e
o Sistema de Compliance do Poder Executivo do Municipio do Rio de Janeiro, em
especial o Eixo I, conforme inciso Il do Art. 2° do referido Decreto.

RESOLVE:

Artigo 1° Instituir o Manual de Orientacdo as Atividades Relacionadas aos Conselhos
Fiscais das Autarquias, Fundacdes, Empresas Publicas e Sociedades de Economia
Mista, integrantes da administragcdo municipal, conforme Anexo a esta Resolucéo.

Paragrafo unico — Os dispositivos do manual instituido pela presente Resolugéo
aplicam-se, no que couber, aos Conselhos Curadores de Autarquias e Fundacdes
Municipais, nas func¢des fiscalizadoras exercidas pelos representantes da CGM
nestes Conselhos.

Artigo 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario, em especial a Resolugdo CGM n° 590, de 04 de margo de
2005.

Rio de Janeiro, 11 de maio de 2020.

MARCIA ANDREA DOS SANTOS PERES
Controladora-Geral do Municipio
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1. INTRODUCAO

O presente Manual tem o objetivo de orientar a atuacdo dos Conselhos Fiscais das
Autarquias, Fundacdes, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista
Municipais, bem como elencar as informagfes que serdo enviadas aos Conselhos,
tanto pelas diversas entidades como pelos setores da CGM Rio.

Por forca do Decreto n® 12.979, de 16/06/1994, as empresas publicas, as sociedades
de economia mista e as fundac¢des municipais devem ter Conselho Fiscal.

Todas as estatais da Administragdo Municipal, por for¢ca do disposto na Lei n°® 13.303,
de 30 de junho de 2016, regulamentada pelo Decreto Rio n°® 44.698, de 29 de junho
de 2018, devem possuir um Conselho Fiscal.

As competéncias, responsabilidades e atribuicbes dos membros do Conselho Fiscal
das Empresas e Sociedades de Economia Mista sdo as previstas pela Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976 e pela Lei n°® 13.303/2016, regulamentada pelo Decreto
Rio n° 44.698/2018.

Os membros dos Conselhos Fiscais serdo indicados pela Controladoria Geral do
Municipio aos titulares das entidades municipais, para providenciar as nomeacdes
respectivas e deverdo ser servidores publicos com vinculo permanente com a
administracdo publica, observada a legislacdo pertinente, nos termos do § 2° do art.
32 do Decreto Rio n° 44.698, de 29 de junho de 2018.

Os representantes da CGM Rio nos Conselhos Fiscais e Curadores devem zelar pelo
cumprimento dos dispositivos desta Resolucéo.

Os representantes da CGM Rio nos Conselhos Fiscais poderdo ser remanejados a
critério do Controlador Geral, respeitada a legislacdo vigente. Destaca-se que,
guando nao puderem comparecer a alguma reunido do Conselho, ficardo
responsaveis por solicitar o comparecimento de seu suplente, bem como passar-lhe
toda a documentacgédo pertinente a reuniao.

Compete ao Nuacleo Técnico - Funcional - Acompanhamento da Atuacdo dos
Conselhos Fiscais, NTFC — ACF da Controladoria Geral, instituido pela Resolucéo
CGM n° 1.309, de 21 de julho de 2017, a coordenacéo dos representantes da CGM
em Conselhos Fiscais, com a finalidade de zelar pela padronizacdo e responder
consultas sobre os procedimentos dos Conselhos Fiscais.

O NTFC - ACF podera organizar e coordenar reunides com participacdo dos
representantes da CGM Rio nos Conselhos Fiscais.

O NTFC - ACF podera, quando entender conveniente, encaminhar as consultas
recebidas para orientagcdo do Comité de Governanca da CGM Rio - CGOV.
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As orientagOes apresentadas neste Manual ndo exaurem as atividades que devem
ser desempenhadas pelos Conselheiros Fiscais. Contudo, esses Conselheiros devem
reportar a CGM Rio a necessidade de ampliagdo ou revisdo que entendam
pertinentes.

2. DO PLANO DE TRABALHO DO CONSELHO

2.1. PRAZO DE ELABORACAO

Em até 10 dias ap6s sua posse, o Conselho Fiscal devera solicitar a entidade os
documentos elencados no item 3.1.b deste Manual, a fim de analise na primeira
reunido do Conselho, e de subsidio para elaboracdo do plano de trabalho.

Até trinta dias apds a primeira reunido do mandato, devera ser formulado um plano de
trabalho do Conselho Fiscal para o periodo do mandato, conforme modelo Apéndice
I, contendo os itens que serdo tratados naquele periodo, contemplando os assuntos
obrigatorios instituidos por este manual, e outros considerados relevantes, devendo o

plano permanecer a disposicdo da Controladoria Geral do Municipio e do Nucleo
Técnico-Funcional - NTFC - ACF para eventual consulta.

2.2. ASSUNTOS A SEREM INCLUIDOS NO PLANO DE TRABALHO PARA ANALISE
DO CONSELHO FISCAL

2.2.1. DURANTE O EXERCICIO

O Plano de Trabalho deveré prever, entre outras tarefas, a verificacdo e solicitacdo de
informacgdes ao longo do exercicio sobre:

| - exame das demonstracfes contabeis;

Il - flutuacdes relevantes de saldos de contas;

Il - conciliacdes de contas em Bancos (por meio de selecdo de contas de acordo com
movimentacgao e/ou saldo);

IV - movimentagao e controles dos ativos permanentes;

V - contingéncias de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria e estagio atual de
processos judiciais, em curso, envolvendo a entidade;

VI — exames de processos administrativos acerca da conformidade da realizagéo dos
atos e dos aspectos de economicidade, eficacia e eficiéncia;

VII - utilizacdo das ferramentas corporativas geridas pela CGM Rio, tais como:
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a) FINCON: Observar o relatério de rubricas e receita prevista x realizada, relatorios
de acompanhamento da execucdo orcamentaria (receitas e despesas),
movimentacao contabil, Solicitacdo de Despesa e Notas de Autorizacdo de Despesa,
entre outros;

b) Sistema de Precos Maximos e Minimos SPMm: utilizacdo do sistema, avaliacao
dos precos nas contratacoes realizadas, entre outros;

c) FINCON CONTRATOS: encerramento dos contratos, valor dos contratos, entre
outros;

d) Portal Contas Rio — adequacdo das informacgfes disponibilizadas relativas a
execucao orcamentaria e contratos, dentre outros; e

e) Sistema de Controle de Diligéncias — adequacdo das informacfes e prazos de
atendimento.

VIII - procedimentos de investigacdo preliminar, inspecdo, apuracdo sumaria e
sindicancia administrativa para apuracéo de irregularidades ocorridas;

IX - processos administrativos de responsabilizacdo de pessoas juridicas - PAR;
X — Tomadas de Contas Especiais;

Xl - acompanhamento das diligéncias do Tribunal de Contas do Municipio e suas
respostas;

Xl - situacdo da instituicdo no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do
Setor Publico Federal (CADIN);

XIlI - quitacdo dos parcelamentos de dividas;

XIV — recolhimento, dentro dos prazos legais, de tributos e contribuicdes;

XV - atendimento tempestivo as solicitacdes dos setores da CGM, tais como:

a) analises de correcdes das fragilidades e das ndo conformidades detectadas;

b) analises de informacdes relacionadas a Lei de Responsabilidade Fiscal;

c) andlises de dados para a Consolida¢éo de Informacdes Contabeis;

d) andlises de monitoramento de precos;

e) informacgdes e providéncias solicitadas pela Camara Municipal do Rio de Janeiro;

f) informacdes e providéncias solicitadas pelo Ministério Publico.
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XVI - préticas adotadas pela empresa, adequadas ao Cdodigo de Conduta e
Integridade e de outras regras de boa préatica de governanca corporativa, bem como
sua adequacao com as diretrizes para o Municipio do Rio de Janeiro;

XVII - conformidade do processo de indicacdo para os cargos de membro do
Conselho de Administracdo e da Diretoria;

XVIII - adequacéo do Estatuto Social as regras introduzidas pela Lei n°® 13.303/2016,
regulamentada pelo Decreto n° 44.698/2018, no caso das empresas e sociedades de
economia mista,

XIX - recibo das declaracfes acessorias previstas na legislacéo vigente (Declaracdo
de Débitos e Créditos Tributarios Federais — DCTF; Escrituracdo Fiscal Digital das
Contribui¢des incidentes sobre a Receita - EFD Contribui¢des; Escrituracdo Contabil
Digital — ECD; Escrituracdo Contabil Fiscal - ECF, dentre outras), enviadas aos
orgaos competentes;

XX — leitura das atas das reunides do Conselho de Administracdo e do Comité de
Auditoria Estatutario, caso haja, e atas de Assembleias Gerais Ordinarias e
Extraordinarias;

XXI — monitoramento dos projetos realizados pela entidade e acdes previstas para o
exercicio;

XXII — procedimentos de revisdo e avaliacdo de 12 dimensdo de Compliance
estabelecidos no art. 21 do Decreto Rio n° 45.385, de 23 de novembro de 2018;

XXIl — indicadores de desempenho associados as suas competéncias e resultados
alcancados;

XXIV — apresentacdo pelos titulares dos setores da entidade sobre as suas
competéncias e atividades desenvolvidas;

XXV — avaliagdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual, e da
execucao dos programas de governo e dos orcamentos previstos;

XXVI — avaliacdo da comprovacédo da legalidade e avaliacao dos resultados, quanto a
eficdcia e eficiéncia, da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial da entidade
bem como da aplicacao de recursos publicos por entidades de direito privado;

XXVII — verificacdo do controle das operacfes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres da entidade;

XXVIII — acompanhamento das a¢des desenvolvidas pela entidade para cada um dos
11 eixos teméticos estabelecidos pelo Decreto Rio N° 45.385/2020.

XXIX — analise de adequacéo dos livros fiscais e societarios.
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2.2.2. ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

O Plano de Trabalho devera prever para analises do Encerramento do Exercicio, as
seguintes atividades:

| - exame das Demonstracdes Contabeis do exercicio findo;

Il - conhecimento do Relatério Anual da Administracéo referente aquele exercicio;

[l - conhecimento do Parecer de Auditoria, emitido por auditoria independente, se
houver;

IV — analisar a ocorréncia de “Fato Relevante”, se identificado pela entidade;
V — conhecimento das andlises da Controladoria Geral sobre as demonstracdes
contabeis e a prestacdo de contas anual da gestdo por meio do Relatério da Auditoria

Geral e Certificado de Auditoria.

VI - emissdo do Parecer do Colegiado sobre as Demonstracdes Contabeis e sobre o
Relatério Anual da Administragéo, conforme Modelo do Apéndice 1V;

Poderdo ser adicionados ao Plano de Trabalho outros assuntos que o Conselho
Fiscal julgue conveniente.

3. DAS REUNIOES

3.1 PRIMEIRA REUNIAO DO MANDATO

Na primeira reunido apds sua posse, os Conselheiros Fiscais deverao:
a) eleger o Presidente do Conselho Fiscal;

b) analisar os seguintes documentos, para fins de conhecimento e subsidio para
elaboracao do plano de trabalho:

| - livros fiscais e societarios;
[l - estatuto ou contrato social;

lll - atas das reunides dos Conselhos Fiscais, de Administracdo e do Comité de
Auditoria Estatutario, caso exista, do ano anterior e as do ano em curso;

IV - orcamento para o exercicio analisado, junto com a programacéo de gastos;

V - resumo das informagfes institucionais, tais como competéncias, estrutura e
legislag&o, conforme Eixo Il do Decreto Rio n° 45.385/2018;

VI - codigo de Conduta e Integridade, alinhado as determinacdes da Prefeitura;
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explicitacdo dos compromissos de consecucao de objetivos de politicas publicas pela
empresa publica, pela sociedade de economia mista e por suas subsidiarias, em
atendimento ao interesse coletivo que justificou a autorizagdo para suas respectivas
criacdes, com definicdo clara dos recursos a serem empregados para esse fim, bem
como dos impactos econOmico-financeiros da consecucdo desses objetivos,
mensuraveis por meio de indicadores objetivos.

3.2 CALENDARIO DE REUNIOES

a) Anualmente, até o més de maio, o Conselho Fiscal elaborard o calendario das
reunides, para o mandato.

b) O calendario deve ser enviado em até 5 dias de sua elaboracdo, ao titular da
entidade, a fim de se planejar para atender ao disposto no item 6 deste Manual.

c) Ao NTFC — ACF, para conhecimento.
3.3 REUNIOES PERIODICAS

a) As reunibes dos Conselhos Fiscais serdo realizadas de acordo com a
periodicidade definida no Estatuto, preferencialmente mensal, em datas previamente
estabelecidas por seus membros, tendo presentes os membros efetivos do Conselho,
ou seus suplentes;

b) Deverdo ser convidados pelo Conselho Fiscal para apresentacdo de
informacgdes nas reunides Conselho Fiscal, um representante da Diretoria Financeira;
0 responsavel pela area de orcamento, o responsavel pela Contabilidade; e o
responsavel pela éarea de Auditoria Interna. Poderdo ser convidados outros
representantes da entidade, para apresentacéo de informacgdes e de esclarecimentos.

c) Poderao ser convidados pelos Conselheiros, a seu critério, outros participantes
para a reuniao.

d) Os representantes e servidores indicados nas alineas b e ¢ acima participardo da
reunido do Conselho Fiscal somente na parte em que devam fazer suas
apresentacdes, podendo, a critério do Conselho Fiscal serem solicitados a
permanecerem durante toda a reunido.

e) A auséncia de representantes convidados néo inviabilizar a reunido do Conselho,
devendo essa auséncia ser consignada na respectiva Ata.
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a) Para toda reunido devera ser elaborada uma pauta prévia. A pauta das reunides
dos Conselhos Fiscais devera obedecer obrigatoriamente a seguinte ordem:

| - leitura do registro da reunidao anterior;

Il — apresentacgéo, por representantes da entidade, das providéncias adotadas para
sanar as pendéncias da reunido anterior, sob sua responsabilidade;

[l — apresentacdo, pelo responsavel pela area de orcamento sobre a situacéo
or¢camentaria da entidade;

IV - apresentacdo pelo responsavel pela area de Contabilidade do relatério e do
balancete sintético das contas, que farA um resumo dos principais fatos ocorridos
apos a reunido anterior e do estagio atual dos problemas existentes

IV — informacgédo do responséavel pela Auditoria Interna ou equivalente sobre relatorios
de auditoria que tenham sido emitidos e enviados a entidade por meio da
Controladoria Geral, no més, sempre em consonancia com a Auditoria Geral;

V - leitura da ata do Conselho de Administracéo, se houver;
VI - leitura da ata do Comité de Auditoria Estatutario, se houver;
VII - andlise dos pontos previstos no plano de trabalho selecionados para a reuniao;

b) Os Conselheiros, para a formacao de sua opiniao e discussao de demais assuntos
pertinentes as funcbes do Conselho, além dos esclarecimentos previstos nos itens
anteriores, poderao solicitar outros dados e elementos, bem como a documentacao
comprobatéria que julgarem convenientes e necessarios;

c) O Conselho Fiscal podera efetuar comunicacées ao Conselho de Administracao,
por intermédio de oficio, quando julgar conveniente.

3.5. DO REGISTRO DAS REUNIOES

a) Apdés cada reunido, sera lavrada Ata pelos Conselheiros, conforme modelo
apéndice Il, contendo: os itens da pauta; o nome, cargo ou funcdo e matricula dos
participantes; registro das auséncias de representantes convidados; a apresentacéo
dos assuntos tratados e deliberacdes; os assuntos resolvidos e os pendentes de
solucéo;

C) Em anexo a ata, devera ser inserido o controle de assuntos pendentes,
conforme modelo Apéndice Ill, devendo constar a data do pedido, todas as
solicitacbes de informacdes, sugestdes de procedimentos e recomendacoes
emanadas do colegiado, as quais ficardo como pendentes, até que o Conselho
determine sua excluséo;
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c) Por ser um 6rgao colegiado, as deliberacbes do Conselho dependem de deciséo
majoritaria, devendo o conselheiro discordante declarar em ata a opinido divergente,
caso exista;

d) Por ser um documento do Conselho Fiscal, as atas serdo assinadas pelos
Conselheiros ou suplentes presentes a reunido e encaminhadas pelo Conselho Fiscal
ao titular da entidade analisada, para conhecimento aos setores que devam ter
ciéncia dos assuntos abordados e da necessidade de adog¢éo de providéncias;

e) Em casos excepcionais, a juizo do Conselho Fiscal, poderd ser solicitada a
aposicao, na ata, de ciéncia de convidados presentes a reuniao.

f) As Atas deverdo permanecer a disposi¢cdo da Controladoria-Geral e do Nucleo
Técnico-Funcional - NTFC - ACF para eventual consulta.

4. DO RELACIONAMENTO COM OS SETORES DA CGM E OUTROS ORGAOS DO
MUNICIPIO

a) Os representantes da Controladoria Geral do Municipio poderédo utilizar-se de
informacgdes dos setores da CGM Rio, para melhor desempenhar suas funcoes e,
nesse sentido, poderao solicitar:

| - acesso ao FINCON e FINCON FCTR para emisséo de relatério e consulta;

Il - acesso ao Sistema de Informacfes Gerenciais — SIG para emissao de relatorio e
consulta;

Il - informacdes sobre resultados de consultas, orientagdes e trabalhos realizados;

IV - informacBes sobre acessos da entidade ao Sistema de Precos Maximo e
Minimos - SPMm;

V — acesso ao Sistema de Controle de Diligéncias.

b) Os Conselheiros Fiscais integrantes da Controladoria Geral deverdo acessar o
repositério de trabalhos realizados pela CGM Rio, instituido pela Resolu¢do CGM n°
1.504, de 17 de abril de 2019, a fim de conhecer os exames realizados pela CGM nas
entidades das quais sejam conselheiros;

c) O Conselho podera, para apurar fato relevante cujo esclarecimento seja necessario
ao desempenho de suas fungdes, formular, com justificativa, questdbes a serem
respondidas por outros 6rgdos do Municipio.

d) Sempre que algum setor da CGM Rio efetuar alguma orientacdo ou cobranca as
entidades municipais, e entender necessario, seus titulares poderdo solicitar aos
representantes da Controladoria Geral nos Conselhos Fiscais auxilio para que
verifiquem a implementagéao ou atendimento.

e) Os fatos relevantes identificados pelo Conselho Fiscal deverdo ser informados ao
Titular da entidade e ao Gabinete do Controlador-Geral.
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5.' bo PARECER DO CONSELHO FISCAL SOBRE AS DEMONSTRACOES
CONTABEIS

O Conselho Fiscal devera emitir parecer sobre as demonstracbes contdbeis e o
relatorio anual da administracdo, fazendo constar as informacfes complementares
gue julgar necessérias ou Uteis para deliberacdo da Assembleia Geral/Conselho de
Administracdo/Conselho Curador (conforme estrutura da instituicdo). O Parecer do
Conselho Fiscal referir-se-a apenas aos fatos do exercicio em analise.

O Parecer do Conselho Fiscal deve descrever o conjunto das Demonstracoes
Contabeis aplicaveis/analisadas, conforme a natureza da entidade conforme
exemplificados a seguir:

e Para as Estatais: O Balanco Patrimonial, o Balanco Or¢camentario, o Balanco
Financeiro, as Demonstracdes das Variacbes Patrimoniais, a Demonstracao do
Resultado do Exercicio, a Demonstracdo das Mutacdes do Patrimdnio Liquido,
a Demonstragao dos Fluxos de Caixa e as Notas Explicativas;

e Para as Fundacdes e Autarquias: O Balanco Patrimonial, o Balanco
Orcamentario, o Balanco Financeiro, as Demonstracbes das Variacdes
Patrimoniais, a Demonstracdo das Mutacbes do Patrimbnio Liquido, a
Demonstragéo dos Fluxos de Caixa e as Notas Explicativas;

O Parecer do Conselho Fiscal devera basear-se em um dos modelos apresentados
no Apéndice IV. Podera apresentar “Opinido ndo modificada” quando conclui que as
demonstracdes contabeis sdo elaboradas, em todos os aspectos relevantes, de
acordo com a estrutura de relatorio financeiro aplicavel ou “Opinides modificadas”,
guando o auditor concluir, com base em evidéncia de auditoria obtida, que as
demonstracdes contdbeis tomadas em conjunto apresentam distor¢cdes relevantes;
Nesse caso, poderd expressar "Opinido com ressalva", "Opinido adversa" ou
"Abstencéo de opinidao".

O Parecer do Conselho Fiscal podera incluir um Paragrafo de énfase se for
considerado necessario chamar a atencdo para um assunto apresentado ou
divulgado nas demonstracdes contabeis que, segundo seu julgamento, tem tal
importancia e é fundamental para o entendimento pelos usuarios das demonstracées
contdbeis, e que nado esteja associado a distorcao relevante do assunto nas
demonstracdes contabeis. A énfase € necessaria em circunstancia excepcionais, tais
como: incerteza relativa ao desfecho futuro de litigio excepcional ou acéo regulatoria;
aplicacdo antecipada (quando permitido) de nova norma contabil com efeito
disseminado de forma generalizada nas demonstracdes contabeis, antes da sua data
de vigéncia; ou grande catastrofe que tenha tido, ou continue a ter, efeito significativo
sobre a posicao patrimonial e financeira da entidade.

O Parecer do Conselho Fiscal podera tomar por base os Relatérios da Controladoria
Geral sobre as demonstracbes contabeis. Para isso, a Controladoria Geral
encaminhara ao Conselho Fiscal de cada empresa, até o prazo de 30 de marco de
cada exercicio, o relatério de analise das demonstracdes contabeis do exercicio
anterior.
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6. DOS DEVERES DOS ADMINISTRADORES EM RELACAO AOS MEMBROS DO
CONSELHO

a) Os administradores das entidades deverdo fornecer aos membros do Conselho
Fiscal os documentos solicitados, nos seguintes prazos:

| — em 5 dias da solicitagdo do Conselho Fiscal: os documentos elencados no item

3.1.b, a serem analisados na primeira reunido do mandato ou quando solicitado;

Il - com a antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data agendada para reuniao de
Orgdo da Administracdo para deliberar sobre matérias em que o Conselho Fiscal
deva opinar: Documentos sujeitos ao exame e pronunciamento do Conselho Fiscal,
contendo, de forma organizada, todos os elementos necessarios para sua opiniao;

lIl - no prazo de 10 (dez) dias da respectiva realizacéo:

a) copia das atas das reunides do Conselho de Administracao, se houver,

b) cépia das atas das reunides do Comité de Auditoria Estatutario, se houver.

IV - com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da reunido do Conselho Fiscal:

a) copia dos balancetes e das demais demonstracfes contabeis, elaboradas
periodicamente;

b) relatérios de execucao do orcamento;

c) documentos e informa¢des que tenham sido solicitadas aos representantes da
entidade para andlise pelos Conselheiros na reunido do Conselho;

V — em 10 dias da realizacdo das Assembleias Gerais: copia da atas respectivas;

VI — informacdes sobre fatos relevantes formalizados pela entidade, acompanhada
dos detalhes que permitiram sua avaliacao;

VIl — em 5 dias, a pedido de qualquer de seus membros, esclarecimentos ou
informacdes, no intuito de subsidiar as analises do Colegiado;

b) Os administradores dever&o colocar a disposi¢cao do Conselho Fiscal os elementos
necessarios ao desempenho de suas atribuicdes em, em especial:

| - pessoal qualificado para prestar o necessario apoio técnico, além de estrutura
fisica para realizagédo das reunifes do Conselho;

Il - contador para assessorad-lo na apuragdo de fatos especificos, atinentes as
demonstracdes financeiras ou contabeis.
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assistirem as reunides do Conselho de Administragcdo, se houver, e da Diretoria, em
gue se deliberar sobre:

1) relatorio anual de administragao;

2) as demonstragfes contabeis do exercicio social;

3) as propostas dos 6rgdos de administracdo a serem submetidas a assembleia geral,
se a empresa for constituida por acoes, relativas a modificacdo do capital social,
emissdao de debéntures ou bonus de subscricdo, planos de investimento ou
orcamento de capital, distribuicdo de dividendos, transformacéo, incorporacéo, fusao

Ou cisao;

d) Os administradores deverdao convidar os membros do Conselho Fiscal, ou seu
presidente, a comparecer as Assembleias gerais da empresa.

7. CASOS OMISSOS

Casos omissos deverdo ser encaminhados ao Controlador Geral para definicao.
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CONSELHO FISCAL/CURADOR
NOME DA ENTIDADE
Periodo: /. /. a /. /.

Ano:

Do Plano de Trabalho
Janeiro |Fevereiro| Margo ‘ Abril | Maio | Junho | Julho | Agosto |Setembro| Outubro ‘Novembro| Dezembro

Assuntos a serem tratados durante o exercicio

| - Exame das demonstragGes contabeis;

Il - Flutuagdes relevantes de saldos de contas;

Il - Conciliagdo de contas em bancos (selecionar contas de acordo com movimentagdo e/ou
saldo);

IV - Movimentagdo e controles dos ativos permanentes;

V - contingéncias de natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria e estagio atual de processos
judiciais, em curso, envolvendo a entidade;

VI - Exames de processos administrativos acerca da continuidade da realizagdo dos atos e
dos aspectos de economicidade, eficdcia e eficiéncia e estagio atual de processos judiciais,
em curso, envolvendo a entidade;

VII - Utilizagdo adequada das ferramentas corporativas geridas pela CGM, tais como:

a) FINCON:Observar o relatério de rubricas e receita prevista x realizadas, relatérios de
acompanhamento da execugdo orgamentaria (receitas e despesas), movimentagdo contabil,
Solicitagdo de Despesa e Notas de Autorizagdo de Despesa, entre outros;

b) Sistema de Pregos Maximos e Minimos - SPMm: utilizagcdo do sistema, avaliagdo dos
pregos nas contratagdes realizadas, entre outros;

c) FINCON CONTRATOS: encerramento dos contratos, valor dos contratos, entre outros;

d) Portal Contas Rio — adequagdo das informagdes disponibilizadas relativas a execugdo
orgamentdria e contratos, dentre outros;

e) Sistema de Controle de Diligéncias — adequagdo das informagBes e prazos de
atendimento;

VIIl - Procedimentos de investigagdo preliminar, inspegdo, apuragdo sumaria e sindicancia
administrativa para apuragdo de irregularidades ocorridas;

IX - Processos administrativos de responsabilizagdo de pessoas juridicas - PAR;

X - Tomada de Contas Especiais;

Xl - Acompanhamento das diligéncias do TCMRJ e suas respostas;

XIl - Situagdo da instituicdo no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor
Publico Federal (CADIN);

XIII - Quitagdo dos parcelamentos de dividas;

XIV - Recolhimento dentro dos prazos legais de tributos e contribuicGes;
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Ano:

Do Plano de Trabalho
Janeiro |Fevereiro| Marco I Abril | Maio | Junho | Julho |Agosto ‘Setembro‘ Outubro |Novembro|Dezembro

XV - Atendimento tempestivo as solicitagdes dos setores da CGM, tais como:

a) andlises de corregdes das fragilidades e das ndo conformidades detectadas;

b) Andlises de informages relacionadas a Lei de Responsabilidade Fiscal);

c) Andlise de dados para a Consolidagdo de Informagdes Contabeis;

d) Andlises de monitoramento de pregos;

e) Informagdes e providéncias solicitadas pela CMRJ;

f) Informagdes e providéncias solicitadas pelo MP;

XVI - Praticas adotadas pela empresa adequadas ao Cddigo de Conduta e Integridade e a
outras regras de boa pratica de governanga corporativa;

XVII - Conformidade do processo de indicagdo para os cargos de membro do Conselho de
Administracdo e da Diretoria;

XVIIl - Adequagdo do Estatuto Social as regras introduzidas pela Lei n2 13.303/2016,
regulamentada pelo Decreto n2 44.698/2018, no caso das empresas e sociedade de economia
mista;

XIX - Recibo das declaragbes acessorias previstas na legislacdo vigente (DCTF, EFD
Contribui¢Ses, ECF, SPED CONTABIL, dentre outras), enviadas aos drgdos competentes;

XX -leitura das atas das reuniées do Conselho de Administragdo e do Comité de Auditoria
Estatutario, caso haja, e atas de Assembleias Gerais Ordinarias e Extraordinarias;

XXI - Monitoramento dos projetos realizados pela entidade e agdes previstas para o exercicio;

XXII - Procedimentos de revisdo e avaliagdo de 12 dimensdo de Compliance estabelecidos no
art. 21 do Decreto Rio n2 45.385, de 23 de novembro de 2018;

XXIII - Indicadores de desempenho associados as suas competéncias e resultados alcangados;

XXIV - Apresentagdo pelos titulares dos setores da entidade sobre as suas competéncias e
atividades desenvolvidas;

XXV - Avaliagdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos
programas de governo e dos or¢amentos do Municipio, nos termos do inciso |, do art. 74, da
Constituicdo Federal;

XXVI - Comprovagdo da legalidade e avaliagdo dos resultados, quanto a eficdcia e eficiéncia,
da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e entidades da administragdo
municipal, bem como da aplicagdo de recursos publicos por entidades de direito privado;
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XXVIII - Apoio do sistema de controle interno ao controle externo no exercicio de sua missdo
institucional;

XXIX - andlise de adequacdo dos livros fiscais e societarios;

Assuntos a serem tratados no encerramento do exercicio

| - Exame das DemonstragBes Contabeis do exercicio findo;

Il - Conhecimento do Relatério Anual da Administragdo referente aquele exercicio;

1l - conhecimento do Parecer de Auditoria, emitido por auditoria independente, se houver;

IV - a ocorréncia de “Fato Relevante”, se identificado pela entidade;

Emissdo do Parecer do Colegiado sobre as Demonstragdes Contdbeis e sobre o Relatério
Anual da Administragdo

V - Conhecimento das andlises da Controladoria Geral sobre as demonstragdes contabeis e a
prestagdo de contas anual da gestdo por meio do Relatério da Auditoria Geral e Certificado de
Auditoria.

Outros Assuntos

Poderdo ser adicionados ao Plano de Trabalho outros assuntos que o Conselho Fiscal julgue
conveniente.

Obs1.: Assinalar com "X" o campo referente ao més que vai ser realizado o exame.

Obs2.: Inserir "n/a" no campo janeiro, caso o item ndo seja aplicavel a analise pelo conselho.
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PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO

Controladoria Geral do Municipio
Rua Afonso Cavalcanti 455 — 14° Andar — sala 1409
Cidade Nova - Rio de Janeiro - RJ - CEP 20211-901
Tel.: (21)-2976-2904

E-mail: gabinetedacontroladorageral.cgm@pctj.rj.gov.br

Apéndice Il da Resolugédo CGM N° 1.643/2020
MODELO DE ATA DE REUNIAO PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Atada ___ reunido do Conselho Fiscal do NOME DA ENTIDADE
1- DATA, HORA E LOCAL:
2 - PRESENCAS:
Membros:
Outros participantes:
3 - ASSUNTOS TRATADOS:
| - leitura do registro da reuniao anterior;

Il — apresentacdo, por representantes da entidade, das providéncias adotadas para
sanar as pendéncias da reunido anterior, sob sua responsabilidade;

Il — apresentacdo, pelo responsavel pela area de orgcamento sobre a situacdo
orcamentaria da entidade;

IV - apresentacdo pelo responsavel pela area de Contabilidade do relatério e do
balancete sintético das contas, que fard um resumo dos principais fatos ocorridos
apos a reunido anterior e do estagio atual dos problemas existentes

IV — informacdo do responsavel pela Auditoria Interna ou equivalente sobre
relatérios de auditoria que tenham sido emitidos e enviados a entidade por meio da
Controladoria Geral, no més, sempre em consonancia com a Auditoria Geral;

V - leitura da ata do Conselho de Administracdo, se houver;

VI - leitura da ata do Comité de Auditoria Estatutario, se houver;

VII - andlise dos pontos previstos no plano de trabalho selecionados para a reuniéo;

4 - ASSUNTOS RELEVANTES:

Os fatos relevantes identificados pelo Conselho Fiscal deverédo ser informados ao
Titular da entidade e ao Gabinete do Controlador-Geral.

5 - ASSUNTOS PENDENTES:

Nada mais havendo a tratar a reunido foi encerrada, ficando a proxima marcada
para o dia as horas.

Assinatura dos Conselheiros presentes:
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PLANILHA DE PENDENCIAS

Controle de Informagdes e Documentos para Providéncias - SOLICITACOES DO CONSELHO FISCAL

, Solicitacao Reunido
. Area Andamento das ~ ~
item Assunto , Instrumento A . na para Apresentagao Solugao
Responsavel Providéncias - A
Reuniao més

1

i HWN

Campo:

Assunto

Area Responsavel
Instrumento

Andamento das
Providéncias

Descrever cada assunto pendente na reuniao.
Informar qual drea da empresa é responsavel pelo assunto.
Informar de onde se originou a pendéncia. Ex.: Atas, Relatdrios, etc.

Descrever a situagao atual da pendéncia.




APENDICE IV DA RESOLUCAO CGM N°1.643/2020.

MODELOS DE PARECER DO CONSELHO FISCAL SOBRE AS
DEMONSTRACOES CONTABEIS

MODELO — OPINIAO NAO MODIFICADA (também denominada “Parecer Pleno”
conforme Manual de Auditoria Contabil)

O Conselho Fiscal da (nome da instituicdo), no exercicio de suas funcdes legais e
estatutarias, examinou o Relatério de Administracdo e as Demonstracoes
Contébeis, relativos ao exercicio findo em 31 de dezembro de XXXX,
compreendendo: o Balanco Patrimonial, o Balanco Orgamentério, o Balanco
Financeiro, as Demonstracbes das Variagcoes Patrimoniais, a Demonstracdo do
Resultado do Exercicio, a Demonstracdo das Muta¢Bes do Patriménio Liquido, a
Demonstracéo dos Fluxos de Caixa e as Notas Explicativas.

Com base nos exames efetuados e considerando os Relatérios da Controladoria
Geral - Auditoria Geral, em especial o Relatorio da Auditoria Geral — RAG n°
XXXIXXXX, as demonstracdes contdbeis acima referidas apresentam
adequadamente em todos os aspectos relevantes a posicdo patrimonial e financeira
da entidade em 31 de dezembro de 20XX, de acordo com as praticas contabeis
adotadas no Brasil.

Sendo assim, este Conselho Fiscal opina favoravelmente a aprovacéo dos referidos
documentos a serem submetidos a discussao e votacdo nas Assembléias Gerais
Ordinaria e Extraordinaria dos Acionistas/Conselho de Administracao/Conselho
Curador, da (nome da instituic&o).

Rio de Janeiro, _ de de

Presidente Conselheiros



MODELO — OPINIAO MODIFICADA - “OPINIAO COM RESSALVA’

O Conselho Fiscal da (nome da instituicdo), no exercicio de suas fun¢des legais e
estatutarias, examinou o Relatério de Administracdo e as Demonstracfes
Contébeis, compreendendo: o Balan¢co Patrimonial, o Balan¢co Orgamentario, 0
Balanco Financeiro, as Demonstragbes das Variagbes Patrimoniais, a
Demonstracdo do Resultado do Exercicio, a Demonstracdo das Mutacdes do
Patriménio Liquido, a Demonstracdo dos Fluxos de Caixa e as Notas Explicativas,
bem como as informagfes da CGM-Rio expressas pelo Relatério de Auditoria Geral
n° XXX/XXXX, relativos ao exercicio findo em 31 de dezembro de XXXX.

DESCRICAO DO RESULTADO DOS EXAMES, SE ASSIM ENTENDER,
OBJETIVANDO EMBASAR A RESSALVA.

Com base nos exames efetuados e considerando os Relatorios da Controladoria
Geral - Auditoria Geral, em especial o Relatério da Auditoria Geral — RAG n°
XXXIXXXX, ressalvados os fatos apontados pelo presente conselho e pela Auditoria
Geral, apresenta opinido modificada - com ressalvas, de que as demonstragdes
contabeis acima referidas apresentam adequadamente em todos o0s aspectos
relevantes a posigcdo patrimonial e financeira da entidade em 31 de dezembro de
20XX, de acordo com as praticas contabeis adotadas no Brasil.

Sendo assim, este Conselho Fiscal opina favoravelmente a aprovacéo dos referidos
documentos a serem submetidos a discussao e votacdo nas Assembleias Gerais
Ordinaria e Extraordinaria dos Acionistas/Conselho de Administracao/Conselho
Curador, da (nome da instituic&o).

Rio de Janeiro, __ de de

Presidente Conselheiros



MODELO — OPINIAO MODIFICADA - “OPINIAO ADVERSA”

O Conselho Fiscal da (nome da instituicdo), no exercicio de suas funcdes legais e
estatutarias, examinou o Relatério de Administracdo e as Demonstracfes
Contabeis, compreendendo: o Balanco Patrimonial, o Balanco Orgcamentario, o
Balanco Financeiro, as Demonstragbes das Variagbes Patrimoniais, a
Demonstracdo do Resultado do Exercicio, a Demonstracdo das Mutagbes do
Patriménio Liquido, a Demonstracao dos Fluxos de Caixa e as Notas Explicativas,
bem como as informagfes da CGM-Rio expressas pelo Relatério de Auditoria Geral
n% XXX/IXXXX, relativos ao exercicio findo em 31 de dezembro de XXXX.

Com base nos exames efetuados e considerando os Relatérios da Controladoria
Geral - Auditoria Geral, em especial o Relatorio da Auditoria Geral — RAG n°
XXXIXXXX, o Conselho Fiscal apresenta opinido modificada — adversa.

A opinido deste Conselho se deve ao fato das demonstracdes contabeis ndo terem
sido apresentadas adequadamente/ndo apresentarem uma visédo verdadeira e justa,
de acordo com a estrutura de relatorio financeiro aplicavel; ou as demonstracfes
contabeis ndo foram elaboradas adequadamente, em todos os aspectos relevantes,
de acordo com a estrutura de relatorio financeiro aplicavel, (INCLUIR
COMENTARIOS ADICIONAIS APLICAVEIS AS CIRCUNSTANCIAS E QUE
EMBASARAM A OPINIAO ADVERSA) .

Sendo assim, este Conselho opina NEGATIVAMENTE a aprovacédo dos referidos
documentos a serem submetidos a discussao e votacdo nas Assembleias Gerais
Ordinaria e Extraordinaria dos Acionistas/ Conselho de Administracdo/Conselho
Curador, da (nome da instituicao).

Rio de Janeiro, __ de de

Presidente / Conselheiros



MODELO — OPINIAO MODIFICADA - “ABSTENCAO DE OPINIAO”

O Conselho Fiscal da (nome da instituicdo), no exercicio de suas funcdes legais e
estatutarias, considerando a relevancia dos fatos mencionados a seguir, considera
nao ser possivel a emissdo de opinido sobre o Relatério de Administracdo e as
Demonstracbes Contabeis, compreendendo: o Balangco Patrimonial, o Balanco
Orcamentario, o Balango Financeiro, as Demonstragdes das Varia¢des Patrimoniais,
a Demonstracdo do Resultado do Exercicio, a Demonstracdo das Mutacdes do
Patriménio Liquido, a Demonstracao dos Fluxos de Caixa e as Notas Explicativas,
relativos ao exercicio findo em 31 de dezembro de XXXX.

Com base nos exames efetuados e considerando os Relatérios da Controladoria
Geral - Auditoria Geral, em especial o Relatorio da Auditoria Geral — RAG n°
XXXIXXXX, o Conselho Fiscal apresenta opinido modificada — abstencdo de
opinido.

A opinido deste Conselho se deve a relevancia (DESCREVER O ASSUNTO BASE
PARA ABSTENCAO DE OPINIAO) e/ou ao auditor ndo ter conseguido obter
evidéncia de auditoria apropriada e suficiente para fundamentar sua opinido de
auditoria e o auditor ndo expressar opinido sobre as demonstracdes contabeis,
(INCLUIR COMENTARIOS ADICIONAIS APLICAVEIS AS CIRCUNSTANCIAS E
QUE EMBASARAM A ABSTENCAO DE OPINIAO).

Sendo assim, este Conselho opina NEGATIVAMENTE a aprovacdo dos referidos
documentos a serem submetidos a discussdo e votacdo nas Assembleias Gerais
Ordinaria e Extraordinaria dos Acionistas/Conselho de Administracao/Conselho
Curador, da (nome da instituic&o).

Rio de Janeiro, __ de de

Presidente / Conselheiros



