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RESOLUCAO CGM N° 1622, DE 16 DE MARGCO DE 2020

Define as medidas temporarias adotadas
no ambito da Controladoria Geral do
Municipio do Rio de Janeiro — CGM Rio,
visando a prevencdo do contagio pelo
novo Coronavirus (COVID19) e déa outras
providéncias.

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pela legislacdo em vigor,

CONSIDERANDO o dever do poder publico de preservacao da saude, com
adocao de medidas de seguranga com vistas a conten¢cdo do COVID19 — Coronavirus,

CONSIDERANDO que, segundo a Organizagao Internacional do Trabalho - OIT, o
teletrabalho é a forma de trabalho realizada em lugar distante do escritério ou centro de
producdo, de forma que o desenvolvimento da atividade profissional seja realizado sem a
presenca fisica do trabalhador na empresa,;

CONSIDERANDO a necessidade da reducdo de circulacdo e aglomeragédo de
pessoas, sem prejuizo da preservagao dos servi¢os publicos;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Rio n°® 47.246, de 12 de margo de 2020,
que estabelece medidas para o enfrentamento da emergéncia de salude publica, decorrente
do novo coronavirus no ambito do municipio;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Rio n°® 47.247, de 13 de margo de 2020,
gue estabelece o conjunto de acBes necessarias a reducdo do contagio pelo COVID19 —
Coronavirus,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Resolugdo define as medidas temporérias adotadas no ambito da
Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro — CGM Rio, visando a prevencdo do
contégio pelo novo Coronavirus (COVID19).

Paragrafo Unico. As medidas a serem adotadas séo validas enquanto perdurarem
os efeitos do Decreto Rio n°® 47247 de 13 de marco de 2020.

Art. 2° Os titulares dos setores da CGM Rio deverdo adotar, como medida
excepcional de prevencéo, o regime de teletrabalho, alocando o maior nimero de servidores
possiveis dos seus respectivos setores, sem que haja prejuizo das suas atividades, nos
termos do Decreto Rio n° 47.247 de 13 de marco de 2020, devendo obedecer aos seguintes
regramentos:
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| — O regime de teletrabalho consistira no exercicio remoto das atividades
funcionais durante o horario de funcionamento da CGM Rio de 9h as 18h, devendo o servidor
se manter disponivel ao acesso via internet, telefone e o uso dos sistemas informatizados,
conforme definido no Termo de compromisso para realizacédo de teletrabalho (ANEXO ).

Il — As chefias imediatas elaborardo plano de acéo, conforme ANEXO II, contendo
as atividades a serem desempenhadas e 0s respectivos prazos, mediante aprovacao dos
titulares dos setores da CGM Rio, ficando admitidas as atividades de estudos, pesquisa e
capacitacdo na modalidade a distancia.

[l — A retirada de processos e demais documentos em meio fisico das
dependéncias da CGM Rio, necesséria para fins de teletrabalho, sera realizada mediante
Termo de Retirada e Devolucdo (ANEXO Ill) dos mesmos sob responsabilidade do servidor.

Art. 3° Os servidores que atendam aos requisitos estabelecidos nos 88 3° e 4° do
Art. 1° do Decreto Rio n° 47.247, de 13 de margo de 2020 deverdo permanecer em
teletrabalho.

Art. 4° Os servidores cujas atividades sejam de dificil aplicacdo ou incompativeis
com teletrabalho desempenharao suas atividades em regime a ser definido pelos titulares dos
setores da CGM Rio, considerando as especificidades de cada caso.

Art. 5° Os titulares dos setores da CGM Rio deverdo resguardar o quantitativo
minimo de recursos humanos para garantir o funcionamento das unidades, evitando o
adensamento no ambiente do trabalho.

Art. 6° E dever do servidor em regime de teletrabalho resguardar o sigilo das
informagfes e de documentos sob pena de responsabilidade nos termos da legislagdo em
vigor.

Art. 7° Fica excepcionalmente flexibilizada a utilizagdo de correio eletrénico ndo
institucional, visando agilizar a comunicacao e facilitar a disponibilidade e o compartilhamento
de arquivos de grande volume de dados que se fagcam necessarios para a realizacdo das
atividades em regime de teletrabalho.

Paragrafo unico. Os casos de atendimento aos usuarios dos sistemas geridos
pela CGM Rio ocorrerdo prioritariamente através de correio eletrbnico, nos seguintes
enderecos:

| — cadastrofincon@gmail.com: para manutencdo de cadastro de usuarios do
Sistema de Contabilidade e Execugdo Orcamentéaria - FINCON e do Sistema de Controles de
Contratos - FCTR;

Il suportefincon@gmail.com: para suporte aos usuarios dos Sistemas FINCON e

FCTR;

[l — suportesisbens@gmail.com: para suporte aos usuarios do Sistema de Bens
Moveis — SISBENS;
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IV — suportesigcgm@gmail.com: para suporte aos usuarios do Sistema de
Informagdes Gerenciais — SIG;

V — suportespmmcgm@gmail.com: para suporte aos usuarios do Sistema de
Precos Maximos e Minimos — SPMM.

Art. 8° As reunifes administrativas e técnicas serdo preferencialmente realizadas
de forma néo presenciais, utilizando-se os meios tecnoldgicos disponiveis.

Art. 9° O recebimento e a saida de processos administrativos e de demais
expedientes nas dependéncias da CGM Rio ocorrerdo das 10hs as 16hs.

Art. 10 Ficam suspensos o0s deslocamentos de servidores da CGM Rio as
dependéncias dos 6rgdos e entidades municipais para a realizacdo de atividades técnicas,
inclusive para a obtencéo de informagdes e documentos, os quais deverdo ser solicitados por
meio eletronico.

Paragrafo unico. Exce¢fes aos procedimentos estabelecidos no caput deverdo
ser autorizadas pela Controladora Geral.

Art. 11 Os casos omissos e excepcionais serdo encaminhados pelos titulares dos
setores, para andlise e aprovacao da Controladora Geral do Municipio do Rio de Janeiro.

Art. 12 Esta Resolugéo entra em vigor na data da sua publicagéo.

Rio de Janeiro, 16 de marco de 2020.

MARCIA ANDREA DOS SANTOS PERES
Controladora-Geral do Municipio
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ANEXO |

TERMO DE COMPROMISSO PARA REALIZACAO DE TELETRABALHO

Eu, nome do servidor, Matricula xx/xxx.xxxx, alocado no nome do setor
declaro concordar com a realizacéo das atividades pelo regime de teletrabalho,
no periodo de adocédo das medidas de prevencao do contagio pelo coronavirus
(COVID19), conforme estabelecido no Plano de Trabalho, declarando estar
ciente das condicOes para a sua realizacao:

e realizar os trabalhos com estrita observancia as diretrizes no plano de
trabalho, que podera ser revisto a qualquer tempo, a critério da

administragao;

e atender rigorosamente aos prazos e qualidade requeridos, promovendo
entrega dos trabalhos de acordo com os parametros acordados;

e manter telefones de contato permanentemente atualizados e ativos, bem

como o endereco residencial;
e consultar diariamente a caixa postal de correio eletronico institucional,

e disponibilizar email (gmail) para fins de envio e/ou compartilhamento de

arquivos digitais de trabalho realizados;

e informar a chefia imediata o0 andamento dos trabalhos e apontar eventuais
dificuldades, davidas ou informa¢des que possam atrasar ou prejudicar a

entrega dos trabalhos sob minha responsabilidade;

e informar a chefia imediata sobre intencdo de licencas e afastamentos com
base na Lei 94/79, para eventual adequacdo das metas e prazos ou

possivel redistribuicdo do trabalho, caso aprovado;

e preservar o0 sigilo dos dados acessados de forma remota, mediante
observancia as normas municipais de seguranca da informacdo e adocdo

de cautelas adicionais necessarias;
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e comunicar e solicitar os arquivos, consultas, relatorios e dados necessarios
a chefia imediata para continuidade da realizacdo das atividades, até a
normalizacdo da disponibilidade dos recursos, nas situagbes de
impossibilidade de utilizacdo de alguma tecnologia, hardware ou software,

remotamente;

e comparecer na unidade de Ilotacdo sempre que convocado por
necessidade da CGM Rio;

e retirar processos e demais documentos das dependéncias do 6rgao,
gquando necessario, somente mediante assinatura de Termo de
Recebimento e Retirada de Documentos, e devolvé-los integros ao término
do trabalho ou quando solicitado pela chefia imediata ou titular da unidade,
excetuando-se 0os documentos e processos sigilosos que nao poderao ser

retirados, nos termos da legislagéo vigente;

Estou ciente também que no caso de ndo devolucdo de documentos, posso ser
intimado pelo chefe imediato, por meio de mensagem eletronica, para
esclarecimentos ou restituicdo no prazo de 24 horas, respondendo pelo

descumprimento nos termos da legislacao vigente.

Concordo ainda que estou ciente que, a seu critério, a CGM, a qualquer tempo,

poderd solicitar a reversdo do regime de Teletrabalho para presencial.

Por fim, declaro que disponho de infraestrutura fisica minima necessaria a
realizacdo dos trabalhos fora das dependéncias da CGM, mediante espaco
fisico e mobiliario adequado em minha residéncia, bem como computador,

internet, softwares de uso geral e demais insumos necessarios.

Rio de Janeiro, de de 2020

Nome do servidor

De acordo



Rlo PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
' Controladoria Geral do Municipio

PREFEITURA Rua Afonso Cavalcanti 455 — 14° Andar — sala 1409
Cidade Nova - Rio de Janeiro - RJ - CEP 20211-901 . RIU2020
Toi 20762504
Email: gabinetedacontroladorageral.cgm@pcrj.rj.gov.br CAPITAL MUNDIAL DA ARQUITETURA - UNESCO.UIA

Ciente que devo exercer as seguintes atividades em relacdo ao servidor:

e acompanhar e avaliar o trabalho e os produtos entregues pelo servidor
em regime de teletrabalho;

e aferir e monitorar o cumprimento das metas estabelecidas;

e zelar para que ndo sejam retirados, pelo servidor, das dependéncias da

CGM documentos que constituam provas de dificil reconstituicao.

Rio de Janeiro, de de 2020

Nome da chefia



PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Controladoria Geral do Municipio

PREFEITU RA Rua Afonso Cavalcanti 455 — 14° Andar — sala 1409
Cidade Nova - Rio de Janeiro - RJ - CEP 20211-901 - RIU 2020
Email: gabinetedacontroladorageral.cgm@pcrj.rj.gov.br CAPITAL MUNDIAL DA ARQUITETURA - UNESCO.UIA
ANEXO Il
PLANO TELETRABALHO
Matricula: Nome: Setor:
Atividades Produtos Prazo de Entrega Observacao

Data: / /

Assinatura do Servidor Assinatura Responsavel pelo Setor

Comentario da chefia imediata quanto a execucao do Plano de trabalho:
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ANEXO Il - TERMO DE RECEBIMENTO E ENTREGA DE DOCUMENTOS

NOME MATRICULA

LOTACAO

GESTOR

ENDERECO DO TELETRABALHO

E-MAIL INSTITUCIONAL

TELEFONES (DDD + nimero) CELULAR (DDD + nimero)
DOCUMENTOS:
PROCESSO N¢ VOLUME(S) FOLHAS REFERENCIA DATA DE DEVOLUGAO

Declaro que recebi os processos e documentos supra listados, sendo de minha inteira responsabilidade devolvé-los integros ao término do trabalho ou quando solicitado
pelo gestor da unidade.

Data:

Nome do Servidor:



