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A Geréncia de Desenvolvimento e Treinamento Técnico-Administrativo (E/SUBG/CGRH/GDTA) é responsavel por planejar, coordenar, operacionalizar, avaliar e
replanejar projetos de formagao continuada para os profissionais que atuam na area técnico-administrativa da SME.

O planejamento das ac¢des parte de uma pesquisa com todos os servidores lotados na SME, mediante um link encaminhado por e-mail, com o objetivo de ouvi-los
sobre suas prioridades, no que se refere a formagao continuada em servico.

Ao longo do ano de 2019, foram realizadas diversas agdes, tais como: Encontros, Workshops, Seminarios, Palestras e Congressos.

Para o ano de 2020, estamos preparando, com muito carinho, uma programagao especial para atendé-los.

Fique por dentro do que aconteceu em 2019 e aguarde o que esta por vir.

Equipe da E/SUBG/CGRH/GDTA

(21) 2976-2131 ou (21) 2976-2079
gdtasme(@rioeduca.net(mailto:gdtasme@rioeduca.net?subject=Contato%20pel0%20site%20da%20SME%20-%20Semeando%20Mudan%C3%A7as)
Rua Afonso Cavalcanti, n°® 455 - sala 155 - bloco | - CASS

Cidade Nova - Rio de Janeiro - RJ
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Projetos desenvolvidos pela E/SUBG/CGRH/GDTA

Oficina de Primeiros Socorros

Realizada em parceria com a Defesa Civil, tendo como foco a instrumentalizagdo dos primeiros atendimentos a vitima, visando minimizar o risco de lesdes e
complicagbes ap6s acidente, apresentando manobras que possibilitem o atendimento seguro.

Periodo: fevereiro

Locais: Escolas (09.18.054) E.M Baltazar Lisboa, (07.16.072) E.M. Madre Tereza de Calcuté e Calouste Gulbenkian
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Curso Planilha VR

Capacitou os servidores, responséveis pelo trabalho de controle e acompanhamento da concessdo do Beneficio Alimentagéo, lotados nos Niveis Central e
Regional da SME, em procedimentos quanto a utilizagao das planilhas de VR.

Periodo: abril

Local: EFAZ - Escola Fazendaria do Estado do Rio de Janeiro

Curso Elaboragéo de Termo de Referéncia e Projeto Basico

Foi oferecido para os servidores lotados nos Niveis Central e Regional da Secretaria Municipal de Educagdo e teve como objetivo oferecer aos participantes
informacdes e mecanismos legais, assim como praticas que pudessem auxiliar quanto a descrigéo das especificagdes técnicas, de modo a assegurar processos
de licitagdo econdmicos, juridicamente eficientes e com entregas de bens e servigos de qualidade.

Periodo: maio

Local: sala 350 — CASS - Bloco |

Neurociéncia Aplicada ao Ambiente de Trabalho

A Palestra Vivencial foi oferecida em dois momentos: para Liderangas do Nivel Central e das Coordenadorias Regionais de Educagdo, e para servidores das
diversas categorias funcionais lotados em Unidades Escolares, Creches e Espagos de Desenvolvimento Infantil. Teve como objetivo oferecer conhecimentos da
Neurociéncia como uma ferramenta que ajude a desenvolver habilidades para uma comunicacédo eficiente na construgdo de relacionamentos saudaveis,
favorecendo a interagdo entre as pessoas, no ambiente de trabalho e na vida em sociedade.

Periodo: junho e agosto

Locais: CCBB e Auditério dos Correios



Licitagdes Publicas, com Enfase na Modalidade Pregdo

O curso aconteceu a partir de uma solicitagdo da Coordenadoria de Administracdo da Secretaria Municipal de Educacdo, com o objetivo de capacitar os
servidores que atuam nas licitagdes publicas, especialmente na modalidade Pregdo. O local onde aconteceu o curso foi disponibilizado a partir de uma parceria
entre a E/SUBG/CGRH/GDTA e a CEDAE.

Periodo: julho

Local: UniverCEDAE

Nutrigdo e Qualidade de Vida

Palestra interativa com a participgdo de uma nutricionista da Empresa VR Beneficios que mostrou a importancia de uma alimentac&o balanceada, contribuindo
para o equilibrio e bom funcionamento do corpo, proporcionando uma reflexdo sobre salde e qualidade de vida.

Periodo: julho

Local: SME - Bloco | - sala 350 - CASS

Atendimento ao Publico

A Palestra Vivencial teve como objetivo aprimorar competéncias e habilidades no que diz respeito a comunicagao verbal, ndo verbal e a empatia, proporcionando
o dominio de rotinas e procedimentos essenciais para um atendimento de qualidade.

Periodo: agosto

Locais: CDURP e E/EPF

Formag&o sobre Assédio Moral e Confecgdo de Atas



Foi realizada por solicitagdo da Coordenadoria de Integragdo e Gestdo, para gestores da Secretaria Municipal de Educagao do Rio de Janeiro, com objetivo de
instrumentaliza-los quanto a elaboragdo de documentos e Atas, e ainda, orienta-los no que diz respeito aos procedimentos administrativos que possam se
desdobrar em demandas juridicas.

Periodo: outubro

Local: Auditério do CASS - Bloco |

Prevengédo de Incéndio

Com o objetivo de prevenir situagdes de risco que conduzam a ocorréncia de acidentes, o Gabinete da SME, em parceria com a E/SUBG/CGRH/GDTA e a
Subsecretaria de Defesa Civil, promoveu o curso Agdes de Primeira Resposta para Prevengdo e Combate a Incéndio e Treinamento em Escape para servidores
lotados nas Coordenadorias Regionais de Educagao, Espacos de Desenvolvimento Infantil, Creches e Unidades Escolares.

Periodo: no decorrer de 2019

Locais: Sede da Defesa Civil e nas diversas unidades da Secretaria Municipal de Educagao

Celebrando o Natal

A E/SUBG/CGRH/GDTA realizou este evento, em parceria com a Controladoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro, tendo como objetivo integrar os os servidores
da PCRJ, cidaddos usudrios do CASS e os colaboradores que nos auxiliaram nas formagdes ao longo dos anos, criando um espago de confraternizagdo em
comemoragao ao Natal.

Periodo: dezembro

Local: Espago externo do CASS

Avaliagédo da Programagao de 2019

A E/SUBG/CGRH/GDTA, por intermédio do monitoramento das avaliagdes, apurou que os itens: aplicabilidade dos contetdos no dia a dia do trabalho, atuagao
dos palestrantes, dominio dos conteldos, metodologia e clareza de comunicagéao, obtiveram uma avaliagao positiva, superando as expectativas dos participantes.
Diante da relevancia das ac¢des desenvolvidas no ano de 2019, considerando o retorno registrado nas Avaliagbes de Reagdo, o resultado das Formacgdes
Continuadas foi bastante proveitoso, nos colocando no caminho certo para atender as expectativas no ano de 2020.

Novo Ciclo, Novo Ano!

Estamos preparando, com muito carinho, uma programacao especial para atendé-los em 2020, e convidamos a todos para fazer parte desses momentos, que
serdo divulgados ao longo do ano no Semeando Mudangas e nas Midias da SME.
Agenda de Janeiro



Piiblico Alvo:
Servidores do Nivel
Central

Dias: 27, 28, 29 e 30
de Janeiro.
De 9h as 16h30min

Local: Centro Cultural Museu Casa da
Moeda do Brasil

Endereco: Praca da Repiblica, 26 -
Centro, Rio de Janeiro - RJ
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Vocé que estd ingressando agora na Rede estd
convocado a participar do

Semindrio de Ambientacdo para
Agente Educador

Dia 24 de janeiro de 2020
Hordrio: conforme informado
por e-mail

Local: Auditério da CEDAE - Au.
Presidente Vargas, 2655 -
Cidade Noua, Rio de Janeiro.
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