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I. OBJETIVO:

1 - Regulamentar no ambito da Administracdo Publica Municipal, os procedimentos
necessarios a disponibilidade dos materiais nas Unidades Armazenadoras de Materiais —

UAM, com vista a sua transferéncia ou alienacao.

Il - GENERALIDADE:

1 - Esta norma é uma publicacdo especifica da Coordenadoria Geral do Subsistema de

Infraestrutura e Logistica.

lll - DA FINALIDADE:

1 - Subsidiar os Orgdos da Administracdo Direta, Indireta e Fundacional de recursos
necessarios para disponibilidade de materiais existentes em suas Unidades Armazenadoras

de Materiais - UAMs, que estejam em condi¢des de uso.
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IV - DA RESPONSABILIDADE:

1 - A Coordenadoria de Suprimentos da Coordenadoria Geral do Subsistema de
Infraestrutura e Logistica da Secretaria Municipal de Administracdo é o érgao responsavel
pela divulgacao dos itens disponiveis e acompanhamento das movimentagoes.

1.1 - A divulgacao se dara através da pagina da Secretaria Municipal de Administragdo na
Intranet da Prefeitura, ou através de:

1.1.1- Consulta no proéprio Sistema de Informagdes Gerenciais de Material.

1.1.2 - Encaminhamento de mala direta ao correio eletrbnico dos responsaveis pelas
Unidades Armazenadoras, bem com, correio eletrénico das préprias Unidades.

2 — Caberda as Geréncias de Infraestrutura e Logistica, ou érgaos equivalentes, a
observancia ao disposto no Artigo 12° do Capitulo V da Resolugdo CGM N° 840, de 27 de
junho de 2008.

3 — As Unidades Armazenadoras de Materiais promoverao:

3.1 — O encaminhamento da relacao de materiais a serem disponibilizados, de acordo com o
Relatério de Materiais Disponiveis - Anexo | desta Norma quando estas unidades nao
utilizarem o Sistema de Informacdes Gerenciais de Material-SIGMA;

3.2 - Junto a Geréncia de Gestdao de Estoques da Coordenadoria de Suprimentos da
Coordenadoria Geral do Subsistema de Infraestutura e Logistica, a atualizagédo periddica do
endereco e correio eletrénico;

3.3 — Atualizacdo da posicao de seus estoques, com destaque as informacgdes inerentes aos
lotes e validades, quando for 0 caso;

3.4 — A atestacao da condi¢do de uso do item a ser disponibilizado.

V - Do CONTEUDO:

1 — Esta Norma contera modelo de Relatério de Materiais Disponibilizados - Anexo I.
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VI — BANCO DE COMPENSAGAO:

1 — As Unidades Armazenadoras de Materiais que porventura venham a disponibilizar
materiais de acordo com esta Norma, poderao ter compensadas estas transferéncias.

2 — As compensagbes, acima referidas, se dardo de acordo com a disponibilidade de
estoque nas Unidades Armazenadoras de Materiais - UAMs destinatarias dos materiais
disponibilizados, inexistindo compensacgéao financeira, o que nao constitui fator impeditivo
para a disponibilizagao.

2.1 — As Unidades Armazenadoras de Materiais que tenham transferido itens terdo
prioridade em solicitar, outros itens disponibilizados pelas Unidades ao qual tenham
transferido os seus itens disponiblizados, até o limite dos itens transferidos.

VIl - PrAZOS

1 — Os materiais ofertados e que, ao final de 60 (sessenta) dias, apds sua disponibilizacao,
nao tiverem sido objeto de nenhum outro 6rgéo, deverao ser repassados a Obra Social da
Cidade do Rio de Janeiro ou leiloados pelo érgao de origem, de acordo com a legislacao
inerente a matéria.

1.1 — Excetuam-se destes procedimentos aqueles materiais e produtos regulamentados por
legislagao especifica, tais como medicamentos e insumos farmacéuticos.

VIIl — NoTaAs:

1 — Todas as Unidades Armazenadoras de Materiais, que utilizem ou ndo, o sistema
corporativo, deverdo até a criagdo de rotina especifica no sistema, encaminhar os materiais
disponiveis, através do Relatério de Materiais Disponiveis — Anexo | desta Norma, para a
Geréncia de Gestao de Estoques da Coordenadoria de Suprimentos da Coordenadoria
Geral do Subsistema de Infraestrutura e Logistica.

2 - Os materiais existentes nos estoques das Unidades Armazenadoras de Materiais, que
porventura, se enquadrem dentro do artigo 12 do Capitulo V da Resolu¢do CGM N? 840 de
27 de junho de 2008, e que nao forem disponibilizados nos termos acima, deverao ter
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justificadas a nao disponibilizagdo, quando das Auditorias Internas e Externas, bem como, nas
visitas a serem realizadas pela Coordenadoria de Suprimentos da Coordenadoria Geral do

Subsistema de Infraestrutura e Logistica da Secretaria Municipal de Administracao.

2— Os excedentes de materiais, que deixaram de ter a destinagdo original, poderdo ser

disponibilizados, apds a indispensavel justificativa.




